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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie stałej, kompleksowej obsługi prawnej 
w sprawach, w których Prokuratura Okręgowa w Koszalinie występuje 
jako statio fisci Skarbu Państwa, jako zakład pracy oraz innych sprawach 
wskazanych przez Zleceniodawcę.

2. Zleceniodawca w ramach prowadzonej przez siebie Kancelarii wykonywać będzie 
zadania polegające w szczególności na:
1) Wykonywaniu zastępstwa prawnego przed sądami i urzędami w sporach 

lub sprawach, których stroną bierną lub czynną będzie Prokuratura 
Okręgowa w Koszalinie;

2) Wydawaniu pisemnych opinii prawnych i doradztwo prawne we wszystkich 
sprawach, w tym opiniowanie:
a) treści zawieranych umów;
b) przebiegu postępowań z zakresu zamówień publicznych 

poszczególnych ich etapach;
c) spraw kadrowo-płacowych;
d) projektów wewnętrznych regulaminów i instrukcji;
e) w zakresie rozstrzyganie pozostałych spraw spornych.

3) Wykonywanie innych czynności z zakresu kompleksowej obsługi prawnej 
według potrzeb Zleceniodawcy i w czasie uzgodnionym odrębnie, stosownie 
do potrzeb Zleceniodawcy i z uwzględnieniem możliwości Zleceniobiorcy 
oraz na bieżąco przy wykorzystywaniu środków komunikacji (poczta 
elektroniczna, telefon, itp.).

3. Kompleksowa obsługa prawna powinna być świadczona przez jednego i tego 
samego adwokata/radcę prawnego, który z ważnych powodów będzie mógł 
udzielić dalszego pełnomocnictwa (substytucji) innemu adwokatowi/radcy 
prawnemu z tej samej kancelarii.



Wymagany termin świadczenia kompleksowej obsługi prawnej od dnia 
12 marca 2023 do dnia 11 marca 2025 r.
Zleceniobiorca za realizację usługi otrzyma wynagrodzenie płatne 
w następujący sposób:
1) Miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe za wykonanie czynności wskazanych

w pkt. 2 ppkt. 2 i 3 przedmiotu zamówienia Zleceniobiorca otrzyma 
w przypadku faktycznego ich wykonania, gdy Zleceniodawca powierzy 
mu do wykonania takie czynności.

2) Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy kwotę odpowiadającą wysokości 
kosztów zastępstwa procesowego zasądzonych przez Sąd I instancji, 
orzekający w sprawie. Należność ta będzie powiększona o podatek VAT 
w wysokości 23 %. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 21 dni od daty 
dostarczenia faktury VAT do siedziby tutejszej prokuratury, która zostanie 
wystawiona nie wcześniej niż po ogłoszeniu orzeczenia Sądu I instancji 
na rachunek bankowy Zleceniodawcy, wskazany na fakturze.

3) W przypadku konieczności uczestniczenia przez Zleceniobiorcę 
w postępowaniach przed Sądem II instancji Zleceniodawca zapłaci 
Zleceniobiorcy kwotę odpowiadającą wysokości kosztów zastępstwa 
zasądzonych przez Sąd II instancji Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy 
kwotę odpowiadającą wysokości kosztów zastępstwa procesowego 
zasądzonych przez Sąd II instancji, orzekający w sprawie. Należność 
ta będzie powiększona o podatek VAT w wysokości 23 %. Wynagrodzenie 
będzie płatne w terminie 21 dni od daty dostarczenia faktury VAT 
do siedziby tutejszej prokuratury, która zostanie wystawiona nie wcześniej 
niż po ogłoszeniu orzeczenia przez Sąd II instancji na rachunek 
Zleceniodawcy, wskazany na fakturze.

4) Zleceniobiorca zobowiązuje się w przypadku odrębnego zlecenia 
do dochodzenia od drugiej strony postępowania kosztów określonych 
w pkt. 1 i 2 w postępowaniu egzekucyjnym, prowadzonym na rzecz 

Zleceniodawcy.
Sposób złożenia oferty:
1) Zleceniobiorca jest zobowiązany złożyć podpisany formularz ofertowy 

osobiście w Prokuraturze Okręgowej w Koszalinie przy ul. Wł. Andersa 34a 
w Koszalinie, pok. nr 134.

Termin złożenia oferty do dnia 3 marca 2023 r.


