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Załącznik nr 3 do zaproszenia – projekt umowy 
 

UMOWA  NR……/L/2026 
 
zawarta z chwilą  złożenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego  przez ostatnią ze 
Stron pomiędzy Zachodniopomorskim Urzędem Wojewódzkim w Szczecinie, ul. Wały 
Chrobrego 4, 70-502 Szczecin, NIP 851-10-21-591, REGON 000514354, 
reprezentowanym przez 
Panią Annę Kołek - Dyrektora Generalnego Zachodniopomorskiego Urzędu 
Wojewódzkiego  w Szczecinie, zwanym dalej „Zamawiającym”  
a 
…………………………………………………………………………………………, zwanym dalej „Wykonawcą”                           
 o następującej treści: 

§ 1 
1. Przedmiotem umowy jest dostawa 100 tysięcy sztuk formularzy potwierdzenia 

odbioru dla przesyłek nadanych w postępowaniu administracyjnym, wraz z 
dostarczeniem  do miejsca wskazanego przez  Zamawiającego. 

2. Wykonawca oświadcza, że dostarczony przedmiot umowy spełnia wymagania 
określone przez Zamawiającego w zaproszeniu do składania ofert oraz, że 
zamówienie zrealizowane zostanie zgodnie z treścią oferty z dnia ………………2026 r. , 
stanowiących załączniki do niniejszej umowy. 

§ 2 
1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć do siedziby Zamawiającego  przedmiot 

umowy   w terminie  21 dni od  obustronnie podpisania umowy.  
2. Dostawa przedmiotu umowy do siedziby Zamawiającego odbędzie się na koszt 

Wykonawcy. 
§3 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy w zakresie i w sposób  określony niniejszą umową 
Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie …..zł brutto (słownie: 
……………………………………………………/100). 

2. Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty 
niezbędne do  wykonania przedmiotu umowy, określonego niniejszą umową. 

3.  Należność płatna będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany 
na fakturze w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego 
prawidłowo wystawionej faktury VAT na adres: Zachodniopomorski Urząd 
Wojewódzki w Szczecinie ul. Wały Chrobrego 4, 70 – 502 Szczecin, nr NIP: 851–10-
21- 591. 

4. Faktury związane z realizacją niniejszej umowy będą wystawiane i otrzymywane za 
pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z obowiązującymi przepisami 
prawa. Wykonawca oświadcza, że rachunek, który będzie wskazany na fakturze został 
otwarty w związku z prowadzoną przez Wykonawcę działalnością gospodarczą, zgłoszony 
i ujawniony w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. 

5.  W okresie trwania awarii Krajowego Systemu e-Faktur, o której mowa w art. 106ne ust. 1 
ustawy  z dnia 11 marca 2024 r. o  podatku od towarów i usług, Wykonawca przesyła 
fakturę w postaci elektronicznej zgodną ze wzorem faktury ustrukturyzowanej na adres e-
mail Jednostki bl@szczecin.uw.gov.pl 
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6. W przypadku dostarczenia przez Wykonawcę faktury w formie elektronicznej na 
inny adres e-mail lub z innego adresu e-mail niż wskazany w umowie taką fakturę 
uznaje się za niedostarczoną 

 
§ 4 

Strony ustanawiają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 
zobowiązania, na niżej opisanych zasadach.: 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) z tytułu opóźnienia w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokości 1% kwoty 
brutto,  o której mowa w § 3 ust. 2 za każdy dzień opóźnienia; 

2) z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy  w  
wysokości 5% kwoty brutto, o której mowa w § 3  ust. 2,  

3) Odstąpienie  od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy,   w wysokości 5% wynagrodzenia brutto wykonawcy określonego w § 
3 ust. 2 

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne w razie nieuzasadnionego 
odstąpienia Zamawiającego od niniejszej umowy w wysokości 5% wynagrodzenia 
brutto Wykonawcy określonego w § 3 ust. 1. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego 
wynagrodzenia. 

4. W przypadku, gdy szkoda poniesiona przez Zamawiającego przekroczy zastrzeżone 
kary umowne, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia uzupełniającego 
odszkodowania na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego. 

5. Roszczenie o zapłatę kar umownych z tytułu opóźnienia, ustalonych za każdy 
rozpoczęty dzień opóźnienia, staje się wymagalne: 

1) za pierwszy rozpoczęty dzień opóźnienia - w tym dniu, 
2)  za każdy następny rozpoczęty dzień opóźnienia - odpowiednio w każdym z tych 
dni. 

6. W przypadku opóźnienia w zapłacie naliczone zostaną odsetki ustawowe za każdy 
dzień opóźnienia. 

§ 5 
Strony uzgadniają, że przedmiot umowy zostanie dostarczony samodzielnie przez 
Wykonawcę. 

§ 6 
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy wymagają formy pisemnego aneksu 

pod rygorem nieważności. 
2.  Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian do umowy zgodnie z 

przesłankami art. 144 ustawy. 
3.  Zamawiający dopuszcza wprowadzenie zmian wynikających z następujących 

okoliczności: 
1) zmiana regulacji prawnych obowiązujących w dniu podpisania umowy, 
2)  zmiana stawki podatku od towarów i usług VAT, powyższe dopuszczalne jest 

tylko wówczas,   gdy konieczność taka powstanie w następstwie okoliczności, 
których nie można było    przewidzieć (w tym zmian w przepisach prawa). 

3) zmiana danych teleadresowych określonych w niniejszej umowie, 
 inne, których mimo dołożenia najwyższej staranności, nie można było 

przewidzieć  w chwili  zawarcia umowy.  
§ 7 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy 
Kodeksu cywilnego i inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnego aneksu po rygorem 
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jej nieważności. Niniejsza umowa stanowi informację publiczną w rozumieniu art. 1 
ustawy z dnia 6 września 2001 r. o  dostępie do informacji publiczne i podlega 
udostępnieniu na zasadach i w trybie określonym w ww. ustawie. 

3. W razie wystąpienia sporu związanego z realizacją niniejszej umowy strony 
zobowiązują się rozstrzygać go na drodze negocjacji, a w przypadku braku 
porozumienia każda ze stron może zwrócić się do sądu powszechnego właściwego 
ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

 
§ 8 

Umowa zawarta w formie elektronicznej, sporządzona jest w jednym egzemplarzu  i ma 
postać pliku elektronicznego, podpisanego przez Zamawiającego i Wykonawcę 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

ZAMAWIAJACY      WYKONAWCA 
 
Anna Kołek 
Dyrektor Generalny ZUW Szczecin 
/dokument podpisany elektronicznie/ 
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