OSRODEK SZKOLENIA
I PANSTWOWEJ INSPEKCJI PRACY

IM. PROFESORA JANA ROSNERA WE WROCLAWIU

0S-DOP-ZP.213.2.2026.2
Nr sprawy: OS-DOP-ZP.213.2.2026 Wroctaw, dnia 14.01.2026 r.

Zapytanie ofertowe

dotyczace zamdwienia o wartosci ponizej 170 000 ztotych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy Prawo zamdwien publicznych

l. Zamawiajacy:

Osrodek Szkolenia Panstwowej Inspekcji Pracy im. Profesora Jana Rosnera we
Wroctawiu, ul. Mikotaja Kopernika 5, 51-622 Wroctaw

Il. Przedmiot zaméwienia:

Dostawa $rodkdéw czystosci, higieny i dezynfekcji oraz drobnych artykutdw gospodarczych

wspomagajacych utrzymanie czysto$ci

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna, wedle zapotrzebowania Zamawiajgcego, sprzedaz i dostawa
srodkéw czystosci, higieny i dezynfekcji oraz drobnych artykutow gospodarczych wspomagajgcych
utrzymywanie czystosci do Osrodka Szkolenia Panstwowej Inspekciji Pracy im. Profesora Jana Rosnera
we Wroctawiu przy ul. Mikotaja Kopernika 5, 51-622 Wroctaw.
Powyzszy przedmiot zamowienia zostat wykazany i szczegotowo opisany w formularzu asortymentowo-
cenowym oraz projekcie umowy, stanowigcych integralng czes$¢ niniejszego zapytania ofertowego.

I Termin realizacji zaméwienia:

Okres realizacji przedmiotu zamowienia: 14 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. ktorzy dysponujg odpowiednim
sprzetem oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamoéwienia.

V. Istotnie informacje dotyczace przebiegu postepowania:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte.
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VL.
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10.

1.
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1.
2.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych - ziozona oferta winna
obejmowac cato$¢ przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialno$ci, ani jakichkolwiek kosztow zwigzanych
z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegolnosci zwigzanych z przystapieniem do
procesu ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Osoba do kontaktu z Wykonawcami na etapie przygotowania ofert jest: Kierownik Dziatu Hotelowego -
p. Mariusz Kijkowski, tel. 697 191 900.

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert, w tym wyjasnien dotyczacych wysokosSci
zaoferowanej ceny.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy na warunkach ztozonej oferty.

O wynikach postepowania Zamawiajacy poinformuje na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg spo$rdd pozostatych ofert.

Postepowanie dotyczace zapytania ofertowego moze by¢ w kazdym czasie uniewaznione przez
Zamawiajgcego bez podawania przyczyny i ponoszenia przez Zamawiajgcego jakichkolwiek
w zwigzku z tym kosztow.

W przypadku uniewaznienia postepowania Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztow uczestnictwa
w postepowaniu, a w szczegolnosci zwrot kosztow przygotowania oferty.

. Pytania do zapytania ofertowego mozna przesyta¢ e-mailem na adres kancelaria@os.pip.gov.pl

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: 100% cena.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene.

Ocenie poddane zostang tylko oferty, ktore beda spetniaty wszystkie wymogi okreslone w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Oferty nie spetniajagce wymogdw zostang odrzucone i nie bedg brane pod
uwage przy ocenie ofert.

Przestanki odrzucenia oferty:

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez oferenta w nastepujacych przypadkach:

a) oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym:;

b) oferta zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ jako oczywiste omytki
rachunkowe;

c) oferent nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

d) Wykonawca podlega wykluczeniu z powodu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
129).

str. 2

51-622 Wroctaw, ul. M. Kopernika 5, sekretariat: tel. 71 37 10 409, fax 71 37 10 402, e-mail: kancelaria@os.pip.gov.pl , www.ospip.pl



OSRODEK SZKOLENIA
PANSTWOWEJ INSPEKCJI PRACY

IM. PROFESORA JANA ROSNERA WE WROCLAWIU

VIIL.

w

Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej

. Cene ofertowg nalezy wyliczy¢ zgodnie z formutami wskazanymi w formularzu asortymentowo-

cenowym - cene ofertowg stanowi¢ bedzie kwota wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu
zamdwienia publicznego, bedaca sumg iloczyndw ceny brutto (obliczonej poprzez powigkszenie ceny
jednostkowej netto o podatek VAT) oraz liczby jednostek miary.

Cena w ofercie musi by¢ podana w ztotych polskich.

Cene nalezy podac¢ z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie zobowigzania zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamdwienia.

Cena oferty stanowi ceng wyjSciowa, a Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ negocjacji ceny
z trzema Wykonawcami, ktorych oferty uzyskaty najwyzszg liczbe punktéw w ramach kryteriow oceny
ofert, przy czym cena wynegocjowana nie moze by¢ wyzsza niz cena wskazana w ofercie.

Opis sposobu przygotowania oferty

. Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim.

Ztozona oferta musi zawierac:

- wypetniony i podpisany przez upowaznionego przedstawiciela firmy ,Formularz ofertowy” (Zatacznik
nr 2), zawierajacy w szczegdlnosci:

e dane Wykonawcy,

o oferowang cene za przedmiot zaméwienia,

e stosowne o$wiadczenia,

- wypetniony i podpisany przez upowaznionego przedstawiciela firmy ,Formularz asortymentowo-

cenowy”, zgodnie ze wzorem Zamawiajacego, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego

zapytania ofertowego, na podstawie, ktérego sporzadzony zostanie zatgcznik nr 1 do umowy,

zawierajacy w szczegblnosci:
e ceny jednostkowe za poszczegoine pozycje wraz ze stawkami VAT,
o oferowang cene za przedmiot zamowienia.
UWAGA! Ztozona oferta winna zosta¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku ofert sktadanych osobiscie lub za posrednictwem poczty
tradycyjnej/kurierskiej oferta musi by¢ podpisana odrecznie czytelnym podpisem lub podpisem
opatrzonym imienng pieczecia. Oferty sktadane za posrednictwem poczty elektronicznej winny zostac
podpisane jw. oraz przestane w formie skanu lub opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym.
Jezeli z dokumentéw ogolnie dostepnych w bazach CEIDG lub KRS nie wynika upowaznienie do
reprezentowania Wykonawcy dla osoby podpisujacej oferte, wowczas wraz z ofertq nalezy przediozy¢
stosowne petnomocnictwo dla tej osoby. W przypadku oferty ztozonej przez spétke cywilna, wraz z ofertg
nalezy zlozy¢ potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kopie umowy spotki (w zakresie dotyczacym
reprezentacji spdtki), a w przypadku takiej koniecznosci - petnomocnictwa do dziatania w imieniu spotki
w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
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9. W przypadku niewlasciwego petnomocnictwa lub jego braku, Zamawiajacy dopuszcza jednokrotne
uzupetnienie. Brak uzupetnienia lub uzupetnienie nieprawidtowego petnomocnictwa, skutkowaé bedzie
odrzuceniem oferty, zgodnie z rozdziatem VIl lit. a) niniejszego zapytania ofertowego.

X. Termin i miejsce sktadania ofert:

1. Termin ztozenia ofert — 22.01.2026 roku do godziny 10:00 poczta, kurierem lub w siedzibie
Zamawiajacego tj. Osrodek Szkolenia Panstwowej Inspekcji Pracy, ul. Mikotaja Kopernika 5, 51-622
Wroctaw — Kancelaria, Il pietro pok. 311 lub pocztg elektroniczng na adres kancelaria@os.pip.gov.pl

2. Zatermin dostarczenia oferty liczy sie data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.

3. Oferty ztozone po terminie nie beda brane pod uwage.

4. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu skfadania ofert oraz mozliwo$¢ zmiany
lub uzupetnienia treSci zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert, informujgc
0 powyzszym na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

XI. Opis sposobu poprawy omylek

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia oczywistych omytek pisarskich, oczywistych
omytek rachunkowych oraz innych omytek, wynikajacych np. z dokonania btednych obliczen,
btednego zapisania ceny stownie (za prawidtowe przyjete zostang ceny jednostkowe netto oraz ceny
podane cyfra).

2. O fakcie dokonania poprawy Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi Wykonawce, ktérego oferta
zostata skorygowana.

Xll. Warunki umowne
Warunki umowne zawiera projekt umowy, stanowigcy integralng cze$¢ niniejszego zapytania ofertowego.

Xlll. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty, w celu
zawarcia umowy

Przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowigzany do:

- podania numeru rachunku bankowego, na ktéry ptatne bedzie wynagrodzenie,

- podania danych (imienia i nazwiska oraz zakresu i nr uprawnien) oséb realizujacych przedmiot
zambwienia oraz niezbednych danych kontaktowych wskazanych w umowie, tj. m.in. danych osob
(imie i nazwisko, nr telefonu) wyznaczonych do kontaktow z Zamawiajacym dotyczacych realizacii
przedmiotu umowy.

XIV. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
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rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.), dalej ,RODO”,
informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Szkolenia Panstwowej Inspekcji Pracy
im. Profesora Jana Rosnera we Wroctawiu (dalej Osrodek lub OSPIP), reprezentowany przez
Dyrektora.
Kontakt z Administratorem:

e adres do korespondenciji: Osrodek Szkolenia Paristwowej Inspekciji Pracy im. Profesora Jana

Rosnera we Wroctawiu, ul. Kopernika 5, 51-622 Wroctaw.

e e-mail: kancelaria@os.pip.gov.pl

o tel.: 71 37-10-409
Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktorym kontaktowaé sie mozna we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych, jak réwniez przystugujacych
Pani/Panu praw, za posrednictwem adresu e-mail: iod@o0s.pip.gov.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6ust. 1lit. ¢RODO wcelu
prowadzenia przedmiotowego postepowania, ktérego wartoS¢ nie przekracza 170 000 zt netto,
wytaczonym ze stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych, jak tez - jezeli do tego dojdzie — zawarcia czy wykonania umowy w sprawie realizacji
zamdwienia stanowigcego przedmiot postepowania.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ instytucje administracji publicznej, ze Srodkow
ktérych finansowane jest zamowienie stanowigce przedmiot zamdwienia, osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu 0 przepisy obowigzujgcego prawa, inne
jednostki organizacyjne Panstwowej Inspekcji Pracy, inne podmioty, ktére na podstawie stosownych
umdw podpisanych z OSPIP przetwarzajg dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest Dyrektor;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wskazany w Instrukcji Kancelaryjne;
OSPIP, niezbedny do realizacji celow przetwarzania, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach
0 archiwizacji;
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
wynika z Pani/Pana dobrowolnego uczestnictwa w procedurze oraz jest warunkiem zawarcia umowy
w sprawie zamowienia. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemozliwos¢ weryfikacji
spetniania warunkow udziatu w procedurze i dokonania oceny ofert, a takze niemozno$¢ zawarcia
umowy; W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pan/Pani:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych,
przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa
stanowigcymi podstawe prowadzenia przedmiotowego postepowania;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
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cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakorczenia
postepowania;

= prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony danych
osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:

= wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Informacja dla Wykonawcy:

Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu, do wypetnienia
wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO i zwigzanych z udziatem
w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Do obowigzkdéw tych naleza;

a) obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktorych dane
osobowe dotyczg i od ktérych dane te wykonawca bezpo$rednio pozyskat i przekazat zamawiajgcemu

w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zgdanie zamawiajgcego;

b) obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane
Wykonawca pozyskat w sposob posredni, a ktére to dane Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu
w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zgdanie Zamawiajacego.

Dodatkowa informacja dla oséb trzecich:

Panstwa dane zostaly pozyskane w ramach wspotpracy z wykonawcg zaméwienia ofertowego i bedq
wykorzystywane w zakresie niezbednym do jego realizacji.

Niniejsze zaproszenie do skiadania ofert nie stanowi zobowigzania do udzielenia zaméwienia. Zamawiajacy
dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w zaproszeniu i przekaze informacje
o przyjeciu oferty wybranemu wykonawcy zaméwienia
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