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Wzór umowy 

 
 

 

Część zamówienia współfinansowana przez Unię Europejską ze środków  programu Pomoc           
                                     Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027   

 
 

UMOWA  NR ...... /L/2026 
 

zawarta  z chwilą złożenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez ostatnią ze Stron pomiędzy:  
Zachodniopomorskim Urzędem Wojewódzkim w Szczecinie, ul. Wały Chrobrego 4,  
70-502 Szczecin, NIP: 851-10-21-591, REGON: 000514354, reprezentowanym przez Panią Annę 
Kołek – Dyrektora Generalnego Zachodniopomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Szczecinie, zwanym 
dalej "Zamawiającym"  
 
 
a……………………………………………………………..,  zwana dalej „Sprzedającym”  o następującej treści: 
 
Umowa niniejsza zostaje zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty 
Wykonawcy w postępowaniu prowadzonym w formie zapytania ofertowego o wartości zamówienia 
mniejszej niż 170 000 zł netto, do którego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 793). 

 
§ 1 

Przedmiot umowy 
1. Przedmiotem umowy jest powtarzająca się sukcesywnie sprzedaż i dostawa do siedziby 

Zamawiającego szczegółowo określonego asortymentu papieru biurowego na potrzeby 
Zachodniopomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Szczecinie, zgodnie z ofertą cenową  z dnia  
………………………….  stanowiącą integralną część niniejszej umowy.   

2. Wykonawca oświadcza, że dostarczony przedmiot umowy spełnia wymagania określone przez 
Zamawiającego w zaproszeniu oraz, że zamówienie zrealizowane zostanie zgodnie z treścią oferty                    
z dnia ………………………. , stanowiących załączniki do niniejszej umowy. 

 
§ 2 

Cena 
1. Cena przedmiotu zamówienia ze wszystkimi elementami opisanymi w niniejszej umowie wynosi: 

       do kwoty ogółem brutto ……………………………………. słownie  …………………………) w tym należny 
podatek VAT. 

2. Ilości j. m. poszczególnych pozycji podanych przez Kupującego na formularzu cenowym, są 
szacunkowymi ilościami planowanymi, jakie zamierza nabyć Kupujący, a ich rzeczywista wielkość 
może być mniejsza    i zostanie określona sukcesywnie w okresie trwania umowy. 

3. Sprzedającemu nie przysługuje wynagrodzenie za nie zamówioną przez Kupującego część towaru 
ujętą    w ofercie cenowej, jak również żadna rekompensata z tego tytułu. 

4. Limitem określającym górną granicę dostaw (zakupów) w ramach niniejszej umowy jest  
maksymalna szacunkowa ilość jednostek miary poszczególnych pozycji asortymentowych podana 
przez    Kupującego  w załączniku do zaproszenia.  

§ 3 
1. Ceny jednostkowe podane na załączniku cenowym nie ulegną zmianie przez cały okres trwania 

umowy. 
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2. Koszty ubezpieczenia, opakowania, znakowania i transportu przedmiotu dostawy do siedziby 
Kupującego zawarte są w cenie podanej w załączniku cenowym, a w odniesieniu do poszczególnych 
pozycji asortymentowych – w cenie jednostkowej określonej przez Sprzedającego, bez względu na 
wielkość pojedynczej dostawy. 

 
§ 4 

Rozliczenie 
1. Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalają, wynagrodzenie na podstawie cen jednostkowych 

podanych w formularzu cenowym, stanowiącym załącznik do niniejszej umowy, które będą stałe                 
w okresie trwania umowy. 

2.  Rozliczenie poszczególnych dostaw w ramach przedmiotu umowy nastąpi na podstawie faktury 
VAT zawierającą ceny jednostkowe brutto zgodne z treścią formularza cenowego, stanowiącego 
załącznik do niniejszej umowy zawierające nazwy zamawianych produktów. 

3.  Kupujący zobowiązuje się zapłacić Sprzedającemu za zamówioną i dostarczoną partię towaru kwotę 
brutto przelewem bankowym do  14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury, 
wystawionej po zrealizowaniu dostawy, na rachunek bankowy Sprzedającego wskazany na fakturze. 

4. Faktury związane z realizacją niniejszej umowy będą wystawiane i otrzymywane za pośrednictwem 
Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Wykonawca 
oświadcza, że rachunek, który będzie wskazany na fakturze został otwarty w związku z prowadzoną 
przez Wykonawcę działalnością gospodarczą, zgłoszony i ujawniony w wykazie prowadzonym przez 
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. 

5. W okresie trwania awarii Krajowego Systemu e-Faktur, o której mowa w art. 106ne ust. 1 ustawy             
z dnia 11 marca 2024 r. o  podatku od towarów i usług, Wykonawca przesyła fakturę w postaci 
elektronicznej zgodną ze wzorem faktury ustrukturyzowanej na adres e-mail Zamawiającego: 
bl@szczecin.uw.gov.pl.  

6. W przypadku dostarczenia przez Wykonawcę faktury w formie elektronicznej na inny adres e-mail 
lub z innego adresu e-mail niż wskazany w umowie taką fakturę uznaje się za niedostarczoną. 

7.  Za termin zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
8.  Wykonawcy nie przysługuje wobec Zamawiającego roszczenie odszkodowawcze z tytułu 

wykonania umowy o wartości mniejszej niż limit kwoty przeznaczonej na sfinansowanie przedmiotu 
umowy określony w ust. 2. 

 
§ 5 

Terminy i miejsce dostawy 
1. Sprzedający zobowiązuje się realizować przedmiot zamówienia sukcesywnie 12 miesięcy od dnia 

podpisania lub do wyczerpania kwoty brutto z umowy. 
2. W okresie obowiązywania niniejszej umowy, Kupujący składał będzie Sprzedającemu sukcesywne 

zamówienia przekazywane w formie elektronicznej lub telefonicznej. 
3. Sprzedający dostarczy zamówiony towar, bez względu na wielkość zamówienia, ciągu 3 dni 

roboczych od dnia otrzymania zamówienia, o którym mowa w ust. 2 
4. Zamawiany towar Sprzedający dostarczać będzie do siedziby Kupującego w Szczecinie przy ul. Wały 

Chrobrego 4 w godz. 8.00 – 14.00  
5. W razie stwierdzenia wad lub braków, Kupujący zwróci wadliwą partię towaru Sprzedającemu, który 

wymieni ją na partię wolną od wad w ciągu 3 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania 
przekazanego  w formie określonej w ust. 2, bądź też uzupełni w tym terminie braki ilościowe. 

 
§ 6 

Kary umowne i odszkodowania 
1. Sprzedający zobowiązuje się do zapłaty Kupującemu kar umownych za:  
1) przekroczenie terminu, o którym mowa w par. 6 ust. 3 w wysokości 5 % wartości brutto 

pojedynczego zamówienia na daną partię towaru, za każde kolejne rozpoczęte 24 godziny 
opóźnienia licząc od chwili upłynięcia tego terminu, 

mailto:bl@szczecin.uw.gov.pl
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2) przekroczenie terminu, o którym mowa w par. 5 ust. 5 w wysokości 10 % wartości brutto 
pojedynczego zamówienia na daną partię towaru, za każde kolejne rozpoczęte 24 godziny 
opóźnienia licząc od chwili upłynięcia tego terminu. 

3) Sprzedający zapłaci Kupującemu karę umowną w wysokości 10 % kwoty określonej w par. 2 ust. 1                    
w przypadku odstąpienia od umowy zarówno przez Kupującego jak i Sprzedającego z przyczyn 
leżących po stronie Sprzedającego.  

4) W przypadku, gdy szkody u Kupującego spowodowane działaniem Sprzedającego przekroczą 
wysokość kar umownych określonych w ust. 1 i 2, niezależnie od kar umownych Kupujący może 
dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych. 

5) Sprzedający wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia. 
 

§ 7 
W przypadku zwłoki w płatności, Sprzedający ma prawo obciążyć Kupującego odsetkami w wysokości 
ustawowej. 

§ 8 
1. Kupujący ma prawo odstąpić od niniejszej umowy w przypadku przekroczenia przez Sprzedającego 

terminu wymienionego w par. 5 ust. 3 o 14 dni lub przekroczenia przez Sprzedającego terminu 
wymienionego  w par. 5 ust. 5 o 7 dni. Niniejsze opóźnienie będzie potraktowane jak odstąpienie od 
umowy z przyczyn leżących po stronie Sprzedającego i wywoła skutek w postaci konsekwencji 
określonych w par. 6 ust. 2.  

2. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży                     
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Kupujący 
zastrzega sobie możliwość odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 
okolicznościach. W takim wypadku Sprzedający może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu                 
z tytułu wykonanej dostawy. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy przez Kupującego, zgodnie z ust. 1 i 2, Sprzedającemu nie 
przysługuje odszkodowanie. 

4. W przypadku odstąpienia od umowy bez względu na to, która ze Stron od umowy odstąpiła, 
Sprzedający otrzyma zapłatę ceny za zrealizowaną do dnia odstąpienia od umowy część dostawy. 

 
§ 9 

Zmiany umowy 
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności            

i mogą być dokonane wyłącznie, gdy nie wymagają zmiany treści oferty Sprzedającego. 
2. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie, której dokonano wyboru Sprzedającego, poza przewidywanymi. 
3. Kupujący informuje, że przewiduje możliwości zmiany umowy. Zmiany zawartej umowy mogą 

nastąpić  w przypadku, gdy: 
 

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczącym realizowanej umowy, który spowoduje 
konieczność zmiany sposobu wykonania zamówienia przez Sprzedającego;    

2) wystąpią przeszkody o obiektywnym charakterze (zdarzenia nadzwyczajne, zewnętrzne               
i niemożliwe do zapobieżenia a więc mieszczące się w zakresie pojęciowym tzw. „siły 
wyższej.”) np. pogoda uniemożliwiająca wykonywanie umowy, zdarzenia nie leżące po 
żadnej ze stron umowy. Strony mają prawo do skorygowania uzgodnionych zobowiązań                 
i przesunąć termin realizacji maksymalnie o czas trwania siły wyższej. Strony zobowiązują 
się do natychmiastowego poinformowania się nawzajem o wystąpieniu ww. przeszkód; 
nastąpiła zmiana stawki podatku od towarów i usług VAT. Powyższe dopuszczalne jest 
tylko wówczas, gdy konieczność taka powstanie w następstwie okoliczności, których nie 
można było przewidzieć (w tym zmian w przepisach prawa).  

 § 10 
Postanowienia ogólne 

 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego. 



 

 

 

4 
 

2. W razie wystąpienia sporu związanego z realizacją niniejszej umowy strony zobowiązują się 
rozstrzygać go na  drodze negocjacji, a w przypadku braku porozumienia każda ze stron może 
zwrócić się do sądu  powszechnego  właściwego ze względu na siedzibę Kupującego. 

 
§ 11 

Umowa zawarta w formie elektronicznej, sporządzona jest w jednym egzemplarzu i ma postać pliku 
elektronicznego, podpisanego przez Zamawiającego i Wykonawcę kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. 
 
 
 
 
 
 
 
               ZAMAWIAJĄCY                                                                                        KUPUJĄCY 
 
      Dyrektor Generalny ZUW 
               Anna Kołek 
/dokument podpisany elektronicznie/ 
 
 
 
 
 
 
 


