Instrukcja sporzadzania harmonogramu rzeczowo finansowego
do wniosku o udzielenie dofinansowania przedsiewziecia

INFORMACJE OGOLNE:

Harmonogram rzeczowo — finansowy powinien odzwierciedla¢ planowang realizacj¢
przedsigwziecia przez Wnioskodawce 1 planowane przez niego koszty zwigzane z realizacja
tego przedsiewzigcia. Harmonogram rzeczowo-finansowy przedstawia przedsigwzigcie w
rozbiciu na dziatania z ewentualnym podziatem na poddziatania czgstkowe (w formularzu hrf
oznaczone jako 1.1., 1.n,, itd.), tak aby pokazywatl on petny zwymiarowany zakres dziatan i
wszystkie koszty niezbedne do ich realizacji. Musi on by¢ spdjny z dziataniami opisanymi we
wniosku o dofinansowanie.

W zalezno$ci od charakteru i stopnia przygotowania przedsiewziecia do realizacji,
harmonogram rzeczowo-finansowy powinien by¢ opracowany na podstawie projektu
budowlanego i zbiorczego zestawienia kosztow, kosztorysu inwestorskiego lub studium
wykonalnosci przedsiewzigcia, zatwierdzonego przez inwestora oraz umowy o wykonawstwo
i harmonogramu realizacji przedsigwzigcia stanowiagcego jej zatacznik lub tez w przypadku
braku takich dokumentow o przygotowane zatozenia koncepcyjne lub programowe
przedsigwziecia.

Planowane koszty w harmonogramie nalezy poda¢ wedlug przewidywanych cen realizacji.
W ramach kazdorazowej aktualizacji harmonogramu (np. po rozstrzygnieciu przetargu)
nalezy uwzgledni¢ koszty wynikajace z rozstrzygnie¢ przetargowych.

Wyodrebnienie kosztow kwalifikowanych z kosztow catkowitych dla poszczegdlnych pozycji
harmonogramu powinno by¢ zgodne z wymaganiami NFOSiGW w sprawie kosztow
kwalifikowanych.

HRF nalezy sporzadzi¢ z zachowaniem takiego stopnia ogo6lnosci, ktory umozliwi
weryfikacje zakladanych efektow rzeczowych, bez nadmiernej szczegdtowosci, tzn. powinien
on zawiera¢ tylko informacje najwazniejsze, oddajace rzeczywisty charakter realizowanego
przedsigwzigcia, z zachowaniem zasady, ze poszczegélne pozycje w HRF stanowia
jednoczesnie pozycje rozliczeniowe (o ile jest to mozliwe).

Wszystkie kwoty w harmonogramie rzeczowo-finansowym nalezy podawa¢ w zaokragleniu
do petnych ztotych.

Harmonogram rzeczowo-finansowy jest podpisywany przez Wnioskodawce. Podpisy
opatrzone sg pieczecig firmowa Wnioskodawcy.

UWAGA! Formularz harmonogramu rzeczowo-finansowego (plik exel) zawiera formuty
liczenia oraz podziat na poddziatania czastkowe.

Wypehianie poddziatah czastkowych nie jest obligatoryjne. W takim przypadku nalezy
usung¢ odpowiednie wiersze.

W przypadku konieczno$ci dodawania kolejnych kolumn w zakresie ,,Planowanych kosztow
do poniesienia” oraz kolejnych wierszy wyszczegdlniajacych dziatania (poddziatania)
realizowane w ramach przedsiewzigcia, prosimy o odpowiednie skorygowanie formut
zawartych w formularzu.



INSTRUKCJA WYPELNIANIA HRF:

W kolumnach:

-2 ,,Wyszczegdlnienie (obiekty, czynnosci, prace, dostawy, zakupy, kontrakty)”,
-3 ,,Jednostki miary”,

-4 ,,1losé, liczba”

nalezy podac:

e kompletne obiekty lub wyodrebnione elementy obiektéw przewidziane do rozliczenia
(budynki, obiekty inzynierskie, sieci, zakup i1 montaz urzadzen z podaniem ich
charakterystycznych parametréw technicznych, a w przypadku elementéw obiektow
przewidzianych do rozliczenia, np. plyty fundamentowe, $ciany, itp.) oraz okresli¢ ich
charakter (np. budowa, modernizacja lub rozbudowa). W sytuacji, gdy przedsigwziecie
obejmuje realizacj¢ jednego duzego obiektu, nalezy wyszczeg6lni¢ rowniez roboty
budowlano-konstrukcyjne,  instalacyjne  oraz  poda¢  czynnoSci  zwigzane
z przygotowaniem przedsiewzigcia do realizacji (np. dokumentacja), ale tylko w takim
zakresie, ktory jest niezbedny do wywigzania si¢ ze wskaznikow produktu (tzn.
wskaznikow zaktadanego efektu rzeczowego) niezbednych do osiagniecia zakladanego
efektu ekologicznego. W przypadku obiektéw sieciowych (liniowych) nalezy okresli¢ ich
lokalizacje, jezeli jest to niezbgdne z powodoéw jak wyzej, w przypadku innych
elementow nalezy okresli¢ ich parametry techniczne i/lub technologiczne np.: wydajnos¢,
moc — dla takich obiektéw jak pompownie, czy kottownie, stacje transformatorowe.

lub

e 0g0lng charakterystyke czynno$ci przewidzianych do rozliczenia, prace, dostawy,
zakupy, spetniajace warunek, ze sa to pozycje wyodrgbnione.

Przyktadowo nalezy podac:

podstawowe parametry charakteryzujagce poszczegdlne elementy przedsigwzigeia (np.
kubature dla obiektow kubaturowych, dlugos$¢ dla obiektow liniowych, powierzchni¢ — dla
drog, czy placow lub tez istotne cechy charakterystyczne tych czynnosci). Ponadto powinna
by¢ podana liczba tych obiektow (np. osadniki wtdérne 2 szt., itp.)

lub

nazwe / krotki opis dziatania gtéwnego i odpowiednio poddziatan czastkowych (jezeli jest
konieczno$¢ ich wyodrebnienia zgodnie z instrukcja ogdlng) wraz z charakterystycznymi
parametrami (np. warsztaty - 3 treneré6w x 8 godzin; druk publikacji — format A4,0k. 20
stron). Dzialania powinny by¢ pogrupowane w logicznie powigzane moduly (np. 1.
konferencja, 1.1 wynajem sali, 1.2 wynagrodzenie wyktadowcow 1.3 itd.).

Wybor kolejnych podpozycji (kosztow i poddziatan czastkowych) nastepuje poprzez
odznaczenie check-box przy numerze gtdéwnym (np. 1), pojawiaja si¢ wowczas wiersze 1.1
(analogicznie kolejne 1.2 itd.). Nalezy zawsze uzupelia¢ kwoty odpowiadajgce
poddziataniom czastkowym, koszty calkowite danego dzialania wyliczaja si¢ wowczas
automatycznie.

Wszystkie dane powinny umozliwia¢ wyodrebnienie z catosci przedsigwzigcia w kontek$cie
funkcjonalnym, technologicznym i/lub czasowym dla kazdego zadania rozumianego jako
czes¢ sktadowa calego przedsiewzigcia zapisana w poszczegolnych pozycjach harmonogramu
rzeczowo - finansowego.



Kolumna 6 ,,Wartosé¢ pozycji” w rozbiciu na koszty catkowite i koszty kwalifikowane
wyliczana jest automatycznie zgodnie z formula, jako suma kosztow poniesionych do dnia
...(kol. 9) oraz kosztow planowanych do poniesienia w kolejnych latach (kol. Razem rok ...).

Prosimy o skorygowanie formut w przypadku dodania kolejnych kolumn (lat w rozbiciu na
kwartaty) w sekcji ,, Planowane koszty do poniesienia”.

e wiersze ,,catkowite” — przedstawiajg kwote kosztu catkowitego przewidzianego na
realizacje danej wyszczeg6lnionej pozycji (zaréwno koszty kwalifikowane jak i
niekwalifikowane),

e wierszach ,kwalifikowane” — przedstawiaja kwote kosztu kwalifikowanego
przewidzianego na realizacj¢ danej wyszczeg6lnionej pozycji, zgodnie z katalogiem
kosztow kwalifikowanych zawartym w programie priorytetowym, w ramach ktoérego
przedsigwziecie dofinansowywane jest $srodkami NFOSiGW w wartosci netto (brutto
tylko wtedy, gdy VAT bedzie kosztem kwalifikowanym).

Podatek VAT nie jest kosztem kwalifikowanym, jezeli Wnioskodawca ma mozliwos¢
zadania zwrotu lub odliczenia podatku VAT. Odwrotnie, tzn. w przypadku, gdy
Whioskodawca nie ma mozliwo$ci odzyskania lub odliczenia podatku VAT, stanowi
on koszt przedsiewziecia i jest kosztem kwalifikowanym.

W kolumnie 7 ,,Dofinansowanie kosztow kwalifikowanych ze srodkéw NF OSiGW” nalezy
poda¢ kwoty w wysokosci, w ktorej NFOSiGW udzieli dofinansowania (wystepuje si¢ o
dofinansowanie) dla danej pozycji.

Kolumna 8 ,Udzial dofinansowania NFOSiGW w kosztach kwalifikowanych” jest
wyliczana automatycznie. Pojawiajagce si¢ wartoSci dla poszczegdlnych pozycji
harmonogramu  rzeczowo-finansowego maja charakter informacyjny. Intensywnos¢
dofinansowania liczona jest jako udziat dofinansowania ze $rodkéw NFOSiGW w kosztach
kwalifikowanych ogotem. Nalezy sprawdzié, czy warto$¢ z pozycji — wiersz ,,Razem - koszty
kwalifikowane” kolumna ,,Udziat dofinansowania NFOSiGW w kosztach kwalifikowanych”
nie przewyzsza intensywnos$ci dofinansowania okreslonej w programie priorytetowym.

W kolumnie 9 ,,Koszty poniesione do dnia ...... ” nalezy podac¢ kwote kosztow poniesionych
dla danej pozycji harmonogramu rzeczowo — finansowego do dnia zlozenia wniosku o
dofinansowanie do NFOSiGW. W przypadku braku takich kosztow, nalezy pozostawié te
kolumng pusta.

W kolumnach 10 — n ,,Planowane koszty do poniesienia” nalezy poda¢ planowane warto$ci
kosztu calkowitego i kosztow kwalifikowanych dla poszczegdlnych pozycji w
harmonogramie rzeczowo-finansowym w podziale na kwartaty. Kwoty nalezy wykaza¢ w
kwartatach, w ktorych planowane jest ostateczne zakonczenie 1 odbior kompletnych obiektow
lub wyodrgbnionych elementéw obiektéw przewidzianych do rozliczenia lub tez czynnosci
przewidzianych do rozliczenia (prac, dostaw, zakupow) oraz pelne udokumentowanie
kosztow poniesionych na ich realizacje. Kolumny ,Razem rok ...” wypeliane sa
automatycznie, zgodnie z formuta.

W przypadku koniecznosci dodania kolejnych lat prosimy o skopiowanie kolumn
zawierajgcych podzial na kwartaly i podsumowanie ,,Razem rok ...”, z uwzglednieniem
automatycznego sumowania kwartatow w kolumnie ,, Razem rok ...”.

Wiersz ,,Razem — koszt catkowity” wyliczany jest automatycznie zgodnie z formuta, jako
suma warto$ci kosztow calkowitych poszczegdlnych pozycji harmonogramu rzeczowo-
finansowego.



Prosimy o rozszerzenie formuly o dodane pozycje kosztow catkowitych dla kolejnych dziatan
wyszczegolnionych w harmonogramie.

Wiersz ,,Razem — koszty kwalifikowane” wyliczany jest automatycznie zgodnie z formula,
jako suma wartosci kosztow kwalifikowanych poszczegolnych pozycji harmonogramu
rzeczowo-finansowego. W wierszu tym ponadto w pozycji kolumna ,,Dofinansowanie
kosztow kwalifikowanych ze $rodkéw NFOSiGW” automatycznie wyliczana jest wartos¢
dofinansowania ze $rodkéw NFOSiGW, a w pozycji kolumna ,,Udzial dofinansowania
NFOSiGW” intensywno$¢ dofinansowania wyrazona w %.

Prosimy o rozszerzenie formuly o dodane pozycje kosztow catkowitych dla kolejnych dziatan
wyszczegolnionych w harmonogramie.

W wierszu ,,w tym koszty bieigce-nieinwestycyjne” — wiersz do wypetnienia w przypadku
ubiegania si¢ o dofinansowanie przedsiewziecia w formie dotacji, w innym przypadku
(pozyczka) nalezy pozostawi¢ wiersz niewypelniony) - nalezy wpisaé, jezeli wystepuja,
koszty biezace zgodnie z obowigzujaca u Wnioskodawcy polityka rachunkowosci.

Wiersz ,,Razem — koszty niekwalifikowane” wyliczany jest automatycznie jako rdznica
kosztoéw catkowitych i1 kosztow kwalifikowanych.

POLE ,,Wyjasnienia, uwagi do hrf”

Pole przeznaczone na dodatkowe wyjasnienia, uwagi.



