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Wstęp 
Głównymi funkcjonalnościami systemu SI2PEM w Module dla Urzędów są funkcjonalności 
realizowane przez warstwę systemu SI2PEM wymagającą logowania – Serwis ekspercki. 
Niniejsza instrukcja omawia funkcjonalności dostępne dla użytkownika z uprawnieniami Urząd, 
umożliwiające wprowadzanie/przekazywanie do systemu SI2PEM: 

• wyników pomiarów PEM prowadzonych w ramach państwowego monitoringu 
środowiska; 

• wyników pomiarów PEM wykonywanych w ramach pozaplanowych kontroli IOŚ; 

• danych dotyczących zgłoszeń instalacji i zgłoszeń zmian; 

• danych dotyczących pozwoleń radiowych; 

• danych pochodzących z rejestru urządzeń radowych nie wymagających pozwoleń. 

Logowanie 
Logowanie do Serwisu eksperckiego wymaga wprowadzenia nazwy użytkownika i hasła. W przypadku Urzędów nie 
przewiduje się grup użytkowników o różnych uprawnieniach. Każdy z Urzędów otrzymuje unikalną nazwę 
użytkownika i hasło zapewniające dostęp do danych z własnego obszaru działania oraz zgodnie z pełnioną rolą, 
różną dla UKE, GIOŚ i WIOŚ oraz innych organów ochrony środowiska i inspekcji sanitarnej. Możliwe są zmiany 
ustawienia konta oraz zmiany hasła. 

1. Na stronie serwisu, w prawej górnej części strony znajduje się panel służący zalogowaniu się użytkownika. 
Wskazujemy i klikamy na pozycję Serwis ekspercki, aby otworzyć okno logowania. 

2. Na nowym ekranie w oknie logowania wpisujemy swój login i hasło. 
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Raporty z pomiarów – tworzone przez Laboratoria 
1. Klikając w pasku nawigacyjnym w Raporty zostaniemy przeniesieni na stronę z listą Raportów z pomiarów 

wygenerowanych przez Laboratoria i dołączanych do zgłoszeń instalacji. 
2. Są to raporty o statusie opublikowane (udostępnione w Module dla Obywatela) oraz zatwierdzone (zatwierdzone 

przez Kierownika laboratorium). 
3. Możliwy jest Podgląd i Filtrowanie raportów oraz Eksport danych w formacie XLSX (z zakładce Status). 
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Pomiary kontrolne – raporty tworzone przez WIOŚ 
1. Klikając w pasku nawigacyjnym w Pomiary kontrolne zostaniemy przeniesieni na stronę z listą Pomiarów 

kontrolnych, zawierających wyniki pomiarów PEM wykonywanych w ramach pozaplanowych kontroli. 
2. Raporty z wynikami kontroli otrzymują statusy stosownie do aktualnego stanu: szkic, do zatwierdzenia, 

zatwierdzony, opublikowany. 
3. Poszczególne Akcje (Edytuj, Usuń, Podgląd) dostępne są stosownie do aktualnego statusu raportu. 
4. Listę pomiarów kontrolnych można wyświetlać i filtrować zgodnie z podanymi warunkami.  

 
5. Korzystając z akcji Dodaj raport możliwe jest wypełnienie formularza raportu informacjami o pomiarach PEM 

wykonywanych przez WIOŚ w ramach pozaplanowych kontroli. 
6. Wprowadzanie danych do formularza odbywa się na identycznej zasadzie jak w przypadku raportów z pomiarów 

wykonywanych przez Laboratoria. 

 
7. Zakłada się ewentualne zmiany warunków nałożonych w procesie wprowadzania danych do raportu, co wymaga 

uzgodnień z Urzędami. 
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Zgłoszenia instalacji – Informacje o zgłoszeniach 
1. Klikając w pasku nawigacyjnym w Zgłoszenia instalacji zostaniemy przeniesieni na stronę z listą Zgłoszeń 

instalacji wygenerowanych przez Operatorów w systemie SI2PEM. 
2. Lista zawiera m.in. zgłoszenia i sprawozdania, które otrzymały status do zatwierdzenia i oczekują na 

zatwierdzenia przez Urząd.  
3. Na liście tej pojawiają się także dopisane przez Urząd Informacje o zgłoszeniach, które to zgłoszenia zostały 

złożone w formie papierowej (o statusie szkic).  

 
4. Akcja Podgląd dotyczy zgłoszeń instalacji złożonych przez Operatorów w formie elektronicznej. 

5. Powoduje ona wyświetlenie formularza Informacji o zgłoszeniu bez możliwości edycji. 
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6. Akcja Edytuj umożliwia edycję formularza. 

 
7. Możliwe jest oglądanie sprawozdania i zgłoszenia. 
8. Informacje ze zgłoszenia dodawane są do formularza Informacji o zgłoszeniu automatycznie. 
9. Ręcznie wprowadzane są tylko dane dotyczące Informacji o zgłoszeniu, np. numer sprawy, data zatwierdzenia.  
10. Akcja Dodaj informacje o zgłoszeniu dotyczy zgłoszeń instalacji złożonych przez Operatorów w formie 

papierowej. Powoduje ona wyświetlenie pustego formularza Informacji o zgłoszeniu. 

 
11. Niezbędne jest wprowadzenie podstawowych informacji ze zgłoszenia, załadowanie sprawozdania i zgłoszenia 

w formacie .pdf oraz uzupełnienie formularza Informacji o zgłoszeniu pozostałymi danymi. 
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12. Dodany formularz Informacji o zgłoszeniu pojawi się na liście Zgłoszeń instalacji ze statusem szkic. 
13. Wprowadzenie i zapisanie wszystkich danych w Informacji o zgłoszeniu pozwala na przejście do zakładki Status 

zgłoszenia i zatwierdzenie zgłoszenia. 

 
14. Zmiana statusu zgłoszenia na zatwierdzone oznacza zakończenie edycji Informacji o zgłoszeniu oraz 

zatwierdzenie przez Urząd zgłoszenia instalacji. 
15. Zatwierdzone Zgłoszenia instalacji zostają udostępnione w Module dla Obywatela.  
16. Zatwierdzone Zgłoszenia instalacji otrzymują na liście Zgłoszeń instalacji status zatwierdzone oraz wpisywana jest 

na liście data zatwierdzenia zgłoszenia.  
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