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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
Pomorski Urząd Wojewódzki w  Gdańsku (dalej Urząd) ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdańsk zaprasza do złożenia oferty na przeprowadzenie szkolenia z zakresu Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji.
Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiot zamówienia obejmuje opracowanie materiałów i przeprowadzenie szkolenia z zagadnień związanych z wdrożeniem przepisów ustawy o KSC oraz NIS2. 
Podczas szkolenia uczestnicy powinni zostać zapoznani z informacjami w obszarach:
1. Cyberzagrożenia w administracji publicznej,
1. Zadania kierownika podmiotu kluczowego i podmiotu ważnego zgodnie z ustawą z 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczeństwa,
1. Tryb wpisu, aktualizacji oraz wykreślenia z wykazu podmiotów ważnych i kluczowych,
1. Obowiązek wdrożenia Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji,
1. Wymóg niekaralności za przestępstwa przeciwko ochronie informacji, i jak wykazać jego spełnienie,
1. Wyznaczenie i wsparcie osób odpowiedzialnych za utrzymywanie kontaktów z podmiotami krajowego systemu cyberbezpieczeństwa,
1. Opracowanie, stosowanie i aktualizacja dokumentacji dotyczącej systemu informacyjnego wykorzystywanego w procesie świadczenia usługi,
1. Obwiązki podmiotu kluczowego i podmiotu ważnego w zakresie obsługi incydentów w tym incydentów poważnych,
1. Cyberbezpieczeństwo oparte na analizie ryzyka,
1. Ciągłość działania w kontekście cyberbezpieczeństwa.
Szczegółowy program szkolenia zostanie ustalony między Zamawiającym a Wykonawcą na podstawie powyższych zagadnień.
 Warunki organizacyjne:
· Miejsce szkolenia – siedziba Pomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gdańsku,
· Liczba uczestników - ok 40 osób (max 45) 
· Ilość grup – 3, max 15 osób w każdej, 
· Czas trwania - nie krócej niż 6 godzin zegarowych dla każdej grupy, w godzinach pomiędzy 8 a 16, w dni pracy Urzędu.
· Po zakończeniu szkolenia Wykonawca wręczy uczestnikom imienne certyfikaty poświadczające ich udział w szkoleniu.
 Warunki jakie muszą spełniać Wykonawcy 
1. Posiadać doświadczenie w realizacji usług szkoleniowych z zakresu bezpieczeństwa informacji, w szczególności wdrażania dokumentacji Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji (SZBI).
1. Wykonania co najmniej 2 zamówień polegających na przygotowaniu i opracowaniu szkoleń w obszarze Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji dla administracji publicznej w okresie ostatnich 2 lat przed terminem składania ofert (jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresie).
1. Posiadać potencjał osobowy: minimum 2 osoby posiadające kompetencje niezbędne do przeprowadzenie szkolenia zgodnie z powyższym opisem przedmiotu zamówienia.
Dokumenty jakie powinni dostarczyć Wykonawcy
1. Wypełniona i podpisana oferta.
1. Wykaz usług zrealizowanych w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert (zał. nr 2), w tym dokumenty potwierdzające należyte wykonanie (listy referencyjne/protokoły odbioru bez uwag).
1. Inne: wykaz osób wyznaczonych do realizacji zamówienia, wraz z informacjami o ich kwalifikacjach zawodowych.
Kryteria oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium: 
· cena – 100% (100 pkt)
cena najniższa brutto
ocena punktowa = ---------------------------------- x 100 pkt.
cena badana brutto
Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów biorąc pod uwagę kryterium ceny spośród ofert nieodrzuconych i spełniających wszystkie wymagania określone w niniejszym zaproszeniu. 
Sposób przygotowania oferty
1. Wypełniony i podpisany przez osobę upoważnioną formularz oferty wraz z załącznikami w terminie do 2 października 2026 r. należy:
· przesłać drogą elektroniczną na adres e-mail: bl@gdansk.uw.gov.pl,
· lub złożyć w Punkcie Obsługi Klienta, Gdańsk, ul. Okopowa 21/27 (parter, wejście od ulicy Rzeźnickiej), 
1. Wiadomość powinna być zatytułowana: 
„Oferta na przeprowadzeni szkolenia SZBI BL-VI.2600.1.2026”
Informacje dodatkowe
1. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: po uzgodnieniu z zamawiającym, nie później niż 30 listopada 2026 r.
1. Termin związania ofertą: 30 dni od zakończenia terminu składania ofert. 
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie dotyczące treści zaproszenia. Zamawiający może udzielić wyjaśnień, o ile uzna to za niezbędne i w takiej sytuacji przekaże je do wiadomości potencjalnym Wykonawcom w formie w jakiej zostało ogłoszone Zaproszenie do składania ofert.
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców w wyznaczonym przez siebie czasie wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz wezwać do uzupełnienia lub wyjaśnienia załączonych do oferty dokumentów. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdza, że oferta jest niezgodna z wymaganiami określonymi w zaproszeniu.
1. Zamawiający odrzuci ofertę: 
1. złożoną po terminie;
1. złożoną przez Wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu;
1. niezgodną z treścią zapytania ofertowego;
1. Zamawiający nie przewiduje zmiany lub korekty  oferty przez Wykonawcę po jej złożeniu przed upływem terminu składania ofert, 
1. zawierające błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi;
1. jeżeli cena oferty przekracza kwotę, którą Zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia;
1. złożoną przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu na podstawie przepisów art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego;
1. złożoną przez Wykonawcę uznanego  za dostawcę wysokiego ryzyka, zgodnie z decyzją o której mowa w art. 67b ust. 15 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczeństwa, lub usługę ICT, lub proces ICT określone w tej decyzji.
1. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania.   
1. Informację o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający przekaże jednocześnie wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty, w formie, w jakiej zostało ogłoszone Zaproszenie do składania ofert.
1. Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, na podstawie kryteriów oceny ofert. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany o formie realizacji sprawy.
1. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami:
Magdalena Żmidzińska – e mail: magdalena.zmidzinska@gdansk.uw.gov.pl lub
e-mail: bl@gdansk.uw.gov.pl,
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania jeżeli:
9. zaistnienia niemożliwej wcześniej do przewidzenia okoliczności prawnej, ekonomicznej;
9. nie zostanie złożona żadna oferta;
9. procedura wyboru oferty obarczona jest wadą;
  Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia z tego tytułu.
1. Płatność za przedmiot umowy zostanie zrealizowany przelewem z konta Zamawiającego w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury.
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Załączniki: 
· wzór formularza ofertowego (zał. nr 1),
· wzór formularza – wykaz usług zrealizowanych w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert (zał. nr 2),
· wzór umowy (zał. nr 3)
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