Olsztyn, 20 grudnia 2023 r.

WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI

SO-I111.431.8.2023

Pan
Grzegorz Mrowinski
Burmistrz Miasta Dziatdowo

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowe;j
(Dz. U. z 2020 r. poz. 224), zwanej dalej: ,ustawg o kontroli w administracji rzadowej”,

przekazuje Panu tres¢ wystgpienia pokontrolnego.

Wystapienie pokontrolne

Kontrole problemowg przeprowadzono w Urzedzie Miasta w Dziatdowie (NIP 571-10-02-585
REGON urzedu 00052435800000) z siedzibg przy ul. Zamkowej 12, 13-200 Dziatdowo. Urzad

Stanu Cywilnego w Dziatdowie miesci sie przy Placu Mickiewicza 43 w Dziatdowie.

W okresie objetym kontrolg oraz w dacie czynnosci kontrolnych kierownikiem jednostki
kontrolowanej byt Burmistrz Dziatdowa, Pan Grzegorz Mrowinski, ktéry sprawuje te funkcje
od 8 grudnia 2014 r.

Kontrole przeprowadzit zespdt kontrolny Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie w sktadzie:

Beata Maminska-Pietrzak — kierownik Oddziatu Spraw Obywatelskich, przewodniczaca
zespotu kontrolnego, postugujgca sie legitymacjg stuzbowg nr 4/2023 wydang przez
Dyrektora Generalnego ww. Urzedu, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli
nr FK-1V.0030.762.2023 z 12 wrzednia 2023 r. wydanego przez Wojewode Warminsko-

Mazurskiego;

Maciej Jurzynski — starszy inspektor wojewddzki, cztonek zespotu kontrolnego, postugujacy
sie legitymacjg stuzbowg nr 3/2020 wydang przez Dyrektora Generalnego ww. Urzedu,
na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli nr FK-1V.0030.763.2023 z 12 wrzes$nia

2023 r. wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego;

Magdalena Michalczewska — starszy inspektor wojewddzki, cztonek zespotu kontrolnego,
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postugujaca sie legitymacjg stuzbowg nr 3/2023 wydang przez Dyrektora Generalnego ww.
Urzedu, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli nr FK-1V.0030.764.2023 z 12

wrzes$nia 2023 r. wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.
Kontrole rozpoczeto 25 wrzes$nia 2023 r., a zakonczono 20 listopada 2023 .
Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod nr 3/2023.

Kontrole przeprowadzono w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk

obejmujacg okres od 1 lipca 2022 r. do 30 czerwca 2023 r.

Kontrole problemowg przeprowadzono na podstawie art. 2 pkt 1 oraz art. 6 ust. 4 pkt 3
ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (tekst jedn. Dz. U. z 2020
r., poz. 224) oraz art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i
administracji rzgdowej w wojewddztwie (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 190) w zwigzku z
art. 6 ust. 1 oraz art.11 ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 1378) oraz art. 14 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 17

pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 1988).

Na podstawie ustalen kontroli dziatalnos¢ kontrolowanej jednostki ocenia sie pozytywnie

z nieprawidtowosciami.
1. Organizacja Urzedu Stanu Cywilnego w Dziatdowie

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta Dziatdowa stanowigcym zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 12/2022 Burmistrza Miasta Dziatdowa z dnia 14 lutego 2022 r. Urzad

Stanu Cywilnego nadzorowany jest bezposrednio przez Burmistrza Miasta.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Dziatdowie (dalej USC) jest od 29 grudnia 2004 r.
Pani Katarzyna Nowocinska. Funkcje Zastepcy Kierownika USC petni od 13 marca 2015 r. Pani
Magdalena Patrycja Ksiezopolska. Kierownik i Zastepca Kierownika USC posiadajg
odpowiednie wyksztatcenie i staz pracy w administracji publicznej okreslone w art. 8 ust. 1
pkt 3 i 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (dalej jako

Prasc). W USC na stanowisku inspektora zatrudniona jest Pani Dorota Libert.

Warunki lokalowe — USC miesci sie na parterze budynku przy Placu Mickiewicza 43
w Dziatdowie. Siedziba USC jest prawidtowo oznaczona przed wejsciem do lokalu.
Pomieszczenia zabezpieczone s3 systemem alarmowym oraz czujkami dymu. Okna
w archiwum i w pokojach pracy oraz drzwi do archiwum zabezpieczone sg kratami.
Archiwum wyposazone jest w higrometr, termometr oraz sprzet gasniczy.
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Lokal sktada sie z czterech pomieszczen: pokoju pracy kierownika urzedu stanu cywilnego,
pokoju obstugi klienta, archiwum oraz sali Slubéw. Do pomieszczerd prowadzi korytarz
od drzwi wejsciowych do budynku, ktéry stuzy jako poczekalnia. Ostatni remont pomieszczen
przeprowadzono w 2021 r. Warunki lokalowe uwaza sie za wystarczajgce i umozliwiajgce

zawarcie zwigzku matzenskiego w formie uroczyste;.

Przechowywanie ksigg — stan techniczny ksigg stanu cywilnego oceniono na dobry. Wszystkie
ksiegi oprawiane sg w twarde oprawy. Ksiegi ustawiane sg na przesuwnych regafach
w archiwum urzedu stanu cywilnego. Dostep do pomieszczen jest rejestrowany. W USC
przechowywane sg ksiegi za lata 1923-1939 oraz od 1944 r. do 2015 r. Ostatnie przekazanie
ksigg do Archiwum Panstwowego m. st. Warszawy Oddziat w Mfawie odbyto sie w 14 marca

2023 r. — przekazano 9 ksiag.

Akta zbiorowe do aktow stanu cywilnego przechowywane sg w segregatorach. Segregatory
nie sy przepetnione, co umozliwia wpinanie wptywajgcych dokumentéw na biezgco, bez
grozby zniszczenia dokumentéw. Dokumenty w aktach zbiorowych prowadzonych do aktéw
stanu cywilnego, ktére nie byly gromadzone jako dokumenty elektroniczne zostaty
oznaczone czeScig numeru (ostanie 6 cyfr) i datg sporzadzenia aktu. Zgodnie z § 43 ust. 1i 2
rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U.
z 2016 r., poz. 1351) akta powinny by¢ oznaczone numerem, co oznacza, ze na dokumentach
powinien by¢ wpisany caty numer, a nie tylko jego ostania cze$¢. Uchybienie to nie miato
jednak wptywu na kompletnosc i gromadzenie akt zbiorowych. Odpowiedzialni za uchybienie

sg pracownicy USC.
2. Sporzadzanie aktow stanu cywilnego

A. Urodzenia — W okresie objetym kontrolg sporzadzono 473 akty urodzenia w trybie zwyktej
rejestracji, z czego kontroli poddano 60 aktow. Wsrdod badanych aktéw, 52 sporzadzonych
zostato na podstawie karty urodzenia lub karty martwego urodzenia przekazanej przez
podmiot wykonujgcy dziatalno$¢ leczniczg oraz protokotu zgtoszenia urodzenia. Natomiast
przy 4 sporzadzonych aktach urodzenia, rodzicie skorzystali z mozliwosci zgtoszenia
urodzenia w formie dokumentu elektronicznego, o ktérym stanowi art. 58a ust. 1 Prasc.
Wszystkie akty urodzenia sporzgdzone zostaty przy udziale przedstawiciela ustawowego

dziecka.

Na podstawie badanych spraw ustalono, iz akty zostaty sporzagdzone terminowo

z zachowaniem terminow, o ktérych mowa w art. 55 ust. 1 Prasc.
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Wsrod zbadanych aktéw, sporzadzonych w trybie zwyktej rejestracji, w 18 przypadkach
ojcostwo ustalono po przyjeciu o$swiadczenia o uznaniu ojcostwa. Czynnosci dokonywane
przed Kierownikiem (lub Zastepca Kierownika) USC w tych sprawach przeprowadzone zostaty
zgodnie z przepisami Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego (dalej k.r.o.) oraz przepisami
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. Natomiast w jednej zbadanej sprawie, w zwigzku
zZ nieustaleniem ojcostwa, do aktu, zgodnie z art. 61 ust. 2 Prasc wpisano, jako imie ojca imie
wskazane przez osobe zgtaszajgcg urodzenie, a jako nazwisko ojca i jego nazwisko rodowe
zamieszczono nazwisko matki z chwili urodzenia dziecka, z adnotacja o wpisaniu
w ,,Adnotacjach” nazwiska matki i wybranego imienia jako danych ojca. W jednym zbadanym
przypadku nastgpito sgdowe zaprzeczenie ojcostwa meza matki, a nastepnie nastgpito w tej

sprawie uznanie ojcostwa.

W 4 zbadanych sprawach akty urodzenia sporzgdzono na podstawie postanowienia sgdu
o przysposobieniu dziecka z obowigzkiem sporzgdzenia nowego aktu (art. 121 k.r.0.).
W sprawach tych do rodzicéw wystano odpis aktu urodzenia oraz zawiadomienie
o sporzadzeniu nowego aktu wraz z informacjg o nadaniu dziecku nowego numeru PESEL.
W dotychczasowych aktach urodzenia dzieci naniesiono stosowne wzmianki o zastgpieniu

aktu nowym aktem oraz ze akt nie podlega ujawnieniu.

Transkrypcja aktéw urodzenia na podstawie art. 104 Prawa o aktach stanu cywilnego oraz
rejestracja zdarzen majgcych miejsce za granicg na podstawie art. 99 Prawa o aktach stanu
cywilnego dokonywana byta bez zastrzezen (19 zbadanych w czasie kontroli aktéw na 41
sporzgdzonych w tym trybie). Podstawg sporzgdzenia aktéw w rejestrze stanu cywilnego
byty oryginalne dokumenty zagraniczne, ktére byly podstawg wpisania do rejestru stanu
cywilnego oraz ich ttumaczenie na jezyk polski, dokonane przez ttumacza przysiegtego
wpisanego na liste Ministra Sprawiedliwosci lub odpisy wielojezyczne. Catos¢ dokumentacji
zostata witgczona do akt zbiorowych. W sporzadzonych aktach, w ,,Adnotacjach” prawidtowo
wpisywana byta informacja o podstawie wpisania aktu lub rejestracji zdarzenia. Akty zostaty
uzupetnione, dzieki czemu posiadajg petng moc dowodowa. Pisownia nazw wfasnych
zgodnie z zgdaniem wnioskodawcéw byta dostosowana do regut pisowni polskiej na
podstawie wczesniejszych aktéw stanu cywilnego. W aktach znajdowaty sie potwierdzenia

odbioru odpiséw aktéw stanu cywilnego po dokonanej czynnosci.

Badane przypadki zweryfikowano réwniez pod katem realizacji obowigzkéw natozonych
na kierownika urzedu stanu cywilnego ustawg z 24 wrzesnia 2010 r. o ewidenc;ji ludnosci
(tekst jedn. Dz. U. z 2022 r., poz. 1191 ze zm.) oraz obowigzku wynikajgcego z art. 20 ust. 2
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. We wszystkich przypadkach dotyczacych rejestracji

biezacej, zgodnie z art. 17 ust. pkt 1 oraz art. 29 ustawy o ewidencji ludnosci, Kierownik USC
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wystgpit o nadanie numeru PESEL oraz zameldowat dzieci, dla ktorych sporzadzit uprzednio
akt urodzenia. W przypadku, gdy rodzice dziecka mieli rézne adresy zameldowania do akt
sktadali oswiadczenie wskazujgce na miejsce zameldowania dziecka, co nalezy uznac¢ za

dobrg praktyke.

B. Matzenstwa — W okresie objetym kontrolg sporzgdzono 115 aktéw matzenstw w trybie
zwyktym, z ktdrych 45 zostato poddanych kontroli. Akty matzenstwa sporzgdzono w terminie

okreslonym w ustawie Prawo o aktach stanu cywilnego.

Os$wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski ztozone w sposéb okreslony w art. 1 § 1
ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuriczy, Kierownik USC przyjat, co do
zasady w sposoéb prawidtowy, tak jak zapewnienia o braku okolicznosci wytgczajacych
zawarcie matzenstwa (26 matzenstw zawartych po ztozeniu oswiadczen Kierownikowi lub
Zastepcy Kierownika USC). Akty zostaty sporzgdzone na podstawie protokotu przyjecia

oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski.

W 2 przypadkach do aktéw matzenstwa (nr 2803011/00/AM/2022/914583,
2803011/00/AM/2022/510457) btednie przeniesiono  miejsce  zawarcia  zwigzku
matzenskiego. W konsekwencji akty musiaty zosta¢ sprostowane z urzedu. Przyczyng
powstania nieprawidtowosci byt btad ludzki spowodowany, jak wskazat kierownik jednostki
kontrolowanej, automatyczng podpowiedziag systemu 2z nazwg miejsca zdarzenia
,Dziatdowo”. Osobg odpowiedzialng za powstanie nieprawidiowosci byta Zastepca
Kierownika USC.

Stwierdzono rowniez, ze w zapewnieniach sktadanych przed zawarciem zwigzku
matzenskiego w formie cywilnej, Kierownik USC (Zastepca Kierownika) przyjmowat od
nupturientdw oswiadczenia o nazwiskach noszonych po zawarciu matzenstwa. Jak wyjasnit
kierownik jednostki kontrolowanej, nazwiska byly wpisywane w zapewnieniu, aby
sporzgdzany nastepnie protokdt przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski byt
kompletny i czytelny, i aby nie trzeba byto wpisywaé¢ w nim nazwisk recznie. Od czerwca
2023 r. zaprzestano tej praktyki. Dodatkowo przy kazdym zapewnieniu przyjmowane byto
dodatkowe os$wiadczenie o nazwiskach noszonych po zawarciu matzenstwa. Takie dziatanie
nie stanowi co prawda nieprawidtowosci czy uchybienia, jednak nie znajduje réwniez
umocowania w przepisach prawa. Dokument taki nie jest wymagany, gdyz oswiadczenia
o nazwiskach wynikajg z zapewnien oraz o$wiadczen sktadanych przez nupturientéw podczas
sktadania oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski. W konsekwencji przy zawarciu
matzenstwa w formie cywilnej takie oswiadczenia byty sktadane przez osoby zawierajgce

matzenstwo az trzykrotnie.
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Osobom zamierzajgcym zawrzeé matzenstwo w sposdéb okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu
rodzinnego i opiekuniczego, kierownik urzedu stanu cywilnego wydawat zaswiadczenie
stwierdzajgce brak okolicznosci wytgczajacych zawarcie matzenstwa oraz tres¢ i date

ztozonych przed nim o$wiadczen w sprawie nazwisk przysztych matzonkoéw i ich dzieci.

Zaswiadczenia wydawane byty na podstawie art. 4! § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego
prawidtowo. Akty matzenstw sporzadzane byly na podstawie zaswiadczen sktadanych przez
duchownego Kierownikowi USC. Na zaswiadczeniach potwierdzana byta data dostarczenia
przez duchownego dokumentu do USC, ktéry jest podstawg sporzadzenia aktu matzenstwa.

Dokumenty te dostarczono do USC w terminie okreslonym w art. 8 § 3 k.r.o.

W przypadku zwigzkéw matzenskich zawartych miedzy obywatelami Polski a cudzoziemcami
akty matzenstwa sporzadzono prawidtowo. Obywatele panstw obcych zgodnie z art. 79 ust.
1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego ztozyli zapewnienia o braku przeszkdd do zawarcia
zwigzku matzenskiego oraz przedtozyli zaswiadczenia o zdolnosci prawnej do zawarcia
zwigzku matzenskiego wydane zgodnie z ich prawem ojczystym lub zwolnienie sadu
z przedtozenia takiego dokumentu, a takzie odpisy aktow urodzenia lub matzenstwa
z adnotacjg potwierdzajgcg ustanie poprzedniego matzenstwa. Przedtozone zaswiadczenia

miaty prawidtowa tres¢ i uwzgledniaty wszystkie okolicznosci przewidziane w Prasc.

Transkrypcja aktéw matzenstwa na podstawie art. 104 Prawa o aktach stanu cywilnego oraz
rejestracja zdarzen majgcych miejsce za granicg na podstawie art. 99 Prasc dokonywana byta
z uwagami. Oryginalne akty zagraniczne, ktére byty podstawg wpisania do polskiego rejestru
stanu cywilnego oraz ich ttumaczenie na jezyk polski wtgczone zostaty do akt zbiorowych.
W aktach, w ,,Adnotacjach” prawidtowo wpisywana byta informacja o podstawie wpisania
aktu lub rejestracji zdarzenia. Akty zostaty uzupetnione, dzieki czemu posiadajg petng moc
dowodowa. Pisownia nazw witasnych zgodnie z zagdaniem wnioskodawcéw byta dostosowana

do regut pisowni polskiej.

W sprawie z wniosku nr USC.5353.31.202, na podstawie ktérego sporzadzono akt
nr 22803011/00/AM/2022/501571, stwierdzono, ze podczas transkrypcji amerykanskiego
aktu matzenstwa do polskiego rejestru stanu cywilnego dotgczono réwniez wzmianke o
rozwodzie orzeczonym w stanie Pennsylvania (USA). Rozwéd stat sie prawomocny 17
kwietnia 2009 r., a wiec przed nowelizacjg przepiséw Kodeksu postepowania cywilnego w
zakresie uznawania orzeczen zagranicznych, ktéra weszta w zycie 1 lipca 2009 r. Dlatego tez
rozwdd wymagat przeprowadzenia postepowania delibacyjnego przed sadem polskim, aby
wzmianka mogta by¢ wpisana do aktu sporzgdzonego w polskim rejestrze. Przyczyng

powstania nieprawidtowosci byto zasugerowanie sie datg wydania zaswiadczenia przez
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organ amerykanski, tj. 2019 r. oraz duza ilos¢ wptywajgcych spraw w okresie letnim.
Skutkiem powstania nieprawidtowosci, za ktérg odpowiedzialna jest Zastepca Kierownika
USC, jest naruszenie przepisdw o wtasciwosci i ewentualne wystgpienie do sadu z wnioskiem

0 uniewaznienie ww. wzmianki.

W sprawie USC.5353.51.2022 do aktu matzenstwa o nr 2803011/00/AM/2022/923466
imiona rodzicbw kobiety wpisano niezgodnie z transkrybowanym dokumentem
zagranicznym, mianowicie jako imie ojca wpisano imie matki, a jako imie matki — imie ojca.
Powyzsza nieprawidiowos$é powstata w wyniku omytki pisarskiej Kierownika USC i
skutkowata koniecznoscig sprostowania tego aktu. Z informac;ji udzielonych przez kierownika
jednostki kontrolowanej, wynika, ze czynnosci w tym kierunku zostaty podjete przez

Kierownika USC (osobe odpowiedzialng za bfad pisarski).

W sprawie USC.5353.60.2022 do aktu matzenstwa nr 2803011/00/AM/2022/243472
wpisano nazwiska rodowe matzonkdéw, ktére nie figurujg w transkrybowanym dokumencie
zagranicznym. Z wyjasnien udzielonych przez kierownika jednostki kontrolowanej wynika,
ze dokonano takiego zapisu zgodnie z prawem obowigzujgcym na terenie Filipin, ktérego
obywatelkg byta kobieta, jak réwniez zgodnie z jej paszportem. Dodatkowo uzyskano
szczegdtowe wyjasnienia w tym zakresie od Kierownika Wydziatu Konsularnego w Manili na
Filipinach. Nalezy wobec tego wskaza¢, ze akt zostat sporzadzony w trybie transkrypcji
zagranicznego dokumentu do polskiego rejestru, a zatem przeniesieniu podlegaty tylko dane
figurujgce w dokumencie zagranicznym. Natomiast nazwiska rodowe matzonkéw mogty byé
wpisane do aktu w trybie uzupetnienia, juz po jego sporzgdzeniu. Skutkiem nieprawidtowosci

jest rejestracja danych w niewtasciwym trybie. Osobg odpowiedzialng jest Kierownik USC.

Ponadto w 3 sprawach (nr USC.5353.48.2022, USC.5353.51.2022 i USC.5353.60.2022), ktore
dotyczyly transkrypcji zagranicznego dokumentu stwierdzajgcego zawarcie matzenstwa,
whioski ztozyli oboje matzonkowie (na wnioskach widniejg po dwa podpisy), jednak jako
osoba, od ktérej wniosek pochodzi, jest wskazany tylko jeden z matzonkéw. Powyisze
uchybienie nie miato jednak wptywu na prawidtowe zatatwienie spraw. Kierownik jednostki
wyjasnit, ze osoba przyjmujgca wnioski bardziej skupiata sie na ich weryfikacji pod wzgledem
podpisu obojga matzonkdw, ktére byty w nich zawarte. W tym zakresie wzdr wniosku byé
moze byt mato precyzyjny i zawierat ogdlng informacje dotyczacg wnioskodawcy. Wzor
whniosku o wpisanie do rejestru stanu cywilnego aktu matzenstwa zostat skorygowany

i zawiera obecnie dane wnioskodawcy kobiety i dane wnioskodawcy mezczyzny.

Ustalono, ze po rejestracji aktdw matzenistwa, co do zasady, stosowne zmiany zostaty

naniesione w rejestrze PESEL.
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Uchybienie od powyzszego stwierdzono tylko w jednym przypadku i dotyczyto ono braku
aktualnego imienia kobiety w rekordzie jej wspdétmatzonka, w danych dotyczgcych stanu
cywilnego, pomimo, iz wzmianka o zmianie imienia kobiety zostata naniesiona przez USC do
aktu matzenstwa. Uchybienie to miato wptyw na referencyjnosé¢ rejestru, ale zostato
usuniete na etapie kontroli. Osobg odpowiedzialng za powstanie uchybienia byta osoba

nanoszgca zmiane w rejestrze PESEL.

Zaswiadczenia o moznosci zawarcia zwigzku matzenskiego za granicg oraz o stanie cywilnym

wydawane byty w sposéb prawidtowy.

C. Zgony — W okresie objetym kontrolg sporzadzono 496 aktéw zgonu w trybie zwyktej
rejestracji, z czego kontroli poddano 45 aktéw. Ustalono, ze w ramach biezgcej rejestracji
stanu cywilnego akty zgonu zostaty sporzadzone w terminie okreslonym w art. 92 Prasc,

na podstawie karty zgonu oraz protokotu zgtoszenia zgonu.

Rownoczesnie ustalono, ze transkrypcja aktow zgonu na podstawie art. 104 Prawa o aktach
stanu cywilnego oraz rejestracja zdarzen majgcych miejsce za granicg na podstawie art. 99
Prasc dokonywana byta bez zastrzezen. Oryginalne akty zagraniczne, ktére byty podstawg
wpisania do polskiego rejestru stanu cywilnego oraz ich ttumaczenie na jezyk polski wtgczane
byty do akt zbiorowych. W aktach, w ,,Adnotacjach” prawidtowo wpisywana byta informacja
o podstawie wpisania aktu lub rejestracji zdarzenia. Akty zostaty uzupetnione, dzieki czemu
posiadajg petng moc dowodowg. W aktach znajduje sie potwierdzenie odbioru odpisu

zupetnego aktu po dokonanej czynnosci.

Reasumujac, nieprawidtowosci stwierdzono w 5 na 180 sprawdzonych przypadkéw

sporzadzenia aktu stanu cywilnego w trybie zwyktym i szczegdlnym rejestracji.
3. Zmiany w aktach stanu cywilnego

W okresie objetym kontrolg3 dokonano 114 czynno$ci materialno-technicznych
nieskutkujgcych sporzadzeniem aktu. Kontroli poddano 12 czynnosci sprostowania aktu (art.
35 Prasc), 18 czynnosci uzupetnienia aktu (art. 37 Prasc) oraz 12 czynnosci uniewaznienia
aktu (art. 39a i 127a Prasc).

Z badanej proby wynika, iz zmiany w aktach stanu cywilnego dokonywane byty, co do zasady,
prawidtowo i we wszystkich zbadanych sprawach do aktéw dotaczono stosowne wzmianki
dodatkowe. Podstawe sprostowania lub uzupetnienia aktow stanowity inne wczesniejsze
polskie lub zagraniczne akty stanu cywilnego. Kierownik USC przed dokonaniem czynnosci

informowat osobe, ktérej akt dotyczyt o zamiarze jego sprostowania, uzupetnienia lub
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uniewaznienia.

Stwierdzono, ze w 4 sprawach nr USC.5352.49.2022, USC.5352.52.2022, USC.5352.65.2022
i USC.5352.85.2022 dokonano sprostowania aktéw z urzedu i wydano po tej czynnosci
z urzedu odpisy aktow zupetnych stanu cywilnego, co stanowito nieprawidtowo$é. Zgodnie
z art. 35 ust. 8 Prasc odpis zupetny aktu po sprostowaniu wydaje sie wnioskodawcy, co
oznacza, ze odpis wydaje sie tylko jesli czynnos¢ ta zostata dokonana na wniosek. Przyczyng
powstania nieprawidtowosci byta btedna interpretacja powyzszego przepisu oraz jak sie
rowniez okazato nadinterpretacja wystgpienia pokontrolnego Wojewody Warminsko-
Mazurskiego po kontroli w innej jednostce. Skutkiem powstania nieprawidtowosci byto
zbedne wykorzystanie blankietdow odpisow. Osobg odpowiedzialng za powstanie

nieprawidtowosci byt Zastepca Kierownika USC.

W sprawie nr USC.5352.14.2023 dokonano sprostowania aktu zgonu w zakresie drugiego
imienia matzonka, na wniosek cérki osoby zmartej. Z wniosku nie wynika, ze osoba ta miata
w sprawie interes prawny, co w $wietle art. 35 ust. 3 Prasc byto warunkiem niezbednym
uwzglednienia jej zadania (nieprawidtowos¢). Kierownik jednostki wyjasnit, ze ,jej interes
prawny zostat udokumentowany poprzez pisemne oswiadczenie i wyjasnienie w tym
zakresie, zawarte we wniosku o sprostowanie aktu zgonu”. Nalezy jednak wskazaé, ze we
whiosku o sprostowanie aktu zgonu ojca wnioskodawczyni podata jedynie, iz , akt zgonu jest
potrzebny w celu uregulowania réznych spraw urzedowych”. Takie sformufowanie jest
lakoniczne, ogdlnikowe, nie wskazuje precyzyjnie, jaki jest cel sprostowania aktu i nie
pozwala na stwierdzenie, ze wnioskodawczyni rzeczywiscie ma interes prawny w sprawie.
Przyczyng nieprawidtowosci jest btedna ocena prawna sprawy, natomiast skutkiem —
dokonanie czynnosci na wniosek osoby, ktérej uprawnienie do zgdania czynnosci nie zostato

wykazane. Osobg odpowiedzialng jest pracownik dokonujgcy czynnosci sprostowania.

W sprawie nr USC.5352.16.2023 akt urodzenia sporzadzony w trybie transkrypcji zostat
uniewazniony przez Kierownika USC w trybie art. 39a Prasc Wyjasniono, ze: ,Przyczyng
uniewaznienia aktu stanu cywilnego w trybie art. 39a byt btgd w akcie. Kierownik USC przed
zapinowaniem wzmianki nr 1 byt przekonany, iz sprostowanie na etapie sporzgdzenia
projektu wzmianki objeto rdédwniez nazwisko dziecka. Nastepnie dokonat czynnosci
uzupetnienia aktu. Po akceptacji wzmianki nr 2 Kierownik USC dokonat podgladu odpisu
skréconego aktu urodzenia. Takie dziatania kierownik dokonuje przy kazdej transkrypcji aktu
stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego. Po sprawdzeniu odpisu skréconego aktu
urodzenia okazato sie, ze warto$¢ nazwiska dziecka nie ulegta zmianie. Wobec czego,
Kierownik USC Dziatdowo zastosowat art. 39a ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, w

zakresie uniewaznienia aktu stanu cywilnego w zwigzku z niewtasciwym zastosowaniem
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funkcjonalnosci rejestru stanu cywilnego”. W ocenie organu kontroli uniewaznienie aktu
byto niezasadne, poniewaz akt zostat zarejestrowany prawidtowo. Natomiast w pierwszej
wzmiance prostujgcej Kierownik USC wyraZznie zaznaczyt, ze ,prostuje w niniejszym akcie
nazwisko matki”. Nieobjecie tg wzmiankg nazwiska dziecka nie stanowito podstawy do
uniewaznienia catego aktu, a mogto by¢ jedynie podstawg do dofgczenia kolejnej wzmianki
prostujgcej. Przyczyng nieprawidtowosci byta btedna ocena sprawy i przyjecie, ze zaistniata
przestanka uniewaznienia aktu z art. 39a Prasc, za$ skutkiem — bezpodstawne uniewaznienie

aktu oraz koniecznos¢ ponownej rejestracji. Osobg odpowiedzialng jest Kierownik USC.

W trakcie kontroli sprawdzono réowniez 2 oswiadczenia ztozone przez rodzicow o zmianie
przed uptywem 6 miesiecy od dnia sporzadzenia aktu, wybranego wczesniej imienia dziecka.
Os$wiadczenia zostaly ztozone w sposdb prawidiowy. Stosowne wzmianki zostaty

odzwierciedlone w aktach urodzenia dzieci oraz zostaty ujawnione w rejestrze PESEL.

Badaniem objeto jeden przypadek dotfgczenia do aktu matzenstwa wzmianki dodatkowej
0 rozwigzaniu matzenstwa przez organ zagraniczny. Sprawa dotyczyta orzeczenia wydanego
w Wielkiej Brytanii w 2020 r. Do wniosku zatgczono zaswiadczenie z art. 39 Rozporzadzenie
Rady (WE) NR 2201/2003 z dnia 27.11.2003 r. dotyczgce jurysdykcji oraz uznawania
i wykonywania orzeczedn w sprawach matzenskich oraz w sprawach dotyczgcych
odpowiedzialnosci rodzicielskiej, uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1347/2000, orzeczenie
nie byto wydane w trybie zaocznym. Uznajgc to orzeczenie, Kierownik USC dodat stosowng
wzmianke przy akcie nr 2803011/00/AM/1998/850896.

Kontroli poddano réwniez 7 oswiadczen przyjetych na podstawie art. 59 k.r.o., od matzonka
rozwiedzionego, o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa.
Oswiadczenia zostaty przyjete prawidlowo, przed uplywem trzech miesiecy
od uprawomocnienia sie wyroku rozwodowego. Z czynnosci sporzadzono protokot
zawierajgcy wymagane elementy, ktéry zostat podpisany przez rozwiedzionego matzonka
i Kierownika (Zastepce Kierownika) USC.

4. Wydawanie odpisdw aktéw stanu cywilnego oraz zaswiadczen w zakresie rejestracji

stanu cywilnego

W okresie objetym kontrolg przyjeto 2597 wnioskéw w sprawie wydania odpisu aktu stanu
cywilnego. Kontroli poddano 90 wybranych wnioskéw o wydanie odpisu aktu stanu
cywilnego. Kierownik USC upowaznit pracownika USC — Panig Dorote Libert, miedzy innymi
do wydawania odpiséw aktéw stanu cywilnego i zaswiadczen o zamieszczonych lub

niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczgcych wskazanej osoby.
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W upowaznieniu wskazano jednak btedng podstawe prawng — w upowaznieniu Pani Doroty
Libert wskazano art. 10a oraz art. 124 ust. 3 Prasc. Natomiast ustawa Prawo o aktach stanu
cywilnego nie zawiera jednostki redakcyjnej ,10a”, natomiast art. 124 ust. 3 stanowi
o upowaznieniu przez kierownika urzedu stanu cywilnego pracownika do przenoszenia
aktow do rejestru stanu cywilnego. Prawidtowa podstawa upowaznienia dla Pani Doroty
Libert toart. 10 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. Przyczyng powstania
uchybienia byta omytka pisarska. Uchybienie to nie miato jednak wptywu na prawidtowos¢
realizacji zadania. Nie mozna okresli¢ skutkdw powstania uchybienia. Osobg odpowiedzialng

za jego powstanie jest Kierownik USC.

W zbadanych sprawach odpisy zupetne, skrécone oraz wielojezyczne aktéw wydawane byty,

co do zasady, podmiotom uprawnionym okreslonym w art. 45 ust. 1 Prasc.

W sprawach nr USC.5362.2275.2022, USC.5362.220.2023 i USC.5362.240.2023
whioskodawcy zgdajgc odpisu skréconego aktu zgonu tescia lub tesciowej wskazali, ze odpis
jest niezbedny w celach majgtkowych lub ,dla notariusza”. Do wnioskdw nie zostaty
dotaczone jednak zadne dokumenty potwierdzajgce interes prawny wnioskodawcow
(nieprawidtowos¢). Nalezy wskaza¢, ze w Swietle art. 45 ust. 1 Prasc zie¢ i synowa nie sg
podmiotami, ktére mogg otrzymaé odpis aktu dotyczgcy tescia lub tesciowej bez
koniecznosci wykazania interesu prawnego. Kierownik jednostki kontrolowanej wyjasnit:
»W powyzszych sprawach osoby sktadajgce wniosek posiadaty interes prawny, a jako dowdd
kazdorazowo okazywaty dokument potwierdzajgcy posiadanie interesu prawnego. Niestety
pracownik przyjmujacy wniosek przez nieuwage nie dofgczyt kserokopii tych dokumentu”.
Przyczyng nieprawidtowosci byt zatem brak dostatecznej starannosci pracownika
zatatwiajgcego sprawy przy gromadzeniu dokumentacji, zas skutkiem — wydanie odpisow
aktéw zgonu pomimo nieudokumentowania w aktach spraw uprawnienia wnioskodawcow

do uzyskania odpisow.

Z kolei w sprawie nr USC.5362.400.2023 wniosek o wydanie odpisu aktu zgonu wskazanej
osoby ztozyt PGKiM Sp. z 0.0. w Dziatdowie. Wskazano, ze zgdany dokument jest niezbedny
w celu przedtozenia w sadzie rejonowym do przeprowadzenia postepowania spadkowego
przez wspodlnote mieszkaniowa. Do wniosku zatgczono wykaz wtascicieli lokali, ktérzy tworzg
te wspdlnote. Na wykazie pracownik spotki zamiescit odreczng adnotacje, z ktérej wynika, ze
zadany odpis dotyczy aktu zgonu syna zmartej wiascicielki jednego z lokali. Ustalenie jej
spadkobiercéw jest niezbedne w celu odzyskania przez wspdlnote mieszkaniowag dtugu
cigzgcego na tym lokalu. Akt zgonu jest niezbedny w celu przedtozenia w sgdzie rejonowym
w zwigzku z toczacym sie postepowaniem spadkowym. Ponadto na wykazie zamieszczono

pieczed, z ktorej wynika, ze spdtka jest zarzadcg przedmiotowej nieruchomosci. Do wniosku
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nie dofaczono jednak dokumentéw, ktdére potwierdzatyby powotane okolicznosci. Tym
samym wnioskodawca nie wykazat interesu prawnego w sprawie (nieprawidtowosé).
Przyczyng nieprawidtowosci jest btedna ocena okolicznosci i dokumentacji sprawy,
natomiast skutkiem — wydanie odpisu podmiotowi, ktéry nie wykazat (nie udowodnit)

interesu prawnego w sprawie. Osobg odpowiedzialng jest pracownik wydajacy odpis aktu.

W sprawie nr USC.5362.1080.2023 wydano odpisy aktdw urodzenia dotyczgce trzech oséb
pomimo, ze wnioskodawca PGKiM, nie wykazat interesu prawnego powotfanego we wniosku
(koniecznos¢ przedtozenia w Sadzie Rejonowym w Dziatdowie do przeprowadzenia
postepowania spadkowego przez wspoélnote mieszkaniowg), tj. nie przedstawit dokumentow
potwierdzajgcych ten interes (nieprawidtowos¢). Wnioskodawca przedtozyt do wglgdu
jedynie wycigg z lokali mieszkalnych nieruchomos$ci obstugiwanej przez PGKiM Sp. z 0.0. na
ktdrym wpisany byt wstepny osdb, o ktdérych zgdano odpisy. Zaznaczyé nalezy, ze tego
rodzaju jednostka jak przedsiebiorstwo gospodarki komunalnej i mieszkaniowej nie zostato
wymienione wprost w art. 45 ust. 1 Prasc jako podmiot uprawniony do uzyskania odpisu
stanu cywilnego, a zatem przestankg wydania odpisu w sprawie mogto by¢ wyltgcznie
wykazanie przez wnioskodawce interesu prawnego. Przy czym uzyty w ww. przepisie termin
»Wykazac¢”, powinien by¢ rozumiany jako réwnowaziny udowodnieniu, przedstawieniu
faktéow, na ktére wnioskodawca sie powotuje, w sposdb sprawdzalny, dajgcy sie
zweryfikowac i potwierdzié. Skutkiem nieprawidtowosci byto wydanie odpiséw aktow

urodzenia podmiotowi, ktéry nie wykazat (nie udowodnit) uprawnienia do jego uzyskania.

Odpisy adresowane do o0séb fizycznych byly wydawane w dniu ztozenia wniosku
(pokwitowanie na wniosku), ewentualnie wysytane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
lub na elektroniczng skrzynke podawczg wnioskodawcy, o ile wniosek ztozono w formie
dokumentu elektronicznego. W sprawie nr USC.5362.2295.2022 dokument wystano przez
ePUAP, ale nie otrzymano urzedowego poswiadczenia doreczenia (uchybienie). Kierownik
jednostki kontrolowanej wyjasnit: ,Z informacji uzyskanych od pracownikéw Referatu
Informatyki Urzedu Miasta Dziatdowo wynika, iz w tym konkretnym przypadku nastgpity
problemy techniczne z funkcjonalnoscig platformy ePUAP, w zwigzku z tym nie byto
mozliwosci uzyskania urzedowego poswiadczenia doreczenia. Kierownik USC skontaktowat
sie z osobg, ktora sktadata wniosek w formie elektronicznej i uzyskat potwierdzenie, ze
otrzymata ona odpis w formie elektronicznej — zgodnie z zgdaniem”. Skutkiem uchybienia

jest brak w aktach sprawy wtasciwego potwierdzenia doreczenia pisma.

Przy realizacji zadania dotyczgcego wydawania odpisow z rejestru stanu cywilnego nie
stwierdzono naruszenia Konwencji Nr 16 z dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczgcej wydawania

wielojezycznych odpiséw skroconych aktéw stanu cywilnego (Dz. U. 2004 r., Nr 166, poz.
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1735).

Kontrolg objeto réwniez 10 wnioskow o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym.
Zaswiadczenia zostaty wydane na podstawie prawidtowo wypetnionych wnioskéw. Odbidr
zaswiadczen zostat prawidtowo pokwitowany na wniosku lub przysytany byt na adres

wskazany przez wnioskodawce.

W okresie objetym kontrolg w USC nie wydano zadnego zaswiadczenia o zamieszczonych lub

niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczgcych wskazanej osoby.
5. Przenoszenie aktéw z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

W okresie objetym kontrolg do rejestru stanu cywilnego przeniesiono 7499 aktow stanu

cywilnego, z czego kontroli poddano 75 aktéw.

Kierownik USC upowaznit pracownika USC Panig Dorote Libert do przenoszenia aktéw stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego oraz do nanoszenia wzmianek dodatkowych w ksiedze
o przeniesieniu aktu do rejestru stanu cywilnego — upowaznienia wydane zostato na

podstawie art. 124a ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

Ustalono, ze co do zasady akty zostaty przeniesione prawidtowo, tj. do rejestru stanu
cywilnego zostata przeniesiona cafa tres¢ aktu wraz ze wzmiankami dodatkowymi oraz
przypiskami. W dotychczasowych aktach, zgodnie z art. 124 ust. 3 ustawy Prasc, w ksiegach
naniesiono wzmianke o ich przeniesieniu do rejestru stanu cywilnego. Jednakze w 8 na 75
zbadanych przypadkéw btednie przeniesiono akty z ksigg do rejestru (nieprawidtowosc)

W nastepujgcym zakresie:

1) 2803011/00/AU/1966/169575 — btednie przeniesiono miejsce urodzenia matki;

2) 2803011/00/AU/1976/251967 — btednie przeniesiono date urodzenia ojca;

3) 2803011/00/AU/1978/29842 — btednie przeniesiono nazwisko rodowe 0jca;

4) 2803011/00/AM/1974/779296 i 2803011/00/AM/1977/986145 — nazwiska ojcow
przeniesiono do rejestru jako nazwiska rodowe;

5) 2803011/00/AM/1982/836352 i 2803011/00/AM/1986/966810 — do rejestru nie
przeniesiono nazwisk ojcéw;

6) 2803011/00/AM/1994/104000 — do rejestru wpisano dane (nazwiska matek), ktére nie

figurujg w akcie sporzagdzonym w ksiedze.

Odnosnie do btedéw wskazanych w punktach od 1 do 4 kierownik jednostki kontrolowane;j

wskazat, ze ich przyczyng byto zaciggniecie danych z rejestru PESEL. Natomiast przyczyng
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nieprawidtowosci wskazanych w punktach 5 i 6 byty omytki pracownika dokonujgcego
czynnosci. Trzeba dodaé, ze dokonanie przeniesienia aktu z ksiegi do rejestru stanu
cywilnego wymaga uwierzytelnienia przez witasciwego kierownika urzedu stanu cywilnego
lub upowaznionego pracownika urzedu. Za prawidtowos$¢ przeniesienia aktu z ksiegi do
rejestru odpowiada zatem pracownik dokonujacy migracji, ktéry przed uwierzytelnieniem
aktu w rejestrze (poprzez ztozenie podpisu z wykorzystaniem karty mikroprocesorowe;j
zabezpieczonej kodem PIN) powinien zweryfikowaé, czy tre$é¢ aktu w rejestrze jest zgodna
z aktem zrédtowym sporzadzonym w ksiedze. W opisanych powyzej przypadkach pracownik
USC w Dziatdowie dokonujgcy migracji nie zrealizowat nalezycie tego obowigzku. Skutkiem
nieprawidtowosci jest konieczno$¢ uniewaznienia w trybie art. 127a Prasc aktéw btednie
przeniesionych do rejestru oraz ponownego, prawidiowego przeniesienia aktéw, a w
przypadkach, gdy z uniewaznionego aktu wydano odpis — rowniez zawiadomienia podmiotu,
ktdry otrzymat odpis, o uniewaznieniu tego aktu i dotaczenia wydanego z urzedu, odpisu
zupetnego albo skroconego wiasciwego aktu, odpowiednio do rodzaju odpisu wydanego
wczesniej z uniewaznionego aktu. Z wyjasnien kierownika jednostki kontrolowanej oraz
weryfikacji w rejestrze wynika, ze wskazane czynnosci zostaty wykonane w trakcie kontroli,

a wiec nieprawidtowosci zostaty usuniete.
6. Stosowanie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska

W okresie objetym kontrolg Kierownik USC wydat 18 decyzji w sprawach z zakresu zmiany
imion i nazwisk. Kontroli poddano 8 wybranych spraw. Badane 3 postepowania dotyczyty
zmiany imienia lub nazwiska osoby matoletniej ponizej 13 roku zycia. W sprawach tych drugi
z rodzicOw wyrazat zgode na zmiane imienia lub nazwiska przed kierownikiem urzedu stanu

cywilnego lub byt pozbawiony wtadzy rodzicielskie;.

Whioski o zmiane imienia lub nazwiska zawieraty uzasadnienie. Sprawy rozpatrywane byly

na podstawie kompletnych wnioskow.

Ustalono jednak, ze organ nie zawiadamiat wnioskodawcéw na pismie o wszczeciu
postepowania administracyjnego w sprawie zmiany imienia lub nazwiska (obowigzek taki
wynika z art. 61 § 4 w zwigzku z art. 39 k.p.a.), a jedynie ustnie informowat, ze dzien ztozenia
whniosku jest dniem wszczecia postepowania. Przyczyng powstania uchybienia byfa chec
szybszego zatatwienia spraw, zas skutkiem — brak potwierdzenia o poinformowaniu strony
o wszystkich przystugujgcych jej prawach wynikajgcych z przepiséw k.p.a., a nie tylko
informacji o dacie wszczecia postepowania, co zaznaczyt kierownik jednostki kontrolowane;j
w przestanych wyjasnieniach. Jednoczesnie trzeba wskazaé, ze we wszystkich zbadanych

sprawach decyzje byty zgodne z zgdaniem strony, zostaty wydane niezwtocznie (w ciggu kilku
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dni od dnia wszczecia postepowania) i prawidtowo doreczone stronom. Brak zawiadomienia

0 wszczeciu na piSmie nie miat zatem negatywnego wptywu na sytuacje procesowg stron.

Wydane decyzje zawieraty elementy obligatoryjne wymienione w art. 107 § 1 k.p.a,,
z wyjatkiem uzasadnienia faktycznego i prawnego, od ktérego odstgpiono na podstawie art.
107 § 4 k.p.a. Stwierdzono, ze we wszystkich zbadanych sprawach Kierownik USC jako jedna
z podstaw prawnych wydania decyzji powotywat art. 9 ust. 1 Prasc, tj. przepis, ktéry nie jest
podstawg do orzekania w sprawach zmiany imienia i nazwiska, co stanowito uchybienie, ale
nie wywotato skutkow. Jak wyjasnit kierownik jednostki kontrolowanej, art. 9 ust. 1 Prasc
wskazywany byt niejako jako wyjasnienie, ze wczesniej organem wiasciwym do zatatwienia
spraw z zakresu zmiany imion i nazwisk byt starosta. Odpowiedzialnym za powstanie

uchybien jest Kierownik USC.

Z ustalen kontroli wynika, ze do aktéw naniesiono stosowne wzmianki o zmianach imienia
lub nazwiska wynikajgcych z decyzji Kierownika USC. Rejestr PESEL zostat rdéwniez

prawidtowo zaktualizowany.

Do ustaled kontroli, przedstawionych kierownikowi jednostki kontrolowanej w projekcie

wystgpienia pokontrolnego, nie wniesiono zastrzezen.

Majgc na uwadze powyzsze ustalenia i oceny wnosze o:
1. Whpisywanie catego numeru aktu na dokumentach stanowigcych akta zbiorowe;

2. Rzetelne sporzadzanie aktéw matzeAstwa na podstawie protokotu przyjecia
oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza lokalem oraz na podstawie
zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski
zostaty ztozone w obecnos$ci duchownego, w szczegélnosci poprzez rejestracje

prawidtowych danych o miejscu zawarcia matzenstwa;

3. Rzetelng analize dokumentéw zagranicznych stanowigcych podstawe do naniesienia
wzmianki na podstawie orzeczenia organu zagranicznego oraz zapoznanie Zastepcy

Kierownika USC z trybami dotyczgcymi uznawania takich orzeczen;

4. Przenoszenie danych do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji zgodnie

z dokumentem zagranicznym;

5. Rejestracje wszystkich zmian w rejestrze PESEL dotyczacych danych z aktu

matzenstwa, w tym aktualizacja danych wspotmatzonka;

6. Niewydawanie odpisu aktu stanu cywilnego z urzedu po sprostowaniu lub

uzupetnieniu aktu dokonanego z urzedu;
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10.

11.

12.

13.

14.

Dokonywanie sprostowania lub uzupetnienia aktu po wykazaniu interesu prawnego
przez wnioskodawce, o ile nie jest on osoba, ktérej akt dotyczy lub jej

przedstawicielem ustawowym;

Uniewaznianie aktdw na postawie art. 39a ust. 1 Prasc wytacznie w przypadkach

wskazanych w tym przepisie;

Wydanie upowaznienia do wydawania odpiséw i zaswiadczen z rejestru stanu
cywilnego dla inspektora w Urzedzie Stanu Cywilnego na wtasciwej podstawie

prawnej, tj. art. 10 ust. 1 Prasc;

Wydawanie odpisdw aktéw stanu cywilnego wytgcznie na wniosek oséb, ktére

wtasciwie udokumentujg swdj interes prawny w otrzymaniu zgdanego dokumentu;

Prawidtowe dokumentowanie potwierdzenia doreczenia odpisu aktu stanu cywilnego

skierowanego do odbiorcy na skrzynke w ePUAP;

Weryfikowanie aktdw przenoszonych do rejestru stanu cywilnego pod wzgledem
poprawnosci danych z aktem dotychczasowym przed podpisaniem przez
kierownika/zastepce kierownika urzedu stanu cywilnego lub upowaznionego

pracownika;

Zawiadamianie strony postepowania o wszczeciu postepowania w sprawie zmiany
imienia lub nazwiska;
Niewpisywanie w podstawie prawnej decyzji o zmianie imienia i nazwiska przepisow,

ktére nie majg zastosowania w sprawie.

Prosze Pana Burmistrza o poinformowanie Wojewody Warminisko-Mazurskiego, w terminie

21 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia, o sposobie wykonania zalecen, a takze

o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej

od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

wz. Wojewody Warminsko-Mazurskiego
Piotr Opaczewski
Il Wicewojewoda Warminsko-Mazurski
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