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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

3038-7.262.6.2025 

 

 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych  

(zwana dalej „Umową”) 

Zawarta w dniu …    roku pomiędzy: 

 

Prokuraturą Okręgową w Gorzowie Wlkp. z siedzibą przy ul. Moniuszki 2, 66-400 Gorzów 

Wlkp., NIP 599-11-70-035, REGON 000569496, 

reprezentowaną przez ……………………………………………., 

zwaną w dalszej części umowy „Administratorem”  

a 

firmą … 

reprezentowaną przez: … 

zwanym w dalszej części umowy „Podmiotem przetwarzającym” 

 

zwanymi łącznie w dalszej części umowy stronami.  

 

W związku z zawarciem w dniu … umowy nr … dot.  „Profesjonalnego niszczenia materiałów 

(dokumentacji niearchiwalnej kategorii B) należących do Prokuratury Okręgowej w Gorzowie 

Wlkp. i podległych jej jednostek”, tj. Prokuratur Rejonowych w: Gorzowie Wlkp.,  

Międzyrzeczu, Strzelcach Kraj., Słubicach i Sulęcinie pomiędzy ww. podmiotami strony 

umowy postanawiają, co następuje: 

 

§ 1   

Definicje 

Ilekroć w niniejszej umowie jest mowa o:  

1) Administratorze danych – rozumie się przez to Prokuratora Okręgowego w Gorzowie 

Wlkp.,  

2) danych osobowych – rozumie się przez to wskazane w przepisach prawa, w tym RODO, 

informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej: 

możliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to taka osoba, którą można bezpośrednio lub 

pośrednio zidentyfikować, w szczególności na podstawie identyfikatora takiego jak imię 

i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden 

bądź kilka szczególnych czynników określających fizyczną, fizjologiczną, genetyczną, 

psychiczną, ekonomiczną, kulturową lub społeczną tożsamość osoby fizycznej,  

3) Podmiotem przetwarzającym – rozumie się przez to Wykonawcę usługi objętej wskazaną 

powyżej umową, 

4) przetwarzaniu danych – rozumie się przez to jakiekolwiek operacje wykonywane na 

danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, 

zmienianie, udostępnianie i usuwanie, a zwłaszcza te, które wykonuje się w systemach 

informatycznych, 

5) RODO – rozumie się przez to Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, 

6) umowie – rozumie się przez to niniejszą Umowę o powierzeniu przetwarzania danych 

osobowych, 

7) umowie podstawowej – rozumie się przez to umowę, o której mowa w § 2 Umowy,  

w związku z wykonaniem której następuje powierzenie przetwarzania danych osobowych, 
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8) ustawie z dnia 10 maja 2018 r. – rozumie się przez to ustawę z dnia 10 maja 2018 r. 

o ochronie danych osobowych, 

9) ustawie z dnia 14 grudnia 2018 r. – rozumie się przez to ustawę z dnia 14 grudnia 2018 r. 

o ochronie danych osobowych przetwarzanych w związku z zapobieganiem i zwalczaniem 

przestępczości. 

 

§ 2   

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest powierzenie Podmiotowi przetwarzającemu przez Administratora 

przetwarzania danych osobowych w związku z realizacją Umowy nr … z dnia … dot.  

„Profesjonalnego niszczenia materiałów (dokumentacji niearchiwalnej kategorii B) 

należących do Prokuratury Okręgowej w Gorzowie Wlkp. i podległych jej jednostek” 

zwaną dalej umową podstawową.   

2. Administrator oświadcza, że powierzane zbiory danych osobowych przetwarza zgodnie 

z obowiązującymi przepisami prawa. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie 

z niniejszą umową, RODO, ustawą z dnia 10 maja 2018 r., ustawą z dnia 14 grudnia 2018 r. 

oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, 

których dane dotyczą. 

 

§ 3   

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 RODO oraz art. 34 

ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu 

określonym w niniejszej Umowie. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe 

zgodnie z niniejszą umową, RODO, ustawą z dnia 14 grudnia 2018 r. oraz z innymi przepisami 

prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż wdrożył odpowiednie środki techniczne i organiza-

cyjne zapewniające przetwarzania danych zgodnie z prawem. Ponadto dysponuje stosowną 

dokumentacją wymaganą od podmiotu, któremu powierzono przetwarzanie danych, 

doświadczeniem, wiedzą i wykwalifikowanym personelem umożliwiającym mu prawidłowe 

wykonanie usług objętych niniejszą umową. 

 

§ 4  

Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał powierzone na podstawie umowy dane oso-

bowe: 

1) dane identyfikacyjne (imię, nazwisko, nazwisko rodowe, PESEL, nr i seria dowodu 

osobistego, data i miejsce urodzenia, imiona rodziców, obywatelstwo, nazwisko panieńskie, 

nazwisko rodowe matki); 

2) stan cywilny; 

3) numer telefonu, e-mail; 

4) dane adresowe (adres zamieszkania lub pobytu); 

5) dane dot. prawa jazdy; 

6) dane o wykształceniu, przebiegu pracy, absencji (urlopy, szkolenia i inne); 

7) dane o zakresie obowiązków, stawce wynagrodzenia, karach; 

8) szczególne kategorie danych osobowych, o których mowa w art. 9 rozporządzenia 

2016/679; 

9) dane dotyczące wyroków skazujących i naruszeń prawa, o których mowa w art. 10 

rozporządzenia 2016/679; 

10) dane wrażliwe, o których mowa w art. 14 ustawy z dnia 14 grudnia 2018r. 
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2. Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot prze-

twarzający wyłącznie w celu wykonania przez Podmiot przetwarzający zobowiązań i świadczeń 

określonych Umową o wykonywaniu usług. 

3. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych 

następujących kategorii osób: 

1) Urzędnicy i inni pracownicy prokuratury; 

2) Asystenci prokuratorów; 

3) Prokuratorzy i asesorzy; 

4) Dzieci i inni członkowie najbliższej rodziny osób wymienionych w pkt 1-3; 

5) Aplikanci, stażyści, praktykanci;  

6) Wnioskodawcy i skarżący; 

7) Wykonawcy, osoby skierowane do wykonania zamówienia; 

8) Uczestnicy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

9) Strony postepowania przygotowawczego (pokrzywdzeni, świadkowie, oskarżeni oraz 

osoby skazane prawomocnym wyrokiem). 

4. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za 

niewywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 

 

§ 5  

Obowiązki Podmiotu przetwarzającego   

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych oso-

bowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i 

organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku 

związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO. 

2. Podmiot przetwarzający nie może powierzyć danych osobowych objętych niniejszą umową 

do dalszego przetwarzania podwykonawcom. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 

powierzonych danych osobowych. 

4. Podmiot przetwarzający nadaje upoważnienia do przetwarzania danych osobowych 

wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji umowy 

podstawowej oraz zobowiązuje te osoby do zachowania poufności przetwarzanych danych, 

zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu.  

5. Podmiot przetwarzający prowadził będzie rejestr kategorii czynności przetwarzania 

dokonywanych w imieniu Administratora zgodnie z art. 30 ust. 2 RODO. 

6. Podmiot przetwarzający odpowiada za wszelkie wyrządzone osobom, których dane 

dotyczą, szkody, które powstały w związku z nienależytym przetwarzaniem przez niego 

powierzonych mu danych osobowych. 

7. Podmiot przetwarzający po zakończeniu obowiązywania umowy podstawowej 

niezwłocznie, ale nie później niż w terminie 14 dni kalendarzowych, zwraca Administratorowi 

wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo 

państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. 

8. Podmiot Przetwarzający odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem wyłącznie 

gdy nie dopełnił obowiązków, które RODO nakłada bezpośrednio na podmiot przetwarzający 

lub gdy działa poza zgodnymi z prawem instrukcjami administratora lub wbrew tym 

instrukcjom. Podmiot Przetwarzający zostaje zwolniony z odpowiedzialności jeżeli nie ponosi 

winy za zdarzenie, które doprowadziło do powstania szkody. 

9. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbęd-

nej zwłoki zgłasza je Administratorowi w ciągu 24 godzin. 

 

§ 6  

Prawo kontroli 

1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli, czy środki 
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zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych 

danych osobowych spełniają postanowienia umowy. 

2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu prze-

twarzającego i z minimum 3-dniowym jego uprzedzeniem. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas 

kontroli w terminie wskazanym przez Administratora nie dłuższym niż 14 dni. 

4. Podmiot przetwarzający bezzwłocznie udostępnia Administratorowi wszelkie informacje 

niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO oraz art. 34 

ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. 

 

§ 7  

Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych 

osobowych niezgodnie z treścią Umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania 

Administratora o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub 

sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych 

określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym 

przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich 

planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących 

przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności 

prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez 

Administratora. 

 

§ 8  

Czas obowiązywania umowy 

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas obowiązywania umowy podstawowej.  

2. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą Umowę z zachowaniem okresu 

wypowiedzenia określonego w Umowie o wykonywaniu usług. 

3. Dane osobowe są powierzone wyłącznie na czas realizacji umowy. Po jej zakończeniu 

Podmiot przetwarzający nie przetwarza powierzonych danych osobowych w żadnym zakresie i 

celu. 

 

§ 9  

Rozwiązanie umowy 

1. Administrator może rozwiązać niniejszą Umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy 

Podmiot przetwarzający: 

1) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie 

ich w wyznaczonym terminie; 

2) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową; 

3) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Admini-

stratora. 

 

§ 10  

Zasady zachowania poufności 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, 

danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od 

współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony 

czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej. 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania 
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w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez 

pisemnej zgody Administratora w innym celu niż wykonanie Umowy podstawowej, chyba że 

konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub 

Umowy. 

3. Niezależnie od ewentualnego obowiązku pokrycia kary umownej lub obowiązku napra-

wienia dalej idącej szkody, na podstawie postanowień niniejszej umowy Podmiot przetwa-

rzający ponosi odpowiedzialność karną w zakresie nieuprawnionego publicznego rozpo-

wszechniania wiadomości z postępowania przygotowawczego określoną w art. 241 § 1 k.k. 

 

§ 11  

Postanowienia końcowe 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 

egzemplarzu dla każdej ze stron. 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy mogą nastąpić tylko w formie 

pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

cywilnego, RODO lub ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. 

4. Z tytułu wykonania niniejszej umowy powierzenia Podmiotowi przetwarzającemu nie 

przysługuje żadne wynagrodzenie. 

5. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy jest sąd 

właściwy miejscowo dla Administratora.  

6. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania.  

 

 

ADMINISTRATOR DANYCH PODMIOT PRZETWARZAJĄCY 


