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Powiatowa Stacja Sanitarno – Epidemiologiczna w Gnieźnie
ul. Św. Wawrzyńca 18, 62-200 Gniezno
NIP: 784-199-35-98 REGON: 000655250
Tel/fax  614262242/614262777 
………………………………..                                                                  Gniezno, 5.03.2025 r.                                    
                      Pieczęć zamawiającego  

OEA.272.1.3.2025                                                                                          

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiający
POWIATOWA STACJA 

SANITARNO – EPIDEMIOLOGICZNA 
W GNIEŹNIE

Opis przedmiotu zamówienia
 (dostawa, usługa, robota 

budowlana)

Zakup benzyny bezołowiowej PB95 oraz oleju napędowego
w szacunkowych ilościach:

• benzyna bezołowiowa PB95 – 1 100 litrów
• olej napędowy – 1 300 litrów

oraz zakup innych produktów związanych z obsługą samochodów 
służbowych (np. oleje silnikowe, płyny eksploatacyjne,
AdBlue, itp.) w systemie bezgotówkowym, na podstawie kart 
flotowych do samochodów służbowych Powiatowej Stacji 
Sanitarno-Epidemiologicznej w Gnieźnie w okresie 12 miesięcy 
od dnia zawarcia umowy.

Termin realizacji
przedmiotu zamówienia

Termin realizacji zamówienia:
12 miesięcy od dnia zawarcia umowy.

Informacje
dotyczące

postępowania

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia 
postępowania, gdy:

• cena lub koszt najkorzystniejszej oferty przewyższa 
kwotę jaką zamawiający zamierza przeznaczyć
na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający 
może zwiększyć tę kwotę do ceny lub kosztu 
najkorzystniejszej oferty;

• w prowadzonym postepowaniu nie złożono żadnej oferty;
• wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu;
• zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;
• postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia 

wadą;
• zamawiający dopuszcza możliwość zamknięcia 

postępowania o udzielenie zamówienia odpowiednio 
przed upływem terminu składania ofert, jeżeli wystąpiły 
okoliczności powodujące, że dalsze prowadzenie 
postępowania jest nieuzasadnione;



                                                                                                        
Załącznik nr 4 Zarządzenia nr 2/2022
Dyrektora Powiatowej Stacji
 Sanitarno – Epidemiologicznej 
w Gnieźnie z dnia 13.01.2022 r. 

Strona 2 z 7

• zamawiający dopuszcza możliwość zamknięcia 
postępowania bez dokonania wyboru oferty 
najkorzystniejszej, bez podania przyczyny.

Zamawiający odrzuci oferty:
• złożone po wyznaczonym terminie składania ofert,

oferty złożone po wyznaczonym terminie składania ofert 
zostaną pozostawione bez dalszego rozpatrzenia oraz
nie zostaną zwrócone Wykonawcy;

• złożone przez Wykonawców niespełniających warunków 
udziału w postępowaniu lub przez Wykonawców, którzy 
nie złożyli w przewidzianym terminie dokumentów 
potwierdzających spełnienie warunków;

• niezgodne z postanowieniami zapytania ofertowego;
• nieważne na podstawie odrębnych przepisów;
• zawierające błędy w obliczeniu ceny, których 

zamawiający nie mógł poprawić;
• sporządzone w sposób inny niż określony oraz

bez wymaganych oświadczeń i dokumentów.

Kryterium oceny ofert, 
informacja o ocenie ofert, 

uzupełnienie dokumentów, 
wyjaśnienie oferty.

Dokonując oceny złożonych ofert zamawiający będzie
się kierował następującymi kryteriami i ich znaczeniem:

Cena 100 % oceny ofert

Najniższa cena ofertowa brutto = 100 % wartości oceny ofert

Ceny ofertowa brutto zostanie ustalona jako średnia cena brutto
za 1 litr paliwa (odpowiednio benzyny i oleju napędowego), jaka 
obowiązywała na stacjach Wykonawcy w dniu 11 marca 2025 r. 
umniejszona o upust od średniej ceny 1 litra paliwa brutto.
Cena musi być podana w złotych polskich z dokładności do dwóch 
miejsc po przecinku oraz potwierdzona kopią paragonu sprzedaży 
z ww. dnia przekazaną w załączeniu. Tak obliczona cena ofertowa 
będzie podstawą do porównania ofert.

Wybór oferty, informacja o ocenie ofert, uzupełnienie 
dokumentów, wyjaśnienie oferty:

• O wyborze oferty zdecyduje najniższa cena ofertowa 
brutto stanowiąca 100 % kryterium oceny ofert 
określonego przez zamawiającego.

• Do porównania ofert zamawiający przyjmuje ceny ofert 
z podatkiem VAT. Określenie stawki podatku VAT jest 
obowiązkiem Wykonawcy – Wykonawca sam 
klasyfikuje prowadzoną działalność, swoje produkty 
(wyroby i usługi), towary, środki trwałe i obiekty 
budowlane według zasad określonych w poszczególnych 
klasyfikacjach i nomenklaturach, wprowadzonych 
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rozporządzeniami Rady Ministrów lub stosowanych 
bezpośrednio na podstawie przepisów Wspólnoty 
Europejskiej; Wykonawca dolicza VAT do ceny oferty 
netto.

• W przypadku, gdy nie można dokonać wyboru oferty 
najkorzystniejszej, ze względu na to, iż dwie lub więcej 
ofert przedstawiają taką samą cenę, zamawiający wezwie 
Wykonawców, którzy złożyli ważne oferty do złożenia
w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

• W toku badania i oceny ofert zamawiający może 
występować do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień 
dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej 
ceny oraz uzupełnienie dokumentów.

• W trakcie dokonywania oceny ofert zamawiający 
poprawia oczywiste omyłki rachunkowe, pisarskie oraz 
oczywiste omyłki w tekście oferty, o czym niezwłocznie 
powiadamia Wykonawcę.

• W przypadku rozbieżności pomiędzy cena podaną 
liczbowo i słownie, przyjmuje się za prawidłową cenę 
podaną słownie.

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta 
zostanie uznana za najkorzystniejszą, o ile prowadzone 
postepowanie nie zostanie unieważnione przez zamawiającego,
a oferta najkorzystniejsza nie podlega odrzuceniu.
Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z udziałem
w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ze 
sporządzeniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie przewiduje 
zwrotu kosztów uczestnictwa w postępowaniu.

Istotne warunki zamówienia

• Podane ilości paliwa są wartościami szacunkowymi. 
Ostateczna ilość zamówionego paliwa ze względu
na specyfikę prowadzonej przez zamawiającego 
działalności, wynikać będzie z aktualnych potrzeb 
zamawiającego. Brak zamówienia paliwa w ilości 
wskazanej w opisie przedmiotu zamówienia nie może 
być podstawą do roszczeń finansowych Wykonawcy.

• Zamawiający zastrzega sobie prawo opcji
do jednostronnego rozszerzenia przedmiotu
zamówienia w zakresie 20 %.

• Proponowana cena może ulec zmianie w trakcie trwania 
umowy w przypadku zmiany ceny dokonanej przez 
producenta, po publicznym ogłoszeniu zmiany
lub zmiany stawki podatku VAT.

• Sposób płatności – przelew.
• Termin płatności 14 dni od daty prawidłowo wystawionej 

faktury VAT.
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• Faktura będzie wystawiana na koniec każdego miesiąca 
kalendarzowego wraz z załączonymi asygnatami 
(potwierdzenie ilości litrów paliwa z każdego 
tankowania).

• Wykonawca dostarczy zamawiającemu 2 sztuki
kart flotowych upoważniających zamawiającego do 
dokonywania bezgotówkowych transakcji u operatorów 
prowadzących stacje paliw oznaczonych emblematem 
stacji paliwowych, z którymi wykonawca podpisał 
stosowne umowy, z zastrzeżeniem, że powyższe 
transakcje dotyczyć będą wyłącznie przedmiotu
zamówienia.

• Karty umożliwiające bezgotówkowy zakup paliwa 
samochodowego, wystawione zostaną na numer 
rejestracyjny samochodu zamawiającego lub na 
okaziciela.

• Ilość, rodzaj pojazdów, numer rejestracyjny pojazdów 
zamawiającego niezbędne do wydania kart flotowych, 
może ulec zmianie w trakcie trwania umowy.

• Za każdorazowy zakup paliwa Wykonawca obciąży 
zamawiającego według cen obowiązujących na stacji,
na której dokonano bezgotówkowej transakcji, w dniu 
dokonania tejże transakcji, z uwzględnieniem upustu 
wskazanego w ofercie Wykonawcy.

• Wykonawca zobowiązuje się wykazać, iż posiada
co najmniej jedną całodobową stację dystrybucji paliw 
samochodowych na terenie miasta Gniezna, w której 
można dokonywać transakcji bezgotówkowych na zakup 
paliw płynnych.

• Wykonawca zapewni tankowanie pojazdów 
zamawiającego w wykazanych stacjach w każdym dniu 
roboczym oraz w dniach wolnych od pracy (sobota, 
niedziela i święta).

• Stacje paliw Wykonawcy muszą spełniać wymagania 
określone w rozporządzeniu Ministra Gospodarki
z 23 lipca 2023 r w sprawie warunków technicznych, 
jakim powinny odpowiadać bazy i stacje paliw płynnych, 
rurociągi przesyłowe dalekosiężne służące do transportu 
ropy naftowej i produktów naftowych i ich usytuowanie 
(t.j. Dz.U. 2023 poz. 1707).

• Sprzedawane paliwo musi spełniać wymogi zawarte
w Rozporządzeniu Ministra Gospodarki z dnia
26 czerwca 2024 r. w sprawie wymagań jakościowych 
dla paliw ciekłych (t.j. Dz.U. 2024 poz. 1018 ze zm.) 
oraz w Polskich Normach. W przypadku zmiany 
obowiązujących norm jakościowych w trakcie trwania 
umowy, Wykonawca dostosuje jakość paliwa do nowych 
norm.
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• Wykonawca przedstawi na każde żądanie zamawiającego 
i w terminie przez niego wskazanym aktualne dokumenty 
świadczące o zgodności jakości paliw z obowiązującymi 
normami.

• Wykonawca musi posiadać koncesję na wykonywanie 
działalności gospodarczej w zakresie obrotu paliwami 
ciekłymi wydaną na podstawie ustawy z dnia
10.04.1997 r. Prawo Energetyczne (t.j. Dz.U. z 2024
poz. 266 ze zm.) ważnej przez cały okres trwania 
umowy.

• Wykonawca podpisze z zamawiającym umowę
o udzielenie zamówienia na zasadach szczegółowo 
opisanych w projektowanych postanowieniach umowy.

• Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu 
związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu 
składania ofert.

Sposób przygotowania ofert

• Ofertę należy sporządzić w języku polskim,
w formie pisemnej na załączonym formularzu 
ofertowym.
Ofertę stanowią:
- Formularz ofertowy (według wzoru – załącznik nr 1)

• Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć 
Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków 
udziału w postępowaniu (należy dołączyć do oferty):
- Oferta (zgodnie z powyższym)
- Kopia lub skan paragonu sprzedaży z dnia 11.03.2025 r. 
potwierdzająca przyjęte w ofercie ceny 
- Oświadczenie Wykonawcy w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służące ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (według wzoru załącznik
nr 2)
- Koncesja na obrót paliwami ciekłymi w zakresie
obrotu objętego niniejszym zamówieniem, wydaną
przez Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki stosownie
do ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne 
(t.j. Dz.U. z 2024 poz. 266 ze zm.)
- Wykaz stacji paliw na ternie miasta Gniezna, którymi 
dysponuje Wykonawca
- W przypadku wskazania przez Wykonawcę 
podwykonawstwa, oświadczenie Wykonawcy
w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 
przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO
(według wzoru załącznik nr 3)

• Wszystkie dokumenty składane przez Wykonawcę winny
być podpisana przez osobę upoważnioną.
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• Jeżeli dokumenty, przekazywane przez Wykonawcę, 
zawierają informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji Wykonawca, w celu utrzymania 
w poufności tych informacji, powinien, nie później niż
w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą być one 
udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnice przedsiębiorstwa. Wykonawca 
winien, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec,
które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa 
informacje podawane do wiadomości podczas informacji 
z otwarcia ofert lub zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, m.in. informacje dotyczące 
ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji
i warunków płatności zawartych w ofercie jak również 
informacje dostępne do wiadomości publicznej. 

• Przygotowując ofertę, Wykonawcy powinni zapoznać się 
z dokumentacją zamówienia, pozyskać dla siebie oraz
na swoją odpowiedzialność i ryzyko wszelkie informacje, 
które mogą być niezbędne do wyceny i realizacji usług
związanych z zamówieniem. Wyklucza się możliwość 
roszczeń Wykonawcy z tytułu niedoszacowania, 
pominięcia lub braku należytego rozpoznania zakresu
przedmiotu umowy.

• Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert 
częściowych.

• W przypadku składania oferty w siedzibie 
Zamawiającego lub pocztą oferta winna być zaklejona,
a na kopercie należy umieścić napis:
„Zapytanie ofertowe nr OEA.272.1.3.2025 – 
nie otwierać przed 14.03.2025 r. godz. 9:30”
W przypadku braku tej informacji zamawiający
nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające
z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed 
wyznaczonym terminem otwarcia lub jej nie otwarcie
w trakcie sesji otwarcia ofert.

• Oferty składane pocztą elektroniczną należy złożyć
na adres: 
zamowienia.publiczne.psse.gniezno@sanepid.gov.pl  
w temacie wiadomości należy zamieścić napis:
„Zapytanie ofertowe nr OEA.272.1.3.2025 – 
nie otwierać przed 14.03.2025 r. godz. 9:30”
Wykonawca może przekazać ofertę w formie pliku 
zabezpieczonego hasłem – hasło do pliku Wykonawca 
udostępnia zamawiającemu w oddzielnej wiadomości
e-mail w terminie do dnia 14.03.2025 r. do godz. 9:30.
W przypadku przekazania oferty w formie pliku

mailto:zamowienia.publiczne.psse.gniezno@sanepid.gov.pl
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niezabezpieczonego hasłem, zamawiający nie ponosi 
odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, 
np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym 
terminem otwarcia.

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie 
dokonana na podstawie przedłożonych przez Wykonawcę 
wymaganych oświadczeń i dokumentów.
Zamawiający odrzuci oferty Wykonawców sporządzone
w sposób inny niż określony oraz Wykonawców, którzy nie 
spełniają warunków udziału w postępowaniu.
Zamawiający odrzuci oferty Wykonawców złożone po 
wyznaczonym terminie składania ofert. Oferty złożone po 
wyznaczonym terminie składania ofert zostaną pozostawione
bez dalszego rozpatrzenia oraz nie zostaną zwrócone Wykonawcy.

Sposób składania ofert

Ofertę złożyć można:
• pocztą elektroniczną na adres e-mail:

zamowienia.publiczne.psse.gniezno@sanepid.gov.pl 
• osobiście w sekretariacie Powiatowej Stacji Sanitarno – 

Epidemiologicznej w Gnieźnie, ul. Św. Wawrzyńca 18
• pocztą na adres:

Powiatowa Stacja Sanitarno – Epidemiologiczna
ul. Św. Wawrzyńca 18
62-200 Gniezno.

Termin składania ofert
Oferty należy złożyć do dnia 14.03.2025 r. do godz. 9:00

Termin otwarcia ofert: 14.03.2025 godz. 9:30

Osoba udzielająca informacji 
w sprawie zamówienia

Marcin Wojtkowiak
tel. 61 426 22 42 w 215
e-mail: zamowienia.publiczne.psse.gniezno@sanepid.gov.pl 

ZATWIERDZAM:

Główny Księgowy Dyrektor PSSE

GŁÓWNY KSIĘGOWY

Eliza Sobańska
(pismo wydane w postaci elektronicznej,

podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Dyrektor
Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej
w Gnieźnie

mgr Danuta Winiarska
(pismo wydane w postaci elektronicznej,

podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
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