Ministerstwo Infrastruktury poszukuje pracownika!

Stanowisko — Administrator
Wydziat Promociji w Biurze Komunikacji
Miejsce pracy: Warszawa, ul. Chatubinskiego 4/6

=
Osoba na tym stanowisku:

Wspotorganizuje konferencje prasowe oraz inne wydarzenia medialne dotyczgce
Ministerstwa lub cztonkéw kierownictwa Ministerstwa;

Tworzy materiaty multimedialne - filmowe, fotograficzne, prezentacje i infografiki
urzedowe;

Przygotowuje tresci przeznaczone do publikacji na portalach internetowych
Ministerstwa, a w szczegolnosci w tzw. nowych mediach, w tym spotecznosciowych;
Zamieszcza tresci w mediach spoteczno$ciowych i innych nowo powstajgcych;
Pozyskuje i przetwarza informacje i materialy medialne od komoérek organizacyjnych
Ministerstwa oraz jednostek podlegtych w zakresie wyznaczonym przez
przetozonych;

Wykonuje inne zadania zlecone przez przetozonego, wynikajgce z regulaminu
komorki organizacyjne;.

Od kandydatow oczekujemy spetnienia wymagan niezbednych i
koniecznych:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

Wyksztatcenie minimum $rednie,

Znajomos¢ zagadnien dotyczgcych medidéw spotecznosciowych,
Umiejetnosé¢ obstugi podstawowych programoéw graficznych,
Umiejetnosé redagowania tekstow,

Umiejetnos¢ kierowania pojazdami (prawo jazdy kat. B),
Umiejetnos¢ organizacji pracy i zorientowanie na osigganie celow,
Umiejetnos¢ skutecznej komunikaciji,

Posiadanie obywatelstwa polskiego,

Korzystanie z petni praw publicznych,

10) Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine

przestepstwo skarbowe.

‘f Warunki pracy:

1)
2)
3)

Praca przy komputerze, przy uzyciu urzgdzen biurowych,
Czeste wyjazdy stuzbowe,
Praca w klimatyzowanych pomieszczeniach.
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8l Zapewniamy:

wynagrodzenie: 4 000-4 370 zt brutto,

stabilng prace na caty etat w dogodnej lokalizacji — centrum Warszawy,

mozliwos¢ rozwoju w strukturze administracji publiczne;j,

elastyczny czas pracy - rozpoczynanie pracy w godz. 7.00 - 9.00,

dodatkowe wynagrodzenie tzw. ,trzynastka”, dodatek za wystuge lat, bogaty pakiet
szkolen, refundacje nauki jezyka i studiéw podyplomowych,

pakiet socjalny: dofinansowanie wypoczynku i kart sportowych, pozyczki
pracownicze na preferencyjnych warunkach,

mozliwos$¢ wykupienia w preferencyjnej cenie pakietu medycznego, polisy na zycie i
znizkowej legitymacji PKP,

udogodnienia dla rowerzystow - stojaki na rowery pod zadaszeniem na terenie
ministerstwa, prysznic,

preferencyjne ceny positkow w kantynie znajdujgcej sie na terenie Ministerstwa,

owocowe wtorki.
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Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji zawierajacej:

CVv

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, petnej zdolnoéci do czynnosci
prawnych, o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz o
korzystaniu z petni praw publicznych (skan z wtasnorecznym podpisem)

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane doswiadczenie zawodowe — np.
kopie swiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu, opiséw stanowisk, zakreséw
czynnosci lub kopie innych zaswiadczeh/dokumentéw potwierdzajgcych zamkniety
okres oraz obszar zatrudnienia)

kopie dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie

o tytule ADMINISTRATOR na adres: Jacek.Gubernat@mi.gov.pl



