W ramach procedury rozpoznania rynku zwracamy sie z prosba o przedstawienie oferty na
przygotowanie:

Analiza instrumentéw finansowych UE
majacych zastosowanie w regionie Azji i Pacyfiku

Data: 22.07.2026
Zamawiajacy: Ministerstwo Spraw Zagranicznych RP

Przedmiot zapytania ofertowego i kontekst:

1. Przedmiotem zaméwienia jest opracowanie analizy eksperckiej poswieconej identyfikacji

instrumentéw finansowych UE (dotacji, pozyczek, pomocy technicznej itp.) majacych
zastosowanie na obszarze Azji i Pacyfiku.

Zamawiajacy oczekuje opracowania eksperckiego, ktére zmapuje, przeanalizuje i zinterpretuje
petny krajobraz instrumentéw Unii Europejskiej (UE) mozliwych do zastosowania w regionie Azji
i Pacyfiku oraz takich, w odniesieniu do ktérych podmioty majgce siedzibe w UE (np.
przedsiebiorstwa, organizacje pozarzgdowe, organizacje badawcze, organy administracji
publicznej, konsorcja) mogg kwalifikowac sie do udziatu jako wnioskodawcy, partnerzy lub
dostawcy. Analiza obejmie programy dotacyjne, instrumenty finansowe i finansowanie mieszane
(pozyczki, gwarancje, instrumenty kapitatowe), pomoc techniczng i twinning, zamodwienia
publiczne i umowy ramowe, finansowanie badan naukowych i innowacji, a takze inicjatywy
wielostronne realizowane z udziatem miedzynarodowych instytucji finansowych (MIF) oraz
platform Team Europe.

Na potrzeby niniejszego zamowienia region Azji i Pacyfiku obejmuje Azje Wschodnig (Chiny,
Japonie, Mongolie, Republike Korei, Tajwan), Azje Potudniowo-Wschodnig (Brunei Darussalam,
Kambodze, Indonezje, Laotanska Republike Ludowo-Demokratyczng, Malezje, Mjanme, Filipiny,
Singapur, Timor Wschodni, Wietnam, Tajlandie), Azje Potudniowg (Afganistan, Bangladesz,
Bhutan, Indie, Malediwy, Nepal, Pakistan, Sri Lanke), a takze Australie, Nowa Zelandie oraz
panstwa wyspiarskie Pacyfiku (Wyspy Cooka, Sfederowane Stany Mikronezji, Niezalezne
Panstwo Samoa, Krdélestwo Tonga, Niue, Papue-Nowa Gwinee, Republike Fidzi, Republike
Kiribati, Republike Wysp Marshalla, Republike Nauru, Republike Palau, Republike Vanuatu,
Wyspy Salomona, Tuvalu).

Kontekst polityczny. Analiza powinna zosta¢ przygotowana w kontekscie obecnych ram dziatan
zewnetrznych i wspotpracy miedzynarodowej UE. Opracowanie powinno rowniez uwzgledniac¢
inne wtasciwe programy lub mechanizmy UE, ktére mogg tworzy¢ mozliwosci wspoétpracy z
panstwami Azji i Pacyfiku, w tym w zakresie badan naukowych i innowacji, pomocy technicznej,
zamoéwien publicznych, wsparcia inwestycyjnego oraz sektorowych programéw wspotpracy, o ile
takie mozliwosci s w nich wyraznie przewidziane. Wykonawca powinien skoncentrowa¢ sie na
instrumentach i kanatach praktycznie istotnych dla podmiotéw majacych siedzibe w UE, z
rozrdznieniem na instrumenty dziatan zewnetrznych UE, programy wewnetrzne UE o mozliwym
wymiarze miedzynarodowym oraz mozliwosci udziatu w zamoéwieniach lub realizacji dziatan
powiazanych z przedsiewzieciami finansowanymi przez UE.

Uzasadnienie problemu. Krajobraz finansowania i wspotpracy UE w regionie Azji i Pacyfiku jest
rozproszony pomiedzy rdézne instrumenty, instytucje, portale, tryby realizacji i zasady
kwalifikowalnosci. Mozliwosci moga pojawia¢ sie w ramach dotacji, przetargéw, pomocy
technicznej, partnerstw  badawczych, zréznicowanych instrumentéw  finansowych,
miedzynarodowych instytucji finansowych lub inicjatyw wielostronnych. Dla potencjalnych
beneficjentdw i podmiotéw wdrazajagcych w UE, w tym w Polsce, powoduje to trudnosci w



identyfikacji wtasciwych mozliwosci, zrozumieniu warunkéw dostepu oraz ocenie, czy udziat jest
mozliwy w charakterze wnioskodawcy, partnera, wykonawcy, dostawcy lub cztonka konsorcjum.

Cel i zatozenia. Celem opracowania jest dostarczenie Zamawiajagcemu analizy instrumentéw i
mozliwoséci UE majacych zastosowanie w regionie Azji i Pacyfiku, stanowigcej wsparcie w
procesach decyzyjnych.

Analiza powinna w szczegdlnosci:

e identyfikowac instrumenty, programy i kanaty wdrazania UE wtasciwe dla regionu;

e oceniac potencjalne sciezki dostepu dla podmiotéw majgcych siedzibe w UE, ze szczegdinym
uwzglednieniem podmiotow z Polski;

e dokonywad rozréznienia pomiedzy bezposrednig kwalifikowalnoscia, dostepem opartym na
partnerstwie, dostepem poprzez zamowienia publiczne oraz innymi formami udziatu;

e wskazywac kluczowe ograniczenia prawne, operacyjne lub proceduralne;

e identyfikowac¢ miejsca, w ktérych zwykle publikowane sg wtasciwe nabory, przetargi lub
ogtoszenia o mozliwosci wspotpracy;

e przypisywac kazdy instrument do konkretnej instytucji odpowiedzialnej za jego wdrazanie.

Zakres analizy. Analiza powinna taczy¢ perspektywe instrumentowg z perspektywa krajowg lub
regionalng. Na poziomie instrumentéw Wykonawca powinien opisa¢ cel, rodzaj wsparcia,
kwalifikujgce sie podmioty, tryb wdrazania oraz gtéwne warunki dostepu do kazdego wtasciwego
instrumentu lub programu. Na poziomie kraju lub regionu Wykonawca powinien ocenié, czy
zidentyfikowane instrumenty majg zastosowanie, moga by¢ stosowane warunkowo czy nie majg
zastosowania, wraz z uzasadnieniem oceny. Analiza powinna opierac sie na zrédtach oficjalnych
lub mozliwych do zweryfikowania w inny sposéb, w tym aktach prawnych UE, dokumentach
programowych, programach prac, tekstach zaproszen do sktadania ofert, ogtoszeniach o
zamoéwieniach, oficjalnych portalach oraz dokumentacji wtasciwych instytucji wdrazajgcych.

Oczekiwana wartos¢ dodana. Od Wykonawcy oczekuje sie wyjécia poza opisowy katalog
instrumentéw. Analiza powinna zawieraé praktyczng ocene tego, ktére instrumenty sg najbardziej
istotne, dostepne i uzyteczne dla podmiotéw majacych siedzibe w UE oraz na jakich warunkach.
Opracowanie powinno identyfikowaé¢ kluczowe mozliwosci, ograniczenia, naktadanie sie
instrumentéw oraz luki w obecnym krajobrazie instrumentéw. Powinno réwniez zawierac
rekomendacje dotyczace tego, w jaki sposéb Zamawiajgcy moze monitorowaé wiasciwe
mozliwosci, ocenia¢ ich znaczenie oraz wspiera¢ potencjalne zaangazowanie podmiotow
majacych siedzibe w UE / w Polsce. Konncowa analiza powinna by¢ zwiezta, oparta na dowodach
i uzyteczna w praktyce.

Szczegbétowe zadania:

Zadanie 1 - Mapowanie wtasciwych instrumentéw i kanatéw UE

Zidentyfikowanie i opisanie instrumentéw, programéw oraz kanatéow finansowania lub wdrazania
dostepnych w UE i istotnych dla wspotpracy z regionem Azji i Pacyfiku. Mapowanie powinno
obejmowaé, w zaleznosci od przypadku, dotacje, zamdwienia publiczne, pomoc techniczna,
finansowanie badan naukowych i innowacji, dostepne instrumenty finansowe, finansowanie
mieszane oraz mechanizmy wspotpracy z udziatem miedzynarodowych instytucji finansowych.
Mapowanie powinno przypisywac kazdy instrument do konkretnej instytucji odpowiedzialnej za
jego wdrazanie.

Zadanie 2 - Ocena mozliwosci korzystania przez podmioty majace siedzibe w UE

Ocena praktycznej mozliwosci korzystania ze zidentyfikowanych instrumentéw przez podmioty
majace siedzibe w UE, ze szczegdlnym uwzglednieniem podmiotéow z Polski. Ocena powinna
wskazywaé, czy dostep jest bezposredni, warunkowy, oparty na partnerstwie, oparty na
zamoéwieniach publicznych czy ograniczony, oraz identyfikowaé gtéwne ograniczenia prawne,
operacyjne lub proceduralne. W stosownych przypadkach Wykonawca powinien wskazac
specyfike krajows lub regionalng w obrebie obszaru Azji i Pacyfiku.



3.

Zadanie 3 - Zrodta mozliwosci

Identyfikacja gtéwnych zrédet, z wykorzystaniem ktorych publikowane sy wtasciwe nabory,
przetargi, programy lub ogtoszenia o mozliwosciach wspétpracy. Powinny one obejmowac portale
UE, strony internetowe programoéw, strony Delegatur UE, platformy zaméwieniowe oraz inne
oficjalne Zrédta. Wykonawca powinien przedstawi¢ przyktady aktualnych, niedawnych lub
cyklicznych mozliwosci witasciwych dla zmapowanych instrumentéw, wedtug stanu na
uzgodniong date graniczna. Przyktady te powinny zostaé przedstawione w ustrukturyzowanym
zatgczniku lub rejestrze oraz powinny by¢ poparte linkami do Zrodet.

Oczekiwane rezultaty:
1. Gtéwny raport analityczny (pdf/docx), przedstawiajacy mapowanie, ocene, wnioski i

rekomendacje.

2. Zestawienie (matryca) dostepnosci instrumentéw w podziale na kraje (xIsx), podsumowujace
znaczenie i dostepnosé zidentyfikowanych instrumentéw dla panstw lub subregionéw.

3. Zestawienie zidentyfikowanych zrédet (xlsx), obejmujgce wtasciwe zaproszenia do sktadania
ofert, zamdéwienia publiczne, programy, portale oraz inne Zrédta wskazane w analizie, wraz z
linkami i zwieztym komentarzem.

4. Praktyczny poradnik dotyczacy monitorowania (pdf/docx), zawierajgcy wskazéwki dotyczace
rekomendowanych zrédet oraz sposobéw wyszukiwania.

Sposéb przygotowania oferty:

Oferta na przygotowanie wyzej wymienionej analizy powinna zawieraé nastepujace elementy:

1.

Proponowang metodologie realizacji przedmiotu zamodwienia obejmujaca co najmniej: a)
wskazanie kategorii Zrédet, z ktérych Oferent bedzie korzystat, w szczegdlnosci aktéw prawnych
UE, dokumentéw programowych, programéw prac, portali UE, ogtoszen o naborach i
zamowieniach oraz dokumentacji instytucji wdrazajacych; b) opis sposobu weryfikacji aktualnosci
i wiarygodnosci zrédet; c) opis sposobu klasyfikacji instrumentéw wedtug ich dostepnosci dla
podmiotéw majacych siedzibe w UE, w tym w Polsce; d) proponowang strukture raportu oraz
harmonogram prac. Spetnienie tego wymogu podlega ocenie wedtug formuty "spetnia / nie
spetnia”. Metodologia nie stanowi odrebnego kryterium punktowego.

Proponowany harmonogram realizacji zamdwienia, przy czym oferta nie moze przewidywad
terminu wykonania przedmiotu zaméwienia dtuzszego niz 90 dni kalendarzowych od dnia
zawarcia umowy, z zastrzezeniem terminu koncowego wskazanego w Pkt. VIII.2.

Informacje potwierdzajace, ze oferent spetnia minimalne warunki udziatu okreslone w Pkt. I, w
tym w szczegdlnosci:

a) wykaz analiz, ekspertyz, opracowan lub raportow przygotowanych w okresie 3 lat
poprzedzajacych termin sktadania ofert, potwierdzajgcy spetnienie minimalnego warunku
udziatu okreslonego w Pkt. lll.2.a.

b) wykaz ekspertéw zaangazowanych w realizacje zamoéwienia wraz z CV kluczowych
ekspertéw, potwierdzajgcymi spetnienie minimalnego warunku udziatu okreslonego w Pkt.
[.2.b.

c) wykaz partneréw, ktorzy beda zaangazowani w realizacje zamdwienia (w przypadku
konsorcjum), wraz z ich danymi (nazwa, rola w realizacji zamowienia, wktad - kompetencje
regionalne lub tematyczne).

d) struktura zespotu oraz podziat odpowiedzialnosci miedzy poszczegdlinymi partnerami (lub
ekspertami) zaangazowanymi w realizacje zamodwienia.

e) catkowita cena brutto za realizacje zamdwienia, ktéra powinna obejmowac wszystkie koszty i
elementy zwigzane z wykonaniem zamowienia (w tym przeniesienie praw autorskich).

Minimalne warunki udziatu:



1. Kwalifikowalnos¢ oferentow

a)

b)

c)

Warunki udziatu. O realizacje zaméwienia moga ubiegaé¢ sie pojedyncze podmioty
zarejestrowane w panstwie cztonkowskim UE lub w innym panstwie kwalifikujgcym sie
zgodnie z majacymi zastosowanie przepisami UE, a takze konsorcja, ktérych cztonkowie sa
zarejestrowani w takich panstwach.

Konsorcja. W przypadku sktadania oferty przez konsorcjum, jeden z cztonkéw konsorcjum
musi petni¢ funkcje Lidera przyjmujgcego odpowiedzialnos¢ umowng. Dopuszczalne jest
podwykonawstwo, jednak podstawowe zadania wymienione w Pkt. 1.2 muszg by¢
wykonywane przez oferenta/konsorcjum.

Niezaleznos$¢ i bezstronnos$é. Oferenci muszg by¢é wolni od konfliktdw intereséw w
odniesieniu do instytucji UE, instytucji finansowych lub beneficjentéw objetych niniejszym
zamowieniem (Pkt. 111.5).

2. Kompetencje

Oferenci muszg wykazac spetnienie minimalnych warunkéw udziatu dotyczacych doswiadczenia
oraz wiedzy ekspertdéw. Spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w Pkt. 1ll.2.a-b, podlega ocenie
wedtug formuty "spetnia / nie spetnia".

a)

b)

Doswiadczenie

e Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Oferent, a w przypadku konsorcjum co
najmniej jeden z cztonkéw konsorcjum, wykaze wykonanie w okresie 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert co najmniej jednej zakonczonej analizy, ekspertyzy, opracowania
lub raportu odpowiadajgcego przedmiotowi zamowienia.

e Za opracowanie odpowiadajgce przedmiotowi zamodwienia uznaje sie opracowanie
dotyczace co najmniej jednego z nastepujgcych obszaréw: instrumentéw lub programéw
UE, finansowania zewnetrznego UE, dotacji, zamoéwien publicznych, wspétpracy
miedzynarodowej, miedzynarodowych instytucji finansowych, finansowania rozwoju,
badan naukowych i innowacji lub mapowania instrumentéw i warunkéw
kwalifikowalnosci. Spetnienie warunku bedzie weryfikowane na podstawie wykazu
zrealizowanych prac zawierajgcego co najmniej: tytut lub przedmiot opracowania, zakres,
date realizacji, role Oferenta lub cztonka konsorcjum oraz nazwe Kklienta albo
zanonimizowany opis klienta.

e Doswiadczenie dotyczace wspdtpracy gospodarczej miedzy Unig Europejska a panstwami
regionu Azji i Pacyfiku moze zosta¢ wskazane w wykazie, jednak nie stanowi odrebnego
warunku udziatu ani odrebnego kryterium punktowego.

Wiedza. Oferent musi zapewni¢ udziat co najmniej jednego kluczowego eksperta
posiadajacego doswiadczenie zawodowe, analityczne, badawcze lub doradcze w co najmniej
jednym z nastepujacych obszaréw: instrumenty lub programy UE, dotacje, zamdwienia
publiczne, badania naukowe i innowacje, wspoétpraca miedzynarodowa, miedzynarodowe
instytucje finansowe lub finansowanie rozwoju. Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli
z CV eksperta wynika, ze posiada on co najmniej 2-letnie dos$wiadczenie w jednym z
powyzszych obszaréw lub uczestniczyt jako autor, wspotautor lub ekspert w realizacji co
najmniej jednej analizy, ekspertyzy, raportu lub opracowania dotyczacych jednego z tych
obszaréw. Spetnienie warunku podlega ocenie wedtug formuty "spetnia / nie spetnia", na
podstawie CV kluczowego eksperta lub ekspertéw.

3. Wymogi formalne

Status prawny: dokument potwierdzajacy status prawny Wykonawcy (odpis z rejestru lub
dokument rownowazny).

Podatki i ubezpieczenia spoteczne: oswiadczenie o spetnieniu wymogdéw w panstwie
rejestracji.

Sytuacja finansowa: oswiadczenie, ze wobec Oferenta nie otwarto likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci, chyba ze informacja ta wynika z dokumentu, o ktérym mowa w lit. a). Zamawiajacy
moze zazadac dodatkowych dokumentow potwierdzajgcych przed udzieleniem zaméwienia.



4. Standardy jezykowe i wymogi dotyczace tresci przedmiotu zaméwienia

a)
b)

c)

Jezyk roboczy: angielski.

Tres¢ przedmiotu zamowienia: zgodnie z Pkt. I, w formatach edytowalnych (docx, xIsx) oraz
pdf.

Mozliwos¢ weryfikacji: informacje zawarte w tresci przedmiotu zaméwienia muszg by¢
poparte wtasciwymi przypisami i Zzrodtami.

Konflikt interesow i zgodnos¢ z zasadami etycznymi

a)

b)

Oferenci s3 zobowigzani do ztozenia os$wiadczenia o istnieniu, braku lub potencjalnego
konfliktu intereséw w odniesieniu do instytucji UE, miedzynarodowych instytucji finansowych
lub Zamawiajacego, a takze do zaproponowania sposobu unikniecia konfliktu intereséw w
przypadku jego wystapienia.

Oferenci zobowigzani sg przestrzegac standardéw prawnych i etycznych wtasciwych dla
zaméwienia.

Dokumenty sktadane wraz z oferta

a) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci (podpisane), potwierdzajace zgodnosc z pkt 111.1-5.

b) Wykaz wtasciwych analiz, opracowan, ekspertyz lub raportéw potwierdzajacy spetnienie
warunku okreslonego w Pkt. Ill.2.a oraz, odrebnie, ewentualne dodatkowe realizacje
wskazywane na potrzeby oceny w ramach kryterium nr 1 opisanego w Pkt. IV.

c) CV kluczowych ekspertéw potwierdzajgce spetnienie warunku okreslonego w Pkt. I11.2.b oraz,
odrebnie, ewentualnych dodatkowych ekspertéw wskazywanych na potrzeby oceny w
ramach kryterium nr 2 opisanego w Pkt. IV.

d) Metodologia, struktura oraz harmonogram prac, zawierajace elementy wskazane w Pkt. Il.1-
2.

e) Catkowita cena brutto (zgodnie z Pkt. Il), obejmujgca wszystkie koszty oraz przeniesienie praw
autorskich do wszystkich wytworzonych materiatow.

Podwykonawstwo

Podwykonawstwo powinno zosta¢ jasno wskazane, wraz z podaniem podmiotu i ogdlnego
zakresu prac powierzonych podwykonawcy. Oferent pozostaje w petni odpowiedzialny za jakos$¢,
terminy i zgodno$¢ przedmiotu zamodwienia z wymaganiami zapytania ofertowego.

IV. Kryteriai sposéb oceny ofert:

Zamawiajacy dokona najpierw oceny spetnienia minimalnych warunkéw udziatu okre$lonych w Pkt.
Il wedtug formuty "spetnia / nie spetnia”. Do oceny punktowej zostang dopuszczone wytgcznie
oferty ztozone w terminie i spetniajgce wszystkie minimalne warunki udziatu. Kryteria punktowane
obejmujg wytacznie elementy ponad minimalne warunki udziatu oraz cene.

Kryteria punktowane

Nr Kryterium Punktacja

Dodatkowe doswiadczenie Oferenta 0 pkt - brak dodatkowych realizacji ponad minimum
1 lub konsorcjum ponad minimalny 20 pkt — 1 dodatkowa realizacja

warunek udziatu okreslony w Pkt. 40 pkt — 2 dodatkowe realizacje

ll.2.a. 60 pkt — 3 lub wiecej dodatkowych realizacji

0 pkt — brak dodatkowych ekspertéw ponad minimum

Dodatkowi eksperci ponad minimalny 10 pkt — 1 dodatkowy ekspert

2 warunek udziatu okreslony w Pkt.

2b 20 pkt — 2 dodatkowych ekspertéow

30 pkt — 3 lub wiecej dodatkowych ekspertow




Nr Kryterium Punktacja

C = (Cmin / Co) x 10 pkt
gdzie:
3 Cena C — punkty przyznane ofercie w ramach kryterium "Cena"

Cmin — najnizsza cena brutto sposréd ocenianych, waznych ofert

Co — cena brutto ocenianej oferty.

Uwagi (dla kryteriow 1 i 2): w kryterium 1 nalezy uwzglednia¢ wytacznie realizacje zakonczone w
ciggu ostatnich 3 lat; kazda realizacje nalezy wymieni¢ z podaniem tytutu, zakresu, roli, daty,
klienta/umowy (link publiczny lub zanonimizowany opis). W kryterium 2 uwzglednia sie wytacznie
dodatkowych ekspertéw spetniajagcych wymagania okresSlone w Pkt. 11l.2.b. Realizacja lub ekspert
wykazani na potrzeby spetnienia minimalnych warunkéw udziatu w Pkt. 1ll.2.a i lll.2.b nie s3
punktowani w ramach kryteriéw 1 2.

Uwagi (dla kryterium 3): Oferta z najnizsza ceng otrzyma 10 pkt. Pozostate oferty otrzymajg liczbe
punktéw proporcjonalnie nizszg, zgodnie z powyzszym wzorem.

Obliczanie punktacji: punktacja catkowita = liczba punktéw uzyskanych w kryterium 1 + liczba
punktéw uzyskanych w kryterium 2 + liczba punktéw uzyskanych w kryterium 3. Maksymalna liczba
punktéw wynosi 100.

V. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

1. Po ztozeniu ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z Oferentami
w celu wyjasnienia wszelkich informacji zawartych w ztozonej ofercie, jezeli bedzie to
konieczne.

2. Wpykonawca zostanie wybrany poprzez poréwnanie ofert ztozonych w terminie i
spetniajacych wszystkie wymogi udziatu wskazane w Pkt. lll, z uwzglednieniem kryteriéw i
metodyki opisanych w Pkt. V.

3. Zamowienie zostanie udzielone Oferentowi, ktérego oferta uzyska najwyzszg punktacje
catkowita. Jezeli dwie oferty uzyskaja takg sama punktacje, zaméwienie zostanie udzielone
Oferentowi, ktory zaoferowat nizsza cene.

4. Zamawiajacy powiadomi wszystkich Oferentéw uczestniczacych w postepowaniu o
wyborze najkorzystniejszej oferty.

VI. Odrzucenie ofert:

1. Oferty dostarczone po terminie wskazanym w Pkt. IX nie bedg rozpatrywane.

2. Oferty podlegajg odrzuceniu, jezeli nie zawierajg wszystkich elementéw okreslonych w Pkt.
I lub nie spetniajg minimalnych warunkéw udziatu okres$lonych w Pkt. lll. Za
niedopuszczalng uznaje sie réwniez zmiane podmiotéw uczestniczacych w realizacji
zamoOwienia po wyborze oferty przez Zamawiajacego, bez uprzedniej zgody
Zamawiajacego.

VIl. Zastrzezenia:

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie
jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz nie ksztattuje
zobowigzania Zamawiajgcego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert. Informacja przekazana w
ofercie bedzie jednocze$nie stanowi¢ element okreslenia szacunkowej wartosci
zamowienia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw, w tym finansowych,
zawartych w ofertach.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwrécenia sie do Oferentéw celem wyjasnienia
tresci ofert.



VIILI.

IX.

W przypadku ztozenia niekompletnej oferty lub ztozenia oferty po terminie, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo jej odrzucenia, bez poinformowania Oferenta. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podania przyczyny oraz rezygnacji z realizacji zamdéwienia bez podania przyczyny
rezygnacji.

W przypadku, w ktérym Zamawiajgcy i Oferent, ktorego oferta zostata wybrana, nie
zdotajag w terminie do dnia 2 wrzesnia 2026 r. wynegocjowac tekstu umowy zlecenia, o
ktérym mowa w Pkt. VIII, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od powierzenia
realizacji zadania.

Zamawiajacy zapewni ze swojej strony wspodtprace oraz gotowo$¢ do udzielania
dodatkowych informacji i wyjasnierr odnos$nie do probleméw i watpliwosci mogacych sie
pojawi¢ na etapie przygotowania ofert. W celu ich uzyskania i dodatkowych informacji
nalezy sktadac zapytania pisemne na adres e-mail: dap.event@msz.gov.pl.

Realizacja przedmiotu zamoéwienia:

1.

2.

Realizacja przedmiotu zaméwienia zostanie powierzona Oferentowi na podstawie umowy
zlecenia.

Przedmiot zamodwienia zostanie przekazany Zamawiajgcemu w terminie okreslonym w
wyzej wymienionej umowie, nie p6zniej niz do dnia 2 grudnia 2026 r. Umowa okresli
rowniez sposob odbioru i akceptacji przedmiotu zaméwienia przez Zamawiajacego.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do dostarczenia przedmiotu zamoéwienia w formatach
edytowalnych (docx, xIsx) oraz pdf.

Zleceniobiorca, po akceptacji przedmiotu zlecenia przez Zamawiajacego, otrzyma od
Zamawiajacego wynagrodzenie zgodnie z warunkami umowy zlecenia.

Zleceniobiorca przenosi na Zamawiajgcego, w ramach wynagrodzenia na podstawie
umowy zlecenia, autorskie prawa majatkowe wraz z prawami zaleznymi do wszystkich
materiatow wytworzonych w zwigzku z realizacja umowy.

Termin i sposéb sktadania ofert:

Termin sktadania ofert: 10 sierpnia 2026 r., godz. 23:59.

Sposdb sktadania ofert: pocztg elektroniczng na nastepujace adres: dap.event@msz.gov.pl.

Oferty nalezy sktada¢ w formie skanu podpisanych dokumentéw (maksymalny rozmiar
zatacznika nie powinien przekracza¢ 10 MB) lub pliku podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Wskazane dokumenty musza by¢ podpisane przez Oferenta lub przez osobe
nalezycie umocowang do reprezentowania Oferenta.

W celu uzyskania wyjasnien i dodatkowych informacji nalezy sktadaé zapytania pisemne za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: dap.event@msz.gov.pl, nie pdzniej jednak niz
do dnia 4 sierpnia 2026 r. do godz. 16.00.

Termin waznosci oferty winien obejmowac 30 dni.
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INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ MINISTERSTWO SPRAW
ZAGRANICZNYCH

Niniejsza informacja stanowi wykonanie obowiazku okreslonego w art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,RODQO”.

1.

Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych zawartych
w ofertach jest: Minister Spraw Zagranicznych, z siedzibg w Warszawie, Al. J. Ch. Szucha 23, tel.
+48 225230000, natomiast wykonujagcym obowigzki administratora jest dyrektor Biura
Transformacji Cyfrowe;j.

Minister Spraw Zagranicznych powotat inspektora ochrony danych (IOD), ktory realizuje swoje
obowiagzki w odniesieniu do danych przetwarzanych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych i
placéwkach zagranicznych.

Dane kontaktowe IOD:

adres siedziby: al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

adres e-mail: iod@msz.gov.pl

3.

10.

11.

12.

Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku
z art. 162 pkt. 4 oraz art. 44 ust. 2-4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w
celu zwigzanym z wyborem najkorzystniejszej oferty.

Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do uczestnictwa w postepowaniu.

Dane osobowe zostaty przekazane przez Oferenta w zwigzku z odpowiedzig na zapytanie
ofertowe.

Zakres przetwarzanych danych obejmuje dane wskazane w ofercie przestanej przez Oferenta, w
szczegdblnosci: imiona i nazwiska, informacje o wyksztatceniu, kwalifikacjach i do$wiadczeniu oséb,
ktorymi dysponuje Oferent (pracownikow, wspotpracownikow, podwykonawcow) oraz dane
teleadresowe przedstawiciela oferenta/ osoby kontaktowej w sprawach zwigzanych z zapytaniem
ofertowym.

Dostep do danych posiadaja uprawnieni pracownicy Ministerstwa Spraw Zagranicznych. Dane
moga by¢ udostepniane innym osobom i podmiotom wytacznie na podstawie przepiséw prawa.
Odrebng grupe odbiorcéw moga stanowi¢ podmioty, z ktérymi administrator ma podpisane umowy
o wspotpracy np. w celu wsparcia teleinformatycznego.

Dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego, ani do organizacji miedzynarodowe;j.

Dane osobowe bedg przetwarzane do czasu dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
rozpatrzenia ewentualnych odwotan, a nastepnie przechowywane zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz przepisami
wewnetrznymi MSZ wynikajacymi z przepisdéw ww. ustawy.

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, ktéry bedzie miat wptyw na
podejmowanie decyzji mogacych wywotac skutki prawne lub w podobny sposéb istotnie na nig
wptyngé. Dane nie bedg poddawane profilowaniu.

Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguja prawa do kontroli przetwarzania danych, w szczegélnosci
prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, okreslone w art. 15-16 RODO oraz w
stosownych przypadkach art. 18 RODO.

Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego na adres: Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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