Zatgcznik do Zarzadzenia Nr ‘/M! 2020
Dyrektora Wojewodzkiej Stacji Sanitarno- )
Epidemiologicznej w Opolu z dnia 24.0F. 72 ]0

) REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WOJEWODZKIEJ STACJI SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNEJ
w Opolu

Rozdziat 1

Przepisy ogoline

§ 1.1. Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Opolu, zwany dalej ,Regulaminem”, okre$la organizacje
wewnetrzng, zadania poszczegdlnych komoérek organizacyjnych oraz oséb
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy w Wojewddzkiej Stacii
Sanitarno-Epidemiologicznej w Opolu, zwanej dalej ,Wojewddzka Stacja”.

2. Schemat organizacyjny Wojewddzkiej Stacji stanowi zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.

Rozdziat 2

Zasady kierowania Wojewo6dzka Stacjq

§ 2. 1. Opolski Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny, jest jednocze$nie
Dyrektorem Wojewodzkiej Stacji.

2. Dyrektor Wojewodzkiej Stacji kieruje jej dziatalnoscig przy pomocy Zastepcy
Opolskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego, Gtéwnego
Ksiggowego oraz kierownikéw komorek organizacyjnych.

3. Zadania dla Zastepcy Opolskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego, Gtéwnego Ksiegowego, kierownikéw komérek organizacyjnych oraz
pracownikdw zajmujgcych samodzielne stanowiska pracy ustala Dyrektor
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Opolu w szczegdtowych
zakresach czynnosci.

4. W czasie nieobecnosci Opolskiego Panstwowego Wojewddzkiego
Inspektora  Sanitarnego zastepuje go Zastepca Opolskiego Panstwowego
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego.
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§ 3. Gtowny Ksiegowy kieruje catoksztattem spraw budzetowo-finansowych,
odpowiada za realizacje budzetu i gospodarki pozabudzetowej oraz za prawidtowe
wykonywanie zadan Oddziatu Ekonomicznego.

Gtowny Ksiegowy podlega bezposrednio Dyrektorowi Wojewodzkiej Stacii.

§ 4. Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiadajg za prawidiowe
wykonywanie powierzonych im zadan, a ponadto:

1) organizuja i koordynujg prace w podlegtych im komérkach organizacyjnych;

2) opracowujg programy dziatania, plany pracy oraz wymagana sprawozdawczosc;

3) nadzorujg przygotowanie oraz wstepnie aprobujg projekty decyzji i postanowien
oraz innych dokumentéw w postepowaniu administracyjnym;

4) wnioskujg w przedmiocie przyjmowania i zwalniania pracownikoéw, przedstawia-
ja propozycje wysokosci wynagrodzen, premiowania i ewentualnego karania;

5) sporzadzajg dla poszczegolnych pracownikéw zakresy czynnosci;

6) sprawujg nadzor nad wtasciwym wykonywaniem obowigzkéw przez podlegtych
pracownikow oraz przestrzeganiem przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa,
higieny pracy i przeciwpozarowych;

7) opracowujg projekty wewnetrznych aktéw prawnych w zakresie problematyki
merytorycznej kierowanej komorki;

8) wzajemnie ze sobg wspotpracuja;

9) ponoszg odpowiedzialno$¢ za mienie przekazane do dyspozycji kierowanych
przez nich komoérek organizacyjnych.

Rozdziat 3
Organizacja wewnetrzna

§ 5. W skitad Wojewddzkiej Stacji wchodzg nastepujace komorki
organizacyjne:

1) Dziat Biezgcego Nadzoru Sanitarnego:

a) Oddziat Epidemiologii,

b) Oddziat Higieny Komunalnej,

c) Oddziat Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku,
d) Oddziat Higieny Pracy,

e) Oddziat Higieny Dzieci i Mtodziezy,

f) Oddziat Higieny Radiacyjnej;

2) Dziat Ekonomiczny i Administracyjny :

a)Oddziat Ekonomiczny,
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b)Oddziat Administracyjno —Techniczny;
3) Dziat Laboratoryjny:

a) Oddziat Laboratoryjny w Opolu:

Laboratorium Badan Zywnosci i Przedmiotow Uzytku,

- Laboratorium Badan Wody,

—  Laboratorium Analiz Instrumentalnych,

—  Laboratorium Badan Srodowiska Pracy,

—  Laboratorium Badan Skazen Promieniotwérczych,
- Punkt Przyjmowania Probek,

—  Laboratorium Badan Klinicznych,

—  Punkt Pobierania i Przyjmowania Materiatu Klinicznego,

b) Oddziat Laboratoryjny w Kedzierzynie - KozZlu:
~  Laboratorium Badan Mikrobiologicznych Zywnosci i Wody,
—  Laboratorium Badan Fizykochemicznych Zywnosci i Wody,

- Punkt Przyjmowania Probek,

c) Oddziat Laboratoryjny w Kluczborku:
- Laboratorium Badan Klinicznych,
- Punkt Przyjmowania Materiatu Klinicznego,
- Laboratorium Badan Mikrobiologicznych Zywnosci i Wody,
- Laboratorium Badan Fizykochemicznych Zywnoéci i Wody,

- Punkt Przyjmowania Probek;
4) Oddziat Promocji Zdrowia i Oswiaty Zdrowotnej;
5) Oddziat Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
6) Sekcja do Spraw Pracowniczych i Szkolen;
7) Sekcja do Spraw Systemu Jakosci;
8) Sekcja Informatyki;
9) Sekcja Statystyki, Informaciji i Oceny;

10) Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy

Przeciwpozarowej,

i Ochrony
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11) Stanowisko Pracy do Spraw Kontaktow z Mediami,

12) Stanowisko Pracy do Spraw Obrony Cywilne;j,

13) Stanowisko Pracy Petnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Nigjawnych,
14) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego.

Rozdziat 4

Zakres dziatania komdrek organizacyjnych Wojewodzkiej Stacji

§ 6. 1. Zadania wspdine komoérek organizacyjnych:

1) prowadzenie nadzoru merytorycznego nad wykonywaniem zadan przez
powiatowe stacje sanitarno-epidemiologiczne na terenie wojewddztwa

opolskiego,

2) przeprowadzanie systematycznych szkolern i udzielanie instruktazy
pracownikom  powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych oraz
organizowanie szkolen wewnetrznych dla pracownikow Wojewédzkiej Stacii

I zewnetrznych wedtug zapotrzebowania;

3) wspoétpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi wifasnej jednostki

organizacyjnej, w zakresie niezbednym do wykonywania zadan;

4) przygotowanie projektébw decyzji i postanowienn Opolskiego Panstwowego
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego oraz projektéw innych dokumentéw

w postepowaniu administracyjnym w | i Il instanc;j;

5) koordynowanie nadzoru nad zabezpieczeniem sanitarnym przy masowych
przemieszczeniach ludnosci, zjazdach i zgromadzeniach na terenie woj.

opolskiego;

6) wspotpraca z organami administracji rzadowej i samorzadowej, mediami oraz
innymi instytucjami w realizacji zadan w zakresie ochrony zdrowia

i ksztattowania postaw prozdrowotnych wsréd ludnosci woj. opolskiego;

7) realizacja zadan z zakresu spraw obronnych i przestrzegania zasad ochrony

informacji niejawnych;

8) opracowywanie projektédw planéw pracy, sprawozdan z dziatalnoéci
Wojewddzkiej Stacji oraz zbiorczych sprawozdan z dziatalnosci Panstwowej

Inspekcji Sanitarnej w wojewodztwie opolskim w zakresie jej dziatania;

9) prowadzenie rejestrow i ewidencji wynikajgcych z obowigzujgcych przepisoéw

i zarzadzen Gtéwnego Inspektora Sanitarnego;
10)doskonalenie systemu zarzadzania jakoscia;
11)rozpatrywanie skarg i wnioskoéw;
12)realizacja zadan zwigzanych z nadzorem nad $rodkami zastepczymi.
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2. Zadania szczegotowe komaérek organizacyjnych:

1) Dziat Biezacego Nadzoru Sanitarnego;

a) Oddziat Epidemiologii:

‘\,ll\_r\ s L

monitorowanie sytuacji epidemiologicznej w woj. opolskim, wykonywanie
w tym zakresie analiz porownawczych i ocen epidemiologicznych,
podejmowanie dziatan przeciwepidemicznych w celu ochrony zdrowia
i zycia ludzi, w szczegdlnosci w przypadkach masowych zachorowan
na choroby zakazne oraz w wypadkach klesk zywiotowych,

przygotowanie planu postepowania przeciwepidemicznego na wypadek
wystgpienia zachorowan na szczegolnie niebezpieczne choroby zakazne
oraz stata aktualizacja planu i monitorowanie zagrozen w wypadku
wystgpienia chordb zakaznych szczegodlnie niebezpiecznych,
przygotowywanie projektow zarzadzen i decyzji lub wystepowanie do
innych organdw o ich wydanie — w przypadkach okreslonych w przepisach
o zwalczaniu chorob zakaznych,

koordynowanie nadzoru sanitarnego nad wykonawstwem szczepien
ochronnych oraz gospodarkg preparatami szczepionkowymi,
koordynowanie nadzoru sanitarnego nad sterylizacja, dezynfekcja,
dezynsekcjg i deratyzacja w =zaktadach opieki zdrowotnej i innych
jednostkach,

wspotuczestniczenie w opiniowaniu programéw i planéw dziatalnosci
majacej na celu zapobieganie zagrozeniom chorobami zakaznymi
i innymi,

realizowanie programoéw profilaktycznych wybranych choréb zakaznych
przewidzianych do eliminacji (polio, odra, rozyczka),

prowadzenie  profilaktyki i zwalczanie choréb  odzwierzecych
i pasozytniczych u ludzi we wspoétpracy z Inspekcjg Weterynaryjna,
wspotuczestniczenie w dziataniach zapobiegajacych zdrowotnym skutkom
bioterroryzmu,

prowadzenie poradnictwa w zakresie spraw sanitarno-epidemiologicz-
nych,

prowadzenie nadzoru sanitarnego nad zakazeniami zaktadowymi
(przygotowanie raportéow z dziatalnosci zespotéw kontroli zakazen
zaktadowych),

b) Oddziat Higieny Komunalnej:

koordynowanie nadzoru sanitarnego nad jakoscig wody przeznaczonej do
spozycia przez ludzi na terenie wojewodztwa opolskiego, w tym
dokonywanie jej ocen oraz prowadzenie monitoringu wody,

wydawanie zgody na zastosowanie nowych technologii uzdatniania wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi,

koordynowanie nadzoru sanitarnego nad jakoscig wody w kapieliskach
oraz miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli, w tym
prowadzenie serwisu kapieliskowego,
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koordynowanie nadzoru sanitarnego nad obiektami uzytecznosci
publicznej, w szczegélnoéci nad: obiektami hotelowymi, turystycznymi,
wypoczynkowymi, ptywalniami, zaktadami fryzjerskimi, kosmetycznymi,
tatuazu i odnowy biologicznej, solariami, domami pomocy spofecznej,
innymi  jednostkami organizacyjnymi pomocy spoteczne;j, placéwkami
zapewniajgcymi catodobowg opieke, ustepami publicznymi,
noclegowniami, dworcami i przystankami komunikaciji autobusowe;j
| kolejowej, cmentarzami, zaktadami pogrzebowymi, itp.,

udziat w Zespole oceniajacym obiekty hotelarskie powotanym przez
marszatka wojewddztwa w zakresie spetniania wymagan sanitarnych,

c) Oddziat Higieny Zywno$ci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku:

|

rozpoznawanie probleméw, ustalanie kierunku dziatan w celu ich
rozwigzywania w zakresie bezpieczenstwa zdrowotnego zywnosci,
koordynowanie i nadzorowanie wykonywania przez powiatowe stacje
sanitarno-epidemiologiczne zadan w zakresie kontroli warunkéw produkciji
I obrotu oraz wymagan dotyczacych przestrzegania zasad higieny
w procesie produkcji i obrotu zywnosci, dozwolonych substancji
dodatkowych i innych sktadnikéw zywnosci oraz substancji pomagajacych
w przetwarzaniu,

koordynowanie i nadzorowanie wykonywania przez powiatowe stacje
sanitarno-epidemiologiczne zadan w zakresie kontroli warunkéw produkciji
| obrotu oraz wymagar dotyczacych przestrzegania zasad higieny
w procesie produkcji i obrotu materiatami i wyrobami przeznaczonymi do
kontaktu z zywnoscig,

koordynowanie i nadzorowanie wykonywania przez powiatowe stacje
sanitarno-epidemiologiczne zadan w zakresie nadzoru nad przestrzeganiem
przepiséw prawa dotyczgcych kosmetykoéw,

nadzorowanie systemu wczesnego ostrzegania o niebezpiecznej zywnosci
| paszach - RASFF,

nadzorowanie procesu planowania i realizacji krajowego planu pobierania
prébek w ramach urzedowej kontroli i monitoringu zywnosci oraz materiatow
i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig,

sprawowanie nadzoru nad zasadami i sposobem przeprowadzania
urzedowej kontroli zywnosci przez powiatowe stacje sanitarno-
epidemiologiczne,

koordynowanie dziatan zwigzanych z powiadomieniami w systemie RAPEX,

d) Oddziat Higieny Pracy:

koordynowanie nadzoru sanitarnego prowadzonego przez powiatowe
stacje sanitarno-epidemiologiczne nad warunkami zdrowotnymi $rodowiska
pracy,

koordynowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem przepisow
dotyczacych substancji chemicznych i ich mieszanin,

koordynowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem przepisow
dotyczacych czynnikéw rakotworczych $rodowiska pracy,
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- koordynowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem przepiséw
dotyczgcych prekursorow narkotykéw kategorii 2 i 3,

- koordynowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem przepiséw
o produktach biobdjczych,

- koordynowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem przepiséw
w sprawie szkodliwych czynnikéw biologicznych dla zdrowia w $rodowisku
pracy,

- koordynowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez pracodawcow
przepisow i zasad bhp podczas prac zwigzanych z usuwaniem badz
zabezpieczaniem wyrobow zawierajgcych azbest,

- koordynowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem przepiséw
o detergentach,

e) Oddziat Higieny Dzieci i Mtodziezy:

- koordynowanie i nadzorowanie wykonywania przez powiatowe stacje
sanitarno-epidemiologiczne zadan w zakresie biezacego nadzoru nad
warunkami higieniczno-sanitarnymi oraz bezpieczenstwa w placéwkach
o$wiatowo-wychowawczych, opiekuiczych, szkotach wyzszych oraz
placowkach wypoczynku i rekreaciji,

- koordynowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem przepiséw
dotyczacych substancji i preparatéw chemicznych znajdujgcych sie
w szkolnych pracowniach chemicznych,

— koordynowanie i nadzorowanie wykonywania przez powiatowe stacje
sanitarno-epidemiologiczne zadan w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy w warsztatach szkolnych oraz na stanowiskach wyposazonych
w monitory ekranowe,

- koordynowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem przepiséw
dotyczacych wyposazenia placowek oswiatowo-wychowawczych w meble
spetniajgce wymogi ergonomii,

- koordynowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem przepiséw
dotyczacych wyposazenia placowek w odpowiedni sprzet i urzadzenia
sportowo-rekreacyjne,

— sporzgdzanie analiz i ocen warunkow w placowkach os$wiatowo-
wychowawczych, opiekunczych, szkotach wyzszych oraz placéwkach
wypoczynku i rekreacji na podstawie danych z powiatowych stacji
sanitarno-epidemiologicznych,

- monitorowanie i doskonalenie pracy pionu higieny dzieci i miodziezy
w wojewodztwie,

f) Oddziat Higieny Radiacyjnej:

— sprawowanie biezgcego nadzoru sanitarnego nad stanem ochrony
radiologicznej wraz z przeprowadzaniem pomiarow dozymetrycznych
w jednostkach bedgcych uzytkownikami aparatury rentgenowskiej do
celow diagnostyki medycznej, radiologii zabiegowej, radioterapii
powierzchniowej i radioterapii schorzen nienowotworowych Iub
ubiegajgcych sig¢ o zezwolenie na uruchamianie i stosowanie w/w
urzgdzen oraz uruchamianie pracowni stosujgcych takg aparature,
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sprawowanie biezgcego nadzoru sanitarnego w zakresie ochrony przed
polami elektromagnetycznymi o czestotliwosci od OHz do 300GHz w
Srodowisku pracy oraz wykonywanie w ramach nadzoru pomiaréw pél
elektromagnetycznych,

prowadzenie dziatan zwigzanych z kontrolg jakosci aparatury
w rentgenodiagnostyce, w tym wykonywanie w ramach nadzoru testéw
specjalistycznych,

przygotowywanie projektéw decyzji dotyczacych poprawy stanu ochrony
radiologicznej i poprawy stanu ochrony przed polami
elektromagnetycznymi,

przygotowywanie projektéw zezwolerh na uruchamianie i stosowanie
aparatury rentgenowskiej do celoéw diagnostyki medycznej, radiologii
zabiegowej, radioterapii powierzchniowej i radioterapii schorzen
nienowotworowych oraz zezwolen na uruchamianie pracowni stosujacych
takie aparaty,

przygotowywanie projektow decyzji wyrazajgcych zgode na prowadzenie
dziatalnoSci zwiazanej z narazeniem na promieniowanie jonizujace
w celach medycznych polegajacych na udzielaniu $wiadczen zdrowotnych
z zakresu badan rentgenodiagnostycznych, badan diagnostycznych
I leczenia choréb nienowotworowych oraz paliatywnego leczenia choréb
nowotworowych z wykorzystaniem produktéw radiofarmaceutycznych
oraz zabiegow z zakresu radiologii zabiegowej,

wydawanie opinii w sprawach dotyczacych zezwolen na dziatalno$é
zwigzang z narazeniem na dziatanie promieniowania jonizujgcego,
poswiadczanie radiologicznych $wiadectw eksportowych na produkty
rolno-spozywcze eksportowane do krajéw spoza Unii Europejskiej,
koordynowanie pracy podstawowej placéwki prowadzacej pomiary skazen
promieniotworczych wchodzacej w skiad Dziatu Laboratoryjnego,
wspotpraca ze stuzbami Prezesa Polskiej Agencji Atomistyki oraz
Wojewody Opolskiego w zakresie zdarzen radiacyjnych,

zadania zwigzane z regulacjami prawnymi dot. radonu,

wspétpraca z Oddziatem Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego
w zakresie higieny radiacyjnej;

2) Dziat Ekonomiczny i Administracyjny;

a)Oddziat Ekonomiczny:

W)

prowadzenie petnej ksiegowosci syntetycznej i analitycznej,

prowadzenie kasy i wspdtpraca z bankami,

prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z naliczeniem i rozliczeniem
wynagrodzen, w tym rozliczenia z ZUS i Urzedem Skarbowym,
sporzgdzanie zbiorczych sprawozdan statystycznych z zakresu funduszu
ptac Wojewodzkiej Stacji i powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicz-
nych,

sporzadzanie zbiorczych sprawozdan finansowych Wojewddzkiej Stacji
i powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych,

opracowywanie zbiorczych projektow planéw finansowych Wojewodzkiej
Stacji | powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych,
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— opracowywanie zmian plandw finansowych wydatkéw i czuwanie nad ich
realizacja,

— sporzgdzanie analiz i sprawozdan z wykonania planu,

— przygotowywanie projektu podziatu budzetu i przekazywanie srodkow
budzetowych powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznym, wedtug
planu zatwierdzonego przez Dyrektora Wojewddzkiej Stacji,

— sporzgdzanie wnioskow inwestycyjnych i rozliczanie finansowe
zrealizowanych inwestycji,

b) Oddziat Administracyjno - Techniczny:

— prowadzenie sekretariatu Wojewodzkiej Stacji oraz nadzér nad obiegiem
korespondenciji,

— nadzér nad stosowaniem instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego
wykazu akt,

— prowadzenie archiwum zaktadowego,

— dokonywanie zakupu materiatdw, wyposazenia, srodkow trwatych i ustug
niezbednych do prawidtowego funkcjonowania Wojewoddzkiej Stac;ji,

- zaopatrywanie pracownikbw w odziez ochronng i robocza oraz
prowadzenie odpowiedniej w tym zakresie dokumentacji,

— dokonywanie  systematycznego przeglagdu stanu technicznego
pomieszczen, funkcjonowania sprzetu i urzgdzen technicznych oraz
organizowanie niezbednych prac remontowych i konserwatorskich,

— prowadzenie ewidencji iloSciowej i iloSciowo-wartosciowej S$rodkow
trwatych i wyposazenia Wojewodzkiej Stacji, zapewnienie wiasciwego
funkcjonowania transportu, nadzér i rozliczanie $rodkéw transportu
stanowiacych wiasno$¢ Wojewddzkiej Stacji,

— prowadzenie spraw zwigzanych z prawidtowym zabezpieczeniem,
ochrong i ubezpieczeniem majatku Wojewddzkiej Stacji,

— zabezpieczenie porzadku i czystosci wszystkich pomieszczen
Wojewodzkiej Stacji,

-~ prowadzenie dziatalno$ci socjalno-bytowej w zakresie przygotowywania
i weryfikacji danych niezbednych do udzielania pracownikom s$rodkéow
z funduszu socjalnego oraz dokonywanie zakupéw ze srodkéw funduszu
socjalnego zgodnie z ustaleniami komisji socjalnej i decyzjami Dyrektora
Wojewdodzkiej Staciji;

3) Dziat Laboratoryjny;
a)Oddziat Laboratoryjny w Opolu:
— Laboratorium Badan Zywnoéci i Przedmiotéw Uzytku sktadajace sie z:

Pracowni Badan Sensorycznych Zywnosci, Pracowni Badan
Fizykochemicznych Zywnosci, Pracowni Badan Pestycydéw w Zywno$ci,

Pracowni Badan  Przedmiotow Uzytku i Pracowni Badan
Mikrobiologicznych Zywnoséci - wykonywanie badaf mikrobiologicznych:
zywnosci, probek srodowiskowych i kosmetykow, sensorycznych

i fizykochemicznych: zywnosci, materiatbw i wyrobéw do kontaktu
z zywnoscig w ramach urzedowej kontroli i monitoringu,
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— Laboratorium Badan Wody skiadajgce sie z: Pracowni Badan
Fizykochemicznych Wody i Pracowni Badan Mikrobiologicznych Wody -
wykonywanie badan fizykochemicznych i mikrobiologicznych wody
przeznaczonej do spozycia, wody butelkowanej, wody z kapielisk,
basendéw, wbéd powierzchniowych ujmowanych dla potrzeb wodociggow
i ze stacji dializ,

— Laboratorium Analiz Instrumentalnych sktadajace sie z: Pracowni
Spektrometrii  Absorpcji Atomowej i Pracowni Chromatografii -
wykonywanie oznaczerr metali w prébkach zywnosci, wody i wody do
spozycia przez ludzi oraz powietrza na stanowisku pracy dostarczanych
do badania z terenu calego wojewddztwa opolskiego, a takze
wykonywanie oznaczen pestycydow w zywnosci i wodzie oraz wodzie do
spozycia przez ludzi, substancji konserwujgcych i stodzgcych, barwnikéw,
kwasu erukowego i mykotoksyn w zywnosci, oznaczanie fenolu, benzenu,
chlorowcopochodnych metanu, etanu i etenu w wodzie i wodzie do
spozycia przez ludzi oraz szkodliwych substancji organicznych
w powietrzu na stanowiskach pracy metodami chromatograficznymi dla
prébek z catego wojewodztwa,

— Laboratorium Badan Srodowiska Pracy - wykonywanie badan i pomiaréw
czynnikow szkodliwych i ucigzliwych dla zdrowia na stanowiskach pracy,
badan hatasu i stezenia tlenku wegla w pomieszczeniach przeznaczonych
na staty pobyt ludzi oraz pobieranie probek powietrza do badan czynnikéw
biologicznych,

— Laboratorium Badan Skazenn Promieniotwérczych - wykonywanie badan
stezenia aktywnosci promieniotwérczej w produktach zywnosciowych,
wodzie wodociggowej i powierzchniowej oraz pomiary mocy dawki
promieniowania gamma w powietrzu atmosferycznym,

— Punkt Przyjmowania Prébek - przyjmowanie i rejestrowanie wszystkich
dostarczonych do badan probek zywnosci, wody i powietrza,

— Laboratorium Badan Klinicznych sktadajace sie z: Pracowni Bakteriologii,
Pracowni Wirusologii, Pracowni Serologii i Parazytologii, Pracowni
Pozywek i Punktu Pobierania i Przyjmowania Materiatu Klinicznego -
przyjmowanie, pobieranie i wykonywanie badan mikrobiologicznych
czynnikow powodujgcych choroby zakazne i zakazenia szerzace sie
epidemicznie. Wykonywanie badan $rodowiska placowek opieki
medycznej oraz testow stuzacych do kontroli proceséw sterylizacii,

b) Oddziat Laboratoryjny w Kedzierzynie-Kozlu:

— Laboratorium Badan Mikrobiologicznych Zywnosci i Wody - wykonywanie
badan mikrobiologicznych probek wody i zywnosci w ramach urzedowej
kontroli i monitoringu,

— Laboratorium Badan Fizykochemicznych Zywnosci i Wody - wykonywanie
badan fizykochemicznych prébek wody i zywnos$ci w ramach urzedowe;j
kontroli i monitoringu,

- Punkt Przyjmowania Prébek - przyjmowanie i rejestrowanie wszystkich
dostarczonych do badan prébek zywnosci i wody,
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c) Oddziat Laboratoryjny w Kluczborku:

Laboratorium Badan Klinicznych wraz z Punktem Przyjmowania Materiatu
Klinicznego — przyjmowanie i wykonywanie badan bakteriologicznych
i parazytologicznych probek materiatu klinicznego oraz badan
mikrobiologicznych testdéw stuzgcych do kontroli procesow sterylizacji,

— Laboratorium Badan Mikrobiologicznych Zywnosci i Wody - wykonywanie
badan mikrobiologicznych prébek wody i zywnosci w ramach urzedowej
kontroli i monitoringu,

— Laboratorium Badan Fizykochemicznych Zywnoséci i Wody - wykonywanie
badan fizykochemicznych prébek wody i zywnosci w ramach urzedowej
kontroli i monitoringu,

— Punkt Przyjmowania Prébek - przyjmowanie i rejestrowanie wszystkich

dostarczonych do badan probek zywnosci i wody;

4) Oddziat Promocji Zdrowia i Oswiaty Zdrowotnej,

a)

b)

c)

d)

prowadzenie dziatan w zakresie profilaktyki chordéb i promocji zdrowia
wynikajacych z zapisow ustawy o Panstwowe] Inspekcji Sanitarnej, celéw
Narodowego Programu Zdrowia, zalecernn Swiatowej Organizacji Zdrowia
w celu ksztattowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych
mieszkancow woj. opolskiego,

wdrazanie i koordynowanie interwencji programowych i kampanii zdrowotnych
inicjowanych na poziomie krajowym i wojewodzkim oraz dokonywanie oceny
podejmowanych dziatan,

prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia we wspétdziataniu
z powiatowymi stacjami sanitarno-epidemiologicznymi oraz innymi partnerami,
wspotpraca na poziomie wojewddzkim z wiltadzami administracji rzadowej
I samorzadowymi, z innymi instytucjami, organizacjami pozarzadowymi
i Srodkami masowego komunikowania w zakresie profilaktyki i promocji
zdrowia,

5) Oddziat Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego:

a)

b)

c)
d)
e)

f)

uzgadnianie zakresu i stopnia szczegdétowosci informacji wymaganych
w prognozie oddziatywania na $rodowisko,

opiniowanie projektéw polityk, strategii, planéw lub programoéw w dziedzinie
przemystu, energetyki i transportu, telekomunikacji, gospodarki wodnej,
gospodarki odpadami, le$nictwa, rybotowstwa, rolnictwa, turystyki
i wykorzystania terenu oraz innych, opracowywanych przez organy
administracji, ustalajagce ramy dla poézniejszej realizacji przedsiewzieé
mogacych znaczaco oddziatywac na srodowisko,

uzgadnianie planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa
opolskiego i strategii rozwoju regionalnego,

opiniowanie zakresu raportu o oddziatywaniu na srodowisko w odniesieniu do
przedsiewzie¢ mogagcych znaczgco oddziatywac na $rodowisko,

uzgadnianie  srodowiskowych  uwarunkowan zgody na realizacje
przedsiewzie¢ moggacych znaczgco oddziatywaé na srodowisko,

uzgadnianie utworzenia strefy przemystowej,
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9)

h)

m)

uzgadnianie wskazan ekspertyz technicznych dotyczgcych odstepstw od
wymagan warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich
usytuowanie,

opiniowanie odstepstw od minimalnych odlegto$ci usytuowania miejsc na
pojemniki i kontenery na odpady state (w przypadku przebudowy istniejacej
zabudowy), zbiornikéw bezodptywowych na nieczystoséci ciekte,

uzgadnianie odlegtosci zbiornikéw bezodptywowych na nieczystosci ciekte
o pojemnosci powyzej 50 m® od budynkéw przeznaczonych na pobyt ludzi,
wydawanie zgody na odstepstwo od przepiséw w zakresie braku o$wietlenia
dziennego w pomieszczeniach statej pracy, zagtebienia pomieszczen
produkecyjnych i ustugowych, w porozumieniu z wiasciwym okregowym
inspektorem pracy,

wydawanie zgody na odstgpstwo od przepiséw w zakresie wysokosci
pomieszczen przeznaczonych na staty pobyt ludzi,

zatwierdzanie projektéw pracowni lub gabinetéw rentgenowskich wraz
z projektami oston statych oraz wentylacji,

zajmowanie stanowiska w sprawie dopuszczenia do uzytkowania obiektéw
budowlanych, w tym obiektéw zwigzanych z radiacja,

uzgadnianie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu oraz projektow
budowlanych zgodnie z odrebnymi przepisami,

dokonywanie kontroli zgodnosci budowanych obiektéw z wymaganiami
higienicznymi i zdrowotnymi, okreslonymi w obowigzujacych przepisach,
uzgadnianie odlegtosci otwartych zbiornikow na ptynne odchody zwierzece
o pojemnosci wigkszej niz 200 m® od obiektéw budowlanych i od granicy
dziatki sasiedniej,

zajmowanie stanowiska odnosnie wymagan higienicznych i zdrowotnych
zaktadanego lotniska, wymagane przy ubieganiu sie o zezwolenie na
zatozenie lotniska i wpisie lgdowiska do ewidencji prowadzonej przez Prezesa
Urzedu Lotnictwa Cywilnego,

wydawanie opinii o dopuszczeniu statku do eksploatacji pod wzgledem
wymagan sanitarnych do wniosku o wydanie $wiadectwa zdolnosci
zeglugowej,

wydawanie zgody na zastosowanie w szpitalu zsyp6éw brudnej bielizny,
wydawanie zaswiadczen w sprawie wytwarzania i magazynowania
biokomponentéw,

sprawowanie nadzoru nad praca rzeczoznawcdédw do spraw sanitarno -
higienicznych oraz organizowanie dla nich szkolen:

6) Sekcja do Spraw Pracowniczych i Szkolen:

a)
b)
c)
d)

e)

W

przygotowywanie materiatbw i wnioskow zwigzanych z zawieraniem
| rozwigzywaniem umoéw o prace, uposazeniami, zmiang stanowisk pracy,
prowadzenie spraw urlopdw oraz spraw zwigzanych z czasowg niezdolno$cia
do pracy,

zafatwianie spraw zwigzanych z przechodzeniem pracownikéw na emerytury
lub renty,

analizowanie stanu zatrudnienia i wykorzystywania czasu pracy w komérkach
organizacyjnych Wojewddzkiej Staciji,

opracowywanie sprawozdan dotyczacych zatrudnienia i ptac w Wojewddzkie;]
Stacji i powiatowych stacjach sanitarno-epidemiologicznych,
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f) prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow,
w tym organizowanie i prowadzenie dokumentacji z réznych form szkolenia
zawodowego | BHP/Ppoz,

g) wspotdziatanie z lekarzem zaktadowym oraz inspektorem BHP w zakresie
zapewnienia pracownikom opieki profilaktycznej oraz bezpiecznych
warunkow pracy,

7) Sekcja do Spraw Systemu Jakosci:

a) nadzorowanie realizacji polityki jakosci Opolskiego Panstwowego
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego,

b) nadzorowanie funkcjonowania i doskonalenia skutecznosci systemu
zarzgdzania jakoscig w Panstwowej Inspekcji Sanitarnej woj. opolskiego,

c) zbieranie niezbednych informacji oraz inicjowanie odpowiednich dziatan
w zakresie systemu zarzadzania jakoscig, ktérych potrzeba wynika
z otrzymanej informacji zewnetrznej lub wewnetrznej,

d) organizowanie i zarzadzanie programem auditéw wewnetrznych,

e) planowanie i przygotowanie przegladow zarzadzania,

f) uruchamianie i ocena dziatan korygujacych po auditach, przegladach,
wynikach kontroli ( nadzorowych, jako$ci badan ), skargach, interwencjach;

g) planowanie szkolen wewnetrznych i zewnetrznych w zakresie systemu
zarzadzania jakosciag,

h) inicjowanie opracowania, nadzorowanie i ocenianie programoéw wewnetrznego
sterowania jakoscig badan w dziatalno&ci laboratoryjnej,

i) inicjowanie dziatan zapobiegawczych, dokumentowanie odstepstw od
systemu zarzgdzania jakosScia;

8) Sekcja Informatyki:

a) nadzorowanie prawidtowosci funkcjonowania systemow teleinformatycznych i
programow uzytkowych w Wojewddzkiej Stacji, a w szczegoélnosci:
— doradztwo i pomoc przy zakupie sprzetu komputerowego,
— instalacja zakupionego sprzetu komputerowego,
— instalacja nowych programéw komputerowych,
- pomoc Ww problemach technicznych wyniklych podczas uzytkowania
programéw i sprzetu informatycznego,
— nadzor nad legalnoscig programéw komputerowych uzytkowanych
w Wojewddzkiej Stacji,
b) wykonywanie zadan wojewodzkiego administratora systemow
teleinformatycznych funkcjonujgcych w Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,
c) wykonywanie zadan wynikajacych z funkcji administratora systemow
teleinformatycznych, a w szczegolnosci:
— okresowe kontrole sposobu zabezpieczenia danych osobowych
przetwarzanych w systemach teleinformatycznych Wojewddzkiej Staciji,
— podejmowanie dziatan w przypadku wykrycia naruszen w systemie
zabezpieczen,
d) wspotdziatanie z komdrkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji w zakresie
zbiorczych informacji, sprawozdan, planéw i ocen wykonywanych dla
jednostek nadrzednych;
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9) Sekcja Statystyki, Informacji i Oceny:

WAL

a)
b)

9)
h)

9)

prowadzenie rejestru ilosciowego choréb zakaznych oraz zakazen,
koordynowanie nadzoru nad zgtaszalno$cig zachorowan na choroby zakazne
lub zakazenia,

realizowanie zadarn w zakresie zbierania i opracowywania materiatow
statystycznych, sporzadzanie okresowych liczbowych analiz  sytuacii
epidemiologicznej i ocen stanu sanitarnego woj. opolskiego,

popularyzowanie danych wynikajacych z tych opracowan,

zbieranie i wysytanie planéw pracy i sprawozdan z ich wykonania przez
komérki organizacyjne Wojewoddzkiej Stacji i powiatowe stacje sanitarno-
epidemiologiczne,

sporzadzanie opracowan wymagajacych koordynacji pomiedzy komérkami
organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji oraz pomiedzy Wojewddzka Stacja
a powiatowymi stacjami sanitarno-epidemiologicznymi,

sporzadzanie zbiorczych sprawozdan statystycznych Paristwowej Inspekgii
Sanitarnej,

prowadzenie formalnoprawnego nadzoru nad rozpatrywaniem przez wtasciwe
komorki organizacyjne, skarg i wnioskow zgtaszanych do Wojewdédzkiej Stacji,
prowadzenie spraw organizacyjnych w zakresie przygotowywania projektéw
wewnetrznych aktéw prawnych i innych podstawowych dokumentéw
Wojewddzkiej Stacji;

Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczeristwa i Higieny Pracy i Ochrony
Przeciwpozarowej:

przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisow
| zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, ze szczegélnym uwzglednieniem
stanowisk pracy, na ktérych sg zatrudnione kobiety w cigzy lub karmiace
dziecko piersia, mtodociani, niepetnosprawni, pracownicy wykonujacy prace
Zmianowa,

biezace informowanie Dyrektora Wojewodzkiej Stacji o stwierdzonych
zagrozeniach zdrowia lub zycia pracownikéw, wraz z wnioskami
zmierzajacymi do usuniecia tych zagrozen,

sporzadzanie i przedstawianie pracodawcy, co najmniej raz w roku,
okresowych analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy zawierajacych
propozycje przedsigwzie¢ technicznych i organizacyjnych majgcych na celu
zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikéw oraz poprawe
warunkow pracy,

sporzadzanie i przedstawianie pracodawcy, raz w roku, analizy wystepujacych
wypadkdéw przy pracy,

udziat w przekazywaniu do uzytkowania nowobudowanych lub
przebudowywanych w Wojewddzkiej Stacji pomieszczen i budynkéw albo ich
czesci, w ktorych przewiduje si¢ pomieszczenia pracy oraz urzadzen
majacych wptyw na warunki pracy i bezpieczenstwo pracownikéw,
przedstawianie Dyrektorowi Wojewo6dzkiej Stacji wnioskéw dotyczacych
zachowania wymagan ergonomii na stanowiskach pracy,

udziat w  opracowywaniu wewnetrznych  zarzadzen, regulaminéw
i instrukcji ogolnych dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
w ustalaniu dla kierownikow komérek organizacyjnych, zadan w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy,
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h)
)

)

k)

opiniowanie instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy na
poszczegolnych stanowiskach pracy,

udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz
w opracowywaniu wnioskéw wynikajacych z badania przyczyn
i okolicznosci tych wypadkéw oraz zachorowan na choroby zawodowe,
a takze kontrola realizacji tych wnioskoéw,

prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentow
dotyczacych wypadkéw przy pracy, stwierdzonych chordb zawodowych
i podejrzen o takie choroby, a takze przechowywanie wynikéw badan
i pomiardw czynnikdéw szkodliwych dla zdrowia w $rodowisku pracy,

udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, zwigzanego
Z wykonywang praca,

wspotpraca z wiasciwymi komorkami  organizacyjnymi lub  osobami,
w zakresie organizowania i zapewnienia odpowiedniego poziomu szkolen
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz zapewnienia witasciwej
adaptacji zawodowej nowo zatrudnionych pracownikow,

m) wspotdziatanie z lekarzem sprawujgcym profilaktyczng opieke zdrowotng nad

n)

pracownikami, w szczegoélnosci przy organizowaniu okresowych badan
lekarskich pracownikdéw oraz przy opracowywaniu oceny ryzyka zawodowego,
wspétpraca z laboratoriami upowaznionymi, zgodnie z odrebnymi przepisami,
do dokonywania badarn i pomiaréw czynnikow szkodliwych dla zdrowia lub
warunkow ucigzliwych, wystepujacych w $rodowisku pracy, w zakresie
organizowania tych badan i pomiaréow oraz sposobdéw ochrony pracownikow
przed tymi czynnikami lub warunkami,

wspotdziatanie ze spoteczng inspekcjg pracy i z zaktadowymi organizacjami
zwigzkowymi przy podejmowaniu przez nie dziatan majacych na celu
przestrzeganie przepisow oraz zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy, w trybie i w zakresie ustalonym w odrebnych przepisach,
a takze przy podejmowanych przez Dyrektora Wojewodzkiej Stacji
przedsiewzieciach majgcych na celu poprawe warunkow pracy,

inicjowanie i rozwijanie na terenie zaktadu pracy réznych form popularyzacji
problematyki bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ergonomii,

prowadzenie kontroli przestrzegania zasad i przepisow z zakresu ochrony
przeciwpozarowe;,

doradztwo w zakresie obowigzujgcych zasad i przepisow dotyczacych
ochrony przeciwpozarowej;

Stanowisko Pracy do Spraw Kontaktow z Mediami:

ksztattowanie wiasciwego wizerunku Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
wojewodztwa opolskiego,

przekazywanie mediom istotnych informacji dotyczacych  dziatan
podejmowanych przez Parnstwowa Inspekcje Sanitarng wojewddztwa
opolskiego,

planowanie, organizowanie i prowadzenie polityki informacyjnej dotyczgcej
dziatalnosci Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wojewddztwa opolskiego,
sporzadzanie zbiorczych plandéw i sprawozdan z dziatalnosci medialnej
Wojewddzkiej Stacji;
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12) Stanowisko Pracy do Spraw Obrony Cywilnej:

a) opracowywanie dokumentacji planistycznej do dziatalnosci w zakresie OC,

b) wyposazenie zaktadowej formacji obrony cywilnej w sprzet i Srodki ochrony
indywidualnej,

c) organizowanie i prowadzenie akcji w sytuacjach kryzysowych,

d) organizowanie formacji OC, wtaéciwych dla Wojew6dzkiej Stacji,

e) prowadzenie szkolenia z powszechnej samoobrony pracownikéw
Wojewddzkiej Stacji,

13) Stanowisko Pracy Petnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych:

a) organizowanie, we wspotdziataniu z innymi osobami funkcyjnymi, skutecznego

systemu ochrony [ obrony  Wojewddzkiej Stacji, zgodnie
z obowiazujgcymi instrukcjami i innymi dokumentami normujacymi te
problematyke,

b) zapewnienie ochrony informacji niejawnych oraz sprawowanie nadzoru nad
obiegiem dokumentéw z tym zwigzanych,

c) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw
o ochronie tych informacji,

d) szkolenie kadry kierowniczej i pracownikéw Wojewddzkiej Stacji w zakresie
ochrony informacji niejawnych,

e) przeprowadzanie postgpowania sprawdzajacego zgodnie z ustawg
o ochronie informacji niejawnych,

f) przechowywanie akt zakonczonych postepowan, prowadzonych
w odniesieniu do oséb ubiegajacych sie o stanowisko lub zlecenie pracy
w Wojewodzkiej Stacji, z ktérymi taczy sie dostep do informacji niejawnych
stanowigcych tajemnice stuzbowa;

14)  Stanowisko Pracy Radcy Prawnego, ktérego zakres zadan wynika
z odrebnych przepiséw.

§ 7. Integralng czes¢ niniejszego Regulaminu stanowia:

1) Zatgcznik Nr 1 - Schemat organizacyjny Wojewodzkiej Stacji;
2) Zatacznik Nr 2 - Wykaz symboli literowych komérek organizacyjnych
i samodzielnych stanowisk pracy Wojewodzkiej Staciji.

§ 8. Zmiany Regulaminu nastepuja w trybie i na zasadach okreslonych dla jego
ustalenia.

Niezalezny Samorzadny Zwigzek
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Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego

Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Opolu

WYKAZ SYMBOLI LITEROWYCH

KOMOREK ORGANIZACYJNYCH | SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY
WOJEWODZKIEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W OPOLU

OPWIS
ZOPWIS

D

ZD
GK
GSJ
SJ
ZGSJN
ZGsL
DN

EP

HK

HZ

HP
HDM
OPZ
NZ
OR

DL

oL

BC

OM
OKK
OK
S
SI
DEA
OE
OA
RP
K
BHP/Ppoz
oc
IN

KM
SZ

Opolski Panstwowy Wojewodzki Inspektor Sanitarny

Zastepca Opolskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego

Dyrektor

Zastepca Dyrektora

Gtowny Ksiegowy

Gtowny Specjalista ds. Systemu Jakosci

Sekcja do Spraw Systemu Jakosci

Zastepca GSJ w zakresie nadzoru

Zastepca GSJ w zakresie laboratorium

Dziat Biezacego Nadzoru Sanitarnego

Oddziat Epidemiologii

Oddziat Higieny Komunalnej

Oddziat Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku
Oddziat Higieny Pracy

Oddziat Higieny Dzieci i Mtodziezy

Oddziat Promocji Zdrowia i Oswiaty Zdrowotnej

Oddziat Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego

Oddziat Higieny Radiacyjnej

Dziat Laboratoryjny

Oddziat Laboratoryjny w Opolu

Oddziat Laboratoryjny w Opolu — w zakresie badan mikrobiologicznych
i fizykochemicznych zywnosci, wody i srodowiska pracy
Oddziat Laboratoryjny w Opolu — Laboratorium Badan Klinicznych
Oddziat Laboratoryjny w Kedzierzynie-Kozlu

Oddziat Laboratoryjny w Kluczborku

Sekcja Statystyki, Informaciji i Oceny

Sekcja Informatyki

Dziat Ekonomiczny i Administracyjny

Oddziat Ekonomiczny

Oddziat Administracyjno-Techniczny

Stanowisko Pracy Radcy Prawnego

Sekcja do Spraw Pracowniczych i Szkolen

Stanowisko Pracy do Spraw BHP i Ppoz

Stanowisko Pracy do Spraw Obrony Cywilnej

Stanowisko Pracy Petnomocnika do Spraw Ochrony Informacji
Niejawnych

Stanowisko Pracy do Spraw Kontaktéw z Mediami

Zespot do spraw nadzoru nad $rodkami zastepczymi







