Ministerstwo Finanséw (Zamawiajgcy) zaprasza do ztozenia ofert na $wiadczenie ustugi

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

restauracyjnej oraz cateringowej na potrzeby spotkan organizowanych w Gdansku i w Gdyni
w ramach przewodnictwa Polski w Radzie Unii Europejskie;j.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug:

Przedmiot zakupu Miejsce realizacji Data Godziny trwania | llos¢ Oséb
Sala Wety Ratusza Gtdwnego ND
Montaz przez recepcjg Miasta Gdansk 14.05.2025|12:00 — 18:00
Sala Wety Ratusza Gtdwnego
Recepcja z przekaskami Miasta Gdansk 14.05.2025|19:00 — 21:00 70
Sala Wety Ratusza Gtdwnego ND
Demontaz po recepcji Miasta Gdansk 14.05.2025|21:30-23:00
Montaz przed lunchem i ND
przerwami kawowymi Dwor Artusa w Gdansku 14.05.2025|16:00 — 21:00
Przerwa kawowa ciggta Dwor Artusa w Gdansku 15.05.2025|10:00 —-13:00 70
Lunch Dwor Artusa w Gdansku 15.05.2025| 12:00 — 13:00 70
Demontaz po lunchu i ND
przerwach kawowych Dwor Artusa w Gdansku 15.05.2025|13:30-16:00
Europejskie Centrum ND
Montaz przed kolacja Solidarnosci w Gdansku 15.05.2025|15:00 —19:00
Kolacja w formie bufetu | Europejskie Centrum
zasiadana Solidarnosci w Gdansku 15.05.2025 | 19:00 — 22:00 70
Europejskie Centrum ND
Demontaz po kolacji Solidarnosci w Gdansku 15.05.2025| 22:30-0:00
Port w Gdyni - w lokalu
znajdujgcym sie maksymalnie
950 m. pieszo od Okretu-
Lunch w Gdyni Muzeum ORP "Btyskawica" 16.05.2025|13:00 - 14:00 70
Europejskie Centrum
Montaz przed kolacja Solidarnosci w Gdanisku 20.05.2025 | 15:00 — 20:00 ND
Kolacja w formie bufetu
przy stolikach Europejskie Centrum
koktajlowych Solidarnosci w Gdanisku 20.05.2025 | 20:00 — 22:00 80
Europejskie Centrum
Demontaz po kolacji Solidarnosci w Gdansku 20.05.2025 | 22:30-0:00 ND
Montaz przed lunchem i
przerwami kawowymi Dwor Artusa w Gdansku 20.05.2025 | 16:00 — 21:00 ND
Przerwa kawowa ciggta 21.05.2025 [ 09:30 — 15:00 80
Lunch Dwor Artusa w Gdansku 21.05.2025|12:15-13:15 80
Demontaz po lunchu i
przerwach kawowych Dwor Artusa w Gdansku 21.05.2025|13:30 - 16:00 ND




Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia oferty czesciowe;j.

Warunki dopuszczenia do udziatu:

e Wykonawca posiada doswiadczenie w organizacji ustugi restauracyjnej dla
minimum 50 osdb i zobligowany jest przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce
realizacje wyzej wymienionych wydarzen w formie referencji lub protokotéw
odbioru prac dla co najmniej 3 realizacji z ostatnich 12 miesiecy.

Ustugi cateringowe i restauracyjne - wykonawca zapewni wyzywienie dla wszystkich
uczestnikow spotkania w zakresie:

1) Recepcja (spotkanie) powitalna z przekgskami w dniu 14 maja 2025r., o

godzinie 19:00 (przewidywany czas trwania to 2 godziny), w formie bufetu. Na

menu bedzie sie sktadato co najmnie;j:

6 rodzajéw przystawek (w tym miesne, weganskie, bez glutenu i bez
laktozy),

3 rodzaje przekasek (bufet deseréw)

kawa, herbata,

woda mineralna w butelkach o pojemnosci 0,33 |
(gazowana/niegazowana),

soki owocowe (pomaranczowy i jabtkowy).

2) Przerwy kawowe w dniach 15 maja 2025 r. oraz 21 maja 2025 r. Podczas
przerwy dostepne bedg co najmnie;j:

kawa i herbata, mleko krowie i roslinne

sypki cukier, stodzik, cytryna

woda mineralna w butelkach o pojemnosci 0,33 |
(gazowana/niegazowana),

soki owocowe (pomaranczowy i jabtkowy),

3 rodzaje przekasek (np. mini-croissanty, mini babeczki, w tym opcje
bezglutenowe)

3) Lunch bufetowy w dniach 15 maja 2025 r. oraz 21 maja 2025 r., w formie
bufetu. Na obiad bedg sie sktadaty co najmnie;j:

2 rodzaje zup do wyboru (w tym jedna weganska),

2 rodzaje przystawek,

mix satat,

dodatki (np. papryka, pomidory, oliwki, kapary),

3 rodzaje dania gtéwnego na ciepto, w tym jedno weganskie,

3 rodzaje dodatkéw do dania gtdwnego typu: kasza peczak, jaglana,
gryczana, ryz petnoziarnisty, warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane,
2 rodzaje deseru (np. owoce, ciasto, w tym bezglutenowe i bez
laktozy)

woda mineralna w butelkach o pojemnosci 0,33 |
(gazowana/niegazowana),



e soki owocowe (pomaranczowy i jabtkowy).
4) Kolacja bufetowa zasiadana w dniu 15 maja 2025 .

e przystawka regionalna (weganska)

e 3 rodzaje dania gtdwnego (w tym miesne, rybne, weganskie)

e deser (np. owoce, ciasto, w tym bezglutenowe i bez laktozy)

e Napoje gorace (kawa $wiezo parzona, herbata, mleko zwierzece i
roslinne, cytryna, cukier, stodzik) oraz zimne (woda mineralna
niegazowana, gazowana, soki)

5) Kolacja bufetowa przy stolikach koktajlowych w dniu 20 maja 2025 .

e 5rodzajow przystawek regionalnych

e 2 rodzaje zup do wyboru (w tym jedna wegarska),

e 4rodzaje dania gtéwnego ( w tym miesne, rybne, weganskie)

e 4rodzaje dodatkow do dania gtéwnego (np. kasza gryczana, ryz,
opiekane ziemniaki, warzywa blanszowane, suréwki)

e Bufet deserow (np. owoce, ciasto, w tym bezglutenowe i bez laktozy)

e Napoje gorgce (kawa swiezo parzona, herbata, mleko zwierzece i
roslinne, cytryna, cukier, stodzik) oraz zimne (woda mineralna
niegazowana, gazowana, soki)

6) Lunch w Gdyni w dniu 16.05.2025 w lokalu oddalonym maksymalnie 950
metrow od Okret-Muzeum ORP "Btyskawica"

e 6 rodzajow przekasek wytrawnych i satatek,

e 4 rodzaje dania gtdwnego ( w tym miesne, rybne, weganiskie)

e 2 rodzaje dodatkéw do dania gtéwnego (np. kasza gryczana, ryz,
opiekane ziemniaki, warzywa blanszowane, suréwki)

e Bufet deserow (np. owoce, ciasto, w tym bezglutenowe i bez laktozy)

e Napoje gorgce (kawa swiezo parzona, herbata, mleko zwierzece i
roslinne, cytryna, cukier, stodzik) oraz zimne (woda mineralna
niegazowana, gazowana, soki)

Il.  WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PLATNOSCI

1. Ptatnosc¢ nastgpi w terminie 21 dni liczgc od dnia dostarczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury oraz protokotu odbioru podpisanego bez zastrzezen
przez Strony.

2. Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg Przedmiotu
zakupu.

3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) i zawiera¢ podatek od towardw i
ustug (VAT), zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4. Szczegoétowe warunki finansowe realizacji przedmiotu zakupu okreslone zostaty we
Wzorze umowy, stanowigcym Zatacznik nr 2 Zaproszenia.

Ill.  KRYTERIA OCENY OFERT,



1. Ocenie podlegajg wytacznie oferty zgodne z trescig i przedmiotem zamdwienia,
zawierajgce wszystkie wymagane w Zaproszeniu dokumenty oraz spetniajgce warunki
w nim okreslone.

Lp. | Kryterium Znaczenie % Maksymalna liczba punktdw jakie
kryterium moze otrzymac oferta za dane
kryterium
1 Cena oferty brutto (CO) | 100 100

2. Wybdr najkorzystniejszej oferty bedzie dokonany na podstawie uzyskanej oceny w
oparciu o kryterium: Cena oferty brutto.

Ocena oferty w kryterium Cena (CO) zostanie wyliczona za pomocg nastepujgcego
wzoru:

Ocena ceny= Cmin/Cdw x 100 pkt

Gdzie:

Cmin — cena minimalna spos$réd zaproponowanych cen ofertowych,

Cdw — cena zaproponowana przez danego wykonawce.

3. W przypadku braku udzielenia wyjasnien lub udzielenia ich po wyznaczonym terminie
lub ztozenia wyjasnien, ktére wraz z dowodami nie bedg uzasadniaty podanej w
ofercie ceny lub kosztu, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc sprawdzenia oferty pod wzgledem ,razgco niskiej
ceny”, tj. gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie bedzie nizsza o co najmniej 30%
od $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, Zamawiajacy zazada od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodow
w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych.

IV.SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkg korespondencje do Zamawiajgcego zwigzang z niniejszym Zaproszeniem,
nalezy przesytac drogg elektroniczng na adres email:
oferty.prezydencja2025@mf.gov.pl

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane do

Zamawiajgcego za pomocg poczty elektronicznej, uwaza sie za ztozone w terminie,

jezeliich tres¢ dotrze do Zamawiajgcego na adres podany w ust. 1, przed uptywem

wymaganego terminu. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt otrzymania wiadomosci elektronicznej.

Oferty przekazywane sg Zamawiajgcemu w formie elektroniczne;j.

4. Zamawiajgcy dopuszcza przesytanie pytan o wyjasnienie tresci zamoéwienia w wersji
elektronicznej na adres email: oferty.prezydencja2025@mf.gov.pl

w

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie
oferty ztozonej przez danego Wykonawce.
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2. Oferta Wykonawcy musi zawieraé nastepujace elementy:

a) wypetniony formularz ofertowy wg zataczonego do Zaproszenia wzoru stanowigcego

zatacznik nr 1 do Zaproszenia;

b) dokumenty potwierdzajgce realizacje wydarzen w formie referencji lub protokotéw

odbioru prac dla co najmniej 3 realizacji z ostatnich 12 miesiecy;
petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik.

3. Ztozenie ofert przez Wykonawcéw odbywa sie w formie elektronicznej opatrzonej
zwyktym podpisem elektronicznym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
zaawansowanym podpisem elektronicznym (e-dowdd, podpis zaufany) lub podpisem
odrecznym (skan do pdf) na adres email: oferty.prezydencja2025@mf.gov.pl. Z
zastrzezeniem, ze umowa z wytonionym Wykonawcg zostanie podpisana w wersji elektronicznej i
bedzie opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym.

4. Czas zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert. Za zgoda
Wykonawcy lub na jego wniosek termin zwigzania ofertg moze zosta¢ wydtuzony. W
przypadku niewyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg Zamawiajacy
odrzuca oferte i jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty ztozonejw
przedmiotowym postepowaniu.

VI. DATA | MIEJSCE SKtADANIA OFERT:

1.
2.

3.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 06.05.2025 (do korica dnia).

Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres email:
oferty.prezydencja2025@mf.gov.pl w terminie wskazanym powyzej. Pliki powinny by¢é
zatgczone w formacie umozliwiajgcym odczytanie, np. pdf)

Osoba do kontaktu: Pawet Zylicz, pawel.zylicz@mf.gov.pl, telefon: 600 055 165

VIl. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.

Niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do
dokonania zakupu.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcdédw wyjasnienia
tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z
zaproszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w
Zaproszeniu i przekaze o$wiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy
zakupu.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie
od podpisania umowy, Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte, sposréd ofert ztozonych
w postepowaniu i spetniajgcych wymagania Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn na kazdym etapie prowadzenia procedury zakupu. Wykonawcom nie
przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych kosztéw, w szczegdlnosci
zwigzanych z przygotowaniem oferty.

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy


mailto:oferty.prezydencja2025@mf.gov.pl
mailto:pawel.zylicz@mf.gov.pl

Zatgcznik nr 2 Wzér umowy
Zatacznik nr 3 Klauzula informacyjna
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