Ministerstwo
Finansow

Warszawa, dnia 23 wrzesnia 2024 r.

Biuro Zamoéwien Publicznych i Obiegu Dokumentéw
nr postepowania: BZP6.2610.6.2024

ZAPROSZENIE

Ministerstwo Finansow (dalej ,Zamawiajacy”) zaprasza do sktadania ofert na Swiadczenie ustug
kurierskich na rzecz Ministerstwa Finanséw w obrocie krajowym i zagranicznym.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie narzecz Zamawiajacego ustug kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym, polegajacych na bezposrednim odbieraniu (przyjeciu) z miejsc
(adreséw) wskazanych przez Zamawiajacego, przemieszczaniu (przewozie) i doreczaniu do
miejsc (adreséw) wskazanych przez Zamawiajacego, w gwarantowanych terminach, przesytek
kurierskich, zwanych w dalszej czesci ,przesytkami”.

1. W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

udostepniania Zamawiajacemu funkcjonalnosci umozliwiajacej uzyskanie informacji

o aktualnym statusie i miejscu przesytek - tzw. system sledzenia przesytek;

zabezpieczenia przesytek od momentu ich przejecia do chwili doreczenia, w sposéb

uniemozliwiajacy dostep do zawartosci przesytki;

ubezpieczania przesytek z zadeklarowang wartoscia;

wypetniania dokumentacji towarzyszacej przesytkom - listéw przewozowych lub

réwnowaznych dokumentdéw, z wytaczeniem czesci dotyczacej obowigzkow

Zamawiajgcego okreslonych w ust. 2 pkt 1 niniejszego Zaproszenia;

prowadzenia postepowania reklamacyjnego i wyjasniajacego, w przypadku nie

wykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia i udzielania

Zamawiajgcemu informacji o jego wynikach;

terminowego odbioru przesytek, tj. w ciggu 2 godzin od chwili zgtoszenia w dni

robocze:

a) z siedziby Zamawiajacego zlokalizowanej przy ul. Swietokrzyskiej 12 w
Warszawie w godzinach jej pracy tj. w godz. 8:15 -16:15,

b) zinnych miejsc wskazanych przez Zamawiajgcego w godz. 8:00-16:00;

doreczania przesytek na terenie krajow UE w terminach okreslonych w ztozonym

Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy, tj. w przeciagu 1-2

dni roboczych, liczonych od dnia odbioru przesytki. Dla pozostatych krajéow oraz

przypadkéw, w ktérych niezbedne doreczanie przesytek w trybie przyspieszonym,

czas doreczenia okresla aktualny regulamin/cennik ustug Wykonawcy;

zachowania przez caty czas obowigzywania umowy statych cen za doreczanie

przesytek w podziale na poszczegdlne kategorie wagowe - okreslonych w ztozonym



formularzu ofertowym, a w przypadku braku ich okreslenia w ztozonym Formularzu
ofertowym - cen okreslonych w aktualnym regulaminie/cenniku ustug Wykonawcy;

9) przekazywaniu Zamawiajagcemu samokopiujacych blankietéw (przeznaczonych dla
nadawcy) listbw przewozowych dokumentujagcych odebranie przesytek
zawierajacych: podpis przedstawiciela Wykonawcy, pieczatke Wykonawcy i inne
konieczne dane pozwalajace jednoznacznie ustali¢ osobe odpowiedzialng za odbiér
przesyiki;

10) sporzadzania i dostarczania Zamawiajacemu miesiecznych zestawieh wykonanych
ustug w podziale na kategorie rodzajowe, wagowe oraz informacje o godzinie, dniu,
miejscu przeznaczenia, numerze przesytki, osobie odbierajacej i innych waznych
danych dotyczacych przesytek (np. o zadeklarowanej wartosci) uwzglednionych w
fakturze - w terminie 7 dni po zakonczeniu danego okresu rozliczeniowego.

W ramach realizacji zaméwienia Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) umieszczania na listach przewozowych w sposéb trwaty i czytelny:

a) informacji jednoznacznie identyfikujgcej adresata, tj. imienia i nazwiska lub
nazwy podmiotu oraz petnego adresu,

b) masy przesytki, deklarowanej wartosci (w przypadku przesytek z zadeklarowana
wartoscia),

c) datyipodpisu osoby upowaznionej do wysytki;

2) opakowania przesytek adekwatnie do ich zawartosci w koperty, papier, pudetka, w
sposdb uniemozliwiajacy dostep do zawartosci przesytek bez pozostawienia
widocznych $ladéw lub uszkodzen opakowan;

3) przesytania droga elektroniczng badz zgtaszania telefonicznie zlecen na odbior
przesytek, w miare potrzeb Zamawiajacego;

4) przekazywania przesytek Wykonawcy, w dni robocze, zgodnie z ust. 1 pkt 6, w
siedzibie Zamawiajacego lub pod innym wskazanym w zleceniu adresem;

5) terminowej zaptaty wynagrodzenia za wykonane ustugi;

3. Wykonawca musi posiadaé¢ upowaznienia wymagane do $wiadczenia ustug kurierskich

lub przewozowych oraz zapewnié profesjonalne ich wykonanie.

1. WARUNKI FINANSOWE:

1.
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Cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamowienia, uwzgledniajac w szczegdlnosci podatki oraz inne optaty i koszty.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca bedg prowadzone wytacznie w
ztotych polskich, wedtug wartosci brutto.

Okres rozliczeniowy odpowiada miesigcowi kalendarzowemu.

Ptatno$¢ nastgpi w terminie 21 dni od dnia dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

Termin wykonania przedmiotu zamodwienia: w miare potrzeb Zamawiajacego,
poczynajac od dnia 1 stycznia 2025 roku do dnia 31 grudnia 2028 roku albo do
wyczerpania $rodkéw przeznaczonych na jej realizacje, w zaleznosci od tego, ktére
zdarzenie nastgpi pierwsze.

I1l. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | KRYTERIA OCENY OFERT:

1.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy wykaza sie wykonaniem,
a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych rowniez wykonywaniem, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, ajezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, co najmniej 2 ustug polegajgcych na swiadczeniu
ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym o wartosci minimum 25 000,00 zt
brutto kazda. Spetnienie warunku bedzie weryfikowane na podstawie oswiadczenia i
dokumentéw dotaczonych do oferty.



W przypadku swiadczenia ustug w ww. okresie na rzecz Zamawiajacego nie jest
wymagane doreczanie referencji.

O wyborze oferty decydowaé bedzie kryterium najnizszej ceny, przy spetnieniu
wszystkich warunkéw przedstawionych w Zapytaniu ofertowym.

Poréwnaniu bedzie podlegata cena catkowita brutto, tj. suma kosztéw dostarczenia
przesytek do krajéw wyszczegdlnionych w Formularzu ofertowym, stanowigcym
zatacznik nr 1 do Zaproszenia.

Koszty dostarczenia przesytek bedga liczone dla kazdego wymienionego kraju odrebnie i
bed3a obliczane wg ponizszego wzoru:

[Liczba przesytek z 12 miesiecy x cena brutto przesytki do 0,5kg] x 76%
+ [Liczba przesytek z 12 miesiecy x cena brutto przesytki od 0,5kg do 1kg) x 24%

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji dotyczacych ztozonych ofert,
wprzypadku gdy przynajmniej dwéch Wykonawcéw zaoferuje te sama cene.
Prowadzone negocjacje oparte beda o zasady réwnego traktowania Wykonawcéw
i uczciwej konkurenciji.

Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe uczestnikéw przystepujacych do
postepowania beda przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, z p6zn. zm.) oraz innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osoéb, ktérych
dane dotycza. Klauzula Informacyjna Ministra Finanséw stanowi zatacznik nr 3 do
zaproszenia do ztozenia ofert.

IV.SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Wykonawca przedstawi oferte zgodnie zwymaganiami okreslonymiw tym Zaproszeniu poprzez
wypetnienie i podpisanie formularza ofertowego, stanowigcego zatagcznik nr 1 do Zaproszenia.

V.DATA I MIEJSCE SKEADANIA OFERT:

N =

v A

Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 25.10.2024 r.
Oferte nalezy przesta¢é w postaci elektronicznej na adres e-mail:
bozena.wojcicka@mf.gov.pl w terminie wskazanym powyzej.
Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmienic lub wycofaé ztozong
oferte.
Oferta ztozona po terminie sktadania ofert nie bedzie rozpatrywana.
Dodatkowych informacji i wyjasnien udzielajg pracownicy Biura Zaméwien Publicznych
i Obiegu Dokumentéw Ministerstwa Finansow:
1) Pani Bozena Wdjcicka, e-mail: bozena.wojcicka@mf.gov.pl, tel.: 538-555-511,
2) Pani Danuta Witek, e-mail: danuta.witek2@mf.gov.pl , tel. (22) 694-46-70.

VI. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.

2.

Niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego
do dokonania zakupu.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcdw wyjasnienia
tredci ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyitki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
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dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty ze
specyfikacjg istotnych warunkéw zakupu, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty - niezwtocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

3. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych
w Zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy
zakupu.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn
na kazdym etapie prowadzenia procedury zakupu. Oferentom nie przystuguje z tego
tytutu roszczenie o zwrot poniesionych kosztéw, w szczegdblnosci zwigzanych z
przygotowaniem oferty.

ZALACZNIKI:
1) Formularz ofertowy - zatacznik nr 1;
2) Wzdér Umowy - zatacznik nr 2;
3) Klauzula Informacyjna Ministra Finansow - zatacznik nr 3.

Zastepca Dyrektora
Biura Zaméwien Publicznych i Obiegu Dokumentéw
Elzbieta Wroblewska
/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/
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