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Warszawa, dnia 23 września 2024 r.

Biuro Zamówień Publicznych i Obiegu Dokumentów
nr postępowania: BZP6.2610.6.2024

Z A P R O S Z E N I E

Ministerstwo Finansów (dalej „Zamawiający”) zaprasza do składania ofert na świadczenie usług 
kurierskich na rzecz Ministerstwa Finansów w obrocie krajowym i zagranicznym.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Zamawiającego usług kurierskich w obrocie 
krajowym i zagranicznym, polegających na bezpośrednim odbieraniu (przyjęciu) z miejsc 
(adresów) wskazanych przez Zamawiającego, przemieszczaniu (przewozie) i doręczaniu do 
miejsc (adresów) wskazanych przez Zamawiającego, w gwarantowanych terminach, przesyłek 
kurierskich, zwanych w dalszej części „przesyłkami”.

1. W ramach realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do:
1) udostępniania Zamawiającemu funkcjonalności umożliwiającej uzyskanie informacji 

o aktualnym statusie i miejscu przesyłek – tzw. system śledzenia przesyłek;
2) zabezpieczenia przesyłek od momentu ich przejęcia do chwili doręczenia, w sposób 

uniemożliwiający dostęp do zawartości przesyłki;
3) ubezpieczania przesyłek z zadeklarowaną wartością;
4) wypełniania dokumentacji towarzyszącej przesyłkom - listów przewozowych lub 

równoważnych dokumentów, z wyłączeniem części dotyczącej obowiązków 
Zamawiającego określonych w ust. 2 pkt 1 niniejszego Zaproszenia;

5) prowadzenia postępowania reklamacyjnego i wyjaśniającego, w przypadku nie 
wykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia i udzielania 
Zamawiającemu informacji o jego wynikach;

6) terminowego odbioru przesyłek, tj. w ciągu 2 godzin od chwili zgłoszenia w dni 
robocze:
a) z siedziby Zamawiającego zlokalizowanej przy ul. Świętokrzyskiej 12 w 

Warszawie w godzinach jej pracy tj. w godz. 8:15 -16:15,
b) z innych miejsc wskazanych przez Zamawiającego w godz. 8:00-16:00;

7) doręczania przesyłek na terenie krajów UE w terminach określonych w złożonym 
Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy, tj. w przeciągu 1-2 
dni roboczych, liczonych od dnia odbioru przesyłki. Dla pozostałych krajów oraz 
przypadków, w których niezbędne doręczanie przesyłek w trybie przyspieszonym, 
czas doręczenia określa aktualny regulamin/cennik usług Wykonawcy; 

8) zachowania przez cały czas obowiązywania umowy stałych cen za doręczanie 
przesyłek w podziale na poszczególne kategorie wagowe – określonych w złożonym 
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formularzu ofertowym, a w przypadku braku ich określenia w złożonym Formularzu 
ofertowym – cen określonych w aktualnym regulaminie/cenniku usług Wykonawcy;

9) przekazywaniu Zamawiającemu samokopiujących blankietów (przeznaczonych dla 
nadawcy) listów przewozowych dokumentujących odebranie przesyłek 
zawierających: podpis przedstawiciela Wykonawcy, pieczątkę Wykonawcy i inne 
konieczne dane pozwalające jednoznacznie ustalić osobę odpowiedzialną za odbiór 
przesyłki;

10) sporządzania i dostarczania Zamawiającemu miesięcznych zestawień wykonanych 
usług w podziale na kategorie rodzajowe, wagowe oraz informacje o godzinie, dniu, 
miejscu przeznaczenia, numerze przesyłki, osobie odbierającej i innych ważnych 
danych dotyczących przesyłek (np. o zadeklarowanej wartości) uwzględnionych w 
fakturze – w terminie 7 dni po zakończeniu danego okresu rozliczeniowego.

2. W ramach realizacji zamówienia Zamawiający zobowiązuje się do:
1) umieszczania na listach przewozowych w sposób trwały i czytelny:

a) informacji jednoznacznie identyfikującej adresata, tj. imienia i nazwiska lub 
nazwy podmiotu oraz pełnego adresu,

b) masy przesyłki, deklarowanej wartości (w przypadku przesyłek z zadeklarowaną 
wartością),

c) daty i podpisu osoby upoważnionej do wysyłki;
2) opakowania przesyłek adekwatnie do ich zawartości w koperty, papier, pudełka, w 

sposób uniemożliwiający dostęp do zawartości przesyłek bez pozostawienia 
widocznych śladów lub uszkodzeń opakowań;

3) przesyłania drogą elektroniczną bądź zgłaszania telefonicznie zleceń na odbiór 
przesyłek, w miarę potrzeb Zamawiającego;

4) przekazywania przesyłek Wykonawcy, w dni robocze, zgodnie z ust. 1 pkt 6, w 
siedzibie Zamawiającego lub pod innym wskazanym w zleceniu adresem;

5) terminowej zapłaty wynagrodzenia za wykonane usługi;
3. Wykonawca musi posiadać upoważnienia wymagane do świadczenia usług kurierskich 

lub przewozowych oraz zapewnić profesjonalne ich wykonanie.

II. WARUNKI FINANSOWE:
1. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu     

zamówienia, uwzględniając w szczególności podatki oraz inne opłaty i koszty.
2. Cena musi być wyrażona w złotych polskich.
3. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w   

złotych polskich, według wartości brutto.
4. Okres rozliczeniowy odpowiada miesiącowi kalendarzowemu.
5. Płatność nastąpi w terminie 21 dni od dnia dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo 

wystawionej faktury VAT.
6. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: w miarę potrzeb Zamawiającego, 

poczynając od dnia 1 stycznia 2025 roku do dnia 31 grudnia 2028 roku albo do 
wyczerpania środków przeznaczonych na jej realizację, w zależności od tego, które 
zdarzenie nastąpi pierwsze.

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I KRYTERIA OCENY OFERT:
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykażą się wykonaniem, 

a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywaniem, w okresie 
ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy w tym okresie, co najmniej 2 usług polegających na świadczeniu 
usług kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym o wartości minimum 25 000,00 zł 
brutto każda. Spełnienie warunku będzie weryfikowane na podstawie oświadczenia i 
dokumentów dołączonych do oferty.
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W przypadku świadczenia usług w ww. okresie na rzecz Zamawiającego nie jest 
wymagane doręczanie referencji.

2. O wyborze oferty decydować będzie kryterium najniższej ceny, przy spełnieniu 
wszystkich warunków przedstawionych w Zapytaniu ofertowym.

3. Porównaniu będzie podlegała cena całkowita brutto, tj. suma kosztów dostarczenia 
przesyłek do krajów wyszczególnionych w Formularzu ofertowym, stanowiącym 
załącznik nr 1 do Zaproszenia.

4. Koszty dostarczenia przesyłek będą liczone dla każdego wymienionego kraju odrębnie  i 
będą obliczane wg poniższego wzoru:

   [Liczba przesyłek z 12 miesięcy x cena brutto przesyłki do 0,5kg] x 76%
+ [Liczba przesyłek z 12 miesięcy x cena brutto przesyłki od 0,5kg do 1kg) x 24%

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji dotyczących złożonych ofert, 
w przypadku gdy przynajmniej dwóch Wykonawców zaoferuję tę samą cenę. 
Prowadzone negocjacje oparte będą o zasady równego traktowania Wykonawców 
i uczciwej konkurencji.

6. Zamawiający informuje, że dane osobowe uczestników przystępujących do 
postępowania będą przetwarzane zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, z późn.  zm.) oraz innymi 
przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których 
dane dotyczą. Klauzula Informacyjna Ministra Finansów stanowi załącznik nr 3 do 
zaproszenia do złożenia ofert.

IV. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Wykonawca przedstawi ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym Zaproszeniu poprzez 
wypełnienie i podpisanie formularza ofertowego, stanowiącego załącznik nr 1 do Zaproszenia.

V. DATA I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT:
 

1. Ostateczny termin składania ofert upływa w dniu 25.10.2024 r.
2. Ofertę należy przesłać w postaci elektronicznej na adres e-mail: 

bozena.wojcicka@mf.gov.pl w terminie wskazanym powyżej. 
3. Wykonawca przed upływem terminu składania ofert może zmienić lub wycofać złożoną 

ofertę.
4. Oferta złożona po terminie składania ofert nie będzie rozpatrywana.
5. Dodatkowych informacji i wyjaśnień udzielają pracownicy Biura Zamówień Publicznych 

i Obiegu Dokumentów Ministerstwa Finansów:
1) Pani Bożena Wójcicka, e-mail: bozena.wojcicka@mf.gov.pl, tel.: 538-555-511,
2) Pani Danuta Witek, e-mail: danuta.witek2@mf.gov.pl  , tel. (22) 694-46-70.

VI. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Niniejsze Zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego 
do dokonania zakupu. 

2. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnienia 
treści złożonych ofert. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, 
oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

mailto:bozena.wojcicka@mf.gov.pl
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dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze 
specyfikacją istotnych warunków zakupu, niepowodujące istotnych zmian w treści 
oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 
poprawiona.

3. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach określonych 
w Zaproszeniu i przekaże oświadczenie o przyjęciu oferty wybranemu Wykonawcy 
zakupu.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postepowania bez podania przyczyn 
na każdym etapie prowadzenia procedury zakupu. Oferentom nie przysługuje z tego 
tytułu roszczenie o zwrot poniesionych kosztów, w szczególności związanych z 
przygotowaniem oferty.

ZAŁĄCZNIKI:
1) Formularz ofertowy - załącznik nr 1;
2) Wzór Umowy - załącznik nr 2;
3) Klauzula Informacyjna Ministra Finansów – załącznik nr 3.

                                                                   Zastępca Dyrektora
                                                                        Biura Zamówień Publicznych i Obiegu Dokumentów

                                                               Elżbieta Wróblewska
                                                                  /podpisano kwalifikowanym
                                                                    podpisem elektronicznym/
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