Zalgcznik do Zarzadzenia

nr 9/2025r. Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w
Bialobrzegach z dnia

15 wrzesnia 2025 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY POWIATOWEJ STACJI
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ

W BIALOBRZEGACH
Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Regulamin okresla organizacje wewnetrzng, organizacje i tryb kierowania, zadania

komoérek organizacyjnych, sposob i warunki dzialania Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Biatobrzegach.

§ 2. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Biatobrzegach, zwana dalej

»Powiatowa Stacja” dziata na podstawie:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7

ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2024 1. poz.
416);

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2025 r. poz. 450,
620,63711211);

ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji rzadowej w wojewoddztwie

(Dz. U. z 2025 poz. 428) wraz z aktami wykonawczymi;

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024r. poz. 1530

ze zm. V) wraz z aktami wykonawczymi;
Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Biatobrzegach;
niniejszego Regulaminu;

innych przepiséw obowiazujacych podmioty lecznicze niebedace przedsiebiorcami

prowadzone w formie jednostek budzetowych.

") Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 1572, 1717,1756

i 1907 oraz z 2025 r. poz. 39 1 1180.
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1)

2)

3)
4)

)

1)

2)
3)
4)

5)

§ 3. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumieé Panstwowego Powiatowego

Inspektora Sanitarnego w Biatobrzegach;

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Biatobrzegach;
komérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé¢ oddzialy oraz sekcje;
kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ kierownika komorki organizacyjne;j;
Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin Organizacyjny Powiatowej
Stacji.
§ 4. Powiatowa Stacja ma swojg siedzibe w Bialobrzegach, przy ulicy Krakowskiej 28.
§ 5. Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest powiat biatobrzeski.
Rozdziat 2

Organizacja wewnetrzna

§ 6.1 Powiatowy Inspektor jest Dyrektorem.

2. Powiatowy Inspektor:
zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy i efektywnego funkcjonowania Powiatowej
Stacji;
kieruje Powiatowa Stacja;
reprezentuje Powiatowsg Stacj¢ na zewnatrz;
nadzoruje i koordynuje dziatania komoérek organizacyjnych Powiatowej Stacji;
wykonuje inne zadania okre$lone w przepisach prawa.

3. Powiatowy Inspektor jako Dyrektor kieruje Powiatows Stacja.

4. W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora jego obowiazki wykonuje kierownik
lub pracownik Powiatowej Stacji na podstawie upowaznienia wydanego przez

Powiatowego Inspektora.

§ 7. 1. Badania laboratoryjne, pomiary i badania $rodowiskowe dla potrzeb Powiatowej

Stacji wykonuje: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Radomiu, Powiatowa
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Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Siedlcach i Wojewddzka Stacja Sanitarno-

Epidemiologiczna w Warszawie oraz inne posiadajace akredytacje.

2. Powiatowa Stacja $wiadczy ustugi na zlecenie i rzecz os6b fizycznych, prawnych
oraz jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej w zakresie badan,
analiz, pomiaréw i innych czynnoéci przewidzianych przepisami prawa, realizuje te dziatania
W oparciu o przepisy obowiazujacego prawa, a w szczeg6lnosci zgodnie z zarzadzeniami

wewnetrznymi Dyrektora .

3. Srodki finansowe uzyskane w wyniku realizacji prac, o ktérych mowa w ust.2, stanowig
dochéd budzetu pafistwa w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych.

§ 8. Gtowny Specjalista do spraw Jako$ci Nadzoru, jako osoba odpowiedzialna za System
Jakosci w Powiatowej Stacji, sprawuje w imieniu Dyrektora nadzér nad budowaniem,

wdrazaniem i utrzymaniem systemu jakosci w Powiatowej Stacji.

§ 9. Dyrektor moze powola¢ w Powiatowej Stacji komisje, zespoly zadaniowe lub grupy
robocze, wskazujac jednoczesnie ich podleglosé w ramach bezposredniego nadzoru. Dyrektor
okresla cele i zadania powotanej jednostki, a takze okre$la sposéb, warunki i zasady jej
dziatania, w tym kwestie zwiazane z ustalaniem sktadu osobowego i podziatem zadan oraz

zrodzajami i sprawowaniem funkcji.
Rozdziat 3
Sposéb i warunki dzialania Powiatowej Stacji

§ 10. 1.Powiatowa stacja zapewnia realizacje celéw i wykonywanie zadan Pafistwowego

Inspektora.

2. Kierownicy komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji nadzorujg i kontroluja
prawidlowos¢ merytoryczna, zgodno$¢ z przepisami, whasciwosé i terminowo$¢ zatatwiania
spraw przez pracownikéw komoérek organizacyjnych.

3. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy odpowiadajg za zgodne z przepisami

prawa, merytoryczne, wlasciwe i terminowe zalatwienie spraw.

§ 11. 1 Dzialalnoscig poszczegélnych komorek organizacyjnych kierujg kierownicy tych

komorek.
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2. Kierownik komorki organizacyjnej zapewnia prawidtowe, rzetelne i terminowe

wykonywanie zadan przez pracownikow oraz decyzji i polecen Powiatowego Inspektora.

3. W komorkach organizacyjnych, w razie niemoznos$ci wykonywania funkcji przez

kierownika, zastgpuje go wyznaczony pracownik w uzgodnieniu z Dyrektorem.

4. Szczegolowy zakres obowigzkéw kierownikéw  poszczegélnych komdrek
organizacyjnych i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy ustala Dyrektor

a pozostatym pracownikom Powiatowej Stacji kierownicy komorek.

6. Dyrektor sprawuje bezposredni nadzér nad komoérkami organizacyjnymi

1 samodzielnymi stanowiskami pracy.

7. Dyrektor rozstrzyga spory kompetencyjne pomiedzy poszczegdlnymi komorkami

organizacyjnymi.

§ 12. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiadaja za catoksztalt pracy podlegtej

komorki.

2. Kierownik komoérki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywng realizacje:
1) zadan komorki organizacyjnej;
2) decyzji i polecen Dyrektora.

3. Do obowigzkéw kierownika komérki organizacyjnej nalezy w szczegdlnoscei:

1) okreslenie szczegétowych zadan dla podleglych komérek wewnetrznych i stanowisk
pracy;

2) wnioskowanie w sprawach pracownik6w zatrudnionych w komérce organizacyjnej,
dotyczacych:

a) nawigzywania, zmiany i rozwiazywania stosunku pracy,
b) awansowania i wyr6zniania (nagradzania),
¢) szkolenia i wyjazdoéw stuzbowych,
d) udzielania urlopow;
3) sktadanie wnioskow o nabor pracownikow;
4) nadzor nad dyscypling pracy pracownikéw zatrudnionych w komorce organizacyjne;j.

§ 13. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny moze w formie pisemnej upowaznié
pracownikéw Powiatowe]j Stacji do wystepowania w jego imieniu w okreslonych sprawach

oraz do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, zezwolen i zaswiadczen.
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2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Biatobrzegach w zakresie swoich
kompetencji moze udziela¢ pelnomocnictw i upowaznien osobom fizycznym i prawnym do

dokonywania czynnosci cywilno-prawnych w jego imieniu.

3. Udzielenie lub cofniecie pelnomocnictwa i upowaznienia przez Pafstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Biatobrzegach powinno zostaé wpisane do rejestru
pelnomocnictw i rejestru upowaznien prowadzonych przez pracownika na stanowisku pracy do

spraw pracowniczych.

4. Wniosek o udzielenie pelnomocnictwa, upowaznienia, a takze odwolania
pelnomocnictwa lub upowaznienia powinien posiada¢ akceptacje kierownika komorki
organizacyjnej, a w przypadku wnioskéw dotyczacych dysponowania $rodkami finansowymi
réwniez akceptacje Glownego Ksiggowego Powiatowej Stacji — po czym pelng akceptacje

Dyrektora.

5. Powiatowy Inspektor, w celu zapewnienia prawidlowego funkcjonowania
powiatowej stacji moze wydawa¢ akty wewnetrzne: zarzadzenia, polecenia, komunikaty

1 pisma okélne.
Rozdziatl 4
Zadania wspoélne

§ 14. Do zadan wspélnych komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy

nalezy w szczegdlnosci:

1) wspoldziatanie w zakresie sprawnego przeptywu informacji niezbednych do
zapewnienia prawidtowej i terminowej realizacji zadah Powiatowej Stacji;

2) wykonywanie innych niz wynikajace z zakresu dziatania zadan zleconych przez

Powiatowego Inspektora;

3) archiwizacja wytworzonych przez komorki organizacyjne Powiatowej Stacji

dokumentéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

4) wspdtpraca z podmiotami zewnetrznymi, odpowiednimi komérkami organizacyjnymi
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi
komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, w zakresie wynikajacym

z realizowanych zadan.
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Rozdziat 5
Dzialalno$¢ lecznicza i struktura zakladu leczniczego Powiatowej Stacji

§ 15.1. Powiatowa Stacja jest wpisana do rejestru podmiotow wykonujacych dziatalnosé

lecznicza, prowadzonego przez Wojewode Mazowieckiego.

2. Powiatowa Stacja wykonuje dziatalno$¢ leczniczg polegajacg na udzielaniu

ambulatoryjnych §wiadczen zdrowotnych.

3. Dzialalno$¢ lecznicza Powiatowej Stacji realizowana jest przez zakitad leczniczy

o nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna.

4. W strukturze organizacyjnej zakladu leczniczego wyodrebnia sie jednostke
organizacyjna o nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Bialobrzegach oraz

przypisane do niej komorki organizacyjne:
1) Sekcja Epidemiologii;
2) Sekcja Higieny Komunalnej;

3) Sekcja Higieny Zywnoéci i Zywienia;

4) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Higieny Pracy;

5) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mtodziezy;

6) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
7) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.

§ 16.1 Powiatowa Stacja zapewnia realizacje zadan Powiatowego Inspektora, w zakresie

sprawowania nadzoru nad warunkami:

1) higieny $rodowiska;

2) higieny pracy w zaktadach pracy;

3) higieny proces6w nauczania i wychowania;

4) higieny wypoczynku i rekreaciji;

5) zdrowotnymi zywnosci, Zywienia i produktéw kosmetycznych;

6) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spelnia¢ personel medyczny, sprzet oraz

pomieszczenia, w ktorych udzielane sg $wiadczenia zdrowotne
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1)

2)

3)
4)

5)

6)

7

8)

9

10)

11)

12)

13)

14)

15)

w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wptywem szkodliwosei i
ucigzliwosci $rodowiskowych, zapobiegania powstawania choréb w tym choréb

zakaznych i zawodowych.
2. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, Powiatowa Stacja realizuje poprzez:

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych

czynnos$ci wynikajacych z zadan realizowanych przez Powiatowego Inspektora;
opracowanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnosci;
dziatalno$¢ przeciwepidemiczng;

opracowanie analiz i ocen epidemicznych oraz stanu higieniczno- sanitarnego;

przygotowanie projektow decyzji i wykonywanie czynnosci w postepowaniu

administracyjnym i w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;
przygotowanie i sktadanie projektéw wnioskow o ukaranie do sadéw rejonowych;

przygotowanie spraw zwigzanych z wszczeciem i prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszenie i popieranie oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, wedtug odrebnych

przepiséw;

inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowanie nadzoru nad

dziatalnoscig na rzecz oswiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen;

sprawowanie nadzoru i egzekwowania higienicznych warunkéw pracy w zaktadach
pracy;

prowadzenie postgpowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby

zawodowe;j 1 przygotowania w tych sprawach projektow decyzji administracyjnych;
prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

sprawowanie nadzoru nad higiena $rodowiska zaktadéw nauczania i wychowania oraz

placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny Srodowiska, obiektow uzytecznosci

publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

sprawowanie nadzoru nad warunkami produkcji, transportu, przechowywania

i sprzedazy zywnosci oraz warunkéw zywienia zbiorowego;

nadzor nad jakoscig zdrowotng zywnosci;

Strona7z16



16)

17)

18)

19)

20)
21)

22)

sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi produkcji materialéw i obrotu
materialami wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z Zzywno$cig, produktami

kosmetycznymi oraz innymi wyrobami mogacymi mie¢ wptyw na zdrowie ludzi;

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno- sanitarnymi w $rodkach transportu

komunikacji publicznej;

prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;

opracowanie projektéw planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowej
Stacji;

prowadzenie spraw administracyjnych, gospodarczych, finansowych i pracowniczych;
dziatalno$¢ w zespole reagowania kryzysowego;

nadzorowanie przestrzegania przez producentéw, importeréw, osoby wprowadzajace

do obrotu, stosujgce lub eksportujace substancje chemiczne, ich mieszaniny lub wyroby

w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych
1ich mieszaninach ( Dz.U. z 2022 r. poz. 1816) obowiazkéw wynikajacych z tej ustawy

oraz rozporzadzen Wspoélnot Europejskich w niej wymienionych.

§ 17. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny moze prowadzié¢ zadania z zakresu

prac Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego, ktére powierza Mazowiecki

Panstwowy Wojewodzki Inspektor Sanitarny w Warszawie.

Rozdziat 7
Struktura organizacyjna Powiatowej Stacji

§18. 1. W sklad Powiatowej Stacji wchodza nastepujace komérki organizacyjne i

samodzielne stanowiska pracy:

1)

Oddzial Nadzoru:
a) Sekcja Epidemiologii,

b) Sekcja Higieny Komunalne;j,

c) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia,
d) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Higieny Pracy,
e) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy,
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2)

3)
4)

) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru
Sanitarnego;

Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;

Samodzielne Stanowisko Pracy — Gtéwny Specjalista do spraw Jakos$ci Nadzoru.

Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny:

a) Sekcja Administracyjno-Gospodarcza,

b) Samodzielne Stanowisko Pracy — Gtowny Ksiegowy,

c) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Pracowniczych,
d) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Obstugi Sekretariatu,
€) Samodzielne Stanowisko Pracy — Radca Prawny,

) Samodzielne Stanowisko Pracy — Inspektor Ochrony Danych,

g) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Informatycznych,

h) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Bezpieczeristwa i Higieny Pracy,

i) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Obrony Cywilnej i Zarzadzania
Kryzysowego.

2. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zalacznik do Regulaminu.

§ 19. Przy Powiatowej Stacji dziala jedna organizacja zwigzkowa: Niezalezny

Samorzadny Zwiazek Zawodowy ,,Solidarno$é”.

1)

2)

Rozdzial 8

Zadania poszczeg6lnych komoérek organizacyjnych i 0séb na samodzielnych

stanowiskach pracy
§ 20. W Oddziale Nadzoru do zadan Sekcji Epidemiologii nalezy w szczeg6lnosci:

ocena zapadalnosci na choroby zakaZne, inwazyjne oraz prowadzenie dzialalnosci

profilaktyczne;j;

dokonywanie okresowych ocen i analiz skutkow zagrozen zdrowotnych oraz sytuacji

epidemicznej chordb zakaznych;
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3)

4

5)

6)

7

8)

9

10)

ocena stopnia uodpornienia populacji;

sprawowanie  biezacego nadzoru sanitarno-higienicznego nad podmiotami
prowadzacymi dziatalno$¢ lecznicza ze szczegblnym uwzglednieniem przestrzegania

zasad sterylizacji i dezynfekcji;
opracowywanie ognisk choréb zakaznych;

rejestracja, opracowywanie i analiza danych statystycznych dotyczaca zachorowan na

choroby zakazne;
nadzér nad wykonywaniem szczepien ochronnych;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci kontrolnej,

badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dzialan prozdrowotnych;
przyjmowanie prob do badan laboratoryjnych;
prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

§21. W Oddziale Nadzoru do zadah Sekcji Higieny Komunalnej nalezy

w szczegdlnoscei:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

nadzér nad warunkami higieny $rodowiska a zwlaszcza wody przeznaczonej do
spozycia przez ludzi, powietrza w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi,

gleby, i innych elementéw srodowiska w zakresie ustalonym w odrebnych przepisach;

nadzér nad utrzymaniem nalezytego stanu sanitarnego urzadzen i obiektow
uzytecznosci publicznej, stanu sanitarnego miejsc wypoczynku i rekreacji, urzadzen

shuzacych do zbiorowego zaopatrzenia ludzi w wode oraz transportu osobowego;

interpretacja wynikéw badan i ocena jakosci zdrowotnej, stanu zaopatrzenia ludnosci

w wodg do spozycia i oceng jakosci wody w kapieliskach;

nadzor sanitarny nad pochéwkiem zwlok i szczatkéw ludzkich, ich przewozem, a takze

ekshumacjg i miejscem pochéwku zmartych;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci kontrolne;j,
badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych;
pobieranie préb do badan laboratoryjnych;

prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.
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§ 22. W Oddziale Nadzoru do zadan Sekcji Higieny Zywno$ci i Zywienia nalezy

w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

nadzér nad higieng produkcji, transportu, przechowywania i sprzedazy zywnosci oraz

warunkow zywienia zbiorowego;

nadzér nad warunkami zdrowotnymi produkcji, obrotu przedmiotéw uzytku,

materialéw 1 wyroboéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;

ocena sposobu zywienia w zaktadach zywienia zbiorowego;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dzialalnosci kontrolne;j,
badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dzialan prozdrowotnych;
pobieranie poréb do badan laboratoryjnych;

prowadzenie dziatalno$ci w zakresie promocji zdrowia.

§ 23. W Oddziale Nadzoru do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw

Higieny Pracy nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

nadzdr nad warunkami higieny srodowiska pracy;
nadzér nad kosmetykami;

ocena narazenia zawodowego na stanowiskach pracy, a takze podejmowanie dziatan

zmierzajgcych do zapobiegania chorobom zawodowym;

prowadzenie postgpowania wyjasniajacego w zwigzku ze zgtoszeniem podejrzenia

choroby zawodowej oraz dokumentacji zwiazanej z chorobami zawodowymi;
nadzor nad przestrzeganiem przez podmioty obowigzkéw wynikajacych z ustaw:

a) z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach biobdjezych i ich mieszaninach
(Dz.U. 22022 r. poz. 1816)

b) z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz.U. 22023 1. poz.1939)
c) z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o produktach biobdjczych (Dz. U. z 2021 t. poz.24)
d) z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o produktach kosmetycznych (Dz.U. 2227);

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci kontrolnej,

badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych;

prowadzenie dzialalnosci w zakresie promocji zdrowia.
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§ 24. W Oddziale Nadzoru do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw

Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy w szczegdlnosci:

1Y)

2)

3)

4)

3)

nadzo6r nad stanem sanitarno-higienicznym placéwek nauczania, wychowania i opieki

nad dzie¢mi i mlodzieza;
nadzor nad placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

higienizacja procesu nauczania oraz ocena warunkow higienicznych w placéwkach

o$wiatowo-wychowawczych;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci kontrolne;j,
badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych;
prowadzenie dziatalno$ci w zakresie promocji zdrowia.

§ 25. W Oddziale Nadzoru do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw

Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy w szczegdlnosci:

1))

2)

3)

4

5)
6)

opiniowanie i uzgadnianie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego

gmin;

uczestniczenie w postgpowaniu w sprawie ocen oddziatywania przedsiewziecia na

srodowisko;

uzgadnianie dokumentacji projektowej budowy i zmiany sposobu uzytkowania
obiektow budowlanych pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych oraz

warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu;

uczestniczenie w dopuszezeniu do uzytku obiektéw budowlanych;

kontrola zgodnosci obiektow budowlanych z wymogami higienicznymi i zdrowotnymi;
prowadzenie dziatalno$ci w zakresie promocji zdrowia.

§26. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw O$wiaty Zdrowotnej

i Promocji Zdrowia nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

ustalanie kierunkéw dzialanh w celu ksztaltowania wiasciwych postaw i zachowan

zdrowotnych;

ocena caloksztattu dzialalnosci w placowkach shuzby zdrowia i1 o$wiatowo-

wychowawczych oraz prowadzenie instruktazu w zakresie zapobiegania i eliminowania
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3)
4)

5)

negatywnego wptywu czynnikéw i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych

na zdrowie czltowieka;
prowadzenie instruktazu metodycznego w zakresie o$wiaty zdrowotnej;

wspétudziat w planowaniu i realizacji wszystkich form i metod wychowawczo

- zdrowotnych;

realizowanie programéw prozdrowotnych oraz koordynowanie tych dziatan, w tym

zakresie interwencji nieprogramowych.

§ 27. Samodzielne Stanowisko Pracy — Gtéwny Specjalista do spraw Jakosci Nadzoru

odpowiada za:

1y

2)

3)

4)

5)

planowanie i kierowanie pracami zmierzajacymi do uzyskania akredytacji nadzoru

sanitarnego Powiatowej Stacji;
opracowywanie dokumentéw systemu jakosci, tj. ksiegi jakosci i ogélnych procedur;

wspolprace z kierownikami i pracownikami Powiatowej Stacji w sprawach dotyczacych

systemu jakosci;

planowanie i nadzorowanie auditow wewngtrznych oraz prowadzenie dokumentacji

zwigzanej z auditami;
prowadzenie spraw zwigzanych z systemem jakosci.

§28. W Oddziale FEkonomicznym i Administracyjnym do zadan Sekcji

Administracyjno-Gospodarczej nalezy w szczegodlnosci:

D
2)
3)

4)

uzytkowanie samochodu stuzbowego zgodnie z jego przeznaczeniem;

utrzymanie samochodu stuzbowego w pelnej sprawnosci technicznej;

prowadzenie dokumentacji samochodu;

utrzymaniem pomieszczef i otoczenia w nalezytym stanie sanitarno-higienicznym oraz
sanitarno-porzadkowym.

§29. W Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym do zadan Samodzielnego

Stanowiska Pracy — Gtéwny Ksiegowy nalezy w szczegélnosci:

1)
2)

sprawowanie nadzoru nad prawidlows realizacja budzetu i gospodarki poza budzetowej;

planowanie dochodéw i wydatkow;
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3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie;
przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych;

sporzadzanie bilansu, sprawozdan i analiz budzetowych;

kontrola formalno-rachunkowa ponoszonych wydatkow;

terminowa realizacja rachunkéw z kontrahentami, terminowe $ciaganie naleznosci

budzetowych od jednostek kontrolowanych;

praca w systemie TREZOR (wprowadzanie sprawozdan, planéw finansowych,

zapotrzebowania na $rodki);

prowadzenie dokumentacji Zaktadu Ubezpieczenr Spotecznych i Urzedu Skarbowego;
sporzgdzanie dokumentow dotyczacych zasitkéw chorobowych;

naliczanie wynagrodzen i z tym zwigzanych pochodnych.

§30. W Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym do zadan Samodzielnego

Stanowiska Pracy do spraw Pracowniczych nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7
8)
9

10)

realizowanie polityki kadrowej, socjalnej i ptacowe;;

obstuga spraw osobowych i socjalnych pracownikow;

prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow;
prowadzenie akt osobowych pracownikéw;

prowadzenie ewidencji czasu pracy;

wydawanie legitymacji stuzbowych i upowaznien do kontroli;
prowadzenie rejestréw;

przygotowywanie projektow zarzadzen, regulamindéw, umow;

nadz6r nad polityka antykorupcyjna;

prowadzenie spraw zwigzanych z zakupami zgodnie z ustawa o zamoéwieniach

publicznych.

§ 31. W Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym do zadain Samodzielnego

Stanowiska Pracy do spraw Obstugi Sekretariatu nalezy w szczegélnosci:

1Y)

zapewnienie prawidtowego funkcjonowania sekretariaty, dbato$é o przestrzeganie
przepisow kancelaryjnych,
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2) prowadzenie spraw kancelaryjnych, w tym m.in. zwiazanych z korespondencja
przychodzaca i wychodzacg z Powiatowe] Stacji (przyjmowanie, sprawdzanie
i terminowe przygotowywanie korespondencji, przesytek pocztowych i ich wysyiki)

w tym prowadzenie ksiegi rejestrowej;

3) prowadzenie ewidencji skarg i wnioskéw oraz nadzér nad terminowym ich

zatatwianiem, prowadzeniem rejestru skarg i wnioskéw zgodnie z procedura jakosci;
4) przyjmowanie interesantow i ich wlasciwe kierowanie;
5) przyjmowanie i rozpatrywanie petycji.

§ 32. W Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym do zadan Samodzielnego
Stanowiska Pracy ~ Radca Prawny nalezy odpowiedzialnoé¢ za obstuge prawna Powiatowe;j

Stacji, zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie.

§ 33. W Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym do zadan Samodzielnego
Stanowiska Pracy — Inspektor Ochrony Danych nalezy w szczeg6lnosci odpowiedzialno$¢ za
monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia RODO, innych przepiséw Unii Europejskiej lub
krajowych o ochronie danych oraz polityki administracyjnej w dziedzinie ochrony danych

osobowych.

§ 34. W Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym do zadah Samodzielnego

Stanowiska Pracy do spraw Informatycznych nalezy w szczegdlnosci:

1) konfiguracja poczty elektronicznej;

2) pomoc uzytkownikom komputeréw w obstudze;

3) naprawa awarii komputeréw;

4) zabezpieczanie systemow informatycznych przed szkodliwym oprogramowaniem;

5) wykonywanie kopii zapasowych zbioréw danych.

§ 35. W Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym do zadain Samodzielnego
Stanowiska Pracy do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy nalezy odpowiedzialno$é za
przestrzeganie przepisow bezpieczeristwa i higieny pracy w Powiatowej Stacji, zgodnie

z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

§ 36. W Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym do zadan Samodzielnego
Stanowiska Pracy do spraw Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego w szczegélnosci

nalezy:
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1)

2)
3)

4)

5)

realizacja postanowienn zawartych w przepisach ogélnokrajowych i resortowych

dotyczgcych zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w zakresie spraw obrony cywilne;j,
w tym opracowywanie dokumentacji w tym zakresie;

doskonalenie struktur obrony cywilnej i stanu ich gotowosci w Powiatowej Stacji;
opracowywanie planu dziatania Powiatowej Stacji w sytuacjach kryzysowych;

opracowywanie dokumentacji oraz zapewnienie funkcjonowania statego dyzuru przez

pracownikéw Powiatowej Stacji;

wspoldziatanie w przedsigwzigciach dotyczacych przygotowania operacyjnego
administracji publicznej w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia i zdrowia oraz
zagrozeniom Srodowiska, zapobiegania kleskom zywiotowym i na wypadek wojny oraz

zwalczania i usuwania ich skutkéw.

cji
Sanitgrno-Egide iZlogicznej
w Bialobrdegach

Kamila Jdgietto
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