Jak przeprowadzi¢ post¢epowanie
0 udzielenie zamowienia publicznego
w_trybie podstawowym z obowiazkowymi negocjacjami
(art. 275 pkt 3 ustawy Pzp).

Warszawa, 2022 r.
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Tryb podstawowy i jego warianty.

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 22021 r. poz. 1129 ze zm.),
zwana dalej ,,Pzp”, wprowadzita procedure udzielania zamdwien publicznych, ktorg stosuje si¢ tylko
dla postepowan o udzielenie zaméwienia klasycznego o wartosci mniejszej niz progi unijne,
zwang trybem podstawowym. Tryb podstawowy jest w pelni konkurencyjny i1 zachowuje
mechanizmy wykorzystywane w trybach obowigzujacych na gruncie poprzednio obowigzujacej
ustawy!, jednoczeénie wprowadza nowe mozliwosci, znacznie uelastyczniajace prowadzenie
postepowania. Zastosowanie trybu podstawowego nie wymaga spelnienia jakichkolwiek
przestanek, niezaleznie od wariantu, ktéory zamawiajacy wybierze. Art. 275 ustawy Pzp
przewiduje trzy warianty udzielenia zamdwienia w trybie podstawowym:

1) wariant 1, czyli tryb podstawowy bez negocjacji (art. 275 pkt 1 Pzp), w ktérym
zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg ofert¢ bez przeprowadzenia negocjacji, albo

2) wariant 2, czyli tryb podstawowy z fakultatywnymi negocjacjami (art. 275 pkt 2 Pzp), w
ktorym zamawiajagcy moze prowadzi¢ negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert, ktore
podlegaja ocenie w ramach kryteriow oceny ofert, o ile przewidzial takag mozliwos¢, a po
zakonczeniu negocjacji zamawiajacy zaprasza wykonawcoéw do sktadania ofert dodatkowych,
albo

3) wariant 3, czyli tryb podstawowy z obligatoryjnymi negocjacjami (art. 275 pkt 3 Pzp),
w ktorym zamawiajgcy prowadzi negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert, a po zakonczeniu
negocjacji zamawiajacy zaprasza wykonawcow do sktadania ofert ostatecznych.

Charakterystyka trybu podstawowego w wariancie z obligatoryjnymi negocjacjami
(art. 275 pkt. 3 ustawy Pzp).

Przebieg postgpowania w wariancie z obligatoryjnymi negocjacjami (art. 275 pkt 3 ustawy Pzp)
zdecydowanie rozni si¢ od pozostalych wariantéw trybu podstawowego. W wariancie trzecim
zamawiajacy w pierwszej kolejnosci sporzadza OPW (nie wystepuje w warrancie pierwszym i
drugim), a dopiero na pdzniejszym etapie postgpowania opracowuje i udostepnia SWZ, ponadto w
wariancie trzecim negocjacje sg obowigzkowe.

WAZNE: w postgpowaniu prowadzonym w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 3 ustawy
Pzp prowadzenie negocjacji jest obowiazkowe i nie mozna wybrac oferty bez przeprowadzenia
negocjacji (w szczegdlnosci nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej sposrod ofert ztozonych w
odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu).

! Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwief publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)
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Przebieg post¢gpowania o udzielenie zamowienia w trybie podstawowym w wariancie z
obligatoryjnymi negocjacjami (art. 275 pkt. 3 ustawy Pzp).

Obligatoryjno$¢ negocjacji w wariancie trzecim trybu podstawowego powoduje, ze postepowanie w
tym wariancie przebiega inaczej, niz w pozostatych dwdch wariantach trybu podstawowego. W
postepowaniu tym wyr6zni¢ mozna nastepujace etapy (poszczegdlne etapy zostang szerzej omowione
w dalszej cze$ci niniejszego opracowania):

1) ogloszenie o zamdéwieniu, zamieszczane w BZP?
2) sktadanie przez wykonawcow ofert w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu
3) otwarcie ofert sktadanych w odpowiedzi na ogloszenie o zamoéwieniu
4) ocena ofert ztozonych w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu
5) zaproszenie do negocjacji wykonawcow, ktorych oferty nie podlegaty odrzuceniu
6) negocjacje ofert sktadanych w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu
7) sporzadzenie przez zamawiajacego SWZ
8) zaproszenie wykonawcow do sktadania ofert ostatecznych
9) sktadanie przez wykonawcow ofert ostatecznych
10) otwarcie ofert ostatecznych
11) ocena ofert ostatecznych
12) zakonczenie postepowania:
a) wybor oferty najkorzystniejszej lub
b) uniewaznienie postepowania w sprawie zamowienia publicznego.

OPW w wariancie trzecim trybu podstawowego

WAZNE: OPW jest sporzadzany tylko w wariancie trzecim trybu podstawowego i jest to
podstawowy dokument zaméwienia. OPW sporzadza si¢ przed wszczgciem postgpowania, a na
dalszym etapie postgpowania, po przeprowadzeniu obowigzkowych negocjacji, zamawiajacy
sporzadza SWZ, ktéry stanowi uzupetnienie treSci OPW w zakresie, w jakim bylo to przedmiotem
negocjacji.

Podstawowym elementem OPW jest opis potrzeb zamawiajacego i cechy charakterystyczne
dostaw, ustug lub robdt budowlanych, stanowiacych przedmiot zamoéwienia. OPW zawiera rowniez
minimalne wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia lub realizacji zamodwienia,
niepodlegajace negocjacjom, ktore musza spetniaé wszystkie oferty. Informacje zawarte w OPW
musza by¢ wystarczajaco precyzyjne, aby umozliwi¢ wykonawcom ustalenie charakteru i zakresu
zamdwienia oraz podjecie decyzji co do ztozenia oferty podlegajacej negocjacjom.

Obowiazkowa tre§¢ OPW w wariancie trzecim trybu podstawowego.

OPW musi spetnia¢ wymogi z art. 282 ust. 1 ustawy Pzp, czyli zawiera¢ nastepujace informacje:

2 Biuletyn Zamowien Publicznych. Dostepny pod adresem: https://bzp.uzp.gov.pl/
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e nazwa oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania (art. 281 ust. 1 pkt 1 Pzp);

e adres strony internetowej, na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjas$nienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia (art. 281 ust. 1 pkt 2 Pzp);

e tryb udzielenia zamoéwienia (art. 281 ust. 1 pkt 3 Pzp);

e informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych zamawiajacy bedzie
komunikowat si¢ z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej (art. 281
ust. 1 pkt 8 Pzp);

e informacje o sposobie komunikowania si¢ zamawiajacego z wykonawcami w inny sposob
niz przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji
okreslonych w art. 65 ust. 1 Pzp — dotyczy mozliwos$ci odstgpienia przez zamawiajgcego od
wymagania uzycia srodkow komunikacji elektronicznej, art. 66 Pzp — dotyczy mozliwosci
wymagania przez zamawiajgcego uzycia narzedzi, urzadzen lub formatoéw plikdéw, ktore nie
sg ogolnie dostepne, art. 69 Pzp — dotyczy mozliwosci wymagania przez zamawiajacego
sporzadzenia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych budowlanych
lub innych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne (art. 281 ust. 1 pkt 9 Pzp);

e wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania si¢ z wykonawcami (art. 281 ust. 1 pkt 10
Pzp

e opis sposobu przygotowania oferty (art. 281 ust. 1 pkt 12 Pzp);

e sposoOb oraz termin sktadania ofert (art. 281 ust. 1 pkt 13 Pzp);

e termin otwarcia ofert (art. 281 ust. 1 pkt 14 Pzp);

e podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 Pzp — dotyczy obligatoryjnych
podstaw wykluczenia z postgpowania (art. 281 ust. 1 pkt 15 Pzp);

e pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy (art. 281 ust. 1 pkt 19

Pzp)

Ponadto OPW musi spetniac¢ takze wymogi z art. 282 ust. 2 ustawy Pzp, czyli zawierac:

e informacje, o ktorych mowa w art. 281 ust. 2 pkt 1-91 11-19 i ust. 3 Pzp, t;:

» fakultatywne podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 Pzp, jezeli
zamawiajacy je przewiduje (art. 281 ust. 2 pkt 1 Pzp),

» informacj¢ o warunkach udzialu w postgpowaniu, jezeli zamawiajacy je
przewiduje (art. 281 ust. 2 pkt 2 Pzp),

» informacj¢ o podmiotowych $rodkach dowodowych, jezeli zamawiajacy bedzie
wymagat ich ztozenia (art. 281 ust. 2 pkt 3 Pzp),

» opis czeSci zamoéOwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
czegsciowych (art. 281 ust. 2 pkt 4 Pzp),



Eﬂpgﬁ'éjszie - Unia Europejska | +*"*«
\ i Europejski Fundusz Spoteczny g
Wiedza Edukacja Rozwdj w9 Publicznych N

Profesjonalizacja kadr w zaméwieniach publicznych

» liczbe czeSci zamodwienia, na ktorg wykonawca moze zlozyé oferte, lub
maksymalng liczbe czg$ci, na ktore zamdwienie moze zosta¢ udzielone temu
samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majace zastosowanie do ustalenia,
ktore czesci zamowienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku
wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie czegsci (art. 281 ust. 2 pkt
5 Pzp),

» informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie
przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajagcy wymaga lub dopuszcza ich
sktadanie (art. 281 ust. 2 pkt 6 Pzp),

» wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w
okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 95 Pzp — dotyczy sytuacji, gdy
zamawiajacy wymaga realizacji zamowienia na ustugi lub roboty budowlane przez
osoby zatrudnione przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku
pracy (art. 281 ust. 2 pkt 7 Pzp),

» wymagania w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2
Pzp — dotyczy bezrobotnych, 0s6b poszukujacych pracy, oséb usamodzielnianych,
mtodocianych zatrudnianych w celu przygotowania zawodowego, o0s6b
niepetnosprawnych 1 innych o0s6b wskazanych w ustawie o zatrudnieniu
socjalnym, jezeli zamawiajacy przewiduje takie wymagania (art. 281 ust. 2 pkt 8
Pzp),

» informacj¢ o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia
wytacznie przez wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 Pzp (tj. zaktady pracy
chronionej, spéidzielnie socjalne, wykonawcow, ktorych gtownym celem jest
spoteczna 1 zawodowa integracja 0sob spotecznie marginalizowanych), jezeli
zamawiajacy przewiduje takie wymagania (art. 281 ust. 2 pkt 9 Pzp),

» informacj¢ o przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1
pkt 7 1 8 Pzp (tj. zamowieniach udzielanych dotychczasowemu wykonawcy
zamoOwienia podstawowego), jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich
zamoOwien (art. 281 ust. 2 pkt 11 Pzp),

» informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia, o
ktorych mowa w art. 131 ust. 2 Pzp, jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwos¢
albo wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych
dokumentow (art. 281 ust. 2 pkt 12 Pzp),

» informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajgcym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia
w walutach obcych (art. 281 ust. 2 pkt 13 Pzp),

» informacje dotyczace zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, jezeli
zamawiajacy przewiduje ich zwrot (art. 281 ust. 2 pkt 14 Pzp),
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» informacj¢ o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan, jezeli zamawiajacy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 Pzp i
art. 121 Pzp (art. 281 ust. 2 pkt 15 Pzp),

» maksymalng liczbe wykonawcow, z ktorymi zamawiajacy zawrze umowe
ramowa, jezeli zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej (art. 281 ust. 2
pkt 16 Pzp),

» informacj¢ o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej wraz z informacjami, o ktérych mowa w art. 230 Pzp, jezeli
zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng (art. 281 ust. 2 pkt 17 Pzp),

» wymog lub mozliwo$¢ zlozenia ofert w postaci katalogdw elektronicznych lub
dolaczenia katalogow elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93
Pzp, tj. w sytuacji, gdy komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia
odbywa si¢ przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej (art. 281 ust. 2 pkt
18 Pzp),

» informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
zamawiajacy je przewiduje (art. 281 ust. 2 pkt 19 Pzp),

» informacj¢, czy zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ ograniczenia liczby
wykonawcow, ktorych zaprosi do negocjacji, stosujac kryteria oceny ofert (art.
281 ust. 3 Pzp);

e okreslenie przedmiotu zamowienia (art. 282 ust. 2 pkt 2 Pzp);

e opis potrzeb zamawiajacego i cechy charakterystyczne dostaw, robot budowlanych lub
ustlug, stanowigce przedmiot zamowienia (art. 282 ust. 2 pkt 3 Pzp);

e minimalne wymagania dotyczace przedmiotu zaméwienia lub realizacji zamdwienia,
niepodlegajace negocjacjom, ktére musza spetni¢ wszystkie oferty (art. 282 ust. 2 pkt 4
Pzp);

e opis kryteridéw oceny ofert, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wag nie
jest mozliwe na etapie wszczgcia postgpowania z obiektywnych przyczyn, zamawiajacy
wskazuje kryteria oceny ofert w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego (art.
282 ust. 2 pkt 5 Pzp)

Udostepnienie OPW.,

Zamawiajacy ma obowigzek udostepnienia OPW na stronie internetowej prowadzonego
postepowania od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogloszenia o
zamoOwieniu, nie krdocej niz do dnia udzielenia zamoéwienia (tj. do dnia zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego).

Dostep do OPW musi by¢:

v bezplatny (tzn. wykonawca nie moze ponosi¢ zadnych optat lub kosztéw za pobranie OPW
ze strony internetowej prowadzonego postepowania),
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v pelny (tj. na stronie internetowej prowadzonego postepowania musi by¢ udostepniony petny

1 kompletny OPW, w tym ewentualne zmiany lub wyjasnienia OPW),

bezposredni (tzn. zamawiajacy powinien wskaza¢ bezposrednia $ciezke dostepu do OPW,
nie mozna w szczegolnosci wymagac logowania si¢ czy podawania haset dostepu)
nieograniczony (tzn. ze kazdy moze mie¢ dostep do OPW, nawet, jesli nie ubiega si¢ lub nie
zamierza ubiegac si¢ o udzielenie zamoéwienia).

Wyjatki od obowigzku udostepniania OPW: zob. art. 280 ust. 2 1 3 Pzp.

Wyjasnienia tresci OPW (art. 284 Pzp).

v
v

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci OPW.
Zamawiajacy zobowigzany jest do udzielenia wyjasnien, co do zasady — niezwlocznie, jednak
nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu odpowiednio: sktadania ofert podlegajacych
negocjacjom. Warunkiem jest to, aby wniosek o wyjasnienie wptynat do zamawiajacego nie
pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert podlegajacych negocjacjom (tzn.
Ze w tym terminie zamawiajacy ma otrzymac wniosek, aby by¢ zobowigzanym do udzielenia
odpowiedzi).

Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w przepisanym terminie, a wniosek o wyjasnienie
wptynal do zamawiajacego z zachowaniem ustawowego terminu, zamawiajacy zobligowany
jest do przedluzenia terminu skladania ofert podlegajacych negocjacjom o czas
niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcow z wyjasnieniami
niezbednymi do nalezytego przygotowania i zlozenia odpowiednio ofert albo ofert
podlegajacych negocjacjom (ustawa Pzp nie wskazuje minimalnego ani maksymalnego
terminu przedtuzenia, zamawiajacy wyznaczajac przedtuzony termin musi si¢ kierowa¢ waga
i zakresem wyjasnien).

Jezeli wniosek o wyjasnienie OPW wplynal do zamawiajacego po uplywie ustawowego
terminu, to zamawiajacy: 1) nie ma obowiazku udzielenia wyjasnien oraz 2) nie ma
obowigzku przedtuzenia terminu skladania odpowiednio ofert albo ofert podlegajacych
negocjacjom. Sformutowanie ,,nie ma obowigzku” nalezy rozumie¢ tak, ze zamawiajacy nie
musi wykonywa¢ wskazanych wyzej czynnosci, jednak, jezeli uzna to za uzasadnione, w
szczegblno$ci z uwagi na efektywnos$¢ postgpowania, moze udzieli¢ wyjasnien, moze takze
przedhuzy¢ termin sktadania ofert albo ofert podlegajacych negocjacjom.

Zamawiajacy ma obowigzek udostepnienia tresci zapytan wraz z wyjas$nieniami na stronie
internetowej prowadzonego postepowania. Nie udostgpnia si¢ zrodia zapytania.

Jezeli zamawiajacy nie udostgpnia OPW na stronie internetowej prowadzonego postgpowania
(przypadki z art. 280 ust. 2 i1 3 ustawy Pzp), zamawiajacy zobowiazany jest do przekazania
tresci zapytan wraz z odpowiedziami, réwniez bez ujawnienia zrodita zapytania,
wykonawcom, ktorym udostgpnit OPW.

Zamawiajacy moze takze zwota¢ zebranie wykonawcéw w celu wyjasnienia treSci OPW.
W wariancie trzecim trybu podstawowego powinno by¢ one zwotane przed uptywem terminu
sktadania ofert podlegajacych negocjacjom (tj. ofert sktadanych w odpowiedzi na ogloszenie

7
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0 zamoOwieniu). Zamawiajacy zobowigzany jest do udostepnienia informacji o terminie
zebrania na stronie internetowej prowadzonego postepowania. Obecnos¢ wykonawcdéw na
zebraniu nie jest obowigzkowa. Po zebraniu z wykonawcami zamawiajacy sporzadza
informacje z zebrania, ktora zawiera zgloszone na zebraniu pytania o wyjasnienie tresci oraz
odpowiedzi na te pytania. Podlega ona udostepnieniu na stronie internetowej prowadzonego
postepowania. W informacji tej nie wskazuje si¢ zrodet zapytania. Informacja ze spotkania
ma takie samo znaczenie w postepowaniu jak udost¢pnienie przez zamawiajacego tresci
zapytan do SWZ albo OPW wraz z odpowiedziami w trybie art. 284 ust. 6 Pzp.

v' Mozliwo$¢ zwolania przez zamawiajgcego zebrania wykonawcow jest regulacjg niezalezng
od regulacji dotyczacej wyjasniania tresci OPW na wniosek wykonawcy. Oznacza to, ze w
jednym postgpowaniu o udzielenie zamowienia moga by¢ zastosowane obie te regulacje.

Zmiany OPW:

Zmiana przez zamawiajacego OPW jest mozliwa tylko w uzasadnionych przypadkach i moze by¢
dokonana tylko przed uplywem terminu skladania ofert podlegajacych negocjacjom.

Upublicznienie zmiany OPW.

v' Dokonang zmian¢ tresci OPW zamawiajagcy udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

v' Jezeli zmiana dotyczy czgsci OPW, ktdre nie zostaly udostepnione na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania z przyczyn, o ktérych mowa w art. 280 ust. 2 i 3 Pzp, dokonang
zmiang tresci OPW zamawiajacy przekazuje w inny sposéb wskazany w ogloszeniu o
zamoéwieniu (art. 286 ust. 8 Pzp).

Konsekwencje zmiany OPW.

Zamawiajacy ma obowigzek przedluzenia terminu skladania ofert podlegajacych negocjacjom,
jezeli zamawiajacy dokona zmiany OPW, a zmiana ta jest:

v’ istotna dla sporzadzenia ofert podlegajacych negocjacjom lub
v" wymaga od wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang tresci OPW i
przygotowanie ofert podlegajacych negocjacjom.

Wystarczy zaistnienie jednej z tych przestanek, aby zamawiajacy zobowigzany byt do przedtuzenia
terminu sktadania ofert podlegajacych negocjacjom.

Przedluzenie terminu skladania ofert podlegajacych negocjacjom.

v' Pzp nie okre$la minimalnego ani maksymalnego okresu przedluzenia tego terminu,
wskazujac, ze zamawiajgcy zobowigzany jest do przedtuzenia tego terminu o czas niezbgdny
na przygotowanie ofert podlegajacych negocjacjom. Wyznaczajgc przedtuzony termin,
zamawiajacy musi si¢ kierowa¢ waga 1 zakresem zmian w OPW.

Obowigzek informacyjny po stronie zamawiajacego.
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v’ Zamawiajacy zobowigzany jest do poinformowania wykonawcow o przedtuzonym terminie
sktadania ofert podlegajacych negocjacjom. Odbywa si¢ to przez zamieszczenie informacji o
przedluzeniu terminu na stronie internetowej prowadzonego postepowania, na ktorej
zamieszczona zostala OPW.

v’ Zamawiajacy zobligowany jest do zamieszczenia ogloszenia o zmianie ogloszenia
(ogloszenie z art. 267 ust. 2 pkt 6 Pzp), ktore zawiera informacj¢ o przedtuzonym terminie
sktadania ofert albo ofert podlegajacych negocjacjom.

OMOWIENIE POSZCZEGOLNYCH ETAPOW POSTEPOWANIA W TRYBIE
PODSTAWOWYM W WARIANCIE Z OBLIGATORYJNYMI NEGOCJACJAMI
(art. 275 pkt. 3 ustawy Pzp)

ETAP 1: OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

WAZNE: Zamawiajacy ma obowiazek zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu, co wszczyna
postepowanie o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy ma obowigzek udokumentowania zamieszczenia ogloszenia w BZP i
przechowywania dowodu jego zamieszczenia.

v' Ogloszenie zamieszcza si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, za pomoca
formularza ,,0gloszenie o zamoéwieniu” w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.,
umieszczonym na  stronie Urzedu Zamodwien  Publicznych pod  adresem:
https://bzp.uzp.gov.pl/

v’ Zamawiajacy moze dodatkowo przekaza¢ ogloszenie do publikacji w Dzienniku Urzedowym
Unii Europejskiej (fakultatywnie). W takim przypadku nie moze to nastapi¢ przed
zamieszczeniem ogloszenia o zaméwieniu w BZP.

v’ Zamawiajacy moze dodatkowo udostepni¢ ogloszenie o zamoOwieniu w inny sposob, w
szczegblnosci na swojej stronie internetowej (nie moze to nastgpi¢ przed zamieszczeniem
ogloszenia o zaméwieniu w BZP) .

v" W celu zwigkszenia konkurencyjnos$ci postepowania, zamawiajgcy po_zamieszczeniu

ogloszenia o zamodwieniu w BZP (ale nie zamiast tego ogloszenia i nie przed

opublikowaniem ogloszenia 0 zaméwieniu w BZP), moze bezposrednio poinformowad

0 wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia znanych sobie wykonawcow, ktorzy
w ramach prowadzonej dziatalnosci §wiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia (art. 276 ust. 2 ustawy Pzp). Przekazanie tej informacji moze
nastagpi¢ przy uzyciu S$rodkow komunikacji elektronicznej, ale rdéwniez ustnie w
bezposrednim kontakcie lub telefonicznie, o ile tres¢ przekazywanej informacji zostanie
udokumentowana.

v" Ogloszenia udostgpniane poza BZP nie mogg zawiera¢ innych informacji, niz informacje
zawarte w ogloszeniu zamieszczonym w BZP.
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v" W ogloszeniach udost¢pnianych poza BZP zamawiajagcy powinien wskaza¢ date ich
zamieszczenia w BZP.

ETAP 2: SKEADANIE PRZEZ WYKONAWCOW OFERT W ODPOWIEDZI NA
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

v" W odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu, kazdy zainteresowany zamowieniem
wykonawca moze zlozy¢ swoja oferte.

v' Oferta moze by¢ ztozona tylko do uplywu terminu skladania ofert, ktory okreslony jest
przez zamawiajgcego w ogloszeniu o zamédwieniu 1 w OPW.
Termin sktadania ofert musi by¢ wyznaczony uwzglednieniem: (1) ztozono$ci zamdwienia

oraz (2) czasu potrzebnego na przygotowanie ofert.
Terminy minimalne w przypadku zamowienia na dostawy i ustugi: nie moze by¢ krotszy niz

7 dni od dnia zamieszczenia ogltoszenia w BZP, w przypadku robot budowlanych: nie moze
by¢ krétszy niz 14 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w BZP.

v Oferty sktadane w odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu to oferty, ktore bedg podlegad
negocjacjom. Moga zawiera¢ rozne propozycje rozwigzan. Ich tre§¢ bedzie niezmienna
tylko w zakresie minimalnych wymagan dotyczacych przedmiotu zamowienia lub
realizacji zamowienia okreslonych w OPW.. Nie tylko minimalne wymagania dotyczace
przedmiotu zamodwienia lub realizacji zamdwienia okreslone w OPW nie moga by¢
zmienione w wyniku prowadzonych negocjacji, ale rOwniez zmianie nie mogg ulec istotne
elementy tresci ogloszenia o zamowieniu.

Udostepnianie ofert zlozonych w odpowiedzi na ogloszenie 0 zamowieniu.

v’ Zamawiajacy udostepnia te oferty wraz z zalagcznikami dopiero od dnia otwarcia ofert
ostatecznych (art. 291 ust. 2 Pzp).

ETAP 3: OTWARCIE OFERT SKEADANYCH W ODPOWIEDZI NA OGLOSZENIE O
ZAMOWIENIU

v' Otwarcie ofert sktadanych w odpowiedzi na ogloszenie o zamoOwieniu nastepuje
niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert, nie pozniej niz nast¢pnego dnia po
dniu, w ktorym uplynal termin skladania ofert.

v' Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwo$ci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po usuni¢ciu awarii.
Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j
prowadzonego postgpowania.

v Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacje z otwarcia ofert, w ktorej zamieszcza informacje
o: nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte.
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v Informacje o cenach lub kosztach zawartych w ofertach zamawiajacy udostepnia dopiero po
otwarciu ofert ostatecznych albo po uniewaznieniu postepowania.

ETAP 4: OCENA OFERT ZELOZONYCH W ODPOWIEDZI NA OGLOSZENIE O
ZAMOWIENIU

Po otwarciu ofert ztozonych przez wykonawcow w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu,
zamawiajacy przystepuje do badania i oceny tych ofert. Na tym etapie postepowania zamawiajacy
dokonuje poprawy omytek w ofertach, ma mozliwo$¢ zadania wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert, a nastepnie dokonuje oceny tych ofert. Celem tych czynnosci jest wytonienie
wykonawcow, ktorych na dalszym etapie postepowania zamawiajacy zaprosi do negocjacji.
Zaproszeni do negocjacji bedg wykonawcy, ktorych oferty nie beda podlegaty odrzuceniu.

Poprawianie omylek w ofercie:
Zamawiajacy poprawia w ofercie:

v' oczywiste omyiki pisarskie,

v oczywiste omytki rachunkowe,

v' inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoOwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

Mozliwos¢ zadania wyjasnien:
v Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tre$ci zlozonych

ofert oraz przedmiotowych S$rodkéw dowodowych Iub innych skladanych
dokumentow lub oSwiadczen (art. 223 ust. 1 Pzp).

Ocena ofert zlozonych w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu.

WAZNE: Ocena ofert ztozonych w odpowiedzi na ogloszenie o zamdéwieniu nie obejmuje
wszystkich elementow obowiazkowych dla oceny ofert ostatecznych skladanych po etapie
negocjacji. Wynika to z tego, ze oferty ztozone w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu stanowig
wylacznie podstawe do negocjacji, a zamawiajacy nie ma mozliwosci wyboru najkorzystniejszej
oferty sposrdd ofert ztozonych w odpowiedzi na ogloszenie.

v Do ofert ztozonych w odpowiedzi na ogloszenie stosuje si¢ przepisy Rozdzialu 5 w Dziale
II ustawy Pzp z wyjatkiem art. 222 ust. 4 Pzp, art. 224 Pzp, art. 225 Pzp, art. 226 ust. 1 pkt
8-14, 171 18 Pzp.

v Do ofert ztlozonych w odpowiedzi na ogloszenie nie stosuje si¢ nastepujacych przepiséw:
1) art. 222 ust. 4 Pzp — ktéry zobowigzuje zamawiajacego do udostepnienia, najpdzniej

przed otwarciem ofert, na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacji o
kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia (informacj¢ o kwocie,
jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia zamawiajacy
powinien poda¢ najpdzniej przed otwarciem ofert ostatecznych);
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2) art. 224 Pzp — dotyczacego wyjasnien razaco niskiej ceny lub kosztu. Zamawiajacy nie

3)

4)

5)

6)

7)

8)

wzywa wykonawcow do wyjasnien dotyczacych razaco niskiej ceny lub kosztu w ofercie
ztozonej w odpowiedzi na ogloszenie, bowiem na tym etapie postgpowania zamawiajacy
nie bada realno$ci zaoferowanej ceny lub kosztu, a ocena w tym zakresie bedzie dokonana
po etapie negocjacji, kiedy to wykonawcy zlozg oferty ostateczne;

art. 225 Pzp - dotyczacego oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg o podatku od towarow 1 ustug.
Dopiero na etapie oceny ofert ostatecznych, jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor
prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg o
podatku od towarow 1 uslug, dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu,
zamawiajacy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i
ushug, ktorg miatby obowigzek rozliczy¢;

art. 226 ust. 1 pkt 8 Pzp — nakazujacego odrzucenie oferty zawierajacej razaco niskg cene
lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia. Jest to konsekwencja braku badania
ofert ztozonych w odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu pod katem razgco niskiej ceny;
art. 226 ust. 1 pkt 9 Pzp — nakazujacego odrzucenie oferty ztozonej przez wykonawce
niezaproszonego do sktadania ofert. Ocena ofert dotyczy ofert sktadanych w odpowiedzi
na ogloszenie o zamowieniu, zatem na tym etapie postepowania nie wystepuje zaproszenie
do sktadania ofert, tym samym wskazana przestanka nie moze mie¢ zastosowania;

art. 226 ust. 1 pkt 10 Pzp — nakazujacego odrzucenie oferty zawierajacej bledy w
obliczeniu ceny lub kosztu (wynika to z okolicznosci, ze oferty ztozone w odpowiedzi na
ogloszenie o zamoOwieniu nie sg wigzace, dlatego nawet btedy w obliczeniu ceny lub
kosztu nie stanowig przeszkody do zaproszenia wykonawcow, ktorzy ztozyli takie oferty
do negocjacji, jednak w ofertach ostatecznych wykonawcy powinni wskaza¢ prawidtowg
cene lub koszt);

art. 226 ust. 1 pkt 11 Pzp — nakazujacego odrzucenie oferty wykonawcy, w sytuacji gdy
W wyznaczonym terminie zakwestionowat on poprawienie omytki, o ktérej mowa w art.
223 ust. 2 pkt 3 Pzp, tj. innej omyltki polegajacej na niezgodnosci oferty z dokumentami
zamoOwienia, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty. Poniewaz oferta ztozona w
odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu nie moze zosta¢ wybrana jako najkorzystniejsza
oferta, podstawg odrzucenia tej oferty nie moze by¢ zakwestionowanie poprawienia
wskazane] wyzej omytki - jezeli taka omylka pojawi si¢ w ofercie ostatecznej, a
wykonawca zakwestionuje jej poprawienie przez zamawiajacego, to oferta ostateczna
bedzie podlega¢ odrzuceniu;

art. 226 ust. 1 pkt 12 Pzp — nakazujacego odrzucenie oferty wykonawcy, ktory nie
wyrazit pisemne] zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg. Skoro w OPW
zamawiajacy nie wskazuje terminu zwigzania oferta, a wykonawca nie jest zwigzany
oferta ztozong w odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu, to zamawiajacy nie wzywa do
wyrazania zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta, a tym samym powyzsza
przestanka odrzucenia oferty nie ma w tym przypadku zastosowania;
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9) art. 226 ust. 1 pkt 13 Pzp — nakazujacego odrzucenie oferty wykonawcy, ktory nie
wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania oferta.
Przestanka ta nie moze mie¢ zastosowania z tego wzgledu, ze zamawiajacy nie moze
wybra¢ jako najkorzystniejszej oferty ztozonej w odpowiedzi na ogloszenie o
zamOwieniu, konieczne jest bowiem przeprowadzenie negocjacji, a wyboru
najkorzystniejszej oferty zamawiajacy dokona sposréd ofert ostatecznych;

10) art. 226 ust. 1 pkt 14 Pzp — nakazujacego odrzucenie oferty wykonawcy, ktory nie wniost
wadium lub wnidést wadium w sposob nieprawidtowy lub nie utrzymywat wadium
nieprzerwanie do upltywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot wadium w
przypadku, o ktorym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 Pzp. Wylaczenie stosowania tego
przepisu wynika z faktu, ze OPW nie przewiduje zadania wadium na etapie sktadania ofert
w odpowiedzi na ogloszenie, a informacje o wadium zamawiajacy zamieszcza dopiero w
SWZ, ktora jest sporzadzana po zakonczeniu negocjacji;

11)art. 226 ust. 1 pkt 17 Pzp — nakazujacego odrzucenie oferty, jezeli obejmuje ona
urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji, o ktorej mowa
w art. 33 ust. 4 ustawy o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa, stwierdzajacej ich
negatywny wptyw na bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe. Ocena,
czy zachodzg okolicznosci, o ktorych mowa w art. 226 ust. 1 pkt 17 Pzp, dokonywana jest
przez zamawiajacego dopiero na etapie ofert ostatecznych, zatem powyzsza przestanka
odrzucenia nie ma zastosowania do oferty ztozonej w odpowiedzi na ogloszenie o
zamowieniu;

12) art. 226 ust. 1 pkt 18 Pzp — nakazujacego odrzucenie oferty, jezeli zostala ztozona bez
odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbgdnych do realizacji
zamoOwienia dostgpnych na miejscu u zamawiajacego, w przypadku gdy zamawiajacy tego
wymagat w dokumentach zamowienia. W OPW zamawiajacy moze zawrze¢ informacje
dotyczace odbycia wizji lokalnej lub sprawdzenia dokumentow niezbednych do realizacji
zamoOwienia dostepnych na miejscu u zamawiajgcego (wizja lokalna czy sprawdzenie
dokumentow na etapie ofert sktadanych w odpowiedzi na ogloszenie o zamoéwieniu, w
zwigzku z wylgczeniem stosowania art. 226 ust. 1 pkt 18 Pzp, moze mie¢ wylacznie
charakter zalecenia i nie stanowi podstawy do odrzucenia oferty ztozone; w odpowiedzi
na ogloszenie).

Obowigzek odrzucenia oferty.

v’ Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli zaistniata ktorakolwiek z przestanek okre§lonych w art.
226 ust. 1 pkt 1-7 oraz 15-16 ustawy Pzp (nie stosuje si¢ art. 226 ust. 8-14 oraz ust. 171 18
Pzp).

v" Ponadto, na podstawie art. 287 ust. 2 Pzp zamawiajacy odrzuca oferty ztozone w odpowiedzi
na ogloszenie, ktére nie spelniaja minimalnych wymagan dotyczacych opisu przedmiotu
zamowienia lub realizacji zaméwienia, okre§lonych przez zamawiajagcego (minimalne
wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia lub realizacji zaméwienia, niepodlegajace
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negocjacjom, zamawiajacy wskazuje w OPW). Wykonawca, ktory ztozy oferte niespetniajaca
minimalnych wymagan dotyczacych przedmiotu zamowienia lub realizacji zamowienia, nie

zostanie zaproszony do negocjacji, gdyz jego oferta podlega¢ bedzie odrzuceniu.

ETAP 5: ZAPROSZENIE DO NEGOCJACJI WYKONAWCOW, KTORYCH OFERTY NIE
PODLEGALY ODRZUCENIU

WAZNE: negocjacje ofert ztozonych w odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu, ktore nie podlegaty
odrzuceniu s3 obowiazkowe. Ofert¢ wykonawcy niezaproszonego do negocjacji uznaje si¢ za
odrzucona.

Wykonawcy zapraszani do negocjacji.

v’ Zamawiajacy zaprasza jednocze$nie wykonawcow do negocjacji ofert zlozonych w
odpowiedzi na ogloszenie o zamodwieniu, jezeli nie podlegaly one odrzuceniu, a jezeli
zamawiajacy ustalit kryteria, o ktorych mowa w art. 288 ust. 2 Pzp, zaproszenie kieruje do
tych wykonawcow, ktérych oferty spelniaja w najwyzszym stopniu te kryteria, w liczbie
ustalonej przez zamawiajacego;

v’ Zamawiajacy moze ograniczy¢ liczbe wykonawcéw, ktorych zaprosi do negocjacji ofert, o
ile liczba ta jest wystarczajaca, aby zapewni¢ konkurencje¢ i nie jest mniejsza niz 3.
Informacja o ograniczeniu liczby wykonawcoéw, ktorych zamawiajacy zamierza zaprosi¢ do
negocjacji powinna znalez¢ si¢ w ogloszeniu o zamowieniu oraz w OPW. Rowniez w
ogloszeniu o zamoéwieniu oraz w OPW zamawiajacy wskazuje kryteria oceny ofert, ktore
zamierza stosowa¢ w celu ograniczenia liczby wykonawcow.

v' Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu ztozyli oferty
niepodlegajace odrzuceniu, jest mniejsza niz 3, zamawiajacy moze kontynuowaé
postepowanie zapraszajac do negocjacji tych wykonawcow albo uniewaznia postepowanie.
Podstawg uniewaznienia postepowania w tym przypadku bedzie art. 258 ust. 2 Pzp.

Obowigzek informacyjny po stronie zamawiajacego:

Zamawiajacy, po ocenie ofert ztozonych w odpowiedzi na ogloszenie, informuje rownoczes$nie,
kazdego z wykonawcow z osobna o:

v odrzuceniu jego oferty albo
v'w przypadku, o ktorym mowa w art. 288 ust. 1 Pzp (gdy zamawiajgcy ograniczyt liczbe
wykonawcow, ktorych zaprosi do negocjacji ofert) o niezakwalifikowaniu jego oferty do
negocjacji oraz o przyznanej punktacji w kazdym kryterium oceny oferty 1 tacznej punktacji
— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Tres¢ zaproszenia do negocjacji.
Zamawiajacy w zaproszeniu do negocjacji wskazuje:
v miejsce,
v termin,
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v sposob prowadzenia negocjacji.

ETAP 6: NEGOCJACJE OFERT SKEADANYCH W ODPOWIEDZI NA OGELOSZENIE O
ZAMOWIENIU

Zakres negocjacji w wariancie trzecim trybu podstawowego.
Negocjacje tresci ofert:

1) nie moga prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan dotyczacych przedmiotu
zamoOwienia lub realizacji zamowienia okreslonych w opisie potrzeb i wymagan;

v' minimalne wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia lub realizacji zamowienia,
niepodlegajace negocjacjom, stanowig czgs¢ OPW, a tym samym sg dostgpne na
stronie internetowej prowadzonego postepowania od dnia zamieszczenia ogtoszenia o
zamoOwieniu w BZP (zob. art. 280 ust. 1 pkt 2 Pzp).

v/, minimalne wymagania” to wymagania kluczowe, na tyle istotne dla zamawiajacego,
ze oferta, ktora ich nie speini bedzie podlegata odrzuceniu juz na pierwszym etapie
postepowania (czyli przed negocjacjami) - dlatego wykonawca, ktory ztozy oferte
niespeiniajagcg minimalnych wymagan dotyczacych przedmiotu zamoéwienia lub
realizacji zamoOwienia, nie zostanie zaproszony do negocjacji. (minimalne wymagania
to np. czas realizacji nie dtuzszy niz 6 miesiecy od podpisania umowy czy tez
wykorzystanie energii ze zrédet odnawialnych. Jest to informacja dla wykonawcow,
Ze negocjacje nie mogg prowadzi¢ do wydtuzenia czasu realizacji zamowienia, a w
drugim przypadku do odstgpienia od wykorzystania energii ze zrédet odnawialnych);

v’ nalezy zwréci¢ uwage na tres¢ art. 292 ust. 2 Pzp, zgodnie z ktorym SWZ nie moze
zawiera¢ postanowien, ktore prowadza do zmiany minimalnych wymagan
dotyczacych przedmiotu zamdwienia lub realizacji zamowienia okreslonych w OPW
oraz do zmiany istotnych elementow tresci ogloszenia o zamowieniu. Z powyzszej
regulacji wynika, Ze nie tylko minimalne wymagania dotyczace przedmiotu
zamoéwienia lub realizacji zamowienia okreslone w OPW nie moga by¢ zmienione w
wyniku prowadzonych negocjacji, ale rowniez zmianie nie mogg ulec istotne elementy
tresci ogloszenia o zamoéwieniu (przy okreslaniu istotnych elementow tresci
ogloszenia o zamowieniu nalezy odwotac¢ si¢ do tresci art. 271 ust. 3 Pzp)

2) moga dotyczy¢ warunkow zamowienia, w celu podniesienia jego efektywnosci.

v' warunki zamdéwienia okreélaja nie tylko warunki udzialu w postgpowaniu i inne wymagania
proceduralne oraz sam przebieg post¢powania, lecz takze przedmiot zamdwienia, wymagania
zwigzane z jego realizacjg oraz projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Podstawowym dokumentem zamdwienia okreslajacym warunki zaméwienia na
etapie ogloszenia o zamowieniu, czyli przed negocjacjami, bedzie OPW (a po negocjacjach,
przed ztozeniem oferty ostatecznej — SWZ);

v odwotanie do warunkéw zamoéwienia powoduje, ze zakres mozliwych negocjacji w
analizowanym przypadku jest bardzo szeroki, moze bowiem dotyczy¢: opisu przedmiotu
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zamOwienia, wymagan zwigzanych z realizacja zamowienia oraz projektowanych
postanowien umowy, a takze wymagan proceduralnych z zastrzezeniem, ze nie mogg by¢ to
minimalne wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia lub realizacji zamowienia oraz z
uwzglednieniem art. 292 ust. 2 Pzp. Art. 279 pkt 2 Pzp wyznacza cel negocjacji w wariancie
trzecim trybu podstawowego (art. 275 pkt 3 Pzp) — jest nim ,,podniesienie efektywnosci
zamoOwienia”’;

efektywno$¢ zamowienia znalazta si¢ w ustawowym katalogu zasad udzielania zaméwien
(art. 17 ust. 1 Pzp). Przepis ten nawigzuje do art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych, ktéry taczy dokonywanie wydatkow publicznych z uzyskiwaniem najlepszych
efektow z danych nakladow finansowych Zatem negocjowanie w celu podniesienia
efektywnosci oznacza¢ bedzie dazenie do uzyskania najlepszych efektow zamowienia w
stosunku do poniesionych naktadow. Bedzie to oznacza¢ nie tylko dazenie do uzyskania
optymalnej jakos$ci (wartosci) zamowienia w stosunku do ceny, ktorg zaptaci zamawiajacy,
ale rowniez, o ile charakter zamowienia na to pozwala, dgzenie do uzyskania jak najlepszych
efektow zwigzanych z realizacjg celow publicznych (efektow spotecznych, srodowiskowych
oraz gospodarczych), ktore ma realizowa¢ dane zamowienie.

Zasady prowadzenia negocjacji.

v

v

v

Podczas negocjacji ofert zamawiajacy zapewnia réwne traktowanie wszystkich
wykonawcow.

Zamawiajacy nie udziela informacji w sposob, ktéry moglby zapewni¢ niektorym
wykonawcom przewage nad innymi wykonawcami.

Prowadzone negocjacje i tres¢ ofert, ktore podlegaja negocjacjom maja charakter poufny.
Wymog ten nalezy rozumie¢ w ten sposob, ze poufny nie jest sam fakt prowadzenia negocjacji
z danym podmiotem w ramach prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, ale tres¢ tych negocjacji, w tym wszelkie informacje pozyskiwane przez strony
w toku negocjacji. w wariancie trzecim trybu podstawowego charakter poufny maja:

1) tre$¢ ofert podlegajacych negocjacjom,

2) prowadzone negocjacje.

Zadna ze stron nie moze, bez zgody drugiej strony, ujawnia¢ informacji technicznych i
handlowych zwigzanych z negocjacjami (zgoda jest udzielana w odniesieniu do konkretnych
informacji 1 przed ich ujawnieniem).

Sposob prowadzenia negocjacji.

W zakresie sposobu prowadzenia negocjacji zamawiajacy moze wskaza¢, ze bedzie prowadzit

negocjacje ustnie (w mysl art. 61 ust. 2 Pzp komunikacja ustna jest dopuszczalna w toku negocjacji,

o ile jej tre$¢ zostanie udokumentowana) albo ze negocjacje bedzie prowadzit przy uzyciu srodkoéw

komunikacji elektronicznej. Nalezy przy tym pamigta¢ o zasadzie, ze negocjacje maja charakter

poufny.
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Czas trwania negocjacji.

Zamawiajacy prowadzi negocjacje tresci ofert ztozonych w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu
do czasu doprecyzowania lub uzupelnienia wszystkich warunkéw zamoéwienia podlegajacych
negocjacjom. Powyzsze wigze si¢ $cisle z art. 292 ust. 1 Pzp, w mysl ktorego, w wariancie trzecim
—trybu podstawowego, po zakonczeniu negocjacji, zamawiajacy sporzadza SWZ, ktora stanowi
doprecyzowanie oraz uzupelnienie informacji zawartych w OPW w zakresie, w jakim bylo to
przedmiotem negocjacji. Zatem zamawiajgcy prowadzi negocjacje do momentu, w ktorym jest
gotowy przygotowa¢ SWZ ze wszystkimi jej wymaganiami okre§lonymi w art. 295 ust. 3 Pzp, wsrod
ktorych znajduje si¢ opis przedmiotu zamdwienia (na tym etapie opis potrzeb zamawiajacego i cech
charakterystycznych dostaw, rob6t budowlanych, ustug, nie jest wystarczajacy).

Obowigzek informacyjny po stronie zamawiajacego:

Zamawiajacy informuje réwnoczes$nie wszystkich wykonawcow, ktorych oferty ztozone w
odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu nie zostaty odrzucone, i ktorzy brali udzial w negocjacjach,
o zakonczeniu negocjacji oraz zaprasza ich do skladania ofert ostatecznych.

Udoste¢pnienie ofert podlegajacych negocjacjom.

v’ Zamawiajacy udost¢pnia oferty podlegajagce negocjacjom wraz z zalgcznikami od dnia
otwarcia ofert ostatecznych.

v" W momencie otwarcia ofert ostatecznych nie ma mozliwosci negocjowania, dlatego tez
wczesniej ztozone oferty podlegajace negocjacjom, bez straty dla prowadzonych negocjacji,
mogg by¢ udostepnione.

ETAP 7: SPORZADZENIE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO SWZ

Po zakonczeniu negocjacji zamawiajacy sporzadza SWZ, ktora stanowi doprecyzowanie oraz
uzupetnienie informacji zawartych w OPW, w zakresie, w jakim byto to przedmiotem negocjacji.

Roznica pomi¢dzy OPW a SWZ.

Zaroéwno SWZ, jak 1 OPW sa dokumentami zamowienia w rozumieniu art. 7 pkt 3 Pzp. Podstawowa
roznica migdzy SWZ a OPW wynika z charakteru informacji o przedmiocie zamowienia, zawartej
w tych dokumentach: SWZ zawiera opis przedmiotu zamoéwienia, $cisle odpowiadajacy
wymaganiom wskazanym w art. 99 i nast. Pzp, przez co bardzo precyzyjnie i konkretnie okresla to,
co zamawiajacy zamierza naby¢, natomiast OPW zawiera okreslenie przedmiotu zamdwienia, opis
potrzeb zamawiajgcego 1 cechy charakterystyczne dostaw, robdt budowlanych lub ustug bedacych
przedmiotem zamowienia, a tym samym daje wigkszag swobod¢e wykonawcom w zakresie
oferowanych rozwigzan.

Udostepnienie SWZ.

v Zamawiajacy udostepnia SWZ na stronie internetowej prowadzonego postepowania. Tre$¢
zaproszenia do sktadania ofert ostatecznych obejmuje adres strony internetowej, na ktorej jest
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dostgpna SWZ, a zatem w momencie przekazania ww. zaproszenia, SWZ powinna by¢
zamieszczona na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Jezeli jednak z powodow, o ktérych mowa w art. 280 ust. 2 1 3 Pzp, zamawiajgcy nie
zamieszcza czgsci SWZ na stronie internetowej prowadzonego postgpowania, zobowigzany
jest do udostgpnienia tej czesci, a takze innych dokumentéw zamoOwienia bezposrednio
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamowienia wraz z zaproszeniem do sktadania
ofert ostatecznych (zob. art. 295 ust. 2 Pzp). Udostepnienie cz¢sci SWZ inaczej niz na stronie
internetowe] moze nastapi¢ przez przekazanie np. na informatycznym nos$niku danych (na
pamieci USB czy dysku przeno$nym) lub w postaci papierowe;.

Obowigzkowa tres¢ SWZ w wariancie trzecim trybu podstawowego.

Obowigzkowa tres§¢ SWZ w analizowanym wariancie okresla art. 295 ust. 3 Pzp, ktéry wskazuje, ze

SWZ zawiera informacje, o ktorych mowa w art. 281 ust. 1 pkt 1-3 i 5-19 i ust. 2 Pzp, czyli:

v

v

nazw¢ oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postgpowania;

adres strony internetowej, na ktorej udost¢pniane bedg zmiany 1 wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia (dostep do SWZ powinien by¢ bezposredni, dlatego nalezy poda¢ doktadny adres
lub $ciezke dostepu);

tryb udzielenia zamodwienia;

opis przedmiotu zamowienia (regulacje dotyczace opisu przedmiotu zamowienia zawarte
zostaly w art. 99-103 Pzp; przedmiotowych srodkow dowodowych — w art. 104—-107 Pzp);
termin wykonania zamowienia (zamawiajacy, okreslajac termin, musi uwzgledni¢ regulacje
okreslone w art. 434 Pzp — dotyczace terminu, na jaki moze by¢ zawarta umowa w sprawie
zamoOwienia publicznego, art. 435 Pzp — dotyczace mozliwosci zawarcia umowy na czas
nieoznaczony oraz art. 436 pkt 1 Pzp — dotyczace obowigzku okre$lenia w umowie
planowanego terminu wykonania umowy);

projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tre$ci tej umowy (zamawiajacy powinien w szczegolnosci mie¢ na uwadze
regulacje zawarte w art. 433 Pzp — zakazy dotyczace projektowanych postanowien
umownych, art. 436—439 Pzp — obowigzkowe postanowienia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, art. 441-443 Pzp — prawo opcji, zaliczki na poczet wykonania zamowienia,
zaptata wynagrodzenia w czg¢$ciach);

informacje o $srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat si¢ z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej (ramy
prawne dotyczace komunikacji zamawiajacego z wykonawcami ujete zostaly w art. 61-69
Pzp, a takze w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 70 Pzp);
informacje o sposobie komunikowania si¢ zamawiajacego z wykonawcami w inny sposob niz
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji
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okreslonych w art. 65 ust. 1 Pzp (mozliwo$¢ odstgpienia od wymagania uzycia srodkéw
komunikacji elektronicznej), art. 66 Pzp (mozliwos¢ wymagania uzycia narzedzi, urzadzen
lub formatéw plikow, ktére nie sg ogdlnie dostepne) i art. 69 Pzp (mozliwos¢ wymagania
uzycia narzedzi elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych
narzedzi);

wskazanie 0sob uprawnionych do komunikowania si¢ z wykonawcami;

termin zwigzania oferta (zamawiajacy, okreslajac ten termin, powinien si¢ kierowad
regulacjami zawartymi w art. 307 Pzp);

opis sposobu przygotowania oferty (sposob przygotowania oferty determinowany jest zasada
sktadania ofert przy uzyciu §rodkéw komunikacji elektronicznej);

sposOb oraz termin skladania ofert (sposob sktadania ofert determinowany jest zasada
sktadania ofert przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej spetniajagcych wymagania
okreslone w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 70 Pzp;
termin sktadania ofert ostatecznych reguluje art. 296 ust. 3 Pzp);

termin otwarcia ofert (zgodnie z art. 222 ust. 1 Pzp otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po
uptywie terminu sktadania ofert, nie p6zniej niz naste¢pnego dnia po dniu, w ktorym uptynat
termin sktadania ofert; nalezy przy tym zaznaczy¢, ze na gruncie Pzp zamawiajgcy nie ma juz
obowigzku publicznego otwarcia ofert);

obligatoryjne podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 Pzp (obligatoryjne
przestanki wykluczenia z postepowania);

sposoOb obliczenia ceny;

opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteridw, i sposobu oceny ofert
(zamawiajacy powinien uwzgledni¢ regulacje dotyczace kryteriow oceny ofert ujete w art.
239-247 Pzp);

informacje o formalnos$ciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego (w tej czesci SWZ, oprocz kwestii
formalnych zwigzanych z reprezentacjg os6b uprawnionych do zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, zamawiajacy powinien poinformowaé¢ np. o obowigzku
przedtozenia kopii umowy regulujacej wspodiprace wykonawcodw wspolnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamdwienia, o ile oferta takich wykonawcow zostanie wybrana);

pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.

SWZ zawiera takze:

v

v

v

fakultatywne podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 Pzp, jezeli
zamawiajacy je przewiduje;

informacj¢ o warunkach udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy je przewiduje (regulacje
dotyczace warunkow udziatu w postepowaniu ujete zostaty w art. 112—117 Pzp);

informacj¢ o podmiotowych srodkach dowodowych, jezeli zamawiajacy bedzie wymagat ich
ztozenia (regulacje dotyczace podmiotowych srodkéw dowodowych ujete zostaty w art. 127
ust. 2, art. 128, art. 273 1 art. 274 Pzp);
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v’ opis cze$ci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych;

v’ liczbe czgéci zamdwienia, na ktorg wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe
czesci, na ktére zamowienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria
lub zasady, majace zastosowanie do ustalenia, ktore czesci zamowienia zostang udzielone
jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wigkszej niz maksymalna liczbie
czesci;

v informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania ofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli
zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie;

v' wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach, o
ktorych mowa w art. 95 Pzp;

v' wymagania w zakresie zatrudnienia osob, o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp (tj. 0sob
bezrobotnych, 0s6b poszukujacych pracy, oséb usamodzielnianych, miodocianych w celu
przygotowania zawodowego, osob niepetnosprawnych, innych 0os6b w rozumieniu ustawy o
zatrudnieniu socjalnym, oséb do 30. roku zycia oraz po 50. roku zycia o statusie osoby
poszukujacej pracy bez zatrudnienia), jezeli zamawiajacy przewiduje takie wymagania;

v informacje o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wytgcznie przez
wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 Pzp, jezeli zamawiajagcy przewiduje takie
wymagania (tj. wykonawcoOw majacych status zaktadu pracy chronionej, spotdzielni
socjalnych oraz innych wykonawcow, ktorych glownym celem lub glownym celem
dziatalnos$ci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek jest spoleczna i zawodowa
integracja osob spolecznie marginalizowanych);

v' wymagania dotyczgce wadium, w tym jego kwote, jezeli zamawiajacy przewiduje obowigzek
whniesienia wadium (kwota wadium nie moze by¢ wigksza niz 1,5% wartosci zamowienia —
art. 281 ust. 4 Pzp);

v informacje o przewidywanych zaméwieniach, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 Pzp,
jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamoéwien (tj. zamowieniach polegajacych
na powtdrzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych i zamoéwieniach na dodatkowe
dostawy);

v informacje dotyczgce przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia
przez niego dokumentdéw niezbgdnych do realizacji zamowienia, o ktérych mowa w art. 131
ust. 2 Pzp, jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ albo wymaga ztozenia oferty po odbyciu
wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentow;

v informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych;

v informacje dotyczace zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajgcy
przewiduje ich zwrot;

v informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan, jezeli
zamawiajacy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 Pzp (dotyczacym osobistego
wykonania przez poszczegolnych wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
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zamoOwienia kluczowych zadan dotyczacych zamowien na roboty budowlane lub ustugi oraz
prac zwigzanych z rozmieszczeniem 1 instalacjg, w ramach zaméwienia na dostawy) i art. 121
Pzp (dotyczacym zastrzezenia obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce
kluczowych zadan dotyczacych zamowien na roboty budowlane lub ustugi oraz prac
zwigzanych z rozmieszczeniem 1 instalacjg, w ramach zamoéwienia na dostawy);
maksymalng liczb¢ wykonawcéw, z ktorymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa, jezeli
zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej;

informacj¢ o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej wraz z informacjami, o ktorych mowa w art. 230 Pzp (zawierajagcym
obowigzkowg tre$¢ ogloszenia o zamowieniu lub dokumentéw zamowienia w przypadku
przeprowadzenia aukcji elektronicznej), jezeli zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng;
wymog lub mozliwos$¢ ztozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych lub dotaczenia
katalogdw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 Pzp (tj. gdy komunikacja
w postepowaniu prowadzona jest przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;j);
informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy je
przewiduje.

Zasadg jest, ze SWZ w wariancie trzecim (art. 275 pkt 3 Pzp) trybu podstawowego nie moze

zawiera¢ postanowien, ktore prowadza do zmiany minimalnych wymagan dotyczacych

przedmiotu zamowienia lub realizacji zamowienia okreslonych w OPW oraz do zmiany istotnych

elementoéw tresci ogltoszenia o zamowieniu (zob. art. 292 ust. 2 Pzp).

Reguly dotyczace wyjasnien i zmiany treSci SWZ.

.....

odpowiednio nastepujace przepisy: art. 284 Pzp, art. 285 Pzp, art. 286 ust. 1 Pzp, art. 286 ust. 3 Pzp,
art. 286 ust. 5 Pzp, art. 286 ust. 7 Pzp, art. 286 ust. 8 Pzp.

Odnos$nie wyjasnien treSci SWZ:

v

v

v

v

wykonawca moze zwrocic¢ si¢ do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ
(zob. art. 284 ust. 1 Pzp);

zamawiajacy jest zobowigzany do udzielenia wyjasnien niezwlocznie, nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert ostatecznych, pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci SWZ wptynat do zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert ostatecznych (zob. art. 284 ust. 2 Pzp);

jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien we wskazanym wyzej terminie, zobowigzany jest
do przedluzenia terminu skladania ofert ostatecznych o czas niezbedny do zapoznania si¢
wszystkich zainteresowanych wykonawcow z wyjasnieniami niezbgdnymi do nalezytego
przygotowania i zlozenia ofert ostatecznych (zob. art. 284 ust. 3 Pzp);

jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wpltynal we wskazanym wyzej terminie,
zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz przedluzenia terminu
sktadania ofert ostatecznych (zob. art. 284 ust. 4 Pzp);
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v’ przedluzenie terminu sktadania ofert ostatecznych w zwigzku z wyja$nieniami tre$ci SWZ,
o ktorym mowa w pkt 2 powyzej, nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku o
wyjasnienie treSci SWZ (zob. art. 284 ust. 5 Pzp);

v’ zamawiajacy jest zobowigzany do udostepnienia tresci zapytan wraz z wyjas$nieniami
SWZ na stronie internetowe]j prowadzonego postepowania bez ujawnienia zrodta zapytania,
a jezeli czes¢ SWZ nie jest udostgpniona na stronie internetowej prowadzonego
postepowania z przyczyn wskazanych w art. 280 ust. 2 i 3 Pzp — do przekazania tre$ci zapytan
wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania zrodla zapytania, wykonawcom, ktérym udostepnit
SWZ (zob. art. 284 ust. 6 Pzp);

v' zamawiajgcy moze zwolaé zebranie wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia tresci
SWZ, a nastgpnie sporzadza informacje¢ zawierajgca zgtoszone na tym zebraniu pytania oraz
odpowiedzi na nie, ktérg udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
Zamawiajacy nie ujawnia zrodla zapytania (zob. art. 285 ust. 1 1 2 Pzp);

Odnos$nie zmiany tresci SWZ.:

v" w uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
ostatecznych zmieni¢ tres¢ SWZ (zob. art. 286 ust.1 Pzp);

v jezeli zmiana treSci SWZ jest istotna dla sporzadzenia ofert ostatecznych lub wymaga od
wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang tresci SWZ 1 przygotowanie
tych ofert, zamawiajacy ma obowigzek przedtuzenia terminu sktadania ofert ostatecznych o
czas niezbedny na ich przygotowanie (zob. art. 286 ust. 3 Pzp);

v'w przypadku przedtuzenia terminu sktadania ofert ostatecznych zamawiajgcy informuje
wykonawcow o tym przedtuzonym terminie sktadania tych ofert w drodze zamieszczenia
informacji na stronie internetowej prowadzonego postgpowania, na ktoérej zostala
udostepniona SWZ (zob. art. 286 ust. 5 Pzp);

v" dokonang zmiang¢ SWZ zamawiajacy zobowigzany jest udostepni¢ na stronie internetowe;j
prowadzonego postgpowania (zob. art. 286 ust. 7 Pzp);

v jezeli zmiana dotyczy czeSci SWZ, ktdre nie zostaty udostepnione na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania na zasadzie art. 280 ust. 2 1 3 Pzp, dokonang zmiang tresci SWZ
przekazuje w inny sposob wskazany w ogloszeniu o zamowieniu (zob. art. 286 ust. 8 Pzp).

ETAP 8: ZAPROSZENIE WYKONAWCOW DO SKEADANIA OFERT OSTATECZNYCH

WAZNE: Na gruncie trybu podstawowego oferty ostateczne skladane s tylko w wariancie trzecim
trybu podstawowego.

W wariancie trzecim trybu podstawowego, zeby zosta¢ zaproszonym do sktadania ofert ostatecznych,
nalezy wzia¢ udzial w negocjacjach.
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Wykonawcy zapraszani do skladania ofert ostatecznych.

Zamawiajacy informuje réownocze$nie do wszystkich wykonawcow, ktéorych oferty zlozone w
odpowiedzi na ogloszenie o zamoéwieniu nie zostaly odrzucone i ktorzy brali udzial w
negocjacjach, o zakonczeniu negocjacji oraz zaprasza ich do skladania ofert ostatecznych.

Obowigzkowa tres¢ zaproszenia do skladania ofert ostatecznych.
Zaproszenie do skladania ofert ostatecznych zawiera co najmniej:

v’ nazwe oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postgpowania;

v' adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna SWZ oraz jej ewentualne zmiany i
wyjasnienia, a takze inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem
0 udzielenie zamowienia;

v informacje¢ o podmiotowych $rodkach dowodowych, ktére nalezy zatgczy¢ do oferty
ostatecznej, jezeli zamawiajacy przewiduje wymodg sktadania wybranych lub wszystkich
srodkdw dowodowych na etapie sktadania ofert ostatecznych;

v wagi poszczegdélnych kryteriow oceny ofert, jezeli nie zostaly one okreSlone w opisie
potrzeb 1 wymagan na wcze$niejszym etapie postgpowania o udzielenie zamowienia,

v' sposéb i termin skladania ofert ostatecznych oraz jezyk lub jezyki, w jakich musza one
by¢ sporzadzone, oraz termin otwarcia ofert ostatecznych.

Poza obowigzkowymi elementami zamawiajacy w zaproszeniu do sktadania ofert ostatecznych moze
zamie$ci¢ rowniez inne informacje, jezeli uzna to za zasadne.

Wyznaczenie terminu na zlozenie ofert ostatecznych i ustawowe terminy minimalne.
Termin sktadania ofert ostatecznych zamawiajacy wskazuje w zaproszeniu do ich skladania.

Zamawiajacy wyznacza termin na zlozenie ofert ostatecznych z uwzglednieniem zlozonoSci
zamoOwienia oraz czasu potrzebnego na ich przygotowanie, z tym ze:

v’ termin ten w przypadku dostaw i ustug nie moze by¢ krétszy niz 5 dni od dnia przekazania
zaproszenia do sktadania ofert ostatecznych,

v' a w przypadku robot budowlanych nie moze byé krétszy niz 10 dni od dnia przekazania
zaproszenia do sktadania ofert ostatecznych

Obligatoryjne przedluzenie terminu skladania ofert ostatecznych nastepuje w przypadkach, o
ktorych mowa w art. 284 ust. 3 Pzp 1 art. 286 ust. 3 Pzp, stosowanych do ofert ostatecznych z mocy
art. 295 ust. 4 Pzp, tj. w sytuacji, w ktorej zamawiajacy nie udzieli wyjasnien SWZ w ustawowym
terminie oraz gdy dochodzi do zmiany tresci SWZ, a zmiana ta jest istotna dla sporzadzenia oferty
ostatecznej lub wymaga od wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang i
przygotowanie ofert.
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ETAP 9: SKEADANIE PRZEZ WYKONAWCOW OFERT OSTATECZNYCH

Oferta ostateczna.

Oferta ostateczna to oferta, ktorg sktada si¢ po przeprowadzeniu negocjacji. Na gruncie trybu
podstawowego oferty ostateczne sktadane sg tylko w wariancie trzecim.

Udostepnienie ofert ostatecznych.

Oferty wraz z zatagcznikami udostepnia si¢ niezwlocznie po otwarciu ofert, nie poézniej jednak niz w
terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert.

Obowiazek informacyjny zamawiajacego:

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacj¢ o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia

ETAP 10: OTWARCIE OFERT OSTATECZNYCH

Otwarcie ofert ostatecznych.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

v' nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte;

v’ cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

ETAP 11: OCENA OFERT OSTATECZNYCH

Ocena ofert ostatecznych.

Do oceny ofert ostatecznych zastosowanie znajda przepisy Rozdziatu 5 w Dziale 11 Pzp.

ETAP 12: WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ LUB UNIEWAZNIENIE
POSTEPOWANIA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Wybor oferty najkorzystniejszej.
Do wyboru oferty najkorzystniejszej zastosowanie znajdg przepisy Dziatu 11l Rozdziatu 5 oraz Dziatu
IT Rozdzialu 7 Pzp.

Obowigzek informacyjny zamawiajacego.
v’ Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty informuje réwnoczes$nie
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o wyborze oferty najkorzystniejsze;.
v Informacje te udostgpniane sa niezwlocznie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.
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ETAP 13: ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA

Warianty zakonczenia post¢powanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone
w wariancie trzecim trybu podstawowego.

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia konczy si¢ zawarciem umowy w sprawie zamdOwienia
publicznego albo uniewaznieniem postepowania.

Publikacja ogloszenia o wyniku post¢epowania.

v’ Zamawiajacy nie pOzniej niz w terminie 30 dni od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamowienia (tj. od momentu zawarcia umowy o zamoOwienie publiczne lub
uniewaznienia postgpowania) zamieszcza w BZP ogloszenie o wyniku postepowania
zawierajace informacj¢ o udzieleniu zaméwienia lub uniewaznieniu postgpowania.

v Zamawiajacy ma obowigzek udokumentowac zamieszczenie ogtoszenia w BZP.
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