Ministerstwo
Finansow

Biuro Logistyki

Warszawa, 2 grudnia 2025 roku

Sprawa: Obstuga serwisowa urzadzen poligraficznych pracujacych w
komorkach organizacyjnych Ministerstwa w 2026 - |l postepowanie
Znak sprawy: BLG5.2610.13.2025

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Ministerstwo Finansow zaprasza do ztozenia oferty na obstuge serwisowa
urzadzen poligraficznych pracujacych komérkach organizacyjnych w 2026 r.

1.SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU

1. Przedmiotem zaméwienia jest obstuga serwisowa kopiarek i plotera z
podziatem na czesci:

1) Czesc | - obstuga serwisowa kopiarki wysokonaktadowej Konica Minolta
wykonujacej kopie czarno-biate model: Bishub PRO 958 - 1szt. na zasadzie
kontraktu serwisowego opartego na kosztach wykonania 1 000 kopii
czarnobiatych A4 - wzér wyliczenia stanowi Zatacznik 1a do formularza
ofertowego,

2) Czes¢ 1l - obstuga serwisowa kopiarki wysokonaktadowej Canon
wykonujacych kopie kolorowe model imagePRESS V800 - 1 szt., na zasadzie
kontraktu serwisowego opartego na kosztach wykonania 1 000 kopii
kolorowych A4 - wzér wyliczenia stanowi Zatacznik 1b do formularza
ofertowego,

3) Czes¢ Il - obstuga serwisowa kopiarek Canon, model: imageRUNNER
ADVANCE DX 4945i - 2 szt. - wzor wyliczenia stanowi Zatacznik 1c do
formularza ofertowego,

4) Czesc¢ IV - obstuga serwisowa urzadzenie Ploter drukujacy wykonujacego
wielkoformatowe kopie kolorowe i czarno-biate model: Canon image
PROGRAF GP-4600S - 1 szt. - wzor wyliczenia stanowi Zatacznik 1d do

formularza ofertowego,

tel.: +48 22 694 55 55

fax: +48 22 694 36 84 ul. Swietokrzyska 12
gov.pl/finanse 00-916 Warszawa
e-mail: kancelaria@mf.gov.pl
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2. Zakres obstugi serwisowe]j kopiarek oraz plotera obejmuije:

1) statg konserwacje przeprowadzang dwa razy w roku, w tym:

-czyszczenie i odkurzanie wnetrza maszyny,

-czyszczenie i mycie uktadu optyki,

-czyszczenie elementdw pobieraniai transportu papieru (rolki, pasy
transportu),

-czyszczenie uktadu grzejnego,

-czyszczenie elektrod, watkow tadujacych, paséw transferowych,

-czyszczenie wszystkich filtrow oraz zespotu wywotywaczki,

-smarowanie elementéw napedu,

-kontrola stanu technicznego urzadzen.

2) dodatkowa konserwacje dla poszczegdlnych modeli kopiarek i plotera,
przeprowadzang po wykonaniu limitu kopii przewidzianego przez producenta
lub z innej uzasadnionej przyczyny,

3) naprawy i wymiane czesci zuzywajacych sie lub uszkodzonych na oryginalne,
badZ dopuszczone przez producenta, nowe, przystosowane do poszczegdlnych
modeli kopiarek,

4) dostawy oryginalnych, badZz dopuszczonych przez producenta materiatow
eksploatacyjnych, w szczegdlnosci: beben swiattoczuty, listwy bebnéw, toner,
developer.

Il. WARUNKI FINANSOWE / PLATNOSCI

1. Cena musi obejmowacé wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia, w tym podatek od towardw i ustug VAT, a takze inne optaty i koszty.

2. Cena musi by¢ wyrazonaw PLN.

3. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem z rachunku bankowego
Zamawiajgcego na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia
dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.
Faktura winna zostaé¢ wystawiona na:

Ministerstwo Finanséw
Ul. Swietokrzyska 12,00-916 Warszawa
NIP 526-025-02-74

4. Zaptata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy nastapi zgodnie z
warunkami zawartymi we wzorach umow stanowigcych Zatacznik nr 2i 3 do
niniejszego Zaproszenia.

1. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Szczegodtowy zakres przedmiotu zamowienia oraz postanowienia dotyczace
jego wykonania, w tym uprawnienia i obowigzki, a takze zasady rozliczen
zawierajg zataczone wzory umoéw stanowigce Zatacznik nr 2 i 3 do niniejszego
Zaproszenia.

2. Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe uczestnikéw przystepujacych do
postepowania bedg przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UEL 119z
04.05.2016 ., str. 1, ze zm.) oraz innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktdre chronig prawa osob, ktérych dane dotycza. Klauzula
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Informacyjna Administratora stanowi Zatacznik nr 4 do zaproszenia do
ztozenia oferty.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Przedktadajac oferte Wykonawca akceptuje w catosci i bez zastrzezen
warunki udziatu opisane w Zaproszeniu do sktadania ofert.

2. Z postepowania zostanie wykluczony Wykonawca, wobec ktérego zachodza
przestanki okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.0
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

3. Dotyczy sytuacji finansowej lub ekonomicznej: Wykonawca musi wykazac sie
posiadaniem $rodkéw finansowych lub zdolnosci kredytowej w wysokosci co
najmnie;j:

a) dla czesci | - 3000,00 zt,
b) dla czesci Il - 5 000,00 zt,
c) dla czesci lll - 3000,00 zt,
d) dla czesci IV - 3000,00 zt.

4. Jezeli Wykonawca sktada oferte na wiecej niz jedng Czes$¢ zamébwienia,
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony w sytuacji, gdy Wykonawca wykaze
sie posiadaniem $rodkéw finansowych lub zdolnosci kredytowej w stosunku do
Czesci na, ktore sktada oferte. Jezeli Wykonawca sktada oferte na wszystkie
Czesci zamowienia, Zamawiajacy uzna warunek za spetniony w sytuacji, gdy
Wykonawca wykaze sie podsiadaniem srodkéw finansowych lub zdolnosci
kredytowej w wysokosci co najmniej 14 000,00 zt.

5. Dotyczy zdolnosci technicznej lub zawodowej: Wykonawca wykaze sie:
Swiadczeniem, nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, ustug serwisowych dla co najmniej:

- w czesci | - min. 1 kopiarki,

-w czesci Il - min. 1 kopiarki,

- w czesci lll - min. 1 kopiarki biurowej,

- w czesci IV - min. 1 plotera drukujacego.

Jezeli Wykonaweca sktada oferte na:

- Czesci | zaméwienia, Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli
Wykonawca wykaze sie Swiadczeniem ustugi serwisowej dla minimum 1
kopiarki wysokonaktadowej czarno-biatej;

- Czesci [l zamoéwienia, Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli
Wykonawca wykaze sie Swiadczeniem ustugi serwisowej dla minimum 1
kopiarki wysokonaktadowej kolorowej;

- Czesci lll Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze
sie Swiadczeniem ustug serwisowych dla minimum 1 kopiarki biurowej

- Czesci IV zamowienia, Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli
Wykonawca wykaze sie Swiadczeniem ustug serwisowych dla minimum 1
plotera drukujacego.

Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdéwienia, moga
wykazywac sie doswiadczeniem jednego z nich lub kazdego z nich osobno.
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6. Dysponowaniem osobami przeszkolonymi przez producenta lub
autoryzowanego przedstawiciela producenta, w zakresie konserwacji,
naprawy i wymiany czesci zuzywajacych sie lub uszkodzonych i dostarczania
materiatéw eksploatacyjnych danych modeli urzadzen, ktérych dotyczy
oferta, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia:

-w czesci | - min. 1 osoba dla kopiarki wysokonaktadowej czarno-biatej
Konica Minolta Bizhub PRO 958,
- w czesci Il -min. 1 osoba dla kopiarki wysokonaktadowej kolorowej Canon

imagePress V800,
-w czesci lll - min. 1 osoba dla kopiarek biurowych Canon Runner advance
DX4945i,

- w czesci IV -min. 1 osoba dla plotera drukujacego Canon imagePrograf GP-
4600S.

Jezeli Wykonaweca sktada oferte na Czesc |11, I11, IV zaméwienia, to moze
wskazac te sama osobe przeszkolong przez producenta lub autoryzowanego
przedstawiciela producenta, w zakresie konserwacji, naprawy i wymiany
czesci zuzywajacych sie lub uszkodzonych i dostarczania materiatéow
eksploatacyjnych danych modeli urzadzen, ktérych dotyczy oferta, ktére beda
uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia.

7. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub dos$wiadczenia, Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zaméwienia mogga polegaé na zdolnosciach tych z Wykonawcéw,
ktérzy wykonaja ustugi, do realizacji ktérych te zdolno$ci sg
wymagane.

8. W przypadku, gdy Wykonawcy wspélnie ubiegajg sie o udzielenie zaméwienia
dotaczajg odpowiednio do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktore
ustugi wykonajg poszczegdlni Wykonawcy.

V.KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert dla kazdej Czesci w oparciu o przyjete ponizej
kryteria oceny ofert.

2. W odniesieniu do Wykonawcow, ktoérzy spetnig warunki udziatu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego Zamawiajacy dokona oceny ofert
nieodrzuconych na podstawie ponizszych kryteriéw.

3. Oferty w kazdej Czesci zamdwienia bedg oceniane wedtug ponizszych kryteriow:

Lp. Kryterium Waga
1. Cena 60%
2. Jakosc ustug 40%

4. Wybbér najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie uzyskanej
oceny w oparciu o kryteria: ,Cena” i ,Jakos¢ ustug” na podstawie punktow
wyliczonych wg ponizszego wzoru:

Ocena oferty = ocena ceny + ocena jakosci ustug
gdzie:
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waga ceny - waga kryterium ceny,
ocena ceny - ocena ceny wyliczona wg wzoru okreslonego ponizej,
waga jakosci - waga kryterium jakosci ustug,
ocena jakosci - ocena przyznana w kryterium jakosci ustug.
5. Ocena oferty w kryterium ,Cena oferty” zostanie wyliczona za pomoca

nastepujacego wzoru:

Ocena ceny = 60 * %[pkf]

Cena

gdzie:
Cena - cena badanej oferty,
Cenanmin - najnizsza zaoferowana cena sposréd ofert podlegajgcych ocenie.

6. Ocena oferty w kryterium , Jakos¢ ustug” zostanie wyznaczona za pomoca
nastepujacego mechanizmu:

40 pkt - w przypadku, gdy Wykonawca wykaze, ze ustugi Swiadczone beda
zgodnie z wymaganiami Producenta tych kopiarek, wobec ktérych oferuje
ustuge, 0 pkt - w pozostatych przypadkach.

W celu wykazania $wiadczenia ustug zgodnie ze wszelkimi wymaganiami
Producenta kopiarek/ plotera nalezy zataczy¢ do oferty dokument, w ktérym
Producent/podmiot uprawniony do autoryzacji w imieniu Producenta
potwierdza, iz ustugi serwisu dla kopiarek, wobec ktérych Wykonawca oferuje
ustuge, Wykonawca wykonuje zgodnie z wymaganiami i zaleceniami
Producenta tych kopiarek/plotera.

7. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najwyzej ocenionej, tj. o najwyzszej liczbie
punktéw przyznanych w ww. kryteriach, wyliczonych wg mechanizmu
okreslonego w pkt. 4, sposrod ofert nieodrzuconych, ztozonych przez
Wykonawcéw niepodlegajgcych wykluczeniu na etapie oceny oferty.

8. Przyznana punktacja zostanie zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.

9. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu
spoczywa na wykonawcy.

10. W przypadku braku udzielenia lub ztozenia wyjasnien lub udzielenia ich po
wyznaczonym terminie lub ztozenia wyjasnien, ktére wraz z dowodami nie
beda uzasadniaty podanej w ofercie ceny lub kosztu, oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu, jako oferta z razaco niska cena.

VI.SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi zawierac:

1) petng nazwe Wykonawcy;

2) adres siedziby Wykonawcy;

3) cene oferty zawierajacg wszelkie koszty;

4) wypetniony formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik nr 1 do Zaproszenia;

5) wypetniony i podpisany wykaz ustug stanowiacy Zatacznik nr 5 do
Zaproszenia wraz z kopiami dokumentéw potwierdzajacych warunki udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale IV.

6) wypetniony i podpisany wykaz oséb stanowiacy Zatacznik nr 5a do
Zaproszenia, o ktérych mowa w rozdziale IV.

7) wypetniony i podpisany zatacznik 1a,1b,1c,1d, odpowiednio do
sktadanej oferty na poszczegdlne Czesci zaméwienia.

VII. DATA I MIEJSCE SKEADANIA OFERT
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1. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 8 grudnia 2025 r.

2. Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres email:
elzbieta.wojciechowska@mf.gov.pl oraz do wiadomosci na adres email:
sylwia.nieborek@mf.gov.pl w terminie wskazanym powyze;j.

3. W sprawie dodatkowych informacji i wyjasnien nalezy kontaktowac sie za

pomoca poczty elektronicznej na adres email.elzbieta.wojciechowska@mf.gov.pl

VIII. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania
Zamawiajgcego do dokonania zakupu.

2. W toku badaniai oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw
wyjasnienia tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste
omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zakupu, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach
okreslonych w Zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty
wybranemu Wykonawcy zakupu.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyli sie od podpisania umowy, Zamawiajacy wybierze kolejna oferte,
sposréd ofert ztozonych w postepowaniu i spetniajacych wymagania
Zamawiajacego;

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyn na kazdym etapie prowadzenia procedury zakupu.
Oferentom nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych
kosztéw, w szczegdlnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 1a - Do formularza ofertowego,

Zatacznik nr 1b - Do formularza ofertowego,

Zatacznik nr 1c - Do formularza ofertowego,

Zatacznik nr 1d- Do formularza ofertowego,

Zatacznik nr 2 - Projektowane postanowienia umowy dla Czesci 1i 2,
Zatacznik nr 3 - Projektowane postanowienia umowy dla Czesci 3i 4,
Zatacznik nr 4 - Klauzula informacyjna Administratora,

Zatacznik nr 5 - Wykaz ustug,

Zatacznik nr 5a - Wykaz oséb.

Marzena Dabrowska
Dyrektor
Biura Logistyki

/podpisano kwalifikowanym
Podpisem elektronicznym/

6/6


mailto:email.elzbieta.wojciechowska@mf.gov.pl

		2025-12-02T09:42:48+0000
	Marzena Dąbrowska




