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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA WSTEPNE

§ 1. 1. Regulamin Podkarpackiego Urzedu Wojewodzkiego w Rzeszowie, zwany dalej

»Regulaminem”, okresla szczegdtowag organizacje, zakres dzialania oraz tryb pracy
Podkarpackiego Urzedu Wojewodzkiego w Rzeszowie, zwanego dalej ,,Urzedem”, w tym:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)

zasady kierowania Urzedem,;

organizacj¢ wewngtrzng, strukturg organizacyjng Urzedu i wchodzacych w jego skiad
wydziatow;

zakresy dzialania wydziatow;

tryb pracy Urzedu, uprawnienia i obowigzki dyrektorow wydziatow oraz ich
zastepcow 1 pozostatych pracownikow Urzedu;

zasady 1 zakres udzielania upowaznien pracownikom Urzgdu oraz zawierania
porozumien z organami samorzadu terytorialnego, kierownikami panstwowych osob
prawnych iinnych panstwowych jednostek organizacyjnych dziatajacych na terenie
wojewodztwa;

wlasciwos¢ w zakresie podpisywania dokumentow 1 pism;
zasady postgpowania przy opracowywaniu aktow prawnych;
organizacje¢ nadzoru nad dzialalno$cig komunalng;
planowanie pracy Urzgdu.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o wydziatach i dyrektorach wydziatow nalezy

przez to rozumie¢ komorki organizacyjne Urzedu, o ktorych mowa w § 10 ust. 1 i stanowiska
kierownicze w tych komorkach.

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

§ 2. Urzad dziala na podstawie:

ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
W wojewddztwie;

ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje
organéw administracji publicznej — w zwigzku z reforma ustrojowg panstwa;

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracj¢ publiczna;

ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej;

ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzgdéw panstwowych,;
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

Statutu Urzedu;

niniejszego Regulaminu.
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ROZDZIAL 11
ZASADY KIEROWANIA URZEDEM

§ 3. 1. Wojewoda Podkarpacki, zwany dalej ,,Wojewoda”, odpowiada za zapewnienie

funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej w Urzedzie.

2. Urzad zapewnia wykonywanie zadan Wojewody, prowadzac sprawy zwigzane

W szczegblnosci z petnieniem przez niego funkcji:

1)
2)
3)
4)

5)

przedstawiciela Rady Ministréw na obszarze wojewddztwa;
organu i zwierzchnika rzagdowej administracji zespolonej w wojewodztwie;
organu nadzoru nad jednostkami samorzadu terytorialnego;

jednostki nadrzednej w stosunku do podporzadkowanych mu jednostek
organizacyjnych nie bedacych przedsigbiorstwami panstwowymi;

organu wilasciwego w sprawach zarzadzania kryzysowego oraz Szefa Obrony
Cywilnej Wojewddztwa.

§ 4. 1. Wojewoda kieruje realizacjg zadafh, o ktorych mowa w § 3 w ust. 2, przy

pomocy Wicewojewody, Dyrektora Generalnego Urzedu, zwanego dalej ,,Dyrektorem
Generalnym”, dyrektoréw wydziatlow oraz organéw rzadowej administracji zespolonej
w wojewodztwie.

1)

2)

1)
2)

3)
4)

1)

2)

2. Wicewojewoda:

jest zastepcg Wojewody i w okresie, gdy Wojewoda nie moze petié¢ swoich
obowigzkow stuzbowych zakres jego zastgpstwa rozcigga si¢ na wszystkie zadania
i kompetencje Wojewody;

wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Wojewodg.
3. Dyrektor Generalny:

zapewnia funkcjonowanie i ciggto$¢ pracy Urzedu, warunki jego dzialania, a takze
organizacj¢ pracy;

dokonuje czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec osob zatrudnionych w Urzedzie
oraz realizuje polityke personalna;

wykonuje okre§lone zadania kierownika Urzedu;

wykonuje inne zadania z upowaznienia Wojewody.

§ 5. 1.W zakresie zastrzezonym dla Wojewody pozostaja:

ogblne kierownictwo i nadzor nad realizacja jego zadan, kompetencji i uprawnien
przez Wicewojewode, Dyrektora Generalnego, dyrektorow wydzialéw, organy
rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie oraz kierownikow jednostek
podporzadkowanych;

wykonywanie funkcji przedstawiciela Rady Ministrow na obszarze wojewodztwa, tj.:

a) koordynowanie zadan wynikajagcych z dostosowywania do miejscowych
warunkow szczegdtowych celéw polityki Rzadu — w zakresie i na zasadach
przewidzianych w ustawach,
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3)

4)

5)
6)

7)

b) zapewnienie wspotdziatania wszystkich organow administracji rzadowe;j
i samorzadowej dzialajacych w wojewodztwie i kierowanie ich dziatalnos$cig
w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz zagrozeniom
srodowiska, bezpieczenstwa panstwa i utrzymania porzadku publicznego, ochrony
praw obywatelskich, a takze zapobiegania kleskom zywiolowym i innym
nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania 1 usuwania ich skutkow, na
zasadach okreslonych w odrgbnych ustawach,

C) planowanie, organizowanie, koordynowanie oraz nadzéor nad systemem
Panstwowe Ratownictwo Medyczne,

d) okreslanie zadan dla krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na terenie
wojewodztwa, koordynacja i kontrola ich wykonania, a Ww sytuacjach
nadzwyczajnych zagrozen zycia, zdrowia, mienia lub §rodowiska kierowanie tym
systemem,

e) dokonywanie oceny stanu zabezpieczenia przeciwpowodziowego wojewddztwa,
opracowywanie planu operacyjnego ochrony przed powodzia oraz oglaszanie
i odwolywanie pogotowia i alarmu przeciwpowodziowego,

f) reprezentowanie Rady Ministréw na uroczysto$ciach panstwowych i w trakcie
wizyt sktadanych w wojewodztwie przez przedstawicieli panstw obcych,

g) wykonywanie i koordynowanie zadan w zakresie obronno$ci i bezpieczenstwa
panstwa oraz zarzadzania kryzysowego,

h) wspoéldziatanie z wlasciwymi organami innych panstw oraz mig¢dzynarodowych
organizacji rzagdowych 1 pozarzadowych na zasadach okreslonych przez ministra
wlasciwego do spraw zagranicznych,

i) przedstawianie Radzie Ministrow, za posrednictwem ministra wiasciwego do
spraw administracji publicznej, projektéw dokumentow rzadowych w sprawach
dotyczacych wojewddztwa,

J) wnioskowanie badz uzgadnianie kandydatow na funkcje organow rzadowe;j
administracji niezespolonej;

wykonywanie zwierzchnictwa nad organami rzadowej administracji zespolonej
w wojewodztwie, w tym:

a) powolywanie i odwotywanie tych organow, chyba ze ustawy stanowig inaczej,

b) nadawanie statutow urzedom obstugujacym organy rzadowej administracji
zespolonej, chyba Ze ustawy stanowig inaczej,

C) zatwierdzanie regulaminow urzedow  obstugujacych organy rzadowej
administracji zespolonej, chyba Ze ustawy stanowig inaczej;

nawigzywanie 1 rozwigzywanie stosunku pracy z kierownikami jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wojewodg, nadawanie
statutow tym jednostkom;

podejmowanie rozstrzygni¢¢ w ramach nadzoru prawnego nad organami samorzadu
terytorialnego;

wydawanie pracownikom Urz¢du upowaznien do zalatwiania okre§lonych spraw
W jego imieniu i na jego odpowiedzialno$¢;

powierzanie organom samorzadu terytorialnego, a takze kierownikom panstwowych
0sob prawnych 1 innych panstwowych jednostek organizacyjnych dziatajacych na
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8)

9

10)
11)

12)

13)

14)

terenie wojewddztwa prowadzenia w jego imieniu niektorych spraw z zakresu swojej
wlasciwo$ci — w drodze porozumien;

stanowienie aktow prawa miejscowego na obszarze wojewodztwa w drodze
rozporzadzen oraz regulowanie okreslonych stanéw prawnych poprzez wydawanie
zarzadzen;

zatwierdzenie kwot wynikajacych z projektu ustawy budzetowej oraz kwot
wynikajacych z ustawy budzetowej, a takze podzialow dotacji dla jednostek
samorzadu terytorialnego;

podejmowanie decyzji w sprawie przeniesien w planie wydatkow;

koordynowanie procesu desygnacji w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020;

wykonywanie  funkcji  Krajowego Kontrolera w  Programie = Wspodlpracy
Transgranicznej INTERREG V-A Polska-Stowacja 2014-2020 oraz zapewnienie
trwalosci projektow w ramach Programu Wspotpracy Terytorialnej Rzeczpospolita
Polska-Republika Stowacka 2007-2013;

koordynowanie 1 nadzor nad procesami rozliczen w ramach zamknigcia programow
wspotfinansowanych z UE;

inne sprawy zastrzezone odrebnymi decyzjami Wojewody.

2. Wojewoda bezposrednio kieruje i nadzoruje realizacj¢ zadan przez dyrektorow

nastepujacych wydzialow:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Biura Wojewody;

Wydzialu Finansow 1 Budzetu;

Wydziatu Infrastruktury;

Wydzialu Nieruchomosci;

Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow;
Wydzialu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego.

3. Wojewoda ponadto, kieruje i nadzoruje realizacj¢ zadan wykonywanych przez

Pelnomocnika Wojewody do spraw Ochrony Informacji Niejawnych kierujacego Zespotem
do spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

4. Wojewoda nadzoruje realizacj¢ zadan przez dyrektora Zaktadu Obstugi Przejs$¢

Granicznych w Korczowej oraz Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Rybackiej
w Rzeszowie.

5. Wojewoda w ramach wykonywania funkcji zwierzchnika rzadowej administracji

zespolonej w wojewoddztwie bezposrednio nadzoruje wykonywanie jego zadan przez:

1)
2)
3)
4)

1)

Podkarpackiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej;
Komendanta Wojewodzkiego Policji w Rzeszowie;

Podkarpackiego Kuratora Oswiaty;

Podkarpackiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow.

6. Wojewoda powoluje:

Wojewodzki Zespot do spraw Orzekania o Niepetlnosprawnosci w Wojewddztwie
Podkarpackim;
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2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

1)
2)

Wojewodzka Komisje do spraw Orzekania o Zdarzeniach Medycznych
w Wojewodztwie Podkarpackim,;

Rzecznika Dyscyplinarnego oraz Wojewodzka Komisje Dyscyplinarng w sprawach
odpowiedzialnosci  dyscyplinarnej o0sob  wykonujgcych samodzielne  funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii;

Rade Terenowa do spraw Spotecznej Readaptacji 1 Pomocy Skazanym;
Wojewddzka Radg do spraw Potrzeb Zdrowotnych;

Rad¢ Podkarpackiego Oddzialu Wojewoddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia
Z siedzibg w Rzeszowie;

Wojewddzka Rade Kombatancka;

Wojewddzka Rade Konsultacyjng do spraw Dziataczy Opozycji Antykomunistycznej
oraz Osob Represjonowanych z Powodow Politycznych.

7. Wojewoda przewodniczy:
Wojewodzkiemu Zespotowi Zarzadzania Kryzysowego;

Zespotowi do spraw wdrozenia i realizacji w wojewodztwie podkarpackim rzadowego
»Programu ograniczania przestepczosci i aspotecznych zachowan Razem bezpieczniej
im. Wiadystawa Stasiaka”.

§ 6. Zakres kompetencji 1 zadan wykonywanych przez Wicewojewode okresla

odrebne zarzadzenie. Powyzsze kompetencje 1 zadania Wicewojewoda realizuje w imieniu
Wojewody i pod jego bezposrednim kierownictwem.

1)

§ 7. 1. Dyrektor Generalny:

zapewnia funkcjonowanie 1 ciggtos¢ pracy Urzedu, warunki jego dziatania,
a takZe organizacje¢ pracy, w szczegdlnosci poprzez:

a) nadzorowanie opracowania i realizacji planéw pracy Urzedu,
b) zapewnienie funkcjonowania kontroli wewnetrznej w Urzedzie,

C) zapewnienie przestrzegania przez wydzialy Urzedu przepiséw prawa materialnego
I procedury administracyjnej,

d) nadzorowanie przebiegu prac nad terminowym przygotowaniem projektu budzetu
1 uktadu wykonawczego budzetu Wojewody w cze¢sci dotyczacej Urzedu,

e) wystgpowanic z wnioskiem do Wojewody o nadanie Regulaminu Urzedu,
a nastepnie ustalanie Regulaminu pracy,

f) zatwierdzanie regulaminéw wewnetrznych wydziatdéw Urzedu,

g) gospodarowanie mieniem Urzedu, w tym zlecanie ustug i dokonywanie zakupow
dla Urzedu oraz zapewnianie prowadzenia ewidencji majatku Urzedu,

h) reprezentowanie Skarbu Panstwa w odniesieniu do mienia Urzedu,

i) dokonywanie usprawnien w organizacji i technice pracy biurowej w Urzedzie,
m.in. w zakresie informatyzacji Urzgdu,

J) tworzenie w ramach $rodkéw przewidzianych w budzecie Urzedu materiatowo-
technicznych warunkéw niezbednych do prawidtowego funkcjonowania Urzedu,

K) zapewnianie przestrzegania przepisOw o tajemnicy ustawowo chronionej,
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I) zapewnianie przestrzegania zasad techniki prawodawczej w Urzedzie,
m) zapewnienie realizacji zadan zwigzanych z dostgpem do informacji publicznej,
n) nadzorowanie wykonywania w Urzedzie zadan z zakresu audytu wewngtrznego,

0) wykonywanie kompetencji kierownika zamawiajacego w rozumieniu ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych;

2) dokonuje czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec 0sob zatrudnionych w Urzedzie,
chyba ze przepisy stanowig inaczej, oraz realizuje polityke personalng w stuzbie
cywilnej, a w szczegdlnosci:

a) dokonuje czynno$ci wynikajacych z nawigzania i trwania stosunku pracy
Z cztonkami korpusu shuzby cywilnej oraz czynnosci zwigzanych z ustaniem
stosunku pracy,

b) dysponuje funduszem nagréd,
€) administruje srodkami zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych w Urzedzie;

3) wykonuje zadania okre$lone w ustawie o dziatalno$ci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa, w szczegolnosci:

a) zapewnia podmiotom wykonujacym zawodowg dzialalno$¢ lobbingowa
wpisanym do rejestru dostgp do Urzedu w celu umozliwienia wlasciwego
reprezentowania interesow podmiotéw, na rzecz ktoérych wykonywana jest ta
dziatalno$¢,

b) okre§la w drodze zarzadzenia szczegdlowy sposdb postepowania pracownikow
Urzgdu z podmiotami wykonujacymi zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa oraz
z podmiotami wykonujagcymi bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu
zawodowej dziatalno$ci lobbingowej,

C) opracowuje roczng informacj¢ o dziataniach podejmowanych wobec Wojewody
przez podmioty wykonujace zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa;

4) wykonuje okreslone przepisami prawa zadania kierownika Urzedu;

5) wykonuje zadania i kompetencje wynikajace z upowaznienia udzielonego przez
Wojewode do zatatwiania w jego imieniu okreslonych spraw, w tym wydawania
decyzji administracyjnych.

2. Dyrektora  Generalnego  zastgpuje  dyrektor Wydzialu  Organizacyjno-
Administracyjnego.

3. Dyrektor Generalny, w zakresie wynikajacym z zadan i kompetencji okreslonych
w ust. 1, bezposrednio nadzoruje i kieruje pracg dyrektorow nastepujacych wydziatow:

1) Wydzialu Prawnego i Nadzoru;
2) Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego.

4. Dyrektor Generalny bezposrednio nadzoruje prace Zespotu Audytu Wewnetrznego,
z zastrzezeniem uprawnien przyshugujacych Wojewodzie jako kierownikowi jednostki
w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.

5. W zakresie wynikajacym z zadan i kompetencji okre§lonych w ust. 1, uprawnienia
koordynacyjne i1 nadzorcze Dyrektora Generalnego rozciagaja si¢ na dyrektorow wszystkich
wydziatow Urzedu. Realizuje je przy pomocy stuzb organizacyjno-kontrolnych i prawnych
nadzorowanych bezposrednio wydziatow.
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6. Dyrektor Generalny sprawuje Kkierownictwo i nadzor nad organizacja
i funkcjonowaniem delegatur Urzgdu przy pomocy wyznaczonych i upowaznionych przez
siebie pracownikow.

§ 8. Dyrektor ~ Generalny  wykonuje  zadania 1  kompetencje  okreslone
w § 7 odpowiednio na podstawie przepisOw ustawy o stuzbie cywilnej oraz w imieniu
Wojewody i pod jego bezposrednim kierownictwem.

§ 9. Rozdzial kompetencji nadzorczych Wojewody, okreslony w §§5 1 7 oraz
w zarzadzeniu, o ktorym mowa w § 6, przedstawia schemat, stanowiacy zatacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL 111
STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU

§ 10. 1. W skiad Urzedu wchodza nastgpujace wydzialy, postugujace si¢ przy
znakowaniu prowadzonych spraw i akt nizej okres§lonymi symbolami literowymi:

1) Biuro Wojewody - ,,BW”;
2) Wydzial Prawny i Nadzoru - ,,P”;
3) Wydziat Organizacyjno-Administracyjny - ,,OA”;
4) Wydzial Finansow i Budzetu -, F7;
5) Wydziat Infrastruktury -0
6) Wydziat Nieruchomosci - ,N”;
7) Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcoéw -,,07;
8) Wydziat Polityki Spotecznej -7
9) Wydziat Srodowiska i Rolnictwa - .SR”;
10) Wydziatl Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego - ,,ZK”;
11) Wojewddzka Inspekcja Geodezyjna i Kartograficzna - ,,GK”;
w Rzeszowie
12) Zespot do spraw Ochrony Informacji Niejawnych - ,,BI”;
13) Zespot Audytu Wewnetrznego - AW,

2. W ramach Urzedu funkcjonujg delegatury w Kro$nie, Przemyslu 1 Tarnobrzegu jako
jego zamiejscowe placowki.

3. W sktad delegatur wchodzg zamiejscowe oddziaty i1 stanowiska pracy wydziatow.
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ROZDZIAL 1V
ORGANIZACJA WEWNETRZNA WYDZIALOW
I ZAKRESY ICH DZIALANIA

§ 11. Do zadan wspolnych wydzialow naleza sprawy zwigzane z realizacja zadan

1 kompetencji Wojewody, w szczegdlnosci w zakresie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

opracowywania propozycji do projektu budzetu Wojewody w zakresie zadan
biezacych i inwestycyjnych oraz propozycji zmian budzetowych — we wspoétdziataniu
Z Wydziatem Finansow i1 Budzetu bedacym koordynatorem prac w tym zakresie;

opracowywania projektow plandw finansowych na nastgpny rok budzetowy, zgodnie
z projektem ustawy budzetowe] oraz plandéw finansowych celem zapewnienia ich
zgodnos$ci z ustawg budzetowa i przedkladanie ich do zatwierdzenia odpowiednio
Wojewodzie lub Dyrektorowi Generalnemu;

opracowywania Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa i jego aktualizacji
we wspoéldziataniu z Wydzialem Finanséw 1 Budzetu (w uktadzie budzetu Wojewody)
oraz Wydzialem Organizacyjno-Administracyjnym (w uktadzie budzetu Urzedu);

opracowywania budzetu zadaniowego i przygotowywania informacji do sprawozdan
z wykonania planéw finansowych w ukladzie zadaniowym, we wspotdziataniu
z Wydzialem Finanséw 1 Budzetu (w uktadzie budzetu Wojewody) oraz Wydzialem
Organizacyjno-Administracyjnym (w uktadzie budzetu Urzg¢du);

prowadzenia, przy wspotpracy z Wydziatem Finansow 1 Budzetu lub Wydziatem
Organizacyjno-Administracyjnym oraz z Wydzialem Prawnym i Nadzoru, spraw
z zakresu umarzania, odraczania termindw lub rozkladania na raty sptat naleznosci
pieni¢znych o charakterze cywilnoprawnym przypadajacych organom administracji
rzagdowej lub panstwowym jednostkom budzetowym oraz naleznosci budzetowych
0 charakterze publiczno-prawnym z tytutlu dochodéw budzetowych, zgodnie
z zakresem zadan okreslonych dla poszczegélnych wydzialow w Statucie Urzedu
i niniejszym Regulaminie;

egzekwowania i zatwierdzania rozliczen dotacji udzielanych z budzetu Wojewody,
zgodnie z zakresem zadan okreslonych dla poszczegdlnych wydziatow w Statucie
Urzegdu 1 niniejszym Regulaminie;

przestrzegania dyscypliny finans6w publicznych w  odniesieniu  do zadan
realizowanych i nadzorowanych;

prowadzenia spraw zwigzanych z dochodzeniem w drodze egzekucji administracyjnej
1 sagdowej naleznosci ustalonych i1 okreslonych rozstrzygnigciem wydanym w zakresie
zadan danego wydziatu;

prowadzenia spraw zwigzanych z dochodzeniem w drodze egzekucji administracyjnej
obowigzkow o charakterze niepieni¢znym, zgodnie z zakresem zadan okreslonych dla
poszczeg6lnych wydzialow w Statucie Urzedu i niniejszym Regulaminie;

prowadzenia przy wspolpracy z Wydzialem Finansow i Budzetu oraz Wydzialem
Prawnym i1 Nadzoru spraw zwigzanych z wstrzymaniem egzekucji administracyjnej na
podstawie przepiséw ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie,
zgodnie z zakresem zadan okreslonych dla poszczegolnych wydziatow w Statucie
Urzedu i niniejszym Regulaminie;

Str. 11z 117



11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)
20)

21)

22)

wspoétdziatania z Wydziatem Infrastruktury w sprawach:

a) formutowania wnioskow i opiniowania planu zagospodarowania przestrzennego
wojewodztwa 1 jego zmian,

b) formulowania wnioskow, opiniowania i uzgadniania studiow uwarunkowan
i kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego gmin i ich zmian,

c) formulowania wnioskéw, opiniowania i uzgadniania miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego oraz zmian planow,

d) uzgadniania decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego 1 decyzji
0 warunkach zabudowy, w zakresie zadan rzadowych;

wspotdziatania z Wydzialem Nieruchomosci w sprawach dotyczacych regulacji spraw
majatkowych kosciotow 1 zwigzkéw wyznaniowych;

wspolpracy z  Wydzialem  Organizacyjno-Administracyjnym  w  zakresie
przygotowywania opinii Wojewody do wnioskéw w sprawach zmian w podziale
terytorialnym panstwa oraz zmian dotyczacych nazw miejscowosci 1 obiektow
fizjograficznych, a takze wykonywania zadan zwigzanych z realizacja przepisow
ustawy o samorzadzie gminnym w zakresie przeprowadzania referendum lokalnego
W sprawie utworzenia, pofaczenia, podziatu i zniesienia gminy oraz ustalenia granic

gminy;

inicjowania 1 podejmowania przedsigwzi¢¢ organizacyjnych w celu zapewnienia
wlasciwej 1 terminowej realizacji zadah rzeczowych 1 finansowych, okreslonych przez
Wojewode;

przygotowywania dla potrzeb Wojewody oraz w celu przedtozenia innym organom
projektow sprawozdan, ocen, analiz i biezacych informacji dotyczacych realizacji
przez Urzad oraz urzedy obstugujace organy rzadowej administracji zespolonej
W wojewodztwie zadan z zakresu administracji rzadowej;

przygotowywania aktow prawnych Wojewody;

opiniowania projektow aktow prawnych naczelnych organdéw administracji
panstwowe] przestanych Wojewodzie do zaopiniowania, a takze przygotowywania
pod obrady Rzadu projektow dokumentéw rzadowych w sprawach dotyczacych
wojewodztwa — we wspOlpracy z Wydzialem Prawnym 1 Nadzoru, bedacym
koordynatorem prac w tym zakresie;

prowadzenia postgpowania administracyjnego oraz opracowywania rozstrzygniec
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji rzadowej nalezacych do
wiasciwosci Wojewody (w 111 instancji);

wykonywania czynno$ci wynikajacych z realizacji przepisow o dziatalnosci
lobbingowej w procesie stanowienia prawa;

sprawowania, w zakresie okreslonym w § 31 niniejszego Regulaminu, nadzoru nad
jednostkami podporzadkowanymi Wojewodzie;

prowadzenia w zakresie wynikajacym z zadan okreslonych dla wydziatow, kontroli
organéw administracji publicznej, jednostek organizacyjnych i innych podmiotow,
w odniesieniu do ktorych Wojewoda sprawuje funkcje kontrolne i nadzorcze;

wspotdziatania z Wydziatem Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego w zakresie
opracowywania informacji doraznych i dziennych w sytuacji biezacej 1 kryzysowe;;
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23)

24)

25)

26)

27)

28)
29)

30)

31)
32)

33)

34)
35)

36)
37)

38)

39)

40)

realizowania zadan dotyczacych bezpieczenstwa panstwa, w tym obronno$ci kraju,
zarzadzania kryzysowego oraz obrony cywilnej, w zakresie ustalonym odrgbnymi
przepisami;

wspoétdziatania z Biurem Wojewody w zakresie komunikacji zewnetrznej, w tym
udzielania $rodkom masowego przekazu informacji o dziatalnosci i zamierzeniach
wydziatow oraz reagowania na krytyke;

wspotdziatania z Biurem Wojewody w zakresie rozpatrywania interwencji, wnioskow
1 zapytan kierowanych przez postéw 1 senatoréw oraz przygotowywania propozycji
ich zalatwienia;

wykonywania zadan zwigzanych ze wspoétdziataniem Wojewody z przedstawicielami
samorzadu terytorialnego, organami administracji niezespolonej, a takze
organizacjami spotecznymi i zwigzkami zawodowymi;

wykonywania zadan zwigzanych ze zwierzchnictwem Wojewody nad rzadowa
administracja zespolong w wojewodztwie;

przyjmowania klientow w zwigzku z zakresem prowadzonych spraw;

sporzadzania protokotow przyjecia ustnie wnoszonych skarg 1 wnioskow
i przekazywania ich Wojewodzie;

prowadzenia ewidencji 0sob przyjmowanych w wydziatach w zwigzku z ustnie
wnoszonymi skargami i wnioskami;

rozpatrywania petycji, skarg 1 wnioskow wnoszonych do Wojewody;

przestrzegania w wydziatach przepiséw dotyczacych ochrony informacji niejawnych
oraz przepisOw o ochronie danych osobowych;

zapewnienia w wydziatach dostgpu do informacji publicznej oraz ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym wspotudzial w prowadzeniu strony podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej w Urzedzie;

wspoétudziatu w prowadzeniu stron internetowych Urzedu;

prowadzenia publicznie dostgpnych wykazéw danych o dokumentach zawierajacych
informacje o $rodowisku i jego ochronie, a takze udostepniania tych informacji
w zakresie okreSlonym przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 .
0 udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
W ochronie srodowiska oraz ocenach oddzialtywania na $rodowisko oraz przepisami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie;

usprawniania organizacji, metod i form pracy wydziatow;

wspoétdziatania w celu sprawnego przeptywu informacji niezb¢dnych do zapewnienia
prawidtowej 1 terminowej realizacji zadan, m.in. poprzez informowanie o wytycznych,

instrukcjach, waznych rozstrzygnieciach i innych dokumentach majacych zwigzek
z dziatalnoscig wydziatow;

realizowania zadan zwigzanych z funkcjonowaniem systemu kontroli zarzadczej
w Urzedzie;

wspoétdziatania z Wydzialem Organizacyjno-Administracyjnym w aktualizowaniu
danych dotyczacych Urzgdu na platformie biznes.gov.pl dziatajacej jako Punkt
Informac;ji dla Przedsigbiorcy;

wykonywania zadan zwigzanych z zapewnieniem osobom uprawnionym dostepu do
swiadczenia ustug thumacza Polskiego Jezyka Migowego (PJM), Systemu Jezykowo-
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41)

42)

43)

44)

1)
2)
3)
4)
5)

6)

1)

2)

3)

4)

Migowego (SJM) 1 Sposobu Komunikowania si¢ Osob Gluchoniewidomych
(SKOGN), w tym zawierania umow z wybranym tlumaczem PJM, SIM lub SKOGN;

wspoipracy z Wydzialem Prawnym 1 Nadzoru w zakresie planowania,
sprawozdawczo$ci, analiz 1 sporzadzania zbiorczych informacji dotyczacych
dziatalnosci kontrolnej Wojewody;

wspotdziatanie z Wydzialem Prawnym 1 Nadzoru w sprawach dotyczacych
wykonywania nadzoru prawnego nad dzialalno$cia organdéw jednostek samorzadu
terytorialnego, zwigzkéw migdzygminnych, zwigzkow powiatow 1 zwigzkoéw
powiatowo-gminnych oraz Rada Nadzorczg Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej i organami Izby Rolniczej;

wspotdziatania z Wydziatem Srodowiska i Rolnictwa w sprawach dotyczacych:

a) okreslania, w drodze aktu prawa miejscowego, rozmiaru i czasu korzystania
z kazdej wody na potrzeby zwalczania powaznych awarii, klgsk zywiotowych,
zapobiegania powaznemu i1 naglemu niebezpieczenstwu,

b) wprowadzania czasowego ograniczenia w korzystaniu z wod w przypadku
wprowadzenia stanu klgski zywiotowej;

udzielania przez wydziaty najblizsze merytorycznie odpowiedzi na korespondencje,
ktorej przedmiot nie odpowiada S$ciSle zadaniom danego wydzialu okre§lonym
w niniejszym Regulaminie.

§ 12. 1. Praca BIURA WOJEWODY kieruje dyrektor.

2. W Biurze tworzy si¢ nastepujace komorki organizacyjne i stanowiska pracy:
Oddzial Obstugi Klienta;

Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw organizacyjno-protokolarnych;
Wieloosobowe stanowisko pracy doradcow i asystentow;

Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw odznaczen panstwowych;

Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw pamieci narodowej, kontaktéw
migdzynarodowych oraz mniejszo$ci narodowych i etnicznych;

Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw wspotpracy z mediami.
3. Do zakresu dziatania Biura nalezy w szczeg6lnosci:

przygotowywanie programoéw pobytu, przyjmowanych przez Wojewode, cztonkow
Rzadu, delegacji zagranicznych 1 innych oficjalnych gosci oraz koordynacja realizacji
tych programow;

przygotowywanie i koordynowanie realizacji harmonogramow spotkan, konferencii,
narad Wojewody i Wicewojewody z organami:

a) samorzadu terytorialnego,

b) partii politycznych, organizacji zwigzkowych, spotecznych i innych organizacji
pozarzadowych,;

wykonywanie zadan zwigzanych z funkcjami reprezentacyjnymi Wojewody

i Wicewojewody, w tym przygotowywanie okoliczno$ciowych przemowien, zyczen,

listéw gratulacyjnych itp.;

prowadzenie  spraw  zwigzanych z wyjazdami  stuzbowymi = Wojewody
i Wicewojewody;
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5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)
13)

14)

15)
16)

17)

18)

realizacja zadan wynikajacych z udzialu Wojewody w przedsigwzigciach
obejmowanych patronatem honorowym oraz uczestnictwa Wojewody w komitetach
honorowych i komitetach organizacyjnych;

zapewnienie obstugi gremiow opiniodawczo-doradczych Wojewody;

przygotowanie materialdbw, informacji oraz analiz na potrzeby Wojewody
1 Wicewojewody oraz nadzor nad przygotowaniem przez wydzialy Urzedu materiatlow
niezbg¢dnych na narady oraz spotkania Wojewody 1 Wicewojewody;

prowadzenie rejestru interwencji postow 1 senatorow wplywajacych do Wojewody
oraz koordynowanie terminowego ich zatatwiania w Urzedzie;

podejmowanie dziatan na rzecz rownego traktowania i przeciwdzialania dyskryminacji
oraz rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego;

koordynowanie wykonywania zadan w Urze¢dzie zwigzanych z wymiang informacji
pomi¢dzy Wojewoda a wlasciwymi ministrami;

koordynowanie uczestnictwa Wojewody w pracach Wojewddzkiej Rady Dialogu
Spotecznego;

obstuga kancelaryjno-biurowa Wojewody, Wicewojewody i Dyrektora Generalnego;

zapewnienie organizacyjnej 1 technicznej obstugi narad 1 odpraw stuzbowych
organizowanych przez Wojewodg, w tym:

a) zwolywanie i protokotowanie narad,

b) sporzagdzanie ustalen i polecen stuzbowych wydawanych w trakcie narad
I przekazywanie ich zainteresowanym oraz nadzor nad ich realizacja;

realizacja zadan wynikajacych ze zwierzchnictwa Wojewody nad zespolong
administracja rzadowa w wojewodztwie oraz jednostkami organizacyjnymi
podporzadkowanymi Wojewodzie, w szczegdlnosci:

a) wykonywanie zadan zwigzanych z  gromadzeniem, analizowaniem
1 opiniowaniem informacji dotyczacych dziatalno$ci organow administracji
zespolonej oraz jednostek podporzadkowanych Wojewodzie,

b) przygotowywanie i koordynowanie realizacji harmonograméw narad i spotkan
Wojewody 1 Wicewojewody z kierownikami zespolonej administracji rzadowej

W wojewodztwie oraz jednostek organizacyjnych podporzadkowanych
Wojewodzie,

C) sporzadzanie ustalen i polecen Wojewody wydawanych w trakcie narad
I przekazywanie ich zainteresowanym oraz nadzor nad ich realizacja;

wykonywanie zadan zwigzanych z gromadzeniem 1 analizowaniem informacji
dotyczacych dziatalno$ci organdw administracji niezespolonej w wojewodztwie;

przygotowywanie 1 rozliczanie projektow zwigzanych z obchodami Stulecia
Odzyskania Niepodleglo$ci w obszarze dziatan Wojewody;

wykonywanie zadan dotyczacych monitorowania 1 sprawozdawczo$ci z zakresu
realizacji programu wieloletniego ,,Niepodlegta” na terenie wojewddztwa

podkarpackiego;

koordynowanie dziatah w Urzedzie oraz prowadzenie spraw w zakresie komunikacji
zewngtrznej, w tym realizowanie zadan stuzby prasowej Wojewody, m.in. poprzez:

a) zarzadzanie polityka informacyjng Wojewody,
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19)
20)

21)

b) organizowanie konferencji prasowych oraz wspotdziatanie z przedstawicielami
srodkéw masowego przekazu i informowanie ich o dziatalno$ci i zamierzeniach
Wojewody,

C) organizowanie kontaktow kierownictwa Urzedu 1 dyrektorow wydziatow
z dziennikarzami oraz udzielanie dziennikarzom pomocy w zbieraniu
1 sporzadzaniu informacji,

d) analizowanie publikacji prasowych, audycji radiowych, programéw telewizyjnych
oraz reagowanie na krytyke, dotyczaca dziatalno$ci organdw rzadowe]
administracji zespolonej w wojewddztwie,

e) dbanie 0 spojnosé polityki informacyjnej prowadzonej przez organy rzadowej
administracji zespolonej z polityka informacyjnag Wojewody;

koordynowanie dziatan zwigzanych z prowadzeniem strony promocyjnej Urzedu;

koordynowanie i podejmowanie dzialan zwigzanych z zapewnieniem kompleksowej
obstugi klienta w Urzedzie, ze szczegdlnym uwzglednieniem klientow wykluczonych
spotecznie, w tym:

a) udzielanie informacji osobom korzystajagcym z ustug Urzedu, w szczegolnosci:
— o sprawach zatatwianych w wydziatach Urzedu,
— o0 obowigzujacych procedurach zatatwiania spraw,
— o stanie zaawansowania 1 ostatecznym terminie zatatwienia danej sprawy,

b) wydawanie kart informacyjnych i formularzy zwigzanych z zatatwianiem spraw,

C) udzielanie informacji osobom zglaszajacym si¢ do Urzgdu w sprawach
nienalezacych do kompetencji Wojewody, ze wskazaniem organow wlasciwych
do zalatwienia tych spraw,

d) prowadzeniec spraw w zakresie potwierdzania, przedtuzania waznos$ci
1 uniewazniania profilu zaufanego,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem:

— zbioru Dziennika Urzgdowego Wojewoddztwa Podkarpackiego wraz
z elektronicznym skorowidzem lub zawartych w nim aktoéw normatywnych
1 innych aktow prawnych,

— Dziennika Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej 1 Dziennika Urzedowego
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” lub zawartych w nich aktow
normatywnych i innych aktow prawnych,

— zbioréw Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej w jezyku polskim,

f) wykonywanie zadan zwigzanych z obstugg systemu ,,Informacja dla obywatela”
funkcjonujacego w ramach inicjatywy ,,Obywatel”,

g) wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem badan satysfakcji klienta
zewngtrznego Urzedu;

koordynowanie  dziatan  zwigzanych z  przyjmowaniem, rozpatrywaniem

1 zalatwianiem petycji, skarg i wnioskow w Urzedzie, w szczegdlnosci:

a) obstuga klientow zglaszajacych sie osobiscie do Wojewody w sprawach petyciji,
skarg, wnioskéw oraz wstgpne rozpoznawanie spraw i odnotowywanie ich
w prowadzonej ewidencji,
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22)

23)
24)

25)

26)

27)

b) prowadzenie rejestrow skarg i wnioskow oraz rejestru petycji wptywajacych do
Urzedu,

C) monitorowanie terminowosci zatatwiania petycji, skarg i wnioskow w Urzedzie,

d) opracowywanie okresowych analiz i ocen przyjmowania i zalatwiania skarg
1 wnioskow w Urzedzie oraz zbiorczych informacji o petycjach rozpatrzonych
w Urzedzie w danym roku,

e) wykonywanie kontroli wewngtrznych w Urzedzie w zakresie przestrzegania
przepisoOw dotyczacych sposobu i trybu zatatwiania petycji, skarg i wnioskow;

prowadzenie kontroli wynikajacych ze sprawowanego nadzoru nad sposobem i trybem
rozpatrywania skarg 1 wnioskbw w urzedach obstugujacych organy rzadowej
administracji zespolonej w wojewodztwie oraz jednostkach podporzadkowanych
Wojewodzie;

przygotowywanie dla Wojewody niezbgdnych dokumentéw do wystapienia
Z inicjatywa nadania przez Prezydenta RP orderu lub odznaczenia panstwowego;

wykonywanie zadan zwigzanych z odbiorem odznak nadanych orderéw i odznaczen
oraz legitymacji z Kancelarii Prezydenta RP;

prowadzenie spraw w zakresie wspOlpracy zagranicznej, w tym:

a) inicjowanie i realizacja wspolpracy Wojewody z administracjami regionow
partnerskich,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z uczestnictwem Wojewody i jego przedstawicieli
w pracach:

— Polsko-Ukrainskiej Migdzyrzadowej Rady Koordynacyjnej do spraw
Wspotpracy Miedzyregionalnej, a w szczeg6lnosci dziatajacej w jej ramach
Komisji ds. Wspotpracy Transgranicznej,

— Polsko-Stowackiej Komisji Miedzyrzadowej do spraw  Wspolpracy
Transgranicznej,

Cc) wspolpraca z  placowkami  dyplomatycznymi  oraz  organizacjami
okotobiznesowymi w kraju 1 za granica,

d) wspolpraca z organami rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie
oraz jednostkami podporzadkowanymi Wojewodzie w zakresie nawigzywania
I prowadzenia przez nie rdéznych form wspotpracy miedzynarodowej,
a w szczegoOlnosci kontaktow z partnerami zagranicznymi opierajacych si¢ na
podpisanych dokumentach wspotpracy,

e) koordynowanie dzialan prowadzonych w Urzedzie w ramach wspolpracy
zagranicznej Wojewody,

f) prowadzenie spraw dotyczacych przystepowania jednostek samorzadu
terytorialnego do migdzynarodowych zrzeszen spotecznosci lokalnych
i regionalnych;

wykonywanie zadan zwigzanych z koordynowaniem na obszarze wojewddztwa
podkarpackiego dzialan organéw administracji rzagdowej, realizujacych zadania na
rzecz mniejszosci;

prowadzenie spraw zwigzanych z podejmowaniem dziatan na rzecz respektowania
praw mniejszos$ci 1 przeciwdziataniem naruszaniu tych praw oraz dyskryminacji osob
nalezacych do mniejszosci;
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28)

29)

30)

31)

32)

33)

34)

35)

36)

37)

38)

39)

40)

41)

42)

wykonywanie zadan zwigzanych z podejmowaniem dzialan na rzecz rozwigzywania
problemdéw mniejszosci;

prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotdzialaniem z organami samorzadu
terytorialnego i organizacjami spolecznymi, w tym w szczegdlno$ci z organizacjami
mniejszo$ci, w zakresie ochrony, zachowania i rozwoju tozsamos$ci kulturowej
mniejszosci, a takze realizacja Programow na rzecz spotecznosci romskiej w Polsce;

sporzadzanie projektéw wnioskow do ministra wlasciwego do spraw finansow
0 zwigkszenie srodkow pochodzacych z rezerw celowych niezbednych do realizacji
spraw nadzorowanych przez Biuro;

prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg prawidlowosci wykorzystania dotacji
celowych przekazywanych jednostkom samorzadu terytorialnego i organizacjom
pozarzadowym z budzetu Wojewody na zadania rzagdowe oraz analizowanie celowosci
wykorzystania tych dotacji;

wykonywanie zadan Wojewody okreslonych w ustawie z dnia 28 marca 1933 r.
0 grobach i cmentarzach wojennych;

wykonywanie zadan zwigzanych z zapewnieniem $rodkéw na remonty 1 utrzymanie
cmentarzy 1 mogil wojennych;

prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem gminom (w formie porozumien)
obowigzku czuwania nad utrzymaniem cmentarzy i mogit wojennych, z jednoczesnym
przekazaniem odpowiednich funduszy, o ile gmina nie przejmie obowigzku
bezptatnie;

kontrola prawidlowosci wykorzystania przyznanych dotacji celowych dla gmin
z budzetu Wojewody oraz innych $rodkéw (pozabudzetowych) przekazanych za
posrednictwem Wojewody na biezace utrzymanie 1 remonty cmentarzy 1 mogit
wojennych;

biezace uaktualnianie ewidencji zotlnierzy Armii Radzieckiej oraz Zolnierzy innych
armii pochowanych na cmentarzach, kwaterach i w grobach wojennych oraz wykazu
cmentarzy 1 mogit wojennych znajdujacych si¢ na terenie gmin wojewodztwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorowaniem stanu utrzymania grobow
1 cmentarzy wojennych w zakresie realizacji obowigzkdéw gmin w tym zakresie;

wspotpraca z  placowkami  dyplomatycznymi, organizacjami  krajowymi
1 miedzynarodowymi zajmujacymi si¢ grobami wojennymi w zakresie przestrzegania
konwencji i umoéw mig¢dzynarodowych;

kontrola wykonywania przez organy samorzadu terytorialnego zadan z zakresu
administracji rzadowej, realizowanych przez nie na podstawie przepisOw ustawy
z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach oraz niektorych osobach bedacych ofiarami
represji wojennych i okresu powojennego;

wykonywanie zadan zwigzanych z ponownym pochowaniem zwlok i szczatkoéw
z istniejagcego grobu w innym grobie w przypadkach okre§lonych w art. 15a ustawy
z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych;

wykonywanie zadan okre$lonych w ustawie z dnia 1 kwietnia 2016 r. o zakazie
propagowania komunizmu lub innego ustroju totalitarnego przez nazwy jednostek
organizacyjnych, jednostek pomocniczych gminy, budowli, obiektow i urzadzen
uzytecznos$ci publicznej oraz pomniki;

wykonywanie dziatan zmierzajacych do integracji $rodowisk kombatanckich
1 koordynacji ich dziatan;
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43)

44)

prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem i odwolywaniem, w porozumieniu
z Szefem Urzedu do Spraw Kombatantow i Oséb Represjonowanych, cztonkéw
Wojewodzkiej Rady Kombatanckiej oraz Wojewodzkiej Rady Konsultacyjnej do
spraw Dzialaczy Opozycji Antykomunistycznej oraz Osob Represjonowanych
z Powodow Politycznych;

zapewnienie obstugi techniczno-administracyjnej Wojewodzkiej Rady Kombatanckiej
oraz Wojewddzkiej Rady Konsultacyjnej do spraw Dzialaczy Opozycji
Antykomunistycznej oraz Osob Represjonowanych z Powodow Politycznych.

§ 13. 1. Praca WYDZIALU PRAWNEGO I NADZORU kieruje dyrektor przy

pomocy zastgpcy dyrektora Wydziatu.

1)
2)

3)
4)

5)

2. W Wydziale tworzy si¢ nastepujace komorki organizacyjne i stanowiska pracy:
Oddzial Kontroli;

Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw nadzoru nad jednostkami samorzadu
terytorialnego i spraw organizacyjnych;

Stanowiska pracy radcow prawnych;

Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw rejestracji 1 analizy os$wiadczen
majatkowych;

Stanowisko pracy Redaktora Dziennika Urzedowego Wojewodztwa Podkarpackiego.
3. Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy:

A - w zakresie kontroli:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

przygotowywanie projektow rocznych planow dziatalnosci kontrolnej Urzedu oraz
monitorowanie ich realizacji;

koordynowanie dziatalno$ci kontrolnej Urzedu, w szczegdlno$ci w zakresie kontroli
zewngtrznych;

prowadzenie kontroli organéw rzadowej administracji zespolonej w wojewoddztwie
oraz jednostek im podlegtych lub przez nie nadzorowanych w zakresie wykonywania
zadan wynikajacych z ustaw i innych aktow prawnych wydanych na podstawie
upowaznien W nich zawartych, ustalen Rady Ministrow oraz wytycznych i polecen
Prezesa Rady Ministrow;

prowadzenie w jednostkach podporzadkowanych Wojewodzie kontroli w zakresie
spraw organizacyjnych oraz przestrzegania okreslonych prawem procedur 1 zasad
postgpowania, w tym wynikajacych z przepiséw k.p.a. oraz ustawy o zamdwieniach
publicznych;

prowadzenie kontroli w zakresie wykonywania przez organy samorzadu terytorialnego
I inne podmioty zadan z zakresu administracji rzgdowej, realizowanych przez nie na
podstawie ustawy lub porozumienia z organami administracji rzadowej;

prowadzenie, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, kontroli sposobu
wykonywania przez organy niezespolonej administracji rzadowej dzialajace
W wojewddztwie zadan wynikajacych z ustaw 1 innych aktow prawnych wydanych na
podstawie upowaznien w nich zawartych;

prowadzenie kontroli podmiotow, ktore otrzymaty dotacje z cze$ci budzetu panstwa,
ktorej dysponentem jest Wojewoda;
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8) prowadzenie spraw z zakresu sprawowania kontroli nad dziatalno$cig tlumaczy
przysigglych;

9) rozpatrywanie skarg przekazanych do zbadania przez Wojewode, Wicewojewode
i Dyrektora Generalnego;

10)  prowadzenie kontroli wynikajacych ze sprawowanego nadzoru nad sposobem i trybem
rozpatrywania skarg i wnioskéw w jednostkach samorzadu terytorialnego;

11)  dokonywanie analiz i ocen przyjmowania oraz zatatwiania skarg i wnioskow przez
organy jednostek samorzadu terytorialnego oraz samorzadowe jednostki
organizacyjne;

12)  wykonywanie kontroli wewngtrznych w Urzedzie, w szczegélnoSci w zakresie
przestrzegania przepisow k.p.a., zarzadzen Wojewody i Dyrektora Generalnego,
terminowego 1 nalezytego wykonywania polecen stuzbowych i zadan, w tym
wynikajacych z obowigzujacych plandéw, a takze w zakresie sposobu realizacji
wnioskow 1 zalecen pokontrolnych przekazanych przez organy kontroli zewne¢trzne;;

13)  prowadzenie ewidencji kierowanych do Wojewody wystapien pokontrolnych NIK
1 innych organdéw kontroli zewngtrznej, a takze monitorowanie udzielania odpowiedzi
na te wystgpienia lub, stosownie do istniejgcych potrzeb, przygotowywanie projektow
odpowiedzi lub zbiorczych odpowiedzi na te wystgpienia;

14)  sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci kontrolnej Urzedu, a takze opracowywanie
analiz 1 ocen na podstawie wynikow dzialalnosci kontrolnej dla potrzeb Wojewody
i Dyrektora Generalnego;

15)  wykonywanie zadan zwigzanych z administrowaniem modulem ,,Dokumentacja
przebiegu i efektow kontroli” na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu,

16) wykonywanie zadan zwigzanych z administrowaniem elektronicznym rejestrem
,Karty przebiegu kontroli” na stronie intranetowej Urzedu;

17)  prowadzenie ksigzki kontroli zewng¢trznych wykonywanych w Urzedzie.

B - w zakresie doradztwa i obstugi prawnej Wojewody, Wicewojewody, Dyrektora
Generalnego oraz wydziatow Urzedu:

1) obstuga prawna Wojewody, Wicewojewody i Dyrektora Generalnego;

2) koordynowanie w Urzedzie prac zwigzanych z opiniowaniem projektow aktow
prawnych Wojewody, a takze projektow aktow prawnych organdéw naczelnych
i centralnych przesytanych Wojewodzie do zaopiniowania;

3) koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem pod obrady
Rzadu projektow dokumentow rzagdowych w sprawach dotyczacych wojewodztwa;

4) obsluga prawna $wiadczona na rzecz wydziatoéw Urzedu, Wojewddzkiego Zespotu do
spraw  Orzekania o Niepelnosprawnosci w  Wojewddztwie Podkarpackim
oraz Wojewodzkiej Komisji do spraw Orzekania o Zdarzeniach Medycznych
w Wojewodztwie Podkarpackim;

5) nadzorowanie stosowania w Urzedzie zasad techniki prawodawczej;

6) przygotowywanie Wojewodzie opinii prawnych do projektow aktow prawa
miejscowego przedstawianych mu do uzgodnienia przez organy administracji
niezespolonej;
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7)

8)
9

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)
21)

prowadzenie rejestréw i zbiorow aktow prawnych wydawanych przez Wojewode
i Dyrektora Generalnego, w tym zarzadzen i rozporzadzen w formie elektroniczne;j
oraz przesylanie rozporzadzen Wojewody wlasciwym rzeczowo ministrom, celem
skontrolowania ich zgodnos$ci z prawem i politykg Rzadu;

prowadzenie ewidencji niepublikowanych aktow prawnych;

prowadzenie ewidencji porozumien zawieranych przez Wojewode z organami
samorzadu terytorialnego lub organami innych samorzadow dziatajacych na obszarze
wojewodztwa, z kierownikami panstwowych 1 samorzadowych oso6b prawnych oraz
innych panstwowych jednostek organizacyjnych funkcjonujacych w wojewodztwie —
w sprawie powierzenia, do prowadzenia w jego imieniu, niektorych spraw z zakresu
jego wlasciwosci;

wykonywanie nadzoru prawnego nad prowadzonym w wydzialach Urzedu
postepowaniem administracyjnym;

prowadzenie  spraw  zwigzanych z  zaskarzaniem ostatecznych decyzji
administracyjnych do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Rzeszowie,
opracowywanie 1 wnoszenie skarg kasacyjnych do Naczelnego Sadu
Administracyjnego oraz wykonywanie zastgpstwa prawnego przed tymi Sadami;

prowadzenie rejestrow skarg skierowanych do Naczelnego Sadu Administracyjnego
oraz orzeczen Naczelnego Sadu Administracyjnego;

prowadzenie monitoringu sposobu wykonywania orzeczenh Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego w Rzeszowie 1 Naczelnego Sadu Administracyjnego przez
podejmujacych rozstrzygnigcia administracyjne w wydziatach Urzedu, a takze
W urzgdach gmin, starostwach powiatowych i Urzgdzie Marszatkowskim w zakresie
zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej 1 realizowanych na podstawie
porozumien;

analizowanie raz na kwartal poziomu wydanych decyzji przez Wojewode 1 przyczyn
ich uchylenia przez organy Il instancji, Wojewodzki Sad Administracyjny
W Rzeszowie oraz Naczelny Sad Administracyjny;

wykonywanie zastepstwa procesowego Skarbu Panstwa - Wojewody i1 Urzedu - przed
sagdami powszechnymi oraz wspoétdziatanie z Prokuratoria Generalng w zakresie
wykonywania zastepstwa procesowego Skarbu Panstwa przed sadami powszechnymi;

biezace informowanie kierownictwa Urzedu i1 dyrektoréw wydzialdw w zakresie
ukazujacych sie, a rzutujacych na sposoby rozstrzygnie¢ administracyjnych orzeczen,
uchwat 1 wytycznych Trybunatu Konstytucyjnego, Sadu Najwyzszego oraz
Naczelnego Sadu Administracyjnego i wojewodzkich sadéw administracyjnych;

sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem obstugi prawnej w jednostkach
organizacyjnych podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Wojewode oraz
w  urzedach  obstugujacych  organy rzadowej administracji  zespolonej
W wojewodztwie;

opiniowanie projektow umow i1 porozumien zawieranych przez Wojewode i Dyrektora
Generalnego;

reprezentowanie Wojewody w sprawach przed Spoteczng Komisjag Rewindykacyjng
oraz prowadzenie spraw zwiazanych z nadzorem nad realizacja ostatecznych orzeczen
Spotecznej Komisji Rewindykacyjnej w zakresie zobowigzan Skarbu Panstwa;

wydawanie opinii prawnych dotyczacych zawarcia ugody w sprawach majatkowych;
y pinit p y yczacy gody W sp i y

wydawanie opinii prawnych w sprawach dotyczacych umorzenia wierzytelnosci;
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22)
23)

24)

25)
26)

opiniowanie projektow rozstrzygnie¢ w sprawach sporéw kompetencyjnych;

udzielanie wyjasnien zainteresowanym stronom w sprawie obowigzujgcego stanu
prawnego z zakresu kompetencji organow administracji rzagdowej w wojewodztwie;

obsluga Rzecznika Dyscyplinarnego Podkarpackiego Urzedu Wojewodzkiego
w Rzeszowie;

udostepniania listy thumaczy przysiegtych do powszechnego wgladu;

gromadzenie wzoréw podpiséw ttumaczy przysieglych oraz odciskow ich pieczeci.

C - w zakresie nadzoru nad jednostkami samorzqdu terytorialnego:

1)

2)

3)

4)

5)

prowadzenie rejestru (w formie elektronicznej) 1 zbiorow uchwat organow samorzadu
terytorialnego;

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nadzoru prawnego nad
dzialalnoscia ~ organow  jednostek  samorzadu  terytorialnego, zwigzkow
mi¢dzygminnych, zwigzkéw powiatow 1 zwigzkow powiatowo-gminnych oraz Rada
Nadzorcza Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
i organami Izby Rolniczej, w tym zwigzanych z:

a) wszczynaniem postgpowan nadzorczych,

b) wydawaniem rozstrzygnie¢ nadzorczych stwierdzajgcych niewazno$¢ uchwat
I zarzadzen,

c) wskazywaniem naruszen prawa,
d) wydawaniem zarzadzen zastepczych,

e) zaskarzaniem uchwatl i zarzadzen organdéw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz zwigzkow do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Rzeszowie,

f) wnoszeniem skarg kasacyjnych na  wyroki Wojewoddzkiego  Sadu
Administracyjnego w Rzeszowie do Naczelnego Sadu Administracyjnego
w sprawach uchwat i1 zarzadzen organow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
zZwiazkow,

g) uzgadnianiem projektow statutow zwigzkow miedzygminnych, zwigzkoéw
powiatowych i zwigzkow powiatowo-gminnych,

h) dokonywaniem zgloszen o wpisie do rejestrow zwigzkow prowadzonych przez
ministra wtasciwego do spraw administracji publicznej w zakresie:

— rejestracji statutu zwiazku,
— zmiany statutu zwiazku,
— wykreslenia zwigzku z rejestru zwigzkow;

koordynowanie nadzoru prawnego nad dziatalno$cia organdéw samorzadu
terytorialnego w zakresie realizacji zadan powierzonych przez Wojewodg;

kontrola zarzadzen wydawanych przez organy wykonawcze gmin i uchwat
podejmowanych przez organy wykonawcze w samorzadzie wojewddztwa,
W powiatach i w zwigzkach;

prowadzenie spraw zwigzanych z:

a) ustanawianiem w  jednostkach  samorzadu terytorialnego  zarzaddéw
komisarycznych,
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6)

7)

8)

b) przygotowywaniem i zgtaszaniem do ministra wtasciwego do spraw administracji
publicznej propozycji wnioskdw w sprawie wyznaczenia oséb petnigcych funkcje
wojta, burmistrza, prezydenta w przypadkach wygasni¢cia mandatéw tych osob
przed uptywem kadencji lub w przypadkach przemijajacej przeszkody
w wykonywaniu zadan 1 kompetencji wdjta, burmistrza, prezydenta
spowodowanej okoliczno$ciami okreslonymi w ustawach ustrojowych, jezeli nie
powolano zastgpcy albo pierwszego zastgpcy tych organdw,

C) przygotowywaniem i zgtaszaniem do Prezesa Rady Ministrow za posrednictwem
ministra wlasciwego do spraw administracji publicznej wnioskOw w sprawie
wyznaczenia 0sOb petnigcych funkcje organéw gminy, powiatu 1 wojewddztwa
w przypadku odwotania lub rozwigzania tych organéw w sytuacjach okreslonych
W przepisach szczeg6lnych,

d) przygotowaniem i zglaszaniem do Prezesa Rady Ministrow za posrednictwem
ministra wtasciwego do spraw administracji publicznej wnioskow Wojewody
w sprawie wyznaczenia petlnomocnika do spraw utworzenia gminy spo$rod
pracownikow podlegtych Wojewodzie albo pracownikéw urzedu gminy, ktorej
obszar wchodzi w sktad nowo tworzonej gminy,

e) przekazywaniem ministrowi wilasciwemu do spraw administracji publiczne;j
informacji o publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Podkarpackiego
protokotow o wynikach referendum lokalnego z inicjatywy mieszkancow
W sprawie utworzenia, polaczenia, podziatu i zniesienia gminy oraz ustalenia
granic gminy;

prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem liczby radnych dla rady kazdej gminy
I powiatu na obszarze wojewddztwa oraz liczby radnych wybieranych do sejmiku
wojewodztwa na podstawie liczby mieszkancow zamieszkatych na terenie ich
dziatania, ujetych w statym rejestrze wyborcOw na koniec roku poprzedzajacego rok,
w ktorym wybory maja by¢ przeprowadzone — zgodnie z przepisami Kodeksu
wyborczego;

prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja i analiza o$wiadczen majatkowych osob
petnigcych funkcje w organach samorzadu terytorialnego;

prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem o§wiadczen lustracyjnych od:

a) czltonkow zarzadu, cztonkoéw rady nadzorczej w spotce handlowej z udzialem
jednostki samorzadu terytorialnego, w ktorej udzial jednostki samorzadu
terytorialnego przekracza 50% kapitatu zaktadowego lub 50% liczby akcji,

b) o0sob bedacych przedstawicielami jednostki samorzadu terytorialnego w radzie
nadzorczej spotki handlowej, innej niz wymienionej w lit. a,

c) cztonkow zarzadoéw powiatdw i cztonkow zarzadu wojewodztwa podkarpackiego,
d) cztonkow organow zwigzkow jednostek samorzadu terytorialnego

oraz przekazywanie tych o§wiadczen do Instytutu Pamigci Narodowe;.

D - w zakresie wydawania Dziennika Urzedowego Wojewodztwa Podkarpackiego:

1)

2)

kwalifikowanie aktu w formie dokumentu -elektronicznego do ogloszenia
w Elektronicznym Dzienniku Urzgdowym;

weryfikowanie aktu przestanego do ogloszenia pod wzgledem wymogoéw formalnych
i technicznych;
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3)
4)

5)

tworzenie elektronicznego skorowidza do Dziennika Urzgdowego za dany rok;
prowadzenie zbiorow Dziennikéw Urzgdowych wydanych do 2011 r. w wersji
papierowej i udostepnianie ich do powszechnego wgladu;

prowadzenie  elektronicznych ~ zbioréw  Dziennikéw  Urzedowych  wraz
z elektronicznym skorowidzem oraz zapewnienie ich udostgpniania do powszechnego
wgladu 1 pobrania w wersji elektronicznej.

E - w zakresie wykonywania zadan wynikajgcych z ustawy o dziatalnosci lobbingowej

1)

2)

3)

4)

W procesie stanowienia prawa:

zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu informacji o dziataniach
podejmowanych wobec Wojewody przez podmioty wykonujace zawodowa
dziatalnos¢ lobbingowa, wraz ze wskazaniem oczekiwanego przez te podmioty
sposobu rozstrzygnigcia;

prowadzenie ewidencji spraw zalatwianych na podstawie wystgpien podmiotow
wykonujacych czynnosci z zakresu dziatalnosci lobbingowe;;

koordynowanie prawidlowosci 1 terminowo$ci zalatwiania przez wlasciwg
merytorycznie komoérke organizacyjng Urzedu wystagpien podmiotow wykonujacych
dziatalnos$¢ lobbingowa;

opracowywanie oraz zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu,
w terminie do konca lutego kazdego roku informacji o dzialaniach podejmowanych

wobec Wojewody w roku poprzednim przez podmioty wykonujace zawodowa
dziatalno$¢ lobbingowa.

§ 14. 1. Praca WYDZIALU ORGANIZACYJNO-ADMINISTRACYJINEGO Kkieruje

dyrektor przy pomocy zastepcy dyrektora Wydzialu oraz Gtownego Ksiegowego Urzedu.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9

10)
11)
12)
13)
14)

2. W Wydziale tworzy si¢ nastepujace komorki organizacyjne i stanowiska pracy:
Oddzial Organizacyjny;

Oddziat Kadr i Szkolenia;

Oddziat Finansowo-Ksiggowy;

Oddzial Administracyjno-Gospodarczy;

Oddziat Zarzadzania Dokumentacja;

Oddzial Inwestycji i Zamowien Publicznych;

Oddzial Transportu;

Oddziat do spraw Administrowania Sprze¢tem Informatycznym
i Telekomunikacyjnym;

Oddziat do spraw Administrowania Infrastrukturg Aplikacyjna;
Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw socjalnych;
Stanowisko pracy Informatyka Wojewodzkiego;
Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw bhp i ppoz.;
Oddziat zamiejscowy Wydziatu w Krosnie;

Oddzial zamiejscowy Wydziatu w Przemyslu;
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15)

Oddzial zamiejscowy Wydziatu w Tarnobrzegu.

3. Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy w szczegolnosci:

A - w zakresie organizacji:

1)

2)

3)

4)

koordynowanie dziatah i prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja
1 funkcjonowaniem Urzedu, w tym:

a) opracowywanie projektow Statutu i Regulaminu Urzedu oraz przedktadanie
Wojewodzie, za posrednictwem Dyrektora Generalnego, propozycji i wnioskow
dotyczacych potrzeby ich aktualizacji,

b) sprawdzanie zgodno$ci regulaminéw wewnetrznych wydzialow Urzedu ze
Statutem i Regulaminem Urzedu - przed ich zatwierdzeniem przez Dyrektora
Generalnego,

C) przygotowywanie, w oparciu o propozycje dyrektorow wydziatdéw, projektow
upowaznien dla pracownikow Urzedu do zatatwiania spraw w imieniu Wojewody
i Dyrektora Generalnego, a takze projektow pelnomocnictw Wojewody oraz
prowadzenie rejestru i zbioru tych upowaznien i pelnomocnictw,

d) inicjowanie i wdrazanie usprawnien w organizacji pracy Urzedu;

koordynowanie dziatan i1 prowadzenie spraw zwigzanych z wdrazaniem zmian
dotyczacych funkcjonowania administracji rzadowej w wojewddztwie;

koordynowanie dziatah 1 prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja
i funkcjonowaniem rzgdowej administracji zespolonej w wojewodztwie, w tym:

a) prowadzenie kontroli w zakresie organizacji systemu kontroli zarzadczej
w jednostkach rzadowej administracji zespolonej,

b) opracowywanie zasad i zakresu wspolpracy komorek Urzedu z organami
rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie,

C) przygotowywanie projektow statutow jednostek rzadowej administracji
zespolonej podlegajacych nadaniu  przez Wojewode oraz ich zmian,
podejmowanie czynnos$ci zwigzanych z ich uzgadnianiem z organami centralnymi
oraz prowadzenie zbioru tych statutow,

d) analizowanie i weryfikowanie tresci regulaminow organizacyjnych urzedow
obstugujacych organy rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie
podlegajacych zatwierdzeniu przez Wojewode oraz prowadzenie zbioru tych
regulaminéw,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztatcaniem i likwidacja, na
wniosek starosty zaopiniowany przez wtasciwy organ wojewodzkiej administracji
zespolonej, jednostek organizacyjnych stanowigcych aparat pomocniczy organow
powiatowej administracji zespolonej,

f) przygotowywanie, w oparciu o propozycje organéw rzadowej administracji
zespolonej w wojewodztwie, projektow upowaznien Wojewody dla ww. organow
1 pracownikow urzgdow ich obstugujacych do naktadania grzywien w drodze
mandatu karnego oraz prowadzenie rejestru i zbioru tych upowaznien;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem statutow jednostkom organizacyjnym
podporzadkowanym Wojewodzie 1 przez niego nadzorowanym oraz prowadzenie
zbioru tych statutow;

Str. 25z 117



5) zapewnienie organizacyjnej i technicznej obstugi narad i odpraw stuzbowych
organizowanych przez Dyrektora Generalnego w sprawach nalezacych do zakresu
dziatania Wydziatu;

6) prowadzenie zbioru protokotow ustalen posiedzen Rady Ministrow i przekazywanie
ich zainteresowanym wydzialom Urzedu;

7) Opracowywanie, przy wspolpracy wydziatow Urzedu, sprawozdan, analiz i informacji
dotyczacych dziatalno$ci Wojewody 1 przesylanie ich do ministra wlasciwego do
spraw administracji publicznej;

8) prowadzenie spraw dotyczacych zmian w podziale terytorialnym panstwa oraz zmian
dotyczacych nazw miejscowosci 1 obiektow fizjograficznych, w tym:

a) analizowanie dokumentacji dotyczacej sktadanych wnioskow pod wzgledem jej
zgodnos$ci z obowigzujacymi przepisami,

b) wspoéldziatanie z wnioskodawcami w zakresie prawidlowego przygotowania
wnioskow,

C) przygotowywanie projektow opinii Wojewody dotyczacych zasadnosci wnioskow

oraz  koordynowanie = wykonywania zadah w  Urzedzie  zwigzanych
z przeprowadzaniem w gminach referendum lokalnego w sprawie utworzenia,
potaczenia, podziatu i zniesienia gminy oraz ustalenia granic gminy;

9) wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem przez ministra wtasciwego do spraw
administracji publicznej wykazu urzgdowych nazw miejscowosci 1 ich czg$ci oraz
wykazu nazw obiektoéw fizjograficznych;

10)  koordynowanie dzialan i prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem kart
informacyjnych o ustugach §wiadczonych przez Urzad,;

11)  koordynowanie dziatan i prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu
kontroli zarzadczej w Urzedzie, w tym:

a) gromadzenie ztozonych przez dyrektoréw wydzialow kwestionariuszy samooceny
systemu kontroli zarzadczej oraz czgstkowych ,,Arkuszy identyfikacji i oceny

ryzyka”,
b) opracowywanie projektu oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej w Urzedzie za
rok poprzedni,

C) sporzadzanie projektu rocznego ,,Arkusza identyfikacji i oceny ryzyka”;

12)  wspoldziatanie z wydziatami Urzedu w zakresie prowadzenia spraw zwigzanych
Z przygotowaniem opisow ustug $wiadczonych przez Urzad, w celu ich dodania do
Katalogu Ustug Publicznych na elektronicznej platformie ustug administracji
publicznej (ePUAP), a takze propozycji zmiany lub usunigcia ustug zamieszczonych
w katalogu;

13)  koordynowanie wykonywania zadan w Urzedzie zwigzanych z prowadzeniem strony
intranetowej.

B - w zakresie dostepu do informacji publicznej oraz ponownego Wykorzystywania informacji
sektora publicznego:

1) koordynowanie wykonywania zadan w Urzgdzie zwigzanych z realizacja przepisow
ustawy o dostgpie do informacji publicznej oraz ustawy o ponownym
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wykorzystywaniu informacji sektora publicznego, w tym zwigzanych z prowadzeniem
strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej w Urzedzie;

2) prowadzenie szkolen 1 udzielanie instruktazu pracownikom Urzgedu z zakresu
stosowania przepisow ustaw: o dostepie do informacji publicznej oraz o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego;

3) monitorowanie procedur: udostgpniania informacji publicznej oraz ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego w Urzedzie, m.in. poprzez
prowadzenie kontroli wewnetrznych w zakresie ich przestrzegania oraz podejmowanie
dzialan zmierzajacych do udoskonalania tych procedur.

C - w zakresie gospodarki kadrami i funduszem wynagrodzen oraz organizacji szkolen:

1) prowadzenie spraw zwigzanych =z zapewnieniem zgodno$ci postepowania
z obowiazujacymi przepisami prawa w sprawach osobowych w Urzedzie oraz
sprawowaniem nadzoru nad prowadzeniem tych spraw w jednostkach
podporzadkowanych Wojewodzie oraz w urzedach obstugujacych organy rzadowej
administracji zespolonej w wojewodztwie;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z:
a) naborem kandydatow do pracy w Urzedzie,

b) nawigzywaniem, zmiang, rozwigzywaniem lub wygasni¢ciem stosunku pracy
Z pracownikami Urzedu,

c) gromadzeniem, sporzadzonej przez poszczegdlne wydziaty, dokumentacji
zwigzane] z przeprowadzonymi ocenami cztonkoé6w korpusu stuzby cywilnej oraz
opisow stanowisk pracy,

d) obstugg zespotu powotanego do przeprowadzania warto$ciowania stanowisk
pracy w shuzbie cywilnej;

3) wspieranie, zard6wno pracownikow odchodzacych z Urzedu, jak 1 kierujacych
komoérkami organizacyjnymi, z ktorych odchodza pracownicy, poprzez udzielanie
informacji i wyjasnien dotyczacych obowigzujacych w tym zakresie przepisOw prawa
pracy, aw szczegdlnosci o przystugujacych pracownikom uprawnieniach z tytutu
rozwigzania stosunku pracy;

4) prowadzenie dokumentacji personalnej pracownikow Urzedu, w tym akt osobowych,
ewidencji pracownikow, oraz wystawianie dokumentéw zwigzanych z pozostawaniem
w stosunku pracy;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z gromadzeniem i dokonywaniem analizy o§wiadczen
o stanie majatkowym pracownikow Urzedu oraz organéw rzadowej administracji
zespolonej w wojewddztwie;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem wynagrodzenia pracownikow Urzedu,
ich prawa do nagrody jubileuszowej, dodatku za wieloletnig prace w stuzbie cywilnej,
dodatku stuzby cywilnej, dodatkowego wynagrodzenia rocznego, jednorazowej
odprawy w zwigzku z przejSciem na rent¢ z tytulu niezdolnosci do pracy lub
emeryturg oraz innych $§wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy;

7) wykonywanie zadan zwigzanych z kierowaniem pracownikow Urzedu na okresowe
badania profilaktyczne;

8) zalatwianie spraw zwigzanych z nagradzaniem i wyrdznianiem pracownikow Urzedu;
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9)

10)
11)

12)
13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)
22)

23)

prowadzenie spraw dotyczacych odpowiedzialno$ci porzadkowej i dyscyplinarnej
pracownikow Urzedu, a takze obsluga organizacyjno-techniczna komisji
dyscyplinarnej;

zatatwianie spraw zwigzanych z przej$ciem na rentg z tytutu niezdolnosci do pracy lub
emeryture;

prowadzenie spraw zwigzanych ze shuzba przygotowawcza odbywang przez
pracownikow stuzby cywilnej;

prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskaniem mianowania w stuzbie cywilnej;

prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniem i rozwojem zawodowym pracownikdéw
Urzedu;

sporzadzanie 1 przygotowywanie danych do sporzadzenia sprawozdan dotyczacych
zatrudnienia, wynagrodzen i czasu pracy pracownikow Urzedu;

nadzor 1 koordynacja zadan zwigzanych z przestrzeganiem czasu pracy w Urzedzie,
wykorzystywaniem urlopéw oraz przestrzeganiem postanowien Regulaminu pracy
w czgsci dotyczacej porzadku i dyscypliny pracy;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja polityki w zakresie zatrudnienia oraz
poziomu i1 dynamiki ptac w Urzedzie;

prowadzenie - w ramach ustalonych na dany rok limitow - gospodarki etatami
1 funduszem wynagrodzen osobowych, sporzadzanie przy wspotpracy z Wydzialem
Finansow 1 Budzetu oraz przedkladanie do akceptacji Dyrektora Generalnego
propozycji do projektu budzetu Wojewody w zakresie etatow i $rodkow na
wynagrodzenia dla pracownikow Urzedu;

prowadzenie spraw dotyczacych nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy
z kierownikami jednostek podporzadkowanych Wojewodzie oraz organami rzagdowej
administracji zespolonej w wojewodztwie, a takze prowadzenie dokumentacji
personalnej tych osob;

przygotowywanie projektow opinii w sprawach powotywania 1 odwotywania
kierownikow jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie oraz
organéw rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie, a takze organdow
administracji niezespolonej] w wojewodztwie;

zatatwianie spraw dotyczacych zawodowych praktyk studenckich i uczniowskich,
a takze zwigzanych z odbywaniem stazu w Urze¢dzie;
wspolpraca z powiatowymi urzgdami pracy w ramach form aktywizacji bezrobotnych;

realizacja zadan zwigzanych z przyjmowaniem 1 biezagcym przekazywaniem
o$wiadczen lustracyjnych do Instytutu Pamigci Narodowej o0s6b ustawowo
zobowigzanych do ich ztozZenia;

prowadzenie postepowan reklamacyjnych w celu zwolnienia z obowigzku pelnienia
czynnej sluzby wojskowej zohierzy rezerwy bedacych pracownikami Urzedu.

D - w zakresie spraw finansowo-ksiggowych Urzedu:

1)

prowadzenie rachunkowos$ci i gospodarki finansowej Urzedu oraz jego finansowo-
ksiegowa 1 kasowa obstuga;
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2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

opracowywanie materiatow planistycznych do projektu ustawy budzetowej
dotyczacych dochodow i wydatkow budzetowych w zakresie zadan realizowanych
przez Wydzial;

opracowywanie rocznego planu finansowego Urzedu oraz jego biezaca realizacja;

opracowanie i przedstawienie Dyrektorowi Generalnemu propozycji podziatu srodkow
na utrzymanie Urzgdu;

opracowywanie, przy wspOtpracy wydziatdw Urzedu, harmonogramu dochodow
1 wydatkow Urzedu w czesci wlasciwej dla tego Urzedu;

koordynowanie zadan zwigzanych z opracowywaniem budzetu zadaniowego
W uktadzie budzetu Urzedu;

sporzadzanie biezacych i okresowych analiz i sprawozdan w zakresie stopnia
wykorzystania ustalonych w budzecie Urzedu limitow 1 $rodkéw finansowych na
wydatki biezace 1 inwestycyjne w tym kosztow poniesionych przez Urzad w skali
miesigca, roku oraz w stosunku do roku ubieglego;

przygotowywanie wnioskow o dokonanie zmian w budzecie Urz¢du oraz zwigkszenie
budzetu w zakresie srodkow przeznaczonych na realizacje wydatkow, w tym takze
poprzez przyznanie $rodkow z rezerwy celowej;

prowadzenie spraw zwigzanych z:

a) umarzaniem, odraczaniem terminow, rozktadaniem na raty sptat naleznosci
pienieznych dotyczacych kar 1 optat legalizacyjnych, ustalanych przez organy
nadzoru budowlanego na podstawie przepisow ustawy — Prawo budowlane,
stanowigcych dochody budzetowe wykonywane w ramach budzetu Urzedu,

b) dochodzeniem w drodze egzekucji administracyjnej naleznos$ci budzetowych,
dotyczacych kar natlozonych przez organy nadzoru budowlanego na podstawie
przepisow ustawy — Prawo budowlane, stanowigcych dochody budzetowe
wykonywane w ramach budzetu Urzedu;

odprowadzanie zrealizowanych dochoddéw budzetowych na wiasciwy rachunek
budzetu panstwa;

dokonywanie okresowych analiz realizacji dochodow budzetowych, w tym pod katem
stopnia wykonania planu dochodéw budzetowych;

prowadzenie biezacej obstugi finansowo-ksiegowej 1 kasowej w zakresie:
a) kwalifikacji wojskowej,

b) Panstwowej Strazy Lowieckiej,

c) komisji egzaminacyjnych dziatajacych przy Wojewodzie,

d) finansowanych w ramach pozostatej dziatalnosci, w tym m.in.:

— konsultantow  medycznych (w tym wojewodzkich w poszczegolnych
dziedzinach medycyny, farmacji lub innych dziedzinach majacych
zastosowanie w ochronie zdrowia),

—  Wojewddzkiego Zespotu do spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci
w Wojewodztwie Podkarpackim,

—  Wojewddzkiej Komisji do spraw Orzekania o Zdarzeniach Medycznych
w Wojewodztwie Podkarpackim,

— Naczelnego Lekarza Uzdrowisk,
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13)

14)

15)
16)

17)

18)

— Koordynacji systemOéw zabezpieczenia spolecznego w obszarze $wiadczen
rodzinnych oraz swiadczenia wychowawczego,

— Koordynacji Systemu Powiadamiania Ratunkowego;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiadczen o zatrudnieniu
I wynagrodzeniu na druku ZUS Rp-7;

wykonywanie zadan zwigzanych z:

a) fakturowaniem — obcigzaniem najemcow zgodnie z zawartymi umowami,

b) rozliczaniem kosztow zwigzanych z administrowaniem obiektami Urzedu;
wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o podatku od towaréw i ustug (VAT);

wykonywanie obowigzkéw sprawozdawczych w zakresie obstugi finansowo-
ksiggowej Urzedu oraz zadan, o ktérych mowa w pkt 12;

prowadzenie biezgcej obstugi finansowo-ksiegowej rachunku Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych i sum depozytowych;

wprowadzanie do aplikacji BUZA kwot wydatkow w ukladzie zadaniowym
wynikajacych z projektu ustawy budzetowej i kwot wynikajacych z ustawy
budzetowe] wedlug funkcji panstwa, zadan, podzadan i dziatan w ramach dzialow
I rozdzialow klasyfikacji budzetowej, ktorych obstuge finansowo-ksiegowa prowadzi
Wydzial.

E - w zakresie spraw administracyjno-gospodarczych:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)
10)

11)
12)

administrowanie nieruchomos$ciami bedacymi w trwatym zarzadzie Urzgdu, w tym
przygotowywanie umOow najmu, uzyczenia na pomieszczenia biurowe, garaze i inne
pomieszczenia, a takze waloryzacja czynszu 1 ustalanie wysokosci kosztow
administrowania nieruchomos$ciami oraz aktualizacja danych w systemie Komadres
i rejestrze umow;

gromadzenie i aktualizacja dokumentéw regulujacych stan prawny nieruchomosci
Urzedu,

ochrona i zabezpieczenie mienia ruchomego Urzedu;

prowadzenie spraw zwigzanych ze zleceniem ustug w zakresie zabezpieczenia
fizycznego ochrony obiektéw Urzedu;

zaopatrzenie materialowo-techniczne Urzgdu;

zamawianie 1 ewidencjonowanie oraz wycofywanie zuzytych pieczeci
oraz pieczeci urzgdowych w Urzedzie;

gospodarka mieniem ruchomym, w tym ewidencja stanu i ruchu oraz ocena mienia,
oglaszanie o wyprzedazy, licytacje oraz likwidacje;

prowadzenie spraw zwiazanych z publikacja obwieszczen Wojewody w prasie
ogolnopolskiej, zamawianiem wizytéwek, grawertonow oraz ustug introligatorskich;

prowadzenie magazynéw materiatlow biurowych Urzedu;

prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem nalezytej sprawno$ci sprzgtu
biurowego Urzedu;

gospodarka srodkami rzeczowymi, odzieza ochronng i robocza;

naliczanie ekwiwalentu za pranie odziezy roboczej;
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13)
14)

15)
16)

17)
18)
19)

20)
21)

22)

23)

24)

25)
26)

prowadzenie biblioteki Urzgdu;

udostepnianie do powszechnego wgladu zbiorow Dziennika Ustaw, Monitora
Polskiego oraz Dziennika Urzedowego Wojewodztwa Podkarpackiego;

prenumerata dziennikow i czasopism dla wydziatéw Urzedu;

prowadzenie rezerwacji sal oraz spraw zwigzanych z obstuga narad i spotkan
w Urzedzie;

gospodarowanie flagami, miniflagami i proporczykami w Urzedzie;
administrowanie parkingami Urzedu;

nadzér nad wykonywaniem prac zwigzanych z utrzymaniem czysto$ci wewnatrz oraz
wokot obiektéw Urzedu oraz wywozem nieczystosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem wilasciwego stanu technicznego
obiektow 1 lokali Urzedu;

prowadzenie spraw zwigzanych z biezacymi remontami i konserwacja obiektow
Urzedu,

prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem nalezyte] sprawno$ci maszyn
1 urzadzen niezbednych do prawidlowego funkcjonowania budynkow Urzedu,
w szczegolnosci: klimatyzacji, dzwigdw osobowych, wewnetrznych uje¢ wody, pomp
oraz sieci: gazowej, cieptowniczej, kanalizacyjnej i wodnej (z wyltaczeniem sieci
elektrycznej, teleinformatycznej i ppoz.);

gromadzenie 1 aktualizacja dokumentacji technicznej oraz innych materialow
dotyczacych stanu technicznego 1 wyposazenia obiektow Urzedu;

wprowadzanie do rejestru uméw z dostawcami medidéw oraz innymi podmiotami
dostarczajagcymi towary 1 ustugi niezbgdne do prawidlowego funkcjonowania
budynkow Urzedu;

prowadzenie ksigzek obiektow Urzedu;

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia Urzedu oraz sprawowanie
nadzoru nad zawartymi w tym zakresie polisami.

F - w zakresie zarzqdzania dokumentacjq:

1)

2)

koordynowanie dziatan 1 prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem
kancelarii Urzedu;

koordynowanie dziatan i prowadzenie spraw zwigzanych ze stosowaniem przepisow
instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt w Urzedzie oraz
wspotpraca w tym zakresie z Archiwum Panstwowym, w tym:

a) opracowywanie zasad zwigzanych ze stosowaniem w Urzegdzie instrukcji
kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt,

b) prowadzenie szkolen i biezacego instruktazu z zakresu stosowania przepiséw
instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt,

C) przeprowadzanie kontroli w Urzedzie oraz w urzedach obstugujacych organy
rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie z zakresu stosowania
przepisoéw instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

prowadzenie archiwum zaktadowego Urzedu, w tym:

a) przejmowanie dokumentacji wytworzonej w komoérkach organizacyjnych Urzgdu
oraz nadzorowanie terminowego przekazywania tych akt przez poszczegolne
wydziaty, prowadzenie zbioru protokotéw zdawczo-odbiorczych,

b) wspotpraca z wydziatami Urzgdu w zakresie opieki nad dokumentacja, udzielanie
instruktazu 1 pomocy pracownikom Urzedu w zakresie spraw dotyczacych zasad
i trybu postegpowania z dokumentacja wytworzona na stanowiskach pracy
podlegajaca przekazaniu do archiwum zaktadowego,

c) Dbiezace sprawdzanie przejmowanej dokumentacji w zakresie wtasciwego doboru
klas rzeczowego wykazu akt, kategorii archiwalnych 1 prawidlowosci jej
uporzadkowania,

d) prowadzenie aktualnej ewidencji akt zgromadzonych w zasobie archiwalnym
Urzedu,

e) zabezpieczenie akt przed zniszczeniem, dbato§¢ o warunki przechowywania
dokumentacji zgromadzonej w archiwum zaktadowym,

f) brakowanie akt kategorii B, dla ktorych uptynat okres przechowywania,
g) przekazywanie akt kategorii A do Archiwum Panstwowego,

h) udostgpnianie dokumentacji niearchiwalnej osobom upowaznionym — zgodnie
z obowigzujacym trybem w tym zakresie;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem:
a) zaswiadczen o zatrudnieniu,

b) urzedowo poswiadczonych odpisow lub wyciggdéw z dokumentacji znajdujace;j si¢
w zasobie archiwalnym Urzedu;

wykonywanie zadah zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad realizacja przez
samorzad wojewddztwa podkarpackiego zadan zleconych z zakresu administracji
rzagdowej obejmujacych prowadzenie rejestru przechowawcow akt osobowych
1 placowych, a takze prowadzenie nadzoru nad dzialalnos$cia gospodarcza
przedsigbiorcow w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej 1 placowej
pracodawcow o czasowym okresie przechowywania;

wykonywanie zadan zwigzanych z obsluga dokumentacji niearchiwalnej
zlikwidowanych jednostek oraz przedsigbiorstw, dla ktorych organem zatozycielskim
byt Wojewoda;

koordynowanie dziatan oraz prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja ustawowych
obowigzkow sprawozdawczych w formie elektronicznej — w ramach Portalu
Sprawozdawczego, w tym:

a) zarzadzanie wewnetrznymi uzytkownikami Portalu Sprawozdawczego,
b) zarzadzanie uprawnieniami dostepu do zasobow Portalu Sprawozdawczego,
c) administrowanie zasobami Portalu Sprawozdawczego,

d) zglaszanie wnioskéw 1 uwag dotyczacych funkcjonalnosci  Portalu
Sprawozdawczego, we wspoétdziataniu z Urzgdem Statystycznym w Rzeszowie;

obstluga facznosci elektronicznej Urzedu.
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G - w zakresie informatyzacji Urzedu oraz telekomunikacji:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

9

10)

11)

12)

13)

opracowywanie planéw w zakresie informatyzacji z uwzglednieniem zasad
okreslanych przez ministra wlasciwego do spraw informatyzacji,

okreslanie potrzeb finansowych na cele informatyzacji w Urzedzie, z uwzglednieniem
srodkow budzetowych 1 innych Zrédel finansowych bedacych w  dyspozycji
Wojewody;

koordynowanie, a takze wykonywanie we wspotdziataniu z dyrektorami Wydziatow,
zadan zwigzanych z informatyzacja Urzedu, w szczegolnosci:

a) monitorowanie stanu informatyzacji Urzgdu, gléwnie pod katem wymagan
okreslonych w tym zakresie w przepisach prawa,

b) okreslanie niezbednych dzialan majacych na celu doskonalenie funkcjonowania
Urzedu w sferze informatyzacji,

€) wdrazanie rozwigzan informatycznych,

d) zlecanie wiasciwym podmiotom prac w zakresie opracowania i wdrozenia
w Urzedzie wymaganych rozwigzan informatycznych;

sprawowanie nadzoru technologicznego w zakresie:

a) wykorzystywanych w  Urzedzie systeméw informatycznych 1  sieci
teleinformatycznych, w tym serwis i administrowanie sieciami,

b) wykorzystywanego w Urzedzie sprzetu informatycznego, w tym jego serwis
i konserwacja;

wykonywanie zadan zwigzanych z zapewnieniem ochrony danych przetwarzanych
w administrowanych systemach oraz aplikacjach;

wykonywanie zadan zwigzanych z tworzeniem kopii zapasowych danych
przechowywanych w bazach danych i plikach aplikacji komputerowych;

prowadzenie szkolen instruktazowych w Urzedzie;

prowadzenie  spraw  zwigzanych ~z  utrzymaniem = sprawnosci  lacznosci
telekomunikacyjnej przewodowej 1 bezprzewodowej, w tym rozliczanie ustug
telekomunikacyjnych oraz gromadzenie i aktualizacja dokumentacji zwigzanej
Z tacznoscia;

obstuga 1 utrzymanie w sprawno$ci technicznej sprzetu naglasniajagcego Urzedu,
W tym obstuga techniczna narad i spotkan w Urzgdzie;

wykonywanie nadzoru nad stosowaniem S$rodkéw informatyki 1 tacznosci
wspomagajacych wykonywanie w urzedach samorzadowych zadan powierzonych
przez Wojewodg;

wspoétdzialanie z jednostkami rzadowej administracji zespolonej i niezespolonej
na obszarze wojewodztwa w zakresie planowania i wdrazania systeméw o charakterze
terytorialnym, w celu zapewnienia zgodnosci przyjetych rozwigzan z innymi
systemami stosowanymi w tych jednostkach;

aktualizowanie danych dotyczacych Urzgdu na platformie biznes.gov.pl dziatajacej
jako Punkt Informacji dla Przedsigbiorcy;

koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z wykorzystaniem elektronicznej
platformy ustug administracji publicznej do realizacji zadan z zakresu dziatania
Urzedu;
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14)
15)
16)
17)
18)

19)

20)

prowadzenie spraw zwigzanych z edycja Dziennika Urzedowego Wojewddztwa
Podkarpackiego;

prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem sprawnos$cCi Sieci elektrycznej
I utrzymaniem sprawnosci infrastruktury RTV (w budynkach Urzgdu w Rzeszowie);

wykonywanie zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
teleinformatycznego, w tym rowniez bezpieczenstwa cyberprzestrzeni;

wspoétdziatanie z organami rzadowej administracji zespolonej w zakresie
bezpieczenstwa cyberprzestrzeni;

przeprowadzanie okresowych testow zwigzanych z zapewnieniem ciaggtosci dziatania
kluczowej infrastruktury informatycznej i elektrycznej Urzedu,

prowadzenie kontroli zewngtrznych:

a) W Jednostkach administracji publicznej, w obszarze dziatania systemow
teleinformatycznych uzywanych do realizacji zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej,

b) w jednostkach rzadowej administracji zespolonej, w obszarze dziatania systemoéw
teleinformatycznych uzywanych do realizacji zadan publicznych z zakresu
administracji rzadowej;

wykonywanie zadan Administratora Systemu Informatycznego, wynikajacych
z przepisow o ochronie danych osobowych.

H - w zakresie przestrzegania przepisow bhp oraz ppoz. w Urzedzie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

przeprowadzanie kontroli w Urzedzie w zakresie warunkOw pracy oraz przestrzegania
przepisow i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy;

biezace informowanie Dyrektora Generalnego o stwierdzonych zagrozeniach
zawodowych oraz przedstawianie wnioskoOw zmierzajacych do usuwania tych
zagrozen;

sporzadzanie i przedstawianie Dyrektorowi Generalnemu okresowych analiz stanu
bezpieczenstwa i higieny pracy zawierajacych propozycje przedsiewzie¢ technicznych
I organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia
pracownikOw oraz popraw¢ warunkéw pracys;

udziatl w pracach dotyczacych modernizacji budynkow oraz w planowaniu inwestycji

w Urzedzie poprzez wnioskowanie o uwzglednienie wymagan bhp w czasie realizacji
tych przedsiewzie¢;

przedstawianie wnioskow Dyrektorowi Generalnemu dotyczacych zachowania
wymagan ergonomii na stanowiskach pracy;

udzial w ustalaniu przyczyn i okoliczno$ci wypadkdéw przy pracy oraz opracowywaniu
wnioskow wynikajacych z badania przyczyn 1 okolicznosci wypadkow oraz
zachorowan na choroby zawodowe, kontrola realizacji tych wnioskow;

prowadzenie doradztwa dla pracownikow Urzedu w zakresie przepisow oraz zasad

bhp;

podejmowanie czynnosci zwigzanych z realizacja uprawnien przystugujacych stuzbie
bhp;
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9)

10)

11)
12)

13)
14)

koordynowanie wykonywania zadah z zakresu bezpieczenstwa i1 higieny pracy
realizowanych przez pracownikéw zatrudnionych u réznych pracodawcéw majacych
siedzibe w obiektach Urzedu;

przygotowywanie dla Panstwowej Inspekcji Pracy oraz Inspekcji  Sanitarnej
dokumentacji dotyczacej zgloszenia przypadkow rozpoznanej choroby zawodowej
pracownikow Urzedu, a takze wypadkow przy pracy;

prowadzenie szkolen wstgpnych pracownikéw Urzedu w zakresie bhp;

wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad zapewnieniem
w jednostkach podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wojewode¢ nalezytych
warunkow bhp 1 ppoz. oraz przestrzeganiem obowigzujacych przepisOw w tym
zakresie;

prowadzenie spraw zwigzanych z ewakuacja osob z obiektow Urzedu;

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa w obiektach Urzedu.

| - w zakresie inwestycji i zamowien publicznych:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

opracowywanie propozycji zadan inwestycyjnych dotyczacych Urzedu,

opracowywanie rocznych harmonograméw wydatkow Urzedu na cele inwestycyjne
oraz ich biezaca aktualizacja;

realizacja na rzecz Urzedu remontow, inwestycji budowlanych oraz zakupoéw
inwestycyjnych, a takze zwigzanych z tym rozliczen i sprawozdawczosci Urzedu;

koordynowanie zadan zwigzanych 2z planowaniem i sprawozdawczoscia
w zakresie zamowien publicznych w Urzedzie, w tym koordynowanie planowania
wstepnego 1 ostatecznego dla zamowien centralnych realizowanych przez centralnego
zamawiajacego;

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem na rzecz Urzedu zamoéwien publicznych
na dostawy, uslugi 1 roboty budowlane o wartosci szacunkowej zamowienia rOwnej
lub przekraczajacej kwote, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych;

wspotdziatanie z Wydzialem Finansow i1 Budzetu w zakresie realizacji zaméwien
publicznych w ramach zatwierdzonych projektéw finansowanych ze §rodkéw Pomocy
Technicznej Programéw Wspolpracy Transgranicznej, ktorych beneficjentem jest
Urzad.

J - w zakresie spraw zwigzanych z transportem:

1)
2)
3)

4)

prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem potrzeb transportowych Urzedu;
prowadzenie warsztatu naprawczego i stacji paliw;

utrzymanie nalezytego stanu technicznego oraz ewidencyjno-dokumentacyjnego
posiadanych pojazdow oraz maszyn i urzadzen transportowych;

prowadzenie spraw w zakresie korzystania z samochodow stuzbowych i prywatnych
do celow stuzbowych.
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K - w zakresie spraw socjalnych:

1)
2)

3)

opracowywanie projektow regulamindw, preliminarzy, okresowych informacji i analiz
dotyczacych dziatalnos$ci socjalnej w Urzedzie;

prowadzenie spraw w zakresie gospodarowania $rodkami Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych;

prowadzenie w jednostkach podporzadkowanych Wojewodzie 1 urzedach
obslugujacych organy rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie kontroli
przestrzegania obowigzujacych przepisow dotyczacych realizacji $wiadczen
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

4. Do zakresu dziatania Oddziatow zamiejscowych Wydziatu w Kro$nie, Przemyslu

1 Tarnobrzegu nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

prowadzenie spraw okreSlonych w ust. 3 w czesci C w pkt 7, 15 1 20-21,
w czesci E w pkt 3-5, 7, 9-11, 17-19, 20, 22-23 i 25, w czeSci F w pkt 8,
z uwzglednieniem wiasciwosci miejscowej Oddziatu;

prowadzenie spraw zwigzanych z potwierdzaniem pod wzgledem merytorycznym
dokumentow zwigzanych z dokonywanymi na rzecz Urzedu wydatkami biezacymi
I zakupami inwestycyjnymi — za wyjatkiem wydatkow na szkolenie pracownikow oraz
na promocje;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zas$wiadczen, potwierdzen
pozostawania pracownikow w stosunku pracy oraz legitymacji stuzbowych;

przygotowywanie 1 przekazywanie Oddzialowi Finansowo-Ksiggowemu Wydziatu
informacji niezb¢dnych do sporzadzania list ptac;

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pracownikom delegatur urlopow
wypoczynkowych oraz wykorzystaniem urlopéw szkoleniowych, macierzynskich,
wychowawczych i wypoczynkowych;

wspotdziatanie z oddziatami 1 stanowiskami pracy Wydziatu w sprawach okreslonych
w ust. 3 w czgSei B, w czesci C w pkt 2, 6 1 8-13, w czesci D
w pkt 2 15, w czesci E w pkt 1, 12, 15, 21, 24 1 26, w cz¢sci F w pkt 1,
w czgscl G, w czesci H, w czesci I w pkt 1-6, w czesci J w pkt 4 oraz w czescei K.

5. Do zakresu dziatania Oddzialu zamiejscowego Wydzialu w Tarnobrzegu

nalezy ponadto prowadzenie spraw okreslonych w czgsci F w pkt 3-4 i 6.

§ 15. 1. Praca WYDZIALU FINANSOW I BUDZETU kieruje dyrektor przy pomocy

zastepey dyrektora Wydziatu oraz Gtownego Ksiegowego Budzetu Wojewody.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

2. W Wydziale tworzy si¢ nastepujace komorki organizacyjne:
Oddziat Planowania i Analiz;

Oddzial do spraw Budzetu i Finansowania Zadan;

Oddziat Rachunkowosci;

Oddzial Kontroli Gospodarki Finansowe;j;

Oddziat Koordynacji Finansowania Inwestycji;

Oddzial Programéw Wspotpracy Transgranicznej;
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7) Wieloosobowe stanowisko do spraw desygnacji 1 zamknigcia pomocy Unii
Europejskiej;

8) Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw organizacyjnych.

3. Do =zakresu dziatania Wydzialu nalezy koordynowanie zadan zwigzanych
Z przygotowywaniem i1 opracowywaniem budzetu Wojewody oraz sprawowaniem nadzoru
nad jego realizacja, prowadzenie obslugi finansowo-ksiggowej sSrodkéw bedacych
w dyspozycji Wojewody, organizowanie i nadzorowanie sprawozdawczo$ci w zakresie
finansoOw, sprawowanie nadzoru 1 kontroli nad prawidlowym prowadzeniem gospodarki
finansowej, realizowanie zadan Krajowego Kontrolera w ramach Programu INTERREG V-A
Polska-Stowacja 2014-2020, zadan Kontrolera pierwszego stopnia w ramach Programu
Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka
2007-2013, desygnacji w ramach RPO WP na lata 2014-2020, zamknigcia RPO WP
2007-2013 oraz zamknigcia ZPORR 2004-2006, a w szczegolnosci:

A - w zakresie planowania i analiz:

1) opracowywanie planéw rzeczowych zadan realizowanych ze $rodkoéw budzetowych,
przy wspdtpracy wydziatow Urzedu, jednostek podporzadkowanych i nadzorowanych
przez Wojewodg oraz urzedéw obstugujacych organy rzadowej administracji
zespolonej w wojewodztwie;

2) opracowywanie Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa 1 jego aktualizacja,
sporzadzanie projektu budzetu Wojewody w zakresie dochodéw 1 wydatkow oraz
projektu budzetu zadaniowego (w ukladzie budzetu Wojewody), stosownie do
wytycznych organow naczelnych, przy wspotpracy wydziatow Urzedu, jednostek
podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wojewode oraz urzedéw obstugujacych
organy rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie;

3) wstepny podziat kwot dochodow i1 wydatkow, w tym wynagrodzen wynikajacych
Z projektu ustawy budzetowej 1 po zaakceptowaniu ich przez Wojewode¢ informowanie
wydziatéw Urzedu, urzedéw obslugujacych organy rzadowej administracji zespolonej
w  wojewoOdztwie oraz jednostek podporzadkowanych i nadzorowanych przez
Wojewode;

4) informowanie jednostek samorzadu terytorialnego 0 kwotach dotacji na zadania
z zakresu administracji rzadowej, zadania inspekcji i strazy, dotacji na realizacj¢ zadan
wilasnych przyjetych w projekcie ustawy budzetowej oraz i 0 kwotach dochodow
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej;

5) informowanie Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego o kwotach $rodkow na
realizacj¢ programow finansowanych z udziatem §rodkéw europejskich, dla ktorych
zarzad wojewoddztwa jest instytucja zarzadzajaca lub posredniczaca, przyjetych
W projekcie ustawy budzetowej;

6) weryfikowanie projektow planow finansowych jednostek podporzadkowanych
1 nadzorowanych przez Wojewode pod wzgledem ich zgodno$ci z projektem ustawy
budzetowe;;

7) wstepny podziat i przedktadanie do akceptacji Wojewodzie kwot z ogloszonej ustawy

budzetowej w podziale na wydziaty Urzedu, jednostki podporzadkowane
i nadzorowane przez Wojewode oraz urzedy obstugujace organy rzadowej
administracji zespolonej w wojewodztwie;

8) informowanie wydziatéw Urzgdu, jednostek podporzadkowanych i nadzorowanych
przez Wojewode oraz urzedow obslugujacych organy rzadowej administracji
zespolonej w wojewodztwie o kwotach z ustawy budzetowe;;
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9)

10)

11)

12)
13)

14)

15)

16)
17)

18)

19)

20)

21)

22)

opracowywanie w uktadzie zadaniowym zestawienia wydatkow budzetu panstwa
1 budzetu srodkéw europejskich wynikajacych z ustawy budzetowe;;

sporzadzanie, na podstawie sprawozdawczo$ci budzetowej w ukladzie zadaniowym
oraz materiatdéw przedlozonych przez wydziaty Urzedu, jednostki podporzadkowane
i nadzorowane przez Wojewode oraz urzedy obstlugujace organy rzadowe;j
administracji zespolonej w wojewddztwie, informacji z wykonania budzetu
zadaniowego, w tym efektywno$ci 1 skuteczno$ci realizacji planu w uktadzie
zadaniowym na podstawie miernikow stopnia realizacji celow;

opracowywanie informacji 1 analiz z realizacji budzetu Wojewody na podstawie
materiatow przedkladanych przez wydziaty Urzgdu, jednostki podporzadkowane
1 nadzorowane przez Wojewode i urzedy obstugujace organy rzadowej administracji
zespolonej w wojewddztwie oraz sprawozdan finansowych z wykonania dochodow
I wydatkow;

opiniowanie wnioskéw dotyczacych zmian w budzecie Wojewody w zakresie
wydatkow biezacych;

wnioskowanie do Wojewody o zmiany w planach wydatkéw biezacych zmierzajacych
do prawidtowego wykonania budzetu;

prowadzenie pozaksiggowej ewidencji planu dochodéw 1 wydatkéw w rozbiciu na
poszczegblne jednostki podporzadkowane i nadzorowane przez Wojewod¢ oraz
urzedy obslugujace organy rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie,
w szczegdtowosci: dzial, rozdzial, paragraf, stanowigcej podstawe do wprowadzania
i weryfikowania kwot wykazywanych w sprawozdaniach;

udzielanie instruktazu 1 wyjasnien pracownikom jednostek podporzadkowanych
1 nadzorowanym przez Wojewode oraz urzedow obstugujacych organy rzadowej
administracji zespolonej w wojewddztwie w sprawach budzetu;

opracowywanie corocznego sprawozdania opisowego z wykonania budzetu;

koordynacja 1 sporzadzanie wystgpien do Ministra Finanséw 1 wlasciwych ministréw
0 dokonanie zmian w planach wydatkow biezacych, w tym na sfinansowanie
zobowigzan Skarbu Panstwa wynikajacych z wyrokéw sadowych i ugod;

dokonywanie wstgpnego podzialu wydatkéw na poszczegédlne jednostki samorzadu
terytorialnego, wynikajacego z projektu ustawy budzetowej oraz ustawy budzetowe]
na dany rok w zakresie zadan nadzorowanych przez Wydziat;

sporzadzanie planéw jednostkowych dochodéw i wydatkéw wynikajacych z projektu
budzetu Wojewody oraz z ustawy budzetowe;j, a takze z planu po zmianach na koniec
roku budzetowego na zadania nadzorowane przez Wydzial;

wykonywanie zadan zwigzanych z rozdysponowaniem na jednostki i wydziaty limitu
wydatkow na dany rok, kwot dochodow i1 wydatkéow z projektu ustawy budzetowej
oraz z ustawy budzetowej, jak rowniez wprowadzanie wnioskoOw o decyzje budzetowe
dotyczace wydatkéw biezacych do Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu
Panstwa TREZOR;

koordynacja wprowadzania danych w zakresie planéw dochodow 1 wydatkow przez
jednostki podporzadkowane i nadzorowane przez Wojewode oraz urzedy obstugujace
organy rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie do Informatycznego
Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR;

wprowadzanie do aplikacji BUZA kwot wydatkow w ukladzie zadaniowym
wynikajacych z projektu ustawy budzetowej 1 kwot wynikajacych z ustawy
budzetowej wedlug funkcji panstwa, zadan, podzadan i1 dziatan wraz z opisem celow
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23)

24)

25)

podzadan, dziatan oraz miernik6w oceniajacych stopien realizacji celow
I przekazywanie ich do Ministra Finansow;

prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem analiz w zakresie wielko$ci
dochodow podatkowych na mieszkanca gminy w zmienionych granicach lub gminy
utworzonej, w celu ustalenia, czy nie bylyby nizsze od najnizszych dochodow
podatkowych na mieszkanca ustalonych dla poszczegdlnych gmin zgodnie z ustawg
z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego — przed
przeprowadzeniem z inicjatywy mieszkancow referendum w sprawie utworzenia,
potaczenia, podziatu i zniesienia gminy oraz ustalenia granic gminy;

prowadzenie pozaksiggowej ewidencji planu budzetu zadaniowego niezbednej przy
sporzadzaniu ~ sprawozdawczo$ci  budzetowej w  ukladzie  zadaniowym,
W szczegdtowosci: funkcja, zadanie, podzadanie, dzialanie;

realizowanie zadan w zakresie planowania i zabezpieczenia srodkéw budzetowych na
projekty realizowane w ramach programow perspektywy finansowej UE 2014-2020.

B - w zakresie budzetu i finansowania zadan:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)

przygotowywanie decyzji Wojewody w zakresie budzetu i jego zmian oraz blokady
planowanych wydatkéw budzetowych, dokonanych przez dysponenta cze¢sci;

zawiadamianie wydziatow Urzedu, podleglych panstwowych jednostek budzetowych,
zgodnie ze strukturg dysponenta cze$ci budzetowe] oraz jednostek samorzadu
terytorialnego o zmianach wynikajacych z decyzji, o ktorych mowa w pkt 1 oraz
o zmianach dokonanych decyzjami Ministra Finansow;

zawiadamianie Ministra Finanséw o podziale rezerwy Wojewody;

opracowywanie, przy udziale wydziatow Urzedu oraz podlegltych dysponentow
srodkdw budzetowych - harmonogramu realizacji budzetu Wojewody;

sporzadzanie - przy udziale wydziatow Urzedu oraz podleglych dysponentéw srodkow
budzetowych - wnioskow do Ministra Finansow w sprawie aktualizacji
harmonogramu realizacji wydatkow;

weryfikacja wnioskow dotyczacych blokady planowanych wydatkow budzetowych;

sporzadzanie - przy udziale wydziatéw Urzedu oraz podlegtych dysponentéw srodkow
budzetowych - zapotrzebowan na $rodki budzetowe 1 prognoz wydatkoéw
budzetowych;

dokonywanie podziatu miesi¢gcznych, dekadowych i1 dziennych limitow $rodkéw, na
jednostki podporzadkowane i1 nadzorowane przez Wojewode, urzedy obstugujace
organy rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie, wydzialy Urzedu,
jednostki samorzadu terytorialnego (w zakresie nie nadzorowanym przez wydziaty
Urzedu) oraz biezaca analiza zglaszanych potrzeb finansowych;

prowadzenie pozaksi¢ggowej ewidencji:

a) planu wydatkéw, w podziale na dzialy klasyfikacji budzetowej oraz zwigkszen
planu wydatkow z rezerw budzetu panstwa, w szczegdlowosci pozycji rezerwy
celowej,

b) planu wydatkow, harmonogramu realizacji wydatkow, przekazywanych srodkow
W podziale na podleglych dysponentéw $rodkéw budzetowych oraz wydziaty
Urzedu, w szczegdlowosci niezbednej do prawidlowego rozdysponowania
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)
21)
22)

23)

przyznanych przez Ministra Finanséw miesiecznych, dekadowych i dziennych
limitow srodkow,

c) planu dotacji oraz przekazywanych srodkow dla poszczegdlnych jednostek
samorzadu terytorialnego na zadania wlasne, z zakresu administracji rzadowe;j
i realizowane na podstawie porozumien w celu biezacej kontroli prawidlowosci
uruchamiania $rodkéw dla dotowanych jednostek pod wzgledem zgodnosci
z planem dotacji;

przyjmowanie i analizowanie pod wzglgdem formalnym i rachunkowym sprawozdan
jednostkowych w zakresie zatrudnienia i1 wynagrodzen, przedkladanych przez
bezposrednio podleglych dysponentow srodkow budzetowych;

sporzadzanie sprawozdawczo$ci lacznej, wraz z czeécig opisowa, na podstawie
sprawozdan jednostkowych wymienionych w pkt 10;

biezaca weryfikacja prawidlowosci wystawianych przez wydzialy Urzedu polecen
przekazywania srodkéw pod wzgledem ich zgodnos$ci z aktualnym harmonogramem
I planem wydatkow;

uzgadnianie z jednostkami samorzadu terytorialnego na biezgco i w okresach
sprawozdawczych planu dotacji, kwot przekazanych $rodkow oraz wyjasnianie
ewentualnych niezgodnosci;

sporzadzanie polecen przekazania Srodkéw dla podlegtych dysponentéw oraz na
wydatki nadzorowane przez Wydziat;

obsluga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR oraz
koordynacja prac w Systemie w zakresie decyzji budzetowych Wojewody, wnioskow
o decyzje blokujace $rodki, harmonogramu, zapotrzebowan i prognoz oraz wykonania
srodkow niewygasajacych;

prowadzenie spraw zwigzanych z pehieniem funkcji Administratora Lokalnego
Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR;

informowanie Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego o kwotach $rodkow na
realizacje programow finansowanych z udziatlem srodkow europejskich, dla ktérych
Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego jest instytucja zarzadzajaca lub posredniczaca,
ujetych w ustawie budzetowe;j;

informowanie Ministra Finanséw o dokonanych przeniesieniach wydatkow
majatkowych w trybie art. 171 ust. 3 oraz o blokowaniu planowanych wydatkow
w trybie art. 177 ust. 1 ustawy o finansach publicznych;

opracowywanie projektow zarzadzen Wojewody w sprawie upowaznienia
kierownikow podlegtych jednostek do dokonywania przeniesien wydatkow w obrebie
jednego rozdziatu,

aktualizacja dziennych zapotrzebowan na $rodki na wydatki budzetowe dotyczace
dekady przy wspoétudziale wydziatow Urzedu;

prowadzenie pozaksiggowej ewidencji planu i wykonania budzetu zadaniowego,
w szczegotowosci niezbednej do werytikacji polecen przekazania srodkows;

redagowanie obwieszczen dotyczacych wykazu jednostek wraz z kwotami dotacji
celowych przyznanych poszczegdlnym jednostkom w ustawie budzetowej;

biezaca aktualizacja ,,Ewidencji rozdysponowania decyzji”’, dotyczaca wykorzystania
srodkow z poszczegodlnych decyzji Ministra Finansow;
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24)

25)

redagowanie i zamieszczanie na stronie BIP informacji dotyczacych budzetu i zmian
w budzecie Wojewody;

weryfikacja i przekazywanie do Ministerstwa Finanséw miesigcznych informacji
dotyczacych wykonania wydatkow w zakresie skladek na ubezpieczenie zdrowotne
oraz $wiadczen dla 0sob nieobjetych obowiazkiem ubezpieczenia zdrowotnego.

C - w zakresie rachunkowosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowe]j zadan dysponenta czes$ci budzetu panstwa
85/18 wojewodztwo podkarpackie w zakresie:

a) przekazywania $rodkow na finansowanie dzialalno$ci jednostek budzetowych
kierowanych przez dysponentéw srodkéw budzetu Wojewody,

b) przekazywania dotacji celowych do jednostek samorzadu terytorialnego na
finansowanie zadan z zakresu administracji rzadowej 1 innych zadan zleconych
oraz zadan realizowanych na podstawie porozumien,

c) przekazywania dotacji na dofinansowanie zadan wiasnych jednostek samorzadu
terytorialnego,

d) przekazywania srodkéw budzetowych dla jednostek niewymienionych w lit. b ic,
uprawnionych do otrzymania dotacji na podstawie ustaw, umow i porozumien,

e) realizacji dochodow budzetu panstwa;

prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej srodkow budzetu Wojewody — jako
dysponenta srodkéw budzetowych III stopnia, bedacych w dyspozycji poszczegolnych
wydziatow merytorycznych Urzedu z wytaczeniem ich cze$ci wydzielonej do obstugi
przez Wydzial Organizacyjno-Administracyjny;

prowadzenie obslugi finansowo-ksiegowej funduszy pochodzacych ze zrdodet
zagranicznych przyznanych dla wojewodztwa podkarpackiego, ktorych procedury

wykorzystania przewidujg udziat urzedow wojewddzkich lub ktorych beneficjentem
jest Wojewoda;

prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej srodkéw panstwowych funduszy celowych
bedacych w dyspozycji Wojewody;

prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej innych $rodkow, nie wymienionych
w pkt 1-4, gromadzonych na rachunkach bankowych Wojewody lub bedacych
w dyspozycji Wojewody na podstawie przepiséw/procedur okreslajacych ich
wykorzystanie;

prowadzenie ewidencji ksiegowej w uktadzie zadaniowym planu 1 wykonania budzetu
w zakresie realizacji zadan wymienionych w pkt 1 lit. b-d i w pkt 2;

sporzadzanie jednostkowych sprawozdan:

a) budzetowych, w tym z wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym, dysponenta
cze$ci budzetu panstwa 85/18 - wojewodztwo podkarpackie,

b) finansowych obejmujacych operacje finansowe i zdarzenia gospodarcze zwigzane
Z realizacjg zadan wymienionych w pkt 1-3,

c) finansowych Urzgdu,
d) dysponenta czeSci w zakresie operacji finansowych;

sporzadzanie innych sprawozdan i informacji, nie wymienionych w pkt 7, ktorych
podstawg sg ksiegi rachunkowe prowadzone przez Wydziat;
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9)

10)

11)

12)
13)

14)

15)

przyjmowanie i analizowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym sprawozdan
jednostkowych z realizacji budzetow, w tym z wykonania budzetu w ukladzie
zadaniowym, przedktadanych przez podlegtych dysponentow srodkéw budzetowych;

przyjmowanie i analizowanie pod wzglgdem formalnym i rachunkowym sprawozdan
finansowych jednostek organizacyjnych podporzadkowanych i nadzorowanych przez
Wojewode oraz urzedéw obstugujacych organy rzadowej administracji zespolonej
w wojewddztwie, begdace dysponentami S$rodkéw budzetu panstwa bezposrednio
podleglymi Wojewodzie;

przyjmowanie 1 analizowanie pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym
jednostkowych sprawozdan:

a) budzetowych z realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych, przedktadanych przez jednostki samorzadu terytorialnego,

b) w zakresie operacji finansowych, przedktadanych przez podlegtych dysponentow
srodkow budzetowych 1 jednostki samorzadu terytorialnego;

sporzadzanie sprawozdah tacznych 1 zbiorczych na podstawie jednostkowych
sprawozdan wymienionych w pkt 7-11;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansow publicznych
W oparciu o przyjete sprawozdania;

koordynacja prac w ramach sprawozdawczosci budzetowej w Informatycznym
Systemie  Obstugi  Budzetu  Panstwa TREZOR w  zakresie  modulu
»Sprawozdawczosc”;

obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR w zakresie
sporzadzania sprawozdawczos$ci budzetowej 1 finansowe;.

D - w zakresie kontroli gospodarki finansowej:

1)

2)

3)

4)

prowadzenie kontroli gospodarki finansowej w jednostkach organizacyjnych
podporzadkowanych 1 nadzorowanych przez Wojewode oraz w jednostkach
stanowigcych aparat pomocniczy organdéw rzadowej administracji zespolonej
W wojewodztwie;

prowadzenie kontroli prawidtowosci wykorzystania dotacji udzielanych z budzetu
Wojewody jednostkom samorzadu terytorialnego na realizacj¢ zadan wlasnych, w tym
dotyczacych usuwania skutkow klesk zywiolowych przy wspotudziale wydzialow
merytorycznych Urzedu, oraz powierzonych na mocy porozumien;

prowadzenie kontroli prawidlowosci 1 terminowosci pobierania dochodow, ktore
podlegaja przekazaniu do budzetu Panstwa oraz prawidlowosci wykorzystania dotacji
udzielanych z budzetu Panstwa na realizacj¢ zadan biezgcych i inwestycyjnych
z zakresu administracji rzadowej i1 innych zleconych ustawami,

sporzadzanie okresowych informacji z realizacji planu kontroli.

E - w zakresie finansowania inwestycji:

1)

opracowywanie projektu budzetu Wojewody w zakresie wydatkéw majatkowych przy
wspoétudziale wydziatow Urzedu, jednostek podporzadkowanych i nadzorowanych
przez Wojewode oraz urzedéw obstugujacych organy rzadowej administracji
zespolonej w wojewodztwie;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

11)

sporzadzanie, na podstawie materiatow przedtozonych przez wydziaty Urzedu,
jednostki podporzadkowane i nadzorowane przez Wojewodg oraz urzedy obstugujace
organy rzadowej administracji zespolonej w wojewoddztwie, informacji o kwotach
wydatkow majatkowych w rozbiciu na dzial, rozdziat i paragraf oraz zestawianie
zadan 1 zakupow inwestycyjnych wg ustawy budzetowe;;

koordynowanie finansowania inwestycji ze srodkow budzetu panstwa:

a) prowadzenie ewidencji zadan inwestycyjnych oraz wydatkow na zakupy
inwestycyjne,

b) prowadzenie zbiorczego harmonogramu finansowego realizacji wydatkow
majatkowych;

weryfikacja wnioskow o przekazanie Srodkow na zadania i projekty inwestycyjne,
W tym bezposrednio nadzorowane przez Wydzial - sporzadzanie polecen ich
przekazania;

prowadzenie nadzoru nad planowym przebiegiem realizacji  inwestycji
1 prawidlowo$cig wykorzystania srodkow w urzedach obstugujacych organy rzadowe;j
administracji zespolonej w wojewodztwie;

opracowywanie okresowych analiz 1 informacji o przebiegu realizacji wydatkow
majatkowych;

koordynowanie 1 sporzadzanie wystagpien do Ministra Finansow 1 wlasciwych
ministrow o zwigkszenie wydatkéw lub dokonanie zmiany w zakresie wydatkow
majatkowych;

opiniowanie i sprawdzanie wnioskoOw dotyczacych zmian w budzecie Wojewody
w zakresie wydatkdw majatkowych;

koordynowanie dziatan zwigzanych ze zglaszaniem przez wydzialy Urzedu, jednostki
podporzadkowane 1 nadzorowane przez Wojewode oraz urzgdy obslugujace organy
rzagdowej administracji zespolonej w wojewodztwie wydatkéw, ktore nie wygasajg
Z uptywem roku budzetowego - przygotowywanie wnioskow Wojewody do Ministra
Finanséw w tym zakresie oraz informacji z wykorzystania srodkows;

opracowywanie rocznego sprawozdania opisowego z wykonania budzetu Wojewody
W zakresie wydatkéw majatkowych;

wykonywanie zadan zwigzanych z wprowadzaniem do Informatycznego Systemu
Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR wnioskow o decyzje budzetowe dotyczace
wydatkéw inwestycyjnych oraz koordynowanie prac w tym zakresie realizowanych
przez jednostki podporzadkowane i1 nadzorowane przez Wojewode oraz urzedy
obslugujace organy rzadowej administracji zespolonej W wojewodztwie.

F - w zakresie wspolpracy transgranicznej:

1) realizowanie zadan Krajowego Kontrolera w zakresie okreslonym Porozumieniem

w sprawie powierzenia Wojewodzie Podkarpackiemu zadan kontrolnych w ramach

programéw Europejskiej] Wspotpracy Terytorialnej zawartym w dniu 21 pazdziernika

2015 r. pomigdzy Ministrem Infrastruktury i Rozwoju a Wojewoda Podkarpackim,

w tym:

a) weryfikacja, czy dofinansowane produkty i ushugi zostaty faktycznie dostarczone,
czy wydatki deklarowane przez beneficjentow zostaly zaptacone oraz czy sg
zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa Unii Europejskiej oraz prawa
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2)

krajowego, dokumentami programowymi i warunkami udzielenia wsparcia na
dane dziatanie w Programie INTERREG V-A Polska-Stowacja 2014-2020,

b) prowadzenie kontroli trwaloéci projektow zrealizowanych w Programie
Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika  Stowacka
2007-2013,

C) monitorowanie wdrozenia zalecen pokontrolnych lub rekomendacji z kontroli,
d) udziat w pracach komitetu monitorujagcego w charakterze obserwatora;

realizowanie zadan Kontrolera pierwszego stopnia w systemie wdrazania Programu
Operacyjnego  Wspolpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika
Stowacka 2007-2013 w zakresie wynikajacym z Porozumienia Ministra Rozwoju
Regionalnego z Wojewoda Podkarpackim z dnia 6 sierpnia 2008 r.

G - w zakresie desygnacji i zamykania programow UE:

1)

2)

realizowanie zadan w zakresie desygnacji w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 na podstawie
porozumienia zawartego w dniu 11 wrzes$nia 2017 r. pomigdzy Ministrem Rozwoju
i Finansow a Wojewoda Podkarpackim, w tym:

a) przeprowadzanie kontroli planowych stuzacych potwierdzeniu spetniania
kryteriow desygnacji przez instytucj¢ zarzadzajaca RPO lub instytucje
posredniczace RPO, oraz kontroli doraznych w instytucji zarzadzajacej RPO lub
instytucjach posredniczacych RPO,

b) monitorowanie wdrozenia zalecen pokontrolnych lub rekomendacji z kontroli
oraz przekazywanie informacji w tym zakresie ministrowi wtasciwemu do spraw
rozwoju regionalnego;

realizacja zadan zwigzanych z zamykaniem programéw wspotfinansowanych

ze Srodkow Unii Europejskich, w tym:

a) wspolpraca z instytucjami odpowiedzialnymi za proces zamknigcia oraz
rozliczenia RPO WP 2007-2013,

b) sporzadzanie raportow o nieprawidlowosciach oraz zestawien nieprawidlowosci
niepodlegajacych raportowaniu w ramach ZPORR, przekazywanie do Instytucji
Zarzadzajacej ZPORR zestawienia $rodkow odzyskanych/pozostajacych do
odzyskania w ramach ZPORR (EFRR i EFS).

§ 16. 1. Praca WYDZIALU INFRASTRUKTURY kieruje dyrektor przy pomocy

zastgpcy dyrektora Wydziatu.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

2. W Wydziale tworzy si¢ nast¢pujace komorki organizacyjne i stanowiska pracy:
Oddzial Przej$¢ Granicznych;

Oddziat Komunikacji, Transportu i Gospodarki;

Oddziat Orzecznictwa Administracji Architektoniczno-Budowlanej;

Oddziat Planowania Przestrzennego;

Oddzial Budownictwa;

Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw organizacyjnych;
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7) Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw administracji architektoniczno-budowlanej
w Kro$nie;

8) Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw administracji architektoniczno-budowlanej
w Przemyslu;

9) Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw administracji architektoniczno-budowlanej
w Tarnobrzegu.

3. Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy w szczegolnoSci:

A - w zakresie nadzoru nad biezgcq dziatalnosciq przejs¢ granicznych i realizacjg inwestycji
w obszarze przejs¢ granicznych:

1) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad biezacg dziatalnoscig
Zaktadu Obstugi Przejs¢ Granicznych w Korczowej, w tym miedzy innymi
w zakresie:

a) informowania podréznych na przejsciach granicznych o wymaganiach
dotyczacych wprowadzania na terytorium Unii Europejskiej osobistych przesytek
produktow pochodzenia zwierzecego,

b) obstugi drogowych, kolejowych i lotniczych przej$¢ granicznych, przejsé
granicznych przeznaczonych wylacznie dla matego ruchu granicznego, przejsé
turystycznych, przejs¢ granicznych na szlakach turystycznych przecinajgcych
granic¢ panstwowa, miejsc przekraczania granic na szlakach turystycznych,

¢) wydatkowania $rodkoéw finansowych;
2) prowadzenie spraw w zakresie okre$lania zasiggu terytorialnego przej$¢ granicznych;

3) opracowywanie, dla potrzeb Wojewody i innych jednostek, informacji i analiz
zwigzanych z funkcjonowaniem przej$¢ granicznych;

4) prowadzenie spraw w zakresie planowania i realizacji inwestycji w obszarze przej$¢
granicznych, w szczegdlnosci:

a) planowanie, analizowanie i opiniowanie nowych projektow inwestycyjnych,

b) nadzorowanie 1 kontrolowanie prac zwigzanych z budowa, rozbudowa
I modernizacja przejs¢ granicznych,

C) prowadzenie aktualnej ewidencji planu wydatkow i przekazanych $rodkow
finansowych;

5) prowadzenie spraw w zakresie realizacji zadah Wojewody wynikajacych z art. 17
ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o ochronie granicy panstwowe;,
W szczegolnosci:

a) zapewnienie shluzbom granicznym odpowiedniego sprze¢tu technicznego
I urzadzen niezb¢dnych do dokonywania kontroli graniczne;j,

b) wspotpraca z organami administracji rzagdowej, stuzbami granicznymi i innymi
jednostkami w zakresie organizacji i prawidlowego funkcjonowania przejs$é
granicznych;

6) przygotowywanie dokumentacji niezbednej do wnioskowania o wszczecie procedur
o udzielenie zamowien publicznych, prowadzenie we wspodlpracy z Wydziatem
Organizacyjno-Administracyjnym  spraw  zwigzanych z  przeprowadzaniem
1 udzielaniem na rzecz Wojewody zamédwien publicznych na dostawy, ustugi 1 roboty
budowlane o warto$ci szacunkowej zamoéwienia przekraczajacej wyrazong w zlotych
rownowartos¢ kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia

Str. 45z 117



2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych, nadzor nad realizacjg udzielonych zamowien
publicznych, w tym prowadzenie na rzecz Wojewody zamédwien z zakresu inwestycji
budowlanych, remontéow, a takze ustug zwigzanych z utrzymaniem obiektow lub
instalacji, rowniez w przypadku kwot nizszych od réwnowartosci kwoty, o ktorej
mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.

B - w zakresie budzetu i finansowania zadan:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

uaktualnianie Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa oraz opracowywanie planu
wydatkow w ukladzie zadaniowym we wspodtdziataniu z Wydziatem Finanséw
1 Budzetu (w uktadzie budzetu Wojewody) oraz Wydziatem Organizacyjno-
Administracyjnym (w uktadzie budzetu Urzedu);

zatwierdzanie 1 egzekwowanie rozliczen dotacji udzielanych z budzetu Wojewody;

wykonywanie zadan zwigzanych z przekazywaniem i rozliczaniem dotacji celowych
dla jednostek samorzadu terytorialnego na zadania wilasne i z zakresu administracji
rzadowej, w ramach spraw wynikajacych z zakresu dziatania Wydziatu;

planowanie 1 realizacja cz¢$ci budzetu Wojewody zwigzanego z zadaniami z zakresu,
nadzoru komunikacyjnego, architektury i budownictwa oraz planowanie czgsci
budzetu Wojewody zwigzanego z zadaniami z zakresu przej$¢ granicznych — we
wspolpracy z Wydziatem Finanséw 1 Budzetu, w szczego6lnosci:

a) sporzadzanie zbiorczych planéw rzeczowych zadan realizowanych ze $rodkow
budzetowych Wojewody,

b) opracowywanie propozycji do projektu i ukladu wykonawczego budzetu
Wojewody na ww. zadania oraz propozycji zmian budzetowych,

c) prowadzenie ewidencji dochodéw i wydatkow oraz gromadzenie w tym zakresie
niezbe¢dnej dokumentacji;

ustalanie, we wspotpracy z Wydziatem Finansow 1 Budzetu, rocznego harmonogramu
realizacji wydatkow budzetowych oraz miesigcznych zapotrzebowan na $rodki
pienigzne, celem wykonywania platnosci;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad wykonywaniem przez
Marszatka Wojewddztwa Podkarpackiego zadan dotyczacych przekazywania
przewoznikom, wykonujacym krajowe autobusowe przewozy pasazerskie, doptat do
tych przewozow z tytulu stosowania obowigzujacych ulg w przewozach pasazerskich,
w tym:

a) planowanie, pozyskiwanie i rozliczanie sSrodkow na doptaty dla przewoznikow,

b) kontrolowanie wykorzystania dotacji przekazanych jednostkom samorzadu
terytorialnego,

C) sporzadzanie i przekazywanie do ministra wilasciwego do spraw finansow
zbiorczych zestawien z wykorzystania przyznanych dotacji;

prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, przekazywaniem i rozliczaniem
srodkow finansowych na dziatalno$¢ komisji egzaminacyjnych 1 na zadania
realizowane przez Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego na podstawie przepisow
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow
wycieczek 1 przewodnikow turystycznych;
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8)

9

10)

11)

12)

prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, przekazywaniem, rozliczaniem,
kontrolowaniem dotacji przekazywanej Marszatkowi Wojewddztwa Podkarpackiego
na dofinansowanie drég wojewodzkich;

prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, przekazywaniem, rozliczaniem,
kontrolowaniem dotacji przekazywanej jednostkom samorzadu terytorialnego
w zwigzku z realizacja Rzadowego Funduszu Rozwoju Droég, Programu rozwoju
gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2019, Rzadowego
Programu na rzecz Rozwoju oraz Konkurencyjno$ci Regiondw poprzez Wsparcie
Lokalnej Infrastruktury Drogowej, Programu mosty dla Regionéw oraz innych
programow majacych wptyw na rozwoj;

prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r.
0 Rzadowym Funduszu Rozwoju Drog, w szczegdlnosci dotyczacych:

a) opracowywania dokumentoéw niezbednych do wdrazania Funduszu,

b) ogtaszania naboru wnioskow na drogi gminne i powiatowe,

C) powotania komisji do oceny formalnej oraz merytorycznej wnioskow,

d) sporzadzania listy zadan rekomendowanych do dofinansowania ze $rodkow
Funduszu, w tym listy rezerwowej,

e) zawierania umow dotyczgcych udzielania dofinansowania jednostkom samorzadu
terytorialnego w ramach Funduszu,

f) biezacego monitoringu realizacji zadan,

g) kontrolowania nalezytej realizacji zadan — kontrola na probie zadan
zakonczonych;

prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 16 maja 2019 r. o Funduszu
rozwoju przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej;

prowadzenie spraw zwigzanych z wdrozeniem Rzadowego Funduszu Inwestycji
Lokalnych ustanowionego uchwatg nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca 2020 r.
w sprawie wsparcia na realizacj¢ zadan inwestycyjnych przez jednostki samorzadu
terytorialnego, na podstawie art. 65 ustawy z dnia 31 marca 2020 r. 0 zmianie ustawy
o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych oraz niektorych innych ustaw.

C - w zakresie gospodarki:

1)

2)

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem, realizacja oraz coroczng
aktualizacja planow dzialan zapewniajacych wdrozZenie ograniczen w zakresie obrotu
paliwami oraz zmniejszenia zuzycia paliw przez odbiorcOw w sytuacji zagrozenia
bezpieczenstwa energetycznego panstwa lub konieczno$ci wypelnienia przez RP
zobowigzan mi¢dzynarodowych dotyczacych zabezpieczenia rynku ropy naftowej lub
rynku paliw;

wykonywanie zadan zwigzanych ze zglaszaniem ministrowi wtasciwemu do spraw
gospodarki wnioskéw dotyczacych:

a) obnizenia ilosci zapaséw obowigzkowych ropy naftowej lub paliw poprzez ich
wprowadzenie na rynek przez okreslonych producentéw lub handlowcow,

b) nakazania producentom lub handlowcom sprzedazy okreSlonej ilo$ci zapasow
obowigzkowych ropy naftowej lub paliw, wskazanym podmiotom krajowym:;
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3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

wykonywanie zadan zwigzanych z uzgadnianiem plandéw ograniczen dla ciepta
przedstawianych Wojewodzie;

wykonywanie zadan zwigzanych ze zglaszaniem ministrowi wlasciwemu do spraw
gospodarki wnioskow w celu wprowadzania ograniczen paliw statych lub ciepta;

wspolpraca z ministrem wlasciwym do spraw energii oraz Pelnomocnikiem Rzadu do
spraw Polskiej Energetyki Jadrowej w zakresie ,,Systemu zarzadzania wdrazaniem
Programu Polskiej Energetyki Jadrowe;j”;

uchylony;

wspolpraca z organami samorzadu terytorialnego, instytucjami i organizacjami
gospodarczymi;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczaniem dworcow, w ktorych jest udzielana
pomoc osobom niepetnosprawnym 1 osobom o ograniczonej sprawno$ci ruchowej
wraz z ochrong praw pasazeroOw na zasadach okreslonych w ustawie o transporcie
drogowym, w tym:

a) przyjmowanie wynikow analiz powadzonych przez jednostki samorzadu
terytorialnego, dotyczacych spetnienia przez dworce kryteriow w zakresie
obowiazku dostosowania do udzielania pomocy osobom niepelnosprawnym
I osobom o ograniczonej sprawnosci ruchowe;j,

b) prowadzenie kontroli dostosowania dworcéw do udzielania pomocy oraz
obejmujacych zakres, sposob i terminowos¢ analiz, o ktérych mowa w lit. @,

€) nakladanie kar pieni¢znych na jednostki samorzadu terytorialnego w przypadku
naruszenia obowigzku przeprowadzenia analizy o ktérej mowa w lit. a oraz
obowigzku  dostosowania dworca do udzielania pomocy  osobom
niepetnosprawnym i osobom o ograniczonej sprawnosci ruchowej;

prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong praw pasazerdw wynikajacych z ustawy
0 transporcie drogowym, w tym:

a) rozpatrywanie skarg dotyczacych przewozow regularnych w  krajowym
transporcie drogowym oraz realizowanych w strefie transgranicznej
(w rozumieniu ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie
zbiorowym),

b) rozpatrywanie skarg na niewlasciwe wykonywanie obowigzkéw wynikajacych
Z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 181/2011 z dnia
16 lutego 2011 r. dotyczacego praw pasazerdw w transporcie autobusowym
1 autokarowym, przez podmiot zarzadzajacy dworcem, w przypadku gdy dworzec
wyznaczony do udzielania pomocy stanowi wtasno$¢ samorzadu wojewodztwa,

€) prowadzenie kontroli zgodnosci prowadzonych dziatalnoSci z przepisami
rozporzadzenia nr 181/2011 w odniesieniu do przewoznikéw okreslonych w lit. a
i b oraz podmiotu zarzadzajgcego dworcem okreslonym w lit. c,

d) naktadanie kar pieni¢znych na przewoznikow okreslonych w lit a i b oraz podmiot
zarzadzajacy dworcem okreSlony w lit ¢ w przypadku naruszenia art. 8-11,
art. 13-17, art. 19-21 oraz art. 24-27 rozporzadzenia nr 181/2011.

D - w zakresie nadzoru komunikacyjnego:

1)

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad przeprowadzaniem
przez o$rodki szkolenia kurséw doksztatcajacych dla kierowcéw wykonujacych
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2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

10)

11)

przewoz drogowy, a takze wykonywaniem zadan zwigzanych z przeprowadzaniem
testow kwalifikacyjnych przez komisje Wojewody z uwzglednieniem funkcjonujacego
w tym zakresie regulaminu;

prowadzenie spraw zwigzanych z pracg oraz sprawowaniem nadzoru nad dziatalno$cia
komisji egzaminacyjnej do sprawdzenia kwalifikacji kandydatow na instruktorow
I instruktorow nauki jazdy oraz kandydatow na wykladowcoéw i wykladowcoOw
prowadzacych szkolenie kandydatéw na kierowcow 1 kierowcow;

prowadzenie spraw zwigzanych z pracg komisji egzaminacyjnej powotywanej przez
Wojewode do przeprowadzania w o$rodkach szkolenia egzaminow w zakresie
kwalifikacji wstgpnej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej, wstepnej uzupetniajace;j
przys$pieszonej kierowcéw wykonujacych przewdz drogowy w tym wydawanie
swiadectw kwalifikacji zawodowej osobom, ktore ukonczyly kwalifikacje: wstepna,
wstepna przyspieszona, uzupetniajaca i uzupetniajaca przys$pieszona;

potwierdzanie wynikOw egzamindOw na prawo jazdy z lat wcze$niejszych, w oparciu
0 posiadang dokumentacj¢ archiwalng;

prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem, bezpieczenstwa uzytkownikow drog,
z zarzadcami drog oraz policja, warunkow w zakresie wykorzystania drog w sposob
szczegolny (pielgrzymki, uroczystosci o charakterze religijnym);

prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja, zarzagdzaniem i sprawowaniem nadzoru
nad zarzadzaniem ruchem na drogach publicznych: wojewddzkich, powiatowych,
gminnych, potozonych w miastach na prawach powiatu oraz na drogach
wewnetrznych w strefach zamieszkania, w tym:

a) prowadzenie kontroli organow zarzadzajacych ruchem na terenie wojewodztwa,

b) prowadzenie analiz bezpieczenstwa ruchu drogowego na podstawie danych
przekazywanych przez organy zarzadzajace ruchem i policje,

C) rozpatrywanie wnioskOw o zmiang¢ organizacji ruchu na drogach tranzytowych,
d) zatatwianie wnioskow dotyczacych istniejacej organizacji ruchu;

prowadzenie spraw kierowanych do Wojewody z zakresu uktadu komunikacyjnego,
drog w stosunku do ktérych Wojewoda sprawuje nadzor;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan Wojewody dotyczacych
bezpieczenstwa ruchu drogowego w wojewodztwie;

wspotdziatanie z jednostkami administracji rzadowej 1 samorzadowej w zakresie
spraw dotyczacych infrastruktury transportowej;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem 1 kontrolg nad os$rodkami szkolenia,
w tym:

a) prowadzenie ewidencji rozpoczecia i zakonczenia kursow kwalifikacyjnych
1 szkolen okresowych,

b) kontrola osrodkéw szkolenia,

c) prowadzenie rejestru Wojewody przedsigbiorcow prowadzacych osrodki
szkolenia oraz wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorce
os$rodka szkolenia i wykreslenie osrodka z ewidencji,

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem i kontrolg nad o$rodkami doskonalenia
techniki jazdy, w tym:

a) kontrola osrodkéw doskonalenia techniki jazdy,
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12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

b) prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych o$rodki doskonalenia
techniki jazdy oraz wydawanie decyzji o0 zakazie prowadzenia przez
przedsiebiorce o$rodka techniki jazdy i wykres$lenie z rejestru tego podmiotu;

prowadzenie ewidencji instruktorow techniki jazdy, w tym:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem wnioskow i kwalifikowaniem
kandydatow na egzamin wraz z przesylaniem wnioskow do przewodniczacego
komisji egzaminacyjnej powolanej przez ministra wlasciwego do spraw
transportu,

b) wydawanie zaswiadczen i decyzji o wpisie instruktora do ewidencji instruktorow
techniki jazdy,

c) wydawanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji badz o wykresleniu
1 skreslanie instruktora techniki jazdy z ewidencji;

prowadzenie spraw zwigzanych z pobieraniem oplat od przedsigbiorcéw
prowadzacych osrodki szkolenia i o$rodki doskonalenia techniki jazdy;

wykonywanie zadan zwigzanych z przekazywaniem do centralnej ewidencji
kierowcéw danych osob, ktorym wydano $wiadectwa kwalifikacji zawodowej
w zakresie okre§lonym w ustawie o transporcie drogowym oraz informacji
0 dokonaniu wpisu przedsigbiorcy do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodki
szkolenia kierowcdéw badz doskonalenia techniki jazdy;

wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad prowadzeniem przez
starostow  rejestrow przedsigbiorstw prowadzacych stacje kontroli pojazdow
i ewidencji diagnostow uprawnionych do wykonywania badan technicznych
pojazdow;

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem zadan analitycznych oraz
sprawozdawczych w zakresie realizacji inwestycji drogowych;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem przez Wojewod¢ nadzoru pod
wzgledem legalnosci nad wykonywaniem przez starostow 1 Marszatka Wojewddztwa
Podkarpackiego zadan, o ktérych mowa w art. 122 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.
0 kierujacych pojazdami, w szczegolnosci dotyczacych:

a) przeprowadzania  kontroli  dokumentacji ~ prowadzonej w  zwiagzku
z wykonywaniem zadan,

b) sporzadzania i przedstawiania w terminie do konca marca kazdego roku
ministrowi wlasciwemu do spraw transportu zbiorczego sprawozdania z terenu
wojewddztwa za ubiegly rok na podstawie rocznych sprawozdan starostow
z wykonywania zadan okreslonych ww. ustawa,

C) realizacji przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan z zakresu administracji
rzagdowej zwigzanych z prowadzeniem rejestru przedsigbiorcow prowadzacych
stacje kontroli pojazdow 1 osrodki szkolenia kierowcow;

wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego i jednostkami organizacyjnymi
W zakresie realizacji przepisow prawa o ruchu drogowym.

E - w zakresie orzecznictwa administracji architektoniczno-budowalnej:

1)

prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem odwolan, w oparciu 0 przepisy
ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. 0 szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
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2)

3)

4)
5)
6)

7)

inwestycji w zakresie drog publicznych, od wydawanych przez starost¢ decyzji
0 zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej dla drog powiatowych i gminnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem zazalen na wydawane przez
staroste postanowienia w przedmiocie nadania decyzji o zezwoleniu na realizacje
inwestycji drogowej rygoru natychmiastowej wykonalno$ci w odniesieniu do drog
powiatowych i gminnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem zadafh i kompetencji Wojewody
jako organu administracji architektoniczno-budowlanej 1l instancji w sprawach
nalezacych do wtasciwosci starosty, a w szczegolnosci postgpowan administracyjnych
w sprawach:

a) wnoszenia sprzeciwu badz wnoszenia sprzeciwu 1 nakladania obowigzku
uzyskania pozwolenia na budowg w wyniku zgloszenia budowy badz rozbidrki
obiektu budowlanego lub wykonywania robot budowlanych,

b) nakladania obowigzku geodezyjnego wytyczenia obiektu budowlanego
wymagajacego zgloszenia,

C) zatwierdzania projektu budowlanego bez udzielania pozwolenia na budowe,

d) udzielania pozwolen na budowe, badz rozbiorke obiektu budowlanego lub jego
czesci,

e) stwierdzania o niezbednos$ci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu lub na teren
sasiedniej nieruchomosci, w celu wykonania rob6t budowlanych,

f) przenoszenia pozwolenia na budowg na rzecz innego podmiotu,

g) wnoszenia sprzeciwu w wyniku zgloszenia zmiany sposobu uzytkowania
obiektow budowlanych,

h) nakladania na uczestnikow procesu inwestycyjnego lub wiasciciela obiektu
obowigzku dostarczenia ocen technicznych lub ekspertyz,

i) uchylania bagdz zmiany pozwolenia na budowe w przypadku istotnego odstgpienia
od projektu lub warunkéw pozwolenia na budowe,

J) wygaszania pozwolenia na budowe,

K) wnoszenia sprzeciwu badz wnoszenia sprzeciwu i naktadania obowigzku
uzyskania pozwolenia na budoweg, w zwigzku ze zgloszeniem o zamiarze
odbudowy, remontu Iub rozbiérki obiektow zniszczonych lub uszkodzonych
w wyniku dziatania zywiotu,

[) udzielania pozwolen na odbudowe Iub rozbidrke obiektow budowlanych
zniszczonych w wyniku dziatania zywiotu,

m) wydawania pozwolenia na budowe i zmiang sposobu uzytkowania;

prowadzenie postepowan nadzwyczajnych w I i II instancji, dotyczacych uchylenia,
stwierdzenia niewaznosci lub zmiany postanowien i decyzji ostatecznych;

opracowywanie odpowiedzi na skargi do Wojewodzkiego Sagdu Administracyjnego
I uczestnictwo, w rozprawach przed tym sadem,;

uczestnictwo, na wezwanie organoOw nadzoru budowlanego, w czynno$ciach
kontrolnych i inspekcyjnych;

prowadzenie kontroli w zakresie prawidtowosci postepowan administracyjnych
prowadzonych przez organy administracji architektoniczno-budowlanej I instancji;
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8)

wydawanie zgdd na odstapienie przez wilasciwe podmioty od stosowania przepisow
wymienionych w art. 46¢c ust. 3 wustawy z dnia 5 grudnia 2008 .
o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi.

F - w zakresie planowania przestrzennego:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

sprawowanie nadzoru w sprawach z zakresu gospodarki przestrzennej
w wojewodztwie, obejmujacego w szczegolnosci sprawdzanie zgodnosci z przepisami
prawa:

a) uchwat sejmiku wojewodztwa,
b) uchwat rad gmin;
prowadzenie spraw zwigzanych z:

a) formulowaniem wnioskow 1 opiniowaniem planu  zagospodarowania
przestrzennego wojewodztwa i jego zmian,

b) formulowaniem wnioskdéw, opiniowaniem i uzgadnianiem miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego oraz zmian planow,

c) uzgadnianiem decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego i decyzji
0 warunkach zabudowy w zakresie zadan rzadowych oraz inwestycji
ponadlokalnych o znaczeniu krajowym,

d) opiniowaniem projektu gminnego programu rewitalizacji,

e) opiniowaniem projektow miejscowych planow odbudowy w zakresie zadan
rzagdowych,

f) opiniowaniem projektow miejscowych planow odbudowy w zakresie zgodnosci
z ostatecznymi decyzjami o lokalizacji regionalnej sieci szerokopasmowej;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego w przypadkach, gdy rada gminy, mimo wezwania,
nie uchwalita studium uwarunkowan i1 kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
gmin, dla obszaru, ktérego dotyczy zaniechanie gminy;

wykonywanie zadan, o ktorych mowa w art. 95-98 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.
- Prawo geologiczne i gornicze;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad wydawaniem decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego przez gminy;

prowadzenie spraw zwigzanych z:

a) wezwaniem sejmiku wojewddztwa do uchwalenia audytu krajobrazowego

w wyznaczonym terminie w przypadku bezskutecznego uplywu ustawowego
terminu na jego uchwalenie,

b) opracowaniem i przyjeciem w drodze zarzadzenia zastepczego Wojewody audytu
krajobrazowego po bezskutecznym uptywie terminu wyznaczonego w wezwaniu,

wspotdziatanie z organami samorzadu gmin, powiatow 1 wojewodztwa oraz ze
stowarzyszeniami i organizacjami zawodowymi w sprawach dotyczacych gospodarki
przestrzennej dla zapewnienia wymagan ‘tadu przestrzennego, urbanistyki
i architektury;

prowadzenie  spraw  zwigzanych z  ustaleniem  warunkoéw  zabudowy
I zagospodarowania terenu na terenach zamknigtych;
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9

koordynowanie zadan dotyczacych:

a) podejmowania czynno$ci zmierzajacych do uzgodnienia terminu realizacji
inwestycji celu publicznego o0 znaczeniu krajowym, metropolitalnym
i wojewodzkim, wujetych w planie zagospodarowania przestrzennego
wojewodztwa lub  ramowym = studium  uwarunkowan 1 kierunkoéw
zagospodarowania przestrzennego zwiazku metropolitalnego 1 warunkow
wprowadzenia tych inwestycji do studium uwarunkowan 1 kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gmin,

b) wzywania rady gminy do uchwalenia studium lub jego zmiany w wyznaczonym
terminie, w przypadkach, gdy rada gminy nie uchwalita studium, nie przystapita
do jego zmiany albo uchwalajagc studium, nie okreslita w nim obszarow
rozmieszczenia tych inwestyciji.

G - w zakresie budownictwa:

1)

2)

3)

4)

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja linii kolejowej w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym, w tym:

a) prowadzenie postepowan administracyjnych o wydanie pozwolenia na budowe
linii kolejowej,

b) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe linii kolejowe;j,

C) udzielanie zgody na odstepstwo od warunkéw usytuowania budynkow lub

budowli oraz wykonywania rob6t ziemnych w sasiedztwie linii kolejowej po
uzyskaniu opinii wlasciwego zarzadcy;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja regionalnej sieci szerokopasmowej
W oparciu o przepisy ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug
1 sieci telekomunikacyjnych, w szczeg6lnosci w zakresie:

a) prowadzenia postgpowan administracyjnych o wydanie decyzji o pozwoleniu na
budowe regionalnej sieci szerokopasmowej,

b) wydawania decyzji o pozwoleniu na budowe regionalnej sieci szerokopasmowej,
C) przyjmowania zgloszen o zamiarze budowy regionalnej sieci szerokopasmowe;j;

prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja inwestycji towarzyszacych inwestycjom
w zakresie terminalu w oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2009 r.
o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego
w Swinoujéciu, w tym:

a) prowadzenie postgpowan administracyjnych o wydanie decyzji o pozwoleniu na
budowe inwestycji towarzyszacych inwestycjom w zakresie terminalu,

b) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowg inwestycji towarzyszacych
inwestycjom w zakresie terminalu;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja strategicznej inwestycji w zakresie sieci
przesytowej w oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. 0 przygotowaniu
I realizacji inwestycji strategicznych w zakresie sieci przesylowych, w tym:

a) prowadzenie postepowan administracyjnych o wydanie decyzji o pozwoleniu na
budowe strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesytowej,
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5)

b)

wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe strategicznej inwestycji
w zakresie sieci przesylowej;

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem zadan i kompetencji Wojewody
jako organu administracji architektoniczno-budowlanej | instancji w sprawach
obiektéw 1 robdt budowlanych:

a)

b)

f)

9)

h)

)

k)

drég publicznych krajowych 1 wojewodzkich wraz z obiektami i1 urzadzeniami
stuzacymi do utrzymania tych drog i transportu drogowego oraz sytuowanymi
w granicach pasa drogowego sieciami uzbrojenia terenu — niezwigzanymi
z uzytkowaniem drogi, a w odniesieniu do drog ekspresowych i autostrad — wraz
z obiektami 1 urzadzeniami obstugi podréznych, pojazdow 1 przesytek,

sieci uzbrojenia terenu sytuowanych poza pasem drogowym drogi krajowej lub
wojewodzkiej, jezeli konieczno$¢ ich budowy lub przebudowy wynika z budowy
lub przebudowy tej drogi,

drogowych obiektéw inzynierskich sytuowanych w granicach pasa drogowego
drogi krajowej lub wojewodzkiej, niezwigzanych z tymi drogami,

drog gminnych lub powiatowych, jezeli koniecznos¢ ich budowy lub przebudowy
wynika z budowy lub przebudowy drogi krajowej lub wojewodzkiej,

zjazdow, w rozumieniu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach,
z drog krajowych 1 wojewodzkich,

hydrotechnicznych pietrzacych, upustowych, regulacyjnych oraz kanatow
i innych obiektow shuzacych ksztaltowaniu zasobow wodnych i korzystaniu z
nich, wraz z obiektami towarzyszacymi, z wylaczeniem urzadzen melioracji
wodnych,

usytuowanych na obszarze kolejowym,
lotnisk cywilnych wraz z obiektami i urzagdzeniami towarzyszacymi,
usytuowanych na terenach zamknietych,

sieci przesylowych, w rozumieniu art. 3 pkt 1la ustawy z dnia 10 kwietnia
1997 r. - Prawo energetyczne,

rurociggdw przesylowych dalekosieznych stuzacych do transportu ropy naftowej
1 produktow naftowych,

elektrowni wiatrowych, w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 20 maja 2016 r.
o0 inwestycjach w zakresie elektrowni wiatrowych,

m) inwestycji Krajowego Zasobu Nieruchomosciami;

w tym prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach:

a)

b)

c)

d)

udzielania zgody na odstgpstwo od przepisow techniczno-budowlanych, po
uzyskaniu wiasciwych opinii,

przyjmowania zgtoszen o zamiarze budowy badz rozbidrki obiektu budowlanego,
lub wykonywania rob6t budowlanych,

przyjmowania zgtoszen z projektem budowlanym dla sieci (art. 29 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane), wolnostojgcych parterowych
budynkow stacji transformatorowych i kontenerowych stacji transformatorowych
0 powierzchni zabudowy do 35 m? (art. 29 ust. 1 pkt 3 Prawa budowlanego),

naktadania obowigzku geodezyjnego wytyczenia obiektu budowlanego
wymagajgcego zgloszenia,

Str. 54z 117



6)

7)
8)

9

e) zatwierdzania projektu budowlanego bez udzielania pozwolenia na budowe,

f) naktadania obowigzku usunigcia nieprawidtowosci 1 brakow w projekcie
budowlanym,

g) wydawania pozwolen na budowe badz rozbidrke obiektu budowlanego lub jego
czesci,

h) stwierdzania o niezbedno$ci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu lub na teren
sasiedniej nieruchomosci, w celu wykonania rob6t budowlanych,

i) przenoszenia pozwolenia na budowg na rzecz innego podmiotu,

J) przyjmowania zgloszen na zmian¢ sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci,

K) wydawania pozwolenia na budowg i zmiang sposobu uzytkowania,

I) nakladania na uczestnikbw procesu inwestycyjnego lub wtasciciela obiektu
obowiazku dostarczenia ocen technicznych lub ekspertyz,

m) uchylania badZ zmiany pozwolenia na budowe w przypadku istotnego odstgpienia
od projektu lub warunkéw pozwolenia na budowe,

n) wygaszania pozwolenia na budowe,

0) przyjmowania zgloszen o zamiarze odbudowy, remontu lub rozbiorki obiektow
zniszczonych lub uszkodzonych w wyniku dzialania zywiolu, wnoszenia
sprzeciwu i naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na budowg,

p) wydawania pozwolen na odbudowe¢ lub rozbiorke obiektow budowlanych
zniszczonych w wyniku dziatania zywiotu,

q) przyjmowania zawiadomien o zakonczeniu odbudowy obiektu zniszczonego
w wyniku dzialania zywiotu,

prowadzenie postgpowan nadzwyczajnych w I instancji, dotyczacych uchylenia lub

zmiany postanowien i decyzji ostatecznych;

wydawanie dziennikéw budowy, montazu lub rozbidrki;

udostgpnianie informacji o $rodowisku i jego ochronie, w zakresie administracji
architektoniczno-budowlanej, w tym zamieszczanie informacji w publicznie
dostepnych wykazach danych o decyzjach o pozwoleniu na budowe;

wykonywanie obowigzkéw dotyczacych udostgpniania informacji o $rodowisku
1 jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz ocen
oddziatywania na srodowisko, polegajace na:

a) stwierdzaniu, w drodze postanowienia, obowigzku sporzadzenia raportu
0 oddziatywaniu przedsiewzigcia na srodowisko 1 okreslaniu jego zakresu,

b) wystepowaniu do Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska z wnioskiem
0 uzgodnienie warunkow realizacji przedsigwzigcia,

C) zapewnianiu udzialu spoteczenstwa przy przeprowadzaniu oceny oddziatywania
przedsigwzigcia na srodowisko,

d) przekazywaniu Regionalnemu Dyrektorowi Ochrony Srodowiska uwag
I wnioskow zgloszonych przez spoteczenstwo,

e) wydawaniu postanowien w sprawie nalozenia obowigzku przedlozenia
Regionalnemu Dyrektorowi Ochrony Srodowiska stosownych dokumentow,
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

w przypadku przedsigwzig¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywaé na
obszar Natura 2000,

f) wydawaniu postanowien o przeprowadzeniu postgpowania W Sprawie
transgranicznego oddzialywania na srodowisko,

g) prowadzeniu, za posrednictwem Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska,
konsultacji z panstwem, na ktorego terytorium moze oddzialywad
przedsigwzigcie,

h) udostgpnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, w tym prowadzeniu
publicznie dostepnych wykazéw danych o wniosku o wydanie pozwolenia na
budowe 1 o decyzji dla przedsiegwzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na
srodowisko;

przekazywanie do wlasciwego inspektora nadzoru budowlanego:

a) kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budow¢ oraz odrgbnych decyzji
0 zatwierdzeniu projektu budowlanego, wraz z tym projektem,

b) kopii innych decyzji, pozwolen i zgloszen wynikajacych z przepisow prawa
budowlanego;

comiesi¢czne przekazywanie do wlasciwego organu podatkowego kopii ostatecznych
decyzji o pozwoleniu na budowe lub rozbidrke obiektu budowlanego oraz decyzji
o zmianie sposobu uzytkowania obiektu budowlanego;

przekazywanie wlasciwemu staroscie:

a) odpisow ostatecznych decyzji administracyjnych, wraz z zalgcznikami oraz
innymi dokumentami stanowigcymi integralng ich czgs¢,

b) odpiséw: zgloszen budowy budynku oraz zgloszen rozbiorki budynku, o ktérych
mowa odpowiednio w art. 30 1 31 ust. 1 Prawa budowlanego oraz zgloszen
dotyczacych zmiany sposobu uzytkowania budynku lub jego czeg$ci, o ktorych
mowa w art. 71 ust. 2 Prawa budowlanego,

c) przekazywanie  uwierzytelnionych  kopii  zatwierdzonych  projektow
zagospodarowania dziatki lub terenu wraz z odpisami decyzji administracyjnych
oraz odpisami zgloszen, o ktorych mowa w lit. a i b;

prowadzenie rejestru wnioskow, decyzji 1 zgloszen o pozwoleniu na budowe oraz
sporzadzanie okresowych sprawozdan o ruchu budowlanym spraw wynikajacych
z Prawa budowlanego i przekazywanie ich do organéw wyzszego stopnia;

wymierzanie kary za zwtok¢ w przypadku, gdy starosta nie wyda decyzji w sprawie
pozwolenia na budowe w terminie 65 dni od dnia ztoZenia wniosku o wydanie takiej
decyzji;

wspotpraca z organami samorzadow zawodowych architektow 1 inzynierow

budownictwa w zakresie sprawowania samodzielnych funkcji technicznych
w budownictwie;

wspoétdziatanie z Podkarpackim Wojewddzkim Inspektorem Nadzoru Budowlanego,
Regionalnym  Dyrektorem  Ochrony  Srodowiska oraz  stowarzyszeniami
i organizacjami zawodowymi w sprawach dotyczacych projektowania, budowy,
utrzymania 1 rozbidrki obiektow budowlanych dla zapewnienia wiasciwego przebiegu
budowlanego procesu inwestycyjnego.

4. Do zakresu dzialania Wieloosobowych stanowisk pracy do spraw administracji

architektoniczno-budowlanej w Kro$nie, Przemyslu i Tarnobrzegu nalezy prowadzenie spraw
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okreslonych w ust. 3 w czeSci G w pkt 5 (z wyjatkiem lit. g, i) oraz 6-12, z uwzglgdnieniem
wlasciwosci miejscowej Wieloosobowego stanowiska pracy.

§ 17. 1. Praca WYDZIALU NIERUCHOMOSCI kieruje dyrektor przy pomocy

zastgpcy dyrektora Wydziatu.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

2. W Wydziale tworzy si¢ nastepujace komoérki organizacyjne i stanowiska pracy:
Oddzial Gospodarki Nieruchomos$ciami;

Oddziat Komunalizacji i Rewindykacji Mienia;

Oddziat Odszkodowan;

Oddziat Lokalizacji Inwestycji;

Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw organizacyjnych;

Oddziat zamiejscowy Wydziatu w Kros$nie;

Oddzial zamiejscowy Wydziatu w Przemyslu;

Oddziat zamiejscowy Wydziatu w Tarnobrzegu.

3. Do zakresu dzialania Wydziatu nalezy w szczegodlnosci:

A - w zakresie gospodarki nieruchomosciami:

1)

2)
3)

4)

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem i orzecznictwem w II instancji w zakresie:
a) zwrotu nieruchomos$ci wywlaszczonych i wyptaconych odszkodowan,

b) wywlaszczania nieruchomos$ci, nadawania nieruchomosci zamiennej oraz
odszkodowania za wywtaszczone mienie,

C) ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci oraz zobowigzania wilasciciela,
uzytkownika wieczystego lub osoby, ktorej przystuguja inne prawa rzeczowe do
udostgpnienia nieruchomos$ci w celu wykonania czynno$ci zwigzanych
z konserwacja oraz usuwaniem awarii ciggdéw, przewodow 1 urzadzen
infrastruktury technicznej,

d) zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sity wyzszej lub naglej
potrzeby zapobiezenia powstania znacznej szkody,

e) ustanawiania i wygaszania trwatego zarzadu,
f) ustalania i aktualizacji optat za trwaty zarzad,

g) przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo  wlasnosci
nieruchomosci;

prowadzenie spraw zwigzanych z uwlaszczeniem osob prawnych 1 zabezpieczeniem
hipotecznym wierzytelnosci Skarbu Panstwa z tego tytutu,

kontrola wykonywania przez starostow zadan z zakresu administracji rzadowej
dotyczacych gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z dysponowaniem nieruchomosciami Skarbu Panstwa
poprzez:

a) rozpatrywanie skarg na czynnoSci zwigzane z przetargami dotyczgcymi
nieruchomosci,

Str. 57z 117



5)
6)

7)

8)

9)

10)

b) udzielanie zgody na dokonanie zbycia, nabycia, udost¢pnienia i odstapienia
od odwotania darowizny nieruchomos$ci stanowigcych przedmiot wlasnosci
Skarbu Panstwa,

C) przyznawanie pierwszenstwa w nabywaniu lokali ich najemcom lub
dzierzawcom,

d) wudzielanie zwolnien z obowigzku przeprowadzenia przetargéw dotyczacych
nieruchomosci,

e) ustalanie warunkow korzystania z nieruchomosci oddanych w trwaty zarzad,

f) wyrazanie zgody na udzielanie bonifikaty przy sprzedazy nieruchomosci
oraz udzielanie bonifikat od pierwszej optaty i optat rocznych za wieczyste
uzytkowanie 1 trwaly zarzad oraz na odstapienie od zadania zwrotu udzielonej
bonifikaty,

g) ustalanie umownych stawek oprocentowania przy sprzedazy nieruchomosci na
raty, podwyzszanie stawki procentowej optaty rocznej za uzytkowanie wieczyste
1 trwaty zarzad,

h) rozkladanie na raty zaleglych zobowigzan oraz umarzanie odsetek od tych
naleznosci,

i) wyrazanie zgody na wydanie decyzji o wygasnieciu trwatego zarzadu
przystugujacego jednostkom organizacyjnym resortow: obrony narodowej, spraw
wewnetrznych, sprawiedliwosci, a takze Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego
lub Agencji Wywiadu oraz Centralnego Biura Antykorupcyjnego,

J)  wyrazanie zgody na udzielenie bonifikaty od oplaty za przeksztalcenie prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa,

K) udzielanie zgody na wydzierzawienie, najem i uzyczenie nieruchomosci Skarbu
Panstwa;

nabywanie z mocy prawa na rzecz Skarbu Panstwa nieruchomosci zajetych pod linie
kolejowe;

prowadzenie spraw zwigzanych z nabyciem z mocy prawa wlasno$ci nieruchomosci
Skarbu Panstwa przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych;

kontrolowanie wykonywania przez starostow obowigzku ujawniania w ksiegach
wieczystych wiasno$ci nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu
terytorialnego;

prowadzenie spraw dotyczacych nadzoru nad gospodarka nieruchomo$ciami Skarbu
Panstwa realizowang przez jednostki podporzadkowane 1 nadzorowane przez
Wojewode oraz urzedy obstugujace organy rzadowej administracji zespolonej
W wojewddztwie;

prowadzenie spraw zwigzanych z pelieniem przez Wojewode obowiazkow organu
egzekucyjnego w zakresie egzekucji administracyjnej obowigzkow o charakterze
niepieni¢znym, polegajacej na udostgpnieniu, odebraniu nieruchomosci oraz
oproznieniu lokalu 1 innych pomieszczen;

wykonywanie zadan zwigzanych z zarzadzaniem mieniem panstwowym.
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B - w zakresie nieruchomosci rolnych i rewindykacji mienia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

prowadzenie spraw zwigzanych z regulacjg spraw majatkowych kosciotéw, zwigzkoéw
wyznaniowych i gmin zydowskich w zakresie:

a) nabywania z mocy prawa wlasnosci nieruchomosci bedacych w ich whadaniu,
b) reprezentowania Wojewody w odpowiednich komisjach majatkowych;
prowadzenie spraw zwigzanych z rewindykacja praw majatkowych osob fizycznych;

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem na rzecz Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego — Lasy Panstwowe odpowiednich gruntéw nalezacych do
Panstwowego Funduszu Ziemi;

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem gminom nieruchomos$ci rolnych
nieprzekazanych do 30 czerwca 2000 r. do Zasobu Wtasno$ci Rolnej Skarbu Panstwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z potwierdzaniem w drodze decyzji prawa do
rekompensaty z tytulu pozostawienia nieruchomos$ci poza obecnymi granicami
Rzeczypospolitej Polskiej oraz prowadzenie wojewodzkiego rejestru podmiotdw tych
praw i stanu ich realizacji;

prowadzenie spraw zwigzanych z orzecznictwem 1 nadzorem w zakresie wynikajacym
Z przepisOw ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. o zagospodarowaniu wspolnot

gruntowych;

nadzoér nad wykonywaniem przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan z zakresu
administracji rzgdowej dotyczacych nieruchomosci rolnych i lesnych.

C - w zakresie ustalania odszkodowan:

1)

2)

3)

4)

prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem odszkodowan za nieruchomosci nabyte
przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego w celu:

a) budowy lub modernizacji droég publicznych,

b) budowy lub modernizacji linii kolejowych,

c) realizacji budowli przeciwpowodziowych,

d) budowy sieci gazowych w zakresie terminalu regazyfikacyjnego w Swinoujsciu,
e) budowy lub modernizacji lotnisk uzytku publicznego;

ustalania odszkodowan za ograniczenia korzystania z nieruchomos$ci na potrzeby
realizacji inwestycji w zakresie budowy, przebudowy urzadzen infrastruktury
technicznej;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem i orzecznictwem w Il instancji w zakresie
ustalania odszkodowan za nieruchomos$ci przejmowane na cele publiczne oraz za
szkody powstate w zwigzku z realizacja celow publicznych;

wykonywanie zadan zwigzanych z orzekaniem w sprawach o ustanowienie
I wygasniecie trwatego zarzadu na nieruchomosciach nabytych w celu realizacji
inwestycji, o ktorych mowa w pkt 1.

D - w zakresie nabywania nieruchomosci:

1)

prowadzenie spraw zwigzanych z orzecznictwem i nadzorem w zakresie:
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2)

3)

a) nabywania przez gminy wlasno$ci mienia ogolnonarodowego, w tym szkét
podstawowych,

b) nabywania przez wojewodztwo samorzadowe mienia Skarbu Panstwa oraz mienia
Skarbu Panstwa bedacego we wiadaniu instytucji i panstwowych jednostek
organizacyjnych oraz panstwowych oso6b prawnych,

C) nabywania przez powiaty mienia Skarbu Panstwa oraz mienia Skarbu Panstwa
bedacego we wiadaniu instytucji 1 panstwowych jednostek organizacyjnych
oraz panstwowych oséb prawnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem przez Skarb Panstwa i jednostki
samorzadu terytorialnego nieruchomosci niestanowigcych ich wilasnosci, a zajetych
pod drogi publiczne;

prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem przez jednostki samorzadu
terytorialnego nieruchomosci Skarbu Panstwa polozonych w pasach drogowych drog
publicznych.

E - w zakresie budzetu:

1)

2)

3)

4)

planowanie czg¢sci budzetu Wojewody zwigzanego z gospodarka nieruchomos$ciami
Skarbu Panstwa;

realizacja cze¢$ci budzetu Wojewody w zakresie dziatania Wydziatu, w szczegdlnosci:

a) ustalanie rocznego i biezgcych harmonograméw realizacji wydatkéw budzetu
panstwa oraz miesigcznych zapotrzebowan na $rodki pieni¢zne,

b) opracowywanie Planéw finansowych dochodow i wydatkéw do kwot z ustawy
budzetowej w ukladzie tradycyjnym i1 zadaniowym oraz Kart miernikow do
zadan, podzadan i dziatan realizowanych w danym roku,

C) przekazywanie i rozliczanie dotacji celowych z budzetu panstwa dla jednostek
samorzadu terytorialnego z zakresu administracji rzagdowe;,

d) nadzor i koordynowanie wydatkowania przez jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymanych dotacji,

e) opracowywanie wnioskéw dot. zmian w planie wydatkow, wynikajacym z ustawy
budzetowej lub z rezerw celowych;

wykonywanie zadan zwigzanych z pozyskiwaniem dodatkowych $rodkéw
finansowych z rezerw celowych budzetu panstwa i rezerwy ogodlnej na dofinansowanie
zadan natozonych ustawami oraz na sfinansowanie zobowigzan wymagalnych Skarbu
Panstwa wynikajacych z decyzji administracyjnych, wyrokéw lub postanowien
sagdowych;

opracowywanie informacji, sprawozdan 1 analiz z wykonania planu dochodow

I wydatkéw budzetowych w zakresie zadan realizowanych przez Wydzial, w uktadzie
tradycyjnym i zadaniowym.

F - w zakresie ustalania lokalizacji celu publicznego:

prowadzenie spraw zwigzanych z lokalizacja:

a)
b)

drég publicznych,
budowli przeciwpowodziowych,
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f)
9)

linii kolejowych,
sieci szerokopasmowej,

inwestycji towarzyszacych inwestycjom w zakresie terminalu regazyfikacyjnego
skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu,

lotnisk uzytku publicznego,
strategicznych inwestycji w zakresie sieci przesylowych.

4. Do zakresu dziatania Oddzialéw Zamiejscowych Wydziatu w Kro$nie, Przemyslu

1 Tarnobrzegu nalezy:

1)

2)

3)

4)

prowadzenie spraw z zakresu gospodarki nieruchomo$ciami wymienionych w ust. 3
w czes$ci A w pkt 1 lit. b-g, 2-3 i 5-6;

prowadzenie spraw z zakresu nieruchomosci rolnych 1 rewindykacji mienia
wymienionych w ust. 3 w czgéci B w pkt 1-6;

prowadzenie spraw w zakresie inwestycji celu publicznego wymienionych w ust. 3
w czesci C;

prowadzenie spraw w zakresie nabywania mienia przez jednostki samorzadu
terytorialnego wymienionych w ust. 3 w czgsci D w pkt 1 lit. a oraz w pkt 2-3.

§ 18. 1. Praca WYDZIALU SPRAW OBYWATELSKICH I CUDZOZIEMCOW

kieruje dyrektor przy pomocy zastgpcy dyrektora Wydziatu.

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)
9

2. W Wydziale tworzy si¢ nastepujace komoérki organizacyjne i stanowiska pracy:
Oddzial Paszportow;

Oddziat Obstugi Cudzoziemcow;

Oddziat Zezwolen na Pracg;

Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw nadzoru nad rejestracjg stanu cywilnego
1 ewidencja ludnosci oraz obywatelstwa;

Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw realizacji projektow dofinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej;

Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw organizacyjnych Wydziatu, kosciotow,
zwigzkow wyznaniowych i repatriacji;

Oddziat zamiejscowy Wydziatu w Kros$nie;
Oddzial zamiejscowy Wydziatu w Przemyslu;
Oddziat zamiejscowy Wydziatu w Tarnobrzegu.

3. Do zakresu dziatania Wydzialu nalezy w szczego6lno$ci:

A - w zakresie spraw paszportowych:

1)

wykonywanie zadan zwigzanych z przyjmowaniem wnioskow paszportowych razem
z wymaganymi dokumentami, dowodem uiszczenia optaty, a takze pobieraniem
danych biometrycznych w postaci odciskéw palcow, elektroniczng rejestracja danych
w ewidencji paszportowej 1 poréwnywaniem ich z danymi zawartymi w Centralne;j
Ewidencji Wydanych i Uniewaznionych Dokumentéow Paszportowych, zbiorem
Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) oraz danymi
znajdujacymi si¢ w aktach paszportowych;
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2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

przekazywanie danych z wnioskow paszportowych po ich zatwierdzeniu do Centrum
Personalizacji Dokumentow celem personalizacji ksiazeczek paszportowych;

wydawanie paszportow przy uzyciu sprzgtu elektronicznego pozwalajacego ustali¢ czy
dane osobowe i biometryczne zamieszczone w tych dokumentach sa zgodne ze stanem
faktycznym, po uprzednim usuni¢ciu danych biometrycznych w postaci odciskow
palcow z ewidencji paszportowej;

wydawanie paszportow tymczasowych;

wykonywanie zadan zwigzanych z wystepowaniem do ministra wtasciwego do spraw
wewnetrznych o nadanie numeru PESEL dla obywateli polskich zamieszkujacych
poza granicami RP w zwigzku z ubieganiem si¢ o wydanie dokumentu
paszportowego;

prowadzenie ewidencji paszportowej w systemie teleinformatycznego zbioru danych
o osobach i1 posiadanych przez nich paszportach, paszportach tymczasowych, a takze
gromadzenie w postaci akt dokumentacji, ktora stanowi podstawe wydania, odmowy
wydania, uniewaznienia paszportu, paszportu tymczasowego;

biezaca aktualizacja w ewidencji paszportowej, danych i informacji dotyczacych:

a) wnioskéw uprawnionych organéw dotyczacych uniewaznienia, odmowy wydania
dokumentow paszportowych,

b) wydanych postanowien przez uprawnione organy o $rodkach zapobiegawczych
w postaci zakazOw opuszczania kraju potaczonych z zatrzymaniem dokumentu
paszportowego lub o tymczasowym zatrzymaniu dokumentu paszportowego,

C) ustania przestanek do odmowy lub uniewaznienia dokumentu paszportowego,
a takze o uchyleniu lub zmianie zastosowanego $rodka zapobiegawczego,

d) przyczyn oraz daty utraty waznosci dokumentéw paszportowych;
prowadzenie postepowan:

a) dotyczacych odmowy wydania paszportu, paszportu tymczasowego
1 uniewaznienia takich dokumentdéw paszportowych oraz wydawanie w tym
zakresie decyzji administracyjnych,

b) egzekucyjnych w stosunku do osob, ktore uchylaja si¢ od obowiazku zwrotu
paszportu, paszportu tymczasowego, ktory zostat im uniewazniony;

przekazywanie danych i informacji z ewidencji paszportowej, o ktorych mowa w pkt 7
1 8 lit. a do centralnej ewidencji paszportowej z wykorzystaniem srodkéw komunikacji
elektronicznej;

sporzadzanie opinii na wniosek Urzedu Morskiego dotyczacych mozliwosci wydania
ksigzeczek zeglarskich osobom zamieszkatym na state na terenie wojewodztwa,

wspotdziatanie z polskimi placowkami dyplomatycznymi i urzedami konsularnymi
w sprawach paszportowych.

B - W zakresie spraw cudzoziemcow:

1)

2)

prowadzenie spraw dotyczacych wpisywania zaproszen do ewidencji zaproszen oraz
wydawania zaproszen wnioskodawcom;

wykonywanie zadan zwigzanych z przedtuzaniem okresu pobytu cudzoziemca
w ramach ruchu bezwizowego na terytorium RP;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

wykonywanie zadan zwigzanych z przedluzaniem okresu wazno$ci wydanej wizy
krajowej, wizy Schengen lub okresu pobytu objetego tymi wizami cudzoziemcowi
przebywajacemu na terytorium RP;

wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem postepowan dotyczacych ubiegania
si¢ cudzoziemcodw o zezwolenie na: pobyt czasowy, pobyt staty oraz pobyt rezydenta
dlugoterminowego UE;

wykonywanie zadan zwigzanych z zasigganiem opinii, o ktéorej mowa w art. 25 ust. 1
Konwencji Wykonawczej Schengen, za posrednictwem Komendanta Gléwnego
Policji, jezeli dane cudzoziemca ubiegajacego si¢ o przedluzenie wizy krajowej,
udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy albo zezwolenia na pobyt staty, znajduja sie
w Systemie Informacyjnym Schengen do celéw odmowy wjazdu i istnieja powazne
przyczyny uzasadniajace przedtuzenie wizy i1 udzielenie zezwolen, z uwzglgdnieniem
interesu panstwa, ktore dokonato wpisu do Systemu Informatycznego Schengen,
a takze informowanie, za posrednictwem Komendanta Glownego Policji,
o przedhuzeniu cudzoziemcowi wizy krajowej badz udzieleniu mu zezwolenia na
pobyt czasowy albo na pobyt staly, wlasciwego organu innego panstwa obszaru
Schengen;

wykonywanie zadan zwigzanych z ustalaniem czy zachodzg przestanki do cofnigcia
cudzoziemcowi zezwolenia na: pobyt czasowy, pobyt staty lub pobyt rezydenta
dhugoterminowego UE, a takze informowanie o tym, za posrednictwem Komendanta
Glownego Policji, wlasciwego organu panstwa obszaru Schengen, ktéry wystapil na
podstawie art. 25 ust. 2 Konwencji Wykonawczej Schengen o wydanie opinii w tych
sprawach;

wykonywanie zadan zwigzanych z wystgpowaniem na etapie prowadzonych
postepowan, o ktérych mowa w pkt 4, z wnioskami do Komendanta Bieszczadzkiego
Oddziatu Strazy Granicznej, Komendanta Wojewddzkiego Policji w Rzeszowie, Szefa
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach
do innych organdw, o przekazanie informacji czy wjazd cudzoziemca na terytorium
RP i jego pobyt na tym terytorium moga stanowi¢ zagrozenie dla obronnosci lub
bezpieczenstwa panstwa lub ochrony bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

wykonywanie zadan zwigzanych z informowaniem wlasciwego organu innego
panstwa obszaru Schengen, za posrednictwem Komendanta Gtownego Policji,
0 udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego UE
W przypadku, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 Konwencji Wykonawczej Schengen,;

wykonywanie zadan zwigzanych z informowaniem wlasciwego organu Strazy
Granicznej o decyzji o:

a) odmowie przedtuzenia cudzoziemcowi wizy Schengen lub wizy krajowej,
udzielenia mu zezwolenia na pobyt czasowy, zezwolenia na pobyt staty lub
zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE,

b) umorzeniu postepowania w tych sprawach,

c) cofnigciu mu zezwolenia na pobyt czasowy, zezwolenia na pobyt staty lub
zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE

- gdy decyzja ta stanie si¢ ostateczna, lub o innych rozstrzygnieciach, ktore skutkuja
faktem, ze pobyt cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przestaje by¢
legalny;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, wymiang kart pobytu cudzoziemcom,
ktorzy uzyskali zezwolenie na: pobyt czasowy, pobyt staly oraz pobyt rezydenta
dhugoterminowego UE;

Str. 63z 117



11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)
19)

20)

wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem postgpowan dotyczacych:

a) zarejestrowania pobytu obywatela UE oraz obywatela Zjednoczonego Krolestwa
Wielkiej Brytanii i Irlandii Polnocnej, wydawania i wymiany zaswiadczen
dotyczacych tej rejestracii,

b) wydawania, wymiany 1 uniewazniania kart pobytowych czlonka rodziny
obywatela UE oraz czlonka rodziny obywatela Zjednoczonego Krolestwa
Wielkiej Brytanii i Irlandii Potnocnej,

€c) wydawania i wymiany dokumentow potwierdzajacych prawo stalego pobytu
obywatela UE oraz obywatela Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii
1 Irlandii Péinocne;,

d) wydawania, wymiany i uniewazniania kart stalego pobytu czlonka rodziny
obywatela UE oraz czlonka rodziny obywatela Zjednoczonego Krolestwa
Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocne;;

wykonywanie zadan zwigzanych ze zwracaniem si¢ z wnioskiem przed
zarejestrowaniem pobytu obywatela UE, wydaniem karty pobytowej, wydaniem
dokumentu potwierdzajacego prawo statego pobytu, wydaniem karty stalego pobytu,
do Komendanta Bieszczadzkiego Oddzialu Strazy Granicznej w Przemyslu,
Komendanta Wojewodzkiego Policji w Rzeszowie, Szefa Agencji Bezpieczenstwa
Wewngtrznego;

wykonywanie zadan zwigzanych z wystepowaniem, w szczegélnie uzasadnionych
przypadkach, za posrednictwem Komendanta Giownego Policji, do wiasciwego
organu panstwa cztonkowskiego UE o udzielenie informacji, o osobie ktorej
postepowanie dotyczy, zawartych w rejestrach karnych - w zwiazku z prowadzonymi
sprawami 0 zarejestrowanie pobytu lub o wydanie karty pobytu cztonka rodziny
obywatela UE;

wykonywanie zadan zwigzanych z wystepowaniem z wnioskiem 0 wydanie decyzji
0 wydaleniu obywatela UE Iub cztonka rodziny nieb¢dacego obywatelem UE — do
komendanta oddziatu Strazy Granicznej lub komendanta placowki Strazy Granicznej
wlasciwego ze wzgledu na siedzibe Wojewody Podkarpackiego albo miejsce pobytu
obywatela UE lub cztonka rodziny nieb¢dacego obywatelem UE;

uchylony;

wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem kontroli legalnosci pobytu
cudzoziemcoOw na terytorium RP w zakresie niezbednym do ustalenia okoliczno$ci
majacych istotne znaczenie 1 zwigzek z ich legalizacja pobytu na terytorium RP;

wykonywanie zadan zwigzanych z zawiadamianiem Komendanta Bieszczadzkiego
Oddziatu Strazy Granicznej lub komendanta placowki Strazy Granicznej wlasciwego
do wydania decyzji o zobowigzaniu cudzoziemca do powrotu po stwierdzeniu, ze
pobyt cudzoziemca jest niezgodny z przepisami dotyczgcymi warunkow wjazdu
cudzoziemcow i ich pobytu na terytorium RP oraz wnioskowaniem o wydanie decyzji
0 zobowigzaniu cudzoziemca do powrotu;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i wymiang cudzoziemcom polskich
dokumentow podrézy oraz polskich dokumentéw tozsamosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem cudzoziemcom tymczasowego
polskiego dokumentu podrézy;

prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem odwolan od decyzji
0 uniewaznieniu zezwolenia na przekraczanie granicy w ramach matego ruchu
granicznego wydanej przez Komendanta Wojewodzkiego Policji w Rzeszowie,
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21)

22)

23)

24)

25)

wlasciwego  komendanta powiatowego (miejskiego) Policji, Komendanta
Bieszczadzkiego Oddzialu Strazy Granicznej lub wilasciwego komendanta placowki
Strazy Granicznej;

prowadzenie Spraw zwigzanych z potwierdzaniem, na wniosek dyrektora szkoty,
danych osobowych cudzoziemcow bedacych uczniami 1 pochodzacymi z panstw
trzecich uczestniczacych w wycieczce szkolnej do innego panstwa cztonkowskiego
UE oraz ich prawa do ponownego wjazdu na terytorium RP;

wykonywanie zadah zwigzanych z zawiadamianiem wlasciwego starosty o cofnigciu
cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt czasowy i prace, gdy decyzja w tej sprawie
stanie si¢ ostateczna,

wykonywanie zadan zwigzanych z realizowaniem uprawnienia bezposredniego
dostepu do Krajowego Systemu Informatycznego (KSI) dotyczacych:

a) cudzoziemcow, ktorych dane zostaly wpisane do Systemu Informatycznego
Schengen dla celow odmowy wjazdu (wglad do danych SIS II),

b) przedmiotow podlegajacych zatrzymaniu albo zatrzymaniu w celu wykorzystania
jako dowdd w postepowaniu karnym lub w postepowaniu karnym skarbowym np.
blankiety dokumentow urzedowych, ktore zostaty skradzione, przywtaszczone lub
utracone (wglad do danych SIS II),

¢) wydanych dokumentow tozsamosci (paszporty, dowody tozsamosci, prawa jazdy,
dokumenty podrézy, dokumenty pobytowe), ktore zostatly skradzione,
przywlaszczone lub utracone (wglad do danych SIS II),

d) dokumentéw takich jak: karty pobytu, polskie dokumenty podrézy dla
cudzoziemca, polskie dokumenty tozsamos$ci cudzoziemca, ktore nie zostaty
w terminie zwrdcone, albo zostaly utracone (wpis do SIS II oraz przedtuzanie
wpisu w celu zajecia dokumentu, a gdy dokument zostal zwrocony badz uptynat
okres konieczny do osiaggnigcia celow, dla ktorych wpis zostat dokonany, lub jest
brak podstaw prawnych do dalszego przechowywania tych danych SIS - usuwanie
wpisu z ww. systemu);

wykonywanie zadan zwigzanych z realizowaniem uprawnienia bezposredniego
dostgpu do Wizowego Systemu Informacyjnego (VIS), poprzez Krajowy System
Informatyczny (KSI), umozliwiajacego wglad do danych i dokonywanie wpisu danych
VIS, a takze niezwloczne informowanie wlasciwego panstwa lub panstw
cztonkowskich, ze dana osoba uzyskata jego obywatelstwo;

wykonywanie zadah zwigzanych z przekazywaniem informacji Szefowi Urzedu do
spraw Cudzoziemcow o:

a) udzieleniu, cofni¢ciu albo odmowie udzielenia kolejnego zezwolenia na pobyt
czasowy cudzoziemcowi ze wzgledu na inne okolicznos$ci, posiadajagcemu
zezwolenie na pobyt rezydenta dlugoterminowego UE udzielone przez inne
panstwo czlonkowskie UE oraz zamierzajacemu wykonywac prace lub prowadzi¢
dziatalno$¢ gospodarcza na terytorium RP, zamierzajagcemu podja¢ lub
kontynuowa¢ na tym terytorium studia lub szkolenie zawodowe albo
zamierzajgcemu zamieszkiwa¢ na terytorium RP w zwigzku z innymi
okoliczno$ciami,

b) cofnieciu zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego ze wzgledu na inne
okolicznoéci cudzoziemcowi, ktory jest czlonkiem rodziny cudzoziemca,
o ktorym mowa w lit. a, z ktorym przebywatl na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego UE i towarzyszy mu lub chce si¢ z nim potaczy¢, lub o odmowie
udzielenia kolejnego takiego zezwolenia;
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26)

27)

28)

29)

30)

31)

wykonywanie zadan zwigzanych z wystgpowaniem, za posrednictwem Szefa Urzedu
do spraw Cudzoziemcow, w zwigzku z wydaniem cudzoziemcowi pierwszej karty
pobytu na terytorium RP, po uzyskaniu przez niego zezwolenia na pobyt rezydenta
dlugoterminowego UE, do panstwa czlonkowskiego UE, w ktéorym cudzoziemiec
uzyskal zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE, w zwigzku z pobytem
na podstawie ochrony migdzynarodowej, z zapytaniem czy cudzoziemiec nadal
posiada ochron¢ migdzynarodowa w tym panstwie cztonkowskim;

wykonywanie zadan zwigzanych z przekazywaniem Szefowi Urzedu do spraw
Cudzoziemcow kopii decyzji o:

a) udzieleniu, odmowie udzielenia i cofnigciu zezwolenia na pobyt czasowy w celu
wykonywania pracy w zawodzie wymagajacym wysokich kwalifikacji,
cudzoziemcowi, ktory zamieszkiwal przez okres 18 miesigcy w innym panstwie
cztonkowskim UE na podstawie dokumentu pobytowego z adnotacja ,,Niebieska
Karta UE”,

b) wudzieleniu zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego UE posiadaczowi
zezwolenia na pobyt czasowy w celu wykonywania pracy w zawodzie
wymagajacym wysokich kwalifikacji,

C) udzieleniu badz cofnigciu cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt czasowy w celu
korzystania z mobilnosci dlugoterminowej, a takze o cofnigciu cudzoziemcowi
zezwolenia na pobyt czasowy w celu wykonywania pracy w ramach przeniesienia
wewnatrz przedsiebiorstwa, gdy cudzoziemiec ten korzysta z mobilno$ci w innym
panstwie cztonkowskim UE;

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem Szefowi Urzedu do spraw
Cudzoziemcoéw kopii decyzji o udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt
rezydenta dlugoterminowego UE na terytorium RP, w przypadku, gdy cudzoziemiec
posiada zezwolenie na pobyt rezydenta dlugoterminowego UE udzielone przez inne
panstwo cztonkowskie UE;

wykonywanie zadan zwigzanych z wystepowaniem do Szefa Urzedu do spraw
CudzoziemcOw z wnioskiem o umieszczenie danych cudzoziemca w wykazie
cudzoziemcow, ktorych pobyt na terytorium RP jest niepozadany, o przedtuzenie
okresu obowigzywania wpisu lub usunigcie tych danych z wykazu, a w przypadku gdy
wniosek ten nie zostanie uwzgledniony, zwracanie si¢ z wnioskiem o rozstrzygnigcie
sprawy do ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych;

wspotpraca z konsulami RP w sprawach zwigzanych z legalizacja pobytu
cudzoziemcOw na terytorium RP;

wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem w systemie informatycznym
rejestrow spraw dotyczacych:

a) zezwolen na przekraczanie granicy w ramach matego ruchu granicznego,
b) wiz,

C) zezwolen na pobyt czasowy,

d) zezwolen na pobyt staty,

e) zezwolen na pobyt rezydenta dlugoterminowego UE,

f) wydania i wymiany polskich dokumentow tozsamosci cudzoziemca,

g) wydania tymczasowych polskich dokumentéw podrézy dla cudzoziemca,

h) wydania i wymiany polskich dokumentow podrozy dla cudzoziemca,
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32)

33)

34)

i) pobytu obywatela UE oraz obywatela Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii
i Irlandii Pétnocne;j,

J) kart pobytowych cztonka rodziny obywatela UE oraz cztonka rodziny obywatela
Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocne;,

k) dokumentow potwierdzajacych prawo stalego pobytu obywatela UE oraz
obywatela Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii 1 Irlandii Poinocne;,

I) kart stalego pobytu czlonka rodziny obywatela UE oraz cztonka rodziny
obywatela Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Potnocne;j,
m) ewidencji zaproszen;

prowadzenie spraw zwigzanych z udostgpnianiem uprawnionym podmiotom danych
przetwarzanych w krajowym zbiorze rejestrow, ewidencji 1 wykazu w sprawach
cudzoziemcow;

przyjmowanie Karty Polaka, ktora utracita waznos¢ z mocy prawa od posiadacza
Karty Polaka, ktory nabyt obywatelstwo polskie albo uzyskat zezwolenie na pobyt
staty na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j;

prowadzenie rejestru Kart Polaka, ktore utracity wazno$¢ z mocy prawa.

C - w zakresie nabycia obywatelstwa:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

prowadzenie postepowan 1 przygotowywanie projektow decyzji w sprawie uznania
cudzoziemca za obywatela polskiego;

wykonywanie zadan zwigzanych z przekazywaniem do ministra wtasciwego do spraw
wewnetrznych lub bezposrednio do Prezydenta RP wnioskow 0 nadanie obywatelstwa
polskiego;

wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowywaniem opinii dla Prezydenta RP
w sprawach dotyczacych nadania cudzoziemcowi obywatelstwa polskiego;

wykonywanie zadan zwigzanych z wystepowaniem do Komendanta Wojewodzkiego
Policji w Rzeszowie, Dyrektora Delegatury Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego
a w razie potrzeby do innych organdéw, o udzielenie informacji czy nabycie przez
cudzoziemca obywatelstwa polskiego nie stanowi zagrozenia dla obronnosci lub
bezpieczenstwa panstwa albo ochrony bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

dorgczanie wnioskodawcom:
a) aktow nadania obywatelstwa polskiego,
b) zawiadomien o odmowie nadania obywatelstwa polskiego;

przyjmowanie o$wiadczen w sprawach zwigzanych z nabyciem obywatelstwa
polskiego;

wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem w formie elektronicznej rejestrow
w sprawach:

a) nadania obywatelstwa polskiego,
b) uznania za obywatela polskiego.
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D - w zakresie wydawania zezwolen na prace:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9

10)

przyjmowanie i weryfikacja wnioskow od pracodawcoéw ubiegajacych sig
o zezwolenie (przedluzenie zezwolenia) na prac¢ cudzoziemca;

wykonywanie zadan zwigzanych z wydawaniem, przedhuzaniem zezwolen na prace
cudzoziemcow, wydawaniem decyzji odmownych lub decyzji o uchyleniu zezwolen;

przygotowywanie projektu kryteriow wydawania zezwolen na prace cudzoziemcow po
zasiegnieciu opinii Marszatka Wojewddztwa Podkarpackiego oraz Wojewddzkiej
Rady Rynku Pracy;

wykonywanie zadan zwigzanych z informowaniem organu Strazy Granicznej
o wydaniu ostatecznej decyzji w przedmiocie uchylenia zezwolenia na prace
cudzoziemca przebywajacego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie
wizy krajoweyj;

wspolpraca z centralnym organem technicznym Krajowego Systemu Informatycznego
(KSI) w celu realizacji zadan zwigzanych z udzialem Wojewody w Systemie
Informatycznym Schengen drugiej generacji (SIS 1) lub Wizowym Systemie
Informatycznym (VIS), w tym przekazywanie dokumentow lub udzielanie informacji
o realizacji wnioskowanych we wpisie dziatan (wskutek wgladu do danych SIS)
w razie odnalezienia osoby lub przedmiotow;

prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja 1 przetwarzaniem danych w Systemie
Informatycznym Zatrudnienie Cudzoziemcow;

prowadzenie w systemach informatycznych rejestrow spraw dotyczacych zezwolen na
praceg (Zatrudnienie Cudzoziemcoéw — zarzadzanie ustugami rynku pracy);

udostgpnianie danych uprawnionym organom, zgromadzonych w krajowym zbiorze
rejestrow, ewidencji i wykazu w sprawach cudzoziemcow oraz przygotowywanie
decyzji 0 odmowie udostepnienia tych danych;

przygotowywanie sprawozdan, informacji i1 analiz zwigzanych z wykonywaniem
zadan dla potrzeb organu nadzoru lub przetozonych;

wspotpraca ze Strazg Graniczng oraz innymi urzg¢dami 1 instytucjami, a takze polskimi
placowkami konsularnymi i ambasadami w zakresie prowadzonych spraw.

E - W zakresie nadzoru nad rejestracjq stanu cywilnego oraz zmiang imion i nazwisk:

1)

wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad czynno$ciami
z zakresu rejestracji stanu cywilnego dokonywanymi przez kierownikéw urzedow
stanu cywilnego, w szczegdlnosci w zakresie:

a) sporzadzania aktow stanu cywilnego,

b) prostowania aktow stanu cywilnego w przypadku gdy zawierajg dane niezgodne
z danymi zawartymi w aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub
z innymi aktami stanu cywilnego,

C) uzupehniania aktow stanu cywilnego, ktore nie zawieraja wszystkich wymaganych
prawem danych,

d) przenoszenia do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji zagranicznych
dokumentow stanu cywilnego,

e) dotaczania do aktéw stanu cywilnego wzmianek dodatkowych oraz przypiskow,

f) uznawania orzeczen organow zagranicznych majgcych wptyw na stan cywilny,
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

g) przenoszenia do rejestru stanu cywilnego, aktow stanu cywilnego sporzadzonych
przed 1 marca 2015r.;

nadzor nad zabezpieczeniem przed uszkodzeniem, zniszczeniem, utratg oraz
nieuprawnionym dostepem o0sOb trzecich do ksiagg stanu cywilnego oraz akt
zbiorowych stanu cywilnego, ich udostepnianiem, wydawaniem odpiséw aktow stanu
cywilnego 1 zaswiadczen;

prowadzenie spraw zwigzanych z uniewaznianiem jednego z aktow stanu cywilnego
stwierdzajacych to samo zdarzenie;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem postanowien dotyczacych wyrazenia
zgody na wyniesienie poza lokal urzedu ksigg stanu cywilnego oraz akt zbiorowych
stanu cywilnego;

prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem odwolan od orzeczen
administracyjnych wydanych przez kierownikoéw urzedéw stanu cywilnego
dotyczacych rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad czynno$ciami dokonywanymi przez
kierownikow urzedow stanu cywilnego z zakresu zmiany imion i nazwisk, w tym
rozpatrywanie odwolan od ich decyzji;

wykonywanie zadan zwigzanych z zaopatrywaniem urzedow gmin w blankiety
drukow niezbednych do realizacji zadan zleconych, a takze prowadzenie ewidencji
magazynowej tych drukéw oraz dokumentacji dotyczacej rozliczania si¢ urzedow
gmin.

F - w zakresie ewidencji ludnosci i dowodow osobistych:

1)

2)

3)

wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad prowadzeniem
ewidencji ludno$ci przez organy gmin, rejestracja danych gromadzonych w PESEL,
rejestrach mieszkancéw 1 rejestrach zamieszkania cudzoziemcoéw, nadawaniem
numeru PESEL, realizacja wykonywania obowigzku meldunkowego przez obywateli
polskich i1 cudzoziemcoOw oraz udostgpnianiem danych z rejestréw mieszkancow
1 rejestrOw zamieszkania cudzoziemcow;

wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad wydawaniem,
wymiang i1 uniewaznianiem dowodow osobistych, przechowywaniem dokumentacji
zwigzane] z dowodami osobistymi oraz udostepnianiem danych gromadzonych
w Rejestrze Dowodow Osobistych;

prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem $rodkéw zaskarzenia od orzeczen
administracyjnych wydawanych przez organy gmin z zakresu ewidencji ludnosci
1 dowodow osobistych.

G - w zakresie potwierdzania i utraty obywatelstwa:

1)

2)

3)

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji w sprawie potwierdzania
posiadania lub utraty obywatelstwa polskiego;

wykonywanie zadan zwigzanych z przekazywaniem do ministra wlasciwego do spraw
wewnetrznych lub bezposrednio do Prezydenta RP wnioskéw o wyrazenie zgody na
zrzeczenie si¢ obywatelstwa polskiego;

przyjmowanie oswiadczen w sprawach zwigzanych z utrata obywatelstwa polskiego;
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4)

5)
6)

7)

dorgczanie wnioskodawcom zawiadomien o wyrazeniu zgody przez Prezydenta RP na
zrzeczenie si¢ obywatelstwa polskiego lub odmowie jej wyrazenia;

uchylony;

wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem w formie elektronicznej rejestrow
w sprawach wyrazenia zgody przez Prezydenta RP na zrzeczenie si¢ obywatelstwa
polskiego oraz przekazywanie danych zawartych w tych rejestrach do centralnego
rejestru danych o utracie obywatelstwa polskiego, a takze udostgpnianie danych
przetwarzanych w tym centralnym rejestrze;

prowadzenie w formie elektronicznej rejestru poswiadczen obywatelstwa polskiego.

H - w zakresie zgromadzen:

1)

2)

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem przez Wojewode decyzji
w przedmiocie zgody na cykliczne organizowanie zgromadzen, zarzadzen zast¢pczych
o zakazie zgromadzenia oraz decyzji o cofni¢ciu zgody na cykliczne organizowanie
zgromadzen;

prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu organizowania zgromadzen cyklicznych.

| - w zakresie realizacji projektow dofinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej:

1)

2)

realizacja projektu pt. ,Integracja cudzoziemcé4w na terenie wojewodztwa
podkarpackiego” w ramach Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji
i Integraciji;

realizacja projektu pt. ,,Poprawa obstugi cudzoziemcoéOw przez pracownikow Wydziatu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw” w ramach Programu Krajowego Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji.

J - w zakresie wspdlpracy z kosciotami i zwigzkami wyznaniowymi, nadzoru nad

1)

2)

3)

4)

stowarzyszeniami jednostek samorzqdu terytorialnego oraz realizacji innych spraw

obywatelskich:

prowadzenie spraw w zakresie przyjmowania powiadomien od witadz kosciola lub
innego zwiazku wyznaniowego o utworzeniu, zmianie nazwy, siedziby, granic lub
polaczeniu, podziale i zniesieniu parafii, zboréw, gmin i innych jednostek
organizacyjnych nie przekraczajagcych terenu wojewddztwa oraz o powotaniu
1 odwolaniu osoby bedacej kierowniczym organem wykonawczym takiej jednostki
organizacyjnej, potwierdzanie tych faktow na ich Zadanie, a takze prowadzenie
stosownej ewidencji w tym zakresie;

wykonywanie zadan wynikajacych z kompetencji Wojewody w stosunku do
kos$ciotoéw 1 zwigzkow wyznaniowych, ktorych status prawny zostat uregulowany;

prowadzenie spraw w zakresie wykonywania uprawnien nadzorczych Wojewody
w stosunku do stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego, w tym wykonywanie
uprawnien kontrolnych wynikajacych z wustawy z dnia 1 marca 2018 .
o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na uzywanie munduru
zagranicznego;
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5)

prowadzenie analiz dotyczacych liczby mieszkancow gminy po zmianie granic lub
W nowo utworzonej gminie, w celu ustalenia czy bylaby mniejsza od najmniejszej pod
wzgledem liczby mieszkancow gminy w Polsce — przed przeprowadzeniem
referendum z inicjatywy mieszkancoOw w sprawie utworzenia, potgczenia, podzialu
i zniesienia gminy lub ustalenia granic gminy.

K - w zakresie repatriacji i finansow:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

wykonywanie zadan zwigzanych z wydawaniem decyzji o uznaniu za repatrianta;

udzielanie pomocy prawnej organom gmin, osobom fizycznym i innym podmiotom
w sprawach sporzadzania zaproszen dla cudzoziemcdéw narodowosci 1 pochodzenia
polskiego celem osiedlenia si¢ w Polsce, stanowiacych podstawe do rozpoczecia
procesu repatriacyjnego i uzyskania statusu repatrianta;

wykonywanie zadan zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskéw gmin o udzielenie
dotacji na zapewnienie lokalu mieszkalnego dla nieokreslonych imiennie repatriantow
oraz o udzielenie zwrotu kosztow poniesionych na pokrycie remontow lub adaptacji
lokali mieszkalnych dla repatriantows;

wykonywanie zadan zwigzanych z nadzorem nad dziataniami podejmowanymi przez
starostow w zakresie udzielania pomocy repatriantom;

prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskow o udzielenie dotacji na
realizacj¢ aktywizacji zawodowej repatriantow;

wykonywanie zadan zwigzanych z refundacja kosztéw czynszu najmu lokalu
mieszkalnego lub budynku mieszkalnego, optaty do zakwaterowania w domu
studenckim lub kosztow nabycia lokalu mieszkalnego lub budynku mieszkalnego dla
repatriantow, ktorzy otrzymali pomoc od Pelnomocnika Rzagdu do Spraw Repatriacji;

prowadzenie spraw zwigzanych z wystgpowaniem do ministra wtasciwego do spraw
administracji publicznej o dokonanie podziatu §rodkow z rezerwy celowej ,,Pomoc dla
repatriantow” oraz rozliczanie wykorzystania przyznanej rezerwy;

przygotowywanie projektow porozumien w sprawach repatriantow;

opracowywanie materiatbw do projektu budzetu Wojewody w zakresie zadan
realizowanych i nadzorowanych przez Wydzial, w tym rowniez w ukladzie
zadaniowym — planowanie i zabezpieczenie $rodkéw na realizacje zadan zleconych
z zakresu administracji rzagdowej dla jednostek samorzadu terytorialnego 1 organizacji
pozarzadowych;

sporzadzanie planow jednostkowych dochodéw 1 wydatkow budzetowych
wynikajacych z projektu budzetu Wojewody, ustawy budzetowej oraz planu po
zmianach na koniec roku budzetowego na zadania nadzorowane przez Wydziat;

sporzadzanie projektoéw wnioskow do ministra wlasciwego do spraw finansow
o zwickszenie $rodkow pochodzacych z rezerw celowych 1 rezerwy ogodlnej
niezbg¢dnych do realizacji spraw nadzorowanych przez Wydzial;

sporzadzanie okresowych analiz 1 sprawozdan z wykonania budzetu Wojewody
w zakresie dzialania Wydziatu, w tym rowniez w uktadzie zadaniowym;

prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg prawidlowosci wykorzystania dotacji
celowych przekazywanych jednostkom samorzadu terytorialnego i organizacjom
pozarzadowym z budzetu Wojewody na zadania rzgdowe oraz analizowanie celowosci
wykorzystania tych dotacji;
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14)

15)

16)

17)

wykonywanie zadan zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskdéw starostow o udzielenie
dotacji na wyptate §wiadczen pieni¢znych dla posiadaczy Kart Polaka osiedlajacych
si¢ w Rzeczypospolitej Polskiej;

gromadzenie przekazywanych przez starostow informacji o poziomie wykorzystania
dotacji na wyptate §wiadczen pieni¢znych dla posiadaczy Kart Polaka osiedlajacych
si¢ w Rzeczypospolitej Polskiej;

wykonywanie zadan zwigzanych z przekazywaniem ministrowi wlasciwemu do spraw
wewnetrznych informacji o koniecznej do zabezpieczenia wyplaty S$wiadczen
pieni¢znych kwocie wynikajacej z wnioskéw posiadaczy Karty Polaka osiedlajacych
si¢ w Rzeczypospolitej Polskiej o przyznanie $wiadczenia pienig¢zneg0 Oraz
o poziomie wykorzystania dotacji przez starostow;

przyjmowanie  wnioskow  posiadaczy  Karty  Polaka  osiedlajagcych  si¢
w Rzeczypospolitej Polskiej o przyznanie $wiadczenia pieni¢znego na czg¢sciowe
pokrycie kosztow zagospodarowania i biezacego utrzymania oOraz prowadzenie
rejestru  ztozonych  wnioskéw, a takze prowadzenie spraw zwigzanych
z rozpatrywaniem tych wnioskow.

4. Do zakresu dzialania Oddziatéw zamiejscowych Wydzialu w Kro$nie

1 Tarnobrzegu nalezy:

1)
2)

3)

1)

2)

realizacja zadan okreslonych w ust. 3 w czesci A w pkt 1-6 oraz 10-11,;

udzielanie informacji o zasadach i trybie: uzyskania wpisu zaproszenia do ewidencji
zaproszen, przyjmowanie wnioskow w tych sprawach oraz wydawanie formularzy

wnioskow cudzoziemcom zamierzajagcym zalegalizowaé swoj pobyt na terytorium
RP;

zaopatrywanie urzedow gmin w blankiety odpisow aktow stanu cywilnego,
zaswiadczen o stanie cywilnym, zaswiadczen stwierdzajacych, ze zgodnie z prawem
polskim mozna zawrze¢ matzenstwo, prowadzenie ewidencji magazynowej tych
blankietow i ich rozchodu oraz dokumentacji dotyczacej rozliczania si¢ urzedow gmin
z pobranych blankietow.

5. Do zakresu dziatania Oddziatu zamiejscowego Wydzialu w Przemy$lu nalezy:
realizacja zadan okreslonych w ust. 3:

a) wczesci A wpkt 1-6 oraz 10-11,

b) wczesci Bw pkt 1, 4-14, 16-17, 20-30, 31 lit. a, c-e, i-m oraz pkt 32-34,

€) wczesei D,

d) wczescil;

zaopatrywanie urzgdow gmin w blankiety odpiséw aktow stanu cywilnego,
zaswiadczen o stanie cywilnym, zaswiadczen stwierdzajacych, ze zgodnie z prawem
polskim mozna zawrze¢ malzenstwo, prowadzenie ewidencji magazynowej tych
blankietéw i ich rozchodu oraz dokumentacji dotyczacej rozliczania si¢ urzedow gmin
z pobranych blankietow.

§ 19. 1. Praca WYDZIALU POLITYKI SPOLECZNE]J kieruje dyrektor przy pomocy

dwoch zastepcow dyrektora Wydziatu.

1)

2. W Wydziale tworzy si¢ nast¢pujace komorki organizacyjne i stanowiska pracy:

Oddziat Nadzoru w Pomocy Spoteczne;j;
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2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)

Oddzial Zdrowia Publicznego;
Oddzial Planowania i Analiz;

Oddzial Obstugi Wojewddzkiego Zespotu do spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci
w Wojewodztwie Podkarpackim;

Oddzial Rynku Pracy;
Oddziat Koordynacji Swiadczen;

Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw programéw rzadowych, nieodplatnej
pomocy prawnej oraz windykacji naleznosci,

Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw organizacyjnych.

3. Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy w szczegolnosci:

A - w zakresie pomocy spotecznej:

1)

2)

3)

4)

5)

sprawowanie nadzoru 1 wykonywanie czynno$ci kontrolnych w jednostkach
organizacyjnych pomocy spotecznej oraz jednostkach organizacyjnych wspierania
rodziny i systemu pieczy zastgpczej, w tym ocena kwalifikacji kadr oraz jakosci
dziatalnosci 1 wymaganego standardu ustug, w szczegolnosci w:

a) osrodkach pomocy spotecznej,

b) powiatowych centrach pomocy rodzinie,

c) domach pomocy spotecznej,

d) Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej w Rzeszowie,

e) placowkach zapewniajacych catodobowa opieke prowadzonych w ramach
dziatalnosci gospodarczej 1 statutowe;,

f) $rodowiskowych domach samopomocy,

g) osrodkach interwencji kryzysowe;j,

h) placowkach opiekunczo-wychowawczych,

i) regionalnych placoéwkach opiekunczo-terapeutycznych,
J) interwencyjnych osrodkach preadopcyjnych,

K) o$rodkach adopcyjnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem wspotdziatania wszystkich jednostek
organizacyjnych pomocy spotecznej dziatajacych na obszarze wojewddztwa
1 kierowaniem ich dziatalno$ciag w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia
lub mienia oraz zagrozeniu S$rodowiska, bezpieczenstwa panstwa 1 utrzymania
porzadku publicznego, ochrony praw obywatelskich, a takze zwalczania i usuwania
skutkow klegsk zywiotowych na zasadach okreslonych w ustawie;

wspolpraca z innymi podmiotami na rzecz ksztattowania i realizacji polityki Panstwa
wobec rodziny;

analiza stanu i skuteczno$ci pomocy spotecznej w oparciu o ocen¢ zasobéw pomocy
spolecznej przyjeta przez samorzad wojewodztwa;

sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowe;j
wykonywanych przez organy wlasciwe w przedmiocie $wiadczen rodzinnych,
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6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

13)

14)

swiadczen wychowawczych, zasitkow dla opiekunéw, $§wiadczen z funduszu
alimentacyjnego, postgpowania wobec dtuznikow alimentacyjnych;

koordynacja dziatah w zakresie integracji cudzoziemcéw, ktorzy uzyskali
w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone uzupetniajaca, na zasadach
okreslonych w przepisach, w tym w szczeg6lnosci w zakresie wskazania im miejsca
zamieszkania;

prowadzenie rejestrow:

a) domdéw pomocy spotecznej, placowek zapewniajacych catodobows opieke
osobom niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku,
w tym prowadzonych na postawie przepisoOw o dziatalnosci gospodarczej, miejsc,
w ktorych gmina udziela tymczasowego schronienia w schroniskach dla osob
bezdomnych, schroniskach dla osob bezdomnych z ustlugami opiekufczymi,
noclegowniach oraz ogrzewalniach, a takze jednostek specjalistycznego
poradnictwa,

b) centréw integracji spotecznej i kluboéw integracji spotecznej,

c) placowek opiekunczo-wychowawczych, regionalnych placéwek opiekunczo-
terapeutycznych, interwencyjnych osrodkow preadopcyjnych, wolnych miejsc
w placowkach opiekunczo wychowawczych, regionalnych placowkach
opiekunczo terapeutycznych oraz interwencyjnych osrodkach preadopcyjnych,

d) zatwierdzonych indywidualnych programow integracji,

realizacja zadan zwigzanych z przeciwdzialaniem przemocy w rodzinie wynikajacych
z ustawy o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie oraz Krajowego Programu
Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie, w tym sprawowanie nadzoru i kontroli;

prowadzenie spraw zwigzanych ze zlecaniem przez Wojewode realizacji zadan
wynikajacych z programéw rzadowych jednostkom samorzadu terytorialnego lub
podmiotom niepublicznym oraz zadan z zakresu pomocy spotecznej i1 udzielanych
dotacji na finansowanie lub dofinansowanie tych zadan organizacjom pozarzadowym,
osobom prawnym 1 fizycznym oraz jednostkom organizacyjnym dziatajacym na
podstawie  przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej 1 stosunku Panstwa do innych kosciotow 1 zwigzkow
wyznaniowych, w tym przeprowadzanie kontroli;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji administracyjnych w zakresie
nadania, przedluzenia lub utraty statusu centrum integracji spotecznej oraz
prowadzenie sprawozdawczos$ci w tym zakresie;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem zezwolen na prowadzenie
domoéw pomocy spotecznej;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem zezwolen na prowadzenie
placéwek zapewniajacych catodobowsg opieke osobom niepelnosprawnym, przewlekle
chorym Iub osobom w podesztym wieku, w tym prowadzonych na podstawie
przepisow o dziatalnos$ci gospodarcze;;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem zezwolen na prowadzenie
w ramach dziatalno$ci statutowej placowki zapewniajgcej catodobowa opieke osobom
niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem zezwolen na prowadzenie
placowek opiekunczo-wychowawczych, regionalnych placowek opiekunczo-
terapeutycznych, interwencyjnych osrodkow preadopcyjnych;
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15)
16)
17)

18)

realizacja zadan zwigzanych z dzialaniami na rzecz osob bezdomnych, prowadzenie
bazy danych oraz monitoring zjawiska bezdomnosci;

koordynacja, w ramach systemu pomocy spotecznej, dziatan w zakresie zapobiegania
handlowi ludzmi oraz wsparcia udzielonego ofiarom handlu ludzmi;

wykonywanie zadan wynikajacych z rzadowych 1 resortowych programéw
z zakresu zabezpieczenia spotecznego;
sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowe;j

realizowanych przez wlasciwego staroste powiatu, okreslonych w przepisach ustawy
z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego.

B - w zakresie ochrony zdrowia:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)
10)

11)

12)

prowadzenie rejestru podmiotow wykonujgcych dziatalno$¢ lecznicza na obszarze
wojewodztwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem, monitorowaniem i nadzorowaniem
realizacji zadan w ochronie zdrowia;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru medycznego, w tym
specjalistycznego, nad podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza;

realizacja zadan Wojewody w zakresie zapewnienia réwnego dostepu do $§wiadczen
opieki zdrowotnej poprzez ocen¢ realizacji zadan z zakresu administracji rzadowe;j
realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego oraz przekazywanie
ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia informacji o realizowanych programach
polityki zdrowotnej;

wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie zabezpieczenia
1 przekazywania $rodkow finansowych na przedsiewzigcia zwigzane z ochrong
zdrowia, zgodnie z klasyfikacja budzetowa;

prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem i1 koordynacja dzialan konsultantow
wojewodzkich w dziedzinie medycyny, pielggniarstwa, farmacji lub innej dziedzinie
majacej zastosowanie w ochronie zdrowia;

prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem i odwolywaniem Naczelnego
Lekarza Uzdrowisk 1 finansowaniem jego dzialalnosci;

wspoétdzialanie z Naczelnym Lekarzem Uzdrowisk w zakresie prowadzenia spraw
zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad lecznictwem uzdrowiskowym;

obsluga administracyjna funkcjonowania Naczelnego Lekarza Uzdrowisk;

prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem i odwotywaniem cztonkéw Rady
Podkarpackiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia
w Rzeszowie;

zglaszanie do podmiotu, ktéry utworzyt podmiot leczniczy nie bedacy przedsiebiorca
przedstawiciela Wojewody celem powotania na cztonka rady spolecznej dziatajacej
przy tym podmiocie;

prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg lekarzy i psychologéw wykonujacych
badania oséb:

a) ubiegajacych si¢ lub posiadajgcych pozwolenie na bron,

b) ubiegajacych si¢ o wydanie lub posiadajacych licencj¢ detektywa,
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13)
14)

15)

16)
17)
18)
19)
20)

21)
22)
23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)
31)

32)

C) ubiegajacych si¢ lub posiadajacych pozwolenie na nabywanie oraz
przechowywanie materiatow wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego
oraz wydawanych orzeczen lekarskich lub orzeczen psychologicznych;

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach wyrazania zgody na czasowe
zaprzestanie dzialalnos$ci podmiotu leczniczego;

sprawowanie nadzoru Wojewody nad podmiotami wykonujgcymi dziatalnosé
lecznicza;

analizowanie dziatalno$ci podmiotow leczniczych pod katem zgodnosci ich dziatania
z ustawg o dzialalno$ci leczniczej, w tym wydawanie decyzji administracyjnych
w zakresie sankcji;

nadzorowanie opieki profilaktyczno-leczniczej nad kobieta cig¢zarna, dzieckiem
1 mlodzieza;

koordynowanie i wykonywanie prac zwigzanych z realizacjg programow ochrony
zdrowia;

realizacja zadan Wojewody w zakresie zwalczania AIDS i zapobiegania zakazeniom
HIV wynikajacych ze stosownych przepiséw prawa i1 programow;

obstuga administracyjna funkcjonowania Wojewodzkiej Komisji do spraw Orzekania
o Zdarzeniach Medycznych w Wojewodztwie Podkarpackim;

przeprowadzanie postgpowan kwalifikacyjnych lekarzy, lekarzy dentystéw
w sprawie rozpoczegcia specjalizacji w danej dziedzinie medycyny;

prowadzenie spraw zwiazanych ze specjalizacja lekarzy i lekarzy dentystow;
prowadzenie spraw zwigzanych ze specjalizacja diagnostow laboratoryjnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskiwaniem tytulu specjalisty w dziedzinach
majacych zastosowanie w ochronie zdrowia;

analizowanie stanu zdrowotnego mieszkancéw wojewodztwa oraz sporzadzanie
raportow 1 wnioskoéw z okresleniem kierunkéw zmian;

realizowanie obowigzkow sprawozdawczych w zakresie statystyki medycznej,
prowadzenie badan i prac statystycznych (ankietowo-sondazowych) na terenie
wojewodztwa;

sporzadzanie informacji statystycznych na potrzeby systemu Panstwowe Ratownictwo
Medyczne;

wykonywanie zadan zwigzanych z biezacym dokonywaniem wpisow w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatlalno$ci Gospodarczej o prowadzeniu dziatalnosci
leczniczej przez podmioty, dla ktorych Wojewoda jest organem rejestrowym;

prowadzenie spraw dotyczacych trybu odwotawczego od orzeczen psychologicznych
0s0b ubiegajacych si¢ lub posiadajgcych pozwolenie na bron;

sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej
realizowanych przez marszatka wojewodztwa, okreslonych w przepisach ustawy
z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego;

zapewnienie obslugi administracyjnej funkcjonowania Wojewodzkiej Rady do spraw
Potrzeb Zdrowotnych;

prowadzenie prac zwigzanych z ustalaniem priorytetoéw dla regionalnej polityki
zdrowotnej w porozumieniu z Wojewodzka Rada do spraw Potrzeb Zdrowotnych;

przygotowywanie opinii 0 celowosci inwestycji w sektorze zdrowia.
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C - w zakresie planowania i analiz:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

13)

opracowywanie materiatdw do projektu budzetu i do ustawy budzetowej w zakresie
zadanh nadzorowanych przez Wydzial oraz obejmujacych obszar dziatania
Wojewodzkiego Zespotu do spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci w Wojewoddztwie
Podkarpackim 1 Wojewodzkiej Komisji do spraw Orzekania o Zdarzeniach
Medycznych w Wojewodztwie Podkarpackim;

sporzadzanie planow jednostkowych dochodéw 1 wydatkéw budzetowych
wynikajacych z projektu budzetowego Wojewody, ustawy budzetowej na zadania
nadzorowane przez Wydzial oraz obejmujace obszar dzialania Wojewddzkiego
Zespotu do spraw orzekania o Niepelnosprawnosci w Wojewddztwie Podkarpackim
| Wojewodzkiej Komisji do spraw Orzekania o Zdarzeniach Medycznych
w Wojewodztwie Podkarpackim;

opracowywanie harmonogramu realizacji dochodow 1 wydatkow oraz biezaca korekta
harmonogramu wydatkéw;

sporzadzanie wnioskow do wilasciwego ministra (resortu) o zwigkszenie budzetu
Wojewody z rezerw celowych i rezerwy ogdlnej w obszarze zabezpieczenia
spotecznego w zakresie spraw nadzorowanych przez Wydzial oraz obejmujacych
obszar dziatania Wojewddzkiego Zespotu do spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci
w Wojewoddztwie Podkarpackim i Wojewodzkiej Komisji do spraw Orzekania
0 Zdarzeniach Medycznych w Wojewodztwie Podkarpackim;

prowadzenie pozaksiggowej ewidencji planu dotacji oraz przekazywanych $rodkéw
dla poszczegolnych jednostek samorzadu terytorialnego i pozostatych beneficjentow;

sporzadzanie wnioskow dotyczacych zmian w wysokosci przyznanych dotacji
I przedstawianie ich do akceptacji Wojewody;

sporzadzanie zapotrzebowania na $rodki pieni¢zne oraz wydawanie dyspozycji celem
ich przekazania na rachunki bankowe jednostek samorzadowych i1 pozostatych
beneficjentow w zakresie dziatania Wydziatu;

sporzadzanie analiz i1 sprawozdan opisowych z wykonania budzetu Wojewody
w zakresie dzialania Wydzialu, w tym rowniez w uktadzie zadaniowym;

analizowanie 1 weryfikowanie jednostkowych sprawozdan merytorycznych
przekazywanych przez podmioty uprawnione z obszaru zabezpieczenia spotecznego
oraz wsparcia rodziny i systemu pieczy zastepczej;

sporzadzanie sprawozdawczosci zbiorczej, na podstawie jednostkowych sprawozdan
wymienionych w pkt 9 1 przekazywanie ich do nadrzednej jednostki sprawozdawcze;,
w tym rowniez w formie dokumentu elektronicznego, z zastosowaniem systemu
teleinformatycznego;

prowadzenie spraw zwigzanych z kontrola prawidlowosci wykorzystania dotacji
celowych przekazywanych organom samorzadu terytorialnego z budzetu Wojewody
na zadania rzadowe i wilasne oraz analizowaniem celowosci wykorzystania tych
dotacji — w zakresie dziatania Wydziatu;

realizacja zadan okre§lanych przez ministra wtasciwego do spraw zabezpieczenia
spolecznego w zakresie utrzymania 1 rozwoju systemu informatycznego
w jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej w wojewodztwie i sprawowanie
nadzoru nad jego funkcjonowaniem;

utrzymanie i rozwijanie strony internetowej dotyczacej systemow informatycznych
wykorzystywanych w obszarze zabezpieczenia spotecznego/rodziny;
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14)

15)

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem przez wojtoéw, burmistrzow
| prezydentow miast zadan dotyczacych przekazywania odbiorcom wrazliwym energii
elektrycznej dodatku energetycznego;

prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem zadan nadzorowanych przez
Wydziat Polityki Spoteczne;.

D - w zakresie orzecznictwa osob niepetnosprawnych:

1)

2)

3)

4)

5)

zapewnienie  obstugi  Wojewodzkiego  Zespolu do  spraw  Orzekania
0 Niepetnosprawnosci w Wojewodztwie Podkarpackim w zakresie:

a) rozpatrywania odwotan od orzeczen o niepelnosprawnosci 1 stopniu
niepetnosprawnosci,

b) nadzoru sprawowanego nad powiatowymi zespotami do spraw orzekania
o niepetnosprawnos$ci, w tym w zakresie realizowanych kontroli, organizowanych
szkolen zasadniczych i doksztatcajacych dla cztonkow powiatowych zespotéw do
spraw orzekania o niepetnosprawnosci oraz udzielanych wyjasnien w zakresie
stosowania przepisoOw regulujagcych postepowanie w sprawach dotyczacych
orzekania o niepetnosprawnosci lub o stopniu niepetnosprawnosci,

c) wykonywanych badan diagnostycznych,
d) prowadzonych postgpowan w sprawie stwierdzenia niewaznosci orzeczen,

e) prowadzenia elektronicznej ewidencji orzeczen o niepetnosprawnosci lub stopniu
niepetnosprawnos$ci w ramach Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu
Orzekania o Niepetnosprawnosci;

przygotowywanie okresowej informacji dotyczacej dzialalno$ci wojewodzkiego
1 powiatowych zespoléw do spraw orzekania o niepetnosprawnosci przedkladanej
Pelnomocnikowi Rzadu do Spraw Oséb Niepelnosprawnych;

prowadzenie spraw dotyczacych wydawania zgody na powotanie lub odwolanie
powiatowego zespotu do spraw orzekania o niepetlnosprawnosci, ustalania obszaru
dziatania powiatowego zespolu, czasowego zawieszania dziatalno$ci powiatowego
zespolu 1 wyznaczenia zespotlu, ktory bedzie realizowal zadania zespotu
zawieszonego;

zatatwianie skarg na dzialalno§¢ powiatowych zespotow do spraw orzekania
o niepetnosprawnosci;

wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem rejestru tlumaczy Polskiego Jezyka
Migowego (PJM), Systemu Jgzykowo-Migowego (SIJM) i Sposobu Komunikowania
si¢ Osob Gluchoniewidomych (SKOGN).

E - w zakresie rynku pracy:

1)

2)

sprawowanie nadzoru w zakresie spetniania wymogow kwalifikacyjnych okreslonych
dla dyrektoréw i pracownikow urzedow pracy;

sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cig samorzadu powiatu, samorzadu
wojewodztwa 1 innych podmiotow w zakresie sposobu prowadzenia ustug rynku

pracy,
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)
13)

14)

15)

16)

prowadzenie kontroli realizacji zadan, wynikajacych z przestrzegania przepisow
ustawy o0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy wykonywanych przez
samorzad terytorialny lub inne podmioty;

sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan wykonywanych przez samorzad powiatu
1 samorzad wojewddztwa w zakresie przestrzegania zasad i trybu wydatkowania
srodké6w Funduszu Pracy;

sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan przez podmioty, ktérym udzielono
akredytacji, zobowigzan wynikajacych z ustawy o promocji zatrudnienia 1 instytucjach
rynku pracy oraz umowy akredytacyjnej;

sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscig zlecania realizacji zadan i ustug rynku
pracy lub zlecania dzialan aktywizacyjnych;

przekazywanie jednostkom samorzadu terytorialnego zalecen, pouczen oraz zgtaszanie
uwag 1 wnioskéw z prowadzonych czynnosci nadzorczych, a w razie koniecznosci
wydawanie decyzji o wymierzeniu kary pieni¢zne;j;

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem zadah i kompetencji Wojewody
jako organu wyzszego stopnia w sprawach dotyczacych S$wiadczen z tytulu
bezrobocia;

prowadzenie  spraw  zwigzanych z  zaskarzaniem ostatecznych decyzji
administracyjnych do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Rzeszowie oraz
wykonywanie zastepstwa prawnego przed tym Sadem;

prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem 1 finansowaniem szkolen
pracownikow Wydzialu oraz wojewodzkiego i1 powiatowych urzeddéw pracy, a takze
wykonywanie w tym zakresie obowigzkéw sprawozdawczych dotyczacych
wykorzystania srodkow z Funduszu Pracy pozostajacych w dyspozycji Wojewody;

prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem kosztéw wprowadzania, rozwijania
i eksploatacji systemu teleinformatycznego i technologii cyfrowych w Urzedzie,
stuzacych realizacji zadan wynikajagcych z ustawy o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy, a takze wykonywanie w tym zakresie obowigzkow
sprawozdawczych dotyczacych wykorzystania $§rodkow z Funduszu Pracy
pozostajacych w dyspozycji Wojewody;

prowadzenie spraw wynikajacych z przepisOw ustawy o pomocy panstwa w splacie
niektorych kredytow mieszkaniowych udzielonych osobom, ktore stracity prace;

prowadzenie spraw dotyczacych zakladéw pracy chronionej i zakladow aktywnos$ci
zawodowej oraz ich kontrola;

prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja osrodkéw, w ktérych moga by¢
organizowane turnusy rehabilitacyjne, prowadzenie rejestru tych osrodkéw oraz ich
kontrola;

prowadzenie spraw  zwigzanych z  rejestracjg  organizatorow  turnusow
rehabilitacyjnych, prowadzenie rejestru tych organizatoréw oraz ich kontrola;

wspotdziatanie z ministrem wlasciwym do spraw zabezpieczenia spotecznego przy
realizacji zadan w zakresie wsparcia spotecznego 1 zawodowego 0sOb
niepetnosprawnych oraz realizacja zadan nalezacych do kompetencji Wojewody
okreslonych w ustawie z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu Solidarno$ciowym.
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F - w zakresie programow rzqdowych, nieodptatnej pomocy prawnej oraz windykacji

naleznosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z obshugg programéw rzadowych;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga zadania z zakresu administracji rzagdowej,
zleconego do realizacji powiatom, polegajacego na udzielaniu nieodptatnej pomocy
prawnej;

3) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem dotacji udzielonej z budzetu panstwa na

podstawie ustawy o finansach publicznych oraz postgpowania administracyjnego
w zakresie nalozonych przez organ kar pieni¢znych w obszarze dziatania Wydziatu.

G - w zakresie koordynacji swiadczen:

wykonywanie zadan zwigzanych z pelnieniem przez Wojewode funkcji instytucji wlasciwe;j
w zwigzku z udzialem Rzeczypospolitej Polskiej w koordynacji systemow zabezpieczenia
spolecznego w przypadku przemieszczania si¢ oséb w granicach Unii Europejskiej,
Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Konfederacji Szwajcarskiej, w szczegolnosci:

a) wykonywanie zadan zwigzanych z ustalaniem czy w danej sprawie majg zastosowanie
przepisy o koordynacji systeméw zabezpieczenia spolecznego,

b) rozpatrywanie  wnioskow o ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych
1 wychowawczych w Polsce oraz wydawanie decyzji ustalajacych $wiadczenia
rodzinne i wychowawcze dla obywateli polskich oraz cudzoziemcow,

C) wykonywanie zadan zwiagzanych z weryfikacja prowadzonych spraw pod katem
koniecznosci  dochodzenia  nienaleznie  pobranych  $wiadczen  rodzinnych
i wychowawczych,

d) prowadzenie postepowan administracyjnych oraz wydawanie decyzji dotyczacych
ustalenia 1 zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych i1 $wiadczen
wychowawczych,

e) prowadzenie postgpowan administracyjnych oraz przygotowanie projektow decyzji

W sprawie umorzenia, roztozenia na raty, odroczenia terminu ptatnosci nienaleznie
pobranych $§wiadczen rodzinnych i $wiadczen wychowawczych,

f) wykonywanie zadan zwigzanych z wszczeciem |1 prowadzeniem procedury
egzekucyjnej w sprawach nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych i $§wiadczen
wychowawczych, w tym na wniosek instytucji zagranicznej,

9) wykonywanie zadan zwigzanych z rozpatrywaniem spraw i formularzy na potrzeby
instytucji zagranicznych, w tym formularzy z serii E oraz dokumentéw SED.

§ 20. 1. Praca WYDZIALU SRODOWISKA I ROLNICTWA kieruje dyrektor przy
pomocy zastepcy dyrektora Wydziatu.

2.W Wydziale tworzy si¢ nastgpujace komorki organizacyjne i stanowiska pracy:
1) Oddziat Rolnictwa i Rozwoju Wsi;
2) Oddzial Usuwania Skutkow Klesk Zywiotowych;

3) Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw gospodarki wodnej, srodowiska i ochrony
przyrody;
4) Stanowisko pracy do spraw organizacyjnych.
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3. W ramach Wydziatu dziata Panstwowa Straz Lowiecka.

4. Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy w szczegolnosci:

A - w zakresie srodowiska:

1)

2)

prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem lub wylaczaniem z udostgpniania
informacji o srodowisku i jego ochronie bedacych w posiadaniu Wojewody;

prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskow panstwowych jednostek
budzetowych o dofinansowanie realizacji zadan z zakresu ochrony S$rodowiska
i gospodarki wodnej ze srodkow pochodzgcych z Narodowego badz Wojewoddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.

B - w zakresie gospodarki wodnej:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem:
a) stref obejmujacych teren ochrony bezposredniej i teren ochrony posrednie;j,
b) obszaréw ochronnych;

opiniowanie projektow wstepnej oceny ryzyka powodziowego oraz projektow planow
zagospodarowania wodami na obszarach dorzeczy;

uzgadnianie:

a) projektow map zagrozenia powodziowego,

b) projektdow map ryzyka powodziowego,

c) projektow planéw zarzadzania ryzykiem powodziowym,

d) projektow planow przeciwdziatania skutkom suszy,

e) projektow decyzji o podziale kosztow wznoszenia urzadzen melioracyjnych,
f) programow planowanych inwestycji w gospodarce wodnej;

przygotowywanie projektow aktow prawa miejscowego przyjmujacych plany
utrzymania wod;

prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzaniem przejscia urzadzen wodnych lub ich
czesci na wlasnos$¢ wilasciciela wod;

sporzadzanie rocznych sprawozdan wynikajacych z:
a) planow gospodarowania wodami na obszarach dorzeczy,
b) planoéw zarzadzania ryzykiem powodziowym;

prowadzenie spraw zwigzanych z uczestnictwem w komitecie konsultacyjnym
powotanym przez Prezesa Wod Polskich;

prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem przez Wojewodg¢ uzgodnien decyzji
wlasciwego organu Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie
nakazujacych zaktadowi pigtrzacemu wode obnizenie pigtrzenia wody lub opréznienie
zbiornika w przypadku ostrzezenia o nadej$ciu wezbrania powodziowego;

prowadzenie spraw zwigzanych z podzialem wojewddztwa na obwody rybackie.
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C - w zakresie ochrony przyrody:

1)

2)

prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem projektow aktéw prawa miejscowego
stanowionych przez organy administracji niezespolonej, dotyczacych uznania za
rezerwat przyrody oraz planu jego ochrony;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad realizacja przez starostoéw zadan
z zakresu administracji rzgdowej wynikajacych z ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r.
0 lasach oraz ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. - Prawo towieckie.

D - w zakresie dziatania Panstwowej Strazy Lowieckiej:

1)

2)

3)

4)

5)

prowadzenie kontroli realizacji przepisOw ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. -
Prawo towieckie, w szczeg6lnosci w zakresie:

a) ochrony zwierzyny,

b) zwalczania klusownictwa i wszelkiego szkodnictwa towieckiego,
C) zwalczania przestepstw i wykroczen w zakresie towiectwa,

d) kontroli legalnos$ci skupu i obrotu zwierzyna;

wspotdziatanie z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych w zakresie
niezb¢dnym do realizacji jego zadah ustawowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z zagospodarowaniem zwierzyny bezprawnie
pozyskanej w obwodzie towieckim polnym, na terenie nie wchodzacym w sklad
obwodow towieckich i w przypadkach nie ustalenia miejsca bezprawnego pozyskania
oraz pobieranie srodkdw pochodzacych ze sprzedazy jej tuszy;

prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przekazywaniem trofeum zwierzyny
bezprawnie pozyskanej Polskiemu Zwiazkowi Lowieckiemu do wykorzystania
w celach dydaktycznych i wystawienniczych;

prowadzenie spraw zwigzanych z pobieraniem ekwiwalentu za zwierzyng bezprawnie
pozyskang w obwodzie towieckim polnym, na terenie niewchodzacym w sktad
obwodow towieckich i w przypadkach nie ustalenia miejsca bezprawnego pozyskania.

E - w zakresie rolnictwa i rozwoju wsi:

1)

2)

prowadzenie spraw nalezacych do kompetencji Wojewody okre§lonych w przepisach
dotyczacych:

a) zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej z wylaczeniem przeprowadzenia kontroli
finansowej w jednostkach samorzadu terytorialnego,

b) zwrotu czgéci wydatkow gmin wykorzystywanych w ramach funduszu soteckiego
Z wylaczeniem przeprowadzania kontroli finansowej w jednostkach samorzadu
terytorialnego;

prowadzenie spraw zwigzanych z likwidacja skutkow klesk zywiolowych
w rolnictwie, w szczegolnosci:

a) organizowanie i koordynowanie szacowania szk6d w gospodarstwach rolnych
I dziatach specjalnych produkcji rolnej spowodowanych susza, gradem, deszczem
nawalnym, ujemnymi skutkami przezimowania, przymrozkami wiosennymi,
powodzia, huraganem, piorunem, obsuni¢ciem si¢ ziemi lub lawina,
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3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

b) ustalenie poziomu obnizenia przychodu w gospodarstwach rolnych i dziatach
specjalnych  produkcji rolnej w nastepstwie klesk zywiolowych oraz
potwierdzanie dla zainteresowanych gospodarstw rolnych wysokosci strat na
protokotach szacunkow sporzadzonych przez komisje gminne ds. szacowania
szkod w rolnictwie, w przypadkach przekroczenia 30% S$redniej rocznej produkcji
rolnej,

c) realizacja zadan wynikajacych z udzielania przez Rad¢ Ministrow pomocy
panstwa dla gospodarstw rolnych poszkodowanych w wyniku niekorzystnych
zjawisk atmosferycznych,

d) wspoéldziatanie w powyzszym zakresie z jednostkami samorzadu terytorialnego,
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, samorzadem rolniczym,
bankami oraz innymi jednostkami zaangazowanymi w tego typu dziatania;

wykonywanie zadan zwigzanych z opracowaniem projektéw rozporzadzen Wojewody
w sprawach:

a) wprowadzania - w przypadku, gdy pasza lub pasza lecznicza stanowi powazne
zagrozenie dla zdrowia ludzi 1 zwierzat oraz dla srodowiska - nakazow, zakazow
I ograniczen okreslonych w przepisach o paszach,

b) przepisow porzadkowych - w przypadkach zagrozenia zdrowia czlowicka,
zwierzat lub Srodowiska - zakazujacych, ograniczajacych albo uzalezniajacych
stosowanie srodkéw ochrony roslin od spetnienia okreslonych warunkéw, lub tez
zakazujacych uprawy niektorych roslin na gruntach gdzie zastosowano okres$lone
srodki ochrony roslin;

opracowywanie projektu planu dochodéw i wydatkow budzetu Wojewody (w tym
budzetu zadaniowego) w dziatach: Rolnictwo i towiectwo, Le$nictwo, Dzialalnos¢
ustugowa, Rybolowstwo i rybactwo, Ogrody botaniczne i zoologiczne oraz naturalne
obszary i obiekty chronionej przyrody;

wykonywanie zadan zwigzanych z uruchamianiem dotacji przekazywanych
podmiotom realizujgcym zadania z zakresu nadzorowanych dziatow;

przygotowywanie okresowych i rocznych sprawozdan z realizacji wydatkow
W ramach nadzorowanych dziatow;

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy finansowej dla spotek
wodnych iich zwigzkéw oraz sprawowanie nadzoru nad prawidtowoscig jej
wykorzystania;

wykonywanie zadan zwigzanych z nadzorem nad celowym wydatkowaniem Srodkow
z budzetu Wojewody przekazywanych samorzadowi wojewddztwa z przeznaczeniem
na:

a) dofinansowanie zadan z zakresu ochrony przyrody realizowanych za
posrednictwem Zespotow Parkéw Krajobrazowych,

b) finansowanie realizacji priorytetu ,Pomoc Techniczna” w ramach PROW
i PO RYBY;

weryfikowanie wnioskow Samorzadu Wojewddztwa Podkarpackiego
0 zabezpieczenie S$rodkéw finansowych na wyptate przez Zarzad Wojewddztwa
odszkodowan ze $rodkdw budzetu panstwa z tytulu strat wyrzadzonych przez
zwierzeta towne, w tym zwierzgta objete catoroczng ochrong, na obszarach obwodow
towieckich polnych i obszarach niewchodzacych w sktad obwodow lowieckich,
a takze wnioskowanie do Ministra Finanséw o uruchomienie stosownych kwot dotacji
na ten cel,
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

prowadzanie spraw zwigzanych z wystepowaniem z wnioskiem do Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi 0 przyznanie srodkow finansowych pochodzacych z rezerwy celowej
Z przeznaczeniem na zadania realizowane przez Inspekcje Weterynaryjng w zakresie
zwalczania chordb zakaznych zwierzat oraz dofinansowanie kosztow realizacji tych
zadan;

wspotdziatanie z Krajowym Os$rodkiem Wsparcia Rolnictwa w zakresie dziatan
interwencyjnych na podstawowych rynkach rolnych wojewodztwa, a takze
z odpowiednimi jednostkami i organizacjami w sprawach dotyczgcych monitoringu
ksztaltowania si¢ sytuacji na rynkach podstawowych produktéw rolnych oraz jakos$ci
produkowanych i wprowadzanych do obrotu artykutow rolnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad dzialalno$cia Komendy
Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Rybackiej w Rzeszowie;

uzgadnianie, na wniosek uzytkownika organizmoéw genetycznie zmodyfikowanych
planu  postgpowania na wypadek awarii powodujacej niekontrolowane
rozprzestrzenianie si¢ tych organizmow, w przypadku zamknigtego uzycia GMO,
zaliczanego do III lub IV kategorii zagrozenia;

wspoipraca w zakresie adaptacji 1 wdrazania w warunkach wojewddztwa

podkarpackiego Wspdlnej Polityki Rolnej, przyjetych przez Parlament 1 Rzad

Rzeczypospolitej Polskiej Strategii rozwoju rolnictwa, przetworstwa zywnoS$ci oraz

wielofunkcyjnego rozwoju obszarow wiejskich z:

a) rolniczymi agencjami rzadowymi funkcjonujacymi na terenie wojewodztwa,

b) wlasciwymi kierownikami zespolonych inspekcji dziatajacych w wojewodztwie,

c) Podkarpacka Izbg Rolniczg oraz samorzadami terytorialnymi poszczegoélnych
stopni,

d) organizacjami  rzadowymi, pozarzadowymi, rolniczymi  organizacjami
spoteczno-zawodowymi i branzowymi, instytucjami naukowo-badawczymi;

prowadzenie sekretariatu Wojewddzkiej Rady Konsultacyjnej do spraw rolnictwa

I obszarow wiejskich;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad prawidlowoscia wykonywania przez
jednostki samorzadu terytorialnego zadan =z zakresu administracji rzgdowej,
dotyczacych:

a) rybactwa srodladowego,

b) zwrotu podatku akcyzowego zawartego Ww cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej,

C) przeciwdziatania narkomanii,
d) szacowania szkdd towieckich;

prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem z budzetu panstwa realizacji przez
jednostki samorzadu terytorialnego zadan =z zakresu administracji rzadowej
wynikajacych z ustaw: o ochronie gruntéw rolnych 1 le$nych, o lasach,
0 przeciwdziataniu narkomanii, Prawo wodne, Prawo geologiczne i gornicze
oraz Prawo towieckie.
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F - w zakresie usuwania skutkow klesk Zywiotowych:

1)

koordynowanie i powadzenie dziatan zwigzanych z usuwaniem skutkéw klesk
zywiolowych w infrastrukturze komunalnej jednostek samorzadu terytorialnego oraz
usuwaniem skutkow ruchow osuwiskowych ziemi, w tym:

a)

b)

d)

9)

h)

)

k)

gromadzenie danych oraz bilansowanie wielko$ci strat i szkdd w infrastrukturze
gmin, powiatow 1 wojewodztwa,

weryfikacja szkod 1 strat powstalych w wyniku wystapienia klesk zywiolowych
lub innych nadzwyczajnych zjawisk poprzez przeprowadzanie wizytacji
terenowych i sporzadzanie protokotow ogledzin powstatych strat i zniszczen,

sporzadzanie raportOw z wizytacji terenowej po przeprowadzeniu ogledzin
obiektu bedacego przedmiotem wniosku o dofinansowanie w ramach §rodkow na
usuwanie klgsk zywiotowych oraz wniosku o dofinansowanie w ramach usuwania
skutkéw ruchow osuwiskowych,

przygotowywanie wnioskow Wojewody do wiasciwego ministra o umieszczenie
jednostek samorzadu terytorialnego w wykazie gmin 1 miejscowosci
upowaznionych do ubiegania si¢ o $rodki z rezerwy celowej budzetu panstwa na
usuwanie skutkéw klesk zywiotowych oraz na usuwanie skutkow ruchow
osuwiskowych,

przygotowywanie wystapien Wojewody o przydzielenie $rodkow finansowych
Z budzetu panstwa na remont lub odbudowe zniszczonej infrastruktury jednostek
samorzadu terytorialnego po wystapieniu kleski zywiotowej,

przygotowywanie wystgpien Wojewody o przydzielenie $rodkéw finansowych
Zbudzetu panstwa na naprawe, odbudowe, przeniesienie, stabilizacje lub
ulepszenie infrastruktury publicznej zniszczonej, uszkodzonej badZ zagrozonej
wystapieniem ruchéw osuwiskowych ziemi,

wspoltdziatanie z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie remontu lub
odbudowy infrastruktury komunalnej, ktora ulegla zniszczeniu w wyniku
wystgpienia kleski zywiolowej, ruchéw osuwiskowych lub zdarzen losowych
0 znacznych rozmiarach,

wspotudziat w planowaniu 1 nadzorze nad realizacjag zadan inwestycyjnych
w zakresie zapobiegania klgskom zywiotowym,

wspétudziat w organizacji i prowadzeniu Szkolen z zakresu zapobiegania
I usuwania skutkow klesk zywiotowych oraz skutkow ruchow osuwiskowych,

prowadzenie kontroli z zakresu prawidlowosci wykorzystania S$rodkow
finansowych budzetu panstwa na odbudowe lub remont infrastruktury komunalne;
zniszczonej przez kleski zywiotowe,

prowadzenie kontroli z zakresu prawidlowosci wykorzystania $rodkoéw
finansowych budzetu panstwa na naprawe, odbudoweg, przeniesienie, stabilizacje
lub ulepszenie infrastruktury publicznej zniszczonej, uszkodzonej badz
zagrozonej wystgpieniem ruchow osuwiskowych ziemi,

prowadzenie obslugi Wojewodzkiego Zespotu nadzorujacego realizacje zadan
w zakresie przeciwdziatania ruchom osuwiskowym oraz usuwania ich skutkow,

prowadzenie obstugi Wojewddzkiej Komisji do spraw weryfikacji strat i szkod
spowodowanych  klgskami  zywiotlowymi na  terenie = wojewddztwa
podkarpackiego,
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2)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

P)

q)

przygotowywanie dokumentacji do zawarcia przez Wojewod¢ umow dotacji dla
jednostek samorzadu terytorialnego na zadania zwigzane z przeciwdziataniem
i usuwaniem skutkow klesk zywiotowych na podstawie promes wystawionych
przez ministra wlasciwego do spraw administracji publicznej,

przygotowywanie dokumentacji do zawarcia przez Wojewod¢ umoéw dotacji dla
jednostek samorzadu terytorialnego na zadania zwigzane z usuwaniem skutkow
ruchéw osuwiskowych lub przeciwdzialaniem tym zdarzeniom na podstawie
promes wystawionych przez ministra wilasciwego do spraw administracji
publicznej,

przygotowywanie projektow wnioskow Wojewody do Ministra Finansow
0 uruchomienie §rodkoéw z rezerwy celowej budzetu panstwa na przeciwdzialanie
i usuwanie skutkéw klesk zywiotlowych w infrastrukturze jednostek samorzadu
terytorialnego,

przygotowywanie projektow wnioskow Wojewody do Ministra Finansow
o uruchomienie $rodkéw z rezerwy celowej budzetu panstwa na usuwanie
skutkow ruchow osuwiskowych lub przeciwdzialanie tym zdarzeniom
w infrastrukturze jednostek samorzadu terytorialnego,

prowadzenie rozliczen dotacji przyznanych jednostkom samorzadu terytorialnego
na podstawie umow zgodnie z obowigzujacymi przepisami 0 finansach
publicznych,

przygotowywanie zbiorczych informacji o sposobie wykorzystania $rodkéw
dotacji przyznanych jednostkom samorzadu terytorialnego na podstawie umow,
0 ktorych mowa w lit. n oraz o;

wspotpraca z Wojewoddzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego w ramach realizacji
zadan z zakresu usuwania skutkow klesk zywiotowych, w szczegdlnosci:

a)

b)

gromadzenie i przetwarzanie danych oraz ocena =zagrozen zwigzanych
Z wystapieniem kleski zywiolowej na terenie wojewodztwa,

monitorowanie i analizowanie zagrozen oraz strat i szkod, ktore wystapily
w wyniku dziatania niekorzystnych zjawisk majacych znamiona kleski
zywiotowe;.

§ 21. 1. Praca WYDZIALU BEZPIECZENSTWA I ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO kieruje dyrektor przy pomocy zastgpcy dyrektora Wydziatu.

2. W Wydziale tworzy si¢ nastepujace komorki organizacyjne:

Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego;

Oddziat Bezpieczenstwa Publicznego i Ochrony Ludnosci;

Oddzial Spraw Obronnych;

Centrum Powiadamiania Ratunkowego;

Oddzial Ratownictwa Medycznego;

Oddziat Zabezpieczenia Logistycznego;

Dyspozytornia Medyczna.

3. Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy w szczegolnosci:
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A - W zakresie zarzqdzania kryzysowego.

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)

15)

16)

17)

18)
19)
20)

21)

petienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby
zarzadzania Kryzysowego oraz uruchamianie procedur operacyjnych;

wspotdzialanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdw administracji
publicznej;

nadzér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania 1 alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludnosci;

wspotpraca z podmiotami realizujagcymi monitoring srodowiska;

wspoétdzialanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
I humanitarne;

dokumentowanie dziatan podejmowanych przez centrum;

realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej;

gromadzenie 1 przetwarzanie danych oraz ocena zagrozen wystepujacych na obszarze
wojewodztwa;

monitorowanie, analizowanie 1 prognozowanie rozwoju zagrozen na obszarze
wojewodztwa;

sporzadzanie informacji i analiz dotyczacych oceny mozliwosci wystapienia zagrozen
lub ich rozwoju;

dostarczanie niezbednych informacji dotyczacych aktualnego stanu bezpieczenstwa
dla Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

zapewnienie funkcjonowania Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,
w tym dokumentowanie jego prac;

realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego;

opracowywanie 1 aktualizacja Wojewodzkiego Planu Zarzadzania Kryzysowego, we
wspotpracy z wilasciwymi jednostkami shuzb, inspekcji i strazy oraz jednostkami
samorzadu terytorialnego;

przedktadanie Wojewddzkiego Planu Zarzadzania Kryzysowego do zaopiniowania
przez Wojewodzki Zespdt Zarzadzania Kryzysowego, celem zatwierdzenia przez
ministra wlasciwego do spraw administracji publicznej;

przygotowywanie, w oparciu 0 analiz¢ zagrozen w poszczegolnych powiatach, zalecen
Wojewody do powiatowych plandéw zarzadzania kryzysowego;

prowadzenie spraw zwigzanych 2z przygotowaniem opinii pod wzgledem
merytoryczno-formalnym powiatowych plandéw zarzadzania kryzysowego oraz
przedktadanie do zatwierdzenia Wojewodzie powiatowych planow zarzadzania
Kryzysowego;

planowanie wsparcia innych organow wlasciwych w sprawach zarzadzania
Kryzysowego;

planowanie uzycia pododdzialéow Ilub oddziatow Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej do wykonywania zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego;

planowanie wsparcia przez organy administracji publicznej realizacji zadan Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

prowadzenie i aktualizacja aplikacji bazy danych Systemu Informacji Przestrzennej na
potrzeby Wydziatu;
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22)

23)

24)

25)
26)

27)

28)
29)
30)

31)

32)

33)

34)

35)

36)

gromadzenie 1 przetwarzanie informacji dotyczacych infrastruktury krytycznej
zlokalizowanej na terenie wojewodztwa;

wspoétdzialanie z Rzagdowym Centrum Bezpieczenstwa i petnomocnikami ochrony
infrastruktury krytycznej w zakresie przekazywania informacji o infrastrukturze
krytycznej na terenie wojewddztwa wlasciwym organom administracji publicznej,
z zachowaniem przepisOw o ochronie informacji niejawnych;

wspotpraca w zakresie ochrony infrastruktury krytycznej z wilascicielami oraz
posiadaczami samoistnymi 1 zaleznymi obiektow, instalacji lub urzadzen
infrastruktury krytycznej;

realizacja zadan w zakresie informowania wlasciwych organéw o koniecznosci
podjecia dziatah okre§lonych planem dziatah krotkoterminowych;

powiadamianie o zaistnieniu ryzyka i fakcie zaistnienia przekroczenia poziomu
alarmowego, dopuszczalnego i docelowego okreslonych substancji w powietrzu;

realizacja zadan wynikajagcych z postgpowania uproszczonego w sprawach
zgromadzen, w tym udost¢pnianie na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu informacji o miejscu i1 terminie zgromadzenia;

opracowywanie 1 aktualizacja Planu operacyjnego ochrony przed powodzig
wojewodztwa podkarpackiego;

opracowywanie 1 wdrazanie procedur operacyjnych na podstawie Wojewddzkiego
Planu Zarzadzania Kryzysowego;

opracowanie i aktualizowanie Raportu czastkowego do Raportu o zagrozeniach
bezpieczenstwa narodowego i1 ochrony obiektow infrastruktury krytycznej;

wspotdziatanie z Agencja Bezpieczenstwa Wewngtrznego i Policja w zakresie
zapobiegania, przeciwdzialania 1 wusuwania skutkow zdarzen o charakterze
terrorystycznym;

opracowywanie dokumentow wykonawczych do przedsiewzig¢ i procedur systemu
zarzadzania kryzysowego, ze szczegdlnym uwzglednieniem modutéw zadaniowych
realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia poszczegdlnych stopni alarmowych;

sporzadzanie sprawozdan, raportdéw i ocen w zakresie powierzonym przez Wojewodg,
z dziatah prowadzonych w sytuacjach kryzysowych przez organy administracji
publicznej wlasciwe w sprawach zarzadzania kryzysowego;

uruchamianie procedur w zakresie wspoOldziatania w zakresie ostrzegania
1 alarmowania ludnos$ci o zagrozeniach przy wykorzystaniu Regionalnego Systemu
Ostrzegania (RSO), strony internetowej PUW oraz aplikacji Monitor IMGW, LSOP,
weryfikacja kryteriow oraz przekazywanie informacji o konieczno$ci uruchomienia
systemu ostrzegania SMS przed zagrozeniami ALERT RCB;

wspotdziatanie z Panstwowym Gospodarstwem Wodnym Wody Polskie, Regionalnym
Zarzadem Gospodarki Wodnej w Krakowie, Regionalnym Zarzadem Gospodarki
Wodnej w Rzeszowie oraz z Wydziatem Srodowiska i Rolnictwa w opracowaniu
prognoz 1 analiz zwigzanych z oceng stanu zabezpieczenia przeciwpowodziowego
wojewodztwa;

przekazywanie organom administracji publicznej wlaczonym w system zarzadzania
kryzysowego zarzadzen Wojewody w sprawie oglaszania i odwotywania pogotowia
i alarmu przeciwpowodziowego;
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37)

38)

39)

40)

41)
42)

43)
44)

45)
46)

47)

48)

prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem metod, form oraz zakresu
gromadzenia i przetwarzania informacji przydatnych w procesie monitorowania
1 analizy zagrozen;

prowadzenie bazy danych sit i sSrodkéw, ujetych w Wojewodzkim Planie Zarzadzania
Kryzysowego, niezbednych do reagowania w sytuacjach kryzysowych, w tym
z wykorzystaniem Systemu Informacji Geograficznej;

prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem ciagtosci funkcjonowania sprzetu
teleinformatycznego 1 tacznosci radiowej w sytuacjach kryzysowych, stopniach
alarmowych oraz w stanach nadzwyczajnych;

administrowanie oprogramowaniem pozwalajagcym na biezagca wymiang
informacji - Centralna Aplikacja Raportujaca CAR, system wideokonferencji oraz
informacji niejawnej - ,,System Niejawnej Poczty Internetowej OPAL”;

wspotpraca z organami rzadowej administracji zespolonej i niezespolonej, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie wykorzystania aplikacji: ,,ArcGIS Serwer”;

prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem cigglo$ci dziatlania numeru
informacyjno-koordynacyjnego 987;

nadzor nad aplikacja rejestracji i zarzadzania potaczen telefonicznych i radiowych;

wspoOtpraca z wlasciwymi w sprawach ¢wiczen 1 szkolen komoérkami organizacyjnymi
urzedow administracji publicznej w zakresie przygotowania i przeprowadzenia
szkolen 1 ¢wiczen z zakresu zarzadzania kryzysowego, planowania cywilnego
i ochrony infrastruktury krytycznej;

prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem planow dzialan przedsiebiorcow
telekomunikacyjnych i operatoréw pocztowych w sytuacji szczegdlnych zagrozen;

organizowanie 1 koordynacja przygotowania wojewodzkich szkolen 1 ¢wiczen
z zakresu zarzadzania, planowania cywilnego i ochrony infrastruktury krytycznej;

wykonywanie zadan przez Wojewddzkich Koordynatoréw Ratownictwa Medycznego
w szczegblnoscei:

a) koordynacja wspotpracy dyspozytorow medycznych w przypadku zdarzen
wymagajacych uzycia jednostek systemu panstwowego ratownictwa medycznego
spoza jednego rejonu operacyjnego,

b) rozstrzyganie sporéw dotyczacych przyjgcia osoby w stanie naglego zagrozenia
zdrowotnego przez szpital od zespotu ratownictwa medycznego,

C) udziat w pracach Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,
d) wspdlpraca z innymi wojewodzkimi koordynatorami ratownictwa medycznego,

e) wspolpraca oraz wymiana informacji z centrami zarzadzania kryzysowymi
szczebla krajowego;

petienie catodobowego dyzuru przez Wojewodzkich Koordynatorow Ratownictwa
Medycznego w Wojewodzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

B - W zakresie bezpieczenstwa i porzqdku publicznego:

1)

realizacja zadan wynikajacych z programow poprawy bezpieczenstwa powszechnego
oraz prowadzenie spraw zwigzanych z analizowaniem 1 prognozowaniem zagrozen
bezpieczenstwa i porzadku publicznego na terenie wojewddztwa;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

13)

14)

15)

prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem okresowych analiz i ocen stanu
bezpieczenstwa powszechnego i porzadku publicznego na podstawie opracowan
otrzymanych od organow rzadowej administracji zespolonej i niezespolonej;

nadzorowanie spraw zwigzanych z wykorzystaniem przyznanych dotacji z budzetu
panstwa na realizacje zakwalifikowanych projektow w ramach programow
ograniczania przestepczosci i aspotecznych zachowan,;

wspolpraca z organami samorzadu terytorialnego, organizacjami pozarzadowymi oraz
innymi podmiotami w zakresie poprawy bezpieczenstwa spolecznos$ci lokalnej, a takze
pozyskania informacji dla potrzeb sporzadzania kompleksowych analiz;

prowadzenie wykazu stadionéw, obiektow lub terendw, na ktorych obowigzuje
utrwalanie przebiegu imprez masowych za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz
1 dzwiek;

przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych Wojewody w zakresie
zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom imprez masowych organizowanych na
terenie wojewodztwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan wynikajacych z programéw
poprawy bezpieczenstwa powszechnego i porzadku publicznego oraz wspotudziat
w opracowywaniu akcji edukacyjnych;

realizowanie zadan z zakresu sprawowania przez Wojewode nadzoru nad strazami
gminnymi (miejskimi), w tym m.in. sporzadzanie rocznego planu kontroli oraz
informacji z obszaru wojewodztwa o danych zawartych w ewidencjach etatow,
wyposazenia oraz wynikow dziatan strazy dla ministra wlasciwego do spraw
wewnetrznych;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem dokumentacji kontrolnej oraz
udziatem w kontrolach prowadzonych w strazach gminnych (miejskich);

wykonywanie zadan zwigzanych z zapewnieniem obstugi Wojewodzkiego Zespotu do
spraw  Ograniczania Przestgpczosci 1 Aspolecznych Zachowan, w tym
dokumentowanie jego prac;

prowadzenie spraw zwigzanych z obsluga Zespolu interdyscyplinarnego
ds. zapewnienia bezpieczenstwa zwigzanego z organizacj3 imprez masowych, w tym
dokumentowanie jego prac;

wykonywanie zlecanych przez Wojewode zadan zwigzanych z koordynacja
wspoétdziatania jednostek administracji rzadowej 1 samorzadowej dzialajacych na
obszarze wojewodztwa w zakresie utrzymania porzadku publicznego, bezpieczenstwa
panstwa i ochrony praw obywatelskich;

prowadzenie ewidencji obszarow, obiektow i urzadzen znajdujacych si¢ na terenie
wojewodztwa, podlegajacych obowigzkowej ochronie na podstawie decyzji
administracyjnych Wojewody, Prezesa NBP, Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji,
ministréw 1 kierownikéw urzgedoéw centralnych oraz przygotowywanie projektow
decyzji Wojewody w tym zakresie;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, odmawianiem wydania lub cofaniem
pozwolen na nabywanie, przechowywanie lub uzywanie materiatbw wybuchowych
przeznaczonych do uzytku cywilnego oraz organizowanie i prowadzenie kontroli
przestrzegania przez przedsigbiorcow zasad prowadzenia prac przy ich uzyciu, a takze
przestrzegania obowiazkow i ustalen zawartych w ww. pozwoleniach;

prowadzenie ewidencji przedsigbiorcow z terenu wojewodztwa, ktorym udzielono,
odmowiono udzielenia lub cofnigto koncesj¢ na wytwarzanie i obrot materiatami
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wybuchowymi, bronig, amunicja oraz wyrobami i technologia o przeznaczeniu
wojskowym lub policyjnym.

C - w zakresie ochrony ludnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9

10)

11)

12)

13)

14)

okreSlanie zagrozen zwigzanych z rozwojem cywilizacyjnym, oddzialywaniem sit
przyrody oraz na wypadek wystgpienia kryzysu polityczno-militarnego, a takze
formulowanie wynikajacych z nich wnioskdw w zakresie ochrony ludnosci i obrony
cywilnej;

przygotowywanie projektow aktéw prawnych Szefa Obrony Cywilnej Wojewddztwa -
Wojewody w zakresie obrony cywilnej;

opracowywanie koncepcji struktur i tresci planow obrony cywilnej wojewddztwa,
jednostek samorzadu terytorialnego oraz zakltadow pracy, a takze wytycznych
w zakresie ich wykonania;

opracowywanie 1 aktualizacja Wojewodzkiego Planu Obrony Cywilnej oraz nadzér
nad opracowywaniem planéw obrony cywilnej jednostek samorzadu terytorialnego;

wykonywanie zadan zwigzanych z dokonywaniem ocen stanu przygotowan obrony
cywilnej oraz podejmowaniem przedsiewzie¢ zmierzajacych do petnej realizacji zadan
w tym zakresie;

wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawozdawczoscig z zakresu obrony cywilne;j;

prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem zadah w zakresie obrony cywilnej dla
organOw  samorzadu terytorialnego, instytucji  panstwowych, podmiotow
gospodarczych, organizacji spotecznych i innych jednostek organizacyjnych;

wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowaniem i zapewnieniem funkcjonowania
Wojewodzkiego Systemu Wykrywania 1 Alarmowania oraz Systemu Wczesnego
Ostrzegania;

wykonywanie zadan zwigzanych z organizacyjnym przygotowaniem do prowadzenia
likwidacji skazen 1 zakazen, a takze opracowywaniem i aktualizacja Planu
postepowania awaryjnego na wypadek wystgpienia zdarzenia radiacyjnego;

prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem ilosci preparatéw stabilnego jodu
przeznaczonego do ochrony tarczycy oraz miejsc ich przechowywania i dystrybucji na
terenie wojewodztwa w porozumieniu z wtasciwymi organami jednostek samorzadu
terytorialnego;

wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowywaniem do dziatania formacji obrony
cywilnej tworzonych przez Wojewode oraz nadzorem nad przygotowaniem do
dziatania terenowych i zaktadowych formacji obrony cywilnej;

wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi i terenowymi organami administracji
wojskowej w dziedzinie obrony cywilnej;

wspotpraca z Wojewodzkimi Formacjami Obrony Cywilnej w zakresie ochrony
ludnosci oraz dofinansowanie dziatalno$ci zwigzanej z ich funkcjonowaniem
w zakresie ratownictwa wodnego, gorskiego oraz pomocy humanitarnej, a takze
nadzor nad ich szkoleniem,;

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem oraz nadzorem nad szkoleniami
w zakresie obrony cywilnej, w tym organizacja treningdéw sztabowych, gier
decyzyjnych, szkolen kadr kierowniczych i pracownikéw, ¢wiczen wojewodzkich oraz
¢wiczen w jednostkach samorzadu terytorialnego;
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15)
16)
17)

18)

19)
20)

21)
22)
23)

24)

25)

nadzorowanie przedsigwzig¢ zwigzanych z przygotowaniem ludnosci do uczestnictwa
w powszechnej samoobronie;

wspotudziat w zabezpieczeniu dobr kultury, urzadzen uzyteczno$ci publicznej przed
zagrozeniami;

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i1 organizowaniem III stopnia
ewakuacji ludnosci oraz wspoétudziat w prowadzeniu akcji ratunkowych;

koordynowanie przedsigwzig¢ w zakresie integracji sil obrony cywilnej do
prowadzenia akcji ratunkowych oraz wspotudzial w likwidacji skutkow klesk
zywiotowych i zagrozen srodowiska;

planowanie zaopatrzenia organdw 1 formacji obrony cywilnej w sprzet, srodki
techniczne i umundurowanie niezb¢dne do wykonywania zadan obrony cywilnej;

prowadzenie spraw zwigzanych z okreslaniem zasad gospodarki sprzetem obrony
cywilnej 1 nadzér nad ich stosowaniem;

nadzor nad przygotowaniem i zapewnieniem funkcjonowania budowli schronowych;
prowadzenie wojewddzkiego magazynu sprzgtu obrony cywilnej;

nadzor 1 koordynowanie przedsiewzi¢¢ zwigzanych z zapewnieniem niezbgdnych
srodkow do przetrwania i tymczasowego zakwaterowania poszkodowanej ludnosci;

opracowywanie rocznego 1 wieloletnich planéw dziatania w zakresie obrony cywilnej
wojewodztwa;

wyposazanie i utrzymanie wojewodzkich magazynow przeciwpowodziowych.

D - w zakresie bezpieczenstwa panstwa i spraw obronnych:

1)

2)

3)

4)

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja obowigzkow Wojewody w okresie
wprowadzania stanow nadzwyczajnych ze wzgledu na zewnegtrzne zagrozenie
bezpieczenstwa panstwa oraz wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa, w tym:

a) opracowanie i aktualizacja dokumentacji Stalego Dyzuru i Stanowiska
Kierowania,

b) przygotowanie systemu SD,
C) przygotowanie systemu SK;

realizacja zadan na obszarze wojewodztwa z zakresu planowania obronnego
dotyczaca:

a) planowania operacyjnego,
b) programowania obronnego,
C) oceny przygotowan obronnych;

planowanie, koordynowanie, nadzor i kontrola wykonywania zadan obronnych
w ramach powszechnego obowigzku obrony przez komorki organizacyjne Urzedu,
podporzadkowane lub nadzorowane przez Wojewode jednostki organizacyjne,
przedsigbiorcoOw niebedgcych jednostkami organizacyjnymi podporzadkowanymi lub
nadzorowanymi przez ministrow, a takze przez organy samorzadu terytorialnego,
instytucje, podmioty gospodarcze i organizacje spoteczne na terenie wojewodztwa,

przygotowywanie projektow aktow prawnych Wojewody dotyczacych spraw
obronnych oraz corocznych wytycznych Wojewody do realizacji zadan obronnych
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5)

6)

7)
8)

9

10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
18)

19)

20)
21)

1 okre$lanie szczegdétowych kierunkow dziatania dla organéw administracji publiczne;j
w zakresie realizacji zadan obronnych na obszarze wojewodztwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej, militaryzacja
oraz szczegolng ochrong obiektéw;

wykonywanie zadah zwigzanych z organizowaniem oraz sprawowaniem nadzoru nad
realizacja zadan na rzecz obronnosci panstwa wykonywanych przez przedsiebiorcow,
przygotowywanie projektow decyzji i uméw w przedmiotowym zakresie;

realizacja zadah zwigzanych z programem mobilizacji gospodarki;

przygotowywanie projektow porozumien Wojewody z organami samorzadu
terytorialnego oraz jednostkami organizacyjnymi, dotyczacych realizacji zadan
obronnych z zakresu administracji rzadowej, nie uregulowanych w ustawach;

ustalanie zasad organizacji 1 uruchamiania akcji kurierskiej na terenie wojewodztwa
podkarpackiego oraz nadzor nad realizacja tych zadan przez organy samorzadu
terytorialnego;

prowadzenie spraw z zakresu $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;

przygotowywanie projektow decyzji dotyczacych tworzenia stref niebezpieczenstwa
wokot nieruchomosci zajetych na zakwaterowanie przejsciowe wojsk;

wykonywanie zadah zwigzanych z zabezpieczeniem potrzeb Sit Zbrojnych RP 1 wojsk
sojuszniczych wykonujacych zadania na obszarze wojewddztwa w ramach
obowigzkow panstwa gospodarza (HNS) oraz wspotpracy cywilno-wojskowej
(CIMIC);

wspotpraca z organami rzadowej administracji zespolonej 1 niezespolonej oraz
organami samorzadu terytorialnego w zakresie wykorzystania aplikacji baz danych na
potrzeby obronnosci, w tym HNS;

ustalanie gtéwnych przedsigwzie¢ szkolenia obronnego, organizacyjne przygotowanie
1 prowadzenie szkolen 1 ¢wiczen na szczeblu wojewddzkim oraz koordynowanie
szkolenia obronnego prowadzonego przez inne organy i jednostki organizacyjne;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad realizacjg zadan
obronnych przez organy administracji samorzadowej, instytucje, podmioty
gospodarcze i organizacje spoteczne na terenie wojewodztwa podkarpackiego;

nadzor nad utrzymaniem w sprawnos$ci techniczno-eksploatacyjnej obiektow
stanowisk kierowania;

organizacyjne zabezpieczenie przeprowadzenia inspekcji w rejonie wskazanym;

opracowywanie projektow aktow prawnych Wojewody dotyczacych przeprowadzenia
kwalifikacji wojskowej w wojewddztwie podkarpackim;

prowadzenie spraw zwigzanych z biezagcym nadzorowaniem przygotowania
1 przebiegu kwalifikacji wojskowej w jednostkach samorzadu terytorialnego;
obstuga administracyjna Wojewddzkiej Komisji Lekarskie;j;

wspoipraca z organami samorzadu terytorialnego i podmiotami leczniczymi
w zakresie prowadzenia spraw zwigzanych ze zlecaniem podmiotom leczniczym
przeprowadzania na potrzeby powiatowych i Wojewodzkiej Komisji Lekarskiej badan
specjalistycznych oraz obserwacji szpitalnych os6b podlegajacych kwalifikacji
wojskowej;
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22)

23)

24)

25)

analizowanie celowosci wydatkowania $rodkéw finansowych przeznaczonych na
potrzeby przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej, pochodzacych z dotacji z budzetu
panstwa, ktora dysponuje Wojewoda;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorowaniem przeprowadzenia rejestracji osob
podlegajacych kwalifikacji wojskowe] przez wojtow, burmistrzow i prezydentow
miast;

sporzadzanie zbiorczych informacji 1 analiz dotyczacych rejestracji 1 kwalifikacji
wojskowe] w wojewodztwie podkarpackim dla potrzeb ministra wtasciwego do spraw
wewnetrznych;

rozpatrywanie odwotan od decyzji wojtéw, burmistrzow (prezydentéw miast)
w sprawach dotyczacych:

a) uznawania osob, ktorym dorgczono karty powotania do odbycia czynnej stuzby
wojskowe] oraz zolmierzy odbywajacych te stuzbe za posiadajacych na
wylacznym utrzymaniu czlonkow rodziny lub za Zolnierzy samotnych,

b) orzekania o koniecznos$ci sprawowania przez osoby podlegajace obowigzkowi
odbycia zasadniczej stluzby wojskowej oraz zohierzy odbywajacych t¢ stuzbe
bezposredniej opieki nad cztonkiem rodziny.

E - w zakresie dzialania Centrum Powiadamiania Ratunkowego:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

obstuga zgloszen alarmowych, z wylaczeniem systemoéw sygnalizacji pozarowej,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej;

wprowadzanie do systemu teleinformatycznego i ewidencjonowanie w tym systemie
danych dotyczacych tresci zgloszen alarmowych, w tym nagrah rozmow
telefonicznych  obejmujacych calos¢ zgloszenia alarmowego, danych o0s6b
zglaszajacych i1 innych osob wskazanych w trakcie przyjmowania zgloszenia, pozycji
geograficznych, informacji o miejscu zdarzenia i jego rodzaju oraz skroconego opisu
zdarzenia;

wykonywanie analiz zwigzanych z funkcjonowaniem systemu na obszarze
obstugiwanym przez Centrum Powiadamiania Ratunkowego oraz tworzenie statystyk
w zakresie liczby, rodzaju oraz czasow realizacji zgloszen alarmowych;

wspolpraca oraz wymiana informacji z centrami zarzadzania kryzysowego,
w rozumieniu ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzagdzaniu kryzysowym;

wymiana informacji i danych, z wylaczeniem danych osobowych i nagran rozméw
telefonicznych, z podmiotami ratowniczymi, na potrzeby analiz;

wspoétdzialanie z innymi centrami powiadamiania ratunkowego, Panstwowa Straza
Pozarng, Policja oraz dyspozytorami medycznymi przez utrzymywanie tacznosci
1 wymian¢ informacji w zakresie niezbednym do skutecznego prowadzenia dzialan
ratowniczych, za posrednictwem dostepnych srodkow teleinformatycznych;

przetwarzanie danych zarejestrowanych w systemie teleinformatycznym centrow
powiadamiania ratunkowego i ich udostepnianie na wniosek sadu, prokuratury lub
Policji;

prowadzenie  biezacej obstugi  administracyjnej Centrum  Powiadamiania
Ratunkowego;

Str. 94z 117



9)

10)

zapewnienie wsparcia psychologicznego, udzielanie porad oraz podejmowanie dziatan
profilaktycznych w zakresie zdrowia psychicznego dla pracownikéw Centrum
Powiadamiania Ratunkowego;

prowadzenie warsztatbw 1 szkolen antystresowych pracownikéw Centrum
Powiadamiania Ratunkowego.

F - w zakresie ratownictwa medycznego:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem i aktualizacja Wojewodzkiego
Planu Dziatania Systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne (PRM) oraz
przedstawianiem go ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia celem zatwierdzenia;

uzgadnianie z dyrektorem Podkarpackiego Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia w Rzeszowie:

a) odpowiedniej do potrzeb liczby szpitalnych oddziatow ratunkowych (SOR),

b) wykazu jednostek organizacyjnych, szpitali wyspecjalizowanych w zakresie
udzielania $wiadczen zdrowotnych niezbednych dla ratownictwa medycznego,

C) miejsca centrum urazowego wraz z informacja o zakresie $wiadczen opieki
zdrowotnej niezbednej do realizacji jego zadania;

uzgadnianie elementow Wojewodzkiego Planu Dziatania Systemu PRM w zakresie
wspoltpracy jednostek systemu z jednostkami wspolpracujacymi, stosownie do
zapisOw ustawy;

prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem Dyrektorowi Podkarpackiego
Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia w Rzeszowie
przeprowadzenia postgpowania o zawarcie umow z dysponentami zespotow
ratownictwa medycznego na wykonywanie zadan zespoldw ratownictwa medycznego,
o ktorych mowa w art. 49 ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym
Ratownictwie Medycznym oraz zawieranie 1 rozliczanie wykonania tych umow;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o wpisie 1 wykresleniu
z rejestru jednostek wspotpracujacych z systemem PRM;

prowadzenie, za pomocg dedykowanego systemu opracowanego przez Centrum
Systemow Informacyjnych Ochrony Zdrowia, rejestru jednostek wspdipracujacych
z systemem PRM,

prowadzenie spraw zwigzanych z okre§laniem liczby i rozmieszczeniem jednostek
systemu PRM,;

prowadzenie spraw zwigzanych z okre$laniem parametréw czasu dojazdu do miejsca
zdarzenia przez zespot ratownictwa medycznego;

przesytanie ministrowi wtasciwemu do spraw zdrowia, na jego zadanie, informacji
i danych, dotyczacych organizacji 1 funkcjonowania systemu PRM na obszarze
wojewodztwa podkarpackiego;

prowadzenie, za pomoca dedykowanego systemu opracowanego przez Centrum
Systemow Informacyjnych Ochrony Zdrowia, ewidencji jednostek systemu PRM;

prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem programéw kurséw w zakresie
kwalifikowanej pierwszej pomocy;
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12)

13)

14)

15)
16)
17)

18)

19)
20)
21)
22)
23)

24)

25)
26)

27)

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o odmowie zatwierdzenia badz
cofnigciu zatwierdzenia programu kursu w zakresie kwalifikowanej pierwszej
pomocy;

przeprowadzanie kontroli:

a) jednostek wspotpracujacych z systemem PRM,

b) dysponentéw jednostek systemu PRM dziatajacych na obszarze wojewodztwa,
c) podmiotéw prowadzacych kursy w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy,
d) podmiotéw prowadzgcych kursy doskonalgce ratownikéw medycznych;

wspotudziat w realizacji zadan kontrolnych prowadzonych w Podkarpackim Oddziale
Wojewodzkim Narodowego Funduszu Zdrowia w Rzeszowie, w zakresie dotyczacym
oceny zgodno$ci umoéw zawartych z dysponentami zespoldw ratownictwa
medycznego z obowigzujacym wojewoOdzkim planem dziatania systemu PRM dla
wojewodztwa podkarpackiego;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem kart doskonalenia zawodowego dla
ratownikow medycznych i1 dyspozytorow medycznych;

sporzadzanie zbiorczych informacji i analiz dotyczacych doskonalenia zawodowego
ratownikow medycznych i1 dyspozytorow medycznych;

prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem skarg, wnioskow lub petycji
z zakresu systemu PRM,;

opracowanie planu przygotowania podmiotéw leczniczych  wojewddztwa
podkarpackiego na potrzeby obronne panstwa oraz jego aktualizacja, w tym
opracowanie wojewodzkiego planu przeniesien kadrowych i dokonywanie bilansu
personelu medycznego;

uzgadnianie oraz przedktadanie Wojewodzie do zatwierdzenia gminnych
1 powiatowych plandéw przygotowania podmiotéw leczniczych na potrzeby obronne;

planowanie, organizowanie oraz prowadzenie kontroli przygotowania podmiotow
leczniczych na potrzeby obronne;

przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych, naktadajacych na podmiot
leczniczy obowiazek realizacji zadan obronnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorowaniem realizacji zadan w zakresie
tworzenia zastgpczych miejsc szpitalnych na terenie wojewddztwa podkarpackiego;

uzgadnianie oraz przedkladanie Wojewodzie do zatwierdzenia gminnych plandéw
organizacji funkcjonowania zastgpczych miejsc szpitalnych;

przygotowywanie dokumentow do sporzadzenia formularzy wnioskéw o nadanie
odznaczen z zakresu ratownictwa medycznego celem wystgpienia z inicjatywa
nadania przez Prezydenta RP odznaczenia panstwowego;

przygotowywanie rocznych analiz dotyczacych liczby, nat¢zenia i czasu obshlugi
zgloszen obstugiwanych przez dyspozytoréw medycznych;

prowadzenie spraw zwigzanych z dostosowaniem lokalizacji, terenu dziatania i liczby
stanowisk dyspozytorow medycznych do aktualnych potrzeb systemu PRM;

prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg centralnego Systemu Wspomagania
Dowodzenia Panstwowego Ratownictwa Medycznego (SWD PRM) na terenie
wojewodztwa;
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28)

29)

30)
31)

32)

33)
34)
35)

36)

dokonywanie weryfikacji formalnej wnioskéw sktadanych przez podmioty ubiegajace
si¢ 0 uzyskanie wpisu na list¢ podmiotow uprawnionych do prowadzenia kursu
doskonalgcego dla:

a) ratownikow medycznych,
b) dyspozytorow medycznych;

prowadzenie, za pomocg dedykowanego systemu opracowanego przez Centrum
Systemow Informacyjnych Ochrony Zdrowia, ewidencji centroéw urazowych, centrow
urazowych dla dzieci oraz jednostek organizacyjnych szpitali wyspecjalizowanych
w zakresie udzielania §wiadczen dla ratownictwa medycznego;

planowanie rozwigzan systemowych w organizacji sieci radiowej dla potrzeb
poszczeg6lnych dysponentéw jednostek;

wspotpraca z dysponentami jednostek w zakresie opracowywania wnioskow
dotyczacych pozwolen radiowych;

wspotpraca z krajowym operatorem sieci tgcznosci radiowej w zakresie opiniowania
wnioskow do Urzedu Komunikacji Elektronicznej o udzielenie pozwolen dla
dysponentoéw jednostek;

tworzenie 1 aktualizowanie dokumentacji dotyczacej systeméw tacznosci radiowej
wykorzystywanej przez jednostki systemu na terenie wojewodztwa podkarpackiego;
przygotowywanie informacji 1 danych dotyczacych organizacji i funkcjonowania
facznosci systemu PRM na obszarze wojewodztwa podkarpackiego;

nadzér nad praca Wojewodzkich Koordynatorow Ratownictwa Medycznego oraz
prowadzenie obstugi organizacyjnej ww. stanowiska pracy;

naprawiania szkod poniesionych na mieniu osob, powstalych w nastepstwie udzielania
przez nie pierwszej pomocy.

G - w zakresie zabezpieczenia logistycznego:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

prowadzenie spraw z zakresu planowania budzetu Wydzialu, w tym planowanie
1 rozliczanie wydatkow biezacych, zadan inwestycyjnych 1 dotacji;

wykonywanie zadan zwigzanych z planowaniem, przekazywaniem i rozliczaniem
dotacji celowych dla jednostek samorzadu terytorialnego na zadania zlecone
w zakresie obrony cywilnej i obrony narodowej;

opracowywanie wnioskow do wlasciwych ministréw o uruchomienie rezerwy celowej
budzetu panstwa lub dokonanie zmian w zakresie wydatkow majatkowych;

przygotowywanie projektu budzetu 1 przekazywanie sprawozdan z realizacji
wydatkow Obrony Cywilnej do Szefa Obrony Cywilnej Kraju;

planowanie, podzial i nadzér nad wykorzystaniem srodkow finansowych;

planowanie i nadzor nad realizacjg zadan i zakupoéw inwestycyjnych oraz procedurami
zamoOwien publicznych w Wydziale;

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem i rozliczaniem wydatkowania
srodkow finansowych przeznaczonych na potrzeby kwalifikacji wojskowej oraz
szkolen i ¢wiczen obronnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem zespotow ratownictwa medycznego;
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9
10)

11)

12)
13)

14)

prowadzenie spraw zwigzanych z przedktadaniem ministrowi wiasciwemu do spraw
zdrowia zatozen dotyczacych finansowania zespotow ratownictwa medycznego;

prowadzenie spraw z zakresu planowania i rozliczania zadan inwestycyjnych i dotacji
w czgsci ,,ratownictwo medyczne”;

przeprowadzanie kontroli wykorzystania przez Podkarpacki Oddziat Wojewddzki
Narodowego Funduszu Zdrowia w Rzeszowie przekazanej dotacji na zadania
zespotow ratownictwa medycznego oraz wspotudziat w realizacji zadan kontrolnych
w zakresie finansowym w pozostatych obszarach;

prowadzenie ewidencji zawieranych umow, porozumien oraz wydawanych przez
Wojewode aktow prawnych;

obstuga administracyjna obiektow uzytkowanych przez Wydzial (CPR, magazyny
przeciwpowodziowe, magazyn OC);

realizacja spraw zwigzanych z gospodarka mieniem i sktadnikami majatkowymi
Wydziatu.

H - w zakresie dziatania Dyspozytorni Medycznej:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)
10)

przyjmowanie zgloszen alarmowych i1 powiadomien o zdarzeniach, ustalanie
priorytetdw 1 niezwloczne dysponowanie zespoléw ratownictwa medycznego na
miejsce zdarzenia z uwzglgdnieniem algorytmu zbierania wywiadu medycznego;

przekazywanie niezbednych informacji osobom udzielajagcym pierwszej pomocy;

przekazywanie kierujacemu akcja medyczng niezbednych informacji utatwiajacych
prowadzenie medycznych czynnosci ratunkowych na miejscu zdarzenia;

zbieranie aktualnych informacji o dostgpnych w rejonie operacyjnym jednostkach
systemu 1 ich gotowo$ci oraz przekazywanie tych informacji Wojewddzkiemu
Koordynatorowi Ratownictwa Medycznego;

zbieranie 1 archiwizowanie biezacych informacji o zdarzeniach i1 prowadzonych
medycznych czynnosciach ratunkowych;

powiadamianie o zdarzeniu szpitalnych oddziatow ratunkowych lub, jezeli wymaga
tego sytuacja na miejscu zdarzenia, centrow urazowych lub jednostek organizacyjnych
szpitali wyspecjalizowanych w zakresie udzielania $wiadczen zdrowotnych
niezbednych dla ratownictwa medycznego;

powiadamianie o zdarzeniu jednostek wspotpracujacych z systemem, jezeli wymaga
tego sytuacja na miejscu zdarzenia;

wspoOtpraca oraz wymiana informacji z centrami zarzgdzania kryzysowego;
wykonywanie zadan z wykorzystaniem SWD PRM;

zapewnienie wsparcia psychologicznego dyspozytorom medycznym majgcego na celu
zapobieganie konsekwencjom zdrowotnym stresu zawodowego 1 zwigkszenie
efektywnosci realizacji zadan przez dyspozytora medycznego.

§ 22. 1. Praca WOJEWODZKIE] INSPEKCIJI GEODEZYIJINEJ

| KARTOGRAFICZNE]J W RZESZOWIE Kkieruje Podkarpacki Wojewddzki Inspektor
Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.

2. W Inspekcji tworzy si¢ nastepujace komorki organizacyjne i stanowiska pracy:

Str. 98z 117



1)
2)
3)

Oddzial Kontroli i Nadzoru Geodezyjnego i1 Kartograficznego;
Oddziat Katastru Nieruchomosci;

Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw organizacyjnych i1 rozliczen dotacji
budzetowych.

3. W ramach Inspekcji dziata Rzecznik Dyscyplinarny w sprawach odpowiedzialno$ci

dyscyplinarnej osob wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii.

4. Do zakresu dzialania Inspekcji nalezy w szczegdlnoSci:

A - w zakresie budzetu i finansowania zadan:

1)

2)

wykonywanie zadan zwigzanych z przekazywaniem i rozliczaniem dotacji celowych
dla jednostek samorzadu terytorialnego na zadania witasne i1 z zakresu administracji
rzadowej oraz zwigzane z realizacja Wspdlnej Polityki Rolnej z zakresu scalen
gruntow, w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich, w szczegolnosci:

a) sporzadzanie zapotrzebowania na Srodki pieni¢zne (dotacji z budzetu panstwa
1 budzetu S$rodkow europejskich) oraz wydawanie dyspozycji celem ich
przekazania na rachunki bankowe jednostek samorzadowych realizujacych
zadania nadzorowane przez Inspekcje,

b) opracowywanie wnioskow do wilasciwych ministréw o uruchomienie rezerwy
celowej budzetu panstwa i1 budzetu srodkow europejskich lub dokonania zmian
w zakresie wydatkow majatkowych,

C) przyjmowanie 1 analizowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym
prawidlowo$ci wykorzystania i rozliczenia dotacji celowych przekazywanych
organom samorzadu terytorialnego z budzetu Wojewody na zadania nadzorowane
przez Inspekcje;

planowanie 1 realizacja czes$ci budzetu Wojewody zwigzanego z zadaniami shuzby
geodezyjnej 1 kartograficznej, wykonywaniem scalen gruntdw oraz prac
urzadzeniowo-rolnych na potrzeby rolnictwa i zaktadaniem ksigg wieczystych po
wykonywanych scaleniach - we wspoélpracy z Wydzialem Finansow i1 Budzetu,
w szczegblnosci:

a) sporzadzanie planéw jednostkowych dochodow i wydatkow budzetowych
wynikajacych z projektu ustawy budzetowej, ustawy budzetowej oraz planu
po zmianach na koniec roku budzetowego na zadania z zakresu administracji
rzadowej dotyczace geodezji i1 kartografii,

b) sporzadzanie wnioskow dotyczacych zmian w wysokosci przyznanych dotacji
I przedstawienie ich do akceptacji Wojewody,

C) opracowywanie materiatow do projektu budzetu i do ustawy budzetowej
w zakresie zadan nadzorowanych przez Inspekcje, w tym réwniez w uktadzie
zadaniowym,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem wydatkowania, przekazywaniem
srodkéw finansowych (dotacji) oraz gromadzenie w tym zakresie niezbe¢dnej
dokumentaciji,

e) prowadzenie ewidencji dochodéw i wydatkéw oraz gromadzenie w tym zakresie
niezbe¢dnej dokumentacji,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z refundacja dlugoterminowych zobowigzan
budzetu Panstwa wynikajacych z art. 41 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r.
0 spotdzielniach mieszkaniowych;
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3)

4)

sporzadzanie analiz 1 sprawozdan opisowych z wykonania budzetu Wojewody
w zakresie zadan realizowanych przez Inspekcje, w tym réwniez w ukladzie
zadaniowym;

Opracowywanie we wspOlpracy z Wydzialem Finanséw i1 Budzetu rocznego
harmonogramu realizacji dochodéw 1 wydatkéw budzetowych, biezaca korekta
harmonogramu wydatkow oraz sktadanie miesigcznych zapotrzebowan na $rodki
pieni¢zne celem wykonywania ptatnosci.

B - w zakresie zadan wynikajqcych z ustawy - Prawo geodezyjne i kartograficzne dotyczgcych
kontroli i nadzoru geodezyjnego i kartograficznego:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)
8)
9)

10)

kontrola przestrzegania i stosowania przepisOw ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo
geodezyjne i kartograficzne, w szczegélnosci w zakresie wykonywania prac
geodezyjnych i kartograficznych dotyczacych:

a) zakladania geodezyjnych osnéw szczegbélowych oraz ochrony znakéw
geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

b) zaktadania i aktualizacji geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

C) tworzenia standardowych opracowan kartograficznych tj. map ewidencyjnych,
zasadniczych, topograficznych, ogdlnogeograficznych oraz map tematycznych,

d) zakladania i aktualizacji ewidencji gruntow 1 budynkéw, gleboznawczej
klasyfikacji gruntow oraz powszechnej taksacji nieruchomosci,

e) zakladania 1  aktualizacji baz danych  obiektow  topograficznych
I ogélnogeograficznych;

kontrola dzialania administracji geodezyjnej i kartograficznej;

kontrola posiadania uprawnien zawodowych przez osoby wykonujace samodzielne

funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii;

nadzér merytoryczny, kontrola 1 orzecznictwo zwigzane z gromadzeniem,
prowadzeniem 1 udostgpnianiem wojewodzkiego 1 powiatowych zasobow
geodezyjnych 1 kartograficznych, w tym zgodno$¢ wykorzystania materialdéw tych
zasobow z warunkami licencji,

prowadzenie spraw zwigzanych z rozstrzyganiem sporow dotyczacych zakresu
udostgpnianych materiatow zasobu geodezyjnego i1 kartograficznego lub wysokosci
naleznej optaty;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad koordynacja usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu;

wyrazanie opinii, na wniosek starosty, o przygotowaniu gminy do przej¢cia zadan
w trybie art. 6a ust. 4 ustawy - Prawo geodezyjne i kartograficzne;

przechowywanie kopii zabezpieczajacych baz danych, w szczegdlnosci bazy danych
ewidencji gruntéw i budynkow;

wspotdzialanie z Gléwnym Geodeta Kraju oraz organami kontroli panstwowej
w zakresie wlasciwosci nadzoru geodezyjnego i kartograficznego;

prowadzenie spraw dotyczacych:

a) wnioskowania do Wojewody o powotanic i odwotanie Rzecznika
Dyscyplinarnego,
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b) wnioskowania do Wojewody o powotanie Wojewddzkiej Komisji Dyscyplinarnej,
W tym jej przewodniczacego;
11)  rozpatrywanie interwencji na czynnosci zwigzane 2z wykonywaniem prac

geodezyjnych i kartograficznych przez jednostki wykonawstwa geodezyjnego
i kartograficznego;

12)  wnioskowanie do Rzecznika Dyscyplinarnego o wszczecie postgpowania
dyscyplinarnego wobec o0s6b wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie
geodezji i kartografii;

13)  obstuga administracyjna Rzecznika Dyscyplinarnego i Wojewodzkiej Komisji
Dyscyplinarnej] w sprawach odpowiedzialnosci dyscyplinarnej osob wykonujacych
samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii;

14)  uchylony;
15)  uchylony;
16)  uchylony;

17)  wspolpraca i nadzor przy tworzeniu i utrzymaniu Zintegrowanego Systemu Informacji
0 Nieruchomosciach na poziomie wojewddztwa i powiatow.

C - w zakresie zadan wynikajgcych z ustawy - Prawo geodezyjne i kartograficzne dotyczqgcych
katastru nieruchomosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem i orzecznictwem w zakresie ewidencji
gruntdw 1 budynkoéw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntow;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z orzecznictwem i nadzorem w zakresie prowadzenia
powszechnej taksacji nieruchomosci oraz rejestru cen nieruchomosci;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem w zakresie zakladania, modernizacji
I prowadzenia ewidencji gruntéw i budynkow oraz przeksztalcenia tej ewidencji
W kataster nieruchomosci.

D - w zakresie pozostatych zadan:

1) wspotpraca z  Marszatkiem  Wojewoddztwa  Podkarpackiego 1 starostami
w programowaniu i planowaniu prac urzgdzeniowo-rolnych;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem i orzecznictwem w zakresie scalania
| wymiany gruntow;

3) opiniowanie wnioskow spotdzielni mieszkaniowych o refundacje kosztow

uzasadnionych prac geodezyjnych potrzebnych do wydzielenia lokali mieszkalnych.

§ 23. 1. Praca ZESPOLU DO SPRAW OCHRONY INFORMACIJI NIEJAWNYCH
kieruje Petnomocnik Wojewody do spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

2. W Zespole tworzy si¢ nastepujgce komorki organizacyjne i stanowiska pracy:
1) Kancelaria Tajna;

2) Stanowisko pracy do spraw zabezpieczen 1 zamowien publicznych;
3) Stanowisko pracy do spraw bezpieczenstwa informacji;
4) Stanowisko pracy do spraw bezpieczenstwa teleinformatycznego.

3. Do zakresu dziatania Zespotu nalezy w szczegolnoSci:
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A - w zakresie spraw zwigzanych z ochrong zasobow informacyjnych:

1) koordynowanie dziatan 1 prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem
w Urzedzie Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI) zgodnego
z obowiazujacymi przepisami prawa;

2) inicjowanie i1 nadzor nad wdrazaniem dzialan majacych na celu doskonalenie SZBI;
3) wspotpraca z wydziatami Urzedu przy prowadzeniu spraw zwigzanych z:

a) procesem zarzadzania ryzyka w zakresie bezpieczenstwa informacji
przetwarzanych w Urzedzie,

b) zapewnieniem prawidlowej eksploatacji 1 funkcjonowania  systemow
teleinformatycznych w Urzedzie.

B - W zakresie spraw zwigzanych z ochrong informacji niejawnych:

1) koordynowanie i nadzor nad wdrozeniem dziatan wynikajacych z zadan i obowigzkéw
Wojewody w zakresie ochrony informacji niejawnych przetwarzanych w Urzegdzie;

2) wykonywanie zadan Pelnomocnika Wojewody do spraw Ochrony Informacji
Niejawnych;

3) wspotpraca z wlasciwymi jednostkami i komérkami stuzb ochrony Panstwa w zakresie
wykonywanych zadan Pelnomocnika;

4) organizacja i prowadzenie Kancelarii Tajnej w Urzedzie;

5) opracowywanie 1 nadzor nad realizacja 1 biezaca aktualizacja dokumentacji

bezpieczenstwa w zakresie ochrony informacji niejawnych w Urzedzie.

C - w zakresie spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych:

1) koordynowanie 1 nadzér nad wdrozeniem dzialan wynikajacych z zadan
1 obowigzkow Wojewody jako administratora;

2) wykonywanie zadan Inspektora Ochrony Danych, wynikajacych z przepisow
0 ochronie danych osobowych;

3) nadzor nad realizacjg 1 biezacg aktualizacja dokumentacji bezpieczenstwa danych
osobowych przetwarzanych w Urzgdzie.

§ 24. 1. Praca ZESPOLU AUDYTU WEWNETRZNEGO kieruje audytor wewngetrzny
wyznaczony przez Dyrektora Generalnego.

2. Obshuge administracyjno-techniczng Zespolu zapewnia Wydzial Organizacyjno-
Administracyjny.

3. Do zakresu dziatania Zespotu nalezy prowadzenie audytu wewngtrznego, ktdrego
celem jest wspieranie kierownika Urzedu w realizacji celéw i zadan poprzez systematyczng
oceng¢ kontroli zarzadczej, w szczego6lnosci dotyczaca adekwatnosci, skutecznosci
1 efektywnosci tej kontroli, oraz czynnosci doradcze, w szczegolnosci:

1) przygotowanie, na podstawie analizy ryzyka, rocznego planu audytu wewngtrznego;
2) przeprowadzanie zadan audytowych zapewniajacych 1 czynnosci (zadan) doradczych;
3) przeprowadzanie audytu wewnetrznego zleconego;
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4) dokonywanie oceny dziatan podjetych w celu realizacji zalecen przedstawionych
w wyniku przeprowadzonych audytow;

5) sporzadzanie sprawozdania z wykonania rocznego planu audytu wewngtrznego oraz
informacji o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego.

4. Zasady funkcjonowania audytu wewnetrznego w Urzegdzie okres§la Karta audytu
wewnetrznego ustalona przez Wojewodg.

ROZDZIAL V
FORMY I METODY KIEROWANIA PRACA W URZEDZIE,
ZAKRES ZADAN I UPRAWNIEN DYREKTOROW WYDZIALOW
I ICH ZASTEPCOW ORAZ TRYB PRACY URZEDU

§ 25. Wojewoda kieruje pracag dyrektorow wydziatow Urzegdu w zakresie
wykonywania przez nich zadan okre$lonych w zakresach dziatania podleglych im komoérek
organizacyjnych, tj. w §§ 12-23 niniejszego Regulaminu, z uwzglednieniem postanowien
wynikajacych z § 4, a dotyczacych kompetencji 1 zadan wyznaczonych przez Wojewode
Wicewojewodzie i Dyrektorowi Generalnemu.

§ 26. Do stosowanych przez Wojewode form kierowania praca w zakresie, o ktorym
mowa w § 25, naleza:

1) narady odbywane z dyrektorami wydzialow, przy udziale Wicewojewody 1 Dyrektora
Generalnego w celu okre$lenia zadah biezacych oraz rozliczenia z wykonania tych
zadan;

2) bezposrednie kontakty sluzbowe z dyrektorami wydzialdow majace na celu wymiang

informacji o stanie realizacji zadan oraz uzgadnianie planowanych przedsigwziec.

§ 27. Dyrektor Generalny kieruje i bezposrednio nadzoruje wykonywanie przez
wszystkich dyrektorow wydziatow oraz wyznaczonych i1 upowaznionych przez siebie
pracownikow ich zadan 1 obowiazkow w zakresie organizacji pracy 1 funkcjonowania Urzegdu,
zapewnienia im materialowo-technicznych warunkow dziatania, obstugi prawnej, finansowe;j
I administracyjnej, pracy z kadrami oraz w zakresie stosowania przez dyrektorow
| pracownikow form i1 metod pracy okreslonych w rozdziatach od V do XII niniejszego
Regulaminu.

§ 28. Wojewoda, Wicewojewoda i Dyrektor Generalny zlecajac zatatwienie danej
sprawy jednoczesnie kilku wydziatom lub jednostkom organizacyjnym wyznaczaja wydziat
lub jednostke odpowiedzialng za koordynacj¢ dzialan zwigzanych z zalatwieniem tej sprawy.

§ 29. 1. Dyrektorzy wydziatow:

1) kierujac praca wydziatbw odpowiadaja przed Wojewoda lub Wicewojewoda
i Dyrektorem Generalnym za nalezyte wykonywanie przydzielonych im zadan,
stosownie do postanowien wynikajacych z §§ 5 i 7 oraz zarzadzenia, o ktérym mowa
w § 6;

2) sa sluzbowymi przelozonymi podlegtych im pracownikéw wydziatow i odpowiadaja
za zarzadzanie podleglym zespotem nie tylko w zakresie planowania, organizowania,
kierowania, nadzorowania, motywowania, przestrzegania przepisOw prawa pracy,
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9
10)

11)

12)

zasad stuzby cywilnej oraz zasad etyki korpusu sluzby cywilnej, ale rowniez
w zakresie budowania przyjaznej atmosfery w zespole, rozwigzywania konfliktow,
dbania o rozw6j pracownikow i planowania polityki kadrowe;j.

2. Do zadan i obowigzkow dyrektorow wydziatléw nalezy w szczegolnosci:

prawidlowe zorganizowanie wydzialow, a zwlaszcza podzial zadan pomiedzy
stanowiskami pracy;

kierowanie dzialalno$cia wydziatow w sposéb zapewniajacy wykonywanie zadan
zgodnie z zatozeniami gospodarczymi, budzetem 1 przepisami prawa, a takze
wytycznymi Wojewody;

nadzor nad prawidlowym 1 terminowym wykonywaniem zadan 1 zalatwianiem spraw
przez pracownikOw wydzialow, w tym sumiennym 1 terminowym zalatwianiem
interesantow;

organizowanie 1 nadzorowanie realizacji zadan wynikajacych z przepisow prawa oraz
zadan 1 obowigzkow natozonych przez Wojewode 1 organy nadrzedne;

nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow dyscypliny pracy, przepisow
0 ochronie informacji niejawnych i ochronie danych osobowych oraz innych tajemnic
prawnie chronionych, w tym:

a) Dbiezace informowanie Petnomocnika Wojewody do spraw Ochrony Informacji
Niejawnych o zaistniatych zmianach na stanowiskach pracy, zajmowanych przez
pracownikow posiadajacych:

— upowaznienie lub poswiadczenia bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu
do informacji niejawnych,

— upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
— uprawnienia dostgpu do systemow zabezpieczen w Urzedzie,

b) sprawdzanie posiadania lub wydawanie uprawnien do przetwarzania przez
pracownikow informacji stanowigcych inne tajemnice prawnie chronione;

informowanie Wojewody, Wicewojewody badz Dyrektora Generalnego o stanie
wykonania zadan wydziatléw oraz potrzebach zwigzanych z ich funkcjonowaniem;

podejmowanie inicjatyw zmierzajagcych do rozwigzywania istotnych problemow
zwigzanych z pracg wydziatow oraz stalego usprawniania organizacji pracy i poprawy
jej efektywnosci,

dbatos¢ o racjonalne wykorzystanie $rodkow pracy oraz stala poprawe warunkow
pracy, w tym nadzor nad racjonalnym gospodarowaniem materialami biurowymi
i eksploatacyjnymi;

dbatos¢ o stale podnoszenie przez pracownikow wydziatéw kwalifikacji zawodowych;

ksztattowanie wiasciwych stosunkéw pracy wsrod podleglych im pracownikéw,
wdrazanie zasad sumiennos$ci, dbatosci o prace 1 wysoka jej jakos¢;

organizowanie i nadzorowanie realizacji zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do
informacji publicznej;

zapewnienie — zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa — prawidlowej
I terminowej realizacji zadan polegajacych na:

a) sporzadzaniu i aktualizacji opisow stanowisk pracy funkcjonujgcych w wydziale,
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b) dokonywaniu ocen, pierwszych i okresowych, cztonkéw korpusu stuzby cywilnej
swiadczacych prace w wydziale,

c) ustalaniu, odrebnie dla kazdego cztonka korpusu stuzby cywilnej w wydziale,
indywidualnego programu rozwoju zawodowego,

d) sprawowaniu nadzoru nad prawidlowym przebiegiem shuzby przygotowawczej
realizowanej przez pracownikow wydziatu.

3. W celu wykonania zadan i obowiazkéw, okreSlonych w ust. 2, dyrektorzy

wydziatow:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

1)
2)

ustalajg regulaminy wewnetrzne wydziatow 1 przedktadajg je do zatwierdzenia
Dyrektorowi Generalnemu;

przydzielaja pracownikom indywidualne zakresy czynnos$ci, okreslajace ich zadania,
obowiazki, uprawnienia i zakres odpowiedzialnosci;

kontrolujg prawidlowe i terminowe wykonywanie zadan i zalatwianie spraw przez
pracownikow wydziatoéw;

organizuja narady (odprawy stuzbowe) z pracownikami wydziatdéw poswigcone
omawianiu, ocenie i rozliczaniu z realizacji zadan wydziatow, w szczegolnosci
wynikajacych z planéw i1 programéw Urzedu oraz polecen Wojewody;

zapewniajg udziat pracownikéw w szkoleniach 1 organizowanie samoksztalcenia;

zapewniajg, w przypadku rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem Kierowanego
wydziatu:

a) odpowiedni sposéb przekazywania prowadzonych spraw i dokumentow przez
odchodzacych pracownikow w celu maksymalnego zabezpieczenia interesow
Urzedu,

b) ciaglos¢ pracy na wakujgcym stanowisku pracy (np. poprzez zmiang podziatu
zadan lub uruchomienie procedury naboru),

c) dokonanie - na wniosek pracownika, ktorego stosunek pracy ulega rozwigzaniu -
jego oceny okresowe;j.

4. Zastepcy dyrektorow wydziatow kierujg sprawami i realizujg zadania wynikajace z:
okreslonego im przez dyrektoréw wydziatow zakresu zadan i obowiazkow;
upowaznien udzielonych im przez Wojewodg 1 Dyrektora Generalnego.

5. Do zastepcoéw dyrektorow wydziatow, wykonujacych zastepstwo za dyrektorow

w okresie ich nieobecnosci, majg zastosowanie postanowienia ust. 1 i 2.

6. Regulaminy wewngetrzne wydzialow, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1, powinny

okresla¢ w szczegolnosci:

1)

2)

3)
4)
5)

organizacj¢ wewnetrzna, tj. nazwy komorek organizacyjnych i stanowisk pracy oraz
ich symbole liczbowe (oznaczone kolejnymi liczbami rzymskimi), ktérymi majg si¢
postugiwac przy znakowaniu spraw i akt;

podziat zadan pomiedzy dyrektorem wydzialu i jego zastepca w zakresie kierowania
wydzialem 1 ponoszenia odpowiedzialno$ci za realizacj¢ jego zadan, ustalony
w uzgodnieniu z Dyrektorem Generalnym;

szczegblowy zakres dziatania komoérek organizacyjnych i stanowisk pracy;
zakres obowigzkow 1 odpowiedzialnosci kierownikow oddziatow;

podstawowe zasady funkcjonowania wydzialow, w tym:
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a) obieg korespondenciji,
b) zakres spraw zastrzezonych do osobistej aprobaty dyrektora wydziatu,
c) zasady podpisywania pism i dokumentéw wychodzacych z wydziatu,

d) inne sprawy, ktorych uregulowanie jest niezb¢dne dla zapewnienia sprawnego
funkcjonowania i organizacji pracy w wydziale.

§ 30. Dyrektorzy wydzialow zlecajac zatatwienie danej sprawy jednoczesnie kilku
komoérkom organizacyjnym lub grupie pracownikow, wyznaczaja komorke lub pracownika
odpowiedzialnego za koordynacj¢ dziatan zwigzanych z zalatwieniem tej sprawy.

§ 31. 1. Dyrektorzy wydzialow wykonuja kompetencje nadzorcze Wojewody
w stosunku do jednostek organizacyjnych wyszczegolnionych w wykazie, stanowigcym
zatacznik nr 1 do Regulaminu.

2. Do zakresu zadan i obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad organizacja i funkcjonowaniem tych jednostek, w tym
opiniowanie projektow ich statutow, regulamindw premiowania, ustalanie zadan
premiowych 1 sktadanie wnioskow dotyczacych wysokosci premii dla kierownictwa
tych jednostek;

2) podejmowanie dzialan majacych na celu zapewnienie tym jednostkom odpowiednich
warunkow 1 srodkow niezbednych do wykonywania ich statutowych zadan;

3) nadzorowanie sporzadzania i realizacji planéw finansowych oraz kontrolowanie
1 rozliczanie z realizacji statutowych 1 zlecanych im zadan, finansowanych z budzetu
Wojewody.

§ 32. 1. Pracownicy zatatwiajacy indywidualne sprawy zobowigzani si¢ do
przestrzegania przepisow k.p.a. oraz innych przepisow, a w szczegdlnosci do:

1) udzielania stronom wyczerpujacych informacji o stanie spraw;
2) dziatania wnikliwego, bezstronnego oraz bez zbednej zwloki;
3) starannego 1 sumiennego wykonywania czynno$ci administracyjnych.

2. Pracownicy wydzialow wykonuja zadania i obowiazki:
1) okreslone w zakresach czynnos$ci oraz wynikajace z polecen stuzbowych;
2) zawarte w niniejszym Regulaminie i Regulaminie pracy.

3. Jezeli polecenie stuzbowe jest w przekonaniu pracownika niezgodne z prawem albo
zawiera znamiona pomylki, jest on obowigzany poinformowaé o tym przelozonego.
W razie pisemnego potwierdzenia polecenia jest obowigzany je wykonac. Pracownik
nie wykonuje polecenia jezeli prowadzitoby to do popelnienia przestepstwa lub wykroczenia,
o czym niezwlocznie informuje Dyrektora Generalnego.

§ 33. 1. Bezposrednia podlegtos¢ stuzbowa w Urzedzie jest nastepujaca:

1) dyrektor wydzialu podlega Wojewodzie oraz Wicewojewodzie badz Dyrektorowi
Generalnemu;
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2) zastepca dyrektora wydziatu podlega dyrektorowi;

3) kierownik oddziatlu, pracownicy stanowisk pracy podlegaja dyrektorowi wydziatu lub
jego zastepcy, w zaleznosci od wykonywanych zadan;

4) pracownicy oddziatow podlegaja kierownikom oddziatow.

2. Polecenie stuzbowe winno by¢ wydane w kolejnosci, jak wynika z ust. 1, chyba
ze w zarzadzeniu wewne¢trznym dyrektor wydziatu ustali sprawy zastrzezone
do bezposredniego rozstrzygnigcia przez niego lub zastgpcg, bez wzgledu na podleglosé
stuzbowa.

3. Jesli sprawa wymaga niezwlocznego zatatwienia, a zachowanie drogi stuzbowej jest
niemozliwe lub spowodowatoby zwloke w jej zatatwieniu, niedopuszczalng ze wzgledu na
interes spoteczny lub wazny interes obywateli, pracownik winien niezwlocznie przystapi¢
do wykonania zadania zawiadamiajac o tym przetozonego.

§ 34. 1. Przyjmowanie interesantow odbywa si¢ codziennie w godzinach pracy
Urzedu.

2. Tryb przyjmowania interesantow w sprawach skarg i wnioskéw regulujg odrebne
przepisy.
3. Postowie, senatorowie oraz przedstawiciele organow samorzadu terytorialnego

w sprawach zwigzanych z wykonywaniem ich mandatu powinni by¢ przyjmowani
w pierwszej kolejnosci.

ROZDZIAL V1
ZASADY KIEROWANIA PRACA
W DELEGATURACH URZEDU

§ 35. 1. Delegaturg Urzedu kieruje kierownik Oddziatu zamiejscowego Wydziatu
Organizacyjno-Administracyjnego, zwany dalej ,.kierownikiem”.

2. Do zadan kierownika nalezy zapewnienie wlasciwej organizacji pracy i sprawnego
funkcjonowania zamiejscowych komorek organizacyjnych wydziatow Urzgdu wchodzacych
w sktad delegatury.

3. Szczegbdtowy zakres zadan i obowigzkow kierownika, zwigzany z procesem
kierowania delegaturg, okresla Dyrektor Generalny w drodze odrebnego upowaznienia.

4. Pracownicy zatrudnieni w komorkach organizacyjnych delegatury Urzedu sa
zobowigzani wspotdziata¢ z kierownikiem, w zakresie realizacji zadan, okreslonych w ust. 2.
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ROZDZIAL VII
ZASADY I ZAKRES UDZIELANIA PRACOWNIKOM URZEDU
UPOWAZNIEN DO ZALATWIANIA SPRAW W IMIENIU WOJEWODY
ORAZ POWIERZANIA JEGO ZADAN I KOMPETENCJI W DRODZE
POROZUMIEN

§ 36. 1. Wojewoda moze, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek dyrektora wydziatu,
uzgodniony z Dyrektorem Generalnym, upowazni¢ dyrektora i zastepce dyrektora wydziatu,
atakze innych pracownikoéw Urzedu, do zalatwiania okreslonych spraw w jego imieniu,
w tym do wydawania decyzji administracyjnych.

2. Wnioski 0 udzielenie upowaznien, o ktorych mowa w ust. 1, wraz
z uzasadnieniem, dyrektorzy wydziatow sktadaja do Wojewody za posrednictwem Dyrektora
Generalnego.

3. Dyrektor Generalny moze, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek dyrektora wydziatu,
upowazni¢ dyrektora i zastgpce dyrektora wydziatu, a takze innych pracownikéw Urzedu, do
zatatwiania okre$lonych spraw w jego imieniu.

4. Upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 1 i1 3, sg imienne i udzielane w formie
pisemnej, okreslaja przedmiotowy zakres upowaznienia, w tym zakres spraw rozstrzyganych
na mocy upowaznienia w formie decyzji administracyjnych.

5. Cofnigcie lub zmiana upowaznien nastepuje w trybie ich udzielenia.

6. Dyrektorzy wydzialow nadzoruja funkcjonowanie upowaznien udzielonych ich
zastepcom 1 podlegltym im pracownikom, a Dyrektor Generalny — dyrektorom wydzialow
1 pracownikom Urzgdu.

7. Niezaleznie od nadzoru, o ktorym mowa w ust. 6, dyrektor Wydziatu Prawnego
I Nadzoru organizuje okresowo kontrole trybu i sposobu zatatwiania spraw na podstawie
upowaznien udzielonych przez Wojewode i1 Dyrektora Generalnego oraz informuje
Wojewodge i Dyrektora Generalnego o wynikach tych kontroli.

8. Upowaznienia udzielone przez Wojewode 1 Dyrektora Generalnego
nie ograniczaja ich uprawnien do podejmowania rozstrzygni¢¢ oraz wystgpowania do
naczelnych, centralnych 1 samorzadowych organéw w sprawach, w ktorych udzielili
upowaznienia.

9. Ewidencj¢ upowaznien prowadzi Wydziatl Organizacyjno-Administracyjny.

§ 37. 1. Wojewoda moze, z wlasnej inicjatywy, na wniosek Wicewojewody, Dyrektora
Generalnego lub dyrektorow wydziatéw, powierzy¢ prowadzenie w jego imieniu niektorych
spraw z zakresu swojej wlasciwosci, w tym wydawanie decyzji administracyjnych
W pierwszej instancji, organom samorzadu terytorialnego, a takze kierownikom panstwowych
0s0b prawnych i innych panstwowych jednostek organizacyjnych funkcjonujacych na
obszarze wojewodztwa.

2. Powierzenie, o ktérym mowa w ust. 1, nastgpuje w formie porozumienia
oglaszanego w Dzienniku Urzgdowym Wojewoddztwa Podkarpackiego.

3. Zasady powierzania oraz tre$¢ 1 warunki porozumienia okreslaja odrebne przepisy.

4. Ewidencje¢ porozumien prowadzi Wydziat Prawny 1 Nadzoru.
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1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)
10)
11)

12)

13)

ROZDZIAL. VIII
WLASCIWOSC W ZAKRESIE PODPISYWANIA DOKUMENTOW I PISM

§ 38. 1. Wojewoda podpisuje:
rozporzadzenia, zarzadzenia oraz postanowienia i decyzje o charakterze ogdlnym;

wystapienia, informacje, sprawozdania 1 wszelkiego rodzaju korespondencje
kierowang do:

a) Prezesa i Wiceprezesow Rady Ministrow,

b) ministrow i kierownikow urzedow centralnych oraz ich zastgpcow (sekretarzy,
podsekretarzy stanu i dyrektoréw generalnych),

c) dyrektorow departamentdéw w ministerstwach, jezeli dotycza spraw kierowanych
przez nich imiennie do Wojewody;

sprawozdania, informacje oraz odpowiedzi na inicjatywy i wnioski przedktadane
organom samorzadu terytorialnego;

odpowiedzi na wystgpienia 1 zalecenia pokontrolne naczelnych badz wojewddzkich
organdéw panstwowych kierowane do Wojewody;

korespondencj¢ z organami administracji niezespolonej w sprawach wynikajacych
z kompetencji Wojewody jako przedstawiciela Rzadu;

korespondencj¢ z organami rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie
w sprawach wynikajacych z kompetencji Wojewody jako zwierzchnika rzadowej
administracji zespolonej w wojewddztwie;

sprawy zwigzane z nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunku pracy z organami
rzagdowej administracji zespolonej w wojewoddztwie oraz kierownikami jednostek
podporzadkowanych;

korespondencj¢ zwigzang ze wspoldzialaniem 1 prowadzeniem Kkonsultacji
z przedstawicielami wojewodzkich i regionalnych struktur organizacji zwigzkowych,
politycznych i spolecznych,;

korespondencj¢ z placoéwkami konsularnymi i dyplomatycznymi panstw obcych
(z wyjatkiem korespondencji w indywidualnych sprawach obywateli);

odpowiedzi na wystgpienia, zapytania i wnioski kierowane do Wojewody przez
postow 1 senatorow;

sprawy zastrzezone do podpisu Wojewody w odrgbnym trybie lub majace ze wzglgdu
na swoj charakter specjalne znaczenie;

odpowiedzi na skargi dotyczace:

a) dzialalno$ci wydziatow i ich dyrektoréw oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie,

b) zadan lub dzialalnosci organéow rzadowej administracji  zespolonej
W wojewodztwie — jezeli przepisy szczegolne wskazuja na wiasciwos¢ Wojewody
do ich rozpoznania,

c) zadan lub dziatalnosci organdéw jednostek samorzadu terytorialnego;

odpowiedzi na wnioski dotyczace wykonywania jego zadan i1 kompetencji oraz
funkcjonowania Urzedu i podlegtych mu jednostek organizacyjnych;
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14)  pisma zwigzane z zalatwianiem petycji w Urzedzie oraz przekazywaniem petycji do
innych organow i jednostek.

2. Wojewoda moze zastrzec do podpisu rozstrzygnigcia i wystgpienia w sprawach,
w ktorych udzielil upowaznien do zatatwiania ich w jego imieniu.

§ 39. Wicewojewoda podpisuje:

1) pisma zatatwiajace sprawy, w ramach przydzielonych zadan i powierzonych
kompetencji;
2) korespondencj¢ nie zastrzezong do osobistego podpisu Wojewody, kierowang do

ministerstw, urzedow centralnych, organéow rzadowej administracji zespolonej
w wojewddztwie, organdw administracji niezespolonej oraz dyrektorow jednostek
podporzadkowanych — w ramach rozwigzywania problemdéw i realizowania zadan
okreslonych przez Wojewodg;

3) zalecenia pokontrolne z przeprowadzonych kontroli problemowych i doraznych
w zakresie nadzorowanych problemow;

4) odpowiedzi 1 pisma stanowigce o zatatwieniu spraw, do podpisania ktorych zostat
upowazniony przez Wojewodg;

5) odpowiedzi na petycje, skargi i wnioski, o ktorych mowa w § 38 w ust. 1 w pkt 12-14,
w zakresie zleconym przez Wojewodg;

6) inne dokumenty, pisma i decyzje wynikajace z upowaznienia udzielonego przez
Wojewode.

§ 40. Dyrektor Generalny podpisuje decyzje i pisma zwigzane z:
1) wykonywaniem zadan i kompetencji natozonych ustawami, a w szczegdlnosci:

a) dokumenty zwigzane z nawigzywaniem 1 rozwigzywaniem stosunku pracy
z pracownikami Urzedu oraz wynikajace ze stosunku pracy (przeszeregowania,
awanse, nagrody), szkoleniem kadr i wspolpraca ze zwigzkami zawodowymi
dziatajagcymi w Urzedzie,

b) pisma zwigzane z organizacja pracy Urzedu i gospodarka kadrami,

c) dokumenty zwigzane z pelnieniem funkcji kierownika zaktadu pracy (na mocy
ustaw szczegolnych),

d) zarzadzenia wewnetrzne z zakresu swojej kompetencji;
2) wykonywaniem w imieniu Wojewody jego zadan i kompetencji, a w szczegdlnosci:

a) wystgpienia (rozstrzygniecia nadzorcze)i pisma kierowane do organow
samorzadu terytorialnego w sprawach zwigzanych z nadzorem nad dzialalnoscia
organéw samorzadu terytorialnego, Rady Nadzorczej Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, organéw Izby Rolniczej i zwigzkow
komunalnych, a takze wytyczne i1 zalecenia zwigzane z nadzorem nad realizacjg
przez organy samorzadu zadah z zakresu administracji rzadowej i1 zadan
zleconych,

b) skargi na uchwaly organdw samorzadu terytorialnego kierowane do
Wojewoddzkiego Sadu Administracyjnego w Rzeszowie,

c) odpowiedzi na skargi kierowane do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego
w Rzeszowie na ostateczne decyzje administracyjne Wojewody oraz pisma
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procesowe w sprawach przed sadami powszechnymi, w ktérych strong jest
Wojewoda,

d) odpowiedzi na skargi na dziatalno$¢ pracownikoéw Urzedu,

e) pelomocnictwa do dokonywania czynno$ci prawnych w imieniu Wojewody oraz
pelnomocnictwa procesowe dla radcow prawnych,

f) wystapienia pokontrolne z kontroli wewngtrznych,

g) inne dokumenty i pisma wynikajace z zakresu przyznanych przez Wojewode
upowaznien.

§ 41. 1. Pisma i dokumenty przedstawiane do podpisu Wojewody, Wicewojewody
I Dyrektora Generalnego powinny by¢ uprzednio parafowane (podpis i piecze¢ na ich kopii)
przez dyrektorow wydzialdéw przygotowujacych te dokumenty, a pisma i dokumenty
przedstawiane do podpisu Wojewody powinny by¢ dodatkowo zaaprobowane przez
nadzorujgcego dang problematyke Wicewojewode badz Dyrektora Generalnego.

2. Na kopii pism, stanowigcych projekty aktéw normatywnych, analiz, sprawozdan,
opracowan planistycznych 1 innych zawierajacych istotne rozstrzygnigcia, powinna by¢
ponadto adnotacja zawierajaca nazwisko i stanowisko pracownika, ktory materiat opracowat.

3. Projekty umoéw 1 porozumien zawieranych przez Wojewode, Dyrektora
Generalnego lub na podstawie ich upowaznienia przez dyrektorow wydziatdéw, powinny by¢
uprzednio uzgodnione z radcg prawnym 1 przez niego parafowane.

§ 42. Dyrektorzy wydziatow podpisuja:

1) w imieniu Wojewody rozstrzygnigcia administracyjne oraz pisma stanowigce
o zalatwieniu spraw, na podstawie imiennych upowaznien udzielonych im w tym
zakresie przez Wojewodg, w trybie okreslonym w § 36;

2) korespondencje kierowang do:
a) starostow powiatow,
b) prezydentow, burmistrzow i wojtoéw gmin,

c) organow rzadowej administracji zespolonej w Wojewodztwie oraz kierownikow
jednostek podporzadkowanych w sprawach nie zastrzezonych do podpisu
Wojewody, Wicewojewody i Dyrektora Generalnego, o ile szczegdlny przepis
prawny nie stoi temu na przeszkodzie;

3) odpowiedzi na pisma stanowigce o zalatwieniu spraw, do podpisania ktérych zostali
upowaznieni przez Wojewode, Wicewojewode lub Dyrektora Generalnego;

4) pisma przekazujace podania niewlasciwie wniesione.

§ 43. 1. Zastgpcy dyrektorow wydziatow podpisuja w imieniu Wojewody lub
Dyrektora Generalnego rozstrzygniecia administracyjne oraz pisma stanowigce o zatatwieniu
spraw, na podstawie imiennych upowaznien udzielonych im w tym zakresie przez Wojewode
lub Dyrektora Generalnego, w trybie okre$lonym w § 36.

2. Zastgpcy dyrektorow wydziatbw moga podpisywacé réwniez inne dokumenty
1 pisma, niz okreslone w ust. 1, ktorych prawo podpisywania posiadajg dyrektorzy wydziatow,
o ile dyrektorzy scedowali je na swoich zastepcow.
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§ 44. Podkarpacki Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego
podpisuje dokumenty i pisma wynikajace z realizacji zadan organu rzgdowej administracji
zespolonej, okre§lonych w odrebnych przepisach oraz w imieniu Wojewody inne
rozstrzygnigcia administracyjne, dokumenty i pisma w zakresie i na podstawie imiennego
upowaznienia udzielonego przez Wojewode, w trybie okreslonym w § 36.

ROZDZIAL IX

ZASADY I TRYB OPRACOWYWANIA PROJEKTOW AKTOW PRAWNYCH

WOJEWODY | DYREKTORA GENERALNEGO, ICH REJESTRACJI ORAZ
ORGANIZACJI WYKONANIA

§ 45. 1. Wojewoda wydaje:

1) rozporzadzenia (wykonawcze 1 porzadkowe) zawierajace przepisy prawne
powszechnie obowigzujace na terenie wojewddztwa lub jego czesci, zwane dalej
»aktami prawa miejscowego’;

2) zarzadzenia,
3) inne akty prawne.

2. Dyrektor Generalny wydaje zarzadzenia.

§ 46. 1. Projekty aktow prawnych przygotowuja dyrektorzy wydziatbw oraz
kierownicy jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Wojewodzie lub organow
rzagdowej administracji zespolonej w wojewddztwie, zwani dalej ,.kierownikami jednostek”.
Wojewoda lub Dyrektor Generalny, w uzasadnionych przypadkach, moze wyznaczy¢ inne
osoby do opracowania projektu.

2. Projekty aktoéw prawnych Wojewody 1 Dyrektora Generalnego nalezy
przygotowywac¢ do podpisu Wojewody 1 Dyrektora Generalnego w nastgpujacej liczbie
egzemplarzy:

1) rozporzadzenia, ktore majg by¢ ogloszone w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Podkarpackiego — w 2 egzemplarzach w wersji papierowej dla Wydziatu Prawnego
1 Nadzoru. Do Redakcji Dziennika Urzedowego rozporzadzenie nalezy przekazac
w formie elektronicznej (XML). Dodatkowa ilos¢ egzemplarzy w zaleznosci od
zainteresowanych aktem prawnym przygotowuja Wydzialy i kierownicy jednostek,
o ktérych mowa w ust. 1;

2) inne akty, z zastrzezeniem ust. 3 — w 1 egzemplarzu w wersji papierowej dla Wydzialu
Prawnego i Nadzoru, adodatkowa ilo$¢ egzemplarzy w zaleznosci od
zainteresowanych aktem prawnym.

3. Zarzadzenia Wojewody i Dyrektora Generalnego opracowuje si¢ wytacznie
w formie elektronicznej (w systemie EZD).
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§ 47. 1. Projekty aktow, o ktorych mowa w § 45, powinny by¢ przygotowane zgodnie
z zasadami techniki prawodawczej.

2. Do projektu aktu dotacza si¢ uzasadnienie z zastrzezeniem ust. 4.
3. Uzasadnienie projektu aktu powinno zawierac:

1) przedstawienie, w sposob krotki i rzeczowy, stanu faktycznego w dziedzinie, ktéra ma
by¢ unormowana oraz wyjasnienie potrzeby 1 celu wydania aktu;

2) wykazanie ro6znic migdzy dotychczasowym stanem prawnym i ewentualne skutki
finansowo-etatowe zwigzane z wejsciem aktu w zycie;

3) omoéwienie wynikow konsultacji spolecznych, jesli wymodg ich przeprowadzenia
wynika z przepisow prawa.

4. Mozna odstgpi¢ od sporzadzenia uzasadnienia do projektu zarzadzen,
o ktorych mowa w § 45 ust. 1 pkt 2 1 ust. 2, jezeli wydanie danego zarzadzenia o okreslonej
tresci nakazuje przepis prawa 1 nie jest pozostawione uznaniu organu a obowigzek
sporzadzenia uzasadnienia nie wynika z przepisow prawa.

§48. 1. Projekt rozporzadzenia Wojewody przygotowany przez wlasciwy
merytorycznie wydzial lub kierownika jednostki, powinien by¢ zaparafowany przez dyrektora
wlasciwego wydziatu 1 kierownika jednostki oraz uzgodniony pod wzgledem prawnym
1 redakcyjnym z obslugujacym wydzial radca prawnym, potwierdzajacym swym podpisem
jego akceptacje (w obrebie pieczeci). Wszystkie parafy wymagane dla aktu prawnego winny
by¢ zloZone na jednym egzemplarzu tego aktu.

2. Projekty zarzadzen przed ich przekazaniem w formie elektronicznej do Wydzialu
Prawnego 1 Nadzoru nalezy uzgodni¢ z wlasciwym radca prawnym. Natomiast ostateczna
tres¢ przygotowywanego zarzadzenia przekazywana bedzie w formie pisma wewnetrznego do
Wydzialu Prawnego 1 Nadzoru, jako komorki merytorycznej, odpowiedzialne;
za prowadzenie rejestru 1 zbioru zarzadzen. Ustalona §ciezka aprobaty ma uwzgledniac
bezposrednich przelozonych pracownika (kierownik, dyrektor) odpowiedzialnego za tres$¢
zarzadzenia, radce¢ prawnego lub dyrektora Wydziatu Prawnego 1 Nadzoru (lub jego
zastgpcy). Ostateczna  akceptacja nastagpi  po wykonaniu podpisu certyfikatem
kwalifikowanym przez Wojewodge lub Dyrektora Generalnego.

3. W sprawie innych aktow stosuje si¢ procedure, o ktorej mowa w ust. 1.

§ 49. 1. Projekty aktéw prawnych powinny by¢ uzgodnione z Wicewojewoda lub
Dyrektorem Generalnym, stosownie do problematyki przez nich nadzorowanej, dyrektorami
wlasciwych rzeczowo wydziatéw oraz kierownikami jednostek, jezeli akt dotyczy ich zakresu
dzialania. Jezeli przepisy szczegodlne tak stanowig, podlegaja one réwniez uzgodnieniu ze
zwigzkami i organizacjami spoteczno-zawodowymi.

2. Niezaleznie od uzgodnien, o ktéorych mowa w ust. 1, przy opracowywaniu
projektow aktow prawnych Wojewody i Dyrektora Generalnego, wymagane jest dokonanie
dodatkowych uzgodnien w obrgbie Urzedu z:

1) dyrektorem Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego, jezeli akt prawny ma
regulowaé sprawy zwigzane z organizacjg i funkcjonowaniem Urzedu oraz jednostek
organizacyjnych nadzorowanych przez Wojewodg;

2) dyrektorem Wydziatu Finansow i1 Budzetu, jezeli akt prawny wigzaé si¢ bedzie
z budzetem Wojewody i wywiera¢ okreslone skutki finansowe;
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3) dyrektorami innych wydziatow, jezeli akt prawny zawiera w stosunku do nich zadania,
polecenia lub zobowigzania.

3. Uzgodnien ze zwigzkami zawodowymi oraz ze spoteczno-zawodowymi
organizacjami dokonuje dyrektor wydziatu (jednostki) przygotowujacy projekt aktu
prawnego, w trybie okreslonym ustawa z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych
ustawg z dnia 8 pazdziernika 1982 r. o spoteczno-zawodowych organizacjach rolnikéw oraz
ustawg z dnia 7 kwietnia 1989 r. o zwigzkach zawodowych rolnikéw indywidualnych
I przepisami wykonawczymi do tych ustaw.

4. W przypadku gdy uzgodnienia dokonywane s3 poza Urzgdem, a termin, w ktérym
nalezy si¢ ustosunkowac do projektu, nie jest okre§lony przepisem szczeg6lnym — jednostka
uzgadniajaca ustala ten termin, z tym Ze nie powinien on by¢ krotszy niz 7 dni i nie moze
przekracza¢ 14 dni.

§ 50. Przygotowujacy projekt aktu prawnego, po uzyskaniu wszystkich wymaganych
opinii 1 uzgodnien, przedstawia go Wojewodzie lub Dyrektorowi Generalnemu do podpisu.

§ 51. 1. Akty prawne Wojewody i Dyrektora Generalnego rejestruje i prowadzi ich
zbi6r Wydziat Prawny 1 Nadzoru.

2. Rejestr aktow prawnych Wojewody 1 Dyrektora Generalnego (rozporzadzenia
| zarzadzenia) prowadzony jest w formie elektronicznej (na stronie intranetowej Urzedu).

3. Po podpisaniu aktu prawnego przez Wojewode lub Dyrektora Generalnego
wiasciwy wydziat lub jednostka:

1) rozporzadzenia dorgcza do Wydzialu Prawnego i1 Nadzoru w 2 egzemplarzach
zawierajacych uzgodnienia i1 opinie — celem wlaczenia ich do zbioru aktow prawnych
i przekazania do uzgodnienia do wlasciwego ministra. Rownocze$nie celem
ogloszenia aktu w Dzienniku Urzedowym przekazuje do Redakcji Dziennika
Urzgdowego wniosek wraz z trescig aktu prawnego za pomoca modulu
komunikacyjnego;

2) przekazuje kopie aktu prawnego za rozdzielnikiem do wydziatéw 1 (lub) jednostek
organizacyjnych, dla ktorych wynikaja zadania z tego aktu prawnego, w tym
zarzadzen w drodze elektronicznej.

4. Wydziaty i jednostki organizacyjne, dla ktérych wynikaja zadania z aktu prawnego,
niezwlocznie po jego otrzymaniu przystepuja do realizacji tych zadan.

5. W przypadku gdy do wykonania zadah wynikajacych z aktu prawnego powotanych
jest kilka wydziatéw lub jednostek, Dyrektor Generalny wyznacza wydzial lub jednostke
wiodacg w realizacji aktu oraz, w razie potrzeby, okresla obowigzki cigzace na podmiotach
realizujgcych dany akt prawny.

§ 52. 1. Akty prawa miejscowego, a jezeli tak stanowig przepisy szczegdlne rowniez
inne akty prawne Wojewody oraz rozstrzygni¢cia nadzorcze dotyczace aktéw prawa
miejscowego stanowionych przez jednostki samorzadu terytorialnego sa oglaszane w
Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Podkarpackiego.

2. Akty, o ktérych mowa w ust. 1 po ich podpisaniu przez Wojewode, wlasciwe
Wydzialy przekazuja do Redakcji Dziennika Urzedowego z wnioskiem o ogloszenie
utworzonym w module komunikacyjnym, w formie elektronicznej. Zar6wno wniosek
o ogloszenie jak rowniez akt, o ktérym mowa w ust. 1 przekazywany w formie elektroniczne;,
winien by¢ opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym.
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§ 53. Redakcja Dziennika Urzedowego Wojewddztwa Podkarpackiego prowadzona
jest przez Wydziat Prawny i Nadzoru.

ROZDZIAL X
NADZOR PRAWNY NAD DZIALALNOSCIA JEDNOSTEK SAMORZADU
TERYTORIALNEGO

§ 54. 1. Wydziat Prawny 1 Nadzoru prowadzi ewidencj¢ uchwat:

1) Seymiku  Wojewodztwa Podkarpackiego, rad powiatow 1 gmin przesytanych
Wojewodzie przez marszalka, starostow, prezydentow, burmistrzow 1 wojtow;

2) Rady Nadzorczej Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej, organéw Izby Rolniczej oraz zwigzkow.

2. Uchwaly, o ktorych mowa w ust. 1, s3 kontrolowane pod wzgledem zgodnosci
Z prawem.

3. Wydziat Prawny i Nadzoru:
1) ocenia wstepnie zgodnos$¢ uchwaty z prawem;

2) przekazuje uchwale do wilasciwego wydzialu Urzedu celem zajgcia stanowiska
w zakresie merytorycznych tre$ci uchwaly i1 przedstawienia tego stanowiska w ciggu
7 dni od daty przekazania uchwaty, za wyjatkiem uchwat dotyczacych:

a) studidow uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gmin,
b) miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

c) planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa, w stosunku do ktorych
przedstawienie stanowiska nastepuje w ciggu 14 dni od daty przekazania uchwaty.

4. Wydziat Prawny i1 Nadzoru po otrzymaniu stanowiska wydzialu wymienionego
w ust. 3 w pkt 2, oraz w oparciu o wlasng ocen¢ uchwaly, opracowuje opini¢ prawng
1 przygotowuje propozycje zastosowania $rodkow nadzoru przewidzianych prawem badz
decyduje o ztozeniu uchwaly do akt wydziatu, a w przypadkach okreslonych odrebnymi
przepisami ogltasza w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Podkarpackiego.

5. Postanowienia ust. 2-4 stosuje si¢ odpowiednio do kontroli zgodno$ci z prawem
uchwat organdw Izby Rolniczej oraz zwigzkéw komunalnych.

§ 55. Wojewoda osobiscie Iub Dyrektor Generalny w jego imieniu, z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek dyrektora wydziatu, moze zada¢ informacji 1 danych dotyczacych
organizacji i funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego, niezbednych do
wykonywania przystugujacych mu uprawnien nadzorczych.

§ 56. 1. W przypadku powtarzajacych si¢ naruszen Konstytucji lub ustaw przez Zarzad
Wojewddztwa Podkarpackiego, zarzad powiatu lub wojta gminy, dyrektor Wydziatu
Prawnego i Nadzoru, w uzgodnieniu z Dyrektorem Generalnym, wystepuje do Wojewody
z wnioskiem o wezwanie odpowiednio Sejmiku Wojewddztwa Podkarpackiego i1 rady
powiatu do zastosowania niezbednych srodkow, a do wojta gminy o zaprzestanie naruszen.
W razie bezskuteczno$ci wezwania, przygotowuje na podpis Wojewody wniosek do Prezesa
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Rady Ministrow o rozwigzanie odpowiednio zarzadu wojewodztwa, zarzadu powiatu lub
0 odwolanie wojta gminy.

2. Dyrektor Wydzialu Prawnego 1 Nadzoru sygnalizuje Dyrektorowi Generalnemu
i Wojewodzie przypadki uzasadniajace zawieszenie organow jednostek samorzadu
terytorialnego 1 ustanowienie zarzadu komisarycznego oraz przygotowuje na podpis
Wojewody wniosek do Prezesa Rady Ministrow w sprawie powotania komisarza rzgdowego.

ROZDZIAL XI
PODSTAWOWE ZASADY PLANOWANIA PRACY W URZEDZIE

§ 57.1. Podstawowymi dokumentami w zakresie planowania pracy w Urzedzie sa:

1) uktad zadaniowy planu wydatkéw zwany dalej ,,budzetem zadaniowym”;
2) roczny plan zewngtrznej dziatalnosci kontrolnej Urzedu;
3) roczny plan kontroli wewnetrznych Urzedu.

2. Projekt budzetu zadaniowego na dany rok opracowywany jest w oparciu
o ustalony dla urzedow wojewodzkich katalog funkcji, zadan i1 podzadan oraz celow
1 miernikow, a takze wydawane corocznie rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie
szczegOtowego sposobu, trybu 1 termindw opracowania materiatow do projektu ustawy
budzetowej. Zadania zwigzane z opracowaniem projektu budzetu zadaniowego w Urzedzie
koordynuje Wydziat Finansow 1 Budzetu we wspdlpracy z Wydzialem Organizacyjno-
Administracyjnym.

3. Wydziat Prawny i Nadzoru, w oparciu o propozycje dyrektorow wydzialow,
sktadane najpdzniej do 10 grudnia kazdego roku, opracowuje:

1) projekt rocznego planu zewnetrznej dziatalnosci kontrolnej Urzedu;

2) projekt rocznego planu kontroli wewnetrznych wykonywanych w stosunku do
wydziatow Urzedu.

4. Plan zewng¢trznej dziatalnosci kontrolnej Urzedu przedstawiany jest Wojewodzie do
zatwierdzenia, za posrednictwem Dyrektora Generalnego, w terminie do 15 stycznia kazdego
roku.

5. Plan kontroli wewnetrznych Urzedu podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora
Generalnego w terminie do 15 stycznia kazdego roku.

§ 58. 1. Dyrektorzy wydziatow odpowiadaja za terminowg i prawidlowa realizacje
zadan okreslonych w planach pracy Urzedu oraz zobowiazani sg do biezacego informowania
Wojewody o wszelkich zagrozeniach zwigzanych z wykonaniem tych zadan.

2. Wicewojewoda 1 Dyrektor Generalny, w zakresie okreslonych im przez Wojewode¢
zadan 1 kompetencji, nadzorujg realizacj¢ przez dyrektorow wydziatow planowanych zadan
1 na biezagco informujg Wojewode o stwierdzonych nieprawidtowosciach.

3. Dyrektor Generalny zleca przeprowadzenie przez Wydziat Prawny i Nadzoru
kontroli realizacji zadan wynikajacych z plandéw pracy Urzedu, o ich wynikach informuje
Wojewode.
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ROZDZIAL XII
ZASADY I TRYB ZALATWIANIA WYSTAPIEN 1 INTERWENCJI POSLOW
I SENATOROW

§ 59. 1. Adresowane do Wojewody wystgpienia i interwencje postow i senatoréw
zwane dalej ,,wystgpieniami” ewidencjonowane sg w Biurze Wojewody, w ktorym
prowadzony jest Centralny rejestr wystapien parlamentarzystow, wptywajacych do Urzedu.

2. Po zarejestrowaniu Biuro Wojewody zalatwia wystapienie posta lub senatora we
wlasnym zakresie, badz przekazuje do wiasciwego merytorycznie wydzialu w celu
przygotowania projektu odpowiedzi. Przekazanie nast¢puje z jednoczesnym okresleniem
terminu udzielenia odpowiedzi.

§ 60. 1. Dyrektorzy wydziatow sa obowigzani przygotowac projekt odpowiedzi na
wystgpienie parlamentarzysty w wyznaczonym przez Biuro Wojewody terminie i przedtozy¢
go do podpisu Wojewody lub Wicewojewody. OdpowiedZ na wystagpienie powinna
uwzglednia¢ szczegdtowa analizg stanu faktycznego 1 prawnego sprawy.

2. Odpowiedzi na wystapienie parlamentarzysty nalezy udzieli¢ najpdzniej w ciagu
14 dni od daty wptywu do Urzedu (w przypadku wystgpienia wnoszonego przez posta lub
senatora lub za jego posrednictwem) lub w terminach wskazanych przez posta lub senatora,
badZ z nim uzgodnionych.

3. Jeden egzemplarz udzielonej odpowiedzi nalezy niezwlocznie przekaza¢ do Biura
Wojewody celem odnotowania sposobu zatatwienia sprawy.

§ 61. 1. W przypadku spraw, w ktorych ze wzgledu na ich ztozono$¢ (sprawa ma
charakter skomplikowany lub wymaga przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego)
trudne jest zachowanie terminu, o ktorym mowa w § 59 ust. 2 i § 60 ust. 1, nalezy w terminie
14 dni od daty wplywu pisma powiadomi¢ posta lub senatora o stanie rozpatrzenia sprawy,
wskazujac jednoczesnie przyczyne zwtoki 1 ostateczny termin zatatwienia sprawy.

2. W przypadku stwierdzenia, ze Wojewoda nie jest wlasciwy do zalatwienia
wystgpienia posta lub senatora, nalezy niezwtocznie przekaza¢ pismo wlasciwemu organowi.
O przekazaniu sprawy nalezy powiadomi¢ parlamentarzyst¢ odrebnym pismem, dotaczajac
kopig pisma przekazujacego.

§ 62. Dyrektorzy wydzialéw odpowiadajg za terminowe oraz wilasciwe zatatwianie
przekazanych im wystapien oraz obowigzani sg udziela¢, w porozumieniu z Biurem
Wojewody, szczegdtowych informacji oraz wyjasnien postowi lub senatorowi, ktéry przybyt
do Urzgdu w zwiagzku ze sprawa wynikajaca z wykonywania jego mandatu.

§ 63. 1. Biezace monitorowanie sposobu i terminowos$ci zalatwiania wptywajacych do
Wojewody wystgpien postow 1 senatoréw zapewnia dyrektor Biura Wojewody.

2. Jezeli wystapienie posta lub senatora nie zostanie zalatwione w terminie
wyznaczonym przez Biuro Wojewody i nie zostang podane przyczyny zwloki, dyrektor Biura
Wojewody zawiadamia o tym Dyrektora Generalnego.
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§ 64. Porzadek wewnetrzny w Urzedzie 1 zwigzane z procesem pracy obowiazki
Urzedu jako zakladu pracy i jego kierownika oraz obowigzki i uprawnienia pracownikow
okreslaja odrebne przepisy.

§ 65. Obowigzujaca wykladnie przepisOw i postanowien niniejszego Regulaminu
ustala Dyrektor Generalny, ktory rozstrzyga rowniez spory kompetencyjne wynikle na tle
jego stosowania.
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