
Załącznik nr 1 do SIWZ         

  

Istotne postanowienia umowy 

 

Zamawiający wymaga zagwarantowania w umowie następujących warunków: 

1. Umowa zostanie zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego przeprowadzonego na 

podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U.  

z 2018 r. poz. 1986, z późn. zm.). 

2. Przedmiotem umowy jest: 

1) świadczenie przez Wykonawcę usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym  

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek według kategorii 

ekonomiczna lub priorytetowa oraz zwracania przesyłek do nadawcy po wyczerpaniu 

możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy, według rodzaju: 

a) przesyłek listowych nierejestrowanych o masie do 500 g, do 1000 g i do 2000 g, 

b) przesyłek listowych rejestrowanych o masie do 500 g, do 1000 g i do 2000 g, 

c) paczek pocztowych do 30 kg, 

d) przesyłek pocztowych, o których mowa w ust. 4 pkt. 2; 

2) świadczenie przez Wykonawcę dla przesyłek rejestrowanych, o których mowa w pkt.1 ppkt. b 

- d usług komplementarnych, zgodnie z potrzebami Zamawiającego, tj.: 

a) traktowanie przesyłki jako przesyłki z zadeklarowaną wartością, 

b) potwierdzenie odbioru przesyłki rejestrowanej. 

3. W przypadku nadania przesyłek, które nie będą ujęte w „Kalkulacji kosztów przedmiotu 

zamówienia”, opłata będzie uiszczana zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowiązującym w dniu 

nadania przesyłki. 

4. Strony ustalają, iż wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w ust. 2 przez Wykonawcę na 

rzecz Zamawiającego odbywać się będzie na następujących warunkach: 

1) w odniesieniu do przesyłek listowych Zamawiający zobowiązuje się do: 

a) adresowania przesyłek zgodnie ze wzorem przedstawionym przez Wykonawcę, 

b) nadawania przesyłek listowych nierejestrowanych w stanie uporządkowanym, według 

zasad ustalonych z Wykonawcą, 

c) sporządzania zestawień nadanych przesyłek listowych nierejestrowanych, zgodnych ze 

wzorem przedstawionym przez Wykonawcę, 

d) nadawania przesyłek listowych rejestrowanych zgodnie z ustaleniami z Wykonawcą; 

2) w odniesieniu do przesyłek pocztowych Wykonawca zobowiązuje się do szczególnej 

staranności w wysyłaniu przesyłek w przypadku ich oznaczenia np. „ostrożnie”. 

5. Zamawiający przewiduje nadawanie przesyłek w sposób zgodny z przepisami regulującymi tryb 

postępowań administracyjnych i cywilnych ma podstawie art. 57 § 5 pkt 2 ustawy Kodeks 

postępowania administracyjnego, art. 165 § 2 ustawy Kodeks postępowania cywilnego oraz art. 12 

§ 6 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa. W przypadku tego rodzaju przesyłek Wykonawca, który 

nie jest operatorem wyznaczonym, będzie zobowiązany do dokonania czynności nadania przesyłki  

u operatora wyznaczonego. Czynność ta ma być wykonana w imieniu i na rzecz Zamawiającego (na 

przesyłce niezbędna jest identyfikacja pierwotnego nadawcy (Zamawiającego)). 

6. Nadanie przez Wykonawcę przesyłek objętych przedmiotem umowy w przypadku braku zastrzeżeń 

odbywać się będzie w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego. 

7. Dodatkowe postanowienia: 

1) niniejsza umowa będzie realizowana w oparciu o:  

a) ustawę z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2018 r. poz. 2188) wraz z aktami 

wykonawczymi, 

b) cennik zgodny z cenami jednostkowymi (brutto) ujętymi w załączniku do oferty  

2) Wykonawca oświadcza, że jest wpisany do Rejestru operatorów pocztowych prowadzonego 

przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia  

23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe pod nr …………………………. 

8. Przesyłki, o których mowa w ust. 2 będą opłacane w formie opłaty przy użyciu maszyny do 

frankowania będącej własnością Zamawiającego. Zamawiający oświadcza, że do frankowania 

będzie użytkował następujące maszyny:  

1) MODEL – ASCOM Hasler F104, nr fabryczny – 498965, cecha identyfikacyjna *303*, 

2) MODEL – ASCOM Hasler F104, nr fabryczny – 560822, cecha identyfikacyjna *471*. 



9. Przesyłki będą nadawane w siedzibie Zamawiającego w godzinach ustalonych z Zamawiającym,  

z zastrzeżeniem ust. 5.  

10. Zwrot do nadawcy przesyłek listowych/paczek pocztowych po wyczerpaniu możliwości ich 

doręczenia lub wydania odbiorcy. 

11. Zasady świadczenia usług przy użyciu maszyn do frankowania, strony ustalą w trakcie trwania 

Umowy, z zastrzeżeniem poniższych postanowień:  

1) w przypadku uiszczania opłat pocztowych przy użyciu maszyny do frankowania, Zamawiający 

zobowiązuje się do dokonywania opłat pocztowych z góry, przelewem na rachunek bankowy 

Wykonawcy, z podaniem tytułu: „opłata maszyną frankującą”, z podaniem cechy 

identyfikacyjnej maszyny, 

2) Wykonawca wystawi Zamawiającemu faktury VAT z tytułu wpłaty należności na poczet 

wykonania usługi w terminie nie późniejszym niż siódmego dnia od dnia dokonania wpłaty 

przez Zamawiającego, 

3) za dzień zapłaty przez Zamawiającego opłat pocztowych – strony przyjmują dzień uznania 

rachunku bankowego Wykonawcy taką kwotą, 

4) po dokonaniu opłat pocztowych przez Zamawiającego na warunkach określonych w pkt. 1 – 3 

powyżej, Wykonawca ustawia licznik maszyny do frankowania odpowiednio do wysokości 

wpłaty, po czym zamknie maszynę i ją zaplombuje, 

5) przekazanie Wykonawcy przesyłek pocztowych do przewozu i doręczenia nie może nastąpić 

wcześniej niż po uiszczeniu przez Zamawiającego opłat pocztowych za  przesyłki, 

6) należność za zwrotne przesyłki rejestrowane obliczona będzie każdorazowo na  podstawie 

dokumentów oddawczych dla przesyłek wydanych – zwróconych sporządzonych przez 

Wykonawcę, 

7) za zwrotne przesyłki rejestrowane Zamawiający rozlicza się z opłat pocztowych przy użyciu 

maszyny do frankowania, każdorazowo po otrzymaniu zestawienia zbiorczego zwrotnych 

przesyłek rejestrowanych. 

12. Strony ustalają, co następuje: 

1) umowa obowiązuje od dnia 1 lipca 2019 do dnia 30 czerwca 2022 roku lub do chwili 

wyczerpania kwoty wynagrodzenia ……………………. zł (słownie złotych: ……………..)  

w zależności co nastąpi wcześniej, z tym że obowiązek kontroli stanu wykorzystania tej kwoty 

należy do Zamawiającego. 

Stawka podatku VAT wynosi ……..% 

Kwota wynagrodzenia netto wynosi: ……………..…. zł (słownie złotych: ………….………). 

2) naruszenie przez którąkolwiek ze Stron postanowień niniejszej umowy, powoduje możliwość 

jej rozwiązania przez drugą Stronę ze skutkiem natychmiastowym, 

3) Wykonawca ustala osobę odpowiedzialną za współpracę z Zamawiającym i prawidłową 

realizację postanowień niniejszej umowy – Opiekuna Klienta. 

13. Wykonawca jest zobowiązany do zatrudnienia przy realizacji przedmiotu umowy…….. osób,  

o których mowa w art. 29 ust. 4 pkt 3 lub 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 

publicznych, tj.: 

1) osoby niepełnosprawnej, zgodnie z definicją określoną w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r.  

o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 

2018 r. poz. 511, z późn. zm.) lub zgodnie z definicją określoną we właściwych przepisach 

państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 

2) osoby bezdomnej realizującej indywidualny program wychodzenia z bezdomności,  

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. U. z 2018 

r. poz. 1508, z późn. zm.) lub właściwych przepisów państw członkowskich Unii Europejskiej 

lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 

3) osoby uzależnionej od alkoholu, po zakończeniu programu psychoterapii w zakładzie 

lecznictwa odwykowego, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy 

społecznej lub właściwych przepisów państw członkowskich Unii Europejskiej lub 

Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 

4) osoby uzależnionej od narkotyków lub innych środków odurzających, po zakończeniu programu 

terapeutycznego w zakładzie opieki zdrowotnej, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia  

12 marca 2004 r. o pomocy społecznej lub właściwych przepisów państw członkowskich Unii 

Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 



5) osoby chorej psychicznie, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r.  

o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U z 2018 r. poz. 1878) lub właściwych przepisów państw 

członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego; 

6) osoby zwalnianej z zakładu karnego, mającej trudności w integracji ze środowiskiem,  

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej lub właściwych 

przepisów państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego; 

7) uchodźcy realizującego indywidualny program integracji, w rozumieniu przepisów ustawy  

z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej lub właściwych przepisów państw członkowskich 

Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

14. Zatrudnienie osoby, o której mowa w ust. 13, przy realizacji przedmiotu umowy powinno trwać 

przez cały okres obowiązywania umowy.  

15. Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć Zamawiającemu, w terminie 2 dni roboczych od dnia 

zawarcia umowy, oświadczenie o zatrudnieniu osób, o których mowa w ust. 13. 

16. Zamawiający dopuszcza zawarcie umowy cywilnoprawnej z osobą, o której mowa w ust. 13.  

17. Zleceniodawcy przysługuje prawo kontroli spełnienia przez Zleceniobiorcę obowiązków dotyczących 

zatrudnienia osoby, o której mowa w ust. 1. W tym celu Zleceniodawca może w każdym czasie żądać 

przedstawienia zanonimizowanej – w sposób zapewniający ochronę danych osobowych osoby 

(zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.)  

i przepisami krajowymi w tym zakresie, tj. w szczególności bez imion, nazwisk, adresów, nr PESEL 

osoby) - dokumentacji dotyczącej zatrudnienia osoby, o której mowa w ust. 1, natomiast 

Zleceniobiorca ma obowiązek przedstawić ją Zleceniodawcy w terminie wskazanym w tym żądaniu. 

W przypadku kopii umów informacje takie jak: data zawarcia umowy i rodzaj umowy powinny być 

możliwe do zweryfikowania. 

18. Ustalenia dotyczące zmiany umowy: 

1) wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem 

nieważności z wyjątkiem przypadków zmiany nazw lub adresów Wykonawcy oraz 

Zamawiającego. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego 

powiadamiania się, przesyłką poleconą priorytetową za  potwierdzeniem odbioru, o zmianach 

dotyczących określonych w umowie nazw lub adresów, bez konieczności sporządzania aneksu 

do niniejszej umowy. Korespondencję przesłaną na adresy wskazane w komparycji umowy, 

każda ze stron uzna za prawidłowo doręczoną, w przypadku nie powiadomienia drugiej Stronie 

o zmianie swego adresu. Każda ze stron przyjmuje na siebie odpowiedzialność za wszelkie 

negatywne skutki wynikłe z powodu nie wskazania drugiej stronie aktualnego adresu, 

2) stronom przysługuje prawo wypowiedzenia umowy z zachowaniem 14 – dniowego okresu 

wypowiedzenia. 

19. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego  

i ustawy Prawo zamówień publicznych. 

20. Umowa zostanie sporządzona w 4 jednobrzmiących egzemplarzach, z których 1 otrzymuje 

Wykonawca, a 3 egzemplarze Zamawiający. 

 

 


