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Departament Informacji Finansowej

Warszawa, 10 października 2024 roku

znak sprawy: IF11.262.4.2024 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERT 

Zamawiający zaprasza Wykonawców do składania ofert na zaprojektowanie, dostarczenie, 
instalację, konfigurację i uruchomienie systemu kontroli dostępu (SKD), systemu sygnalizacji 
włamania i napadu (SSWiN) oraz systemu dozoru wizyjnego (CCTV) w budynku Ministerstwa 
Finansów przy ul. Świętokrzyskiej 12 w Warszawie.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie, dostarczenie, instalacja, konfiguracja i 

uruchomienie systemu kontroli dostępu (SKD), systemu sygnalizacji włamania i napadu 
(SSWiN) oraz systemu dozoru wizyjnego (CCTV) w budynku Ministerstwa Finansów przy ul. 
Świętokrzyskiej 12 w Warszawie, na działce nr ewid. 62/4, z obrębu 5-03-07, w dzielnicy 
Śródmieście m. st. Warszawy.

2. Zakres prac obejmuje wymianę i rozbudowę infrastruktury dla trzech systemów: SKD, 
SSWiN oraz CCTV w tym:
1) demontaż istniejącej infrastruktury,
2) wykonanie projektu instalacji systemów: SKD, SSWiN oraz CCTV, 
3) dostawę i instalację niezbędnych elementów infrastruktury dla projektowanych 

systemów: SKD, SSWiN, CCTV, 
4) rozbudowę systemu SKD, 
5) szkolenie z obsługi wdrożonych systemów, 
6) opracowanie i dostarczenie dokumentacji powykonawczej (w tym podręcznika 

administratora), 
7) integrację systemu SSWiN  z istniejącym systemem w Ministerstwie Finansów GEMOS4.
8) Wykonanie  podłączenia  do  systemu  rejestrującego  sygnał CCTV Ministerstwa 

Finansów.

Prace będą wykonywane w budynku Ministerstwa Finansów. Wykonawca może wykorzystać 
istniejące okablowanie.

3. Wymiana systemu SKD i SSWiN obejmuje:
1) 1 szt. drzwi korytarzowych, wyposażonych w: SKD typu wejście – wyjście, czytnik do kart 

otwierających drzwi z dwóch stron, przycisk ewakuacyjnego otwarcia drzwi z dwóch 
stron, zwora magnetyczna, 

2) 2 szt. drzwi do pokoi biurowych wyposażonych w zworę magnetyczną – czytnik kart po 
obu stronach drzwi, przycisk ewakuacyjnego otwarcia drzwi z jednej strony – od strony 
wyjścia z pokoju, 

3) 4 szt. drzwi do pokoi biurowych wyposażonych w elektrozamek – czytnik kart po obu 
stronach drzwi, przycisk ewakuacyjnego otwarcia drzwi z jednej strony – od strony 
wyjścia z pokoju, 
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4) 1 szt. klawiatura do obsługi systemu alarmowego SKD.
4. Rozbudowa Systemu SKD i SSWiN musi obejmować:

1) 1 szt. drzwi do pokoi biurowych, konieczność wyposażenia w: elektrozamek, czytniki kart 
po obu stronach drzwi, przyciski ewakuacyjnego otwierania drzwi z jednej strony (od 
wewnątrz), wykonanie  instalacji kablowej oraz między trzecią a czwartą kondygnacją 
(szacowana długość kabla około 85 mb), w przypadku niewykorzystywania dedykowanej 
sieci LAN, oraz  instalacji zasilającej (zabezpieczenie oraz szacowana długość około 25 mb 
+  rynienki kablowe);

2) 1 szt. drzwi do pokoju biurowego,  konieczność wyposażenia w : elektrozamek/zwora 
magnetyczna, czytniki kart po obu stronach drzwi, przyciski ewakuacyjnego otwierania 
drzwi z jednej strony (od wewnątrz), wykonanie instalacji kablowej SKD i SSWiN  
(szacowana długość około 15 mb), w przypadku niewykorzystywania dedykowanej sieci 
LAN, oraz instalacji zasilającej (zabezpieczanie  oraz  szacowana długość około 20 mb);

3) 4 szt. drzwi do pokoi biurowych, pokoje sąsiadują ze sobą i zlokalizowane są w sąsiedztwie 
istniejącego systemu SKD, konieczność wyposażenia w: elektrozamek, czytniki kart po 
obu stronach drzwi, przyciski ewakuacyjnego otwierania drzwi z jednej strony (od 
wewnątrz), wykonanie instalacji kablowej między pokojami (szacowana długość kabla max 
100 mb), w przypadku niewykorzystywania dedykowanej sieci LAN , oraz  instalacji 
zasilającej (zabezpieczenie oraz szacowana długość około 75 mb);

4) 1 szt. drzwi do pokoju biurowego, konieczność wyposażenia w: elektrozamek, czytniki 
kart po obu stronach drzwi, przyciski ewakuacyjnego otwierania drzwi z jednej strony (od 
wewnątrz), wykonanie instalacji kablowej SKD i SSWiN między drugą i trzecią 
kondygnacją (szacowana długość kabla około 120 mb) w przypadku niewykorzystywania 
dedykowanej sieci LAN, oraz  instalacji zasilającej (zabezpieczenie oraz szacowana 
długość około 25 mb + rynienki kablowe),

5) 3 szt. drzwi do pokoi biurowych, pokoje sąsiadują ze sobą, konieczność wyposażenia w : 
elektrozamek, czytniki kart po obu stronach drzwi, przyciski ewakuacyjnego otwierania 
drzwi z jednej strony (od wewnątrz), wykonanie instalacji kablowej SKD i SSWiN między 
pokojami oraz między pierwszą i trzecią kondygnacją (szacowana długość kabla około 80 
mb) w przypadku niewykorzystywania dedykowanej sieci LAN, oraz  instalacji zasilającej 
(zabezpieczenie oraz szacowana długość około 45 mb),

UWAGA: wykonanie instalacji okablowania w pionach pomiędzy kondygnacjami pierwszą i drugą, 
druga i trzecią oraz trzecią i czwartą, w przypadku niewykorzystywania dedykowanej sieci LAN.

5. Wymiana systemu SSWiN  2 szt.  drzwi  korytarzowych (bez zmiany okablowania).
6. Wymiana systemu  CCTV – wymiana 5 kamer . Wykonanie  instalacji kablowej między 

trzecią a pierwszą kondygnacją na potrzeby podłączenia systemu CCTV do ACO (szacowana 
długość kabla to 200 mb i 30 mb rynien kablowych), w przypadku niewykorzystywania 
dedykowanej sieci LAN. Wykonanie  podłączenia  do  systemu  rejestrującego  sygnał CCTV 
Ministerstwa Finansów.

7. Pozostałe wymagania:
1) Systemy muszą spełniać warunki obowiązującej obecnie normy bezpieczeństwa oraz 

dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2022/2555 z dnia 14 grudnia 2022 r. 
w sprawie środków na rzecz wysokiego wspólnego poziomu cyberbezpieczeństwa na 
terytorium Unii (dyrektywa NIS 2) oraz zapisów prawa w zakresie dostępu do informacji 
niejawnych o klauzuli zastrzeżone. 

2) Systemy muszą zapewniać możliwość ich rozbudowy o min. 10 pokoi oraz min. 5 kamer. 
3) Systemy muszą być objęte 24-miesięczną gwarancją w ramach, której Wykonawca 

będzie dokonywał przeglądów co 6 miesięcy.
4) Zamawiający dopuszcza, aby projektowana instalacja dla SKD, SSWiN oraz CCTV 

wykorzystywała istniejącą infrastrukturę kablową (dodatkowo w każdym pomieszczeniu 
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możliwe jest wykorzystanie co najmniej 2 gniazd LAN z wydzielonej sieci dedykowanej 
systemom ochrony, odległość gniazda do drzwi w zakresie od 2 do 8 m w pomieszczeniu), 
pod warunkiem objęcia jej gwarancją na tych samych zasadach co nowe dostarczone i 
zamontowane przez Wykonawcę elementy infrastruktury. Wykorzystana infrastruktura 
kablowa musi zostać wskazania w dokumentacji powykonawczej. W przypadku 
niewykorzystania przez Wykonawcę istniejącej infrastruktury kablowej dokładny 
przebieg tras kablowych oraz lokalizacja/miejsce podłączenia zasilania dla instalowanych 
urządzeń (wraz z podłączeniem do sieci strukturalnej Zamawiającego) zostaną ustalone 
przed realizacją przedmiotu zamówienia w trybie konsultacji z Zamawiającym. 

5) Wykonawca dokona kompletnej konfiguracji programowej zamontowanych systemów 
w celu zapewnienia prawidłowego i funkcjonalnego ich działania oraz przeprowadzi 
szkolenie dla administratorów Zamawiającego z praktycznej obsługi wymienianych 
systemów.

6) Przedmiot zamówienia obejmuje także dostarczenie oraz zastosowanie przez 
Wykonawcę materiałów instalacyjnych niezbędnych do poprawnego zainstalowania 
i działania systemów SKD, SSWiN, CCTV, np. uchwyty, wsporniki, ramki montażowe, 
puszki instalacyjne, korytka, rurki/peszle, kołki, wkręty, złączki, szyldy, klamki, pochwyty. 

7) W przypadku wymiany elementów Wykonawca usunie istniejącą infrastrukturę, a z 
wykonanych czynności sporządzi i przekaże Zamawiającemu stosowny protokół oraz 
doprowadzi elementy budynku/ściany do pierwotnego stanu. 

8) Zamawiający rekomenduje, aby dostarczone przez Wykonawcę czytniki obsługiwały 
karty typu LEGIC MIM 256. W przypadku, gdy zainstalowane urządzenia nie będą 
obsługiwać kart LEGIC MIM 256 Wykonawca dostarczy 300 kart do instalowanych 
czytników wraz z programatorem tych kart i oprogramowaniem. Karty muszą zawierać 
własne widoczne oznakowanie (numer/ID).

9) Dokumentacja powykonawcza powinna obejmować wszystkie elementy systemów SKD, 
SSWiN, CCTV, w tym wszystkie elementy infrastruktury, serwer, stanowisko 
administratora, połączenie z istniejącym systemem. 

10) Dokumentacja powinna być opracowana w formie papierowej i elektronicznej, w plikach 
edytowalnych. Akceptowane rozszerzenia plików w formacie DWG oraz PDF lub inne po 
uzgodnieniu z Zamawiającym, w tym doc, docx, xls, xlsx, ath.

11) Zamawiający informuje, że jest w posiadaniu planu budynku, który na wniosek 
Wykonawcy może udostępnić do wykorzystania. 

12) W miarę możliwości nowo montowane elementy infrastruktury należy zamontować 
w miejsce demontowanych elementów infrastruktury.

13) Po montażu i uruchomieniu systemów SKD, SSWiN i CCTV Wykonawca sporządzi 
i przekaże Zamawiającemu dokumentację powykonawczą w wersji elektronicznej 
w formacie DWG i PDF, na którą będą składały się w szczególności: 
a) schematy ogólne i szczegółowe zainstalowanych systemów, 
b) rzuty/plany pomieszczeń/budynku wraz z naniesionymi zainstalowanymi 

urządzeniami oraz trasami kablowymi,
c) atesty, certyfikaty, instrukcje obsługi w języku polskim oraz dokumentację 

techniczno-ruchową poszczególnych urządzeń/materiałów (jeżeli jest dostępna),
d) licencje na zastosowane oprogramowanie (jeżeli dotyczy), login i hasło do konta 

administratora, certyfikaty, atesty oraz oryginalne nośniki danych udostępniane 
przez producentów/dystrybutorów poszczególnych urządzeń,

e) pisemna gwarancja i rękojmia na zainstalowanych systemów SKD, SSWiN i CCTV, 
f) opis systemów,
g) opis ustawień parametrów urządzeń,
h) wykaz rodzajowo-ilościowy wykorzystanych urządzeń (ty/model/producent), 
i) spis loginów, haseł, itp.

14) Dostarczony sprzęt w ramach realizacji przedmiotowego zamówienia musi być 
fabrycznie nowy, nieużywany wcześniej w innych projektach/testach, posiadający 
odpowiednie certyfikaty dopuszczające do użytku na terenie Unii Europejskiej, wolny od 
wad.
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15) Zainstalowane systemy oraz wszystkie wykonane prace zostaną objęte 24-miesięcznym 
okresem gwarancji/rękojmi. 

16) Okres gwarancji liczony będzie od dnia protokolarnego odbioru zainstalowanych i 
uruchomionych systemów.

System kontroli dostępu (SKD) musi posiadać następujące właściwości:

1) Zapewnienie kontroli dostępu dla zdefiniowanych rodzajów użytkowników 
(pracowników, gości).

2) Dowolnie definiowalne harmonogramy czasowe do modeli uprawnień z wielokrotnymi 
przedziałami czasowymi elastyczną konfiguracją cykli (np. 3 dni zamiast tygodnia).

3) Profile i wzory praw dostępu w szczególności prawa dostępu określone indywidualnie nie 
mogą zmieniać pierwotnego profilu lub wzoru.

4) Konfigurowanie dowolnych: początku i końca okresów ważności udzielanych praw 
dostępu.

5) Automatyczne blokowanie osób niekorzystających z identyfikatora przez czas określony 
przez administratora systemu.

6) Nadawanie indywidualnych tymczasowych praw dostępu.

7) Przypisanie ograniczonych praw użytkownika (np. otwieranie tylko jednych drzwi) w celu 
wykonania określonych zadań związanych z wejściami, zdarzeniami 
lub osobami.

8) Podgląd wszystkich uprawnień przypisanych danej osobie po wybraniu z listy lub wpisaniu 
imienia i nazwiska na stanowisku administratora SKD.

9) Funkcjonalność dowolnego tworzenia ról i przyznawania im praw użytkowników 
(administratorów, operatorów SKD, itp.).

10) Funkcjonalność przeglądania praw w SKD przez użytkowników SKD (np. zmienianie 
uprawnień dostępu do pomieszczeń). 

11) Funkcję dziennika nadzoru, z filtrami wyszukiwania umożliwiającą rejestrowanie tego, co 
kto i kiedy zrobił w systemie (logi systemowe).

12) Tworzenie na żądanie użytkownika systemu SKD listy obecności osób w strefie objętej 
systemem.

13) Interfejs graficzny użytkownika/administratora SKD zapewniający m.in. dowolnie 
konfigurowalne ustalanie priorytetu ostrzeżeń oraz poleceń związanych z każdym 
ostrzeżeniem.

14) Moduł eksportu wszystkich danych przetwarzanych przez system SKD z możliwością 
wyboru przez użytkownika SKD ich zakresu (XLSX/PDF/CVS).

15) Definiowalną politykę haseł obejmującą co najmniej czas ważności hasła, długość hasła, 
dopuszczanie/wymagane rodzaje znaków. 

16) Dowolne grupowanie wejść, drzwi mogą należeć do kilku grup.

17) Bieżący i ciągły monitoring w czasie rzeczywistym. 

System dozoru wizyjnego (CCTV) musi posiadać następujące właściwości:
1) Instalowane kamery powinny zapewniać jakości obrazu minimum FullHD.
2) Plan monitoringu zostanie uzgodniony i zaakceptowany przez Zamawiającego.
3) Wykonawca dokona wszelkich starań, aby plan monitoringu zapewniał eliminację tzw. 

„martwych pól”.
4) Monitoring musi objąć wskazane przez Zamawiającego pomieszczenia. 
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5) Kamery powinny posiadać automatycznie inicjowany tryb nocny z podświetleniem IR.
6) Instalowany system musi być połączony z istniejącym w Ministerstwie Finansów 

systemem monitoringu.

Obecny wykaz rodzajowo-ilościowy głównych podzespołów poszczególnych urządzeń systemu 
SKD, SSWIN, i CCTV zostanie przekazany w wykonawcy w trakcie wizji lokalnej.

8. Wykonywane prace nie mogą zakłócać bieżącej pracy Ministerstwa, utrudniać dostępu do 
budynku, narażać pracowników i petentów na jakiekolwiek ryzyka i szkody związane z 
realizacją zamówienia. Prace realizowane będą w dni robocze od poniedziałku do piątku, z 
zastrzeżeniem, że roboty o znacznym natężeniu hałasu, zapyleniu lub w jakikolwiek inny 
sposób uciążliwe będą prowadzone w dni robocze w godzinach od 17:00 do 22:00 od 
poniedziałku do piątku. O ostatecznej kwalifikacji zleconych prac co do znacznego natężenia 
hałasu, zapylenia lub innej uciążliwości, decyduje Zamawiający.

9. Wykonawca wykonujący prace na terenie Ministerstwa Finansów zobowiązany jest do  
przestrzegania przepisów oraz zasad bezpieczeństwa i higieny pracy w tym do 
przestrzegania obowiązujących w Ministerstwie Finansów zarządzeń wewnętrznych, w 
szczególności: „Instrukcji postępowania w przypadku wystąpienia zagrożeń 
terrorystycznych oraz ogłoszenia komunikatów ostrzegawczych lub sygnałów alarmowych 
na terenie gmachu ministerstwa finansów” oraz „Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego 
dotyczącej budynku Ministerstwa Finansów”.

10. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia, wszelkie postanowienia dotyczące jego 
wykonania, w tym uprawnienia i obowiązki Zamawiającego i Wykonawcy, a także zasady 
rozliczeń zawiera załączony wzór umowy, stanowiący załącznik nr 3 do zaproszenia.

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. Zamawiający dopuszcza do realizacji zamówienia spółki prawa handlowego, osoby fizyczne, 

prawne i jednostki organizacyjne niebędącą osobą prawną – wykonujące we własnym 
imieniu działalność gospodarczą oraz niepodlegające wykluczeniu z postępowań na 
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego.

2. O udzielenie zamówienia ubiegać mogą się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału
w postępowaniu dotyczące:
1) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że jest 

ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 
związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę nie mniejszą niż 150.000,00 zł;

2) zdolności zawodowej i posiadanych uprawnień: Wykonawca spełni warunek, jeżeli 
wykaże, że dysponuje co najmniej 1 osobą, która weźmie udział w realizacji 
zamówienia, będącą certyfikowanym instalatorem, posiadającym ważne uprawnienia i 
certyfikat wydany przez producenta okablowania przyjętego w projekcie. Certyfikat 
instalatora musi uprawniać do instalowania, serwisowania, tworzenia dokumentacji 
powykonawczej oraz wykonywania pomiarów certyfikacyjnych sieci;

3) zdolności technicznej lub zawodowej: Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże się 
realizacją, nie wcześniej niż w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej 
dwóch robót obejmujących montaż systemu kontroli dostępu (SKD) lub systemu 
sygnalizacji włamania i napadu (SSWiN) lub systemu dozoru wizyjnego (CCTV) 
o wartości robót co najmniej 30.000,00 zł brutto każda, wykonanych należycie, 
prawidłowo, terminowo i zgodnie z przepisami.

3. W związku z tym, że wykonanie przedmiotu zamówienia obejmuje strefy ochronne, w 
których są przetwarzane informacje niejawne o maksymalnej klauzuli poufne wykonawca 
musi posiadać świadectwo bezpieczeństwa przemysłowego minimum stopnia III lub wyższe 

https://intranet.mf.gov.pl/web/guest/-/zarzadzenie-nr-23-db-2016-dyrektora-genralnego-ministerstwa-finansow-z-dnia-26-sierpnia-2016-r-w-sprawie-wprowadzenia-instrukcji-postepowania-w-przypa?redirect=https%3A%2F%2Fintranet.mf.gov.pl%2Fweb%2Fguest%2Fszukaj%3Fp_p_id%3D3%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dmaximized%26p_p_mode%3Dview%26_3_redirect%3D%252Fweb%252Fguest%252Fregulacje-bhp%252F-%252Fasset_publisher%252FL6UxT3pFcrbz%252Fcontent%252Fwewnetrzne-regulacje%253FinheritRedirect%253Dfalse%2526redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fintranet.mf.gov.pl%25252Fweb%25252Fguest%25252Fregulacje-bhp%25253Fp_p_id%25253D101_INSTANCE_L6UxT3pFcrbz%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview%252526p_p_col_id%25253Dcolumn-2%252526p_p_col_count%25253D1%26_3_keywords%3Dpost%25C4%2599powania%2Bw%2Bprzypadku%2Bog%25C5%2582oszenia%2Bkomunikat%25C3%25B3w%2Bostrzegawczych%2Blub%2Bsygna%25C5%2582%25C3%25B3w%2Balarmowych%2B%26_3_groupId%3D20184%26_3_struts_action%3D%252Fsearch%252Fsearch&inheritRedirect=true
https://intranet.mf.gov.pl/web/guest/-/zarzadzenie-nr-23-db-2016-dyrektora-genralnego-ministerstwa-finansow-z-dnia-26-sierpnia-2016-r-w-sprawie-wprowadzenia-instrukcji-postepowania-w-przypa?redirect=https%3A%2F%2Fintranet.mf.gov.pl%2Fweb%2Fguest%2Fszukaj%3Fp_p_id%3D3%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dmaximized%26p_p_mode%3Dview%26_3_redirect%3D%252Fweb%252Fguest%252Fregulacje-bhp%252F-%252Fasset_publisher%252FL6UxT3pFcrbz%252Fcontent%252Fwewnetrzne-regulacje%253FinheritRedirect%253Dfalse%2526redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fintranet.mf.gov.pl%25252Fweb%25252Fguest%25252Fregulacje-bhp%25253Fp_p_id%25253D101_INSTANCE_L6UxT3pFcrbz%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview%252526p_p_col_id%25253Dcolumn-2%252526p_p_col_count%25253D1%26_3_keywords%3Dpost%25C4%2599powania%2Bw%2Bprzypadku%2Bog%25C5%2582oszenia%2Bkomunikat%25C3%25B3w%2Bostrzegawczych%2Blub%2Bsygna%25C5%2582%25C3%25B3w%2Balarmowych%2B%26_3_groupId%3D20184%26_3_struts_action%3D%252Fsearch%252Fsearch&inheritRedirect=true
https://intranet.mf.gov.pl/web/guest/-/zarzadzenie-nr-23-db-2016-dyrektora-genralnego-ministerstwa-finansow-z-dnia-26-sierpnia-2016-r-w-sprawie-wprowadzenia-instrukcji-postepowania-w-przypa?redirect=https%3A%2F%2Fintranet.mf.gov.pl%2Fweb%2Fguest%2Fszukaj%3Fp_p_id%3D3%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dmaximized%26p_p_mode%3Dview%26_3_redirect%3D%252Fweb%252Fguest%252Fregulacje-bhp%252F-%252Fasset_publisher%252FL6UxT3pFcrbz%252Fcontent%252Fwewnetrzne-regulacje%253FinheritRedirect%253Dfalse%2526redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fintranet.mf.gov.pl%25252Fweb%25252Fguest%25252Fregulacje-bhp%25253Fp_p_id%25253D101_INSTANCE_L6UxT3pFcrbz%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview%252526p_p_col_id%25253Dcolumn-2%252526p_p_col_count%25253D1%26_3_keywords%3Dpost%25C4%2599powania%2Bw%2Bprzypadku%2Bog%25C5%2582oszenia%2Bkomunikat%25C3%25B3w%2Bostrzegawczych%2Blub%2Bsygna%25C5%2582%25C3%25B3w%2Balarmowych%2B%26_3_groupId%3D20184%26_3_struts_action%3D%252Fsearch%252Fsearch&inheritRedirect=true
https://intranet.mf.gov.pl/web/guest/szukaj?p_p_id=101&p_p_lifecycle=0&p_p_state=maximized&p_p_mode=view&_101_struts_action=%2Fasset_publisher%2Fview_content&_101_returnToFullPageURL=%2Fweb%2Fguest%2F-%2Fzarzadzenie-nr-21boc2014-dyrektora-generalnego-ministerstwa-finansow-z-dnia-13-czerwca-2014-r-uchylajace-zarzadzenie-w-sprawie-wprowadenia-instrukcji-%3FinheritRedirect%3Dtrue&_101_assetEntryId=187735&_101_type=content&_101_urlTitle=instrukcja-bezpieczenstwa-pozarowego-dotyczaca-budynku-ministerstwa-finansow&redirect=https%3A%2F%2Fintranet.mf.gov.pl%2Fweb%2Fguest%2Fszukaj%3Fp_p_id%3D3%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dmaximized%26p_p_mode%3Dview%26_3_redirect%3D%252Fweb%252Fguest%252F-%252Fzarzadzenie-nr-21boc2014-dyrektora-generalnego-ministerstwa-finansow-z-dnia-13-czerwca-2014-r-uchylajace-zarzadzenie-w-sprawie-wprowadenia-instrukcji-%253FinheritRedirect%253Dtrue%26_3_keywords%3Dinstrukcja%2Bpo%25C5%25BCarowa%26_3_groupId%3D20184%26_3_struts_action%3D%252Fsearch%252Fsearch&inheritRedirect=true
https://intranet.mf.gov.pl/web/guest/szukaj?p_p_id=101&p_p_lifecycle=0&p_p_state=maximized&p_p_mode=view&_101_struts_action=%2Fasset_publisher%2Fview_content&_101_returnToFullPageURL=%2Fweb%2Fguest%2F-%2Fzarzadzenie-nr-21boc2014-dyrektora-generalnego-ministerstwa-finansow-z-dnia-13-czerwca-2014-r-uchylajace-zarzadzenie-w-sprawie-wprowadenia-instrukcji-%3FinheritRedirect%3Dtrue&_101_assetEntryId=187735&_101_type=content&_101_urlTitle=instrukcja-bezpieczenstwa-pozarowego-dotyczaca-budynku-ministerstwa-finansow&redirect=https%3A%2F%2Fintranet.mf.gov.pl%2Fweb%2Fguest%2Fszukaj%3Fp_p_id%3D3%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dmaximized%26p_p_mode%3Dview%26_3_redirect%3D%252Fweb%252Fguest%252F-%252Fzarzadzenie-nr-21boc2014-dyrektora-generalnego-ministerstwa-finansow-z-dnia-13-czerwca-2014-r-uchylajace-zarzadzenie-w-sprawie-wprowadenia-instrukcji-%253FinheritRedirect%253Dtrue%26_3_keywords%3Dinstrukcja%2Bpo%25C5%25BCarowa%26_3_groupId%3D20184%26_3_struts_action%3D%252Fsearch%252Fsearch&inheritRedirect=true
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właściwe dla wskazanej klauzuli tajności.

II. WIZJA LOKALNA
1. Zamawiający umożliwi dokonanie wizji lokalnej pomieszczeniach, w których mają być 

prowadzone prace związane z zamówieniem po wcześniejszym uzgodnieniu terminu .
2. Chęć uczestnictwa w wizji proszę zgłosić na adresy email: olga.gembicka@mf.gov.pl, 

pawel.bienkowski@mf.gov.pl; marcin.pieniazek@mf.gov.pl oraz sekretariat.if@mf.gov.pl.
3. Zebranie Wykonawców odbędzie się na holu głównym. Prosimy o przybycie 15 minut

przed czasem z dowodem tożsamości, celem wystawienia przepustki jednorazowej.
4. Z uwagi na względy organizacyjne prosimy o przybycie w zespołach liczących nie

więcej niż 2 osoby od jednego Wykonawcy.

III. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI
1. Wszelką korespondencję do Zamawiającego związaną z niniejszym zakupem, należy 

przesyłać drogą elektroniczną na adresy email: olga.gembicka@mf.gov.pl, 
pawel.bienkowski@mf.gov.pl , marcin.pieniazek@mf.gov.pl oraz 
sekretariat@if.gov.pl. 

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane do Zamawiającego za 
pomocą poczty elektronicznej, uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotrze do 
Zamawiającego na adres podany w punkcie 1, przed upływem wymaganego terminu. Każda ze 
stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania wiadomości 
elektronicznej.

3. Oferty przekazywane są Zamawiającemu w formie elektronicznej.
4. Zamawiający dopuszcza przesyłanie pytań o wyjaśnienie treści zamówienia w wersji 

elektronicznej na adresy email: olga.gembicka@mf.gov.pl, pawel.bienkowski@mf.gov.pl , 
marcin.pieniazek@mf.gov.pl oraz sekretariat.if@mf.gov.pl.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 

zawierającej rozwiązania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie 
oferty złożonej przez danego Wykonawcę.

2. Oferta Wykonawcy musi zawierać następujące elementy :
1) Wypełniony formularz ofertowy według załączonego do zaproszenia wzoru 

stanowiącego załącznik nr 1 do zaproszenia;
2) Zaświadczenie z Centralnej Ewidencji Informacji o Działalności Gospodarczej RP/odpis z 

rejestru lub wskazanie źródła, z którego Zamawiający może je pobrać;
3) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik;
4) Wykaz robót polegających na wykonaniu nie wcześniej niż w okresie ostatnich 5 lat 

przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy - w tym okresie, co obejmujących systemu kontroli dostępu (SKD) lub systemu 
sygnalizacji włamania i napadu (SSWiN) lub systemu dozoru wizyjnego (CCTV) o 
wartości robót co najmniej 30.000,00 zł brutto każda, wykonanych należycie, 
prawidłowo, terminowo i zgodnie z przepisami;

5) Dokumenty potwierdzające, że zamówienia, o których mowa w pkt 4, zostały wykonane
należycie;

6) Dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 
cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na 
kwotę nie mniejsza niż 150 000,00 zł;

7) Dokument potwierdzający świadectwo bezpieczeństwa przemysłowego minimum 
stopnia III lub wyższe właściwe dla wskazanej klauzuli tajności.

3. Złożenie ofert przez Wykonawców odbywa się w formie elektronicznej opatrzonej zwykłym 
podpisem elektronicznym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
zaawansowanym podpisem elektronicznym (e-dowód, podpis zaufany) lub podpisem 
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odręcznym (skan do pdf) na adresy email: olga.gembicka@mf.gov.pl , 
pawel.bienkowski@mf.gov.pl, marcin.pieniazek@mf.gov.pl oraz sekretariat.if@mf.gov.pl.

4. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

V. WARUNKI FINANSOWE / PŁATNOŚCI
1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia jest ryczałtowe.
2. Wynagrodzenie ryczałtowe obejmuje wszystkie koszty i obciążenia, jakie powstaną w 

związku z wykonaniem przedmiotu zamówienia, konieczne na podstawie obowiązujących 
przepisów prawa i aktualnej wiedzy technicznej oraz niezbędne do całkowitej realizacji 
przedmiotu umowy zawartej z Zamawiającym.

3. Wykonawca nie jest uprawniony do żądania odrębnie zwrotu innych poniesionych 
wydatków lub podwyższenia wynagrodzenia.

4. Jeśli wybór oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu 
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który 
miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę 
zobowiązany jest poinformować Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do 
powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego oraz wskazać wartość bez kwoty 
podatku.

5. Zapłata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamówienia nastąpi zgodnie z warunkami 
wypłaty wynagrodzenia za przedmiot umowy zawartymi we wzorze umowy.

VI. TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Termin składania ofert upływa w dniu 17.10.2024 r.
2. Oferty złożone po wyznaczonym terminie, o którym mowa w ust. 1, nie będą brane pod

uwagę i zostaną odrzucone.
3. Otwarcie ofert jest niepubliczne.

VII. KRYTERIUM OCENY OFERT, KTÓRYM ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KIEROWAŁ SIĘ PRZY 
WYBORZE OFERTY

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się następującymi
kryteriami:
1) CENA określona w PLN brutto – 80 punktów,
2) TERMIN realizacji przedmiotu umowy określony w dniach roboczych – 20 punktów.

2. punkty w kryterium CENA zostaną obliczone według wzoru:

najniższa zaoferowana miesięczna cena brutto
Przyznane punkty = x 80

cena miesięczna ocenianej oferty brutto

3. punkty w kryterium TERMIN zostaną przyznane według zasad określonych w poniższej
tabeli:

Termin realizacji Liczba punktów

26-30 dni roboczych 5

21 - 25 dni roboczych 10

16 – 20 dni roboczych 15

15 dni roboczych i mniej 20
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Termin realizacji przedmiotu umowy z wyłączeniem świadczenia gwarancji nie może być 
dłuższy niż 30 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy, a odbiór przedmiotu umowy bez 
zastrzeżeń powinien nastąpić przed 24 grudnia 2024 r. W przypadku wskazania terminu 
przekraczającego powyższy termin oferta zostanie odrzucona.
4. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 

dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, 
Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną, a jeżeli zostaną złożone 
oferty o takiej samej cenie – Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, 
do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy, składający oferty 
dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom określonym w specyfikacji warunków zamówienia oraz została oceniona jako 
najkorzystniejsza. 

6. Zamawiający dopuszcza możliwość sprawdzenia oferty pod względem „rażąco niskiej 
ceny”, tj. gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie będzie niższa o co najmniej 30% od 
średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu, 
Zamawiający zażąda od Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie 
wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części składowych.

7. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na 
Wykonawcy.

8. W przypadku braku udzielenia wyjaśnień lub udzielenia ich po wyznaczonym terminie lub 
złożenia wyjaśnień, które wraz z dowodami nie będą uzasadniały podanej w ofercie ceny 
lub kosztu, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną.

9. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnienia treści 
złożonych ofert. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste 
omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek 
oraz inne omyłki, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie 
zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

VIII. POZOSTAŁE INFORMACJE
1. Niniejsze Zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego

do dokonania zakupu.
2. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach określonych

w Zaproszeniu i przekaże oświadczenie o przyjęciu oferty wybranemu Wykonawcy zakupu.
3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od 

podpisania umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę, spośród ofert złożonych w 
postępowaniu i spełniających wymagania Zamawiającego.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania albo nieudzielenia 
zamówienia bez podania przyczyn na każdym etapie prowadzenia procedury zakupu. 
Oferentom nie przysługuje z tego tytułu roszczenie o zwrot poniesionych kosztów, w 
szczególności związanych z przygotowaniem oferty.

5. Zamawiający informuje, że dane osobowe uczestników przystępujących do postępowania 
będą przetwarzane zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, ze zm.) oraz 
innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których 
dane dotyczą. Klauzula Informacyjna Ministra Finansów stanowi załącznik nr 2 do 
zaproszenia do złożenia oferty.

Z wyrazami szacunku,
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Michał Szermer
Dyrektor

Departamentu Informacji Finansowej

Załączniki:
1) Załącznik nr 1 – formularz ofertowy;
2) Załącznik nr 2 – klauzula informacyjna Ministra Finansów;
3) Załącznik nr 3 – wzór umowy.
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