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WSTEP - podstawowe informacje dotyczace Centralnego rejestru charakterystyki
energetycznej budynkéw

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 2014 r. o charakterystyce energetycznej
budynkéw Minister Rozwoju i Technologii (dalej MRIT) prowadzi centralny rejestr
charakterystyki energetycznej budynkéw (dalej rejestr), ktory obejmuje wykazy:

1. os6b uprawnionych do sporzadzania Sswiadectw charakterystyki energetycznej;
0s6b uprawnionych do kontroli systemu ogrzewania lub systemu klimatyzacji;
Swiadectw charakterystyki energetycznej;

protokotéw z kontroli systemu ogrzewania lub systemu klimatyzacji;

CANEE N

budynkoéw, ktérych powierzchnia uzytkowa zajmowana przez organy wymiaru
sprawiedliwosci, prokurature oraz organy administracji publicznej przekracza
250 m? i w ktérych dokonywana jest obstuga interesantdw, zawierajacy
informacje o charakterystyce energetycznej tych budynkéw oraz ich powierzchni.

Wykazy wymienione w punktach 1, 2, 3 i 5 s3 udostepniane publicznie za
posrednictwem strony internetowej rejestrcheb.mrit.gov.pl.

Swiadectwa charakterystyki energetycznej oraz protokoty z kontroli systemu
ogrzewania lub systemu klimatyzacji sporzadza sie z wykorzystaniem systemu
teleinformatycznego, w ktérym prowadzony jest rejestr.

Osoby wpisane do wtasciwego wykazu, o ktérym mowa w art. 31 ustawy, otrzymuja
pocztg elektroniczng link aktywacyjny do utworzonego konta w rejestrze, a po jego
pomyslnej aktywacji, indywidulane hasto, umozliwiajgce zalogowanie sie w systemie
teleinformatycznym rejestru.

1. Aktywacja konta, logowanie i wylogowanie z rejestru

Aktywacja konta

Po wpisaniu osoby uprawnionej do wtasciwego wykazu w rejestrze, na podany
we whniosku adres poczty internetowej (e-mail), system automatycznie generuje
i wysyta wiadomosé zawierajaca link aktywacyjny do konta w rejestrze. Przyktadowa
wiadomos¢ ponizej.
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Szanowna/y Pani/e ...

Informuje, ze w zwigzku z prowadzeniem przez ministra wiasciwego do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz
mieszkalnictwa, centralnego rejestru charakterystyki energetycznej budynkdw (na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 2014 r. o
charakterystyce energetycznej budynkéw), przekazuje Pani/a dane dostepowe w postaci indywidualnego ,loginu” do systemu teleinformatycznego, w
ktérym jest prowadzony rejestr.

Indywidualny login to: ......cccceceveunnee

W celu aktywacji konta nalezy wybra¢ ponizszy link: https://rejestrcheb.mrit.gov.pl

Dokumentacja uzytkownika znajduje sie pod ponizszym linkiem: https://rejestrcheb.mrit.gov.pl/instrukcja-uzytkownika-rejestru

Informuje, ze indywidualne hasto przyporzgdkowane do Pani/a danych dostepowych zostanie przestane, po uprzedniej poprawnej aktywacji Pani/a konta, w
kolejnej wiadomosci na ten sam adres e-mail. Aktywacji Konta dokonuje sie poprzez wybranie/wklejenie zatgczonego powyzej linku do przegladarki
internetowej, a nastepnie potwierdzenie operacji poprzez nacisniecie przycisku aktywacyjnego. Otrzymane hasto logowania do systemu teleinformatycznego
uzytkownik moze zmieni¢ samodzielnie (zalecane), po uprzednim poprawnym zalogowaniu.

Przypominam réwniez, ze Swiadectwo charakterystyki energetycznej sporzadza sie z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego, w ktérym prowadzony
jest centralny rejestr charakterystyki energetycznej budynkdw.

System wspiera nastepujace przegladarki:

* Google Chrome, wersja 24 i nowsza

* Mozilla Firefox, wersja 14.01 i nowsza

* Microsoft Windows Internet Explorer 9 i nowsza

Dane osobowe w systemie sa przetwarzane zgodnie przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

Ta wiadomos¢ jest przeznaczona do wytacznego uzytku jej adresata. Jesli otrzymata/at Pan/i te wiadomos¢ przez pomytke, prosze o bezzwtoczne
skontaktowanie sie z nadawca oraz jej usuniecie. Jesli nie jest Pani/Pan adresatem tej wiadomosci, to jej wykorzystanie, w szczegdlnosci poprzez
rozpowszechnianie, dystrybucje, powielanie, publikacje wiadomosci lub zawartych w niej informacji i/lub dokumentéw, jest zabronione.

Z wyrazami szacunku,
Administrator centralnego rejestru CHEB

UWAGA

Moze sie zdarzyé, ze ze wzgledu na ustawienia komputera lub skrzynki poczty
elektronicznej, przestana wiadomos¢ zawierajgca link aktywacyjny zostata
zakwalifikowana jako tzw. spam, w zwiazku z czym mogta by¢ przeoczona. W takiej
sytuacji skontaktuj sie z nami, najlepiej telefonicznie pod nr: (22) 411 92 40. Jeden z
pracownikéw ministerstwa rozwigze problem np. poprzez powtdrne wystanie linku
aktywacyjnego.

Otrzymany w pierwszej wiadomosci link aktywacyjny kliknij lub zaznacz w catosci, a
nastepnie wklej do paska adresu w przegladarce internetowej.

Po poprawnym uzyciu otrzymanego linku aktywacyjnego rejestr automatycznie
generuje i wysyta hasto do pierwszego logowania.
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™ Wykazy | | Pomoc_ | Kontrast: @) A @) A Czbrka A AT AT
System Rejestréw  AKtywuj konto

Witamy w centralnym rejestrze charakterystyki
energetycznej budynkdw

1 [ W celu aktywacji konta nacignij tutaj . J

Zaloguj

Centralny rejestr
Ministerstwo Infrastruktury i Budownictwa charakterystyki energetycznej
ul Tytusa Chatubirskiego 4/6 00-928 Warszawa budyn kéW

‘ Wykazy H Pomoc Knmrasto A o A Czoionka: 4 A* A*

System Rejestréw  Akiywuj konto

2] @ Pomyslnie aktywowano konto. Prosze sprawdzié adres email.

Witzmy w centralnym rejestrze charakterystyki energetycznej budynkow

W celu aktywacji konta nacisnij tutai .

Naciénij teraz widoczny na ekranie przycisk aktywacyjny oznaczony na powyzszym
rysunku numerem (1), w przypadku gdy uzyty link aktywacyjny jest poprawny
otrzymasz komunikat oznaczony na powyzszym rysunku numerem (2). Hasto
pierwszego logowania zostanie w ciggu kilku chwil dostarczone na skrzynke poczty
internetowej. Po uzyciu hasta pierwszego logowania, zostaniesz przekierowany na
strone zmiany hasta, ilustracja ponizej. Nowe hasto powinno sktadaé sie z minimum 8
znakoéw i zawierac¢ co najmniej jedng wielka litere, matg litere, cyfre i znak specjalny,
rozumiany jako!' @ $ *- _=.7?

Centralny rejestr
i Budownictwa charakterystyki energetycznej

budynkéw

Korsst @) A @) A Coionca: A A A
System Rejestrow  Wykazy
Nowe hasto

& Ustaw nowe hasio, ktbre powinno skiadaé sig z minimum 8 znakéw | zawieraé conajmnie] jedng wielk litere, malg liters, cyfrg i znak specjalny, rozumiany jako ! @S *-_=. 2
Nowe hasio

Hasto

Wprowads ponownie

Logowanie

W celu zalogowania sie do systemu przejdz do strony rejestrcheb.mrit.gov.pl
Nastepnie po uzyciu przycisku ,Zaloguj” (1), zostaniesz przekierowany do strony
logowania. Uzupetnij dane w sekcji oznaczonej numerem (2) oraz uzyj przycisku
,Zaloguj” (3).

5222


https://rejestrcheb.mrit.gov.pl/

% Ministerstwo Centralny rejestr

Rozwoju i Technologii charakterystyki energetycznej
 ——— budynkéw

= 1) Zatoaui
Centralny rejestr

Ministerstwo Infrastruktury i Budownictwa charakterystyki energetycznej
Ul Tykusa Chatubirikiega 4/ awa budynkow

[ wyxazy | Pomoc

System Rejestrow  \Wykazy

Centralny rejestr
Ministerstwo Infrastruktury i Budownictwa charakterystyki energetycznej
ul Tytusa Chatubiriskiego 4/6 00-928 Warszawa budynkéw

[ wykazy | Pomoc kontrast @) 4 @) A Ciomka A AT A

System Rejestrow  \Wykazy

Wylogowanie

Aby wylogowac sie z systemu nalezy uzy¢ przycisku ,Wylogu;” dostepnego w prawnym
gornym rogu ekranu. Na rysunku ponizej numerem (1) zaznaczono miejsce przycisku
,Wyloguj”.

#4 Przejdz do v Test Test wviogu) )

Centralny rejestr
Ministerstwo Infrastruktury i Budownictwa charakterystyk‘i energetyanej

ul Tytusa Chatubirskiego 4/6 00-928 Warszawa

budynkéw

[ wykazy |[ Wykazy swiadectw |( Potwierdzenie wpisu | [ Pomoc | Zgios uwage |[ Formularz zmiany danych korast @) A @) A cwonka A A" A"

System Rejestréw  Wykazy

2. Zmiana hasta do logowania w rejestrze

Hasta do kont w rejestrze majg ograniczony okres uzytkowania i musza by¢ ze

wzgleddéw bezpieczenstwa regularnie zmieniane. Okres waznosci hasta wynosi 8
tygodni.

Dlatego tez problem z zalogowaniem sie do serwisu wynika zapewne z faktu, ze nie
zmienites we wtasciwym czasie swojego hasta. Aby uzyskaé¢ nowe hasto, uzyj opcji
"zapomniatem hasta" na rysunku zaznaczone numerem (1):
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Zaloguj

Centralny rejestr
tury i Budownictwa charakterystyki energetycznej
budynkow

Kontrast o A o A Czionka: 4 A* A*

System Rejestrow  \Wykazy

Nastepnie wpisz swoj adres e-mail (podany we wniosku o wpis do wykazu przestanym
do ministerstwa), odczytaj i wpisz tres¢ z obrazka w polu "weryfikacja tekstu" (2) oraz
nacisnij przycisk "wyslij nowe hasto" (3).

Na adres poczty elektronicznej zostat wystany link, przy pomocy, ktérego zresetujesz
hasto do swojego konta w rejestrze.

Centralny rejestr
Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju charakterystyki energetycznej
budynkow

ul. Wspsina 2/4, 00-926 Warszawa

Weryfikacja tekstu (Wymagany)

Wyslij nows haslo 3)

& Zabouul

ver. 1314

3. Zalecane ustawienia rejestru podczas uzytkowania

System wspiera nastepujace przegladarki:

Firefox

Opera

Chrome

Internet Explorer

W przypadku probleméw z uruchomieniem strony https://rejestrcheb.mrit.gov.pl lub gdy
strona niewtasciwie jest wyswietlana prosimy o sprawdzenie nastepujacych
elementow:

1. Czy posiadasz aktualng wersje przegladarki?
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Jesli przegladarka jest nieaktualna. Mozesz zaktualizowac¢ ja za posrednictwem
podanych linkow:

https://www.mozilla.org/pl/firefox/new/

http://www.opera.com/pl

https://www.google.com/chrome/browser/desktop/index.html
https://support.microsoft.com/pl-pl/help/17621/internet-explorer-downloads

2. Czy wytaczone jest blokowanie wyskakujacych okien:

Wiekszos¢ przegladarek internetowych zawiera wbudowane popup blockery.
Poniewaz strona internetowa https://rejestrcheb.mrit.gov.pl posiada wyskakujgce
okna, nalezy w opcjach przegladarki internetowej zezwoli¢ na wyskakujgce okienka z
https://rejestrcheb.mrit.gov.pl.

e Instrukcja zmiany ustawien dla przegladarki Firefox
https://support.mozilla.org/pl/kb/Kontrola%20wyskakuj%C4%85cych%200okien
e Instrukcja zmiany ustawien dla przegladarki Opera
http://help.opera.com/Linux/12.10/pl/popups.html

e Instrukcja zmiany ustawien dla przegladarki Chrome
https://support.google.com/chrome/answer/95472?hl=pl

e Instrukcja zmiany ustawien dla przegladarki IE

https://support.microsoft.com/pl-pl/help/909604/how-to-turn-internet-explorer-
pop-up-blocker-on-or-off-on-a-windows-xp

4. Zmiana danych osobowych uzytkownikow rejestru

Jesli chcesz zmienic¢ swoje dane osobowe lub adresowe wyslij prosze informacje:
> elektronicznie poprzez ePUAP na skrzynke Ministerstwa Rozwoju i Technologii
- /MRPIiT/SkrytkaESP lub na email: sekretariatDGN@mrit.gov.pl
lub
» pisemnie na adres:
Ministerstwo Rozwoju i Technologii
Departament Gospodarki Niskoemisyjnej
Plac Trzech Krzyzy 3/5
00-507 Warszawa;

Pamietaj jednak, ze w przypadku:
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e zmiany w zakresie posiadanej zdolnosci do czynnosci prawnych,

e skazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu,
wiarygodnosci dokumentéw, obrotowi gospodarczemu, obrotowi pieniedzmi i
papierami wartosciowymi lub za przestepstwo skarbowe;

e zmiany w zakresie posiadanych uprawnien budowlanych,

o zmiany w zakresie kwalifikacji wymaganych przy sporzadzaniu $wiadectw
charakterystyki energetycznej,

e zZmiany imienia i nazwiska,
e zmiany adresu do korespondencji,
e zmiany adresu poczty elektronicznej

masz obowigzek poinformowac ministerstwo w terminie 14 dni od dnia ich zaistnienia.

5. Potwierdzenie wpisu do wykazéw osdb uprawnionych (Zaswiadczenie MRiT)

Jesli potrzebujesz potwierdzenia wpisu do wykazu oséb uprawnionych do sporzadzania
Swiadectw charakterystyki energetycznej lub do wykazu oséb uprawnionych do
kontroli systemu ogrzewania lub systemu klimatyzacji mozesz wygenerowaé je
samodzielnie (bezptatnie) bedac zalogowanym na koncie uprawnionego (wiecej w pkt.
6 instrukgiji).

Jesli potrzebujesz zaswiadczenia potwierdzajgcego wpis do rejestru, zwrdc sie o niego
do Ministerstwa Rozwoju i Technologii.

Za wydanie zaswiadczenia pobierana jest optata skarbowa w wysokosci 17 zt.
Optate skarbowg wptac:

> gotéwka do kasy Urzedu Dzielnicy Srodmiescie Miasta Stotecznego Warszawy,
ul. Nowogrodzka 43, 00-961 Warszawa

lub

bezgotoéwkowo na konto bankowe wskazane przez Urzad Dzielnicy
Srédmieécie Miasta Stotecznego Warszawy przeznaczone dla wptat optaty
skarbowej: https://warszawa19115.pl/-/oplata-skarbowa

W tytule dokonywanego przelewu wpisz: "optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia
potwierdzajacego wpis do centralnego rejestru charakterystyki energetycznej
budynkow".

Potem wyslij wniosek/prosbe o wydanie zaswiadczenia wraz z potwierdzeniem
dokonania optaty skarbowe;j:
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> pisemnie na adres:
Ministerstwo Rozwoju i Technologii
Departament Gospodarki Niskoemisyjnej
Plac Trzech Krzyzy 3/5
00-507 Warszawa

lub

> elektronicznie poprzez ePUAP na skrzynke Ministerstwa Rozwoju i Technologii
- /MRPIiT/SkrytkaESP lub na adres e-mail: sekretariatDGN@mrit.gov.pl;

6. Potwierdzenie wpisu do wykazéw osob uprawnionych (wydruk z rejestru)

Aby wygenerowac¢ potwierdzenie wpisu do wykazu oséb uprawnionych do
sporzadzania $wiadectw lub protokotéw z poziomu rejestru, przejdZz do zaktadki
,Potwierdzenie wpisu”.

Na stronie moga by¢ dostepne dwa przyciski stuzace do generowania potW|erdzen|a
wpisu, liczba przyciskdw zmienia sie w zaleznosci od posiadanych uprawnien.

Wykazy Swiadectw Wykazy protokotow | Potwierdzenie wpisu | Formularz zmiany danych

System Rejestrow  Potwierdzenie wpisu

Tutaj mozesz wygenerowac potwierdzenia wpisu do wykazu os6b uprawnionych do:

Sporzadzania swiadectw charakterystyki energetycznej | Kontroli systemu ogrzewania lub systemu klimatyzacji

1) 2)

Gdy masz uprawnienia tylko i wytacznie do sporzadzania $wiadectw bedziesz miat
dostepny przycisk oznaczony numerem (1) na ponizszym rysunku.

Gdy masz uprawnienia tylko i wytacznie do kontroli systemu ogrzewania lub systemu
klimatyzacji bedziesz miat dostepny przycisk oznaczony numerem (2) na ponizszym
rysunku.

W przypadku posiadania obu uprawnien, oba przyciski beda dostepne tak jak na
rysunku ponizej.
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7. Przegladanie, dodawanie i usuwanie rekordéw w wykazach: swiadectw,
protokotéw z kontroli, oséb uprawnionych

Przegladanie

3 1 24
@ ® 8 ( ) ( Lista C:‘}@

W tko Numer wp Data wpis Imie Nazwisk ] Numer upraw budowlanych

zio 5 |
6_0 Z { W K warunek warunek " warunek i Yl k| zaczyna sie J
Fitruj & warls warts warts wart warks

Zio

Zio

zio

Zio

Zi0

Zio

Zio

zio

Zi0

9 10
ﬂ]‘ﬂ@@@@@i| 1w wierilynas(mnie) (JesIZSQrekurdéwnahécie[m_i_eg

(1) Mozesz poznac¢ szczegotowe dane $wiadectwa/protokotu z kontroli z listy klikajac
na niego. By powrdcic do listy nacisnij przycisk ,Lista” w prawym-gérnym rogu ekranu.

(2) Jesli chcesz, zeby na ekranie pojawita sie jednoczesnie lista $wiadectw/protokotéw
z kontroli oraz szczegéty wybranego $wiadectwa/protokotu z kontroli naciénij przycisk
,Oba”.

(3) Po nacisnieciu przycisku ,Szczegoty” pokaze sie szczegdtowy opis pierwszego
Swiadectwa/protokotu z kontroli z listy.

(4) Nacisniecie przycisku ze znakiem zapytania otworzy pomoc dotyczaca tego okna.

Mozesz sortowac liste wedtug kazdej z informacji w niej opisanej (imie, nazwisko, data
wpisu...). W tym celu nalezy klikng¢ na tytut kolumny, ktéra ma zostac¢ posortowana.

(5) Uzytkownik moze filtrowac liste wyszukujac konkretna osobe, litery na jaka zaczyna
sie jej nazwisko lub na podstawie innego parametru. W tym celu nalezy ustali¢ warunek
filtrowania dla odpowiedniego parametru. Warunek wybiera sie w okienku pod tytutem
odpowiedniej kolumny. Mozna wybrac kilka kryteriow jednoczesnie.

(6) Filtrowanie zatwierdza sie klikajac w zielone kétko w lewym-gérnym rogu tabeli.

(7) By anulowacd filtrowanie (wyczysci¢ filtry) nalezy nacisng¢ przycisk z gumka
znajdujacy sie po prawej stronie zielonego przycisku, a nastepnie potwierdzi¢ to
weciskajac zielony przycisk.

(8) Wyszukiwanie konkretnej osoby wykonuje sie w ten sam sposéb co filtrowanie.
W tym przypadku nalezy wpisa¢ cate imie oraz nazwisko w odpowiednie pola
filtrowania.

(9) Jest mozliwos¢ wyboru liczby wierszy, ktdra ma sie wyswietli¢ na jednej stronie listy.
Odpowiedni przycisk znajduje sie na dole strony. Obok niego znajduje sie przycisk
wyboru numeru strony danej listy.
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(10) W prawym-dolnym rogu znajduje sie informacja o ilosci wyswietlanych
Swiadectw/protokotéw z kontroli oraz przycisk umozliwiajacy ich ukrycie.

Dodawanie i usuwanie

1 4 5
Bi XEI ) ) B Lista ©

wszystko | Imig Nazwisko Wojewsdztwo Status publikacji Zmodyfikowany przez (identyfikator)  Numer roboczy
zio

warunek rowne M warunek  révme v warunek révine v warunek v warunek révine v

O -4

warunek réwne v

73

m

N
@ ﬁ@h @

3 wartosé wartosé wartosé wartosé wartosé

Zi
bl
Zi
Z

Zi

Status

Status éwiadectwa  Zmodyfikowany przez Data modyfikacji Numer roboczy =

6 7

zapisz | zapisz i zatwierdz

) & 7 8

SWIADECTWO CHARAKTERY STYKI ENERGETYCZNEJ BUDYNKU

Sporzadzenie nowego S$wiadectwa/protokotu z kontroli rozpoczyna sie poprzez
klikniecie na przycisk ,Nowy” (1) w lewym-gérnym rogu ekranu. Po wykonaniu
niniejszej czynnosci pojawi sie formularz nowego $wiadectwa lub protokotu z kontroli,
ktory nalezy wypetnié.

Podczas sporzadzania swiadectwa/protokotu z kontroli mozesz korzystac z przycisku
,Zapisz” (6), ktory umozliwia zapisanie formularzy w wersji roboczej. Przycisk ,Zapisz”
znajduje sie lewym-dolnym rogu formularza.

Zapisane formularze w wersji roboczej mozesz takze wydrukowad, klikajgc przycisk
,Drukuj PDF” (8).

Po upewnieniu sie, ze wszystkie wymagane pola swiadectwa/protokoty z kontroli
zostaty wypetnione poprawnie formularz nalezy zatwierdzié, klikajac przycisk ,Zapisz i
zatwierdz” (7).

Zapisane rekordy jako ,wersja robocza" mozna usungé. W tym celu naleiy nacisnac’
przycisk z czerwony krzyzykiem (2) po lewej stronie rekordu. Mozna réwniez usungé
kilka rekordéw naraz. Nalezy najplerw zaznaczy¢ odpowiednie rekordy klikajac na pola
zaznaczenia (3), a nastepnie nacisna¢ przycisk Usun zaznaczone (4) .
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Formu]arzy opublikowanych (posiadajgcych numer nadany przez system) nie mozna
usunad.

Ostatecznie zatwierdzony formularz (posiadajacy numer nadany przez system)
mozesz zapisac¢ na swoim komputerze lub innym nos$niku danych oraz wdrukowac,
klikajac przycisk ,,Drukuj PDF” (8).

8. Prace nad dokumentami (Swiadectwem, protokotem z kontroli) w trybie

roboczym

Status

Status swiadectwa Roboczy Zmodyfikowany przez Data modyfikacji 2017-08-16 16:25 Numer roboczy &= 335

1) Zapisz | Zapisz i zatwierdi

Dokumenty o statusie ,Roboczy” mozna zapisa¢ uzywajac przycisku oznaczonego
numerem (1) na ponizszym rysunku. Formularz o statusie ,Roboczy” mozna ponownie
edytowad, nie posiada on réwniez indywidualnie nadanego numeru , ktéry nadawany
jest automatycznie przez system po zatwierdzeniu dokumentu.

Po zapisaniu dokumentu o statusie ,Roboczy” jest on dostepny w wykazie wraz z innymi
zatwierdzonymi swiadectwami/protokotami z kontroli.

wszystko Data modyfikacji Status zatwierdzenia Numer $wiadectwa
Zio
warunek rowns v warunek v warunek | zaczyna sie r
== ) 5o 5a
Eiltruj & 1 warto$é wartosé
@ Zio 2017-12-08 171 Roboczy
% y
@ 20 2017-12-04 16:47 Roboczy
% y
% Zio 2017-08-18 09:46 Zatwierdzony SCHE/3/82017
% Zio 2017-08-18 09:44 Zatwierdzony SCHE/3T2017
% 20 2017-08-15 09:42 Zatwierdzony SCHE/3/6/2017
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Jezeli nie widzisz wszystkich swoich ,Zapisanych” (Roboczych) lub ,Zapisanych i
zatwierdzonych” (Zatwierdzonych) swiadectw/protokotéw z kontroli, to znaczy, ze na
lisScie mozesz mie¢ wiaczony filtr wyszukiwania, ktéry musisz wytaczy¢.

Aby wytaczy¢ filtr, na wykazie swoich swiadectw/protokotéw z kontroli naciénij
przycisk gumki (1) (symbol w lewym-gérnym rogu, obok przycisku "Filtruj"), a nastepnie
przycisk "Filtruj" (2).

9. Zatwierdzanie i numerowanie $wiadectw i protokotéw z kontroli

Status.

Status $wiadectwa Roboczy Zmodyfikowany przez Data modyfikacji 2017-05-16 16:25 Numer roboczy & 335

Zapisz | Zapisz i zatwierdi 1]

Aby zatwierdzi¢ dokument wypetnij wszystkie wymagane pola oraz uzyj przycisku
oznaczonego numerem (1) na ponizszym rysunku. Formularz zmieni status na
,<Zatwierdzony”, nie bedzie mozna go juz edytowac oraz zostanie automatycznie
wygenerowany numer $wiadectwa/protokotu z kontroli.

Sposéb numerowania swiadectw

o Swiadectwa charakterystyki energetycznej numerowane sa w nastepujacy sposéb:
SCHE/Nr wpisu/Nr $wiadectwa sporzadzonego przez dang osobe w tym roku/rok

Sposéb numerowania protokotow

e Protokoty z kontroli systemu klimatyzacji numerowane sg w nastepujacy sposéb:
PKSK/Nr wpisu/Nr protokotu sporzadzonego przez dana osobe w tym roku/rok

e Protokoty z kontroli systemu ogrzewania numerowane sg w nastepujacy sposob:
PKSO/Nr wpisu/Nr protokotu sporzadzonego przez dang osobe w tym roku/rok

10. Dodawanie zdjecia do formularza swiadectwa charakterystyki energetycznej

Aby dodac zdjecie budynku do formularza swiadectwa charakterystyki energetycznej
budynku uzyj przycisku "Zmien" (1):
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) (= ¥
SWIADECTWO CHARAKTERYSTYKI ENERGETYCZNEJ BUDYNKU

Numer swiadectwa
Zdjecie budynku 1

Zdjecie budynk

Mazwa pliku

Nastepnie na ekranie komputera pojawi sie okno dialogowe. Wybierz przycisk
"Przegladaj". Dzieki temu bedziesz mie¢ mozliwo$¢ wybrania pliku graficznego
zapisanego na dysku twardym komputera.

Po dokonaniu wyboru wtasciwego zdjecia, uzyj przycisku "Zataduj obraz". Wybrane
powinno zostac zapisane w formularzu swiadectwa charakterystyki energetyczne;j.

Pamietaj jednak, ze maksymalna wielkos¢ pliku zostata ograniczona do 100 kB.

11. Import swiadectwa charakterystyki energetycznej z pliku XML

Centralny rejestr charakterystyki energetycznej budynkéw umozliwia import danych
wygenerowanych w formacie XML z programéw stuzagcych do wyznaczania
charakterystyki energetycznej. Uzyj przycisku ,Zaimportuj $wiadectwo z pliku XML” (1)

) = # 1
SWIADECTWO CHARAKTERYSTYKI ENERGETYCZNEJ BUDYNKU

Numer swiadectwa

Zdjecie budynku

Zdjecie budynku Zmisn Usun zdjscie

Nazwa pliku

Nastepnie na ekranie komputera pojawi sie formularz wyboru pliku.
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Woybierz teraz przycisk ,Wybierz plik” (2). Dzieki temu bedziesz miat mozliwos$é
wybrania pliku xml zapisanego na dysku twardym komputera. Po dokonaniu wyboru
wtasciwego pliku xml, uzyj przycisku "Importuj $wiadectwo " (3).

Wybierz plik| Wybierz plik2)Mie wybrano pliku

3) Importuj swiadectwo | Anuluj

W przypadku prawidtowego pliku xml, swiadectwo zostanie zapisane w wykazach o
statusie ,Roboczy”.

12. Informacje prezentujace obszar funkcjonalnosci rejestru przy sporzadzaniu

swiadectw charakterystyki energetycznej

1. Czy moge zrobi¢ wydruk wersji roboczej, przed ostatecznym zatwierdzeniem
swiadectwa charakterystyki energetycznej?

Tak. Opcja "Drukuj PDF" jest dostepna przez caty czas uzupetniania formularza
Swiadectwa. Wydrukowana, niezatwierdzona wersja swiadectwa, posiadaé bedzie
znak informujacy, ze jest to wersja robocza $wiadectwa.

2. Czy moge zrobic¢ wydruk wersji roboczej, przed ostatecznym zatwierdzeniem
protokotu z kontroli systemu ogrzewania lub systemu klimatyzacji?

Tak. Opcja "Drukuj PDF" jest dostepna przez caty czas uzupetniania formularza
protokotéw. Wydrukowana, niezatwierdzona wersja protokotu, posiada¢ bedzie
znak informujacy, ze jest to wersja robocza protokotu.

3. W trakcie zatwierdzenia protokotu z kontroli systemu ogrzewania pojawit sie
komunikat o nieprawidtowej liczbie kottow. Dlaczego?

Najprawdopodobniej wpisana liczba kottéw podstawowych i rezerwowych
wpisanych w miejscu zaznaczonym na ponizszym rysunku (1):
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Rok oddania budynku do uzytkowania
Powierzchnia catkowita budynku [mz]

Kubatura budynku [m3]

Swiadectwo charakterystyki energetycznej budynku v

Dokumentacja techniczna budynku v

Roczne projektowe obcigZzenie cieplne [kWhirok]

Dane identyfikacyjne systemu ogrzewania wraz z ocena sprawnosci systemu i dostosowania go do potrzeb uzytkowych budynku

Rok wykonania systemu ogrzewania

Rok wykonania systemu cgrzewania opis

1 Liczba kottow podstawowych
Liczba kottdw rezerwowych

Catkowita nominalna moc zainstalowanych kotiow [KW]

Rodzaj paliwa v

nie odpowiada ilosci opisanych w miejscu zaznaczonym na ponizszym rysunku
(2):

Dane identyfikacyjne m Przekszywanie ciepla do pomisszezen Regulacja Przesyl ciepta
Zslecenia okredlajace zskres i rodzaj robdt budowlano-instalacyjnych, kidre majs wpkyw na poprawe efektywnosei energetycznej systemu cgrzewanis Informacje na temat kontroli systemu cgrzewanis

Przeprowadzajscy kontrolg systemu ogrzewania

@ ®
= wszystko Przeznaczenie kotta . Rodzaj nognika energii lub energii . Typ, model
’ - o o
O warunek v warunek zaczyns sig v
Eiltruj s
@ wartosc

@ Nie ma zadnych rekordéw 2
DED 10 ¥ wierszy na stronie Jest 0 rekorddw na lidcie

Zapisz | Zapisz i zatwierdi

Musisz pamietac, ze wpisujac w zaktadce Dane identyfikacyjne konkretna liczbe
kottéw podstawowych oraz rezerwowych, musisz w zaktadce "Kociot" dodac
nastepny kociot przyciskiem "Dodaj", a nastepnie opisac te sama liczbe kottow.

4. Dlaczego czes¢ pol w formularzu swiadectwa charakterystyki energetycznej jest
nieaktywna?
Czesc¢ pdl jest nieedytowalna, np. dane odnosnie osoby sporzadzajacej Swiadectwo,
data wystawienia Swiadectwa, dane dotyczace waznosci swiadectwa, czy tez dane
okreslajace wskaznik rocznego zapotrzebowania na energie EU, EK oraz EP.
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Wszystkie te dane, analogicznie jak w przypadku numeru $wiadectwa zostanag
uzupetnione automatycznie z chwilg zatwierdzenia swiadectwa charakterystyki
energetycznej budynku/czesci budynku poprzez uzycie przycisku "Zapisz i
zatwierdz".

5. Czy w formularzu swiadectwa charakterystyki energetycznej w rejestrze moge
wpisac dwa Zrdédta ciepta?
Tak. To pole jest edytowalne, z mozliwoscig wpisania wielu znakéw (tak liter jak i
cyfr). W przypadku wiecej niz jednego zrodfa ciepta, w formularzu poszczegdlne
zrédta, tak jak i ich sprawnos$ci mozesz wpisa¢ oddzielajac poszczegdlne pozycje
znakiem np. ";" lub "/".

6. Na liscie swiadectw charakterystyki energetycznej nie widze sporzadzonych
dokumentow. Jak je odnalez¢?

Osoba uprawniona posiada dostep do wszystkich sporzadzonych przez siebie
Swiadectw charakterystyki energetycznej. Jesli ich nie widzisz to znaczy, ze na liscie
mozesz mie¢ wiaczony filtr wyszukiwania, ktoéry musisz wytaczyé. W wykazie
Swiadectw nacisnij przycisk gumki (2)(obok przycisku "filtruj"), a nastepnie przycisk
"filtruj" (1).

- wszystko Data modyfikacji Status zatwierdzenia Numer swiadectwa
d ZIo
12@ warunek rowne A warunek r warunek zaczyna sie A
M!Z)a wartosc wartosc
@ ZIo 2017-12-08 17:01 Roboczy
4
@ ZIo 2017-12-04 16:47 Roboczy
®
Igi) ZIo 2017-038-13 09:46 Zatwierdzony SCHE/3/&2017
b 4
@ ZIo 2017-08-15 09:44 Zatwierdzony SCHE/3/712017
b 4
%) ZIo 2017-08-15 09:42 Zatwierdzony SCHE/3/6/2017

Po dokonaniu tych czynnosci zobaczysz wszystkie sporzadzone przez siebie
Swiadectwa charakterystyki energetycznej oraz wykonane wersje robocze
Swiadectw.
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13.

Informacje prezentujace obszar funkcjonalnosci rejestru przy sporzadzaniu

protokotéw z kontroli systemu ogrzewania

1.

3.

Sposéb nadawania numeru podczas sporzadzania protokotu z kontroli systemu
ogrzewania

Protokoty z kontroli systemu ogrzewania numerowane sa w nastepujacy sposéb:
PKSO/Nr wpisu/Nr protokotu tej osoby w tym roku/rok.

Dlaczego w trakcie zatwierdzenia protokotu z kontroli systemu ogrzewania
pojawit sie komunikat o nieprawidtowej liczbie kottow?

Suma kottéw podstawowych oraz kottéw rezerwowych w zaktadce ,Dane
identyfikacyjne” musi by¢ zgodna z liczba kottéw na liscie w zaktadce ,Kociot”.

Dane identyfikacyjne systemu ogrzewania wraz z oceng sprawnosci systemu i dostosowania go do potrzeb uiytkowych budynku

Rok wykonania systemu ogrzewania

Rok wykonania systemu ogrzewania opis
Liczba kottow podstawowych

Liczba kottow rezerwowych

Catkowita nominalna moc zainstalowanych kottow [KW]

Rodzaj paliwa |E|

Dane identyfikacyjne m Przekazywanie ciepla do pomieszczen Regulacja Przesyt ciepla
Zalecenia okreslajace zakres i rodzaj robot budowlano-instalacyjnych, ktére maja wphyw na poprawe efektywnosci energetycznej systemu ogrzewania Informacje na temat kontroli systemu ogrzewania

Przeprowadzajacy kontrole systemu ogrzewania

@ x
wszystko Przeznaczenie kotla Rodzaj nosnika energii lub energii ., Typ, model
- :
e Zio
warunek E warunek zaczyna sig E
D Filtrui &

wartoéé

@ Mie ma zadnych rekordéw

Sposob duplikowania sporzadzonego protokotu z kontroli i pozostawienie
duplikatu mozliwego do edyc;ji.

Duplikacja protokotu z kontroli systemu ogrzewania dostepna jest dla
zatwierdzonych dokumentéw. Aby zduplikowaé protokét nalezy wybraé
dokument, ktéry chcemy zduplikowaé. Nastepnie przejsé na szczegdty tego
protokotu. Na gérnej czesci ekranu bedzie dostepna akcja ,Duplikuj na
podstawie”, tak jak na ponizszym rysunku.

] x &y e

Dane identyfikacyjne Kociot Przekazywanie ciepta do pomieszczen Regulacja Przesyt ciepla

Zalecenia okreslajgce zakres i rodzaj robot budowlano-instalacyjnych, ktore maja wplyw na poprawe efektywnogci energetycznej systemu ogrzewania

Przeprowadzajgcy kontrole systemu ogrzew ania

Numer protokotu PRS0/104/1/2017
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4. Jak uwzgledni¢ zataczniki w sporzadzanym protokole z kontroli systemu
ogrzewania?

Zataczniki w postaci tekstowej mozna dodaé¢ w sekcji ,Informacje na temat
kontroli systemu ogrzewania”.

Dane i Kociol | Przekazywanie ciepla do pomieszczefi | Regulacia | Frzesyl ciepla

Zalecenia okreslajace zakres | rodzaj robot budowlano-instalacyinych, kidre maja wplyw na poprawe efekywnosci energetycznej systemu ogrzewania

(RIS ERE PR TS I ERE S przeprowadzajacy kontrole systemu ogrzewania

=

Zataczniki

5. Na liscie protokotéw z kontroli systemu ogrzewania nie widze sporzadzonych
dokumentow. Jak je odnalez¢?

Osoba uprawniona posiada dostep do wszystkich sporzadzonych przez siebie
protokotéw z kontroli systemu ogrzewania lub systemu klimatyzacji.

Jesdli ich nie widzisz to znaczy, ze na liscie mozesz mie¢ wtaczony filtr wyszukiwania,
ktory musisz wytaczy¢. Na liscie swoich protokotéw nacisnij przycisk gumki (1)
(obok przycisku "Filtruj"), a nastepnie przycisk "Filtruj" (2).

Centralny rejestr
Ministerstwo Infrastruktury i Budownictwa chara kterys tyk-| en ergetycznej

ul Tytusa Chatubifiskiego 4/6 00-9: b 5
udynkow
[oohes ] ey e iy oot _romoc ] _zaoswrs | ot © » © » o A A°A”
System Rejestrow  Wykazy protokolow  Wykaz protokotow z kontroli systemu klimatyzacji
] *® 2 Lista @
- wszystko | Data modyfikacji . Status zatwierdzenia .. Numer protokoiu . Data kontroli
i 20
warunek | réwne v warunek | Roboczy ¥ warunek | réwne v warunek | rdwne v
Eiltruj
1o 2 wartosé wartosé wartosé
Nie ma
© iadnych
rekordow
»
|:||I||:| 10 v wierszy na stronie Jest 0 rekordéw na ligcie [ Ukryi je)

14. Informacje prezentujace obszar funkcjonalnosci rejestru przy sporzadzaniu

protokotéw z kontroli systemu klimatyzacji

1. Sposéb nadawania numeru podczas sporzadzania protokotu z kontroli systemu
klimatyzacji
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Protokoty z kontroli systemu klimatyzacji numerowane sg w nastepujacy sposéb:
PKSK/Nr wpisu/Nr protokotu tej osoby w tym roku/rok

2. Dlaczego w trakcie zatwierdzenia protokotu z kontroli systemu klimatyzacji
pojawit sie komunikat o nieprawidtowej liczbie systemoéw klimatyzacji?

Liczba systeméw chtodzenia powinna mie¢ wartos¢ wiekszg od 0. Pole ,Liczba
systemow chtodzenia” znajduje sie w zaktadce ,Dane identyfikacyjne systemu
klimatyzacji wraz z oceng sprawnosci systemu i dostosowania go do potrzeb
uzytkowych budynku” w sekcji ,Ogdlne informacje dotyczace systemu klimatyzacji”.

Dane identyfikacyjne budynku Dane identyfikacyjne systemu kimatyzacji wraz z ocena sprawnosci systemu | dostosowania go do potrzeb uZytkowyeh budynku

Widok - Dane identyfikacyjne systemu klimatyzacji wraz z ocena sp! SCi id ia go do potrzeb uzytkowych

(9 s (o] [a 1= 013 1o 0 0a = o3 (= s (o5 (o= (ol == Fei= UM AT = 1= Zrocfo chtodu | Rozprowadzanie chiodu | Przekazywanie chtodu do pomiesze:

Zalecenia dla whasciciela lub zarzadcy budynku

Rok wykonania systemu klimatyzacji
Rok wykonania systemu klimatyzacji opis

Liczba systemdw chiodzenia

3. Sposob duplikowania sporzadzonego protokotu z kontroli i pozostawienie
duplikatu mozliwego do edycji.

Duplikacja protokotu z kontroli systemu klimatyzacji dostepna jest dla
zatwierdzonych dokumentéw. Aby zduplikowad protokét nalezy wybra¢ dokument,
ktéry chcemy zduplikowaé. Nastepnie przejs¢ na szczegodty tego protokotu. Na
gornej czesci ekranu bedzie dostepna akcja ,Duplikuj na podstawie”, tak jak na
ponizszym rysunku.
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Przeprowadzajgcy kontrole systemu kimatyzacii

umer protokotu PKSK/104/1/2017

Po wybraniu akcji ,Duplikuj na podstawie” tworzona jest kopia protokotu zapisana
w wykazie ze statusem ,Roboczy”. Pola data wystawienia, numer protokotu oraz
dane uprawnionego sg czyszczone.

4. Jak uwzgledni¢ zataczniki w sporzadzanym protokole z kontroli systemu
klimatyzac;ji?

Zataczniki w postaci tekstowej mozna dodaé w sekcji ,Informacje na temat kontroli
systemu klimatyzacji”.
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5. Na liscie protokotéw z kontroli systemu klimatyzacji nie widze sporzadzonych
dokumentow. Jak je odnalez¢?

Osoba uprawniona posiada dostep do wszystkich sporzadzonych przez siebie
protokotdow z kontroli systemu ogrzewania lub systemu klimatyzacji. Jesli ich nie
widzisz to znaczy, ze na liScie mozesz mie¢ witaczony filtr wyszukiwania, ktory
musisz wytaczyé. Na liscie swoich protokotow nacisnij przycisk gumki (2)(obok
przycisku "filtruj"), a nastepnie przycisk "filtruj"(1).
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15. Dane kontaktowe do administratora centralnego rejestru charakterystyki

energetycznej budynkéw

Administratorem rejestru jest:
Ministerstwo Rozwoju i Technologii
Departament Gospodarki Niskoemisyjnej
Plac Trzech Krzyzy 3/5

00-507 Warszawa;

Wszelkie informacje oraz pomoc w zakresie obstugi rejestru mozna uzyskaé pod
numerami telefonow: (22) 256 27 82 lub (22) 411 92 40
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