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Sygnatura konkursu

3024-4.1111.4.2023

OGI.OSZENIE
o przeprowadzeniu konkursu na staz urzQdniczy

w Prokuraturze Okrggowej w Siedlcach

Prokuratura okrggowa w Siedlcach, ul. BrzeskagT, 08-110 Siedlce og+asza

konkurs fia staz utzQdriczy na docelowe 2 (dwa) stanowiska mlodszego referenta

r,v ProkuraturzeRejonowej w siedlcach (L etat ofaz0,9 etatu)'

Staz ma na celu pral<tyczne i teorety czrrc przygotowanie do wykonywania

obowi4zk6w urzgdnika, trwa 6 rniesigcy i koirczy sig egzaminem"

Na staz llizQdriczy moze by6 przyjEta osoba spelniaj4ca nastEpuj4ce

rriezbgdne wymagania, kt6re s4 okreSlone w att. 2 pkt 1-4 i 6 ustawy z dnia 18

grudnia 1998 r. o pracownikach s4dow i prokuratury (Dz.U ' 22018 r' poz' 577):

1) posiada obYwatelstwo Polskie;

2) napeln4 zdolnoS6 do czynnoSci prawnych;

3) korzys ta z pelni praw publicznych;

4) cieszy sig nieposzlakowan4 opini4;

5) nie byla karan a za przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe;

6) nie jest prowadzone przeciwko niej postEporvanie o przestqpstwo Scigane

z oskarlenia publicznego iub przestgpstwo skarbowe;

7) posiada stan zdtowra pozwalaj4ey na zatrudnienie jej na okreSlclnyrn

stanowishu;

8) posiada wyksztatcenie co najmniej Srednie oraz zdany egzamin maturalny;

9) posiada lub rra zdolnoSi do uzyskania po6wiadozenia bezpieczefistwa

r-rprawniaj4cego do dostgpu do infbrmacji niejawnych'

Poz4danyrni wyrnaganiami dodatkowymi s4:

1) umiejgtnoSc praktycznego poslugiwania sig komputerem, w tym korzystania

z pakietu aplikacji biurowych i systern6w inforfiracji prawnej;
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2) znajomosi regul prowadzenia biurowosci w prokuratur ze lub sqdzie;

3) kornunikatywnoSd;

4) kreafywnoSi;

5) odpornoSd na stres;

6) wysoki poziorn wiedzy og6lnej i kultury osobistej;

7) urniejgtnoSi pracy w zespole.

Po odbyciu stalu, kandydat moze

pracownik sekretariatu, kt6rego zadaniem jest

biurowych i pornocniczych, aw szczeg6lnoSci:

a) prowadzenie repertori6w, rejestr6w, wykazow kontrolnych i inlych
niezbgdnych wzqdzef, ewidencyjnych oraz wpisywanie w nich aktualnych
danych dotycz4cych biegu spraw i sposobu ich merytorycznego zakoticzenia,
w tym z wykorzystaniem system6w teleinfonnatycznych funkcjonuj4cych

w prokuraturze,

b) infoflnowanie stron procesowych i ich pelnornocnik6w o biegu spraw
zawislych w prokuraturze w zakresie przewid,zianym przepisami prawa,

e) protokolow anie czy nnorici procesowych wykonywanych przezprokurator6w,

d) wykonywanie czynnoSci biurowych i technicznych w toku opracowywania

dokument6w,

e) wykonywanie czynnosci zwiqzanych z archiwizowaniem akt.

Osoby zainteresowane udzialem w konkursie powin ny zlo\yc w sieclzibie

Prokuratury okrggowej w Siedlcach albo przeslac za poSrednictwem placowki
poeztowe"i na adres prokuratury do dnia 31 maja 2023 r., ze wskazaniern sygnatury
konkursu (tzn" oznaczeniem na kopercie ,,oferta pracy 3024-4"rnr"4"2023,,),
nastgpuj4ce dokurnenty :

1) wniosek o dopuszczenie do konkursu (dostgpny na stronie internetowe.j

Prokuratury Okrggowej w Siedlcach pod adresern https/www.gov.pllwebipo-

s i edlce w zakladce,,Aktualnos ci,,, fo lder,, O ferty pr acy,,),

wtasnorgcznie napisany i podpisany iyciorys;

wypelniony i wlasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby

ubiegaj4cej sig o zatrudnienie (dostgpny na stronie internetowej prokuratury

zostat, zatrudniony jako urzgdnik -
wykonyw anie czy nnoSci karrcelaryj no-

2)

3)
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0hrggowej w Siedlcach pod adresem

w zalcladce,,Aktualnos ci", fo lder,,O ferty pracy"),

4) oSwiaclczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego' oSwiadczenie

kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, oswiadQzenre kandydata

o korzystaniu z pelni praw publicznych, oSwiadczenie kandydata

o niekaralnoSci za przestEpstwo lub przestEpstwo skarbowe, oSwiadczenie

kandydata, 2a nie jest prowadzone przeciwko niemu postgpowanie

o przestgpstwo Scigane z oskar lenia publicznego lub przestqpstwo skarbowe'

oSwiadczenie dotycz4ce ochrony danych osobowych zgodnie z tresci| art' 13

rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (uE) 20161679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzl<u

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy g5l46lwB (og6lne tozpotzqdzenre

o ochronie danych), oSwiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia

pozwalaj4cego na zatrudnienie na stanowisku objEtym konkursem,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody fia przepfowadzenie w ptzyszlosci wobeo

kandydata procedury zmieruqqcej do uzyskania poswiadczenia bezpieczefl stwa

uprawniajQcego do dostgpu do informacji niejawnych o klauzulach

,,zastfze2ofie", ,,poufne", ,,tajne" i ,,SciSle tajne" (dostqpne na stronie

internetowej Prokuratury okrggowej w Siedlcach pod adresert

https://www.gov.pl/web/po-siedlce w zakladce ,,AktualnoSci", folder "Oferty

pracy"),

5) oSwiadczenie o wYrazeniu

potrzeb zwiqzanYch

zgody na przetwaruanie danych osobowyeh dla

z konkursem (dostqPne Pod adresem

w zak\adce ,,AktttalnoSci", folder ,,Oferty

pracy"),

6) kserokopie dokument6w potwierdzaj 4cych posiadane wyksztalcenie,

7) kserokopie dokurnent6w potwierdzajqcych doSwiadczenie zawodowe (np'

kopie Swiadectw PracY),

8) kserokopia dokutnentu potwierdzaj4cego niepelnosprawnoSi - w przypadku

kandydato w zamierzajqcych skorzysta6 z uprawnienia wskazalrego w art' 3b
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ustawy z dnia i6 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzgd6w paf,stwowych

(Dz" U" 22023 r" poz" 765),

9) kserokopie innych dokument6w potwierdzaj4cych spelnienie przez kaldydata
wymagafl podstawowych i dodatkowych"

Oferty dorgczone lub przeslane po terrninie okreslonyrn w ninieiszyrn
ogloszeniu nie bEde rozpatrywane (decyduje data dorgczenia lub data stempla
pocztowego w przypadku nadania dokument6w poczt;).

Konkurs odbgdzie sig w siedzibie Prokuratury Okrggowe.i w Siedlcacl-r,

ul. Brzeska 97"

Konkurs na sta|urzEdniczy skrada sig ztrzech etap6w:

1) etapu pierwszego selekcji wstgpnej zgloszeh kandydat6w pod ktltern

sp elni enia wymog6w forrnalnych przyst4p ieni a do konkurs u ;

2) ctapu drugiego - prakty cznego spraw d,zianuurniej gtnosci;

Nie p6zniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczQcia etapu drugiego konkursu,
na stronie internetowej Prokuratury Okrggowej w Siecllcach pod aclresern

(w zakladce ,,AktualnoSci,,, folder ,,Oferty
pracy") zamieszczone zostanie ogloszenie zawieraja,ce listg kandydatow
dopuszczonych do drugiego etapu konkursu oraz dokladne wskazanie datv

i rniejsca jego przeprowadzenia.

3) etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjnej.

Nie p62niej ni? na 7 dni przed terminem rozpoczQcia etapu trzeciego konkursu,

na stronie internetowej Prokuratury Okrggowej w Siedlcach pod adresern: pocl

adresetn https ://www. gov.pllweb/po-siedlce (w zakladce,,AktualnoSci,,, Iblcler

,,Oferty pracy") zamieszczone zostanie ogloszenie zawierajEce listg kandyclatorv

dopuszczonych do trzeciego etapu konkursu oraz dokladne wsk azanie daty

i rniejsca jego przeprowadzenia.

Imiona i nazwiska kandydat6w wybranych na stanowiska stazysty

w Prokuraturze Rejonowej w Siedlcach (ze wskazaniern wymiaru czasu pracy I etat

albo 0,9 etatu) zostan4 podane do publicznej wiadornoSci poprze z umreszczenie

inforrnacji na stronie internetowej Prokuratury Okrggowej w Siedlcach po6 aclresem

https://www.gov.pllweb/po-siedlce (w zaldadce ,,AktualnoSci", folder,,Oferty pracy,,).
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W zwtqzl<v z tresciq art. 13 ust. I i 2 tozporzqdzenia Parlatnentu

Europeiskiego i Rady (uE) 20 161679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

osob ttzycznych w zwr4zl<u zprzetwatzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodne go przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrekrywy 95l46lWE' (ogolne

rozporzqdzenie o ochronie danych) zwanego dalej RoDo, Prokuratuta okrggowa

w Siedlcach informuj e,2e:

l. Aclnrinistratorem danych osobowych jest Prokuratura Okrqgowa z siedzibq przy

ul, Brzeskiej 97, 08-110 siedlce, tel.: 25 I 632 28 85, e-mail:

b iuro.podawcze.posie@prokuratura' gov'pl'

2. Adn-rinistrator wyzn aczyl Inspektora Ochrony Danych, z kt6ryrn kontakt jest

mozlirvy poprzezi e - mail: wojciechjakubik@prokuratura.gov.pl .

3, Dane osobowe przelwarzane s? w celu reahzacji zadah Administratora zwiqzanych

z naborem na wolne stanowisko.

Dane osobowe przetwarzane s? na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c i att' 9 ust' 2 lit' b

RODO w zw. zprzepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r' Kodeks pracy, ustawy

z clnia lB grudnia 1998 r. o pracownikach sqdow i prokuratury, ustawy z dnia l6

yvrzeinia l9B2 r. o pracownikach urzgd6w panstwowych, rozporzqdzenia Ministra

Sprawiedliwoici z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczeg'lowych

zasad wynagradzania urzgdnikdw i innych pracownik6w prokuratury oraz

oclbywania sta2u urzgdniczego otaz afi. 6 ust. 1 lit. a RODO - zgoda osoby, kt6rej

dane doty czq w przypadku podania danych osobowych wykraczaiqcych poza

katalog przewtdziany w przepisach prawa. Jezeli w dokumentach zawarte s4 dane

osobowe, o kt6rych mowa w art. g ust. I RODO w zakresie r6wnieZ

wykraczaj4cylx pozakatalog przewtdziany w przepisaeh prawa, koniecznabEdzie

wyraLna zgodana ich ptzetwarzanie, o kt6rej mowa w art" 9 ust' 2lit' a RODO'

Dane osobowe mog4 by6 udostgpnione podmiotom uprawnionym do ich

otrzymania na podstawie przepis6w prawa lub umowy'

6, Dane osobowe przechowywane sq ptzez okres niezbqdny do tealizacji celu'

w ktorym s4 przetw arzane, a nastqpnie do momentu wygaSnigcia obowi4zku ich

przechowywani a wy nikaj 4c ego z przep is 6w prawa'

I " Osobie, kt6rej dane s4 przetwarzane przysluguje prawo:

5"
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1) dostgpu do tresci swoich danych osobowych, zEd,ania ich sprostor,vania

lub usunig cia, na zasadach okreflonych w art. 15 - l7 RoDo;
2) Zadania ograniczenia przetwarzania, w przypadkach okre$lolych

w art" 18 RODO;

3) przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w afi..20 RoDo;
4) cofnigcia zgody w dowolnyrn momencie bez wp.lywu na zgodnosi

zprawem ptzetwarzania, kt6rego dokonano na podstawie zgody przed .ie.j

cofnigciem;

5)wniesieniaskargidoPrezesaUrzgduochronyDanychosobowych

w przypadku uznani a, 2e przetwarzanie danych osobowych jej dotyc ztlcycl-r

narusza przepisy ochrony danych osobowych;

dane do kontaktu: ul. Stawki 2, 0}_lg3 Warszawa;

el ektroni c zna skr zy nka po dawcza dostgpna na stronie : www 
" 
uo do. gov.p I .

8' Podanie danych osobowych w zakresie przewidzianyrn w przepisach prawa.jest
niezbgdne" Niepodanie danych osobowych przewi dzianych w przepisach prawa

uniemozliwi wzigcie udzialu w konkursie na wolne stanowisko. podanie danycl1

osobowych w zakresie szerszyrn jest dobrowolne i wyrna ga wyrazenia zgody

na ich przetwaruanie.

9. w celu skorzystania z praw, o kt6rych ,owa w pkt 7 ppkt l_-4 nalezy

skontaktowa6 sig z Adrninistratorem lub Inspektorem Ochrony Danych,

korzy staj 4 c ze w skazanych wy Zej danych kontaktowych.

Prokuratura Okrggowa w Siedlcach nie osi4ga wskaZnika 6yo zatrudnienia

os6b niepelnosprawnych w rozumieniu art" 21 ust. 2a ustawy z cJnia2T sierpnia l99l r.

o relrabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych (Dz.

u" 22023 r. poz. r00, zpohn. zm.) w zw, z art.3b ust 1" ustawy z dnia 16 wrzesnia

1982 r" o pracownikach urzgd6w pafrstwowyeh (Dz. IJ. z 2023 r. poz" 7 65) w zw. z art.
18 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach s4dow i prokuratury (Dz, U.
z 2018 r" poz. 577). W zwi4zku z tym pierwszef,stwo w zatrudnieniu przysluguje

osobie niepelnosprawnej, o ile spelnia wyrnagania na dane stanowisko.

Dokurnenty osobowe zlohone przez osobg, kt6ra zostanie zatrudniona na

stanowisku stazysty w Frokuraturze Rejonowej w Siedlcach zostanq dol4czole clo .igi

akt osobowych, za{ dokurnenty osobowe w postaci urzgdor,vych odpisow bqdL
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zaSrviacloz en zlo1one pfzez osoby, kt6re nie zostan q zattudnione zostan4 im zrvr6cone'

zaS pozostale kornisyjnie zniszczone - po uptywie jednego roku od zawarcla umowy

o pracg na stanowisku sta2YstY.

planowany termin zatrudnienia na stanowisku stazysty w Prokuraturze

Reionowei w Siedlcach to 1 sierpnia 2023 r'

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze tzaleanione jest od wymiaru czasu

pracy i w przypadku pelnego etatu wynosi 3600 zl brutto miesigcznie, zaS

w przypadku 0,g etatu - wynagrod zenie stanowi kwotg 3240 zl brutto rniesigcznie'

Prokuratura Okrggowa w Siedlcach zasttzega sobie rnozliwo66

uniewaznienia niniejszego konkursu w kaZdym czasie iego trwania bez podania

ptzyczyny.

Osoby wybrane w drodze konkursu zostanq zobowiqzane ptzed

nawi4zaniem stosunku pracy do okazania oryginal6w bqdL urzqdowo

poSwiadczonych odpis6w dokument6w.

Dodatkowe informacje mozna uzyska6 pod numerem telefonu 025 632 23

23 wew.40B.

JW

Smaniuk




