W SIEDLCACH Siedlce, 15 maja 2023 1.
ul. Brzeska 97
08-110 SIEDLCE
telefon 025 632-23-23, faks 025 633-96-52
e-mail: biuro.podawcze.posie@prokuratura.gov.pl

Sygnatura konkursu
3024-4.1111.4.2023
OGLOSZENIE
o przeprowadzeniu konkursu na staz urzedniczy

w Prokuraturze Okregowej w Siedlcach

Prokuratura Okregowa w Siedlcach, ul. Brzeska 97, 08—110 Siedlce oglasza
konkurs na staz urzedniczy na docelowe 2 (dwa) stanowiska mlodszego referenta
w Prokuraturze Rejonowej w Siedlcach (1 etat oraz 0,9 etatu).

Staz ma na celu praktyczne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania
obowiazkow urzednika, trwa 6 miesiecy i konczy si¢ egzaminem.

Na staz urzedniczy moze by¢ przyjeta osoba spelniajgca nastgpujace
niezbedne wymagania, ktore s3 okreslone w art. 2 pkt 1-4 i 6 ustawy z dnia 18
grudnia 1998 r. o pracownikach sadow i prokuratury (Dz. U. z 2018 r. poz. 577):

1) posiada obywatelstwo polskie;

2) ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

3) korzysta z pelni praw publicznych;

4) cieszy si¢ nieposzlakowang opinia;

5) nie byla karana za przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe;

6) nie jest prowadzone przeciwko niej postgpowanie o przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;

7) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie jej na okreSlonym
stanowisku;

8) posiada wyksztalcenie co najmniej $rednie oraz zdany egzamin maturalny;

9) posiada lub ma zdolnos¢ do uzyskania poswiadczenia bezpieczenstwa
uprawniajacego do dostgpu do informacji niejawnych.

Pozadanymi wymaganiami dodatkowymi sg:

1) umiejetno$¢ praktycznego postugiwania si¢ komputerem, w tym korzystania

7 pakietu aplikacji biurowych i systeméw informacji prawnej;




2) znajomos¢ regut prowadzenia biurowosci w prokuraturze lub sadzie;
3) komunikatywno$¢;

4) kreatywnos¢;

5) odpornos$¢ na stres;

6) wysoki poziom wiedzy ogélnej i kultury osobistej;

7) umiejetno$¢ pracy w zespole.

Po odbyciu stazu, kandydat moze zostaé zatrudniony jako urzednik —
pracownik sekretariatu, ktérego zadaniem jest wykonywanie czynnosci kancelaryjno—
biurowych i pomocniczych, a w szczegolnosci:

a) prowadzenie repertoriow, rejestrow, wykazow  kontrolnych i innych
niezbednych urzadzen ewidencyjnych oraz wpisywanie w nich aktualnych
danych dotyczacych biegu spraw i sposobu ich merytorycznego zakoriczenia,
w tym z wykorzystaniem systemow teleinformatycznych funkcjonujacych
w prokuraturze,

b) informowanie stron procesowych i ich pelomocnikéow o biegu spraw
zawislych w prokuraturze w zakresie przewidzianym przepisami prawa,

¢) protokotowanie czynnosci procesowych wykonywanych przez prokuratoréw,

d) wykonywanie czynnoci biurowych i technicznych w toku opracowywania
dokumentdw,

¢) wykonywanie czynnosci zwigzanych z archiwizowaniem akt.

Osoby zainteresowane udzialem w konkursie powinny ztozy¢ w siedzibie
Prokuratury Okrggowej w Siedlcach albo przesta¢ za posrednictwem placéwki
pocztowej na adres prokuratury do dnia 31 maja 2023 r., ze wskazaniem sygnatury
konkursu (tzn. oznaczeniem na kopercie ,oferta pracy 3024-4.1111.4.2023”),
nastgpujgce dokumenty:

1) wniosek o dopuszczenie do konkursu (dostgpny na stronie internetowej

Prokuratury Okregowej w Siedlcach pod adresem https://www.gov.pl/web/po-

siedlce w zaktadce ,,Aktualno$ci”, folder ,Oferty pracy™),
2) wilasnorgcznie napisany i podpisany Zyciorys;
3) wypelniony i wlasnor¢eznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby

ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie (dostepny na stronie internetowej Prokuratury



4)

5)

Okrggowej W Siedlcach pod adresem https://www.gov.pl/web/po-siedlce

w zaktadce ,,Aktualnosci”, folder ,,Oferty pracy”),

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, o§wiadczenie
kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, o$wiadczenie kandydata
o Kkorzystaniu z pelni praw publicznych, —o$wiadczenie kandydata
o niekaralnosci za przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe, o$wiadczenie
kandydata, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postepowanie
o przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,
oéwiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych zgodnie z trescig art. 13
rozporzadzenia Parlamentu Buropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w  zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie
o ochronie danych), o$wiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia
pozwalajgcego na zatrudnienie na  stanowisku objetym  konkursem,
o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie W przyszto$ci wobec
kandydata procedury zmierzajace] do uzyskania poswiadczenia bezpieczenstwa
uprawniajagcego do dostepu do informacji niejawnych o klauzulach
,zastrzezone”, ,,poufne”, Jtajne” 1 ,Scidle tajne” (dostepne na stronie
internetowej  Prokuratury — Okregowej W Siedlcach pod  adresem

https://www.gov.pl/web/po-siedlce w zakltadce ,,Aktualno$ci”, folder ,,Oferty

pracy”),
o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb zwiazanych ~ z  konkursem (dostepne  pod adresem

https://www.gov.pl/web/po-siedlce w zaktadce ,,Aktualnosci”, folder ,,Oferty

pracy”),

6) kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

7) kserokopie dokumentow potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe (np.

kopie $wiadectw pracy),

8) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ — w przypadku

kandydatow zamierzajacych skorzysta¢ z uprawnienia wskazanego w art. 3b




ustawy z dnia 16 wrzes$nia 1982 r. o pracownikach urzedéw panstwowych
(Dz. U. 22023 r. poz. 765),

9) kserokopie innych dokumentow potwierdzajacych spelnienie przez kandydata
wymagan podstawowych i dodatkowych.

Oferty dorgczone lub przestane po terminie okreSlonym w niniejszym
ogloszeniu nie beda rozpatrywane (decyduje data doreczenia lub data stempla
pocztowego w przypadku nadania dokumentow poczty).

Konkurs odbegdzie sie w siedzibie Prokuratury Okregowej w Siedlcach,
ul. Brzeska 97.

Konkurs na staz urzedniczy sktada si¢ z trzech etapow:

1) etapu pierwszego — selekcji wstepnej zgloszen kandydatéw pod katem
spelnienia wymogéw formalnych przystapienia do konkursu;

2) etapu drugiego — praktycznego sprawdzianu umiejegtnosci;
Nie pdzniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczgcia etapu drugiego konkursu,

na stronie internetowej Prokuratury Okrggowej w Siedlcach pod adresem

https://'www.gov.pl/web/po-siedlce (w zakladce ,,Aktualnosci”, folder ,Oferty
pracy”) zamieszczone zostanie ogloszenie zawierajgce liste kandydatow
dopuszczonych do drugiego etapu konkursu oraz dokladne wskazanie daty
i miejsca jego przeprowadzenia.

3) etapu trzeciego — rozmowy kwalifikacyjnej.
Nie pdzniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia etapu trzeciego konkursu,
na stronie internetowej Prokuratury Okregowej w Siedlcach pod adresem: pod

adresem https://www.gov.pl/web/po-siedlce (w zakladce ,,Aktualnosci”, folder

»Oferty pracy”) zamieszczone zostanie ogloszenie zawierajace liste kandydatow
dopuszczonych do trzeciego etapu konkursu oraz dokladne wskazanic daty

i miejsca jego przeprowadzenia.
Imiona i nazwiska kandydatow wybranych na stanowiska stazysty
w Prokuraturze Rejonowej w Siedlcach (ze wskazaniem wymiaru czasu pracy 1 etat
albo 0,9 etatu) zostang podane do publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie

Informacji na stronie internetowej Prokuratury Okregowej w Siedlcach pod adresem

https://www.gov.pl/web/po-siedlce (w zakladce »Aktualnosei”, folder ,,Oferty pracy?).



W zwigzku z trescig art. 13 ust. 1 1 2 rozporzgdzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne

rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego dalej RODO, Prokuratura Okregowa

w Siedlcach informuje, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Prokuratura Okrggowa z siedzibg przy
ul.  Brzeskiej 97, 08-110 Siedlce, tel.. 25/ 632 28 &5, e-mail:
biuro.podawcze.posie@prokuratura.gov.pl .

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym kontakt jest

mozliwy poprzez: e — mail: wojciech.jakubik@prokuratura. gov.pl.

. Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji zadan Administratora zwigzanych

z naborem na wolne stanowisko.

Dane osobowe przetwarzane sa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c i art. 9 ust. 2 lit. b
RODO w zw. z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, ustawy
z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sqdéw i prokuratury, ustawy z dnia 16
wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwowych, rozporzqdzenia Ministra
Sprawiedliwo$ci z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegotowych
zasad wynagradzania urzednikow i innych pracownikéw prokuratury oraz
odbywania stazu urzedniczego oraz art. 6 ust. 1 lit. a RODO — zgoda osoby, ktorej
dane dotyczg w przypadku podania danych osobowych wykraczajacych poza
katalog przewidziany w przepisach prawa. J ezeli w dokumentach zawarte sg dane
osobowe, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO w zakresie rowniez
wykraczajacym poza katalog przewidziany w przepisach prawa, konieczna bedzie

wyrazna zgoda na ich przetwarzanie, o ktorej mowa w art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

_ Dane osobowe moga byé udostgpnione podmiotom uprawnionym do ich

otrzymania na podstawie przepisow prawa lub umowy.
Dane osobowe przechowywane sg przez okres niezbedny do realizacji celu,
w ktorym sg przetwarzane, a nastgpnie do momentu wygas$nigcia obowigzku ich

przechowywania wynikajacego z przepisow prawa.

7. Osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:




1) dostgpu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania
lub usuniecia, na zasadach okreslonych w art. 15— 17 RODO;

2) zadania  ograniczenia przetwarzania, w przypadkach  okreslonych
w art. 18 RODO;

3) przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO:;

4) cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$é
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych —
w przypadku uznania, Ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych
narusza przepisy ochrony danych osobowych;
dane do kontaktu: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;
elektroniczna skrzynka podawcza dostgpna na stronie: www.uodo.gov. pl.

8. Podanie danych osobowych w zakresie przewidzianym w przepisach prawa jest
niezbedne. Niepodanie danych osobowych przewidzianych w przepisach prawa
uniemozliwi wzigcie udziatu w konkursie na wolne stanowisko. Podanie danych
osobowych w zakresie szerszym jest dobrowolne i wymaga wyrazenia zgody
na ich przetwarzanie.

9. W celu skorzystania z praw, o ktorych mowa w pkt 7 ppkt 1-4 nalezy
skontaktowa¢ si¢ z Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych,
korzystajgc ze wskazanych wyzej danych kontaktowych.

Prokuratura Okrggowa w Siedlcach nie osiaga wskaznika 6% zatrudnienia

0s0b niepetnosprawnych w rozumieniu art. 21 ust. 2a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych (Dz.

U. 2 2023 r. poz. 100, z pézn. zm.) w zw. z art. 3b ust 1. ustawy z dnia 16 wrze$nia

1982 r. o pracownikach urzedéw panstwowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 765) w zw. z art.

18 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sgdow 1 prokuratury (Dz. U.

z 2018 r. poz. 577). W zwigzku z tym pierwszefistwo w zatrudnieniu przystuguje

osobie niepetnosprawnej, o ile spelnia wymagania na dane stanowisko.

Dokumenty osobowe zlozone przez osobe, ktéra zostanie zatrudniona na
stanowisku stazysty w Prokuraturze Rejonowej w Siedlcach zostang dotgczone do jej

akt osobowych, za$ dokumenty osobowe w postaci urzedowych odpiséw badz



zaswiadczen ztozone przez osoby, ktore nie zostang zatrudnione zostang im zwrocone,
za$ pozostate komisyjnie zniszczone — po uplywie jednego roku od zawarcia umowy
o prac¢ na stanowisku stazysty.

Planowany termin zatrudnienia na stanowisku stazysty w Prokuraturze
Rejonowej w Siedlcach to 1 sierpnia 2023 r.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze uzaleznione jest od wymiaru czasu
pracy i w przypadku pelnego etatu wynosi 3600 zt brutto miesi¢cznie, zas
w przypadku 0,9 etatu — wynagrodzenie stanowi kwote 3240 zI brutto miesigcznie.

Prokuratura Okregowa w Siedlcach zastrzega sobie mozliwos¢
uniewaznienia niniejszego konkursu w kazdym czasie jego trwania bez podania
przyczyny.

Osoby wybrane w drodze konkursu zostana zobowigzane — przed
nawigzaniem stosunku pracy - do okazania oryginatéw badZz urzgdowo
pos$wiadczonych odpiséw dokumentow.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 025 632 23

23 wew. 408.
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