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Europejskie _ Polska Unie Europejska / i Polityki Regionalnej

Zatacznik nr 1 do SWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (dalej: OPZ)

1. Przedmiot zaméwienia

1.1. Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie kompleksowego doradztwa
technicznego, prawnego i ekonomiczno-finansowego dla strony publicznej w celu
przeprowadzenia postepowania na wybor partnera prywatnego w formule energy
performance contract (dalej: EPC). Zamdwienie dotyczy projektu pn. ,,Efektywnos¢
energetyczna budynkow publicznych w gminie Trzebownisko” (dalej: Projekt),
ktérego Promotorem jest gm. Trzebownisko (dalej: Promotor lub Podmiot Publiczny).

Zamawiajgcym jest Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j.

W ciggu 5 dni od podpisania umowy w ramach niniejszego zamoéwienia, Wykonawca
przedstawi harmonogram realizacji zamowienia, ktéry bedzie podlega¢ aktualizacjom
w miare potrzeb w toku realizacji prac nad projektem na wniosek Zamawiajgcego lub
Promotora.

1.2. Wykaz obiektéw oraz dostepne informacje znajdujg sie w zatgczniku nr 1 do
OPZ.

1.3. Realizujgc zamdéwienie, Wykonawca bedzie zobowigzany do uwzglednienia
nastepujgcych celéw szczegétowych przedsiewziecia:

a. zastosowanie rozwigzan technicznych i technologicznych umozliwiajgcych
osiggniecie efektu energetycznego i ekologicznego, w wyniku czego koszty
eksploatacji infrastruktury zostang zoptymalizowane;

b. uzyskanie oszczednosci w ponoszeniu przysztych wydatkéw zwigzanych z
utrzymaniem budynkdéw uzytecznosci publicznej;

c. brak wptywu zobowigzan z tytutu realizacji projektu na panstwowy dilug
publiczny oraz deficyt sektora finansow publicznych.

1.4. Promotor zamierza zrealizowa¢ Projekt w formule EPC pod warunkiem
potwierdzenia w ramach analizy przedrealizacyjnej, ze formuta ta zapewni

Promotorowi wieksze korzysci niz realizacja Projektu w formule tradycyjnej.
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2. Zakres ustug doradztwa

Wykonawca bedzie realizowat zamdwienie na podstawie niniejszego OPZ, majgc za
podstawe przedstawione przez Zamawiajgcego poszczegolne etapy i czynnosci.
Wykonawca w pracach doradczych uwzgledni cele Promotora wymienione w punkcie
1.3. oraz aktualne Wytyczne PPP opracowywane na zlecenie Ministerstwa Funduszy

I Polityki Regionalnej opublikowane na stronie www.ppp.gov.pl, tj.:

e Pierwszy tom Wytycznych dotyczacy przygotowania projektéw PPP (dalej:
Wytyczne. Tom ),

e Drugi tom Wytycznych dotyczacy przygotowania postepowania na wybor partnera
prywatnego (dalej: Wytyczne. Tom II),

e Trzeci tom Wytycznych dotyczacy przygotowania Umowy o PPP (dalej:
Wytyczne. Tom llI),

e Czwarty tom Wytycznych dotyczacy Zarzadzania Umowg o PPP (dalej:
Wytyczne. Tom IV) oraz

e aktualne Wytyczne do umow o poprawe efektywnosci energetycznej opracowane
na zlecenie Ministerstwa Klimatu i Srodowiska (MKiS) opublikowane na stronie

internetowej MKiS i w Biuletynie Informacji Publicznej (dalej: Wytyczne MKiS).

Przedmiotowe zamodwienie bedzie realizowane etapowo:

Etap I. Analiza przedrealizacyjna Projektu wraz z testowaniem rynku

Etap Il. Przygotowanie projektu ogtoszenia o zamowieniu publicznym wraz z
kompletem niezbednych dokumentéw oraz projektéw odpowiedzi na pytania firm
ESCO

Etap Ill. Ocena wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

Etap IV. Dialog z podmiotami ubiegajgcymi sie o udzielenie zamowienia oraz
przygotowanie zaproszenia do sktadania ofert

Etap V. Sktadanie i ocena ofert

Etap VI. Przygotowanie i zawarcie umowy EPC

Etap VII. Zamknigcie finansowe Projektu

Etap VIII. Przygotowanie podrecznika zarzgdzania umowg EPC

Etap IX. Obstuga spraw zwigzanych z odwotaniami wnoszonymi do Krajowej Izby
Odwotawczej (dalej: KIO)

Etap X. Dodatkowe wsparcie doradcze dla Zamawiajgcego i Promotora


http://www.ppp.gov.pl/
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Podstawowy zakres doradztwa obejmuje Etap |. Zamawiajgcy podejmie decyzje o
uruchomieniu pozostatych etapéw lub czesci etapéw zamdwienia w zaleznosci od
wnioskow, wynikajgcych z Etapu |, przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz mozliwosci finansowych Zamawiajgcego.

Pod pojeciem czesci etapu w catej OPZ rozumie sie zaréwno podetapy jak i zlecenia
w ramach Etapu IX i X. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ modyfikacji liczby
etapOw, czesci etapow i zadan realizowanych w ramach poszczegolnych etapow, a
takze ich uszczegotowienia w ramach niniejszego zamdéwienia oraz nie gwarantuje,
ze kazdy z etapow lub czesci z etapow zlecany bedzie w wyzej wskazanej kolejnosci.
Z waznych przyczyn Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od
realizacji poszczegdélnych etapéw lub czesci etapéw, za odpowiednim zmniejszeniem
wynagrodzenia ryczattowego przewidzianego za poszczegolny etap.

Moment rozpoczecia prac w ramach danego etapu lub czesci etapu zamédwienia
okreslony bedzie w wezwaniu Wykonawcy do realizacji etapu lub czesci etapu,
przekazywanym za posrednictwem poczty elektronicznej przez Zamawiajgcego.
Kazdorazowo, jesli jest mowa o dniach roboczych, Zamawiajgcy rozumie przez to dni
od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
Wskazane w ww. wezwaniach terminy realizacji etapow lub czesci etapdw mogg
zosta¢ zmienione przez Zamawiajgcego w sposob polegajacy na ich wydtuzeniu, o
ile na skutek okolicznosci zwigzanych z realizacjg danego projektu powstanie taka
potrzeba. Zmiana ww. termin6w nie wymaga zawarcia aneksu do umowy z wyjgtkiem
sytuacji, kiedy takie wydtuzenie zmienitoby termin realizacji zamdéwienia okreslony w
niniejszym OPZ.

Dopuszcza sie, ze Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do prowadzenia prac
dotyczacych jednego z etapow lub czesci etapu rownolegle z pracami dotyczgcymi
innych etapdéw lub czesci etapu.

Utrwalone prace pisemne wykonane w ramach poszczegolnych etapéw lub czesci

etapu nalezy dostarczaé za posrednictwem poczty elektronicznej do Zamawiajgcego

oraz do Promotora, niezwtocznie po ich wykonaniu.
Ponizej zaprezentowany jest podziat zamowienia na poszczegdlne etapy:

2.1Etap I. Analiza przedrealizacyjna Projektu wraz z testowaniem rynku
2.1.1 Celem analizy przedrealizacyjnej jest oszacowanie optacalnosci realizacji

projektu w formule EPC wraz z okresleniem grona potencjalnych firm ESCO.
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2.1.2. Analiza przedrealizacyjna zostanie wykonana poprzez:
A. Wykonanie analizy efektywnos$ci energetycznej

W ciggu 30 dni od wystania wezwania Wykonawca przygotuje analize efektywnosci
energetycznej. Analiza zostanie przeprowadzona w drodze wizji lokalnej wszystkich
obiektow wchodzgcych w skfad Projektu i z wykorzystaniem dokumentacji
technicznej oraz finansowej udostepnionej przez Promotora. W zakres analizy
efektywnosci energetycznej wchodzi:

a) wykonanie audytow efektywnosci energetycznej dla wszystkich obiektow
zgodnie z warunkami okreslonymi w rozporzgdzeniu Ministra Energii z dnia 5
pazdziernika 2017 r. w sprawie szczegotlowego zakresu i sposobu
sporzadzania audytu efektywnosci energetycznej oraz metod obliczania
oszczednosci energii (Dz. U. poz. 1912 z pdézn. zm.) wraz z zaproponowaniem
rozwigzan technicznych stuzgcych poprawie efektywnosci energetycznej,
majgc na uwadze pkt 1.3 a)-b) niniejszego OPZ. Audyty powinny zostac
sporzadzone w sposOb umozliwiajgcy realizacje wskazanego zakresu
przedsiewziecia, zmierzajgcego do poprawy efektywnosci energetycznej w
drodze umowy EPC.

Audyty efektywnosci energetycznej bedg uwzgledniaty w szczegolnosci
nastepujgce dane:

e liczba os6b uzytkujgcych budynek rocznie po realizacji Projektu,

aktualne ceny energii elektrycznej (w zt za kwh) i ciepinej (w zt za GJ),

e zuzycie energii cieplnej (w GJ/rok) przed i po realizacji Projektu,

e zuzycie energii elektrycznej (w kWh/rok) przed i po realizacji Projektu,

e dodatkowe zuzycie energii — np. wentylacja, chtodzenie (w kWh/rok)
przed i po realizacji Projektu,

e roczny poziom emisji zanieczyszczeh (w MgCO2/rok) przed i po
realizacji Projektu,

e jesli planowana Iub proponowana jest realizacja instalacji
fotowoltaicznej (PV) - moc projektowana paneli fotowoltaicznych (w
kWp), ilos¢ wytworzonej (uzysk) energii elektrycznej z instalacji
fotowoltaicznej (w kWh/rok),

e nakiady inwestycyjne w rozbiciu na poszczegolne kategorie naktadow

(w zt netto i brutto), w tym system zarzgdzania energig oraz inne

4



Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez 7 Ministerstwo Funduszy
Europejskie _ Polska Unie Europejska / i Polityki Regionalnej

kategorie -  przyktadowo: ocieplenie  Scian  zewnetrznych,
ocieplenie/izolacja fundamentow/ocieplenie stropéw nad piwnicami,
ocieplenie dachu, wymiana stolarki okiennej/modernizacja istniejgcej
stolarki, wymiana stolarki drzwiowej, modernizacja kottowni,
modernizacja wezta cieplnego, wymiana zrodfa ciepta, zmiana/montaz
systemu wentylacji, montaz systemu rekuperacji, modernizacja
instalacji c.0. wraz z instalacjg elementéw sterowalnych, modernizacja
instalacji c.w.u., wymiana bram garazowych, wymiana punktéw
Swietlnych na energooszczedne, montaz paneli fotowoltaicznych,
wymiana instalacji odwodnienia, zagospodarowanie terenu, wymiana
rozdzielni gtéwnej, montaz studzienek piwnicznych, drenaz budynku,
wymiana instalacji odgromowej, kanalizacja deszczowa, ewentualne
prace dodatkowe,

e ewentualnie roczne koszty odtworzeniowe, koszty napraw i remontow
(w zt brutto),

e zatozenia do kosztow utrzymania (netto) elementow wskazanych w
zakresie Projektu.

b) sporzadzenie kart informacyjnych dla kazdego z obiektow wedtug wzoru
dostarczonego przez Zamawiajgcego,

c) okreslenie wielkosci bazowego zuzycia energii cieplnej i elektrycznej (BZE) dla
wszystkich obiektéw objetych Projektem. Wykonawca okresli wielkosé
bazowego zuzycia energii poprzez wykonanie odpowiednich korekt w zuzyciu
fakturowanym za ustalony rok kalendarzowy, wynikajgcych m.in. z anomalii
eksploatacyjnych, stanu technicznego infrastruktury, niestandardowych
warunkéw pogodowych. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy dane na temat
fakturowania zuzycia energii za lata 2023-25. Przygotowujgc BZE Wykonawca
wezmie rowniez pod uwage ustalenia z audytéw efektywnosci energetycznej,
o ktorych mowa w ww. pkt a) oraz innych danych pozyskanych przez
Wykonawce w celu realizacji zaméwienia. Opracowanie bedzie zawierac
uzasadnienie przyjetych wspoétczynnikéw korygujgcych wraz z opisem ich
wpltywu na zuzycie fakturowane.

d) okreslenie minimalnego poziomu Gwarantowanych Oszczednosci Energii
(GOE) dla energii cieplnej i elektrycznej, wymaganego w ofercie ESCO.

Wykonawca wyznaczy minimalng wymagang wielkos¢ GOE w oparciu o dane
5
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bazowe z pkt. c) oraz wartosci audytowe, dotyczgce zuzycia energii, a takze
odpowiednie korekty eksploatacyjne. Opracowanie bedzie zawierac
uzasadnienie przeprowadzonych obliczen.

B. Sporzadzenie modelu finansoweqgo Projektu wraz z oceng VM

W ciggu 10 dni od wystania wezwania Wykonawca przygotuje model finansowy na
bazie formatu modelu finansowego dostarczonego przez Zamawiajgcego (w formie
pliku MS Excel).

Wykonawca moze zgtosi¢ propozycje zmiany do formatu modelu (np. poprzez
dodanie nowych zakresow danych, arkuszy, formut itd.). W takim przypadku
Wykonawca zobowigzany jest zgtosi¢ swoje propozycje do Zamawiajgcego celem
uzyskania akceptacji. Czas przeznaczony na uzyskanie akceptacji zawiesza termin
wykonania etapu.

Wykonawca przeprowadzi w modelu finansowym analize VfM poprzez poréwnanie
dwéch wariantéw realizacji projektu: w formule EPC oraz w formule tradycyjnej celem
zbadania i okres$lenia korzysci realizacji projektu w danej formule.

Dodatkowo w modelu finansowym Wykonawca przedstawi skutki finansowe realizaciji
Projektu dla budzetu Promotora.

C. Przeprowadzenie wstepnych konsultacji rynkowych

Wykonawca przeprowadzi wstepne konsultacje rynkowe dotyczgce Projektu. W
ciggu 5 dni od wystania wezwania, Wykonawca przygotuje i przedstawi do akceptaciji
Zamawiajgcego:
a) projekt memorandum informacyjnego wraz z kwestionariuszami, zgodnie z
zakresem wskazanym w ww. Wytycznych. Tom I;
b) kryteria doboru podmiotéw do udzialu w konsultacjach wraz z listg
podmiotow;
c) harmonogram przeprowadzenia konsultacii;
d) regulamin prowadzenia konsultaciji;
e) program spotkan z potencjalnymi podmiotami oraz wykaz zagadnieh do
dyskusji;
f) projekt listu otwierajgcego wstepne konsultacje rynkowe
Kryteria doboru przedsiebiorcow do udziatu w konsultacjach powinny uwzglednia¢
m.in. doswiadczenia w realizacji inwestycji o podobnym zakresie rzeczowym. Kryteria

doboru instytucji finansujgcych do udziatu w konsultacjach powinny uwzgledniac
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m.in. doswiadczenia oraz oferte w zakresie finansowania inwestycji podobnych do
Projektu.
W terminie 15 dni od momentu zaakceptowania przez Zamawiajgcego dokumentéw,
o ktérych mowa wyzej w pkt a) — f) Wykonawca przeprowadzi konsultacje,
polegajgce na zebraniu odpowiedzi w drodze pisemnej lub elektronicznej za pomocag
kwestionariusza, a nastepnie odbyciu spotkan z wybranymi podmiotami (jesli zajdzie
taka potrzeba). Kwestionariusze pytan zostang rozestane do jak najszerszego grona
przedsiebiorcéw oraz instytucji finansowych. Spotkania obejmg nie mniej niz 2
potencjalnych partneréw prywatnych, wybranych w oparciu o kryteria, o ktérych
mowa powyzej. Z kazdego spotkania Wykonawca sporzgdzi notatke informacyjng dla
Zamawiajgcego oraz Promotora (w zakresie: czas, miejsce, termin, uczestnicy,
przebieg i wnioski ze spotkania - objeto$¢ nie wiecej niz trzy strony A4). Spotkania w
ramach konsultacji odbywa¢ sie bedg w formie zdalnej lub stacjonarnie. Decyzje co
do formy i miejsca spotkan podejmie Zamawiajgcy, po konsultacji z Promotorem. W
spotkaniach mogg uczestniczy¢ przedstawiciele Zamawiajgcego i Promotora.
Po zakonczeniu konsultacji Wykonawca dostarczy pisemny raport zawierajgcy:

a) nazwy i dane kontaktowe podmiotow z ktérymi podjeto wymiane informaciji,

b) terminy i forme, w ktorej prowadzono kontakty z ww. podmiotami,

c) kopie korespondenciji z ww. podmiotami,

d) nagrania ze spotkan bezposrednich lub zdalnych,

e) materiaty informacyjne wytworzone w celu przeprowadzenia testow,

f) wnioski i rekomendacje w kontekscie dalszego wdrazania Projektu.
2.1.3 Analiza przedrealizacyjna zostanie dostarczona w formie pisemnego raportu
podsumowujgcego przeprowadzone analizy w ramach ww. pkt A-C oraz
przestawiajgcego wnioski w zakresie optacalnosci realizacji Projektu. Materiaty
wypracowane w ramach pkt A-C bedg zatgcznikami do raportu.
Analiza przedrealizacyjna ma spetnia¢ wymogi analizy potrzeb i wymagan zgodnie z
prawem zamowien publicznych.
Ponadto zostanie dokonana analiza wptywu zobowigzan publicznych wynikajgcych z
planowanej umowy EPC na dtug publiczny oraz analiza obowigzku przedstawiania
do Ministerstwa Finanséw sprawozdan Rb Z — PPP.
Wykonawca dostarczy wszystkie wymagane produkty w ramach niniejszego etapu w

ciggu 70 dni od dnia wezwania do realizacji etapu.
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2.2Etap Il. Przygotowanie projektu ogtoszenia o zamoéwieniu publicznym wraz z

kompletem niezbednych dokumentow i projektow odpowiedzi na pytania
firm ESCO

Niniejszy etap Wykonawca zrealizuje w nastepujgcych podetapach:

2.2.1 Podetap I: Przygotowanie projektu ogtoszenia o zamdwieniu publicznym wraz

2.2.2.

2.2.3

z kompletem niezbednych dokumentow.
Wykonawca zrealizuje prace w ramach tego podetapu zgodnie z podejsciem
zaprezentowanym w Wytycznych. Tom Il. Wykonawca w terminie 5 dni
roboczych od wystania wezwania do realizacji podetapu przygotuje kompletng
dokumentacje, w tym zawierajaca:

a. projekt ogtoszenia 0 zamowieniu wraz z niezbednymi zatgcznikami,

b. projekt opisu potrzeb i wymagan Promotora.

Podetap II: Przygotowanie projektow odpowiedzi na pytania firm ESCO

W ramach tego podetapu Wykonawca opracuje:

a. projekty odpowiedzi na pytania firm ESCO do opublikowanego

ogtoszenia,
b. ewentualng modyfikacje dokumentacji wynikajgcg z wniesionych pytan,
odwotan i ewentualnych rozstrzygnie¢ KIO lub inne organy.

Odpowiedzi na pytania powinny by¢ opracowane w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, jednak nie krotszym niz 3 dni robocze i nie dtuzszym niz 5
dni roboczych.
Zakonczenie Etapu nastgpi z chwilg uptywu terminu na sktadanie wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu. W przypadku, gdy na skutek
obiektywnych okolicznosci (niezaleznych od Wykonawcy), czas trwania Etapu
przekroczy 40 dni roboczych, Zamawiajgcy moze dokonac¢ czesciowego

odbioru i rozliczenia wykonanych prac.

2.3 Etap lll. Ocena wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

231

Zadaniem Wykonawcy w tym Etapie bedzie wsparcie Promotora w trakcie
oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, w szczegolnosci
poprzez:

a) badanie i ocene wnioskow,
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b) opracowanie projektow pisemnych zapytan do firm ESCO w celu
wyjasnienia tresci ztozonych wnioskow lub ich uzupetnienia oraz ocena
ztozonych dokumentéw i wyjasnien,

c) przedstawienie rekomendacji wyboru firm ESCO w celu zaproszenia do
udziatu w dalszym postepowaniu,

d) opracowanie pisemnych wystgpien do firm ESCO zawierajgcych wyniki
oceny ich wnioskéw o udziat w postepowaniu,

e) ewentualne powtdrzenie czynnosci, o ktdrych mowa powyzej wraz ze
zmiang dokumentacji wynikajacg z wniesionych odwotan i ich
ewentualnych rozstrzygnie¢ przez KIO lub inne organy zaangazowane w
postepowanie.

2.3.2 Zakonczenie Etapu nastgpi z chwilg uptywu terminu na skuteczne wniesienie
odwotania do KIO na wyb6r podmiotéw do udziatu w postepowaniu.
W przypadku, gdy zostanie wniesione odwotanie do KIO, czas trwania Etapu
przedtuza sie o czas niezbedny na dokonanie skutecznych i ostatecznych
rozstrzygnie¢ w przedmiocie wyboru firm ESCO. W takim przypadku
Zamawiajgcy moze dokonacC czes$ciowego odbioru i rozliczenia wykonanych

prac.

2.4 Etap IV. Dialog z podmiotami ubiegajagcymi sie¢ o udzielenie zamoéwienia
oraz przygotowanie zaproszenia do sktadania ofert
Niniejszy Etap Wykonawca zrealizuje zgodnie z podejsciem zaprezentowanym w
Wytycznych. Tom Il oraz w Wytycznych MKiS.
W ramach Etapu Wykonawca zobowigzany jest do opracowania dokumentacji
niezbednej do prowadzenia dialogu i uzyskania ofert oraz do czynnego udziatu w
dialogu z podmiotami ubiegajgcymi sie o udzielenie zamodwienia po stronie
Promotora.
Niniejszy Etap Wykonawca zrealizuje w nastepujgcych podetapach:
2.4.1 Podetap I: Opracowanie dokumentacji koniecznej do zaproszenia firm ESCO
do dialogu

W terminie 5 dni od wystania wezwania do realizacji Etapu IV Wykonawca przygotuje
I przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego i Promotora:

a) Harmonogram prowadzenia dialogu konkurencyjnego, zawierajgcy co

najmniej:
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1. liczbe, tematyke, przyblizone terminy spotkan z potencjalnymi
firmami ESCO,

2. terminy opracowania niezbednej dokumentacji (w tym
poszczegolnych zatgcznikbw do umowy EPC) do prowadzenia
dialogu i uzyskania ofert.

b) Regulamin dialogu,

c) Zaproszenie dla firm ESCO do udziatu w dialogu.

2.4.2 Podetap IlI: Przygotowanie dokumentacji, ktéra bedzie stanowita przedmiot
dialogu z firmami ESCO
W terminie 10 dni od przekazania Zamawiajgcemu dokumentéw, o ktérych mowa w
pkt 2.4.3, Wykonawca przekaze do akceptacji Zamawiajgcego projekt umowy EPC
opracowany zgodnie z Wytycznymi. Tom Ill, z uwzglednieniem informaciji
uzyskanych od Promotora i dostosowany do specyfiki Projektu wraz zatgcznikami
niezbednymi do przeprowadzenia dialogu konkurencyjnego. Na uzasadniony
wniosek Wykonawcy Zamawiajgcy moze wydtuzy¢ termin wskazany powyzej, o ile
wniosek o takie wydtuzenie bedzie wynikat z przyczyn obiektywnych. W przypadku
zgtoszenia przez Zamawiajgcego uwag do ww. dokumentéw, Wykonawca jest
zobowigzany do ich uwzglednienia w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
2.4.3 Podetap lll: Przeprowadzenie dialogu oraz przygotowanie zaproszen do
sktadania ofert
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie i aktualizacje w razie potrzeby
lub na wniosek Zamawiajgcego nastepujgcych dokumentow:

a) harmonogram, regulamin, zaproszenie opracowane zgodnie z pkt.
2.4.3,

b) szczegotowe agendy kazdej z tur dialogu wraz z zestawieniem
zagadnien do omowienia,

c) adekwatne i potrzebne materiaty, prezentacije dla Podmiotu
Publicznego,

d) projekt umowy EPC wraz z zestawieniem istotnych zmian oraz ich
uzasadnieniem (plik o formacie edytowalnym .doc lub .docx,
zawierajgcy zaznaczone zmiany w trybie ,Sledz zmiany” oraz ich
uzasadnienie w formie komentarzy). Zaktualizowany projekt umowy
EPC Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu oraz Promotorowi w

terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie krotszym niz 5 dni,
10
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e) dokumentacja techniczna Projektu, na ktérg sktadajg sie:

1. program funkcjonalno-uzytkowy Ilub inny dokument opisujgcy
przedmiot zamowienia pod wzgledem technicznym

2. standardy utrzymania/zarzgdzania/$wiadczenia ustug/zwrotu
infrastruktury publicznej,

f) model finansowy przygotowany w ramach Etapu |,

g) projekty pism zgodnie z wystepujgcymi potrzebami,

h) kompletna dokumentacja tworzgca zaproszenie do sktadania ofert —
uwzgledniajgca ewentualny podziat zamdwienia na czesci - tj. w
szczegoblnosci specyfikacje warunkéw zamoéwienia (SWZ) wraz z
zatgcznikami (w szczegolnosci projekt umowy EPC, formularz ofertowy
wraz z zatgcznikami oraz instrukcjg przygotowania oferty wraz z
wymaganiami dot. modelu finansowego firmy ESCO (o ile bedzie
niezbedny), program funkcjonalno-uzytkowy Ilub inny dokument
opisujgcy przedmiot zamoOwienia pod wzgledem technicznym,
szczegotowe kryteria oceny ofert i inne).

Tury dialogu, odbywac¢ sie bedg co do zasady w formie tele- lub wideokonferencyjnej
lub w Warszawie. Decyzje o formie spotkania podejmie Promotor w porozumieniu z
Zamawiajgcym.

Zakonczenie podetapu lll nastgpi z chwilg opracowania kompletnej dokumentacji
tworzgcej zaproszenie do sktadania ofert.

2.4.4 Zakonczenie Etapu nastgpi z chwilg podpisania protokotu odbioru ostatniego
ze zleconych podetapdéw i nie wymaga wystawienia odrebnego protokotu
odbioru.

2.5 Etap V. Sktadanie i ocena ofert
Niniejszy Etap Wykonawca zrealizuje w nastepujgcych podetapach:
2.5.1 Podetap I: Sktadanie ofert (w tym czynnosci poprzedzajgce sktadanie ofert)
Wykonawca w ramach tego podetapu zrealizuje nastepujgce zadania:
a) opracowanie projektow pisemnych odpowiedzi na pytania zgtaszane przez
firmy ESCO do SWZ wraz z zatgcznikami,
b) ewentualna aktualizacja dokumentacji w zwigzku ze zgtaszanymi przez

firmy ESCO pytaniami, w tym w szczegolnosci dostosowanie projektu

11



Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez 7 Ministerstwo Funduszy
Europejskie _ Polska Unie Europejska / i Polityki Regionalnej

Umowy EPC (wraz z zatgcznikami) do zmian wynikajgcych z tresci
odpowiedzi Promotora na pytania firm ESCO.

Projekty odpowiedzi na pytania powinny by¢ opracowane w terminie

WS

kazanym przez Zamawiajgcego, jednak nie krétszym niz 2 dni robocze.

2.5.2 Podetap II: Ocena ofert

2.5.3

Wykonawca w ramach tego podetapu zrealizuje nastepujgce zadania:

a)

b)

f)

badanie i ocena ofert wraz z ponownym badaniem podmiotowych srodkow
dowodowych (jesli w toku postepowania wyniknie taka potrzeba),
opracowanie pisemnych wystgpien do firm ESCO w celu uzupetienia lub
wyjasnienia ofert lub innych dokumentow oraz badanie i ocena ztozonych
dokumentow i wyjasnien, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych, dalej: Pzp,

przedstawienie rekomendacji odnosnie wyboru najkorzystniejszej oferty
oraz skorzystanie z dyspozyciji, o ktérej mowa w art. 188 ustawy Pzp,

w przypadku skorzystania z dyspozycji, o ktérej mowa w art. 188 ustawy
Pzp, udziat w negocjacjach z firmg ESCO, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona,

ewentualne powtorzenie czynnosci, o ktGrych mowa powyzej wraz ze
zmiang dokumentacji wynikajgcg z wniesionych odwotan i ich
ewentualnych rozstrzygnie¢ przez KlO lub inne organy zaangazowane w
postepowanie,

opracowanie raportu podsumowujgcego ocene ofert wraz z

rekomendacjami wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zakonczenie Etapu nastgpi z chwilg uptywu terminu na skuteczne wniesienie

odwotania do KIO na wybér firmy ESCO. W przypadku, gdy zostanie

wniesione odwotanie do KIO, czas trwania Etapu przedtuza sie o czas

niezbedny na dokonanie skutecznych i ostatecznych rozstrzygnie¢ w

przedmiocie wyboru firmy ESCO. W takim przypadku Zamawiajgcy moze

dokonac czesciowego odbioru i rozliczenia wykonanych prac.

2.6 Etap VI. Przygotowanie i zawarcie umowy EPC

2.6.1 Wykonawca w ramach tego Etapu w terminie 10 dni od wystania wezwania

zrealizuje nastepujgce zadania:

12
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a) przygotowanie (przy udziale Promotora) wykazu czynnosci, ktére Podmiot
Publiczny wraz z firmg ESCO powinni wykonac¢ przed i po zawarciu umowy
EPC (zawierajgcy odwofania do konkretnego postanowienia z umowy
EPC, ostateczny termin realizacji, wskazanie konkretnych o0so6b
odpowiedzialnych za wykonanie danej czynnosci),

b) merytoryczne i edytorskie przygotowanie i dostosowanie projektu umowy
EPC wraz z zatgcznikami,

c) badanie i ocena dodatkowych dokumentow, ktére partner prywatny jest
obowigzany ztozy¢ przed podpisaniem umowy EPC (m.in. w zakresie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy).

2.6.2 Wykonawca w okresie trwania Etapu bedzie zobowigzany do opracowania
projektéw pisemnych odpowiedzi na pytania zgtaszane przez organizacje i
inne podmioty, w tym instytucje prowadzgce kontrole postepowania na wybor
firmy ESCO.

2.6.3 Zakonczenie Etapu nastgpi z chwilg zaakceptowania przez Promotora
kompletu dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy EPC. W przypadku,
gdy na skutek obiektywnych okolicznosci (niezaleznych od Wykonawcy), czas
trwania Etapu przekroczy 60 dni, Zamawiajgcy moze dokonac¢ czesciowego
odbioru i rozliczenia wykonanych prac, pod warunkiem dostarczenia do

Zamawiajgcego produktow tych prac.

2.7 Etap VII. Zamknigcie finansowe Projektu

2.7.1 Wykonawca zapewni Promotorowi wsparcie w zwigzku z prowadzeniem
dziatah zmierzajgcych do finansowego zamkniecia Projektu.

2.7.2 Wsparcie bedzie polegato co najmniej na uczestniczeniu w negocjacjach,
przygotowywaniu wyjasnien lub projektow pisemnych odpowiedzi na pytania
zgtaszane do Promotora.

2.7.3 Zakonczenie etapu nastgpi w terminie dokonania zamkniecia finansowego

Projektu.

2.8 Etap VIII. Przygotowanie podrecznika zarzgdzania umowg EPC
Niniejszy Etap Wykonawca zrealizuje zgodnie z podejsciem zaprezentowanym w

Wytycznych. Tom IV oraz Wytycznych MKIS w nastepujgcych podetapach:

13
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Podetap I: Przygotowanie podrecznika zarzgdzania umowg EPC po zamknieciu
komercyjnym
2.8.1 W ramach Podetapu I:
Wykonawca w terminie 15 dni roboczych od wystania wezwania do realizacji
niniejszego Etapu opracuje podrecznik zarzgdzania umowg EPC, skfadajgcy sie z
procedur i narzedzi monitorowania oraz kontroli realizacji umowy EPC, obejmujgcych
w szczegoélnosci: harmonogram dziatan monitoringowych i kontrolnych, dostep do
informacji, zakres i zasady raportowania, monitoring wskaznikow wtasciwych w
zwigzku z przyjetym mechanizmem ptatnosci, ktdére majg za zadanie sprawdzenie
prawidtowosci realizacji umowy EPC oraz odpowiednio wczesne identyfikowanie
zagrozen zwigzanych z jej realizacjg i podjecie srodkéw zaradczych zmierzajgcych
do zabezpieczenia interesow Promotora.
2.8.2 Podetap Il: Aktualizacja podrecznika zarzgdzania umowg EPC po zamknigciu
finansowym
W ramach Podetapu Il Wykonawca w terminie 10 dni roboczych od zamkniecia
finansowego dokona aktualizacji podrecznika zarzadzania umowg EPC, z
uwzglednieniem warunkow wynikajgcych z zamkniecia finansowego. Aktualizacja
zostanie przeprowadzona w taki sposob, by zapewni¢ zgodno$¢ z dokumentacjg
finansowg oraz mozliwos¢ skutecznego monitorowania realizacji umowy.
2.8.3 Podetap lll: Warsztaty dotyczgce zarzgdzania podrecznikiem
W ramach Podetapu Il Zamawiajgcy, po dokonaniu odbioru podrecznika
zarzgdzania umowg EPC, moze zleci¢ Wykonawcy przeprowadzenie warsztatu dla
Promotora, ktérego celem bedzie ugruntowanie wiedzy dotyczgcej zarzgdzania
umowg. Warsztat moze zosta¢ utrwalony przez Zamawiajgcego lub Promotora w
formie zapisu audiowizualnego. Nagranie bedzie przeznaczone tylko do uzytku
wewnetrznego. Warsztat powinien odby¢ sie w formie stacjonarnej, w ciggu jednego
dnia i trwa¢ maksymalnie od 5 do 7 godzin zegarowych. Termin, miejsce i forma
przeprowadzenia warsztatu zostang okreslone po ich uzgodnieniu z Promotorem.
Zakonczenie etapu nastgpi z chwilg podpisania protokotu odbioru ostatniego ze

zleconych podetapow i nie wymaga wystawienia odrebnego protokotu odbioru.
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2.9 Etap IX. Obstuga spraw zwigzanych z odwotaniami wnoszonymi do KIO

2.9.1 W ramach niniejszego etapu Zamawiajgcy moze zleci¢ Wykonawcy zadanie
polegajgce na obstudze spraw zwigzanych z odwotaniami wnoszonymi do
KIO.

2.9.2 Pod pojeciem obstugi sprawy rozumie sie: zapoznanie sie z trescig
wniesionego odwotania, przygotowanie projektu odpowiedzi na odwotanie w
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie krotszym niz 5 dni oraz na
zgdanie Zamawiajgcego reprezentowanie Podmiotu Publicznego w trakcie
rozprawy/rozpraw przed KIO.

2.9.3 O ile Zamawiajgcy zgtosi zadanie reprezentowania podmiotu publicznego
przez KIO w ramach jednej sprawy Wykonawca wezmie udziat we wszystkich
rozprawach przed KIO, jakie bedg konieczne do zakonczenia sprawy.

2.9.4 W ramach niniejszego etapu Zamawiajgcy moze zleci¢ Wykonawcy obstuge
nie wiecej niz 5 spraw. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie rozliczane
odrebnie za kazdg z zakonczonych spraw. Wynagrodzenie Wykonawcy z
tytutu obstugi 1 sprawy nie moze przekroczy¢ kwoty wskazanej w umowie

miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

2.10 Etap X. Dodatkowe wsparcie doradcze dla Zamawiajacego i Promotora

2.10.2 Wykonawca wykona na zlecenie Zamawiajgcego prace nieobjete etapami I-X.
Prace te bedg miaty charakter ustug doradczych lub ustug szkoleniowych na
rzecz Projektu. Realizowane zadania bedg komplementarne wobec zadan
wskazanych w etapach I- X.

2.10.3Decyzje o zasadnosci wykonania ww. prac podejmie Zamawiajgcy.
Zamawiajgcy moze zleci¢ wiecej niz jedng prace w ramach niniejszego etapu.
Termin realizacji danej pracy bedzie ustalany indywidualnie z uwagi na
wystepujgce potrzeby.

2.10.4 Zamawiajgcy oraz Wykonawca uzgodnig liczbe godzin potrzebnych na
wykonanie danej pracy oraz termin wykonania. Rozliczenie wynagrodzenia za
wykonanie danej pracy nastgpi w oparciu o uzgodniong przez Zamawiajgcego
i Wykonawce liczbe godzin oraz stawke godzinowg podang w ofercie.

2.10.5W ramach niniejszego etapu Zamawiajgcy przewiduje zlecenie nie wiecej niz

100 godzin prac Wykonawcy.
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3. Sposo6b organizacji wykonania zamowienia

3.1.Odpowiedzialnos¢ za koordynacje i organizacje pracy podczas wykonywania
zamowienia ponosi Wykonawca. Wykonawca powota Zespdt Ekspertow z
udziatem m.in. wskazanych w ofercie ekspertbw oraz wyznaczy Kierownika
Zespotu Ekspertéw. Kierownik bedzie odpowiedzialny za koordynacje pracy
Zespotu w zakresie merytorycznego przedmiotu doradztwa, bedzie zapewniat
spojnosc przekazywanych opinii oraz odpowiedzialny bedzie réwniez za kontakt
z Zamawiajgcym w zakresie obstugi administracyjnej zamowienia, w tym
przyjmowania zadan, odbioru i rozliczenia wykonanych prac.

3.2.Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany lub rozszerzenia sktadu Zespotu
Ekspertéw na warunkach opisanych w umowie.

3.3.Wykonawca zobowigzany jest przy realizacji zamoOwienia wspotpracowac
z podmiotami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

3.4.Biezacy monitoring prac i ich status bedzie omawiany podczas cotygodniowych
spotkan statusowych organizowanych co do zasady w formie tele- lub

wideokonferencyjnej lub stacjonarnie w Warszawie.

4. Dodatkowe wymagania dot. materiatéw pisemnych
Materiaty przekazywane przez Wykonawce powinny spetnia¢ nastepujgce wymogi:
a) mie¢ ponumerowane wszystkie strony,
b) by¢ zgodne z zapisami niniejszego OPZ oraz ofertg Wykonawcy,
c) by¢ poprawne pod wzgledem stylistycznym i ortograficznym, przygotowane
zgodnie z regutami jezyka polskiego zgodne z zasadami prostej komunikacji,
d) by¢ uporzadkowane pod wzgledem wizualnym, tzn. formatowanie tekstu oraz
rozwigzania graficzne (tabele, grafy, mapy oraz inne narzedzia prezentacji
informacji) powinny by¢é zastosowane w sposéb jednolity, czytelny i
przejrzysty,
e) zawiera¢ spis tabel, wykreséw, map, itp. form wizualizacji, jesli takie bedag
wystepowacé w przygotowywanych przez Wykonawce materiatach,
f) umozliwia¢ edycje tekstu,
g) pliki bitmapowe (m.in. schematy oraz wykresy) - jesli bedg osadzone w tekscie
- powinny by¢ dostarczone dodatkowo w plikach otwartych (umozliwiajgcych

edycje tych plikow), np. w formacie *.xIs,

16



Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez 7 Ministerstwo Funduszy
Europejskie _ Polska Unie Europejska / i Polityki Regionalnej

h) ostateczna wersja materiatbw powinna by¢é przekazana w formie
elektronicznej w formacie word i pdf. W przypadku grafik i tekstow nalezy
zadbac¢ o ich czytelnos¢ (czcionka bezszeryfowa, rozmiar czcionki: minimum
12, dla przypiséw rozmiar czcionki: 9 lub 10, dla wyrdéznieh, nagtowkow
wieksze i pogrubione, kolor czcionki zgodny z wymaganiami minimalnymi
WCAG: dla tekstéw minimum 18 pt. lub minimum 14 pt. pogrubionych 3:1, dla
pozostatych 4,5:1), interlinia: 1,15 lub 1,5, marginesy: 2,5 cm, justowanie
tekstu do lewej strony, oddzielanie akapitéw przy uzyciu opcji interlinii zamiast
.enter’,  zapewnienie  wszystkim elementom  nietekstowym  tekstu
alternatywnego, tabele proste, bez scalanych komérek),

i) zgodnosc¢ z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegoblnymi potrzebami,

J) zgodnos¢ z ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych,

k) zgodnosc¢ ze standardami dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027 (w tym
standard cyfrowy), ktére sg zatgcznikiem do Wytycznych dotyczgcych
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027,

l) by¢ oznaczone przez obowigzujgcymi logotypami programéw operacyjnych, w
ramach ktérych zamowienie wspoétfinansowane jest ze srodkéw UE oraz
odpowiednig informacjg pisemng o wspoffinansowaniu ze $rodkéw UE.
Szczegotowy opis sposobu oznaczania dokumentacji Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy po zawarciu umowy. Sposéb oznaczania dokumentaciji
Zamawiajgcy moze zmienia¢ w trakcie realizacji Zamowienia.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od wybranych
obowigzkéw wskazanych powyze;.

Na przekazanych dokumentach Wykonawca nie moze umieszcza¢ swoich i/lub
podwykonawcéw znakéw i logotypow firmowych. Wykonawca ma obowigzek

przekazywac¢ dokumenty do Zamawiajgcego w formacie edytowalnym zgodnym z

Microsoft Office.

Zatacznik nr 1: Wykaz obiektow i dostepne informacje
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