UMOWA DOTACIINR .......coocviiiiiiiiieiiieeans
ZaWarta W dNiU ..c.eceeeeceeeceeeece e scseeeeesineee s 2025 roku pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Ministrem Spraw Zagranicznych, z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy
00-580), przy Al. J. Ch. Szucha 23, w imieniu ktérego dziata Pani Anna Sochanska, Dyrektor Departamentu
Wspotpracy z Polonig i Polakami za Granicg,

zwanym dalej ,,MSZ”

a

(nazwa organizacji zgodna z KRS) z siedzibg w ..., kod pocztowy xx-xxx, przy ul. .........., wpisang/wpisanym
do Rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych
publicznych zaktaddéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla (miejscowosé/dzielnica informacje zgodne z KRS), nr Wydziat Gospodarczy KRS, pod nr KRS
XXXXXXXXXX, NIP XXX-XX-XX-XXX, REGON XXXXXXXXX, reprezentowang/reprezentowanym przez:

(imie, nazwisko), dziatajgcego/dziatajagcg jako (funkcja), zgodnie z wyciggiem z wtasciwego
rejestru/ewidencji/powotaniem/petnomocnictwem, zatgczonym do umowy

Zwang/zwanym dalej ,Zleceniobiorcgy”,

tacznie zwanymi dalej ,,Stronami”,

o nastepujacej tresci:

§ 1. Przedmiot umowy

1. MSZ 1zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2024 poz. 1491 z pdzn. zm.) oraz
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 poz. 1530 z pdzn. zm.),
realizacje zadania publicznego pod nazwa: ,,....... ” zwanego dalej ,projektem”, okreslonego
szczegdtowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce(-6w) w terminie sktadania ofert w ramach
konkursu dotacyjnego ,Wsparcie srodowisk polonijnych w obszarze aktywizacji postaw
obywatelskich”, a Zleceniobiorca (-cy) zobowigzuje sie wykonaé projekt w zakresie i na warunkach

okreslonych w niniejszej umowie.

2.  MSZ przyznaje Zleceniobiorcy srodki finansowe, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, w formie dotacji, ktorej
celem jest realizacja projektu w sposdb zgodny z postanowieniami tej umowy.

3. Niniejsza umowa jest umowag o powierzenie realizacji projektu, w rozumieniu art. 16 ust.
1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie przywotfanej w ust. 1.

4. Wykonanie umowy nastgpi z dniem zaakceptowania przez MSZ sprawozdania koricowego,
o ktéorym mowa w § 11 ust. 1.

5. Oferta oraz zaktualizowna oferta realizacji zadania publicznego stanowigce zatgczniki do Umowy, sg
integralng czescig Umowy w ustalonym koncowym brzmieniu.

6. Do kontaktéw roboczych Strony wyznaczaja:

Ze strony MSZ: , Departament Wspotpracy z Polonig
i Polakami za Granicg, , tel. ..cccceveieveeneeeenen, , adres poczty elektronicznej: .......cccoveevevevveneiveeceenenn,
Ze strony Zleceniobiorcy: .................. ytel v, , adres poczty elektronicznej: ......cccceveeveeenenn.
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1.

§ 2. Sposdob wykonania projektu

Termin realizacji projektu ustala sie od dnia ........ 2025r. do dnia ......... 2025r.

Termin poniesienia wydatkéw ze srodkéw dotacji ustala sie od dnia ......... 2025 r. do dnia........ 2025
r.

Wykorzystanie dotacji nastepuje przez zaptate za zrealizowane zadania, na ktdre zostata udzielona
dotacja.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonac projekt zgodnie z ofertg/ zaktualizowang ofertal1 stanowigcy

zatgcznik nr 1/nr 2’ do umowy, wygenerowang z generatora wnioskéw Witkac.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania srodkow, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, zgodnie
z celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych niniejszg umowa. Dopuszcza sie wydatkowanie
przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy, w tym takze odsetek bankowych od $rodkéw
przekazanych przez MSZ, na realizacje projektu wytacznie na zasadach okreslonych w umowie.

Niewykorzystane przychody Zleceniobiorca zwraca MSZ na zasadach okreslonych w § 12 niniejszej
umowy.

Wydatkowanie osiggnietych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od srodkéw przekazanych
przez MSZ, z naruszeniem postanowien ust. 5, uznaje sie za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci.

§ 3. Finansowanie projektu

MSZ zobowigzuje sie do przekazania na realizacje projektu $rodkéw finansowych w wysokosci
............ zt (stownie: ............... ztotych), na rachunek bankowy Zleceniobiorcy nr xx xxxx XXxx Xxxx
XXXX XXXX XXXX, W terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie niniejszej umowy.

Za dzien przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku MSZ.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do dokonania operacji wymiany kwoty dotacji otrzymanej w PLN
na walute kraju realizacji projektu niezwtocznie po uznaniu sSrodkédw  dotacji
na rachunku bankowym Zleceniobiorcy, w wysokos$ci odpowiadajgcej zaplanowanym kosztom
realizacji projektu, ktérych sfinansowanie nastgpi w tej walucie. W przypadku, gdy nie ma
mozliwosci dokonania tej operacji, Zleceniobiorca moze dokona¢ wymiany tej kwoty na walute,
ktora pozwoli na zminimalizowanie ryzyka wynikajgcego z réznic kursowych w czasie.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku bankowego
i zobowigzuje sie do utrzymania rachunku bankowego wskazanego w ust. 1 nie krdcej niz do chwili
dokonania ostatecznych rozliczed z MSZ wynikajagcych z umowy, tj. do dnia ostatniej transakcji
bankowej wynikajacej z akceptacji sprawozdania koicowego, o ktérym mowa w § 11 ust. 1
niniejszej umowy. W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku bankowego, o ktérym
mowa w ust. 1, Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania MSZ o nowym
rachunku i jego numerze.

§4 Kwalifikowalno$¢ kosztow i wydatkow

Wszystkie wydatki i koszty kwalifikowane projektu, w tym finansowane z uzyskanych przychodéw
projektu, musza:

1) by¢ poniesione w terminie, o ktérym mowa w §2 ust. 2 oraz zwigzane z dziataniami
przewidzianymi do realizacji w terminie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 umowy,

1 . 3
niepotrzebne usuna¢

2 . 3
niepotrzebne usuna¢
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3.

2)
3)

4)
5)

6)

by¢ niezbedne do realizacji projektu i osiggniecia jego rezultatéw,

spetnia¢ wymogi efektywnego zarzgdzania finansami, w szczegdlnosci osiggania wysokie] jakosci
za dang cene,

by¢ identyfikowalne i weryfikowalne, a zwtaszcza zarejestrowane w zapisach ksiegowych
Zleceniobiorcy i okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci,

spetnia¢ wymogi majacego zastosowanie prawa podatkowego i prawa wiasciwego dla
zabezpieczenia spotecznego,

by¢ udokumentowane w sposdb umozliwiajagcy ocene realizacji projektu pod wzgledem
merytorycznym i finansowym.

Kwalifikowane koszty projektu obejmujg dwie kategorie: koszty administracyjne ikoszty
merytoryczne/programowe.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Koszty administracyjne to koszty zwigzane z prowadzeniem projektu od strony administracyjno-

finansowej.

Koszty administracyjne mogg obejmowac w szczegdlnosci:

a) wynagrodzenie koordynatora projektu,

b) koszty bankowe,

c¢) koszty wynajmu i utrzymania biura (w tym czynsz), optaty za media,

d) koszty zakupu sprzetu biurowego i telekomunikacyjnego,

e) ustugi ksiegowe i/lub ustugi prawne,

f)  ustugi pocztowe i kurierskie, koszty korzystania z telefonu (stacjonarnego, komdrkowego),
Internetu oraz rozmowy prowadzone przy wykorzystaniu technologii VOIP,

g) materiaty biurowe.

Koszty i wydatki administracyjne mogg zosta¢ uznane za kwalifikowane jesli bezposrednio

dotyczg realizowanego projektu.

Koszty zwigzane z zarzgdzaniem i obstugg zadania publicznego realizowanego w ramach

projektu nie stanowig kosztow administracyjnych, sa kosztami merytorycznymi/programowymi

projektu.

Maksymalny procentowy udziat kosztéw administracyjnych ze $rodkéw z dotacji wynosi 10,00

% kwoty dotacji.

Koszty merytoryczne/programowe to koszty bezposrednio zwigzane z rezultatami

realizowanego projektu i mogg obejmowac w szczegdlnosci:

a) koszty osobowe - wynagrodzenia oséb merytorycznie zaangazowanych w realizacje
projektu,

b) koszty ewaluacji dziatan realizowanych w ramach projektu,

c) koszty zakupu ustug ttumaczeniowych,

d) koszty podrézy/transportu, w tym wydatki na zakup biletéw - w zakresie dotyczacym
kosztow delegacji stuzbowych - koszty wyjazdow stuzbowych oséb zaangazowanych
w realizacje projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, w umowie tej nalezy okresli¢
zasady i sposdb rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowych,

e) koszty wynajmu srodka transportu, koszty paliwa, optaty parkingowe,

f)  wizy, ubezpieczenie,

g) koszty promocji projektu i konkursu ,Wsparcie srodowisk polonijnych w obszarze
aktywizacji postaw obywatelskich”,

h) zakup Srodkéw trwatych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994
r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z pdzin. zm.), jezeli srodki trwate stuza
osiggnieciu rezultatéw wylacznie tego projektu.

Za koszty niekwalifikowane uwaza sie w szczegdlnosci wydatki z tytutu:

1)
2)

zadtuzenia i kosztéw obstugi zadtuzenia,

rezerw na straty i ewentualne przyszte zobowigzania,
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3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

odsetek od zadtuzenia,
strat zwigzanych z wymiang walut,
kar i grzywien,

zakupu srodkéw trwatych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci, z zastrzezeniem § 4 ust. 2 pkt 6 lit. h niniejszej umowy,
kosztéw leczenia indywidualnych oséb badz pracownikéw Zleceniobiorcy,

koszty zakupu napojow alkoholowych,

nagréd, premii i innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zwigzanych
z obstugg projektu i jego zarzadzaniem,

10) kosztéw wydatkowanych niezgodnie z warunkami niniejszej umowy.

§ 5. Wydatkowanie srodkéw i dokonywanie przesuniec¢ w zakresie ponoszonych wydatkéw

Zleceniobiorca zobowigzany jest do zabezpieczenia przed podwdjnym finansowaniem tych
samych wydatkow rownoczesnie ze srodkdw dotacji i z innych zrédet.

Zleceniobiorca wydatkujgc srodki w walutach innych niz ztoty stosuje faktyczny kurs wymiany
banku komercyjnego Iub kantoru, zgodnie z ktérym zostata przeprowadzona operacja
kupna/sprzedazy waluty obcej. W przypadku braku mozliwosci udokumentowania faktycznego
kursu wymiany Zleceniobiorca przyjmuje Sredni kurs wymiany Narodowego Banku Polskiego
z tabeli obowigzujgcej w dniu poprzedzajagcym dokonanie operacji. Powyzszy zapis ma réwniez
zastosowanie w przypadku dokonywania przez Zleceniobiorce refundacji. Refundacji moga
podlegaé jedynie koszty ponoszone/wydatkowane zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie
dotacji oraz udokumentowane w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji.
Dopuszcza sie stosowanie innego sposobu przeliczen, jesli wynika on z przepiséw powszechnie

obowiazujacych.3

Dopuszcza sie zmiane wysokosci kosztow poszczegdlnych pozycji budzetowych oraz dodawanie
nowych pozycji budzetowych, jezeli jest to niezbedne do zrealizowania projektu, z zastrzezeniem,
ze suma wydatkdw w kategorii kosztéw administracyjnych wykazana w sprawozdaniu
z wykonania projektu nie moze by¢ wieksza od sumy kosztéw administracyjnych okreslonej
W umowie.

Naruszenie postanowienia ust. 3 stanowi pobranie czesci dotacji w nadmiernej wysokosci.

§ 6. Sposéb dokumentowania kosztéow

1. Koszty wynagrodzen sg ponoszone na podstawie pisemnej umowy o prace, umowy zlecenia lub innej
umowy cywilno-prawnej:

1)

2)

3)

przy umowach o prace koszty wynagrodzen dokumentowane sg kartami czasu pracy
potwierdzajgcymi udziat oséb w realizacji projektu i listami ptac z wyodrebnieniem kwot
pochodzacych z dotacji MSZ,

przy umowach zlecenia i innych umowach cywilno-prawnych koszty wynagrodzen
dokumentowane sg umowami oraz rachunkami do tych uméw,

wymagane przez prawo podatki, ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne i inne koszty ponoszone
obowigzkowo przez pracodawce sg traktowane jako cze$¢ wynagrodzenia.

’ Np. rozliczenie delegacji, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe;.
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Pozostate koszty na realizacje projektu sg ponoszone na podstawie dokumentéw zrédtowych, w
szczegolnosci faktur, rachunkdéw, not ksiegowych wystawionych przez kontrahentdéw, biletéw,
dokumentéw rozliczenia podrdzy stuzbowych, polis ubezpieczeniowych, deklaracji celnych. Koszty
bankowe dokumentowane sg na podstawie wyciggdw bankowych.

W szczegblnych przypadkach, kiedy uzyskanie faktury lub rachunku jest niemozliwe lub znacznie
utrudnione, wydatek moze zostaé¢ udokumentowany na podstawie oswiadczenia, uwzgledniajgcego
elementy, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci lub
innego dokumentu zawierajacego ww. elementy.

§ 7. Wspétpraca z partnerami

Zleceniobiorca zawiadamia partnera wymienionego w ofercie o wysokosci przyznanej dotacji i w
ramach realizacji projektu zawiera z nim umowe partnerska.

Umowa, o ktérej mowa w ust. 1 — zgodnie z deklaracjg Zleceniobiorcy, okresla szczegétowo zasady
wspotpracy Zleceniobiorcy z partnerem, w szczegdlnosci cel partnerstwa, zadania
i obowigzki stron, zakres i zasady finansowania projektu, w tym szczegdétowy harmonogram
przekazania srodkow pienieznych z otrzymane] dotacji do partnera polonijnego/beneficjenta oraz
zasady podejmowania decyzji w partnerstwie.

Terminy przewidziane w umowie partnerskiej muszg umozliwiaé rozliczenie przez Zleceniobiorce
dotacji z MSZ.

W umowie, o ktérej mowa w ust. 1 Zleceniobiorca zawrze klauzule, ze srodki finansowe przekazane
przez Zleceniobiorce partnerowi nie stanowig dotacji w rozumieniu ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 z pdzn.zm.).

Za dziatania badz zaniechania partnera Zleceniobiorca odpowiada jak za wifasne.
Za realizacje projektu zgodnie z zapisami niniejszej umowy dotacji, w tym za dochowanie termindéw
poniesienia wydatkéw ze srodkdw dotacji i jej rozliczenia odpowiada Zleceniobiorca.

§ 8. Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu

Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
i ewidencji ksiegowej projektu, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci, w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegélnych operacji ksiegowych.

Dowody ksiegowe dokumentujgce poniesienie kosztdw w ramach projektu powinny by¢ opatrzone
pieczecig Zleceniobiorcy oraz posiadac sporzgdzony w sposéb trwaty opis zawierajgcy: nr umowy
dotacji, nazwe projektu oraz informacje, z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz
jakie byto przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci.
Informacja powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen
finansowych Zleceniobiorcy.

Dowody ksiegowe obcojezyczne powinny posiadac informacje o zastosowanym kursie wymiany
walut na ztoty polski, przeliczenie na PLN oraz opis w jezyku polskim umozliwiajacy ich prawidtowa
weryfikacje (nazwa wystawcy, nazwa odbiorcy, data wystawienia dokumentu, numer dokumentu,
kwota, przedmiot zakupu).

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji finansowo —
ksiegowej, zwigzanej z realizacjg projektu, przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujgcego
po roku, w ktdrym Zleceniobiorca realizowat projekt.

Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1-4, uznaje sie, w zaleznosci od zakresu jego
naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosci projektu, chyba ze z innych dowoddéw wynika, ze
czesc albo catosé projektu zostata zrealizowana prawidtowo.
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10.

§ 9. Obowigzki i uprawnienia informacyjne i promocyjne

Zgodnie z art. 35a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.

z 2024 poz. 1530, z pdin. zm.) Zleceniobiorca zobowigzany jest do podejmowania dziatan

informacyjnych dotyczacych dofinansowania zadania publicznego objetego Umowa.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do informowania, ze projekt jest sfinansowany z budzetu panstwa

przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych RP zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu oraz

zgodnie Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 7 maja 2021 r. (Dz. U. z 2021 r. poz. 953 z pézn. zm.)

w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania

finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub panstwowych funduszy celowych. Informacja

powinna zawierac:

1) logotyp MSZ;

2) informacje: PROJEKT FINANSOWANY PRZEZ MINISTERSTWO SPRAW ZAGRANICZNYCH
RZECZPOSPOLITEJ POLSKIE)] W KONKURSIE ,Wsparcie srodowisk polonijnych w obszarze
aktywizacji postaw obywatelskich”;

3) tytut projektu;
Powyzszy tekst powinien by¢ zamieszczony w polskiej wersji jezykowej.

MSZ przekaze Zleceniobiorcy wzory logotypu do wykorzysta dla realizacji obowigzkéw
informacyjnych.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umieszczania logo MSZ oraz barw Rzeczypospolitej Polskiej
i wizerunku godta Rzeczypospolitej Polskiej na wszystkich materiatach, w szczegélnosci promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, komunikatach prasowych i medialnych dotyczacych
realizowanego zadania publicznego oraz na zakupionych rzeczach, o ile ich wielkos¢ i przeznaczenie
tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposéb zapewniajgcy jego
dobrg widocznos¢ i trwatosé.
W publikacjach i innych tekstach zwartych drukowanych lub elektronicznych, umieszczanych na
stronach internetowych, ptytach CD, DVD i innych, informacje, o ktérej mowa w ust. 2, nalezy
uzupetni¢ dopiskiem: ,Publikacja wyraza jedynie poglady autora/ow i nie moze by¢ utozsamiana
z oficjalnym stanowiskiem Ministerstwa Spraw Zagranicznych”. Powyiszy tekst powinien by¢
zamieszczony w odpowiedniej wersji jezykowej, w zaleznosci od kraju realizacji zadania publicznego
lub jezyka publikacji.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na uprzednig prosbe Zleceniobiorcy sporzagdzong w formie
pisemnej, MSZ moze odstgpi¢ od wymogéw okreslonych w ust. 3-4 sktadajgc w tym przedmiocie
oswiadczenie w formie dokumentowej albo w formie pisemnej.
Wszelkie koszty poniesione na produkcje materiatéw, publikacji, informacji dla mediéw itp.,
w przypadku ktérych Zleceniobiorca nie zastosowat sie do wymogéw, o ktédrych mowa ust. 1-4 moga
zosta¢ uznane za niekwalifikowane, z zastrzezeniem ust. 5.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie zawrze¢ umowy ze swoimi partnerami ustanawiajgce obowigzki
informacyjne i promocyjne w zwigzku z realizacjg zadania publicznego przez swoich partneréw
i beneficjentéw na zasadach okreslonych w ust. 1-5. Zleceniobiorca okaze na kazde wezwanie MSZ
kopie umowy, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajacym.
Zleceniobiorca upowaznia MSZ do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie, radiu, telewizji,
Internecie oraz innych publikacjach nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktory
przyznano srodki, informacji o wysokosci przyznanych srodkéw oraz informacji o ztozeniu lub
nieztozeniu sprawozdania z wykonania zadania publicznego.
Zleceniobiorca jest zobowigzany informowac w formie dokumentowej na biezgco, jednak nie pdzniej
niz w terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, o:

1) zmianie siedziby oraz adresow i numeréw telefonéw, oséb upowaznionych do reprezentacji,

z zastrzezeniem § 21 ust. 4;
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2) ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego;

3) wszelkich roszczeniach skierowanych przez osoby trzecie wzgledem kwoty dotacji lub rzeczy
lub praw zakupionych w ramach Umowy;

4) innych okolicznosciach, majacych znaczenie dla wykonywania Umowy.

11. MSZ zastrzega sobie prawo do decyzji co do srodkéw dotacji lub rzeczy lub praw za nie zakupionych

lub wykonanych w razie zaistnienia przestanek okreslonych w ust. 10 pkt 2; poinformowanie
Zleceniobiorcy o decyzji MSZ wymaga formy pisemnej.

§ 10. Kontrola i monitoring projektu

MSZ jest uprawniony do kontrolowania prawidtowosci wykonywania projektu przez Zleceniobiorce,
w tym wydatkowania przekazanej dotacji. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji
projektu oraz po jego zakoriczeniu, w terminie 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku,
w ktérym Zleceniobiorca zrealizowat projekt, o ktdrym mowa w § 2 ust 1.

W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez MSZ mogg bada¢ dokumenty
i inne nosniki informacji, ktére maja lub moga miec znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania
projektu oraz zgdac udzielenia ustnie lub na pismie informacji dotyczacych wykonania projektu.
Zleceniobiorca na zgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty
i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnied i informacji w terminie okreslonym przez
kontrolujacego.

W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, MSZ moze zazgda¢ przekazania kserokopii dowodow
ksiegowych dokumentujgcych poniesione koszty w ramach realizacji projektu (m.in. kserokopii listy
ptac oraz uméw zlecen wraz z rachunkami, a takze innych umow, faktur i rachunkéw dotyczacych
realizacji projektu) wraz z potwierdzeniami dokonania ptatnosci z tytutu ww. kosztédw oraz kserokopii
dokumentacji potwierdzajacej poniesienie na realizacje projektu wktadu osobowego i rzeczowego.
Kazdy dokument finansowy powinien by¢ opatrzony pieczecig Zleceniobiorcy oraz zawierac
sporzadzony w sposdb trwaty opis zawierajgcy informacje, o ktérej mowa w § 8 ust. 2 niniejszej
umowy. Informacja powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace
rozliczen finansowych Zleceniobiorcy.

Kserokopie dowoddéw ksiegowych powinny zosta¢ przekazane MSZ w formie logicznie
uporzadkowanej i umozliwiajacej tatwe przyporzadkowanie dokumentéw do poszczegdlnych pozycji
kosztowych sprawozdania (dokumenty nalezy utozy¢ zgodnie z liczbg porzadkowg w budzecie
projektu w nastepujacy sposéb: dokument Zrédtowy, dokument zaptaty, ewentualna umowa lub
wyjasnienia).

W przypadku niezastosowania sie przez Zleceniobiorce do zadania, o ktérym mowa
w ust. 2 i niedostarczenia do MSZ kserokopii wszelkich dowoddw ksiegowych w terminie
wyznaczonym przez MSZ, MSZ moze rozwigza¢ umowe w trybie okreslonym w § 16 niniejszej umowy.
W przypadku niezastosowania sie przez Zleceniobiorce do Zzadania zgtoszonego po wykonaniu
umowy, MSZ moze zadac¢ zwrotu kwoty przekazanej dotacji wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych naliczonymi od dnia przekazania dotacji.

Realizacja umowy podlegac¢ bedzie monitoringowi MSZ.

Monitoring, o ktérym mowa w ust. 6, polega m.in. na wizytacjach przedstawicieli MSZ w trakcie
realizacji projektu lub zgdaniu od Zleceniobiorcy informacji dotyczgcych postepow i stanu realizacji
projektu.

W ramach kontroli i monitoringu osoby upowaznione przez MSZ mogg zgda¢ udostepnienia danych
osobowych uczestnikow projektu oraz oséb zaangazowanych w realizacje projektu.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do poinformowania MSZ, jesli w trakcie realizacji pojawig sie istotne
przeszkody moggce uniemozliwi¢ zrealizowanie zaplanowanych dziatan Ilub osiggniecie
zaplanowanych celow.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

10.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do poinformowania MSZ o kluczowych wydarzeniach zwigzanych
z realizacjg projektu, w terminie umozliwiajgcym udziat w wydarzeniu przedstawicielom MSZ, nie
pozniej niz na 10 dni roboczych przed planowanym wydarzeniem.

Prawo kontroli i monitoringu przystuguje osobom upowaznionym przez MSZ, zaréwno w siedzibie
Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji projektu.

O wynikach kontroli i monitoringu MSZ poinformuje Zleceniobiorce, a w przypadku stwierdzenia
uchybien lub nieprawidtowosci w realizacji umowy, przekaze mu wnioski i zalecenia, majace na celu
ich usuniecie.

Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wnioskéw
i zalecen, o ktérych mowa w ust. 12, do ich wykonania i powiadomienia MSZ o sposobie ich
wykonania.

MSZ zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia ewaluacji projektu przez zewnetrznych ekspertéw
lub pracownikdw MSZ w celu oceny jakosci i efektdw przeprowadzonych dziatan. W celu
przeprowadzenia ewaluacji Zleceniobiorca zapewni dostep do wszystkich informacji o projekcie
i danych koniecznych do rzetelnego prowadzenia oceny.

MSZ ma prawo zadaé, aby dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, ktdre sg zatgczane do
sprawozdania koricowego, o ktéorym mowa w §11 ust. 1, a takze otrzymane w ramach prowadzonej
kontroli lub monitoringu, Zleceniobiorca przedtozyt wraz z roboczym ttumaczeniem na jezyk polski.

§ 11. Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

Zleceniobiorca sktada sprawozdanie koricowe z wykonania zadania publicznego sporzadzone wedtug
wzoru przekazanego przez MSZ, w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego.
Sprawozdanie koncowe, ktdrego wzér stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej umowy, nalezy sporzadzi¢
w systemie Witkac.

Akceptacja sprawozdania koricowego z realizacji zadania publicznego i rozliczenie dotacji polega na
weryfikacji przez MSZ zatozonych w ofercie rezultatéow i dziatan Zleceniobiorcy, z uwzglednieniem
sprawozdania z wykonania wydatkéw.

MSZ moze wezwac Zleceniobiorce do przedstawienia informacji na temat stanu realizacji zadania
publicznego. Zleceniobiorca jest zobowigzany do przekazania informacji w terminie 15 dni od dnia
wezwania.

MSZ ma prawo zada¢, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit dodatkowe
informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1, w tym w zakresie
okresdlonym w ust. 3 i w formie pisemnej zgodnie z zgdaniem MSZ. Zadanie MSZ jest wigzace dla
Zleceniobiorcy.

W przypadku nieztozenia sprawozdania kornicowego, MSZ wzywa w formie pisemnej Zleceniobiorce
do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Niezastosowanie sie do wezwania, o ktorym mowa w ust. 6, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych i oznacza obowigzek jej zwrotu przez Zleceniobiorce na zasadach
okreslonych w § 12.

Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 5, moze by¢ podstawg do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez MSZ.

Ztozenie sprawozdania koricowego przez Zleceniobiorce jest rGwnoznaczne z udzieleniem MSZ prawa
do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych
i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

Sprawozdanie koricowe musi by¢ sporzgdzone w formie pisemnej i czytelnie podpisane przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione do sktadania o$wiadczenia woli w imieniu Zleceniobiorcy,
podobne jak kopie dokumentéw finansowych (w przypadku ich zazgdania przez MSZ) albo
sporzgdzone w formie elektronicznej rownowaznej formie pisemnej, tj. jako oswiadczenie w postaci
elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do sktadania oswiadczenia woli w imieniu Zleceniobiorcy.
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11. Jezeli osobg reprezentujacg Zleceniobiorce jest osoba inna niz osoby wykazane w odpisie z wtasciwego

12.

13.

rejestru lub innych odpowiednich dla Zleceniobiorcy dokumentach rejestrowych, do sprawozdania

nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo udzielone przez Zleceniobiorce, zgodnie z zasadami reprezentacji

obowigzujgcymi u Zleceniobiorcy. W przypadku braku mozliwosci dotgczenia do sprawozdania
oryginatu petnomocnictwa, nalezy dofaczy¢ kopie petnomocnictwa poswiadczong za zgodnosé

z oryginatem przez notariusza. Nie dopuszcza sie sktadania podpiséw przy uzyciu faksymile.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do dofgczenia do sprawozdania koncowego odpowiednio do

przedmiotu zadania publicznego, materiatéw dokumentujgcych wykonanie zadania publicznego pod

wzgledem merytorycznym oraz osiggniecie zaktadanych rezultatéw, w tym w szczegdlnosci:

1) egzemplarza wykonanej publikacji, egzemplarzy poszczegdlnych numeréw wydanej prasy,
materiatéw szkoleniowych/konferencyjnych i informacyjnych;

2) listy odbiorcéw zadania publicznego - uczestnikow szkolen, konferencji itp.;

3) wydrukéw zawartosci stron i serwisow internetowych;

4) nagrania filmu, programu radiowego lub telewizyjnego (np. poprzez WeTransfer);

5) kopii ankiet ewaluacyjnych i ich podsumowania;

6) plikdw elektronicznych zawierajacych dokumentacje zdjeciowg wszystkich wyprodukowanych
materiatdw promocyjnych i informacyjnych (lub egzemplarzy okazowych wyprodukowanych
materiatéw promocyjnych i informacyjnych);

7) plikdw elektronicznych zawierajgcych opracowane publikacje.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do zatgczenia do sprawozdania koncowego nastepujgcych

dokumentow:

1) potwierdzenia dokonania zwrotu niewykorzystanych srodkéw z dotacji i ewentualnie uzyskanych
przychodéw (w szczegdlnosci odsetek bankowych od przekazanej dotacji lub optat pobranych od
odbiorcow zadania publicznego), z wyszczegdlnieniem rodzajow zwrotéw i odpowiadajacych im
kwot;

2) oswiadczenia o kwocie ewentualnie uzyskanych przychodoéw i odsetek bankowych od przekazanej
dotacji oraz o sposobie ich wykorzystania;

3) oswiadczenia Zleceniobiorcy dotyczgcego prawnej mozliwosci odliczenia podatku od towaréw
i ustug (VAT) naliczonego w ramach realizacji zadania publicznego;

4) elektroniczng wersje:

e skanu podpisanego sprawozdania merytorycznego;

e edytowalng wersje sprawozdania merytorycznego;

e skanu podpisanej czesci |l sprawozdania — sprawozdanie z wykonania wydatkow;
e edytowalng wersje czesci |l sprawozdania - sprawozdanie z wykonania wydatkéw.

§ 12. Zwrot Srodkow finansowych

Przyznane srodki finansowe dotacji, okreslone w & 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwigzku z realizacjg
projektu przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji, Zleceniobiorca jest
zobowigzany wykorzysta¢ w terminie, o ktérym mowa w § 2 ust. 2. Kwote dotacji niewykorzystang
do tego terminu Zleceniobiorca jest zobowigzany zwréci¢ w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia
realizacji projektu, wskazanego w § 2 ust. 1.

Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie 30 dni od dnia zakoriczenia
dziatan w ramach zadania publicznego zaplanowanych do realizacji w danym roku budzetowym,
wskazanym w § 2 ust. 1, sg naliczane w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych od dnia
nastepujgcego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji do dnia
obcigzenia rachunku bankowego Zleceniobiorcy na rzecz odpowiedniego rachunku bankowego MSZ,
o ktéorym mowa w ust. 4.

Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegajg zwrotowi na
odpowiedni rachunek bankowy MSZ, o ktdrym mowa w ust. 4 pkt 2 na zasadach okreslonych w ust.
1iust. 2.

Wszystkie zwroty srodkdw pochodzacych z dotacji bedg dokonywane na rachunki bankowe MSZ
prowadzone przez Narodowy Bank Polski o numerach:

1) 9310101010 0007 9422 3000 0000 — dla zwrotéw niewykorzystanych srodkow dotacji,
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2) 43101010100007 9422 3100 0000 — do wptaty kazdego rodzaju odsetek oraz przychoddw.

5. Zleceniobiorca, zwracajac srodki pochodzgce z dotacji, zobowigzany jest wskazac:

1) kwote niewykorzystanej dotacji,

2) kwote odsetek bankowych,

3) kwote innych odsetek,

4) kwote dodatkowych przychodéw,
kazdorazowo ze wskazaniem numeru umowy.

6. Zleceniobiorca zobowigzany jest do pisemnego poinformowania, niezwtocznie, MSZ
o dokonaniu zwrotéw, o ktérych mowa powyzej, z wyszczegdlnieniem rodzajow zwrotéw
i odpowiadajacych im kwot.

§ 13. Skutki wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci, wydatkowania niezgodnie z warunkami umowy

1. Przez wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem rozumie sie wykorzystanie Srodkéw
przekazanych przez MSZ na inny cel niz okreslony w umowie.

2. Dotacjami nienaleznymi sg dotacje udzielone bez podstawy prawne;j.

3. Dotacjami pobranymi w nadmiernej wysokosci sg dotacje, o ktérych mowa w § 2 ust. 7,
w § 5 ust. 3 niniejszej umowy lub otrzymane w wysokosci wyzszej niz okreslona w umowie.

4. Przez wydatkowanie dotacji niezgodnie z warunkami umowy rozumie sie wydatkowanie srodkéw
z naruszeniem zasad okreslonych w niniejszej umowie, w szczegdlnosci zasad kwalifikowalnosci
kosztow, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 umowy, lecz na cel projektu wskazany w umowie.

5. Kwota dotacji wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci, podlega zwrotowi wraz z odsetkami na zasadach okreslonych w przepisach o finansach
publicznych.

6. Dotacje wykorzystane niezgodnie z warunkami umowy podlegajg zwrotowi wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia
stwierdzenia naruszenia warunkéw umowy w pi$mie skierowanym do Zleceniobiorcy, tj. od daty
tego pisma, do obcigzenia rachunku bankowego Zleceniobiorcy na rzecz odpowiedniego rachunku
bankowego MSZ, o ktérym mowa w § 12 ust. 4.

§ 14. Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa moze byé rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
za ktore Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity wyzszej, ktore
uniemozliwiajg wykonanie umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w wust. 1. skutki finansowe
i ewentualny zwrot srodkéw finansowych Strony okreslg w protokole.

3. W przypadku, gdy strony nie osiggng porozumienia w zakresie rozliczenia finansowego umowy
w terminie 14 dni od dnia jej rozwigzania za porozumieniem stron, MSZ, dziaftajgc z nalezyta
starannoscia i uwzgledniajac majace zastosowanie przepisy prawa, jednostronnie okresli zasady
rozliczenia finansowego informujgc o nich Zleceniobiorce. W takim przypadku ustalenia MSZ
bedg dla Zleceniobiorcy wigzace.
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1.

§ 15. Odstgpienie od umowy przez Zleceniobiorce

W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajagcych wykonanie
niniejszej umowy, Zleceniobiorca(-cy) moze/moga odstgpi¢ od umowy sktadajgc stosowne
oswiadczenie na pismie nie pdzniej niz do dnia przekazania dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.

Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania dotacji, jezeli
Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w umowie.

§ 16. Rozwigzanie umowy przez MSZ

Umowa moze byc¢ rozwigzana przez MSZ ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania
w nadmiernej wysokosci oraz nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej,

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego projektu,

3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposdb
niezgodny z niniejszg umowa,

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania koncowego z wykonania projektu
w terminie i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie,

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce kontroli i/lub monitoringowi, o ktérym mowa w
§ 10 ust. 1-3 lub niedoprowadzenia do usuniecia w terminie okresSlonym przez MSZ
stwierdzonych nieprawidtowosci, o ktérych mowa w § 10 ust. 12-13, nieprzekazania
dowoddéw ksiegowych, zgodnie z zgdaniem, o ktérym mowa w § 10 ust. 2, badz
nieprzedstawienia w wyznaczonym terminie dodatkowych wyjasnien, dowoddéw do
sprawozdania, o ktérych mowa w § 11 ust. 5,

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacje projektu byta niewazna lub zostata ztozona przez osoby
do tego nieuprawnione,

7) uzyskania przez MSZ informacji o zajeciu wierzytelnosci Zleceniobiorcy przez komornika
w postepowaniu egzekucyjnym,

8) ztozenia w konkursie podrobionych, przerobionych lub stwierdzajgcych nieprawde
dokumentow.

MSZ, rozwigzujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajacg zwrotowi w wyniku stwierdzenia
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer
rachunku bankowego, na ktére nalezy dokonad wptaty.

§ 17. Zmiany umowy

Wszelkie zmiany umowy i uzupetnienia, w tym zmiany w budzecie projektu
z wytagczeniem przypadkédw okreslonych w § 5 ust. 3 umowy, dodawanie lub rezygnacja
z realizacji dziatan, zmiany terminu realizacji projektu okreslonego w § 2 ust. 1 wymagajg zawarcia
aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem ust. 2i 3.

Zgody MSZ w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty elektronicznej, bez koniecznosci
dokonywania zmian w umowie, wymagaja:
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1) zmiany w sposobie realizacji poszczegdlnych dziatan nie wptywajgce negatywnie na
osiggniecie celdw i rezultatéw projektu;

2) powierzenie dodatkowych zadan lub funkcji koordynatorowi projektu i pobieranie
z tego tytutu dodatkowego wynagrodzenia;

3) zmiana koordynatora projektu;
4) zmiany dotyczace numeru rachunku bankowego;

5) zmiana partnera/-6w, ktérym Zleceniobiorca powierza realizacje projektu zgodnie
z § 7, zakresu realizacji projektu przez partnera/-6w lub warunkdw tej realizacji;

6) zwiekszenie o wiecej niz 10 % kosztu danego dziatania finansowanego z dotacji
i przesuniecie tego zwiekszenia pomiedzy dziataniami;

7) odejmowanie, dodawanie nowych pozycji w budzecie projektu.

3. Zmiany w harmonogramie dziatan projektu w ramach terminu okreslonego w § 2 ust. 1 niniejszej
umowy mogg by¢ dokonywane przez Zleceniobiorce bez zmiany niniejszej umowy, pod
warunkiem, ze ich dokonanie nie wptynie negatywnie na jako$¢ oraz terminowos¢ realizacji
catego projektu.

4. Whniosek o dokonanie zmian w umowie wraz z obowigzkowymi zatgcznikami stanowigcymi
podstawe do sporzadzenia aneksu lub wniosek o zgode MSZ w zakresie okreslonym w ust. 2,
powinien zosta¢ przekazany do MSZ przed planowang zmiang i nie pdzniej niz 30 dni przed
zakonczeniem realizacji projektu na zasadach okreslonych w ust. 8.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, kiedy z przyczyn niezaleznych od Zleceniobiorcy
przekazanie wniosku, o ktérym mowa w ust. 4 przed wprowadzeniem zmian nie byto mozliwe,
dopuszcza sie jego przekazanie w terminie pdzniejszym, jednak bez zbednej zwtoki.

6. Zmiany niniejszej umowy nie mogg nies¢ ze sobg nastepstw w postaci zasadniczych zmian
mogacych podwazy¢ decyzje o przyznaniu dotacji, jak réwniez nie mogg pociggaé za soba
nieréwnego traktowania podmiotéw ubiegajacych sie o dotacje.

7. Decyzje o formie dokonania ewentualnych zmian (aneks lub zgoda MSZ w formie pisemnej lub
za posrednictwem poczty elektronicznej) podejmuje MSZ na podstawie informacji, o ktérych
mowa w ust. 3 - 6.

8. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy bedg wyjasniane w formie pisemnej
lub za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej.

§ 18. Odpowiedzialnos¢ wobec osdéb trzecich
Zleceniobiorca ponosi wytaczng odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacja projektu.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do uzyskania autorskich praw majatkowych do wszelkich
wykonanych elementéw i rezultatdw projektu, majacych cechy utworu, zgodnie
z ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 24)
na polach eksploatacji, o ktérych mowa w art. 50 tej ustawy, w zakresie zwielokrotniania i powielania
tych elementéw i rezultatéw oraz obrotu nimi, ich rozpowszechniania i upubliczniania oraz
dokonywania w nich zmian.

§ 19. Ochrona danych osobowych

W zakresie zwigzanym z realizacjag projektu, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
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Zleceniobiorca postepuje zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,RODO”.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do poinformowania oséb zaangazowanych w realizacje projektu,
w tym uczestnikéw projektu, o ile ich dane zostaty przekazane do MSZ, o przetwarzaniu danych
osobowych w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 5 do umowy, stanowigcym realizacje przez MSZ
obowigzku informacyjnego okreslonego w art. 13 i 14 RODO.

Wraz ze sprawozdaniem koricowym lub na prosbe MSZ w trakcie realizacji projektu Wykonawca
zobowigzany jest do przekazania MSZ oswiadczenia o wypetnieniu obowigzkdw wskazanych w ust. 2.

§ 20. Odpowiedzialnos¢ MSZ

Odpowiedzialnos¢ MSZ za zobowigzania wynikajgce z niniejszej umowy ogranicza sie wytgcznie do
obowigzku zaptaty odsetek ustawowych w przypadku uchybienia terminowi wyptaty srodkéw z dotacji
z przyczyn lezgcych po stronie MSZ. MSZ nie ponosi odpowiedzialnosci wobec Zleceniobiorcy w zadnym
innym zakresie. W szczegdlnosci MSZ nie odpowiada za jakiekolwiek skutki, w tym roszczenia osdb
trzecich, wynikajgce z dziatan badz zaniechan Zleceniobiorcy zwigzanych z niniejszg umowg, w tym gdy
Zleceniobiorca opdzni sie z wykonaniem projektu lub gdy MSZ, zgodnie z przystugujgcym mu
uprawnieniem, zazgda zwrotu dotacji.

1.

2.

3.

§ 21. Korespondencja miedzy Stronami
Korespondencje w formie pisemnej, w tym sprawozdanie korncowe z realizacji projektu, o ktérym
mowa w § 11 ust. 1, nalezy przesta¢ na:

1) ponizszy adres kurierem badz za posrednictwem poczty:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Departament Wspdtpracy z Polonig i Polakami za Granicg
Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

z dopiskiem: ,,dotyczy umowy dotagji nr ............. ,
albo

2) za posrednictwem skrzynki ePUAP na adres: /MSZ/SkrytkaESP

Korespondencja do Zleceniobiorcy jest przesytana na nastepujacy adres:
(Nalezy uzupetni¢ w przypadku, kiedy dane sq inne niz w komparycji umowy)

Pan/Pani ....cccoeveeeeveeeerereeeeeeeeeteee e (imie, nazwisko, funkcja)
..................................................................... (nazwa Zleceniobiorcy)
UL et s o]

kod pocztowy ...........cccce... MIEJSCOWOSC ..vvvveererecrecienes

Terminy dostarczenia wymaganych umowg dokumentéw, oswiadczen i uzupetnied uwaza sie za
zachowane, jezeli przed ich uptywem pismo zostato: nadane w polskiej placdwce pocztowej
operatora publicznego, dostarczone osobiscie lub za posrednictwem poczty, w tym poczty kurierskiej
na adres wskazany w ust. 1 pkt 1 albo za posrednictwem platformy ePUAP, z uwzglednieniem ust. 1
pkt 2.

Termin dostarczenia wymaganego umowg sprawozdania koricowego uwaza sie za zachowany, jezeli
przed jego uptywem zostato ono nadane listem poleconym w polskiej placdwce pocztowej operatora
publicznego, dostarczone osobiscie, za posrednictwem poczty kurierskiej na adres wskazany w ust. 1
lub za posrednictwem platformy ePUAP.
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4. Termin, o ktérym mowa w § 17 ust. 4 i 5 uwaza sie za zachowany z chwilg przekazania wniosku droga
mailowg na adres do kontaktéw roboczych ze strony MSZ wskazany w § 1 ust. 6.

§ 22. Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotacji

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacjg projektu rzeczy zakupionych
na swojg rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu.

2. Z wazinych przyczyn MSZ moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem terminu,
o ktédrym mowa w ust. 1, pod warunkiem, ze Zleceniobiorca zobowigze sie przeznaczy¢ Srodki
pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celéw statutowych.

§ 23. Postanowienia kofcowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegdlnosci przepisy ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 .
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 104 z pdzn.
zm.).

2. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny.

3. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy,
Strony bedg staraty sie rozstrzyga¢ ugodowo. W przypadku braku porozumienia spér zostanie
poddany pod rozstrzygniecie wtasciwego, ze wzgledu na siedzibe MSZ, sgdu powszechnego.

4. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

5. Zataczniki stanowia integralng czes¢ umowy.

6. Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia, z zastrzezeniem § 2 ust. 1-2.

Zleceniobiorca MSZ

ZALACZNIKI do umowy dotacji:
1) oferta;

2) zaktualizowana oferta4;

3) wzor sprawozdania koncowego z realizacji projektu;

4) informacja o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z realizacjg projektu;

5) kopia aktualnego wyciggu z wtasciwego rejestru lub ewidencji/pobrany samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru

Sgdowego/petnomocnictwo do zawarcia umowys.

‘ W przypadku gdy oferta byta aktualizowana

5
Niepotrzebne usunaé, pozostawic¢ wybrang opcje
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