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Zarz¹dze nie nr 7

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 21 grud nia 2006 r.
w spra wie za twier dze nia re gu la mi nu orga niza cyj ne go

Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Go rzo wie Wiel ko po l skim

Na pod sta wie art. 13a ust. 3 usta wy z dnia 24 sie r p nia
1991 r. o Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej (Dz. U. z 2006 r. Nr 96,
poz. 667 i Nr 104, poz. 708 i 711) zarz¹dza siê, co na stê pu je:

§ 1.

Za twier dzam re gu la min orga niza cy j ny Ko men dy Wo -
je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Go rzo wie
Wiel ko po l skim, usta lo ny de cyzj¹ nr 59 Lu bu skie go Ko -
men dan ta Woje wó dz kie go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
w Go rzo wie Wiel ko po l skim z dnia 30 li sto pa da 2006 r.
w spra wie usta le nia re gu la mi nu orga niza cyj ne go Ko men -
dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Go rzo -
wie Wiel ko po l skim.

§ 2.

Z dniem wej œcia w ¿y cie ni nie j sze go zarz¹dze nia wcho -
dzi w ¿y cie re gu la min orga niza cy j ny Ko men dy Wo je wó dz -
kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Go rzo wie Wiel ko po l -
skim, usta lo ny de cyzj¹ nr 59 Lu bu skie go Ko men dan ta
Woje wó dz kie go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 30 li sto -
pa da 2006 r. w spra wie usta le nia re gu la mi nu orga niza cyj ne -
go Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po¿arnej
w Go rzo wie Wielkopolskim.

§ 3.

Zarz¹dze nie wcho dzi w ¿y cie z dniem 1 sty cz nia 2007 r.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

nad bryg. Ka zi mierz KRZOWSKI



7

Zarz¹dze nie nr 8

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 21 grud nia 2006 r.
w spra wie za twier dze nia re gu la mi nu orga niza cyj ne go

Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Lu b li nie

Na pod sta wie art. 13a ust. 3 usta wy z dnia 24 sie r p nia
1991 r. o Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej (Dz. U. z 2006 r. Nr 96,
poz. 667 i Nr 104, poz. 708 i 711) zarz¹dza siê, co na stê pu je:

§ 1.

Za twier dzam re gu la min orga niza cy j ny Ko men dy Wo je -
wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Lu b li nie, usta lo ny de -
cyzj¹ nr 41/06 Lu be l skie go Ko men dan ta Woje wó dz kie go Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Lu b li nie z dnia 18 grud nia 2006 r.
w spra wie usta le nia re gu la mi nu orga niza cyj ne go Ko men dy
Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Lu b li nie.

§ 2.

Z dniem wej œcia w ¿y cie ni nie j sze go zarz¹dze nia wcho -
dzi w ¿y cie re gu la min orga niza cy j ny Ko men dy Wo je wó dz -
kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Lu b li nie, usta lo ny de -
cyzj¹ nr 41/06 Lu be l skie go Ko men dan ta Woje wó dz kie go
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 18 grud nia 2006 r.
w spra wie usta le nia re gu la mi nu orga niza cyj ne go Ko men dy
Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra¿y Po¿arnej w Lublinie.

§ 3.

Zarz¹dze nie wcho dzi w ¿y cie z dniem 1 sty cz nia 2007 r.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

nad bryg. Ka zi mierz KRZOWSKI
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Zarz¹dze nie nr 9

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 21 grud nia 2006 r.
w spra wie za twier dze nia re gu la mi nu orga niza cyj ne go

Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Opo lu

Na pod sta wie art. 13a ust. 3 usta wy z dnia 24 sie r p nia
1991 r. o Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej (Dz. U. z 2006 r. Nr 96,
poz. 667 i Nr 104, poz. 708 i 711) zarz¹dza siê, co na stê pu je:

§ 1.

Za twier dzam re gu la min orga niza cy j ny Ko men dy Wo je -
wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Opo lu, usta lo ny
de cyzj¹ nr 645/2006/WO Opo l skie go Ko men dan ta Woje -
wó dz kie go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Opo lu z dnia
15 grud nia 2006 r. w spra wie usta le nia re gu la mi nu orga niza -
cyj ne go Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra¿y
Po¿arnej w Opolu.

§ 2.

Z dniem wej œcia w ¿y cie ni nie j sze go zarz¹dze nia wcho -
dzi w ¿y cie re gu la min orga niza cy j ny Ko men dy Wo je wó dz -
kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Opo lu, usta lo ny de cyzj¹
nr 645/2006/WO Opo l skie go Ko men dan ta Woje wó dz kie go
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 15 grud nia 2006 r.
w spra wie usta le nia re gu la mi nu orga niza cyj ne go Ko men dy
Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra¿y Po¿arnej w Opolu.

§ 3.

Zarz¹dze nie wcho dzi w ¿y cie z dniem 1 sty cz nia 2007 r.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

nad bryg. Ka zi mierz KRZOWSKI
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De cy zja nr 13

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 8 cze r w ca 2006 r.
w spra wie spo so bu po stê po wa nia w Ko men dzie G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej przy za³atwia niu spraw

z za kre su dzia³al no œci lob bin go wej

Na pod sta wie art. 16 ust. 2 usta wy z dnia 7 li pca 2005 r.
o dzia ³al no œci lob bin go wej w pro ce sie sta no wie nia pra wa
(Dz. U. Nr 169, poz. 1414) zarz¹dza siê, co nastêpuje:

§ 1.

De cy zja okre œla szcze gó³owy spo sób po stê po wa nia przy
za³atwia niu spraw przed sta wia nych Ko men dan to wi G³ów ne -
mu Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej przez pod mio ty wy ko nuj¹ce
za wo dow¹ dzia³al noœæ lob bin gow¹ lub re a li zuj¹ce czyn no œci
wchodz¹ce w jej za kres, po le gaj¹cych na re pre zen towa niu in -
te re sów osób lub jed no stek, na któ rych rzecz dzia³aj¹.

§ 2.

Ga bi net Ko men dan ta G³ów ne go w Ko men dzie G³ów nej
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, zwa nej da lej „Ko mend¹”, usta -
na wia siê koor dy na to rem wyst¹pieñ kie ro wa nych do Ko men -
dy w zwi¹zku z re a li zo wan¹ dzia³al no œci¹ lob bin gow¹.

§ 3.

Wyst¹pie nia, o któ rych mowa w § 2, mog¹ mieæ w szcze -
gó l no œci fo r mê:
1) wnio sku o pod jê cie okre œlo nej ini cja ty wy legi sla cy j nej;
2) opi nii na te mat pro po no wa nych roz wi¹zañ pra wnych, za -

wie raj¹cej sy mu la cje sku t ków ich wdro ¿e nia;
3) pro po zy cji od by cia spo t ka nia w celu omó wie nia okre œlo -

nej kwe stii ure gu lo wa nej pra w nie lub wy ma ga j¹cej ta kiej 
re gu la cji;

4) zg³osze nia zain tere so wa nia pra ca mi nad pro je ktem aktu
nor maty w ne go, o któ rym mowa w art. 7 usta wy z dnia 7 lip -
ca 2005 r. o dzia³al no œci lob bin go wej w pro ce sie sta no wie -
nia pra wa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414).

§ 4.

1. Po wp³yniê ciu wyst¹pie nia od pod mio tu wy ko nuj¹cego
dzia³al noœæ lob bin gow¹ Ga bi net Ko men dan ta G³ów ne go
w ko le j no œci: 
1) re je stru je wyst¹pie nie i datê jego wp³ywu;
2) spra w dza, czy pod miot, od któ re go po cho dzi wy -

st¹pie nie, jest wpi sa ny do re je stru pod mio tów wy ko -
nuj¹cych za wo dow¹ dzia³al noœæ lob bin gow¹; o nie -
stwier dze niu wpi su in fo r mu je siê Biu ro Or ga ni za cji
i Nad zo ru Ko men dy, a ta k ¿e De pa r ta ment Ad mi ni -
stra cji Pu b li cz nej Mi ni ste r stwa Spraw We wnê trz nych
i Ad mi ni stra cji, z za strze ¿e niem wy st¹pieñ maj¹cych
fo r mê zg³osze nia, o któ rym mowa w § 3 pkt 4;

3) do ko nu je we ry fi ka cji wyst¹pie nia z pun ktu wi dze nia
w³aœci wo œci Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej i w przy pa d ku jej nie po twier dze nia –
kie ru je spra wê do or ga nu w³aœci we go; w ra zie po trze -
by zwra ca siê rów nie¿ o wska za nie osób upo wa ¿ nio -
nych do re pre zen towa nia pod mio tu, od któ re go po -
cho dzi wyst¹pie nie;

4) prze ka zu je spra wê do za³atwie nia w³aœci wej mery to -
ry cz nie ko mó r ce orga niza cy j nej Ko men dy, zwa nej
da lej „w³aœciw¹ ko mórk¹”;

5) prze sy³a do Biu ra Mi ni stra w Mi ni ste r stwie Spraw
We wnê trz nych i Ad mi ni stra cji in fo r ma cjê o wy st¹pie -
niu, ze wska za niem pod mio tu, od któ re go ono po cho -
dzi, tre œci wyst¹pie nia oraz pod mio tów, na rzecz któ -
rych jest ono rea li zo wa ne – w celu umie sz cze nia
w Biu le ty nie In fo r ma cji Pu b li cz nej.

2. Je ¿e li wyst¹pie nie ma fo r mê zg³osze nia, o któ rym mowa
w § 3 pkt 4, i do ty czy pro je ktu aktu nor maty w ne go prze -
ka za ne go do uz god nieñ z cz³on ka mi Rady Mi ni strów,
prze sy³a siê je rów nie¿ do Ze spo³u Pra wne go Ko men dy,
w celu da l sze go prze ka za nia do Depa r ta men tu Pra wne go
Mi ni ste r stwa Spraw We wnê trz nych i Ad mi ni stra cji. 

3. W przy pa d ku, gdy wyst¹pie nie po cho dzi od pod mio tu
nie wpi sa ne go do re je stru pod mio tów wy ko nuj¹cych za -
wo dow¹ dzia³al noœæ lob bin gow¹, tra ktu je siê je jak pe ty -
cjê lub wnio sek w ro zu mie niu prze pi sów Ko de ksu po stê -
po wa nia admi ni stra cyjne go, chy ba ¿e ma fo r mê zg³osze -
nia, o któ rym mowa w § 3 pkt 4. 

§ 5.

1. W³aœci wa ko mór ka, w za le ¿ no œci od przed mio tu wy -
st¹pie nia pod mio tu wy ko nuj¹cego dzia³al noœæ lob bin go -
w¹, udzie la na pi œmie od po wie dzi na wyst¹pie nie albo
wy zna cza te r min spo t ka nia w celu omó wie nia za gad nieñ
za wa r tych w tym wyst¹pie niu.

2. Prze bieg spo t ka nia, o któ rym mowa w ust. 1, do ku men tu je 
siê w fo r mie no ta t ki s³u¿ bo wej.

3. W przy pa d ku zg³osze nia, o któ rym mowa w § 3 pkt 4,
w³aœci wa ko mór ka mo¿e rów nie¿ usto sun ko waæ siê do
pro po zy cji w nim za wa r tych po przez ich uw z glêd nie nie
w pro je kcie aktu nor maty w ne go lub w ra zie ich nie przy -
jê cia – po przez wy ja œ nie nie przy czyn ta kie go sta no wi ska
w od po wied niej czê œci uza sad nie nia do tego pro je ktu.

§ 6.

1. W³aœci wa ko mór ka prze sy³a do Ga bi ne tu Ko men dan ta
G³ów ne go in fo r ma cjê o spo so bie za³atwie nia spra wy
przed sta wio nej w wyst¹pie niu pod mio tu wy ko nuj¹cego
dzia³al noœæ lob bin gow¹, obe j muj¹c¹:
1) opis spo so bu uw z glêd nie nia pro po zy cji za wa r tych

w wyst¹pie niu, lub
2) przy czy ny ich nie przy jê cia.

2. In fo r ma cjê, o któ rej mowa w ust. 1, sporz¹dza siê przy
wspó³udzia le Ze spo³u Pra wne go Ko men dy oraz Depa r ta -
men tu Pra wne go Mi ni ste r stwa Spraw We wnê trz nych i Ad -
mi ni stra cji, je ¿e li do ty czy ona pro je ktu aktu nor maty w ne go
prze ka za ne go do uz god nieñ z cz³on ka mi Rady Mi ni strów.

§ 7.

1. Ga bi net Ko men dan ta G³ów ne go pro wa dzi ewi den cjê
spraw za³atwia nych na pod sta wie wyst¹pieñ pod mio tów
wy ko nuj¹cych dzia³al noœæ lob bin gow¹.

2. W ewi den cji za mie sz cza siê:
1) dane pod mio tu, od któ re go po cho dzi wyst¹pie nie, oraz 

dane osób upo wa ¿ nio nych do jego re pre zen towa nia;
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2) jego nu mer ko le j ny wpi su w re je strze pod mio tów wy -
ko nuj¹cych za wo dow¹ dzia³al noœæ lob bin gow¹ – je -
¿e li jest wpi sa ny do tego re je stru;

3) datê wp³ywu wyst¹pie nia do Ko men dy;
4) okre œle nie przed mio tu wyst¹pie nia, w tym po stu lo wa -

nych w nim roz wi¹zañ;
5) wska za nie pod mio tów, na któ rych rzecz dzia³al noœæ

lob bin go wa jest wy ko ny wa na;
6) opis spo so bu za³atwie nia spra wy, ze wska za niem

w³aœci wej ko mór ki.

3. W aktach ewi den cy j nych gro ma dzi siê do ku men ty, o któ -
rych mowa w art. 15 usta wy wy mie nio nej w § 3 pkt 4.

§ 8.

De cy zja wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

st. bryg. Ka zi mierz KRZOWSKI
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De cy zja nr 22

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 25 wrze œ nia 2006 r.
w spra wie prze pro wa dze nia inwe nta ry za cji ro cz nej maj¹tku Ko men dy G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

w 2006 roku

Na pod sta wie § 3 sta tu tu Ko men dy G³ów nej Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej, sta no wi¹cego za³¹cznik do roz porz¹dze nia
Pre ze sa Rady Mi ni strów z dnia 15 wrze œ nia 1999 r. w spra -
wie na da nia sta tu tu Ko men dzie G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y
Po ¿a r nej (Dz. U. Nr 75, poz. 843 i z 2000 r. Nr 46, poz. 534)
oraz w zwi¹zku z art. 26 i 27 usta wy z dnia 29 wrze œ nia
1994 r. o ra chun ko wo œci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
z póŸn. zm.1)) po sta na wiam, co na stê pu je:

§ 1.

1. W celu prze pro wa dza nia inwe nta ry za cji sk³ad ni ków
maj¹tko wych Ko men dy G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y
 Po¿arnej, zwa nej da lej „Ko mend¹ G³ówn¹ PSP”, po -
wo³ujê G³ówn¹ Ko mi sjê Inwe nta ry za cyjn¹, zwan¹ da lej
„Ko misj¹”, w na stê puj¹cym sk³ad zie:
1) bryg. mgr Sta nis³aw Ry bi cki – prze wod nicz¹cy;
2) kpt. mgr in¿. Rafa³ Ada miec – za stê pca prze wod ni -

cz¹cego;
3) asp. Ewa Ko sie ra dz ka – se kre tarz;
4) in¿. Ro man Gra bu si ñ ski;
5) Ja ni na Dron ¿ek;
6) mgr Ste fa nia Wa l czy ñ ska-W¹sik.

2. Ko mi sja powo³ana zo sta je na okres czte ro le t ni.
3. W 2006 roku Ko mi sja prze pro wa dzi inwe nta ry za cjê okre -

sow¹ w Ko men dzie G³ów nej PSP w za kre sie, fo r mach i ter -
mi nach okre œlo nych w za³¹czni ku nr 1 do de cy zji.

4. Plan inwe nta ry za cji ro cz nej w Ko men dzie G³ów nej PSP
na rok 2006 oraz ha r mo no gram i te r mi narz inwe nta ry za -
cji na rok 2006 okre œlaj¹ od po wie d nio za³¹czni ki nr 2 i 3
do de cy zji.

§ 2.

1. Prze wod nicz¹cy Ko mi sji or ga ni zu je, ko or dy nu je i spra -
wu je nad zór nad prze bie giem prac inwe ntary zacy j nych
oraz od po wia da za spra w ny, te r mi no wy oraz zgod ny
z prze pi sa mi prze bieg prac inwe ntary zacy j nych.

2. G³ówny Ksiê go wy Ko men dy G³ów nej PSP za pe w ni
inwe nta ry za cjê akty wów i pa sy wów nie ob jê tych spi sa mi
z na tu ry, ujê tych w po zy cjach 5, 6 i 7 za³¹czni ka nr 1

i prze d sta wi Ko men dan to wi G³ów ne mu PSP pro to kó³
z prac inwe ntary zacy j nych w te r mi nie do dnia 31 sty cz -
nia 2007 r.

§ 3.

1. Oso by powo³ane na cz³on ków ze spo³ów spi so wych po -
nosz¹ pe³n¹ odpo wie dzia l noœæ za w³aœci we oraz zgod ne
z obo wi¹zuj¹cymi prze pi sa mi prze pro wa dze nie spi su
z na tu ry.

2. Za da nia ze spo³ów spi so wych okre œla szcze gó³owo „In -
stru k cja prze pro wa dza nia inwe nta ry za cji w Ko men dzie
G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej”, obo wi¹zuj¹ca od
dnia 30 wrze œ nia 2005 r.

§ 4.

Prze wod nicz¹cy Ko mi sji:
1) prze pro wa dzi in stru kta¿ dla cz³on ków ze spo³ów spi so -

wych, w któ rym okre œli szcze gó³owe za sa dy i spo sób
prze pro wa dze nia prac inwe ntary zacy j nych ze wska za -
niem, by inwe nta ry za cje wa r to œci nie mate ria l nych i pra -
wnych (poz. 3 za³¹czni ka nr 1) po sze rzyæ o pra ce, któ re
ponad we ry fi ka cjê da nych ewi den cy j nych do starcz¹ in -
fo r ma cji o fa kty cz nym fun kcjo no wa niu li cen cji na kon -
kre t nych sta no wi skach;

2) prze pro wa dzi szko le nie w za kre sie me tod inwe nta ry za cji,
ze szcze gó l nym uw z glêd nie niem me tod ele ktro ni cz nych;

3) po bie rze ar ku sze spi so we w ka sie Ko men dy G³ów nej
PSP i wyda je ze spo³om spi so wym;

4) po za ko ñ cze niu inwe nta ry za cji z³o¿y spra wo z da nie ko ñ -
co we z jej prze bie gu w te r mi nie do 31 sty cz nia 2007 r.

§ 5.

1. Pro to kó³ z roz li cze nia ró ¿ nic inwe ntary zacy j nych z za -
³¹czo ny mi do ku men ta mi wy ja œ niaj¹cymi ró ¿ ni ce wi -
nien byæ do sta r czo ny G³ów ne mu Ksiê go we mu w celu
za opi nio wa nia w te r mi nie usta lo nym w har mo no gra mie.

2. Za twier dzo ne wy ni ki inwe nta ry za cji (roz li cze nie ró ¿ nic
inwe ntary zacy j nych) win ny byæ ujê te w ksiê gach ra chun -
ko wych okre su spra woz daw cze go.

str. 4 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP 2*
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§ 6.

Przed roz po czê ciem inwe nta ry za cji oso by ma te ria l nie
od po wie dzia l ne obo wi¹zane s¹ do uporz¹dko wa nia sk³ad -
ni ków ma te ria³owych po sia da ne go mie nia oraz jego ewi -
den cji.

§ 7.

1. Tra ci moc de cy zja nr 17 Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 11 sie r p nia 2006 roku
w spra wie prze pro wa dze nia inwe nta ry za cji ro cz nej ma -
j¹tku Ko men dy G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
w 2006 roku.

2. Ze spo³y spi so we, powo³ane na pod sta wie de cy zji, o któ -
rej mowa w ust. 1, staj¹ siê ze spo³ami spi so wy mi w ro zu -
mie niu ni nie j szej de cy zji.

§ 8.

De cy zja wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

nadbryg. Ka zi mierz KRZOWSKI

2* DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 5

Za³¹czni ki do de cy zji nr 22
Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 25 wrze œ nia 2006 r.

Za³¹cznik nr 1

Za kres i fo r my inwe nta ry za cji okre so wej w Ko men dzie G³ów nej PSP na rok 2006

Lp. Ro dzaj sk³ad ni ków
Fo r ma

inwe ntary zacy j na
Te r min

(dzieñ bi lan so wy)
Roz po czê cie Za ko ñ cze nie

1 2 3 4 5 6

1 Po zo sta³e ma te ria³y ob jê te ewi dencj¹
ilo œciowo -war to œciow¹ (ma ga zyn)

Spis z na tu ry 31.12.2006 22.12.2006 31.12.2006

2 Rze czo we sk³ad ni ki maj¹tku ob jê te
ewi dencj¹ ilo œciow¹ 
(Biu ro Admini stracyj no-Go spodar cze)

Spis z na tu ry 31.12.2006 10.10.2006 15.01.2007

3 Wa r to œci nie mate ria l ne i pra w ne 
(Biu ro Admini stracyj no-Go spodar cze)

We ry fi ka cja da nych
ewi den cy j nych

31.12.2006 01.10.2006 15.01.2007

4 Œro d ki pie niê ¿ ne, cze ki, we ksle oraz inne
dru ki œcis³ego za ra cho wa nia 

Spis z na tu ry 31.12.2006 31.12.2006 31.12.2006

5 Œro d ki pie niê ¿ ne zgro ma dzo ne
na ra chun kach ban ko wych 
(Biu ro Fi nan sów – Wy dzia³
Finan sowo- Ksiê go wy)

Pi se m ne
po twier dze nie sa l da

31.12.2006 31.12.2006 15.01.2007

6 Roz ra chun ki pod le gaj¹ce uz god nie niu 
(Biu ro Fi nan sów – Wy dzia³
Finan sowo- Ksiê go wy)

Pi se m ne
po twier dze nie sa l da

31.12.2006 01.10.2006 15.01.2007

7 Roz ra chun ki publi czno pra w ne, roz ra chun ki
z tytu³u wy na gro dzeñ, ro sz cze nia spo r ne,
ro sz cze nia z tytu³u nie do bo rów i szkód,
ma te ria³y w dro dze i do sta wy niefa ktu ro wa ne.
Inne roz ra chun ki zwo l nio ne od uz god nieñ.
Fun du sze oraz po zo sta³e sk³ad ni ki
akty wów i pa sy wów 
(Biuro Finansów – Wydzia³
Finansowo-Ksiêgowy)

We ry fi ka cja da nych
ewi den cy j nych

31.12.2006 01.10.2006. 15.01.2007



Za³¹cznik nr 2

Plan inwe nta ry za cji ro cz nej w Ko men dzie G³ów nej PSP na rok 2006

Lp.
Ro dzaj sk³ad ni ków maj¹tku

(pole spi so we)
Fo r ma

inwe nta ry za cji
Data spi su, uz god nieñ, 

we ry fi ka cji
Roz po czê cie Za ko ñ cze nie

1 2 3 4 5 6

1. Po zo sta³e ma te ria³y ob jê te ewi dencj¹
ilo œciowo -war to œciow¹ (ma ga zyn)

Spis z na tu ry 21.12.2006 22.12.2006 29.12.2006

2. Rze czo we sk³ad ni ki maj¹tku ob jê te ewi dencj¹
ilo œciow¹

Spis z na tu ry 09.10.2006 10.10.2006 15.01.2007

3. Wa r to œci nie mate ria l ne i pra w ne 
(Biu ro Admini stracyj no-Go spodar cze)

We ry fi ka cje da nych 
ewi den cy j nych

30.11.2006 01.12.2006 15.01.2007

4. Œro d ki pie niê ¿ ne, cze ki, we ksle oraz inne dru ki
œcis³ego za ra cho wa nia

Spis z na tu ry 31.12.2006 31.12.2006 31.12.2006

5. Œro d ki pie niê ¿ ne zgro ma dzo ne na ra chun kach
ban ko wych (Biu ro Fi nan sów – Wy dzia³
Finan sowo- Ksiê go wy)

Pi se m ne
po twier dze nie sa l da

31.12.2006 31.12.2006 15.01.2007

6. Roz ra chun ki pod le gaj¹ce uz god nie niu (Biu ro
Fi nan sów – Wy dzia³ Finan sowo- Ksiê go wy)

Pi se m ne
po twier dze nie sa l da

31.10.2006 01.11.2006 15.01.2007

7. Roz ra chun ki pub licz no praw ne, roz ra chun ki
z tytu³u wy na gro dzeñ, ro sz cze nia spo r ne,
ro sz cze nia z tytu³u nie do bo rów i szkód,
ma te ria³y w dro dze i do sta wy niefa ktu ro wa ne.
Inne roz ra chun ki zwo l nio ne od uz god nieñ (Biu ro 
Finansów – Wydzia³ Finansowo-Ksiêgowy)

We ry fi ka cje da nych 
ewi den cy j nych

31.12.2006 01.01.2007 15.01.2007

Za³¹cznik nr 3

Ha r mo no gram i te r mi narz inwe nta ry za cji na rok 2006

Lp. Czyn noœæ Etap inwe nta ry za cji Te r mi ny Oso ba odpo wie dzia l na

1. Powo³anie ko mi sji inwe ntary zacy j nej Przy goto wa w czy Wed³ug de cy zji nr 22
z dnia 25 wrze œ nia 2006 r.

Kie ro w nik jed no stki

2. Powo³anie i prze szko le nie ze spo³ów (grup)
spi so wych

Przy goto wa w czy Wed³ug de cy zji nr 17
z dnia 11 sie r p nia 2006 r.

Prze wod nicz¹cy ko mi sji
inwe ntary zacy j nej

3. Przy go to wa nie do ku men tów
inwe ntary zacy j nych, na rzê dzi pomiaru

Przy goto wa w czy Do 30.09.2006 Prze wod nicz¹cy ko mi sji
inwe ntary zacy j nej

4. Przy go to wa nie pola spi so we go Przy goto wa w czy *01.10-09.10.2006

**01-21.12.2006

Oso ba ma te ria l nie
odpo wie dzia l na

5. Spis z na tu ry W³aœci wy *10.10-29.12.2006

**22-29.12.2006

Cz³on ko wie ze spo³ów
spi so wych, kon tro le rzy

6. Wy ce na spi sa nych sk³ad ni ków W³aœci wy 02-05.01.2007 Pra co w nik ksiê go wo œci

7. Inwe nta ry za cja w dro dze uz god nie nia sald W³aœci wy 01.11.2006-10.01.2007 Pra co w nik ksiê go wo œci

8. Inwe nta ry za cja w dro dze po rów na nia
z do ku men tacj¹ ksiêgow¹

W³aœci wy 01.01.2007-10.01.2007 Pra co w nik ksiê go wo œci

9. Pro to kó³ ró ¿ nic inwe ntary zacy j nych Opra co wa nie wy ni ków 06-07.01.2007 Cz³on ko wie ko mi sji
inwe ntary zacy j nej

10. Wy ja œ nie nie przy czyn ró ¿ nic
inwe ntary zacy j nych

Opra co wa nie wy ni ków 08-10.01.2007 Prze wod nicz¹cy ko mi sji
inwe ntary zacy j nej

11. Pro to kó³ roz li cze nia ró ¿ nic
inwe ntary zacy j nych

Sfo r mu³owa nie wnio sków 11-19.01.2007 Prze wod nicz¹cy ko mi sji
inwe ntary zacy j nej

12. Przed sta wie nie wnio sków G³ów ne mu
Ksiê go we mu

Sfo r mu³owa nie wnio sków 20-29.01.2007 Prze wod nicz¹cy ko mi sji
inwe ntary zacy j nej

13. Pod jê cie de cy zji w spra wie roz li cze nia ró¿nic Sfo r mu³owa nie wnio sków 30.01.2007 Kie ro w nik jed no stki

14. Ujê cie ró ¿ nic inwe ntary zacy j nych i ich
roz li cze nie w ksiê gach ra chun ko wych

Re a li za cja wnio sków 31.01.2007 Pra co w nik ksiê go wo œci

 * do tycz¹ inwe nta ry za cji rze czo wych sk³ad ni ków maj¹tku ob jê tych ewi den cj¹ ilo œciow¹

** do tycz¹ inwe nta ry za cji po zo sta³ych ma te ria³ów w ma ga zy nie

str. 6 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP 2*



11

De cy zja nr 26

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 31 paŸ dzie r ni ka 2006 r.
w spra wie za sad ra chun ko wo œci w Ko men dzie G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

Na pod sta wie art. 10 ust. 2 usta wy z dnia 29 wrze œ nia
1994 r. o ra chun ko wo œci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
z póŸn. zm.1)) po sta na wiam, co na stê pu je:

§ 1.

1. Ko men da G³ówna Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej obo wi¹za -
na jest pro wa dziæ ra chun ko woœæ zgod nie z pla nem kont
i za sa da mi fun kcjo no wa nia tych kont usta lo ny mi
w za³¹czni ku nr 2 do roz porz¹dze nia Mi ni stra Fi nan sów
z dnia 28 li pca 2006 r. w spra wie szcze gó³owych za sad
ra chun ko wo œci oraz pla nów kont dla bu d¿e tu pa ñ stwa,
bu d¿e tów jed no stek sa morz¹du tery to rial ne go oraz nie -
któ rych jed no stek se kto ra fi nan sów pu b li cz nych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020), zwa ne go da lej „roz porz¹dze niem”.

2. Ksiê gi ra chun ko we Ko men dy G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra -
¿y Po ¿a r nej, zwa nej da lej w skró cie „KG PSP”, pro wa -
dzo ne s¹ w sie dzi bie jed no stki.

3. Ro kiem ob ra chun ko wym jest rok bu d¿e to wy, tj. okres od
dnia 01 sty cz nia do dnia 31 grud nia da ne go roku ka len -
darzo we go.

4. Okre sa mi spra woz daw czy mi s¹: mie si¹c, kwa r ta³, pó³ro -
cze oraz rok.

5. Spra woz da w czoœæ jest do ko ny wa na w opa r ciu o od rê b ne
prze pi sy.

6. Kwo ty wy ka za ne w spra wo z da niach wy ni kaj¹ z ewi den -
cji ksiê go wej, przy czym przy j mu je siê, ¿e do wo dy ksiê -
go we, któ re wp³ynê³y do Wy dzia³u Finan sowo- Ksiêgo -
we go Biu ra Fi nan sów KG PSP po da cie sporz¹dze nia
spra wo z dañ, przy j mo wa ne s¹ do na stê p ne go okre su spra -
woz daw cze go, z za strze ¿e niem ust. 7.

7. Kwo ty wy ka za ne w spra wo z da niach ro cz nych oraz bi -
lan sie KG PSP wy ni kaj¹ z za pi sów ksiê go wych ujê tych
w ksiê gach ra chun ko wych do dnia sporz¹dze nia tych
spra wo z dañ.

8. KG PSP sto su je wzór bi lan su okre œlo ny w za³¹czni ku
nr 5 do roz porz¹dze nia.

§ 2.

1. Ksiê gi ra chun ko we w KG PSP pro wa dzo ne s¹ te ch nik¹
ko m pu te row¹, przy za sto so wa niu pro gra mu fi nan so wo -
-ksiêgowego FT-FK wer sja 2.3 B opra co wa ne go przez
Przed siê bio r stwo Innowa cyjno- Wdro¿e nio we „Fo r tech”
Sp. z o.o. z sie dzib¹ w Kra ko wie przy uli cy Rac³awi c kiej
56, eks ploa towa ne go od dnia 01 sty cz nia 2004 r. oraz
pro gra mów pra cuj¹cych auto no mi cz nie:
1) FT-FK P³ace Przed siê bio r stwa Innowa cyjno-W dro -

¿e niowe go „Fo r tech” Sp. z o.o. wer sja 5.5, eks ploa -
towa ne go od dnia 01 sty cz nia 2002 r., s³u¿¹cego do
pro wa dze nia imien nych kart wy na gro dzeñ pra co w ni -
ków wed³ug sk³ad ni ków wy ma ga nych do ob li cza nia
p³ac, œwia d czeñ z tytu³u ube z pie czeñ spo³ecz nych,
potr¹ceñ oraz po da t ków, uj muj¹cego roz ra chun ki
z pra cow ni ka mi;

2) pro gra mu ewi den cji œro d ków trwa³ych i po zo sta³ych
œro d ków trwa³ych „Ma te ria³ówka” v. 2.00 fi r my „Com -
-Center” s.c. z sie dzib¹ w Lu bra ñ cu, ul. Brze ska
34/24, eks ploa towa ne go od dnia 01 sty cz nia 2000 r.,
uj muj¹cego œro d ki trwa³e, wa r to œci nie mate ria l ne
i pra w ne oraz do ko ny wa ne od nich od pi sy amor tyza -
cy j ne (umo rze nio we) w po sta ci ka r to tek ewi den cji
szcze gó³owej i ta bel amor tyza cy j nych;

3) pro gra mu ewi den cji ma te ria³ów w ma ga zy nie sta no -
wi¹cego ap li ka cjê w³asn¹ KG PSP opra co wan¹ do
pra cy w œro do wi sku Mi c ro soft Ac cess eks plo a to wan¹
od dnia 01 sty cz nia 2002 r., s³u¿¹c¹ do pro wa dze nia
kart przy cho dów i roz cho dów ma te ria³owych dla ka ¿ -
de go z ro dza jów ma te ria³ów oraz po ka zuj¹cego aktu -
a l ny stan ma te ria³u. 
Pro gra my po sia daj¹ do ku men ta cjê eks plo a ta cyjn¹ za -
wie raj¹c¹ opis pod sta wo wych fun kcji oraz al go ry t -
mów i pa ra me trów. Zmia nê wer sji pro gra mu tra ktu je
siê jako zmianê programu.

2. Oz na cze nie ksi¹g ra chun ko wych obe j muj¹cych dzien -
nik, kon ta ksiê gi g³ów nej, kon ta ksi¹g po mo c ni czych
oraz ze sta wie nie ob ro tów i sald sta no wi¹cych zbio ry sy -
ste mu finan sowo- ksiêgo we go Fo r tech 2.3 B oraz opis
dzia³ania i stru ktu ry sy ste mu FT-FK za wie ra do ku men ta -
cja te ch ni cz na opro gra mo wa nia.

3. Dzien nik s³u¿y do wpro wa dza nia za pi sów w po sta ci de -
kre ta cji ksiê go wej na kon tach ksiê gi g³ów nej o roz bu do -
wa nej stru ktu rze ana li ty cz nej. Wpro wa dza nie do pro gra -
mu da nych o ope ra cjach go spo da r czych na stê pu je rê cz -
nie, przez ope ra to rów, w opa r ciu o zde fi nio wa ne wcze œ -
niej gru py do wo dów z wy ró ¿ nio nym do wo dem „Bi lans
otwa r cia”. Wy druk dzien ni ka gru pu je wpro wa dzo ne do -
wo dy ksiê go we w uk³ad zie chro nolo gi cz nym. Emi sja do -
ko ny wa na jest w po sta ci wy dru ku o na zwie „Wy druk
dzien ni ka za okres ...”. Dzien nik za pe w nia chro nolo gi cz -
ne ujê cie zda rzeñ go spo da r czych, ko lejn¹ nu me ra cjê,
ci¹g³oœæ li cze nia sum za pi sów i umo ¿ li wie nie jed no -
znacznego powi¹za nia ze spra w dzo ny mi i za twier dzo ny -
mi do wo da mi ksiê go wy mi.

4. Za pi sy w sy ste mie FT-FK na kon tach ksiê gi g³ów nej po -
chodz¹ce z do wo dów ksiê go wych s¹ pro wa dzo ne sy ste -
maty cz nie w pe³nym uk³ad zie ana li ty cz nym, tj. do naj ni ¿ -
sze go po zio mu okre œlo ne go w zak³ado wym pla nie kont,
zgod nie z za sad¹ pod wó j ne go za pi su. Do ku men ty nie
mog¹ byæ ksiê go wa ne wprost na kon ta ksiê gi g³ów nej, tj.
bez uw z glêd nie nia de kre ta cji wed³ug ich po dzia³ów ana -
li ty cz nych. Za pi sy na kon tach ksiê gi g³ów nej usta la siê
jako zbio r cze sumy za pi sów na sk³adaj¹cych siê na nie
kon tach ana li ty cz nych. Na pod sta wie zbio ru za ksiê go wa -
nych da nych sporz¹dza siê na ko niec ka ¿ de go okre su
spra woz daw cze go ze sta wie nie ana li ty cz ne ob ro tów sald
oraz ze sta wie nie ob ro tów i sald kont ksiê gi g³ów nej. Ze -
sta wie nia te, dziê ki prze wi dzia nym w pro gra mie pro ce -

2* DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 7

1) Zmia ny te kstu jed no li te go wy mie nio nej w przy pi sie usta wy zo sta³y og³oszo ne w Dz. U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152, Nr 139,
poz. 1324 i Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213, poz. 2155 oraz z 2005 r. Nr 10, poz. 66,
Nr 184, poz. 1539 i Nr 267, poz. 2252.



du rom kon tro li, wy ka zuj¹ pe³n¹ zgod noœæ da nych po miê -
dzy sob¹, jak i w po rów na niu z dzien ni kiem (ob ro ty mie -
siê cz ne i na ra staj¹ce). Emi sja do ko ny wa na jest w po sta ci
wy dru ku o na zwie „Wy kaz ope ra cji kont ana li ty cz nych.
Wy druk za okres ...”.

5. Ksiê gi po mo c ni cze pro wa dzo ne s¹ za po moc¹:
1) opro gra mo wa nia finan sowo- ksiêgo we go FT-FK Fo r -

tech, jako zbiór wyod rê b nio nych da nych w ra mach
ksiê gi g³ów nej o roz bu do wa nej stru ktu rze syntety -
czno-a nality cz nej; suma sald pocz¹tko wych i ob ro tów 
na kon tach ewi den cji ana li ty cz nej sta no wi sa l do
pocz¹tko we i ob ro ty kont ksiê gi g³ów nej, zaœ suma
sald ko ñ co wych na kon tach ewi den cji ana li ty cz nej
sta no wi sa l do ko ñ co we kon ta ksiê gi g³ów nej;

2) dzie dzi no we go modu³u sprze da ¿y w opro gra mo wa niu 
finan sowo- ksiê go wym FT-FK Fo r tech, uj muj¹cego
ope ra cje sprze da ¿y w po sta ci ko le j no nu me ro wa nych
w³as nych fa ktur, ze szcze gó³owo œci¹ nie zbêdn¹ dla
ce lów po da t ku od to wa rów i us³ug;

3) auto no mi cz nie pra cuj¹cego opro gra mo wa nia p³aco -
we go FT-FK P³ace Fo r tech wer sja 5.5, w po sta ci
imien nych kart wy na gro dzeñ pra co w ni ków i fun kcjo -
na riu szy PSP wed³ug sk³ad ni ków wy ma ga nych do ob -
li cza nia p³ac, na li czeñ i œwia d czeñ z tytu³u ube z pie -
cze nia spo³ecz ne go oraz po da t ków, uj muj¹cego roz ra -
chun ki z pra cow ni ka mi;

4) auto no mi cz nie pra cuj¹cego opro gra mo wa nia ewi den -
cji œro d ków trwa³ych, uj muj¹cego œro d ki trwa³e, wa r -
to œci nie mate ria l ne i pra w ne oraz do ko ny wa ne od nich 
od pi sy amor tyza cy j ne (umo rze nio we) w po sta ci ka r -
to tek ewi den cji szcze gó³owej i ta bel amo r ty za cji.
Przy cho dy i roz cho dy (ob ro ty i sa l da) ewi den cji œro d -
ków trwa³ych s¹ uz gad nia ne z od po wia daj¹c¹ im ewi -
dencj¹ syn te tyczn¹ (ob ro ty i sa l da) pro wa dzon¹ w sy -
ste mie FT-FK z czê stot li wo œci¹ nie mniejsz¹ ni¿ raz
na kwa r ta³;

5) auto no mi cz nie pra cuj¹cego opro gra mo wa nia ewi den -
cji po zo sta³ych œro d ków trwa³ych. Przy cho dy i roz -
cho dy (ob ro ty i sa l da) ewi den cji po zo sta³ych œro d ków 
trwa³ych s¹ uz gad nia ne z od po wia daj¹c¹ im ewi den -
cj¹ syn te tyczn¹ (ob ro ty i sa l da) pro wa dzon¹ w sy ste -
mie FT-FK z czê stot li wo œci¹ nie mniejsz¹ ni¿ raz na
kwa r ta³;

6) auto no mi cz nie pra cuj¹cego opro gra mo wa nia ewi den -
cji przy cho dów i roz cho dów ma te ria³ów w ma ga zy nie.

6. Ze sta wie nie ob ro tów i sald kont syn te ty cz nych i ana li ty -
cz nych jest dru ko wa ne na ko niec ka ¿ de go okre su spra -
woz daw cze go. Emi sja do ko ny wa na jest w po sta ci wy -
dru ku o na zwach „Syn te ty cz ne ze sta wie nie ob ro tów i sald
kont ksiê gi g³ów nej. Wy druk za okres ...” oraz „Ana li ty -
cz ne ze sta wie nie ob ro tów i sald kont ksiê gi g³ów nej. Wy -
druk za okres ...”.

7. Bez pie cze ñ stwo sy ste mu za pe w nia siê po przez:
1) na da wa nie u¿yt kow ni ko wi upra w nieñ do stê pu do da -

nych oraz do zwo lo ne go za kre su dzia³ania;
2) sto so wa nie to ¿ sa mo œci u¿yt ko w ni ków;
3) za sto so wa nie me cha ni z mu œle dze nia i re je stra cji bie -

¿¹cej pra cy sy ste mu;
4) auto ma ty cz ne ar chi wizo wa nie bazy da nych i opro gra -

mo wa nia;
5) prze cho wy wa nie przez wy ma ga ny usta wo wo okres

do wo dów ksiê go wych, do ku men tów inwe tary zacy j -
nych, spra wo z dañ fi nan so wych oraz wy dru ko wa nych
zbio rów sta no wi¹cych ksiê gi ra chun ko we.

Szcze gó³owy opis pro gra mo wych i orga niza cy j nych za -
sad ochro ny da nych za wie ra do ku men ta cja te ch ni cz na opro -
gra mo wa nia.

§ 3.

1. Ewi den cjê ana li tyczn¹ ilo œciowo -war to œciow¹ œro d ków
trwa³ych, wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych oraz po -
zo sta³ych œro d ków trwa³ych w u¿y t ko wa niu pro wa dzi
wed³ug cen na by cia Biu ro Admini stracyj no-Go spodar -
cze KG PSP.

2. Do œro d ków trwa³ych oraz wa r to œci nie mate ria l nych i praw -
nych o wa r to œci pocz¹tko wej prze kra czaj¹cej wie l koœæ
usta lon¹ w prze pi sach o po da t ku do cho do wym od osób
pra wnych, dla któ rych od pi sy amor tyza cy j ne s¹  uzna -
wane za ko szty uzy ska nia przy cho dów, sto su je siê za sa dy 
amo r ty za cji po le gaj¹ce na do ko ny wa niu od pi sów sto p -
nio wo, przy za sto so wa niu sta wek amor tyza cy j nych okre -
œlo nych w wy mie nio nej usta wie. Od pi sów amor ty za cy j -
nych do ko nu je siê raz w roku, w grud niu, na li czaj¹c od pi -
sy nie wcze œ niej ni¿ po przy jê ciu œro d ka trwa ³ego do u¿y -
wa nia.

3. Do œro d ków trwa³ych i wa r to œci nie mate ria l nych i pra -
wnych o wa r to œci pocz¹tko wej nie prze kra czaj¹cej wie l -
ko œci usta lo nej w prze pi sach o po da t ku do cho do wym od
osób pra wnych, dla któ rych od pi sy amor tyza cy j ne s¹
 uznawane za ko szty uzy ska nia przy cho dów (po zo sta³e
œro d ki trwa³e), sto su je siê za sa dy amo r ty za cji po le gaj¹ce
na do ko ny wa niu od pi sów jed no ra zo wych – w mo men cie
przy jê cia tych œro d ków do u¿y wa nia.

4. Usta la siê aso r ty ment po zo sta³ych œro d ków trwa³ych
o ma³ej isto t no œci dla maj¹tku Ko men dy G³ów nej Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej pod le gaj¹cy ewi den cji ilo œcio -
wej pro wa dzo nej przez Biu ro Admini stracyj no-Go spo -
dar cze KG PSP:
1) Mo ni to ry oraz inne urz¹dze nia i pod ze spo³y info rma -

ty cz ne nie wchodz¹ce w sk³ad ze sta wów kom pu te ro -
wych, w szcze gó l no œci:
a) mo de my ze w nê trz ne,
b) za si la cze,
c) stre a me ry,
d) ka r ty sie cio we i inne, dy ski, na pê dy dys ków, g³oœ -

ni ki oraz inne ele men ty i akce so ria mon to wa ne do -
da t ko wo lub pod le gaj¹ce wy mia nie w ze sta wach
kom pu te ro wych za li cza siê do ma te ria³ów wy da -
nych do u¿y cia.

   Wszy stkie zmia ny wy po sa ¿e nia ze sta wów kom pu te -
ro wych re je stro wa ne s¹ w ewi den cji po mo c ni czej;

2) Przed mio ty sta no wi¹ce ele men ty de ko ra cyj ne oraz
ele men ty wy po sa ¿e nia po mie sz czeñ, w szcze gó l -
no œci:
a) fi ra ny, zas³ony, ¿a lu zje,
b) dy wa ny,
c) ¿y ran do le, kin kie ty,
d) ma ka ty, god³a, ob ra zy,
e) lu stra,
f) sztu cz ne kwia ty,
g) przed mio ty ze szk³a i ce ra mi ki u¿y t ko wej (ta le rze,

szklan ki, spo d ki, fi li ¿an ki, kie li sz ki) oraz sztuæce
sta no wi¹ce wy po sa ¿e nie se kre ta ria tów za li cza siê
do ma te ria³ów wy da nych do u¿y cia;

3) Przed mio ty sta no wi¹ce wy po sa ¿e nie go spo da r cze i biu -
ro we, w szcze gó l no œci:
a) we nty la to ry,
b) na wi l ¿a cze,
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c) ni sz czar ki,
d) ma szy ny do pi sa nia,
e) grze j ni ki,
f) ra dio od bior niki, radio magne to fo ny,
g) apa ra ty tele fo ni cz ne,
h) ele men ty nag³oœ nie nia po mie sz czeñ (mi kro fo ny,

sta ty wy, g³oœ ni ki),
i) bin do w ni ce, la mi na to ry,
j) la m p ki biu ro we,
k) wie sza ki i ubra nia,
l) ze ga ry,
m) cza j ni ki,
n) te r mo sy, dzban ki me ta lo we,
o) ¿e la z ka,
p) uchwy ty na do ku men ty (copy ho l de ry),
q) ta b li ce og³oszeñ,
r) ko sze na œmie ci,
s) kwie t ni ki;

4) Przed mio ty sta no wi¹ce wy po sa ¿e nie oso bi ste, w szcze -
gó l no œci:
a) te le fo ny ko mór ko we,
b) ³ado war ki,
c) kal ku la to ry,
d) dy kta fo ny,
e) s³ucha w ki,
f) na rzê dzia, klu cze i przyrz¹dy po mia ro we,
g) la tar ki,
h) prze no œ ne no œ ni ki pa miê ci – typu dysk USB,
i) tor by, ne se se ry,
j) akce so ria do ka mer i apa ra tów foto gra fi cz nych;

5) Od zie¿ spe cja l na, ro bo cza i ek wi pu nek oso bi sty;
6) Sprzêt tu ry sty cz ny i spo r to wy, w szcze gó l no œci:

a) pi³ki,
b) na rty, buty na rcia r skie,
c) na mio ty tu ry sty cz ne,
d) sprzêt do æwi czeñ spo r to wych i reha bili tacy j nych;

7) Przed mio ty u¿y wa ne do ce lów go spo da r czych, prze -
ciwpo ¿a ro wych i utrzy ma nia czy sto œci, w szcze gó l -
no œci:
a) szpa d le, ³opa ty, gra bie itp.,
b) ga œ ni ce, wy po sa ¿e nie sza fek hy dran to wych,
c) dra bi ny,
d) ta cz ki, wó z ki;

8) Ksi¹¿ki, s³ow ni ki i inne wy daw ni c twa, mapy.
5. Szcze gó³owe za sa dy kwa li fi ka cji i go spo daro wa nia przed -

mio ta mi rze czo we go maj¹tku trwa³ego usta la dy re ktor
Biu ra Admini stracyj no-Gospo darcze go KG PSP.

§ 4.

1. Ewi den cjê ana li tyczn¹ rze czo wych sk³ad ni ków maj¹tku
ob ro to we go sta no wi ewi den cja ilo œciowo -warto œcio wa
pro wa dzo na w Biu rze Admini stracyj no-Gospo dar czym
KG PSP, w któ rej uj mu je siê ob ro ty i sta ny dla ka ¿ de go
sk³ad ni ka w jed no stkach na tu ra l nych i pie niê ¿ nych przy
za sto so wa niu cen za ku pu, oraz ewi den cja ilo œcio wa pro -
wa dzo na w ma ga zy nach.

2. Do wy ce ny roz cho dów rze czo wych sk³ad ni ków maj¹tku
ob ro to we go sto su je siê ceny tych sk³ad ni ków, któ re KG
PSP pie r wsze naby³a.

3. Zu ¿y cie ma te ria³ów za li cza siê w ko szty w mo men cie za -
ku pu. Wa r toœæ nie zu ¿y tych do ko ñ ca roku ob ro to we go
ma te ria³ów usta la siê w dro dze inwe nta ry za cji prze pro -
wa dzo nej wed³ug sta nu na dzieñ 31 grud nia ka ¿ de go
roku.

§ 5.

Za sa dy we ry fi ka cji sta nu akty wów i pa sy wów na le -
¿¹cych do KG PSP okre œla „In stru k cja inwe ntary zacy j na”
sta no wi¹ca po li ty kê ra chun ko wo œci w tym za kre sie.

§ 6.

1. Usta la siê dla KG PSP zak³ado wy plan kont obe j muj¹cy:
1) kon ta syn te ty cz ne (ksiê gi g³ów nej);

a) Ze spó³ 0 – „Maj¹tek trwa³y”:
011 – Œro d ki trwa³e,
013 – Po zo sta³e œro d ki trwa³e w u¿y wa niu,
020 – Wa r to œci nie mate ria l ne i pra w ne,
071 – Umo rze nie œro d ków trwa³ych oraz wa r to œci nie -
mate ria l nych i pra wnych,
072 – Umo rze nie po zo sta³ych œro d ków trwa³ych oraz
wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych,
080 – In wes ty cje (œro d ki trwa³e w bu do wie),
b) Ze spó³ 1 – „Œro d ki pie niê ¿ ne i ra chun ki ban ko we”:
101 – Kasa,
130 – Ra chun ki bie¿¹ce jed no stek bu d¿e to wych,
132 – Ra chu nek do cho dów w³as nych,
135 – Ra chun ki œro d ków fun du szy spe cja l ne go prze -
zna cze nia,
137 – Ra chun ki œro d ków fun du szy po mo co wych,
138 – Ra chun ki œro d ków na pre fi nan sowa nie,
139 – Inne ra chun ki ban ko we,
140 – Krót kote rmi no we pa pie ry wa r to œcio we i inne
œro d ki pie niê ¿ ne,
c) Ze spó³ 2 – „Roz ra chun ki i ro sz cze nia”:
201 – Roz ra chun ki z od bio r ca mi i do sta w ca mi,
204 – Roz ra chun ki z do sta w ca mi dot. re a li za cji pro je -
któw ze œro d ków za gra ni cz nych,
221 – Na le ¿ no œci z tytu³u do cho dów bu d¿e to wych,
222 – Roz li cze nie do cho dów bu d¿e to wych,
223 – Roz li cze nie wy da t ków bu d¿e to wych,
224 – Roz li cze nie udzie lo nych do ta cji bu d¿e to wych,
225 – Roz ra chun ki z bu d¿e ta mi,
226 – D³ugo ter mi no we na le ¿ no œci bu d¿e to we,
227 – Roz li cze nie do cho dów ze œro d ków fun du szy
po mo co wych,
228 – Roz li cze nie wy da t ków ze œro d ków fun du szy
po mo co wych,
229 – Po zo sta³e roz ra chun ki pub licz no praw ne,
231 – Roz ra chun ki z tytu³u wy na gro dzeñ,
234 – Po zo sta³e roz ra chun ki z pra cow ni ka mi,
235 – Roz ra chun ki z tytu³u kwot na le ¿ nych od pra co -
w ni ków oso bom trze cim,
237 – Roz ra chun ki z fun du szy œro d ków spe cja l ne go
prze zna cze nia
238 – Roz ra chun ki z tytu³u nie do bo rów i szkód,
241– Roz ra chun ki z dzia³al no œci in wes tycy j nej (kra -
jo wy sy stem ratow niczo -gaœ ni czy),
244 – Roz li cze nie nie do bo rów i szkód,
246 – Roz ra chun ki z tytu³u sum na zle ce nie,
247 – Roz ra chun ki z tytu³u sum de po zy to wych,
248 – Roz li cze nie nad wy ¿ek,
249 – Roz li cze nia ró ¿ ne,
257 – Na le ¿ no œci z tytu³u pre fi nan sowa nia,
268 – Zo bo wi¹za nia z tytu³u pre fi nan sowa nia,
290 – Od pi sy aktu a li zuj¹ce na le ¿ no œci,
d) Ze spó³ 3 – „Ma te ria³y i to wa ry”:
300 – Roz li cze nie za ku pu,
310 – Ma te ria³y,
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e) Ze spó³ 4 – „Ko szty wed³ug ro dza jów i ich roz li cze nie”:
400 – Ko szty wed³ug ro dza jów,
401 – Amo r ty za cja,
404 – Ko szty pro je któw po mo co wych,
490 – Roz li cze nie ko sztów,
f) Ze spó³ 6 – „Pro du kty”;
640 – Roz li cze nia miê dzyo kre so we ko sztów,
g) Ze spó³ 7 – „Przy cho dy i ko szty ich uzy ska nia”;
700 – Sprze da¿ pro du któw i koszt ich wy two rze nia,
730 – Sprze da¿ to wa rów i wa r toœæ ich za ku pu,
740 – Do ta cje i œro d ki na in wes ty cje,
750 – Przy cho dy i ko szty fi nan so we,
760 – Po zo sta³e przy cho dy i ko szty,
761 – Po kry cie amo r ty za cji,
h) Ze spó³ 8 – „Fun du sze, re ze r wy i wy nik fi nan so wy”:
800 – Fun dusz jed no stki,
810 – Do ta cje bu d¿e to we oraz œro d ki z bu d¿e tu na in -
wes ty cje,
820 – Roz li cze nie wy ni ku fi nan so we go,
840 – Re ze r wy i przy cho dy przysz³ych okre sów,
851 – Zak³ado wy fun dusz œwia d czeñ so cja l nych,
852 – Fun dusz So cja l ny Eme ry tów PSP,
860 – Stra ty i zy ski nad zwy cza j ne oraz wy nik fi nan so wy;

2) kon ta poza bi lan so we:
980 – Plan fi nan so wy wy da t ków bu d¿e to wych,
981 – Plan fi nan so wy nie wy ga saj¹cych wy da t ków,
996 – Zaan ga ¿o wa nie do cho dów w³as nych jed no stek
bu d¿e to wych,
997 – Zaan ga ¿o wa nie œro d ków fun du szy po mo co -
wych,
998 – Zaan ga ¿o wa nie wy da t ków bu d¿e to wych roku
bie¿¹cego,
999 – Zaan ga ¿o wa nie wy da t ków bu d¿e to wych przy -
sz³ych lat.

2. Kon ta ana li ty cz ne (kon ta ksi¹g po mo c ni czych) pro wa dzi
siê za po moc¹ pro gra mu finan sowo- ksiêgo we go FT-FK
Fo r tech jako zbio ry wyod rê b nio nych da nych w ra mach
kont ksiê gi g³ów nej o roz bu do wa nej stru ktu rze syntety -
czno-a nality cz nej oraz modu³u obs³uguj¹cego ope ra cje
sprze da ¿y (ko le j no nu me ro wa ne fa ktu ry w³asne).

3. Poza sy ste mem finan sowo- ksiê go wym FT-FK Fo r tech
(poza ksiêg¹ g³ówn¹) pro wa dzo ne s¹ ksiê gi po mo c ni cze,
usz cze gó³owiaj¹ce za pi sy kont ksiê gi g³ów nej dla ewi -
den cji:
1) œro d ków trwa³ych, w tym œro d ków trwa³ych w bu do -

wie, wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych oraz do ko -
ny wa nych od nich od pi sów amor tyza cy j nych i umo -
rze nio wych;

2) po zo sta³ych œro d ków trwa³ych;
3) ma te ria³ów w ma ga zy nie;
4) imien nej ka r to te ki wy na gro dzeñ.

4. Kon ta ewi den cji poza bi lan so wej two rzy siê w za le ¿ no œci
od po trzeb okre œlo nych w za sa dach ewi den cji ksiê go wej
ope ra cji go spo da r czych na kon tach syn te ty cz nych.

§ 7.

W celu za pe w nie nia po pra wno œci fun kcjo no wa nia sta nu
ksiê go wo œci KG PSP przy j mu je siê do da t ko wo na stê puj¹ce
za³o¿enia:

1) ksiê gi ra chun ko we otwie ra siê na pocz¹tek ka ¿ de go na -
stê p ne go roku ob ro to we go;

2) ksiê gi ra chun ko we za my ka siê na dzieñ koñcz¹cy rok ob -
ro to wy;

3) za mkniê cie ksi¹g ra chun ko wych po le ga na nie od wra cal -
nym wy³¹cze niu mo ¿ li wo œci do ko ny wa nia za pi sów ksiê -
go wych w zbio rach tworz¹cych za mkniê te ksiê gi ra chun -
ko we, z uw z glêd nie niem art. 13 ust. 2 i 3 usta wy o ra -
chun ko wo œci;

4) przy pro wa dze niu ksi¹g ra chun ko wych przy u¿y ciu ko m pu -
te ra na le ¿y sto so waæ w³aœci we pro ce du ry i œro d ki chro ni¹ce
przez zni sz cze niem, mo dy fi kacj¹ lub ukry ciem za pi su.

§ 8.

Za pis ksiê go wy za wie ra co naj mniej:
1) datê do ko na nia ope ra cji go spo da r czej;
2) okre œle nie ro dza ju i nu mer iden tyfi kacy j ny do wo du ksiê -

go we go sta no wi¹cego pod sta wê za pi su oraz jego datê,
 je¿eli ró ¿ ni siê ona od daty do ko na nia ope ra cji;

3) zro zu mia³y tekst, skrót lub kod ope ra cji, z tym ¿e na le -
¿y po sia daæ pi se m ne ob ja œ nie nie tre œci skró tów lub
 kodów;

4) kwo tê i datê za pi su;
5) oz na cze nie kont, któ rych do ty czy.

§ 9.

Sto so w nie do po sta no wieñ usta wy o ra chun ko wo œci za -
pi sy ksiê go we s¹ dru ko wa ne na ko niec mie si¹ca oraz do da -
t ko wo za bez pie cza ne na ele ktro ni cz nych no œ ni kach in fo r -
ma cji w ra mach prac admi ni stra cyj nych ar chi wizo wa nia
da nych.

§ 10.

Za sa dy fun kcjo no wa nia syn te ty cz nych kont bi lan so wych 
i poza bi lan so wych za wie raj¹ za³¹czni ki nr 1 i 2 do ni nie j szej
decyzji.

§ 11.

Zo bo wi¹zujê G³ów ne go Ksiê go we go KG PSP do wnio -
sko wa nia w spra wie bie¿¹cej aktu a li za cji przy jê tych za sad
ra chun ko wo œci z uw z glêd nie niem obo wi¹zuj¹cych prze pi -
sów i potrzeb.

§ 12.

Tra ci moc de cy zja nr 16 Ko men dan ta G³ów ne go PSP
z dnia 30 wrze œ nia 2005 r. w spra wie za sad ra chun ko wo œci
w Ko men dzie G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
(Dz. Urz. KG PSP Nr 2, poz. 10 z póŸn. zm.).

§ 13.

De cy zja wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia.

Z upo wa ¿ nie nia
Ko men dan ta G³ów ne go

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
Za stê pca Ko men dan ta G³ów ne go

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

st. bryg. Leszek SUSKI
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Za³¹cznik nr 1
 do de cy zji nr 26

 Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
 z dnia 31 paŸ dzie r ni ka 2006 r.

 w spra wie za sad ra chun ko wo œci w Ko men dzie G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

Opis kont bi lan so wych

1. Na po trze by ni nie j sze go pla nu kont przy j mu je siê na stê -
puj¹ce de fi ni cje za wa r te w usta wie o ra chun ko wo œci, ce -
lem spe³nie nia wa run ku rze te l no œci i pe³no œci za pi sów
ksiê go wych:
1) Krajo we œro d ki p³at ni cze, wa lu ty obce i de wi zy – ro -

zu mie siê przez to krajo we œro d ki p³at ni cze, wa lu ty
obce i de wi zy, o któ rych mowa w prze pi sach Pra wa
de wi zo we go;

2) Okres spra woz da w czy – ro zu mie siê przez to okres, za 
któ ry sporz¹dza siê spra wo z da nie fi nan so we w try bie
prze wi dzia nym ustaw¹ lub inne spra wo z da nia spo -
rz¹dzo ne na pod sta wie ksi¹g ra chun ko wych;

3) Akty wa – ro zu mie siê przez to kon tro lo wa ne przez
jed no stkê za so by maj¹tko we w wia ry god nie okre œlo -
nej wa r to œci, po wsta³e w wy ni ku przysz³ych zda rzeñ,
któ re spo wo duj¹ w przysz³oœci wp³yw do jed no stki
ko rzy œci eko no mi cz nych;

4) Akty wa trwa³e – ro zu mie siê przez to akty wa jed no -
stki, któ re nie s¹ za li czo ne do akty wów ob ro to wych;

5) Wa r to œci nie mate ria l ne i pra w ne – ro zu mie siê przez
to, z za strze ¿e niem art. 3 ust. 1 pkt 17 usta wy o ra -
chun ko wo œci, na by te przez jed no stkê, za li cza ne do
akty wów trwa³ych, pra wa maj¹tko we na daj¹ce siê do
go spo dar cze go wy ko rzy sta nia, o prze wi dy wa nym
okre sie eko no mi cz nej u¿y te cz no œci d³u¿ szym ni¿ rok,
prze zna czo ne do u¿y wa nia na po trze by jed no stki,
a w szcze gó l no œci:
a) au to rskie pra wa maj¹tko we, pra wa po kre w ne, li -

cen cje, kon ce sje,
b) pra wa do wy na la z ków, pa ten tów, zna ków to wa ro -

wych, wzo rów u¿y t ko wych oraz zdo b ni czych,
c) kno w - how.

   W przy pa d ku wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych
od da nych do u¿y wa nia na pod sta wie umo wy naj mu,
dzie r ¿a wy lub in nej umo wy o po do bnym cha ra kte rze
wa r to œci nie mate ria l ne i pra w ne za li cza siê do akty -
wów trwa³ych jed nej ze stron umo wy. Do wa r to œci
nie mate ria l nych i pra wnych za li cza siê rów nie¿ na -
byt¹ wa r toœæ fi r my oraz ko szty za ko ñ czo nych prac
roz wo jo wych;

6) Œro d ki trwa³e – ro zu mie siê przez to rze czo we akty wa
trwa³e i zrów na ne z nimi, o prze wi dy wa nym okre sie
eko no mi cz nej u¿y te cz no œci d³u¿ szym ni¿ rok, kom p -
le t ne, zda t ne do u¿y t ku i prze zna czo ne na po trze by
jed no stki. Za li cza siê do nich w szcze gó l no œci:
a) nie ru cho mo œci – w tym grun ty, pra wo u¿y t ko wa -

nia wie czy ste go grun tu, bu do w le i bu dyn ki, a ta k ¿e 
bêd¹ce od rêbn¹ w³as no œci¹ lo ka le, spó³ dzielcze
w³as no œcio we pra wo do lo ka lu mie szka l ne go oraz
spó³dzie l cze pra wo do lo ka lu u¿y t ko we go,

b) ma szy ny, urz¹dze nia, œro d ki trans po rtu i inne rze czy,
c) ule p sze nia w ob cych œro d kach trwa³ych,
d) in we ntarz ¿ywy.

   Œro d ki trwa³e od da ne do u¿y wa nia na pod sta wie umo -
wy naj mu, dzie r ¿a wy lub in nej umo wy o po do bnym
cha ra kte rze za li cza siê do akty wów trwa³ych jed nej ze 
stron umo wy;

7) Œro d ki trwa³e w bu do wie – ro zu mie siê przez to za li -
cza ne do akty wów trwa³ych œro d ki trwa³e w okre sie
ich bu do wy, mon ta ¿u lub ule p sze nia ju¿ ist niej¹cego
œro d ka trwa³ego;

8) Akty wa ob ro to we – ro zu mie siê przez to tê czêœæ akty -
wów jed no stki, któ re w przy pa d ku:
a) akty wów rze czo wych – s¹ prze zna czo ne do zby cia

lub zu ¿y cia w ci¹gu 12 mie siê cy od dnia bi lan so -
we go lub w ci¹gu nor ma l ne go cy klu ope racy j ne go
w³aœci we go dla da nej dzia³al no œci, je ¿e li trwa on
d³u¿ej ni¿ 12 mie siê cy,

b) akty wów fi nan so wych – s¹ p³atne i wy ma ga l ne lub
prze zna czo ne do zby cia w ci¹gu 12 mie siê cy od dnia
bi lan so we go lub od daty ich z³o¿e nia, wy sta wie nia
lub na by cia albo sta no wi¹ akty wa pie niê ¿ ne,

c) na le ¿ no œci krót koter mi no wych – obe j muj¹ ogó³
na le ¿ no œci z tytu³u do staw i us³ug oraz ca³oœæ lub 
czêœæ na le ¿ no œci z in nych tytu³ów nie za li czo -
nych do akty wów fi nan so wych, a któ re staj¹ siê
wy ma ga l ne w ci¹gu 12 mie siê cy od dnia bi lan so -
we go,

d) roz li czeñ miê dzyo kre so wych – trwaj¹ nie d³u¿ej
ni¿ 12 mie siê cy od dnia bi lan so we go;

9) Rze czo we akty wa ob ro to we – ro zu mie siê przez to
ma te ria³y na by te w celu zu ¿y cia na w³asne po trze by,
wy two rzo ne lub prze two rzo ne przez jed no stkê pro du -
kty go to we (wy ro by i us³ugi) zda t ne do sprze da ¿y lub
w toku pro du kcji, pó³pro du kty oraz to wa ry na by te
w ce lu od sprze da ¿y w sta nie nie prze two rzo nym;

10) Zo bo wi¹za nia – ro zu mie siê przez to wy ni kaj¹cy
z przesz³ych zda rzeñ obo wi¹zek wy ko na nia œwia d -
czeñ o wia ry god nie okre œlo nej wa r to œci, któ re spo wo -
duj¹ wy ko rzy sta nie ju¿ po sia da nych lub przysz³ych
akty wów jed no stki;

11) Re ze r wy – ro zu mie siê przez to zo bo wi¹za nia, któ -
rych te r min wyma ga l no œci lub kwo ta nie s¹ pe w ne;

12) Zo bo wi¹za nia krót kote rmi no we – ro zu mie siê przez
to ogó³ zo bo wi¹zañ z tytu³u do staw i us³ug, a ta k ¿e
ca³oœæ lub tê czêœæ po zo sta³ych zo bo wi¹zañ, któ re
staj¹ siê wy ma ga l ne w ci¹gu 12 mie siê cy od dnia bi -
lan so we go;

13) In stru men ty fi nan so we – ro zu mie siê przez to kon -
trakt, któ ry po wo du je po wsta nie akty wów fi nan so -
wych u jed nej ze stron i zo bo wi¹za nia fi nan so we go
albo in stru men tu ka pi ta³owe go u dru giej ze stron pod 
wa run kiem, ¿e z kon tra ktu za wa r te go miê dzy dwie -
ma lub wiê cej stro na mi jed noz na cz nie wy ni kaj¹ skut -
ki go spo da r cze, bez wzglê du na to, czy wy ko na nie
praw lub zo bo wi¹zañ wy ni kaj¹cych z kon tra ktu ma
cha ra kter bez wa run ko wy albo wa run ko wy. Do in -
stru men tów fi nan so wych nie za li cza siê w szcze gó l -
no œci:
a) re zerw i akty wów z tytu³u od ro czo ne go po da t ku

do cho do we go,
b) umów o gwa ran cje fi nan so we, któ re usta laj¹ wy -

ko na nie obo wi¹zków z tytu³u udzie lo nej gwa ran -
cji, w fo r mie zap³ace nia kwot od po wia daj¹cych
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stra tom po nie sio nym przez be ne fi cjen ta na sku tek
niesp³ace nia wie rzy tel no œci przez d³u¿ ni ka w wy -
ma ga nym te r mi nie,

c) umów o prze nie sie nie praw z pa pie rów wa r to œcio -
wych w okre sie po miê dzy te r mi nem za wa r cia
i roz li cze nia trans akcji, gdy wy ko na nie tych umów 
wy ma ga wy da nia pa pie rów wa r to œcio wych
w okre œ lo nym te r mi nie, rów nie¿ wte dy, gdy prze -
nie sie nie tych praw na stê pu je w fo r mie za pi su na
ra chun ku pa pie rów wa r to œcio wych, pro wa dzo nym 
przez pod miot upo wa ¿ nio ny na pod sta wie od rê b -
nych prze pi sów;

14) Akty wa fi nan so we – ro zu mie siê przez to akty wa pie -
niê ¿ ne, in stru men ty ka pi ta³owe wy emi to wa ne przez
inne jed no stki, a ta k ¿e wy ni kaj¹ce z kon tra ktu pra wo
do otrzy ma nia akty wów pie niê ¿ nych lub pra wo do
wy mia ny in stru men tów fi nan so wych z inn¹ jed nostk¹
na ko rzy st nych wa run kach;

15) Akty wa pie niê ¿ ne – ro zu mie siê przez to akty wa w for -
mie krajo wych œro d ków p³at ni czych, wa lut ob cych
i de wiz. Do akty wów pie niê ¿ nych za li cza siê rów nie¿
inne akty wa fi nan so we, w tym w szcze gó l no œci na li -
czo ne od se t ki od akty wów fi nan so wych. Je ¿e li akty -
wa te s¹ p³atne lub wy ma ga l ne w ci¹gu 3 mie siê cy od
dnia ich otrzy ma nia, wy sta wie nia, na by cia lub za³o¿e -
nia (lo ka ty), to na po trze by ra chun ku przep³ywów pie -
niê ¿ nych za li cza siê je do œro d ków pie niê ¿ nych, chy ba 
¿e uj mu je siê je w przep³ywach z dzia³al no œci in wes -
tycy j nej (lo ka cy j nej);

16) In stru men ty ka pi ta³owe – ro zu mie siê prze to kon tra -
kty, z któ rych wy ni ka pra wo do maj¹tku jed no stki, po -
zo sta³ego po za spo ko je niu lub za bez pie cze niu wszy st -
kich wie rzy cie li, a ta k ¿e zo bo wi¹za nie siê jed no stki
do wy emi to wa nia lub do sta r cze nia w³as nych in stru -
men tów ka pi ta³owych, a w szcze gó l no œci udzia³y,
opcje na akcje w³asne;

17) Zo bo wi¹za nia fi nan so we – ro zu mie siê przez to zo bo -
wi¹za nie jed no stki do wy da nia akty wów fi nan so wych 
albo do wy mia ny in stru men tu fi nan so we go z inn¹ jed -
nostk¹, na nie ko rzy st nych wa run kach;

18) Zo bo wi¹za nia wa run ko we – ro zu mie siê przez to obo -
wi¹zek wy ko na nia œwia d czeñ, któ rych po wsta nie jest
uza le ¿ nio ne od za ist nie nia okre œlo nych zda rzeñ;

19) Akty wa net to – ro zu mie siê przez to akty wa jed no stki
po mnie j szo ne o zo bo wi¹za nia, od po wia daj¹ce wa r to -
œcio wo ka pi ta³owi (fun du szo wi) w³as ne mu;

20) Przy cho dy i zy ski – ro zu mie siê przez to upraw dopo -
dob nio ne po wsta nie w okre sie spra woz da w czym ko -
rzy œci eko no mi cz nych, o wia ry god nie okre œlo nej wa r -
to œci, w fo r mie zwiê ksze nia wa r to œci akty wów, albo
zmnie j sze nia wa r to œci zo bo wi¹zañ, któ re do pro wadz¹ 
do wzro stu ka pi ta³u w³as ne go lub zmnie j sze nia jego
nie do bo ru w inny spo sób ni¿ wnie sie nie œro d ków
przez udzia³ow ców lub w³aœci cie li;

21) Ko szty i stra ty – ro zu mie siê przez to upraw dopo dob -
nie nie zmnie j sze nia w okre sie spra woz da w czym ko -
rzy œci eko no mi cz nych, o wia ry god nie okre œlo nej wa r -
to œci, w fo r mie zmnie j sze nia wa r to œci akty wów, albo
zwiê ksze nia wa r to œci zo bo wi¹zañ i re zerw, któ re do -
pro wadz¹ do zmnie j sze nia ka pi ta³u w³as ne go lub
zwiê ksze nia jego nie do bo ru w inny spo sób ni¿ wy co -
fa nie œro d ków przez udzia³ow ców lub w³aœci cie li;

22) Po zo sta³e ko szty i przy cho dy ope ra cy j ne – ro zu mie
siê przez to ko szty i przy cho dy zwi¹zane po œred nio

z dzia³al no œci¹ ope ra cyjn¹ jed no stki, a w szcze gó l no -
œci ko szty i przy cho dy zwi¹zane:
a) z dzia³al no œci¹ so cjaln¹,
b) ze zby ciem œro d ków trwa³ych, œro d ków trwa³ych

w bu do wie, wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych,
c) z od pi sa niem na le ¿ no œci i zo bo wi¹zañ prze da w -

nio nych, umo rzo nych, nie œci¹ga l nych, z wyj¹t -
kiem na le ¿ no œci i zo bo wi¹zañ o cha ra kte rze
publi czno pra w nym nie ob ci¹¿aj¹cych ko sztów,

d) z utwo rze niem i roz wi¹za niem re zerw, z wy j¹t kiem
re zerw zwi¹za nych z ope ra cja mi fi nan so wy mi,

e) z od pi sa mi aktu a li zuj¹cymi wa r toœæ akty wów i ich
ko re kta mi, z wyj¹tkiem od pi sów obci¹¿a j¹cych
ko szty wy two rze nia sprze da nych pro du k tów lub
sprze da nych to wa rów, ko szty sprze da ¿y lub ko -
szty fi nan so we,

f) z od szko dowa nia mi, ka ra mi i grzy w na mi,
g) z prze ka za niem lub otrzy ma niem nie odp³at nie,

w tym w dro dze da ro wi z ny akty wów, w tym ta k ¿e
œro d ków pie niê ¿ nych na inne cele ni¿ na by cie lub
wy two rze nie œro d ków trwa³ych w bu do wie albo
wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych;

23) Stra ty i zy ski nad zwy cza j ne – ro zu mie siê przez to
stra ty i zy ski po wstaj¹ce na sku tek zda rzeñ trud nych
do prze wi dze nia, poza dzia³al no œci¹ ope ra cyjn¹ jed -
no stki i nie zwi¹zane z ogó l nym ry zy kiem jej pro wa -
dze nia.

2. W za kre sie wy ce ny akty wów i pa sy wów sto so wa ne s¹
za³o¿e nia za wa r te w usta wie o ra chun ko wo œci w roz dzia -
le 4 „Wy ce na akty wów i pa sy wów oraz usta le nie wy ni ku
fi nan so we go”. Akty wa i pa sy wa wy ce nia siê nie rza dziej
ni¿ na dzieñ bi lan so wy w spo sób na stê puj¹cy:
1) Œro d ki trwa³e oraz wa r to œci nie mate ria l ne i pra w ne –

wed³ug cen na by cia lub ko sztów wy two rze nia, lub
wa r to œci prze sza co wa nej (po aktu a li za cji wy ce ny œro -
d ków trwa³ych), po mnie j szo nych o od pi sy amor tyza -
cy j ne lub umo rze nio we, a ta k ¿e od pi sy z tytu³u trwa³ej 
utra ty wa r to œci;

2) Œro d ki trwa³e w bu do wie – w wy so ko œci ogó³u ko -
sztów po zo staj¹cych w bez po œred nim zwi¹zku z ich
na by ciem lub wy two rze niem, po mnie j szo nych o od pi -
sy z tytu³u trwa³ej utra ty wa r to œci;

3) Rze czo we sk³ad ni ki akty wów ob ro to wych – wed³ug
cen za ku pu lub ko sztów wy two rze nia nie wy ¿szych
od cen ich sprze da ¿y net to na dzieñ bi lan so wy;

4) Na le ¿ no œci i udzie lo ne po ¿y cz ki – w kwo cie wy ma ga -
nej zap³aty, z za cho wa niem ostro ¿ no œci;

5) Zo bo wi¹za nia – w kwo cie wy ma gaj¹cej zap³aty, przy
czym zo bo wi¹za nia fi nan so we, któ rych ure gu lo wa nie 
zgod nie z umow¹ na stê puje drog¹ wy da nia akty wów
fi nan so wych in nych ni¿ œro d ki pie niê ¿ ne lub wy mia -
ny na in stru men ty fi nan so we – wed³ug wa r to œci go -
dzi wej;

6) Re ze r wy – w uza sa d nio nej, wia ry god nie osza co wa nej 
wa r to œci;

7) Fun du sze w³asne oraz po zo sta³e akty wa i pa sy wa –
w wa r to œci no mi na l nej.

3. Cena na by cia – to cena za ku pu sk³ad ni ka akty wów, obe j -
muj¹ca kwo tê na le¿n¹ sprze daj¹cemu, bez pod le gaj¹cych 
od li cze niu po da t ku od to wa rów i us³ug oraz po da t ku
akcy zo we go, a w przy pa d ku im po r tu po wiê kszo na o o b -
ci¹¿e nia o cha ra kte rze publi czno pra w nym oraz po wiê -
kszo na o ko szty bez po œred nio zwi¹zane z za ku pem
i przy sto so wa niem sk³ad ni ka akty wów do sta nu zda t ne go 
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do u¿y wa nia lub wpro wa dze nia do ob ro tu, ³¹cz nie z ko -
szta mi trans po rtu, jak te¿ za³adun ku, wy³adun ku, sk³ado -
wa nia lub wpro wa dze nia do ob ro tu, a ob ni ¿o na o ra ba ty,
upu sty, inne po do b ne zmnie j sze nia i od zy ski. Je ¿e li nie
jest mo ¿ li we usta le nie ceny na by cia sk³ad ni ka akty wów,
a w szcze gó l no œci przy jê te go nie odp³at nie, w tym w dro -
dze da ro wi z ny – jego wy ce ny do ko nu je siê wed³ug ceny
sprze da ¿y ta kie go sa me go lub po do bne go przedmiotu.

4. Koszt wy two rze nia pro du ktu obe j mu je ko szty po zo -
staj¹ce w bez po œred nim zwi¹zku z da nym pro du ktem
oraz uza sa d nion¹ czêœæ ko sztów po œred nio zwi¹za nych
z wy two rze niem tego pro du ktu. Ko szty bez po œred nie
obe j muj¹ wa r toœæ zu ¿y tych ma te ria³ów bez po œred nich,
ko szty po zy ska nia i prze two rze nia zwi¹zane bez po œred -
nio z pro dukcj¹ i inne ko szty po nie sio ne w zwi¹zku z do -
pro wa dze niem pro du ktu do po sta ci i mie j s ca, w ja kich siê 
zna j du je w dniu wy ce ny. Do uza sa d nio nej, od po wied niej
do okre su wy twa rza nia pro du ktu czê œci ko sztów po œred -
nich za li cza siê zmien ne po œred nie ko szty pro du kcji oraz
tê czêœæ sta³ych, po œred nich ko sztów pro du kcji, któ re od -
po wia daj¹ po zio mo wi tych ko sztów przy no r ma l nym wy -
ko rzy sta niu zdo l no œci pro du kcy j nych. Za no r ma l ny po -
ziom wy ko rzy sta nia zdo l no œci pro du kcy j nych uz na je siê
prze ciêtn¹, zgodn¹ z ocze ki wa nia mi w ty po wych wa run -
kach, wie l koœæ pro du kcji za dan¹ li cz bê okre sów lub se -
zo nów, przy uw z glêd nie niu pla no wych re mon tów. Je ¿e li
nie jest mo ¿ li we usta le nie ko sztu wy two rze nia pro du ktu,
jego wy ce ny do ko nu je siê wed³ug ceny sprze da ¿y net to
ta kie go sa me go lub po do bne go pro du ktu po mnie j szo nej
o prze ciê t nie osi¹gany przy sprze da ¿y pro du któw zysk
brut to ze sprze da ¿y, a w przy pa d ku pro du ktu w toku – ta -
k ¿e z uw z glêd nie niem stopnia jego przetworzenia.

5. Do ko sztów wy two rze nia pro du ktu nie za li cza siê ko -
sztów:
1) bêd¹cych kon se k wencj¹ niewy ko rzy sta nych zdo l no -

œci pro du kcy j nych i strat pro du kcy j nych;
2) ogó l ne go zarz¹du, któ re nie s¹ zwi¹zane z do pro wa -

dze niem pro du ktu do po sta ci i mie j s ca, w ja kich siê
zna j du je na dzieñ wy ce ny, maga zy no wa nia wy ro bów
go to wych i pó³pro du któw, chy ba ¿e po nie sie nie tych
ko sztów jest nie zbêd ne w pro ce sie pro du kcji;

3) sprze da ¿y pro du któw, ko szty te wp³ywaj¹ na wy nik
fi nan so wy okre su spra woz daw cze go, w któ rym zo -
sta³y po nie sio ne.

6. Za cenê (wa r toœæ) sprze da ¿y net to sk³ad ni ka akty wów
przy j mu je siê mo ¿ liw¹ do uzy ska nia na dzieñ bi lan so wy
cenê jego sprze da ¿y, bez po da t ku od to wa rów i us³ug
i po da t ku akcy zo we go, po mnie j szon¹ o ra ba ty, opu sty
i in ne po do b ne zmnie j sze nia oraz ko szty zwi¹zane
z przy sto so wa niem sk³ad ni ka akty wów do sprze da ¿y
i do ko na niem tej sprze da ¿y, a po wiê kszon¹ o na le¿n¹ do -
ta cjê przed mio tow¹. Je ¿e li nie jest mo ¿ li we usta le nie
ceny sprze da ¿y net to da ne go sk³ad ni ka akty wów, na le ¿y
w inny spo sób okre œliæ jego wa r toœæ go dziw¹ na dzieñ bi -
lan so wy.

7. Za wa r toœæ go dziw¹ przy j mu je siê kwo tê, za jak¹ dany
sk³ad nik akty wów móg³by zo staæ wy mie nio ny, a zo bo -
wi¹za nie ure gu lo wa ne na wa run kach trans akcji ryn ko -
wej, po miê dzy zain tere sowa ny mi i do brze poin for mowa -
ny mi, nie po wi¹za ny mi ze sob¹ stro na mi.

8. Trwa³a utra ta wa r to œci za cho dzi wte dy, gdy ist nie je du¿e
pra wdopo dobie ñ stwo, ¿e kon tro lo wa ny przez jed no stkê
sk³ad nik akty wów nie przy nie sie w przysz³oœci w zna -
cz¹cej czê œci lub w ca³oœci prze wi dy wa nych ko rzy œci

eko no mi cz nych. Uza sad nia to do ko na nie od pi su aktu a li -
zuj¹cego do pro wa dzaj¹cego wa r toœæ sk³ad ni ka akty wów
wy ni kaj¹ca z ksi¹g ra chun ko wych do ceny sprze da ¿y
net to, a w przy pa d ku jej bra ku – do usta lo nej w inny spo -
sób wa r to œci go dzi wej.

9. Cena na by cia lub koszt wy two rze nia œro d ków trwa³ych
w bu do wie, œro d ków trwa³ych oraz wa r to œci nie mate ria l -
nych i pra wnych obe j mu je ogó³ ich ko sztów po nie sio -
nych przez jed no stkê za okres bu do wy, mon ta ¿u, przy -
sto so wa nia i ule p sze nia, do dnia bi lan so we go lub przy jê -
cia do u¿y wa nia, w tym rów nie¿:
1) nie pod le gaj¹cy od li cze niu po da tek od to wa rów i us³ug

oraz po da tek akcy zo wy;
2) koszt obs³ugi zo bo wi¹zañ zaci¹gniê tych w celu ich

sfi nan so wa nia i zwi¹zane z nimi ró ¿ ni ce ku r so we, po -
mnie j szo ny o przy cho dy z tego tytu³u.

10.Na dzieñ na by cia lub po wsta nia uj mu je siê w ksiê gach ra -
chun ko wych na by te lub po wsta³e:
1) za pa sy rze czo wych sk³ad ni ków akty wów ob ro to wych 

– wed³ug cen na by cia lub ko sztów wy two rze nia;
2) na le ¿ no œci i zo bo wi¹za nia, w tym rów nie¿ z tytu³u po -

¿y czek – wed³ug wa r to œci no mi na l nej.
11.Opis kont bi lan so wych i poza bi lan so wych.

Ze spó³ 0 – „Maj¹tek trwa³y”

Kon ta ze spo³u 0 „Maj¹tek trwa³y” s³u¿¹ do ewi den cji:
– rze czo we go maj¹tku trwa³ego (œro d ki trwa³e – kon to 011, 

po zo sta³e œro d ki trwa³e kon to 013),
– wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych (kon to 020),
– fi nan so we go maj¹tku trwa³ego,
– umo rze nia maj¹tku (umo rze nie œro d ków trwa³ych oraz

wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych – kon to 071, umo -
rze nie po zo sta³ych œro d ków trwa³ych oraz po zo sta³ych
wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych – kon to 072),

– in wes ty cji (œro d ki trwa³e w bu do wie – kon to 080).

Kon to 011 – „Œro d ki trwa³e”

Kon to 011 s³u¿y do ewi den cji sta nu oraz zwiê kszeñ
i zmnie j szeñ wa r to œci pocz¹tko wej œro d ków trwa³ych (pod -
sta wo wych œro d ków trwa³ych), któ re s¹ uma rza ne sto p nio -
wo, wed³ug sta wek amor tyza cy j nych usta lo nych w usta wie
o po da t ku do cho do wym od osób pra wnych albo sta wek
okre œlo nych przez dys po nen ta czê œci bu d¿e to wej s³u¿¹cych
dzia³alnoœci podstawowej jednostki.

Na stro nie Wn kon ta 011 uj mu je siê wsze l kie zwiê ksze -
nia z tytu³u przy cho dów i pod wy ¿sze nia wa r to œci pocz¹tko -
wej œro d ków trwa³ych, a na stro nie Ma – wsze l kie zmnie j -
sze nia sta nu i wa r to œci pocz¹tkowej œrodków trwa³ych.

Na stro nie Wn kon ta 011 uj mu je siê w szcze gó l no œci:
– przy cho dy no wych lub u¿y wa nych œro d ków trwa³ych po -

chodz¹cych z za ku pu, go to wych œro d ków trwa³ych lub
in wes ty cji oraz wa r toœæ ule p szeñ zwiê kszaj¹cych wa r -
toœæ pocz¹tkow¹ œro d ków trwa³ych,

– przy cho dy œro d ków trwa³ych nowo uja w nio nych,
– nie odp³atne przy jê cie œro d ków trwa³ych,
– zwiê ksze nia wa r to œci pocz¹tko wej œro d ków trwa³ych do -

ko ny wa ne na sku tek aktu a li za cji ich wy ce ny,
– zwiê ksze nia wa r to œci pocz¹tko wej œro d ków trwa³ych do -

ko ny wa ne na sku tek ich ule p sze nia. Je œli œro d ki trwa³e
uleg³y ule p sze niu (prze bu do wie, roz bu do wie, re kon stru -
kcji, ad ap ta cji lub mode r ni za cji), to wa r toœæ pocz¹tkow¹
tych œro d ków po wiê ksza siê o sumê wy da t ków na ich ule p -
sze nie, w tym ta k ¿e o wy da t ki na na by cie czê œci sk³ado -
wych lub pery fe ry j nych, któ rych jed no stko wa cena na by cia
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prze kra cza 3.500 z³. Œro d ki trwa³e uwa ¿a siê za ule p szo ne,
je ¿e li wy da t ki po nie sio ne na prze bu do wê, roz bu do wê, re -
kon stru kcjê, ad ap ta cjê lub mode r ni za cjê po wo du j¹ wzrost
ich wa r to œci u¿y t ko wej w sto sun ku do wa r to œci z dnia
przy jê cia œro d ków trwa³ych do u¿y wa nia, mie rzo nej
w szcze gó l no œci okre sem u¿y wa nia, zdo l no œci¹ wy twór -
cz¹, ja ko œci¹ pro du któw uzy ski wa nych za po moc¹ ule p -
szo nych œro d ków trwa³ych i ko szta mi ich eks plo a ta cji.
Na stro nie Ma kon ta 011 uj mu je siê w szcze gó l no œci:

– wy co fa nie œro d ków trwa³ych z u¿y wa nia na sku tek ich li -
k wi da cji z po wo du zni sz cze nia lub zu ¿y cia, sprze da ¿y
oraz nie odp³at ne go prze ka za nia,

– uja w nio ne nie do bo ry œro d ków trwa³ych,
– zmnie j sze nia wa r to œci pocz¹tko wej œro d ków trwa³ych

do ko ny wa ne na sku tek aktu a li za cji ich wy ce ny,
Ewi den cja szcze gó³owa pro wa dzo na do kon ta 011 umo ¿ -

li wia:
– usta le nie wa r to œci pocz¹tko wej po szcze gó l nych obie k -

tów œro d ków trwa³ych,
– usta le nie osób lub ko mó rek orga niza cy j nych, któ rym po -

wie rzo no œro d ki trwa³e,
– na le ¿y te ob li cze nie umo rze nia od œro d ków trwa³ych pod -

le gaj¹cych umo rze niu.
Kon to 011 mo¿e wy ka zy waæ sa l do Wn, któ re oz na cza

stan œro d ków trwa³ych w wa r to œci pocz¹tkowej.
Inwe nta ry za cjê œro d ków trwa³ych zna j duj¹cych siê na te -

re nie strze ¿o nym prze pro wa dza siê me tod¹ spi su z na tu ry
raz w ci¹gu 4 lat. 

Za pi sy stro ny Wn kon ta 011.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

Przyjêcie œrodka trwa³ego do u¿ywania:
a) z inwestycji/modernizacji w drodze
inwestycji,
b) bezpoœrednio z zakupu/modernizacji
w drodze zakupu,

c) ujawnionych jako nadwy¿ki (PK –
protokó³ ró¿nic inwentaryzacyjnych).

Aktualizacja wyceny pocz¹tkowej.

Œrodki trwa³e otrzymane nieodp³atnie:
a) od innej jednostki na podstawie
decyzji w³aœciwego organu
(w dotychczasowej wartoœci
pocz¹tkowej):
 1. wartoœæ dotychczasowego 
 umorzenia,
 2. wartoœæ nieumorzona,
b) z tytu³u darowizny.

Przekwalifikowanie wyposa¿enia
do œrodków trwa³ych.

080

101, 130, 132, 137,
201, 204, 300,

248

800

071
800
800

013

Za pi sy stro ny Ma kon ta 011.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Wycofanie œrodków trwa³ych
z eksploatacji wskutek likwidacji,
sprzeda¿y, nieodp³atnego przekazania:
a) wartoœæ dotychczasowego umorzenia,
b) wartoœæ nieumorzona.

Urzêdowa aktualizacja wartoœci
pocz¹tkowej œrodka trwa³ego
zmniejszaj¹ca jego wartoœæ.

071
800

800

Za pi sy na kon cie 011 po wy ¿ej przed sta wio ne s¹ przy -
k³ado wy mi za pi sa mi od zwie rcie d laj¹cymi cha ra kter kon ta
i mog¹ byæ roz sze rza ne lub ogra ni cza ne ze wzglê du na:
– zmia nê prze pi sów;
– zmia nê za sad ra chun ko wo œci;
– spe cy fi kê zda rzeñ eko no mi cz nych.

Na kon cie tym ksiê gu je siê te sk³ad ni ki akty wów trwa -
³ych, któ rych wa r toœæ pocz¹tko wa w dniu za ku pu (na by cia
– nie odp³atne otrzy ma nie) prze kra cza kwo tê usta lon¹ w prze -
pi sach o po da t ku do cho do wym od osób pra wnych w za kre -
sie za li cza nia sk³ad ni ków maj¹tko wych do œro d ków trwa ³ych. 
Ana li ty cz ne za pi sy do tego kon ta pro wa dzo ne s¹ w ksiê dze
in we nta rzo wej œro d ków trwa³ych pro wa dzo nej ele ktro ni cz -
nie w Biu rze Admini stracyj no-Gospo dar czym. Na kon cie
tym ksiê gu je siê ta k ¿e in wes ty cje pro ste, tj. za kup go to wych
do u¿y wa nia sk³ad ni ków akty wów trwa³ych z po mi niê ciem
kon ta 080 – In wes ty cje (œro d ki trwa³e w bu do wie). Wy ce na
œro d ków trwa³ych na stê pu je wed³ug po ni ¿ szych za sad. Wa r -
toœæ pocz¹tkow¹ sta no wi¹c¹ cenê na by cia lub koszt wy two -
rze nia œro d ka trwa³ego po wiê kszaj¹ ko szty jego ule p sze nia,
po le gaj¹cego na prze bu do wie, roz bu do wie, mode r ni za cji
lub re kon stru kcji i po wo duj¹cego, ¿e wa r toœæ u¿y t ko wa tego 
œro d ka po za ko ñ cze niu ule p sze nia prze wy ¿sza po sia dan¹
przy przy jê ciu do u¿y wa nia wa r toœæ u¿y t kow¹, mie rzon¹
okre sem u¿y wa nia, zdo l no œci¹ wy twórcz¹, ja ko œci¹ pro du -
któw uzy ski wa nych przy po mo cy ule p szo ne go œro d ka
trwa³ego, ko szta mi eks plo a ta cji lub in ny mi mia ra mi. Wa r -
toœæ pocz¹tkow¹ œro d ków trwa³ych – z wyj¹tkiem grun tów
nies³u¿¹cych wy do by ciu ko pa lin me tod¹ od kry w kow¹ –
zmnie j szaj¹ od pi sy amor tyza cy j ne lub umo rze nio we do ko -
ny wa ne w celu uw z glêd nie nia utra ty ich wa r to œci, na sku tek
u¿y wa nia lub up³ywu cza su. Wa r toœæ pocz¹tkow¹ i do ty ch -
czas do ko na ne od œro d ków trwa³ych od pi sy amor tyza cy j ne
lub umo rze nio we mog¹, na pod sta wie od rê b nych prze pi sów,
ule gaæ aktu a li za cji wy ce ny. Usta lo na w wy ni ku aktu a li za cji
wy ce ny wa r toœæ ksiê go wa net to œro d ka trwa³ego nie po win na
byæ wy ¿sza od jego wa r to œci go dzi wej, któ rej od pi sa nie
w prze wi dy wa nym okre sie jego da l sze go u¿y wa nia jest eko -
no mi cz nie uza sa d nio ne. Po wsta³¹ na sku tek aktu a li za cji wy -
ce ny ró ¿ ni cê wa r to œci net to œro d ków trwa³ych od no si siê na
fun dusz z aktu a li za cji wy ce ny. Od pi sów amor tyza cy j nych lub 
umo rze nio wych od œro d ka trwa³ego do ko nu je siê drog¹ sy ste -
maty czne go, pla no we go roz³o¿e nia jego wa r to œci pocz¹tko -
wej na usta lo ny okres amo r ty za cji. Roz po czê cie amo r ty za cji
nie wcze œ niej ni¿ w na stê p nym mie si¹cu po przy jê ciu œro d ka
trwa³ego do u¿y wa nia, a jej za ko ñ cze nie – nie pó Ÿ niej ni¿
z chwil¹ zrów na nia wa r to œci od pi sów amor tyza cy j nych lub
umo rze nio wych z wa r to œci¹ pocz¹tkow¹ œro d ka trwa³ego lub
prze zna cze nie go do li k wi da cji, sprze da ¿y lub stwier dze nia
jego nie do bo ru, z ewen tu a l nym uw z glêd nie niem prze wi dy -
wa nej przy li k wi da cji ceny sprze da ¿y net to po zo sta³oœci œro d -
ka trwa³ego. Do pu sz cza siê do ko ny wa nie od pi sów amor tyza -
cy j nych od pie r wsze go dnia mie si¹ca na stê puj¹cego po mie -
si¹cu, w któ rym prze ka za no œro dek trwa³y do u¿y wa nia. Dla
œro d ków trwa³ych o ni skiej jed no stko wej wa r to œci pocz¹tko -
wej mo ¿ na usta laæ od pi sy amor tyza cy j ne lub umo rze nio we
w spo sób upro sz czo ny, przez do ko ny wa nie zbio r czych od pi -
sów dla grup œro d ków zbli ¿o nych ro dza jem i prze zna cze niem
lub jed no ra zo wo od pi suj¹c wa r toœæ tego ro dza ju œro d ków
trwa³ych. Do wy ce ny wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych
oraz spo so bów do ko ny wa nia od nich od pi sów amor tyza cy j -
nych lub umo rze nio wych sto su je siê od po wie d nio za³o¿e nia
przed sta wio ne po wy ¿ej w ni nie j szym pla nie kont.
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Kon to 013 – „Po zo sta³e œro d ki trwa³e w u¿y wa niu”

Kon to 013 s³u¿y do ewi den cji sta nu oraz zwiê kszeñ
i zmnie j szeñ wa r to œci pocz¹tko wej po zo sta³ych œro d ków trwa -
³ych, któ re uma rza siê jed no ra zo wo w mie si¹cu przy jê cia do
u¿y wa nia. Po zo sta³e œro d ki trwa³e fi nan su je siê ze œro d ków na 
wy da t ki bie¿¹ce i prze zna cza na po trze by dzia³al no œci pod sta -
wo wej jed no stki lub dzia³al no œci fi nan so wo wyod rê b nio nej.

Na stro nie Wn kon ta 013 uj mu je siê wsze l kie zwiê ksze -
nia, a na stro nie Ma – wsze l kie zmnie j sze nia sta nu i wa r to œci
pocz¹tko wej po zo sta³ych œro d ków trwa³ych zna j duj¹cych
siê w u¿ywaniu.

Na stro nie Wn kon ta 013 uj mu je siê w szcze gó l no œci:
– œro d ki trwa³e przy jê te do u¿y wa nia z ma ga zy nu, za ku pu

lub in wes ty cji,
– nad wy ¿ki œro d ków trwa³ych w u¿y wa niu,
– nie odp³atne otrzy ma nie po zo sta³ych œro d ków trwa³ych.

Na stro nie Ma kon ta 013 uj mu je siê w szcze gó l no œci:
– wy co fa nie œro d ków trwa³ych z u¿y wa nia na sku tek li k wi -

da cji, zni sz cze nia lub zu ¿y cia, sprze da ¿y oraz nie odp³at -
ne go prze ka za nia,

– uja w nio ne nie do bo ry œro d ków trwa³ych w u¿y wa niu.
Ewi den cja szcze gó³owa do kon ta 013 – ilo œciowo -warto -

œcio wa – pro wa dzo na jest ele ktro ni cz nie w BAG, umo ¿ li -
wiaj¹c:
– usta le nie wa r to œci pocz¹tko wej œro d ków trwa³ych od da -

nych do u¿y wa nia,
– usta le nie osób lub ko mó rek orga niza cy j nych, u któ rych

zna j duj¹ siê œro d ki trwa³e.
Kon to 013 mo¿e wy ka zy waæ sa l do Wn, któ re wy ra ¿a wa -

r toœæ œro d ków trwa³ych zna j duj¹cych siê w u¿y wa niu w wa r -
to œci pocz¹tkowej.

Inwe nta ry za cjê po zo sta³ych œro d ków trwa³ych me tod¹
spi su z na tu ry prze pro wa dza siê nie rza dziej ni¿ raz w ci¹gu
4 lat.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 013.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

Zakup pozosta³ych œrodków trwa³ych.

Ujawnione nadwy¿ki.

Otrzymane nieodp³atnie u¿ywane
pozosta³e œrodki trwa³e od jednostek
bud¿etowych, zak³adów bud¿etowych
i gospodarstw pomocniczych.

Otrzymane nieodp³atnie u¿ywane
pozosta³e œrodki trwa³e od innych osób.

101, 130, 132, 137,
201, 204 

248

072

760

Za pi sy stro ny Ma kon ta 013.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

Przekwalifikowanie pozosta³ych
œrodków trwa³ych do œrodków trwa³ych.

Likwidacja pozosta³ych œrodków
trwa³ych na skutek zu¿ycia lub
sprzeda¿y.

Nieodp³atne przekazanie pozosta³ych
œrodków trwa³ych.

011

072

072

Na kon cie tym ksiê gu je siê te sk³ad ni ki akty wów trwa -
³ych, któ rych wa r toœæ pocz¹tko wa w dniu za ku pu (na by cia,
nie odp³at ne go otrzy ma nia) nie prze kra cza kwo ty usta lo nej
w po da t ku do cho do wym od osób pra wnych w za kre sie za li -
cza nia sk³ad ni ków maj¹tko wych do œro d ków trwa³ych oraz

te sk³ad ni ki, o któ rych mowa w § 5 ust. 3 pkt 2-6 roz -
porz¹dzenia.

Ana li ty ka do kon ta 013 pro wa dzo na jest w ksiê dze in we n ta -
rzo wej po zo sta³ych œro d ków trwa³ych (wy po sa ¿e nie) w Biu rze
Admini stracyj no-Gospo dar czym.

Sa l do tego kon ta nie wy stê pu je w bi lan sie, po nie wa¿ przy 
sporz¹dza niu bi lan su ko ry gu je siê je o wa r toœæ umo rze nia
ksiê go wa ne go na kon cie 072, a tê gru pê œro d ków trwa³ych
uma rza siê w 100% w chwili wydania do u¿ywania.

Kon to 020 – „Wa r to œci nie mate ria l ne i pra w ne”

Kon to 020 s³u¿y do ewi den cji sta nu zwiê kszeñ i zmnie j -
szeñ wa r to œci pocz¹tko wej wa r to œci nie mate ria l nych i pra -
wnych, do któ rych za li cza siê w szcze gó l no œci li cen cje na pro -
gra my kom pu te ro we o prze wi dy wa nym okre sie u¿y wa nia
d³u¿ szym ni¿ 1 rok. Na stro nie Wn kon ta 020 uj mu je siê wszel -
kie zwiê ksze nia, a na stro nie Ma – wsze l kie zmnie j sze nia sta -
nu wa r to œci pocz¹tko wej wa r to œci nie mate ria l nych i pra -
wnych. Na kon cie 020 ksiê go wa ne s¹ pod sta wo we wa r to œci
nie mate ria l ne i pra w ne uma rza ne sto p nio wo i wa r to œci nie -
mate ria l ne i pra w ne uma rza ne jed no ra zo wo w mie si¹cu od da -
nia do u¿y t ko wa nia. Ewi den cja szcze gó³owa pro wa dzo na do
kon ta 020 umo ¿ li wia po dzia³ wa r to œci ma te ria l nych i pra -
wnych wed³ug ich tytu³ów lub osób odpo wie dzia l nych.

Inwe nta ry za cjê wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych
prze pro wa dza siê co ro cz nie wed³ug sta nu na dzieñ 31.12.

Kon to 020 mo¿e wy ka zy waæ sa l do Wn, któ re wy ra ¿a
stan wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych w wa r to œci po -
cz¹tkowej.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 020.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Przyjêcie wartoœci niematerialnych
i prawnych do u¿ywania z:
– inwestycji,
– zakupu,

– ujawnione nadwy¿ki.

Otrzymanie nieodp³atnie wartoœci
niematerialnych i prawnych:
– umarzane stopniowo,
 a) od innych jednostek i zak³adów 
 bud¿etowych:
 • wartoœæ dotychczasowego 
 umorzenia,
 • wartoœæ nieumorzona,
 b) z tytu³u darów
– umarzane w 100% w miesi¹cu
przyjêcia do u¿ywania:
 a) od innych jednostek i zak³adów 
 bud¿etowych:
 • nowe
 • u¿ywane
 b) z tytu³u darów

080
101, 130, 132, 137,
201, 204, 300, 310
248

071
800
800

760
072
760

Za pi sy stro ny Ma kon ta 020.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Rozchód (likwidacja) wartoœci
niematerialnych i prawnych:
a) umarzanych stopniowo:
• wartoœæ dotychczasowego umorzenia,
• wartoœæ nieumorzona;
b) umarzanych jednorazowo.

071
800
072
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Kon to 071 – „Umo rze nie œro d ków trwa³ych oraz
pod sta wo wych wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych”

Kon to 071 s³u¿y do ewi den cji zmnie j szeñ wa r to œci po -
cz¹tko wej z tytu³u umo rze nia œro d ków trwa³ych oraz wa r to œci 
nie mate ria l nych i pra wnych, któ re pod le gaj¹ umo rze niu
wed³ug sta wek amor tyza cy j nych, okre œlo nych w prze pi sach
do usta wy o po da t ku do cho do wym od osób pra wnych. Na
stro nie Ma kon ta 071 uj mu je siê wsze l kie zwiê ksze nia, a na
Wn – wsze l kie zmnie j sze nia umo rze nia wa r to œci pocz¹tko wej 
œro d ków trwa³ych oraz wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych.
Kon to 071 mo¿e wy ka zy waæ sa l do Ma, któ re wy ra ¿a stan
umo rze nia wa r to œci œro d ków trwa³ych oraz wa r to œci nie mate -
ria l nych i pra wnych. Przy j mu je siê na li cza nie umo rze nia jed -
no ra zo wo za okres roku w ko re spon den cji z kon tem 401.

Kon to 071 mo¿e wy ka zy waæ sa l do Ma, któ re wy ra ¿a stan 
umo rze nia wa r to œci œro d ków trwa³ych oraz wa r to œci nie -
mate ria l nych i prawnych.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 071.

Lp. Treœæ operacji
Konto

przeciwstawne

1.

2.

Wyksiêgowanie dotychczasowego umorzenia 
podstawowych œrodków trwa³ych oraz
podstawowych wartoœci niematerialnych
i prawnych wycofanych z u¿ywania
w wyniku postawienia œrodków trwa³ych
w stan likwidacji na skutek zniszczenia
lub zu¿ycia, sprzeda¿y podstawowych:
a. œrodków trwa³ych,
b. wartoœci niematerialnych i prawnych.

Urzêdowe zmniejszenie umorzenia w zwi¹zku 
z aktualizacj¹ wartoœci pocz¹tkowej
podstawowych œrodków trwa³ych i wartoœci
niematerialnych i prawnych.

011
020

800

Za pi sy stro ny Ma kon ta 071.

Lp. Treœæ operacji
Konto

przeciwstawne

1.

2.

3.

Naliczone za okres umorzenie podstawowych 
œrodków trwa³ych oraz wartoœci
niematerialnych i prawnych.

Dotychczasowe umorzenie otrzymanego od
innej jednostki lub zak³adu bud¿etowego
podstawowego:
c. œrodka trwa³ego,
d. wartoœci niematerialnej i prawnej.

Urzêdowe zwiêkszenie umorzenia w zwi¹zku 
z aktualizacj¹ wartoœci pocz¹tkowej
podstawowych œrodków trwa³ych i wartoœci
niematerialnych i prawnych.

401

011
020

800

Kon to 072 – „Umo rze nie po zo sta³ych œro d ków trwa³ych
oraz wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych”

Kon to 072 s³u¿y do ewi den cji zmnie j szeñ wa r to œci po -
cz¹tko wej œro d ków trwa³ych oraz wa r to œci nie mate ria l nych
i pra w nych, pod le gaj¹cych umo rze niu w pe³nej wa r to œci,
w mie si¹cu wy da nia ich do u¿y wa nia, z tytu³u do ko na ne go
umorzenia.

Umo rze nie ksiê go wa ne jest w ko re spon den cji z kon tem 400.
Na kon cie 072 uj mu je siê umo rze nie:

1) ksi¹¿ek i in nych zbio rów bib lio te cz nych,
2) œro d ków dy da kty cz nych, w tym ta k ¿e trans po rtu, s³u -

¿¹cych do na ucza nia i wy cho wa nia w szko³ach i pla ców -
kach oœwia to wych,

3) od zie ¿y i umun du ro wa nia,
4) me b li i dy wa nów,
5) in we nta rza ¿y we go,
6) po zo sta³ych œro d ków trwa³ych (wy po sa ¿e nia) oraz wa r -

to œci nie mate ria l nych i pra wnych, o wa r to œciach nie -
prze kra czaj¹cych wie l ko œci usta lo nej w prze pi sach
o po da t ku do cho do wym od osób pra wnych, dla któ rych
od pi sy amor tyza cy j ne s¹ uz na wa ne za koszt uzy ska nia
przy cho du w 100% ich wa r to œci w mo men cie od da nia
do u¿y wa nia.
Umo rze nie tych œro d ków trwa³ych oraz wa r to œci nie -

mate ria l nych i pra wnych usta la siê w pe³nej ich wa r to œci pod
dat¹ wy da nia do u¿y wa nia. Na stro nie Ma kon ta 072 uj mu je
siê wsze l kie zwiê ksze nia, a na stro nie Wn – wsze l kie zmnie j -
sze nia umo rze nia wa r to œci pocz¹tko wej œro d ków trwa³ych
oraz wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych umo rzo nych
w pe³nej wa r to œci w mie si¹cu od da nia do u¿y wa nia. Na stro -
nie Wn uj mu je siê w szcze gó l no œci:
– wy ksiê go wa nie umo rze nia œro d ków trwa³ych oraz wa r to -

œci nie mate ria l nych i pra wnych zlik wi do wa nych z po wo -
du zu ¿y cia lub zni sz cze nia, sprze da nych oraz prze ka za -
nych nie odp³at nie,

– wy ksiê go wa nie umo rze nia œro d ków trwa³ych oraz wa r to -
œci nie mate ria l nych i pra wnych sta no wi¹cych nie do bór
lub szko dê.

Na stro nie Ma kon ta 072 uj mu je siê w szcze gó l no œci:
– umo rze nie no wych, wy da nych do u¿y wa nia œro d ków

trwa³ych oraz wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych,
– umo rze nie uja w nio nych nad wy ¿ek œro d ków trwa³ych

oraz wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych,
– umo rze nie na li czo ne od otrzy ma nych nie odp³at nie no -

wych œro d ków trwa³ych i wa r to œci nie mate ria l nych i pra -
wnych.
Kon to 072 mo¿e wy ka zy waæ sa l do Ma, któ re wy ra ¿a stan 

umo rze nia wa r to œci pocz¹tko wej œro d ków trwa³ych i wa r to -
œci nie mate ria l nych i pra wnych umo rzo nych w pe³nej wa r to -
œci w mie si¹cu wydania do u¿ywania.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 072.

Lp. Treœæ operacji
Konto

przeciwstawne

1. Spisanie z ewidencji wartoœci umorzenia
pozosta³ych œrodków trwa³ych i wartoœci
niematerialnych i prawnych z tytu³u:
– likwidacji, sprzeda¿y, nieodp³atnego
przekazania. 013, 020

Za pi sy stro ny Ma kon ta 072.

Lp. Treœæ operacji
Konto

przeciwstawne

1.

2.

3.

Umorzenie w pe³nej wartoœci nowych,
wydanych do u¿ytkowania œrodków trwa³ych 
i wartoœci niematerialnych i prawnych
(zakupionych lub otrzymanych nieodp³atnie).

Umorzenie ujawnionych nadwy¿ek œrodków
trwa³ych i wartoœci niematerialnych
i prawnych.

Umorzenie otrzymanych nieodp³atnie
u¿ywanych œrodków trwa³ych i wartoœci
niematerialnych i prawnych od jednostek
bud¿etowych, zak³adów bud¿etowych
i gospodarstw pomocniczych.

400

400

013, 020

str. 16 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP 2*



Kon to 080 – In wes ty cje – po zo sta³e œro d ki trwa³e
w bu do wie”

Kon to 080 s³u¿y do ewi den cji ko sztów in wes ty cji roz -
po czê tych oraz roz li cze nia ko sztów in wes ty cji na uzy skane 
efe kty. Na stro nie Wn kon ta 080 uj mu je siê w szcze gó l no -
œci:
– po nie sio ne ko szty do tycz¹ce in wes ty cji pro wa dzo nych

za rów no przez ob cych wy ko na w ców, jak i we w³as nym
za kre sie,

– po nie sio ne ko szty do tycz¹ce prze ka za nych do mon ta ¿u,
lecz je sz cze nie od da nych do u¿y wa nia ma szyn, urz¹dzeñ
itp., za ku pio nych od kon tra hen tów oraz wy two rzo nych
w ra mach dzia³al no œci go spo da r czej,

– po nie sio ne ko szty ule p sze nia œro d ka trwa³ego (prze bu do -
wa, roz bu do wa, re kon stru k cja, ad ap ta cja lub mode r ni za -
cja, któ re po wo duj¹ zwiê ksze nie wa r to œci u¿y t ko wej œro -
d ka trwa³ego),

– roz li cze nie nad wy ¿ki zy sków in wes tycy j nych nad stra ta -
mi in wes tycy jny mi.

Na stro nie Ma kon ta 080 uj mu je siê wa r toœæ uzy ska nych
efe któw in wes tycy j nych, a w szcze gó l no œci:
– œro d ków trwa³ych,
– wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych,
– wa r toœæ sprze da nych i nie odp³at nie prze ka za nych in wes -

ty cji,
– roz li cze nie nad wy ¿ki strat in wes tycy j nych nad zy ska mi

in wes tycy jny mi,
– nie odp³atne prze ka za nie in wes ty cji w toku re a li za cji.

Na kon cie 080 nie ksiê gu je siê roz li cze nia ko sztów do -
tycz¹cych za ku pów go to wych œro d ków trwa³ych (in wes ty cji 
pro s tych) od no szo nych bez po œred nio na kon to 011, z wy -
j¹tkiem za ku pów in wes tycy j nych ze œro d ków bez zwro t nej
po mo cy za gra ni cz nej. Ewi den cja szcze gó³owa pro wa dzo na
do kon ta 080 za pe w nia co naj mniej wyod rê b nie nie ko sztów
in wes ty cji wed³ug po szcze gó l nych ro dza jów efe któw in -
wes tycy j nych oraz skal ku lo wa nie ceny na by cia lub ko sztu
wy two rze nia po szcze gó l nych obie któw œro d ków trwa³ych
oraz wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych. 

Kon to 080 mo¿e wy ka zy waæ sa l do Wn, któ re oz na cza
ko szty in wes ty cji nie zako ñ czo nych. Inwe nta ry za cjê ma szyn 
i urz¹dzeñ wchodz¹cych w sk³ad œro d ków trwa³ych w bu do -
wie, zna j duj¹cych siê na te re nie za strze ¿o nym, prze pro wa -
dza siê wed³ug stanu na 31.12.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 080.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Nieodp³atnie uzyskane inwestycje
(œrodki trwa³e w budowie). 

Poniesione nak³ady inwestycyjne:
– ujête na rozrachunkach,
– nieujête na rozrachunkach.

Zu¿ycie materia³ów inwestycyjnych.

Rozliczenie zysków nad stratami
inwestycyjnymi.

Zap³acone kary i odsetki obci¹¿aj¹ce
inwestycjê.

Zarachowanie wynagrodzenia w koszty
inwestycji.

800

201, 204
101, 130, 132, 137,
138

310

800

101, 130, 132

231

Za pi sy stro ny Ma kon ta 080.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

Wyksiêgowanie kosztów sprzedanych
inwestycji rozpoczêtych.

Uzyskanie efektów ekonomicznych
inwestycji, rozliczenie kosztów
ulepszeñ œrodków trwa³ych.

Rozliczenie strat nad zyskami (brak
efektów ekonomicznych).

Nieodp³atne przekazanie inwestycji
po kosztach.

Ujawnienie niedoborów i szkód
w dzia³alnoœci inwestycyjnej.

800

011, 020, 013

800

800

244

Ze spó³ 1 – „Œro d ki pie niê ¿ ne i ra chun ki ban ko we”

Kon ta ze spo³u 1 „Œro d ki pie niê ¿ ne i ra chun ki ban ko we”
s³u¿¹ do ewi den cji:
1) krajo wych i za gra ni cz nych œro d ków pie niê ¿ nych prze -

cho wy wa nych w ka sach,
2) krót koter mi no wych pa pie rów wa r to œcio wych,
3) krajo wych i za gra ni cz nych œro d ków pie niê ¿ nych, lo ko -

wa nych na ra chun kach w ban kach,
4) udzie la nych przez ban ki kre dy tów w krajo wych i za gra -

ni cz nych œro d kach pie niê ¿ nych,
5) wsze l kich in nych krajo wych i za gra ni cz nych œro d ków

pie niê ¿ nych.
Za da niem kont ze spo³u 1 jest od zwier cied le nie ope ra cji

pie niê ¿ nych oraz ob ro tów i sta nów œro d ków pie niê ¿ nych
oraz krót koter mi no wych pa pie rów wartoœciowych.

Kon to 101 – „Kasa”

Kon to 101 s³u¿y do ewi den cji krajo wej i za gra ni cz nej go -
tów ki zna j duj¹cej siê w ka sach jed no stki. Na stro nie Wn
kon ta 101 uj mu je siê wp³ywy go tów ki oraz nad wy ¿ki ka so -
we, a na stro nie Ma – roz cho dy i nie do bo ry ka so we. Wa r toœæ 
kon ta 101 ko ry gu je siê ta k ¿e o ró ¿ ni ce ku r so we do tycz¹ce
go tów ki w ob cej wa lu cie. Ewi den cja szcze gó³owa pro wa -
dzo na do konta 101 umo¿liwia ustalenie:
1) sta nu go tów ki w wa lu cie pol skiej,
2) wy ra ¿o ne go w wa lu cie pol skiej i ob cej sta nu go tów ki

w wa lu cie za gra ni cz nej, z po dzia³em na po szcze gó l ne
wa lu ty obce,

3) wa r toœæ go tów ki po wie rzo nej po szcze gó l nym oso bom za 
ni¹ odpo wie dzia l nym.
Kon to 101 mo¿e wy ka zy waæ sa l do Wn, któ re oz na cza

stan go tów ki w ka sie. Ob ro ty go tów ko we pod le gaj¹ ujê ciu
w ra po r cie ka so wym w dniu rze czy wi ste go przy cho du i roz -
cho du go tów ki z kasy. Inwe nta ry za cjê œro d ków pie niê ¿ nych
w ka sie me tod¹ spi su z na tu ry prze pro wa dza siê corocznie
wed³ug stanu na dzieñ 31.12.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 101.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

Podjêcie gotówki z banku, œrodki
pieniê¿ne w drodze.

Wp³aty z tytu³u nale¿noœci ujêtych
na kontach rozrachunków.

Wp³ata niepodjêtych wynagrodzeñ,
kwot nale¿nych osobom trzecim
(sk³adki PZU, inne zobowi¹zania).

140

201, 204, 221, 225,
231, 234, 235, 237, 238

235, 231
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Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

4.

5.

6.

7.

8.

Wp³aty sum depozytowych i na
zlecenie, innych (wadia przetargowe
i kaucje).

Wp³aty przychodów nieprzypisanych 
(sprzeda¿ us³ug i wyrobów, sprzeda¿
towarów, sprzeda¿ materia³ów,
œrodków trwa³ych oraz wartoœci
niematerialnych i prawnych,
dochodów bud¿etowych,
otrzymanych darowizn, kar
i odszkodowañ).

Ró¿nice kursowe gotówki obcej na
koniec kwarta³u (wycena wg kursu
œredniego ustalonego dla danej waluty 
przez Narodowy Bank Polski).

Wp³aty zysków nadzwyczajnych
do kasy – zdarzenia losowe.

Nadwy¿ki kasowe (ró¿nice
inwentaryzacyjne).

246, 247, 249

700, 730, 750, 760

750

860

248

Za pi sy stro ny Ma kon ta 101.

Lp. Treœæ operacji Konta przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

Wyp³ata wynagrodzeñ i innych
nale¿noœci (dowód KW/lista p³ac).

Wyp³ata po¿yczek z ZFŒS.

Sumy do odprowadzenia na rachunki
bankowe (niepodjête wynagrodzenia,
wp³acone sk³adki PZU, inne).

Wyp³ata zaliczek nieujêtych na listach
p³ac.

Sp³ata zobowi¹zañ wobec:
a) dostawców,

b) pracowników,
c) innych.

Zap³ata gotówk¹ za kary itd.

Ró¿nice kursowe gotówki obcej na
koniec kwarta³u (wycena wg kursu
œredniego ustalonego dla danej waluty
przez Narodowy Bank Polski).

Niedobory w kasie – inwentaryzacja.

231

237

140

234

011, 080, 013, 020,
201, 204, 400, 404
231, 234
246, 247, 249

400, 851, 852

750

244

Kon to 130 – „Ra chu nek bie¿¹cy jed no stek bu d¿e to w ych”

Kon to 130 s³u¿y do ewi den cji sta nu œro d ków bu d¿e to -
wych oraz ob ro tów na ra chun ku ban ko wym jed no stki bu -
d¿e to wej z tytu³u wy da t ków i do cho dów (wp³ywów) bu d¿e -
to wych ob jê tych pla nem fi nan so wym jed no stki bu d¿e to wej.
Za kres ewi den cji szcze gó³owej do kon ta 130 uw z glêd nia
obo wi¹zek gru po wa nia da nych o do cho dach i wy da t kach
zgod nie z roz porz¹dze niem Mi ni stra Fi nan sów z dnia
14 cze r w ca 2006 r. w spra wie szcze gó³owej kla sy fi ka cji do -
cho dów, wy da t ków, przy cho dów i roz cho dów oraz œro d ków 
po chodz¹cych ze Ÿró de³ za gra ni cz nych (Dz. U. Nr 107,
poz. 726) oraz roz porz¹dze niem Mi ni stra Fi nan sów z dnia
5 li pca 2006 r. w sprawie szczegó³owej klasyfikacji
wydatków strukturalnych (Dz. U. Nr 123, poz. 856).

Na stro nie Wn kon ta 130 uj mu je siê:
– wp³yw œro d ków bu d¿e to wych prze ka za nych przez dys -

po nen tów œro d ków bu d¿e to wych wy ¿sze go sto p nia,
a prze z na czo nych na re a li za cjê wy da t ków bu d¿e to wych
zgod nie z pla nem fi nan so wym jed no stki bu d¿e to wej

(ewi den cja ana li ty cz na w kwo tach zbio r czych otrzy ma -
nych œro d ków na re a li za cjê pla nu fi nan so we go) oraz dla
dys po nen tów ni ¿ sze go sto p nia w ko re spon den cji z kon -
tem 223 „Roz li cze nie wy da t ków bu d¿e to wych”,

– wp³ywy œro d ków bu d¿e to wych z tytu³u zrea li zo wa nych
przez jed no stkê bu d¿e tow¹ do cho dów bu d¿e to wych
(ewi den cja ana li ty cz na wed³ug po dzia³ek kla sy fi ka cji bu -
d¿e to wej do cho dów bu d¿e to wych), w ko re spon den cji
z kon tem 140, 221 lub w³aœci wym kon tem przy cho dów
ze spo³u 7 „Przy cho dy i ko szty ich uzy ska nia”,

– wp³ywy œro d ków bu d¿e to wych z tytu³u zrea li zo wa nej
przez jed no stkê sprze da ¿y od no szo nej na zwrot wy da t -
ków (zwrot wy da t ków do ko na nych w tym sa mym roku,
w któ rym po nie sio no wy da t ki) w ko re spon den cji z kon -
tem 201. Do ty czy refa ktu ro wa nia ko sztów ko rzy sta nia
z te le fo nów s³u¿ bo wych te le fo nii ko mór ko wej ponad
przy zna ny li mit. Przy chód ze sprze da ¿y no c le gów w po -
ko jach go œcin nych KG PSP oraz wy naj mu sa mo cho dów 
s³u¿ bo wych dla pra co w ni ków przy j mo wa ny jest prze j -
œcio wo, z uwa gi na roz li cze nia z tytu³u VAT, na ra chu -
nek bie¿¹cy wy da t ków bu d¿e to wych. Po kwa li fi ka cji
kwo ty na le ¿ no œci z tytu³u do cho dów bu d¿e to wych zo -
sta je ona prze ka za na na sub kon to do cho dów ra chun ku
bie¿¹cego,

– prze j œcio wo za ra cho wa ne œro d ki z tytu³u b³êdów ban ko -
wych lub niew³aœci wie oz na czo nych wp³at,

– zwro ty niewy ko rzy sta nych œro d ków na wy da t ki dys po -
nen tów ni ¿ sze go sto p nia.
Na stro nie Ma kon ta 130 uj mu je siê:

– zrea li zo wa ne wy da t ki bu d¿e to we zgod nie z pla nem fi -
nan so wym jed no stki bu d¿e to wej, w tym rów nie¿ œro d ki
po bra ne do kasy na re a li za cjê wy da t ków bu d¿e to wych
(ewi den cja ana li ty cz na wed³ug po dzia³ek kla sy fi ka cji bu -
d¿e to wej wy da t ków bu d¿e to wych), w ko re spon den cji
z w³aœci wy mi kon ta mi ze spo³u 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

– okre so we prze le wy do cho dów bu d¿e to wych na ra chu nek 
Mi ni ste r stwa Fi nan sów, w ko re spon den cji z kon tem 222
„Roz li cze nie do cho dów bu d¿e to wych”,

– okre so we prze le wy œro d ków bu d¿e to wych dla dys po nen -
tów œro d ków bu d¿e to wych ni ¿ sze go sto p nia (ewi den cja
ana li ty cz na wed³ug jed no stek, któ rym prze la no œro d ki
bu d¿e to we), w ko re spon den cji z kon tem 223 „Roz li cze -
nie wy da t ków bu d¿e to wych”,

– zwrot niewy ko rzy sta nych œro d ków na wy da t ki w³asne
i dys po nen tów ni ¿ sze go sto p nia do dys po nen ta g³ów -
ne go.
Za pi sów na kon cie 130 do ko nu je siê wed³ug wyci¹gów

ban ko wych, w zwi¹zku z czym musi za cho dziæ pe³na zgod -
noœæ za pi sów miê dzy ksiê go wo œci¹ jed no stki a ksiê go wo -
œci¹ ban ku. Na kon cie 130 obo wi¹zuje za cho wa nie za sa dy
czy sto œci ob ro tów, co oz na cza, ¿e do b³êd nych za pi sów,
zwro tów nadp³at, przy jê tych wp³at od no szo nych na zwrot
wy da t ków, ko re kty niew³aœci wych wy da t ków itp. wpro wa -
dza siê do da t ko wo te ch ni cz ny za pis uje m ny po obu stro -
nach kon ta. Kon to 130 mo¿e wy ka zy waæ sa l do Wn, któ re
oz na cza stan œro d ków bu d¿e to wych na ra chun ku bie¿¹cym
jed no stki bu d¿e to wej. Sa l do kon ta 130 rów ne jest sa l du
sald wy ni kaj¹cych z ewi den cji ana li ty cz nej pro wa dzo nej
dla kont:
1) wy da t ków bu d¿e to wych; kon to 130 w za kre sie wy da t -

ków bu d¿e to wych mo¿e wy ka zy waæ sa l do Wn, któ re oz -
na cza stan œro d ków bu d¿e to wych otrzy ma nych na re a li -
za cjê wy da t ków bu d¿e to wych, a niewy ko rzy sta nych do
ko ñ ca roku,
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2) do cho dów (wp³ywów) bu d¿e to wych; kon to 130 w za kre -
sie do cho dów bu d¿e to wych mo¿e wy ka zy waæ sa l do Wn,
któ re oz na cza stan œro d ków bu d¿e to wych, z tytu³u zrea li -
zo wa nych do cho dów bu d¿e to wych, któ re do ko ñ ca roku
nie zo sta³y prze la ne do bu d¿e tu.

Sa l do kon ta 130 ule ga li k wi da cji po przez ksiê go wa nie:
1) œro d ków bu d¿e to wych niewy ko rzy sta nych do ko ñ ca

roku, w ko re spon den cji z kon tem 223 „Roz li cze nie wy -
da t ków bu d¿e to wych”,

2) prze le wu do bu d¿e tu pa ñ stwa do cho dów bu d¿e to wych
po bra nych, lecz nie prze la nych do ko ñ ca roku, w ko re -
spon den cji z kon tem 222 „Roz li cze nie do cho dów bu d¿e -
to wych”.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 130.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

Wp³yw œrodków od dysponenta
g³ównego na wydatki w³asne i wydatki
podporz¹dkowanych dysponentów
ni¿szego stopnia do wysokoœci
zatwierdzonego planu.

Sumy zwrócone na rachunek wydatków
bud¿etowych w roku ich dokonania
(z kasy, z sum pieniê¿nych w drodze,
z innych rachunków bankowych,
za zg³oszony do wykupu czek obcy).

Wp³aty bezpoœrednie od kontrahentów:
a) kwot ujêtych uprzednio jako
nale¿noœci, a zaliczonych na
zmniejszenie wydatków bud¿etowych
(w tym – odszkodowañ nale¿nych
z tytu³u ubezpieczeñ samochodowych),

b)  w pozosta³ych przypadkach –
zaliczanych na zmniejszenie wydatków
bud¿etowych (uprzednio
zaksiêgowanych kosztów).

Zwrot dotacji przekazanych (w danym
roku).

Omy³ki w wyci¹gu bankowym.

Wp³ywy bezpoœrednio na rachunek
bankowy kwot dotycz¹cych dochodów
bud¿etowych:
a) uprzednio zaewidencjonowanych
jako nale¿noœci przypisane,
b) pozosta³ych nale¿noœci
(nieprzypisanych).

Wp³ywy na rachunek – dochodów
bud¿etowych przyjêtych uprzednio
do kasy.

Wp³yw œrodków za zg³oszony
do wykupu czek obcy.

223

140

201, 225, 229, 231,
234, 249

400

224

249

221

750, 760

140

140

Za pi sy stro ny Ma kon ta 130.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Pobranie gotówki do kasy.

Sp³ata przelewem zobowi¹zañ ujêtych
na kontach rozrachunkowych
(dotycz¹cych dzia³alnoœci bie¿¹cej
i inwestycyjnej*).

Zakup sk³adników aktywów trwa³ych
ze œrodków bie¿¹cych.

140

201, 204, 225, 229, 
221, 234, 235, 241, 
249

011, 013, 020

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

3.

4.

5.

6.

7.

8.

Przelewy z tytu³u wydatków
ksiêgowanych bezpoœrednio w ciê¿ar
kosztów z pominiêciem kont
rozrachunkowych.

Przekazanie dotacji bud¿etowych.

Okresowe przelewy zrealizowanych
dochodów bud¿etowych na rachunek
Ministerstwa Finansów.

Przelew œrodków bud¿etowych na rzecz 
dysponentów ni¿szego stopnia.

Zwrot niewykorzystanych w danym
roku œrodków (przelew po zakoñczeniu
roku bud¿etowego) na rzecz dysponenta 
wy¿szego stopnia.

Omy³ki w wyci¹gu bankowym.

080*, 400, 404

224

222

223

223

249

*Rów no leg³y za pis Wn 810 Ma 800.

Kon to 132 – „Ra chun ki do cho dów w³as nych jed no stek
bu d¿e to wych”

Kon to 132 s³u¿y do ewi den cji œro d ków pie niê ¿ nych gro -
ma dzo nych na ra chun kach ban ko wych do cho dów w³as nych
jed no stek bu d¿e to wych. Z ra chun ku tego mo ¿ na do ko ny waæ 
wyp³at do wy so ko œci zgro ma dzo nych na nim œro d ków. Na
stro nie Wn kon ta 132 uj mu je siê wsze l kie wp³ywy œro d ków
po bra nych tytu³em do cho dów w³as nych na ra chu nek ban ko -
wy, a na stro nie Ma wsze l kie wyp³aty œro d ków z tego ra -
chun ku na re a li za cjê wy da t ków fi nan so wa nych do cho da mi
w³as ny mi jed no stki. Kon to 132 mo¿e wy ka zy waæ sa l do Wn,
któ re oz na cza stan œro d ków pie niê ¿ nych na ra chun ku ban ko -
wym. Do kon ta 132 pro wa dzi siê kon ta ana li ty cz ne wed³ug
po zy cji kla sy fi ka cji planu finansowego ka¿dego tytu³u
dochodów w³asnych (uk³ad paragrafowy klasyfikacji
bud¿etowej).

Za pi sy stro ny Wn kon ta 132.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

Otrzymane przez KG PSP darowizny
pieniê¿ne.

Op³aty z tytu³u udostêpniania
dokumentacji przetargowych:
a) ujêtych na kontach rozrachunkowych,
b) nieujêtych na kontach
rozrachunkowych.

Wp³ywy z tytu³u odszkodowañ i wp³at
za utracone lub uszkodzone mienie:
a) ujêtych na kontach rozrachunkowych,
b) nieujêtych na kontach
rozrachunkowych.

Wp³ywy z tytu³u naliczonych przez
bank odsetek od œrodków
zgromadzonych na rachunku dochodów
w³asnych.

Wp³ata gotówki z kasy.

Omy³ki w wyci¹gu bankowym.

Zmniejszenie kosztów wskutek
refundacji z innych rachunków
bankowych.

Wp³yw œrodków za zg³oszony
do wykupu czek obcy.

760

201

760

238, 249

760

750

140

249

400

140
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Za pi sy stro ny Ma kon ta 132.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

Przelewy z tytu³u dokonanych
wydatków (dotycz¹cych dzia³alnoœci
bie¿¹cej i inwestycyjnej*):
a) ujêtych na kontach rozrachunkowych,

b) nieujêtych na kontach
rozrachunkowych.

Przekazanie do bud¿etu pañstwa
nadwy¿ki dochodów w³asnych.

Omy³ki w wyci¹gu bankowym.

Pobranie gotówki do kasy.

201, 235, 225, 229,
234

011, 013, 020, 080,
400

225

249

140

* Rów no leg³y za pis Wn 740 Ma 800.

Kon to 135 – „Ra chun ki œro d ków fun du szy spe cja l ne go
prze zna cze nia”

Kon to 135 s³u¿y do ewi den cji œro d ków spe cja l ne go prze -
zna cze nia. Na kon cie tym uj mu je siê w szcze gó l no œci:
– œro d ki zak³ado we go fun du szu œwia d czeñ so cja l nych,
– œro d ki zak³ado we go fun du szu œwia d czeñ so cja l nych

eme ry tów PSP.
Na stro nie Wn kon ta 135 uj mu je siê wp³ywy œro d ków na

ra chun ki ban ko we, a na stro nie Ma – wyp³aty œro d ków z ra -
chun ków ban ko wych. Ewi den cja szcze gó³owa pro wa dzo na
do kon ta 135 umo ¿ li wia usta le nie sta nu œro d ków ka ¿ de go
wyod rêb nio ne go fun du szu. Kon to 135 mo¿e wy ka zy waæ sa -
l do Wn, któ re oz na cza stan œro d ków pieniê¿nych na
rachunkach bankowych funduszy.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 135.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

Wp³ata odpisu na zak³adowy fundusz
œwiadczeñ socjalnych.

Przypisane odsetki od œrodków
funduszy na rachunkach bankowych,
odsetki od po¿yczek mieszkaniowych,
darowizny i inne zasilenia.

Omy³ki w wyci¹gu bankowym.

Wp³ywy z tytu³u sp³aty rat po¿yczek
(wraz z odsetkami) udzielonych
pracownikom.

851, 852

851, 852

249

237

Za pi sy stro ny Ma kon ta 135.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Podjêcie gotówki do kasy.

Sp³ata zobowi¹zañ.

Kary i inne obci¹¿enia dotycz¹ce
funduszu.

Obci¹¿enia publicznoprawne
(np. zaliczki na podatek dochodowy
od osób fizycznych, sk³adki ZUS).

Omy³ki w wyci¹gu bankowym.

Zwrot œrodków na rachunki bankowe
zobowi¹zanych do tworzenia funduszu
z tytu³u zmniejszenia odpisu.

140

201, 234, 235

851, 852

225, 229

249

851, 852

Kon to 137 – „Ra chun ki œro d ków fun du szy po mo co wych”

Kon to 137 s³u¿y do ewi den cji otrzy ma nych w wa lu cie
pol skiej lub ob cej na re a li za cjê wyod rê b nio nych za dañ, pro -
je któw lub pro gra mów, a w szcze gó l no œci œro d ków po -
chodz¹cych z bu d¿e tu Unii Eu ro pe j skiej oraz in nych œro d -
ków po chodz¹cych ze Ÿró de³ za gra ni cz nych nie pod le -
gaj¹cych zwro to wi, wy dzie lo nych na od rê b nych ra chun kach 
ban ko wych. Na kon cie 137 do ko nu je siê ksiê go wañ wy³¹cz -
nie na pod sta wie do wo dów ban ko wych, w zwi¹zku z czym
musi za cho dziæ pe³na zgod noœæ za pi sów kon ta 137 miê dzy
ksiê go wo œci¹ jed no stki a ksiê go wo œci¹ ban ku. Na stro nie
Wn kon ta 137 uj mu je siê wp³ywy œro d ków, a na stro nie Ma – 
wyp³aty œro d ków. Ewi den cja szcze gó³owa do kon ta 137 po -
win na za pe w niæ po dzia³ œro d ków wed³ug ra chun ków ban ko -
wych oraz spo so bu ich wy ko rzy sta nia (po dzia³ na za da nia).
Kon to 137 mo¿e wykazywaæ saldo Wn, które oznacza stan
œrodków pochodz¹cych z funduszy pomocowych na wy od -
rê b nio nych rachunkach bankowych.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 137.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

Wp³yw œrodków pomocowych (wycena
NBP lub wed³ug œredniego kursu NBP).

Odsetki od œrodków na rachunku
walutowym.

Ró¿nice kursowe dodatnie na koniec
kwarta³u i roku obrotowego (kurs œredni 
waluty w NBP).

Wp³yw nale¿noœci od kontrahentów.

Wp³yw œrodków pieniê¿nych w drodze.

Omy³ki w wyci¹gu bankowym.

Wp³yw œrodków za zg³oszony
do wykupu czek.

228

228

750

201, 204

140

249

140

Za pi sy stro ny Ma kon ta 137.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

Zwrot odsetek od œrodków na rachunku
bankowym.

Ujemne ró¿nice kursowe naliczone na
koniec kwarta³u i roku obrotowego
(kurs œredni waluty w NBP).

Wyp³ata wynagrodzeñ (ROR).

Zap³ata zobowi¹zañ wobec dostawców:
a) ujêtych na kontach rozrachunkowych,
b) nieujêtych na kontach
rozrachunkowych.

Refundacja wydatków na rzecz innych
dzia³alnoœci KG PSP (wycena NBP).

Zap³ata zobowi¹zañ
publicznoprawnych.

Pobranie gotówki do kasy.

Przelewy œrodków pieniê¿nych na inne
rachunki bankowe KG PSP.

Omy³ki w wyci¹gu bankowym.

228

750

235

204, 234

011, 013, 020, 080,
404

404

225, 229

140

140

249

Kon to 138 – „Ra chun ki œro d ków na pre fi nan sowa nie”

Kon to 138 s³u¿y do ewi den cji ope ra cji pie niê ¿ nych do ko -
ny wa nych na wyod rê b nio nych ra chun kach ban ko wych
otwa r tych dla po trzeb ope ra cji fi nan so wych do tycz¹cych
pre fi nan sowa nia w ra mach po ¿y czek zaci¹gniê tych z bu d¿e -
tu pa ñ stwa na fi nan so wa nie za dañ rea li zo wa nych z udzia³em 
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œro d ków po chodz¹cych z bu d¿e tu Unii Eu ro pe j skiej. Na
koncie 138 ujmuje siê operacje dotycz¹ce w szczególnoœci:
1) wp³ywu po ¿y czek zaci¹gniê tych z bu d¿e tu pa ñ stwa,
2) wy ko rzy sta nia po ¿y czek,
3) zwro tu po ¿y czek.

Na kon cie 138 do ko nu je siê ksiê go wañ wy³¹cz nie na
pod sta wie do wo dów ban ko wych, w zwi¹zku z czym musi
za cho dziæ pe³na zgod noœæ za pi sów kon ta 138 miê dzy
ksiê go wo œci¹ jed no stki a ksiê go wo œci¹ ban ku. Na stro nie
Wn kon ta 138 uj mu je siê wp³ywy œro d ków na pre fi nan -
sowa nie oraz œro d ki prze zna czo ne na ich sp³atê. Na stro -
nie Ma kon ta 138 uj mu je siê wyp³aty na cele okre œlo ne
w u mo wie oraz zwro ty po ¿y czek. Ewi den cja szcze gó³owa 
pro wa dzo na do kon ta 138 po win na za pe w niæ po dzia³ œro -
d ków wed³ug ra chun ków ban ko wych oraz spo so bu ich
wy ko rzy sta nia. Kon to 138 mo¿e wy ka zy waæ sa l do Wn,
któ re oz na cza stan œro d ków pie niê ¿ nych zna j duj¹cych siê
na wy dzie lo nych ra chun kach ban ko wych po ¿y czek na
pre fi nan sowa nie.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 138.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Wp³ywy po¿yczek na prefinansowanie.

Odsetki od œrodków na rachunku
bankowym.

Omy³ki w wyci¹gu bankowym.

Przelewy œrodków miêdzy bankami.

Wp³yw œrodków za zg³oszony czek
obcy.

Wp³ata nale¿noœci przypisanych.

228

750

249

140

140

221

Za pi sy stro ny Ma kon ta 138.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

Przelewy œrodków z tytu³u sp³aty
zobowi¹zañ, nadp³aty nale¿noœci.

Przelew dochodów ze œrodków
na prefinansowanie.

Omy³ki w wyci¹gu bankowym.

Przelewy œrodków miêdzy bankami.

Zwrot niewykorzystanych po¿yczek.

201, 204, 221, 234

227

249

140

228

Kon to 139 – „Inne ra chun ki ban ko we”

Kon to 139 s³u¿y do ewi den cji ope ra cji do tycz¹cych œro d -
ków pie niê ¿ nych wy dzie lo nych na in nych ra chun kach ban -
ko wych ni¿ ra chun ki bie¿¹ce i spe cja l ne go prze zna cze nia.
W szcze gó l no œci na kon cie 139 pro wa dzi siê ewi den cjê ob -
ro tów na wyodrêbnionych rachunkach bankowych:
– cze ków po twier dzo nych,
– œro d ków ubez pie cze nio wych gro ma dzo nych w try bie

usta wy z dnia 24 sie r p nia 1991 r. o ochro nie prze ciwpo ¿a -
ro wej (Dz. U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1229 z póŸn. zm.2)),

– sum de po zy to wych,
– sum na zle ce nie,
– œro d ków ob cych na in wes ty cje.

Na kon cie 139 do ko nu je siê ksiê go wañ wy³¹cz nie na
pod sta wie do wo dów ban ko wych, w zwi¹zku z czym musi
za cho dziæ pe³na zgod noœæ za pi sów kon ta 139 miê dzy ksiê -
go wo œci¹ jed no stki a ksiê go wo œci¹ ban ku. Na stro nie Wn

kon ta 139 uj mu je siê wp³ywy wy dzie lo nych œro d ków pie niê -
¿ nych z ra chun ków bie¿¹cych oraz sum na zle ce nie. Na stro -
nie Ma kon ta 139 uj mu je siê wyp³aty œro d ków pie niê ¿ nych
do ko na ne z wy dzie lo nych ra chun ków ban ko wych. Ewi den -
cja szcze gó³owa pro wa dzo na do kon ta 139 za pe w nia po dzia³ 
wy dzie lo nych œro d ków na ro dza je, a ta k ¿e wed³ug kon tra -
hen tów. Kon to 139 mo¿e wy ka zy waæ sa l do Wn, które
oznacza stan œrodków pieniê¿nych znajduj¹cych siê na
innych rachunkach bankowych.

Za pi sy stro ny kon ta 139.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Wp³yw œrodków z innych rachunków
bankowych.

Wp³ata sum depozytowych, na zlecenie.

Naliczone przez bank odsetki od sum
depozytowych i sum na zlecenie.

Ujêcie w ewidencji otrzymanych
czeków potwierdzonych tytu³em sp³aty
nale¿noœci.

B³êdy w wyci¹gu bankowym.

Wp³yw œrodków za zg³oszony
do wykupu czek.

140

246, 247

246, 247

201

249

140

Za pi sy stro ny Ma kon ta 139.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

Zap³ata zobowi¹zañ.

Przelewy na inne rachunki bankowe.

Pobranie z sum za zlecenia gotówki
do kasy.

Przelewy z tytu³u zwrotu kaucji,
wadium i innych sum depozytowych.

Pokrycie zobowi¹zañ z sum na zlecenie, 
w tym obci¹¿enia bankowe z tytu³u
prowadzenia rachunku i op³at
za operacje.

Przekazanie na rachunek dochodów
bud¿etowych odsetek stanowi¹cych
dochody bud¿etu pañstwa, w tym kwot
op³at bankowych zmniejszaj¹cych
kwoty przelewów odsetek od wadiów
i kaucji gwarancyjnych*.

B³êdy w wyci¹gu bankowym.

201, 247

140

140

247

201, 225, 229, 231,
235, 246

246, 247

249

* Rów no leg³y za pis Wn 221 Ma 750. 

Kon to 140 – „Krót kote rmi no we pa pie ry wa r to œcio we
i inne œro d ki pie niê ¿ ne”

Kon to 140 s³u¿y do ewi den cji krót koter mi no wych pa pie -
rów wa r to œcio wych i in nych œro d ków pie niê ¿ nych, któ rych
wa r toœæ wy ra ¿o na jest za rów no w wa lu cie pol skiej, jak
i w wa lu cie ob cej (cze ki obce, we ksle obce, gwa ran cje ban -
ko we i ubez pie cze nio we), a ta k ¿e œro d ków pie niê ¿ nych
w dro dze. Na stro nie Wn kon ta 140 uj mu je siê zwiê ksze nia
sta nu krót koter mi no wych pa pie rów wa r to œcio wych i in nych
œro d ków pie niê ¿ nych, a na stro nie Ma – zmnie j sze nia stanu
krótkoterminowych papierów wartoœciowych i innych
œrodków pieniê¿nych.
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Ewi den cja szcze gó³owa do kon ta 140 umo ¿ li wia usta le nie:
1) po szcze gó l nych sk³ad ni ków krót koter mi no wych pa pie -

rów wa r to œcio wych i in nych œro d ków pie niê ¿ nych,
2) wy ra ¿o ne go w wa lu cie pol skiej i ob cej sta nu po szcze gó l -

nych krót koter mi no wych pa pie rów wa r to œcio wych i in -
nych œro d ków pie niê ¿ nych z po dzia³em na po szcze gó l ne
wa lu ty obce,

3) wa r to œci krót koter mi no wych pa pie rów wa r to œcio wych
i in nych œro d ków pie niê ¿ nych po wie rzo nych po szcze gó l -
nym oso bom za nie odpo wie dzia l nym.
Kon to 140 mo¿e wy ka zy waæ sa l do Wn, któ re oz na cza

stan krót koter mi no wych pa pie rów wa r to œcio wych i in nych
œro d ków pieniê¿nych.

Re jestr otrzy ma nych gwa ran cji ban ko wych lub gwa ran -
cji ubez pie cze nio wych sta no wi¹cych za bez pie cze nie pro ce -
dur prze ta r go wych o za mó wie nie pu b li cz ne (wa dia prze ta r -
go we) lub sta no wi¹cych za bez pie cze nie na le ¿y te go wy ko -
na nia umów pro wa dzo ny jest przez Wy dzia³ Fi nan so wo -
-Ksiê go wy Biu ra Fi nan sów KG PSP. Re jestr we ksli pro wa -
dzi Kasa KG PSP.

Maj¹c na uwa dze po sta no wie nia art. 4 ust. 4 usta wy
o ra chun ko wo œci w za kre sie sto so wa nia upro sz czeñ co do
mo ¿ li wo œci ewi den cjono wa nia zda rzeñ eko no mi cz nych
w ksiê gach ra chun ko wych, do pu sz cza siê na stê puj¹ce
upro sz cze nie. Zare je stro wa ne na dzieñ bi lan so wy pa pie ry
wa r to œcio we pod le gaj¹ inwe nta ry za cji i ksiê go wa niu
wed³ug wa r to œci no mi na l nej pod dat¹ 31 grud nia (do ku -
ment PK) oraz wy ksiê go wa niu pod dat¹ 01 sty cz nia.
Inwe nta ry za cjê we ksli, gwa ran cji ban ko wych oraz gwa -
ran cji ubez pie cze nio wych sta no wi¹cych za bez pie cze nie
na le ¿y te go wy ko na nia umów, do staw, us³ug i ro bót prze -
pro wa dza siê co ro cz nie me tod¹ spi su z na tu ry wed³ug sta -
nu na dzieñ 31 grud nia.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 140.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

Sp³ata nale¿noœci czekiem gotówkowym 
lub rozrachunkowym.

Przekazanie czeku obcego do realizacji
(Wn 140 – œrodki pieniê¿ne w drodze,
Ma – czeki obce).

Przyjêcie weksla obcego wed³ug
wartoœci nominalnej:
a) wartoœæ netto weksla,
b) dyskonto.

Przyjêcie gwarancji (bankowej,
ubezpieczeniowej).

Przelewy œrodków miêdzy rachunkami
bankowymi.

Wp³aty z kasy na rachunki bankowe.

Pobranie gotówki z rachunków
bankowych do kasy.

201, 204, 221, 234

140

201, 234, 249
750

249

130, 132, 135, 137,
138, 139

101

130, 132, 135, 137,
138, 139

Za pi sy stro ny Ma kon ta 140.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Wp³ywy œrodków pieniê¿nych w drodze:
a) do kasy,
b) na rachunki bankowe.

101
130, 132, 135, 137, 
138, 139

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

2.

3.

4.

5.

Wp³yw œrodków za zg³oszony
do wykupu czek obcy.

Przekazanie weksla obcego
do dyskonta:
a) wartoœæ netto,
b) wysokoœæ dyskonta.

Zwrot weksli, gwarancji (bankowych,
ubezpieczeniowych) lub wyksiêgowanie 
z dat¹ 02.01 stanu zinwentaryzowanych
papierów wartoœciowych.

Niedobór papierów wartoœciowych.

130, 132, 137, 138, 
139

130
750

249

244

Ze spó³ 2 – „Roz ra chun ki i ro sz cze nia”

Kon ta ze spo³u 2 „Roz ra chun ki i ro sz cze nia” s³u¿¹ do
ewi den cji wsze l kich krajo wych i za gra ni cz nych roz ra chun -
ków oraz ro sz czeñ. Ponad to kon ta ze spo³u 2 s³u¿¹ do ewi -
den cji roz li czeñ œro d ków bu d¿e to wych, wy na gro dzeñ, roz li -
czeñ nie do bo rów, szkód i nad wy ¿ek oraz wsze l kich in nych
roz li czeñ zwi¹zanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.

Ewi den cja szcze gó³owa pro wa dzo na do kont ze spo³u 2
umo ¿ li wia:
– wyod rê b nie nie po szcze gó l nych grup roz ra chun ków,
– roz li czeñ, usta le nie prze bie gu ich roz li czeñ oraz sta nu na -

le ¿ no œci,
– roz li czeñ, ro sz czeñ spo r nych i zo bo wi¹zañ z po dzia³em

wed³ug kon tra hen tów oraz je œli do tycz¹ roz li czeñ w wa -
lu tach ob cych – wed³ug po szcze gó l nych wa lut,

– roz li czeñ z po dzia³em na typy fun du szy oraz typy za dañ
fi nan so wa nych z tych fun du szy (roz ra chun ki w ra mach
po mo cy bez zwro t nej).
Maj¹c na uwa dze po sta no wie nia art. 4 ust. 4 usta wy o ra -

chun ko wo œci w za kre sie sto so wa nia upro sz czeñ co do mo ¿ li -
wo œci ewi den cjono wa nia zda rzeñ eko no mi cz nych w ksiê gach 
ra chun ko wych, do pu sz cza siê na stê puj¹ce upro sz cze nie:
– na kon cie roz ra chun ko wym 201 – ksiê go wa ne s¹ fa ktu ry

otrzy ma ne do zap³aty w da cie do ko na nia kon tro li wstê p -
nej zgod nie z art. 45 usta wy z dnia 30 cze r w ca 2005 r.
o fi nan sach pu b li cz nych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104
z póŸn. zm.3)), je ¿e li te r min p³at no œci oraz data wp³ywu
fa ktu ry obe j muj¹ ten sam mie si¹c. W ka ¿ dej innej sy tu a -
cji po wy ¿sze upro sz cze nie nie jest sto so wa ne,

– na le ¿ no œci z tytu³u sprze da ¿y od no si siê w kwo cie brut to
na kon ta 700 i 730. Za pis ko ry guj¹cy wie l koœæ sprze da ¿y
ksiê gu je siê na ko niec mie si¹ca – ksiê go wa nie zmnie j sze -
nia ko sztów Wn 700, 730 Ma 400, wy ksiê go wa nie po da t -
ku VAT (VAT na le ¿ ny) Wn 700, 730 Ma 225.

Kon to 201 – „Roz ra chun ki z od bio r ca mi i do sta w ca mi”

Kon to 201 s³u¿y do ewi den cji wsze l kich roz ra chun ków
i ro sz czeñ krajo wych i za gra ni cz nych z tytu³u do staw, ro bót
i us³ug, w tym rów nie¿ za li czek na po czet do staw, ro bót
i us³ug oraz ka u cji gwa ran cy j nych, a ta k ¿e na le ¿ no œci z ty -
tu³u przy cho dów fi nan so wych. Na kon cie 201 w szcze gó l -
no œci ksiê gu je siê na le ¿ no œci wy ni kaj¹ce z refa ktu ro wa nia
ko sztów roz mów z te le fo nów sta cjo na r nych u¿y czo nych
zwi¹zkom za wo do wym dzia³aj¹cym w Pa ñ stwo wej Stra ¿y
Po ¿a r nej oraz z tytu³u us³ug wy naj mu sa mo cho dów s³u¿ bo -
wych, a ta k ¿e us³ug no c le gu w po ko jach prze zna czo nych do
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wy po czyn ku w sie dzi bie KG PSP oraz sprze da ¿y Dzien ni ka
Urzê do we go KG PSP. Kwo ty net to od no si siê na wzno wie -
nie wy da t ków da ne go roku bu d¿e to we go. Kwa li fi ka cjê
kwot na le ¿ nych bu d¿e to wi pa ñ stwa prze pro wa dza siê w mo -
men cie zap³aty, sporz¹dzaj¹c dys po zy cjê prze le wu na sub -
kon to do cho dów ra chun ku bie¿¹cego. Kon to 201 obci¹¿a siê 
za po wsta³e na le ¿ no œci i ro sz cze nia oraz sp³atê i zmnie j sze -
nie zo bo wi¹zañ, a uz na je za po wsta³e zo bo wi¹za nia oraz
sp³atê i zmnie j sze nie na le ¿ no œci i ro sz czeñ. Ewi den cja
szcze gó³owa pro wa dzo na do kon ta 201 po win na za pe w niæ
mo ¿ li woœæ usta le nia na le ¿ no œci i zo bo wi¹zañ krajo wych
i za gra ni cz nych wed³ug po szcze gó l nych kon tra hen tów oraz
z da l szym podzia³em na fundusze, z których finansowane s¹
wydatki (w tym ze œrodków z tytu³u prefinansowania).
Konto 201 mo¿e mieæ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
nale¿noœci i roszczeñ, a saldo Ma – stan zobowi¹zañ.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 201.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

Nale¿noœci z tytu³u sprzeda¿y (na
podstawie wystawionych faktur).

Wartoœæ niedoborów i szkód
w dostawach, za które odpowiada
dostawca, oraz inne tytu³y zmniejszenia
zobowi¹zañ wobec dostawców (uznane
reklamacje).

Zap³ata zobowi¹zañ, zwroty nadp³at.

Spisanie zobowi¹zañ przedawnionych.

700, 730

300, 310, 400

101, 130, 132, 135,
137, 138, 139

760

Za pi sy stro ny Ma kon ta 201.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

Zobowi¹zania wynikaj¹ce z faktur
VAT, rachunków lub not
obci¹¿eniowych z tytu³u dostaw, robót,
us³ug lub rozliczeñ.

Zobowi¹zania z tytu³u wymagalnych
odsetek za zw³okê.

Wp³aty nale¿noœci do kasy lub na
rachunek bankowy (ksiêgowanie na
podstawie raportu kasowego lub
wyci¹gu bankowego).

Odpisanie nale¿noœci umorzonych.

Sp³ata nale¿noœci czekiem
gotówkowym, wekslem.

011, 013, 020, 080,
241, 300, 400, 851,
852

244

101, 130, 132, 137,
138, 139

760

140

Kon to 204 – „Roz ra chun ki z do sta w ca mi do tycz¹ce
re a li za cji pro je któw ze œro d ków za gra ni cz nych”

Kon to prze zna czo ne jest do ewi den cji wsze l kich bez spo -
r nych roz ra chun ków z tytu³u do staw, ro bót i us³ug do -
tycz¹cych KG PSP zwi¹za nych z re a li zacj¹ pro je któw po -
mo co wych (wspó l nych przed siê w ziêæ, w któ rych zaan ga ¿o -
wa ne s¹ œro d ki fi nan so we Unii Eu ro pe j skiej) z wyj¹tkiem
pro je któw rea li zo wa nych ze œro d ków na pre fi nan sowa nie.
Krajo we na le ¿ no œci i zo bo wi¹za nia wy ka zu je siê w ci¹gu
roku ob ro to we go w wa r to œci no mi na l nej. Zo bo wi¹za nia wy -
ra ¿o ne w wa lu tach ob cych wy ka zu je siê wed³ug ku r su ku p na 
wa lu ty NBP na dzieñ prze pro wa dze nia (zare je stro wa nia)
ope ra cji go spo da r czej. Na dzieñ roz li cze nia zo bo wi¹za nia

w wa lu cie pol skiej usta la siê ró ¿ ni ce ku r so we po miê dzy wa -
r to œcia mi z³oto wy mi stro ny Wn i Ma roz li czo nej wa lu to wo
trans akcji (ope ra cji go spo da r czej). Na le ¿ no œci wy ra ¿o ne
w wa lu tach ob cych wy ka zu je siê wed³ug ku r su œred nie go
wa lu ty NBP na dzieñ prze pro wa dze nia ope ra cji go spo da r -
czej. Na dzieñ rozliczenia nale¿noœci w walucie polskiej
ustala siê ró¿nice kursowe pomiêdzy wartoœciami z³otowymi 
strony Wn i Ma rozliczonej walutowo transakcji (operacji
gospodarczej).

Na stro nie Wn kon ta 204 uj mu je siê miê dzy in ny mi:
– na le ¿ no œci od od bio r ców,
– wyp³aco ne za li cz ki na do sta wy i us³ugi,
– sp³aty zo bo wi¹zañ wo bec do sta w ców i us³ugo da w ców,
– od pi sa nie prze da w nio nych i umo rzo nych zo bo wi¹zañ,
– ró ¿ ni ce ku r so we do da t nie.

Na stro nie Ma uj mu je siê:
– zo bo wi¹za nia z tytu³u do staw ro bót i us³ug,
– wp³ywy z tytu³u na le ¿ no œci od od bio r ców,
– na le ¿ no œci skie ro wa ne na dro gê po stê po wa nia spo r ne go,
– od pi sa nie prze da w nio nych i umo rzo nych na le ¿ no œci,
– ró ¿ ni ce ku r so we uje m ne.

Ewi den cjê na kon cie 204 pro wa dzi siê bie¿¹co, w opa r ciu 
o do wo dy Ÿród³owe (ra chun ki i fa ktu ry). Ope ra cje do tycz¹ce 
ure gu lo wa nia na le ¿ no œci i zo bo wi¹zañ ksiê gu je siê bie¿¹co
na pod sta wie wyci¹gów ban ko wych lub ra po r tów ka so wych
(zap³ata go tów ko wa). Ewi den cja szcze gó³owa ma umo ¿ li -
wiæ usta le nie aktu a l ne go sta nu na le ¿ no œci i zo bo wi¹zañ wo -
bec ka ¿ de go z kon tra hen tów. Kon to 204 mo¿e mieæ dwa sa l -
da, któ re usta la siê na pod sta wie ewi den cji ana li ty cz nej.
Saldo Wn oznacza stan nale¿noœci i roszczeñ, a saldo Ma
stan zobowi¹zañ.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 204.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

Zap³ata zobowi¹zañ wobec dostawców.

Spisanie zobowi¹zañ przedawnionych.

Nale¿noœci z tytu³u sprzeda¿y.

Ró¿nice kursowe dodatnie: na dzieñ
rozliczenia nale¿noœci lub
zobowi¹zania.

101, 130, 137

760

700, 730

750

Za pi sy stro ny Ma kon ta 204.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

Faktura dostawy, roboty i us³ugi.

Sp³ata nale¿noœci przez odbiorcê.

Przedawnienie nale¿noœci.

Ró¿nice kursowe ujemne: na dzieñ
rozliczenia nale¿noœci lub
zobowi¹zania.

011, 013, 020, 080, 
300, 400, 404

101, 130, 137

760

750

Kon to 221 – „Na le ¿ no œci z tytu³u do cho dów
bu d¿e to wych”

Kon to 221 s³u¿y do ewi den cji na le ¿ no œci jed no stek bu -
d¿e to wych z tytu³u do cho dów bu d¿e to wych, któ rych te r min
p³at no œci przy pa da na dany rok bu d¿e to wych. Na stro nie Wn 
kon ta 221 uj mu je siê usta lo ne na dany rok bu d¿e to wy na le ¿ -
no œci z tytu³u do cho dów bu d¿e to wych. Na stro nie Ma kon ta
221 uj mu je siê wp³aty na le ¿ no œci z tytu³u do cho dów bu d¿e -
to wych oraz od pi sy (zmnie j sze nia) na le ¿ no œci. W Ko men -
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dzie G³ów nej PSP na koncie 221 ksiêguje siê w szcze gó l no -
œci nale¿noœci z tytu³u:
– kar umo w nych za nie ter mi no we wy ko na nie ro bót, do -

staw i us³ug,
– od se tek od prze termi no wa nych p³at no œci,
– zrea li zo wa nych p³at no œci z lat ubieg³ych uprze d nio za ra -

cho wa nych na wzno wie nie wy da t ków lub do tycz¹cych
ko sztów lat ubieg³ych,

– zwro tów z tytu³u nie pra wid³owo wy ko rzy sta nych do ta cji,
– kwo ty na le ¿ ne p³at ni ko wi sk³adek ZUS,
– zwro tu wy da t ków uzy ska nych z bu d¿e tu Unii Eu ro pe j -

skiej oraz ze Ÿró de³ za gra ni cz nych nie pod le gaj¹cych
zwro to wi, po nie sio nych na pro gra my i pro je kty rea li zo -
wa ne z udzia³em tych œro d ków,

– prze nie sie nie na le ¿ no œci d³ugo ter mi no wych do krót -
koter mi no wych,

– do cho dy uzy ska ne z tytu³u sprze da ¿y to wa rów i us³ug.
Ewi den cja szcze gó³owa do kon ta 221 jest pro wa dzo na we -

d³ug d³u¿ ni ków i po dzia³ek kla sy fi ka cji bu d¿e to wej. Kon to 221 
mo¿e wy ka zy waæ dwa sa l da. Sa l do Wn oz na cza stan na le ¿ no œci
z tytu³u do cho dów bu d¿e to wych, a sa l do Ma – stan zo bo wi¹ zañ 
jed no stki bu d¿e to wej z tytu³u nadp³at w tych do cho dach.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 221.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

Przypis nale¿noœci bud¿etowych.

Zwrot dochodów bud¿etowych
nienale¿nie wp³aconych.

Przeniesienie nale¿noœci
d³ugoterminowych do
krótkoterminowych w wysokoœci raty
przypadaj¹cej na dany rok bud¿etowy.*

750, 760

130, 138

226

* Rów no leg³y za pis Wn 840 Ma 760, a w za kre sie do cho dów

bu d¿e to wych Ma 750.

Za pi sy stro ny Ma kon ta 221.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

Wp³ata nale¿noœci z tytu³u dochodów
bud¿etowych.

Wartoœæ odpisów pomniejszaj¹cych
dokonane poprzednio przypisy z tytu³u
dochodów bud¿etowych.

Odpisanie nale¿noœci przedawnionych
i umorzonych.

Dobrowolne potr¹cenia
z wynagrodzenia.

Przeniesienie nale¿noœci
krótkoterminowych na nale¿noœci
d³ugoterminowe.*

101, 130, 138

750, 760

760

231

226

* Rów no leg³y za pis Wn 750, 760 Ma 840.

Kon to 222 – „Roz li cze nie do cho dów bu d¿e to wych”

Kon to 222 s³u¿y do ewi den cji roz li cze nia zrea li zo wa nych
przez jed no stkê bu d¿e tow¹ do cho dów bu d¿e to wych. Na stro -
nie Wn kon ta 222 uj mu je siê do cho dy bu d¿e to we prze la ne na
ra chu nek ban ko wy Mi ni ste r stwa Fi nan sów, w ko re spon den cji 
z kon tem 130. Na stro nie Ma kon ta 222  ujmuje siê ro cz ne
prze nie sie nie, na pod sta wie spra wo z dañ fi nan so wych, zrea li -
zo wa nych do cho dów bu d¿e to wych na stro nê Wn kon ta 800
„Fun dusz jed no stki”. Kon to 222 mo¿e wy ka zy waæ sa l do Ma,
któ re oz na cza stan do cho dów bu d¿e to wych zrea li zo wa nych,
lecz nie prze la nych do bu d¿e tu. W okre sie prze j œcio wym sa l do 

kon ta 222 ule ga li k wi da cji po przez ksiê go wa nie prze le wu do
bu d¿e tu do cho dów bu d¿e to wych po bra nych, lecz nie prze la -
nych do ko ñ ca roku w ko re spon den cji z kon tem 130 „Ra chu -
nek bie¿¹cy jed no stek bu d¿e to wych”.

Kon to 223 – „Roz li cze nie wy da t ków bu d¿e to wych”

Kon to 223 jest prze zna czo ne do roz li cze nia jed no stki bu -
d¿e to wej ze œro d ków bu d¿e to wych otrzy ma nych od dys po -
nen ta wy ¿sze go sto p nia na re a li zacjê wy da t ków bu d¿e to wych 
prze wi dzia nych w jej pla nie fi nan so wym i pla nach pod po -
rz¹dko wa nych jej dys po nen tów ni ¿ sze go sto p nia. Kwo tê zre -
a li zo wa nych wy da t ków bu d¿e to wych usta la siê w opa r ciu
o ewi den cjê szcze gó³ow¹ pro wa dzon¹ do kon ta 130. Ewi den -
cjê szcze gó³ow¹ do kon ta 223 pro wa dzi siê w uk³ad zie jed no stek
bêd¹cych dys po nen ta mi ni ¿ sze go sto p nia, któ rym prze ka za no 
œro d ki bu d¿e to we. Na stro nie Wn kon ta 223 uj mu je siê:
– prze le wy œro d ków bu d¿e to wych dys po nen tom ni ¿ sze go

sto p nia na po kry cie ich wy da t ków bu d¿e to wych do wy -
so ko œci za twier dzo ne go pla nu wy da t ków bu d¿e to wych,

– zwrot do dys po nen ta wy ¿sze go sto p nia – w te r mi nach
okre œlo nych w roz porz¹dze niu Mi ni stra Fi nan sów z dnia
29 cze r w ca 2006 r. w spra wie szcze gó³owe go spo so bu wy -
ko ny wa nia bu d¿e tu pa ñ stwa (Dz. U. Nr 116, poz. 784),

– w ci¹gu roku bu d¿e to we go ro cz ne prze nie sie nia, na pod -
sta wie spra wo z dañ fi nan so wych, zrea li zo wa nych wy da t -
ków bu d¿e to wych na kon to 800 „Fun dusz za sad ni czy”.
Na stro nie Ma kon ta 223 uj mu je siê okre so we wp³ywy

œro d ków bu d¿e to wych otrzy ma nych od dys po nen ta wy ¿sze -
go sto p nia na po kry cie wy da t ków bud¿etowych jednostki.

Kon to 223 mo¿e wy ka zy waæ sa l do Ma, któ re oz na cza
stan po zo sta³oœci œro d ków bu d¿e to wych otrzy ma nych od
dys po nen ta wy ¿sze go sto p nia, lecz niewy ko rzy sta nych na
po kry cie wy da t ków jed no stki bu d¿e to wej lub nie prze ka za -
nych do pod porz¹dko wa nych jej dys po nen tów ni ¿ sze go sto -
p nia. Sa l do kon ta 223 ule ga li k wi da cji po przez ksiê go wa nie
prze le wu na ra chu nek dys po nen ta wy ¿sze go sto p nia œro d -
ków bud¿etowych niewykorzystanych do koñca roku, w ko -
re spon den cji z kontem 130.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 223.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

Roczne przeniesienie na podstawie
sprawozdañ bud¿etowych (Rb-28)
zrealizowanych wydatków bud¿etowych 
jednostki.

Okresowe przelewy œrodków bud¿etowych 
dysponentom ni¿szego stopnia na pokrycie
wydatków bud¿etowych.

Zwrot dysponentowi wy¿szego stopnia
niewykorzystanych do koñca roku
œrodków na wydatki bud¿etowe.

800

130

130

Za pi sy stro ny Ma kon ta 223.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Wp³yw od dysponenta wy¿szego stopnia
œrodków bud¿etowych na pokrycie
w³asnych wydatków bud¿etowych
jednostki oraz przeznaczonych dla
dysponentów ni¿szego stopnia.

Otrzymane zwroty od dysponentów
ni¿szego stopnia œrodków bud¿etowych
niewykorzystanych do koñca roku.

130

130
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Kon to 224 – „Roz li cze nie udzie lo nych do ta cji
bu d¿e to wych”

Kon to 224 s³u¿y do ewi den cji roz li cze nia przez KG PSP
udzie lo nych do ta cji bu d¿e to wych. Na stro nie Wn kon ta 224
uj mu je siê wa r toœæ do ta cji prze ka za nych przez KG PSP, a na
stro nie Ma – wa r toœæ do ta cji uz na nych za wy ko rzy sta ne
i roz li czo ne, w ko re spon den cji z kon tem 810. Ewi den cja
szcze gó³owa pro wa dzo na do kon ta 224 jest pro wa dzo na
wed³ug jed no stek, któ rym do ta cje prze ka za no (m.in. ko men -
dy wojewódzkie PSP, SGSP i CNBOP Józefów).

Sa l do Wn kon ta oz na cza wa r toœæ niewy ko rzy sta nych,
nie roz li czo nych do ta cji lub wa r toœæ do ta cji na le ¿ nych do
zwro tu w roku, w któ rym zo sta³y prze ka za ne. Roz li czo ne
i przy pi sa ne do zwro tu do ta cje, któ re KG PSP za li cza do do -
cho dów bu d¿e to wych, s¹ ujmowane Wn konto 221, Ma
konto 750.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 224.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Przekazanie przyznanych dotacji. 130

Za pi sy stro ny Ma kon ta 224.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Wartoœæ dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone.

Otrzymanie zwrotu uprzednio przekazanej 
w danym roku dotacji bud¿etowej.

810

130

Kon to 225 – „Roz ra chun ki z bu d¿e ta mi”

Kon to 225 s³u¿y do ewi den cji roz ra chun ków z bu d¿e tem
pa ñ stwa z tytu³u zo bo wi¹zañ po da t ko wych wy ni kaj¹cych
z fun kcji p³at ni ka za li czek na po da tek do cho do wy od osób
fi zy cz nych, zo bo wi¹zañ z tytu³u nad wy ¿ki do cho dów w³as -
nych jed no stki oraz z tytu³u roz ra chun ków VAT. Na stro nie
Wn kon ta 225 uj mu je siê nadp³aty oraz wp³aty na ra chu nek
urzê du skar bo we go. Na stro nie Ma kon ta 225 uj mu je siê zo -
bo wi¹za nia wo bec bu d¿e tów i wp³aty nadp³at z roz li cze nia
z bu d¿e ta mi. Ewi den cja szcze gó³owa do kon ta 225 za pe w nia 
usta le nie sta nu na le ¿ no œci i zo bo wi¹zañ wed³ug ka ¿ de go
z ty tu³ów roz ra chun ków z bu d¿e tem od rê b nie. Kon to 225
mo¿e mieæ dwa sa l da. Sa l do Wn oz na cza stan na le ¿ no œci,
a sa l do Wn – stan zo bo wi¹zañ wo bec bud¿etów. 

Na stro nie Wn kon ta 225 uj mu je siê w szcze gó l no œci:
– prze ka za nie do urzê dów skar bo wych na le ¿ nych po da t -

ków i op³at,
– na le ¿ no œci od bu d¿e tu z tytu³u nadp³aco nych po da t ków,
– wp³aty z tytu³u od pro wa dze nia nad wy ¿ki do cho dów

w³as nych jed no stki.
Na stro nie Ma kon ta 225 uj mu je siê w szcze gó l no œci:

– na li czo ne zo bo wi¹za nia wo bec bu d¿e tu z tytu³u po da t -
ków i op³at p³aco nych przez jed no stkê.

– zo bo wi¹za nia z tytu³u po da t ków po bra nych przez jed no -
stkê w imie niu bu d¿e tu (po da tek do cho do wy od osób fi -
zy cz nych),

– VAT na le ¿ ny na li czo ny od sprze da ¿y i czyn no œci zrów -
na nych ze sprze da¿¹.

Do ujê cia VAT pro wa dzi siê na stê puj¹ce kon ta ana li ty cz ne:
1) Roz ra chun ki z urzê dem skar bo wym z tytu³u VAT,
2) Roz li cze nie na le ¿ ne go VAT,
3) Roz li cze nie na li czo ne go VAT.

Na kon cie ana li ty cz nym „Roz ra chun ki z urzê dem skar -
bo wym z tytu³u VAT” ksiê gu je siê w szcze gó l no œci:
a) po stro nie Wn:
– kwo ty po da t ku VAT prze la ne do urzê du skar bo we go,
b) po stro nie Ma:
– na le ¿ ny po da tek VAT (prze nie sie nie po da t ku VAT za -

wa r te go w fa ktu rach VAT, co do któ rych obo wi¹zek po -
da t ko wy po wsta³ w bie¿¹cym okre sie).
Na kon cie ana li ty cz nym „Roz li cze nie na le ¿ ne go VAT”

uj mu je siê:
a) po stro nie Wn:
– prze nie sie nie po da t ku VAT za wa r te go w fa ktu rach VAT

wy sta wio nych w bie¿¹cym okre sie, co do któ rych obo -
wi¹zek po da t ko wy po wsta³ w okre sie bie¿¹cym – w ko re -
spon den cji z kon tem ana li ty cz nym „Roz ra chun ki z urzê -
dem skar bo wym z tytu³u VAT”.
Ujê cie roz ra chun ków z tytu³u VAT do ko nu je siê na ko -

niec mie si¹ca po przez ksiê go wa nie ob ro tów mie siê cz nych
za ku pu i sprze da ¿y z re je strów pro wa dzo nych dla celów
podatku VAT.

Za pi sy stro ny Ma kon ta 225.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

Przelewy do bud¿etu z tytu³u
odprowadzenia nadwy¿ki dochodów
w³asnych.

Przelewy do bud¿etu z tytu³u
zobowi¹zañ podatkowych:
a) zaliczki na podatek dochodowy
od osób fizycznych,
b) podatek VAT.

Przelewy do bud¿etu z tytu³u
naliczonych odsetek.

132

130, 135, 137, 139
130

130

Za pi sy stro ny Ma kon ta 225.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

Zobowi¹zania wobec bud¿etu z tytu³u
nadwy¿ki dochodów w³asnych.

Naliczony i potr¹cony na listach p³ac
podatek dochodowy od osób fizycznych.

Naliczone odsetki nale¿ne bud¿etowi
z tytu³u zw³oki w zap³acie zobowi¹zañ
podatkowych.

VAT nale¿ny od sprzeda¿y.

Przeksiêgowanie VAT nale¿nego,
co do którego wystêpuje obowi¹zek
podatkowy w okresie bie¿¹cym
(przeksiêgowanie na kontach
analitycznych Ma „Rozrachunki
z urzêdem skarbowym z tytu³u VAT”
i Wn konta analitycznego „Rozliczenie
nale¿nego VAT”.

820

231

080, 750, 851, 852, 

700, 730

225

Kon to 226 – „D³ugo ter mi no we na le ¿ no œci bu d¿e to we”

Kon to 226 s³u¿y do ewi den cji d³ugo ter mi no wych na le ¿ no -
œ ci lub d³ugo ter mi no wych roz li czeñ z bu d¿e tem, a w szcze -
gó l no œci na le ¿ no œci d³ugo ter mi no wych, któ rych te r min
zap³aty usta lo ny w de cy zji o ich po wsta niu przy pa da na lata
na stê puj¹ce po roku, w któ rym do ko ny wa ne s¹ ksiê go wa nia. 
Na stro nie Wn kon ta 226 uj mu je siê w szcze gó l no œci:
– przy pi sa ne na le ¿ no œci p³atne w na stê p nych la tach, w ko -

re spon den cji z kon tem 840.

2* DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 25



Na stro nie Ma kon ta 226 uj mu je siê w szcze gó l no œci:
– prze nie sie nie d³ugo ter mi no wych na le ¿ no œci do krót -

koter mi no wych w wy so ko œci raty na le ¿ nej na dany rok.
Kon to 226 mo¿e wy ka zy waæ sa l do Wn, któ re oz na cza

wa r toœæ d³ugo ter mi no wych nale¿noœci.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 226.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Przypisanie d³ugoterminowych
nale¿noœci podlegaj¹cych zaliczeniu na
dochody bud¿etowe w przysz³ych latach. 840

Za pi sy stro ny Ma kon ta 226.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie nale¿noœci
d³ugoterminowych do
krótkoterminowych w wysokoœci raty
nale¿nej na dany rok (równoleg³y zapis
Wn 840 Ma 760 lub 750). 221

Kon to 227 – „Roz li cze nie do cho dów ze œro d ków fun du szy 
po mo co wych”

Kon to 227 s³u¿y do ewi den cji roz li cze nia zrea li zo wa -
nych przez jed no stkê do cho dów do tycz¹cych fun du szy po -
mo co wych z tytu³ów okre œlo nych w po ro zu mie niach, umo -
wach (np. od se t ki ban ko we). Na stro nie Wn kon ta 227 uj mu -
je siê za li cze nie do cho dów za zwiê ksze nie œro d ków fun du -
szy po mo co wych w ko re spon den cji z kon tem 137. Na stro -
nie Ma kon ta 227 uj mu je siê zrea li zo wa ne do cho dy do -
tycz¹ce fun du szy po mo co wych. Kon to 227 mo¿e wy ka zy -
waæ sa l do Ma, któ re oz na cza stan do cho dów zrea li zo wa nych 
przez jed no stkê. Ewi den cjê ana li tyczn¹ do kon ta 227 pro wa -
dzi siê w spo sób umo ¿ li wiaj¹cy usta le nie sta nu roz li czeñ
dla po szcze gó l nych pro gra mów po mo co wych z tytu³u zre -
ali zo wa nych do cho dów. Sa l do kon ta 227 ule ga li k wi da cji
po przez ksiê go wa nie prze le wu zrea li zo wa nych do cho dów
na ra chu nek œro d ków fun du szy pomocowych.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 227.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Zarachowanie zrealizowanych
dochodów na zwiêkszenie œrodków
funduszy pomocowych. 137

Za pi sy stro ny Ma kon ta 227.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Naliczenie przez bank oprocentowania
œrodków funduszy pomocowych
znajduj¹cych siê na rachunkach
bankowych. 137

Kon to 228 – „Roz li cze nie wy da t ków ze œro d ków fun du szy
po mo co wych”

Kon to 228 s³u¿y do ewi den cji roz li cze nia wy da t ków do -
ko na nych przez jed no stkê ze œro d ków fun du szy po mo co wych 
lub œro d ków otrzy ma nych tytu³em pre fi nan sowa nia, lub in -
nych œro d ków, któ rych do ko na ne wy da t ki pod le gaj¹ re fun da -
cji ze œro d ków po chodz¹cych ze Ÿró de³ za gra ni cz nych nie -
pod le gaj¹cych zwro to wi. Na stro nie Wn kon ta 228 uj mu je siê
okre so we lub ro cz ne prze ksiê go wa nie wy da t ków do ko na -
nych, w ko re spon den cji z kon tem 800. Na stro nie Ma kon ta

228 uj mu je siê œro d ki otrzy ma ne na po kry cie wy da t ków do -
ko ny wa nych przez jed no stkê na re a li za cjê pro gra mu. Ewi -
den cja ana li ty cz na do kon ta 228 pro wa dzo na jest w spo sób
umo ¿ li wiaj¹cy usta le nie sta nu roz li czeñ œro d ków po szcze gó l -
nych fun du szy po mo co wych. Kon to 228 mo¿e wy ka zy waæ
sa l do Ma, któ re oz na cza stan otrzy ma nych œro d ków z fun du -
szy po mo co wych lub otrzy ma nych z tytu³u pre fi nan sowa nia,
lecz je sz cze niewy ko rzy sta nych na po kry cie wy da t ków.

Ana li ty ka do kon ta 228 za pe w nia do da t ko wo po dzia³
prze le wa nych œrodków na:
– Ÿród³o po cho dze nia œro d ków pie niê ¿ nych,
– za dañ fi nan so wa nych lub dofi nan so wa nych z tych œro d -

ków.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 228.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Przeksiêgowanie zrealizowanych
wydatków.

Zwrot odsetek na rachunku bankowym.

800

137

Za pi sy stro ny Ma kon ta 228.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

Wp³ywy zaci¹gniêtych po¿yczek na
prefinansowanie.

Wp³ywy œrodków pomocowych.

Odsetki od œrodków na rachunku
bankowym.

138

137

137

Kon to 229 – „Po zo sta³e roz ra chun ki pub licz no praw ne”

Kon to 229 s³u¿y do ewi den cji, in nych ni¿ z bu d¿e ta mi roz -
ra chun ków publi czno pra w nych, a w szcze gó l no œci z ty tu³u
ube z pie czeñ spo³ecz nych i zdro wo t nych. Na stro nie Wn kon ta 
229 uj mu je siê na le ¿ no œci oraz sp³atê i zmnie j sze nie zo bo -
wi¹zañ, a na stro nie Ma – zo bo wi¹za nia, sp³atê i zmnie j sze nia
na le ¿ no œci z tytu³u roz ra chun ków publi czno pra w nych. Ewi -
den cja szcze gó³owa pro wa dzo na do kon ta po win na za pe w niæ
mo ¿ li woœæ usta le nia sta nu na le ¿ no œci i zo bo wi¹zañ wed³ug
tytu³ów roz ra chun ków oraz in sty tu cji, z któ ry mi do ko ny wa ne
s¹ roz li cze nia. Kon to 229 mo¿e wy ka zy waæ dwa sa l da. Sa l do
Wn oz na cza stan na le ¿ no œci, a sa l do Ma – stan zo bo wi¹zañ.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 229.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

Przelewy sk³adek do ZUS – na FUS i FP 
oraz PFRON.

Wyp³ata zasi³ków pokrywanych przez
ZUS.

Równowartoœæ potr¹conej nale¿noœci
z tytu³u wynagrodzenia p³atnika
(podlegaj¹ca odprowadzeniu na
dochody bud¿etowe).

130, 132, 135, 137,
139

231

130

Za pi sy stro ny Ma kon ta 229.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Naliczone sk³adki p³acone przez
pracodawcê na FUS, FP oraz PFRON
(PK – na podstawie listy p³ac).

Sk³adki na FUS p³acone przez
pracownika, które s¹ potr¹cane z listy
p³ac.

400, 404, 851, 852

231
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Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

3.

4.

Odpisanie nale¿noœci przedawnionych
i umorzonych.

Otrzymane przelewy z ZUS z tytu³u
nadp³aconych sk³adek.

760

130

Kon to 231 – „Roz ra chun ki z tytu³u wy na gro dzeñ”

Kon to 231 s³u¿y do ewi den cji roz ra chun ków z pra cow ni -
ka mi jed no stki i in ny mi oso ba mi fi zy cz ny mi z tytu³u wyp³at
pie niê ¿ nych i œwia d czeñ rze czo wych za li czo nych, na mocy
od rê b nych prze pi sów, do wy na gro dzeñ, np. na le ¿ no œci za
pra cê wy ko ny wan¹ na pod sta wie sto sun ku pra cy, pra cy
nak³ad czej, umo wy zle ce nia, umo wy o dzie³o, umo wy agen -
cy j nej itp.

Na stro nie Wn kon ta 231 uj mu je siê w szcze gó l no œci:
– wyp³aty pie niê ¿ ne lub prze le wy wy na gro dzeñ,
– wyp³aty za li czek na po czet wy na gro dzeñ,
– wa r toœæ œwia d czeñ rze czo wych za li cza nych do wy na gro -

dzeñ,
– potr¹ce nia wy na gro dzeñ obci¹¿aj¹ce pra co w ni ka, do ko -

ny wa ne w li œcie p³ac na mocy usta wo wych upo wa ¿ nieñ,
np. po da tek do cho do wy od osób fi zy cz nych, lub na pod -
sta wie pi se mnej zgo dy pra co w ni ka.
Na stro nie Ma kon ta 231 uj mu je siê zo bo wi¹za nia jed no -

stki z tytu³u wy na gro dzeñ.
Kon to 231 mo¿e wy ka zy waæ dwa sa l da. Sa l do Wn oz na -

cza stan na le ¿ no œci, a sa l do Ma – stan zo bo wi¹zañ jed no stki
z tytu³u wynagrodzeñ.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 231.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

Wynagrodzenie netto do przekazania
bezgotówkowego (ROR).

Wyp³ata wynagrodzeñ gotówk¹.

Potr¹cenia z listy p³ac:
– dobrowolne ubezpieczenie,
– zaliczki na podatek dochodowy,
– z egzekucji wynagrodzeñ, dobrowolne 
potr¹cenia w celu uregulowania
zobowi¹zañ pracowniczych (sp³aty
po¿yczek udzielonych z ZFŒS i kasy
zapomogowej, uregulowanie obci¹¿eñ
z tytu³u ponadlimitowych rozmów
telefonicznych z telefonów s³u¿bowych
i wynajmu samochodów s³u¿bowych
oraz innych),
– nierozliczonych zaliczek

Sk³adki na ubezpieczenie spo³eczne
i zdrowotne op³acane przez pracownika.

Nadp³aty wynagrodzeñ.

235
101

235
225

201, 221, 235, 234
234

229

400, 851, 852

Za pi sy stro ny Ma kon ta 231.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

Zarachowanie naliczonych
wynagrodzeñ (nale¿noœci) w koszty.

Zarachowanie naliczonych wynagrodzeñ
obci¹¿aj¹cych fundusze celowe.

Zarachowanie naliczonych wynagrodzeñ
pokrywanych z sum na zlecenie.

Zarachowanie wynagrodzeñ w koszty
inwestycji.

400, 404

851, 852

246

080

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

5.

6.

Naliczenie zasi³ków p³atnych przez
zak³ad pracy ze œrodków ZUS-u.

Wp³yw nienale¿nego wynagrodzenia.

229

101

Kon to 234 – „Po zo sta³e roz ra chun ki z pra cow ni ka mi”

Kon to 234 s³u¿y do ewi den cji na le ¿ no œci, ro sz czeñ i zo -
bo wi¹zañ wo bec pra co w ni ków z wsze l kich in nych tytu³ów
ni¿ wynagrodzenia.

Na stro nie Wn kon ta 234 uj mu je siê w szcze gó l no œci:
– wyp³aco ne pra co w ni kom za li cz ki i sumy do roz li cze nia

na wy da t ki obci¹¿aj¹ce jed no stkê,
– na le ¿ no œci z tytu³u po ¿y czek na po pra wê wa run ków mie -

sz ka nio wych udzie la nych fun kcjo na riu szom PSP z bu -
d¿e tu pa ñ stwa.
Na stro nie Ma kon ta 234 uj mu je siê w szcze gó l no œci:

– wy da t ki wy³o¿o ne przez pra co w ni ków w imie niu jed no stki,
– roz li czo ne za li cz ki i zwro ty œro d ków pie niê ¿ nych,
– wp³ywy na le ¿ no œci od pra co w ni ków.

Ewi den cja szcze gó³owa pro wa dzo na do kon ta 234 za pe -
w nia mo ¿ li woœæ usta le nia sta nu na le ¿ no œci, ro sz czeñ i zo bo -
wi¹zañ z po szcze gól ny mi pra cow ni ka mi wed³ug tytu³ów
roz ra chun ków. Kon to 234 mo¿e wy ka zy waæ dwa sa l da. Sa l -
do Wn oz na cza stan na le ¿ no œci i ro sz czeñ, a saldo Ma – stan
zobowi¹zañ wobec pracowników.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 234.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Wyp³aty sum do rozliczenia.

Wyp³aty sum do rozliczenia z kasy.

130, 132, 135, 137,
138, 139

101

Za pi sy stro ny Ma kon ta 234.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

Rozliczenie zaliczki w zwi¹zku
z nabyciem materia³ów i us³ug:
– zu¿ytych na dzia³alnoœæ podstawow¹,
– zu¿ycia na dzia³alnoœæ inwestycyjn¹,
– zu¿ytych z sum zleconych,
– zu¿ytych przy realizacji projektów
pomocowych.

Zwrot sum zaliczek niewykorzystanych.

Nale¿noœci potr¹cone z listy wynagrodzeñ.

400
080
246

404

101, 130

231

Kon to 235 – „Roz ra chun ki z tytu³u kwot na le ¿ nych
od pra co w ni ków oso bom trze cim”

Kon to 235 s³u¿y do ewi den cji kwot na le ¿ nych od pra co w ni -
ków oso bom trze cim, potr¹ceñ z ró ¿ nych tytu³ów lub kwot do
prze ka za nia na ra chun ki oszczêd noœciowo -rozli czenio we. Do
kon ta pro wa dzi siê od po wied ni¹ ewi den cjê szcze gó³ow¹ w fo r -
mie we wnê trz nej roz bu do wy kon ta wed³ug tytu³ów potr¹ceñ
(sk³adki gru po we go ube z pie cze nia pra co w ni kom, wy na gro -
dze nia net to prze ka zy wa ne na ra chun ki oszczêd noœciowo -
-rozli czenio we pra co w ni ków, po tr¹ce nia z tytu³u roz li czeñ
z zak³adow¹ kas¹ po¿ycz kowo- zapo mo gow¹, potr¹ce nia z ty -
tu³u ali men tów, eg ze ku cji ko mo r ni czych i in nych tytu³ów).

Ewi den cja ta po win na za pe w niæ usta le nie wy so ko œci zo -
bo wi¹zañ wo bec osób trze cich i ich re a li za cji. Kon to mo¿e
wy ka zy waæ sa l do Wn, oz na czaj¹ce kwo tê, któr¹ na le ¿y
potr¹ciæ zo bo wi¹za nym (pra co w ni kom) w celu prze ka za nia
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wed³ug prze zna cze nia oraz sa l do Ma oz na czaj¹ce do ko na ne
potr¹cenia jednorazowe podlegaj¹ce przekazaniu.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 235.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Przekazanie wierzytelnoœci nale¿nych
osobom trzecim.

130, 132, 135, 137,
139

Za pi sy stro ny Ma kon ta 235.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Potr¹cenie z listy p³ac (wp³ata) kwot
wierzytelnoœci na rzecz osób trzecich.

101, 231

Kon to 237 – „Roz ra chun ki z fun du szy œwia d czeñ
so cja l nych”

Kon to 237 s³u¿y do ewi den cji wsze l kich roz ra chun ków
do tycz¹cych dzia³al no œci so cja l nej (pra co w ni ków cy wi l -
nych, eme ry tów i ren ci stów – by³ych fun kcjo na riu szy). Na
stro nie Wn kon ta uj mu je siê wyp³aco ne po ¿y cz ki wraz z do -
li czo nym opro cen to wa niem oraz za ra cho wa ne od pi sy, a na
stro nie Ma – ich re gu la cje. Kon to mo¿e wy ka zy waæ sa l do
Wn i oz na cza stan nie uregu lo wa nych roz ra chun ków. Ewi -
den cja szcze gó³owa do kon ta 237 powinna zapewniæ
mo¿liwoœæ ustalenia wielkoœci i rodzajów rozrachunków.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 237.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Wyp³ata udzielonej po¿yczki.

Zwiêkszenie nale¿noœci do sp³aty
o kwotê oprocentowania.

101, 135

851

Za pi sy stro ny Ma kon ta 237.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Sp³ata po¿yczki wraz z odsetkami
do kasy lub na rachunek bankowy.

Odpis nale¿noœci z tytu³u udzielonych
po¿yczek.

101, 135

851

Kon to 238 – „Na le ¿ no œci z tytu³u nie do bo rów, szkód
i ro sz czeñ”

Kon to 238 prze zna czo ne jest do ewi den cji na le ¿ no œci od
pra co w ni ków z tytu³u wyrz¹dzo nych szkód (uj mu je siê ty l ko 
te na le ¿ no œci, na któ re jed no stka po sia da pi se m ne zo bo -
wi¹za nie oso by odpo wie dzia l nej do sp³aty ro sz cze nia b¹dŸ
pra wo mo c ny tytu³ wy ko na w czy – upra womo c nio ne orze -
cze nie o odszkodowanie, wyrok s¹dowy).

Za pi sy stro ny Wn kon ta 238.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Roszczenia z tytu³u szkód w mieniu,
uznane przez osoby odpowiedzialne b¹dŸ 
przypisane prawomocnym orzeczeniem
o odszkodowaniu (wyrokiem s¹dowym).

Zas¹dzone do zwrotu koszty
postêpowania spornego.

244, 249

840

Za pi sy stro ny Ma kon ta 238.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Wp³yw nale¿noœci z tytu³u szkód.

Spisanie nale¿noœci z tytu³u szkód.

101, 130, 132

760

Kon to 241 – „Roz ra chun ki dzia³al no œci in wes tycy j nej”

Kon to s³u¿y do ewi den cji sum do roz li cze nia wy ni -
kaj¹cych z prze ka zy wa nych œro d ków pie niê ¿ nych i rze czo -
wych ko men dom wo je wó dz kim PSP re a li zuj¹cym za da nia
in wes ty cji wie lo le t niej – krajo wy sy stem ratow niczo -gaœ -
ni czy w RP. Do kon ta 241 pro wa dzi siê ewi den cjê szcze -
gó³ow¹ wed³ug krajo wych baz sprzê tu spe cjali stycz ne go
(KBSS). Na stro nie Wn kon ta uj mu je siê sumy i nak³ady do
roz li cze nia przez krajo we bazy sprzê tu spe cjali stycz ne go,
a na stro nie Ma – roz li cze nie za dañ in wes tycy j nych.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 241.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

Nota ksiêgowa za roboty budowlane
w KBSS (równoleg³y zapis do zap³aty
zobowi¹zañ ksiêgowany Wn 810
Ma 800).

Udzia³y w³asne KBSS przekazane przez 
bazy na rzecz inwestycji wieloletniej.

Przekazanie pierwszego wyposa¿enia
z zakupów centralnych.

201, 130

800

080

Za pi sy stro ny Ma kon ta 241.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Czêœciowe (ca³kowite) rozliczenie
zadania inwestycyjnego (w tym
przyjêcie sprzêtu do u¿ytkowania). 800

Kon to 244 – „Roz li cze nie nie do bo rów i szkód”

Kon to 244 s³u¿y do ewi den cji uja w nio nych nie do bo rów
i szkód (w tym ta k ¿e in wes tycy j nych i komu nika cy j nych)
i do ty czy wszy stkich ro dza jów dzia³al no œci jed no stki oraz
ich roz li cze nia. Ewi den cja szcze gó³owa do kon ta po win na
uw z glêd niaæ po dzia³ szkód na mie j s ce ich po wsta nia (dzia³y
maj¹tku) oraz wy ma ga ne spra wo z da nia. Sa l do Wn kon ta
244 oz na cza stan nie roz li czo nych (nie zlik wido wa nych)
szkód.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 244.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

Ujawnione niedobory i szkody
do wyjaœnienia.

Ujawnione niedobory i szkody
w rzeczowych sk³adnikach maj¹tku
(wartoœæ pocz¹tkowa).

Ujawnione niedobory i szkody
w dzia³alnoœci inwestycyjnej, w tym
z tytu³u inwestycji bez efektu
gospodarczego.

Ujawnione niedobory i szkody wartoœci
niematerialnych i prawnych.

Ujawnione niedobory i szkody œrodków
pozostaj¹cych w ewidencji iloœciowej.

Ujawnione niedobory i szkody œrodków
pozostaj¹cych w ewidencji iloœciowej
(zakup roku bie¿¹cego).

Niedobór gotówki w kasie i papierach
wartoœciowych.

Przedawnione nale¿noœci z tytu³u
dostaw, robót i us³ug (ujête jako
szkody).

249

011, 013, 310

080

020

760

400

101, 140

201
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Za pi sy stro ny Ma kon ta 244.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

Wyksiêgowanie dotychczasowego
umorzenia pozosta³ych œrodków
trwa³ych oraz pozosta³ych wartoœci
niematerialnych i prawnych.

Wyksiêgowanie dotychczasowego
umorzenia podstawowych œrodków
trwa³ych oraz podstawowych wartoœci
niematerialnych i prawnych.

Wyksiêgowanie wartoœci nieumorzonej
œrodków trwa³ych uznanych za
niedobory niezawinione.

Roszczenia z tytu³u szkód, uznane przez 
osobê odpowiedzialn¹ b¹dŸ przypisane
prawomocnym orzeczeniem
o odszkodowaniu.

Orzeczenie o umorzeniu nale¿noœci
(szkody) b¹dŸ o uznaniu za niezawinion¹.

Kompensata nadwy¿ek z niedoborami
(rzeczowe œrodki obrotowe).

Rozliczenie szkody niezawinionej.

072

071

800

238

760

248

249

Kon to 246 – „Roz ra chun ki z tytu³u sum na zle ce nie”

Kon to 246 s³u¿y do ewi den cji sum na fi nan so wa nie za -
dañ okre œlo nych w umo wie lub in nej fo r mie przez prze ka -
zuj¹cego, a w szczególnoœci:
– sum otrzy ma nych z in nej jed no stki na fi nan so wa nie okre -

œlo nych za dañ, w tym na re a li za cjê przed siê w ziêæ wspó l -
nych,

– œro d ków otrzy ma nych z zak³adów ube z pie czeñ na cele
pre wen cy j ne,

– da ro wizn pie niê ¿ nych do prze ka za nia be ne fi cjen tom
PSP,

– na gród pie niê ¿ nych przy zna nych pra co w ni kom i fun -
kcjo na riu szom PSP,

– prze ka za nych do ta cji z sum ubez pie cze nio wych.
Ewi den cja szcze gó³owa do kon ta po win na umo ¿ li wiæ

usta le nie sum w od nie sie niu do po szcze gó l nych kon tra hen -
tów i przed siê w ziêæ wy ko ny wa nych na zle ce nie. Otrzy ma ne
sumy na zle ce nie ksiê gu je siê na stro nie Ma, a ich wy ko rzy -
sta nie – na stro nie Wn. Sa l do Ma kon ta wska zu je na kwotê
niewykorzystanych sum na zlecenie.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 246.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Wydatki, przelewy i obci¹¿enia na
finansowanie zadañ zleconych.

Naliczona w listach p³ac nale¿noœæ
brutto (rachunek z tytu³u umowy
zlecenia i o dzie³o).

Rozliczenie pod dat¹ zap³aty
zobowi¹zania wynikaj¹cego z faktur
(rachunków), zobowi¹zanie
zaksiêgowano memoria³owo Wn 300
Ma 201.

Rozliczenie zaliczki z sum na zlecenie.

Zwrot niewykorzystanych sum
jednostkom, które je przekaza³y.

Przekazanie odsetek od œrodków na
rachunek do bud¿etu.

101, 139

231

300

234

139

139

Za pi sy stro ny Ma kon ta 246.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Wp³yw œrodków na zadania zlecone.

Odsetki od œrodków sum na zlecenie.

101, 139

139

Kon to 247 – „Roz ra chun ki z tytu³u sum de po zy to wych”

Kon to 247 s³u¿y do ewi den cji prze cho wy wa nych przez
jed no stkê œro d ków pie niê ¿ nych z tytu³u de po zy tów pie niê ¿ -
nych, a w szcze gó l no œci na le ¿ nych, a nie pod jê tych wy na gro -
dzeñ za pra cê, ka u cji wp³aca nych przy orga ni zo wa niu prze -
ta r gów, œro d ków or ga ni za cji i zrze szeñ spo³ecz nych itp. Pro -
wa dzo na do kon ta ewi den cja szcze gó³owa po win na za pe w -
niæ mo ¿ li woœæ wyod rê b nie nia zde po no wa nych sum wed³ug
ich ro dza jów oraz depo zy ta riu szy. Wp³aty de po zy tów win ny 
byæ doku men to wa ne zle ce niem przy jê cia wp³aty, a ich
zwro ty – zle ce niem wyp³aty go tów ko wej lub bez go tów ko -
wej, pod pi sa ny mi przez oso bê zle caj¹c¹ przy jê cie lub zwrot
de po zy tu. Na stro nie Wn kon ta ksiê gu je siê zwrot de po zy -
tów, a na stronie Ma – wp³aty depozytów. Saldo Ma oznacza
stan œrodków pieniê¿nych przechowywanych w ramach sum 
depozytowych.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 247.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Realizacja zlecenia wyp³aty
(gotówkowej lub bezgotówkowej)
depozytów, kaucji, wadium. 101, 139

Za pi sy stro ny Ma kon ta 247.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Wp³ywy œrodków pieniê¿nych
zaliczonych do depozytów. 101, 139

Kon to 248 – „Roz li cze nia nad wy ¿ek”

Kon to s³u¿y do ujê cia nad wy ¿ek akty wów rze czo wych
(na stro nie Ma) i ich roz li cze nie (na stro nie Wn) w dzia³al no -
œci jed no stki. Sa l do kon ta Ma oz na cza nad wy ¿ki do
rozliczenia.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 248.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

Rozliczenie nadwy¿ek pozosta³ych
œrodków trwa³ych i pozosta³ych
wartoœci niematerialnych i prawnych.

Rozliczenie nadwy¿ek sk³adników
maj¹tku umarzanych stopniowo.

Kompensata nadwy¿ek z niedoborami
(rzeczowe œrodki obrotowe).

760

800

244

Za pi sy stro ny Ma kon ta 248.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Ujawnione nadwy¿ki œrodków
trwa³ych i wartoœci niematerialnych
i prawnych.

Ujawnione nadwy¿ki œrodków ujêtych
w ewidencji iloœciowej.

011, 013, 020

248
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Kon to 249 – „Roz ra chun ki ró ¿ ne”

Kon to 249 s³u¿y do ewi den cji krajo wych i za gra ni cz nych 
roz ra chun ków nie ujê tych na in nych kon tach ze spo³u 2,
a w szcze gó l no œci: sum na le ¿ nych od to wa rzystw ubez pie -
cze nio wych, sum do wy ja œ nie nia. Ewi den cja szcze gó³owa
do kon ta po win na umo ¿ li wiaæ usta le nie sta nu roz li czeñ ka ¿ -
de go z tytu³u roz ra chun ków. Kon to 249 mo¿e mieæ dwa sa l -
da. Sa l do Wn oz na cza stan nale¿noœci i roszczeñ, a saldo Ma
– stan zobowi¹zañ.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 249.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

Roszczenia z tytu³u niedoborów i szkód, 
o których pokrycie wyst¹piono do firmy 
ubezpieczeniowej lub które skierowano
na drogê s¹dow¹.

Zwiêkszenie roszczeñ o zas¹dzone do
zwrotu koszty windykacyjne
(postêpowania s¹dowego itp.)

Korekta roszczeñ (zapisem ujemnym
lub dodatnim) – do wysokoœci
okreœlonej wyrokiem s¹dowym lub
decyzj¹ firmy ubezpieczeniowej.

Rozliczenie niedoborów i szkód
(do wyjaœnienia).

Omy³ki w wyci¹gach bankowych.

Sumy do wyjaœnienia.

Zwrot weksli, gwarancji bankowych
(ubezpieczeniowych).

760

760

840

244

130, 132, 135, 137,
138, 139

ró¿ne konta

140

Za pi sy stro ny Ma kon ta 249.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

Wp³yw odszkodowania z firmy
ubezpieczeniowej.

Omy³ki w wyci¹gach bankowych.

Prawomocny wyrok s¹du uznaj¹cy
nale¿noœæ jednostki z tytu³u szkody.

Przyjêcie weksla obcego w wartoœci
netto.

Przyjêcie gwarancji
bankowej/ubezpieczeniowej.

Sumy do wyjaœnienia.

Nowo ujawnione niedobory i szkody do
wyjaœnienia.

130, 132

130, 132, 135, 137,
138, 139

238

140

140

ró¿ne konta

244

Kon to 257 – „Na le ¿ no œci z tytu³u pre fi nan sowa nia”

Kon to 257 s³u¿y do ewi den cji na le ¿ no œci z tytu³u po ¿y -
czek udzie lo nych z bu d¿e tu pa ñ stwa w ra mach pre fi nan -
sowa nia na fi nan so wa nie zdañ rea li zo wa nych z udzia³em
œro d ków po chodz¹cych z bu d¿e tu Unii Eu ro pe j skiej. Na
stro nie Wn kon ta 257 uj mu je siê po wsta nie i zwiê ksze nie
na le ¿ no œci w ra mach pre fi nan sowa nia, a na stro nie Ma –
ich zmnie j sze nie. Ewi den cja szcze gó³owa pro wa dzo na
do kon ta 257 po win na za pe w niæ mo ¿ li woœæ usta le nia sta nu
na le ¿ no œci z po szcze gól ny mi kon tra hen ta mi wed³ug
tytu³ów na le ¿ no œci. Kon to 257 mo¿e wy ka zy waæ dwa sa l -
da. Sa l do Wn oz na cza stan na le ¿ no œci z tytu³u po ¿y czek
udzie lo nych w ra mach pre fi nan sowa nia, a sa l do Ma – stan
nadp³at w na le ¿ no œ ciach z tytu³u po ¿y czek do tycz¹cych
pre fi nan sowa nia.

Kon to 268 – „Zo bo wi¹za nia z tytu³u pre fi nan sowa nia”

Kon to 268 s³u¿y do ewi den cji zo bo wi¹zañ z tytu³u po -
¿y czek udzie lo nych z bu d¿e tu pa ñ stwa w ra mach pre fi nan -
sowa nia na fi nan so wa nie za dañ rea li zo wa nych z udzia³em
œro d ków po chodz¹cych z bu d¿e tu Unii Eu ro pe j skiej. Na
stro nie Wn kon ta 268 uj mu je siê wa r toœæ sp³aco nych zo bo -
wi¹zañ zaci¹gniê tych tytu³em po ¿y czek w ra mach pre fi -
nan sowa nia, a na stro nie Ma uj mu je siê wa r toœæ zaci¹gniê -
tych zo bo wi¹zañ z tytu³u po ¿y czek w ra mach pre fi nan -
sowa nia. Ewi den cja szcze gó³owa pro wa dzo na do kon ta
268 po win na za pe w niæ mo ¿ li woœæ usta le nia sta nu zo bo -
wi¹zañ z po szcze gól ny mi kon tra hen ta mi wed³ug tytu³ów
zo bo wi¹zañ. Kon to 268 mo¿e wy ka zy waæ dwa sa l da. Sa l do 
Wn oz na cza stan nadp³aco nych zo bo wi¹zañ z tytu³u po ¿y -
czek zaci¹gniê tych w ra mach pre fi nan sowa nia, a sa l do Ma
– stan zaci¹gniê tych zo bo wi¹zañ z tytu³u po ¿y czek na pre -
fi nan sowa nie. 

Kon to 290 – „Od pi sy aktu a li zuj¹ce na le ¿ no œci”

Kon to 290 s³u¿y do ewi den cji od pi sów aktu a li zuj¹cych 
na le ¿ no œci w¹tpli we i od se tek od na le ¿ no œci przy pi sa -
nych, a nie wyp³aco nych do dnia bi lan so we go. Na le ¿ no œci
w¹tpli we to ta kie, co do któ rych jest pra wdo podo b ne, ¿e
nie zo stan¹ zap³aco ne w te r mi nie i w pe³nej wy so ko œci,
a przed wcze s ne by³oby uz na nie ich za nie œci¹ga l ne. Od pi -
sów aktu a li zuj¹cych do ko nu je siê w od nie sie niu do na le ¿ -
no œci w¹tpli wych wy mie nio nych w art. 35 b usta wy z dnia
29 wrze œ nia 1994 r. o ra chun ko wo œci, z tym ¿e zgod nie
z § 7 ust. 1 roz porz¹dze nia MF z dnia 18 grud nia 2001 r.
(Dz. U. Nr 153, poz. 1752) nie do ko nu je siê od pi sów
aktua liza cy j nych na le ¿ no œci z tytu³u do cho dów i wy da t -
ków bu d¿e to wych. Na le ¿ no œci umo rzo ne, prze da w nio ne
lub nie œci¹ga l ne zmnie j szaj¹ do ko na ne uprze d nio od pi sy
aktu a li zuj¹ce ich wa r toœæ. Kon to 290 mo¿e wy ka zy waæ
sa l do Ma, któ re oz na cza wa r toœæ od pi sów aktu a li zuj¹cych 
na le ¿ no œci oraz wa r toœæ od se tek na le ¿ nych, a je sz cze nie -
zap³aco nych przez kon tra hen tów jed no stki do dnia bi lan -
so we go (ko niec kwa r ta³u). Od pi sy aktu a li zuj¹ce na le ¿ no -
œci ko ry guj¹ wy ka zy wa ne w akty wach bi lan su na le ¿ no œci, 
do któ rych te od pi sy do ko na no, i dla te go ewi den cja szcze -
gó³owa do kon ta 290 po win na za pe w niæ usta le nie od pi -
sów aktu a li zuj¹cych wa r toœæ po szcze gó l nych na le ¿ no œci
wed³ug tytu³ów i kon tra hen tów.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 290.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Zmniejszenie odpisu aktualizuj¹cego.

Zmniejszenie odpisu aktualizuj¹cego
w zwi¹zku z umorzeniem, odpisaniem
wierzytelnoœci nieœci¹galnych.

760, 750, 851, 852

201, 234, 237, 238,
249

Za pi sy stro ny Ma kon ta 290.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

Dokonanie odpisu aktualizuj¹cego.

Zwiêkszenie dotychczasowego odpisu.

Wartoœæ przypisanych lecz
niezap³aconych na dzieñ bilansowy
odsetek od nale¿noœci.

750, 760, 851, 852

750, 760, 851, 852

750, 760, 851, 852
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Ze spó³ 3 – „Ma te ria³y i to wa ry”

Kon ta ze spo³u 3 s¹ prze zna czo ne do ewi den cji:
– roz li cze nia za ku pu ma te ria³ów i to wa rów,
– przy cho dów, roz cho dów i sta nów za pa sów ma te ria³ów

i to wa rów s³u¿¹cych dzia³al no œci pod sta wo wej, fi nan so -
wo wyod rê b nio nej i in wes tycy j nej, prze cho wy wa nych
w ma ga zy nach w³as nych, jak i ob cych, a ta k ¿e zna j -
duj¹cych siê w prze ro bie w³as nym i ob cym. W ob rê bie
kont ze spo³u 3 pro wa dzi siê po za bi lan sow¹ ewi den cjê za -
pa sów:
– ob cych prze cho wy wa nych przez jed no stkê,
– w³as nych prze cho wy wa nych poza jed nostk¹.

Ewi den cjê syn te tyczn¹ ma te ria³ów dzia³al no œci pod sta -
wo wej i fi nan so wo wyod rê b nio nej pro wa dzi siê me tod¹ od -
pi sy wa nia w ko szty wa r to œci ma te ria³ów w mo men cie ich
za ku pu (Wn kon to 400 „Ko szty bu d¿e to we”, Ma kon to ze -
spo³u 1, 2, 3). Przy tej me to dzie ewi den cji po zo sta³oœæ nie -
zu ¿y tych ma te ria³ów pod le ga inwe nta ry za cji za osta t ni dzieñ 
roku ob ro to we go (31.12). Wy ce nio ne po zo sta³oœci za pa sów
wy ka zu je siê pod dat¹ 31 grud nia jako sa l do Wn kon ta 310,
zmnie j szaj¹c jed no cze œ nie o tê wa r toœæ ko szty (Wn 310 Ma
kon to 400). Po no w ny za pis tej wa r to œci na roz chód kon ta
310 i zwiê ksze nie ko sztów na stê pu je pod dat¹ 1 sty cz nia na -
stê p ne go roku lub pocz¹tek kwa r ta³u. Ewi den cja szcze -
gó³owa pro wa dzo na do kon ta za pe w nia mo ¿ li woœæ usta le nia 
sta nu za pa sów wed³ug miejsc ich zna j do wa nia siê i osób,
któ rym po wie rzo no pie czê nad nimi; w od nie sie niu do za pa -
sów ma te ria³ów i to wa rów ob jê tych ewi dencj¹ ilo œciowo -
-war to œcio w¹ – ta k ¿e wed³ug ich po szcze gó l nych ro dza jów
i grup.

Kon to 300 – „Roz li cze nie za ku pu”

Kon to 300 s³u¿y do ewi den cji roz li cze nia za ku pu ma te -
ria³ów, to wa rów (ar ty ku³ów spo ¿y w czych), ro bót i us³ug,
a w szcze gó l no œci do ustalenia:
– wa r to œci ma te ria³ów, to wa rów w dro dze,
– wa r to œci do staw niefa ktu ro wa nych.

Na stro nie Wn kon ta 300 uj mu je siê:
– fa ktu ry do sta w ców krajo wych i za gra ni cz nych ³¹cz nie

z na li czo nym po da t kiem VAT oraz ra chun ki.

Na stro nie Ma kon ta 300 uj mu je siê:
– wa r toœæ przy jê tych do staw i us³ug.

Ponad to za po œred ni c twem kon ta 300 roz li cza siê:
– od chy le nia od cen ewi den cy j nych, od rze czy wi s tych cen

za ku pu lub na by cia,
– ko szty za ku pu za wa r te w fa ktu rach do sta w ców,
– op³aty mani pula cy j ne po bie ra ne przez urz¹d ce l ny przy

im po r cie,
– nie do bo ry, szko dy i nad wy ¿ki w trans po rcie,
– re kla ma cje (spro sto wa nia) do tycz¹ce fa ktur do sta w ców.

Kon to 300 mo¿e wy ka zy waæ dwa sa l da. Sa l do Wn oz na -
cza stan do staw w dro dze (ma te ria³y i to wa ry w dro dze),
a sa l do Ma – stan do staw lub us³ug niefa ktu ro wa nych. Kon to 
300 jest wyko rzy sty wa ne wy³¹cz nie do wy ka za nia sta nu do -
staw w dro dze i do staw niefa ktu ro wa nych na koniec okresu
sprawozdawczego.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 300

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Wartoœæ zakupu w cenie brutto. 201, 204

Za pi sy stro ny Ma kon ta 300

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

Przyjêcie materia³ów:
– do magazynu w cenie zakupu,
– przekazanych bezpoœrednio do u¿ycia.

Przyjêcie œrodka trwa³ego do eksploatacji.

Wartoœæ niedoborów w dostawach.

Rozliczenie pod dat¹ zap³aty
zobowi¹zania wynikaj¹cego z faktur.

310
400

011, 013, 020

201

246, 400, 404

Kon to 310 – „Ma te ria³y”

Kon to 310 s³u¿y do ewi den cji za pa sów ma te ria³ów s³u -
¿¹cych do pro wa dze nia dzia³al no œci pod sta wo wej, po mo c ni -
czej, in wes tycy j nej. Za pi sów na kon cie 310 do ko nu je siê
me tod¹ upro sz czon¹ po przez bie¿¹ce od no sze nie wa r to œci
za ku pów ma te ria³ów w ciê ¿ar w³aœci we go kon ta ko sztów.
Nie zu ¿y te do ko ñ ca ma te ria³y usta lo ne na pod sta wie inwe n -
ta ry za cji i wy ce nio ne wed³ug cen za ku pu wy ka zu je siê jako
sa l do Wn kon ta 310 z rów no cze s nym zmnie j sze niem ko sz -
tów – Ma kon ta 400. Na pocz¹tku na stê p ne go roku – pod
dat¹ 1.01 wa r toœæ ma te ria³ów wy ksiê go wu je siê z kon ta 310
(Ma 310), a obci¹¿a ko szty (Wn 400). Na stro nie Wn kon ta
310 uj mu je siê zwiê ksze nie ilo œci i wa r to œci sta nu za pa sów
ma te ria³ów, a na stro nie Ma – jego zmnie j sze nia. W ci¹gu
roku podstaw¹ do odpisywania w ciê¿ar kosztów za ku pio -
nych materia³ów jest nastêpuj¹cy opis faktury zakupu:
– „Wy da no do zu ¿y cia”;
– „Prze ka za no do u¿y t ko wa nia”;
– „Przy jê to do ma ga zy nu”.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 310

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Zaksiêgowanie pod dat¹ 31 grudnia
wartoœci spisu na zmniejszenie kosztów
dzia³alnoœci bud¿etowej.

Otrzymanie darowizny – materia³y.

400

760

Za pi sy stro ny Ma kon ta 310

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Przeniesienie w koszty bilansu otwarcia
pod dat¹ 01 stycznia roku nastêpnego.

Ujawnienie niedoborów w dostawach.

400

201

Ze spó³ 4 – „Ko szty wed³ug ro dza jów i ich roz li cze nie”

Kon ta ze spo³u 4 „Ko szty wed³ug ro dza jów i ich roz li cze -
nie” s³u¿¹ do ewi den cji ko sztów w uk³ad zie ro dza jo wym
i ich roz li cze nia. Na kon tach ze spo³u 4 uj mu je siê rów nie¿
ko szty fi nan so wa ne z do cho dów w³as nych jed no stek bu d¿e -
to wych. Nie ksiê gu je siê na kon tach ze spo³u 4 ko sztów fi -
nan so wa nych – zgod nie z od rê b ny mi prze pi sa mi – z fun du -
szy spe cja l nych i ce lo wych oraz ko sztów in wes ty cji, po zo -
sta³ych ko sztów ope ra cy j nych, ko sztów ope ra cji fi nan so -
wych i strat nad zwy cza j nych.

Kon to 400 – „Ko szty wed³ug ro dza jów”

Kon to 400 s³u¿y do ewi den cji ko sztów pro s tych wed³ug
ro dza ju. Na stro nie Wn kon ta 400 uj mu je siê po nie sio ne ko -
szty, a na stro nie Ma – ich zmnie j sze nia. Ewi den cjê szcze -
gó³ow¹ pro wa dzi siê wed³ug po zy cji pa ra gra fo wych kla sy fi -
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ka cji bu d¿e to wej oraz z po dzia³em na ko szty dzia³al no œci
bu d¿e to wej, ko szty sfi nan so wa ne z do cho dów w³as nych
oraz ko sztów sfi nan so wa nych z po zo sta³ych fun du szy (np.
œro d ki na pre fi nan sowa nie). Kon to 400 mo¿e wy ka zy waæ
w ci¹gu roku ob ro to we go sa l do Wn, któ re wy ra ¿a wy so koœæ
po nie sio nych ko sztów. Sa l do kon ta 400 prze no si siê w ko ñ -
cu roku ob ro to we go na kon to 860 „Stra ty i zy ski nad zwy czaj -
ne oraz wy nik fi nan so wy”.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 400.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

Zaksiêgowanie jako kosztu – pod dat¹
01.01 – wartoœci remanentu materia³ów.

PK list wynagrodzeñ, nagród i zapomóg,
równowa¿ników itp. (brutto).

Sk³adki ZUS i na Fundusz Pracy,
PFRON.

Ekwiwalenty za zu¿ycie w³asnego sprzêtu,
narzêdzi i odzie¿y, wynagrodzenia z tytu³u
umów zlecenia i o dzie³o.

Koszty w wartoœci umorzenia wydanych 
do u¿ywania pozosta³ych œrodków
trwa³ych umarzanych w 100%
w miesi¹cu oddania do u¿ywania w tym
ujawnionych nadwy¿ek pozosta³ych
œrodków trwa³ych i pozosta³ych
wartoœci niematerialnych i prawnych.

Rachunki (faktury) dostawców
zewnêtrznych za roboty i us³ugi:
a) ujmowane na kontach rozrachunków,
b) pozosta³e.

Wydatki na zakupy materia³ów
wydanych do zu¿ycia (u¿ytkowania)
bezpoœrednio z zakupu (z pominiêciem
magazynu).

Koszty podró¿y s³u¿bowych.

Podatki i op³aty obci¹¿aj¹ce koszty.

Op³aty bankowe.

Rozliczenie, pod dat¹ zap³aty faktur
zobowi¹zañ wynikaj¹cych z faktur.

310

231

229

231

072

201, 204
130, 132, 137, 138

130

101, 130, 234

101, 130, 132

130

300

Za pi sy stro ny Ma kon ta 400.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

Przeniesienie rocznej sumy kosztów.

Zmniejszenie kosztów z tytu³u ich
korekty (zaliczenia wp³ywów na
zmniejszenie wydatków bud¿etowych).

Zmniejszenie kosztów wskutek refundacji.

Nadwy¿ka materia³ów w eksploatacji.

Wartoœæ niedoborów w dostawach.

Nadp³ata wynagrodzenia.

Zaksiêgowanie pod dat¹ 31.12 wartoœci
spisu z natury.

860

700, 730

130, 132

244

201

231

310

Kon to 401 – „Amo r ty za cja”

Kon to to s³u¿y do ewi den cji ko sztów amo r ty za cji tych
sk³ad ni ków akty wów trwa³ych, od któ rych umo rze nie do ko -
ny wa ne jest wed³ug sta wek amor tyza cy j nych. Na stro nie Wn 
tego kon ta ksiê gu je siê od pi sy amor tyza cy j ne, a na stro nie
Ma prze nie sie nie ko sztów amo r ty za cji na wy nik fi nan so wy.
Kon to 401 wy ka zu je sa l do Wn, któ re oz na cza stan ko sztów
amortyzacji przenoszone w koñcu roku na konto 860.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 401.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Naliczone umorzenie stopniowo
umarzanych sk³adników aktywów
trwa³ych. 071

Za pi sy stro ny Ma kon ta 401.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie kosztów amortyzacji na
wynik finansowy. 860

Kon to 404 – „Ko szty pro je któw po mo co wych”

Kon to s³u¿y do ewi den cji wszy stkich kwa lifi ko wa nych ko -
sztów po nie sio nych w tra kcie re a li za cji pro je któw po mo co -
wych z wyj¹tkiem ko sztów po nie sio nych z fun du szy na pre fi -
nan sowa nie. Kon to 404 obci¹¿a siê za ko szty po nie sio ne, a uz -
na je siê za ich zmnie j sze nie. Na kon cie ksiê gu je siê ko szty pro -
ste wed³ug kla sy fi ka cji bu d¿e to wej. Poza sy ste mem FT-FK
pro wa dzo na jest ewi den cja ana li ty cz na ko sztów w wa lu cie pro -
je ktu. W ci¹gu roku kon to 404 wy ka zu je sa l do Wn, na to miast
na ko niec roku ob ro to we go sa l do to prze no si siê na kon to 860.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 404.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

Naliczone koszty p³ac/wynagrodzeñ
osób pracuj¹cych na rzecz projektów
(alternatywnie – przeksiêgowanie
wartoœci wynagrodzeñ wed³ug kart
czasu pracy lub s³u¿by – z konta 400 –
koszty wed³ug rodzaju).

Naliczone sk³adki ZUS i na Fundusz
Pracy – p³acone przez pracodawcê
(alternatywnie – przeksiêgowanie
wartoœci sk³adek wed³ug kart czasu
pracy lub s³u¿by – z konta 400 – koszty
wed³ug rodzaju).

Rachunki (faktury) dostawców
zewnêtrznych za materia³y, roboty i us³ugi.

Zap³ata zobowi¹zañ nieujêtych
na kontach rozrachunkowych 

Koszty podró¿y s³u¿bowych.

231

229

204

137

101, 138, 234

Za pi sy stro ny Ma kon ta 404.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Przeniesienie rocznej sumy kosztów.

Refundacja poniesionych kosztów.

860

137

Kon to 490 – „Roz li cze nie ko sztów”

Kon to 490 nie jest sto so wa ne w za kre sie ewi den cji roz li -
cze nia ko sztów w cza sie z uwa gi na za sa dê upro sz czeñ prze -
wi dzia nych w art. 4 ust. 4 usta wy o rachunkowoœci.

Ze spó³ 6 – „Pro du kty”

Kon ta ze spo³u 6 „Pro du kty” s³u¿¹ do ewi den cji ko sztów
roz li czo nych w cza sie przez jed no stkê.

Kon to 640 – „Roz li cze nia miê dzyo kre so we ko sztów”

Kon to 640 nie jest sto so wa ne w za kre sie ewi den cji ko -
sztów roz li cza nych w przysz³ych okre sach (roz li cze nia czyn -
ne) oraz do ewi den cji za li cza nych do ko sztów dzia³al no œci

str. 32 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP 2*



 rezerw na ko szty przysz³ych okre sów (roz li cze nie bie r ne)
z  uwagi na za sa dê upro sz czeñ prze wi dzia nych w art. 4 ust. 4
usta wy o ra chun ko wo œci oraz za sa dê isto t no œci po le gaj¹c¹ na
bra ku kon se k wen cji ko szto wych za li cze niem czyn nym roz li -
czeñ miê dzyo kre so wych do ko sztów bie¿¹cych okre su spra -
woz daw cze go, któ re na ru sza³yby wspó³mie r noœæ ko sztów
uzy ska nia przy cho dów w da nym roku bu d¿e to wym.

Ze spó³ 7 – „Przy cho dy i ko szty ich uzy ska nia”

Kon ta ze spo³u 7 „Przy cho dy i ko szty ich uzy ska nia”
s³u¿¹ do ewi den cji:
– przy cho dów i ko sztów ich uzy ska nia z tytu³u sprze da ¿y

pro du któw, to wa rów, przy cho dów i ko sztów ope ra cji fi -
nan so wych oraz po zo sta³ych przy cho dów i ko sztów ope -
ra cy j nych,

– po da t ków nie ob ci¹¿aj¹cych ko sztów na kon cie 400,
– œro d ków pie niê ¿ nych do cho dów w³as nych jed no stki wy ko -

rzy sta nych lub prze zna czo nych na fi nan so wa nie in wes ty cji.
Za mo ment sprze da ¿y w kra ju uwa ¿a siê datê wy ko na nia

œwia d cze nia zgod nie z umow¹ kup na- sprze da ¿y (np. wy -
sy³ki, od bio ru us³ugi), a w eks po rcie wy ro bów i to wa rów –
datê prze wie zie nia ich przez gra ni cê, po twier dzon¹ przez
gra ni cz ny urz¹d ce l ny. Ewi den cja ana li ty cz na jest do sto so -
wa na do po trzeb pla no wa nia, ana li zy i spra wozda w czo œci.
Maj¹c na uwa dze za sa dê isto t no œci oraz spe cy fi kê fi nan sów
pu b li cz nych, wy ce ny przy cho dów dokonuje siê w oparciu
o ich wartoœæ wykazan¹ na kontach przychodowych.

Kon to 700 – „Sprze da¿ pro du któw i koszt ich
wy twa rza nia”

Kon to 700 s³u¿y do ewi den cji sprze da ¿y pro du któw (wy -
ro bów go to wych i pó³fa bry ka tów oraz ro bót i us³ug) w³as nej
dzia³al no œci na rzecz ob cych jed no stek oraz na rzecz w³as -
nych pra co w ni ków, do któ rych za li cza siê: sprze da¿ Dzien -
ni ka Urzê do we go KG PSP, us³ugê odp³at ne go u¿y cza nia
œro d ków trans po rtu pra co w ni kom, us³ugê odp³at ne go u¿y -
cze nia po koi so cja l nych w ce lach no c le go wych pe ten tom
KG PSP oraz pra co w ni kom PSP od by waj¹cym pod ró¿ s³u¿ -
bow¹ do Wa r sza wy oraz us³ugê zwi¹zan¹ z obci¹¿e niem
pra co w ni ków za roz mo wy tele fo ni cz ne prze wy ¿szaj¹ce
przy zna ny li mit ko sztów (itp.). Na stro nie Wn kon ta 700
 ujmuje siê koszt wy two rze nia sprze da nych pro du któw
i us³ug, obe j muj¹cy rze czy wi sty koszt wy two rze nia. Do pu -
sz cza siê upro sz cze nie prze wi dzia ne w art. 4 ust. 4 usta wy
o ra chun ko wo œci, do ko ny wa nia zbio r czych za pi sów ko ry -
guj¹cych wa r toœæ sprze da ¿y o ko szty po nie sio ne oraz wa r -
toœæ po da t ku VAT (za pi sy ko ry guj¹ce do ku men tem PK na
ko niec okre su spra woz daw cze go). Na stro nie Ma kon ta 700
uj mu je siê przy cho dy ze sprze da ¿y, z ko re spon den cji z kon -
ta mi przede wszystkim zespo³u 2. W koñcu roku ob ro to we -
go przenosi siê saldo konta na stronê Ma konta 860. Na
koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 700.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

Skorygowane wartoœci sprzeda¿y brutto
o wartoœæ wznawianych, poniesionych
przez KG PSP kosztów.

Skorygowanie wartoœci sprzeda¿y brutto 
o wartoœæ nale¿nego podatku VAT.

Przeksiêgowanie pod dat¹ 31.12 na konto
wyniku finansowego wartoœci sprzeda¿y.

400

225

860

Za pi sy stro ny Ma kon ta 700.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Sprzeda¿ brutto produktów, us³ug
i robót (faktura VAT). 201, 234, 404

Kon to 730 – „Sprze da¿ to wa rów i wa r to œci ich za ku pu”

Kon to 730 s³u¿y do ewi den cji sprze da ¿y to wa rów oraz
wa r to œci ich za ku pu w ra mach dzia³al no œci bu d¿e to wej. Na
stro nie Wn kon ta 730 ksiê gu je siê wa r toœæ sprze da nych to -
wa rów w ce nie za ku pu. Do pu sz cza siê upro sz cze nie prze wi -
dzia ne w art. 4 ust. 4 usta wy o ra chun ko wo œci, do ko ny wa nia
zbio r czych za pi sów ko ry guj¹cych wa r toœæ sprze da ¿y o ko -
szty po nie sio ne oraz wa r toœæ po da t ku VAT (za pi sy ko ry -
guj¹ce do ku men tem PK na ko niec okre su spra woz daw cze -
go). Na stro nie Ma kon ta 730 uj mu je siê przy cho dy ze sprze -
da ¿y to wa rów. Na le ¿ ny po da tek VAT za wa r ty w uta r gach
pod le ga za ksiê go wa niu Wn kon ta 730 Ma kon to 225. W ko -
ñ cu roku obrotowego przenosi siê przychody ze sprzeda¿y
towarów na stronê Ma kont 860/Wn konto 730.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 730.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

Skorygowanie wartoœci sprzeda¿y brutto 
o wartoœæ wznawianych, poniesionych
przez KG PSP kosztów.

Skorygowanie wartoœci sprzeda¿y brutto 
o wartoœæ nale¿nego podatku VAT.

Przeksiêgowanie pod dat¹ 31.12 na konto
wyniku finansowego wartoœci sprzeda¿y.

400

225

860

Za pi sy stro ny Ma kon ta 730.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Sprzeda¿ brutto towarów (faktura VAT). 201, 234, 204

Kon to 740 – „Œro d ki na in wes ty cje”

Kon to 740 s³u¿y do ewi den cji œro d ków pie niê ¿ nych ra chun -
ku do cho dów w³as nych prze ka za nych lub prze zna czo nych na
fi nan so wa nie in wes ty cji. Na stro nie Wn kon ta 740 uj mu je siê
rów no wa r toœæ in wes ty cji sfi nan so wa nych ze œro d ków pie niê ¿ -
nych ra chun ku do cho dów w³as nych. Na stro nie Ma wa r toœæ
œro d ków wy ko rzy sta nych lub prze zna czo nych z ra chun ku do -
cho dów w³as nych na in wes ty cjê w jed no st ce. Na ko niec roku
sa l do kon ta 761 prze no si siê na kon to stro nê Wn kon ta 860.

Za pis Wn kon ta 740.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Równowartoœæ œrodków pieniê¿nych
z rachunku dochodów w³asnych
wykorzystanych na sfinansowanie
inwestycji (zapis dodatkowy pod dat¹
zap³aty zobowi¹zania). 800

Za pi sy stro ny Ma kon ta 740.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie w koñcu roku wartoœci
œrodków pieniê¿nych z rachunku
dochodów w³asnych wykorzystanych na 
sfinansowanie inwestycji. 860
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Kon to 750 – „Przy cho dy i ko szty fi nan so we”

Kon to 750 s³u¿y do ewi den cji przy cho dów z tytu³u do -
cho dów bu d¿e to wych oraz ope ra cji fi nan so wych i ko sztu
ope ra cji fi nan so wych. Na stro nie Wn kon ta 750 uj mu je siê
od pi sy przy cho dów z tytu³u do cho dów bu d¿e to wych oraz
ko szty ope ra cji fi nan so wych, jak np. od se t ki za zw³okê
w zap³acie zo bo wi¹zañ (z wyj¹tkiem obci¹¿aj¹cych in wes ty -
cje w okre sie re a li za cji – Wn kon to 080), dys kon to przy
sprze da ¿y we ksli, cze ków ob cych i pa pie rów wa r to œcio -
wych, uje m ne ró ¿ ni ce ku r so we (z wyj¹tkiem obci¹¿aj¹cych
in wes ty cje w okre sie re a li za cji – Wn kon to 080), w ko re -
spon den cji z kon ta mi ze spo³u 0, 1 i 2 oraz kon tem 840.
Na stro nie Ma kon ta 750 uj mu je siê przy cho dy z tytu³u do -
cho dów bu d¿e to wych oraz kwo ty na le ¿ ne z tytu³u ope ra cji
fi nan so wych, oraz od se t ki za zw³okê w zap³acie na le ¿ no œci,
do da t nie ró ¿ ni ce ku r so we (z wyj¹t kiem za li cza nych do przy -
cho dów przysz³ych okre sów – Ma kon to 840 lub in wes ty cji
Ma kon to 080), w ko re spon den cji z kon ta mi ze spo³u 1, 2
i 840. Ewi den cja szcze gó³owa do kon ta 750 za pe w nia wy od -
rê b nie nie przy cho dów z tytu³u do cho dów bu d¿e to wych
wed³ug po zy cji pla nu fi nan so we go lub:
– w za kre sie przy cho dów fi nan so wych – przy cho dy z ty -

tu³u udzia³ów w in nych pod mio tach go spo da r czych, na -
le ¿ ne jed no st ce od se t ki od po ¿y czek i zap³aco ne od se t ki
za zw³okê od na le ¿ no œci,

– w za kre sie ko sztów ope ra cji fi nan so wych – za ra cho wa ne
od se t ki od po ¿y czek i od se t ki za zw³okê od zo bo wi¹zañ.
W ko ñ cu roku ob ro to we go prze no si siê:

– przy cho dy z tytu³u do cho dów bu d¿e to wych oraz przy -
cho dy fi nan so we na stro nê Ma kon ta 860 Wn kon to 750,

– ko szty ope ra cji fi nan so wych na stro nê Wn kon ta 860 Ma
kon to 750.
Na ko niec roku kon to 750 nie wy ka zu je sa l da.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 750.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

Odpis lub zmniejszenie nale¿noœci.

Przedstawienie weksla obcego do
dyskonta.

Zap³acone odsetki za zw³okê od
zobowi¹zañ

Ujemne ró¿nice kursowe od walut obcych.

Ujemne ró¿nice od nale¿noœci
w walutach obcych.

Przeniesienie przychodów finansowych
na koniec roku.

Utworzenie rezerwy.

221

840

101, 130, 132

101, 137, 138

201, 204

860

840

Za pi sy stro ny Ma kon ta 750.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

Przychody z tytu³u dochodów
(przychodów) bud¿etowych
przypisanych albo wp³aconych do kasy
lub na rachunek bankowy.

Dodatnie ró¿nice kursowe od
rozrachunków w walutach obcych.

Przypisanie nale¿nych odsetek za
zw³okê.

Oprocentowanie w³asnych œrodków na
rachunkach bankowych.

221, 101, 130, 132, 
138

201, 204

221

132, 137, 138, 139

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

5.

6.

7.

Przeniesienie zrealizowanych kosztów
finansowych na koniec roku.

Ró¿nice kursowe walut na koniec
kwarta³u.

Dyskonto od przyjêtego weksla.

860

101, 137

140

Kon to 760 – „Po zo sta³e przy cho dy i ko szty”

Kon to 760 s³u¿y do ewi den cji przy cho dów i ko sztów nie -
zwi¹za nych bez po œred nio ze zwyk³¹ dzia³al no œci¹ jed no stki, 
tj. wsze l kich in nych przy cho dów ni¿ pod le gaj¹ce ewi den cji
na kon tach 700, 730, 750.

W szcze gó l no œci na kon cie 760 uj mu je siê:
– na stro nie Ma przy cho dy ze sprze da ¿y ma te ria³ów, a na

stro nie Wn ko szty osi¹gniê cia tych przy cho dów, tj. wa r -
toœæ w ce nach za ku pu lub na by cia tych ma te ria³ów.

– na stro nie Ma przy cho dy ze sprze da ¿y œro d ków trwa³ych, 
wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych i in wes ty cji w jed -
no stkach bu d¿e to wych, 

– na stro nie Ma po zo sta³e przy cho dy ope ra cy j ne, np. od pi sa -
ne prze da w nio ne opi sa ne zo bo wi¹za nia, otrzy ma ne od szko -
do wa nia, kary i grzy w ny, da ro wi z ny i nie odp³at nie otrzy -
ma ne œro d ki ob ro to we, a na stro nie Wn po zo sta³e ko szty
ope ra cy j ne, np. kary grzy w ny, od pi sa ne prze da w nio ne, umo -
rzone i nie œci¹ga l ne na le ¿ no œci, utwo rzo ne re ze r wy na na le -
¿ no œci od d³u¿ ni ków, ko szty po stê po wa nia spo r ne go i egze -
kucy j ne go oraz nie odp³at nie prze ka za ne œro d ki ob ro to we.
W ko ñ cu roku ob ro to we go prze no si siê:

– na stro nê Wn kon ta 860 – wa r toœæ sprze da nych ma te ria³ów 
w ce nach za ku pu lub na by cia oraz po zo sta³e ko szty ope ra -
cy j ne, w ko re spon den cji ze stron¹ Ma kon ta 760,

– na stro nê Ma kon ta 860 – przy cho dy ze sprze da ¿y sk³ad -
ni ków maj¹tko wych uj mo wa nych na kon cie 760 oraz po -
zo sta³e przy cho dy ope ra cy j ne w ko re spon den cji ze stron¹ 
Wn kon ta 760.
Na ko niec roku kon to 760 nie wy ka zu je sa l da.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 760.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Zap³acone kary, grzywny, koszty
postêpowania s¹dowego.

Umorzenie nale¿noœci z tytu³u
niedoborów i szkód.

Sprzeda¿ materia³ów zbêdnych w cenie
ewidencyjnej.

Utworzenie rezerw na nale¿noœci od
d³u¿ników.

Odpisanie przedawnionych nale¿noœci.

Przeniesienie na koniec roku wartoœci
pozosta³ych przychodów.

130

244

310

840

Konta zespo³u „2”

860

Za pi sy stro ny Ma kon ta 760.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

Otrzymane darowizny materia³ów.

Otrzymane pozosta³e œrodki trwa³e
(pozosta³e wartoœci niematerialne
i prawne).

Zrealizowane dochody w³asne:
a) ujête w rozrachunkach,
b) nieujête w rozrachunkach.

310

013, 020

201, 238, 249
132
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Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

Rozliczenie nadwy¿ek pozosta³ych
œrodków trwa³ych i pozosta³ych
wartoœci niematerialnych i prawnych.

Roszczenie z tytu³u niedoboru lub szkody
(ró¿nica miêdzy wartoœci¹ ewidencyjn¹
a wycenionym roszczeniem).

Roszczenie wobec towarzystw
ubezpieczeniowych.

Ujawnione niedobory i szkody œrodków
pozostaj¹cych w ewidencji iloœciowej.

Odpisanie przedawnionych zobowi¹zañ.

Przeniesienie na koniec roku pozosta³ych 
kosztów na wynik finansowy.

Przychody ze sprzeda¿y œrodków
trwa³ych i wartoœci niematerialnych
i prawnych.

Wygaœniêcie przyczyny utworzenia
rezerwy.

248

238

249

244

201, 204, 231, 234

860

101, 130

760

Kon to 761 – „Po kry cie amo r ty za cji”

Kon to to s³u¿y do ewi den cji amo r ty za cji ujê tej na kon cie
401. Na stro nie Wn tego kon ta ewi den cjo nu je siê prze nie sie -
nie sa l da kon ta na wy nik fi nan so wy. Na stro nie Ma rów no -
wa r toœæ amo r ty za cji ujê tej na kon cie 401 w ko re spon den cji
z kon tem 800. Na ko niec roku sa l do konta 761 przenosi siê
na konto 860.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 761.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie salda konta w koñcu roku. 860

Za pi sy stro ny Ma kon ta 761.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Ksiêgowanie rocznej amortyzacji (pod
dat¹ ujêcia na koncie 401). 800

Ze spó³ 8 – „Fun du sze, re ze r wy i wy nik fi nan so wy”

Kon ta ze spo³u 8 „Fun du sze, re ze r wy i wy nik fi nan so wy”
s³u¿¹ do:
– ewi den cji fun du szy za sad ni czych oraz fun du szy spe cja l nych,
– usta le nia wy ni ku fi nan so we go,
– ewi den cji roz li cze nia wy ni ku fi nan so we go,
– ewi den cji do ta cji bu d¿e to wych prze ka za nych przez jed -

no stkê w czê œci uz na nej za wy ko rzy stan¹ lub roz li czon¹,
– ewi den cji re zerw i przy cho dów przysz³ych okre sów.

Kon to 800 – „Fun dusz jed no stki”

Kon to 800 s³u¿y do ewi den cji rów nowa r to œci maj¹tku
trwa³ego, maj¹tku ob ro to we go oraz ich zmian oraz sta nu in -
wes ty cji fi nan so wa nych lub wspó³fi nan so wa nych ze œro d -
ków po mo cy bez zwro t nej. Na stro nie Wn kon ta 800 uj mu je
siê zmnie j sze nia fun du szu, a na stro nie Ma – jego zwiê ksze -
nia, zgod nie z od rê b ny mi prze pi sa mi re gu luj¹cymi go spo -
dar kê fi nan sow¹ jed no stki. Na stronie Wn konta 800 ujmuje
siê w szczególnoœci:
– prze ksiê go wa nie stra ty bi lan so wej roku ubieg³ego z kon -

ta 860 „Stra ty i zy ski nad zwy cza j ne oraz wy nik fi nan so -
wy” (ksiê go wa nie w roku na stê p nym pod dat¹ przy jê cia
spra wo z da nia fi nan so we go),

– prze ksiê go wa nie zrea li zo wa nych ro cz nych do cho dów
bu d¿e to wych z kon ta 222 „Roz li cze nie do cho dów bu d¿e -
to wych” oraz zrea li zo wa nych do cho dów z kon ta 227
„Roz li cze nie do cho dów bu d¿e to wych ze œro d ków fun du -
szy po mo co wych”,

– prze ksiê go wa nie roz li cze nia wy ni ku fi nan so we go jed no -
stki z kon ta 820 „Roz li cze nie wy ni ku fi nan so we go”
(ksiê go wa nie w roku na stê p nym pod dat¹ przy jê cia spra -
wo z da nia fi nan so we go),

– prze ksiê go wa nie do ta cji z bu d¿e tu i œro d ków bu d¿e to -
wych wy ko rzy sta nych na in wes ty cje z kon ta 810 „Do ta cje 
bu d¿e to we” (ksiê go wa nie w ko ñ cu roku ob ro to we go),

– po kry cie amo r ty za cji pod sta wo wych œro d ków trwa³ych
oraz wa r to œci nie mate ria l nych i pra wnych,

– ró ¿ ni ce z aktu a li za cji œro d ków trwa³ych,
– wa r toœæ sprze da nych i nie odp³at nie prze ka za nych pod sta -

wo wych œro d ków trwa³ych i in wes ty cji,
– wa r toœæ nie odp³at nie prze ka za nych œro d ków ob ro to wych 

jed no stkom bu d¿e to wym oraz na rzecz go spo dar ki poza -
bu d¿e to wej.

Na stro nie Ma kon ta 800 uj mu je siê w szcze gó l no œci:
– prze ksiê go wa nie zy sku bi lan so we go roku ubieg³ego

z kon ta 860 „Stra ty i zy ski nad zwy cza j ne oraz wy nik fi -
nan so wy” (ksiê go wa nie w roku na stê p nym pod dat¹
przy jê cia spra wo z da nia fi nan so we go),

– prze ksiê go wa nie zrea li zo wa nych ro cz nych wy da t ków
bu d¿e to wych z kon ta 223 „Roz li cze nie wy da t ków bu d¿e -
to wych”,

– prze ksiê go wa nie zrea li zo wa nych ro cz nych wy da t ków
z kon ta 228 „Roz li cze nie wy da t ków ze œro d ków fun du szy
po mo co wych”,

– œro d ki z bu d¿e tu prze zna czo ne na fi nan so wa nie in wes ty -
cji,

– œro d ki z ra chun ku do cho dów w³as nych wy ko rzy sta ne na
sfi nan so wa nie in wes ty cji,

– ró ¿ ni ce z aktu a li za cji œro d ków trwa³ych,
– umo rze nie do tycz¹ce sprze da nych i nie odp³at nie prze ka -

za nych pod sta wo wych œro d ków trwa³ych,
– nie odp³atne otrzy ma nie œro d ków trwa³ych i in wes ty cji,
– nie odp³atne otrzy ma nie œro d ków ob ro to wych od jed no -

stek bu d¿e to wych oraz z go spo dar ki poza bu d¿e to wej.

Fun dusz jed no stki mo¿e ule gaæ zmia nom ta k ¿e z in nych
przy czyn, okre œlo nych ka¿ do ra zo wo w prze pi sach szcze gó l -
nych. Ewi den cja szcze gó³owa pro wa dzo na do kon ta 800 po -
win na za pe w niæ mo ¿ li woœæ usta le nia przy czyn zwiê kszeñ
i z mnie j szeñ fun du szu jed no stki, w tym z tytu³u in wes ty cji
i ko rzy œci wy ni kaj¹cych z re a li za cji pro je któw ze œro d ków
za gra ni cz nych. Kon to 800 wy ka zu je na koniec roku saldo
Ma, które oznacza stan funduszu jednostki.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 800.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

Przeksiêgowanie straty bilansowej pod
dat¹ przyjêcia sprawozdania
finansowego.

Przeksiêgowanie zrealizowanych przez
jednostkê dochodów bud¿etowych.

Przeksiêgowanie na koniec roku rocznej 
sumy przekazanych w danym roku
dotacji uznanych za wykorzystane lub
rozliczone i wydatków na sfinansowanie 
w³asnych inwestycji.

860

222, 227

810
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Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

Wyksiêgowanie wartoœci nieumorzonej
œrodków trwa³ych (wartoœci
niematerialnych i prawnych) wskutek
likwidacji, sprzeda¿y, nieodp³atnego
przekazania.

Wartoœæ umorzenia nieodp³atnie
otrzymanych sk³adników aktywów
trwa³ych.

Przeksiêgowanie rocznego pokrycia
wartoœci amortyzacji.

Urzêdowe zwiêkszenie umorzenia
w zwi¹zku z aktualizacj¹ wyceny
œrodków trwa³ych i wartoœci
niematerialnych i prawnych.

Urzêdowa aktualizacja wartoœci
pocz¹tkowej œrodka trwa³ego
zmniejszaj¹ca jego wartoœæ.

Czêœciowe (ca³kowite) rozliczenie
zadania inwestycyjnego (w tym
przyjêcie sprzêtu do u¿ytkowania).

Przeksiêgowanie wartoœci nieodp³atnie
przekazanych inwestycji.

Wyksiêgowanie kosztów sprzedanych
inwestycji.

Wartoœæ nieodp³atnie przekazanych
sk³adników aktywów obrotowych
osobom prawnym i fizycznym.

Rozliczenie strat nad zyskami
inwestycyjnymi.

011, 020

071

761 

071

011, 020

241

080

080

310

080

Za pi sy stro ny Ma kon ta 800.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Przeksiêgowanie zysku bilansowego
pod dat¹ przyjêcia sprawozdania
finansowego.

Przeksiêgowanie pod dat¹ sprawozdania 
finansowego zrealizowanych wydatków
bud¿etowych.

Równowartoœæ wydatków dokonanych
przez jednostkê ze œrodków bud¿etu na
finansowanie inwestycji.

Nieodp³atne otrzymanie:
– œrodków trwa³ych i wartoœci
niematerialnych i prawnych,
– inwestycji.

Udzia³y w³asne KBSS przekazane przez 
bazy na rzecz inwestycji wieloletniej.

Rozliczenie nadwy¿ek œrodków trwa³ych.

Urzêdowa aktualizacja wartoœci
pocz¹tkowej œrodka trwa³ego (wartoœci
niematerialnej i prawnej) zwiêkszaj¹ca
jego wartoœæ.

Urzêdowe zmniejszenie umorzenia
w zwi¹zku z aktualizacj¹ wyceny
œrodków trwa³ych i wartoœci
niematerialnych i prawnych.

Rozliczenie zysków nad stratami
inwestycyjnymi.

Równowartoœæ œrodków pieniê¿nych
z rachunku dochodów w³asnych
wykorzystanych na sfinansowanie
inwestycji (zapis dodatkowy pod dat¹
zap³aty zobowi¹zania).

860

223, 228

810

011, 020
080

241

248

011, 020

071

080

740

Kon to 810 – „Do ta cje bu d¿e to we oraz œro d ki z bu d¿e tu na 
in wes ty cje”

Kon to 810 s³u¿y do ewi den cji w jed no stkach bu d¿e to wych:
– do ta cji prze ka zy wa nych z bu d¿e tu w czê œci uz na nej za

wy ko rzy sta ne lub roz li czo ne,
– rów nowa r to œci wy da t ków do ko na nych ze œro d ków bu -

d¿e tu na fi nan so wa nie in wes ty cji.

Na stro nie Wn kon ta 810 uj mu je siê:
– do ta cje prze ka za ne przez jed no stkê w czê œci uz na nej za

wy ko rzy sta ne lub roz li czo ne,
– œro d ki wy ko rzy sta ne na fi nan so wa nie in wes ty cji jed no stki.

Na stro nie Ma kon ta 810 uj mu je siê:
– prze ksiê go wa nie, w ko ñ cu roku ob ro to we go, sa l da kon ta

810 na kon to 800 „Fun dusz jed no stki”.
Ewi den cjê ana li tyczn¹ do kon ta 810 pro wa dzi siê wed³ug 

jed no stek, któ rym do ta cje prze ka za no, i prze zna cze nia do ta -
cji (np. wed³ug po dzia³ek kla sy fi ka cji bud¿etowej).

Na ko niec roku kon to 810 nie wy ka zu je sa l da.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 810.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Dotacje przekazane w czêœci uznanej za
wykorzystane. 

Ksiêgowanie faktury inwestycyjnej pod
dat¹ zap³aty.

224

800

Za pi sy stro ny Ma kon ta 810.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Przeksiêgowanie, w koñcu roku obrotowego 
wartoœci wykorzystanych dotacji.

Przeksiêgowanie w koñcu roku
równowartoœci wydatków dokonanych
na sfinansowanie inwestycji.

800

800

Kon to 820 – „Roz li cze nie wy ni ku fi nan so we go”

Kon to 820 s³u¿y do ewi den cji nad wy ¿ki do cho dów w³as -
nych. Na stro nie Wn uj mu je siê (na pod sta wie do wo du PK
z wy li cze nia wed³ug sta nu na 31.12 zrea li zo wa nej nad wy -
¿ki), nad wy ¿kê do cho dów w³as nych zrea li zo wa nych w KG
PSP. Na stro nie Ma uj mu je siê prze nie sie nie sa l da kon ta
w ro ku na stê p nym, pod dat¹ przy jê cia sprawozdania
finansowego na konto 800.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 820.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Naliczone na dzieñ 31 grudnia
zobowi¹zanie wobec bud¿etu z tytu³u
nadwy¿ki dochodów w³asnych. 225

Za pi sy stro ny Ma kon ta 820.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeksiêgowanie pod dat¹ przyjêcia
sprawozdania równowartoœci nadwy¿ki
dochodów w³asnych. 800

Kon to 840 – „Re ze r wy i przy cho dy przysz³ych okre sów”

Kon to 840 s³u¿y do ewi den cji przy cho dów za li cza nych
do przysz³ych okre sów oraz in nych roz li czeñ miê dzyo kre so -
wych i re zerw. Na stro nie Ma tego kon ta ksiê gu je siê po -
wsta nie re ze r wy oraz jej zwiê ksze nie, a na stro nie Wn jej
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zmnie j sze nie oraz roz wi¹za nia. Na stro nie Ma tego kon ta
ksiê gu je siê rów nie¿ po wsta nie oraz zwiê ksze nie sta nu roz li -
czeñ miê dzyo kre so wych przy cho dów, a na stro nie Wn ich
roz li cze nie po przez za li cze nie ich do przy cho dów roku ob -
ro to we go lub zy sków nad zwy cza j nych w za le ¿ no œci od zda -
rze nia eko nomi cz ne go. Ewidencja szczegó³owa pro wa dzo -
na do tego konta zapewnia ustalenie:
– sta nu re zerw oraz przy czyn zwiê ksze nia i zmnie j sze nia,
– sta nu roz li czeñ miê dzyo kre so wych przy cho dów.

Kon to 840 wy ka zu je sa l do Ma, któ re oz na cza stan re zerw 
i roz li czeñ miê dzyo kre so wych przychodów.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 840.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Rozwi¹zanie lub zmniejszenie rezerwy
na skutek:
a) ujêcia zobowi¹zañ;
b) wygaœniêcia przyczyn utworzenia
rezerwy.

201, 234, 240

750, 760

Za pi sy stro ny Ma kon ta 840.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

Utworzenie rezerw na przysz³e
zobowi¹zania w ciê¿ar pozosta³ych
kosztów, kosztów finansowych, strat
nadzwyczajnych.

Przypisanie d³ugoterminowych
nale¿noœci bud¿etowych podlegaj¹cych
zap³acie w latach nastêpnych.

Zas¹dzone do zwrotu koszty
postêpowania spornego.

Korekta roszczeñ do wysokoœci
okreœlonej wyrokiem s¹dowym.

750, 760, 860

226

238

249

Kon to 851 – „Zak³ado wy fun dusz œwia d czeñ so cja l nych”

Kon to 851 s³u¿y do ewi den cji sta nu zwiê kszeñ i zmnie j -
szeñ zak³ado we go fun du szu œwia d czeñ so cja l nych. Œro d ki
pie niê ¿ ne tego fun du szu, wyod rê b nio ne na spe cja l nym ra -
chun ku ban ko wym, uj mu je siê na kon cie 135 „Ra chun ki
œro d ków fun du szy spe cja l nych”. Po zo sta³e œro d ki maj¹tko -
we uj mu je siê na od po wied nich kon tach dzia³al no œci pod sta -
wo wej jed no stki (z wyj¹tkiem kosztów i przychodów pod le -
gaj¹cych sfinansowaniu z funduszy). 

Ewi den cja szcze gó³owa do kon ta 851 po zwa la na wyod -
rê b nie nie:
– sta nu zwiê kszeñ i zmnie j szeñ zak³ado we go fun du szu

œwia d czeñ so cja l nych z po dzia³em wed³ug Ÿró de³ zwiê -
kszeñ i kie run ków zmnie j szeñ,

– wy so ko œci po nie sio nych ko sztów i wy so ko œci uzy ska -
nych przy cho dów przez po szcze gó l ne ro dza je dzia³al no -
œci so cja l nej.
Sa l do kon ta Ma 851 wy ra ¿a stan zak³ado we go fun du szu

œwia d czeñ so cja l nych.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 851.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

Zap³ata za œwiadczenia pokrywane
z funduszu.

Przedawnione lub odpisane nale¿noœci lub 
umorzone po¿yczki udzielone z funduszu.

Naliczone œwiadczenia.

101, 135

237

231

Za pi sy stro ny Ma kon ta 851.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

Wp³ywy œrodków z tytu³u odpisu.

Bankowa nota memoria³owa – naliczane 
odsetki od œrodków zgromadzonych na
rachunku bankowym.

Przypisane odsetki od po¿yczek
udzielonych na cele mieszkaniowe.

Nadp³ata œwiadczeñ.

135

135

237

231

Kon to 852 – „Fun dusz so cja l ny eme ry tów i ren ci stów –
by³ych fun kcjo na riu szy”

Kon to 852 s³u¿y do ewi den cji sta nu zwiê kszeñ i zmnie j -
szeñ fun du szu so cja l ne go eme ry tów. Œro d ki pie niê ¿ ne tego
fun du szu s¹ gro ma dzo ne na ra chun ku ban ko wym – kon to 135 
„Ra chun ki œro d ków fun du szy so cja l nych”. Ewi den cja szcze -
gó³owa do kon ta 852 po win na za pe w niæ mo ¿ li woœæ usta le nia
sta nu fun du szu so cja l ne go eme ry tów po szcze gó l nych ro dza -
jów przy cho dów i roz cho dów oraz zwiê kszeñ i zmnie j szeñ.
Na stro nie Wn kon ta 852 uj mu je siê zmnie j sze nia, a po stro nie 
Ma zwiê ksze nia fun du szu. Kon to mo¿e wy ka zy waæ sa l do
Ma, któ re oz na cza stan fun du szu so cja l ne go eme ry tów –
by³ych fun kcjo na riu szy, bêd¹cego w dys po zy cji jed no stki.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 852.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

Zap³ata za œwiadczenia pokrywane
z funduszu.

Naliczone œwiadczenia.

101, 135

231

Za pi sy stro ny Ma kon ta 852.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

Wp³ywy œrodków z tytu³u odpisu.

Bankowa nota memoria³owa – naliczone 
odsetki od œrodków zgromadzonych na
rachunku bankowym.

Nadp³ata œwiadczeñ.

135

135

231

Kon to 860 – „Stra ty i zy ski nad zwy cza j ne oraz wy nik
fi nan so wy”

Kon to 860 s³u¿y do usta la nia wy ni ku fi nan so we go,
bie¿¹cej ewi den cji strat i zy sków nad zwy cza j nych oraz do
usta la nia wy ni ku fi nan so we go na ope ra cjach zwi¹za nych ze
œro d ka mi po mo cy bez zwro t nej. W ci¹gu roku ob ro to we go
jed no stki uj muj¹ na stro nie Wn kon ta 860 stra ty nad zwy cza -
j ne, a na stronie Ma – zyski nadzwyczajne.

W ko ñ cu roku ob ro to we go na stro nie Wn kon ta 860 uj mu -
je siê sumê:
– po nie sio nych ko sztów, w ko re spon den cji z kon tem 400,

404,
– wa r to œci sprze da nych to wa rów w ce nie za ku pu lub na by -

cia, w ko re spon den cji z kon tem 730 oraz ma te ria³ów,
w ko re spon den cji z kon tem 760,

– wa r toœæ œro d ków pie niê ¿ nych z ra chun ku do cho dów
w³as nych wy ko rzy sta nych lub prze zna czo nych na fi nan -
so wa nie in wes ty cji, w ko re spon den cji z kon tem 740,

– ko sztów ope ra cji fi nan so wych, w ko re spon den cji z kon -
tem 750, oraz po zo sta³ych ko sztów ope ra cy j nych, w ko -
re spon den cji z kon tem 760.
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Na stro nie Ma kon ta 860 uj mu je siê w ko ñ cu roku ob ro to -
we go sumê:
– uzy ska nych przy cho dów, w ko re spon den cji z po szcze -

gól ny mi kon ta mi ze spo³u 7,
– po kry cia ko sztów amo r ty za cji, w ko re spon den cji z kon -

tem 761.
Sa l do kon ta 860 wy ra ¿a na ko niec roku ob ro to we go wy -

nik fi nan so wy jed no stki, sa l do Wn – stra tê net to, sa l do Ma –
zysk net to.

Sa l do prze no szo ne jest w roku na stê p nym pod dat¹ przy -
jê cia spra wo z da nia fi nan so we go na kon to 800 „Fun dusz za -
sad ni czy”.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 860.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Ksiêgowania pod dat¹ 31 grudnia:
– przeniesienie poniesionych kosztów
dzia³alnoœci,
– przeniesienie kosztów amortyzacji,
– przeniesienie wartoœci sprzedanych
towarów i materia³ów,
– przeniesienie kosztów operacji
finansowych i pozosta³ych kosztów
operacyjnych,

400, 404
401

700, 730

750, 760

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

2.

3.

– przeniesienie wartoœci dochodów
w³asnych wykorzystanych lub
przeznaczonych na finansowanie
inwestycji.

Wydatki na pokrycie strat
nadzwyczajnych.

Przeksiêgowanie wyniku finansowego
w nastêpnym roku – zysk.

740

130

800

Za pi sy stro ny Ma kon ta 860.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

Ksiêgowania pod dat¹ 31 grudnia.
– przeniesienie przychodów
ze sprzeda¿y towarów i materia³ów,
– przeniesienie przychodów
finansowych i pozosta³ych przychodów
operacyjnych.

Wp³ata z tytu³u zysków
nadzwyczajnych.

Pokrycie kosztów amortyzacji.

Przeksiêgowanie wyniku finansowego
w nastêpnym roku – strata.

700,730

750,760

130

761

800
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Za³¹cznik nr 2
 do de cy zji nr 26

 Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
 z dnia 31 paŸ dzie r ni ka 2006 r.

 w spra wie za sad ra chun ko wo œci w Ko men dzie G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

Opis kont poza bi lan so wych

Kon ta poza bi lan so we pro wa dzo ne s¹ na za sa dzie jed no -
stron ne go za pi su. Na kon tach zaan ga ¿o wa nia wy da t ków,
tj. kon tach o nu me rach 996, 997, 998, 999, do pu sz cza siê
 mo¿liwoœæ kwa rta l ne go (PK) do ko ny wa nia za pi sów w opa r -
ciu o umo wy (an ga ¿e), de cy zje, jak rów nie¿ dys po zy cje pla -
ni sty cz ne w za kre sie zaan ga ¿o wa nia pra wne go oraz  dowody 
ksiê go we z wy ko na nia zaan ga ¿o wa nia ra chun ko we go.

Kon to 980 – „Plan fi nan so wy wy da t ków bu d¿e to wych”

Kon to 980 s³u¿y do ewi den cji pla nu fi nan so we go wy da t -
ków bu d¿e to wych jed no stki. Na stro nie Wn kon ta 980 uj mu -
je siê plan fi nan so wy wy da t ków bu d¿e to wych oraz jego ko -
re kty. Na stro nie Ma konta 980 ujmuje siê:
– rów no wa r toœæ zrea li zo wa nych wy da t ków bu d¿e to wych,
– wa r toœæ pla nu nie wy ga saj¹cych wy da t ków bu d¿e to wych

do re a li za cji w roku na stê p nym,
– wa r toœæ pla nu nie zrea lizo wane go i wy gas³ego.

Ewi den cja szcze gó³owa kon ta 980 pro wa dzo na jest
wed³ug po dzia³ek kla sy fi ka cji pla nu fi nan so we go wy da t -
ków bu d¿e to wych. Na ko niec roku kon to 980 nie wy ka zu je
sa l da.

Kon to 981 – „Plan fi nan so wy nie wy ga saj¹cych
wy da t ków”

Kon to 981 s³u¿y do ewi den cji pla nu fi nan so we go nie wy -
ga saj¹cych wy da t ków bu d¿e to wych jed no stki. Na stro nie
Wn kon ta 981 uj mu je siê plan fi nan so wy nie wy ga saj¹cych
wy da t ków bu d¿e to wych. Na stronie Ma konta 981 ujmuje
siê:
– rów no wa r toœæ zrea li zo wa nych wy da t ków bu d¿e to wych

obci¹¿aj¹cych plan fi nan so wy nie wy ga saj¹cych wy da t -
ków bu d¿e to wych,

– wa r toœæ pla nu nie wy ga saj¹cych wy da t ków bu d¿e to wych
w czê œci nie zrea lizo wa nej lub wy gas³ej.
Ewi den cja szcze gó³owa do kon ta 981 pro wa dzo na jest

wed³ug po dzia³ek kla sy fi ka cji pla nu fi nan so we go nie wy ga -
saj¹cych wy da t ków bu d¿e to wych. Na ko niec roku kon to 980 
nie wykazuje salda.

Kon to 996 – „Zaan ga ¿o wa nie do cho dów w³as nych
jed no stek bu d¿e to wych”

Kon to 996 s³u¿y do ewi den cji pra wne go zaan ga ¿o wa nia
do cho dów w³as nych jed no stek bu d¿e to wych, nie za le ¿ nie od 
tego, w któ rym roku bu d¿e to wym nast¹pi wy da tek fi nan so -
wy do cho da mi w³as ny mi. Na kon cie 996 ewi den cjo nu je siê
rów no wa r toœæ za wa r tych umów, po ro zu mieñ lub wy da nych
de cy zji, któ rych re a li za cja spo wo du je wyda t ko wa nie do cho -
dów w³as nych. Na stro nie Wn 996 uj mu je siê rów no wa r toœæ
wy da t ków sfi nan so wa nych do cho da mi w³as ny mi. Na stro -
nie Ma kon ta 996 uj mu je siê zaan ga ¿o wa nie do cho dów
w³as nych, czy li wa r toœæ umów, de cy zji i in nych po ro zu mieñ
lub po sta no wieñ, któ rych wy ko na nie spo wo du je wy ko rzy -
sta nie do cho dów w³as nych na cele wska za ne w prze pi sie lub
umo wie. Ewi den cja szcze gó³owa do kon ta 996 po win na
umo ¿ li wiæ usta le nie zaan ga ¿o wa nia do cho dów w³as nych

z po dzia³em na lata fi nan so wa nia i wed³ug podzia³ek
klasyfikacyjnych planu finansowego wydatków. Na koniec
roku konto 996 mo¿e wykazywaæ saldo Ma oznaczaj¹ce
zaanga¿owanie dochodów w³asnych.

Kon to 997 – „Zaan ga ¿o wa nie œro d ków fun du szy
po mo co wych”

Kon to 997 s³u¿y do ewi den cji pra wne go zaan ga ¿o wa nia 
œro d ków fun du szy po mo co wych, a szcze gó l nie œro d ków
Unii Eu ro pe j skiej, nie za le ¿ nie od tego, w któ rym roku bu -
d¿e to wym nast¹pi wy da tek. Na kon cie 997 ewi den cjo nu je
siê rów no wa r toœæ za wa r tych umów, po ro zu mieñ lub wy da -
nych de cy zji, któ rych re a li za cja spo wo du je wyda t ko wa nie
œro d ków fun du szy po mo co wych, a szcze gó l nie œro d ków
Unii Eu ro pe j skiej. Za pi sy na tym kon cie s¹ do ko ny wa ne
rów nie¿ wte dy, gdy za li cz ko wo fi nan so wa nie na stê pu je ze
œro d ków w³as nych jed no stki, œro d ków otrzy ma nych
tytu³em pre fi nan sowa nia lub in nych œro d ków krajo wych,
na to miast zgod nie z prze pi sa mi lub umow¹ nast¹pi re fun -
da cja ze œro d ków po mo co wych. W pro je ktach wspó³fi nan -
so wa nych œro d ka mi z bu d¿e tu jed no stki bu d¿e to wej uj mu -
je siê czêœæ pod le gaj¹c¹ wspó³fi nan so wa niu na kon cie 998
– „Zaan ga ¿o wa nie wy da t ków bu d¿e to wych roku bie -
¿¹cego” lub 999 – „Zaan ga ¿o wa nie wy da t ków bu d¿e to -
wych lat przysz³ych”.

Na stro nie Wn kon ta 997 uj mu je siê:
1) rów no wa r toœæ wy da t ków sfi nan so wa nych œro d ka mi fun -

du szy po mo co wych,
2) rów no wa r toœæ wy da t ków do ko na nych ze œro d ków krajo -

wych, któ re bêd¹ pod le ga³y re fun da cji ze œro d ków fun du -
szy po mo co wych.

Na stro nie Ma kon ta 997 uj mu je siê zaan ga ¿o wa nie œro d -
ków fun du szy po mo co wych, czy li wa r toœæ umów, de cy zji
i in nych po ro zu mieñ lub po sta no wieñ, któ rych wy ko na nie
spo wo du je wy ko rzy sta nie œro d ków fun du szy po mo co wych
na cele wska za ne w prze pi sie lub umo wie. Ewi den cja szcze -
gó³owa pro wa dzo na jest do kon ta 997, po win na umo ¿ li wiæ
usta le nie zaan ga ¿o wa nia œro d ków ka ¿ de go pro je ktu, z da l -
szym po dzia³em na lata fi nan so wa nia i po dzia³ki kla syfi -
kacy j nej pla nu fi nan so we go. Na ko niec roku 997 mo¿e
wykazywaæ saldo Ma oznaczaj¹ce zaanga¿owanie œrodków
funduszy pomocowych ka¿dego programu.

Kon to 998 – „Zaan ga ¿o wa nie wy da t ków bu d¿e to wych
roku bie¿¹cego”

Kon to 998 s³u¿y do ewi den cji pra wne go zaan ga ¿o wa nia
wy da t ków bu d¿e to wych ujê tych w pla nie fi nan so wym da ne -
go roku bu d¿e to we go oraz w pla nie fi nan so wym nie wy ga -
saj¹cych wy da t ków bu d¿e to wych ujê tych do realizacji w da -
nym roku bud¿etowym.

Na stro nie Wn kon ta 998 uj mu je siê:
1) rów no wa r toœæ sfi nan so wa nych wy da t ków bu d¿e to wych

w da nym roku bu d¿e to wym,
2) rów no wa r toœæ zaan ga ¿o wa nia wy da t ków, któ re bêd¹

obci¹¿a³y wy da t ki roku na stê p ne go.
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Na stro nie Ma kon ta 998 uj mu je siê zaan ga ¿o wa nie wy -
da t ków, czy li wa r toœæ umów, de cy zji i in nych po sta no wieñ,
któ rych wy ko na nie spo wo du je ko nie cz noœæ do ko na nia wy -
da t ków bu d¿e to wych w roku bie¿¹cym. Ewi den cja szcze -
gó³owa do kon ta 998 pro wa dzo na jest wed³ug po dzia³ek
klasy fika cy j nych pla nu fi nan so we go, z wyod rê b nie niem
pla nu nie wy ga saj¹cych wydatków. Na koniec roku konto
998 nie wykazuje salda.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 998.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Równowartoœæ zrealizowanych
w danym roku bud¿etowym wydatków
bud¿etowych (na podstawie
sprawozdania rocznego Rb-28). Brak

Za pi sy stro ny Ma kon ta 998.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

Zobowi¹zania z poprzedniego roku
bud¿etowego.

Zaanga¿owanie z lat poprzednich.

Umowy o dostawy lub us³ugi.

Zobowi¹zania z decyzji.

Anga¿e.

Pochodne od wynagrodzeñ.

Zwiêkszenie lub zmniejszenie
zaanga¿owania.

Zaanga¿owanie rachunkowe (faktury,
rachunki).

Brak

999

Brak

Brak

Brak

Brak

Brak

Kon to 999 – „Zaan ga ¿o wa nie wy da t ków bu d¿e to wych
przysz³ych lat”

Kon to 999 s³u¿y do ewi den cji pra wne go zaan ga ¿o wa nia
wy da t ków bu d¿e to wych przysz³ych lat oraz nie wy ga saj¹cych
wy da t ków, któ re maj¹ byæ zrea li zo wa ne w la tach na stê p nych.
Na stro nie Wn kon ta 999 uj mu je siê rów no wa r toœæ zaan ga ¿o -
wa nia wy da t ków bu d¿e to wych w la tach po prze dnich, a ob -
ci¹¿aj¹cych plan fi nan so wy roku bie¿¹cego jed no stki bu d¿e to -
wej lub plan fi nan so wy nie wy ga saj¹cych wy da t ków prze zna -
czo ny do re a li za cji w roku bie¿¹cym. Na stro nie Ma kon ta 999
uj mu je siê wy so koœæ zaan ga ¿o wa nia wy da t ków lat przysz³ych.
Ewi den cja szcze gó³owa do kon ta 999 pro wa dzo na jest wed³ug
po dzia³ek klasy fika cy j nych pla nu fi nan so we go, z wyod rê b nie -
niem pla nu nie wy ga sa j¹cych wy da t ków. Na ko niec roku kon to
999 mo¿e wy ka zy waæ sa l da Ma oz na czaj¹ce zaan ga ¿o wa nie
wy da t ków bu d¿e to wych lat przysz³ych.

Za pi sy stro ny Wn kon ta 999.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1. Równowartoœæ zaanga¿owania wydatków
z lat poprzednich przechodz¹cych
do zaanga¿owania roku bie¿¹cego. Brak

Za pi sy stro ny Ma kon ta 999.

Lp. Treœæ operacji Konto przeciwstawne

1.

2.

3.

Zobowi¹zania d³ugoterminowe
(warunkowe) gdzie termin p³atnoœci
(wymagalnoœci) przypada w nastêpnym
roku bud¿etowym.

Decyzje na lata nastêpne.

Zaanga¿owanie rachunkowe lat przysz³ych.

Brak

Brak

Brak


