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Zarzadzenia Komendanta Giéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

Poz. 6 — Nr 7 z dnia 21 grudnia 2006 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Komendy
Wojewddzkiej Panstwowej Stazy Pozarnej w Gorzowie Wielkopolskim

Poz. 7 —Nr 8z dnia 21 grudnia 2006 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Komendy
Wojewddzkiej Panstwowej Stazy Pozarnej w Lublinie

Poz. 8 — Nr 9 zdnia 21 grudnia 2006 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Komendy
Wojewddzkiej Panstwowej Stazy Pozarnej w Opolu

Decyzje Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

Poz. 9 —Nr 13 z dnia 8 czerwca 2006 r. w sprawie sposobu postepowania w Komendzie Gtéwnej
Panstwowej Strazy Pozarnej przy zatatwianiu spraw z zakresu dziatalnosci lobbingowej

Poz. 10 — Nr 22 z dnia 25 wrzes$nia 2006 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej majatku
Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej w 2006 roku 4

Poz. 11 — Nr 26 z dnia 31 pazdziernika 2006 r. w sprawie zasad rachunkowos$ci w Komendzie Gtéwnej

Panstwowej Strazy Pozarnej

Zarzadzenie nr 7

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 21 grudnia 2006 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Gorzowie Wielkopolskim

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. 2006 r. Nr 96,
poz. 667 1Nr 104, poz. 708 1 711) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Wo-
jewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Gorzowie
Wielkopolskim, ustalony decyzja nr 59 Lubuskiego Ko-
mendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej
w Gorzowie Wielkopolskim z dnia 30 listopada 2006 r.
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komen-
dy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Gorzo-
wie Wielkopolskim.

§2.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia wcho-
dzi w zycie regulamin organizacyjny Komendy Wojewo6dz-
kiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Gorzowie Wielkopol-
skim, ustalony decyzja nr 59 Lubuskiego Komendanta
Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 30 listo-
pada 2006 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjne-
go Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Gorzowie Wielkopolskim.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2007 r.

Komendant Glowny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Kazimierz KRZOWSKI
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Zarzadzenie nr 8

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 21 grudnia 2006 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Lublinie

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. 22006 r. Nr 96,
poz. 667 1Nr 104, poz. 708 1 711) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Woje-
wodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Lublinie, ustalony de-
cyzjanr 41/06 Lubelskiego Komendanta Wojewddzkiego Pan-
stwowej Strazy Pozarnej w Lublinie z dnia 18 grudnia 2006 r.
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy
Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Lublinie.

§2.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia wcho-
dzi w zycie regulamin organizacyjny Komendy Wojewo6dz-
kiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Lublinie, ustalony de-
cyzja nr 41/06 Lubelskiego Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 18 grudnia 2006 r.
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy
Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Lublinie.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2007 r.

Komendant Glowny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Kazimierz KRZOWSKI
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Zarzadzenie nr 9

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 21 grudnia 2006 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewdédzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Opolu

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r. Nr 96,
poz. 667 1Nr 104, poz. 708 1 711) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Woje-
wodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Opolu, ustalony
decyzja nr 645/2006/WO Opolskiego Komendanta Woje-
wodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Opolu z dnia
15 grudnia 2006 r. w sprawie ustalenia regulaminu organiza-
cyjnego Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Opolu.

§2.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia wcho-
dzi w zycie regulamin organizacyjny Komendy Wojewo6dz-
kiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Opolu, ustalony decyzja
nr 645/2006/WO Opolskiego Komendanta Wojewodzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 15 grudnia 2006 r.
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy
Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Opolu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2007 r.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Kazimierz KRZOWSKI
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Decyzja nr 13

Komendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 8 czerwca 2006 r.
w sprawie sposobu postepowania w Komendzie Glé6wnej Panstwowej Strazy Pozarnej przy zalatwianiu spraw
z zakresu dzialalno$ci lobbingowej

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r.
o dzialalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa
(Dz. U. Nr 169, poz. 1414) zarzadza sig, co nast¢puje:

§ 1.

Decyzja okresla szczegdtowy sposob postgpowania przy
zalatwianiu spraw przedstawianych Komendantowi Glowne-
mu Panstwowej Strazy Pozarnej przez podmioty wykonujace
zawodowa dzialalnos¢ lobbingowa lub realizujace czynnosci
wchodzace w jej zakres, polegajacych na reprezentowaniu in-
teresow osob lub jednostek, na ktdrych rzecz dzialaja.

§2.

Gabinet Komendanta Gtownego w Komendzie Gléwnej
Panstwowej Strazy Pozarnej, zwanej dalej ,,Komenda”, usta-
nawia si¢ koordynatorem wystapien kierowanych do Komen-
dy w zwiazku z realizowana dzialalnoscia lobbingowa.

§ 3.

Wystapienia, o ktérych mowa w § 2, moga mie¢ w szcze-
goblnosci forme:
1) wniosku o podjgcie okreslonej inicjatywy legislacyjnej;
2) opinii na temat proponowanych rozwiazan prawnych, za-

wierajacej symulacje skutkow ich wdrozenia;
3) propozycji odbycia spotkania w celu omowienia okreslo-
nej kwestii uregulowanej prawnie lub wymagajacej takiej
regulacji;
zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem aktu
normatywnego, o ktorym mowa w art. 7 ustawy z dnia 7 lip-
ca 2005 r. o dziatalnos$ci lobbingowej w procesie stanowie-
nia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414).
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§ 4.

1. Po wplynigciu wystapienia od podmiotu wykonujacego
dziatalnos¢ lobbingowa Gabinet Komendanta Gtownego
w kolejnosci:

1) rejestruje wystapienie i datg jego wplywu;

2) sprawdza, czy podmiot, od ktérego pochodzi wy-
stapienie, jest wpisany do rejestru podmiotow wyko-
nujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa; o nie-
stwierdzeniu wpisu informuje si¢ Biuro Organizacji
i Nadzoru Komendy, a takze Departament Admini-
stracji Publicznej Ministerstwa Spraw Wewngtrznych
i Administracji, z zastrzezeniem wystapien majacych
forme zgtoszenia, o ktérym mowa w § 3 pkt 4;

3) dokonuje weryfikacji wystapienia z punktu widzenia
wlasciwosci Komendanta Gléownego Panstwowej
Strazy Pozarnej i w przypadku jej niepotwierdzenia —
kieruje sprawe do organu wlasciwego; w razie potrze-
by zwraca si¢ rowniez o wskazanie os6b upowaznio-
nych do reprezentowania podmiotu, od ktoérego po-
chodzi wystapienie;

4) przekazuje sprawg do zatatwienia wlasciwej meryto-
rycznie komorce organizacyjnej Komendy, zwanej
dalej ,,wtasciwa komorka™;

N

5) przesyta do Biura Ministra w Ministerstwie Spraw
Wewngtrznych i Administracji informacjg¢ o wystapie-
niu, ze wskazaniem podmiotu, od ktérego ono pocho-
dzi, tre$ci wystapienia oraz podmiotdéw, na rzecz ktd-
rych jest ono realizowane — w celu umieszczenia
w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

. Jezeli wystapienie ma formg zgloszenia, o ktorym mowa
w § 3 pkt 4, i dotyczy projektu aktu normatywnego prze-
kazanego do uzgodnien z cztonkami Rady Ministréw,
przesyla si¢ je rowniez do Zespotu Prawnego Komendy,
w celu dalszego przekazania do Departamentu Prawnego
Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji.

. W przypadku, gdy wystapienie pochodzi od podmiotu
niewpisanego do rejestru podmiotow wykonujacych za-
wodowg dziatalnos¢ lobbingowa, traktuje sig je jak pety-
cje lub wniosek w rozumieniu przepisow Kodeksu poste-
powania administracyjnego, chyba ze ma forme zgtosze-
nia, o ktébrym mowa w § 3 pkt 4.

§ 5.

. Wlasciwa komorka, w zaleznosci od przedmiotu wy-
stapienia podmiotu wykonujacego dzialalno$¢ lobbingo-
wa, udziela na piSmie odpowiedzi na wystapienie albo
wyznacza termin spotkania w celu omdéwienia zagadnien
zawartych w tym wystapieniu.

. Przebieg spotkania, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje
si¢ w formie notatki stuzbowe;j.

. W przypadku zgloszenia, o ktérym mowa w § 3 pkt 4,
wlasciwa komorka moze rowniez ustosunkowac si¢ do
propozycji w nim zawartych poprzez ich uwzglednienie
w projekcie aktu normatywnego lub w razie ich nieprzy-
jecia — poprzez wyjasnienie przyczyn takiego stanowiska
w odpowiedniej czgsci uzasadnienia do tego projektu.

§6.

. Wiasciwa komorka przesyla do Gabinetu Komendanta
Gtownego informacje o sposobie zatatwienia sprawy
przedstawionej w wystapieniu podmiotu wykonujacego
dziatalno$¢ lobbingowa, obejmujaca:

1) opis sposobu uwzglednienia propozycji zawartych
W wystapieniu, lub
2) przyczyny ich nieprzyjgcia.

. Informacjg, o ktoérej mowa w ust. 1, sporzadza si¢ przy
wspotudziale Zespotu Prawnego Komendy oraz Departa-
mentu Prawnego Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Ad-
ministracji, jezeli dotyczy ona projektu aktu normatywnego
przekazanego do uzgodnien z cztonkami Rady Ministrow.

§7.

. Gabinet Komendanta Glownego prowadzi ewidencje
spraw zatatwianych na podstawie wystapien podmiotow
wykonujacych dziatalno$¢ lobbingowa.

. W ewidencji zamieszcza sig:

1) dane podmiotu, od ktoérego pochodzi wystapienie, oraz
dane 0s6b upowaznionych do jego reprezentowania;
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2) jego numer kolejny wpisu w rejestrze podmiotéw wy-
konujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa — je-
zeli jest wpisany do tego rejestru;

3) date wptywu wystapienia do Komendy;

4) okreslenie przedmiotu wystapienia, w tym postulowa-
nych w nim rozwiazan;

5) wskazanie podmiotéw, na ktorych rzecz dziatalnos¢
lobbingowa jest wykonywana;

6) opis sposobu zalatwienia sprawy, ze wskazaniem
wiasciwej komorki.

10

3. W aktach ewidencyjnych gromadzi si¢ dokumenty, o kto-
rych mowa w art. 15 ustawy wymienionej w § 3 pkt 4.

§8.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Glowny
Panstwowej Strazy Pozarnej

st. bryg. Kazimierz KRZOWSKI

Decyzja nr 22

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 25 wrze$nia 2006 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej majatku Komendy Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej
w 2006 roku

Na podstawie § 3 statutu Komendy Gtownej Panstwowej
Strazy Pozarnej, stanowiacego zatacznik do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 15 wrzesnia 1999 r. w spra-
wie nadania statutu Komendzie Gtéwnej Panstwowej Strazy
Pozarnej (Dz. U. Nr 75, poz. 843 1z 2000 r. Nr 46, poz. 534)
oraz w zwiazku z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
z pozn. zm.") postanawiam, co nastepuje:

§1.

1. W celu przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw

majatkowych Komendy Gtownej Panstwowej Strazy

Pozarnej, zwanej dalej ,,Komenda Gtowna PSP”, po-

woluj¢ Glowna Komisj¢ Inwentaryzacyjna, zwana dalej

,,Komisja”, w nastepujacym sktadzie:

1) bryg. mgr Stanistaw Rybicki — przewodniczacy;

2) kpt. mgr inz. Rafal Adamiec — zastgpca przewodni-

czacego;

3) asp. Ewa Kosieradzka — sekretarz;

4) inz. Roman Grabusinski;

5) Janina Dronzek;

6) mgr Stefania Walczynska-Wasik.

Komisja powotana zostaje na okres czteroletni.

W 2006 roku Komisja przeprowadzi inwentaryzacjg okre-

sowa w Komendzie Glownej PSP w zakresie, formach i ter-

minach okreslonych w zataczniku nr 1 do decyz;ji.

. Plan inwentaryzacji rocznej w Komendzie Gtéwnej PSP
na rok 2006 oraz harmonogram i terminarz inwentaryza-
cji na rok 2006 okreslaja odpowiednio zataczniki nr2 i3
do decyzji.

W

§2.

1. Przewodniczacy Komisji organizuje, koordynuje i spra-
wuje nadzor nad przebiegiem prac inwentaryzacyjnych
oraz odpowiada za sprawny, terminowy oraz zgodny
z przepisami przebieg prac inwentaryzacyjnych.

Glowny Ksiggowy Komendy Glownej PSP zapewni
inwentaryzacjg aktywow 1 pasywow nieobjgtych spisami
z natury, ujetych w pozycjach 5, 6 1 7 zatacznika nr 1

i przedstawi Komendantowi Gtéwnemu PSP protokot
z prac inwentaryzacyjnych w terminie do dnia 31 stycz-
nia 2007 r.

§ 3.

1. Osoby powolane na cztonkdéw zespotdw spisowych po-
nosza petna odpowiedzialno$¢ za wilasciwe oraz zgodne
z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu
z natury.

Zadania zespotow spisowych okresla szczegotowo ,,In-
strukcja przeprowadzania inwentaryzacji w Komendzie
Gltownej Panstwowej Strazy Pozarnej”, obowiazujaca od
dnia 30 wrze$nia 2005 r.

§ 4.
Przewodniczacy Komisji:

1) przeprowadzi instruktaz dla cztonkow zespoldw spiso-
wych, w ktorym okresli szczegotowe zasady i sposob
przeprowadzenia prac inwentaryzacyjnych ze wskaza-
niem, by inwentaryzacje warto$ci niematerialnych i pra-
wnych (poz. 3 zalacznika nr 1) poszerzy¢ o prace, ktore
ponad weryfikacje danych ewidencyjnych dostarcza in-
formacji o faktycznym funkcjonowaniu licencji na kon-
kretnych stanowiskach;

2) przeprowadzi szkolenie w zakresie metod inwentaryzacji,
ze szczegbdlnym uwzglednieniem metod elektronicznych;

3) pobierze arkusze spisowe w kasie Komendy Gloéwnej
PSP i wyda je zespotom spisowym;

4) po zakonczeniu inwentaryzacji ztozy sprawozdanie kon-
cowe z jej przebiegu w terminie do 31 stycznia 2007 r.

§ 5.

1. Protokét z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych z za-
laczonymi dokumentami wyjasniajacymi réznice wi-
nien by¢ dostarczony Glownemu Ksiggowemu w celu
zaopiniowania w terminie ustalonym w harmonogramie.
Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji (rozliczenie réznic
inwentaryzacyjnych) winny by¢ ujgte w ksiggach rachun-
kowych okresu sprawozdawczego.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej w przypisie ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152, Nr 139,
poz. 1324 i Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213, poz. 2155 oraz z 2005 r. Nr 10, poz. 66,

Nr 184, poz. 1539 1 Nr 267, poz. 2252.
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Przed rozpoczeciem inwentaryzacji osoby materialnie
odpowiedzialne obowiazane sa do uporzadkowania sktad-
nikéw materialowych posiadanego mienia oraz jego ewi-

§ 6.

dencji.

1. Traci moc decyzja nr 17 Komendanta Gtownego Pan-
stwowej Strazy Pozarnej z dnia 11 sierpnia 2006 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej ma-
jatku Komendy Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej

§7.

§ 8.

2. Zespoty spisowe, powotane na podstawie decyzji, o kto-
rej mowa w ust. 1, staja si¢ zespotami spisowymi w rozu-
mieniu niniejszej decyzji.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Glowny

Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Kazimierz KRZOWSKI

w 2006 roku.
Zataczniki do decyzji nr 22
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 25 wrzesnia 2006 .
Zatacznik nr 1
Zakres i formy inwentaryzacji okresowej w Komendzie Glownej PSP na rok 2006
. o Forma Termin . . .
Lp. Rodzaj sktadnikow inwentaryzacyjna (dzieh bilansowy) Rozpoczgceie Zakonczenie
1 2 3 4 5 6
1 | Pozostale materiaty objgte ewidencja Spis z natury 31.12.2006 22.12.2006 31.12.2006
ilo$ciowo-warto$ciowa (magazyn)
2 | Rzeczowe skladniki majatku objgte Spis z natury 31.12.2006 10.10.2006 15.01.2007
ewidencja ilo$ciowa
(Biuro Administracyjno-Gospodarcze)
3 | Wartosci niematerialne i prawne Weryfikacja danych 31.12.2006 01.10.2006 15.01.2007
(Biuro Administracyjno-Gospodarcze) ewidencyjnych
4 | Srodki pieniezne, czeki, weksle oraz inne Spis z natury 31.12.2006 31.12.2006 31.12.2006
druki $cistego zarachowania
5 | Srodki pienigzne zgromadzone Pisemne 31.12.2006 31.12.2006 15.01.2007
na rachunkach bankowych potwierdzenie salda
(Biuro Finanséw — Wydziat
Finansowo-Ksiggowy)
6 | Rozrachunki podlegajace uzgodnieniu Pisemne 31.12.2006 01.10.2006 15.01.2007
(Biuro Finansow — Wydziat potwierdzenie salda
Finansowo-Ksiggowy)
7 |Rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki Weryfikacja danych 31.12.2006 01.10.2006. 15.01.2007
z tytutu wynagrodzen, roszczenia sporne, ewidencyjnych

roszczenia z tytutu niedoborow i szkod,
materialy w drodze i dostawy niefakturowane.
Inne rozrachunki zwolnione od uzgodnien.
Fundusze oraz pozostate sktadniki

aktywow 1 pasywow

(Biuro Finanséw — Wydziat
Finansowo-Ksiggowy)
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Zalacznik nr 2
Plan inwentaryzacji rocznej w Komendzie Glownej PSP na rok 2006
Lp. Rodzaj skiadni'kéw majatku ) Forma B Data spisu, uzg(_).dnieﬁ, Rozpoczecie Zakofczenie
(pole spisowe) inwentaryzacji weryfikacji
1 2 3 4 5 6
1. | Pozostale materialy objgte ewidencja Spis z natury 21.12.2006 22.12.2006 29.12.2006
ilo$ciowo-warto$ciowa (magazyn)
2. |Rzeczowe sktadniki majatku objgte ewidencja Spis z natury 09.10.2006 10.10.2006 15.01.2007
ilo$ciowa
3. | Warto$ci niematerialne i prawne Weryfikacje danych 30.11.2006 01.12.2006 15.01.2007
(Biuro Administracyjno-Gospodarcze) ewidencyjnych
4. | Srodki pienigzne, czeki, weksle oraz inne druki | Spis z natury 31.12.2006 31.12.2006 31.12.2006
Scistego zarachowania
5. | Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach Pisemne 31.12.2006 31.12.2006 15.01.2007
bankowych (Biuro Finansow — Wydziat potwierdzenie salda
Finansowo-Ksiggowy)
6. |Rozrachunki podlegajace uzgodnieniu (Biuro Pisemne 31.10.2006 01.11.2006 15.01.2007
Finanséw — Wydziat Finansowo-Ksiggowy) potwierdzenie salda
7. |Rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki Weryfikacje danych 31.12.2006 01.01.2007 15.01.2007
z tytutu wynagrodzen, roszczenia sporne, ewidencyjnych
roszczenia z tytutu niedoborow i szkod,
materiaty w drodze i dostawy niefakturowane.
Inne rozrachunki zwolnione od uzgodnien (Biuro
Finanséw — Wydziat Finansowo-Ksiggowy)
Zatacznik nr 3
Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2006
Lp. Czynnos$¢ Etap inwentaryzacji Terminy Osoba odpowiedzialna
1. |Powotanie komisji inwentaryzacyjnej Przygotowawczy Wedhug decyzji nr 22 Kierownik jednostki
z dnia 25 wrzesnia 2006 r.
2. | Powotlanie i przeszkolenie zespotow (grup) Przygotowawczy Wedlug decyzji nr 17 Przewodniczacy komisji
spisowych z dnia 11 sierpnia 2006 r. | inwentaryzacyjnej
3. | Przygotowanie dokumentéw Przygotowawczy Do 30.09.2006 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych, narzedzi pomiaru inwentaryzacyjnej
4. | Przygotowanie pola spisowego Przygotowawczy *01.10-09.10.2006 Osoba materialnie
*%01-21.12.2006 odpowiedzialna
5. | Spis z natury Wiasciwy *10.10-29.12.2006 Cztonkowie zespotow
*%22.29.12.2006 spisowych, kontrolerzy
6. | Wycena spisanych sktadnikow Wiasciwy 02-05.01.2007 Pracownik ksiggowosci
Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald Whasciwy 01.11.2006-10.01.2007 | Pracownik ksiggowosci
8. | Inwentaryzacja w drodze poréwnania Wiasciwy 01.01.2007-10.01.2007 Pracownik ksiggowosci
z dokumentacja ksiggowa
9. | Protokot réznic inwentaryzacyjnych Opracowanie wynikow | 06-07.01.2007 Cztonkowie komisji
inwentaryzacyjnej
10. | Wyjasnienie przyczyn réznic Opracowanie wynikow | 08-10.01.2007 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
11. | Protokét rozliczenia r6znic Sformutowanie wnioskow | 11-19.01.2007 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
12. | Przedstawienie wnioskow Glownemu Sformutowanie wnioskow | 20-29.01.2007 Przewodniczacy komisji
Ksiggowemu inwentaryzacyjnej
13. | Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia réznic | Sformutowanie wnioskéw | 30.01.2007 Kierownik jednostki
14. | Ujgcie réznic inwentaryzacyjnych i ich Realizacja wnioskow 31.01.2007 Pracownik ksiggowosci
rozliczenie w ksiggach rachunkowych

* dotycza inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow majatku objetych ewidencja ilosciowa
** dotycza inwentaryzacji pozostatych materialtéw w magazynie
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Decyzja nr 26

Komendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 31 pazdziernika 2006 r.
w sprawie zasad rachunkowosci w Komendzie Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
z pozn. zm.") postanawiam, co nastepuje:

§1.

1. Komenda Gtowna Panstwowej Strazy Pozarnej obowiaza-
na jest prowadzi¢ rachunkowos¢ zgodnie z planem kont
i zasadami funkcjonowania tych kont ustalonymi
w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdtowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz nie-
ktérych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

2. Ksiggi rachunkowe Komendy Glownej Panstwowej Stra-
zy Pozarnej, zwanej dalej w skrocie ,,KG PSP”, prowa-
dzone sa w siedzibie jednostki.

3. Rokiem obrachunkowym jest rok budzetowy, tj. okres od
dnia 01 stycznia do dnia 31 grudnia danego roku kalen-
darzowego.

4. Okresami sprawozdawczymi sa: miesiac, kwartat, potro-
cze oraz rok.

5. Sprawozdawczo$¢ jest dokonywana w oparciu o odrgbne
przepisy.

6. Kwoty wykazane w sprawozdaniach wynikaja z ewiden-
cji ksiggowej, przy czym przyjmuje sig, ze dowody ksig-
gowe, ktore wptyngly do Wydzialu Finansowo-Ksiggo-
wego Biura Finanséow KG PSP po dacie sporzadzenia
sprawozdan, przyjmowane sa do nastgpnego okresu spra-
wozdawczego, z zastrzezeniem ust. 7.

7. Kwoty wykazane w sprawozdaniach rocznych oraz bi-
lansie KG PSP wynikaja z zapisow ksiggowych ujetych
w ksiggach rachunkowych do dnia sporzadzenia tych
sprawozdan.

8. KG PSP stosuje wzor bilansu okreslony w zalaczniku
nr 5 do rozporzadzenia.

§2.

1. Ksiggi rachunkowe w KG PSP prowadzone sa technika
komputerowa, przy zastosowaniu programu finansowo-
-ksiggowego FT-FK wersja 2.3 B opracowanego przez
Przedsigbiorstwo Innowacyjno-Wdrozeniowe ,,Fortech”
Sp. z 0.0. z siedziba w Krakowie przy ulicy Ractawickiej
56, eksploatowanego od dnia 01 stycznia 2004 r. oraz
programow pracujacych autonomicznie:

1) FT-FK Place Przedsigbiorstwa Innowacyjno-Wdro-
zeniowego ,,Fortech” Sp. z 0.0. wersja 5.5, eksploa-
towanego od dnia 01 stycznia 2002 r., stuzacego do
prowadzenia imiennych kart wynagrodzen pracowni-
koéw wedtug sktadnikow wymaganych do obliczania
ptac, $wiadczen z tytutu ubezpieczen spotecznych,
potracen oraz podatkow, ujmujacego rozrachunki
z pracownikami;

2) programu ewidencji srodkow trwatych i pozostatych
srodkow trwatych , Materiatowka” v. 2.00 firmy ,,Com-
-Center” s.c. z siedzibg w Lubrancu, ul. Brzeska
34/24, eksploatowanego od dnia 01 stycznia 2000 r.,
uymujacego $rodki trwale, wartosci niematerialne
i prawne oraz dokonywane od nich odpisy amortyza-
cyjne (umorzeniowe) w postaci kartotek ewidencji
szczegotowej i tabel amortyzacyjnych;

3) programu ewidencji materialtbw w magazynie stano-

wiacego aplikacje wlasna KG PSP opracowana do
pracy w srodowisku Microsoft Access eksploatowana
od dnia 01 stycznia 2002 r., stuzaca do prowadzenia
kart przychodow i rozchodow materiatowych dla kaz-
dego z rodzajow materiatow oraz pokazujacego aktu-
alny stan materiatu.
Programy posiadaja dokumentacj¢ eksploatacyjna za-
wierajaca opis podstawowych funkcji oraz algoryt-
moéw 1 parametréw. Zmiang wersji programu traktuje
si¢ jako zmiang programu.

2. Oznaczenie ksiag rachunkowych obejmujacych dzien-

nik, konta ksiggi glownej, konta ksiag pomocniczych
oraz zestawienie obrotow i sald stanowiacych zbiory sy-
stemu finansowo-ksiggowego Fortech 2.3 B oraz opis
dziatania i struktury systemu FT-FK zawiera dokumenta-
cja techniczna oprogramowania.

. Dziennik stuzy do wprowadzania zapisow w postaci de-

kretacji ksiggowej na kontach ksiggi gtéwnej o rozbudo-
wanej strukturze analitycznej. Wprowadzanie do progra-
mu danych o operacjach gospodarczych nastepuje recz-
nie, przez operatoro6w, w oparciu o zdefiniowane wczes-
niej grupy dowodow z wyréznionym dowodem ,,Bilans
otwarcia”. Wydruk dziennika grupuje wprowadzone do-
wody ksiggowe w uktadzie chronologicznym. Emisja do-
konywana jest w postaci wydruku o nazwie ,,Wydruk
dziennika za okres ...”. Dziennik zapewnia chronologicz-
ne ujecie zdarzen gospodarczych, kolejna numeracje,
ciaglos¢ liczenia sum zapisoOw i umozliwienie jedno-
znacznego powiazania ze sprawdzonymi i zatwierdzony-
mi dowodami ksi¢ggowymi.

. Zapisy w systemie FT-FK na kontach ksiggi gtéwnej po-

chodzace z dowodow ksiggowych sa prowadzone syste-
matycznie w pelnym uktadzie analitycznym, tj. do najniz-
szego poziomu okre§lonego w zakladowym planie kont,
zgodnie z zasada podwojnego zapisu. Dokumenty nie
moga by¢ ksiggowane wprost na konta ksiegi glowne;j, tj.
bez uwzglednienia dekretacji wedtug ich podziatow ana-
litycznych. Zapisy na kontach ksiggi gtownej ustala si¢
jako zbiorcze sumy zapiséw na sktadajacych si¢ na nie
kontach analitycznych. Na podstawie zbioru zaksiggowa-
nych danych sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego zestawienie analityczne obrotow sald
oraz zestawienie obrotow i sald kont ksiggi glownej. Ze-
stawienia te, dzigki przewidzianym w programie proce-

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej w przypisie ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152, Nr 139,
poz. 1324 i Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213, poz. 2155 oraz z 2005 r. Nr 10, poz. 66,

Nr 184, poz. 1539 i Nr 267, poz. 2252.
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durom kontroli, wykazuja petna zgodno$¢ danych pomig-
dzy soba, jak i w porownaniu z dziennikiem (obroty mie-
sigczne i narastajace). Emisja dokonywana jest w postaci

Szczegdtowy opis programowych i organizacyjnych za-
sad ochrony danych zawiera dokumentacja techniczna opro-
gramowania.

wydruku o nazwie ,,Wykaz operacji kont analitycznych.

Wydruk za okres ...”.

. Ksiggi pomocnicze prowadzone sg za pomoca:

1) oprogramowania finansowo-ksiggowego FT-FK For-
tech, jako zbiér wyodrgbnionych danych w ramach
ksiggi gtéwnej o rozbudowanej strukturze syntety-
czno-analitycznej; suma sald poczatkowych i obrotow
na kontach ewidencji analitycznej stanowi saldo
poczatkowe 1 obroty kont ksiggi glownej, za§ suma
sald koncowych na kontach ewidencji analitycznej
stanowi saldo koncowe konta ksiggi glownej;

2) dziedzinowego modutu sprzedazy w oprogramowaniu
finansowo-ksiggowym FT-FK Fortech, ujmujacego
operacje sprzedazy w postaci kolejno numerowanych
wlasnych faktur, ze szczegdtowoscia niezbedna dla
celéw podatku od towardow i ustug;

3) autonomicznie pracujacego oprogramowania ptaco-
wego FT-FK Place Fortech wersja 5.5, w postaci
imiennych kart wynagrodzen pracownikow i funkcjo-
nariuszy PSP wedtug sktadnikéw wymaganych do ob-
liczania ptac, naliczen i $wiadczen z tytutu ubezpie-
czenia spotecznego oraz podatkow, ujmujacego rozra-
chunki z pracownikami;

4) autonomicznie pracujacego oprogramowania ewiden-
cji srodkoéw trwatych, ujmujacego srodki trwate, war-
tosci niematerialne i prawne oraz dokonywane od nich
odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) w postaci kar-
totek ewidencji szczegélowej i tabel amortyzacji.
Przychody i rozchody (obroty i salda) ewidencji §rod-
kow trwatych sa uzgadniane z odpowiadajaca im ewi-
dencja syntetyczna (obroty i salda) prowadzona w sy-
stemie FT-FK z czgstotliwo$cia nie mniejsza niz raz
na kwartat;

5) autonomicznie pracujacego oprogramowania ewiden-
cji pozostatych srodkéow trwatych. Przychody i roz-
chody (obroty i salda) ewidencji pozostatych srodkow
trwalych sa uzgadniane z odpowiadajaca im ewiden-
cja syntetyczna (obroty i salda) prowadzona w syste-
mie FT-FK z czgstotliwos$cia nie mniejsza niz raz na
kwartat;

6) autonomicznie pracujacego oprogramowania ewiden-
cji przychodoéw i rozchoddéw materialow w magazynie.

. Zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych i anality-
cznych jest drukowane na koniec kazdego okresu spra-
wozdawczego. Emisja dokonywana jest w postaci wy-
druku o nazwach ,,Syntetyczne zestawienie obrotow i sald
kont ksiegi gtéwnej. Wydruk za okres ...” oraz ,,Anality-
czne zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej. Wy-
druk za okres ...”.

. Bezpieczenstwo systemu zapewnia si¢ poprzez:

1) nadawanie uzytkownikowi uprawnien dostgpu do da-
nych oraz dozwolonego zakresu dziatania;

2) stosowanie tozsamos$ci uzytkownikow;

3) zastosowanie mechanizmu $ledzenia i rejestracji bie-
zacej pracy systemu,

4) automatyczne archiwizowanie bazy danych i oprogra-
mowania;

5) przechowywanie przez wymagany ustawowo okres
dowodow ksiggowych, dokumentdéw inwetaryzacyj-
nych, sprawozdan finansowych oraz wydrukowanych
zbiordéw stanowiacych ksiggi rachunkowe.

§ 3.

1. Ewidencjg analityczng ilo§ciowo-warto§ciowa Srodkow

trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz po-
zostatych $rodkow trwatych w uzytkowaniu prowadzi
wediug cen nabycia Biuro Administracyjno-Gospodar-
cze KG PSP.

. Do $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i praw-

nych o warto$ci poczatkowej przekraczajacej wielkos¢
ustalona w przepisach o podatku dochodowym od os6b
prawnych, dla ktoérych odpisy amortyzacyjne sa uzna-
wane za koszty uzyskania przychodow, stosuje si¢ zasady
amortyzacji polegajace na dokonywaniu odpisow stop-
niowo, przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych okre-
slonych w wymienionej ustawie. Odpisow amortyzacyj-
nych dokonuje si¢ raz w roku, w grudniu, naliczajac odpi-
Sy nie wczesniej niz po przyjeciu $rodka trwatego do uzy-
wania.

. Do $rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i pra-

wnych o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wiel-
kosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od
os6b prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszty uzyskania przychodow (pozostate
srodki trwate), stosuje si¢ zasady amortyzacji polegajace
na dokonywaniu odpiséw jednorazowych — w momencie
przyjecia tych srodkéw do uzywania.

. Ustala si¢ asortyment pozostatych $rodkow trwatych

o matej istotnosci dla majatku Komendy Gtéwnej Pan-

stwowej Strazy Pozarnej podlegajacy ewidencji ilo$cio-

wej prowadzonej przez Biuro Administracyjno-Gospo-
darcze KG PSP:

1) Monitory oraz inne urzadzenia i podzespoly informa-
tyczne niewchodzace w sktad zestawoéw komputero-
wych, w szczegolnosci:

a) modemy zewngtrzne,

b) zasilacze,

c) streamery,

d) karty sieciowe i inne, dyski, napedy dyskow, gltos-
niki oraz inne elementy i akcesoria montowane do-
datkowo lub podlegajace wymianie w zestawach
komputerowych zalicza si¢ do materiatdéw wyda-
nych do uzycia.

Wszystkie zmiany wyposazenia zestawow kompute-

rowych rejestrowane sa w ewidencji pomocniczej;

2) Przedmioty stanowiace elementy dekoracyjne oraz
elementy wyposazenia pomieszczen, w szczegol-
nosci:

a) firany, zastony, zaluzje,

b) dywany,

¢) zyrandole, kinkiety,

d) makaty, godta, obrazy,

e) lustra,

f) sztuczne kwiaty,

g) przedmioty ze szkta i ceramiki uzytkowe;j (talerze,
szklanki, spodki, filizanki, kieliszki) oraz sztuéce
stanowiace wyposazenie sekretariatow zalicza si¢
do materiatow wydanych do uzycia;

3) Przedmioty stanowiace wyposazenie gospodarcze i biu-
rowe, w szczegolnosci:

a) wentylatory,

b) nawilzacze,
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¢) niszczarki,

d) maszyny do pisania,

e) grzejniki,

f) radioodbiorniki, radiomagnetofony,

g) aparaty telefoniczne,

h) elementy naglo$nienia pomieszczen (mikrofony,

statywy, glosniki),

i) bindownice, laminatory,

j) lampki biurowe,

k) wieszaki i ubrania,

1) zegary,

m) czajniki,

n) termosy, dzbanki metalowe,

o) zelazka,

p) uchwyty na dokumenty (copy holdery),

q) tablice ogloszen,

r) kosze na $mieci,

s) kwietniki;
4) Przedmioty stanowigce wyposazenie osobiste, w szcze-

golnosci:

a) telefony komorkowe,

b) tadowarki,

¢) kalkulatory,

d) dyktafony,

e) shuchawki,

f) narzedzia, klucze i przyrzady pomiarowe,

g) latarki,

h) przenosne nosniki pamigci — typu dysk USB,

i) torby, nesesery,

j) akcesoria do kamer i aparatéw fotograficznych;
5) Odziez specjalna, robocza i ekwipunek osobisty;
6) Sprzet turystyczny i sportowy, w szczegolnoscei:

a) pitki,

b) narty, buty narciarskie,

¢) namioty turystyczne,

d) sprzet do ¢wiczen sportowych i rehabilitacyjnych;
7) Przedmioty uzywane do celéw gospodarczych, prze-

ciwpozarowych i utrzymania czystosci, w szczegol-

nosci:

a) szpadle, topaty, grabie itp.,

b) gasnice, wyposazenie szafek hydrantowych,

c) drabiny,

d) taczki, wozki;
8) Ksiazki, stowniki i inne wydawnictwa, mapy.
Szczegotowe zasady kwalifikacji i gospodarowania przed-
miotami rzeczowego majatku trwatego ustala dyrektor
Biura Administracyjno-Gospodarczego KG PSP.

§ 4.

. Ewidencje analityczna rzeczowych sktadnikéw majatku

obrotowego stanowi ewidencja iloSciowo-wartosciowa
prowadzona w Biurze Administracyjno-Gospodarczym
KG PSP, w ktorej ujmuje si¢ obroty i stany dla kazdego
sktadnika w jednostkach naturalnych i pienigznych przy
zastosowaniu cen zakupu, oraz ewidencja ilosciowa pro-
wadzona w magazynach.

. Do wyceny rozchodéw rzeczowych sktadnikéw majatku

obrotowego stosuje si¢ ceny tych sktadnikow, ktore KG
PSP pierwsze nabyta.

. Zuzycie materiatéw zalicza si¢ w koszty w momencie za-

kupu. Warto$¢ niezuzytych do konca roku obrotowego
materiatéw ustala si¢ w drodze inwentaryzacji przepro-
wadzonej wedlug stanu na dzien 31 grudnia kazdego
roku.

§ 5.

Zasady weryfikacji stanu aktywow 1 pasywow nale-

zacych do KG PSP okresla ,,Instrukcja inwentaryzacyjna”
stanowiaca polityke rachunkowos$ci w tym zakresie.

§6.

1. Ustalasi¢ dla KG PSP zaktadowy plan kont obejmujacy:

1) konta syntetyczne (ksiggi gtdwnej);
a) Zesp()l 0 —,,Majatek trwaty™:
011 — Srodki trwale,
013 — Pozostale srodki trwale w uzywaniu,
020 — Wartosci niematerialne i prawne,
071 — Umorzenie srodkoéw trwatych oraz warto$ci nie-
materialnych i prawnych,
072 — Umorzenie pozostalych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych,
080 — Inwestycje (srodki trwale w budowie),
b) Zespét 1 —,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”:
101 — Kasa,
130 — Rachunki biezace jednostek budzetowych,
132 — Rachunek dochodow wlasnych,
135 — Rachunki srodkéw funduszy specjalnego prze-
znaczenia,
137 — Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych,
138 — Rachunki srodkow na prefinansowanie,
139 — Inne rachunki bankowe,
140 — Kroétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne
srodki pieni¢zne,
c) Zespot 2 — , Rozrachunki i roszczenia™:
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
204 — Rozrachunki z dostawcami dot. realizacji proje-
ktow ze §rodkow zagranicznych,
221 — Naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych,
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych,
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych,
224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych,
225 — Rozrachunki z budzetami,
226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,
227 — Rozliczenie dochodéw ze $srodkow funduszy
pomocowych,
228 — Rozliczenie wydatkéw ze $srodkow funduszy
pomocowych,
229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne,
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami,
235 — Rozrachunki z tytutu kwot naleznych od praco-
wnikow osobom trzecim,
237 — Rozrachunki z funduszy $rodkéw specjalnego
przeznaczenia
238 — Rozrachunki z tytutu niedobordéw i szkod,
241- Rozrachunki z dziatalno$ci inwestycyjnej (kra-
jowy system ratowniczo-gasniczy),
244 — Rozliczenie niedoborow i szkod,
246 — Rozrachunki z tytulu sum na zlecenie,
247 — Rozrachunki z tytulu sum depozytowych,
248 — Rozliczenie nadwyzek,
249 — Rozliczenia rozne,
257 — Naleznosci z tytutu prefinansowania,
268 — Zobowiazania z tytulu prefinansowania,
290 — Odpisy aktualizujace naleznosci,
d) Zesp6t 3 — ,,Materiaty i towary™:
300 — Rozliczenie zakupu,
310 — Materiaty,
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e) Zespot4—, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie™:
400 — Koszty wedhlug rodzajow,

401 — Amortyzacja,

404 — Koszty projektow pomocowych,

490 — Rozliczenie kosztow,

f) Zespot 6 —, Produkty”;

640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow,

g) Zespot 7 — ,,Przychody i koszty ich uzyskania”;
700 — Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia,
730 — Sprzedaz towardéw 1 warto$¢ ich zakupu,

740 — Dotacje i $rodki na inwestycje,

750 — Przychody i koszty finansowe,

760 — Pozostate przychody i koszty,

761 — Pokrycie amortyzacji,

h) Zespot 8 —,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy’”:
800 — Fundusz jednostki,

810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na in-
westycje,

820 — Rozliczenie wyniku finansowego,

840 — Rezerwy i przychody przysztych okresow,
851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,
852 — Fundusz Socjalny Emerytow PSP,

860 — Straty i1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy;

2) konta pozabilansowe:

980 — Plan finansowy wydatkoéw budzetowych,

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,
996 — Zaangazowanie dochodéw wtasnych jednostek
budzetowych,

997 — Zaangazowanie $rodkow funduszy pomoco-
wych,

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego,

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przy-
sztych lat.

2. Konta analityczne (konta ksiag pomocniczych) prowadzi
si¢ za pomoca programu finansowo-ksiggowego FT-FK
Fortech jako zbiory wyodrgbnionych danych w ramach
kont ksiggi gtéwnej o rozbudowanej strukturze syntety-
czno-analitycznej oraz modulu obslugujacego operacje
sprzedazy (kolejno numerowane faktury wtasne).

3. Poza systemem finansowo-ksiggowym FT-FK Fortech
(poza ksigga gtowna) prowadzone sa ksiggi pomocnicze,
uszczegolowiajace zapisy kont ksiggi gtownej dla ewi-
dencji:

1) $rodkow trwatych, w tym $rodkow trwatych w budo-
wie, wartosci niematerialnych i prawnych oraz doko-
nywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i umo-
rzeniowych;

2) pozostatych srodkow trwatych;

3) materiatlow w magazynie;

4) imiennej kartoteki wynagrodzen.

4. Konta ewidencji pozabilansowej tworzy si¢ w zaleznosci
od potrzeb okreslonych w zasadach ewidencji ksiggowe;j
operacji gospodarczych na kontach syntetycznych.

§7.
W celu zapewnienia poprawnosci funkcjonowania stanu
ksiggowosci KG PSP przyjmuje si¢ dodatkowo nastgpujace
zatozenia:

1) ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego na-
stegpnego roku obrotowego;

2) ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok ob-
rotowy;

3) zamknigcie ksiag rachunkowych polega na nieodwracal-
nym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow ksig-
gowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi rachun-
kowe, z uwzglednieniem art. 13 ust. 2 i 3 ustawy o ra-
chunkowosci;

4) przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu kompu-
tera nalezy stosowac whasciwe procedury i $rodki chroniace
przez zniszczeniem, modyfikacja lub ukryciem zapisu.

§ 8.
Zapis ksiggowy zawiera co najmniej:

1) datg dokonania operacji gospodarczej;

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksig-
gowego stanowiacego podstawe zapisu oraz jego date,
jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania operacji;

3) zrozumiaty tekst, skrot lub kod operacji, z tym ze nale-
zy posiada¢ pisemne objasnienie tresci skrotow lub
kodow;

4) kwotg i datg zapisu;

5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

§9.

Stosownie do postanowien ustawy o rachunkowosci za-
pisy ksiggowe sa drukowane na koniec miesiaca oraz doda-
tkowo zabezpieczane na elektronicznych no$nikach infor-
macji w ramach prac administracyjnych archiwizowania
danych.

§ 10.

Zasady funkcjonowania syntetycznych kont bilansowych
i pozabilansowych zawieraja zataczniki nr 1 1 2 do niniejszej
decyzji.

§11.

Zobowiazuj¢ Glownego Ksiggowego KG PSP do wnio-
skowania w sprawie biezacej aktualizacji przyjetych zasad
rachunkowosci z uwzglgdnieniem obowiazujacych przepi-
SOW 1 potrzeb.

§ 12.

Traci moc decyzja nr 16 Komendanta Gtownego PSP
z dnia 30 wrze$nia 2005 r. w sprawie zasad rachunkowosci
w Komendzie Gloéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej
(Dz. Urz. KG PSP Nr 2, poz. 10 z p6zn. zm.).

§ 13.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Z upowaznienia
Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej

Zastepca Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej

st. bryg. Leszek SUSKI
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Zatacznik nr 1

do decyzji nr 26

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 31 pazdziernika 2006 r.

w sprawie zasad rachunkowos$ci w Komendzie Gloéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej

Opis kont bilansowych

1. Na potrzeby niniejszego planu kont przyjmuje si¢ nastg-
pujace definicje zawarte w ustawie o rachunkowosci, ce-
lem spelnienia warunku rzetelno$ci i pelnosci zapisow
ksiggowych:

1) Krajowe Srodki ptatnicze, waluty obce i dewizy — ro-
zumie si¢ przez to krajowe Srodki platnicze, waluty
obce i1 dewizy, o ktorych mowa w przepisach Prawa
dewizowego;

2) Okres sprawozdawczy — rozumie sig przez to okres, za
ktoéry sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe w trybie
przewidzianym ustawa lub inne sprawozdania spo-
rzadzone na podstawie ksiag rachunkowych;

3) Aktywa — rozumie si¢ przez to kontrolowane przez
jednostke zasoby majatkowe w wiarygodnie okreslo-
nej wartos$ci, powstate w wyniku przysztych zdarzen,
ktére spowoduja w przysztosci wptyw do jednostki
korzysci ekonomicznych;

4) Aktywa trwale — rozumie si¢ przez to aktywa jedno-
stki, ktore nie sa zaliczone do aktywow obrotowych;

5) Wartos$ci niematerialne i prawne — rozumie si¢ przez

to, z zastrzezeniem art. 3 ust. 1 pkt 17 ustawy o ra-

chunkowosci, nabyte przez jednostke, zaliczane do
aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajace si¢ do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki,

a w szczegolnoscei:

a) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, li-
cencje, koncesje,

b) prawa do wynalazkéw, patentow, znakow towaro-
wych, wzorow uzytkowych oraz zdobniczych,

¢) know-how.
W przypadku warto$ci niematerialnych i prawnych
oddanych do uzywania na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze
warto$ci niematerialne i prawne zalicza si¢ do akty-
wow trwalych jednej ze stron umowy. Do warto$ci
niematerialnych i prawnych zalicza si¢ rowniez na-
byta wartos¢ firmy oraz koszty zakonczonych prac
rozwojowych;

Srodki trwate — rozumie sig przez to rzeczowe aktywa

trwate i zrbwnane z nimi, o przewidywanym okresie

ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, komp-
letne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
jednostki. Zalicza si¢ do nich w szczeg6Inosci:

a) nieruchomos$ci — w tym grunty, prawo uzytkowa-
nia wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze
bedace odrebna wiasnoscia lokale, spotdzielcze
wlasnos$ciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

b) maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,

¢) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

d) inwentarz zywy.

Srodki trwate oddane do uzywania na podstawie umo-

wy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym

charakterze zalicza si¢ do aktywow trwatych jednej ze
stron umowy;

6
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7) Srodki trwate w budowie — rozumie sig przez to zali-
czane do aktywow trwatych $rodki trwate w okresie
ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego
srodka trwatego;

8) Aktywa obrotowe — rozumie si¢ przez to t¢ czgs¢ akty-
wow jednostki, ktore w przypadku:

a) aktywow rzeczowych — sa przeznaczone do zbycia
lub zuzycia w ciagu 12 miesigcy od dnia bilanso-
wego lub w ciagu normalnego cyklu operacyjnego
wlasciwego dla danej dziatalnosci, jezeli trwa on
dtuzej niz 12 miesigey,

b) aktywow finansowych — sa ptatne i wymagalne Iub
przeznaczone do zbycia w ciagu 12 miesigcy od dnia
bilansowego lub od daty ich zlozenia, wystawienia
lub nabycia albo stanowia aktywa pienigzne,

¢) naleznos$ci krotkoterminowych — obejmuja ogot
naleznosci z tytutu dostaw i ustug oraz catosc lub
czg$¢ naleznosci z innych tytutdéw niezaliczo-
nych do aktywow finansowych, a ktére staja si¢
wymagalne w ciagu 12 miesi¢cy od dnia bilanso-
wego,

d) rozliczen migdzyokresowych — trwaja nie dluzej
niz 12 miesigey od dnia bilansowego;

9) Rzeczowe aktywa obrotowe — rozumie si¢ przez to
materiaty nabyte w celu zuzycia na wlasne potrzeby,
wytworzone lub przetworzone przez jednostke produ-
kty gotowe (wyroby i ustugi) zdatne do sprzedazy lub
w toku produkcji, potprodukty oraz towary nabyte
w celu odsprzedazy w stanie nieprzetworzonym;

10) Zobowiazania — rozumie si¢ przez to wynikajacy
z przesztych zdarzen obowiazek wykonania §wiad-
czen o wiarygodnie okreslonej wartos$ci, ktdre spowo-
duja wykorzystanie juz posiadanych lub przyszitych
aktywow jednostki;

11) Rezerwy — rozumie si¢ przez to zobowiazania, kto-
rych termin wymagalnosci lub kwota nie sg pewne;

12) Zobowiazania krotkoterminowe — rozumie si¢ przez
to ogodt zobowiazan z tytutu dostaw i ustug, a takze
cato$¢ lub t¢ cze$¢ pozostatych zobowiazan, ktoére
staja si¢ wymagalne w ciagu 12 miesigcy od dnia bi-
lansowego;

13) Instrumenty finansowe — rozumie si¢ przez to kon-
trakt, ktory powoduje powstanie aktywow finanso-
wych u jednej ze stron i zobowiazania finansowego
albo instrumentu kapitatowego u drugiej ze stron pod
warunkiem, ze z kontraktu zawartego migdzy dwie-
ma lub wigcej stronami jednoznacznie wynikaja skut-
ki gospodarcze, bez wzgledu na to, czy wykonanie
praw lub zobowiazan wynikajacych z kontraktu ma
charakter bezwarunkowy albo warunkowy. Do in-
strumentdéw finansowych nie zalicza si¢ w szczeg6l-
nosci:

a) rezerw 1 aktywow z tytutu odroczonego podatku
dochodowego,

b) umoéw o gwarancje finansowe, ktore ustalaja wy-
konanie obowiazkéw z tytutu udzielonej gwaran-
cji, w formie zaplacenia kwot odpowiadajacych
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stratom poniesionym przez beneficjenta na skutek
niesptacenia wierzytelnosci przez dtuznika w wy-
maganym terminie,

¢) umow o przeniesienie praw z papieroOw wartoscio-
wych w okresie pomigdzy terminem zawarcia
irozliczenia transakcji, gdy wykonanie tych umow
wymaga wydania papierOw  wartoSciowych
w okreslonym terminie, rowniez wtedy, gdy prze-
niesienie tych praw nastgpuje w formie zapisu na
rachunku papierow wartosciowych, prowadzonym
przez podmiot upowazniony na podstawie odrgb-
nych przepisow;

14) Aktywa finansowe — rozumie si¢ przez to aktywa pie-
ni¢zne, instrumenty kapitalowe wyemitowane przez
inne jednostki, a takze wynikajace z kontraktu prawo
do otrzymania aktywoéw pieni¢znych lub prawo do
wymiany instrumentow finansowych z inng jednostka
na korzystnych warunkach;

15) Aktywa pienigzne — rozumie si¢ przez to aktywa w for-
mie krajowych $rodkéw ptatniczych, walut obcych
i dewiz. Do aktywow pienigznych zalicza si¢ rowniez
inne aktywa finansowe, w tym w szczegodlnosci nali-
czone odsetki od aktywow finansowych. Jezeli akty-
wa te sa platne lub wymagalne w ciagu 3 miesigcy od
dnia ich otrzymania, wystawienia, nabycia lub zatoze-
nia (lokaty), to na potrzeby rachunku przeplywdw pie-
ni¢znych zalicza si¢ je do Srodkow pieni¢znych, chyba
ze ujmuje si¢ je w przeptywach z dziatalnosci inwes-
tycyjnej (lokacyjnej);

16) Instrumenty kapitalowe — rozumie sig prze to kontra-
kty, z ktorych wynika prawo do majatku jednostki, po-
zostatego po zaspokojeniu lub zabezpieczeniu wszyst-
kich wierzycieli, a takze zobowiazanie si¢ jednostki
do wyemitowania lub dostarczenia wiasnych instru-
mentéw kapitalowych, a w szczegélnosci udzialy,
opcje na akcje wilasne;

17) Zobowiazania finansowe — rozumie si¢ przez to zobo-
wiazanie jednostki do wydania aktywow finansowych
albo do wymiany instrumentu finansowego z inng jed-
nostka, na niekorzystnych warunkach;

18) Zobowiazania warunkowe — rozumie sig przez to obo-
wiazek wykonania §wiadczen, ktérych powstanie jest
uzaleznione od zaistnienia okre$lonych zdarzen;

19) Aktywa netto — rozumie si¢ przez to aktywa jednostki
pomniejszone o zobowiazania, odpowiadajace warto-
sciowo kapitatowi (funduszowi) wlasnemu;

20) Przychody i zyski — rozumie sig¢ przez to uprawdopo-
dobnione powstanie w okresie sprawozdawczym ko-
rzys$ci ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej war-
tosci, w formie zwigkszenia wartosci aktywow, albo
zmniejszenia wartosci zobowiazan, ktore doprowadza
do wzrostu kapitalu wlasnego lub zmniejszenia jego
niedoboru w inny sposob niz wniesienie $rodkow
przez udzialowcow lub wiascicieli;

21) Koszty i straty — rozumie si¢ przez to uprawdopodob-
nienie zmniejszenia w okresie sprawozdawczym ko-
rzy$ci ekonomicznych, o wiarygodnie okre$lonej war-
tosci, w formie zmniejszenia warto$ci aktywow, albo
zwigkszenia warto$ci zobowiazan i rezerw, ktore do-
prowadza do zmniejszenia kapitalu wilasnego lub
zwigkszenia jego niedoboru w inny sposob niz wyco-
fanie §rodkéw przez udziatowcow lub wiascicieli;

22) Pozostate koszty i przychody operacyjne — rozumie
si¢ przez to koszty i przychody zwiazane posrednio

z dziatalno$cia operacyjna jednostki, a w szczegdlno-

$ci koszty i1 przychody zwiazane:

a) z dziatalno$cia socjalna,

b) ze zbyciem Srodkow trwatych, srodkow trwatych
w budowie, warto$ci niematerialnych i prawnych,

¢) z odpisaniem naleznosci i zobowiazan przedaw-
nionych, umorzonych, niesciagalnych, z wyjat-
kiem nalezno$ci i zobowigzan o charakterze
publicznoprawnym nieobciazajacych kosztow,

d) zutworzeniem i rozwiazaniem rezerw, z wyjatkiem
rezerw zwigzanych z operacjami finansowymi,

e) z odpisami aktualizujacymi wartos¢ aktywow iich
korektami, z wyjatkiem odpiséw obciazajacych
koszty wytworzenia sprzedanych produktow lub
sprzedanych towaréw, koszty sprzedazy lub ko-
szty finansowe,

f) z odszkodowaniami, karami i grzywnami,

g) z przekazaniem lub otrzymaniem nieodptatnie,
w tym w drodze darowizny aktywow, w tym takze
srodkow pienigznych na inne cele niz nabycie lub
wytworzenie §rodkow trwatych w budowie albo
warto$ci niematerialnych i prawnych;

23) Straty i1 zyski nadzwyczajne — rozumie si¢ przez to
straty i1 zyski powstajace na skutek zdarzen trudnych
do przewidzenia, poza dziatalnoscia operacyjna jed-
nostki i niezwigzane z ogdlnym ryzykiem jej prowa-
dzenia.

2. W zakresie wyceny aktywow i pasywOw stosowane sa

zatozenia zawarte w ustawie o rachunkowosci w rozdzia-

le 4 ,,Wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku

finansowego”. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej
niz na dzien bilansowy w sposob nastgpujacy:

1) Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne —
wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia, lub
wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $ro-
dkoéw trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyza-
cyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci;

2) Srodki trwale w budowie — w wysokosci ogdtu ko-
sztow pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich
nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpi-
sy z tytutu trwatej utraty wartosci;

3) Rzeczowe skladniki aktywow obrotowych — wedtug
cen zakupu lub kosztow wytworzenia nie wyzszych
od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy;

4) Nalezno$ci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaga-
nej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci;

5) Zobowiazania — w kwocie wymagajacej zaplaty, przy
czym zobowigzania finansowe, ktorych uregulowanie
zgodnie z umowa nastgpuje droga wydania aktywow
finansowych innych niz $rodki pienigzne lub wymia-
ny na instrumenty finansowe — wedtug wartosci go-
dziwej;

6) Rezerwy —w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej
wartosci;

7) Fundusze wtlasne oraz pozostate aktywa i pasywa —
w warto$ci nominalne;j.

. Cena nabycia — to cena zakupu sktadnika aktywow, obej-

mujaca kwotg nalezna sprzedajacemu, bez podlegajacych
odliczeniu podatku od towaréw i ustug oraz podatku
akcyzowego, a w przypadku importu powigkszona o ob-
cigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz powig-
kszona o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem
i przystosowaniem sktadnika aktywow do stanu zdatnego



2% DZIENNIK URZEDOWY KG PSP

str. 13

do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, tacznie z ko-

sztami transportu, jak tez zatadunku, wytadunku, sktado-

wania lub wprowadzenia do obrotu, a obnizona o rabaty,
upusty, inne podobne zmniejszenia i odzyski. Jezeli nie
jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywow,

a w szczegolnos$ci przyjetego nieodptatnie, w tym w dro-

dze darowizny — jego wyceny dokonuje si¢ wedtug ceny

sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

4. Koszt wytworzenia produktu obejmuje koszty pozo-
stajace w bezposrednim zwiazku z danym produktem
oraz uzasadniong czg$¢ kosztow posrednio zwiazanych
z wytworzeniem tego produktu. Koszty bezposrednie
obejmuja warto$¢ zuzytych materiatow bezposrednich,
koszty pozyskania i przetworzenia zwigzane bezposred-
nio z produkcja i inne koszty poniesione w zwiazku z do-
prowadzeniem produktu do postaci i miejsca, w jakich si¢
znajduje w dniu wyceny. Do uzasadnionej, odpowiedniej
do okresu wytwarzania produktu czgsci kosztéw posred-
nich zalicza si¢ zmienne posrednie koszty produkcji oraz
tg czg$¢ statych, posrednich kosztow produkce;ji, ktore od-
powiadaja poziomowi tych kosztow przy normalnym wy-
korzystaniu zdolnosci produkcyjnych. Za normalny po-
ziom wykorzystania zdolnosci produkcyjnych uznaje si¢
przecigtna, zgodna z oczekiwaniami w typowych warun-
kach, wielko$¢ produkcji za dana liczbg okreséw lub se-
zonow, przy uwzglednieniu planowych remontow. Jezeli
nie jest mozliwe ustalenie kosztu wytworzenia produktu,
jego wyceny dokonuje si¢ wedtug ceny sprzedazy netto
takiego samego lub podobnego produktu pomniejszonej
0 przecigtnie osiagany przy sprzedazy produktow zysk
brutto ze sprzedazy, a w przypadku produktu w toku — ta-
kze z uwzglednieniem stopnia jego przetworzenia.

5. Do kosztéow wytworzenia produktu nie zalicza si¢ ko-
SZtOW:

1) bedacych konsekwencja niewykorzystanych zdolno-
$ci produkcyjnych i strat produkcyjnych;

2) ogblnego zarzadu, ktore nie sa zwiazane z doprowa-
dzeniem produktu do postaci i miejsca, w jakich si¢
znajduje na dzien wyceny, magazynowania wyrobow
gotowych i pélproduktow, chyba ze poniesienie tych
kosztow jest niezbgdne w procesie produkcji;

3) sprzedazy produktow, koszty te wplywaja na wynik
finansowy okresu sprawozdawczego, w ktorym zo-
staly poniesione.

6. Za ceng (warto$¢) sprzedazy netto sktadnika aktywow
przyjmuje si¢ mozliwa do uzyskania na dzien bilansowy
ceng jego sprzedazy, bez podatku od towardéw i ustug
i podatku akcyzowego, pomniejszong o rabaty, opusty
i inne podobne zmniejszenia oraz koszty zwiazane
z przystosowaniem sktadnika aktywow do sprzedazy
i dokonaniem tej sprzedazy, a powigkszona o nalezna do-
tacj¢ przedmiotowa. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie
ceny sprzedazy netto danego sktadnika aktywow, nalezy
w inny sposob okresli¢ jego wartos¢ godziwa na dzien bi-
lansowy.

7. Za warto$¢ godziwa przyjmuje si¢ kwote, za jaka dany
sktadnik aktywoéw moglby zosta¢ wymieniony, a zobo-
wiazanie uregulowane na warunkach transakcji rynko-
wej, pomig¢dzy zainteresowanymi i dobrze poinformowa-
nymi, niepowiazanymi ze sobg stronami.

8. Trwata utrata warto$ci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze
prawdopodobienstwo, ze kontrolowany przez jednostke
sktadnik aktywow nie przyniesie w przysztosci w zna-
czacej czgsci lub w catosci przewidywanych korzysci

ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktuali-

zujacego doprowadzajacego wartos$¢ sktadnika aktywow

wynikajaca z ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy
netto, a w przypadku jej braku — do ustalonej w inny spo-
sob wartosci godziwej.

9. Cena nabycia lub koszt wytworzenia §rodkéw trwatych
w budowie, srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerial-
nych i prawnych obejmuje ogét ich kosztéw poniesio-
nych przez jednostkg za okres budowy, montazu, przy-
stosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjg-
cia do uzywania, w tym roéwniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug
oraz podatek akcyzowy;

2) koszt obshugi zobowiazan zaciagnigtych w celu ich
sfinansowania i zwiazane z nimi réznice kursowe, po-
mniejszony o przychody z tego tytutu.

10.Na dzien nabycia lub powstania ujmuje si¢ w ksiggach ra-
chunkowych nabyte lub powstate:

1) zapasy rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych
— wedhug cen nabycia lub kosztoéw wytworzenia;

2) nalezno$ci i zobowiazania, w tym rowniez z tytulu po-
zyczek — wedtug wartosci nominalnej.

11.0pis kont bilansowych i pozabilansowych.

Zespol 0 — ,Majqtek trwaly”

Konta zespolu 0 ,,Majqtek trwaly” stuza do ewidencji:

— rzeczowego majatku trwatego (Srodki trwate —konto 011,
pozostate §rodki trwate konto 013),

— warto$ci niematerialnych i prawnych (konto 020),

— finansowego majatku trwatego,

— umorzenia majatku (umorzenie $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych — konto 071, umo-
rzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych — konto 072),

— inwestycji (Srodki trwate w budowie — konto 080).

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych (pod-
stawowych $rodkow trwalych), ktore sa umarzane stopnio-
wo, wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie
o podatku dochodowym od os6b prawnych albo stawek
okreslonych przez dysponenta czgéci budzetowej stuzacych
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wszelkie zwigksze-
nia z tytutu przychodoéw i podwyzszenia warto$ci poczatko-
wej $srodkoéw trwatych, a na stronie Ma — wszelkie zmniej-
szenia stanu 1 wartosci poczatkowej srodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych po-
chodzacych z zakupu, gotowych $rodkow trwatych lub
inwestycji oraz warto§¢ ulepszen zwigkszajacych war-
tos¢ poczatkowa srodkoéw trwatych,

— przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych,

— nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych,

— zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych do-
konywane na skutek aktualizacji ich wyceny,

— zwigkszenia wartosci poczatkowej §rodkdw trwatych do-
konywane na skutek ich ulepszenia. Jesli $rodki trwate
ulegly ulepszeniu (przebudowie, rozbudowie, rekonstru-
kcji, adaptacji lub modernizacji), to warto$¢ poczatkowa
tych srodkow powigksza sig o sumg wydatkow na ich ulep-
szenie, w tym takze o wydatki na nabycie czgsci sktado-
wych lub peryferyjnych, ktérych jednostkowa cena nabycia
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przekracza 3.500 zt. Srodki trwate uwaza sig za ulepszone,
jezeli wydatki poniesione na przebudowe, rozbudowg, re-
konstrukcje, adaptacj¢ lub modernizacj¢ powoduja wzrost
ich warto$ci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia
przyjecia $rodkow trwatych do uzywania, mierzonej
w szczegolnosci okresem uzywania, zdolnoscia wytwor-
cza, jako$cia produktéw uzyskiwanych za pomoca ulep-
szonych §rodkéw trwatych i kosztami ich eksploatacji.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

— wycofanie Srodkow trwatych z uzywania na skutek ich li-
kwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy
oraz nieodplatnego przekazania,

— ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

— zmniejszenia warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych
dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny,
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 umoz-

liwia:

— ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiek-
tow srodkow trwatych,

— ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktorym po-
wierzono Srodki trwate,

— nalezyte obliczenie umorzenia od srodkow trwatych pod-
legajacych umorzeniu.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza
stan Srodkow trwatych w wartosci poczatkowe;.

Inwentaryzacj¢ srodkow trwatych znajdujacych si¢ na te-
renie strzezonym przeprowadza si¢ metoda spisu z natury
raz w ciagu 4 lat.

Zapisy strony Wn konta 011.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przyjecie $rodka trwatego do uzywania:
a) z inwestycji/modernizacji w drodze
inwestycji, 080
b) bezposrednio z zakupu/modernizacji
w drodze zakupu, 101, 130, 132, 137,
201, 204, 300,

¢) ujawnionych jako nadwyzki (PK —
protokot roznic inwentaryzacyjnych). 248
2. |Aktualizacja wyceny poczatkowe;j. 800
3. |Srodki trwale otrzymane nicodplatnie:
a) od innej jednostki na podstawie
decyzji wlasciwego organu

(w dotychczasowej wartosci

poczatkowej):
1. warto$¢ dotychczasowego
umorzenia, 071
2. warto$¢ nieumorzona, 800
b) z tytulu darowizny. 800
4. |Przekwalifikowanie wyposazenia
do $rodkow trwatych. 013

Zapisy strony Ma konta 011.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wycofanie srodkéw trwatych

z eksploatacji wskutek likwidacji,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania:
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, |071
b) warto$¢ nieumorzona. 800
2. |Urzgdowa aktualizacja wartosci
poczatkowej $rodka trwatego
zmniejszajaca jego wartosc. 800

Zapisy na koncie 011 powyzej przedstawione sa przy-
ktadowymi zapisami odzwierciedlajacymi charakter konta
i moga by¢ rozszerzane lub ograniczane ze wzgledu na:

— zmiang przepiséw;
— zmiang zasad rachunkowosci;
— specyfike zdarzen ekonomicznych.

Na koncie tym ksigguje si¢ te sktadniki aktywow trwa-
tych, ktérych warto$¢ poczatkowa w dniu zakupu (nabycia
—nieodplatne otrzymanie) przekracza kwote ustalona w prze-
pisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych w zakre-
sie zaliczania sktadnikow majatkowych do srodkow trwatych.
Analityczne zapisy do tego konta prowadzone sa w ksigdze
inwentarzowej §rodkdéw trwalych prowadzonej elektronicz-
nie w Biurze Administracyjno-Gospodarczym. Na koncie
tym ksigguje sig¢ takze inwestycje proste, tj. zakup gotowych
do uzywania sktadnikéw aktywow trwatych z pominigciem
konta 080 — Inwestycje (Srodki trwate w budowie). Wycena
srodkow trwatych nastgpuje wedlug ponizszych zasad. War-
to$¢ poczatkowa stanowiaca ceng nabycia lub koszt wytwo-
rzenia $rodka trwatego powigkszaja koszty jego ulepszenia,
polegajacego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji
lub rekonstrukcji i powodujacego, ze warto$¢ uzytkowa tego
srodka po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza posiadang
przy przyjeciu do uzywania warto$¢ uzytkowa, mierzong
okresem uzywania, zdolno$cia wytworcza, jakoscia produ-
ktoéw uzyskiwanych przy pomocy ulepszonego srodka
trwatego, kosztami eksploatacji lub innymi miarami. War-
tos¢ poczatkowa srodkéw trwatych — z wyjatkiem gruntow
niestuzacych wydobyciu kopalin metoda odkrywkowa —
zmniejszaja odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe doko-
nywane w celu uwzglednienia utraty ich warto$ci, na skutek
uzywania lub uptywu czasu. Wartos¢ poczatkowa i dotych-
czas dokonane od $rodkow trwalych odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe moga, na podstawie odrebnych przepisow,
ulega¢ aktualizacji wyceny. Ustalona w wyniku aktualizacji
wyceny warto$¢ ksiggowa netto srodka trwatego nie powinna
by¢ wyzsza od jego wartosci godziwej, ktdrej odpisanie
w przewidywanym okresie jego dalszego uzywania jest eko-
nomicznie uzasadnione. Powstala na skutek aktualizacji wy-
ceny roznicg wartosci netto srodkow trwatych odnosi si¢ na
fundusz z aktualizacji wyceny. Odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych od srodka trwalego dokonuje si¢ droga syste-
matycznego, planowego roztozenia jego wartosci poczatko-
wej na ustalony okres amortyzacji. Rozpoczgcie amortyzacji
nie wczesniej niz w nastgpnym miesiacu po przyjeciu Srodka
trwalego do uzywania, a jej zakonczenie — nie pdzniej niz
z chwila zréwnania wartosci odpisbw amortyzacyjnych Iub
umorzeniowych z warto$cia poczatkowa $rodka trwalego lub
przeznaczenie go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia
jego niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem przewidy-
wanej przy likwidacji ceny sprzedazy netto pozostatosci srod-
ka trwatego. Dopuszcza si¢ dokonywanie odpisow amortyza-
cyjnych od pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego po mie-
siacu, w ktorym przekazano srodek trwaty do uzywania. Dla
srodkow trwatlych o niskiej jednostkowej wartosci poczatko-
wej mozna ustala¢ odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe
W sposoOb uproszczony, przez dokonywanie zbiorczych odpi-
sow dla grup $rodkow zblizonych rodzajem i przeznaczeniem
lub jednorazowo odpisujac warto$¢ tego rodzaju $rodkow
trwatych. Do wyceny wartosci niematerialnych i prawnych
oraz sposobow dokonywania od nich odpiséw amortyzacyj-
nych lub umorzeniowych stosuje si¢ odpowiednio zatozenia
przedstawione powyzej w niniejszym planie kont.
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Konto 013 — ,, Pozostale srodki trwate w uzywaniu”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwa-
tych, ktére umarza si¢ jednorazowo w miesiacu przyjecia do
uzywania. Pozostate §rodki trwate finansuje si¢ ze sSrodkow na
wydatki biezace i przeznacza na potrzeby dziatalnosci podsta-
wowej jednostki lub dziatalno$ci finansowo wyodrgbnione;.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ wszelkie zwigksze-
nia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu i wartos$ci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych
si¢ W uzywaniu.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— $rodki trwate przyjgte do uzywania z magazynu, zakupu
lub inwestycji,

— nadwyzki §rodkéw trwatych w uzywaniu,

— nieodplatne otrzymanie pozostatych srodkdéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek likwi-
dacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplat-
nego przekazania,

— ujawnione niedobory srodkéw trwalych w uzywaniu.
Ewidencja szczegdtowa do konta 013 — ilosciowo-warto-

Sciowa — prowadzona jest elektronicznie w BAG, umozli-

wiajac:

— ustalenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych odda-
nych do uzywania,

— ustalenie 0s6b lub komdrek organizacyjnych, u ktorych
znajduja si¢ srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wa-
rto$¢ srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w war-
tosci poczatkowej.

Inwentaryzacj¢ pozostatych $rodkow trwatych metoda
spisu z natury przeprowadza si¢ nie rzadziej niz raz w ciagu
4 lat.

Zapisy strony Wn konta 013.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

101, 130, 132, 137,
201, 204

2. |Ujawnione nadwyzki. 248

1. |Zakup pozostatych srodkow trwatych.

3. |Otrzymane nicodptatnie uzywane
pozostale srodki trwate od jednostek
budzetowych, zaktadow budzetowych
i gospodarstw pomocniczych. 072
4. |Otrzymane nicodptatnie uzywane
pozostale srodki trwate od innych osob. |760

Zapisy strony Ma konta 013.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przekwalifikowanie pozostatych
srodkow trwatych do srodkow trwatych. |011
2. |Likwidacja pozostatych srodkéw
trwatych na skutek zuzycia lub

sprzedazy. 072
3. |Nieodptatne przekazanie pozostatych
srodkow trwatych. 072

Na koncie tym ksigguje si¢ te sktadniki aktywow trwa-
ych, ktorych warto$¢ poczatkowa w dniu zakupu (nabycia,
nicodplatnego otrzymania) nie przekracza kwoty ustalonej
w podatku dochodowym od 0s6b prawnych w zakresie zali-
czania sktadnikoéw majatkowych do srodkow trwatych oraz

te sktadniki, o ktorych mowa w § 5 ust. 3 pkt 2-6 roz-
porzadzenia.

Analityka do konta 013 prowadzona jest w ksiedze inwenta-
rzowej pozostatych srodkow trwatych (wyposazenie) w Biurze
Administracyjno-Gospodarczym.

Saldo tego konta nie wystgpuje w bilansie, poniewaz przy
sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je o warto$¢ umorzenia
ksiggowanego na koncie 072, a t¢ grupe srodkow trwatych
umarza si¢ w 100% w chwili wydania do uzywania.

Konto 020 — ,, Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniej-
szen wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i pra-
wnych, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci licencje na pro-
gramy komputerowe o przewidywanym okresie uzywania
dhuzszym niz 1 rok. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszel-
kie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia sta-
nu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i pra-
wnych. Na koncie 020 ksiggowane sa podstawowe wartosci
niematerialne i prawne umarzane stopniowo i wartosci nie-
materialne i prawne umarzane jednorazowo w miesiacu odda-
nia do uzytkowania. Ewidencja szczegotowa prowadzona do
konta 020 umozliwia podziatl wartosci materialnych i pra-
wnych wedhug ich tytutow lub 0séb odpowiedzialnych.

Inwentaryzacj¢ warto$ci niematerialnych i prawnych
przeprowadza si¢ corocznie wedlug stanu na dzien 31.12.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza
stan warto$ci niematerialnych i prawnych w wartosci po-
czatkowej.

Zapisy strony Wn konta 020.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przyjgcie warto$ci niematerialnych
i prawnych do uzywania z:
— inwestycji, 080
— zakupu, 101, 130, 132, 137,
201, 204, 300, 310
— ujawnione nadwyzki. 248
2. |Otrzymanie nieodptatnie wartosci
niematerialnych i prawnych:
— umarzane stopniowo,

a) od innych jednostek i zaktadow

budzetowych:
* warto$¢ dotychczasowego
umorzenia, 071
* warto$¢ nieumorzona, 800
b) z tytutu daréw 800
—umarzane w 100% w miesiacu
przyjgcia do uzywania:
a) od innych jednostek i zaktadow
budzetowych:
* nowe 760
* uzywane 072
b) z tytutu darow 760

Zapisy strony Ma konta 020.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Rozchod (likwidacja) wartosci
niematerialnych i prawnych:
a) umarzanych stopniowo:

* warto$¢ dotychczasowego umorzenia, (071
* warto$¢ nieumorzona; 800
b) umarzanych jednorazowo. 072
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Konto 071 — ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci po-
czatkowej z tytutu umorzenia Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktoére podlegaja umorzeniu
wedhug stawek amortyzacyjnych, okreslonych w przepisach
do ustawy o podatku dochodowym od o0séb prawnych. Na
stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na
Wn —wszelkie zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan
umorzenia wartosci Srodkéw trwatych oraz wartosci niemate-
rialnych i1 prawnych. Przyjmuje si¢ naliczanie umorzenia jed-
norazowo za okres roku w korespondencji z kontem 401.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan
umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz wartosci nie-
materialnych i prawnych.

Zapisy strony Wn konta 071.

Konto

Lp. Tres$¢ operacji .
P peracy przeciwstawne

1. |Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia
podstawowych srodkow trwatych oraz
podstawowych warto$ci niematerialnych

i prawnych wycofanych z uzywania

w wyniku postawienia srodkéw trwatych

w stan likwidacji na skutek zniszczenia

lub zuzycia, sprzedazy podstawowych:

a. Srodkow trwalych, 011
b. wartosci niematerialnych i prawnych. 020
2. |Urzedowe zmniejszenie umorzenia w zwiazku
z aktualizacja wartosci poczatkowej
podstawowych $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych. 800

Zapisy strony Ma konta 071.

Konto

Lp. Tre$¢ operacji .
przeciwstawne

1. |Naliczone za okres umorzenie podstawowych
srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. 401
2. |Dotychczasowe umorzenie otrzymanego od
innej jednostki lub zaktadu budzetowego

podstawowego:
c. $rodka trwatego, 011
d. warto$ci niematerialnej i prawne;. 020

3. |Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku
z aktualizacja warto$ci poczatkowej
podstawowych §rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych. 800

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci po-
czatkowej $rodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych
i prawnych, podlegajacych umorzeniu w petnej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania, z tytutu dokonanego
umorzenia.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na koncie 072 ujmuje si¢ umorzenie:

1) ksiazek i innych zbiorow bibliotecznych,

2) srodkow dydaktycznych, w tym takze transportu, stu-
zacych do nauczania i wychowania w szkotach i placow-
kach o$wiatowych,

3) odziezy i umundurowania,

4) mebli i dywanow,

5) inwentarza zywego,

6) pozostatych §rodkow trwatych (wyposazenia) oraz war-
tosci niematerialnych i prawnych, o wartosciach nie-
przekraczajacych wielkosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania
do uzywania.

Umorzenie tych srodkow trwatych oraz wartosci nie-
materialnych i prawnych ustala si¢ w petnej ich wartosci pod
datg wydania do uzywania. Na stronie Ma konta 072 ujmuje
si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn — wszelkie zmniej-
szenia umorzenia warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych
w petnej warto$ci w miesiacu oddania do uzywania. Na stro-
nie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wyksiggowanie umorzenia srodkow trwatych oraz warto-
$ci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powo-
du zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych oraz przekaza-
nych nieodptatnie,

— wyksiggowanie umorzenia Srodkow trwatych oraz warto-
$ci niematerialnych i prawnych stanowiacych niedobor
lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— umorzenie nowych, wydanych do uzywania $rodkoéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

— umorzenie ujawnionych nadwyzek $rodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

— umorzenie naliczone od otrzymanych nieodptatnie no-
wych srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i pra-
wnych.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych i warto-
$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej warto-
$ci w miesiacu wydania do uzywania.

Zapisy strony Wn konta 072.

Konto

Lp. Tres¢ operacji .
P perac) przeciwstawne

1. |Spisanie z ewidencji wartosci umorzenia
pozostalych §rodkow trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych z tytuhu:

— likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego

przekazania. 013, 020

Zapisy strony Ma konta 072.

Konto

Lp. Tre$¢ operacji .
p perac) przeciwstawne

1. |Umorzenie w peinej warto$ci nowych,
wydanych do uzytkowania srodkow trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych
(zakupionych lub otrzymanych nieodptatnie). 400
2. |Umorzenie ujawnionych nadwyzek srodkéw
trwatych i warto$ci niematerialnych

i prawnych. 400
3. |Umorzenie otrzymanych nieodptatnie
uzywanych $rodkow trwatych i warto$ci
niematerialnych i prawnych od jednostek
budzetowych, zaktadéw budzetowych

i gospodarstw pomocniczych.

013, 020
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Konto 080 — Inwestycje — pozostale srodki trwale
w budowie”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji roz-
poczetych oraz rozliczenia kosztow inwestycji na uzyskane
efekty. Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lno-
$ci:

— poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych
zar6wno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym
zakresie,

— poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu,
lecz jeszcze nicoddanych do uzywania maszyn, urzadzen
itp., zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych
w ramach dziatalno$ci gospodarczej,

— poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudo-
wa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub moderniza-
cja, ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej sro-
dka trwatego),

— rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad strata-
mi inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto§¢ uzyskanych

efektow inwestycyjnych, a w szczegdlnosci:

— $rodkow trwatych,

— warto$ci niematerialnych i prawnych,

— warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwes-
tycji,

— rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami
inwestycyjnymi,

— nieodptatne przekazanie inwestycji w toku realizacji.

Na koncie 080 nie ksigguje si¢ rozliczenia kosztoéw do-
tyczacych zakupow gotowych §rodkéw trwatych (inwestycji
prostych) odnoszonych bezposrednio na konto 011, z wy-
jatkiem zakupoéw inwestycyjnych ze srodkow bezzwrotnej
pomocy zagranicznej. Ewidencja szczegdtowa prowadzona
do konta 080 zapewnia co najmniej wyodrgbnienie kosztow
inwestycji wedhug poszczegdlnych rodzajow efektéw in-
westycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia poszczegolnych obiektéw $rodkoéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza
koszty inwestycji niezakonczonych. Inwentaryzacjg¢ maszyn
i urzadzen wchodzacych w sktad §rodkéw trwatych w budo-
wie, znajdujacych si¢ na terenie zastrzezonym, przeprowa-
dza si¢ wedtug stanu na 31.12.

Zapisy strony Wn konta 080.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Nieodptatnie uzyskane inwestycje
($rodki trwate w budowie). 800
2. |Poniesione naktady inwestycyjne:
— ujete na rozrachunkach, 201, 204
— nieujgte na rozrachunkach. 101, 130, 132, 137,
138
3. |Zuzycie materialdw inwestycyjnych. 310
4. |Rozliczenie zyskow nad stratami
inwestycyjnymi. 800
5. |Zaptacone kary i odsetki obciazajace
inwestycje. 101, 130, 132
6. |Zarachowanie wynagrodzenia w koszty
inwestycji. 231

Zapisy strony Ma konta 080.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wyksiggowanie kosztow sprzedanych
inwestycji rozpoczetych. 800
2. |Uzyskanie efektow ekonomicznych
inwestycji, rozliczenie kosztow

ulepszen srodkow trwatych. 011, 020, 013
3. |Rozliczenie strat nad zyskami (brak

efektow ekonomicznych). 800
4. |Nieodptatne przekazanie inwestycji

po kosztach. 800
5. |Ujawnienie niedoborow i szkod

w dziatalno$ci inwestycyjne;j. 244

Zespot 1 —,,Srodki pienigine i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
stuza do ewidenc;ji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych prze-
chowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papieréw warto§ciowych,
3) krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych, loko-
wanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagra-
nicznych §rodkach pienigznych,
5) wszelkich innych krajowych i zagranicznych $rodkow
pienigznych.
Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji
pieni¢znych oraz obrotow i stanéw $rodkow pienigznych
oraz krotkoterminowych papierow warto§ciowych.

Konto 101 — ,,Kasa”

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej go-
towki znajdujacej si¢ w kasach jednostki. Na stronie Wn
konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kaso-
we, a na stronie Ma —rozchody i niedobory kasowe. Warto$¢
konta 101 koryguje sig takze o roéznice kursowe dotyczace
gotowki w obcej walucie. Ewidencja szczegotowa prowa-
dzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskie;j,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki
w walucie zagranicznej, z podzialem na poszczegodlne
waluty obce,

3) warto$¢ gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za
nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza
stan gotdéwki w kasie. Obroty gotdwkowe podlegaja ujeciu
w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu i roz-
chodu gotowki z kasy. Inwentaryzacjg Srodkow pieni¢znych
w kasie metoda spisu z natury przeprowadza si¢ corocznie
wedtug stanu na dzien 31.12.

Zapisy strony Wn konta 101.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Podjgcie gotowki z banku, $rodki
pienigzne w drodze. 140
2. |Wptlaty z tytulu naleznosci ujgtych
na kontach rozrachunkow. 201, 204, 221, 225,
231, 234, 235, 237, 238
3. |Wptata niepodjetych wynagrodzen,
kwot naleznych osobom trzecim

(sktadki PZU, inne zobowiazania). 235, 231
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Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

4. |Wplaty sum depozytowych i na
zlecenie, innych (wadia przetargowe
i kaucje). 246, 247, 249
5. |Wplaty przychoddéw nieprzypisanych
(sprzedaz ustug i wyrobow, sprzedaz
towardw, sprzedaz materialow,
srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,
dochodéw budzetowych,
otrzymanych darowizn, kar

i odszkodowan).

6. |Roznice kursowe gotowki obeej na
koniec kwartatu (wycena wg kursu
$redniego ustalonego dla danej waluty

700, 730, 750, 760

przez Narodowy Bank Polski). 750
7. |Wplaty zyskow nadzwyczajnych
do kasy — zdarzenia losowe. 860

8. |Nadwyzki kasowe (r6znice
inwentaryzacyjne). 248

Zapisy strony Ma konta 101.

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. |Wyptata wynagrodzen i innych
naleznosci (dowod KW/lista plac). 231

2. |Wyplata pozyczek z ZFSS. 237

3. |Sumy do odprowadzenia na rachunki
bankowe (niepodjgte wynagrodzenia,

wplacone sktadki PZU, inne). 140
4. |Wyplata zaliczek nieujetych na listach
plac. 234

5. |Sptata zobowiazan wobec:
a) dostawcow, 011, 080, 013, 020,

201, 204, 400, 404

b) pracownikow, 231,234
¢) innych. 246, 247, 249
6. |Zaptata gotdbwka za kary itd. 400, 851, 852

7. |Roéznice kursowe gotowki obcej na
koniec kwartatu (wycena wg kursu
sredniego ustalonego dla danej waluty
przez Narodowy Bank Polski). 750

8. |Niedobory w kasie — inwentaryzacja.  |244

Konto 130 —,, Rachunek biezqcy jednostek budzetowych”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow budzeto-
wych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki bu-
dzetowej z tytutu wydatkoéw i dochodow (wptywow) budze-
towych objgtych planem finansowym jednostki budzetowe;.
Zakres ewidencji szczegdtowej do konta 130 uwzglednia
obowiazek grupowania danych o dochodach i wydatkach
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji do-
chodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 107,
poz. 726) oraz rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2006 r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji
wydatkow strukturalnych (Dz. U. Nr 123, poz. 856).

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig:

— wplyw srodkow budzetowych przekazanych przez dys-
ponentow $rodkéw budzetowych wyzszego stopnia,

a przeznaczonych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych

zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowe;j

(ewidencja analityczna w kwotach zbiorczych otrzyma-

nych $rodkéw na realizacje planu finansowego) oraz dla

dysponentéw nizszego stopnia w korespondencji z kon-
tem 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”,

— wplywy srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych
przez jednostke¢ budzetowa dochodow budzetowych
(ewidencja analityczna wedhug podziatek klasyfikacji bu-
dzetowej dochodéw budzetowych), w korespondencji
z kontem 140, 221 lub wlasciwym kontem przychodow
zespotu 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania”,

— wplywy s$rodkow budzetowych z tytulu zrealizowane;j
przez jednostkg sprzedazy odnoszonej na zwrot wydat-
kow (zwrot wydatkow dokonanych w tym samym roku,
w ktorym poniesiono wydatki) w korespondencji z kon-
tem 201. Dotyczy refakturowania kosztéw korzystania
z telefonéw stuzbowych telefonii komorkowej ponad
przyznany limit. Przychod ze sprzedazy noclegéw w po-
kojach goscinnych KG PSP oraz wynajmu samochodow
stuzbowych dla pracownikéw przyjmowany jest przej-
$ciowo, z uwagi na rozliczenia z tytutu VAT, na rachu-
nek biezacy wydatkow budzetowych. Po kwalifikacji
kwoty nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych zo-
staje ona przekazana na subkonto dochodéw rachunku
biezacego,

— przejsciowo zarachowane $rodki z tytutu bledéw banko-
wych lub niewla$ciwie oznaczonych wptat,

— zwroty niewykorzystanych $rodkéw na wydatki dyspo-
nentOw nizszego stopnia.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

— zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem fi-
nansowym jednostki budzetowej, w tym réwniez srodki
pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych
(ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfikacji bu-
dzetowej wydatkow budzetowych), w korespondencji
z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub 8,

— okresowe przelewy dochoddéw budzetowych na rachunek
Ministerstwa Finanséw, w korespondencji z kontem 222
,»,Rozliczenie dochodow budzetowych”,

— okresowe przelewy §rodkéw budzetowych dla dysponen-
tow Srodkdéw budzetowych nizszego stopnia (ewidencja
analityczna wedtug jednostek, ktorym przelano $rodki
budzetowe), w korespondencji z kontem 223 | Rozlicze-
nie wydatkow budzetowych”,

— zwrot niewykorzystanych §rodkéw na wydatki wtasne
i dysponentow nizszego stopnia do dysponenta gtow-
nego.

Zapisow na koncie 130 dokonuje si¢ wedlug wyciagow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgod-
no$¢ zapisow migdzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowo-
$cig banku. Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady
czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych zapisow,
zwrotow nadptat, przyjetych wptat odnoszonych na zwrot
wydatkow, korekty niewtasciwych wydatkoéw itp. wprowa-
dza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stro-
nach konta. Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore
oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku biezacym
jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu
sald wynikajacych z ewidencji analitycznej prowadzonej
dla kont:

1) wydatkéow budzetowych; konto 130 w zakresie wydat-
koéw budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore oz-
nacza stan $rodkow budzetowych otrzymanych na reali-
zacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do
konca roku,
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2) dochodow (wptywow) budzetowych; konto 130 w zakre-
sie dochoddéw budzetowych moze wykazywacé saldo Wn,
ktore oznacza stan $srodkoéw budzetowych, z tytutu zreali-
zowanych dochodow budzetowych, ktére do konca roku
nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie:

1) srodkow budzetowych niewykorzystanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 223 ,, Rozliczenie wy-
datkow budzetowych”,

2) przelewu do budzetu panstwa dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w kore-
spondencji z kontem 222 ,, Rozliczenie dochodow budze-
towych”.

Zapisy strony Wn konta 130.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wplyw srodkow od dysponenta
glownego na wydatki wlasne i wydatki
podporzadkowanych dysponentéw
nizszego stopnia do wysokosci
zatwierdzonego planu. 223
2. |Sumy zwrdcone na rachunek wydatkoéw
budzetowych w roku ich dokonania

(z kasy, z sum pienigznych w drodze,

z innych rachunkéw bankowych,

za zgloszony do wykupu czek obcy). 140

3. |Wplaty bezposrednie od kontrahentow:
a) kwot ujetych uprzednio jako
naleznosci, a zaliczonych na
zmniejszenie wydatkow budzetowych
(w tym — odszkodowan naleznych

z tytutu ubezpieczen samochodowych), (201, 225, 229, 231,
234,249

b) w pozostatych przypadkach —
zaliczanych na zmniejszenie wydatkoéw
budzetowych (uprzednio
zaksiggowanych kosztow). 400

4. |Zwrot dotacji przekazanych (w danym
roku). 224
5. |Omylki w wyciagu bankowym. 249
6. |Wplywy bezposrednio na rachunek
bankowy kwot dotyczacych dochodéw
budzetowych:

a) uprzednio zaewidencjonowanych
jako naleznosci przypisane, 221
b) pozostatych naleznosci
(nieprzypisanych).

7. |Wplywy na rachunek — dochodéw
budzetowych przyjetych uprzednio
do kasy. 140
8. |Wplyw srodkow za zgloszony
do wykupu czek obcy. 140

750, 760

Zapisy strony Ma konta 130.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Pobranie gotowki do kasy. 140

2. |Sptata przelewem zobowiazan ujgtych
na kontach rozrachunkowych
(dotyczacych dziatalnosci biezacej

i inwestycyjnej*). 201, 204, 225, 229,
221,234, 235, 241,
249

Zakup sktadnikow aktywow trwatych
ze $rodkow biezacych.

011, 013,020

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

3. |Przelewy z tytutu wydatkow
ksiggowanych bezposrednio w cigzar
kosztoéw z pominigciem kont

rozrachunkowych. 080%*, 400, 404

Przekazanie dotacji budzetowych. 224

5. |Okresowe przelewy zrealizowanych
dochodéw budzetowych na rachunek

Ministerstwa Finansow. 222
6. |Przelew srodkow budzetowych na rzecz
dysponentow nizszego stopnia. 223

7. |Zwrot niewykorzystanych w danym

roku $rodkow (przelew po zakonczeniu
roku budzetowego) na rzecz dysponenta
WyZszego stopnia. 223

8. |Omytki w wyciagu bankowym. 249

*Rownolegty zapis Wn 810 Ma 800.

Konto 132 — ,,Rachunki dochodow wtasnych jednostek
budzetowych”

Konto 132 shuzy do ewidencji srodkow pienigznych gro-
madzonych na rachunkach bankowych dochodéw wtasnych
jednostek budzetowych. Z rachunku tego mozna dokonywac
wyplat do wysokosci zgromadzonych na nim $rodkow. Na
stroniec Wn konta 132 ujmuje si¢ wszelkie wplywy srodkow
pobranych tytutem dochodéw wtasnych na rachunek banko-
wy, a na stronie Ma wszelkie wyptaty srodkow z tego ra-
chunku na realizacje wydatkow finansowanych dochodami
wlasnymi jednostki. Konto 132 moze wykazywac saldo Wn,
ktore oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku banko-
wym. Do konta 132 prowadzi si¢ konta analityczne wedtug
pozycji klasyfikacji planu finansowego kazdego tytulu
dochodow wtlasnych (uklad paragrafowy klasyfikacji
budzetowej).

Zapisy strony Wn konta 132.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Otrzymane przez KG PSP darowizny
pienigzne. 760
2. |Optaty z tytulu udostgpniania
dokumentacji przetargowych:
a) ujetych na kontach rozrachunkowych,|201
b) nieujetych na kontach
rozrachunkowych. 760
3. |Wplywy z tytutu odszkodowan i wptat
za utracone lub uszkodzone mienie:

a) ujetych na kontach rozrachunkowych, |238, 249
b) nieujgtych na kontach
rozrachunkowych. 760
4. |Wplywy z tytulu naliczonych przez
bank odsetek od $rodkow
zgromadzonych na rachunku dochodow

wiasnych. 750
5. |Wplata gotowki z kasy. 140
Omylki w wyciagu bankowym. 249

7. |Zmniejszenie kosztow wskutek
refundacji z innych rachunkéw

bankowych. 400
8. |Wplyw srodkéw za zgtoszony
do wykupu czek obcy. 140
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Zapisy strony Ma konta 132.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przelewy z tytulu dokonanych
wydatkéw (dotyczacych dziatalnosci
biezacej 1 inwestycyjnej*):

a) ujetych na kontach rozrachunkowych, |201, 235, 225, 229,
234

b) nieujetych na kontach

rozrachunkowych. 011, 013, 020, 080,
400
2. |Przekazanie do budzetu panstwa
nadwyzki dochodoéw wtasnych. 225
3. |Omylki w wyciagu bankowym. 249
4. |Pobranie gotowki do kasy. 140

* Roéwnolegly zapis Wn 740 Ma 800.

Konto 135 — ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow specjalnego prze-
znaczenia. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— $rodki zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,
— $rodki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
emerytow PSP.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkow na
rachunki bankowe, a na stronie Ma — wyplaty srodkow z ra-
chunkéw bankowych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona
do konta 135 umozliwia ustalenie stanu $rodkéw kazdego
wyodrebnionego funduszu. Konto 135 moze wykazywac sa-
ldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Zapisy strony Wn konta 135.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wptata odpisu na zaktadowy fundusz

$wiadczen socjalnych. 851, 852
2. |Przypisane odsetki od $rodkow
funduszy na rachunkach bankowych,
odsetki od pozyczek mieszkaniowych,
darowizny i inne zasilenia.
851, 852

Omytki w wyciagu bankowym.
3. |Wplywy z tytutu splaty rat pozyczek |249
4. |(wraz z odsetkami) udzielonych
pracownikom.

237

Zapisy strony Ma konta 135.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Podjecie gotowki do kasy. 140
2. |Splata zobowiazan. 201, 234, 235
3. |Kary i inne obciazenia dotyczace
funduszu. 851, 852
4. |Obciazenia publicznoprawne
(np. zaliczki na podatek dochodowy
od 0s06b fizycznych, sktadki ZUS). 225,229

5. |Omylki w wyciagu bankowym. 249

6. |Zwrot srodkow na rachunki bankowe
zobowiazanych do tworzenia funduszu

z tytutu zmniejszenia odpisu. 851, 852

Konto 137 —,, Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 shuzy do ewidencji otrzymanych w walucie
polskiej lub obcej na realizacj¢ wyodrgbnionych zadan, pro-
jektow lub programéw, a w szczegoélnosci srodkow po-
chodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych $rod-
kéw pochodzacych ze zrddel zagranicznych niepodle-
gajacych zwrotowi, wydzielonych na odr¢gbnych rachunkach
bankowych. Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan wylacz-
nie na podstawie dowodoéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 137 miedzy
ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscia banku. Na stronie
Wn konta 137 ujmuje si¢ wptywy $rodkow, a na stronie Ma —
wyplaty srodkow. Ewidencja szczegdtowa do konta 137 po-
winna zapewnic¢ podziat sSrodkéw wedhug rachunkow banko-
wych oraz sposobu ich wykorzystania (podziat na zadania).
Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkow pochodzacych z funduszy pomocowych na wyod-
rebnionych rachunkach bankowych.

Zapisy strony Wn konta 137.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wptyw $rodkéw pomocowych (wycena
NBP lub wedlug $redniego kursu NBP). [228
2. |Odsetki od $rodkéw na rachunku
walutowym. 228
3. |Rdznice kursowe dodatnie na koniec

kwartatu i roku obrotowego (kurs $redni
waluty w NBP). 750

4. |Wplyw naleznosci od kontrahentow. 201, 204
5. |Wplyw $rodkow pienigznych w drodze. |140
6. |Omylki w wyciagu bankowym. 249
7. |Wplyw $rodkow za zgloszony
do wykupu czek. 140

Zapisy strony Ma konta 137.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zwrot odsetek od $rodkéw na rachunku
bankowym. 228
2. |Ujemne roznice kursowe naliczone na
koniec kwartatu i roku obrotowego

(kurs $redni waluty w NBP). 750

3. |Wyplata wynagrodzen (ROR). 235

Zaptata zobowiazan wobec dostawcow:
a) ujetych na kontach rozrachunkowych,|204, 234
b) nieujetych na kontach
rozrachunkowych. 011, 013, 020, 080,

404

5. |Refundacja wydatkow na rzecz innych
dziatalnoéci KG PSP (wycena NBP). 404

6. |Zaptata zobowiazan

publicznoprawnych. 225,229
Pobranie gotéwki do kasy. 140

8. |Przelewy $rodkow pieni¢znych na inne
rachunki bankowe KG PSP. 140

9. |Omylki w wyciagu bankowym. 249

Konto 138 —,, Rachunki srodkow na prefinansowanie”
Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych doko-
nywanych na wyodrebnionych rachunkach bankowych
otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnigtych z budze-
tu panstwa na finansowanie zadan realizowanych z udziatem
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srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej. Na
koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegdlnosci:
1) wptywu pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa,

2) wykorzystania pozyczek,

3) zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na
podstawie dowodoéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiso6w konta 138 migdzy
ksiggowoscia jednostki a ksiggowos$cia banku. Na stronie
Wn konta 138 ujmuje si¢ wptywy $rodkow na prefinan-
sowanie oraz $rodki przeznaczone na ich splatg. Na stro-
nie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyplaty na cele okreslone
w umowie oraz zwroty pozyczek. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podziat $ro-
dkow wedhug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich
wykorzystania. Konto 138 moze wykazywac¢ saldo Wn,
ktore oznacza stan §rodkdéw pienigznych znajdujacych si¢
na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na
prefinansowanie.

Zapisy strony Wn konta 138.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wplywy pozyczek na prefinansowanie. |228

2. |Odsetki od $rodkéw na rachunku
bankowym. 750

3. |Omylki w wyciagu bankowym. 249
4. |Przelewy $rodkéw migdzy bankami. 140

5. |Wplyw $rodkow za zgloszony czek
obcy. 140

6. |Wplata naleznosci przypisanych. 221

Zapisy strony Ma konta 138.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przelewy $rodkéw z tytutu splaty
zobowiazan, nadptaty naleznosci.
2. |Przelew dochodéw ze $rodkoéw

na prefinansowanie. 227

201, 204, 221, 234

3. |Omylki w wyciagu bankowym. 249
4. |Przelewy $rodkéw migdzy bankami. 140

5. |Zwrot niewykorzystanych pozyczek. 228

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rod-
kéw pienigznych wydzielonych na innych rachunkach ban-
kowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencjg ob-
rotdw na wyodregbnionych rachunkach bankowych:

— czekow potwierdzonych,

— $rodkéw ubezpieczeniowych gromadzonych w  trybie
ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpoza-
rowej (Dz. U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1229 z pézn. zm.”),

— sum depozytowych,

— sum na zlecenie,

— $rodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na
podstawie dowodow bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksig-
gowoscia jednostki a ksiggowos$cia banku. Na stronie Wn

konta 139 ujmuje si¢ wpltywy wydzielonych srodkow pienig-
znych z rachunkow biezacych oraz sum na zlecenie. Na stro-
nie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienigznych
dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych. Ewiden-
cja szczegdlowa prowadzona do konta 139 zapewnia podziat
wydzielonych $rodkéw na rodzaje, a takze wedtug kontra-
hentow. Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore
oznacza stan $rodkow pienigznych znajdujacych sig¢ na
innych rachunkach bankowych.

Zapisy strony konta 139.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wptyw $rodkéw z innych rachunkow
bankowych. 140

2. |Wplata sum depozytowych, na zlecenie. |246, 247
3. |Naliczone przez bank odsetki od sum

depozytowych i sum na zlecenie. 246, 247
4. |Ujgcie w ewidencji otrzymanych
czekdéw potwierdzonych tytutem sptaty
naleznosci. 201
5. |Bledy w wyciagu bankowym. 249
Wplyw srodkow za zgloszony
do wykupu czek. 140

Zapisy strony Ma konta 139.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zaptata zobowiazan. 201, 247
2. |Przelewy na inne rachunki bankowe. 140

3. |Pobranie z sum za zlecenia gotowki
do kasy. 140

4. |Przelewy z tytulu zwrotu kaucji,
wadium i innych sum depozytowych.  |247
5. |Pokrycie zobowiazan z sum na zlecenie,
w tym obciazenia bankowe z tytulu
prowadzenia rachunku i optat

za operacje. 201, 225, 229, 231,
235, 246

6. |Przekazanie na rachunek dochodow
budzetowych odsetek stanowiacych
dochody budzetu panstwa, w tym kwot
optat bankowych zmniejszajacych
kwoty przelewow odsetek od wadiow

1 kaucji gwarancyjnych*. 246, 247
7. |Bledy w wyciagu bankowym. 249

* Roéwnolegly zapis Wn 221 Ma 750.

Konto 140 — ,, Krotkoterminowe papiery wartosciowe
i inne srodki pienig¢ine”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papie-
row warto§ciowych i innych §rodkéw pienigznych, ktorych
warto$¢ wyrazona jest zar6wno w walucie polskiej, jak
i w walucie obcej (czeki obece, weksle obce, gwarancje ban-
kowe i ubezpieczeniowe), a takze $rodkow pienigznych
w drodze. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia
stanu krotkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych
srodkow pienigznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papierow warto§ciowych i innych
srodkow pienigznych.

? Zmiany tekstu jednolitego wymienionej w przypisie ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 113, poz. 984, z 2003 r. Nr 52, poz. 452,

72004 1. Nr 96, poz. 959, oraz z 2005 r. Nr 100, poz. 835 i 836.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 140 umozliwia ustalenie:
1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych papie-

row wartosciowych i innych $rodkow pienigznych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdl-
nych krotkoterminowych papieréw warto$ciowych i in-
nych $rodkow pienigznych z podziatem na poszczegodlne
waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych
iinnych $rodkow pienigeznych powierzonych poszczegdl-
nym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza
stan krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych
srodkow pienigznych.

Rejestr otrzymanych gwarancji bankowych lub gwaran-
cji ubezpieczeniowych stanowiacych zabezpieczenie proce-
dur przetargowych o zamdwienie publiczne (wadia przetar-
gowe) lub stanowiacych zabezpieczenie nalezytego wyko-
nania umow prowadzony jest przez Wydziat Finansowo-
-Ksiggowy Biura Finansow KG PSP. Rejestr weksli prowa-
dzi Kasa KG PSP.

Majac na uwadze postanowienia art. 4 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci w zakresie stosowania uproszczen co do
mozliwo$ci ewidencjonowania zdarzen ekonomicznych
w ksiggach rachunkowych, dopuszcza si¢ nastgpujace
uproszczenie. Zarejestrowane na dzien bilansowy papiery
warto§ciowe podlegaja inwentaryzacji i1 ksiggowaniu
wedlug warto$ci nominalnej pod data 31 grudnia (doku-
ment PK) oraz wyksiggowaniu pod data 01 stycznia.
Inwentaryzacj¢ weksli, gwarancji bankowych oraz gwa-
rancji ubezpieczeniowych stanowiacych zabezpieczenie
nalezytego wykonania umoéow, dostaw, ustug i robot prze-
prowadza si¢ corocznie metoda spisu z natury wedtug sta-
nu na dzien 31 grudnia.

Zapisy strony Wn konta 140.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Sptata naleznosci czekiem gotdéwkowym

lub rozrachunkowym. 201, 204, 221, 234

2. |Przekazanie czeku obcego do realizacji
(Wn 140 — $rodki pienigzne w drodze,
Ma — czeki obce). 140
3. |Przyjecie weksla obcego wedtug
warto$ci nominalne;j:

a) wartos$¢ netto weksla, 201, 234, 249
b) dyskonto. 750

4. |Przyjecie gwarancji (bankowe;j,
ubezpieczeniowej). 249

5. |Przelewy $rodkdéw migdzy rachunkami
bankowymi. 130, 132, 135, 137,

138, 139
6. |Wptlaty z kasy na rachunki bankowe. 101

7. |Pobranie gotowki z rachunkow
bankowych do kasy. 130, 132, 135, 137,

138, 139

Zapisy strony Ma konta 140.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wplywy $rodkow pienigznych w drodze:
a) do kasy, 101

b) na rachunki bankowe. 130, 132, 135, 137,
138, 139

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
2. |Wplyw $rodkow za zgloszony
do wykupu czek obcy. 130, 132, 137, 138,
139
3. |Przekazanie weksla obcego
do dyskonta:
a) wartosc¢ netto, 130
b) wysokos¢ dyskonta. 750
4. |Zwrot weksli, gwarancji (bankowych,
ubezpieczeniowych) lub wyksiggowanie
z datg 02.01 stanu zinwentaryzowanych
papierow warto§ciowych. 249
5. |Niedobor papieréw wartoSciowych. 244

Zespol 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,, Rozrachunki i roszczenia” stuza do
ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachun-
kéw oraz roszczen. Ponadto konta zespotu 2 stuza do ewi-
dencji rozliczen srodkoéw budzetowych, wynagrodzen, rozli-
czen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i1 roszczeniami
spornymi.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do kont zespotu 2
umozliwia:

— wyodrg¢bnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow,

— rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu na-
leznosci,

— rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podziatem
wedtug kontrahentéw oraz jesli dotycza rozliczen w wa-
lutach obeych — wedtug poszczegdlnych walut,

— rozliczen z podziatem na typy funduszy oraz typy zadan
finansowanych z tych funduszy (rozrachunki w ramach
pomocy bezzwrotnej).

Majac na uwadze postanowienia art. 4 ust. 4 ustawy o ra-
chunkowosci w zakresie stosowania uproszczen co do mozli-
wosci ewidencjonowania zdarzen ekonomicznych w ksiggach
rachunkowych, dopuszcza si¢ nastgpujace uproszczenie:

— na koncie rozrachunkowym 201 — ksiggowane sa faktury
otrzymane do zaptaty w dacie dokonania kontroli wstep-
nej zgodnie z art. 45 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104
z pozn. zm.”), jezeli termin platnosci oraz data wptywu
faktury obejmuja ten sam miesiac. W kazdej innej sytua-
Cjil powyzsze uproszczenie nie jest stosowane,

— naleznosci z tytulu sprzedazy odnosi si¢ w kwocie brutto
na konta 700 1 730. Zapis korygujacy wielko$¢ sprzedazy
ksigguje si¢ na koniec miesigca — ksiggowanie zmniejsze-
nia kosztéw Wn 700, 730 Ma 400, wyksiggowanie podat-
ku VAT (VAT nalezny) Wn 700, 730 Ma 225.

Konto 201 —,,Rozrachunki 7 odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow
i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot
i ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot
i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z ty-
tutu przychodow finansowych. Na koncie 201 w szczegdl-
nosci ksigguje si¢ naleznosci wynikajace z refakturowania
kosztow rozmow z telefonow stacjonarnych uzyczonych
zwiazkom zawodowym dziatajacym w Panstwowej Strazy
Pozarnej oraz z tytutu ustug wynajmu samochodéw stuzbo-
wych, a takze ushug noclegu w pokojach przeznaczonych do

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej w przypisie ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 . Nr 45, poz. 319 i Nr 104, poz. 708.
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wypoczynku w siedzibie KG PSP oraz sprzedazy Dziennika
Urzedowego KG PSP. Kwoty netto odnosi si¢ na wznowie-
niec wydatkow danego roku budzetowego. Kwalifikacje
kwot naleznych budzetowi panstwa przeprowadza si¢ w mo-
mencie zaplaty, sporzadzajac dyspozycj¢ przelewu na sub-
konto dochoddéw rachunku biezacego. Konto 201 obcigza sig
za powstate naleznosci 1 roszczenia oraz splatg i zmniejsze-
nie zobowiazan, a uznaje za powstale zobowiazania oraz
sptatg 1 zmniejszenie naleznos$ci i roszczen. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnic
mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowiazan krajowych
i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentéw oraz
z dalszym podziatem na fundusze, z ktorych finansowane sa
wydatki (w tym ze $rodkow z tytulu prefinansowania).
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazan.

Zapisy strony Wn konta 201.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Naleznosci z tytulu sprzedazy (na
podstawie wystawionych faktur). 700, 730
2. |Warto$¢ niedoborow i szkod
w dostawach, za ktore odpowiada
dostawca, oraz inne tytuty zmniejszenia
zobowiazan wobec dostawcow (uznane
reklamacje). 300, 310, 400
3. |Zaptata zobowiazan, zwroty nadplat. 101, 130, 132, 135,
137,138, 139
4. |Spisanie zobowiazan przedawnionych. |760

Zapisy strony Ma konta 201.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zobowiazania wynikajace z faktur
VAT, rachunkéw lub not

w walucie polskiej ustala si¢ roznice kursowe pomigdzy wa-
rto$ciami ztotowymi strony Wn i Ma rozliczonej walutowo
transakcji (operacji gospodarczej). Naleznosci wyrazone
w walutach obcych wykazuje si¢ wedlug kursu $redniego
waluty NBP na dzien przeprowadzenia operacji gospodar-
czej. Na dzien rozliczenia nalezno$ci w walucie polskiej
ustala si¢ roznice kursowe pomigdzy warto$ciami ztotowymi
strony Wn 1 Ma rozliczonej walutowo transakcji (operacji
gospodarczej).

Na stronie Wn konta 204 ujmuje si¢ miedzy innymi:
— naleznosci od odbiorcow,
— wyplacone zaliczki na dostawy i ustugi,
— splaty zobowiazan wobec dostawcow i1 ustugodawcow,
— odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowiazan,
— roznice kursowe dodatnie.

Na stronie Ma ujmuje sig:
— zobowiazania z tytutu dostaw robot i ustug,
— wplywy z tytutu naleznosci od odbiorcow,
— nalezno$ci skierowane na drogg postgpowania spornego,
— odpisanie przedawnionych i umorzonych naleznosci,
— roznice kursowe ujemne.

Ewidencj¢ na koncie 204 prowadzi si¢ biezaco, w oparciu
o dowody zrodtowe (rachunki i faktury). Operacje dotyczace
uregulowania naleznosci i zobowiazan ksigguje si¢ biezaco
na podstawie wyciagéw bankowych lub raportow kasowych
(zaptata gotowkowa). Ewidencja szczegdétowa ma umozli-
wic ustalenie aktualnego stanu naleznosci i zobowigzan wo-
bec kazdego z kontrahentéw. Konto 204 moze mie¢ dwa sal-
da, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji analityczne;.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowiazan.

Zapisy strony Wn konta 204.

obciazeniowych z tytutu dostaw, robot,
ushug lub rozliczen.

011, 013, 020, 080,
241, 300, 400, 851,

852
2. |Zobowiazania z tytulu wymagalnych
odsetek za zwtoke. 244
3. |Wplaty naleznosci do kasy lub na
rachunek bankowy (ksiggowanie na
podstawie raportu kasowego lub

wyciagu bankowego). 101, 130, 132, 137,
138, 139
4. |Odpisanie nalezno$ci umorzonych. 760
5. |Sptata naleznos$ci czekiem
gotowkowym, wekslem. 140

Konto 204 — ,,Rozrachunki 7 dostawcami dotyczqce
realizacji projektow ze srodkow zagranicznych”

Konto przeznaczone jest do ewidencji wszelkich bezspo-
rnych rozrachunkéw z tytulu dostaw, robot i ustug do-
tyczacych KG PSP zwiazanych z realizacja projektow po-
mocowych (wspolnych przedsigwzigc, w ktorych zaangazo-
wane sa $rodki finansowe Unii Europejskiej) z wyjatkiem
projektéw realizowanych ze $rodkéw na prefinansowanie.
Krajowe nalezno$ci i zobowiazania wykazuje si¢ w ciagu
roku obrotowego w warto$ci nominalnej. Zobowiazania wy-
razone w walutach obcych wykazuje si¢ wedtug kursu kupna
waluty NBP na dzien przeprowadzenia (zarejestrowania)
operacji gospodarczej. Na dzien rozliczenia zobowiazania

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zaptata zobowiazan wobec dostawcow. (101, 130, 137
2. |Spisanie zobowiazan przedawnionych. |760
3. |Naleznosci z tytutu sprzedazy. 700, 730
4. |Rdznice kursowe dodatnie: na dzien
rozliczenia naleznos$ci lub
zobowiazania. 750

Zapisy strony Ma konta 204.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

011, 013, 020, 080,

1. |Faktura dostawy, roboty i ustugi.

300, 400, 404
2. |Sptata nalezno$ci przez odbiorcg. 101, 130, 137
3. |Przedawnienie nalezno$ci. 760
4. |Réznice kursowe ujemne: na dzien
rozliczenia naleznosci lub
zobowigzania. 750

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych”

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznos$ci jednostek bu-
dzetowych z tytutu dochodow budzetowych, ktorych termin
ptatnosci przypada na dany rok budzetowych. Na stronie Wn
konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy nalez-
nosci z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Ma konta
221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow budze-
towych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. W Komen-
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dzie Gtéwnej PSP na koncie 221 ksigguje si¢ w szczegolno-

$ci naleznosci z tytutu:

— kar umownych za nieterminowe wykonanie roboét, do-
staw 1 ustug,

— odsetek od przeterminowanych platnosci,

— zrealizowanych ptatnosci z lat ubiegtych uprzednio zara-
chowanych na wznowienie wydatkéw lub dotyczacych
kosztow lat ubieglych,

— zwrotdw z tytulu nieprawidlowo wykorzystanych dotacji,

— kwoty nalezne ptatnikowi sktadek ZUS,

— zwrotu wydatkéw uzyskanych z budzetu Unii Europe;j-
skiej oraz ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, poniesionych na programy i projekty realizo-
wane z udzialem tych srodkéw,

— przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krot-
koterminowych,

— dochody uzyskane z tytulu sprzedazy towaréw i ustug.
Ewidencja szczegotowa do konta 221 jest prowadzona we-

dhug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 221

moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

z tytutu dochodow budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan

jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Zapisy strony Wn konta 221.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przypis naleznosci budzetowych. 750, 760
2. |Zwrot dochodéw budzetowych

nienaleznie wptaconych. 130, 138

3. |Przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty
przypadajacej na dany rok budzetowy.* |226

* Rownolegty zapis Wn 840 Ma 760, a w zakresie dochodow
budzetowych Ma 750.

Zapisy strony Ma konta 221.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Wptlata naleznosci z tytulu dochodow

budzetowych. 101, 130, 138
2. |Wartos$¢ odpisdw pomniejszajacych

dokonane poprzednio przypisy z tytutu

dochodéw budzetowych. 750, 760
3. |Odpisanie nalezno$ci przedawnionych

i umorzonych. 760
4. |Dobrowolne potracenia

z wynagrodzenia. 231
5. |Przeniesienie naleznos$ci

krotkoterminowych na naleznosci

dlugoterminowe.* 226

* Rownolegty zapis Wn 750, 760 Ma 840.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budietowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych
przez jednostkg budzetowa dochodéw budzetowych. Na stro-
nie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane na
rachunek bankowy Ministerstwa Finanséw, w korespondencji
z kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne
przeniesienie, na podstawie sprawozdan finansowych, zreali-
zowanych dochodoéw budzetowych na strong Wn konta 800
Fundusz jednostki”. Konto 222 moze wykazywac saldo Ma,
ktore oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu. W okresie przej$ciowym saldo

konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do
budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzela-
nych do konca roku w korespondencji z kontem 130 ,, Rachu-
nek biezqcy jednostek budzetowych”.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkoéw budzetowych”

Konto 223 jest przeznaczone do rozliczenia jednostki bu-
dzetowej ze srodkdéw budzetowych otrzymanych od dyspo-
nenta wyzszego stopnia na realizacj¢ wydatkow budzetowych
przewidzianych w jej planie finansowym i planach podpo-
rzadkowanych jej dysponentow nizszego stopnia. Kwote zre-
alizowanych wydatkow budzetowych ustala si¢ w oparciu
o ewidencj¢ szczegdtowa prowadzona do konta 130. Ewiden-
cje szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w uktadzie jednostek
bedacych dysponentami nizszego stopnia, ktérym przekazano
srodki budzetowe. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

— przelewy $rodkow budzetowych dysponentom nizszego
stopnia na pokrycie ich wydatkéw budzetowych do wy-
sokosci zatwierdzonego planu wydatkow budzetowych,

— zwrot do dysponenta wyzszego stopnia — w terminach
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegodlowego sposobu wy-
konywania budzetu panstwa (Dz. U. Nr 116, poz. 784),

— w ciagu roku budzetowego roczne przeniesienia, na pod-
stawie sprawozdan finansowych, zrealizowanych wydat-
koéw budzetowych na konto 800 ,, Fundusz zasadniczy”.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy

srodkow budzetowych otrzymanych od dysponenta wyzsze-

go stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza
stan pozostatosci srodkow budzetowych otrzymanych od
dysponenta wyzszego stopnia, lecz niewykorzystanych na
pokrycie wydatkoéw jednostki budzetowej lub nieprzekaza-
nych do podporzadkowanych jej dysponentdw nizszego sto-
pnia. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie
przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rod-
kéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w ko-
respondencji z kontem 130.

Zapisy strony Wn konta 223.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Roczne przeniesienie na podstawie
sprawozdan budzetowych (Rb-28)
zrealizowanych wydatkow budzetowych
jednostki. 800
2. |Okresowe przelewy srodkow budzetowych
dysponentom nizszego stopnia na pokrycie
wydatkow budzetowych. 130
3. |Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia
niewykorzystanych do konca roku
srodkow na wydatki budzetowe. 130

Zapisy strony Ma konta 223.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wplyw od dysponenta wyzszego stopnia
srodkéw budzetowych na pokrycie
wiasnych wydatkow budzetowych
jednostki oraz przeznaczonych dla
dysponentéw nizszego stopnia. 130
2. |Otrzymane zwroty od dysponentow
nizszego stopnia srodkéw budzetowych
niewykorzystanych do konca roku. 130
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Konto 224 — ,,Rozliczenie udzielonych dotacji
budzetowych”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez KG PSP
udzielonych dotacji budzetowych. Na stronie Wn konta 224
ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez KG PSP, a na
stronic Ma — warto§¢ dotacji uznanych za wykorzystane
i rozliczone, w korespondencji z kontem 810. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 224 jest prowadzona
wedlug jednostek, ktérym dotacje przekazano (m.in. komen-
dy wojewodzkie PSP, SGSP i CNBOP Jozefow).

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do
zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane. Rozliczone
i przypisane do zwrotu dotacje, ktore KG PSP zalicza do do-
chodéw budzetowych, sa ujmowane Wn konto 221, Ma
konto 750.

Zapisy strony Wn konta 224.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przekazanie przyznanych dotacji. 130

Zapisy strony Ma konta 224.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Warto$¢ dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone. 810
2. |Otrzymanie zwrotu uprzednio przekazanej
w danym roku dotacji budzetowe;. 130

Konto 225 — ,,Rozrachunki 7 budietami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéow z budzetem
panstwa z tytutlu zobowiazan podatkowych wynikajacych
z funkcji ptatnika zaliczek na podatek dochodowy od 0so6b
fizycznych, zobowiazan z tytulu nadwyzki dochodéw wtas-
nych jednostki oraz z tytulu rozrachunkéw VAT. Na stronie
Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty na rachunek
urzedu skarbowego. Na stronie Ma konta 225 ujmuje sig¢ zo-
bowiazania wobec budzetow 1 wplaty nadptat z rozliczenia
zbudzetami. Ewidencja szczegotowa do konta 225 zapewnia
ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan wedlug kazdego
z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie. Konto 225
moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci,
a saldo Wn — stan zobowigzan wobec budzetow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— przekazanie do urzgdéw skarbowych naleznych podat-
koéw 1 optat,

— naleznos$ci od budzetu z tytulu nadptaconych podatkéw,

— wptlaty z tytulu odprowadzenia nadwyzki dochodéw
whasnych jednostki.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

— naliczone zobowigzania wobec budzetu z tytutu podat-
koéw 1 optat ptaconych przez jednostkg.

— zobowigzania z tytulu podatkéw pobranych przez jedno-
stke¢ w imieniu budzetu (podatek dochodowy od 0séb fi-
zycznych),

— VAT nalezny naliczony od sprzedazy i czynnosci zrow-
nanych ze sprzedaza.

Do ujecia VAT prowadzi si¢ nastgpujace konta analityczne:
1) Rozrachunki z urzgdem skarbowym z tytutu VAT,
2) Rozliczenie naleznego VAT,
3) Rozliczenie naliczonego VAT.

Na koncie analitycznym ,,Rozrachunki z urzedem skar-
bowym z tytutu VAT” ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

a) po stronie Wn:

— kwoty podatku VAT przelane do urzgdu skarbowego,

b) po stronie Ma:

— nalezny podatek VAT (przeniesienie podatku VAT za-
wartego w fakturach VAT, co do ktorych obowiazek po-
datkowy powstatl w biezacym okresie).

Na koncie analitycznym ,,Rozliczenie naleznego VAT”
ujmuje si¢:

a) po stronie Wn:

— przeniesienie podatku VAT zawartego w fakturach VAT
wystawionych w biezacym okresie, co do ktorych obo-
wiazek podatkowy powstal w okresie biezacym — w kore-
spondencji z kontem analitycznym ,,Rozrachunki z urzg-
dem skarbowym z tytutu VAT”.

Ujecie rozrachunkéow z tytulu VAT dokonuje si¢ na ko-
niec miesigca poprzez ksiggowanie obrotdw miesigcznych
zakupu 1 sprzedazy z rejestrow prowadzonych dla celow
podatku VAT.

Zapisy strony Ma konta 225.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przelewy do budzetu z tytutu
odprowadzenia nadwyzki dochodow
wiasnych. 132
2. |Przelewy do budzetu z tytutu
zobowiazan podatkowych:

a) zaliczki na podatek dochodowy

od 0s6b fizycznych, 130, 135, 137, 139

b) podatek VAT. 130
3. |Przelewy do budzetu z tytutu
naliczonych odsetek. 130

Zapisy strony Ma konta 225.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zobowiazania wobec budzetu z tytulu
nadwyzki dochodéw wiasnych. 820

2. |Naliczony i potracony na listach ptac
podatek dochodowy od 0séb fizycznych. |231

3. |Naliczone odsetki nalezne budzetowi
z tytutu zwloki w zaptacie zobowiazan

podatkowych. 080, 750, 851, 852,

VAT nalezny od sprzedazy. 700, 730

5. |Przeksiggowanie VAT naleznego,

co do ktorego wystepuje obowiazek
podatkowy w okresie biezacym
(przeksiggowanie na kontach
analitycznych Ma ,,Rozrachunki

z urzgdem skarbowym z tytutu VAT”

i Wn konta analitycznego ,,Rozliczenie
naleznego VAT”. 225

Konto 226 —,, Dlugoterminowe nalezinosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych nalezno-
$ci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem, a w szcze-
gblnosci naleznosci dhugoterminowych, ktérych termin
zaplaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata
nastgpujace po roku, w ktorym dokonywane sg ksiggowania.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— przypisane naleznosci ptatne w nastgpnych latach, w ko-

respondencji z kontem 840.
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Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

— przeniesienie dlugoterminowych naleznosci do krot-
koterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok.
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza

wartos$¢ dlugoterminowych naleznosci.

Zapisy strony Wn konta 226.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przypisanie dlugoterminowych
naleznos$ci podlegajacych zaliczeniu na
dochody budzetowe w przysztych latach. |840

Zapisy strony Ma konta 226.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok (rownolegly zapis
Wn 840 Ma 760 lub 750). 221

Konto 227 — ,, Rozliczenie dochodow ze Srodkow funduszy
pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowa-
nych przez jednostk¢ dochodéw dotyczacych funduszy po-
mocowych z tytutéw okreslonych w porozumieniach, umo-
wach (np. odsetki bankowe). Na stronie Wn konta 227 ujmu-
je si¢ zaliczenie dochodow za zwigkszenie srodkoéw fundu-
szy pomocowych w korespondencji z kontem 137. Na stro-
nie Ma konta 227 ujmuje si¢ zrealizowane dochody do-
tyczace funduszy pomocowych. Konto 227 moze wykazy-
wac saldo Ma, ktdre oznacza stan dochodow zrealizowanych
przez jednostke. Ewidencje analityczna do konta 227 prowa-
dzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
dla poszczego6lnych programow pomocowych z tytutu zre-
alizowanych dochodow. Saldo konta 227 ulega likwidacji
poprzez ksiggowanie przelewu zrealizowanych dochodéw
na rachunek $rodkéw funduszy pomocowych.

Zapisy strony Wn konta 227.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zarachowanie zrealizowanych
dochodow na zwigkszenie srodkow
funduszy pomocowych. 137

Zapisy strony Ma konta 227.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Naliczenie przez bank oprocentowania
$rodkow funduszy pomocowych
znajdujacych si¢ na rachunkach
bankowych. 137

Konto 228 — ,, Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy
pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw do-
konanych przez jednostke ze srodkéw funduszy pomocowych
lub $rodkéw otrzymanych tytulem prefinansowania, lub in-
nych $rodkow, ktérych dokonane wydatki podlegaja refunda-
cji ze srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych nie-
podlegajacych zwrotowi. Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢
okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkéw dokona-
nych, w korespondencji z kontem 800. Na stronie Ma konta

228 ujmuje si¢ srodki otrzymane na pokrycie wydatkéw do-
konywanych przez jednostkg na realizacj¢ programu. Ewi-
dencja analityczna do konta 228 prowadzona jest w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen srodkow poszczegdl-
nych funduszy pomocowych. Konto 228 moze wykazywac
saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymanych §rodkow z fundu-
szy pomocowych lub otrzymanych z tytutu prefinansowania,
lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.
Analityka do konta 228 zapewnia dodatkowo podziat
przelewanych $rodkéw na:
— zrodto pochodzenia srodkow pienigznych,
— zadan finansowanych lub dofinansowanych z tych $rod-
koéw.

Zapisy strony Wn konta 228.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeksiggowanie zrealizowanych
wydatkow. 800

2. |Zwrot odsetek na rachunku bankowym. [137

Zapisy strony Ma konta 228.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wplywy zaciagnigtych pozyczek na

prefinansowanie. 138
2. |Wpltywy srodkéw pomocowych. 137
3. |Odsetki od srodkow na rachunku

bankowym. 137

Konto 229 — ,, Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami roz-
rachunkow publicznoprawnych, a w szczegolnosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta
229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobo-
wigzan, a na stronie Ma — zobowiazania, sptatg i zmniejszenia
naleznosci z tytutu rozrachunkoéw publicznoprawnych. Ewi-
dencja szczegdtowa prowadzona do konta powinna zapewnic
mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedhug
tytuldw rozrachunkow oraz instytucji, z ktérymi dokonywane
sa rozliczenia. Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo
Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Zapisy strony Wn konta 229.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przelewy sktadek do ZUS —na FUS i FP
oraz PFRON.

130, 132, 135, 137,
139

2. |Wyptata zasitkow pokrywanych przez
ZUS. 231
3. |Rownowartos¢ potraconej naleznosci
z tytulu wynagrodzenia platnika
(podlegajaca odprowadzeniu na
dochody budzetowe). 130

Zapisy strony Ma konta 229.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Naliczone sktadki ptacone przez
pracodawcg na FUS, FP oraz PFRON
(PK — na podstawie listy ptac).

2. |Sktadki na FUS ptlacone przez
pracownika, ktore sa potracane z listy
plac. 231

400, 404, 851, 852
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Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
3. |Odpisanie naleznosci przedawnionych

i umorzonych. 760
4. |Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu

nadptaconych sktadek. 130

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytultu wynagrodzen”

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkow z pracowni-
kami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, na mocy
odrgbnych przepiséw, do wynagrodzen, np. naleznosci za
pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy, pracy
naktadczej, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agen-
cyjnej itp.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

— wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

— warto$¢ $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagro-
dzen,

— potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika, doko-
nywane w liscie ptac na mocy ustawowych upowaznien,
np. podatek dochodowy od 0séb fizycznych, lub na pod-
stawie pisemnej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jedno-
stki z tytutlu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn ozna-
cza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki
z tytutu wynagrodzen.

Zapisy strony Wn konta 231.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wynagrodzenie netto do przekazania

bezgotowkowego (ROR). 235
2. |Wyplata wynagrodzen gotowka. 101
3. |Potracenia z listy ptac:

— dobrowolne ubezpieczenie, 235

— zaliczki na podatek dochodowy, 225

— z egzekucji wynagrodzen, dobrowolne
potracenia w celu uregulowania
zobowiazan pracowniczych (splaty
pozyczek udzielonych z ZFSS i kasy
zapomogowej, uregulowanie obciagzen

z tytulu ponadlimitowych rozméow
telefonicznych z telefonéw stuzbowych
i wynajmu samochodéw stuzbowych
oraz innych), 201, 221, 235,234
— nierozliczonych zaliczek 234

4. |Sktadki na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne oplacane przez pracownika. |229

5. |Nadptaty wynagrodzen. 400, 851, 852

Zapisy strony Ma konta 231.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zarachowanie naliczonych

wynagrodzen (nalezno$ci) w koszty. 400, 404
2. |Zarachowanie naliczonych wynagrodzen
obciazajacych fundusze celowe. 851, 852
3. |Zarachowanie naliczonych wynagrodzen
pokrywanych z sum na zlecenie. 246
4. |Zarachowanie wynagrodzen w koszty
inwestycji. 080

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

5. |Naliczenie zasitkéw ptatnych przez
zaktad pracy ze srodkéw ZUS-u. 229

6. |Wplyw nienaleznego wynagrodzenia. |101

Konto 234 — ,, Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zo-
bowiazan wobec pracownikow z wszelkich innych tytulow
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia
na wydatki obciazajace jednostke,

— nalezno$ci z tytutu pozyczek na poprawe warunkéw mie-
szkaniowych udzielanych funkcjonariuszom PSP z bu-
dzetu panstwa.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

— rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych,

— wplywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 zape-
wnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobo-
wiazan z poszczegélnymi pracownikami wedlug tytulow
rozrachunkow. Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Sal-
do Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowiazan wobec pracownikow.

Zapisy strony Wn konta 234.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

130, 132, 135, 137,
138, 139

2. |Wyplaty sum do rozliczenia z kasy. 101

1. |Wyptaty sum do rozliczenia.

Zapisy strony Ma konta 234.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Rozliczenie zaliczki w zwiazku
z nabyciem materiatow i ustug:
— zuzytych na dziatalno$¢ podstawowa, (400
— zuzycia na dziatalno$¢ inwestycyjna, |080

— zuzytych z sum zleconych, 246
— zuzytych przy realizacji projektow
pomocowych. 404

. |Zwrot sum zaliczek niewykorzystanych. |101, 130
3. |Naleznosci potracone z listy wynagrodzen. |231

Konto 235 — ,, Rozrachunki 7 tytutu kwot naleznych
od pracownikow osobom trzecim”

Konto 235 stuzy do ewidencji kwot naleznych od pracowni-
kow osobom trzecim, potracen z réznych tytutow lub kwot do
przekazania na rachunki oszczgdno$ciowo-rozliczeniowe. Do
konta prowadzi si¢ odpowiednia ewidencj¢ szczegbtowa w for-
mie wewngtrznej rozbudowy konta wedhug tytulow potracen
(sktadki grupowego ubezpieczenia pracownikom, wynagro-
dzenia netto przekazywane na rachunki oszczgdno$ciowo-
-rozliczeniowe pracownikow, potracenia z tytulu rozliczen
z zaktadowa kasa pozyczkowo-zapomogowa, potracenia z ty-
tulu alimentow, egzekucji komorniczych i innych tytutow).

Ewidencja ta powinna zapewni¢ ustalenie wysokosci zo-
bowiazan wobec 0sdb trzecich i ich realizacji. Konto moze
wykazywac saldo Wn, oznaczajace kwote, ktora nalezy
potraci¢ zobowiazanym (pracownikom) w celu przekazania
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wedlug przeznaczenia oraz saldo Ma oznaczajace dokonane
potracenia jednorazowe podlegajace przekazaniu.

Zapisy strony Wn konta 235.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przekazanie wierzytelnosci naleznych |130, 132, 135, 137,
osobom trzecim. 139

Zapisy strony Ma konta 235.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

101, 231

1. |Potracenie z listy ptac (wplata) kwot
wierzytelnosci na rzecz osob trzecich.

Konto 237 —,, Rozrachunki 7 funduszy swiadczen
socjalnych”

Konto 237 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow
dotyczacych dziatalno$ci socjalnej (pracownikow cywil-
nych, emerytéw i rencistow — bytych funkcjonariuszy). Na
stroniec Wn konta ujmuje si¢ wyptacone pozyczki wraz z do-
liczonym oprocentowaniem oraz zarachowane odpisy, a na
stronie Ma — ich regulacje. Konto moze wykazywa¢ saldo
Whn i oznacza stan nieuregulowanych rozrachunkéw. Ewi-
dencja szczegotowa do konta 237 powinna zapewnié
mozliwo$¢ ustalenia wielkoS$ci 1 rodzajow rozrachunkow.

Zapisy strony Wn konta 237.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Wyptata udzielonej pozyczki. 101, 135
2. |Zwigkszenie naleznosci do sptaty

o kwotg oprocentowania. 851

Zapisy strony Ma konta 237.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Sptata pozyczki wraz z odsetkami

do kasy lub na rachunek bankowy. 101, 135
2. |Odpis naleznosci z tytutu udzielonych
pozyczek. 851

Konto 238 — ,, Naleznosci z tytutu niedoborow, szkod
i roszczen”

Konto 238 przeznaczone jest do ewidencji naleznos$ci od
pracownikow z tytutu wyrzadzonych szkod (ujmuje sig tylko
te naleznosci, na ktoére jednostka posiada pisemne zobo-
wiazanie osoby odpowiedzialnej do splaty roszczenia badz
prawomocny tytul wykonawczy — uprawomocnione orze-
czenie o odszkodowanie, wyrok sadowy).

Zapisy strony Wn konta 238.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Roszczenia z tytutu szkéd w mieniu,
uznane przez osoby odpowiedzialne badz
przypisane prawomocnym orzeczeniem
0 odszkodowaniu (wyrokiem sadowym). |244, 249
2. |Zasadzone do zwrotu koszty
postgpowania spornego. 840

Zapisy strony Ma konta 238.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Wptyw naleznosci z tytutu szkdd. 101, 130, 132
2. |Spisanie naleznosci z tytulu szkod. 760

Konto 241 — ,,Rozrachunki dzialalnosci inwestycyjnej”

Konto stuzy do ewidencji sum do rozliczenia wyni-
kajacych z przekazywanych §rodkow pienigznych i rzeczo-
wych komendom wojewo6dzkim PSP realizujacym zadania
inwestycji wieloletniej — krajowy system ratowniczo-gas-
niczy w RP. Do konta 241 prowadzi si¢ ewidencjg szcze-
gétowa wedtug krajowych baz sprzetu specjalistycznego
(KBSS). Na stronie Wn konta ujmuje si¢ sumy i naktady do
rozliczenia przez krajowe bazy sprzgtu specjalistycznego,
a na stronie Ma — rozliczenie zadan inwestycyjnych.

Zapisy strony Wn konta 241.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Nota ksiggowa za roboty budowlane
w KBSS (rownolegly zapis do zaptaty
zobowigzan ksiggowany Wn 810

Ma 800).

2. |Udziaty wtasne KBSS przekazane przez
bazy na rzecz inwestycji wieloletniej. 800

201, 130

3. |Przekazanie pierwszego wyposazenia
z zakupow centralnych. 080

Zapisy strony Ma konta 241.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Czgsciowe (catkowite) rozliczenie
zadania inwestycyjnego (w tym
przyjecie sprzgtu do uzytkowania). 800

Konto 244 —,,Rozliczenie niedoborow i szkod”

Konto 244 stuzy do ewidencji ujawnionych niedoborow
i szkod (w tym takze inwestycyjnych i komunikacyjnych)
i dotyczy wszystkich rodzajow dziatalnosci jednostki oraz
ich rozliczenia. Ewidencja szczegotowa do konta powinna
uwzglednia¢ podziat szkdd na miejsce ich powstania (dzialy
majatku) oraz wymagane sprawozdania. Saldo Wn konta
244 oznacza stan nierozliczonych (niezlikwidowanych)
szkod.

Zapisy strony Wn konta 244.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Ujawnione niedobory i szkody
do wyjasnienia. 249
2. |Ujawnione niedobory i szkody

w rzeczowych sktadnikach majatku
(warto$¢ poczatkowa).

3. |Ujawnione niedobory i szkody

w dziatalnos$ci inwestycyjnej, w tym
z tytutu inwestycji bez efektu
gospodarczego. 080
4. |Ujawnione niedobory i szkody wartosci
niematerialnych i prawnych. 020
5. |Ujawnione niedobory i szkody $rodkow
pozostajacych w ewidencji iloSciowej. 760
6. |Ujawnione niedobory i szkody srodkoéw
pozostajacych w ewidencji ilosciowej

011,013,310

(zakup roku biezacego). 400
7. |Niedobor gotowki w kasie i papierach
warto$ciowych. 101, 140

8. |Przedawnione naleznosci z tytutu
dostaw, robot i ushug (ujgte jako
szkody). 201




2% DZIENNIK URZEDOWY KG PSP

str. 29

Zapisy strony Ma konta 244.

Zapisy strony Ma konta 246.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wyksiggowanie dotychczasowego
umorzenia pozostatych srodkow
trwatych oraz pozostatych wartosci

niematerialnych i prawnych. 072

2. |Wyksiggowanie dotychczasowego
umorzenia podstawowych srodkow
trwatych oraz podstawowych wartosci

niematerialnych i prawnych. 071

3. |Wyksiggowanie warto$ci nieumorzone;j
srodkoéw trwatych uznanych za

niedobory niezawinione. 800

4. |Roszczenia z tytutu szkdd, uznane przez
osobg odpowiedzialna badz przypisane
prawomocnym orzeczeniem

0 odszkodowaniu. 238

5. |Orzeczenie o umorzeniu naleznosci

(szkody) badz o uznaniu za niezawiniona. |760
6. |Kompensata nadwyzek z niedoborami
(rzeczowe $rodki obrotowe). 248

249

7. |Rozliczenie szkody niezawinione;j.

Konto 246 — ,,Rozrachunki z tytutu sum na zlecenie”

Konto 246 stuzy do ewidencji sum na finansowanie za-
dan okreslonych w umowie lub innej formie przez przeka-
zujacego, a w szczegolnosci:

— sum otrzymanych z innej jednostki na finansowanie okre-
$lonych zadan, w tym na realizacj¢ przedsigwzigé wspol-
nych,

— $rodkéw otrzymanych z zaktadéw ubezpieczen na cele
prewencyjne,

— darowizn pienigznych do przekazania beneficjentom
PSP,

— nagrod pienigznych przyznanych pracownikom i fun-
kcjonariuszom PSP,

— przekazanych dotacji z sum ubezpieczeniowych.
Ewidencja szczegdtowa do konta powinna umozliwié

ustalenie sum w odniesieniu do poszczego6lnych kontrahen-
tow 1 przedsigwzig¢ wykonywanych na zlecenie. Otrzymane
sumy na zlecenie ksigguje si¢ na stronie Ma, a ich wykorzy-
stanie — na stronie Wn. Saldo Ma konta wskazuje na kwot¢
niewykorzystanych sum na zlecenie.

Zapisy strony Wn konta 246.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Wplyw $rodkéw na zadania zlecone. 101, 139
2. |Odsetki od srodkow sum na zlecenie. 139

Konto 247 — ,, Rozrachunki 7 tytutu sum depozytowych”

Konto 247 stuzy do ewidencji przechowywanych przez
jednostke srodkow pienigznych z tytutu depozytow pienigz-
nych, a w szczeg6lno$ci naleznych, a niepodjetych wynagro-
dzen za pracg, kaucji wplacanych przy organizowaniu prze-
targow, srodkdw organizacji i zrzeszen spotecznych itp. Pro-
wadzona do konta ewidencja szczegoétowa powinna zapew-
ni¢ mozliwos$¢ wyodrgbnienia zdeponowanych sum wedtug
ich rodzajow oraz depozytariuszy. Wptaty depozytow winny
by¢ dokumentowane zleceniem przyjgcia wplaty, a ich
zwroty — zleceniem wyplaty gotdéwkowej lub bezgotowko-
wej, podpisanymi przez osobg zlecajaca przyjecie lub zwrot
depozytu. Na stronie Wn konta ksigguje si¢ zwrot depozy-
tow, a na stronie Ma — wptaty depozytéw. Saldo Ma oznacza
stan $Srodkow pieni¢znych przechowywanych w ramach sum
depozytowych.

Zapisy strony Wn konta 247.

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Realizacja zlecenia wyplaty
(gotowkowej lub bezgotowkowej)
depozytow, kaucji, wadium.

101, 139

Zapisy strony Ma konta 247.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wplywy srodkéw pienigznych

zaliczonych do depozytow. 101, 139

Konto 248 — ,,Rozliczenia nadwyzek”

Konto stuzy do ujgcia nadwyzek aktywow rzeczowych
(na stronie Ma) i ich rozliczenie (na stronie Wn) w dziatalno-
sci jednostki. Saldo konta Ma oznacza nadwyzki do
rozliczenia.

Zapisy strony Wn konta 248.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Rozliczenie nadwyzek pozostatych
srodkow trwalych i pozostatych

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Wydatki, przelewy i obciazenia na
finansowanie zadan zleconych. 101, 139
2. |Naliczona w listach ptac naleznos¢
brutto (rachunek z tytutu umowy
zlecenia i o dzieto). 231
3. |Rozliczenie pod datg zaptaty
zobowiazania wynikajacego z faktur
(rachunkow), zobowiazanie
zaksiggowano memoriatowo Wn 300
Ma 201. 300
4. |Rozliczenie zaliczki z sum na zlecenie. |234
5. |Zwrot niewykorzystanych sum
jednostkom, ktore je przekazaty. 139
6. |Przekazanie odsetek od $rodkéw na
rachunek do budzetu. 139

warto$ci niematerialnych i prawnych. 760
2. |Rozliczenie nadwyzek sktadnikow

majatku umarzanych stopniowo. 800
3. |Kompensata nadwyzek z niedoborami

(rzeczowe $rodki obrotowe). 244

Zapisy strony Ma konta 248.

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Ujawnione nadwyzki $srodkow
trwatych i warto$ci niematerialnych

i prawnych. 011, 013, 020
2. |Ujawnione nadwyzki srodkow ujetych
w ewidencji iloSciowe;. 248
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Konto 249 — ,, Rozrachunki rozne”

Konto 249 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw nieujgtych na innych kontach zespotu 2,
a w szczegodlnosci: sum naleznych od towarzystw ubezpie-
czeniowych, sum do wyjasnienia. Ewidencja szczeg6lowa
do konta powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen kaz-
dego z tytutu rozrachunkéw. Konto 249 moze mie¢ dwa sal-
da. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma
— stan zobowiazan.

Zapisy strony Wn konta 249.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Roszczenia z tytutu niedoborow i szkod,
o ktorych pokrycie wystapiono do firmy
ubezpieczeniowej lub ktoére skierowano
na droge sadowa. 760
2. |Zwigkszenie roszczen o zasadzone do
zwrotu koszty windykacyjne
(postgpowania sadowego itp.) 760
3. |Korekta roszczen (zapisem ujemnym
lub dodatnim) — do wysokosci
okreslonej wyrokiem sadowym lub

decyzja firmy ubezpieczeniowe;. 840
4. |Rozliczenie niedoborow i szkod
(do wyjasnienia). 244
5. |Omylki w wyciagach bankowych. 130, 132, 135, 137,
138, 139

6. |Sumy do wyjasnienia. roézne konta
7. |Zwrot weksli, gwarancji bankowych

(ubezpieczeniowych). 140

Zapisy strony Ma konta 249.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wplyw odszkodowania z firmy

ubezpieczeniowe;. 130, 132
2. |Omylki w wyciagach bankowych. 130, 132, 135, 137,
138, 139
3. |Prawomocny wyrok sadu uznajacy
naleznos¢ jednostki z tytutu szkody. 238
4. |Przyjecie weksla obcego w wartosci
netto. 140
5. |Przyjecie gwarancji
bankowej/ubezpieczeniowe;. 140

6. |Sumy do wyjasnienia. roézne konta
7. |Nowo ujawnione niedobory i szkody do

wyjasnienia. 244

Konto 257 — ,,Naleznosci 7 tytutu prefinansowania”

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozy-
czek udzielonych z budzetu panstwa w ramach prefinan-
sowania na finansowanie zdan realizowanych z udziatem
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej. Na
stronie Wn konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie
nalezno$ci w ramach prefinansowania, a na stronie Ma —
ich zmniejszenie. Ewidencja szczegdétowa prowadzona
do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
nalezno$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug
tytulow naleznosci. Konto 257 moze wykazywac¢ dwa sal-
da. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci z tytutu pozyczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan
nadptat w nalezno$ciach z tytutu pozyczek dotyczacych
prefinansowania.

Konto 268 — ,,Zobowiqzania 7 tytutu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytutu po-
zyczek udzielonych z budzetu panstwa w ramach prefinan-
sowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej. Na
stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobo-
wigzan zaciagnigtych tytutem pozyczek w ramach prefi-
nansowania, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnig-
tych zobowiazan z tytutu pozyczek w ramach prefinan-
sowania. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta
268 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zobo-
wigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytulow
zobowiazan. Konto 268 moze wykazywac dwa salda. Saldo
Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan z tytutu pozy-
czek zaciagnigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma
— stan zaciagni¢tych zobowiazan z tytutu pozyczek na pre-
finansowanie.

Konto 290 —,, Odpisy aktualizujqce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych
naleznosci watpliwe i1 odsetek od naleznos$ci przypisa-
nych, a niewyptaconych do dnia bilansowego. Naleznosci
watpliwe to takie, co do ktorych jest prawdopodobne, ze
nie zostang zaptacone w terminie i w petnej wysokosci,
a przedwczesne byloby uznanie ich za niesciagalne. Odpi-
sow aktualizujacych dokonuje si¢ w odniesieniu do nalez-
nosci watpliwych wymienionych w art. 35 b ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, z tym ze zgodnie
z § 7 ust. 1 rozporzadzenia MF z dnia 18 grudnia 2001 r.
(Dz. U. Nr 153, poz. 1752) nie dokonuje si¢ odpisow
aktualizacyjnych nalezno$ci z tytutu dochodow i wydat-
kow budzetowych. Naleznos$ci umorzone, przedawnione
lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich warto$¢. Konto 290 moze wykazywaé
saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
nalezno$ci oraz warto$¢ odsetek naleznych, a jeszcze nie-
zaptaconych przez kontrahentéw jednostki do dnia bilan-
sowego (koniec kwartatu). Odpisy aktualizujace nalezno-
$ci koryguja wykazywane w aktywach bilansu naleznosci,
do ktorych te odpisy dokonano, i dlatego ewidencja szcze-
gbétowa do konta 290 powinna zapewni¢ ustalenie odpi-
sow aktualizujacych wartos¢ poszczegdlnych naleznos$ci
wedlug tytuldow i kontrahentow.

Zapisy strony Wn konta 290.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

760, 750, 851, 852

1. |Zmniejszenie odpisu aktualizujacego.

2. |Zmniejszenie odpisu aktualizujacego
w zwiazku z umorzeniem, odpisaniem
wierzytelno$ci niesciagalnych. 201, 234, 237, 238,

249

Zapisy strony Ma konta 290.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Dokonanie odpisu aktualizujacego. 750, 760, 851, 852
2. |Zwigkszenie dotychczasowego odpisu. |750, 760, 851, 852
3. |Wartos¢ przypisanych lecz

niezaplaconych na dzien bilansowy

odsetek od naleznosci. 750, 760, 851, 852
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Zespol 3 — ,, Materialy i towary”

Konta zespotu 3 sa przeznaczone do ewidencji:

— rozliczenia zakupu materiatléw i towarow,

— przychodéw, rozchodow i standw zapaséw materiatow
i towaréw shuzacych dziatalnosci podstawowej, finanso-
wo wyodrgbnionej i inwestycyjnej, przechowywanych
w magazynach wilasnych, jak i obcych, a takze znaj-
dujacych si¢ w przerobie wlasnym i obcym. W obrgbie
kont zespotu 3 prowadzi si¢ pozabilansowa ewidencjg za-
pasow:

— obcych przechowywanych przez jednostke,
— wlasnych przechowywanych poza jednostka.

Ewidencje syntetyczna materiatow dzialalno$ci podsta-
wowej i finansowo wyodrebnionej prowadzi si¢ metoda od-
pisywania w koszty warto$ci materialtdbw w momencie ich
zakupu (Wn konto 400 ,,Koszty budzetowe”, Ma konto ze-
spotu 1, 2, 3). Przy tej metodzie ewidencji pozostato$¢ nie-
zuzytych materiatdéw podlega inwentaryzacji za ostatni dzien
roku obrotowego (31.12). Wycenione pozostalosci zapasow
wykazuje si¢ pod data 31 grudnia jako saldo Wn konta 310,
zmniejszajac jednoczesénie o t¢ warto$¢ koszty (Wn 310 Ma
konto 400). Ponowny zapis tej wartosci na rozchod konta
310 i zwigkszenie kosztow nastgpuje pod datg 1 stycznia na-
stgpnego roku lub poczatek kwartalu. Ewidencja szcze-
gbétowa prowadzona do konta zapewnia mozliwos¢ ustalenia
stanu zapasow wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i 0sob,
ktoérym powierzono piecz¢ nad nimi; w odniesieniu do zapa-
sOw materialow i1 towardw objetych ewidencja ilo$ciowo-
-wartosciowq — takze wedlug ich poszczegdlnych rodzajow
i grup.

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu mate-
riatdbw, towarow (artykulow spozywczych), robot i ustug,
a w szczegolnosci do ustalenia:

— warto$ci materiatlow, towarow w drodze,
— warto$ci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje sig:
— faktury dostawcow krajowych i zagranicznych lacznie
z naliczonym podatkiem VAT oraz rachunki.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sig:
— warto$¢ przyjetych dostaw i ustug.

Ponadto za posrednictwem konta 300 rozlicza sig:

— odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen
zakupu lub nabycia,

— koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow,

— optaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy
imporcie,

— niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,

— reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn ozna-
cza stan dostaw w drodze (materiaty i towary w drodze),
a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych. Konto
300 jest wykorzystywane wylacznie do wykazania stanu do-
staw w drodze i1 dostaw niefakturowanych na koniec okresu
sprawozdawczego.

Zapisy strony Wn konta 300

Konto przeciwstawne

201, 204

Lp. Tres¢ operacji

1. |Warto$¢ zakupu w cenie brutto.

Zapisy strony Ma konta 300

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przyjgcie materiatow:
— do magazynu w cenie zakupu, 310
— przekazanych bezposrednio do uzycia. 400

Przyjecie $rodka trwatego do eksploatacji. |011, 013, 020
Warto$¢ niedoboréw w dostawach. 201

Rozliczenie pod data zaplaty
zobowiazania wynikajacego z faktur.

ERCEN

246, 400, 404

Konto 310 —,, Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialow shu-
zacych do prowadzenia dziatalnosci podstawowej, pomocni-
czej, inwestycyjnej. Zapisow na koncie 310 dokonuje si¢
metoda uproszczona poprzez biezace odnoszenie wartosci
zakupow materiatéw w cigzar wlasciwego konta kosztow.
Niezuzyte do konca materiaty ustalone na podstawie inwen-
taryzacji i wycenione wedtug cen zakupu wykazuje si¢ jako
saldo Wn konta 310 z rownoczesnym zmniejszeniem kosz-
tow — Ma konta 400. Na poczatku nastgpnego roku — pod
data 1.01 warto$¢ materiatow wyksiggowuje si¢ z konta 310
(Ma 310), a obciaza koszty (Wn 400). Na stronie Wn konta
310 ujmuje si¢ zwickszenie iloéci 1 wartosci stanu zapasow
materiatdw, a na stroniec Ma — jego zmniejszenia. W ciagu
roku podstawa do odpisywania w cigzar kosztow zakupio-
nych materiatéw jest nastepujacy opis faktury zakupu:

— ,,Wydano do zuzycia”;
— ,,Przekazano do uzytkowania”;
— ,,Przyjeto do magazynu”.

Zapisy strony Wn konta 310

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zaksiggowanie pod data 31 grudnia
wartos$ci spisu na zmniejszenie kosztow
dziatalnosci budzetowe;. 400

2. |Otrzymanie darowizny — materialy. 760

Zapisy strony Ma konta 310

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie w koszty bilansu otwarcia
pod data 01 stycznia roku nastgpnego. 400

2. |Ujawnienie niedoboréw w dostawach. |201

Zespol 4 — ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,, Koszty wedtug rodzajow i ich rozlicze-
nie” shuza do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym
i ich rozliczenia. Na kontach zespotu 4 ujmuje si¢ rowniez
koszty finansowane z dochodéw wtasnych jednostek budze-
towych. Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztoéw fi-
nansowanych — zgodnie z odrgbnymi przepisami — z fundu-
szy specjalnych i celowych oraz kosztow inwestycji, pozo-
statych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finanso-
wych i strat nadzwyczajnych.

Konto 400 — ,, Koszty wedtug rodzajow”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug
rodzaju. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione ko-
szty, a na stroniec Ma — ich zmniejszenia. Ewidencj¢ szcze-
gotowa prowadzi si¢ wedtug pozycji paragrafowych klasyfi-
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kacji budzetowej oraz z podzialem na koszty dziatalnosci
budzetowej, koszty sfinansowane z dochoddéw wlasnych
oraz kosztow sfinansowanych z pozostatych funduszy (np.
srodki na prefinansowanie). Konto 400 moze wykazywaé
w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 400 przenosi si¢ w kon-
cu roku obrotowego na konto 860 ,, Straty i zyski nadzwyczaj-
ne oraz wynik finansowy”.

Zapisy strony Wn konta 400.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zaksiggowanie jako kosztu — pod data
01.01 — warto$ci remanentu materiatow. (310

2. |PK list wynagrodzen, nagrod i zapomog,

roéwnowaznikow itp. (brutto). 231
3. |Sktadki ZUS i na Fundusz Pracy,
PFRON. 229

4. |Ekwiwalenty za zuzycie wlasnego sprzgtu,
narzedzi i odziezy, wynagrodzenia z tytutu
umow zlecenia i o dzieto. 231
5. |Koszty w warto$ci umorzenia wydanych
do uzywania pozostatych srodkow
trwatych umarzanych w 100%

w miesigcu oddania do uzywania w tym
ujawnionych nadwyzek pozostatych
Srodkow trwalych i pozostatych
warto$ci niematerialnych i prawnych.  |072
6. |Rachunki (faktury) dostawcow
zewngtrznych za roboty i ustugi:
a) yymowane na kontach rozrachunkow, |201, 204

b) pozostate. 130, 132, 137, 138

7. |Wydatki na zakupy materiatow
wydanych do zuzycia (uzytkowania)
bezposrednio z zakupu (z pominigciem
magazynu). 130

8. |Koszty podrézy stuzbowych. 101, 130, 234
9. |Podatki i optaty obciazajace koszty. 101, 130, 132
10.|Optaty bankowe. 130
11.|Rozliczenie, pod data zaptaty faktur

zobowiazan wynikajacych z faktur. 300

Zapisy strony Ma konta 400.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860
2. |Zmniejszenie kosztow z tytutlu ich
korekty (zaliczenia wplywow na

zmniejszenie wydatkéw budzetowych). 700, 730

3. |Zmniejszenie kosztow wskutek refundacji.|130, 132
4. |Nadwyzka materiatdéw w eksploatacji. |244

5. |Warto$¢ niedoboréw w dostawach. 201

6. |Nadplata wynagrodzenia. 231

7.

Zaksiggowanie pod data 31.12 warto$ci
spisu z natury. 310

Konto 401 — ,, Amortyzacja”

Konto to stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji tych
sktadnikoéw aktywow trwatych, od ktorych umorzenie doko-
nywane jest wedlug stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn
tego konta ksigguje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie
Ma przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy.
Konto 401 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan kosztow
amortyzacji przenoszone w koncu roku na konto 860.

Zapisy strony Wn konta 401.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Naliczone umorzenie stopniowo
umarzanych sktadnikoéw aktywow
trwatych. 071

Zapisy strony Ma konta 401.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie kosztoéw amortyzacji na
wynik finansowy. 860

Konto 404 — ,, Koszty projektéow pomocowych”

Konto stuzy do ewidencji wszystkich kwalifikowanych ko-
sztow poniesionych w trakcie realizacji projektow pomoco-
wych z wyjatkiem kosztow poniesionych z funduszy na prefi-
nansowanie. Konto 404 obciaza si¢ za koszty poniesione, a uz-
naje si¢ za ich zmniejszenie. Na koncie ksigguje si¢ koszty pro-
ste wedlug klasyfikacji budzetowej. Poza systemem FT-FK
prowadzona jest ewidencja analityczna kosztow w walucie pro-
jektu. W ciagu roku konto 404 wykazuje saldo Wn, natomiast
na koniec roku obrotowego saldo to przenosi si¢ na konto 860.

Zapisy strony Wn konta 404.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Naliczone koszty ptac/wynagrodzen
0s0b pracujacych na rzecz projektow
(alternatywnie — przeksiggowanie
warto$ci wynagrodzen wedtug kart
czasu pracy lub stuzby — z konta 400 —
koszty wedtug rodzaju). 231
2. |Naliczone sktadki ZUS i na Fundusz
Pracy — ptacone przez pracodawce
(alternatywnie — przeksiggowanie
wartosci sktadek wedtug kart czasu
pracy lub stuzby — z konta 400 — koszty
wedhug rodzaju). 229
3. |Rachunki (faktury) dostawcow
zewnetrznych za materiaty, roboty i ustugi. |204
4. |Zaptata zobowiazan nieujgtych
na kontach rozrachunkowych 137

5. |Koszty podrézy stuzbowych. 101, 138, 234

Zapisy strony Ma konta 404.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860
2. |Refundacja poniesionych kosztow. 137

Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 nie jest stosowane w zakresie ewidencji rozli-
czenia kosztow w czasie z uwagi na zasadg uproszczen prze-
widzianych w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Zespot 6 — ,, Produkty”

Konta zespotu 6 ,, Produkty” stuza do ewidencji kosztow
rozliczonych w czasie przez jednostke.

Konto 640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”
Konto 640 nie jest stosowane w zakresie ewidencji ko-

sztow rozliczanych w przysztych okresach (rozliczenia czyn-

ne) oraz do ewidencji zaliczanych do kosztow dziatalnosci
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rezerw na koszty przysztych okreséw (rozliczenie bierne)
z uwagi na zasadg uproszczen przewidzianych w art. 4 ust. 4
ustawy o rachunkowosci oraz zasadg istotnosci polegajaca na
braku konsekwencji kosztowych zaliczeniem czynnym rozli-
czen migdzyokresowych do kosztow biezacych okresu spra-
wozdawczego, ktore naruszatyby wspolmierno$¢ kosztow
uzyskania przychodow w danym roku budzetowym.

Zespot 7 —,, Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7 ,, Przychody i koszty ich uzyskania”
stuza do ewidenc;ji:

— przychodéw i kosztow ich uzyskania z tytulu sprzedazy
produktow, towarow, przychodow i kosztow operacji fi-
nansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow ope-
racyjnych,

— podatkow nieobciazajacych kosztow na koncie 400,

— $rodkow pienigznych dochodow wiasnych jednostki wyko-
rzystanych lub przeznaczonych na finansowanie inwestycji.
Za moment sprzedazy w kraju uwaza si¢ dat¢ wykonania

$wiadczenia zgodnie z umowa kupna-sprzedazy (np. wy-

sytki, odbioru ustugi), a w eksporcie wyrobow i towarow —
datg przewiezienia ich przez granicg, potwierdzona przez
graniczny urzad celny. Ewidencja analityczna jest dostoso-
wana do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Majac na uwadze zasadg istotno$ci oraz specyfike finansow

publicznych, wyceny przychodéw dokonuje si¢ w oparciu

o ich warto$¢ wykazana na kontach przychodowych.

Konto 700 —,,SprzedaZ produktow i koszt ich
wytwarzania”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wy-
robow gotowych i potfabrykatow oraz robot i ustug) wiasnej
dziatalnos$ci na rzecz obcych jednostek oraz na rzecz wias-
nych pracownikow, do ktérych zalicza si¢: sprzedaz Dzien-
nika Urzedowego KG PSP, usluge odplatnego uzyczania
srodkow transportu pracownikom, ustuge odptatnego uzy-
czenia pokoi socjalnych w celach noclegowych petentom
KG PSP oraz pracownikom PSP odbywajacym podroz stuz-
bowa do Warszawy oraz ustuge zwiazana z obcigzeniem
pracownikow za rozmowy telefoniczne przewyzszajace
przyznany limit kosztow (itp.). Na stronie Wn konta 700
wmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktéw
i ustug, obejmujacy rzeczywisty koszt wytworzenia. Dopu-
szcza si¢ uproszczenie przewidziane w art. 4 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci, dokonywania zbiorczych zapiséw kory-
gujacych wartos¢ sprzedazy o koszty poniesione oraz war-
to$¢ podatku VAT (zapisy korygujace dokumentem PK na
koniec okresu sprawozdawczego). Na stronie Ma konta 700
ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, z korespondencji z kon-
tami przede wszystkim zespolu 2. W koncu roku obrotowe-
go przenosi si¢ saldo konta na strong Ma konta 860. Na
koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 700.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Skorygowane wartosci sprzedazy brutto
o warto$¢ wznawianych, poniesionych

przez KG PSP kosztow. 400
2. |Skorygowanie warto$ci sprzedazy brutto
o wartos$¢ naleznego podatku VAT. 225

3. |Przeksiggowanie pod datg 31.12 na konto
wyniku finansowego wartosci sprzedazy. 860

Zapisy strony Ma konta 700.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Sprzedaz brutto produktow, ustug
i robot (faktura VAT).

201, 234, 404

Konto 730 —,,Sprzedaz towarow i wartosci ich zakupu”

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towaréw oraz
wartosci ich zakupu w ramach dziatalno$ci budzetowej. Na
stronie Wn konta 730 ksigguje si¢ warto$¢ sprzedanych to-
wardw w cenie zakupu. Dopuszcza si¢ uproszczenie przewi-
dziane w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, dokonywania
zbiorczych zapiséw korygujacych wartos$¢ sprzedazy o ko-
szty poniesione oraz wartos¢ podatku VAT (zapisy kory-
gujace dokumentem PK na koniec okresu sprawozdawcze-
g0). Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprze-
dazy towarow. Nalezny podatek VAT zawarty w utargach
podlega zaksiggowaniu Wn konta 730 Ma konto 225. W ko-
ncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody ze sprzedazy
towarow na stron¢ Ma kont 860/Wn konto 730.

Zapisy strony Wn konta 730.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Skorygowanie warto$ci sprzedazy brutto
o warto$¢ wznawianych, poniesionych

przez KG PSP kosztow. 400
2. |Skorygowanie wartosci sprzedazy brutto
o wartos¢ naleznego podatku VAT. 225

3. |Przeksiggowanie pod data 31.12 na konto
wyniku finansowego wartosci sprzedazy. |860

Zapisy strony Ma konta 730.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Sprzedaz brutto towarow (faktura VAT). 201, 234, 204

Konto 740 — ,,Srodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji §rodkdéw pienigznych rachun-
ku dochodéw wiasnych przekazanych lub przeznaczonych na
finansowanie inwestycji. Na stronie Wn konta 740 ujmuje si¢
réwnowartos¢ inwestycji sfinansowanych ze srodkoéw pienigz-
nych rachunku dochodéw wiasnych. Na stronie Ma warto$¢
srodkow wykorzystanych lub przeznaczonych z rachunku do-
chodow wiasnych na inwestycje w jednostce. Na koniec roku
saldo konta 761 przenosi si¢ na konto strong Wn konta 860.

Zapis Wn konta 740.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Réwnowarto$¢ srodkow pienigznych
z rachunku dochod6éw wtasnych
wykorzystanych na sfinansowanie
inwestycji (zapis dodatkowy pod data
zaplaty zobowiazania). 800

Zapisy strony Ma konta 740.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przeniesienie w koncu roku wartosci
srodkoéw pienigznych z rachunku
dochodéw wiasnych wykorzystanych na
sfinansowanie inwestycji. 860
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Konto 750 — ,, Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu do-
chodéw budzetowych oraz operacji finansowych i kosztu
operacji finansowych. Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢
odpisy przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych oraz
koszty operacji finansowych, jak np. odsetki za zwloke
w zaplacie zobowiazan (z wyjatkiem obciazajacych inwesty-
cje w okresie realizacji — Wn konto 080), dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierdw wartoscio-
wych, ujemne roéznice kursowe (z wyjatkiem obciazajacych
inwestycje w okresie realizacji — Wn konto 080), w kore-
spondencji z kontami zespolu 0, 1 i 2 oraz kontem 840.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu do-
chodéw budzetowych oraz kwoty nalezne z tytutu operacji
finansowych, oraz odsetki za zwlok¢ w zaptacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe (z wyjatkiem zaliczanych do przy-
chodoéw przysztych okreséw — Ma konto 840 Iub inwestycji
Ma konto 080), w korespondencji z kontami zespohu 1, 2
1 840. Ewidencja szczegotowa do konta 750 zapewnia wyod-
rgbnienie przychodéow z tytulu dochodow budzetowych
wedtug pozycji planu finansowego lub:

— w zakresie przychodéw finansowych — przychody z ty-
tutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, na-
lezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki
za zwloke od nalezno$ci,

— w zakresie kosztow operacji finansowych — zarachowane
odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowiazan.
W koncu roku obrotowego przenosi sig:

— przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz przy-
chody finansowe na strong Ma konta 860 Wn konto 750,

— koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 Ma
konto 750.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 750.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Odpis lub zmniejszenie naleznosci. 221
2. |Przedstawienie weksla obcego do
dyskonta. 840
3. |Zaptacone odsetki za zwlokg od
zobowigzan 101, 130, 132

4. |Ujemne réznice kursowe od walut obcych. [101, 137, 138
5. |Ujemne réznice od naleznos$ci

w walutach obcych. 201, 204
6. |Przeniesienie przychodoéw finansowych

na koniec roku. 860
7. |Utworzenie rezerwy. 840

Zapisy strony Ma konta 750.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
5. |Przeniesienie zrealizowanych kosztow
finansowych na koniec roku. 860
6. |Roznice kursowe walut na koniec
kwartatu. 101, 137
7. |Dyskonto od przyjetego weksla. 140

Konto 760 —,, Pozostale przychody i koszty”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow i kosztow nie-
zwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki,
tj. wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji
na kontach 700, 730, 750.

W szczegolnosei na koncie 760 ujmuje sig:

— na stronie Ma przychody ze sprzedazy materiatlow, a na
stronie Wn koszty osiagnigcia tych przychodow, tj. war-
tos¢ w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow.

— na stronie Ma przychody ze sprzedazy §rodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych i inwestycji w jed-
nostkach budzetowych,

— na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, np. odpisa-
ne przedawnione opisane zobowiazania, otrzymane odszko-
dowania, kary i grzywny, darowizny i nieodplatnie otrzy-
mane $rodki obrotowe, a na stronie Wn pozostate koszty
operacyjne, np. kary grzywny, odpisane przedawnione, umo-
rzone i nieSciagalne naleznosci, utworzone rezerwy na nale-
znos$ci od dtuznikow, koszty postgpowania spornego i egze-
kucyjnego oraz nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.
W koncu roku obrotowego przenosi sig:

— nastrong Wn konta 860 — warto$¢ sprzedanych materiatow
w cenach zakupu lub nabycia oraz pozostate koszty opera-
cyjne, w korespondencji ze strona Ma konta 760,

— na strong Ma konta 860 — przychody ze sprzedazy sktad-
nikow majatkowych ujmowanych na koncie 760 oraz po-
zostate przychody operacyjne w korespondencji ze strona
Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 760.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zaptacone kary, grzywny, koszty

postepowania sadowego. 130
2. |Umorzenie naleznosci z tytutu

niedoboréw i szkod. 244
3. |Sprzedaz materialow zbgdnych w cenie

ewidencyjne;. 310

4. |Utworzenie rezerw na naleznosci od
dhuznikow. 840

5. |Odpisanie przedawnionych naleznosci. |Konta zespotu ,,2”

6. |Przeniesienie na koniec roku wartosci
pozostalych przychodow. 860

1. |Przychody z tytutu dochodow
(przychodéw) budzetowych
przypisanych albo wptaconych do kasy

lub na rachunek bankowy. 221,101, 130, 132,

138
2. |Dodatnie roznice kursowe od
rozrachunkoéw w walutach obcych. 201, 204
3. |Przypisanie naleznych odsetek za
zwloke. 221
4. |Oprocentowanie wlasnych srodkow na
rachunkach bankowych. 132,137, 138, 139

Zapisy strony Ma konta 760.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Otrzymane darowizny materiatlow. 310

2. |Otrzymane pozostate $rodki trwate
(pozostate wartosci niematerialne

i prawne). 013, 020
3. |Zrealizowane dochody wtasne:
a) ujete w rozrachunkach, 201, 238, 249

b) nieujete w rozrachunkach. 132
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Lp.

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

10.

11.

Rozliczenie nadwyzek pozostatych
srodkow trwatych i pozostatych

warto$ci niematerialnych i prawnych. 248
Roszczenie z tytutu niedoboru lub szkody
(r6znica migdzy wartoscia ewidencyjna

a wycenionym roszczeniem). 238
Roszczenie wobec towarzystw
ubezpieczeniowych. 249
Ujawnione niedobory i szkody $rodkow
pozostajacych w ewidencji ilosciowej. |244

Odpisanie przedawnionych zobowiazan. |201, 204, 231, 234

Przeniesienie na koniec roku pozostatych

kosztow na wynik finansowy. 860
Przychody ze sprzedazy srodkow

trwatych i warto$ci niematerialnych

i prawnych. 101, 130
Wygasnigcie przyczyny utworzenia

rezerwy. 760

Konto 761 — ,, Pokrycie amortyzacji”

Konto to stuzy do ewidencji amortyzacji uj¢tej na koncie

401. Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje si¢ przeniesie-
nie salda konta na wynik finansowy. Na stronie Ma réwno-
warto$¢ amortyzacji ujetej na koncie 401 w korespondencji
z kontem 800. Na koniec roku saldo konta 761 przenosi si¢
na konto 860.

Zapisy strony Wn konta 761.

Lp.

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1.

Przeniesienie salda konta w koncu roku. |{860

Zapisy strony Ma konta 761.

Lp.

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1.

Ksiggowanie rocznej amortyzacji (pod

data ujgcia na koncie 401). 800

Zespol 8 — ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

stuza do:

ewidencji funduszy zasadniczych oraz funduszy specjalnych,
ustalenia wyniku finansowego,

ewidencji rozliczenia wyniku finansowego,

ewidencji dotacji budzetowych przekazanych przez jed-
nostke w czg$ci uznanej za wykorzystana lub rozliczona,
ewidencji rezerw i przychodow przysztych okresow.

Konto 800 —,, Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku

trwalego, majatku obrotowego oraz ich zmian oraz stanu in-
westycji finansowanych lub wspotfinansowanych ze $rod-
kéw pomocy bezzwrotnej. Na stronie Wn konta 800 ujmuje

sie

zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigksze-

nia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospo-
darke finansowa jednostki. Na stronie Wn konta 800 ujmuje

sig¢

w szczegolnoscei:

przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegltego z kon-
ta 860 ,, Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finanso-
wy” (ksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego),

przeksiggowanie zrealizowanych rocznych dochodow
budzetowych z konta 222 ,, Rozliczenie dochodow budze-
towych” oraz zrealizowanych dochodow z konta 227
., Rozliczenie dochodow budzetowych ze srodkow fundu-
szy pomocowych”,

przeksiggowanie rozliczenia wyniku finansowego jedno-
stki z konta 820 ,,Rozliczenie wyniku finansowego”
(ksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia spra-
wozdania finansowego),

przeksiggowanie dotacji z budzetu i $rodkow budzeto-
wych wykorzystanych na inwestycje z konta 810 ,, Dotacje
budzetowe” (ksiggowanie w koncu roku obrotowego),
pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

roznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podsta-
wowych srodkow trwatych i inwestycji,

warto$¢ nieodplatnie przekazanych §rodkéw obrotowych
jednostkom budzetowym oraz na rzecz gospodarki poza-
budzetowe;j.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosSci:
przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego
z konta 860 ,, Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik fi-
nansowy” (ksiggowanie w roku nastgpnym pod data
przyjecia sprawozdania finansowego),

przeksiggowanie zrealizowanych rocznych wydatkow
budzetowych z konta 223 ,, Rozliczenie wydatkow budze-
towych”,

przeksiggowanie zrealizowanych rocznych wydatkow
z konta 228 ,, Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy
pomocowych”,

srodki z budzetu przeznaczone na finansowanie inwesty-
cji,

srodki z rachunku dochodéw wtasnych wykorzystane na
sfinansowanie inwestycji,

roznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

umorzenie dotyczace sprzedanych i nieodptatnie przeka-
zanych podstawowych srodkow trwatych,

nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych i inwestycji,
nieodplatne otrzymanie srodkéw obrotowych od jedno-
stek budzetowych oraz z gospodarki pozabudzetowe;j.

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych

przyczyn, okreslonych kazdorazowo w przepisach szczegol-
nych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 po-
winna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen
i zmniejszen funduszu jednostki, w tym z tytulu inwestycji
i korzy$ci wynikajacych z realizacji projektow ze srodkow
zagranicznych. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo
Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Zapisy strony Wn konta 800.

Lp.

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1.

Przeksiggowanie straty bilansowej pod
data przyjecia sprawozdania

finansowego. 860
Przeksiggowanie zrealizowanych przez
jednostke dochodow budzetowych. 222,227

Przeksiggowanie na koniec roku rocznej
sumy przekazanych w danym roku
dotacji uznanych za wykorzystane lub
rozliczone i wydatkow na sfinansowanie
wiasnych inwestycji.

810
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Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

11.

12.

13.

Wyksiggowanie wartosci nieumorzonej
srodkow trwatych (wartosci
niematerialnych i prawnych) wskutek
likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania.

Warto$¢ umorzenia nieodptatnie
otrzymanych sktadnikow aktywow
trwatych.

Przeksiggowanie rocznego pokrycia
warto$ci amortyzacji.

Urzedowe zwiekszenie umorzenia

w zwiazku z aktualizacja wyceny
srodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych.
Urzgdowa aktualizacja wartosci
poczatkowej $rodka trwatego
zmniejszajaca jego wartosc.
Czgsciowe (catkowite) rozliczenie
zadania inwestycyjnego (w tym
przyjecie sprz¢tu do uzytkowania).

.|Przeksiggowanie wartos$ci nicodptatnie

przekazanych inwestycji.
Wyksiggowanie kosztow sprzedanych
inwestycji.

Warto$¢ nieodptatnie przekazanych
sktadnikow aktywow obrotowych
osobom prawnym i fizycznym.

Rozliczenie strat nad zyskami

inwestycyjnymi.

011, 020

071

761

071

011, 020

241
080

080

310

080

Zapisy strony Ma konta 800.

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

10.

Przeksiggowanie zysku bilansowego
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego.

Przeksiggowanie pod data sprawozdania
finansowego zrealizowanych wydatkoéw
budzetowych.

Rownowartos¢ wydatkéw dokonanych
przez jednostke ze srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Nieodptatne otrzymanie:

— $rodkow trwatych 1 wartoSci
niematerialnych i prawnych,

— inwestycji.

Udziaty wlasne KBSS przekazane przez
bazy na rzecz inwestycji wieloletniej.
Rozliczenie nadwyzek $rodkow trwatych.
Urzedowa aktualizacja warto$ci
poczatkowej $rodka trwatego (warto$ci
niematerialnej i prawnej) zwigkszajaca
jego wartosc.

Urzgdowe zmniejszenie umorzenia

w zwiazku z aktualizacja wyceny
srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych.
Rozliczenie zyskow nad stratami
inwestycyjnymi.

Rownowartos¢ srodkow pienigznych

z rachunku dochodéw wilasnych
wykorzystanych na sfinansowanie
inwestycji (zapis dodatkowy pod data
zaplaty zobowiazania).

860

223,228

810

011, 020

080

241
248

011, 020

071

080

740

Konto 810 — ,,Dotacje budzietowe oraz srodki 7 budzetu na
inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:
dotacji przekazywanych z budzetu w cz¢sci uznanej za

wykorzystane lub rozliczone,

rownowarto$ci wydatkow dokonanych ze §rodkéw bu-

dzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

dotacje przekazane przez jednostke w czgsci uznanej za

wykorzystane lub rozliczone,

$rodki wykorzystane na finansowanie inwestycji jednostki.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sig:

przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 ,, Fundusz jednostki”.

Ewidencjg analityczna do konta 810 prowadzi si¢ wedlug
jednostek, ktérym dotacje przekazano, i przeznaczenia dota-
cji (np. wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej).

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 810.

Lp.

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Dotacje przekazane w czgsci uznanej za
wykorzystane.

Ksiggowanie faktury inwestycyjnej pod
data zaptaty.

224

800

Zapisy strony Ma konta 810.

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego
wartosci wykorzystanych dotacji.
Przeksiggowanie w koncu roku
réwnowartosci wydatkow dokonanych
na sfinansowanie inwestycji.

800

800

Konto 820 —,, Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 stuzy do ewidencji nadwyzki dochodow wtas-
nych. Na stronie Wn ujmuje si¢ (na podstawie dowodu PK
z wyliczenia wedtug stanu na 31.12 zrealizowanej nadwy-
7ki), nadwyzk¢ dochodow wiasnych zrealizowanych w KG
PSP. Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie salda konta
w roku nastgpnym, pod data przyjgcia sprawozdania
finansowego na konto §00.

Zapisy strony Wn konta 820.

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Naliczone na dzien 31 grudnia
zobowiazanie wobec budzetu z tytutu
nadwyzki dochodow wtasnych.

225

Zapisy strony Ma konta 820.

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Przeksiggowanie pod data przyjgcia
sprawozdania rownowartosci nadwyzki
dochodéw wiasnych.

800

Konto 840 —,, Rezerwy i przychody przyszlych okresow”

Konto 840 shuzy do ewidencji przychodow zaliczanych
do przysztych okres6w oraz innych rozliczen migdzyokreso-
wych 1 rezerw. Na stronie Ma tego konta ksigguje si¢ po-
wstanie rezerwy oraz jej zwigkszenie, a na stronie Wn jej
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zmniejszenie oraz rozwiazania. Na stronie Ma tego konta
ksigguje si¢ rowniez powstanie oraz zwickszenie stanu rozli-
czen migdzyokresowych przychodow, a na stronie Wn ich
rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku ob-
rotowego lub zyskow nadzwyczajnych w zalezno$ci od zda-
rzenia ekonomicznego. Ewidencja szczegdlowa prowadzo-
na do tego konta zapewnia ustalenie:
— stanu rezerw oraz przyczyn zwigkszenia i zmniejszenia,
— stanu rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 840 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw
i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Zapisy strony Wn konta 840.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Rozwiazanie lub zmniejszenie rezerwy
na skutek:

a) ujecia zobowiazan; 201, 234, 240
b) wygasnigcia przyczyn utworzenia
rezerwy. 750, 760

Zapisy strony Ma konta 840.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Utworzenie rezerw na przyszte
zobowiazania w cig¢zar pozostatych
kosztow, kosztow finansowych, strat

nadzwyczajnych. 750, 760, 860

2. |Przypisanie dlugoterminowych

naleznosci budzetowych podlegajacych
zaplacie w latach nastgpnych. 226
3. |Zasadzone do zwrotu koszty
postgpowania spornego. 238
4. |Korekta roszczen do wysokosci
okreslonej wyrokiem sadowym. 249

Konto 851 —,, Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniej-
szen zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych. Srodki
pieni¢zne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym ra-
chunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 ,, Rachunki
srodkow funduszy specjalnych”. Pozostate srodki majatko-
we ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podsta-
wowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodow podle-
gajacych sfinansowaniu z funduszy).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 pozwala na wyod-
rebnienie:

— stanu zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych z podzialem wedlug zrodet zwig-
kszen i kierunkéw zmniejszen,

— wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyska-
nych przychodow przez poszczeg6lne rodzaje dziatalno-
$ci socjalne;.

Saldo konta Ma 851 wyraza stan zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Zapisy strony Wn konta 851.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zaptata za §wiadczenia pokrywane
z funduszu. 101, 135
2. |Przedawnione lub odpisane naleznosci lub
umorzone pozyczki udzielone z funduszu. (237

3. [Naliczone $wiadczenia. 231

Zapisy strony Ma konta 851.

Lp. Tres¢ operacji
1. |Wplywy $rodkéw z tytutu odpisu. 135

2. |Bankowa nota memoriatowa — naliczane
odsetki od srodkow zgromadzonych na

Konto przeciwstawne

rachunku bankowym. 135
3. |Przypisane odsetki od pozyczek

udzielonych na cele mieszkaniowe. 237
4. |Nadptata $wiadczen. 231

Konto 852 — ,, Fundusz socjalny emerytow i rencistow —
bylych funkcjonariuszy”

Konto 852 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniej-
szefh funduszu socjalnego emerytow. Srodki pienigzne tego
funduszu s gromadzone na rachunku bankowym —konto 135
., Rachunki srodkow funduszy socjalnych”. Ewidencja szcze-
gotowa do konta 852 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu funduszu socjalnego emerytéw poszczegolnych rodza-
jow przychodéw i rozchodow oraz zwigkszen i zmniejszen.
Na stronie Wn konta 852 ujmuje si¢ zmniejszenia, a po stronie
Ma zwigkszenia funduszu. Konto moze wykazywaé saldo
Ma, ktére oznacza stan funduszu socjalnego emerytow —
bytych funkcjonariuszy, bedacego w dyspozycji jednostki.

Zapisy strony Wn konta 852.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zaptata za $wiadczenia pokrywane

z funduszu. 101, 135
2. |Naliczone $wiadczenia. 231

Zapisy strony Ma konta 852.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Wplywy srodkéw z tytutu odpisu. 135

2. |Bankowa nota memorialowa — naliczone
odsetki od srodkow zgromadzonych na
rachunku bankowym. 135

3. |Nadptata $wiadczen. 231

Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik
finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego,
biezacej ewidencji strat i zyskow nadzwyczajnych oraz do
ustalania wyniku finansowego na operacjach zwiazanych ze
srodkami pomocy bezzwrotnej. W ciagu roku obrotowego
jednostki ujmuja na stroniec Wn konta 860 straty nadzwycza-
jne, a na stronie Ma — zyski nadzwyczajne.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmu-
je si¢ sumg:

— poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400,
404,

— warto$ci sprzedanych towarow w cenie zakupu lub naby-
cia, w korespondencji z kontem 730 oraz materiatow,
w korespondencji z kontem 760,

— warto§¢ Srodkoéw pienigznych z rachunku dochodow
wlasnych wykorzystanych lub przeznaczonych na finan-
sowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 740,

— kosztoéw operacji finansowych, w korespondencji z kon-
tem 750, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych, w ko-
respondencji z kontem 760.
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Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obroto-
Wwego sume:

— uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszcze-

gblnymi kontami zespotu 7,

— pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondencji z kon-

tem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wy-
nik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo Ma —
zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data przy-
jecia sprawozdania finansowego na konto 800 ,, Fundusz za-
sadniczy”.

Zapisy strony Wn konta 860.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Ksiggowania pod data 31 grudnia:
— przeniesienie poniesionych kosztow

dziatalnosci, 400, 404
— przeniesienie kosztoéw amortyzacji, 401

— przeniesienie wartosci sprzedanych

towarow i materiatow, 700, 730
— przeniesienie kosztow operacji

finansowych i pozostatych kosztow
operacyjnych, 750, 760

2*
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
— przeniesienie warto$ci dochodow
wiasnych wykorzystanych lub
przeznaczonych na finansowanie
inwestycji. 740
2. |Wydatki na pokrycie strat
nadzwyczajnych. 130
3. |Przeksiggowanie wyniku finansowego
w nastgpnym roku — zysk. 800
Zapisy strony Ma konta 860.
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Ksiggowania pod data 31 grudnia.
— przeniesienie przychodow
ze sprzedazy towaréw i materiatow, 700,730
— przeniesienie przychodow
finansowych i pozostatych przychodéw
operacyjnych. 750,760
2. |Wptata z tytutu zyskow
nadzwyczajnych. 130
3. |Pokrycie kosztéw amortyzacji. 761
4. |Przeksiggowanie wyniku finansowego
w nastgpnym roku — strata. 800
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Zatacznik nr 2

do decyzji nr 26

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 31 pazdziernika 2006 r.

w sprawie zasad rachunkowos$ci w Komendzie Gloéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej

Opis kont pozabilansowych

Konta pozabilansowe prowadzone sa na zasadzie jedno-
stronnego zapisu. Na kontach zaangazowania wydatkow,
tj. kontach o numerach 996, 997, 998, 999, dopuszcza si¢
mozliwo$¢ kwartalnego (PK) dokonywania zapisow w opar-
ciu o umowy (angaze), decyzje, jak rowniez dyspozycje pla-
nistyczne w zakresie zaangazowania prawnego oraz dowody
ksiggowe z wykonania zaangazowania rachunkowego.

Konto 980 — ,, Plan finansowy wydatkoéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydat-
kéw budzetowych jednostki. Na stronie Wn konta 980 ujmu-
je sig plan finansowy wydatkdéw budzetowych oraz jego ko-
rekty. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

— rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,

— warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych
do realizacji w roku nastgpnym,

— warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa konta 980 prowadzona jest
wedlug podzialek klasyfikacji planu finansowego wydat-
koéw budzetowych. Na koniec roku konto 980 nie wykazuje
salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajqcych

wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewy-
gasajacych wydatkéw budzetowych jednostki. Na stronie
Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych
wydatkow budzetowych. Na stronie Ma konta 981 ujmuje
sig:

— rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych
obciazajacych plan finansowy niewygasajacych wydat-
koéw budzetowych,

— warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych
w czgsci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencja szczegotowa do konta 981 prowadzona jest
wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego niewyga-
sajacych wydatkow budzetowych. Na koniec roku konto 980
nie wykazuje salda.

Konto 996 —,,ZaangaZiowanie dochodow wlasnych
Jjednostek budzetowych”

Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
dochodow wiasnych jednostek budzetowych, niezaleznie od
tego, w ktorym roku budzetowym nastapi wydatek finanso-
wy dochodami wlasnymi. Na koncie 996 ewidencjonuje sig¢
rownowarto$¢ zawartych umoéw, porozumien lub wydanych
decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie docho-
dow wiasnych. Na stronie Wn 996 ujmuje si¢ rownowartos¢
wydatkow sfinansowanych dochodami wtasnymi. Na stro-
nic Ma konta 996 ujmuje si¢ zaangazowanie dochodoéw
wlasnych, czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych porozumien
lub postanowien, ktérych wykonanie spowoduje wykorzy-
stanie dochodow wlasnych na cele wskazane w przepisie lub
umowie. Ewidencja szczegdtowa do konta 996 powinna
umozliwi¢ ustalenie zaangazowania dochodéw wiasnych

z podzialem na lata finansowania i wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego wydatkéw. Na koniec
roku konto 996 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie dochodow wtasnych.

Konto 997 — ,,ZaangaZowanie srodkow funduszy
pomocowych”

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
srodkéw funduszy pomocowych, a szczegélnie srodkdéw
Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, w ktérym roku bu-
dzetowym nastapi wydatek. Na koncie 997 ewidencjonuje
si¢ rownowarto$¢ zawartych umow, porozumien lub wyda-
nych decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie
srodkow funduszy pomocowych, a szczegdlnie srodkow
Unii Europejskiej. Zapisy na tym koncie sa dokonywane
rowniez wtedy, gdy zaliczkowo finansowanie nastepuje ze
srodkow wlasnych jednostki, $rodkéw otrzymanych
tytulem prefinansowania lub innych $rodkow krajowych,
natomiast zgodnie z przepisami lub umowa nastapi refun-
dacja ze srodkow pomocowych. W projektach wspotfinan-
sowanych srodkami z budzetu jednostki budzetowej ujmu-
je sig czg$¢ podlegajaca wspotfinansowaniu na koncie 998
— ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku bie-
zqcego” lub 999 — | Zaangazowanie wydatkow budzeto-
wych lat przyszlych”.

Na stronie Wn konta 997 ujmuje sig:

1) rébwnowartos¢ wydatkow sfinansowanych srodkami fun-
duszy pomocowych,

2) réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych ze srodkow krajo-
wych, ktore beda podlegaty refundacji ze srodkow fundu-
szy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ zaangazowanie §rod-
kéw funduszy pomocowych, czyli warto$¢ umow, decyzji
i innych porozumien lub postanowien, ktorych wykonanie
spowoduje wykorzystanie §rodkéw funduszy pomocowych
na cele wskazane w przepisie lub umowie. Ewidencja szcze-
gotowa prowadzona jest do konta 997, powinna umozliwi¢
ustalenie zaangazowania srodkow kazdego projektu, z dal-
szym podzialem na lata finansowania i podziatki klasyfi-
kacyjnej planu finansowego. Na koniec roku 997 moze
wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie srodkow
funduszy pomocowych kazdego programu.

Konto 998 —,, ZaangaZowanie wydatkow budietowych
roku bieZqcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkéw budzetowych ujgtych w planie finansowym dane-
go roku budzetowego oraz w planie finansowym niewyga-
sajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w da-
nym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych

w danym roku budzetowym,

2) rownowarto§¢ zaangazowania wydatkdéw, ktére beda
obciazaly wydatki roku nast¢pnego.
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Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wy-
datkow, czyli warto§¢ umow, decyzji i innych postanowien,
ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wy-
datkéw budzetowych w roku biezacym. Ewidencja szcze-
gétowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem
planu niewygasajacych wydatkow. Na koniec roku konto
998 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 998.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Réwnowartos$¢ zrealizowanych
w danym roku budzetowym wydatkow
budzetowych (na podstawie

sprawozdania rocznego Rb-28). Brak

Zapisy strony Ma konta 998.

Konto 999 —,, ZaangaZowanie wydatkow budzetowych
przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkow budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych
wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazo-
wania wydatkow budzetowych w latach poprzednich, a ob-
ciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzeto-
wej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przezna-
czony do realizacji w roku biezacym. Na stronie Ma konta 999
yjmuje si¢ wysokos¢ zaangazowania wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedhug
podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnie-
niem planu niewygasajacych wydatkow. Na koniec roku konto
999 moze wykazywac salda Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

Zapisy strony Wn konta 999.

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zobowiazania z poprzedniego roku

budzetowego. Brak
2. |Zaangazowanie z lat poprzednich. 999
3. |Umowy o dostawy lub ustugi. Brak
4. |Zobowiazania z decyzji. Brak
5. |Angaze. Brak
6. |Pochodne od wynagrodzen. Brak
7. |Zwigkszenie lub zmniejszenie

zaangazowania.

Zaangazowanie rachunkowe (faktury,

rachunki). Brak

1. |Rownowarto$¢ zaangazowania wydatkow
z lat poprzednich przechodzacych

do zaangazowania roku biezacego. Brak

Zapisy strony Ma konta 999.

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Zobowiazania dtugoterminowe
(warunkowe) gdzie termin platnosci
(wymagalnosci) przypada w nastgpnym

roku budzetowym. Brak

2. |Decyzje na lata nastepne. Brak
3. |Zaangazowanie rachunkowe lat przysztych. Brak




