Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 12/2023

REGULAMIN

udzielania zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt. 6 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.) o wartosci mniejszej niz progi unijne
udzielanych w oparciu o art. 7 ust. 4 ustawy o lasach z dnia 28 wrzes$nia 1991 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1463).

§1

1. Regulamin stosuje sie do zamowien publicznych, ktérych przedmiotem sg ustugi z zakresu lesnictwa,
objete kodami CPV 77200000-2, 77210000-5, 77211000-2, 77211100-3, 77211200-4, 77211300-5,
77211400-6, 77211500-7, 77211600-8, 77220000-8, 77230000-1, 77231000-8, 77231200-0,
77231600-4 oraz 77231700-5 okreslonymi we Wspolnym Stowniku Zaméwien wynikajgcych z art. 11
ust. 5 pkt 6 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129
z p6ézn. zm.), zwanych dalej ,Zamoéwieniami”.

2. Zapisy regulaminu stosuje sie do udzielania Zaméwien o wartosci mniejszej niz progi unijne okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z p6zn. zm.).

3. Do Zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa jest nizsza niz 130 000 zt nie stosuje sie przepisow
niniejszego regulaminu.

4. Udzielanie Zamoéwien, o ktéorych mowa w ust. 1, odbywa sie w sposéb gwarantujgcy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz przestrzeganie zasad przejrzystosci i rownego traktowania.

5. W ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego decyzje w imieniu
zamawiajgcego podejmuje kierownik zamawiajgcego.

6. Kierownik zamawiajgcego moze upowazni¢ pracownika zamawiajgcego do wykonywania czynnosci
zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego.

§2

1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Nadlesniczego Nadlesnictwa Olesno;

2) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

3) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.);

4) wykonawcy — nalezy przez to wykonawce w rozumieniu ustawy;

5) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Nadlesnictwo Olesno;

6) wartosci Zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ zamdwienia bez podatku od towarow
i ustug.

§3

1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie Zamdwienia
wykonuje osoba lub osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

2. Osobe lub osoby o ktérych mowa w ust. 1 wyznacza kierownik zamawiajgcego.

3. Podstawg ustalenia wartosci Zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannos$cia.

4. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej Zamoéwienia nalezy przestrzegac¢ zasad okreslonych w ustawie,
a w szczegolnosci art. 31 ust. 2 ustawy.

5. Warto$¢ szacunkowg Zamdwienia ustala osoba lub osoby o ktérych mowa w § 3.

6. Ustalenie szacunkowej wartosci Zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci protokotu z ustalenia
wartosci Zaméwienia, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§4

1. Na dokonanie Zamoéwien objetych niniejszym regulaminem nalezy uzyska¢ pisemng zgode
Nadlesniczego lub osoby upowaznionej na ich realizacje.
2. Zamowienia, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 udzielane sg w trybie sktadania ofert.



§5

1. W celu wszczecia procedury udzielenia Zaméwienia osoba lub osoby o ktérych mowa w § 3 niniejszego
regulaminu sktada do kierownika zamawiajgcego wniosek o wszczecie postepowania w celu udzielenia
Zamoéwienia, ktérego wartos¢ szacunkowa nie przekracza progow unijnych. Wzér wniosku stanowi
Zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

2. Zaakceptowany przez Nadlesniczego wniosek o ktérym mowa w ust. 1 jest podstawg do
przeprowadzenia procedury udzielenia Zamoéwienia.

§6

1. Zamawiajgcy przeprowadza postepowanie w trybie sktadania ofert, majgce na celu zawarcie umowy.
2. Zamawiajgcy zamieszcza ogtoszenie o udzielanym Zamodwieniu na swojej stronie podmiotowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej, ktére to ogtoszenie stanowi jednoczesnie zaproszenie do skfadania
pisemnych ofert. Wzor ogtoszenia o zamdwieniu w trybie stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego
regulaminu, przy czym jego tres¢ moze zosta¢ dostosowana stosownie do potrzeb danego Zamadwienia.
3. W ogtoszeniu o udzielanym Zamowieniu Zamawiajgcy zamieszcza w szczegolnosci:
a. opis przedmiotu zamdwienia,
sposob i termin sktadania ofert,
informacje nt. wadium, o ile Zamawiajacy bedzie wymagat jego wniesienia,
kryteria oceny ofert oraz zasady ich weryfikacji,
warunki udziatu w postepowaniu, o ile Zamawiajgcy zdecyduje sie na ich ustanowienie, oraz
sposob ich weryfikacji,
f.  termin otwarcia ofert,
g. informacje nt. zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile Zamawiajgcy bedzie
wymagat jego ustanowienia.
4. Oferty skladane sg za posrednictwem poczty e-mail w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym w terminie oraz na adres wskazany przez Zamawiajgcego.
5. Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:
a. Wykonawca nie wniost wadium, o ile Zamawiajgcy zadat jego wniesienia,
zostata ztozona po terminie skfadania ofert,
jest niezgodna z trescig ogtoszenia,
wykonawca zlozyt wiecej niz jedng oferte,
jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
f.  zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
g. wykonawca nie wykaze spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
h. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
6. Postepowanie uwaza sie za wazne w przypadku, gdy zlozona zostata co najmniej 1 oferta
niepodlegajgca odrzuceniu.
7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy ma prawo uniewazni¢ postepowanie, w szczegolnosci

gdy:

®coooT

®coooT

a. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b. cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc¢
na realizacje zamowienia,

c. wystgpity okolicznosci powodujgce, ze dalsze prowadzenie postepowania jest
nieuzasadnione.

8. Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji cen jako kolejny etap postepowania w przypadku
ztozenia przez Wykonawce oferty, ktérej cena przekracza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia. W pierwszej kolejnosci do negocjacji zostanie zaproszony
Wykonawca, ktorego oferta byta najkorzystniejsza cenowo sposréd wszystkich ofert, ktorych cena
przekracza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia. W sytuacji, gdy
w toku negocjacji Wykonawca nie zaoferuje ceny mieszczacej sie w kwocie, jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, Zamawiajgcy uprawniony bedzie zaprosi¢ do negocjaciji
kolejnego w rankingu Wykonawce.



10.

Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacje z otwarcia ofert podajgc nazwe albo imie
i nazwisko wykonawcy, a takze informacje dotyczgce cen oraz innych kryteriow, o ile zostaty
ustanowione.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza oferte na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w ogtoszeniu o Zamowieniu, o czym informuje wszystkich wykonawcoéw biorgcych udziat
w postepowaniu.

§7

Wadium, o ile Zamawiajgcy zgda jego wniesienia nalezy wnies¢ w pienigdzu na rachunek bankowy
Zamawiajgcego wskazany w ogtoszeniu o Zamowieniu.
Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci zamowienia.
Zamawiajgcy zwraca wadium w wartosci nominalnej wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z wyjagtkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajgcy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.
Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie;
2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
3) zawarcie umowy w sprawie Zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
wykonawcy.

§8

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, o ile Zamawiajgcy zgda jego wniesienia nalezy wnies¢
w pienigdzu na rachunek bankowy Zamawiajgcego wskazany w ogtoszeniu o Zamowieniu.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy okresla kwote zabezpieczenia w wysokosci nie wiekszej niz 10% ceny catkowitej podane;j
w ofercie.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w wartosci nominalnej w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamowienia i uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

§9

Zamawiajgcy zawiera umowe z wykonawcg, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
w terminie wyznaczonym w zaproszeniu do zawarcia umowy. Przed podpisaniem umowy wykonawca
zobowigzany jest wnies¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, o ile zamawiajgcy zadat jego
wniesienia w ogtoszeniu o zamowieniu.

Umowy przed podpisaniem przez strony podlegajg rejestracji w rejestrze umow (SILP znakowym),
prowadzonym przez osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie postepowania.

Zamawiajgcy zamieszcza niezwtocznie na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
informacje o udzieleniu zaméwienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko wykonawcy, z ktérym zawart
umowe o wykonanie zamdwienia, albo informacje o nieudzieleniu tego zamdwienia.

Wz6dr ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia stanowi Zatgcznik nr 4 do regulaminu.

Zamawiajgcy sporzgdza protokot z przeprowadzonego postepowania. Wzoér protokotu z postepowania
0 udzielenie zamowienia w trybie sktadania ofert, stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

Elektronicznie podpisany przez
Grzegorz Franciszek Kimla
Data: 2023.03.20 15:02:43
0100

Zatwierdzam



Zatacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,

o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt. 6 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 .
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm..)
o warto$ci mniejszej niz progi unijne udzielanych w oparciu o art. 7 ust. 4
ustawy o lasach z dnia 28 wrzesnia 1991 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1463).

2. Wartos¢ zamowienia zostata ustalona na kwote .......... zt, co stanowi réownowartosc ........ euro,
w tym:
a.wartos¢ zamowien, o ktérych mowa w art. art. 31 ust. 2 ustawy - ............ zt, co stanowi
rownowartosc ........ euro,
3. Wartos¢ zaméwienia zostata ustalona w dniu ................... r. na podstawie (wskaza¢ odpowiedni
Lo o Q019 =T 01

4. Imie i nazwisko osoby/osdb, ktére ustality wartos¢ zamdéwienia:

Podpis osoby lub podpisy oséb, ktére
dokonaty ustalenia warto$ci zamdwienia



Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt. 6 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 .

Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm..)
o warto$ci mniejszej niz progi unijne udzielanych w oparciu o art. 7 ust. 4
ustawy o lasach z dnia 28 wrzesnia 1991 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1463).

imig, nazwisko wnioskodawcy/stanowisko miejscowos¢, data

Whiosek o wszczecie postepowania

w celu udzielenia zamoéwienia publicznego, o ktérym mowa w art. 11 ust. 5 pkt. 6 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.) o wartosci mniejszej niz progi unijne
udzielanych w oparciu o art. 7 ust. 4 ustawy o lasach z dnia 28 wrzesnia 1991 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1463)

1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga:

4. Termin realizacji ZAmMOWIENIA: ...ttt

5. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia zostata ustalona w oparciu o sredni kurs ztotego w stosunku do euro,
stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych, okreslony zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 3 ustawy i Wynosi: ............ccoeuvennns zt (netto) co daje rownowarto$c .............cocoeeveninne. euro.

6. Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonat/a/li ...............cccoooiiiiiiiiiii w dniu

POASIAWIE: . et

podpis wnioskodawcy

ZATWIERDZAM DO REALIZACJI:

Podpis i piecze¢ Kierownika zamawiajgcego



Zatacznik nr 5

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,

o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt. 6 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 .
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm..)
o warto$ci mniejszej niz progi unijne udzielanych w oparciu o art. 7 ust. 4
ustawy o lasach z dnia 28 wrzesnia 1991 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1463).

(miejscowos¢, data)

OzZNaCzZEeNIie SPraWy .......cveveeiieieeeinenannn,

Protokot

z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wynikajgcego z art. 11 ust. 5 pkt. 6 ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm..) o warto$ci nieprzekraczajgcej progéw unijnych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 3 tej ustawy, przeprowadzonego zgodnie z art. 7 ust. 4 ustawy o lasach
(Dz. U. 2 2020 r. poz. 1463)

1. Przedmiot ZamMOWIENIA: ..... ..ot

2. Opis przedmiotu zamodwienia:

3. Warto$¢ szacunkowa zamodwienia zostata ustalona w oparciu o sredni kurs ztotego w stosunku do euro,
stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci zamoéwien publicznych, okreslony zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 3 ustawy i wynosi: ............ zt (netto) co daje rownowartosc ............ euro.

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonali .............coocoiviiiiiiiinn. w dniu .o na podstawie:

3. W terminie sktadania ofert wptynety ofert n/w wykonawcoéw:

1) (podac nazwe i adres wykonawcy) na kwote brutto ....................... w
tym VAT L zt

) (poda¢ nazwe i adres wykonawcy) na kwote brutto ....................... w
tym VAT L zt

3) (podac nazwe i adres wykonawcy) na kwote brutto ....................... w
tym VAT L zt

4. W wyniku badania i oceny ofert wnioskuje udzieli¢ zamowienia:

ceeeneee. (Wpisa€ nazwe i adres wykonawcy, ktéremu

whnioskuje sie udzieli¢ zamoéwienia)zacene ....................oo.el. zt brutto, wtym VAT ................... zt
L 2= 7= Lo | 0T 1T 0 1= TV o T 4
5. Dodatkowe informacje (np. dotyczgce odrzucenia oferty, uniewaznienia postepowania): ............ccccoeoeinennnn..

podpis pracownika
Postepowanie zatwierdzit kierownik
zamawiajgcego

data, podpis i piecze¢



Zatacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,

o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt. 6 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 .
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm..)
o warto$ci mniejszej niz progi unijne udzielanych w oparciu o art. 7 ust. 4
ustawy o lasach z dnia 28 wrzesnia 1991 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1463).

OZNAaczenie SPrawy..........veeeeueeunieriinaeannnes

© © N o g ks~ w N

Ogtoszenie o zaméwieniu

Nazwa oraz adres zamawiajgcego:

NAZWE ZAMOWIENIA! ... ..ottt ettt et e ettt e
Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia: ...
Warunki udziatu w postepowaniu: ............coooveiiiiiiiiii,

Kryteria oceny ofert: ..o

Wymagania odno$nie wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: ................cccceeeunene.

Termin sktadania ofert: ..................oi.

Adres e-mail, na ktory nalezy przesta oferte: ............cooiiiiiiiiiiii

ZataezniKi: ....oiii

Podpis kierownika zamawiajgcego



Zatacznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,

o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt. 6 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 .
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm..)
o warto$ci mniejszej niz progi unijne udzielanych w oparciu o art. 7 ust. 4
ustawy o lasach z dnia 28 wrzesnia 1991 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1463).

Oznaczenie SPrawy..........oeeveueunieinieainenannes

Ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia

1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego:
A =Y V= W= g (oY =T o 1= P

3. Nazwa, albo imig¢ i nazwisko wykonawcy z ktdrym zawarto umowe o wykonanie zamowienia:

Podpis kierownika zamawiajgcego
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