
Załącznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej 

nieprzekraczającej 130 000 zł lub udzielanych na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 8 ustawy Prawo 

zamówień publicznych 

 
 
 

Sosnowiec, data zgodna z podpisem 
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PROKURATURA OKRĘGOWA  

W SOSNOWCU  

ul. Czarna 14 41-200 Sosnowiec 

tel.32 296-28-00 

email: biuro.podawcze.posos@prokuratura.gov.pl  

3048-7-262.222.2025 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
 

Prokuratura Okręgowa w Sosnowcu, zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

pn.: Usługi wsparcia psychologicznego na rzecz prokuratorów i asesorów zatrudnionych 

w Prokuraturze Okręgowej w Sosnowcu i jednostkach jej podległych. 
 

Postępowanie, stosownie do treści art. 2 ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz 1320) o wartości szacunkowej mniejszej od kwoty  

130 000 zł prowadzone jest z wyłączeniem przepisów tejże ustawy. 

 

I. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO: 

Zamawiający: 

Prokuratura Okręgowa w Sosnowcu, 

ul. Czarna 14,  

41-200 Sosnowiec  

tel. +48 (32) 296-28-00  

adres e-mail: sekretariat.posos@prokuratura.gov.pl 
dni i godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku w godz. 7:30 - 15:30 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług wsparcia psychologicznego na rzecz 

prokuratorów i asesorów zatrudnionych w następujących jednostkach organizacyjnych Prokuratury: 

a) Prokuratura Okręgowa w Sosnowcu 

 ul Czarna 14, 41-200 Sosnowiec; 

b) Prokuratura Rejonowa w Będzinie 

ul. Modrzejowska 73a, 42-501 Będzin; 

c) Prokuratura Rejonowa w Dąbrowie Górniczej 

ul. Graniczna 23, 41-300 Dąbrowa Górnicza; 

d) Prokuratura Rejonowa w Jaworznie 

ul. Inwalidów Wojennych 14, 43-603 Jaworzno;  

e) Prokuratura Rejonowa Sosnowiec – Północ w Sosnowcu 

ul. Janowskiego 14, 41-200 Sosnowiec; 

f) Prokuratura Rejonowa Sosnowiec – Południe w Sosnowcu 

ul. Janowskiego 14, 41-200 Sosnowiec; 

g) Prokuratura Rejonowa w Zawierciu 

ul. I. Paderewskiego 12, 42-400 Zawiercie. 

2. Usługi będą odbywać się w formie bezpośrednich wizyt. Czas jednej konsultacji (wizyty) wynosi 60 

minut. 



3. Usługami będą objęci prokuratorzy/asesorzy, u których problemy związane są z prowadzonymi 

postępowaniami o czyny zabronione przeciwko wolności seksualnej i obyczajności na szkodę 

małoletnich lub innymi prowadzonymi postępowaniami mogącymi wywoływać duże obciążenia 

psychiczne i emocjonalne.   

4. Usługi świadczone mają być zgodnie z kanonami zawodu psychologa, z zachowaniem tajemnicy 

zawodowej oraz zgodnie z Kodeksem Etycznym Psychologa. 

5. Wspólny Słownik Zamówień (CPV) 

Kod CPV 85121270-6 

 

III. WARUNKI REALIZACJI 

1. Termin /okres realizacji. 

Od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r. 

2. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na rzecz Wykonawcy na poczet przyszłych usług. 

3. Wynagrodzenie Wykonawcy (ceny wszystkich świadczeń) pozostaje niezmienne w całym okresie 

obowiązywania umowy. 

 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA 

1. Wykonawca składając ofertę potwierdza zapoznanie się z warunkami niniejszego ZAPROSZENIA DO 

SKŁADANIA OFERT, jak również postanowieniami umowy w sprawie realizacji zamówienia 

publicznego (Załącznik nr 3 do Zaproszenia do składania ofert). 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z udziału 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie obowiązujących przepisów 

prawa, w szczególności w oparciu o art. 7 ust. 1 i 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 514).  

 

V. TERMIN I WARUNKI PŁATNOŚCI 

Termin płatności faktury wynosić będzie 21 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

 

VI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1. Wymagania formalne: 

1.1 Oferta musi być kompletna i przygotowana zgodnie z treścią niniejszego ZAPYTANIA 

OFERTOWEGO przy wykorzystaniu formularza, który stanowi Załącznik Nr 1 do niniejszego 

Zapytania. 

1.2 Ofertę należy sporządzić, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej lub elektronicznej 

(tj. z użyciem podpisu elektronicznego kwalifikowanego, zaufanego lub osobistego), w języku 

polskim. Ofertę sporządzoną w postaci papierowej przekazuje się jako cyfrowe odwzorowanie (skan 

dokumentu). 

1.3 Wykonawca może w niniejszym postępowaniu złożyć tylko jedną ofertę. 

1.4 Oferta musi być podpisana przez osobę (osoby) upoważnione do występowania w imieniu 

Wykonawcy, tj. osobę (osoby) wymienioną we właściwym rejestrze lub inną osobę (osoby) 

upoważnioną pisemnie do reprezentowania Wykonawcy (firmy). 



1.5 Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (osób) 

podpisującej ofertę 

1.6 Wymagane jest zapoznanie się z wymaganiami określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

Wykonawca winien zdobyć wszelkie niezbędne informacje, które mogą być konieczne do 

przygotowania oferty. 

2. Oferta musi zawierać: 

2.1. Wypełniony i podpisany formularz ofertowy (w załączeniu do ZAPROSZENIA DO SKŁADANIA 

OFERT – druk do wykorzystania – Załącznik Nr 1) oraz szczegółowy wykaz załączonych 

dokumentów. Nie dopuszcza się odwołania do „aktualnych cenników” Wykonawcy. 

2.2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej. 

2.3. Stosowny dokument np. PEŁNOMOCNICTWO / upoważnienie do reprezentowania Wykonawcy 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarciu 

umowy w sprawie zamówienia publicznego, jeżeli nie wynika ono z ogólnie obowiązujących 

przepisów lub innych dokumentów załączonych do oferty – oryginał lub kopia (odpis) dokumentu 

potwierdzona za zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

2.4. Oświadczenie dot. braku przesłanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 i 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r.  o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514) (wzór 

oświadczenia stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego ZAPROSZENIA DO SKŁADANIA OFERT). 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. wspólników 

spółki cywilnej) oświadczenie składają wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia. 

3. Istotne postanowienia Umowy. 

Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na 

warunkach określonych w Projekcie Umowy, stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego 

ZAPROSZENIA DO SKŁADANIA OFERT. 

Ilość zamówionych usług wsparcia będzie uzależniona od zgłoszonych rzeczywistych potrzeb, do 

wysokości maksymalnej wartości Umowy, która zostanie wskazana w umowie. Wysokość wartości 

umowy zależna będzie od posiadanych środków na realizację zamówienia. 

Zamawiający nie przewiduje wprowadzenia żadnych zmian w Umowie, proponowanych przez 

Wykonawcę po wyborze najkorzystniejszej oferty. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją 

przez Wykonawcę projektowanych postanowień umowy, zawartych we Wzorze Umowy. 

 

VII. TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Ofertę sporządzoną w formie pisemnej, a następnie utrwaloną w postaci elektronicznej (skan 

dokumentów) lub sporządzoną w formie elektronicznej (zgodnie z pkt VI ppkt 1.2 powyżej) należy 

przesłać pocztą elektroniczną na adres e-mail: zamowieniapubliczne.posos@prokuratura.gov.pl nie 

później niż do 10.12.2025 r., do godz. 23:59. 

 

VIII. KRYTERIUM WYBORU OFERTY  

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 

Kryterium CENA 100% - Podstawą oceny w kryterium „cena” jest cena brutto oferty. Ilość punktów 

dla kryterium cena zostanie obliczona wg wzoru: 



 

 

                     Cena oferowana minimalna brutto  [zł] 

KC =  ----------------------------------------------- x 100 = …….........… *) 

                         Cena ocenianej oferty brutto [zł] 

 

*)Wynik zaokrąglany jest do dwóch miejsc po przecinku. 

Maksymalna liczba punktów, jaką można uzyskać w ramach powyższego kryterium wynosi 100 

punktów. 

 
IX. WYBÓR WYKONAWCY I ZAWARCIE UMOWY 

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym 

w niniejszym Zapytaniu ofertowym oraz została uznana za najkorzystniejszą z punktu widzenia 

kryteriów oceny ofert przyjętych w postępowaniu. 

2. Zamawiający może odstąpić od postępowania bez wybierania którejkolwiek z ofert bez podania 

przyczyny. Wykonawcom nie przysługują z tego tytułu jakiekolwiek roszczenia. 

3. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza do zawarcia 

umowy w terminie i miejscu oraz w sposób określony w zawiadomieniu o wyborze złożonej oferty. 

 

X. TRYB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ 

1. Zamawiający dopuszcza kontakt pisemny: 

adres e-mail: zamówieniapubliczne.posos@prokuratura.gov.pl  

 

2. Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami są:  

Pani Katarzyna Szuryn – Inspektor ds. Zamówień Publicznych – tel. +48 32 296-29-22. 

 

XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Okres związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się od dnia 

następującego po dniu składania ofert. 

 

XII. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH  

 

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prokuratura Okręgowa w Sosnowcu z siedzibą 

41-200 Sosnowiec przy ulicy Czarnej 14, NIP 644-35-58-922 REGON 388236041; telefon: +48 (32) 296-

28-00 e-mail: sekretariat.posos@prokuratura.gov.pl, (dalej: Administrator). 

2. Z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem ochrony danych osobowych można się skontaktować 

poprzez e-mail: iod@sosnowiec.po.gov.pl oraz telefon: +48 (32) 296-28-00 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego oraz art. 6 ust. 1 lit. a RODO, tj. 

Państwa zgoda wyrażona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o właściwe przepisy prawa (w tym w szczególności organy 

i instytucje wobec Administratora kontrolne, nadrzędne lub podmioty uzyskujące informacje w trybie 

ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1330 



z późn. zm.), a także podmioty z którymi Administrator (Zamawiający) zawarł umowy na korzystanie 

z usług związanych z przeprowadzeniem niniejszego postępowania lub dochodzeniem roszczeń (np. 

usługi prawne), przekazywaniem lub archiwizacją danych itp., przy czym każdorazowo zakres i sposób 

przekazywania danych tym odbiorcom ograniczony jest wyłącznie do możliwości zapoznania się z tymi 

danymi, które są konieczne w związku ze świadczeniem danych usług, a odbiorców tych obowiązuje 

wymóg zachowania ich poufności; 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania 

o udzielenie zamówienia, a w przypadku zawarcia umowy - okres przechowywania obejmuje cały okres 

trwania umowy i przedawnienia roszczeń z niej wynikających; 

6. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do uczestnictwa w postępowaniu oraz zawarcia 

i realizacji późniejszej umowy, w tym ewentualnego dochodzenia roszczeń z niej wynikających; 

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8. Posiada Pani/Pan: 

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; 

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **; 

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9. Nie przysługuje Pani/Panu: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu 

oraz jego załączników. 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 

interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

 

Załączniki do niniejszego Zapytania ofertowego: 

Załącznik nr 1 - Formularz oferty. 

Załącznik nr 2 - Oświadczenie dot. wykluczenia z art. 7  

Załącznik nr 3 - Projekt umowy. 

 

 

 
KIEROWNIK JEDNOSTKI 
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