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W POZNANIU
2007-4.021.9.2023

2007-7.30.2.2023
ZARZADZENIE Nr 9/2023
PROKURATORA REGIONALNEGO W POZNANIU

z dnia 17 stycznia 2023 r.
w sprawie zasad zwrotu kosztéw podrozy Swiadkow, oséb towarzyszacych oraz
bieglych, thumaczy, specjalistow nie bedacych funkcjonariuszami organéw procesowych

w Prokuraturze Regionalnej w Poznaniu

Na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych wiasnoscig
pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spoleczne;j
z dnia 29 stycznia 2013 r., w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz. U.
z2013 1., poz. 167 ze zm.) oraz art. 22 § 3 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. — Prawo o prokuraturze
(tj. Dz. U. 22022 r. poz. 1247 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje :

§1

Zwrot kosztow podrozy swiadkdw, osdb towarzyszacych, biegltych, thumaczy i specjalistow
nie bedacych funkcjonariuszami organdéw procesowych nastepowaé bedzie w Prokuraturze

Regionalnej w Poznaniu wedlug zasad zawartych w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17 stycznia 2022 r.
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3.

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 9/2023 z dnia
17 stycznia 2023 r.

Zasady zwrotu kosztow podrozy §wiadkéw, osob towarzyszacych
oraz bieglych, thumaczy, specjalistow nie bedacych funkcjonariuszami organéw

procesowych w Prokuraturze Regionalnej w Poznaniu

Swiadkom, osobom towarzyszacym, bieglym, tlumaczom, specjalistom nie bedacym
funkcjonariuszami organow procesowych, ktorzy stawili si¢ na wezwanie Prokuratury,
przystuguje zwrot kosztow podrézy do Prokuratury lub miejsca wykonywania czynnosci
procesowych w wysokosci faktycznie poniesionych racjonalnych i celowych wydatkow.

W sytuacji uzycia pojazdu prywatnego stosuje si¢ stawki za jeden kilometr okreslone dla
pracownikow Prokuratury Regionalnej w Poznaniu.

Obliczenie naleznosci z tytutu zwrotu kosztow przejazdu stanowi iloczyn przejechanych kilometrow i
maksymalnej stawki za kilometr przebiegu, ustalonej w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia
25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania
do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wilasnoscia
pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.) dla motocykli i motoroweréw oraz ustalonej warto$ciowo
stawki w przypadku uzycia samochodu osobowego.

Zgodnie z powyzszym, stawki za 1 km przebiegu dla:

a) samochodu osobowego wynosza:

* 0 pojemnosci skokowej silnika do 900 cm? - 0,80 z1,

« 0 pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm? — 1,00 zi,

a w przypadku stawki maksymalnej:

* 0 pojemnosci skokowe;j silnika do 900 cm? — 0,89 zt,

* 0 pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm3 — 1,15 zt,

b) motocykla — 0,69 zt,

¢) motoroweru — 0,42 zt.

W przypadku gdy z jednego pojazdu prywatnego korzysta co najmniej dwoch §wiadkow,
bieglych, thumaczy lub specjalistow, zwrot kosztow podrézy przystuguje tylko jednej osobie
1 wynosi 100% stawki maksymalnej okreslonej w rozporzqdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia
25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celow stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerow niebedgcych
wlasnoscig pracodawcy.

Odlegtos¢ miedzy miejscowosciami ustalana jest na podstawie optymalnej trasy przejazdu

publikowanej na stronie internetowej www.maps.google.pl

6. Zwrot kosztow podrézy srodkiem komunikacji publicznej przystuguje w wysokosci faktycznie


http://www.maps.google.pl/

10.

1.
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poniesionych racjonalnych 1 celowych wydatkow udokumentowanych biletami
z uwzglednieniem posiadanej ulgi na dany $rodek transportu, bez wzgledu na to, z jakiego
tytutu ulga przystuguje. Zwrot przejazdu pociagiem przystuguje za przejazd w klasie II.
W szczeg6lnych wypadkach, Prokurator Regionalny moze wyrazi¢ zgode na zwrot kosztéw
przejazdu pociagiem w klasie 1.

Jezeli przedstawienie dokumentu (biletu) nie jest mozliwe, wnioskodawca sklada pisemne
oswiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania.

Zwrot kosztéw przejazdu srodkami komunikacji miejscowej wyptacany bedzie w wysokosci
udokumentowanej biletami lub w formie ryczaltu, w wysokos$ci okre§lonej w Rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 1., poz. 167 ze zm).

Swiadkom, osobom towarzyszacym, bieglym, thimaczom, specjalistom nie bedacym
funkcjonariuszami organdéw procesowych na ich zadanie moze by¢ przyznany zwrot
utraconego wynagrodzenia z powodu stawiennictwa na wezwanie Prokuratury.

Wraz z wnioskiem o zwrot utraconego wynagrodzenia swiadek, osoba towarzyszaca, biegly,
thumacz, specjalista nie begdacy funkcjonariuszem organéw procesowych przedktada
zas$wiadczenie pracodawcy, okreslajace wysoko$¢ utraconego wynagrodzenia za czas tego
zwolnienia w celu uzyskania przez pracownika od wtasciwego organu rekompensaty pieni¢znej
z tego tytutu - w wysokosci 1 na warunkach przewidzianych w odrgbnych przepisach (zgodnie

z zalacznikiem nr 1) oraz formularz dotyczacy danych niezbednych do wystawienia informacji

podatkowej (zgonie z zatgcznikiem nr 2).

Osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza w przypadku zgloszenia wniosku o zwrot
utraconego dochodu winny przedstawi¢ dokument potwierdzajacy prowadzenie dziatalnosci
gospodarcze;.

Wskazane wyzej naleznos$ci nie przystuguja $wiadkom, osobom towarzyszacym, bieglym,
thumaczom 1 specjalistom nie begdacym funkcjonariuszami organéw procesowych,
zatrudnionym w organie wtadzy publicznej jezeli powotani zostali do zeznawania w zwigzku
z tym zatrudnieniem.

Swiadkom, osobom towarzyszacym, bieglym, tlumaczom i specjalistom nie bedacym
funkcjonariuszami organéw procesowych, ktorzy stawili si¢ na wezwanie Prokuratury
przystuguje zwrot kosztow noclegu oraz kosztow utrzymania w miejscu wykonywania
czynnosci procesowych, ktory jest dokonywany wedlug zasad okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Pracy i1 Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce

sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 1., poz. 167 ze zm).
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Zwrot kosztow podrézy, noclegu, utrzymania w miejscu wykonywania czynnosci oraz
utraconego zarobku lub dochodu przystuguje takze osobie towarzyszacej swiadkowi, jezeli

swiadek nie moze stawi¢ si¢ na wezwanie bez opieki takiej osoby.

. Potrzebe przybycia wraz z osobg towarzyszaca nalezy udokumentowac poprzez dolaczenie

orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci $§wiadka lub zas§wiadczenia lekarza, iz w dniu
wezwania wymaga on opieki innej osoby.

Naleznosci, o ktérych mowa wyzej Prokurator przyznaje na wniosek. Wzor wniosku o zwrot
kosztow podrdzy stanowi zatacznik nr 3.

Wraz z wnioskiem o przyznanie naleznosci wnioskodawca winien poda¢ numer rachunku
bankowego w przypadku wniosku o zwrot naleznos$ci na konto bankowe. We wniosku

1 zaswiadczeniach nalezy wpisa¢ sygnature sprawy wskazang na wezwaniu.
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Zalacznik nr 1

do Zasad zwrotu kosztow podrozy §wiadkow,

0s0b towarzyszacych oraz biegtych, thumaczy,
specjalistow nie bedacych funkcjonariuszami organéw
procesowych w Prokuraturze Regionalnej w Poznaniu

Poznan, dnia .........ccceeevvveeeeiiiiieee,

nazwa pracodawcy, adres

REGON

ZASWIADCZENIE O UTRACONYM WYNAGRODZENIU PRACOWNIKA

Stosownie do § 16 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 1996 r. w sprawie

sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom zwolnien od pracy (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz.

ZAMICSZKATY/B W ..ottt ettt ettt e ettt et e e teesa e st e beesbesse s e essessebeessesse s e astenseeseessensenbeesaensensenneenee utracit/a

WYNAZIOAZENIE W WYSOKOSCI.c.veveeuiitiriieietietieteett ettt sttt ettt et e et eat e et sae et e st saeensestesaeeneas (brutto).

Powyzsze zaswiadczenie wydaje si¢ na wniosek pracownika w celu uzyskania rekompensaty za utracone wynagrodzenie.

podpis osoby wystawiajacej zaswiadczenie

Naleznos¢ proszg wyplaci¢ gotowka w kasie / przekaza¢ na adres zamieszkania / przekaza¢ na moj rachunek

DANKOWY O NUIMEIZE™® .......oiiiitieiieie ittt sttt ettt et e e et e bt et e st e e bt ea e et e et e e st e seete e st enseeseeaeen s e st eaeense st e eneensanseeneensanseeneenean

czytelny podpis

*) niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2

do Zasad zwrotu kosztow podrozy swiadkow,

0s0b towarzyszacych oraz biegtych, ttumaczy,
specjalistow nie bedacych funkcjonariuszami organéw
procesowych w Prokuraturze Regionalnej w Poznaniu

DANE NIEZBEDNE DO WYSTAWIENIA INFORMACJI PODATKOWEJ PIT -11
lub PIT 8 - C ORAZ W CELU REALIZACJI PLATNOSCI

DANE OSOBOWE

VAL 1) 20 J
IMIE
DATA URODZENIA
PESEL

ADRES ZAMIESZKANIA ORAZ WEASCIWOSC URZEDU SKARBOWEGO
WOJEWODZTWO
POWIAT
GMINA
ULICA NR
MIEJSCOWOSC
KOD POCZTOWY POCZTA

URZAD SKARBOWY (PeIna Nazwa) ........cc.ceeviieeiiieeiiieeiieecieeeeiee e e

PELATNOSC
NR KONTA

TELEFON (dane nicobowigzkowe).................ccocoeveeueinin.n.

czytelny podpis



Zalacznik nr 3

do Zasad zwrotu kosztow podrozy swiadkow,

0s0b towarzyszacych oraz biegtych, thumaczy,
specjalistow nie bedacych funkcjonariuszami organéw
procesowych w Prokuraturze Regionalnej w Poznaniu

Poznan, dnia

imie i nazwisko
adres zamieszkania:

PESEL
Sygn. akt
Prokuratura Regionalna
w Poznaniu
W zwigzku ze stawiennictwem w Prokuraturze w dniu .........cccooevieieniiiieiee e i uczestnictwem
w czynnos$ciach od godz.........cccccceuennenne. do godz.....cccoevirinenns WNOSZz¢ 0:
1 Zwrot kosztow przejazdu na trasie pojazdem: samochod, motorower, motocykl* nr rej
(liczba km) X (Stawka za KIM) X 2 = . .ot e zt
2. Zwrot kosztow przejazdu na trasie W KWOCIE .......ooiiiiiiiiiii 7zt zgodnie z zalgczonymi biletami

komunikacji publiczne;j.
3. Wyplacenie kosztow za przejazd srodkami komunikacji miejscowe;j:
zgodnie z zataczonymi biletami w kwocie ..........cccceeveveneneenzt
lub ryczatt w Kwocie ........ceeveeureeennene. zt
4.  Wyplacenie wynagrodzenia za utracony zarobek/dochdd w KWOCIE ........cceeceeviiriieieiiiiinieieeeeee zt., na podstawie

przedtozonego zaswiadczenia z zaktadu pracy/o$wiadczenia.

5. Wyplacenie ryczattu za nocleg W KWOCI€........cceevieieieniinieieieeeenenn zt.
6.  Wyplacenie diety w kwocie ............. .o zhe
(godzina wyjazdu: .................. godzina przewidywanego powrotu: ............. )

Naleznos¢ proszg wyptaci¢ gotowka w kasie / przekazaé na adres zamieszkania / przekaza¢ na mdj rachunek

bankowy o numerze*

czytelny podpis

*) niepotrzebne skresli¢
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