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Biuro Zamówień Publicznych i Obiegu Dokumentów

Warszawa, 13 listopada 2024roku

Z A P R O S Z E N I E

Ministerstwo Finansów zaprasza do składania ofert na sprzedaż i dostawę fabrycznie 

nowej specjalistycznej niszczarki do dokumentów, kart oraz płyt CD.

I. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Sprzedaż fabrycznie nowej, specjalistycznej niszczarki do dokumentów, kart oraz 

płyt CD.

2. Dostawa ww. niszczarki do siedziby Zamawiającego, tj. Ministerstwo Finansów,

 00 -916 Warszawa, ul. Świętokrzyska 12.

3. 24-miesięczna gwarancja na niszczarkę obejmująca naprawy, dostawę oraz 

wymianę uszkodzonych części. Gwarancja nie obejmuje części zamiennych 

zużywających się wraz z  ich użytkowaniem.

4. Wykonawca zobowiązany jest także do przeprowadzenia raz na 12 miesięcy w 

okresie obowiązywania gwarancji przeglądu konserwacyjnego sprzętu, w tym 

wykonania wszelkich czynności wynikających z wymogów gwarancyjnych 

producenta/dystrybutora/wytwórcy/dostawcy sprzętu niezbędnych do 

zachowania gwarancji producenta/dystrybutora/wytwórcy/dostawcy. Wszelkie 

koszty wykonania przeglądów i konserwacji sprzętu pokrywa Wykonawca, w 

ramach wynagrodzenia za wykonanie zamówienia.

5. Minimalne wymagania sprzętowe niszczarki wskazane zostały w specyfikacji 

technicznej stanowiącej Załącznik nr 1 do Zaproszenia.

II. WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PŁATNOŚCI

1. Płatność zostanie realizowana przez Zamawiającego po zrealizowaniu przez 

Wykonawcę przedmiotu zamówienia, bez zaliczek, przelewem bankowym na 

rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze, do 21 dni (od dnia 

dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT oraz po uprzednim odbiorze 

przedmiotu zamówienia bez zastrzeżeń.

2. Podstawą wystawienia faktury jest podpisany bez zastrzeżeń protokół odbioru, 

którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do projektu Umowy (Załącznik nr 4 do 

Zaproszenia).
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3. Cena musi obejmować wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia, w tym 

podatek od towarów i usług VAT, a także inne opłaty i koszty – w tym dotyczące 

transportu do siedziby Zamawiającego (cena brutto).

4. Cena, o której mowa musi być wyrażona w PLN.

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. Przedkładając ofertę Wykonawca akceptuje w całości i bez zastrzeżeń warunki 

udziału opisane w Zaproszeniu do składania ofert.

2. Zamawiający dopuszcza do realizacji zamówienia wyłącznie Wykonawców – 

Przedsiębiorców w rozumieniu artykułu 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 roku o 

swobodzie działalności gospodarczej, to jest spółki prawa handlowego, osoby 

fizyczne, prawne i jednostki organizacyjne niebędącą osobą prawną – wykonujące 

we własnym imieniu działalność gospodarczą oraz niepodlegające wykluczeniu z 

postępowań na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

IV. ISTOTNE POSTANOWIENIA ZAKUPU

1. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia, wszelkie postanowienia dotyczące 

jego wykonania, w tym uprawnienia i obowiązki Zamawiającego i Wykonawcy, a 

także zasady rozliczeń zawiera załączony projekt umowy, stanowiący Załącznik nr 
4 do Zaproszenia.

2. Termin wykonania to 15 dni roboczych od daty zawarcia umowy.

3. Dodatkowych informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela: 

Przemysław Kałowski, tel. 539 023 698, e-mail: przemyslaw.kalowski@mf.gov.pl 

oraz Angelika Wilczek-Stec, tel. 532 341 717, e-mail: angelika.wilczek-

stec@mf.gov.pl.
4. Zamawiający informuje, że dane osobowe uczestników przystępujących do 

postępowania będą przetwarzane zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 

1, z późn.  zm.) oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które 

chronią prawa osób, których dane dotyczą. Klauzula Informacyjna Ministra 

Finansów stanowi załącznik nr 3 do zaproszenia do złożenia ofert.

V. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY
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1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub 

oferty zawierającej rozwiązania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje 

odrzucenie oferty.

2. Całkowita wartość niszczarki stanowiącej przedmiot zamówienia zostanie podana 

przez Wykonawcę w formularzu ofertowym, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 

do Zaproszenia. 

3. Oferta Wykonawcy musi zawierać następujące elementy:

1) Wypełniony formularz ofertowy wg załączonego do zaproszenia wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 2 do Zaproszenia,

2) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa 

pełnomocnik.

4. Złożenie ofert przez Wykonawców odbywa się elektronicznie na wskazany w 

zaproszeniu adres e-mail. Oferta może być podpisana kwalifikowanym, zaufanym 

lub osobistym podpisem elektronicznym. Zamawiający dopuszcza załączenie 

w wiadomości e-mail skanu podpisanej własnoręcznie oferty.  

5. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

VI. DATA I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć elektronicznie na adres: archiwum.mf@mf.gov.pl

w terminie do 20 listopada 2024 r.

2. Oferty złożone po wyznaczonym terminie, o którym mowa w ust. 1, nie będą brane 

pod uwagę i zostaną odrzucone.

3. Ofertę należy sporządzić na załączonym formularzu, który stanowi Załącznik nr 2 

do Zaproszenia.

4. Zamówienie realizowane jest z wyłączeniem stosowania ustawy – Prawo zamówień 

publicznych.

5. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczeń lub innych dokumentów niezbędnych do 

uznania oferty za kompletną i ważną, oświadczenia lub dokumenty są niepełne, 

zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, 

Zamawiający może wezwać do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do 

udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich 

złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień konieczne byłoby 

unieważnienie postępowania.

6. Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert, 

zmienić treść Zaproszenia do składania ofert. Zmiana treści może wynikać z pytań 

zadanych przez Wykonawców, jak i z własnej inicjatywy Zamawiającego.

mailto:archiwum.mf@mf.gov.pl
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VI. KRYTERIA OCENY OFERT

O wyborze oferty decydować będzie kryterium najniższej ceny przy spełnieniu 

wszystkich warunków przedstawionych w Zaproszeniu.

VII. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Niniejsze zaproszenia do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego 

do udzielenia zamówienia.

2. W toku oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnienia treści 

złożonych ofert. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, 

oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze 

specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zamian w 

treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta 

została poprawiona.

3. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach określonych 

w Zaproszeniu i przekaże oświadczenie o przyjęciu oferty wybranemu Wykonawcy.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się 

od podpisania umowy, Zamawiający może wybrać kolejną ofertę spośród złożonych 

ofert i spełniających wymagania Zamawiającego.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia albo nieudzielenia zamówienia 

bez podania przyczyn na każdym etapie prowadzenia procedury zakupu. 

Wykonawcom nie przysługuje z tego tytułu roszczenie o zwrot poniesionych 

kosztów, w szczególności związanych z przygotowaniem oferty.

6. Wykonawca przyjmuje postanowienia zawarte w projekcie umowy, stanowiącym

Załącznik nr 4 do Zaproszenia do składania ofert i w przypadku wyboru jego oferty,

zobowiązuje się do podpisania umowy na warunkach w niej zawartych.

Załączniki:

1) Załącznik nr 1 – Specyfikacja techniczna;

2) Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy;

3) Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna Ministra Finansów;

4) Załącznik nr 4 – Projekt umowy.

Elżbieta Wróblewska
Zastępca dyrektora

Biura Zamówień Publicznych i Obiegu Dokumentów
                                                                                       /podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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