Ministerstwo
Finansow

Biuro Zamowien Publicznych i Obiegu Dokumentow

Warszawa, 13 listopada 2024roku

ZAPROSZENIE

Ministerstwo Finanséw zaprasza do sktadania ofert na sprzedaz i dostawe fabrycznie
nowej specjalistycznej niszczarki do dokumentow, kart oraz ptyt CD.

I. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Sprzedaz fabrycznie nowej, specjalistycznej niszczarki do dokumentéw, kart oraz
ptyt CD.

2. Dostawa ww. niszczarki do siedziby Zamawiajacego, tj. Ministerstwo Finansow,
00 -916 Warszawa, ul. Swietokrzyska 12.

3. 24-miesieczna gwarancja na niszczarke obejmujgca naprawy, dostawe oraz
wymiane uszkodzonych czesci. Gwarancja nie obejmuje czesci zamiennych
zuzywajacych sie wraz z ich uzytkowaniem.

4. Woykonawca zobowigzany jest takze do przeprowadzenia raz na 12 miesiecy w
okresie obowigzywania gwarancji przegladu konserwacyjnego sprzetu, wtym
wykonania wszelkich czynnosci wynikajagcych z wymogoéw gwarancyjnych
producenta/dystrybutora/wytworcy/dostawcy sprzetu niezbednych do
zachowania gwarancji producenta/dystrybutora/wytworcy/dostawcy. Wszelkie
koszty wykonania przegladow i konserwacji sprzetu pokrywa Wykonawca, w
ramach wynagrodzenia za wykonanie zamowienia.

5. Minimalne wymagania sprzetowe niszczarki wskazane zostaty w specyfikacji
technicznej stanowiacej Zatacznik nr 1 do Zaproszenia.

Il. WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PEATNOSCI

1. Ptatno$¢ zostanie realizowana przez Zamawiajgcego po zrealizowaniu przez
Wykonawce przedmiotu zaméwienia, bez zaliczek, przelewem bankowym na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze, do 21 dni (od dnia
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT oraz po uprzednim odbiorze
przedmiotu zamowienia bez zastrzezen.

2. Podstawg wystawienia faktury jest podpisany bez zastrzezen protokdét odbioru,
ktorego wzoér stanowi Zatacznik nr 2 do projektu Umowy (Zatacznik nr 4 do
Zaproszenia).



Cena musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia, w tym
podatek od towaréw i ustug VAT, a takze inne optaty i koszty - w tym dotyczace
transportu do siedziby Zamawiajacego (cena brutto).

Cena, o ktérej mowa musi by¢ wyrazona w PLN.

I1l.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Przedktadajac oferte Wykonawca akceptuje w catosci i bez zastrzezen warunki
udziatu opisane w Zaproszeniu do sktadania ofert.

Zamawiajacy dopuszcza do realizacji zamdwienia wytacznie Wykonawcow -
Przedsiebiorcéw w rozumieniu artykutu 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 roku o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej, to jest spétki prawa handlowego, osoby
fizyczne, prawne i jednostki organizacyjne niebedaca osoba prawng - wykonujace
we wtasnym imieniu dziatalno$¢ gospodarcza oraz niepodlegajace wykluczeniu z
postepowan na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

IV. ISTOTNE POSTANOWIENIA ZAKUPU

Szczegotowy zakres przedmiotu zamdwienia, wszelkie postanowienia dotyczace
jego wykonania, w tym uprawnienia i obowigzki Zamawiajacego i Wykonawcy, a
takze zasady rozliczen zawiera zatgczony projekt umowy, stanowiacy Zatacznik nr
4 do Zaproszenia.

Termin wykonania to 15 dni roboczych od daty zawarcia umowy.

Dodatkowych informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia udziela:
Przemystaw Katowski, tel. 539023 698, e-mail: przemyslaw.kalowski@mf.gov.pl
oraz Angelika Wilczek-Stec, tel. 532341 717, e-mail: angelika.wilczek-
stec@mf.gov.pl.

Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe uczestnikéw przystepujacych do
postepowania bedg przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UEL 119 2704.05.2016 ., str.
1,z pdzn. zm.) oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktore
chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza. Klauzula Informacyjna Ministra
Finansoéw stanowi zatacznik nr 3 do zaproszenia do ztozenia ofert.

V. SPOSOBPRZYGOTOWANIA OFERTY
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Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje
odrzucenie oferty.

Catkowita wartosc niszczarki stanowiacej przedmiot zamowienia zostanie podana
przez Wykonawce w formularzu ofertowym, ktérego wzoér stanowi Zatacznik nr 2
do Zaproszenia.

Oferta Wykonawcy musi zawierac nastepujace elementy:

1) Wypetniony formularz ofertowy wg zatgczonego do zaproszenia wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zaproszenia,

2) Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada
petnomocnik.

Ztozenie ofert przez Wykonawcow odbywa sie elektronicznie na wskazany w
zaproszeniu adres e-mail. Oferta moze by¢ podpisana kwalifikowanym, zaufanym
lub osobistym podpisem elektronicznym. Zamawiajagcy dopuszcza zataczenie
w wiadomosci e-mail skanu podpisanej wtasnorecznie oferty.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VI. DATAIMIEJSCE SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ elektronicznie na adres: archiwum.mf@mf.gov.pl
w terminie do 20 listopada 2024 r.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie, o ktérym mowa w ust. 1, nie bedg brane
pod uwage i zostang odrzucone.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym formularzu, ktéry stanowi Zatacznik nr 2
do Zaproszenia.

Zamowienie realizowane jest z wytaczeniem stosowania ustawy - Prawo zamoéwien
publicznych.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczen lub innych dokumentéw niezbednych do
uznania oferty za kompletng i wazna, oswiadczenia lub dokumenty sg niepetne,
zawierajg btedy lub budza wskazane przez zamawiajacego watpliwosci,
Zamawiajacy moze wezwac do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmienic tres¢ Zaproszenia do sktadania ofert. Zmiana tresci moze wynikaé z pytan
zadanych przez Wykonawcéw, jak i z wtasnej inicjatywy Zamawiajacego.


mailto:archiwum.mf@mf.gov.pl

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

O wyborze oferty decydowac bedzie kryterium najnizszej ceny przy spetnieniu
wszystkich warunkéw przedstawionych w Zaproszeniu.

VII. WYBORNAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

1. Niniejsze zaproszenia do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego
do udzielenia zamdéwienia.

2. W toku oceny ofert, Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcédw wyjasnienia tresci
ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze
specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia, niepowodujace istotnych zamian w
tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiona.

3. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okres$lonych
w Zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy.

4. JezeliWykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie
od podpisania umowy, Zamawiajacy moze wybrac kolejng oferte sposréd ztozonych
ofert i spetniajagcych wymagania Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia albo nieudzielenia zamoéwienia
bez podania przyczyn na kazdym etapie prowadzenia procedury zakupu.
Wykonawcom nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych
kosztow, w szczegblnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

6. Wykonaweca przyjmuje postanowienia zawarte w projekcie umowy, stanowigcym
Zatacznik nr 4 do Zaproszenia do sktadania ofert i w przypadku wyboru jego oferty,
zobowiazuje sie do podpisania umowy na warunkach w niej zawartych.

Zataczniki:
1) Zatacznik nr 1 - Specyfikacja techniczna;
2) Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy;
3) Zatacznik nr 3 - Klauzula informacyjna Ministra Finanséw;
4) Zatacznik nr 4 - Projekt umowy.

Elzbieta Wréblewska
Zastepca dyrektora
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