ZARZADZENIE NR 5/2026
Nadlesniczego NadleSnictwa Susz

z dnia 21.01.2026r.

Zmieniajgce Zarzadzenie nr 22/2025 z 13.06.2025 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu Organizacyjnego w Nadle$nictwie Susz

Zn. spr. SA.012.2.2025

Na podstawie art. 35, ust. 1 pkt 2 ustawy z 28 wrzesnia 1991 r. o lasach

(Dz.U.2025 r. poz. 567) oraz § 22 pkt. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa LeSnego
Lasy Panstwowe, wprowadzonego w zycie Zarzadzeniem Nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa z 18 maja 1994 r. w sprawie nadania
Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe, zarzgdzam co
nastepuje:

—

§1

. W § 5 Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Susz wprowadzonego

zarzadzeniem nr 22/2025 Nadlesniczego Nadle$nictwa Susz dodaje sie pkt 3 o
brzmieniu:

3. Wykaz etatow na stanowiskach nierobotniczych i robotniczych w

Nadles$nictwie Susz zawiera zatgcznik nr 5 do Regulaminu.”
Zmianie ulega zatagcznik nr 1 - Schemat organizacyjny Nadlesnictwa Susz - do
Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Susz wprowadzonego zarzgdzeniem nr
22/2025 Nadlesniczego Nadle$nictwa Susz, ktéry otrzymuje brzmienie okreslone
zatgcznikiem na 1 do niniejszego zarzadzenia.
Zmianie ulega zatacznik nr 3 - Wykaz oséb upowaznionych do stosowania funkcji
GLOBAL - do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Susz wprowadzonego
zarzgdzeniem nr 22/2025 Nadle$niczego Nadle$nictwa Susz, ktéry otrzymuje
brzmienie okreslone zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Zmianie ulega zatgcznik nr 4 - Wykaz zastepstw statych w Nadle$nictwie Susz - do
Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa Susz wprowadzonego zarzgdzeniem nr
22/2025 Nadles$niczego Nadle$nictwa Susz, ktéry otrzymuje brzmienie okreslone
zatgcznikiem na 3 do niniejszego zarzgdzenia.
Dodaje sie zatgcznik nr 5 - Wykaz etatow na stanowiskach nierobotniczych i
robotniczych w Nadlesnictwie Susz - do Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa
Susz wprowadzonego zarzadzeniem w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego w Nadlesnictwie Susz w tresci zgodnej z zatgcznikiem
niniejszego zarzadzenia.
W pozostatym zakresie postanowienia zarzgdzenia Nadlesniczego Nadles$ni
Susz nr 22/2025 z dnia 13.06.2025 r. pozostajg bez zmian.




§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21.01.2026 r.

Zatgczniki:

A=~

Schemat organizacyjny Nadle$nictwa Susz;

Wykaz 0séb upowaznionych do stosowania funkcji GLOBAL;

Wykaz zastepstw statych w Nadlesnictwie Susz;

Wykaz etatéw na stanowiskach nierobotniczych i robotniczych w Nadle$nictwi Susz.

NAD
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zat. nr 2 do zarzadzenia
Nadlesniczego Nadles$nictwa Susz
nr 5/2025721.01.2026 .

L.p.

Podsystem

Operacje z zastosowaniem

funkcji GLOBAL

symbol stanowiska osoby
upowaznionej do stosowania
funkcji GLOBAL *

Planowanie

typ planu: DODP, ADM, PRZYCH

K
KF-3

typ planu: HOD,
OCHRP,OCHRPR,OCHRL,
SZKL, NAS, tOW, BUD, ZAD,
UTRZ, UBOCP

ZG-5
2G-4
ZG-7

Whnioski gospodarcze

udostepnianie pozycji planu
® pozyellp typ planu: POZ

ZG-1
2G-2
ZG-3

typ planu: ADM - w zakresie
ptac

KF-1
KF-2

typ planu: ADM, UTRZ, INW,
USEL-WEW, £R

S
SA-3

Pozycje planu cig¢ dla przygodnych

ZL-1
ZP-1
ZI-2
ZP-2
ZL-3
ZP-3
ZL-4
ZP-4
ZL-5
ZP-5
716
ZP-6
ZI-7
ZP-7
ZI-8
ZP-8
ZL-9
ZP-9
ZL-10
ZP-10
ZL-11
ZP-11
ZL-12
ZP-12
ZL-13
ZP-13
ZL-14
ZP-14
ZL-15
ZP-15

Projektowanie: wersje, warianty,

blokada i transfer

K
KF-3

Umowy - zamowienia publiczne

SA-1
NP.

Acer

ZG-1
ZG-2
ZG-3

Umowy na dotacje i dotacje na projekty

zmiana statusu dokumentu

KF-3




Gospodarka

towarowa

zlecenia: FAK, POB, FWP, korekty f-r VAT

KF-1
KF-2
KF-3

zlecenie: POB dot. materiatéw magaznu

lesnictw i nadlesnicwa

ZG-5
SA-2

zlecenia: FAK, ZAL korekty f-r VAT
- dot. sprzedazy drewna
POB
DEP
umowy dot. sprzedazy drewna
kwity wywozowe i protokoty przekazania drewna
TKW
zestawienie sprzedazy na podst. paragonow
kwity podwozowe

specyfikacja manipulacyjna

ZG-1
72G-2
ZG-3

zlecenia: FAK, POB, korekty f-r VAT

- dot. sprzedazy nasion, sadzonek i UU

ZG-6
ZG-7

transfer danych z ROD

ZL-1
ZP-1
ZL-2
ZP-2
ZL-3
ZP-3
ZL-4
ZP-4
ZL-5
ZP-5
Z1-6
ZP-6
zI-7
zP-7
718
zP-8
ZL-9
ZP-9
ZL-10
ZP-10
ZL-11
ZP-11
ZL-12
ZP-12
ZL-13
ZP-13
ZL-14
ZP-14
ZL-15
ZP-15

Dokumenty przychodowe i rozchodowe

produktow niedrzewnych

ZG-6
ZG-7
ZL-16

zestawienie wykonanych prac
Protokoty odbioru robét dot. typéw planu HOD, OCHRL, OCHRP
tR, OCHRP

ZG-6
ZG-7
ZG-4

Protokoty odbioru robét dot. ypu planu POZ

ZG-1
ZG-2
ZG-3




3. kadry - ptace przekazywanie ptac, rezerw KF-1
KF-2
zatwierdzanie dokumentéw absencji SA-1
NP.

4, finanse Ksiegowanie zespotdw ksiggowych K
i ksiegowos¢ KF-1
KF-2
KF-3
Ksiegowanie zespotow ksiegowych SA-1
dot. amortyzaciji i ubezpieczenia NP.
5. infrastruktura naliczanie amortyzacji i umorzenia SA-1
zatwierdzanie dokumentéw przychodowych i NP.

rozchodowych zwigzanych z prowadzeniem
ewidencji Srodkow trwatych
i przekazanie do modutu fin.-ksiegowos$¢

udostepnianie inwentarza innym podsystemom S
SA-1
NP.
SA-3
ZG-6
ZG-7

Uzytkowanie zalezne S
SA-3
ZG-5
SA-2
ZG-7
ZG-4

* - symbole stanowisk zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do Regulaminu organizacyjnego Nadlesnictwa Susz




zat. nr 3 do zarzadzenia
Nadle$niczego Nadle$nictwa Susz nr 5/2025 z
21.01.2026

Wykaz statych zastepstw

Lp. Osoba zastepowana (symbol stanowiska*) |Osoba zastepujaca (symbol stanowiska*)
1. N Z
& Z N
3. NN-1 NN-2
4, NN-2 NN-1
5. KF-3 K
6. K KF-3
7. KF-1 KF-2
8. KF-2 KF-1
9. NP. SA-1
10.  |SA-1 NP.
1. |S SA-3
12.  |SA-3 S
13.  |Z2G-7 ZG-6
14. |z2G-4 ZG-7
15.  |zG-6 2G-4
16.  |£G-5 SA-2
17.  |SA-2 ZG-5
18.  |2G-2 ZG-1
19.  |12G-1 ZG-3
20. |z2G-3 72G-2
21. NS-1 NS-2
22 NS-2 NS-1
23.  |zL1 ZP-1
24.  |zP-1 ZL-1
25.  |zL-2 ZP-2
26. |zP-2 ZL-2
27.  |zL-3 ZP-3
28. |zP-3 ZL-3
29, - 1714 ZP-4
30. |zP-4 ZL-4
31.  |zL-5 ZP-5
32. |zP-5 ZL-5
33. |zL-6 ZP-6
34. |zP6 7L-6 [/
35. |z17 ZP-7 /]
36. |zp-7 7L-7 [']/
37. |78 ZP-8 / / /
38. |zP-8 7L-8 X/
39. |zL-9 ZP-9 //
40. |zp-9 7L-9 -
41.  |zL-10 ZP-10 |
42.  |zp-10 ZL-10 \
43, |zL11 ZP-11 5\




44.  |zP-11 ZL-11
45.  |zL-12 ZP-12
46.  |zP-12 ZL-12
47.  |zL-13 ZP-13
48.  [zP-13 ZL-13
49.  |[zL-14 ZP-14
50. |zP-14 ZL-14
51.  |zL-15 ZP-15
52.  |zP-15 ZL-15
53. |zL-16 i

54. |zP-16 o

55. [sA-4 SA-5
56. |SA-5 SA-4

W sytuacjach szczegolnych np. dluga absencja chorobowa zastepstwo ustala Nadlesniczy.

* - symbole stanowisk zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do Regulaminu organizacyjnego Nadlesnictwa Susz
** _ nie okreslono statego zastepstwa. Zastepstwo czasowe ustalane bedzie kazdorazowo przy absencji




Zat. Nr 4 do zarzadzenia

Nadlesniczego Nadlesnictwa Susz
nr 5/2025 z 21.01.2026

Wykaz etatéw na stanowiskach nierobotniczych i

robotniczych w Nadlesnictwie Susz

. STANOWISKA NIEROBOTNICZE

Biuro Nadlesnictwa

Komoérka . Symbol Eta.t v
] x stanowisko . Shuzbie
organizacyjna stanowiska lesnej (T/N)
Kierownik
jednostki Nadles$niczy N T
organizacyjnej
‘ Inzynier Nadzoru NN-1 T
Sam(?dzlelne Inzynier Nadzoru NN-2 il
stanowiska pracy - - —
Stanowisko ds. pracowniczych NP '
Kierownik dzia Zastepca Nadlesniczego Z i
Stanowisko ds. gospodarki drewnem
. ! 7G-1
1 fakturowania
Stanowisko ds. gospodarki drewnem 7G-2 N
Stanowisko ds. ugytkowama lasu i 7G-3 T
gospodarki drewnem
) ) Stanowisko ds. stanu posiadania i
Dziat lg(?spgdarkl lesnej mapy numerycznej ks ¥
esnej Stanowisko ds. udostepniania 7G-5 T
gruntéw i BHP
Stanowisko ds. ochrony lasu,
ochrony p-poz, ochrony przyrody i 7G-6 T
gospodarki towieckiej
Stanowisko ds. zagospodarowania
7G-7 i
lasu
nik dziatu Gléwny ksiegowy K T
Stanowisko ds. ekonomicznych KF-1
o — Stanowislfo ds.finansowo- KF-2
ksiegowy ksiggowych
Stanowisko ds. rachunkowosci KF-3




Kierownik dzialu Sekretarz S
Dziat Stanowisko ds. administracyjnych
.. . SA-1
administracyjno- | gospodarczych
gospodarczy Stanowisko ds. administracyjnych i SA2
sekretariatu
Referent ds. infrastruktury SAS3
Komendant Posterunku Strazy Lesnej NS-1
Posterunek Strazy Straznik lesny NS-2
Lesnej

Funkcje tagczone — komorki organizacyjne podlegajace
bezposrednio Nadlesniczemu

. Symbol komorki

stanowisko " . .

organizacyjnej
Stanowisko ds. BHP NB
Administratorzy SILP NA

Stanowisko ds. obronnosci 1
) o . NW
informacji niejawne;j

Komisja socjalna NF

Lednictwa i szkotka lesna

Etatw
lesnictwo stanowisko Symbf’l Sl‘bel,e
stanowiska leSnej
(T/)
Lesniczy ZL-1 T
Uroczysko —
Podlesniczy ZP-1 T
) Lesniczy ZL-2 T
Bukownica
Podlesniczy ZP-2 T
Lesniczy ZL-3 T
Szwalewo —
Podlesniczy ZP-3 T
Lesniczy ZL-4 T
Jezierrio Podlesniczy ZP-4 T

~—



Krélewskie Lesniczy ZL-5 T
Podlesniczy ZP-5 T
i Lesniczy ZL-6 T
ortae Podlesniczy ZP-6 T
. Lesniczy ZL-7 T
Debina Podlesniczy ZP-7 T
Bornice Lesniczy ZL-8 T
Podlesniczy ZP-8 T
- Lesniczy ZL-9 T
Kamieniec —
Podlesniczy ZP-9 T
—— Lesniczy ZL-10 T
eten Podlesniczy ZP-10 T
. Lesniczy ZL-11 T
Michatowo Podlesniczy ZP11 T
i Lesniczy ZL-12 T
Lipowo -
Podlesniczy ZL-12 T
Susz Lesniczy ZL-13 T
Podlesniczy ZP-13 T
Lesniczy ZL14 T
Jawty .
Podlesniczy ZP-14 T
L Lesniczy ZL-15 T
Kisiel
ISietiee Podlesniczy ZP-15 T
Szkotka Lesna Biate .
Btoto Lesniczy ZL-16 T
Podlesniczy Podlesniczy ZP-16 T
rotacyjny
II. STANOWISKA ROBOTNICZE
Komorka A Symbol Eta‘t v
. ; stanowisko . Stuzbie
organizacyjna stanowiska leSnej (/)
Daial Kierowca ciggnika SA-4
administracyjno- Kierowca samochodu SA-5
d
EOSpOCaiesy Robotnik obstugi SA-6
e ggspf)darkl Robotnik pomocniczy 7G-8
lesnej
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