
 

Strona 1 

 

 Nr sprawy 3/COMON/2021 
ZAMAWIAJACY  

Ministerstwo Obrony Narodowej  

Departament Administracyjny  

al. Niepodległości 218  

00-911 Warszawa  
  

 
 
 
 
 
 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 
 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

o wartości szacunkowej mniejszej niż 130 000 złotych, 

o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

 Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598) 

na usługę całodobowego monitorowania prasy, radia i telewizji 

 

 
 

 
 
 
 
 

ZATWIERDZIŁ: 
 
Z UP. MINISTRA OBRONY NARODOWEJ 

                                    / - /  
ZASTĘPCA DYREKTORA 

DEPARTAMENTU ADMINISTRACYJNEGO 
Marcin BOMBRYCH 

dnia 18 października  2021 r. 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

Strona 2 

 

SPIS TREŚCI: 
 

1. Rozdział I 

Nazwa oraz adres zamawiającego, adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej 
prowadzonego postępowania 
 

2. Rozdział II 

Ochrona danych osobowych 

3. Rozdział III 

Tryb udzielenie zamówienia 

4. Rozdział IV 

Przedmiot zamówienia. 

5. Rozdział V 

Termin realizacji zamówienia 

6. Rozdział VI 

Warunki udziału w postępowaniu oraz ocena ich spełnienia 

7. Rozdział VII 

Wykaz dokumentów oraz oświadczeń, jakie mają dostarczyć wykonawcy  

8. Rozdział VIII 

Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 
przekazywanie oświadczeń i dokumentów 
 

9. Rozdział IX 

Osoby uprawnione do kontaktów z wykonawcami 

10. Rozdział X 

Zmiana treści zaproszenia do składania ofert 

11. Rozdział XI 

Termin związania ofertą 

12. Rozdział XII 

Opis sposobu przygotowania oferty 

13. Rozdział XIII 

Miejsce oraz termin składania ofert 

14. Rozdział XIV 

Opis sposobu obliczania ceny oferty 

15. Rozdział XV 

Opis kryteriów i sposobu dokonywania oceny oferty 

16. Rozdział XVI 

Zamknięcie postępowania. 

17. Rozdział XVII 

Zawiadomienie o wyniku postępowania 

18. Rozdział XVIII 

Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty  
w celu zawarcia umowy 
 

19. Rozdział XIX 

Projektowane postanowienia umowy 



 

Strona 3 

 

20. Rozdział XX 

Postanowienia końcowe 

 

Rozdział I 

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY 

INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA 

Ministerstwo Obrony Narodowej 

Departament Administracyjny 

al. Niepodległości 218, 00-911 Warszawa 

NIP 5252095497, REGON 014872806 

Adres poczty elektronicznej: zamowienia@mon.gov.pl 

Adres strony internetowej zamawiającego: https://www.gov.pl/web/obrona-narodowa 

 
 
 

Rozdział II 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1.  Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, tj. rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), Zamawiający informuje 

Wykonawcę, że:  

1) administratorem danych osobowych jest Minister Obrony Narodowej/Ministerstwo Obrony 

Narodowej z siedzibą w Warszawie, przy al. Niepodległości 218, tel. 22 628 00 31; 

2) administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować poprzez 

pocztę elektroniczną na adres: iod@mon.gov.pl lub listownie na adres: Ministerstwo Obrony 

Narodowej, al. Niepodległości 218, 00 – 911 Warszawa, z dopiskiem „Inspektor Ochrony 

Danych”; 

3) dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia przedmiotowego postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

4) dane osobowe mogą być przekazywane podmiotom przetwarzającym dane osobowe  

na zlecenie administratora, a także osobom lub  podmiotom uprawnionym na podstawie prawa. 

5) dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani organizacji międzynarodowej. 

6) dane osobowe pozyskane w związku z postępowaniem będą przechowywane, przez okres 5 lat 

od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje cały okres trwania umowy; 

7) w odniesieniu do danych osobowych osób uczestniczących w przedmiotowym postępowaniu 

decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

8) osobie, której dane osobowe dotyczą przysługuje prawo do: 

a) dostępu do danych osobowych (w przypadku korzystania z tego prawa należy 

sprecyzować we wniosku nazwę lub datę zakończonego postępowania); 

b) żądania ich sprostowania lub uzupełnienia przy czym skorzystanie z prawa  

do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania  
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o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w sprawie 

zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą pzp oraz nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników; 

c) ograniczenia przetwarzania, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  

w art. 18 ust. 2 RODO. Informuję przy tym, że wniosek o ograniczenie przetwarzania 

danych osobowych wyłącznie do ich przechowywania będzie mógł zostać zrealizowany 

dopiero po zakończeniu postępowania. 

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (adres:  

00–193 Warszawa, ul. Stawki 2); 

9) osobie, której dane osobowe dotyczą nie przysługuje: 

a) prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) prawo do sprzeciwu, o którym mowa w art. 21 RODO; 

10) obowiązek podania przez wykonawcę danych osobowych bezpośrednio jego dotyczących oraz 

danych osobowych osób uczestniczących w postępowaniu jest wymogiem określonym  

w przepisach ustawy pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy pzp. 

2. Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich 

obowiązków formalno – prawnych związanych z udziałem w postępowaniu, w tym obowiązki 

wynikające z RODO. W związku z powyższym, wykonawca zobowiązany jest do złożenia  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia o wypełnieniu przez niego obowiązków 

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, zgodnie z wzorem stanowiącym 

załącznik nr 3 do zaproszenia do złożenia ofert, zwanym, dalej zaproszeniem; 

3. Podwykonawca jest zobowiązany podczas pozyskiwania danych osobowych na potrzeby 

przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia wypełnić obowiązek informacyjny 

wynikający z RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą, i od których dane 

te bezpośrednio pozyskał. 

4. Powyższe postanowienia  dotyczą danych osobowych osób fizycznych, bezpośrednio od nich 

pozyskanych, a w szczególności danych osobowych: 

1) wykonawcy będącego osobą fizyczną; 

2) wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą; 

3) pełnomocnika wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone  

w pełnomocnictwie); 

4) członka organu zarządzającego wykonawcy, będącego osobą fizyczną. 

 
 
 
 

Rozdział III 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Zamówienie, do którego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598). Podstawa prawna: art. 2 ust. 1 pkt 1  

ww. ustawy. 



 

Strona 5 

 

 
 
Rozdział IV 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia  jest usługa codziennego i całodobowego monitoringu mediów w ramach 

której wykonawca:  

1)   prowadzi monitoring prasy ogólnopolskiej i regionalnej oraz programów radiowych  

i telewizyjnych polegający na wyszukiwaniu, gromadzeniu, dostarczaniu oraz udostępnianiu 

zamawiającemu materiałów na temat wojska, obronności, militarnych aspektów 

bezpieczeństwa narodowego i międzynarodowego wyselekcjonowanych na podstawie 

wskazanych przez zamawiającego haseł /słów kluczowych, zgodnie z załącznikiem nr 5  

do niniejszej zaproszenia;    

2)   przesyła zamawiającemu materiały z codziennego przeglądu prasy ogólnopolskiej  

i regionalnej, radia i telewizji dla resortu obrony narodowej – według zestawienia źródeł  (listy 

tytułów prasowych i stacji telewizyjnych i radiowych) wymienionych w załączniku nr 4  

do niniejszej zaproszenia;    

3)    umieszcza materiały na platformie internetowej i umożliwia dostęp do nich zamawiającemu.   

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia – 

projektowane postanowienia umowy. 

3. Główny przedmiot zamówienia:  

     64216200-5 – Elektroniczne usługi informacyjne 

     Pozostałe kody:   92400000-5 – Usługi świadczone przez agencje informacyjne 

4. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach opisanych  

w załączniku nr 2 do zaproszenia – projektowane postanowienia umowy. 

 

 
Rozdział V 

TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji zamówienia: 24 miesięcy od dnia zawarcia umowy. 

 
 
Rozdział VI 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OCENA ICH SPEŁNIENIA 

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy na dzień składania ofert spełniają 

łącznie warunki dotyczące: 

1) zdolność do występowania w obrocie gospodarczym: nie dotyczy, 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej,  

o ile wynika to z odrębnych przepisów: nie dotyczy, 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: nie dotyczy, 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

       Wykonawca musi wykazać, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert – wykonał lub wykonuje co najmniej dwie usługi polegające na 
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monitorowaniu mediów (prasy, rada, telewizji) o wartości co najmniej 49 200,00 zł 

brutto każda. 

2. Wykonawca musi wykazać, że spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3. O udzielenie zamówienia nie może ubiegać się wykonawca, w stosunku do którego otwarto 

likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ  

z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej 

tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 

wszczęcia tej procedury. 

4. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w ust. 1 oraz 3, dokonana 

zostanie zgodnie z formułą „spełnia–nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte  

w oświadczeniach i dokumentach wyszczególnionych w rozdziale VII zaproszenia. Z treści 

załączonych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, iż ww. warunki wykonawca spełnił. 

5. Brak wykazania przez wykonawcę spełnienia któregokolwiek z warunków udziału  

w postępowaniu, określonych w ust. 1, skutkować będzie nierozpatrzeniem jego oferty na 

dalszym etapie badania, z zastrzeżeniem rozdziału VII ust. 5. 

 
 
 
Rozdział VII 

WYKAZ DOKUMENTÓW ORAZ OŚWIADCZEŃ, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY  

1. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, określonych w rozdziale  

VI zaproszenia, wykonawca wraz z ofertą składa następujące dokumenty: 

1) wykaz usług, wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania  

i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem 

dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy 

czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez 

podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających 

się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie 

jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 

potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich  

3 miesięcy, wzór wykazu stanowi załącznik nr 6 do zaproszenia, 

2) aktualnych na dzień złożenia odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub  

z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej w zakresie opisanym  

w rozdziale VI ust. 3, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

2. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentu, o którym mowa w rozdziale  

VII ust. 1 pkt 2 jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych  

i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy  
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z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 670 ze zm.), zwanej dalej „ustawą o informatyzacji”. 

3. Ponadto do oferty należy załączyć następujące dokumenty: 

1) wypełnioną i podpisaną ofertę, zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do zaproszenia 

(w oryginale); 

2) pełnomocnictwo / pełnomocnictwa dla osoby / osób podpisujących ofertę, jeżeli oferta jest 

podpisana przez pełnomocnika (jeżeli dotyczy). 

W przypadku składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia – pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania wykonawcy. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania 

wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 

4. Dokumenty dołączone do oferty należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność  

z oryginałem przez osobę uprawnioną do reprezentowania wykonawcy, chyba, że w zaproszeniu 

zastrzeżono formę oryginału. 

5. Zamawiający wzywa wykonawców, którzy wraz z ofertą nie złożyli wymaganych oświadczeń lub 

dokumentów, o których mowa w rozdziale VII ust. 1 i 2, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo 

którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, zawierające błędy lub 

którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo 

ich złożenia oferta wykonawcy nie będzie podlegała rozpatrzeniu.  

6. Zamawiający jednokrotnie wzywa do uzupełnienia dokumentu.  

7. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie 

przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy / 

usługi / roboty budowlane wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu,  

w którym upłynął termin składania ofert. 

8. Oferta nie podlega uzupełnieniu. Niezłożenie oferty lub złożenie w formie innej niż oryginał 

skutkować będzie nierozpatrzeniem oferty wykonawcy na dalszym etapie badania. 

 
 
 
Rozdział VIII 

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

ORAZ PRZEKAZYWANIE OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

1. Korespondencję dotyczącą zamówienia wykonawcy mogą przekazywać w formie pisemnej lub 

drogą elektroniczną zamowienia@mon.gov.pl.  

2. Dokumenty, oświadczenia i pełnomocnictwa uzupełniane na wezwanie zamawiającego na 

podstawie rozdziału VII ust. 5, muszą zostać złożone w wyznaczonym terminie, w formie 

przewidzianej w rozdziale VII ust. 4 oraz w rozdziale XII ust. 8.  

3. Korespondencja powinna być opatrzona numerem postępowania: 3/COMON/2021. 
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Rozdział IX 

OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI 

1. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami: Teresa Andrysiak, 

Magdalena Kweclich. 

     Adres poczty elektronicznej: zamowienia@mon.gov.pl. 

2. Osoby, wskazane w pkt 1, uprawnione są przez zamawiającego do porozumiewania się  

z wykonawcami w sprawach technicznych (np. gdy nie działa poczta elektroniczna, itp.). 

3. Zamawiający nie przewiduje jakiegokolwiek innego kontaktu z wykonawcami niż wskazany  

w niniejszym rozdziale zaproszenia. Oznacza to, że zamawiający nie będzie reagował na inne 

formy kontaktowania się z nim, w szczególności na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej 

siedzibie. 

 
 
Rozdział X 

ZMIANA TREŚCI ZAPROSZENIA DO SKŁADANIA OFERT 

1. Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść 

niniejszego zaproszenia. Dokonane w ten sposób uzupełnienie stanie się integralną częścią 

zaproszenia. Jednocześnie dokonana zmiana zostanie zamieszczona na stronie internetowej 

zamawiającego. 

2. Jeżeli w wyniku zmiany treści zaproszenia niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian 

w ofertach, zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców 

zamieszczając informację na stronie internetowej zamawiającego. 

 
 

Rozdział XI 

TERMIN ZWIAZANIA OFERTĄ 

Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni począwszy od dnia upływu terminu składania ofert. 

  
 
Rozdział XII 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia przez wykonawcę więcej 

niż jednej oferty, oferty nie zostaną rozpatrzone w dalszym badaniu. 

3. Wymaga się, aby oferta była sporządzona na piśmie, w języku polskim, trwałym i czytelnym 

pismem. 

4. Wszelkie zmiany w treści oferty (poprawki, przekreślenia, dopiski) naniesione przez wykonawcę po 

sporządzeniu oferty powinny być podpisane lub parafowane przez osobę podpisującą ofertę 

w przeciwnym wypadku nie będą uwzględniane. 
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5. Wielkość i układ załączonego do niniejszego zaproszenia wzoru oferty może zostać przez 

wykonawcę zmieniony, jednak treść oferty winna odpowiadać treści zaproszenia. 

6. Oferta musi zawierać cenę wraz z podatkiem VAT, podaną cyfrowo i słownie. 

7. Oferta i oświadczenia muszą być podpisane przez osobę/osoby uprawnioną/e do reprezentowania 

i składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy. Wykonawca wykaże zamawiającemu 

umocowanie do złożenia oferty, np. w przypadku spółki cywilnej może to być umowa spółki 

cywilnej a jeżeli z treści umowy spółki nie wynika stosowne umocowanie danego wspólnika lub 

wspólników, dla ważności oferty konieczne jest jej podpisanie przez wszystkich wspólników albo 

wspólnika umocowanego w drodze odrębnej uchwały wspólników, stanowiącej załącznik  

do umowy spółki cywilnej bądź też przez pełnomocnika. 

8. W przypadku, gdy ofertę podpisuje pełnomocnik, do oferty należy załączyć pełnomocnictwo 

rodzajowe do reprezentowania wykonawcy w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia 

albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo musi być przedstawione w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii. 

Wymagane, a nie złożone lub wadliwe pełnomocnictwa skutkować będą nierozpatrzeniem oferty  

w dalszym badaniu, z zastrzeżeniem rozdziału VII ust. 5. 

9. Dokumenty złożone w formie kserokopii powinny być poświadczone za zgodność z oryginałem 

przez osobę uprawnioną do reprezentowania wykonawcy. 

10. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane i trwale spięte. 

11. Zaleca się opracowanie pierwszych stron oferty wg załączonego do zaproszenia wzoru  (Załącznik 

nr 1 do zaproszenia).  

12. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, trwale zamkniętej kopercie, która powinna być 

zaadresowana następująco: 

 

Ministerstwo Obrony Narodowej 

Departament Administracyjny 

Al. Niepodległości 218 

00-911 Warszawa 

 

z oznakowaniem: 

 

„Oferta na  usługę całodobowego monitorowania prasy, radia i telewizji 

Nie otwierać przed dniem 25 października 2021 r. godzina 12:00” 

 

13. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

Zamawiający może zwrócić ofertę przed upływem terminu do składania ofert na pisemne żądanie 

wykonawcy. Zmiana oferty, wniosek o wycofanie oferty/wniosek o zwrot oferty musi być złożony  

w formie pisemnej. Koperta zawierająca powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wniosek  

o wycofaniu oferty/zwrocie oferty powinna być oznaczona „ZMIANA” lub „WYCOFANIE/ZWROT”. 

Zamawiający uzna, że oświadczenie w przedmiocie wycofania/zwrotu oferty zostało wniesione 

skutecznie, jeżeli zostanie złożone w formie pisemnej przez osobę/osoby uprawnione  

do reprezentowania i składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy. 
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W przypadku, gdy wniosek o wycofanie lub zwrot oferty podpisuje pełnomocnik, wykonawca 

wykaże zamawiającemu umocowanie do czynności wycofania oferty oraz zwrotu oferty. 

Pełnomocnictwo musi być przedstawione w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii. 

14. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian w ofercie po upływie ostatecznego 

terminu składania ofert. 

15. Zamawiający informuje, że oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne. 

16. W trakcie prowadzonego postępowania nie podlegają ujawnieniu informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2020 r. poz. 1913 z 2021 r. poz. 1655), jeżeli wykonawca, wraz  

z przekazaniem takich informacji zastrzegł oraz wykazał, że nie mogą być one udostępniane,  

za wyjątkiem zawartych w ofertach informacji dotyczących: nazwy (firmy) wykonawcy i jego adresu, 

ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności. 

17. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między zamawiającym a wykonawcą 

negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem ust. 21, dokonywanie jakiejkolwiek 

zmiany w jej treści.   

18. Zamawiający zamknie postępowanie o udzielenie zamówienia, w przypadku: 

1) gdy nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu; 

2) braku ofert zgodnych z zaproszeniem i podlegających rozpatrzeniu; 

3) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny 

najkorzystniejszej oferty; 

4) o którym mowa w ust. 22, tj. gdy  zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie. 

19. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, jeżeli: 

1) jest niezgodna z zaproszeniem oraz jej treść nie odpowiada treści zaproszenia,  

z zastrzeżeniem ust. 21 pkt 3; 

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji; 

3) wykonawca, nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi 

dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia; 

4) zawiera błędy w obliczeniu ceny; 

5) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie 

omyłki, o której mowa w ust. 21, pkt 3; 

6) wykonawca nie wyraził zgody, na przedłużenie terminu związania ofertą; 

7) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

20. Jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku  

do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego  

lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający (chyba że mimo ich złożenia, oferta 

wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania) zwraca się  
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o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny, w szczególności  

w przypadku gdy cena całkowita oferty jest niższa co najmniej 30% od: 

1) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed 

wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, 

zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa wyżej, chyba że rozbieżność 

wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia; 

2) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, zaktualizowanej  

z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu postępowania, w szczególności 

istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień,  

o których mowa wyżej. 

       Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na 

Wykonawcy. 

21. Zamawiający (chyba że mimo ich poprawienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo 

konieczne byłoby zamknięcie postępowania) poprawia w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie; 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek; 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zaproszeniem do złożenia oferty, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty; 

   – niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

22. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej 

oferty ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych 

kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli 

zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli  

te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w złożonych ofertach. 

 
 
 

Rozdział XIII 

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w Kancelarii Jawnej, mieszczącej się w Warszawie przy al. Niepodległości 

218. 

2. Termin składania ofert upływa w dniu 25 października 2021 r. o godzinie 11.00. 

3. Oferty, które wpłyną po terminie składania ofert nie będą podlegały rozpatrzeniu i zostaną 

zwrócone wykonawcy bez otwierania.  

4. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 25 października 2021 r. o godz. 12.00 w siedzibie 

zamawiającego, przy al. Niepodległości 218 w Warszawie. 

5. Zamawiający może zmienić termin składania i otwarcia ofert w każdym czasie przed ich upływem. 

Zamawiający informuje wykonawców o dokonanej zmianie, zamieszczając informację na stronie 

internetowej zamawiającego. 
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Rozdział XIV 

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY 

1. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia 

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w projektowych postanowieniach umowy. 

2. Zamawiający nie przewiduje możliwości zmiany ceny oferty za realizację przedmiotu zamówienia 

wskazanej w ofercie, z zastrzeżeniem zawartym w  projektowanych postanowieniach umowy. 

3. Ceny muszą być podane cyfrowo i słownie w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy 

zaokrąglić w górę). 

4. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 

(Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny zamawiający dolicza 

do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku  od towarów i usług, którą miałby obowiązek 

rozliczyć. W takim przypadku, wykonawca ma obowiązek:  

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania  

u zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;  

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie 

5. W przypadku, gdy w jakichkolwiek dokumentach załączonych do oferty będzie podana waluta 

inna niż złoty polski, zamawiający przeliczy je na złoty polski. Do przeliczenia zostanie 

zastosowany średni kurs walut NBP obowiązujący w dniu publikacji ogłoszenia o przedmiotowym 

zamówieniu. 

6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

7. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji zamówienia dokonywane będą w złotych polskich. 

Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. 

 
 
 

Rozdział XV 

OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERTY 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami  

i ich wagami:  

Kryterium „CENA” – 90% tj. 90pkt; 

 Kryterium „ZATRUDNIENIE (kryterium społeczne)” – 10%  tj.10 pkt; 

2. Sposób dokonania oceny: 

KRYTERIUM „CENA”  
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Punktacja za ww. kryterium zostanie obliczona w następujący sposób: 

1) Cenę oferty należy ująć w ofercie podając ją cyframi i słownie.  

2) Cena oferty musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją całości zamówienia. 

3) Punkty za cenę oferty (wskaźnik Kc) będą przyznawane wg wzoru: 

 

Kc = 
cena najniższa 

x 90 pkt 

cena badana 

gdzie: 

cena najniższa  - to najniższa cena oferty spośród ofert ważnych i nie podlegających odrzuceniu. 

 

Kryterium społeczne: za zatrudnienie do realizacji zamówienia, co najmniej 1 (jednej) osoby 

zatrudnionej na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy Kodeks Pracy z dnia  

26 czerwca 1974 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, z 2021 r. poz. 1162).   

(Ks) – waga 10 pkt (%). 

Zamawiający oceni spełnienie tego kryterium na podstawie oświadczenia wykonawcy zawartego  

w ofercie, że do wykonywania umowy zatrudniona będzie co najmniej 1 osoba zatrudniona na umowę 

o pracę w rozumieniu przepisów ustawy Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.,  tj. - zatrudnienie  

na podstawie umowy o pracę osoby/osób w pełnym wymiarze czasu pracy, która/które będą 

zaangażowana/e przy realizacji przedmiotu  zamówienia poprzez powierzenie tej osobie/tym osobom 

czynności związanych z faktyczną realizacją zamówienia; Wykonawca, który złoży takie oświadczenie, 

otrzyma 10%. Wykonawcy, którzy nie złożą takiego oświadczenia, otrzymają 0%. 

 

Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę ważną, która uzyska największą liczbę punktów, 

obliczoną jako sumę punktów uzyskanych w kryteriach określonych powyżej, zgodnie ze wzorem: 

S = C + T 

gdzie: 

S – łączna liczba punktów uzyskanych przez ofertę 

C – liczba punktów uzyskana w kryterium „cena” 

T – liczba punktów uzyskana w kryterium „kryterium społeczne” 

 

Zamawiający dokona obliczeń z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Zamawiający zastrzega możliwość przeprowadzenia negocjacji z wykonawcą, którego oferta 

przedstawia najkorzystniejszy bilans kryteriów oceny ofert. Przedmiotem negocjacji może być jedynie 

cena oferty, z zastrzeżeniem, że cena ustalona w wyniku negocjacji nie może być wyższa, niż cena 

wskazana w ofercie wykonawcy.  

 
 
 
Rozdział XVI 

ZAMKNIĘCIE POSTĘPOWANIA 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru 

najkorzystniejszej oferty, na każdym jego etapie, bez podania przyczyny. 
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Rozdział XVII 

ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTĘPOWANIA 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający jednocześnie zawiadamia 

wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru 

oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby lub miejsca wykonywania działalności 

gospodarczej albo miejsca zamieszkania wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 

przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację; 

2) wykonawcach, których oferty nie zostały rozpatrzone wraz z uzasadnieniem. 

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje, o których 

mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej zamawiającego. 

3. Zamawiający niezwłocznie po zamknięciu postępowania bez dokonania wyboru 

najkorzystniejszej oferty zawiadamia o tym wykonawców, którzy złożyli oferty oraz zamieszcza 

informację o zamknięciu postępowania na stronie internetowej zamawiającego. 

 

 

Rozdział XVIII 

INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, KTÓRE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

1. Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, zostanie poinformowany przez 

zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.  

2. Przed zawarciem umowy wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, 

przekaże zamawiającemu następujące informacje dotyczące: 

1) osób, które będą podpisywać umowę, 

2) osób wyznaczonych do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania współpracy 

oraz kontroli przebiegu realizacji umowy. 

3. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę na warunkach określonych 

w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią załącznik nr 2 do zaproszenia. 

Umowa zostanie uzupełniona o postanowienia wynikające ze złożonej oferty.  

4. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie 

będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

5. Nieusprawiedliwione niestawienie się wykonawcy w wyznaczonym przez zamawiającego 

terminie, zamawiający traktować będzie jako nieprzystąpienie do zawarcia umowy z przyczyn 

leżących po stronie wykonawcy. 

6. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, będzie uchylał się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może dokonać wyboru oferty 

najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania  

i oceny albo zamknąć postępowanie. 
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7. W przypadku wyboru oferty złożonej przez wykonawców wspólnie ubiegających  

się o udzielenie zamówienia zamawiający może żądać przed zawarciem umowy przedstawienia 

kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców. Umowa taka musi określać strony 

umowy, cel działania, sposób współdziałania, zakres prac przewidzianych do wykonania 

każdemu z nich, solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu 

trwania konsorcjum (obejmującego okres realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji i rękojmi), 

wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego 

członków do czasu wykonania zamówienia. 

 

 
Rozdział XIX 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 

 - Załącznik nr 2 do zaproszenia. 

 
 
 
Rozdział XX 

POSTANOWNIENIA KOŃCOWE 

1. Od czynności dokonanych przez zamawiającego w toku niniejszego postępowania,  

w tym czynności wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zamknięcia postępowania, wykonawcom nie 

przysługuje odwołanie. 

2. W sprawach nieuregulowanych w zaproszeniu  mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, 2320, z 2021 r. poz. 1509) 

3. Załącznikami do niniejszego zaproszenia są: 

1) wzór oferty, 

2) projektowane postanowienia umowy, 

3) wzór obowiązku informacyjnego RODO (Załącznik do umowy), 

4) wykaz monitorowanych mediów, 

5) lista hasał objętych monitoringiem 2021 – 2023, 

6) wzór wykaz usług. 
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Załącznik nr 1 do zaproszenia do składania ofert 

 
 

OFERTA 

...........................................................  

............................................................  

............................................................ 
        (nazwa i adres Wykonawcy) 

 
tel/faks: ............................................... 
adres e-mail: …………………………... 
 
Adres do korespondencji, jeżeli inny niż powyżej: 

……………………………………………………… 
……………………………………………………… 

 
W związku z zaproszeniem do złożenia oferty dotyczącym postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego o wartości szacunkowej mniejszej niż 130 000 zł,  na usługę całodobowego monitoringu 
prasy, radia i telewizji, nr sprawy 3/COMON/2021, przedkładamy ofertę na poniższych warunkach: 

A. KRYTERIUM „CENA”: 

Oferujemy wykonanie zamówienia w pełnym rzeczowym zakresie zgodnie z zaproszeniem do złożenia 

oferty: 

za cenę brutto: …………………..…….…zł  

(słownie złotych    ……………………………………………………………………………………..…), 

w tym kwota ……..………….zł podatku VAT. 

Cena netto…………………………..zł 

(słownie złotych    …………………………………………………………………………………………), 

miesięczne wynagrodzenie wynosi …………………………… zł brutto  

(słownie złotych: ………………….……………..) w tym kwota ……..………….zł podatku VAT. 

(zgodnie z zapisami zawartymi w rozdziale XV zaproszenia „Opis kryteriów i sposobu dokonywania oceny 

oferty”). 

 
 
B. KRYTERIUM „ZATRUDNIENIE” (KRYTERIUM SPOŁECZNE):  

Zobowiązujemy się do zatrudnienia w celu realizacji zamówienia ……… (liczba osób) 

osobę/osoby/osób na umowę o pracę w rozumieniu przepisów ustawy Kodeks Pracy z dnia  

26 czerwca 1974 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, z 2021 r. poz. 1162).    

(zgodnie z zapisami zawartymi w rozdziale XV zaproszenia „Opis kryteriów i sposobu dokonywania oceny 

oferty”). 

W przypadku, gdy Wykonawca nie wpisze powyżej żadnej liczby, Zamawiający uzna, że Wykonawca nie 

Numer oferty: 

 

-------------------- 



 

Strona 17 

 

skieruje do realizacji zamówienia żadnej osoby zatrudnionej na umowę o pracę rozumieniu przepisów 

ustawy Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, z 2021 r. poz. 1162).   

OŚWIADCZENIA: 

1) zamówienie zostanie zrealizowane w terminach określonych w zaproszeniu do złożenia oferty oraz  

w załącznikach do zaproszenia;  

2) w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia; 

3) zapoznaliśmy się z zaproszeniem do złożenia oferty oraz istotnymi postanowieniami umowy i nie 

wnosimy do nich zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte; 

4) uważamy się za związanych niniejszą ofertą na okres 30 dni licząc od dnia otwarcia ofert (włącznie 

z tym dniem); 

5) akceptujemy warunki płatności określone w zaproszeniu do składania ofert. 

6) Oświadczam/oświadczamy że wypełniłem/ wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane 

w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), wobec osób fizycznych, od których dane 

osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie 

zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.* 

 

* w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego 
dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust 4 
lub 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia następuje 
np. przez jego wykreślenie). 
 

Przedmiot zamówienia zamierzamy zrealizować bez udziału / z udziałem* podwykonawców: 

 

L.p. 
Nazwa/firma, adres podwykonawcy 

(o ile jest znana na dzień składania oferty) 

Powierzane czynności 
(należy 

wskazać/określić 
powierzany zakres) 

Uwagi 

    

    

    

    

 
W przypadku zatrudnienia podwykonawców, odpowiadamy za ich pracę jak za swoją własną. 

 

TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA  

Oświadczam/Oświadczamy* że niniejsza oferta (należy zaznaczyć właściwy kwadrat): 

 nie zawiera  

 zawiera 

informację/-i stanowiące/-ych tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 
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kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913). 

Poniżej załączam stosowne uzasadnienie zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa.* 

Wykaz zastrzeżonych dokumentów/informacji:  

 …………………………………….... 

*  jeżeli nie dotyczy, należy usunąć bądź skreślić 

ZOBOWIĄZANIA W PRZYPADKU UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

1) zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego; 

2) osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym w sprawach dotyczących realizacji umowy jest 

…............................................................................................................................................................... 

e-mail:………………….....………….……..…….tel./fax: …......................................................………..; 

SPIS TREŚCI: 

Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty: 

1) …...................................................................................................................................................... 
2) …...................................................................................................................................................... 
Oferta została złożona na …........... kolejno ponumerowanych stronach. 

……………………………… 
Miejscowość i data ………………………………………… 

Podpis (podpisy) osób uprawnionych 
do reprezentowania wykonawcy 

* w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących  
lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust 4 lub 14 ust. 5 RODO 
treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia następuje np. przez jego wykreślenie). 
** niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 2 do zaproszenia do składania ofert 
 

 

Projektowane postanowienia umowy 
 

Zamawiający oświadcza, że na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.  Prawo 
zamówień publicznych  (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598) do zamówienia udzielonego na podstawie 
niniejszej umowy nie stosuje się przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych.  

 

§ 1 Przedmiot zamówienia 
 

Przedmiotem zamówienia jest usługa codziennego i całodobowego monitoringu mediów 
w ramach której Wykonawca:  

1) prowadzi monitoring prasy ogólnopolskiej i regionalnej oraz programów radiowych  
i telewizyjnych polegający na wyszukiwaniu, gromadzeniu, dostarczaniu oraz 
udostępnianiu Zamawiającemu materiałów na temat wojska, obronności, militarnych 
aspektów bezpieczeństwa narodowego i międzynarodowego wyselekcjonowanych na 
podstawie wskazanych przez Zamawiającego haseł /słów   kluczowych, zgodnie  
z  Załącznikiem nr … do niniejszej Umowy;   

2) przesyła Zamawiającemu materiały z codziennego przeglądu prasy ogólnopolskiej  
i regionalnej, radia i telewizji dla resortu obrony narodowej – według zestawienia 
źródeł  (listy tytułów prasowych i stacji telewizyjnych i radiowych) wymienionych 
w Załączniku nr … do niniejszej Umowy;    

3) umieszcza materiały na platformie internetowej i umożliwia dostęp do nich 
Zamawiającemu.   

 
 

§ 2  Termin realizacji zamówienia 
 

1. Usługa świadczona będzie przez okres 24 miesięcy od dnia podpisania umowy.   
2. O terminie rozpoczęcia wykonywania umowy Zamawiający poinformuje Wykonawcę  

z co najmniej trzydniowym wyprzedzeniem. 
 
 

§ 3 Obowiązki Wykonawcy 
 

1. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do: 
1) codziennego, całodobowego monitoringu mediów określonych w Załączniku 

nr … do niniejszej Umowy;  
2) przesyłania Zamawiającemu codziennych przeglądów prasy ogólnopolskiej 

i regionalnej, programów radiowych i telewizyjnych wg listy mediów określonych 
w Załączniku nr … do niniejszej Umowy;  

3) archiwizacji zebranych materiałów i ich zamieszczania na platformie internetowej;  
4) umożliwienia Zamawiającemu stałego dostępu do zgromadzonych na platformie 

internetowej materiałów, będących wynikiem monitoringu.  
2. Sposób i terminy przesyłania przeglądów prasy i programów RTV Zamawiającemu:  

1) Wykonawca przesyła przegląd prasy ogólnopolskiej w dniu wydania (do godz. 
6.30, przez 6 dni w tygodniu, od poniedziałku do soboty) na wskazane przez 
Zamawiającego konta poczty elektronicznej,  w formie pliku elektronicznego 
w formacie docx, zawierającego pełną treść opublikowanych materiałów. 



 

Strona 20 

 

Poszczególne materiały przeglądu muszą być dostępne również na platformie 
internetowej w formacie docx, rtf, txt, pdf, tif, jpg – od godziny 6.45 danego dnia;  

2) Wykonawca przesyła przegląd prasy regionalnej w dniu wydania (do godz. 10.30, 
przez 6 dni w tygodniu, od poniedziałku do  soboty) na wskazane przez 
Zamawiającego konta poczty elektronicznej, w formie pliku elektronicznego 
w formacie docx zawierającego pełną treść opublikowanych materiałów. 
Poszczególne materiały przeglądu muszą być dostępne również na platformie 
internetowej w formatach docx, txt, pdf, tif i jpg  – od godziny 10.30 danego dnia; 

3) o ile Wykonawca ma odpowiednie możliwości techniczne, materiały z prasy 
ogólnopolskiej i z prasy regionalnej,  o których mowa w pkt. 1 i 2, mogą być 
przesyłane łącznie, pod warunkiem że będą przesyłane  do godz. 6.30, przez 6 dni 
w tygodniu, od poniedziałku do soboty. Skorzystanie z tej możliwości nie może 
powodować zmniejszenia liczby zamieszczanych publikacji, w szczególności 
materiałów z prasy ogólnopolskiej; 

4) Wykonawca przesyła również przeglądy programów RTV (zestawienia RTV) 
w formie pliku elektronicznego w formacie docx (lub innym formacie, np. rtf, txt, 
html) zawierającego dane posortowane wg wskazań Zamawiającego na wskazane 
przez Zamawiającego konta poczty elektronicznej do godziny: 6:30, 15.30 oraz 
19:30; 

5) sposób formatowania treści w pliku tekstowym (przegląd prasy ogólnopolskiej, 
regionalnej):  

a) czytelne i przejrzyste wyodrębnianie takich elementów materiałów jak 
tytuły, nadtytuły, śródtytuły, część główna tekstu i jego elementy - akapit, 
opis zdjęć (autor, podpisy pod zdjęciami) oraz innych elementów 
graficznych (mapy, wykresy, tabele, zestawienia, itp.),  

b) plik tekstowy musi zawierać polskie znaki, nie może zawierać 
błędów składniowych,  leksykalnych i interpunkcyjnych itp., błędów 
w nazwach i nazwiskach, liczbach itp., 

c) plik tekstowy musi zawierać wyróżnione hasła/słowa kluczowe,  
d) plik tekstowy nie może być sformatowany w kolumnach odpowiadających 

kolumnom gazetowym, tzn. akapity muszą być zamieszczone  
w prawidłowej kolejności, 

e) plik tekstowy zawierający wywiad prasowy musi zawierać  
w szczególności: chronologiczny układ wywiadu, wyraźny podział na 
pytania i odpowiedzi, nie może być zamieszczony w kolumnach 
odpowiadających kolumnom gazetowym; 

6) gotowe do pobrania pliki z nagraniami programów radiowych i telewizyjnych 
muszą być dostępne na platformie internetowej.  

3. Dostęp do platformy internetowej oraz jej zawartość:  
1) Wykonawca umożliwia Zamawiającemu stały dostęp do zgromadzonych na 

platformie internetowej przeglądów prasy ogólnopolskiej i regionalnej, programów 
radiowych i telewizyjnych; 

2) dostęp odbywa się przy wykorzystaniu protokołu http lub https i dowolnej 
przeglądarki internetowej – dla nie mniej niż 20 nazwanych użytkowników, 
z dowolnego komputera i z dowolnego adresu IP, przez 24h na dobę,  za pomocą 
hasła chroniącego zgromadzone zasoby danych przed niepowołanym publicznym 
dostępem. Liczba kont dostępowych może być modyfikowana w zależności od 
potrzeb Zamawiającego, a modyfikacja ta nie spowoduje konieczności 
aneksowania przyszłej umowy oraz nie będzie wiązała się z dodatkowymi 
kosztami;  

3) materiały na platformie internetowej muszą być standardowo zapisywane 
w następujących formatach plików, w szczególności:  
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a) pliki tekstowe i graficzne: docx, rtf, txt, tif, jpg, pdf,  
b) pliki dźwiękowe: mp3 (współczynnik kompresji min. 128kB),  
c) pliki video w jednym z popularnych formatów zapisu odczytywanych przez 

większość odtwarzaczy  (np.  mp4, mpg, asf, wmv) o rozdzielczości  
co najmniej 720 px;  

4) zapis monitoringu stacji radiowych i telewizyjnych w dniu nadania (7 dni 
w tygodniu) musi mieć formę plików audio (radio) i video (tv) oraz zawierać 
streszczenie informacji/audycji (godzina, temat, imię i nazwisko osoby 
wypowiadające się) i być dostępny na platformie internetowej najpóźniej 
do godziny od momentu emisji.  

5) Wykonawca umożliwi wyszukiwanie, katalogowanie oraz grupowanie materiałów 
według wskazanych przez Zamawiającego kryteriów. Opis danych /materiałów/ 
powinien zawierać co najmniej następujące charakterystyki /parametry/ wskaźniki:  

a) tytuł publikacji,  
b) nazwa tytułu prasowego, stacji i programu radiowego lub telewizyjnego,   
c) temat / zagadnienie,  
d) data publikacji/godzina emisji,   
e) długość emisji,  
f) pozycja na stronie,  
g) numer strony publikacji,  
h) typ publikacji: artykuł, informacja, wzmianka,  
i) powierzchnia publikacji,  
j) czytelnictwo, 
k) ekwiwalent reklamowy,   
l) streszczenie materiału,  
m) treść,   
n) autor (imię, nazwisko lub inicjały),  
o) hasło (słowo kluczowe),  
p) rodzaj mediów (m.in. prasa ogólnopolska, prasa regionalna, radio, TV itp.),  
r) informację o kolejności materiału wśród innych wyemitowanych w ramach 

danego serwisu/programu informacyjnego, w przypadku serwisów  
i programów informacyjnych; 

6) w ramach platformy internetowej, poprzez którą Zamawiający ma dostęp do 
gromadzonych materiałów z monitorowanych źródeł, Wykonawca udostępnia 
Zamawiającemu wyszukiwarkę umożliwiającą wyszukiwanie żądanych 
artykułów/nagrań poprzez wybrane słowa lub hasła, również przy zastosowaniu 
operatorów logicznych „i”, „lub” oraz maskowania końcówki wyrazu (*). 
Wyszukiwanie powinno być możliwe przy użyciu dowolnej kombinacji 
parametrów opisanych powyżej; 

7) Wykonawca bezpłatnie udostępni Zamawiającemu  funkcjonalność pozwalającą 
na  zarządzanie bazą danych zawierającą materiały zamieszczane na platformie 
internetowej; 

8) Wykonawca umożliwi zapisywanie i drukowanie wszystkich materiałów w skali 
1:1 oraz streszczeń audycji RTV, a także zarządzanie materiałami (grupy 
tematyczne) wg kryteriów dowolnie określanych przez użytkowników;  

9) w ramach platformy internetowej, poprzez którą Zamawiający ma dostęp do 
gromadzonych materiałów z monitorowanych źródeł, Wykonawca udostępni 
Zamawiającemu narzędzia umożliwiające tworzenie zestawień ilościowych, 
wykresów (m.in. trendu) oraz tworzenie prezentacji tych wyników na podstawie 
profili tematycznych bądź w oparciu o kryteria dowolnie kształtowane przez 
użytkownika, w tym w oparciu o ocenę/wartościowanie przekazu oraz eksport 
danych do formatu MS Excel; 
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10) Wykonawca zobowiązany jest do przesyłania do Zamawiającego raz na sześć 
miesięcy, nie później niż do 10 dnia następnego miesiąca, cyfrowego nośnika 
danych pozwalającego na bezpośredni odczyt (np. dysk twardy z USB, pendrive)  
z nagraniami materiałów radiowych, telewizyjnych oraz artykułów prasowych 
(format docx, rtf, txt, tif, jpg, pdf). Materiały muszą być posegregowane według 
daty publikacji/emisji. Pliki na nośniku danych muszą być opisane według 
następujących kryteriów: 
a) data,  
b)  źródło (prasa, radio, telewizja); 

11) nośnik, o którym mowa w § 3 ust. 3 pkt 10, po przekazaniu go do Zamawiającego, 
staje się własnością Zamawiającego (bez dodatkowego wynagrodzenia dla 
Wykonawcy); 

12) na żądanie Zamawiającego (przedstawione telefonicznie, za pomocą poczty e-mail 
lub innym sposobem) Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć – nie później niż 
w ciągu 24h –  nagranie wybranej audycji radiowej lub telewizyjnej (na 
wskazanym przez Zamawiającego cyfrowym nośniku danych) w popularnym 
formacie odczytywanym przez większość odtwarzaczy (np. mp4, mpg, mov, avi, 
wmv), nie więcej niż 24 audycje w ciągu roku;  

13) Zamawiający zastrzega sobie prawo do bezpłatnego rozszerzenia (dodanie nowych 
tytułów/stacji)  lub /i modyfikowania (zamiana „tytuł za tytuł”/”stacja za stację”) 
wykazu monitorowanych mediów w okresie realizacji zamówienia, zgłaszając 
Wykonawcy zmiany w wykazie monitorowanych mediów drogą elektroniczną. 
Wykonawca jest zobowiązany w ciągu dwóch dni (48h) dołączyć nowe tytuły do 
listy monitorowanych mediów bez zmiany ceny dostarczanej usługi. Liczba 
wprowadzanych zmian (źródeł monitorowanych mediów)  nie może być większa 
niż 10 w czasie realizacji zamówienia. Zmiana wykazu monitorowanych mediów 
nie spowoduje konieczności aneksowania przyszłej umowy oraz nie będzie 
wiązała się z dodatkowymi kosztami;  

14) Zamawiający zastrzega sobie prawo do uzupełniania, modyfikowania, 
uszczegółowiania i rozszerzania słów/haseł kluczowych – bez konieczności 
aneksowania umowy i ponoszenia dodatkowych kosztów;  

15)  udostępnianie zgromadzonych materiałów, zarówno w postaci oryginalnej, jak 
i przetworzonych, nie może prowadzić do naruszenia praw osób trzecich. 
Odpowiedzialność za ewentualne roszczenia osób trzecich, związane z ochroną 
praw autorskich, w pełni ponosi Wykonawca;  

16) zamieszczone na platformie internetowej bieżące i archiwalne materiały stanowią 
bazę danych. Wykonawca oświadcza, że prawa autorskie do utworzonej na 
potrzeby Zamawiającego bazy danych oraz zamieszczonych w niej materiałów nie 
będą ograniczone oraz nie będą naruszać praw osób trzecich;   

17) Wykonawca oświadcza, że przysługują mu autorskie prawa majątkowe i pokrewne  
do oprogramowania obsługującego bazę danych; 

18) Wykonawca przeszkoli wskazane przez Zamawiającego osoby z zakresu obsługi 
platformy internetowej;  

19) Wykonawca zapewni Zamawiającemu bezpośredni kontakt telefoniczny i kontakt 
poprzez pocztę e-mail z przedstawicielem Wykonawcy odpowiedzialnym za 
wsparcie techniczne w każdym przypadku braku możliwości skorzystania 
z platformy internetowej oraz w przypadku nieprzesłania w czasie określonym 
w § 3 ust. 2 pkt 1 - 4 pliku z przeglądem mediów; 

20) po zakończeniu realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązuje się do 
przekazania Zamawiającemu bazy danych w postaci plików wykonanych 
narzędziami backupowymi serwera bazy danych – w terminie 30 dni od dnia 
zakończenia realizacji zamówienia,  bez dodatkowego wynagrodzenia;   
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21) Wykonawca zapewni Zamawiającemu bezpłatny dostęp do archiwum na 
platformie internetowej przez okres 30 dni od dnia zakończenia realizacji 
zamówienia,  bez dodatkowego wynagrodzenia.   

 
 
 

§ 4 Prawa autorskie 
 

1. Wykonawca, w ramach realizacji niniejszego zamówienia, udzieli Zamawiającemu 
niewyłącznej i nieograniczonej w czasie i przestrzeni licencji na korzystanie  
ze stworzonej na potrzeby Zamawiającego bazy danych, zawierającej bieżące 
i archiwalne materiały (wymienione w § 1), a także udzieli niewyłącznej  
i nieograniczonej w czasie i przestrzeni licencji na korzystanie z przesyłanych 
materiałów na wskazane przez Zamawiającego konta poczty elektronicznej. 

2. Zamawiający ma prawo do korzystania i rozporządzania materiałami wskazanymi  
w ust. 1 na następujących polach eksploatacji:   

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu – wytwarzania określoną 
techniką egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu 
magnetycznego oraz techniką cyfrową, a w szczególności drukowania 
wyszukanych materiałów oraz zapisywania i przechowywania ich na będących 
w dyspozycji  Zamawiającego komputerach, urządzeniach mobilnych oraz na 
nośnikach elektronicznych;  

2) wielokrotnego wprowadzania ich do pamięci komputera oraz urządzeń 
mobilnych, wewnętrznych sieci komputerowych, bazy danych oraz 
wyszukiwanie w bazie danych w sposób umożliwiający dostęp do niej 
w miejscu i czasie przez siebie wybranym;   

3) w zakresie zwielokrotniania utworu – zwielokrotniania utworu w formie 
elektronicznej, wydruku komputerowego, zapisu magnetycznego na płytach 
CD, DVD lubi innych nośnikach elektronicznych;    

4) dystrybuowania ich za pomocą wewnętrznej sieci komputerowej oraz 
przesyłania na wybrane adresy e-mail Zamawiającego w ramach realizacji 
polityki informacyjnej resortu obrony narodowej;  

5) w zakresie rozpowszechniania utworu – niekomercyjnego publicznego 
prezentowania, wyświetlania, odtwarzania, w tym w celu szkolenia 
przedstawicieli służby komunikacji społecznej resortu obrony narodowej;  

6) wykorzystywania jako części innych utworów, w tym wykorzystywania 
udostępnionych  materiałów w celach szkoleniowych, do sporządzania 
raportów i analiz w ramach realizacji polityki informacyjnej resortu;  

7) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określone powyżej – 
publiczne wykonywanie, wystawianie, wyświetlanie, odtwarzanie oraz 
nadawanie i reemitowanie, szczególnie w celach szkoleniowych w ramach 
realizacji polityki informacyjnej resortu obrony narodowej. 

3. Wykonawca zezwala Zamawiającemu na wykonanie syntezy utworów polegającej na 
cytowaniu, streszczaniu, opracowywaniu i przenoszeniu fragmentów utworów. 
Zamawiający uprawniony jest do dokonywania zmian i opracowań utworów 
powstałych w związku z realizacją niniejszego zamówienia.   

4. Wykonawca oświadcza, że wykonując przedmiot niniejszego zamówienia, nie narusza 
powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w tym przepisów ustawy z dnia 
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U z 2021 r., poz. 
1062), prawa Unii Europejskiej, a w szczególności, że posiada prawo do 
przekazywania i udostępniania Zamawiającemu materiałów o których mowa w § 1. 
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5. Wykonawca oświadcza, że wykonując przedmiot niniejszego zamówienia, nie narusza 
praw innych podmiotów, w tym prawa własności intelektualnej, praw autorskich i 
praw pokrewnych oraz innych praw przysługujących tym podmiotom. 

6. Wykonawca oświadcza, że realizując usługę całodobowego monitoringu mediów, 
działa zgodnie z etyką zawodową, zasadami współżycia społecznego oraz w granicach 
określonych przepisami prawa.  

7. Ewentualne skutki prawne, mogące wyniknąć z korzystania z materiałów będącymi 
przedmiotem niniejszego zamówienia, przechodzą na Wykonawcę. Wykonawca 
odpowiada tym samym za szkody powstałe w wyniku naruszenia praw autorskich 
i/lub pokrewnych osób trzecich wskutek realizacji przedmiotu zamówienia. 
Wykonawca jest tym samym odpowiedzialny względem Zamawiającego za wszelkie 
wady prawne realizowanego przedmiotu zamówienia, a w szczególności odpowiada 
za ewentualne roszczenia innych podmiotów, wynikające z naruszenia prawa 
własności intelektualnej, w tym za szkodę powstałą w wyniku naruszenia praw 
autorskich i/lub praw pokrewnych osób trzecich wskutek realizacji przedmiotu 
zamówienia.  

8. W przypadku poniesienia przez Zamawiającego jakichkolwiek kosztów związanych 
z roszczeniami innych podmiotów, Wykonawca zobowiązuje się pokryć te koszty. 

9. Żadne z powyższych postanowień i oświadczeń nie wyłącza możliwości dochodzenia 
przez Zamawiającego odszkodowania na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego lub 
wykonania uprawnień Zamawiającego wynikających z innych ustaw.  

 
 
 

§ 5 Nadzór nad realizacją umowy i wsparcie techniczne Wykonawcy 
 

1. Do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania współpracy oraz kontroli 
przebiegu wykonania umowy, w tym w szczególności podpisywania protokołów 
odbioru przedmiotu zamówienia, strony wyznaczają:   
1) ze strony Zamawiającego:  

a)  …………………………………………. 
b)  …………………………………………… 

2) ze strony Wykonawcy:  
a) ……………………………………………………………………. 
b) ……………………………………………………………………. 

2. W przypadku konieczności wprowadzenia zmiany osób wskazanych w ust. 1 zmiana  
ta musi być wprowadzona w formie pisemnego aneksu, wraz z numerami telefonów, 
faxu, adresami e-mail itp. 

 
 
 

§ 6 Wartość umowy i warunki płatności 
 

1. Miesięczne wynagrodzenie za wykonanie bez zastrzeżeń przedmiotu umowy wynosi …… 
zł brutto (słownie złotych: ……. 00/100) w tym kwota ….. zł podatku VAT. 

2. Łączne wynagrodzenie za okres trwania umowy za wykonanie bez zastrzeżeń przedmiotu 
umowy wynosi ……… zł brutto (słownie złotych: ……. 00/100) w tym kwota …… zł 
podatku VAT, zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym Załącznik nr ….  
do niniejszej umowy.  

3. Zapłata wynagrodzenia za przedmiot umowy nastąpi przelewem na rachunek 
Wykonawcy, wskazany w ust. 8 który  również pojawi się  na fakturze VAT wystawionej 
na Departament Administracyjny MON, 00-911 Warszawa, al. Niepodległości 218, NIP 
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525-20-95-497,  
w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury, wystawionej na podstawie podpisanego 
przez obie strony protokołu odbioru. 

4. Dniem zapłaty jest dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
5. Wykonawca oświadcza, że będzie doręczać faktury: 

a. w formie papierowej wraz z wymaganymi załącznikami na adres: 
Departament Administracyjny MON, 00-911 Warszawa, al. Niepodległości 218, * 

b. w formie elektronicznej wraz z wymaganymi załącznikami pod warunkiem 
przesłania na adres:………………………… (wskazany przez Zamawiającego), * 

c. w formie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych wraz z wymaganymi 
załącznikami pod warunkiem przesłania na adres PEF: ……………………… * 
* strony przed zawarciem umowy ustalą sposób dostarczenia faktur do 

Zamawiającego. 
6. W przypadku korzystania przez Wykonawcę z PEF, Wykonawca jest zobowiązany do 

zawierania w ustrukturalizowanej fakturze elektronicznej elementów wymaganych ustawą 
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług  (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 685, 
694, 802, 1163, 1243, 1598, 1626) oraz dodatkowo podać informacje dotyczącą odbiorcy 
płatności oraz wskazać umowę zamówienia publicznego, którego faktura dotyczy. 

7. W przypadku zmiany formy doręczenia faktur w stosunku do treści oświadczeń złożonych 
w ofercie, Wykonawca zobowiązuje się do powiadomienia przedstawiciela 
Zamawiającego (przesłanej pisemnie, faksem lub e-mailem), o którym mowa w § 5 ust. 1 
niniejszej umowy, w terminie co najmniej 14 dni kalendarzowych przed doręczeniem 
faktur. 

8. Należność z tytułu wystawianych przez Wykonawcę faktur będzie przez Zamawiającego 
regulowana w formie poleceń przelewu na konto Wykonawcy: nr rachunku bankowego 
……………………………… 

9. Zapłata wynagrodzenia Wykonawcy będzie dokonywana w walucie polskiej i wszystkie 
płatności będą dokonywane w tej walucie. 

10. Wykonawca oświadcza, że: 
a. jest/nie jest podatnikiem podatku vat *(niepotrzebne skreślić) 
b. właściwym dla niego urzędem skarbowym jest ………………………………… 

11. Wykonawca oświadcza, że wskazany w ust. 8 numer rachunku został ujawniony  
w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej 
Administracji Skarbowej (dalej: „Biała lista”) oraz, że numer rachunku bankowego 
wskazany we wszystkich fakturach, które będą wystawione w jego imieniu, jest 
rachunkiem, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 
Prawo Bankowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1896, 2320, 2419, z 2021 r. poz. 432, 680, 815, 
1177, 1598, 1626, 1666) prowadzony jest rachunek VAT. 

12. W razie rozbieżności między rachunkiem wskazanym na fakturze, a rachunkiem 
wskazanym na „Białej liście” Zamawiający uprawniony jest do uregulowania płatności na 
rachunek wskazany na „Białej liście”, jako rachunek Wykonawcy. Zapłata na rachunek 
wskazany na „Białej liście”, jako rachunek Wykonawcy, skutkuje wygaśnięciem 
zobowiązania Zamawiającego wobec Wykonawcy. 

13. W przypadku braku ujawnienia rachunku bankowego Wykonawcy na „Białej liście”, 
Zamawiający będzie uprawniony do zapłaty wynagrodzenia na rachunek wskazany  
w fakturze, jednakże z jednoczesnym wypełnieniem obowiązków wynikających  
z przepisów prawa w tym powiadomienia organów administracji karno-skarbowej. 

14. W razie poniesienia przez Zamawiającego jakichkolwiek kosztów, w związku z błędnym 
podaniem numeru rachunku bankowego, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 
odszkodowanie w wysokości kosztów poniesionych przez Zamawiającego w związku  
z błędnym wskazaniem numeru rachunku bankowego. 
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15. W przypadku gdy monitoring mediów nie będzie dostarczany Zamawiającemu 
wynagrodzenie zostanie ustalone na poziomie odpowiadającym iloczynowi dni, w których 
usługę świadczono oraz 1/30 miesięcznego wynagrodzenia ustalonego zgodnie z § 6 ust. 1 
niniejszej umowy. 
 

 
 

§ 7 Aspekty społeczne (w przypadku zaoferowania zatrudnienia osoby) 
 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zatrudnienia jednej osoby/osób na podstawie umowy 
o pracę, w pełnym wymiarze czasu pracy, która/które będą zaangażowana/e przy realizacji 
przedmiotu zamówienia poprzez powierzenie tej osobie/tym osobom czynności 
związanych z faktyczną realizacją zamówienia. 

2. Zamawiającemu w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań, o których 
mowa w ust. 1, przysługują następujące uprawnienia:  
1) Wykonawca w terminie najpóźniej do 30 dni od daty rozpoczęcia realizacji umowy 

będzie zobowiązany do przedstawienia Zamawiającemu dokumentów 
potwierdzających  zatrudnienie osób wykonujących czynności w zakresie realizacji 
Umowy na rzecz Zamawiającego tj. pisemnego oświadczenia Wykonawcy i/lub 
pisemnych oświadczeń pracowników zatrudnionych przez Wykonawcę 
potwierdzających, że są zatrudnione na podstawie umowy o pracę w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 
1740, 2320, z 2021 r. poz. 1509) z uwzględnieniem minimalnego wynagrodzenia  
za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3–5 ustawy z dnia 10 października 2002 
r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207) przez cały 
okres realizacji przedmiotu zamówienia oraz oświadczenia dotyczącego zakresu  
i rodzaju zadań, które wykonywała będzie osoba/wykonywać będą osoby zatrudnione 
na podstawie umowy o pracę w ramach realizowanej umowy i okresu obowiązywania 
umowy/umów o pracę;  

2) Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli zatrudnienia osób wykonujących 
czynności w zakresie realizacji Umowy na rzecz Zamawiającego, przez cały okres 
realizacji wykonywanych przez niego czynności, poprzez wezwanie do przedstawienia 
dokumentów o których mowa w pkt 1, w terminie do 30 dni od dnia wezwania przez 
Zamawiającego; 

3) Zamawiający może wezwać Wykonawcę w trybie określonym w pkt 2 nie częściej niż 
raz na 6 miesięcy. 

 
 

§ 8 Kary umowne 
 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 
1) w wysokości 1% przysługującego Wykonawcy miesięcznego wynagrodzenia 

brutto, określonego w § 6 ust. 1 niniejszej umowy – za każde opóźnienie  
w przesłaniu Zamawiającemu codziennych przeglądów prasy lub programów 
RTV przekraczające jedną godzinę (60 min.), za każdą kolejną godzinę (60 min.) 
opóźnienia, licząc od terminów, o których mowa w § 3 ust. 2 pkt 1 - 4  
w niniejszej umowy; 

2) w wysokości 1% przysługującego Wykonawcy miesięcznego wynagrodzenia 
brutto, określonego w § 6 ust. 1 niniejszej umowy –  za każde opóźnienie  
w umieszczeniu przeglądów prasy lub programów RTV lub monitoringów stacji 
radiowych i telewizyjnych na platformie internetowej przekraczające jedną 
godzinę (60 min.), za każdą kolejną godzinę (60 min.) opóźnienia licząc od 
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terminów, o których mowa w § 3 ust. 2 pkt 1 - 4 oraz w § 3 ust. 3 pkt 4 niniejszej 
umowy; 

3) w wysokości 2% przysługującego Wykonawcy miesięcznego wynagrodzenia 
brutto, określonego w § 6 ust. 1 niniejszej umowy –  za każde pominięcie lub 
nieudostępnienie wyników wyszukiwania, o których mowa w § 3 ust. 3 pkt 6 
niniejszej umowy;  

4) w wysokości 2% przysługującego Wykonawcy miesięcznego wynagrodzenia 
brutto, określonego w § 6 ust. 1 niniejszej umowy –  w razie nienależytego 
wykonania umowy przez Wykonawcę, przez co należy rozumieć w szczególności: 
błędy literowe lub nieprzejrzystość i nieczytelność tekstu lub niespójność treści 
tekstu z oryginałem lub umieszczenie pliku tekstowego odpowiadającego 
kolumnom gazetowym – za każdy plik elektroniczny w którym wystąpią ww. 
błędy; 

5) w wysokości 2% łącznej kwoty wynagrodzenia brutto, wymienionego w § 6 ust. 1 
niniejszej umowy –  za każdą godzinę (60 min.) stwierdzonej niemożności 
korzystania z zamieszczonych na platformie internetowej bieżących oraz 
archiwalnych materiałów i informacji, w przypadku gdy w czasie obowiązywania 
umowy z winy Wykonawcy nastąpiła niemożność korzystania z zamieszczonych 
na platformie internetowej bieżących oraz archiwalnych materiałów i informacji. 
Zamawiający poinformuje Wykonawcę o niemożności korzystania 
z zamieszczonych na platformie internetowej bieżących oraz archiwalnych 
materiałów i informacji drogą elektroniczną,  na wskazany przez Wykonawcę 
adres; 

6) w wysokości 15% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1 niniejszej 
umowy  za każdą stwierdzoną nieprawidłowość – w przypadku stwierdzenia przez 
Zamawiającego, że w zamieszczonych na platformie internetowej bieżących oraz 
archiwalnych materiałach lub dostarczonych do siedziby Zamawiającego 
zapisanych na nośnikach audycjach radiowych i telewizyjnych oraz materiałach 
prasowych brakuje informacji, które ukazały się w którymkolwiek z mediów 
wymienionych w Załączniku nr …. do niniejszej umowy;  

7) w wysokości 30% wartości brutto przedmiotu umowy – w przypadku odstąpienia 
od umowy przez Wykonawcę  z przyczyn leżących po jego stronie;   

8) w wysokości 30% wartości brutto przedmiotu umowy – w przypadku odstąpienia 
od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy;  

9) w wysokości 5 000,00 PLN z tytułu niespełnienia wymagań w zakresie 
zatrudnienia poprzez nieprzedłożenie przez Wykonawcę dokumentów, o których 
mowa w § 7 ust. 2 pkt 1 w terminie wskazanym przez Zamawiającego.  

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia odszkodowania w wysokości 
przewyższającej wysokość naliczonych kar umownych na zasadach ogólnych określonych 
w Kodeksie cywilnym. 

3. Kary umowne płatne są w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania przez 
Wykonawcę. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia kar umownych 
z wynagrodzenia należnego Wykonawcy za wykonanie umowy. 

 

 
§ 9 Odstąpienie od umowy 

 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy bez wyznaczania 

dodatkowego terminu, z konsekwencjami określonymi w  § 8 ust. 2 pkt 8 niniejszej 
umowy,  w przypadku:  
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1) zaniechania świadczenia usług przez Wykonawcę przez co najmniej 3 dni, 
liczonego łącznie w całym czasie trwania umowy, z przyczyn leżących po 
stronie Wykonawcy;  

2) naliczenia kar umownych przekraczających 50% kwoty określonej w § 6 ust. 
1 niniejszej umowy; 

3) niewywiązania się z obowiązku wskazanego w § 7 ust. 2 pkt 1 lub 
dwukrotnego niewywiązania się z obowiązku wskazanego w § 7 ust. 2 pkt 2. 

2. Odstąpienie od umowy może być dokonane w terminie 30 dni od daty wystąpienia 
okoliczności je uzasadniających. 

3. Odstąpienie od umowy z przyczyn dotyczących Wykonawcy nie zwalnia Wykonawcy  
z obowiązku zapłaty kar umownych i odszkodowania, o których mowa w § 8  niniejszej 
Umowy. 
 

§ 10 Inne postanowienia  
 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji 
uzyskanych przy realizacji zamówienia, o ile informacje takie nie są powszechnie znane 
bądź obowiązek ich ujawnienia nie wynika z obowiązujących przepisów prawa, orzeczeń 
sądowych lub decyzji odpowiednich organów.  

2. Obowiązek zachowania poufności przewidzianej w niniejszym paragrafie obowiązywać 
będzie bezterminowo.  

3. Wykonawca uprawniony jest do podawania w swoich materiałach reklamowych 
i informacyjnych informacji o wykonanej na rzecz Zamawiającego usłudze po 
prawidłowej realizacji przedmiotu  zamówienia oraz uzyskaniu pisemnej akceptacji 
Zamawiającego.   

4. Strony dopuszczają możliwość zmiany postanowień umowy, w zakresie zmiany 
osoby/osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamówienia, o których mowa w § 5 
ust. 1 umowy, w przypadku niemożności wykonywania przez nie powierzonych 
czynności. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień umowy w zakresie kwoty VAT 
i kwoty wynagrodzenia brutto, o której mowa w § 6 ust. 1 niniejszej umowy. Strony 
dokonają zmiany postanowień umowy w ten sposób, że zmianie ulegnie wysokość 
wynagrodzenia należnego Wykonawcy za wykonanie umowy w okresie od dnia 
obowiązywania zmienionej stawki podatku, przy czym zmiana dotyczyć będzie wyłącznie 
tej części wynagrodzenia Wykonawcy, do której zgodnie z przepisami prawa powinna być 
stosowana zmieniona stawka. Zmiana wynagrodzenia będzie polegać na dodaniu/odjęciu 
do/od ceny netto kwoty podatku VAT wyliczonej według zmienionej stawki podatku 
VAT. W przypadku zmiany kwoty wynagrodzenia określonej w § 6 ust. 1, zmianie ulega 
również całkowita wartość umowy określona w § 6 ust. 2.  

6. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień umowy w zakresie 
wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w przypadku zmiany:  

1) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 
ust. 3 – 5  ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu  
za pracę (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207); 

2) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu 
lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne; 

3) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, 
o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach 
kapitałowych ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1342); 

– jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszt wykonania zamówienia przez 
Wykonawcę. 
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7. W przypadku zmian określonych w ust. 6 zastosowanie mają zasady wprowadzania zmian 
wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, określone w postanowieniach ust. 8 – 
13. 

8. Wykonawca może przekazać Zamawiającemu pisemny wniosek o dokonanie zmiany 
umowy najwcześniej w dniu wejścia w życie przepisów wprowadzających zmiany, 
o których mowa w ust. 6. Wniosek powinien zawierać propozycję zmiany umowy 
w zakresie wysokości wynagrodzenia wraz z jej uzasadnieniem oraz dokumenty 
niezbędne do oceny przez Zamawiającego, czy zmiany, o których mowa w ust. 6, mają 
lub będą miały wpływ na koszty wykonania umowy przez Wykonawcę oraz w jakim 
stopniu zmiany tych kosztów uzasadniają zmianę wysokości wynagrodzenia Wykonawcy 
określonego w niniejszej umowie, a w szczególności: 

1) przyjęte przez Wykonawcę zasady kalkulacji wysokości kosztów wykonania 
umowy oraz założenia co do wysokości dotychczasowych oraz przyszłych kosztów 
wykonania umowy, wraz z dokumentami potwierdzającymi prawidłowość 
przyjętych założeń; 

2) wykazanie wpływu zmian, o których mowa w ust. 6, na wysokość kosztów 
wykonania umowy przez Wykonawcę; 

3) szczegółową kalkulację proponowanej zmienionej wysokości wynagrodzenia 
Wykonawcy oraz wykazanie adekwatności propozycji do zmiany wysokości 
kosztów wykonania umowy przez Wykonawcę. 

9. W terminie 30 dni od otrzymania wniosku, o którym mowa w ust. 8, Zamawiający może 
zwrócić się do Wykonawcy o jego uzupełnienie poprzez przekazanie dodatkowych 
wyjaśnień, informacji lub dokumentów (oryginałów do wglądu lub kopii potwierdzonej za 
zgodność z oryginałami). 

10. Zamawiający udzieli odpowiedzi Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia otrzymania 
kompletnego wniosku. 

11. W przypadku uwzględnienia wniosku Wykonawcy przez Zamawiającego, Strony podejmą 
działania w celu uzgodnienia treści aneksu do umowy oraz jego podpisania. Zmiana 
wysokości wynagrodzenia Wykonawcy dotyczyć będzie części przedmiotu niniejszej 
umowy, wykonanego po dniu zawarcia aneksu. 

12. Zamawiający może przekazać Wykonawcy wniosek o dokonanie zmiany umowy, 
w przypadku wydania przepisów wprowadzających zmiany, o których mowa w ust. 6. 
Wniosek powinien zawierać co najmniej propozycję zmiany umowy w zakresie wysokości 
wynagrodzenia oraz powołanie zmian przepisów. 

13. Przed przekazaniem wniosku, o którym mowa w ust. 12, Zamawiający może zwrócić się 
do Wykonawcy o udzielenie informacji lub przekazanie wyjaśnień lub dokumentów 
(oryginałów do wglądu lub kopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem), niezbędnych 
do oceny przez Zamawiającego, czy zmiany, o których mowa w ust. 6, mają lub będą 
miały wpływ na koszty wykonania umowy przez Wykonawcę oraz w jakim stopniu 
zmiany tych kosztów uzasadniają zmianę wysokości wynagrodzenia. Rodzaj i zakres tych 
informacji określi Zamawiający. Postanowienia ust. 9 – 11 stosuje się odpowiednio, z tym  
że Wykonawca jest zobowiązany w każdym przypadku do zajęcia pisemnego stanowiska 
w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku od Zamawiającego. 
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§ 11 Obowiązek informacyjny RODO1 

1. Strony zobowiązują się do realizacji, wobec osób wyznaczonych do reprezentacji oraz do 
kontaktu, a także osób, które będą fizycznie wykonywały usługę, obowiązku 
informacyjnego, o którym mowa w art. 14 ust 1 i 2 RODO. 

2. Zamawiający będzie ten obowiązek realizował ustnie przy pierwszym kontakcie z dana 
osobą bądź poprzez Wykonawcę, który w jego imieniu przekaże informacje, o których 
mowa w art. 14 ust. 1 i 2 RODO swoim pracownikom, zgodnie z klauzulą informacyjną 
stanowiącą załącznik nr …. do niniejszej umowy. 

3. Zobowiązanie, o którym mowa powyżej nie musi być realizowane, jeśli osoba, której dane 
dotyczą posiada wiedzę na temat kwestii wskazanych w art. 14 ust. 1 i 2 RODO. 
 
 

§ 12 Postanowienia końcowe 
 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
cywilnego, ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 
1914) oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych 
(t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1062). 

2. Kwestie sporne poddane zostaną rozpatrzeniu sądowi powszechnemu właściwemu dla 
siedziby Zamawiającego. 

3. Wszystkie zmiany postanowień niniejszej umowy, z zastrzeżeniem § 3 ust. 3 pkt 2, 13  
i 14, mogą być dokonywane jedynie za zgodą obu Stron, a dla swej ważności wymagają 
formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

4. Przeniesienie uprawnień, obowiązków i wierzytelności z niniejszej umowy wymaga 
zgody drugiej Strony. 

5. Załączniki do umowy stanowią jej integralną treść. 
6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu 

dla każdej ze Stron. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                           
1 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 
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Załącznik nr 3 projektowych postanowień umowy 

Załącznik nr … do umowy ……./2021/DA 
 

RODO 
Realizacja obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 14 ust. 1 i ust. 2 RODO wobec 
osób wyznaczonych do reprezentacji oraz do kontaktu, a także osób, które będą fizycznie 
wykonywały dostawę.  

 

Działając na podstawie art. 14 ust. 1 i 2 RODO, informuję Panią/Pana, że: administratorem danych 
osobowych jest Minister Obrony Narodowej z siedzibą w Warszawie, przy al. Niepodległości 218, tel. 
22 628 00 31. 

 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować poprzez 
pocztę elektroniczną na adres: iod@mon.gov.pl lub listownie na adres: Ministerstwo Obrony 
Narodowej, al. Niepodległości 218, 00-911 Warszawa, z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”. 

 

Pani/Pana dane osobowe kontaktowe/służbowe/identyfikacyjne pozyskane zostały od 
…………………………………………….(nazwa i adres wykonawcy) i przetwarzane będą w celu 
realizacji umowy nr ……………….. z dnia …………… r.  

 

Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. przetwarzanie 
danych jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym.  

Dane osobowe będą przekazywane podmiotom przetwarzającym dane osobowe na zlecenie 
administratora, a także innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa. 

Dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani do organizacji międzynarodowej. 

Dane będą przechowywane przez okres …… wynikający z przepisów prawa, tj.  zgodnie 
z obowiązującym w Ministerstwie Obrony Narodowej „Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt”. 

Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do:  

- dostępu do danych osobowych, żądania ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, 
w przypadkach wymienionych w RODO, 

- wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (adres: 00-193 Warszawa,  
ul. Stawki 2) 

Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje prawo do:  

- przenoszenia danych oraz ich usunięcia. 

 

W trakcie przetwarzania danych nie będzie dochodziło do zautomatyzowanego podejmowania decyzji 
ani do profilowania. 
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Załącznik nr 4 do zaproszenia do składania ofert 

Załącznik nr .. do umowy ……./2021/DA 
 
 

Wykaz monitorowanych mediów 

1. Prasa 
Lp. Tytuł 

Tygodniki 

1.  
Nie 

2.  
Fakty i Mity 

3.  
Forum 

4.  
Gazeta Polska 

5.  
Najwyższy Czas 

6.  
Newsweek Polska 

7.  
Polityka 

8.  
Polska The Times 

9.  
Przegląd 

10.  
Sieci 

11.  
Tygodnik Angora 

12.  
Tygodnik do Rzeczy 

13.  
Tygodnik Powszechny 

14.  
Tygodnik Solidarność 

15.  
Wprost - ewydanie 

Dzienniki ogólnopolskie 

1.  
Dziennik Gazeta Prawna 

2.  
Dziennik Trybuna 

3.  
Fakt 

4.  
Gazeta Polska Codziennie 

5.  
Gazeta Wyborcza 

6.  
Nasz Dziennik 

7.  
Puls Biznesu 
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Lp. Tytuł 

8.  
Rzeczpospolita 

9.  
Super Express 

Dzienniki regionalne 

1.  
Dziennik Wschodni 

2.  
Gazeta Olsztyńska/Dziennik Elbląski 

3.  

Gazeta Wyborcza – strony lokalne, dodatki i wkładki 
wydawane przez 21 oddziałów lokalnych Gazety Wyborczej 

4.  
Kurier Szczeciński 

5.  
Nowości Dziennik Toruński 

6.  
Polska Dziennik Bałtycki 

7.  
Polska Dziennik Łódzki 

8.  
Polska Dziennik Polski 

9.  
Polska Dziennik Zachodni  

10.  
Polska Echo Dnia 

11.  
Polska Express Bydgoski 

12.  
Polska Express Ilustrowany 

13.  
Polska Gazeta Codzienna Nowiny 

14.  
Polska Gazeta Krakowska 

15.  
Polska Gazeta Lubuska 

16.  
Polska Gazeta Pomorska 

17.  
Polska Gazeta Wrocławska 

18.  
Polska Gazeta Współczesna 

19.  
Polska Głos Dziennik Pomorza 

20.  
Polska Głos Wielkopolski 

21.  
Polska Kurier Lubelski 

22.  
Polska Kurier Poranny 

23.  
Polska Metropolia Warszawska 

24.  
Polska Nowa Trybuna Opolska 

25.  
Polska Nowiny Gazeta Codzienna 

26.  
Super Nowości 
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2. Radio  
Lp. Nazwa 

1.  
Radio Maryja 

2.  
Polskie Radio PR 1 

3.  
Polskie Radio PR 3 

4.  
Radio ZET  

5.  
RMF FM  

6.  
Polskie Radio 24 

7.  
TOK FM 

 

3. Telewizja  
Lp. Nazwa 

1.  
Polsat  

2.  
Polsat News 

3.  
Superstacja 

4.  
TVN 

5.  
TVN24 

6.  
TVN24 BiŚ 

7.  
TVP Info  

8.  
TVP Pr 1 

9.  
TVP Pr 2 

10.  
TV Republika 

11.  
TV Trwam 
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Załącznik nr 5 do zaproszenia do składania ofert 
Załącznik nr .. do umowy ……./2021/DA 

 

Lista hasał objętych monitoringiem 2021 – 2023: 

 

- nazwiska z uwzględnieniem polskich znaków oraz małej i wielkiej litery; jako hasła pojedyncze lub 
jako łączne hasło z maskowaną odmianą imienia i nazwiska 

 

Mariusz Błaszczak 
Wojciech Skurkiewicz 
Marcin Ociepa 
Agnieszka Glapiak 
 
Rajmund T. Andrzejczak 
Tadeusz Mikutel 
Dariusz Pluta 
Piotr Błazeusz 
 
Jarosław Mika 
Jan Śliwka 
Stanisław Czosnek 
 
Tomasz Piotrowski 
 
Wiesław Kukuła 
Tomasz Połuch 
 
Wojsko/Wojsko Polskie/Armia,  
Wojskowość, 
Obronność, 
Obrona narodowa, 
Bezpieczeństwo narodowe  
Polityka Obronna, 
Żołnierze/żołnierze 
Strategia Bezpieczeństwa Narodowego 
 
MON 
WOT 
NATO 
DORSZ 
DGRSZ 
SKW 
SWW 
AMW  
DGW 
ASZwoj 
WAT 
IU 
ŻW 
BBN 
SG WP 
NCBC 
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Ministerstwo Obrony Narodowej 
Minister Obrony Narodowej 
wiceminister obrony narodowej 
resort obrony narodowej 
pełnomocnik ministra ON ds. ….,  
sekretarz stanu w MON,  
podsekretarz stanu w MON,  
Centrum Operacyjne Ministra Obrony Narodowej 
Dyrektor Gabinetu Politycznego Ministra Obrony Narodowej 
Sekretarz Stanu w MON 
Podsekretarz Stanu w MON 
Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego 
Dyrektor Generalny MON  
Departament Administracyjny MON 
Departament Budżetowy MON 
Departament Infrastruktury MON 
Departament Kadr MON 
Departament Innowacji MON 
Departament Edukacji, Kultury i Dziedzictwa MON 
Departament Kontroli MON 
Departament Szkolnictwa Wojskowego MON 
Departament Ochrony Informacji Niejawnych MON 
Departament Polityki Bezpieczeństwa Międzynarodowego MON 
Departament Polityki Zbrojeniowej 
Departament Prawny MON 
Departament Spraw Socjalnych MON 
Departament Strategii i Planowania Obronnego MON 
Departament Wojskowych Spraw Zagranicznych MON 
Departament Wojskowej Służby Zdrowia MON 
Biuro Ministra Obrony Narodowej 
Biuro Dyrektora Generalnego MON 
Biuro do spraw Programu „Zostań Żołnierzem Rzeczypospolitej" 
Centrum Weterana 
Rada ds. Kobiet w resorcie obrony narodowej 
 
(hasło) „Zostań Żołnierzem Rzeczypospolitej" 
 
Komitet Rady Ministrów ds. Bezpieczeństwa Narodowego i spraw Obronnych 
Zwierzchnik Sił Zbrojnych 
Siły Zbrojne RP  
 
Sztab Generalny WP, Sztab Generalny Wojska Polskiego,  
Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego 
zastępca szefa SG WP;  
Zarząd Organizacji i Uzupełnień;  
Zarząd Analiz Wywiadowczych i Rozpoznawczych;  
Zarząd Planowania Użycia Sił Zbrojnych i Szkolenia; 
Zarząd Logistyki;  
Zarząd Planowania i Programowania Rozwoju Sił Zbrojnych;  
Zarząd Kierowania i Dowodzenia; 
Zarząd Planowania Rzeczowego; 
 
Dowództwo Operacyjne Rodzajów Sił Zbrojnych  
Dowódca Operacyjny Rodzajów Sił Zbrojnych, 
Dowództwo Generalne Rodzajów Sił Zbrojnych 
Dowódca Generalny Rodzajów Sił Zbrojnych, 
 
Wojska Lądowe,  
Inspektorat Wojsk Lądowych, 
Inspektor Wojsk Lądowych,  
Centrum Operacji Lądowych,  
 
Marynarka Wojenna,  
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Centrum Operacji Morskich 
 
Siły Powietrzne,  
Centrum Operacji Powietrznych,  
 
Wojska Specjalne  
Dowództwo Komponentu Wojsk Specjalnych 
GROM  
FORMOZA 
NIL  
AGAT 
 
Wojska Obrony Terytorialnej,  
Dowództwo Wojsk Obrony Terytorialnej,  
Dowódca Wojsk Obrony Terytorialnej 
Brygada Obrony Terytorialnej 
Wojewódzki Sztab Wojskowy/WSzW;  
Wojskowa Komenda Uzupełnień/WKU; 
 
Dowództwo Garnizonu Warszawa  
 
Żandarmeria Wojskowa/KG ŻW – Komenda Główna Żandarmerii Wojskowej 
Oddział Specjalny Żandarmerii Wojskowej,  
 
Służba Wywiadu Wojskowego;  
Służba Kontrwywiadu Wojskowego;  
 
IWspSZ – Inspektorat Wsparcia Sił Zbrojnych; 
Wojskowe Ośrodki Gospodarcze, 
 
Wojska Obrony Cyberprzestrzeni  
Narodowe Centrum Bezpieczeństwa Cyberprzestrzeni 
Centrum Operacji Cybernetycznych 
Cyberbezpieczeństwo,  
cyberterroryzm,  
cyberwojna 
 
Bezpieczeństwo międzynarodowe w kontekście wybranych państw/regionów: Afganistan, Irak, Iran, 
Izrael, Syria, Liban, Kosowo, Bałkany, Ukraina, Białoruś, Federacja Rosyjska (Rosja)  
 
Konflikty wojenne 
wojna hybrydowa 
wojna informacyjna 
Rada Bezpieczeństwa ONZ,  
OBWE – Organizacja Bezpieczeństwa i Współpracy w Europie;  
NATO,  
Polska-NATO,  
NATO-Rosja,  
Rada Partnerstwa Euroatlantyckiego,  
Komitet Wojskowy NATO; 
Szczyt NATO; 
partnerstwo dla pokoju,  
traktat waszyngtoński,  
Traktat Północnoatlantycki,  
Sojusz Północnoatlantycki,  
NRF – Siły Odpowiedzi NATO,  
eFP,  
wschodnia flanka NATO,  
Atlantic Resolve  
Batalionowa Grupa Bojowa 
Baza obrony przeciwrakietowej 
Wysunięte Dowództwo Dywizyjne USA 
Wysunięte Dowództwo V Korpusu Sił Lądowych USA 
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Dowództwo Pancernej Brygadowej Grupy Bojowej (ABCT) 
Sojusz polsko-amerykański 
Umowa o wzmocnionej współpracy obronnej 
 
Polski Kontyngent Wojskowy  
misja stabilizacyjna/pokojowa,  
PKW Afganistan,  
PKW Łotwa,  
PKW Rumunia 
PKW Liban - UNIFIL 
KFOR 
Air Policing 
CIMIC  
Współpraca cywilno wojskowa 
 
Wspólna polityka bezpieczeństwa i obrony UE 
europejska strategia bezpieczeństwa  
siły szybkiego reagowania UE  
grupy bojowe UE 
Eurokorpus  
Europejski Fundusz Obronny 
Euroarmia 
PESCO 
Europejska Agencja Obrony 
 
Wielonarodowy Korpus Północ-Wschód, 
 
Sejmowa Komisja Obrony Narodowej 
Senacka Komisja Obrony Narodowej 
Biuro Bezpieczeństwa Narodowego 
Rada Bezpieczeństwa Narodowego 
 
Służba przygotowawcza,  
kwalifikacja wojskowa; 
 
Emerytury mundurowe;  
Służba zawodowa,  
Służba stała,  
Służba kontraktowa,  
Ustawa pragmatyczna,  
Korpus szeregowych, 
Korpus podoficerski,  
Korpus oficerski,   
Konwent Dziekanów,  
 
Inspektorat Uzbrojenia 
Agencja Uzbrojenia 
Modernizacja techniczna Sił Zbrojnych 
System Patriot 
Program Harpia 
 
Ordynariat Polowy  
Biskup polowy WP 
 
AMW – Agencja Mienia Wojskowego,  
Fundusz Modernizacji Sił Zbrojnych,  
Wojskowe Biuro Emerytalne/WBE 
 
Akademia Sztuki Wojennej – AszWoj,  
WAT – Wojskowa Akademia Techniczna,  
AMW – Akademia Marynarki Wojennej;  
Akademia Wojsk Lądowych;  
Lotnicza Akademia Wojskowa 
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Szkoła Podoficerska Informatyki i Łączności 
Legia Akademicka  
Wojskowe Centrum Edukacji Obywatelskiej 
Wojskowe Instytuty Badawcze 
 
Attache’s obrony 
Attache’s wojskowy 
Wojskowe Biuro Historyczne,  
Centralna Biblioteka Wojskowa,  
Centralne Archiwum Wojskowe,  
Podkomisja smoleńska 
Korpus, dywizja, Związek Taktyczny, Pododdział; jednostka wojskowa, Dywizja, Skrzydło, Flotylla, 
Baza Lotnictwa Transportowego, Baza Lotnictwa Taktycznego, Baza Lotnicza  
 
Brygada, 
Pułk, 
Batalion,  
Dywizjon,  
Eskadra,  
Kompania,  
Pluton,  
Brygada/Dywizja: Zmechanizowana, Pancerna, Kawalerii pancernej, Obrony wybrzeża, Desantowo-
szturmowa, Logistyczna, Strzelców podhalańskich, Kawalerii powietrznej, Artylerii, Saperów, Wsparcia 
dowodzenia, Lotnictwa taktycznego, Lotnictwa transportowego, Rakietowe, Obrony powietrznej, 
Radiotechniczne, Chemiczne, Rozpoznawcze; 
 
Garnizon, koszary; 
 
Pułk: Śmigłowców bojowych, Specjalny pułk lotnictwa transportowego, Drogowo-mostowy, 
Komunikacyjny, Inżynieryjny, Dowodzenia, Chemiczny, Rozpoznawczy, Ochrony; Przeciwlotniczy, 
przeciwrakietowy; 
 
Batalion: Reprezentacyjny Wojska Polskiego, Walki radioelektronicznej, Ratownictwa inżynieryjnego, 
Chemiczny; 
 
Żołnierz zawodowy, Pilot, Nawigator, Marynarz, Technik/Mechanik/Inżynier pokładowy; specjalsi, 
terytorialsi; weterani misji, weterani wojskowi; 
 
Przemysł zbrojeniowy,  
Polski Przemysł obronny,  
Polska Grupa Zbrojeniowa,  
PZL Świdnik,  
PZL Mielec,  
Radmor,  
Radwar,  
WB Electronics,  
Zakłady zbrojeniowe/zbrojeniówka,  
Stocznia Marynarki Wojennej,  
WZL – Wojskowe Zakłady Lotnicze,  
Instytut Techniczny Wojsk Lotniczych,  
Wojskowy Instytut Techniki Inżynieryjnej,  
Wojskowe Zakład Mechaniczne,  
Wojskowy Instytut Medycyny Lotniczej, 
 
Uzbrojenie i sprzęt wojskowy:  
Samolot wielozadaniowy,  
Myśliwiec 
Bombowiec  
Śmigłowiec  
Samolot patrolowo – rozpoznawczy  
Samolot transportowy 
Śmigłowiec ratowniczy MW RP 
Śmigłowiec pokładowy Zwalczania Okrętów Podwodnych 
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Okręt 
Niszczyciel  
Fregata rakietowa 
Korweta,  
Okręt rakietowy  
Okręt podwodny  
Trałowiec  
Okręt transportowo-minowy  
Okręt wsparcia logistycznego  
Zbiornikowiec, Okręt ratowniczy 
Okręt hydrograficzny 
Okręt szkolny 
Zestaw rakietowy,  
Przenośne przeciwlotnicze zestawy rakietowe,  
Zestawy artyleryjsko – rakietowe,  
Zestawy artyleryjskie,  
stacje radiolokacyjne,  
Zestawy automatyzacji dowodzenia 
Działa samobieżne,  
Moździerze,  
Czołg, 
Transporter opancerzony,  
Amfibia,  
PPK – Przeciwpancerny pocisk kierowany – zestawy przeciwpancernych pocisków kierowanych,  
BWP – Bojowy wóz piechoty,  
KTO – Kołowy Transporter Opancerzony /Rosomak; Wóz rozpoznania, 
BSP – Bezzałogowe statki powietrzne;  
BSR – Bezzałogowe statki rozpoznawcze,  
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Załącznik nr 6 do zaproszenia do składania ofert 

 
Wykaz usług 

 

 

Składając ofertę w postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej 

mniejszej niż 130 000 zł na usługę codziennego i całodobowego monitoringu mediów,  

nr sprawy 3/COMON/2021, oświadczamy, że w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonaliśmy 

należycie niżej wymienione usługi odpowiadające wymaganiom zamawiającego: 

Lp. Przedmiot usługi 
Wartość usługi netto 

(konkretna kwota) 

Odbiorca usługi 
monitorowania mediów 

(podmiot na rzecz 
którego wykonano 

zamówienie) 
(nazwa i adres) 

Termin/okres 
wykonywania usługi 

monitorowania mediów 
od – do 

(dd/mm/rrrr -   
dd/mm/rrrr) 

Wykonawca musi wykazać, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert  
(a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) wykonał (a w przypadku 
świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje) należycie co najmniej 2 usługi polegające  
na monitorowaniu mediów (prasy, radia, telewizji) o wartości co najmniej 49.200 zł netto każda. 
1. Usługa  

monitorowania 
mediów 

…………………… 

…………………… 

   

2.  Usługa 
monitorowania 
mediów 

…………………… 

…………………… 

   

 

Na potwierdzenie powyższego załączamy dowody określające, że wskazana w tabeli usługa 
została wykonana należycie. 

 

……………………………… ……………………………………… 
Miejscowość i data Podpis (podpisy) osób uprawnionych 

do reprezentowania wykonawcy 
 

 

 

 

 


