Warto wiedzie¢. Stanowienie wyroznien przez samorzady.

1. Podstawa prawna

Zgodnie z parokrotnie nowelizowang ustawg z dnia 21 grudnia 1978 r. o odznakach i mundurach
(Dz. U. 22016 r., poz. 38), zwang dalej w tekscie — ustawg, jednostki samorzgdu terytorialnego moga
ustanawia¢, W drodze uchwaty organu stanowigcego danej jednostki, nie tylko wiasne herby i flagi,
ale takze emblematy oraz insygnia i inne symbole (art. 3 ust. 1 ustawy). Pod ta dos¢ ogolng nazwa,
okreslajaca godto, znak, oznake — ustawodawca zezwolit na wprowadzanie przez jednostki samorzadu
terytorialnego takze réznego rodzaju wyrdéznien — odznak honorowych czy tez medali honorowych.
Sugestie takiego odczytania wspomnianego przepisu zawiera art. 2 ust. 2 ustawy, W ktorym
ustawodawca objasnil, Zze ,,0odznakami mogg by¢ emblematy [...] jezeli sposob ich sporzadzenia
i uzywania wskazuje na to, ze majg stuzy¢ celom okreslonym w ust. 1.” Tyle, Ze przywotany ust. 1 tego
artykutu, okreslajac wpkt 1 litera a, rodzaje odznak honorowych, z mogacych byé
uznanymi za samorzadowe wymienia jedynie odznaki stanowigce wyroznienie za zashugi ,,W rozwaj
okreslonego wojewodztwa”.

Powyzsze ograniczenie, relikt braku samorzadu terytorialnego W okresie tworzenia ustawy, byto
powodem jej nowelizacjiw 2009 r. To wowczas art. 4 ust. 3 nadano obecne brzmienie:
,,Odznaki honorowe za zastugi W dziatalno$ci panstwowej lub spotecznej na rzecz rozwoju okreslone;j
jednostki samorzadu terytorialnego sg ustanawiane przez organ stanowigcy tej jednostki”. |choé
na skutek niewatpliwego przeoczenia pozostawiono wspomniane wyzej W art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. a,
sprzeczne z nowelizacja stwierdzenie dopuszczajace odznaki honorowe za zastugi w rozwoju jedynie
wojewoOdztwa, to jednak ustawodawca, poprzez rozszerzenie przepisu zawartego w art. 4, zezwolit
na posiadanie odtad odznak honorowych przez jednostki samorzadu terytorialnego rdéznego szczebla,
nie tylko przez okre$lone  wojewodztwa, ale takze  powiaty igminy  (miasta).
Jest to istotna zmiana doprecyzowujaca uprawnienia do Stanowienia wyroznien przez wszystkie
samorzady, ograniczone odtad nie ze wzgledu na stopien swego szczebla organizacyjnego, tylko
wymienionymi w ustawie wzgledami merytorycznymi. Najwazniejsze Z nich okre§la art. 3 ust. 2
ustawy: jednostki samorzadu terytorialnego moga ustanawia¢ swoje wyrdznienia, ale jedynie w zgodzie
z zasadami heraldyki i miejscowg tradycja historyczng. Ponadto, w $wietle art. 3 ust. 3 ustawy,
wzory owych symboli wymagaja zaopiniowania przez ministra wilasciwego
do spraw administracji publicznej. A zatem jeszcze przed podjeciem uchwaly o ustanowieniu
wyroznienia, samorzad, na podstawie przyjetego tylko projektu takiej uchwaly, musi otrzyma¢é
opini¢ ministra o proponowanym wyro6znieniu. Opini¢ t¢ minister formutuje wyltacznie
po przedstawieniu mu uchwaty Komisji Heraldycznej (art. 2a ust. 3 pkt 1 ustawy), bedacej na podstawie
art. 2a ust. 1 ustawy, jego organem opiniodawczo-doradczym w zakresie powyzszych spraw. Z tego
wynika, ze sktadane ministrowi wnioski samorzgdowe za kazdym razem kierowane sg przez niego
z urzedu do Komisji Heraldyczne;j.

Naczelny Sad Administracyjny wyrokiem zdnia 25 maja 2006 r. 1OSK 462/06, stwierdzit
jednoznacznie, ze ,tylko opinia pozytywna ministra wiasciwego do spraw administracji publicznej
wydana w oparciu 0 stanowisko kompetentnego wtej dziedzinie organu jakim jest Komisja
Heraldyczna [...] daje podstawg organowi stanowigcemu danej jednostki samorzadu terytorialnego
do podjecia uchwaly o ustanowieniu herbu, flagi czy innych symboli”, a zatem i wyrdznienia
(odznaki honorowej, medalu  honorowego).  Wystawiona wigc ~ przez ministra  opinia
negatywna o proponowanym znaku samorzadowym, obliguje organ stanowiacy
jednostki samorzadowej do ponownego podjecia procedury, przy czym ustawa nie okresla ile razy
mozna wystepowaé o opinie. W praktyce sprowadza si¢ to najczeSciej tylko do ponownego
wystapienia, bowiem Komisja Heraldyczna formutujac swoje uwagi w trosce nie tylko o poziom
projektowanych odznak, ale takze o prawidlowa tres¢ towarzyszacym im dokumentom, zawsze w swej
uchwale wyraznie wskazuje na ewentualne uchybienia, doradzajac jednoczesnie kierunek zmian.
Samorzadowe odznaki honorowe sg rodzajem odznaczen regionalnych czy gminnych (municypalnych).
Sa one niejako wizytdéwka spotecznosci zamieszkujacej wojewodztwo, powiat albo gming (miasto),
zatem wnioskodawca, co zrozumiate, winien Z najwyzszg starannoscig podejmowac ich projektowanie.
Nalezy przy tym pamigta¢ o przepisie art. 6 ust. 1 ustawy okreSlajacym, Ze organy ustanawiajgce



odznake ustalajg nie tylko jej wzor oraz zasady itryb jej nadawania, ale inoszenia, a skoro tak,
to odznaka honorowa moze by¢ wylacznie znak przewidziany do noszenia.

2. Uchwala o ustanowieniu odznaki lub medalu

W projekcie uchwaly o ustanowieniu odznakilub medalu musiznalezé si¢ podstawa
prawna ustanowienia. Bedzie to przywolanie w przypadku ustanawiania odznaki honorowej
wspomnianego art. 4 ust. 3 ustawy, a w przypadku medalu honorowego, art. 3 ust. 1 ustawy. W uchwale
wazne jest okreslenie celu ustanowienia. Jego brak jest swiadectwem nie przemyslanej decyzji i rzutuje
na odbidr spoleczny proponowanego wyrdznienia. Tu od razu nalezy zaznaczyé, ze zgodnie
Z obowigzujaca ustawa z dnia 16 pazdziernika 1992 r. o orderach i odznaczeniach (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 475), wyraz ,,wybitne” jest stownym wyrdznikiem zastug nagradzanych wytacznie orderami, zatem
okreslajac W projekcie uchwaly czy regulaminu nadawania zashugi, za ktére wyrdznienie ma byc
nadawane, nie mozna uzy¢ tego zwrotu.

Doktadny, ale zarazem zwigzty opis, a w przypadku odznaki na wstazce takze opis jej kolorystyki, przy
czym wymiary nalezy planowaé raczej W petlnych milimetrach, winien by¢ zawarty w uchwale
ustanawiajacej. Zatacznikiem do niej jest wowczas wytacznie wzor graficzny, barwne przedstawienie
obu stron projektowanego wyrdznienia (w skali 1:1, ale bez zaznaczania nanim wymiaréw).
Nie powtarza si¢ opisu na zatagczniku z wzorem graficznym. Natomiast przygotowujac regulamin
nadawania, zalgcznikami do niego bedg formularz wniosku o nadanie oraz wzor dokumentu nadania —
dyplomu ewentualnie dodatkowej, potwierdzajacej prawo do0 noszenia wyrdznienia, legitymacji.
Wazna uwaga: wszystkie zalaczniki, o czym si¢ zapomina, sg integralna cze$ciag uchwaly i nie
mogg by¢ w niczym z nia sprzeczne.

Przystepujac do opisu najpierw winno si¢ okresli¢ ogolnie ksztalt, rodzaj materiatu, kolor i wymiary
odznaki czy medalu. Jezeli jest to wyrdznienie przewidziane do noszenia na wstazce, okresla sie rodzaj
zawieszenia, jezeli ma by¢ to odznaka do przypigcia wprost na piersi, podaje si¢ rodzaj mocowania.
Wymiary podaje si¢ W pelnych milimetrach, najpierw wysokos$¢, potem szeroko$¢, ewentualnie
srednice.

Kolejno opisuje si¢ lico (strong licowa, awers), nastepnie odwrocie (stron¢ odwrotng, rewers).
W przypadku medali czy odznak jednostronnych, podaje sie, ze strona odwrotna jest gtadka, przy czym
w przypadku odznak jednostronnych tu opisuje si¢ rodzaj mocowania.

Widniejacy na odznace czy medalu herb, albo samo godto herbowe, okreslamy jako ,ustalonego
wzoru”, ewentualnie nalezy przywota¢ uchwate, ktorg zostat przyjety. Zawsze jest to jednak wizerunek
herbu lub godta, a nie herb czy tez godlo. Jezeli wizerunek jest barwny, emaliowany lub pokryty
barwnym lakierem, tez nalezy to podac.

Jezeli wyobrazono czyja$ postaé, okreslamy kogo, iczy jest to wizerunek w catej postaci,
czy w popiersiu, na wprost, w profilu (lewym, prawym) albo % w lewo, prawo, patrzac od strony
postaci. Nazwa¢ nalezy takze wizerunki przedstawionych budowli, okresli¢ pejzaz, w przypadku,
gdy go przedstawiono.

Ozdobniki czy motywy dekoracyjne w ksztatcie lisci czy wienca zawsze sa stylizowane i tak je w opisie
nalezy okreslaé. Stylizowany wieniec moze co$ otaczaé, ale jezelinie jest pelnym, tylko
np. umieszczonym u dotu przedstawienia, to bedzie to pétwieniec uymujacy od dotu. Wience moga by¢
z samych lisci, czesto wowczas sg przewigzywane na krzyz, czyli z przewiazka krzyzowa. Moze
ona by¢ w jednym miejscu, czy po przekatnych. Te szczegoty rowniez wymieniamy. Niekiedy wience
sa nie tylko z lisci, ale z calych gatazek; zawsze to rozréznienie nalezy podkresli¢ i zarazem okresli¢
rodzaj rosliny.

Napisy, ktore winny by¢ w catosci pisane wielkimi literami, czyli majuskuta, okresla si¢ jako napisy
majuskulowe, przy czym trzeba zaznaczy¢ czy napis jest wypukly, czy wklesly oraz podac jego
umiejscowienie, np. w gornym (dolnym) tuku. Napis w otoku to wylgcznie napis biegnacy w koto,
zamknigty zaznaczonym otokiem, a napis otokowy, to biegnacy w koto, ale bez otoku. Niekiedy
pomigdzy wyrazami napisu stosuje si¢ przerywniki (dywizory); ich ksztalt tez nalezy okresli¢. Moze
to by¢ np. kropka, gwiazdka czy maly ornament roslinny. Opisujac gwiazdki okresla si¢ liczbe
ich promieni (nie — ramion!), ornament ro$linny zawsze jest stylizowany, a wigc opisujac dywizor
w ksztalcie rozyczki, okresla si¢ go np. jako ,,w ksztalcie stylizowanej, szescioplatkowej roézyczki”.



Istotna uwaga: w opisie nie okresla si¢ szczegotowo kroju pisma (rodzaju czcionki) projektowanych
napiséw. Projektant moze poda¢ takg informacje, ale tylko w warunkach technicznych przewidzianych
do wykorzystania przez wykonawcg.

Wstazke do ewentualnego zawieszenia odznaki opisuje si¢ na koncu, podajac rodzaj tkaniny, kolor
oraz szerokos$¢ (w milimetrach), a jezeli sa na niej paski czy prazki, podaje si¢ ich barwe, szeroko$é
i wjakich sg odstgpach od siebie lub od krawedzi wstazki. Pasek, to odmiennej barwy cze$é
wstazki 0 szerokosci mniejszej od szerokosci calej wstazki, ale nie mniejszej niz 5 mm; wezsze sa
prazki — od 4 mm az do pojedynczej nitki, cho¢ na ogot poprzestaje si¢ na najmniejszej ich szerokosci,
najczesciej wynoszacej 1 mm. Paski po brzegach wstazki, to paski tkane jako przylegajace do jej
krawedzi, cho¢ niekiedy sama krawedz wstagzki moze by¢ jeszcze innej barwy, co nalezy zaznaczy¢,
natomiast paski wzdluz brzegébw, zawsze biegng W jakim$ odstgpie od krawedzi wstazki.
Czasami projektuje si¢ wstazke w dodatkowe znaki, tkane lub haftowane, co oczywiscie zwigksza jej
indywidualno$¢, ale trzeba mie¢ Swiadomos¢, ze nie kazdy wytwoérca potrafi ja wyprodukowac, nie
mowigc juz o podrozeniu kosztow. Tak tez jest z projektowaniem paskow czy prazkoéw z uzyciem
nici metalowych, ztotych lub srebrnych. Cho¢ wzbogacaja barwy wstazki, niestety, wytwornie krajowe
nie potrafig zrealizowac takiego zamowienia, trzeba zwrocic si¢ z tym do wytworni obcych; nie maja
one z tym problemu.

Nie podaje si¢ dlugosci wstazKi, a jej konce nie zawsze sg zszywane, aby wyr6zniony mogt jej dtugosé
dopasowac do dlugosci wstazek posiadanych odznaczen, obok ktorych bedzie nosit wyrdznienie
samorzadowe. Nalezy jednak pamigtal, ze zwyczajowa dtugo$¢ (wstazki ztozonej) wynosi ok. 65 mm,
z kolei jej szerokos¢ winna odpowiada¢ $rednicy samej odznaki, ewentualnie moze by¢ nieco szersza,
natomiast nie powinnaby¢ od niej wezsza. Uwzgledniajac te dane, w takich proporcjach nalezy
przedstawi¢ wstazke w zataczniku z wzorem graficznym odznaki.

W uzasadnieniu do uchwaly warto zadba¢ o wytlumaczenie uzytej symboliki, a takze poda¢ odniesienie
do zastosowanych barw. Jezeli uzyto sentencji tacinskiej, dla uniknig¢cia niejasnosci lepiej dodaé jej
thumaczenie.

Pudetko na przechowywanie odznaki czy medalu (etui) nie wymaga okreslenia wzoru, a dane o jego
wyobrazeniu wraz z warunkami technicznymi konieczne sa jedynie dla wykonawcy.

Zataczniki, co podkreslono juz wyzej, sa integralng czescia aktu ustawodawczego, dlatego zardwno
w tresci projektu uchwaty, w regulaminie nadawania, jak i w zatgcznikach
z wzorami graficznymi wyro6znienia, dokumentach nadania i formularzach wniosku o nadanie, nazwa
wyréznienia musi wystepowaé w tym samym brzmieniu, zgodnym z uchwalg o jego ustanowieniu.
Nie trzeba przypominaé, ze wszystkie okreSlenia wystepujgce W tresci dokumentow muszg byé
poprawne jezykowo i wyrazone zgodnie z zasadami pisowni polskiej. Dlatego nazwe wyroznienia nie
mozna W catosci zapisywaé wersalikami, bo bedzie to btad ortograficzny. Wielka litera wyrdznia si¢
jedynie poszczegodlne cztony nazwy, a zatem powinno si¢ napisa¢ np. Odznaka Honorowa Gminy,
a btedem bedzie zapisanie W uchwale ustanawiajacej nazwy ODZNAKA HONOROWA GMINY.
Okreslenie dodatkowe w nazwie ,,za Zastugi dla...” jest zbyteczne, ten typ napisu umieszcza si¢
na samym wyroéznieniu. Nie stosuje si¢ W nazwie cudzystowow.

Formutujac projekt uchwaty czy regulaminu, winno si¢ poshugiwac
ustawowymi zasadami techniki prawodawczej. Dotyczy to zwlaszcza odpowiedniego podziatu
na paragrafy, ustgpy i punkty, co dotyczy zwykle bardziej rozbudowanych przepisow regulaminu
nadawania, wymaganego do kompletu dokumentow. Moze on by¢ ustanowiony odrebng uchwatg lub
wprowadzony jako zalacznik do uchwaty stanowigcej wyrdznienie. W przypadku, gdy dotyczy
nadawania odznaki honorowej, musi zawiera¢ okreslony sposob noszenia, natomiast zawsze winno si¢
podaé kto ikiedy wrgcza wyrdznienie, czy wydaje si¢ jego duplikat i na jakich zasadach, w jakich
warunkach mozna go pozbawi¢.

Zadng miarg organ nadajacy czy tylko opiniujacy nadanie wyrdznienia samorzadowego
(o ile przewidziany jest w regulaminie jaki$ specjalny zespot), nie moze nosi¢ nazwy ,,Kapitula”.
Tytut ten przystluguje wytacznie honorowym zespotom powolywanym przez glowe panstwa sposrod
kawalerow orderow w tych orderach, w ktoérych ustawowo je wprowadzono (por. cytowana wyzej
ustawe z dnia 16 pazdziernika 1992 r. o orderach i odznaczeniach). Nie mozna wigc nazwy kolegium
stojacego naczele orderow i nastrazy honoru danego orderu, a wigc najwyzszych odznaczen
panstwowych,  stosowa¢  w odniesieniu  do gremiéw nadawczych  wyroznien  odrgbnej



kategorii i najnizszego stopnia, jakimi sg odznaki honorowe imedale honorowe. Dopuszczalne sg
natomiast inne nazwy, jak Komisja, Kolegium, Konwent, itp.

Wspomniano wyzej, ze W przypadku odznaki honorowej, w uchwale ustanawiajacej lub w regulaminie
nadawania musi znalez¢ si¢ wskazanie sposobu jej noszenia, co oznacza, W ktorym miejscu
przypinana jest do piersi (wymog okreslony przepisem art. 6 ust. 1 ustawy). Zasada jest,
ze odznaki na wstazkach nosi si¢ na lewej piersi, po orderach i odznaczeniach panstwowych, ale przed
posiadanymi odznaczeniami panstw obcych. Odznaki bez wstazek moga by¢ noszone na prawej lub
lewej piersi. Ich miniatury, o ile sa przewidziane, nosi si¢ wytacznie w butonierce na lewej klapie
kotnierza ubioru z kotnierzem wyktadanym lub na tej wysokosci (butonierka, to dziurka z przecigciem,
jak do zapigcia na guzik, dzi$ czgsciej markowana przeszyciem). W przypadku miniatur na wstazkach,
nosi si¢ je rowniez po miniaturach orderow i odznaczen panstwowych. Stuzby mundurowe posiadaja
najczesciej wlasne przepisy regulujgce sposob noszenia odznaczen i wyrdznien, ale zadnych miniatur
z zasady nie nosi si¢ ha mundurach, chyba, Ze sg to mundury wieczorowe, do ktérych mozna przypiaé
miniatury, ale tylko na wstazkach.

Kolejnym zatacznikiem do regulaminu, jest wzor dokumentu potwierdzajacego nadanie,
czyli odpowiedniego dyplomu, a w uzasadnionych przypadkach takze legitymacji stwierdzajacej
prawo do noszenia wyrdznienia, o czym W dalszej czg¢sci opracowania. Dokumentow tych nie opisuje
si¢ W regulaminie, odsytajac tylko do zatagcznika z wzorem graficznym. Ustalone warunki techniczne
ich wykonania przekazuje si¢ wprost wytworcy.

Koniecznym zatgcznikiem jest jeszcze formularz wniosku. Winien zawiera¢ tylko podstawowe dane
dotyczace kandydata do wyrdznienia, ale przede wszystkim nalezy W nim przewidzie¢ odpowiednio
duzo miejsca na uzasadnienie nadania.

Nie powinno si¢ zgda¢ od osoby zaproponowanej do wyrdznienia zgody na przetwarzanie danych
osobowych. O takie o$wiadczenie, o ile bedzie to konieczne, mozna wystapi¢ dopiero po nadaniu
wyrdznienia. Tym bardziej nie mozna zada¢ o$wiadczen o niekaralnosci. Wyrdznienia z zalozenia
nadaje si¢ osobom moralnie nieskazitelnym, za dziatalno$¢ publiczng nie budzaca watpliwosci,
a przynoszacg korzys¢ danej spotecznosci. Nie mozna zada¢ sktadania o§wiadczen lustracyjnych.
Nie stosuje si¢ takze wymogu sktadania przez osoby przewidziane do wyrdéznienia o$wiadczen
zawierajacych zgod¢ na uhonorowanie. Gdyby jednak wnioskodawca mimo wszystko chciat si¢
upewnic, czy wyrdznienie zostanie zaakceptowane, to wywiad winien by¢ przeprowadzony W sposob
dyskrecjonalny, poprzez osobisty kontakt, a nie przez sktadanie sformalizowanego o$wiadczenia.
Nalezy jednak mie¢ $wiadomos$¢, ze kazdy taki kontakt jest roOwnoznaczny 2z wczeSniejszym
poinformowaniem osoby przewidzianej do wyrdznienia o czekajacym ja zaszczycie, co W razie
odrzucenia wniosku prze gremium opiniujace, stworzy dla obu stron klopotliwa sytuacjg. Warto
przypomniec, ze nie zgloszenie si¢ po odbior wyroznienia, nie uniewaznia nadania. Osoba pozostaje
wyrdzniona, a tylko zrezygnowata z dekoracji.

Po uzyskaniu pozytywnej opinii ministra o przedtozonym wniosku, w przypadku odznaki honorowej
samorzad powinien nastepnie zwroci¢ sie do Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej poprzez jego
Kancelari¢ (Biuro Odznaczen i Nominacji), o wyrazenie zgody na ustalony wzor odznaki honorowej
oraz sposob jej noszenia (przepis ten zawarty jest wart. 6 ust.l ustawy). Dopiero
otrzymana przez samorzad zgoda Prezydenta Rzeczypospolitej na wzor odznaki i Sposob jej noszenia,
uprawnia do podjecia uchwaty o ustanowieniu wyrdznienia, konczacej caty proces legislacyjny.
Z oczywistych wzgledow medale honorowe, ktore nie sa wyréznieniami noszonymi, takiej zgody nie
wymagaja.

Nalezy mie¢ $wiadomos$¢, ze minister wydajac swoja opini¢ o proponowanej odznace honorowe;j,
jednoczesnie przekazuje jej tres¢ do wiadomosci Kancelarii Prezydenta RP oraz wiasciwego wojewody.
W ten sposob zarowno organ nadzorczy nad organami samorzadu terytorialnego, jak i Kancelaria
Prezydenta, sg informowani hie tylko o opinii pozytywnej, ale takze negatywnej.

Z powyzszego wynika jednoznaczne stwierdzenie, ze odznaka honorowa, ktéra nie uzyskala zgody
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej na jej wzor i sposéb noszenia, wyrazonej po uprzednim
zaopiniowaniu  przez ministra whasciwego do spraw administracji na podstawie uchwaly
Komisji Heraldycznej, jest w §wietle prawa wyréznieniem nielegalnym.



3. Rodzaje wyroznien samorzadowych — odznaka honorowa i medal honorowy

a) odznaka w polskim systemie odznaczeniowym

W polskim systemie odznaczeniowym obejmujacym znaki przewidziane do noszenia, najwyzszymi sg
ordery, bezposrednio nizszymi od orderéw sa odznaczenia, od ktorych nizsze sa odznaki. Nalezy
przy tym pami¢taé, ze odznaka — najnizsza formg odznaczenia, jest wylacznie odznaka honorowa, moga
bowiem by¢ takze odznaki organizacyjne i odznaki okolicznosciowe; por. art. 2 ust. 1 pkt 2 i pkt 3
ustawy.

Odznaki okoliczno$ciowe upamigtniajg jakie§ wydarzenie iprzystuguja zazwyczaj wszystkim jego
uczestnikom. Nie majg zatem charakteru wyroznienia, cho¢ niekiedy moga mie¢ jednak takie znamiona,
czego przyktadem jest dos¢ popularny swego czasu Medal Pro Memoria. Ustanowiony decyzja z dnia
25 stycznia 2005 r. kierownika Urzgdu ds. Kombatantow i Osoéb Represjonowanych jako odznaka
okolicznos$ciowa z okazji 60.rocznicy zakonczenia Il wojny $wiatowej, rozdawany byt przez ten urzad
I W nastepnych latach, przez co stat si¢ W istocie resortowa odznaka honorowa. Takze ustanowiony
zarzadzeniem kierownika tego samego UKiOR z dnia 1 wrze$nia 2011 r. i nadawany w miejsce
poprzedniego Medal Pro Patria, tez zostal sklasyfikowany jako odznaka okoliczno$ciowa. Nic nie
stoi na przeszkodzie, aby isamorzad ustanowit odznak¢ pamiagtkowa, upamigtniajaca jednorazowo
jakie$ wydarzenie, ale trzeba mie¢ wowczas $wiadomo$¢, iz uprawnienia do niej moze mie¢ bardzo
liczna grupa miejscowej spoteczno$ci, chyba, ze przewidzi si¢ odpowiednie ograniczenia W jej
regulaminie.

Odrebng kategori¢ stanowig nie wymienione W ustawie odznaki pamigtkowe jednostek (instytucji)
wojskowych. Sg one zaliczane do znakow Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej i pozostaja
pod szczegodlng ochrong prawa.

Trojstopniowy podziatl (ordery-odznaczenia-odznaki) w Polsce funkcjonuje tylko w odniesieniu
do odznaczen panstwowych, a za takie uznaje si¢ nadawane przez Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
ordery  iodznaczenia  oraz odznaki honorowe nadawane  przez kierownikow panstwowych
urzedow centralnych. Zarazem wszystkie te wyrdznienia odrozniane sa jedynie wedhlug przepisow,
ktorymi zostaly ustanowione, zawierajacych ich nazwe, opis oraz sposob noszenia. Nie istnieje
natomiast inne, zewnetrzne kryterium, pewien specjalnie okre§lony wyglad czy tez zastrzezony,
odmienny sposob noszenia. Ilustruje to ponizszy przyktad.

Tylko wyzsze klasy orderow (a tylko ordery dzielimy naklasy, co wynika z przestanek
historycznych), noszone sa W sposéb odmienny od odznaczen iodznak, ktore moga mieé
z kolei stopnie, najczesciej trzy: ztoty, srebrny, brazowy, co jest tradycja wykonywania ich dawniej
z odpowiadajgcych tym nazwom metali. Najwyzsze — W wigkszoS$ci panstw pierwsze klasy orderow —
zaktada si¢ na tzw. wielkiej wstedze przewieszonej z ramienia przez piers do boku, z odznaka orderows
zawieszona na niej na wysokosci biodra. Ustawa okresla, czy ma to by¢ bok lewy (jak w przypadku
Krzyza Wielkiego Orderu Odrodzenia Polski), czy tez prawy bok (Order Orta Biatego). W niektorych
orderach innych panstw klasg specjalng, traktowang zwykle jako najwyzsze wyroznienie, jest tancuch,
zaktadany naramiona. Takze drugie i czasami trzecie Kklasy, przy najczgéciej stosowanym podziale
orderu napie¢ klas, nosi si¢ odmiennie: przez mezczyzn (oraz kobiety w mundurach) na wstedze
na szyi, natomiast przez kobiety — na wiazanej z wstegi kokardzie, przypinanej wysoko na lewej piersi.
Sg to tzw. komandorie, cho¢ W polskim Orderze Krzyza Wojskowego, Krzyz Wielki noszony jest
na szyi tak samo, jak iKrzyz Komandorski. Ale juz odznaki orderowe nizszych klas, czwartych
i pigtych — w przyktadowym Orderze Odrodzenia Polski jest to Krzyz Oficerski i Krzyz Kawalerski —
przypina si¢ na wstazce do lewej piersi, czylitak, jak odznakinizszych od order6w odznaczen,
np. trzystopniowego Krzyza Zastugi, czy tez odznak honorowych, ktorych znaki, jak o tym byta juz
mowa, moga by¢ tez zawieszane na wstazkach.

b) kryterium kwalifikujace odznake; ochrona prawna znakoéw wczesniej ustanowionych, tacznie
z barwami wstazek

Podane przyktady wyraznie $wiadcza, ze kryterium kwalifikacyjnym, okreslajacym czy dane
wyréznienie  zaliczymy  doorderé6w,  odznaczen, czy  odznak  honorowych,  jest
wyrazona W odpowiednim akcie legislacyjnym wytgczna wola ustawodawcy. W przypadku wyroznien
samorzadowych polski ustawodawca, co prawda, zdecydowal, ze moga one by¢ tylko w randze
odznaki, ale nie przesadzit oich formach, ani o sposobie noszenia — przypinane bezposrednio
do piersi czy zawieszane na wstazce przypigtej do piersi.



Zastrzezeniem, skadingd oczywistym, jest tylko warunek zawarty wart. 6 ust. 2 ustawy:
odznaki ksztalttem i wymiarami musza wyraznie odroznia¢ si¢ od orderéw, odznaczen
i medali ustanawianych na podstawie odrebnych przepiséw. Chodzi tu, co zrozumiate, o ochrong
prawng wzorow odznaczen panstwowych, ale takze kazdych innych, np. odznak organizacyjnych,
wczesniej stanowionych.

Mimo braku formalnych zastrzezen ze strony ustawodawcy, projektowanym odznakom samorzagdowym
nie mozna jednak nadawaé¢ form analogicznych do wyzszych klas orderéw, tylko dla nich
charakterystycznych, czyli wspomnianych komandorii noszonych na szyi lub w damskiej odmianie —
noszonych na kokardzie na piersi. Tym bardziej, bez narazenia si¢ na $mieszno$¢, nie moga one
otrzymywaé¢  formy  odznaki zawieszonej  na zaktadanej  przez pier§  wielkiej  wstedze.
Tych tradycyjnych, wizualnych wyréznikow orderow — wielkiej wstegi i wstegi komandorskiej,
nie mozna przyjmowac, co trzeba wyraznie podkresli¢, dla najnizszych w hierarchii wyréznien,
jakimi sa lokalne odznaki honorowe.

Nalezy natomiast pami¢ta¢, ze warunek zawarty w przepisie art. 6 ust. 2 ustawy dotyczy zakazu
kopiowania wygladu catej odznaki orderowej czy odznaczeniowej, czyli wraz ze wstazka, na ktorej
bywa zawieszana. Wstazka jest zawsze, o czym malo kiedy si¢ pamieta, integralng czescia kazdego
odznaczenia. Dlatego tez kolorystyka wstazki W powigzaniu 2z rodzajem tkaniny, z ktorej
ja sporzadzono, nie moze by¢ dowolnie przejmowana.

Wylaczne prawo do powtorzenia wstazki w okreslonych barwach ma tylko ten ustawodawca, ktory
wprowadzit ja po raz pierwszy. Nie moze wiec tak si¢ zdarzyé¢, ze odznaka samorzadowa zostaje
zawieszona na wstgzce powtarzajacej barwy ktoregos Z odznaczen panstwowych.
Np. jednobarwna wstega z jasnoblekitnej mory jest oznaka konkretnego polskiego odznaczenia,
najwyzszego orderu Rzeczypospolitej — Orderu Orfa Bialego. Zblizong barwe chabrowag miat
z kolei nadawany w Il Rzeczypospolitej Medal Dziesigciolecia Odzyskanej Niepodlegtosci.

Niektore wstazki odznaczeniowe jednego itego samego odznaczenia Ww zaleznosciod daty
ich produkcji wykonywano albo z mory, albo z rypsu. Przyktadowo Medal za Diugoletnia Stuzbe
w okresie 1l Rzeczypospolitej posiadat biato-amarantowg wstazke z mory, obecna, po wznowieniu tego
odznaczenia w 2007 r., wykonywana jest z rypsu. Jednakze w zadnym przypadku nie mozna uzy¢
wstazki odznaczeniowej juz istniejacej, obojetnie 7z jakiej tkaniny zostala wykonana,
ale o konkretnych barwach ikompozycji — paski, prazki, dla zawieszania na niej swojego
wyréznienia. Bylby to nie tylko przejaw braku szacunku dla odznaczen naszego panstwa, ale i braku
rozumienia znaczenia tych symbolicznych tresci, ktore zawierajg wstazki odznaczeniowe, nigdy nie
bedace przypadkowym zestawem barw.

Na podobnej zasadzie nie mozna kopiowaé wstazek, na ktorych zawieszane sg odznaki honorowe
np. stowarzyszen, bowiem tylko organizacje, ktore je wprowadzity, maja do nich prawo.

Z powyzszego wynika, ze uzycie wstazki o istniejacej juz kolorystyce bedzie takim samym naruszeniem
prawa, jak w przypadku powtdrzenia wzoru odznaki na niej zawieszanej.

Zastrzezenie kopiowania wzordw istniejagcych odznaczen, dotyczy takze odznaczen historycznych.
Nie mozna dzi§ przejmowaé i powtarza¢ wzorow odznak wygastych orderéw, odznaczen
czy odznak itworzy¢ znich nowe odznaczenia, zamieniajgc je np. W samorzgdowe
odznaki honorowe. Ewentualne prawo ich wznowienia przystuguje bowiem wylgcznie tej wladzy, ktora
jest spadkobierca dawnego organu stanowigcego dany znak (krola, prezydenta, sejmu). W dawnej
Rzeczypospolitej krol stanowit ordery i odznaczenia. W 1919 r. Sejm Ustawodawczy Rzeczypospolitej
Polskiej bedac emanacjg wiadzy Narodu przejgt uprawnienia krolewskie i przywrocit order nazwany
Virtuti Militari (Order Wojskowy ,,Virtuti Militari”, od 1933 r. Order Wojenny ,,Virtuti Militari”, od
1992 r. nazwa pisana bez cudzystowu) ustanowiony — jak to ujgto w ustawie restytucyjnej — ,,wtadza
krolewska”. |tylko takie przypadkisg uprawnione. Naduzyciem bedzie takze powtarzanie dewiz,
czyli haset wystepujacych na odznakach dawnych odznaczen, byty one bowiem zawsze wyznacznikiem
celow przy$wiecajacych przy ustanawianiu konkretnego odznaczenia.

Projektujac dzi$§ wyrdznienia trzeba zatem pamigta¢ o powyzszych zasadach, a jezeli projektant (grafik,
medalier) przedtozy wzoér bedacy powtdrzeniem np. historycznej odznaki, izaproponuje ja
dla jednostki nie majacej doniej udokumentowanych praw, zadng miarg nie mozna dopuscié
do przyjecia takiego znaku. Klarowna pod tym wzgledem sytuacja jest w Wojsku Polskim. Prawa
do odznak pamigtkowych historycznych oddziatdéw wojskowych nabywaja wylacznie te oddziaty



wojska, ktore dziedziczg tradycje swoich poprzednikdw potwierdzone specjalng decyzja Ministra
Obrony Narodowej.

Z réwnie zrozumialych wzgledow, jak omowione, nie wolno kopiowaé¢ odznaczen panstw obcych.
Byloby to w konsekwencji narazenie naszego panstwa na konflikt dyplomatyczny.

c¢) medal honorowy

Wyjasnienia wymaga jeszcze pojecie medalu honorowego. Cytowany juz wyzej art. 6 ustep 2 ustawy
zawiera przepis, ze wprowadzane odznaki powinny odroznia¢ si¢ od orderéw, odznaczen
i medali ustanawianych innymi przepisami. Wymienienie na réwni z orderami i odznaczeniami medali,
tworzy z nich odrebng kategori¢ wyrdznien co oznacza, iz projektowane nowe odznaki nie moga
powtarzaé takze wzoréw istniejacych medali, czyli tego rodzaju wyrdznien, ktore zachowujac swoje
znaczenie zaszczytnej nagrody, nie sg przewidziane do noszenia, a tylko do wreczania. | to te wlasnie
medale klasyfikuje si¢ jako medale honorowe.

Powyzsze wyjasnienia sg istotne, bo cho¢ W ustawie stosuje si¢ W zasadzie tylko termin ,,0dznaka”,
jedng znowel dodano, Ze jednostki samorzadu terytorialnego mogg ustanawiaé ,,i inne symbole”
(art. 3ust.1 ustawy). Samorzad moze zatem wprowadzi¢ jako swoje wyrdznienie albo odznake
honorowa (noszong), albo tylko wrgczany medal honorowy, albo rozbudowujac swoj system
wyrdznien — obie formy. Mozna zatem wyrdzniaé wspotobywateli zarowno odznakg honorowa,
jak i medalem honorowym. Medal honorowy moze takze stanowié wyrdznienie powigzane
z przyznaniem godnos$ci obywatela honorowego. Niekiedy do medalu honorowego dodaje si¢ znak
przewidziany do noszenia, najczg¢$ciej miniaturowy, unaoczniajacy nadane wyrdznienie. Znak
taki to oznaka (nie — odznaka!). Odrebna oznaka moze tez by¢ wizualnym znakiem przyznanego tytutu
obywatela honorowego.

Warto w tym miejscu przypomnie¢, ze termin ,,0dznaczony” stosujemy wylacznie w stosunku
do nagrodzonych odznaczeniami. Odznakii medale to wyréznienia, zatem osoba fizyczna,
czy tez prawna nagrodzona odznaka honorowg lub medalem honorowym, jest ,,wyrozniong”.

4. Projektowanie odznak

a) zgodnos$¢ z zasadami heraldyki i miejscowg tradycja historyczng

Przystepujac  do zaprojektowania odznaki honorowej, organ stanowigcy jednostki samorzadu
terytorialnego winien pamigtaé, na co zwrocono juz uwage wyzej, ze nalezy to czyni¢ w zgodzie
z zasadami heraldyki i miejscowa tradycja historyczng (art. 3 ust. 2 ustawy). Heraldyka, cho¢ dzis$ jest
nauka zajmujaca si¢ wylacznie herbami, data podstawy wyodrebnionemu 2z niej zczasem
orderoznawstwu, czesciej obecnie zwanym falerystyka, czyli nauce pomocniczej historii zajmujacej sie
wszelkimi znakami wyrozniajacymi i odrozniajacymi. Ta $wiadomos$é wazna jest przy tworzeniu
odznaki, bo przy jej projektowaniu dopuszczalne sa wilasciwie wszystkie pochodne od godet
heraldycznych figury geometryczne ipod tym wzgledem nie ma ograniczen. Odznaka moze by¢
np. w formie krzyza o dowolnej liczbie ramion, owalnego medalionu, okraglego, prostokatnego,
kwadratowego lub romboidalnego medalu, czy roéznopromiennej (nie — ramiennej!) gwiazdy.
Wyobrazony symbol niekoniecznie musi by¢ zamknigty opisana forma i czg$ci znaku moga wystawaé
poza jej obreb, natomiast elementy zawieszenia odznaki (jezeli przewidywana jest wstazka, ktora si¢
przewleka przez takie zawieszenie), o ile traktowane sa odrebnie, mogg mie¢ formy nawet fantazyjne,
cho¢ w przypadku zawieszenia np. w ksztatcie wienica, b¢dzie ono figurg regularna, kolista lub owalna.
Odznaka w zalezno$ci od sposobu jej noszenia moze mie¢ widoczng jedng lub dwie strony: strong
licowa (lico, awers) oraz strone¢ odwrotng (odwrocie, rewers). Tradycyjnie strong honorowa jest lico
i tu umieszcza si¢ wizerunek herbu wojewodztwa czy gminy. W praktyce obie strony majg znaczenie,
ale tylko gdy odznake zawiesimy na wstazce. Po prostu znak na wstazce mozna zaprezentowac
w kazdej chwili, odwracajac odznakg. W przypadku odznaki przypinanej bezposrednio do ubioru, przy
pomocy $rubki i nakretki, badz zapi¢cia agrafkowego, wazne jest tylko lico, a odwrocie moze
ewentualnie shuzy¢ pomocniczo do naniesienia na nim, wybicia czy tez wygrawerowania, np. kolejnego
numeru nadania.

Podobnie na licu umieszcza sie¢ przedstawienia portretowe, ale te ostatnie zawsze beda ustepowaé
pierwszenstwa wizerunkowi herbu. Z wszystkich symboli samorzadowych herb jest najwazniejszym.
Wyréznien nie podpisuje si¢, dlatego nie umieszcza si¢ na nich zadnych napisow typu ODZNAKA,
czy MEDAL HONOROWY ZA ZASLUGI. Nie przeczy to umieszczeniu samego napisu,
np. ZA ZASLUGI DLA... czy tez ZASLUZONEMU DLA... Taki napis, czy inne krétkie hasto



(stwierdzenie, sentencja) w jezyku polskim lub tacifskim, traktuje sie jako dewize wyrdznienia. Dewize
mozna umiesci¢ na stronie licowej, cho¢ nie jest to regulg i czasem stosuje sie to ha odwrocie. Nalezy
jednak zwrdci¢ uwage projektantowi, ze wszelkie napisy na odznace winny by¢ majuskutowe,
czyli pisane wielkimi literami (wersalikami). Jest to tradycja honorowania zashlug na tablicach
memoratywnych, dlatego nie nalezy godzi¢ si¢ na napisy minuskutowe (matymi literami — tzw. ,,pismo
gazetowe”), ktore zawsze beda dysonansem na zaszczytnej odznace przypinanej do piersi.

Zgodnos¢ z zasadami heraldyki ma natomiast podstawowe znaczenie w przypadku uzycia na odznace
znakow heraldycznych — wizerunku herbu lub samego godta. Herb i godlo to istotne rozroznienie
terminologiczne, ktorego niezrozumienie zaowocowato blednym przepisem art. 28 wust. 1
Konstytucji RP. Ot6z godlem jest sam znak heraldyczny wystepujacy bez tarczy herbowej. Ten sam
znak umieszczony w polu tarczy herbowej tworzy juz herb. Tak wiec godlem Polski jest biaty
ukoronowany Orzel, ale tenze Orzel natarczy w polu czerwonym jest juz herbem Rzeczypospolitej,
zwanym w polskiej heraldyce, ktora stosuje nazwy wtasne herbow — Orlem Bialym.

Wymog uwzglednienia tradycji miejscowej odnosi si¢ takze do przestrzegania tradycji heraldycznej.
Nie mozna czarnego Orla dolnoslaskiego, albo czerwonego brandenburskiego, przedstawia¢ jako
biatego, bo bedzie to fatsz historyczny. W pierwszych latach po Il wojnie $wiatowej czesto tak
czynili polscy wygnancy osiedlani na tzw. ziemiach odzyskanych. | czynili tak na ogét ze szlachetnych
pobudek — chciano spolszczy¢ owe inne orty; niemniej byt to fatsz. Warto pamigtac, ze czarny orzet
dolnoslaski czy takze czarny, tzw. orzet mieczowy pruski, sa rownie historycznymi ortami polskimi, jak
biate orly wielkopolskie, matopolskie czy mazowieckie (czarny orzet $laski to godto Piastow $laskich,
czarnego orta mieczowego nadal Prusom krél polski).

Chcac zaznaczy¢ na odznace, ze wyr6znienie nadawane jest za zastugi, nalezy pamietac, ze symbolem
zashugi jest wawrzyn (laur) majacy lancetowate liscie przedstawiane niekiedy z kulistymi owocami,
natomiast liscie debu symbolizuja mestwo, stad ani liscie, ani same owoce debu (zotedzie) nie nadajg
si¢ do wykorzystania w emblematach wyrdéznien samorzadowych, chyba, ze wyst¢puja jako godio
herbowe w herbie gminy. Ich uktad na projektowanej odznace nie powinien wowczas sugerowac, iz jest
to nagroda mestwa. O ile zamieszczane naodznace wizerunki godet herbowych winny Scisle
odpowiada¢ przyjetemu wzorowi, to wszelkie inne znaki poddaje si¢ stylizacji; dotyczy to zwlaszcza
wspomnianego wawrzynu, lub innej ro$liny, wykorzystanej do zdobien.

b) projektowanie medali honorowych

Wskazane wyzej zastrzezenia dotycza glownie odznak. Nieco inaczej postgpuje si¢ przy projektowaniu
medali honorowych, wspomnianych wyr6znien nie przewidzianych do noszenia. |tu obowigzuje
zgodno$¢ z miejscowy tradycjg historyczna, a W przypadku uzycia na medalach symboli zwigzanych
z dang spoteczno$cig, np. wizerunkow herbow, musito by¢ zgodnos¢ z zasadami heraldyki, choé
dopuszcza si¢ tu mozliwos¢ stylizacji medalierskiej dostosowanej do catosci wyrobu. Forma medalu
moze by¢ natomiast catkowicie dowolna. Moze to by¢ klasyczny medal, a wiec okragly, dwustronny,
ale takze jednostronna plakieta o formach catkowicie nieregularnych, podyktowanych tylko inwencja
artystyczng. Rozny moze by¢ takze material i wykonanie, np. srebro, braz bity lub lany, tombak
srebrzony czy ztocony, zawsze jednak winien to by¢ produkt artystyczny, ktory swym ewentualnym,
zbyt daleko posunietym nowatorstwem i ekscentryczng forma, nie naruszy zasad dobrego smaku.
W kazdym przypadku nalezy mie¢ na wzgledzie, ze ma to by¢ wyroznienie honorowe, ktorym
dana spotecznos¢ bedzie nagradzaé zastugi. Nie mozna pozwoli¢ na narazenie emitenta na niepochlebne
uwagi.

W przypadku projektowania medalu, ktorym samorzad bedzie chciat honorowaé nie tylko tzw. 0soby
prawne, ale takze osoby fizyczne, mozna tylko dla nich przewidzie¢ odrebny, niewielki znak, ktory
noszony na ubiorze bedzie swiadczyt, ze dana osoba zostata wyr6zniona medalem honorowym. Znak
ten nazywamy oznaka (nie odznaka!) medalu. W kompozycji oznaki wskazane jest siggniecie
do symboliki uzytej na medalu, a  najprostszym  rozwigzaniem  jest  powtlOrzenie
W wersji zminiaturyzowanej lica medalu. Takg oznake nosi si¢ jak kazda inng miniature, czyli wpieta
w klape ubioru.

c) rola artysty-projektanta
Decydujac o rodzaju wyrdznienia (odznaka honorowa, medal honorowy) i majac jego wizje, nalezy
zwroci¢ si¢ o zaprojektowanie znaku do profesjonalnego artysty grafika czy medaliera. Jest to bardzo



istotne, czy wyroznienie bedzie zaprojektowanym przez przypadkowsa, nie posiadajgca plastycznego
wyczucia osobe, tuzinkowym, tanim znaczkiem, jakie czesto spotyka si¢ przy roznych okazjach, czy tez
bedzie matym dzietem sztuki medalierskiej, budzgcym uznanie swg wyszukang formg. Takg gwarancje
daje artysta rzezbiarz specjalizujacy si¢ zwlaszcza W tworzeniu malych form rzezbiarskich,
jednoczes$nie znajacy uwarunkowania wytworni, bo ona wptywa naefekt koncowy wyrobu.
Coraz bardziej powszechne programy komputerowe shuzace do projektowania utwierdzajg kazdego,
mniej czy wigcej obeznanego z komputerem uzytkownika, ze i jego produkt moze by¢ konkurencyjny.
Jednakze praca taka nigdy nie zastapi projektu opartego naautentycznej inwencji artysty
uksztalttowanego, dla ktorego program komputerowy jest tylko narzedziem do realizacji jego
wizji artystycznej. Emitent planowanego wyr6znienia musi by¢ §wiadomy spotecznego odbioru tak
zaprojektowanego znaku, dlatego koszty projektu nie mogg by¢ jedynym kryterium zaméwienia.
Warto pamigtaé, ze istnieje takze sprzgzenie zwrotne pomiedzy iloscia nadan, a znaczeniem odznaki.
Ograniczona liczba nadan wplywa nawyzszy walor odznaki. Jezeli wyjatkowos¢ (rzadkosé)
planowanych nadan, uda si¢ potaczy¢ z odpowiednim, pigknym ksztattem plastycznym, przedsiewzigcie
zakonczy si¢ sukcesem, itakie wyrdznienie bedzie oczekiwanym ipozadanym, nie tylko
przez miejscowa spotecznosc.

d) rola wykonawcy

Na ostateczny rezultat bedzie tez miatlo wplyw komu zlecisi¢ realizacj¢ projektu artysty.
Wykonawstwem odznak trudnig si¢ najczesciej zaktady grawerskie. Zaktad majacy dtuzsze tradycje
i zatrudniajacy grawera (rytownika) o wysokich umiejetnosciach, jest niewagtpliwym gwarantem
jakosci wyrobu. Tylko wykonanie odznaki klasyczng metoda bicia, wymagajaca sporzadzenia
uprzednio matrycy, daje r¢kojmi¢ ostatecznego, pozadanego efektu. | tak jednak projektant (artysta
plastyk, grafik czy medalier) w porozumieniu ze zleceniodawcg winien mie¢ zastrzezony W umowie
dozor autorski nad catoscig prac grawera.

Stanowczo natomiast nalezy odradzi¢ zwracanie si¢ o wykonawstwo do zaktadéw grawerskich
postugujacych si¢ przy powielaniu zamiast ttoczenia odznak z matryc, inng, ulatwiajacag realizacje
projektu technika. Jedynym atutem takich zaktadow sa tylko nizsze koszty wyrobu. Cho¢ zamowienie
matrycy jest istotnie drozszym wydatkiem, rytuje si¢ ja przeciez raz, i mozna jej uzywac przez wiele lat.
Jak juz wspomniano, odznaka regionalna, czy miejska jest niczym innym, jak wojewddzkim,
powiatowym albo gminnym wyréznieniem. Taka odznaka wykonana tradycyjnie jako tloczona,
wypukta, wielocze$ciowa (minimum z dwoch naktadanych na siebie czesci), srebrzona lub ztocona,
o specjalnie dobranej patynie, ewentualnie wzbogacona emalia, bedzie prezentowaé si¢ zawsze
szlachetniej i tych walorow nie zastapi wyrdb jednocze$ciowy, ptaski, jedynie lakierowany.

Obok wyspecjalizowanych zaktadow grawerskich, wysoka jako$¢ wyrobow wykonywanych tradycyjna
metoda, gwarantuje takze Mennica Polska SA (dawna Mennica Panstwowa).

e) rodzaje mocowania (zawieszenia)

Swoje znaczenie ma takze sposob mocowania odznaki. Nalezy unika¢ lutowania na odwrociu
szpilki lub popularnego klipsu (zacisku na sztyfcie). Wymienione rodzaje zapig¢ mozna zastosowac
tylko w przypadku wykonywania odznaki rowniez w miniaturze, czyli odznaki pomniejszonej (takze
oznaki medalu), do noszenia naubiorze codziennym. Odznaka naturalnej wielkosci powinna by¢
przypinana bezposrednio do piersi przy pomocy umieszczonej na odwrocie $rubki i nakretki lub
zapiecia agrafkowego, ewentualnie zawieszona na wstazce. Te ostatnie przypina sie W momencie
dekoracji tak, jak kazde inne odznaczenie tego rodzaju, to jest przy pomocy zwyklej szpilki.
Mozna takze na gornym koncu wstazki zaprojektowac rodzaj okucia czy ramki majacej na odwrocie
zapiecie agrafkowe, albo przewidzie¢ specjalne zapigcie szpilkowe w ksztalcie odwroconej litery ,,U”
wpietej od gory W spodnia cze$¢ zszytej juz wstazki. Wowczas podczas dekoracji zapina si¢ agrafke lub
wpina konce podwojnej szpilki w ubior osoby dekorowanej. W zapigcie w ksztalcie litery ,,U”
przylutowane do metalowej poprzeczki zacisnietej na spodniej czesci wstazki, zaopatrzone sg obecnie
odznaki orderéw i odznaczen wydawanych przez Kancelari¢ Prezydenta Rzeczypospolitej Polskie;.
Nie do przyjecia jest projektowanie odznak zawieszonych bezposrednio na metalowej poprzeczce,
niestusznie zwanej ,,baretka” ito oboj¢tnie, czy poprzeczke te¢ pokryje si¢ emalig, czy obciagnie
wstazka. Wbrew potocznemu mniemaniu, takie rozwigzanie jest obce polskim tradycjom
odznaczeniowym i zostalo wymuszone dazeniami do unifikacji wszystkich  dziedzin  Zycia



W tzw. obozie socjalistycznym. Jest bezposrednim nasladownictwem sposobu zawieszania wyrdznien
stosowanym w ZSRS, wprowadzonym w odznaczeniach sowieckich w 1938 r., rozszerzonym nastepnie
na kraje tzw. demokracji ludowej, az po Chiny. W Polsce pierwszy raz zastosowano je w 1950 r.
w Odznace ,Mistrz Sportu” i, Zastuzony Mistrz Sportu”. Metalowe poprzeczki ostatecznie
wprowadzono do systemu odznaczen panstwowych PRL wraz z Medalem 10.lecia Polski Ludowej
w 1954 r. iodtad powielano W réznych odznakach typu ,,Zashuzony Goérnik PRL” z 1955 r.,
czy ,,Zastuzony Trener” z 1985 r. Po odzyskaniu suwerennosci z oczywistych wzgledow nie stosuje si¢
juz tych obcych zawieszen dla tworzonych nowych wyr6znien.

Metalowych imitacji pomniejszonych wstazek wykonanych w emalii nie nalezy takze stosowac
do miniatur odznak, ktore w oryginale noszone sa na wstazce. Zawsze winnato by¢ zmniejszona,
W odpowiednich proporcjach, zwykta tkana wstazeczka.

f) indywidualizacja znakow

Podniesienie waloru wprowadzanego znaku mozna osiggnaé poprzezjego indywidualizacje.
Stosunkowo tatwo to uczyni¢ zaopatrujac nadawane odznaki honorowe w numery nadan, oczywiscie
powtarzane nastepnie W dokumentach towarzyszacych nadaniu (dyplomie lub legitymacji). Numery
(bite albo grawerowane) umieszcza si¢ bezposrednio lub w odpowiednio wyodrgbnionym miejscu
na odwrocie odznaki. Mozna takze zastosowaé grawerowanie imienia inazwiska wyrdznionego
z ewentualng datg nadania. | te znamiona stosuje si¢ na odwrocie, a w przypadku odznaki w ksztatcie
zawieszanego medalu, dane te najlepiej wygrawerowac na obrzezu — popularnie, aczkolwiek btednie —
zwanym rantem medalu. Jest to cenne uzupelnienie znaku, dzigki ktoremu nawet po latach
i bez dokumentow, bedzie mozna zidentyfikowaé osobe wyrézniong odznaka.

Podobnie jest w przypadku medali honorowych. Medal wreczony identyfikuje si¢ z osoba wyrdzniong
dopoty ta osoba jest jego dysponentem i potrafisic zniego wylegitymowaé, ale nic tak nie
zindywidualizuje wyroznienia, jak zaopatrzenie go W numer oraz w nazwisko wyrdznionego, najlepiej
z datag nadania. Obecne mozliwosci techniczne grawerunku laserowego nie stanowig problemu
i stosunkowo szybko mozna medal zaopatrzy¢é przed jego wreczeniem w odpowiedni napis; nie
zwigksza to W zasadniczy sposob kosztow wytworzenia medalu. Taki napis imienny umieszcza si¢ albo
na licowej stronie medalu, albo na odwrotnej, natomiast jego numer wytgcznie na stronie odwrotnej
medalu, ewentualnie na obrzezu. Jezeli na medalu z miejscem przewidzianym na nazwisko znajduje si¢
napis ,,zastuzonemu” czy ,,za zastugi”, to imi¢ inazwisko wyrdéznionego winno grawerowaé si¢
w trzecim przypadku (Janowi Kowalskiemu za zastugi dla Gminy.. 1 stycznia 20...).

) etui (pudetka-futeraty)

Zarowno do odznaki, jak imedalu, winno si¢ zamowi¢ chronigce je etui. Jest to odpowiedniej
wielko$ci zamykane pudetko chronigce odznake wowczas, gdy nie jest noszona. Do odznaki na wstazce
nalezy wykona¢ lub dobraé etui tej wielkosci, by wstazka swobodnie, bez zaginania, miescita si¢
wewnatrz pudetka, inie byla podwijanapod odznake. W przypadku medalu honorowego
dwustronnego, celem prezentacji jego odwrocia w etui powinna znalez¢ si¢ wklejona jednym koncem
wstgzeczka podktadana pod medal i utatwiajaca jego wydobycie z lekko dopasowanego wglebienia
W dnie pudetka. Natomiast jednostronna plakieta moze by¢ juz wcisnigta na state w odpowiednie
zaglebienie wykrojone W dnie pudetka i $cisle dopasowane swa formg do ksztattu plakiety.

Starannos¢ wykonawstwa nawet tak prozaicznego przedmiotu, jak etui, ma znaczenie W ogdlnym
odbiorze kazdego wyrdznienia. Dobrze jest, jezeli kolory materiatu, z ktorego etui jest wykonane, nie
sg przypadkowe, lecz majg odniesienie np. do barw gminnych czy wojewodzkich organu nadajacego
odznake czy medal. Nawieczku etui z zewnatrz lub wewnatrz mozna wyttoczy¢ herb lub dewize
(sentencj¢) uzywang przez miejscowa spotecznos$é, w zadnym wypadku nie moze to by¢ jednak orzet
panstwowy; ten znak ttoczony jest na etui wylacznie do odznaczen panstwowych.

h) dokumenty nadan

Nie jest obojetne, jaki dokument bedzie towarzyszyl wyrdznieniu. Jednoczesnie z projektowaniem
odznaki czy medalu, nalezy zatem zadba¢ o zaprojektowanie stosownego, uroczystego W formie
dokumentu nadania. Zawsze winien to by¢ odpowiedni dyplom, zarowno do odznaki, jak i wreczanego
medalu. Warto zadba¢ o wykonanie go na specjalnym papierze, np. czerpanym czy zeberkowym,
ewentualnie gtadkim kartonie o odpowiednim kolorze (dobrze prezentuje si¢ kolor ecru, odpowiadajacy



barwie ko$ci stoniowej) ze starannie wykonanym drukiem, bez przesadnej dekoracyjnosci dobranego
kroju pisma, ktore moze by¢ przez to nieczytelne. Szlachetna antykwa czy tzw. angielska pisanka bedzie
lepiej si¢ prezentowaé, niz pismo gotyckie W powszechnym, ale prymitywnym odbiorze uosabiajgce
,»starozytno$¢”. Nie nalezy takze przesadzac z zastosowanymi zdobieniami, by dyplom nie zamienit si¢
w krzykliwy druk reklamowy. Nie mniej starannie dyplom musi by¢ wypetniony. Uwaga: nigdy
dhugopisem! To narzgdzie jest dos¢ poslednim iwpisanie nawet na najpigkniej wydrukowanym
dyplomie nazwiska wyrdznionego dtugopisem, psuje efekt. Nie jest to tez narzedzie trwale i po latach
blaknie. Lepiej juz, przy dzisiejszych mozliwosciach, cato$¢ tekstu nadania, tacznie z nazwiskiem
wyrdznionego, drukowaé przy pomocy komputera, cho¢ najbardziej szlachetnym w odbiorze bedzie
wypekienie blankietu dyplomu starannym pismem odrgcznym, tuszem, lub choéby atramentem. Piéro
zachowuje dzisiaj przez swoj niepowtarzalny charakter pewne znami¢ szlachetno$ci. Zreszta, im mniej
0zdob, zwlaszcza wybieranych z zasobow programow komputerowych, tym dyplom bedzie lepiej sie
prezentowal, i by¢ moze, wyrdzniony z przyjemnoscia zawiesi go U Siebie w reprezentacyjnym miejscu.
Natomiast tylko odznaka zracjijej charakteru znaku noszonego, niekiedy wymaga dodatkowo
legitymacji. I nie jest to pomniejszony dyplom, tylko odrebny, uproszczony dokument, stwierdzajacy
jedynie prawo do noszenia odznaki, w przeciwienstwie do dyplomu, ktory jest aktem potwierdzajacym
nadanie. Wbrew pozorom te dwa dokumenty nie sg tozsame. Ot6z wyrdznieniem W rozumieniu
czynnosci, jest podjecie przez organ uprawniony decyzji o wyroznieniu (przyznaniu odznaki). | dyplom
jest tego aktu uroczystym potwierdzeniem. Natomiast legitymacja jest zwyklym drukiem
manipulacyjnym (stad jej porgczny, ksigzeczkowy ksztatt), wydawanym w celu wylegitymowania si¢
przez wyrdznionego z prawa do noszenia odznaki, zwtaszcza wowczas, gdy posiadanie odznaki nadaje
jakies specjalne uprawnienia wyréznionemu, ulgi, np. znizki na przejazd
gminnymi srodkami komunikacji. Gdy tych ulg nie ma, to legitymacja jest w zasadzie zbyteczna.
Oczywiscie na obu dokumentach winna znalez¢ si¢ prawidtowa nazwa wyrdznienia, nazwa organu
nadajacego, nazwisko wyroznionego idaty — wyrdznienia iwystawienia dokumentu. Uwaga:
legitymacji nie podpisuje osoba nadajaca wyrdznienie, jej podpis obowigzkowo winien znalez¢é sig
na dyplomie. Legitymacje podpisuje natomiast osoba prowadzaca ewidencj¢ wyrdznien, przelozony
odpowiedniej komorki w urzedzie.

Ostatnio szerzy si¢ maniera pisania nazw wyréznien w dokumentach nadan w catosci tzw. wersalikami,
czyli z uzyciem samych wielkich liter. Jest to blad, bowiem W ten sposob gubi si¢ pisowni¢ nazwy
wynikajacej z uchwaly o wprowadzeniu znaku. Nalezy zatem pamigta¢ o konsekwentnym stosowaniu
we wszystkich czynno$ciach kancelaryjnych zwiazanych z wyrdznieniem nie tylko takiej samej
pisowni (z uzyciem wielkich i matych liter), ale zawsze takiej samej nazwy wyr6znienia. A zatem nie
tylko wuchwale o ustanowieniu wyrdznienia i w regulaminie nadawania, ale inadyplomie lub
legitymacji, nazwa odznaki honorowej czy medalu honorowego musi by¢ o tym samym brzmieniu.
Pamigtajmy, ze na oktadkach dyplomow i legitymacji do odznak samorzadowych nie tloczy si¢
wizerunku godla panstwowego, natomiast wskazane jest, by umiesci¢ na nich odpowiednio herb
wojewddztwa czy gminy (miasta).

1) wlasciwe nazewnictwo

Wspomniano juz o tym wyzej, ze istotne jest stosowanie adekwatnego dla danej kategorii wyrdznienia
nazewnictwa. Rownie odpowiednio okresla si¢ czynnosci samego wyr6zniania. Odznaka honorowa
(medalem honorowym) wyrdzniamy istad osoba (takze tzw. osoba prawna) jest wyrdzniong.
Odznaczamy natomiast odznaczeniem, a osoba, ktora dostgpita odznaczenia, jest odznaczong. Inaczej
jest z orderami. Zgodnie z tradycja rozumienia tego tacinskiego terminu oznaczajacego zakon, order
to instytucja, zgromadzenie o0sO6b najbardziej W panstwie zastuzonych, naktorych czele
stoi przewodzacy z tytutem wielkiego mistrza, majgcy do pomocy rade, czyli kapitute. Cztonkow takich
zgromadzen czyli orderow, majacych swoje odrdzniajace je od innych nagrod nazwy (w Polsce: Order
Orta Biatego, Order Wojenny Virtuti Militari, Order Odrodzenia Polski, Order Krzyza Wojskowego,
Order Krzyza Niepodlegtosci i Order Zastugi RP), wyrdznia od pozostatych obywateli nadawana im
odpowiednia oznaka przynaleznosci, czyli odznaka orderowa i to ona potocznie zwana jest orderem.
Dlatego nadanie orderu w istocie jest zaliczeniem w poczet kawalerow danego orderu z jednoczesnym
nadaniem odznaki orderowej odpowiedniej klasy. Zaliczony do orderu staje si¢ W ten sposob kawalerem
orderu, kobieta — damg orderu, cho¢ w polskim systemie odznaczeniowym 6w tradycyjny kobiecy
odpowiednik tytutu kawalera prawnie nie istnieje.



Z powyzszego wynika, ze na dyplomie do samorzadowe;j odznaki honorowej
(i w legitymacji do odznaki), a takze nadyplomie do medalu honorowego piszemy wylacznie
0 wyrdznieniu, a nie odznaczeniu, jak to si¢ czasami blednie zdarza. Méowienie za$, ze kto§ zostat
kawalerem odznaki czy medalu w gminie, jest przejawem ignorancji i naraza na $mieszno$¢ zarowno
wyrdznionego, jak i nadajgcego taki nieuprawniony tytut.

5. Uroczystosé dekoracji, postepowanie z nadaniami poSmiertnymi

Sam moment dekoracji wyrdznieniami powinien by¢é zawsze starannie przygotowany. Wszelka
improwizacja podczas uroczystej dekoracji ostabia wymowg otrzymywanego wyroznienia. Wazne jest
wszystko. Takze dobdr dnia nie moze by¢ przypadkowy. Jezeli jest to medal honorowy miasta,
wreczenie powinno mie¢ miejsce tylko W dniu $wigta miasta, a nie W obojetnie jakim dniu roku.
W przypadku dekoracji odznaka wojewodzka moze to byé dzieh $wigta narodowego.
Odznaki te z zasady powinny by¢ nadawane tylko raz w roku, a uroczysto$¢ powinna odbywaé si¢
w siedzibie organu nadajacego. Medal miejski wreczaé winien prezydent (burmistrz) miasta w ratuszu,
W obecnosci rady zjej przewodniczacym, odznake wojewddzka marszatek, w siedzibie sejmiku
wojewodzkiego, moze podczas uroczystej sesji. Za jedyny usprawiedliwiony wyjatek przyjmuje sig
sedziwy wiek lub przewlekta chorobe wyrdznionej osoby, itylko w takim przypadku wrecza si¢
wyrdznienie poza urzedem.

Wazne, by wreczajacy wystepowal z insygniami petnionej funkcji (np. z zatozonym tancuchem
prezydenta miasta) inie cedowal swoich uprawnien nainne osoby, choéby byly jego
urzedowymi zastgpcami. Wyrdzniony ma prawo do odebrania wyrdznienia Zrgk tego, kto jest
najwyzszym reprezentantem spotecznos$ci nadajacej wyroznienie.

Winno sie¢ takze zadba¢ o odpowiednig dekoracje sali, w ktorej obok symboli jednostki samorzadowej,
nigdy nie powinno zabraknaé umieszczonych na pierwszym miejscu herbu i flagi Rzeczypospolitej.
Dla przypomnienia, pierwsze miejsce to miejsce wyzsze i po prawej stronie, przy czym strona prawa
bedzie dla patrzacego na symbole strona lewa. Jest to tzw. zasada heraldyczna. Najprosciej te zasade
zapamigtaC patrzac na wizerunek Orla Bialego: w ktorg strone ma zwrdcong glowe, tam jest
strona prawa, wazniejsza. A zatem wyzej, czyli na pierwszym miejscu zawieszamy wizerunek herbu
Rzeczypospolitej, ponizej (miejsce drugie) herb danej jednostki samorzadowej, natomiast flage
panstwowg ustawiamy pod $ciang na prawo od Orla (tam gdzie Orzet patrzy) i tuz obok niej, ale z jej
lewej (heraldycznie) strony, stawiamy flage samorzadowa. Niekiedy wraz z herbem wieszany jest
krzyz. Jest to jedyny znak, ktory moze by¢ umieszczony ponad herbem.

Jezeli organizator zechce dodaé jeszcze inng flage, np. Unii Europejskiej, to wowczas kolejnosé
prezentowania wymienionych weksyliow zmienia si¢. Najwazniejsze, pierwsze miejsce, jest Srodkowe
i te zajmuje polska flaga panstwowa, na prawo od niej, czyli na drugim miejscu, znajdzie si¢ flaga danej
jednostki samorzadowej, a na lewo, czyli na miejscu trzecim — flaga UE. Wszystkie okre$lenia stron
podajemy z pozycji, jak okreslono wyzej (tam gdzie Orzet patrzy).

Moéwigc o fladze panstwowej mamy na mysli wylacznie flage biato-czerwong, o ustawowych
proporcjach bokow jak 5:8, bez herbu na biatym pasie. Ta druga flaga z herbem, zwana ustawowo
»~flaga panstwowa zgodlem”, ktorej wzor jest identyczny zbandera cywilng uzywang
przez statki polskie, nie jest dopuszczona do powszechnego uzytku W kraju. Stuzy polskim
przedstawicielstwom dyplomatycznym w innych panstwach, podnoszona jest w portach morskich
i lotniczych. Wyjatkiem jest Wojsko Polskie mogace ja uzywac na terenie kraju, ale tylko w kontaktach
miedzynarodowych. Nie trzeba dodawa¢, ze wszystkie flagi muszg by¢ zawsze czyste i wyprasowane.
Dtugos¢ flag ustawionych w stojakach powinna by¢ tak dobrana, by swobodnymi koncami nie dotykaty
podtoza.

Jest sprawg oczywista, ze poczawszy od organizatorow, wszystkich
uczestnikow uroczystosci dekoracji wyrdznieniami obowigzuje strdj wizytowy. Na wszelki jednak
wypadek jego wymodg nalezy zaznaczy¢ W zaproszeniach (dopisek u dotu z lewej: Stroj wizytowy).
Dopuszczenie do udziatu w uroczystosci 0s6b nieodpowiednio ubranych $wiadczy o braku szacunku dla
wiasnych symboli. Dotyczy to rowniez przedstawicieli mediow, niestety, nazbyt chetnie pojawiajgcych
si¢ W ubiorach wywotujacych w tych okoliczno$ciach zazenowanie.

Podczas uroczystosci, specjalnie dobrana osoba z dobrag dykejg, odczytuje najpierw tre§¢ dyplomu
wyroznionemu, potem inna osoba towarzyszaca bezposrednio dekorujacemu odznakg (marszatkowi,
burmistrzowi) przedstawia dekorujacemu trzymajac W obu rekach, aby zapobiec przypadkowemu



upadkowi, otwarte etui, a dekorujacy wyjmuje z niego odznake i przypina wyréznianemu zgodnie
z przepisem przewidzianym w regulaminie odznaki. Nast¢pnie ta sama osoba towarzyszaca wrecza
wyr6znionemu, podany sobie dyplom, ktéry moze by¢ albo w odpowiednich oktadkach, albo juz
zwiniety W tubie (dobrze, jezeli oktadka lub tuba sporzadzone sa z analogicznych w barwie materiatow,
co etui). Wyrdzniony przektada dyplom do lewej reki i odbiera od dekorujacego gratulacje, a osoba
towarzyszaca  dekorujacemu, podaje nakoniec wyrdznionemu zamknigte juz, puste
etui wraz z ewentualng legitymacja. Dyplomu, legitymacji, ani tym bardziej pudetka, nie wrgcza osoba
dekorujaca.

Wreczajac medal honorowy, czyli znak nie do noszenia, podaje si¢ go w otwartym etui, otwarciem
w stron¢ odbierajacego, i tu wrgczajacy podaje go wraz z etui, jako jego integralng czgscia, natomiast
z dyplomem do medalu postepuje si¢ tak samo, jak podczas dekoracji odznaka.

Nalezy zadba¢, by wrazzdyplomem zawsze przekazywa¢ wydrukowany regulamin
odznaki czy medalu. Moze znajdowac si¢ W oktadkach pod dyplomem lub wraz z nim zwinigty w tubie.
Dekorowany ma prawo zna¢ przepisy dotyczace otrzymanego znaku i jest to najwlasciwszy moment
do przekazania ich wraz z wyréznieniem.

Niekiedy podejmuje si¢ decyzje o wyrdznieniu osoby zmartej. Odznake lub medal honorowy
z dyplomem z adnotacja o nadaniu po$miertnym (legitymacji w takim przypadku nie wystawia si¢),
przekazuje si¢ przedstawicielowi rodziny zmarlego podczas tej samej uroczystosci, podczas ktorej
odbywa si¢ dekoracja wyrdznionych. Z odznaka honorowa postgpuje sic wowczas wedlug opisanego
wyzej sposobu wreczania medalu honorowego, tj. nie dekoruje si¢ nig przedstawiciela rodziny
zmarlego, ale tylko wrecza mu si¢ odznake w otwartym etui. Z tradycyjnych wzgledow okazywania
szacunku dla zmarlego, wreczenie wyrdznienia jego rodzinie winno poprzedzi¢ dekoracje o0sob
wyrdznionych, chyba, ze podczas tej samej uroczystosci odbywajg si¢  dekoracje
odznaczeniami panstwowymi. Wowczas one majg pierwszenstwo, a wreczeniem odznaki nadanej
posmiertnie poprzedza si¢ tylko pozostale dekoracje. O ile zdecydowano przekazanie wyrdznienia
podczas uroczystosci pogrzebowych, odznake honorowa mozna wowczas przypia¢ do odrgbnej
poduszki odznaczeniowej. W zadnym wypadku nie dopinasi¢ odznaki honorowej do poduszki,
na ktorej juz jest przypigta odznaka orderowa; odznaki orderow zawsze wymagaja osobnych poduszek.
Natomiast medal honorowy tylko wrecza si¢ przedstawicielowi rodziny zmartego. Zadnych wyroznien
nigdy nie ktadzie si¢ na trumnie.

6. Sposob noszenia

Odznaki pelnej wielkosci nosi si¢ wylacznie na ubiorze wizytowym, podczas $wiat regionalnych
i panstwowych, spotkan z glowg panstwa, w dniu dekoracji kolejnym odznaczeniem, itp. Wystepujacy
w mundurach, zaktadajg odznaki zgodnie ze swoimi przepisami mundurowymi. Zasada jest, ze odznaka
honorowa regionalna zawieszona na wstazce, przypinana jest nalewej piersi, po wszystkich
posiadanych odznaczeniach panstwowych, a przed odznakami honorowymi stowarzyszen i organizacji.
Zawsze jednak przed kazdym znakiem obcym, choéby byty to odznaki orderowe. Po prostu dekoracje
swego kraju maja w kazdej sytuacji pierwszenstwo przed obcymi. Z kolei zwyczaj dyplomatyczny,
ktory honoruje stanowisko nuncjusza, jako dziekana korpusu dyplomatycznego, ma odzwierciedlenie
w tradycji przypinania odznaczen papieskich przed innymi odznaczeniami panstw obcych, ale i w tym
przypadku kazda krajowa odznaka honorowa bedzie zawieszona przed odznaczeniem papieskim,
noszonym na wstazce.

Odznaki honorowe przypinane bezposrednio do ubioru, bez wstazek, w zaleznosci od uchwalonego
regulaminu zaktada si¢ nalewa, rzadziej na prawa piers, cho¢ gdy nie nosisi¢ zadnych innych,
na ubiorze wizytowym pojedyncza odznake mozna wpigé¢ do butonierki w lewej klapie ubioru.
Natomiast do trzech odznak naturalnej wielkosci (bez wstazek) mozna przypiac, uktadajac je na ksztatt
trojkata z najwazniejsza wyzej, na lewej piersi, ponizej rzedu odznaczen noszonych na wstazkach.
Butonierka jest jedynym miejscem stuzacym do noszenia miniatur. Obecnie rzadko spotyka si¢
prawidlowo wykonang butonierke, to jest odpowiednio obrebiong dziurke z odchodzacym od niej
przecieciem. Czesciej jest ona tylko markowana, ale chcac poprawnie zatozy¢ jakakolwiek dekoracje,
nalezy chociaz przektu¢ w tym miejscu klape ubioru. Nie przypina si¢ zadnych znakow ani powyzej
butonierki, ani ponizej, natomiast na wysokosci butonierki mozna nosi¢ w jednym szeregu dowolna
liczbe miniatur jednoczes$nie, ale tylko odznak na wstgzkach. Obowigzuje oczywiscie ta sama kolejnosc,
co przy zaktadaniu pelnych dekoracji. Kolejno$¢ obowigzuje ta sama réwniez wowczas, gdy miniatury



zamiast na wstgzkach, nosisie natancuszku. Istotha uwaga: z miniatur posiadanych odznak
honorowych przypinanych wprost do ubioru (nie na wstazce), mozna zatozy¢ w butonierce tylko jedna,
tak jak normalnej wielkosci. Dzi§ przepisy ubiorcze wprowadzane W stuzbach mundurowych,
whbrew tradycji polskiego munduru zezwalaja na noszenie miniatur takze na mundurach, najczesciej
na klapce lewej kieszeni. Nie jest to rozwigzanie prawidlowe. Wedlug migdzynarodowych
zwyczajow Miniatury orderéw i odznaczen na wstazeczkach lub na wspdlnym tancuszku, mozna nosic
jedynie na mundurach bedacych strojem wieczorowym — frakach i pétfrakach mundurowych, a takie sa
wspodlczesnie wprowadzone w Wojsku Polskim.

Zawsze wskazany jest umiar w noszeniu posiadanych wyro6znien izawsze staranne
dostosowywanie si¢ do okolicznosci, ktore znich ikiedy bedzie si¢ prezentowalo. Jest
to Swiadectwo naszej kultury.

Komisja Heraldyczna jako organ opiniodawczo-doradczy ministra wilasciwego
do spraw administracji publicznej w zakresie opiniowania wzorow insygniow i symboli, o ktorych
mowa w ustawie o odznakach i mundurach, oczekuje od wnioskodawcow wystepujacych w sprawie
samorzadowych odznak (medali) honorowych, nastgpujacych dokumentow:

1) projektu uchwaly organu stanowigcego jednostki samorzadowej wyrazajacej celowosé
wprowadzenia odznaki honorowej (medalu honorowego) oraz okreslajacej wizerunek znaku;

2) projektu regulaminu okreslajacego cel ustanowienia znaku, zasady itryb jego przyznawania
oraz sposob noszenia (uzywania, w przypadku medali nie przewidzianych do noszenia);

3) barwnego wzoru znaku z zaznaczong skalg; dotyczy takze ewentualnej miniatury proponowanego
znaku; wskazane jest przedstawienie wzoru w skali 1:1, a dla lepszego uwidocznienia szczegdtow, takze
w skali 2:1

4) barwnych wzorow dyplomu (legitymacji).

Powyzsze zasady dotycza takze kazdego innego wnioskodawcy wystepujacego do Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej o ustalenie wzoru odznaki honorowej i sposobu jej noszenia. Kancelaria
Prezydenta wymaga przedtozenia wraz z wnioskiem uprzedniej opinii Komisji Heraldycznej.

[opracowat Tadeusz Jeziorowski, cztonek Komisji Heraldycznej przy Ministrze Spraw Wewnetrznych
i Administracji]
aktualizowane 12 grudnia 2018 r.

Dodatkowe informacje:

Grzegorz Latos, sekretarz Komisji Heraldycznej
tel. (+48) 22 601 44 07

e-mail: grzegorz.latos@mswia.gov.pl



