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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. KONTEKST ZAMOWIENIA.
Zamawiajgcym jest Departament Funduszy i Nieodptatnej Pomocy Prawnej w
Ministerstwie Sprawiedliwos$ci pelnigcy role Operatora Programu ,,Sprawiedliwos¢”
wspotfinansowanego ze srodkow funduszy norweskich na lata 2021-2028.
Do obowiazkéw Operatora Programu nalezy m.in. zapewnienie przestrzegania przez
beneficjentéw wszystkich odpowiednich przepisoOw prawa krajowego i unijnego (w tym
migdzy innymi przepisoOw dotyczacych srodowiska, zamowien publicznych 1 pomocy

publicznej).

2. CEL REALIZACJI ZAMOWIENIA
Celem realizacji zamdwienia jest zapewnienie, aby dokumentacja zamowienia publicznego
stanowigcego podstawe do realizacji zakupow w ramach projektow nie zawierala elementow
sprzecznych z prawem i zasadami wdrazania funduszy norweskich.
Zamowienia realizowane w ramach Programu ,,Sprawiedliwo$¢” muszg by¢ zgodne z
zasadami wynikajacymi z powyzszych dokumentéw, w szczegolnosci z krajowymi 1 unijnymi

przepisami w zakresie udzielania zaméwien publicznych.

3. ZAKRES ZADAN WYKONAWCY
3.1 Opis ushugi
Ustuga polega na przeprowadzeniu kontroli wstepnej poprawnosci dokumentacji zamowien
publicznych, tj. prawidtowosci stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320, z p6zn. zm.) oraz przepisow prawa UE
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przez beneficjentow projektow realizowanych w ramach Programu ,,Sprawiedliwos¢”, w

szczegblnosci w zakresie wskazanym w pkt 3.2 oraz przygotowaniu i przedstawieniu raportu

z kazdej przeprowadzonej kontroli wstgpne;.

3.2 Minimalny zakres weryfikacji

Kontrola wstgpna obejmuje weryfikacje dokumentacji zamowienia publicznego pod

wzgledem zgodnosci z przepisami prawa, przed jej opublikowaniem i obejmuje w

szczegblnosci sprawdzenie:

a.

g.

czy spetnione zostaly przestanki zastosowania trybu udzielenia zamowienia
(gdy zamawiajacy wybral tryb inny niz przetarg nicograniczony i ograniczony
dla postepowan o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne/tryb
podstawowy dla postepowan o warto$ci mniejszej niz progi unijne) i ich
spetnienie zostalo wtasciwie udokumentowane,

czy opisu przedmiotu zaméwienia dokonano bez wskazania znakow
towarowych, patentow, pochodzenia, lub w inny sposob, ktory mogltby
utrudni¢ uczciwg konkurencje,

czy ustalenie warto$ci zamowienia byto prawidlowe,

czy opis sposobu oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia nie utrudnia uczciwej konkurencji oraz zapewnia
rowne traktowanie wykonawcow,

czy SWZ jest kompletny, tj. czy zawiera wszystkie elementy wskazane w
ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych dotyczace
SWZ, np. opis przedmiotu zamowienia, tryb udzielenia zamdwienia, kryteria
dotyczace wyboru oferty itd.”;

czy zamawiajacy nie zada od wykonawcow o§wiadczen lub dokumentdw,
ktoére nie sg niezbedne do przeprowadzenia postgpowania,

czy wzor umowy z wykonawcg jest zgodny z warunkami okreslonymi w SWZ.

3.3 Sposéb przedstawienia raportu

Wykonawca przedstawi raport z kontroli wstgpnej poprawnosci dokumentacji zamowienia

obejmujacy co najmnie;j:

a.

Skrocony opis weryfikowanego zamowienia:
= odniesienie do projektu w ramach ktérego realizowane jest zamowienie,

= krotki opis zakresu zamowienia.



b. Opis przeprowadzonych czynno$ci w zwigzku z prowadzong kontrolg wstgpng
dokumentacji.

c. Opini¢ w odniesieniu do kazdego z obszar6w okreslonych w punkcie 3.2
poprzez wskazanie czy stwierdzono uchybienia we wskazanym obszarze, wraz
z uzasadnieniem.

d. Opini¢ co do zgodnosci kontrolowanej dokumentacji z innymi zasadami.

e. Okres$lenie czy w wyniku przeprowadzonej oceny stwierdzone zostaty
uchybienia mogace skutkowaé natozeniem korekt finansowych zgodnie z
taryfikatorem korekt finansowych, stanowigcym zatacznik do wytycznych
Ministra Funduszy i1 Polityki Regionalnej dotyczacych sposobu korygowania
nieprawidlowych wydatkéw na lata 2021-2027 zwigzanych z realizacja
projektoéw wspotfinansowanych ze §rodkow funduszy UE.

f. Rekomendacje co do zmian w kontrolowanej dokumentacji przetargowe;j.

4. SPOSOB REALIZACJI ZLECENIA
4.1 Limity realizacji zamowienia i sposob rozliczen.

a. Zamawiajacy bedzie zlecat Wykonawcy dokonywanie kontroli wstepnej poprawnosci
dokumentacji zamowien w miar¢ potrzeb, nie dtuzej niz do osiggniecia maksymalnej
wartosci zamowienia wynikajacego z Umowy.

b. Zamawiajacy przewiduje, ze liczba zleconych kontroli wyniesie nie wigcej niz 70
kontroli i nie mniej niz 32 kontrole. Umowa zostaje zawarta na okres 24 miesi¢cy od
dnia jej podpisania, z mozliwos$cia jej przedtuzenia o kolejne 12 miesiecy w
przypadku niewykorzystania pelnego limitu 70 kontroli w okresie jej obowigzywania.
Minimalna liczba zlecen to 32 kontrole.

c. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie Umowy/realizacj¢ zlecenia wykonania
kontroli wstepnej tylko wskazanym osobom, ktorych kwalifikacje do przeprowadzenia
kontroli zostaty zawarte w Ofercie Wykonawcy, stanowigcej zalgcznik nr 2 do
Umowy; w takim przypadku za dzialania lub zaniechania os6b wskazanych do
kontroli Wykonawca odpowiada jak za wlasne dziatania lub zaniechania. Wykonawca
ponosi odpowiedzialno$¢ za nadzor nad wspotpracujagcymi z nim osobami.

d. Zamawiajacy bedzie dokonywat rozliczen z Wykonawca za kazda przeprowadzona
kontrole wstepna, zgodnie z ceng jednostkowa okreslong w Umowie i Ofercie

Wykonawcy.



4.2 Zlecanie kontroli wstepnej dokumentacji przetargowej

Zamawiajacy bedzie zlecal Wykonawcy przeprowadzenie kontroli wstepnej dokumentacji
zamoOwienia publicznego za posrednictwem poczty e-mail poprzez przekazanie podpisanego
elektronicznie zlecenia kontroli wstepnej wraz z elektroniczng wersja podlegajacej kontroli
dokumentacji przetargowej na wskazany przez Wykonawce adres poczty elektroniczne;j.

Za moment ztozenia zlecenia uznaje si¢ dzien przekazania przez Zamawiajacego zlecenia na
wskazany przez Wykonawce adres e-mail.

4.3 Sposob przekazania raportu

Raport o ktorym mowa w pkt 3.3 zostanie przekazany Zamawiajagcemu poczta e-mail na adres

nmf(@ms.gov.pl w postaci pliku elektronicznego w formacie umozliwiajagcym jego

edytowanie z wykorzystaniem pakietu MS OFFICE oraz skanu dokumentu podpisanego przez
osobg przygotowujaca raport i osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

4.4 Termin realizacji zlecenia

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu raport o ktorym mowa w pkt 3.3 w ciggu 5 dni
roboczych od zlozenia zlecenia.

Za date¢ przekazania raportu uznaje si¢ dzien wptywu dokumentu na adres e-mail
nmf@ms.gov.pl

4.5 Odbior zlecenia

Odbidr zlecenia odbywa si¢ na podstawie protokotu odbioru przekazanego przez Wykonawce,

wraz z podpisang elektronicznie wersja Raportu.

5. WYMOGI DLA WYKONAWCY I OSOB REALIZUJACYCH ZLECENIE
5.1 Zasada poufnoSci
Wykonawca bedzie zobowigzany do zachowania poufnosci tres¢ weryfikowane;j
dokumentacji. Wykonawca zobowigzuje si¢ zabezpieczy¢ z dochowaniem nalezytej
starannos$ci otrzymane dokumenty przez ujawnieniem innym osobom i podmiotom.
Wykonawca zobowigzuje si¢ zniszczy¢ otrzymane od Zamawiajgcego dokumenty
niezwlocznie po dokonaniu przez Zamawiajacego odbioru dotyczacego ich raportu.
5.2 Zasada zakazu konkurencji
Wykonawca zobowigzuje si¢, iz nie zlozy oferty w ramach weryfikowanego postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego oraz ze nie bedzie wspodtpracowat z innym podmiotem
ktory bedzie planowat lub ztozy oferte¢ w ramach weryfikowanego postgpowania o udzielenie

zamdwienia publicznego.



5.3 Zasada zakazu konfliktu interesow

Wykonawca o$wiadcza, iz nie bedzie ubiegat si¢ o udzielenie zamdwienia na kontrole ex-post
weryfikowanych postepowan.

5.4 Rozszerzenie odpowiedzialnosci przez osoby realizujace zamowienie

Wykonawca zapewni, ze osoby wykonujace zaméwienie bedg postgpowaty zgodnie z

zasadami okreslonymi w pkt 5.1-5.3
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