Zalacznik nr 2

ZAKEADOWY PLAN KONT

I. PRZEPISY OGOLNE

1. Wprowadza si¢ zaktadowy plan kont, zwany dalej ,,planem kont”, obejmujacy:
1) wykaz kont syntetycznych:

a) dla ewidencji ksiegowej, w tym w zakresie dochodéw, wydatkow i1 przychodoéw
budzetowych, finansowania programow operacyjnych wspotfinansowanych ze
srodkdw pochodzacych z funduszy strukturalnych, Europejskiego Instrumentu
Sasiedztwa i Partnerstwa oraz $rodkow pochodzacych z pomocy bezzwrotnej
udzielanej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Stowarzyszenia o Wolnym
Handlu (EFTA) oraz programoéw finansowanych z innych Zrodet,

b) dla ewidencji ptatnosci dokonywanych z rachunkéw programowych oraz ewidencji
kwot poswiadczonych poszczegdlnym instytucjom,

c) dla ewidencji ptatnosci ze srodkdw budzetu europejskiego,

d) dla ewidencji ptatnosci w ramach projektéw finansowanych z innych zZrédet;

2) wykaz kont analitycznych;
3) opisy kont.

2. Przyjmuje si¢ co do zasady struktur¢ kont syntetycznych i analitycznych: Konta
syntetyczne 1 analityczne buduje si¢ wedtug zasady, iz na strukture konta:
1) wewidencji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a, sktada sig:
a) xxx - trzycyfrowy symbol konta syntetycznego,
b) xx - dwucyfrowy symbol czesci budzetowej,
C) XXXXX - pieciocyfrowy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej,
d) xxxx - czterocyfrowy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej, w ktorym:
- trzy pierwsze cyfry okreslaja paragraf dochodéw, przychodow, wydatkow
1 rozchodow,
- czwarta cyfra informuje o rodzaju finansowania,
€) XXX - XXX - Xxx -xxx - dalsze cyfrowe symbole moga by¢ wykorzystywane

do okreslenia dodatkowej analityki.



Dopuszcza si¢ inng strukture kont, przy czym trzycyfrowy symbol konta syntetycznego i

dwucyfrowy symbol czesci budzetowej sg obligatoryjne.

Dodatkowa analityka kont prowadzona jest z wykorzystaniem stownikéw m.in. Program-
projekt, zrodlo finansowania, zadanie/grupa kosztow, kategoria interwencji, typ rozrachunku,
kontrahent, zadanie budzetu panstwa i moze by¢ aktualizowana w miar¢ potrzeb zwigzanych z
zadan MI. Ponadto dodatkowa analityka konta prowadzona jest takze z wykorzystaniem
stownikow, ktére umozliwiaja prowadzenie ewidencji analitycznej okres$lajacej dodatkowe
informacje na temat zapisu ksiggowego, zapewniajace utrzymywanie zapisOw ksiggowych,
zgodnie z art. 125 ust. 3 lit. g rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego,
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Radu (UE) 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajace wspoOlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwo$ci Transformacji 1 Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz potrzeby Funduszy
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewngtrznego 1 Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej. dla programow perspektywy
finansowej 2014-2020, oraz 2021- 2027 a w szczegdlnosci: program, projekt, beneficjent,
zrodio finansowania, kategoria interwencji, dziatanie w uktadzie zadaniowym.

2) w ewidencji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1 lit. b, sktada si¢:

a) Xxxx - trzycyfrowy symbol konta syntetycznego,

b) xx - dwucyfrowy symbol czgsci budzetowe;,

C) XXX - XXX - XXX -xxX - dalsze cyfrowe symbole okre$laja analityke w ramach
programow dla programdéw perspektywy finansowej 2014-2020 i 2021-2027 w
szczegolnos$ci: program, projekt, priorytet, dziatanie, zrodlo finansowania, rodzaj
operacji finansowej, w zakresie ewidencji kwot poswiadczonych KE z wylaczeniem
EWT 1 EISP w szczeg6lnosci: zaliczki, odsetki, refundacje oraz w ramach budzetu

srodkow europejskich w szczegoélnosci: zaliczki, odsetki, refundacje, zwroty



srodkow, zwroty nadptaconych $rodkéw lub stowniki ewidencji analitycznej
okreslajagce w szczegdlnosci: program, projekt, dziatanie, zrodlo finansowania,

dzialanie w uktadzie zadaniowym (nie dotyczy rachunkéw programowych).

3. Konta ksiagg pomocniczych (analitycznych) zawieraja zapisy begdace
uszczegotowieniem 1 uzupetnieniem zapiséw kont ksiegi gtownej. Prowadzone sa one
W ujeciu systematycznym, w postaci komputerowych zbiorow danych uzgodnionych
z saldami i zapisami ksiegi gldownej. Na podstawie zapisdw na kontach ksiegi gldownej na koniec
kazdego  okresu  sprawozdawczego  sporzadzane  jest  zestawienie  obrotow
1 sald. Konta analityczne tworzone sg w miar¢ potrzeb. Prowadzona biezaca aktualizacja kont

analitycznych nie wymaga zmiany badz uzupetnienia zasad rachunkowosci.

4. Plan kont okre$la:
1) tres¢ ekonomiczng, czyli rodzaj ksiggowanych na nich operacji;

2)  sposob ksiegowania operacji (korespondencje kont).

5. Plan kont ma charakter przedmiotowy, co oznacza, ze zostal opracowany na potrzeby

prowadzenia ewidencji w Biurze Administracyjno — Finansowym, zwanym dalej ,,BAF”.

6. Celem planu kont jest zapewnienie kompletnosci, prawidtowosci i terminowosci

informacji rachunkowej budowanej na bazie ksiag rachunkowych.

7. Plan kont umozliwia:

1) wierno$¢ 1 prawidlowos¢ odzwierciedlenia w ksiggach rachunkowych tresci
ekonomicznej operacji gospodarczych;

2) dostosowanie procesOw ewidencji do wymogow kontroli;

3) prowadzenie ksiag rachunkowych w sposob rzetelny, czyli dokonane zapisy ksiggowe
odzwierciedlajg stan rzeczywisty;

4) prowadzenie ksigg rachunkowych w sposéb bezbtedny, czyli wprowadzenie do nich
wszystkich kompletnych i poprawnie zakwalifikowanych do zaksiggowania dowodow
ksiggowych dotyczacych operacji gospodarczych dokonanych w miesigcu, zapewnienie
ciggltosci zapisow oraz bezbtednosci dziatania stosowanych procedur obliczeniowych;

5) prowadzenie ksigg rachunkowych w sposob sprawdzalny, czyli umozliwienie
sprawdzenia poprawnosci dokonanych w nich zapisow, stanéw (sald) oraz dziatania
stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczeg6lnosci: identyfikacje dowodow
ksiegowych, chronologiczne i1 systematyczne uporzadkowanie zapiséw ksiegowych,

kompletnos$¢ i aktualno$¢ danych oraz dostep do zbioru danych os6b upowaznionych,



6)

7)
8)

9)

umozliwiajacy im uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres jasnych
1 zrozumiatych informacji o tresci zapisow dokonanych w ksiegach rachunkowych;
prowadzenie ksigg rachunkowych na biezaco, czyli sporzadzanie prawidtowo w terminie
sprawozdan budzetowych 1 innych, dokonywanie rozliczen finansowych oraz
sporzadzanie zestawien obrotow i sald kont ksiggi gtownej;

generowanie informacji dla potrzeb wewngtrznych 1 zewnetrznych,;

Projekty realizowane na pomocniczych rachunkach bankowych m.in. Twinning, Krajowy
Plan Odbudowy (KPO) i inne projekty finansowane i zasilane bezposrednio z instytucji,
z ktérg beneficjent podpisat umowe, przypisuje si¢ do czesci wiasciwej dla wiodacej
merytorycznie komorki organizacyjnej MI.

Struktura kont syntetycznych i analitycznych oraz dodatkowa analityka kont dla danego
projektu odzwierciedla podziat $rodkéw na rachunkach bankowych i umozliwia
wydzielenie rachunku gltéwnego i rachunkéw pomocniczych tj. np. rachunkow budzetu
projektu w walucie i w PLN 1 rachunkéw zarzadzania projektem w walucie i w PLN oraz

podziatu na zadania projektu.

II. WYKAZ KONT DLA EWIDENCJI KSIEGOWEJ

1. Wykaz kont syntetycznych dla prowadzenia ewidencji ksiegowe;.

Symbole kont Nazwa konta

1. Konta bilansowe

Zespot 0 - Aktywa trwale

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

014 Zbiory biblioteczne

020 Wartosci niematerialne i prawne

021 Pozostale wartosci niematerialne i prawne

030 Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych




073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespo! 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

137 Rachunek §rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

138 Rachunek $rodkow europejskich

139 Inne rachunki bankowe

140 Kroétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

202 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

204 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w walutach obcych

205 Naleznosci z tytutu przychodow

206 Dlugoterminowe naleznosci z tytulu przychoddéw z prywatyzacji

220 Rozrachunki z tytulu §wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe

227 Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkoéw europejskich

228 Rozliczenie srodkoéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

233 Pozostale potracenia z wynagrodzen

234 l?ozostale rozrachunki z pracownikami z tytutu pozyczek z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych

236 Pozostate rozrachunki z pracownikami z tytutu delegacji zagranicznych

237 Pozostale rozrachunki z pracownikami w tym z tytulu delegacji krajowych oraz refundacji

240

Pozostale rozrachunki




241 Pozostate rozrachunki z tytutu depozytow

242 Pozostale rozrachunki z tytutu najmu i uzyczenia powierzchni
243 Rozrachunki z tytutu mylnych obcigzen i uznan
244 Pozostale rozrachunki w walutach

245 Wplywy do wyjasnienia

246 Pozostate rozrachunki - rozliczenia wptat PPK
247 Niedobory sktadnikéw majatku

248 Nadwyzki sktadnikéw majatku

255 Rozliczenie przychoddw z prywatyzacji

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

298 Rozliczenia z tytutu wystawianych faktur

299 Rozliczenia wewnetrzne

Zespol 3 - Materialy i towary

300 Rozliczenie zakupu

310 Materiaty

340 Odchylenia z tytulu aktualizacji warto$ci zapasOw materiatdw
Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Ustlugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $§wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

Zespol 6 - Produkty

640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

755 Przychody z tytutu prywatyzacji

756 Koszty finansowe dotyczace przychoddéw z prywatyzacji
760 Pozostale przychody operacyjne




761 Pozostatle koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz §rodki z budzetu na
mwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

855 Fundusz mienia jednostek zlikwidowanych

860 Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

903 Sktadniki niskocenne - uzyczone

921 Ewidencja kar umownych

922 Zaangazowanie wydatkow pochodzacych ze srodkow pozabudzetowych

923 Zobowigzania w uktadzie zadaniowym

924 Rozliczenie inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych

925 Naleznosci warunkowe

960 Sktadniki majatku w likwidacji

970 Ptatnosci ze srodkéw europejskich

971 Obcigzenie planu wydatkow z budzetu Srodkow europejskich

972 Ewidencja zwrotow z budzetu srodkow europejskich dotyczaca lat ubiegtych
979 Plan finansowy dochodow budzetowych

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plany finansowe niewygasajacych wydatkow

982 Plan wydatkow srodkow europejskich

983 Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich roku biezacego

984 Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich przysztych lat

991 Przekazane $rodki na Fundusz Inwestycji Kapitatlowych

992 Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

993 Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzet srodkéw europejskich
994 Zaangazowanie i wykonanie wydatkéw w ujeciu prezydencji Polski w UE
995 Ewidencja zabezpieczen nalezytego wykonania umow wnoszonych w formie niepienieznej




996 Naleznosci dtugoterminowe do wyjasnienia/watpliwe
997 Posiadane obce sktadniki majatku

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

2. Dla kont syntetycznych sga prowadzone konta analityczne budowane wedlug zasad,

o ktorych mowa w czesci I ust. 2.

III. SZCZEGOLOWY OPIS KONT SYNTETYCZNYCH.

Ustala si¢ nastepujacy opis kont syntetycznych:

1. Konta bilansowe:

1) Zespol 0 — ,,Aktywa trwale” stuzy do ewidencji:

a)
b)
©)
d)
e)

rzeczowego majatku trwatego,

warto$ci niematerialnych i prawnych,

finansowego majatku trwatego,

umorzenia majatku,

inwestycji.

2) Konto 011 — ,,Srodki trwale”, stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen

wartosci poczatkowej Srodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia

Ministerstwa, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013 — ,,Pozostate srodki trwate”.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

a)

b)
©)
d)
e)

ustalenie warto$ci poczatkowe] poszczegdlnych obiektow Srodkéw trwatych

1 ewentualnego ich zwigkszenia lub zmniejszenia,

ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,

nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

grupowanie dla potrzeb sprawozdawczosci statystycznej,

identyfikacje¢ lokalizacji.

Na stronie Wn konta 011 sg ujmowane wszystkie zwigkszenia z tytutu przychodow

1 podwyzszenia wartosci poczatkowej tych srodkow, a po stronie Ma zmniejszenia stanu




1 wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore

ujmowane jest na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 sg uyjmowane w szczegdlnosci:

a) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwatych lub zakonczonych inwestycji oraz wartos¢ ulepszen
zwiekszajacych wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych,

b) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

c) nieodptatne przyjecie sSrodkéw trwatych,

d) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 sg uyymowane w szczegolnosci:

a) wycofanie $rodkow trwalych w zwigzku z likwidacja na skutek zuzycia lub
zniszczenia,

b) rozchod z tytutu sprzedazy lub nieodplatnego przekazania,

c) ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

d) zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w warto$ci

poczatkowej ewentualnie skorygowanej w wyniku aktualizacji wyceny lub o wartos¢

dokonanego ich ulepszenia .

W bilansie saldo konta 011 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiggowane umorzenie na

koncie 071 w zakresie dotyczacym $rodkow trwatych.

3)

Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale”, stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1
zmniejszen wartosci poczatkowe] pozostatych srodkéw trwalych, niepodlegajacych
ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby Ministerstwa. Podlegaja one

umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 sg uyymowane zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

1 wartosci poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu,

z wyjatkiem umorzenia uyjymowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 sg uymowane w szczego6lnosci:
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a) pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu w tym stanowigcych pierwsze
wyposazenie obiektoéw budowlanych,

b) nadwyzki pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu,

c) nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 sg uymowane w szczegolnosci:

a) wycofanie pozostatych $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacii,
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,

b) ujawnione niedobory pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie warto$ci
poczatkowej 1 ilosci obiektow inwentarzowych oddanych do uzywania poszczegdlnym osobom

1 komodrkom organizacyjnym Ministerstwa.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ pozostatych srodkow

trwatych znajdujacych sie w uzywaniu w warto$ci poczatkowej.

W bilansie saldo konta 013 nie wystepuje, poniewaz jest ono w 100% umarzane w
miesigcu wprowadzenia do ewidencji.
4) Konto 014 —,,Zbiory biblioteczne”, stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen
warto$ci poczatkowej zbiorow bibliotecznych, ktére znajduja si¢ w bibliotece. Na koncie
014 nie s3 uyymowane te wydawnictwa, ktére sg przeznaczone wylacznie jako materiaty
pomocnicze do uzytku shluzbowego pracownikow. Zbiory biblioteczne podlegaja

umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 014 s3 uyymowane zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

1 warto$ci poczatkowej zbiorow bibliotecznych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Na stronie Wn konta 014 sg uymowane w szczegdlnosci:
a) zbiory biblioteczne przyjete do uzywania z zakupu
b) nadwyzki zbiorow bibliotecznych w uzywaniu,

c) nieodptatnie otrzymane zbiory biblioteczne.

Na stronie Ma konta 014 sg uymowane w szczego6lnosci:
a) zbiory biblioteczne wycofane z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy lub nieodplatnego przekazania,

b) ujawnione niedobory zbioréw bibliotecznych w uzywaniu.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 014 umozliwia ujecie wartosciowe
poszczegbdlnych skladnikéw tego majatku z wyodrgbnieniem grup rodzajowych okreslonych
w przepisach bibliotecznych oraz rozliczenie os6éb odpowiedzialnych za stan zbiorow

bibliotecznych.

W bilansie warto$¢ zbiorow bibliotecznych nie wystepuje, poniewaz sg one w 100%
umarzane w miesigcu wprowadzenia do ewidencji ksiegowe;.
5) Konto 020 — ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”, sluzy do ewidencji stanu oraz

zwigkszen 1 zmniejszen wartos$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 sg uyymowane wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci  poczatkowej warto$ci niematerialnych 1 prawnych,

z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071.

Ewidencja szczegétowa do konta 020 w zakresie warto$ci niematerialnych i prawnych

jest prowadzona analogicznie jak ewidencja w zakresie srodkoéw trwatych na koncie 011.

Saldo Wn konta 020 oznacza warto§¢ poczatkowa bedacych na stanie wartosci

niematerialnych i prawnych.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmnigjszeniu o zaksiggowane umorzenie na
koncie 071 w zakresie dotyczacym wartosci niematerialnych i prawnych.
6) Konto 021 — ,,Pozostale wartosci niematerialne i prawne”, stuzy do ewidencji stanu
oraz zwigkszen 1 zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych wartosci niematerialnych

1 prawnych.

Na stronie Wn konta 021 sg ujmowane wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie

zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 021 w zakresie pozostatych wartosci niematerialnych
1 prawnych jest prowadzona analogicznie jak ewidencja w zakresie pozostatych $srodkéw

trwalych na koncie 013.

Saldo Wn konta 021 oznacza warto$§¢ poczatkowa bedacych na stanie pozostatych

warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

W bilansie saldo konta 021 nie wystepuje, poniewaz jest ono w 100% umarzane

w miesigcu wprowadzenia do ewidencji.
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7) Konto 030 - ,Dlugoterminowe aktywa finansowe”, stuzy do ewidencji
dhugoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegoélnosci akcji, udziatow i innych

dlugoterminowych aktywoéw finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz 1 rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniegjszenia stanu

dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci

poszczegblnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych

aktywow finansowych.

W bilansie dlugoterminowe aktywa finansowe wykazuje si¢ w wartosci skorygowanej
o saldo konta 073.
8) Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”, stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej §rodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu. Odpisy

umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 sa ujmowane zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych

1 prawnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow

trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych umarzanych stopniowo.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 oraz wartosci niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na koncie 020, ktore
$3 umarzane stopniowo.

9) Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”, stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci
poczatkowej pozostatych srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci,

w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401, 402 lub 409.
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Na stronie Ma konta 072 sg ujmowane zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych

1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych .

Na stronie Wn konta 072 jest uyymowane umorzenie pozostalych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych
z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, zdjetych

z ewidencji syntetycznej, stanowigcych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 s3 uyymowane odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
pozostatych $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i1 prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych, a takze naliczone umorzenia od nadwyzek oraz otrzymanych nieodplatnie

pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktéore wyraza stan umorzenia wartoSci
poczatkowe] $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow

bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Saldo konta 072 powinno by¢ zgodne z saldem konta 013 i konta 021. Na koncie 072 sa

ujmowane rowniez zapisy spowodowane trwalg utratg wartosci.

Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkéw ujetych na kontach 013, 014 oraz
021. Warto$¢ bilansowa tych srodkow jest zerowa.
10) Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”, stluzy do

ewidencji odpisow aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Po stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

a) przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych aktywow
finansowych,

b) korekte ceny nabycia dlugoterminowych papieréw warto§ciowych o uprzednio
dokonany odpis z tytutu trwatej utraty wartosci,

c) przeniesienie odpisu aktualizujgcego z tytulu trwalej utraty wartosci w przypadku
przekwalifikowania dtugoterminowych aktywow finansowych do

krotkoterminowych.

Na stronie Ma konta 073 ksieguje si¢ odpis aktualizujacy wartosci dlugoterminowych

aktywow finansowych na skutek trwatej utraty ich wartosci.
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Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych

dtugoterminowe aktywa finansowe.

11)

W bilansie saldo konta 073 koryguje saldo konta 030.
Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”, stuzy do ewidencji kosztow
srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkow trwatych w budowie

na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 sg uyymowane w szczegdlnosci:

a) poniesione koszty dotyczace srodkoéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcéw, jak i we wlasnym imieniu;

b) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od
kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarcze;j;

c) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwickszenie warto$ci
uzytkowej $rodka trwatego;

d) koszty dotyczace zakupu gotowych srodkow trwatych;

e) wartos¢ nieodptatnie otrzymanych srodkoéw trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 080 jest uyymowana warto$¢ uzyskanych efektow, w szczego6lnosci:

a) $rodkow trwalych przekazanych do uzytkowania po zakonczeniu ich budowy lub
dokonane ulepszenia dotychczas uzywanych srodkow trwatych;

b) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkow trwalych w budowie;

c) rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupoéw gotowych srodkoéw trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 zapewnia co najmniej wyodrgbnienie

kosztow S$rodkow trwatych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow

inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych

obiektow §rodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych

w budowie 1 ulepszen.
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12) Zesp6t 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”, stuzy do ewidencji $rodkow
pieni¢znych, zarowno w walucie polskiej, jak i w walutach obcych oraz ewidencji

krotkoterminowych papierow warto$ciowych.

Na kontach zespotu 1 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

a) krajowe i zagraniczne $rodki pieni¢zne przechowywane w kasie (konto 101),

b) krajowe srodki pieni¢zne znajdujace si¢ na rachunkach bankowych (konto 130, 135,
137,138, 139),

c) wszelkie inne aktywa pieni¢zne, w szczegdlnosci: weksle, czeki potwierdzone.

Krajowe $rodki pieni¢zne sg ujmowane w ewidencji ksiggowej w warto§ci nominalnej

1 w takiej tez warto$ci wykazuje si¢ je w bilansie.

Zagraniczne $rodki finansowe s3 ujmowane w ksiegach rachunkowych w warto$ci
nominalnej przeliczonej na zlote polskie (kurs $redni NBP) dla danej waluty na dzien
przeprowadzenia operacji walutowej. Dopuszcza si¢ prowadzenie ewidencji ksiggowej na

rachunkach walutowych.

Rozliczenia pieni¢zne sg przeprowadzane w formie gotowkowej (w szczegdlnosci czeki,

wplata i wyptata srodkéw pienieznych) oraz w formie bezgotowkowej (przelewy).

Ewidencja ksiggowa operacji na rachunkach bankowych jest prowadzona na podstawie
wyciggu bankowego oraz ewentualnie polecen ksiggowania dotyczacych zapiséw technicznych

korygujacych obroty strony Wn 1 Ma.
Saldo kont zespotu 1 musi by¢ zgodne z saldami wykazanymi na wyciaggach bankowych.
13) Konto 101 — ,,Kasa”, stuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotowki znajdujacej si¢
we wszystkich kasach Ministerstwa.

Na stronie Wn konta 101 sg uyjmowane wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na

stronie Ma rozchody gotowki oraz niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 jest korygowana na dzien bilansowy o roznice kursowe dotyczace

gotéwki w obcej walucie.

Konto 101 moze wykazywac w trakcie roku jedynie saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki

w kasie lub saldo zerowe. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 zapewnia ustalenie:

a) stanu gotowki w walucie polskiej z podziatem na rachunki bankowe,
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b) stanu gotowki w walutach obcych z podzialem na poszczegdlne waluty obce
z jednoczesnym przeliczeniem na zlote polskie wg obowigzujacego kursu dnia
wptywu do kasy,
c) warto$¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
14) Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”, stuzy do ewidencji stanu srodkow
pienigznych oraz obrotow na rachunku bankowym z tytulu wydatkéw i dochodéw

(wptywoéw) budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 sg ujmowane wpltywy srodkow pienigznych:

a) otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym

oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

b) z tytulu realizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedhug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych) w korespondencji

z kontem 101, 221, lub innym witasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 uyjmowane s3:

a) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
rowniez §rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegotowa
wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi
kontami zespolow: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegdétowa wedtug podzialek klasyfikacji
budzetowe] moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem
rachunku biezacego jednostki,

b) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentoéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotdow co oznacza, ze
stosowana technika ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidtowego ustalenia wysokos$ci
tych obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowoddw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodoéw i1 wydatkoéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim

przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
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przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na stron¢ Ma konta 800, a w zakresie
dochodow - na strong Wn konta 800.

Ewidencja szczegdélowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego dochodow i1 wydatkow budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych
w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

Konto 130 w trakcie roku moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw
pieni¢znych na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu
sald wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

a) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienieznych otrzymanych na realizacjg
wydatkoéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

b) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych z tytulu zrealizowanych
dochoddéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

a) przelewu $rodkoéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223,

b) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

15) Konto 135 — ,,Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”, stuzy do
ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci Zaktadowego

Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 jest uymowany wplyw $rodkéw na rachunki bankowe, a na

stronie Ma rozchod $rodkéw z rachunkow bankowych.
Wplywy i wydatki $rodkéw pienieznych ZFSS sa ujmowane z podziatem na tytuty.

Ewidencja szczegdlowa do konta 135 umozliwia ustalenie stanu §rodkow pienieznych dla
kazdego funduszu. Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow
pieni¢znych na rachunkach bankowych.

16) Konto 137 — ,,Rachunek Srodkéw pochodzacych ze zrdodel zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi”, stuzy do ewidencji §srodkéw pienigznych otrzymanych na
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realizacj¢ wyodrgbnionych zadan, projektéw lub programéw, a w szczegdlnosci srodkow

pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych srodkow pochodzacych ze zrédet

zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wydzielonych na odrgbnych rachunkach

bankowych. Ewidencja na koncie 137 jest prowadzona w polskich ztotych oraz w walucie

obcej.

Na stronie Wn konta 137 sg uyymowane w szczegolnosci:

a)

b)
©)
d)
e)
f)

wplywy $rodkow przeznaczonych na finansowanie programéw operacyjnych
1 inicjatyw wspolnotowych objetych bezzwrotna pomoca zagraniczng,

odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,

wptywy kwot odzyskanych,

ewentualne dochody zrealizowane w trakcie realizacji programow operacyjnych,
wplyw $rodkoéw z tytutu sktadek panstw uczestniczacych w programach,

projektow wspolpracy blizniaczej finansowanych z budzetu Unii Europejskie;.

Na stronie Ma konta 137 ujmowane sg w szczegolnosci:

a)

b)

przelew srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
do innych jednostek, objetych planami finansowymi tych jednostek,

przelewy z rachunku bankowego z tytulu zaptaty zobowigzan za wykonane dostawy,
roboty 1 ustugi,

pobranie gotowki do kasy,

wyplata wynagrodzen,

pobrane przez bank prowizje za prowadzenie rachunku,

przelewy zobowigzah wobec budzetu i1 z tytutdéw publicznoprawnych,

przelew do budzetu odsetek naliczonych przez bank od srodkow na rachunku,

projektow wspolpracy blizniaczej finansowanych z budzetu Unii Europejskie;.

Ewidencja szczegdtowa do konta 137 zapewnia podziat srodkow wedlug programow

operacyjnych, rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania. Umozliwia ona

ustalenie stanu S$rodkéw kazdego programu w polskich zlotych oraz w walucie obcej,

z ewentualnym dalszym podzialem wptywow i wydatkow oraz standw srodkow wedtug zasad

wynikajacych dla danego programu, umowy lub przepisu.
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Otrzymane $rodki sa ksiegowane w wartosci nominalnej. Srodki otrzymane w walucie
obcej s3 wyceniane w dniu ich otrzymania po kursie waluty ustalonym dla danej operacji przez

NBP.

Wydatki zwigzane z przekazaniem $rodkéw beneficjentom sg wyceniane wedtug kursu

waluty ustalonego przez NBP dla danej operacji z dnia jej realizacji.

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow na rachunkach

bankowych przeliczonych na walute polska.

Saldo konta 137 jest wykazywane w bilansie po stronie aktywow jako $rodki pieni¢zne

srodkoOw pomocowych.

Zapisy na koncie 137 sag dokonywane na podstawie wyciaggow bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow w walucie rachunku pomi¢dzy Ministerstwem,

a NBP.

W przypadku Sektorowego Programu Operacyjnego Transport, Funduszu Spo6jnosci

w sektorze transportu oraz Programu TEN-T CEF, rdznice kursowe nie generuja przychodow

oraz kosztow 1 rozliczane sa na tym koncie w korespondencji z kontami, na ktérych

zaksiggowano wpltyw tychze §rodkow, np. konto 228.

17) Konto 138 — ,,Rachunek S$rodkéw europejskich”, stluzy do ewidencji operacji
pienigznych dokonywanych na rachunkach bankowych zwigzanych z realizacja
programoéw 1 projektow finansowanych ze Srodkoéw europejskich. Na koncie 138
dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka, a bankiem. Na stronie Wn konta 138 sg
ujmowane w szczegolnosci wptywy $rodkow pienieznych w korespondencji z kontem
227, a na stronie Ma sg uymowane w szczegolnosci wyptaty srodkow pienigznych na

realizacje programow 1 projektow finansowanych z tych srodkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 138 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego 1 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegoélnych $rodkéw pienieznych
wedtug zrodet ich pochodzenia. Ewidencja ta umozliwia rdwniez ustalenie stanu tych srodkow
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

18) Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”, stuzy do ewidencji operacji dotyczacych

srodkéw pieni¢znych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki
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biezace 1 rachunkach specjalnego przeznaczenia. Na koncie 139 jest prowadzona
w szczegolnosci ewidencja obrotdw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

a) czekow potwierdzonych,

b) sum depozytowych,

c) sum na zlecenie,

d) s$rodkéw obeych na inwestycje,

e) przychodow z prywatyzacji,

Na koncie 139 s3 dokonywane ksiggowania na podstawie dokumentow bankowych,

w zwigzku z czym zachodzi petna zgodnos$¢ zapisow konta 139 migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 139 s3 ujmowane wptywy wydzielonych §rodkdéw pieni¢znych

z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 sa ujmowane wyplaty $rodkdéw pienieznych dokonane

z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu $rodkow
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego. Konto 139 moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych znajdujacych si¢ na innych rachunkach
bankowych.

19) Konto 140 - ,Krotkoterminowe aktywa finansowe”, stuzy do ewidencji
krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji, udziatow 1 innych
papieréw wartosciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej, jak tez w walutach

obcych o terminie wykupu krotszym niz rok.

Na stronie Wn konta 140 s3 uyjmowane zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu

krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 umozliwia ustalenie:

a) poszczegolnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych,

b) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego
w walucie polskiej 1 obcej, z podzialem na poszczegolne waluty obce,

c) wartoSci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym

osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow

finansowych.
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20) Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”, stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych

w drodze.

Na stronie Wn konta 141 sg uymowane zwigkszenia stanu §rodkdw pieni¢znych w drodze,

a na stronie Ma zmniejszenia stanu §rodkow pieni¢znych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, s$rodki pienigzne w drodze sg

ewidencjonowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych
w drodze.
21) Zespo6t 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”, stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow, roszczen i rozliczen §rodkow budzetowych oraz srodkéw europejskich

i innych $§rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen srodkéw na wynagrodzenia, rozliczen
niedoboréw, szkdd 1 nadwyzek oraz wszelkich rozliczen zwigzanych z rozrachunkami

1 roszczeniami spornymi.

Rozrachunki to nalezno$ci i zobowigzania bezsporne, ktérych tytuly i kwoty uznaja
zarowno wierzyciele, jak 1 dluznicy. Roszczenia to nalezno$ci kwestionowane przez
kontrahentéw, ktore w przypadku dochodzenia ich na drodze sadowej staja si¢ roszczeniami

spornymi w dniu wniesienia pozwu do sadu.

Naleznosci, roszczenia 1 zobowigzania sg uymowane w ksiggach w wartosci ustalonej przy

ich powstaniu.

Wysoko$¢ roszczen w stosunku do oso6b odpowiedzialnych za niedobory zawinione,

kazdorazowo ustala kierownik jednostki.

Ewidencja szczegotowa kont zespotu 2 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz w podziale na programy 1 projekty 1 umozliwia wyodrebnienie
poszczegblnych grup rozrachunkoéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedhug
kontrahentdéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych, wedtug poszczegdlnych walut,
a przy rozliczaniu srodkow europejskich, rowniez odpowiednio
w podziale na programy i projekty.

22) Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”, sluzy do ewidencji

rozrachunkow 1 roszczen krajowych z tytutu dostaw, rob6t 1 ustug, w tym rowniez zaliczek
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na poczet dostaw, robodt 1 ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu
przychodow finansowych. Na koncie 201 nie uyjmuje si¢ naleznos$ci jednostek zaliczanych
do dochodow budzetowych, ktéore uyymowane sg na koncie 221, oraz innych obcigzen

wynikajacych z umowy.

Na stronie Wn 201 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci 1 roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate

1 zmniejszenie nalezno$ci 1 roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej 1 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci 1 zobowigzan krajowych

1 zagranicznych wedtug poszczeg6élnych kontrahentow.

Konto 201 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i1 roszczen,
natomiast saldo Ma stan zobowigzan.
23) Konto 202 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - Zakladowy Fundusz

Swiadczen Socjalnych ”, shuzy do ewidencji lokaty ,,overnight” (lokaty nocnej).

Na stronie Wn konta 202 jest uymowane zatozenie lokaty ,,overnight” przez BGK,

w korespondencji z kontem 135.

Na stronie Ma konta 202 jest ujmowany zwrot lokaty ,,overnight” przez BGK,
w korespondencji z kontem 135.
24) Konto 204 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w walutach obcych”, stuzy do
ewidencji rozrachunkow 1 roszczen walutowych z tytulu dostaw, robot
1 uslug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz innych obcigzen

wynikajacych z umowy.

Konto 204 obcigza si¢ za powstate naleznosci 1 roszczenia oraz splate 1 zmniejszenie
zobowigzan w tym powstale roznice kursowe zwigkszajace wartos¢ naleznosci od odbiorcow
1 zmniejszajace warto$¢ zobowigzan wobec dostawcdw, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania
oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen w tym powstate rdznice kursowe zmniejszajace

warto$¢ naleznosci od odbiorcow 1 zwiekszajace warto$¢ zobowigzan wobec dostawcow.

Konto 204 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen,
natomiast saldo Ma stan zobowigzan.
25) Konto 205 — ,,Krotkoterminowe naleznos$ci z tytulu przychodow z prywatyzacji”,

stuzy do ewidencji naleznos$ci jednostek z tytutu przychodow budzetowych, ktérych



—23 —

termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy. Na stronie Wn konta 205 ujmowane

sg ustalone naleznosci z tytulu przychodow budzetowych 1 zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 205 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu przychodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) nalezno$ci. Ewidencja szczegdtowa do konta 205 powinna by¢
prowadzona wedlug dtuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktorych
naleznos$ci dotycza.

Konto 205 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
przychodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat
w tych przychodach.

Na koncie 205 zachowuje si¢ zasade czystosci obrotow, co oznacza, ze wprowadza si¢
dodatkowo techniczny zapis ujemny.

26) Konto 206 — ,,Dlugoterminowe naleznosci z tytulu przychodéw z prywatyzacji”, stuzy
do ewidencji dtugoterminowych naleznos$ci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem,

ktérych termin ptatnosci przypada na lata nastepujace po roku dokonywania ksiggowan.

Na stronie Wn konta 206 ujmowane sa w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 800, a takze przeniesienie nalezno$ci krétkoterminowych do

dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 205.

Na stronie Ma konta 206 ujmowane jest w szczegdlnoSci przeniesienie nalezno$ci
dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,

w korespondencji z kontem 205.

Konto 206 moze wykazywac saldo Wn, ktoére oznacza warto$¢ dlugoterminowych
nalezno$ci z tytutu przychodéw budzetowych. Ewidencja szczegdétowa do konta 206 zapewnia
mozliwos$¢ ustalenia stanu poszczegolnych naleznosci z tytutu przychodéw budzetowych.

27) Konto 220 — ,,Rozrachunki z tytulu §wiadczen z Zakladowego Fundusz Swiadczen

Socjalnych”, stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytulu wyplaty bezzwrotnych

$wiadczen: zapomog, doplat do wypoczynku z ZFSS.

Na stronie Wn konta 220 ujmuje si¢ wszelkie potracenia §wiadczenia, jak np. podatek

dochodowy od 0s6b fizycznych oraz wyptaty przelewem (ROR).

Na stronie Ma konta 220 sa uymowane przyznane $wiadczenia w kwocie brutto.
28) Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”, stuzy do ewidencji

naleznosci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 221 sg ujmowane ustalone naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dhuznikow
1 podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetdéw, ktdrych naleznosci dotycza. Ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie

na kontach korespondujaca z kontem naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) nalezno$ci. Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢
prowadzona wedlug dtuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych

naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat

w tych dochodach.

Na koncie 221 zachowuje si¢ zasade czysto$ci obrotow, co oznacza, ze wprowadza si¢
dodatkowo techniczny zapis ujemny.
29) Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”, stuzy do ewidencji rozliczenia

zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 s3 ujmowane dochody budzetowe przelane do budzetu,

w korespondencji odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 s3 uyymowane w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie

sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych

zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.

30) Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”, stuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w tym wydatkow w ramach

wspotfinansowania programow i projektéw realizowanych ze srodkdéw europejskich.
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Na stronie Wn konta 223 sg uyymowane w szczegolnosci:

a) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800,

b) okresowe przelewy srodkow pieni¢znych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspotinansowania programéw i projektow realizowanych ze

srodkoéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 sg uyjmowane w szczegolnosci:

a) okresowe wplywy $rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania
programoéw 1 projektow realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji

z kontem 130,

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pienig¢znych

otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia  $Srodkdw  pienieznych niewykorzystanych do konca  roku,
w korespondencji z kontem 130.

31) Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”, stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami,

w szczegllnosci z tytulu dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat

w rozliczeniach z budzetami, podatku od nieruchomosci i wynikajacych z funkcji ptatnika

potracen na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 sg uymowane w szczegolnosci nadptaty oraz wptaty do budzetu
z tytutu r6znych podatkoéw 1 optat, naleznosci z tytutu korekty uprzednio dokonanych rozliczen
z budzetem, nalezno$ci od budzetu z tytulu funkeji ptatnika podatku dochodowego od oséb

fizycznych.

Na stronie Ma konta 225 sg ujmowane w szczegolnosci zobowigzania wobec budzetu
z tytulu naliczonych podatkow, optat ptaconych przez jednostke, zobowigzania
z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w imieniu budzetu, np. podatku

dochodowego od 0so6b fizycznych.
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Ewidencja do konta 225 jest prowadzona z podzialem na poszczegdlne tytuly,
a w szczegolnosci:
a) zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzen pracownikow,
b) zaliczki na podatek dochodowy od pozostatych rozrachunkéw z pracownikami
(w szczegblnosci opodatkowane §wiadczenia z ZFSS),
c) zaliczki na podatek od umow o dzieto 1 umow zlecenia,

d) zaliczki na podatek dochodowy od $wiadczeniobiorcow.

Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma
stan zobowigzan wobec budzetow.
32) Konto 226 - ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”, shuzy do ewidencji

dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 s3 ujmowane w szczeg6lnosci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie nalezno$ci krétkoterminowych

do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 jest ujmowane w szczegolnosci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokos$ci raty naleznej na dany rok,

w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych
naleznosci. Ewidencja szczegdtowa do konta 226 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczego6lnych naleznosci budzetowych.

33) Konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu Srodkéw europejskich”, stuzy do
ewidencji 1 rozliczeh wydatkow z budzetu $rodkéw europejskich ujetych

w planie wydatkow srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 227 s3 uymowane w szczegolnosci w ciggu roku budzetowego
okresowe lub roczne przeniesienia wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich na podstawie

sprawozdan budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 sg uyjmowane w szczegolnosci:
a) wplyw $rodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow w zwigzku
z realizacja programéw 1 projektow finansowanych z tych $rodkow,

w korespondencji z kontem 138,
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b) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy
(odbiorcy) na podstawie informacji z BGK o dokonaniu ptatnosci na rachunek
wykonawcy (odbiorcy), w korespondencji z kontami zespotu 2,

c) w instytucji koordynujacej lub zarzadzajacej - warto$¢ ptatnosci dokonanych przez
BGK na rzecz beneficjentéw z tytutu wydatkow ujetych w planach finansowych tych
instytucji, w korespondencji z kontem 224.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

34) Konto 228 - ,Rozliczenie Srodkow pochodzacych ze zrdédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi”, stuzy do ewidencji rozliczenia §rodkéw pochodzacych ze
zrodetl zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, innych niz $rodki europejskie, ktore

rozlicza si¢ za pomocg konta 227.

Na stronie Wn konta 228 sg uyjmowane w szczegdlnosci:

a) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zZrodet
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800,

b) przekazanie innym jednostkom $rodkow na pokrycie wydatkow realizowanych ze

zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczego6lnosci wptyw srodkéw otrzymanych na
pokrycie wydatkdw realizowanych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
yjetych w planie finansowym jednostki lub przeznaczonych dla innych jednostek,

w korespondencji z kontem 137.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozliczen $§rodkéw ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na Zrodia
ich pochodzenia.

35) Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”, stuzy do ewidencji, innych
niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu

ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Po stronie Wn konta 229 sg uyyjmowane naleznos$ci oraz sptata i zmniejszenie zobowigzan.

Po stronie Ma sa ksiggowane zobowigzania z tytutu naliczonych sktadek, otrzymane

wplaty 1 inne zmniejszenia naleznosci.

Ewidencja analityczna zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci 1 zobowigzan

z tytulu rozrachunkow z poszczegdlnymi instytucjami oraz z podziatem na poszczego6lne tytuty,



—28 —

a w szczegolnosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne (z podziatem na sktadki nalezne od
pracownika i pracodawcy, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, wptaty na rzecz Panstwowego

Funduszu Rehabilitacji Oso6b Niepelnosprawnych, sktadki na Fundusz Pracy).

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma
stan zobowigzan.

36) Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”, stuzy do ewidencji rozrachunkéw
z pracownikami, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wynikajaca z umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, $wiadczen rzeczowych zaliczonych zgodnie
z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen oraz wyptat zasitkow pokrywanych przez ZUS,
ktére naliczono na listach wynagrodzen. Pracownikiem jest kazda osoba fizyczna

niezaleznie od formy zawartej umowy.

Na stronie Wn konta 231 sg uyjmowane w szczegdlnosci:

a) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

b) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

c) warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

d) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 s3 ujmowane zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanow

naleznosci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen i1 §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci. Saldo Ma
stan zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.
37) Konto 233 — ,,Pozostale potracenia z wynagrodzen”, stuzy do ksiggowania potracen
z list wynagrodzen, umow zlecenia 1 umow o dzieto z innych tytutow niz podatki i1 sktadki

odprowadzane do ZUS.

Na stronie Wn konta 233 sa uymowane potracenia z wynagrodzen, np. zaliczki, przelewy
na rachunki bankowe, PZU, raty pozyczek z ZFSS, alimenty i inne wplaty na rzecz

komornikow.

Na stronie Ma konta 233 uymowane sg sptaty potracen z wynagrodzen.
38) Konta 234, 236 i 237 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”, stuza do ewidencji

nalezno$ci, roszczen 1 zobowigzan wobec pracownikéw, z innych tytutow niz
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wynagrodzenia. Do powyzszych kont prowadzona jest ewidencja imienna dla

poszczegbdlnych pracownikow, z uwzglednieniem tytutu rozrachunku.

Konto 234 obejmuje w szczegdlnosci rozrachunki z tytutu $wiadczen i pozyczek

wyptaconych z ZFSS.
Na koncie 236 sg ujmowane rozrachunki z tytutu delegacji zagranicznych.

Na koncie 237 sg ujmowane rozrachunki z tytutu zaliczek na zakupy oraz delegacji
krajowych, uzywania samochodu prywatnego do celéow stuzbowych, wydatkéw dokonanych
ze $§rodkoéw pracownika, a zwigzanych z dziatalnoscig jednostki, zwrotu $srodkow za rozmowy

telefoniczne, odptatnych §wiadczen Ministerstwa na rzecz pracownikow.

Na stronie Wn konta 234, 236 1 237 uyymowane sg w szczegdlnosci:

a) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke,

b) naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odptatnych,

¢) naleznosci z tytutu pozyczek z ZFSS,

d) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkod,

e) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234, 236 1 237 s3 uymowane w szczegdlnosci:
a) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
b) rozliczone zaliczki 1 zwroty srodkoéw pienig¢znych,

c) wplywy naleznos$ci od pracownikéw 1 bylych pracownikow.

Konta 234, 236 1 237 moga wykazywaé dwa salda. Saldo Wn stanowi stan nalezno$ci

1 roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢, do czasu ich
rozliczenia w rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
39) Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”, stuzy do ewidencji krajowych i1 zagranicznych

nalezno$ci 1 roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-236.

Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i1 réznego rodzaju
rozliczen, a w szczegolnosci: rozliczen niedoboréw i szkdd, roszczen spornych (nie dotyczy
roszczen spornych z tytulu wyptaconych $§wiadczen), mylnych obcigzen lub uznan rachunkow

bankowych 1 innych rozliczen.
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Na stronie Wn konta 240 sg ujmowane powstale naleznos$ci i roszczenia oraz splaty
1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma powstale zobowigzania oraz splaty

1 zmniejszenie naleznosci 1 roszczen.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan.
40) Konto 241 — ,Pozostale rozrachunki z tytulu depozytow”, stluzy do ewidencji
nalezno$ci 1 roszczen nieobjetych ewidencja na pozostatych kontach zespotu 2,
w szczegolnosci: rozrachunkow z tytulu sum depozytowych (w szczegdlnosci wadia,

kaucje, zabezpieczenie nalezytego wykonania umow).

Do konta 241 jest prowadzona ewidencja analityczna dla kazdego podmiotu oddzielnie,

z uwzglednieniem poszczegolnych tytutdw.

Na koncie 241 moga wystepowac dwa salda bedace suma sald wystepujacych na kontach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i1 roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan
z tytutu pozostatych rozrachunkow.

41) Konto 242 — ,,Pozostale rozrachunki z tytulu najmu i uzyczenia powierzchni”, stuzy
do ewidencji rozrachunkéw i roszczen dotyczacych w szczegodlnosci tytutu najmu

1 uzyczenia powierzchni budynku bgdacego w zarzadzie Ministerstwa.

Konto 242 jest obcigzane za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptat¢ i zmniejszenie
zobowigzan (odprowadzenie na dochody), a uznawane za powstate zobowigzania oraz sptatg

1 zmniejszenie naleznosci 1 roszczen.

Konto 242 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen,
natomiast saldo Ma stan zobowigzan.
42) Konto 243 — ,Rozrachunki z tytulu mylnych obciazen i uznan”, stuzy do ewidencji
mylnych obcigzen lub uznan rachunkéw bankowych nieobjetych ewidencja na koncie 141

oraz 245.

Na stronie Ma konta 243 s3 uyymowane mylne wptywy na rachunki bankowe, natomiast
na stronie Wn ujmuje si¢ mylne obcigzenia rachunkéw bankowych 1 zwroty mylnych
wplywow.

Konto 243 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan mylnych obcigzen

rachunkow bankowych, a saldo Ma stan mylnych uznan rachunkéw bankowych.
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43) Konto 244 — ,,Pozostale rozrachunki wyrazone w walutach obcych”, stuzy do ewidencji
krajowych i zagranicznych naleznos$ci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencija

na kontach 201-236 w walutach obcych.

Konto 244 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju
rozliczen, a w szczegolnosci: rozliczen niedoborow i szkdd, roszczen spornych (nie dotyczy
roszczen spornych z tytulu wyptaconych §wiadczen), mylnych obcigzen lub uznan rachunkow

bankowych i innych rozliczen w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 244 s3 ujmowane powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splaty
1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma powstale zobowigzania oraz splaty

1 zmniejszenie naleznos$ci i roszczen.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i1 roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan.
44) Konto 245 — ,Wplywy do wyjasnienia”, stuzy do ewidencji wplaconych,

a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 sg ujmowane w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat

iich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 s3 uyymowane w szczego6lnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.
45) Konto 246 — ,,Pozostale rozrachunki - rozliczenia wplat PPK”, stuzy do ewidencji

rozrachunkow z tytutlu potracen 1 wptat na Pracownicze Plany Kapitatowe.

Na stronie Wn konta 246 s3 uymowane naleznosci oraz sptata i zmniejszenie zobowigzan.
Po stronie Ma s3 ksiggowane zobowigzania z tytulu naliczonych sktadek. Ewidencja
analityczna  zapewnia  mozliwo$¢  ustalenia  stanu  naleznosci 1 zobowigzan
z tytulu rozrachunkow z instytucja rozliczajaca (z podziatem na sktadki nalezne od pracownika

1 pracodawcy,,.

Konto 246 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma
stan zobowigzan.
46) Konto 247 — ,Niedobory skladnikow majatku”, stuzy do ewidencji wykazanych

niedoboréw sktadnikéw majatku.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢, do czasu wyjasnienia przyczyn ich powstania, warto$¢

niedoborow sktadnikow majatku.
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Na stronie Ma konta ujmuje si¢ rozliczenie niedoborow sktadnikéw majatku poprzez
wyjasnienie przyczyn ich niedoboru.
47) Konto 248 — ,Nadwyzki skladnikéw majatku”, sluzy do ewidencji wykazanych
nadwyzek sktadnikow majatku.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ rozliczenie nadwyzki sktadnikéw majatku.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ warto$¢ ujawnionego sktadnika majatku.
48) Konto 255 — ,,Rozliczenie przychodéw z prywatyzacji”, stuzy do ewidencji rozliczenia

zrealizowanych przez jednostke przychodow z prywatyzacji.

Na stronie Wn konta 255 ujmowane sa przychody z prywatyzacji przekazane do
Ministerstwa Finanséw oraz innych ustawowo okreslonych tytutéw, w korespondencji

odpowiednio z kontem 139.

Na stronie Ma konta 255 ujmowane sa w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych przychodow z prywatyzacji na konto 800, na podstawie

sprawozdan budzetowych.

Konto 255 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan przychoddéw z prywatyzacji
zrealizowanych, lecz nieprzekazanych do Ministerstwa Finanséw oraz innych ustawowo
okreslonych tytutow.

49) Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”, stuzy do ewidencji odpisow

aktualizujacych warto$¢ naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 sg uyymowane zmniejszenia wartosci odpisoOw aktualizujgcych
naleznosci. Na stronie Ma konta 290 s3 ujmowane zwigkszenia wartosci odpiséw
aktualizujacych nalezno$ci. Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych

nalezno$ci.

Odpisy aktualizujace nalezno$ci, koryguja (zmniejszaja) wykazywane w aktywach
bilansu naleznosci, do ktorych te odpisy zostaty dokonane, ewidencja szczegdtowa do konta
290 powinna zapewni¢ ustalenie odpisow aktualizujacych od poszczego6lnych naleznosci.

50) Konto 298 — ,,Rozliczenia z tytulu wystawianych faktur”, stuzy do tworzenia automatow
ksieggowych za pomocg ktérych prowadzona jest ewidencja operacji z tytulu

wystawianych faktur.

Na stronie Wn 1 na stronie Ma konta 298 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu wystawionych

faktur sprzedazy. Konto 298 nie wykazuje sald na koniec kazdego miesigca.
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51) Konto 299 — ,Rozliczenia wewnetrzne”, stuzy do ewidencji rozliczenh wewnatrz
jednostki dokonywanych w szczegdlnosci na podstawie wewngtrznych dowodow

ksiggowych.

Konto 299 jest obcigzane za powstate naleznosci, a uznawane za powstate zobowiazania.
Konto 299 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma stan
zobowigzan.

52) Zespét 3 — ,Materialy i towary”, stluza do ewidencji zapasow materialow i towaréw

(konto 310) oraz rozliczenia zakupu materialow, towaréw i ustug(konto 300).

Przychody, rozchody oraz stan zapaséw materiatlow i1 towarow wycenia si¢ wedtug cen
ewidencyjnych, albo wedtug cen zakupu lub nabycia. W przypadku, gdy cena ewidencyjna
rozni si¢ od ceny rzeczywistej, odchylenia od cen rzeczywistych wyodrgbniane sa na (koncie
340). Ewidencja szczegdlowa prowadzona na kontach zespolu 3 umozliwia ustalenie stanu
zapasow.

53) Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”, stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow

1 towaréw robot 1 ustug wszystkich rodzajow dziatalnos$ci, a w szczegolnosci do ustalenia

warto$ci materialow i towaro6w w drodze oraz warto$ci dostaw i ustug niefakturowanych.

Rozliczenie zakupu polega na pordwnaniu przyjetych dostaw z fakturami lub rachunkami

dostawcow albo z innymi dokumentami przekazania w celu ustalenia:

a) zgodnosci ilosci 1 jakosci dostaw zafakturowanych z iloScig 1 jakoscig przyjetych
materialow 1 towarow,

b) odchylen miedzy rzeczywista wartoscig w cenie zakupu przyjetych zapasow a ich
wartoscig wedtug cen ewidencyjnych,

c) materialow 1 towarow w drodze, to jest tych, ktore sg ujete w zaakceptowanych
dowodach zakupu od dostawcow, a jeszcze nie zostaly przyjete przez Ministerstwo
(w szczeg6lnosci znajdujace si¢ u przewoznika),

d) dostaw niefakturowanych, stanowigcych przyjete na podstawie dowoddéw przychodu
materialy 1 towary lub potwierdzone protokotem odbioru ustugi, na ktére dostawca
wystawit faktury, w roku nastepnym po dniu sporzadzenia bilansu,

e) wartosci zafakturowanych zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug wptaconych

dostawcom na podstawie zawartych umow.

Na koncie 300 mozna:

a) rozlicza¢ wszystkie dostawy i faktury lub rachunki,



b)

h)
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ujmowac tylko wystepujace na koniec okresu wartosci dostaw w drodze, robot,
dostaw 1 ustug niefakturowanych oraz zaptaconych zaliczek objetych fakturami
VAT,

ustala¢ odchylenia od cen ewidencyjnych,

rozlicza¢ koszty zakupu materialéw i towarow zawarte w dowodach dostawcow,
rozlicza¢ ujety w dowodach zakupu podatek od towaréw i ustug,

rozlicza¢ podatek akcyzowy, optaty manipulacyjne i cto pobierane przy imporcie,
ustala¢ warto$¢ niedoboréw, szkéd 1 nadwyzek w dostawach,

rozlicza¢ reklamacje 1 sprostowania dotyczace fakturowanych dostaw.

Stosowanie konta 300 do rozliczania wszystkich dostaw 1 ustug wystepujacych w ciagu

roku nie jest obowigzkowe. Na koncie tym nalezy ksiggowac operacje przede wszystkim, gdy:

a)

b)

d)

istnieje rozbiezno$¢ miedzy datg ksiegowania dowodu przyjecia dostawy, a data
ksiggowania faktury dotyczacej tej dostawy, szczego6lnie gdy daty te odnosza si¢ do
réznych okresow, w wyniku czego na koniec okresu wystepuja dostawy
niefakturowane lub dostawy w drodze,

wystepuja  réznice iloSciowe Ilub wartoS§ciowe wuzasadniajace reklamacie,
a w szczegblnosci, gdy w fakturze sa wymienione inne ceny, rodzaje lub inne ilosci,
w stosunku do ustalonych w toku odbioru,

w toku odbioru dostawy stwierdzono szkody, niedobory lub nadwyzki,

zapasy materialdw 1 towaré6w ujmuje si¢ w stalych cenach ewidencyjnych,
w zwigzku z czym moga wystapi¢ roznice miedzy warto$cig w cenie zakupu,
a warto$cia ewidencyjna, ktora jako odchylenie od cen ewidencyjnych

przeksiegowuje si¢ z konta 300 na konto 340.

Na stronie Wn konta 300 ksigeguje si¢ przede wszystkim:

a)

b)

d)

faktury VAT 1 rachunki dostawcoéw obejmujace wartos¢ dostarczonych materiatlow
czy towarow lub wptaconych zaliczek, naliczony podatek VAT oraz ewentualne
dodatkowe koszty obcigzajace nabywce (w szczegdlnosci transportu),

reklamacje podwyzszajgce pierwotng wartos¢ dostaw,

obcigzenia dodatkowe naliczone przy zakupie, ktore podwyzszaja cen¢ zakupu
(w szczeg6lnosci pobierane przy imporcie cto oraz podatek akcyzowy),

odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych (gdy ceny ewidencyjne sag wyzsze od

cen zakupu).
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Na stronie Ma konta 300 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

a) warto$¢ brutto przyjetych dostaw 1 uslug w jednostce niebedacej podatnikiem VAT
lub dotyczacych dziatalnosci zwolnionej albo niepodlegajacej VAT (wowczas VAT
stanowi element ceny nabycia),

b) warto$¢ przyjetych dostaw i1 ustug netto, to znaczy z wylaczeniem naliczonego
w fakturach podatku VAT, jesli u podatnika tego podatku podlega on w catosci lub
w czesci odliczeniu od podatku naleznego,

¢) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzgdem skarbowym bezposrednio lub po
spetnieniu okreslonych warunkow,

d) reklamacje ilosciowe i1 wartoSciowe obnizajace pierwotng wartos¢ wynikajaca
z dowodow dostawcy,

e) niedobory i szkody w transporcie wycenione wedtug rzeczywistych cen zakupu,

f)  odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych (gdy ceny ewidencyjne sg nizsze od cen
rzeczywistych),

g) przeniesienie kosztéw zakupoéw zafakturowanych tacznie z wartoscig dostaw,

h) warto$§¢ wykonanych i przyjetych do 31 grudnia ustug, ktore zostaly zafakturowane

dopiero w nastepnym roku, ale do dnia sporzadzenia bilansu.

Materialy nieprzyjete, postawione do dyspozycji dostawcy, ksigguje si¢ tylko
jednostronnie na koncie pozabilansowym (np. 391 — ,,Zapasy obce”), w wartosci podanej

w dowodach dostawcy lub w cenach ewidencyjnych.

Odchylenia od cen ewidencyjnych i koszty zakupu ujete w fakturach lub rachunkach
dostawcow powinny by¢ wyksiegowane z konta 300, nie pdzniej niz na koniec okresu

sprawozdawczego.

Konto 300 moze by¢ prowadzone takze w sposdb uproszczony, polegajacy na
wprowadzeniu na to konto tylko sald wystepujacych na koniec okresu z tytutu rozliczenia

dostaw, z pominigciem rejestracji obrotow wystepujacych w ciagu okresu sprawozdawczego.

Zakres operacji ewidencjonowanych na koncie 300 nalezy okresli¢ w zaktadowym planie

kont.

W przypadku ksiggowania na koncie 300 wszystkich operacji zwigzanych z zakupem,
ewidencje¢ analityczng do konta 300 nalezy prowadzi¢ w sposdb umozliwiajacy rozliczenie

kazdej operacji zakupu, a takze ustalenie dostaw 1 uslug niefakturowanych (oddzielnie
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materiatow 1 towarow) oraz dostaw w drodze (w szczegdélnosci w formie rejestru zakupu

1 dostaw).

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw materiatow
1 towarow w drodze oraz warto$¢ zafakturowanych zaliczek wptaconych na przyszte dostawy

lub ustugi, a saldo Ma stan dostaw, robot 1 ustug niefakturowanych do dnia bilansowego.

Saldo Wn konta 300 ujmuje si¢ w bilansie razem z zapasami odpowiednio materiatow lub
towarow, a saldo Ma tacznie ze zobowigzaniami z tytulu dostaw, robo6t i ustug.
54) Konto 310 — ,,Materialy”, stuzy do ewidencji zapasoOw materiatéw, umozliwia ustalenie

wartosci stanu zakupionych lecz nie zuzytych materiatow na koniec roku obrotowego.

Na stronie Wn konta 310 jest uyjmowane zwigkszenie ilosci i warto$ci stanu zapasow

materialdw, a na stronie Ma jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialdw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.
55) Konto 340 — ,,Odchylenia z tytulu aktualizacji wartosci zapaséw materialow”, stuzy
do ewidencji  odpisow  aktualizujacych  warto§¢  zapasow  materiatlow

w magazynach.

Na stronie Wn konta 340 ujmuje si¢ rozwigzanie odpiséw aktualizujacych warto$¢

zapasOw materiatdw w magazynach, a na stronie Ma utworzenie odpisow.

Konto 340 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisoOw aktualizujacych
zapasy w magazynach.
56) Zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”, stuzy do ewidencji kosztow

w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Poniesione koszty sg ujmowane w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztoéw dokonuje

si¢ na podstawie dokumentoéw korygujacych koszty (w szczeg6lnosci faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych kosztow inwestycji, pozostatych kosztow

operacyjnych, kosztéw operacji finansowych 1 strat nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegotowa do kont 4 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji planu

finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz,
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w sposob umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych i sprawozdan budzetowych,

z wylaczeniem konta 400.

57) Konto 400 — ,,Amortyzacja”, stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy amortyzacyjne

dokonywane sg stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 sg ujmowane odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma

przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
konto 860.

58) Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”’, stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia

materialow i energii na cele dziatalnosci podstawowe;.

Na stronie Wn konta 401 sg uymowane poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow
1 energii, a na stronie Ma konta 401 s3 ujmowane zmniejszenia poniesionych kosztow z tytulu
zuzycia materialéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu
roku kosztow zuzycia materiatéw i energii na konto 860.
59) Konto 402 — ,,Uslugi obce”, stuzy do ewidencji kosztow z tytutu uslug obcych

wykonywanych na rzecz dzialalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 sg uymowane poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 jest uyymowane zmniejszenia poniesionych kosztdw oraz —przeniesienie na dzien
bilansowy kosztéw ustug obcych na konto 860.

60) Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”, stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu
podatku od nieruchomos$ci, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat

o charakterze podatkowym, sadowym a takze optaty notarialnej, oplaty skarbowej 1 optaty

administracyjne;j.

Na stronie Wn konta 403 s3 uyjmowane poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma
konta 403 ujmowane jest zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz przeniesienie na dzien
bilansowy kosztow z tego tytutu na konto 860.

61) Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”, stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowe;j

z tytulu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na

podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych umow zgodnie

z odrgbnymi przepisami.
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Na stronie Wn konta 404 jest uyymowana kwota naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (to jest bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na

listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 jest uymowane przeniesienie na dzien bilansowy kosztéw z tego
tytutu na konto 860.
62) Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”, stuzy do ewidencji kosztow
dziatalno$ci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikdéw
i o0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia,

umowy o dzieto 1 innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 s3a ujmowane poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spotecznych i §$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie

umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw.

Na stronie Ma konta 405 ujmowane jest na dzien bilansowy przeniesienie kosztow z tego
tytulu na konto 860.
63) Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”, stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci

podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na pozostalych kontach zespotu 4.

Na koncie 409 sa ujmowane w szczegbdlnosci zwroty wydatkdbw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych
1 zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytulu wypadkoéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnosci

finansowej i pozostalych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 s3 uymowane poniesione koszty z wyzej wymienionych tytutow,
a na stronie Ma ujmowane jest przeniesienie na dzien bilansowy poniesionych kosztow na
konto 860.

64) Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow”, stuzy do rozliczenia migedzyokresowych kosztow.

Na stronie Wn konta 490 sa ujmowane zmniejszenia rozliczen mig¢dzyokresowych,
w korespondencji z kontem 640, a na stronie Ma ich rozliczenie w korespondencji z kontem
800.
65) Zespotl 6 — ,,Produkty”, stuza do ewidencji:

Konto 640 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow”
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Na stronie Wn konta 640 s3 ujgte koszty poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysztych okreséw, dla ktéorych nie ma zastosowania zasada istotnosci

w odniesieniu do cz¢séci budzetowej, ktorej dotyczy dowod ksiggowy.

Na stronie Ma konta 640 s3 uj¢te rezerwy na wydatki przysztych okreséw dla ktorych nie
ma zastosowania zasada istotnosci w odniesieniu do czegsci budzetowej, ktorej dotyczy dowod

ksiegowy.

Saldo Wn konta 640 oznacza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma oznacza rezerwy na
wydatki przysztych okresow.
66) Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”, stuzg do ewidenc;ji:
a) przychodow i kosztéw ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towardw,
przychodéw 1 kosztéw operacji finansowych oraz pozostalych przychodow
i kosztow operacyjnych,
b) podatkéw nieujetych na koncie 403,

c) dotacji przekazanych.

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedhlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci.

67) Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”, stluzy do ewidencji
przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscig jednostki, w szczego6lnosci dochodow, do ktorych zalicza si¢ podatki,
sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw

lub umoéw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 sa ujmowane odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 sg uyjmowane przychody z tytutu dochodéw budzetowych, w tym zwroty

srodkow pienieznych przekazanych w latach ubiegtych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrgbnienie przychodow

z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku
obrotowego konto 720 nie wykazuje salda.

68) Konto 750 — ,,Przychody finansowe”, stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
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Na stronie Ma konta 750 sg ujmowane w szczegolnosci przychody z tytutu operacji
finansowych, w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody

z udziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki i dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodow

finansowych.

Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na strong Ma 860. Konto 750 na koniec roku nie
wykazuje salda.

69) Konto 751 — ,,Koszty finansowe”, stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 sg uyymowane w szczegdlnosci odsetki za zwloke w zaptacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace wartos¢
naleznosci  z  tytulu  operacji  finansowych,  ujemne  réznice  kursowe,

z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrgbnienie w zakresie

kosztéw operacji finansowych.

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi si¢ na strong Wn 860 i wobec tego konto 751
nie wykazuje salda.
70) Konto 755 — ,,Przychody z prywatyzacji”, stuzy do ewidencji operacji finansowych
dotyczacych przychoddéw z prywatyzacji.

Na stronie Wn konta 755 ujmowane sg wplywy z tytutu przychoddéw z prywatyzacji oraz
zmniejszenia odpisow aktualizujgcych wartosci naleznosci z tytutu przychodow budzetowych,

a na stronie Ma konta 755 — zwroty nadptat.
W koncu roku obrotowego saldo konta 755 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 755 nie wykazuje salda.
71) Konto 756 — ,,Koszty finansowe dotyczace przychodéw z prywatyzacji”, stuzy do

ewidencji kosztow finansowych dotyczacych przychodow z prywatyzacji.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 756 ujmuje sie:
a) warto$ci sprzedawanych lub nieodptatnie zbytych akcji 1 udziatow,
b) umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, a takze koszty,

ktore wystapity.
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W koncu roku obrotowego saldo konta 756 przenosi si¢ na konto 860, w korespondencji ze

strong Ma konta 756.

Na koniec roku konto 756 nie wykazuje salda.
72) Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”, stuzy do ewidencji przychodow
niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich

innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 720 1 750.

Na stronie Ma konta 760 s3 ujmowane w szczeg6lnosci przychody z tytulu kar
umownych, otrzymanych odszkodowan, przychody zwigzane z prowadzeniem zarzadu

budynku bedacego wlasnosciag skarbu panstwa oraz pozostate inne przychody.

W koncu roku obrotowego warto$¢ pozostatych przychoddéw operacyjnych przenosi si¢
na stron¢ Ma konta 860, i wobec tego konto 760 nie wykazuje salda.
73) Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”, stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych

bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig jednostki.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

a) koszty osiggnigcia pozostatych przychodéow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow,

b) kary, odpisane przedawnione, umorzone 1 niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania spornego 1 egzekucyjnego oraz

nieodplatnie przekazane srodki obrotowe.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 761 przenoszone jest na strong Wn konta 860

Na koniec roku obrotowego konto 761 nie wykazuje salda.

74) Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”, stuzy do ewidencji funduszy,
wyniku finansowego 1 jego rozliczenia, dotacji z budzetu, jak rOwniez rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

75) Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”, stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwalego 1

obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego
zwiekszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 sg uyymowane w szczegolnosci:

a) przeksiggowanie, w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego

straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,
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przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych s$rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie,

warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 sg ujmowane w szczegolnosci:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

przeksigegowanie, w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkow europejskich z konta 227,

okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228 z wylaczeniem wydatkoéw
zrealizowanych w ramach rachunkéw programowych,

wplyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

roznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych,

nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz srodkow trwalych w budowie,

warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia

przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

76)

Saldo konto 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje”, stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci

z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodkow z budzetu panstwa na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 sg uymowane w szczego6lnosci:

a)

warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze$ci uznanej za wykorzystane lub

rozliczone, w korespondencji z kontem 224,
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b) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

c) réwnowartos¢ wydatkdw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw
budzetu na finansowanie $rodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych

oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 jest uyymowane przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda
konta 810 na konto 800. Konto 810 nie moze wykazywa¢ salda na koniec roku.
77) Konto 840 — ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”, stuzy do
ewidencji przychodow =zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen

mig¢dzyokresowych i1 rezerw.

Na stronie Ma konta 840 jest uyymowane utworzenie i zwigkszenie rezerw, a na stronie

Wn ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 jest uyymowane rowniez powstanie i zwigekszenia rozliczen
migdzyokresowych przychodow, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do

przychodéw roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 zapewnia moznos¢ ustalenia stanu:
a) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,
b) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutow oraz przyczyn

ich zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

78) Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”, stuzy do ewidencji stanu
oraz zwiekszen i zmniejszen ZFSS. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na
specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 — ,Rachunek s$rodkéw
funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate §rodki majatkowe ujmowane sa na
odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow

1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Do konta 851 prowadzona jest ewidencja szczeg6towa umozliwiajaca ustalenie:
a) stanu, zwigkszen i zmniejszen ZFSS z podzialem wedlig zrodet zwigkszen

1 kierunkéw zmniejszen,
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b) wysokosci poniesionych kosztéw oraz uzyskanych przychodow przez poszczegdlne

rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan ZFSS.
79) Konto 855 — ,,Fundusz mienia jednostek zlikwidowanych ”, stuzy do ewidencji

rownowartosci majatku jednostki zlikwidowanej i ich zmian.

Na stronie Wn konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwigkszenia,

80) Konto 860 — ,,Wynik finansowy”, stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

Na stronie Wn konta 860 w konicu roku obrotowego jest uyymowana suma:
a) poniesionych kosztow w korespondencji z kontami zespotu 4,
b) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych

kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 w koncu roku obrotowego jest uyymowana suma uzyskanych

przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Whn strat¢ netto, saldo Ma zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym pod datg

przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.
2. Konta pozabilansowe:

1) Konto 903 - ,,Skladniki niskocenne - uzyczone”, sluzy do ewidencji uzyczonych

Ministerstwu sktadnikow majatku przez inne jednostki i podmioty.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ uzyczonych niskocennych sktadnikow na

podstawie umowy uzyczenia i/lub protokotu zdawczo- odbiorczego.

Na stronie Ma konta 903 ujmuje si¢ wyksiggowanie warto§¢ zwroconych niskocennych

sktadnikow na podstawie protokotu zdawczo- odbiorczego.

Saldo konta 903 moze wykazywac na koniec roku saldo Wn - stan posiadania sktadnikow

uzyczonych.
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2) Konto 921 - ,Ewidencja kar umownych”, sluzy do ewidencji kar umownych,
w szczegoOlnosci z tytulu nienalezytego wykonania lub niewykonania umowy oraz zwtoki

w jej wykonaniu.

Ewidencja pozabilansowa w zakresie wydatkdéw ponoszonych w trakcie roku

budzetowego jest prowadzona niezaleznie od ewidencji bilansowe;.

Na stronie Ma konta 921 sg ujmowane naliczone kary umowne na podstawie protokotu
odbioru, opisu merytorycznego dowodu ksiegowego potwierdzajacego naliczenie kary

umownej lub innego dokumentu informujacego o naliczeniu kary umowne;j.
Na stronie Wn konta 921 sg uyymowane kary umowne przekazane na rachunek dochodéw.

Konto 921 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan kar umownych nie

przekazanych na rachunek dochodow.

Ewidencja szczegétowa do konta 921 jest prowadzona z uwzglednieniem klasyfikacji
budzetowej oraz w podziale na poszczegolne programy i projekty.
3) Konto 922 — ,,Zaangazowanie wydatkow pochodzacych ze Srodkéw pozabudzetowych”,
shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow finansowanych z innych zrodet

w tym z programow wspolpracy blizniacze;.

Na stronie Wn konta 922 jest uymowana rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow a na

stronie Ma konta 922 jest uyymowane zaangazowanie wydatkow.

4) Konto 923 —,,Zobowiazania w ukladzie zadaniowym”, stuzy do ewidencji zobowigzan

w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Ma konta 923 jest uyymowana warto$¢ nieuregulowanych zobowigzah wobec

kontrahentéw pod datg ostatniego dnia potrocza roku budzetowego, wedtug stanu na ten dzien.

Na stronie Wn konta 923 jest dokonywane wyksiegowanie stanu zobowigzan

zaksiggowanych w poprzednim poiroczu pod data ostatniego dnia pdtrocza roku budzetowego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 923 jest prowadzona w uktadzie

zadaniowym.

5)  Konto 924 — Rozliczenie inwentaryzacji zbioroéw bibliotecznych —stuzy do ewidencji

rozliczen inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 924 ewidencjonuje si¢ niedobory bezwzgledne.
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Na stronie Ma konta 924 ewidencjonuje si¢ wycenione niedobory wzgledne.

Konto moze wykazywa¢ saldo po stronie Ma, ktoére oznacza wycenione niedobory

wzgledne w danym roku budzetowym.
6) Konto 925 — ,,Naleznosci warunkowe”, stuzy do ewidencji nalezno$ci warunkowych.

Na stronie Wn konta 925 jest ujmowana wartos¢ nalezno$ci warunkowych od
kontrahentéw na podstawie przekazanych za pismem danych od komorki organizacyjnej

merytorycznie wtasciwej dla danej sprawy.

Na stronie Ma konta 925 jest dokonywane wyksiegowanie warto$¢ nalezno$ci
warunkowych od kontrahentow na podstawie przekazanych za pismem danych od komorki

organizacyjnej merytorycznie wtasciwej dla danej sprawy.

Konto 925 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci warunkowych.

7) Konto 960 — ,,Skladniki majatku w likwidacji”, stuzy do ewidencji rzeczowych
sktadnikow majatku bedacych w likwidacji.

Na stronie Wn konta 960 ujmuje si¢, z datag wykreslenia z ewidencji majatku, warto$¢
ksiegowa likwidowanego majatku zakwalifikowanego jako zbedny lub zuzyty, ktéry nie zostat

fizycznie przekazany badz zutylizowany.

Na stronie Ma konta 960 ujmuje si¢ wartos¢ ksiggowa likwidowanego majatku
zakwalifikowanego jako zbedny lub zuzyty, ktory zostal fizycznie przekazany badz
zutylizowany.

8) Konto 970 — ,,Platnosci ze Srodkow europejskich”, stuzy do ewidencji ptatnosci
dokonywanych z budzetu $rodkéw europejskich dysponenta przez BGK z rachunku

Ministra Finansow.

Na stronie Wn konta 970 jest uyymowana wartos¢ zlecen ptatnosci przekazanych przez
instytucje lub inne upowaznione podmioty do BGK celem realizacji wydatkéw ze Srodkow

europejskich, warto$¢ dokonanych zwrotéw i ich korekt.

Na stronie Ma konta 970 jest uymowana, na podstawie informacji z BGK o dokonaniu
ptatnosci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficjenta lub
wykonawcy (odbiorcy), réwnowarto$¢ zrealizowanych ptlatnosci, wartos¢ dokonanych

zwrotéw 1 ich korekt. Konto 970 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ zlecen
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ptatnosci przekazanych przez instytucje lub inne upowaznione podmioty oczekujacych na
realizacj¢ przez BGK.
9) Konto 971 —,,Obcigzenia planu wydatkow budzetu Srodkow europejskich”, stuzy do

ewidencji obcigzen planu wydatkow budzetu srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 971 sg ujmowane informacje przekazywane przez BGK
o zleceniach platnosci otrzymanych od instytucji oraz rownowartos¢ wystawionych zlecen

ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich, a takze warto§¢ anulowanych zlecen ptatnosci.

Na stronie Ma konta 971 jest uymowana warto§¢ upowaznien wystawionych przez
Ministra Infrastruktury i Rozwoju dla instytucji zezwalajacych na sktadanie zlecen ptatnosci
w BGK lub warto§¢ zaciagnietych przez Ministerstwo zobowigzan, w szczego6lnosci
z tytulu zawartych umoéw, ktorych realizacja spowoduje konieczno$¢ dokonania platnosci

z budzetu $rodkow europejskich.

Konto 971 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ niewykorzystanych
srodkow, w szczeg6lnosci w ramach otrzymanych upowaznien.
10) Konto 972 — ,,Ewidencja zwrotéw z budzetu Srodkow europejskich dotyczaca lat
ubieglych”, stuzy do ewidencji zwrotow naleznosci gldwnej dokonywanych w ramach

budzetu §rodkoéw europejskich dotyczacych ptatnosci z lat ubieghych.

Na stronie Wn konta 972 ujmuje si¢ warto$¢ zwrotdw dokonanych przez instytucje. Konto
972 moze wykazywac saldo Wn.
11) Konto 979 — ,,Plan finansowy dochodéw budzetowych”, stuzy do ewidencji planu

finansowego dochodow budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 979 jest uyymowany plan finansowy dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 979 jest prowadzona w szczegoétowosci planu

finansowego dochodow budzetowych.

Konto 979 nie powinno wykazywac na koniec roku obrotowego salda.
12) Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéow budzetowych”, stuzy do ewidencji planu

finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 jest uyymowany plan finansowy wydatkow budzetowych 1 jego

zmiany.

Na stronie Ma konta 980 jest uyjmowana:
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a) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,

b) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegdétlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu

finansowego wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku obrotowego salda.
13) Konto 981 — ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkow”, stuzy do ewidencji kwot
ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta

srodkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje si¢ wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok

planie finansowym niewygasajacych wydatkow jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

a) réwnowartos¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktore byty
zatwierdzone w planie tych wydatkow na dany rok,

b) warto$¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkéw budzetowych

w czg$ci niezrealizowanej lub wygaslej.

Ewidencja szczegdélowa do konta 981 jest prowadzona w szczegdlowosci podziatek

klasyfikacji wystepujacych w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje na koniec roku obrotowego salda.
14) Konto 982 — ,,Plan wydatkow Srodkow europejskich”, stluzy do ewidencji planu

wydatkéw srodkow europejskich dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 982 jest uymowany plan wydatkow $rodkow europejskich oraz jego
zmiany. Na stronie Ma konta 982 jest uymowana:
a) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich,

b) wartos¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegdlowa do konta 982 jest prowadzona wedlug podziatu klasyfikacji

budzetowe;.

Konto 982 nie wykazuje salda na koniec roku.
15) Konto 983 — ,,Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich roku biezacego”,
stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw srodkéw europejskich na dany

rok budzetowy.



— 49—

Na stronie Wn konta 983 jest ujmowana réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow

srodkow europejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 jest uyymowane zaangazowanie wydatkdw w kwocie obcigzajacej
plan finansow, wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami umow
o dofinansowanie projektow finansowanych z udzialem s$rodkow europejskich, ktorych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow tych srodkow w biezacym roku

budzetowym.

Na koniec roku obrotowego konto 983 nie moze wykazywac salda.
16) Konto 984 — ,,Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich przyszlych lat”,
stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetu §rodkow europejskich

przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 jest ujmowana réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetu $rodkdéw europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkéw roku

biezacego jednostki przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984 jest uyymowana wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow §rodkow

europejskich lat przysztych.

Na koniec roku obrotowego konto 984 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich.

17) Konto 991 — ,,Przekazanie Srodkow na Fundusz Inwestycji Kapitalowych”, stuzy do
ewidencji kwot z tytutu wptywoéw z dywidend w czesci przypadajacej do przekazania na
Fundusz Inwestycji Kapitatlowych zgodnie z art. 33 a i 33 b ustawy z dnia 16 grudnia
2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 125 i 834).

Na stronie Wn konta 991 s3 uymowane kwoty w wartosci naleznej do przekazania na

Fundusz Inwestycji Kapitalowych pod datag wptywu dywidendy.

Na stronie Ma konta 991 sa ujmowane kwoty przekazane na Fundusz Inwestycji

Kapitatowych pod data dokonania przelewu srodkow.

Na koniec roku obrotowego konto 991 nie wykazuje salda.
18) Konto 992 — ,,Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”,
stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania

wydatkéw, projektow i1 programow z budzetu panstwa.
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Na stronie Wn konta 992 sg ujmowane kwoty udzielonego zapewnienia finansowania lub

dofinansowania wydatkow, projektow 1 programdéw z budzetu panstwa.

Na stronie Ma konta 992 jest uyymowane przeniesienie kwot wynikajacych z zapewnienia
finansowania lub dofinansowania wydatkow, projektow i programéw z budzetu panstwa, na
konto 980.

19) Konto 993 — ,,Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu srodkow
europejskich”, stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub

dofinansowania wydatkéw, projektow i1 programow z budzetu §rodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 993 sg uyjmowane kwoty udzielonego zapewnienia finansowania lub

dofinansowania wydatkéw, projektow 1 programow z budzetu srodkow europejskich.

Na stronie Ma konta 993 jest uyymowane przeniesienie kwot wynikajacych z zapewnienia
finansowania lub dofinansowania wydatkéw, projektow i1 programéw z budzetu Srodkoéw
europejskich, na konto 980, zmniejszenie wartosci decyzji o zapewnieniu.

20) Konto 994 — ,,Zaangazowanie i wykonanie wydatkow w ujeciu prezydencji Polski

w UE”, stuzy do uszczegdtowienia analityki zaangazowania wydatkow budzetowych

danego roku budzetowego w ramach planu finansowego dla realizowanych zadan w

zakresie prezydencji Polski w UE. Ewidencja na koncie odbywa dodatkowo do konta 998.

Na stronie Wn konta 994 jest uyymowana:

a) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym
dla realizowanych zadan w zakresie prezydencji Polski w UE,

b) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku

nastepnego dla realizowanych zadan w zakresie prezydencji Polski w UE.

Na stronie Ma konta 994 jest uymowane dodatkowo uszczegotowienie zaangazowania
wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji 1 innych postanowien, ktorych realizacja spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkoéw budzetowych w danym roku budzetowym dla

realizowanych zadan w zakresie prezydencji Polski w UE.

Ewidencja szczegdtowa do konta 994 jest prowadzona analogicznie do konta 998 wedtug
podziatek klasyfikacyjnych 1 powinna zapewni¢ w szczeg6lnosci ustalenie kwoty
przypadajacej na zadania w zakresie prezydencji Polski w UE. Na koniec roku obrotowego

konto 998 nie wykazuje salda.
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21)  Konto 995 — ,,Ewidencja zabezpieczen nalezytego wykonania umow wnoszonych w
formie niepienieznej”, stuzy do ewidencji zabezpieczen nalezytego wykonania umow

wnoszonych w formie niepieni¢zne;j.
Na stronie Ma konta 995 jest uymowane przyjecie zabezpieczen.

Na stronie Wn konta 995 jest uyymowane wyksiggowanie przyjetych zabezpieczen na
zasadach okreslonych w umowie.
22) Konto 996 — ,Naleznosci dlugoterminowe do wyjasnienia/watpliwe”, shuzy do
ewidencji naleznos$ci pochodzacych od podmiotow wykreslonych z wlasciwych rejestrow

oraz dhuznikow wobec ktorych egzekucja jest bezskuteczna.
Na stronie Wn konta 996 ujmuje si¢ naleznos$ci przeksiegowane z kont bilansowych.

Na stronie Ma konta 996 ujmuje si¢ wyksiggowanie uprzednio przypisanych naleznosci
lub przeniesienie do kont bilansowych.
23) Konto 997 - ,,Posiadane obce skladniki majatku”, stuzy do ewidencji obcych

sktadnikow majatku przekazanych do uzytkowania.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ posiadane obce sktadniki majatku w kwotach umoéow lub

w wartosciach szacunkowych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ oddane obce sktadniki majatku.

24) Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”, stuzy do
ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku budzetowego
oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku

budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 jest uymowana:

a) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

b) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty wydatki roku
nast¢pnego.

Na stronie Ma konta 998 jest uymowane zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow,

decyzji 1 innych postanowien, ktérych realizacja spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow

budzetowych w danym roku budzetowym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek

klasyfikacyjnych i powinna zapewni¢ w szczegodlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych
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wydatkoéw. Ujmowane na koncie 998 wartosci zaangazowania wydatkow weryfikowane sg z
uwzglednieniem zobowigzan Ministerstwa. Na koniec roku obrotowego konto 998 nie

wykazuje salda.

Zapisy na koncie 998 co do zasady ujmowane sg jednostronnie. Dopuszcza si¢ zapis po
obu stronach (bez uzycia rozwartego szyku zapisu) w szczegolnosci w ramach ksiegowania
zaangazowania i rownowarto$ci wykonania wydatkow z tytulu réznic kursowych, prowizji i
optat bankowych.

25) Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”, stuzy do
ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz

niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ realizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 jest ujmowana réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym. Na stronie

Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych i powinna zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych

wydatkow.

Na koniec roku obrotowego konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.
3. Wprowadzeniu ewidencji obowigzuja typowe zapisy — powigzania na kontach

(korespondencja kont):

Lp. Wyszczegdlnienie Wn Ma

L w zakresie obstugi srodkoéw przez dysponenta §rodkow budzetu
panstwa III stopnia

1. ujawnienie nadwyzek §rodkow trwatych oraz wartosci 011, 020 240
niematerialnych i prawnych o warto$ci powyzej 10 000 zt brutto 240 800

2. ujawnienie nadwyzek pozostatych srodkow trwatych oraz 013,021 240
warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci mniejszej lub 240 760

rownej 10 000 zt brutto

3. przyjecie $rodka trwatego lub warto$ci niematerialnych i 011,020 080,201,
prawnych powyzej 10 000 zt brutto na stan badz zmiany stanu 204
(fizyczne i wartosciowe) srodka trwatego w wyniku: 800

zakupu, inwestycji, ulepszenia nieodptatnego otrzymania,
darowizny
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4. przyjecie pozostatych §rodkow trwatych oraz wartosci 013,021 072,201,
niematerialnych prawnych w wyniku: 204
zakupu, nieodplatnego otrzymania, darowizny 800
5. wyksiegowanie
dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych oraz wartosci 071 011,020,
niematerialnych i prawnych, 800 240,
warto$ci nieumorzonej 011, 020,
240
6. wyksiegowanie umorzenia pozostalych srodkéw trwatych oraz 072 013,021,
warto$ci niematerialnych i prawnych 240
7. umorzenie ujawnionych nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych 401 072
8. umorzenie $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i 400 071
prawnych powyzej 10 000 zt brutto 860 400,
9. obnizenie wartosci poczatkowej $rodka trwatego na skutek 800 011
urzedowe;j aktualizacji wyceny
10. rozliczenie niedoboréw lub szkdd 240 011,013,
020,021
11. rozliczenie zakupu materiatow 300 201
12. przyjecie materialtdow do magazynu 310 300
13 wydanie materialow do magazynu 401 310
14. ewidencja nadwyzek inwentaryzacyjnych materiatow 310 240
240 760
15. ewidencja niedoboréw inwentaryzacyjnych materiatow 240 310
761 240
16. wznowienie wydatkéw na podstawie umow cywilnoprawnych z
tytulu najmu i dzierzawy: 242 konto
- wystawianie faktur, zespotu 4
- otrzymanie zaptaty za fakture 130 242
17. wznowienie wydatkow na podstawie umoéw cywilnoprawnych z
tytutu uzyczenia powierzchni:
- wystawianie faktur, 242 240
- otrzymanie zapftaty za fakture, 130 242
- zmniejszenie kosztu 240 Konto
zespotu 4
18. rozliczenie podatku VAT z faktur wystawionych na najemcow za 242 225
czynsz 1 inne obciazenia wynikajace z zawartych umow 225 130

cywilnoprawnych
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19. 1) przychody z tytutu dochodéw budzetowych, w tym: 130 221
naleznosci z tytutu zwrotu z KE dotyczace wydatkow lat 221 720,760,75
ubiegtych, faktur korygujacych, kart zblizeniowych 0
naleznosci za parking, naleznosci od najemcow za czynsz, przypis
dochodow z tytutlu r6znic kursowych;
2) przychody z tytutu dochodéw budzetowych , w tym przypis
naleznosci z tytutu:
- oplat egzaminacyjnych, oplat za wydanie $wiadectw,
zaswiadczen, dyplomow, certyfikatow,
- optat i kosztow sadowych,
- sprzedazy sktadnikow majatkowych,
- rozliczen lub zwrotow z lat ubiegtych (w szczegodlnosci zwroty z
KE, ZUS),
- faktur korygujacych,
- kar 1 odszkodowan wynikajacych z umow,
- naleznosci za parking,
- nalezno$ci od najemcow za czynsz,
- réznic kursowych,
- dywidendy,
- przychodow z udziatoéw i akcji
20. wyplata zaliczek do rozliczenia 237,236 101, 130
21. wyksiegowanie rozliczen delegacji zagranicznych i krajowych odpowiednie 130, 998,
konto zespotu 980
4,998
22. dodatnie réznice kursowe rozliczen zaliczek zagranicznych 236 750
23. ujemne rdznice kursowe rozliczen zaliczek zagranicznych 751 236
24. wptaty do kasy lub na rachunek bankowy z tytulu zwrotu 101, odpowiedn
uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu wydatkoéw 130,135, ie konto
139 zespohu 2
25. wplyw do kasy lub na rachunek bankowy naleznos$ci nieujetych 101,130,135, | odpowiedn
na kontach rozrachunkowych ie konto
zespotu 4
26. podje¢cie z rachunku bankowego gotowki do kasy: 141 130,135,
czek 139
217. przyjecie do kasy gotowki pobranej z rachunku bankowego 101 141
28. odprowadzenie gotowki z kasy na rachunek bankowy 141 101
29. wplata gotowki z kasy na rachunek bankowy 130, 141
135, 139
30. zaangazowanie wydatku roku biezacego i lat przysztych 998, 999
31. zaangazowanie wydatkow budzetowych — rownowarto$é 998
sfinansowanych wydatkéw w danym roku budzetowym
32. zaksiggowanie wartosci dowodu ksiggowego w celu dokonania odpowiednie | odpowiedn
ptatnosci lub przeksiggowania w zwigzku ze zmiang zrodta konto zespotu ie konto
finansowania 4 zespotu 2
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33. zaksiggowanie wartosci dowodu ksiegowego w celu rozliczenia odpowiednie 300
zakupu konto zespotu
4
34, zaplata przelewem 201,204, 130, 135
231.299
35. zaplata gotowka lub przelewem zobowigzan wobec pracownikow 220,231, 101,130,
1 0s6b zatrudnionych na podstawie umowy zlecenie lub umowy o 233,234, 135
dzieto i innych ujetych na kontach rozrachunkéw 237,236
36. zaptata gotowka lub przelewem zobowigzan nieuj¢tych na odpowiednie 101,130,
kontach rozrachunkow konto zespotu 135
4
37. wplywy $rodkow budzetowych otrzymanych na sfinansowanie 130 223
wydatkow budzetowych
38. mylne wplywy na rachunki bankowe 138,139,130, 141
135,
39. mylne obcigzenia rachunkow bankowych oraz zwroty mylnych 141 130,135,
wplywow 138,
139
40. przeksiggowanie przekazanych dochodéw budzetowych 800, 222 222
41. przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych 223,130 800, 223
42. przeksiggowanie w nastepnym roku pod datg przyjecia 800 860
sprawozdania finansowego straty bilansowej roku ubieglego
43. przeksiggowanie przychodow roku obrotowego 720, 750 860
44. przeksiggowanie kosztow roku obrotowego 860 Odpowie
nie konto
zespotu 4
45. przeksiggowanie w nastepnym roku pod datg przyjecia 860 800
sprawozdania finansowego zysku bilansowego z roku ubieglego
46. przeksiggowanie w nastgpnym roku pod datg przyjecia 800 860
sprawozdania finansowego straty bilansowej z roku ubieglego
47. naliczone na listach ptac wynagrodzenie brutto 404 231
48. naliczenie sktadek na ZUS i FP (pracodawca) 405 229
49. podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, sktadki na 220, 231 225,229

ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne
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50. wyplata wynagrodzen netto, zaliczek na poczet wynagrodzeni oraz 220, 231, 101,130,
zasitkow oraz $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen 233 135,139
Socjalnych
51. przelewy do ZUS 1 US 225,229 130, 135
52. potracenia dokonane na listach ptac z tytutu podatku 231 225,229,
dochodowego, sktadek na ubezpieczenia, zwrotu pozyczek, 233,
zaliczek 1 innych naleznosci 234, 240
53. odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych oraz 405 130
przekazanie srodkow finansowych. 135 851
54. naliczenie $wiadczen z Zakladowego Funduszu Swiadczen 851 220
Socjalnych
55. wyplata pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen 234 101, 135
Socjalnych
56. wplaty naleznosci z tytulu pozyczek mieszkaniowych 101,135, 234
140
57. ewidencja zatozenia lokaty ,,overnight” na rachunku 202 135
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
58. ewidencja zwrotu lokaty ,,overnight” na rachunek Zaktadowego 135 202
Funduszu Swiadczen Socjalnych
59. wplata na rachunek sum depozytowych, w szczegolnosci wadia 139 241
60. wyptata z rachunku sum depozytowych, w szczegolnosci wadia 241 139
61. prowizja za depozyty skarbowe 241 139
62. prowizja bankowa za zrealizowane przelewy walutowe 402
(201)
63. prowizja bankowa za zdeponowane weksle 402 (201)
64. refundacja prowizji za depozyty skarbowe 139 241
65. optaty bankowe na rachunku sum depozytowych 241 139
60. oprocentowanie na rachunku sum depozytowych 139 241
67. zaangazowanie srodkow z budzetu srodkow europejskich na dany 983,984

rok budzetowy oraz na lata przyszie
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68. zaangazowanie Srodkow z budzetu srodkow europejskich 983
roéwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow w danym roku
budzetowym
69. warto$¢ umow obcigzajacych plan budzetu srodkow europejskich 971
70. rownowartos¢ wystawionych zlecen platnosci z budzetu srodkow 971
europejskich
71. ewidencja zlecen ptatno$ci przekazanych do realizacji z budzetu 970
srodkow europejskich
72. ewidencja ptatnosci zrealizowanych z budzetu srodkow 970
europejskich
73. przeksiegowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec 201, 233 227
wykonawcy na podstawie informacji z BGK o dokonaniu
ptatnosci na rachunek wykonawcy
74. uregulowanie zobowigzania z tytutu ptatnosci walutowych oraz 204,225,229 137
pochodnych od wynagrodzen z tytulu umoéw zlecenia lub uméw o
dzieto z rachunku pomocniczego w BGK
75. decyzja o wykresleniu z ewidencji majatku sktadnikéw do 071 800
likwidacji 800 011,013,
960 014,020,
021
960
76. fizyczne przekazanie zlikwidowanych sktadnikéw majatku 960
77. ewidencja dlugoterminowych naleznos$ci 226 840,221
78. przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do 221 226
krotkoterminowych
79. odpis aktualizujacy warto$¢ naleznosci 751,761 290
80. zmniejszenie odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci (w 290 760,750,
zwiazku z zaptata lub umorzeniem naleznosci przedawnionych 221,240
lub niesciaggalnych
81. ewidencja naleznosci dtugoterminowych do wyjasnienia 996
(watpliwe) — przeksiegowanie z kont bilansowych na konto
pozabilansowe
82. ewidencja naleznosci dlugoterminowych do wyjasnienia 996

(watpliwe) — wyksiggowanie z konta pozabilansowego uprzednio
przypisanych naleznosci lub przeniesienie do kont bilansowych
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