
 

Strona 1 z 5 

 

Biuro Dyrektora Generalnego 
 

Warszawa, 28 października 2024 r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyższego (Zamawiający), ul. Wspólna 1/3, 00-529 

Warszawa (NIP: 7011181865, REGON: 527332079), zaprasza do złożenia oferty  

w postępowaniu pn. „Dostawa i montaż klimatyzacji w budynku Ministerstwa Nauki  

i Szkolnictwa Wyższego przy ul. Wspólnej 1/3 w Warszawie”. 

Kod i nazwa Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) opisujące przedmiot zamówienia::  

45331220-4 Instalowanie urządzeń klimatyzacyjnych 

39717200-3 Urządzenia klimatyzacyjne 

45315300-1 Instalacje zasilania elektrycznego 

45311200-2 Roboty w zakresie instalacji elektrycznych  

 

I. Tryb postępowania 

Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

– Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 

ustawy Pzp (wartość zamówienia nie przekracza progu 130 000 zł netto). 

 

II. Wymagania dotyczące złożenia oferty 

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 

2. Oferta musi być:  

1) podpisana – za podpisanie uznaje się własnoręczny lub elektroniczny podpis złożony 

przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy (wskazaną we właściwym 

rejestrze bądź w stosownym pełnomocnictwie); 

2) zgodna z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym  

i zał. nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia. 

3. Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego w terminie do dnia 07 listopada br. drogą mailową na adres: 

cezary.jaworski@mnisw.gov.pl  

W tytule wiadomości należy wpisać: „OFERTA – Dostawa wraz z montażem klimatyzatorów  

w pomieszczeniach rozdzielni elektrycznej w budynku Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa 

Wyższego przy ul. Wspólnej 1/3 w Warszawie”. 

4. Wykonawca w Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania 

ofertowego ustala całkowitą cenę oferty (cena brutto), która musi obejmować wszelkie 

obciążenia związane z realizacją przedmiotu zamówienia oraz wynikające z przepisów prawa, 

w tym wszystkie koszty, opłaty, wydatki Wykonawcy, a także podatki, w tym podatek od 

towarów i usług. 
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5. Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferować cenę kompletną jednoznaczną  

i ostateczną. Ewentualne upusty oferowane przez Wykonawcę winny być uwzględnione  

w cenie oferty. 

6. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo 

do wystąpienia do Wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

7. Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane. 

 

 III. Warunki realizacji zamówienia 

1. Termin realizacji zamówienia: 30 dni kalendarzowych od podpisania umowy. 

2. Miejsce realizacji zamówienia: 12 rozdzielni elektrycznych w budynku Ministerstwa Nauki i 

Szkolnictwa Wyższego przy ul. Wspólnej 1/3 w Warszawie. 

3. Warunki płatności: 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 

wystawionej faktury VAT. 

 

IV. Wizja lokalna  

1. Przed wyznaczonym terminem składania ofert zostanie zorganizowana wizja lokalna w celu 

umożliwienia uzyskania informacji pod kątem prawidłowego sporządzenia oferty. 

2. Udział w wizji jest obowiązkowy. Oferty Wykonawców, którzy nie stawili się na wizję, nie 

będą rozpatrywane. 

3. Zamawiający ustala jeden termin wizji lokalnej, która odbędzie się w dniu: 31 października 

2024 r. o godz. 11:00. W celu wystawienia przepustek niezbędne będzie przedstawienie przez 

osoby uczestniczące w wizji lokalnej, dowodu tożsamości. Innego terminu wizji lokalnej nie 

przewiduje się. 

4. Spotkanie przedstawicieli Wykonawców z przedstawicielami Zamawiającego odbędzie się 

przy wejściu głównym do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego, ul. Hoża 20  

w Warszawie. 

 

V. Osoby upoważnione do kontaktu z Wykonawcami 

Pan Cezary Jaworski, tel. (22) 52 92 759, 728-832-055; 

adres e-mail: cezary.jaworski@mnisw.gov.pl 

 

VI. Ocena złożonych ofert i wynik postępowania 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający będzie brał pod uwagę następujące 

kryteria:  

1) cena – 70%;  

2) termin wykonania – 30%.  
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Przyjmuje się, że przy ocenie ofert, wartość wyrażona w procentach będzie wyrażona  

w punktach (1% = 1 pkt). Maksymalna liczba punktów jaką może uzyskać oceniana oferta to 

100 pkt. 
 

2. Sposób obliczania punktów: 

1) punkty w kryterium cena zastaną obliczone na podstawie wzoru:  

przyznane punkty =
najniższa zaoferowana cena brutto

cena ocenianej oferty brutto
× 70 

 

 2) punkty w kryterium termin wykonania zostaną przyznane według zasad określonych  

w poniższej tabeli: 

W przypadku zaoferowania terminu wykonania 

zamówienia krótszego niż określony w zapytaniu o: 

Liczba możliwych do 

uzyskania punktów 

4-7 dni kalendarzowych 10 

8-11 dni kalendarzowych 20 

12 lub więcej dni kalendarzowych 30 

 

3. Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów.  

Z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza Zamawiający zawrze 

umowę. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zostały określone w załączniku nr 3 do 

Zapytania ofertowego – Wzór umowy. 

UWAGA: Zamawiający informuje, że po dokonaniu czynności badania ofert zastrzega 

możliwość przeprowadzenia negocjacji dotyczących uzupełnienia i doprecyzowania 

przedmiotu zamówienia pod względem jakościowym lub zmierzającym do obniżenia cen  

ofertowych. 

 

VII. Warunki udziału w postępowaniu i inne informacje 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

- nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. Lista osób i podmiotów objętych sankcjami 

została opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Spraw Wewnętrznych  

i Administracji. 

Lista została opublikowana pod adresem: https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-

podmiotow-objetych-sankcjami . 

Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania zawarte jest  

w ofercie Wykonawcy (Formularz ofertowy stanowiący zał. nr 2). 

- posiadają doświadczenie w zakresie odpowiadającym przedmiotowi zamówienia tj. wykażą, 

że w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert wykonali należycie 

https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami#_ftnref1
https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami#_ftnref1
https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami
https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami
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minimum dwie (2) dostawy klimatyzatorów wraz z montażem, o wartości brutto, w ramach 

jednej dostawy, nie mniejszej niż 45 000 zł. 

- dysponują co najmniej jedną osobą, która będzie uczestniczyć w wykonaniu zamówienia 

posiadającą kwalifikacje do wykonywania prac na stanowisku dozoru i eksploatacji w zakresie 

urządzeń, instalacji i sieci elektroenergetycznych. 

2. Ocena spełnienia powyższych warunków nastąpi według formuły spełnia/nie spełnia na 

podstawie:  

- Wykazu wykonanych usług – wzór stanowi Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. Do 

wykazu Wykonawca zobowiązany jest dołączyć dowody potwierdzające należyte wykonanie 

zamówienia np. referencje bądź inne dokumenty wystawione po zakończeniu realizacji usługi 

przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonane. Wykonawca nie może legitymować 

się poprawnością wykonania dostaw, o których mowa powyżej, poprzez załączenie do oferty 

referencji dotyczących usług niezakończonych. Jeżeli z uzasadnionej przyczyny  

o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać takich dokumentów 

Wykonawca składa stosowne oświadczenie wraz z podaniem przyczyny braku możliwości 

uzyskania poświadczenia,  

- Wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – wzór stanowi Załącznik 

nr 5 do zapytania ofertowego. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo (bez konieczności podania przyczyny) do: 

1) odstąpienia od realizacji zamówienia, 

2) zmiany terminu realizacji zamówienia,  

3) unieważnienia zamówienia. 

4. Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcę w związku 

z przygotowaniem i złożeniem oferty. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty 

ponosi składający ofertę. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści zapytania ofertowego lub 

stosownych załączników do zapytania (w tym opisu przedmiotu zamówienia) przed upływem 

terminu składania ofert, o czym poinformuje Wykonawców ubiegających się o zamówienie 

zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej, na której zostało zamieszczone 

zapytanie ofertowe. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od zawarcia umowy z wybranym 

Wykonawcą w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu 

sporządzenia niniejszego zapytania. 

 
Załączniki:  

1. Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) 

2. Formularz ofertowy 

3. Wzór umowy 
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4. Wykazu wykonanych usług 

5. Wykaz osób 

6. Klauzula informacyjna RODO 

 
 
Olga Jarmołowicz 
Dyrektor 
/ – podpisano cyfrowo/ 
 


