Zatgcznik nr 1

| etap — przeprowadzenie spisu z natury sktadnikdw majatku

1.

Miejsce przeprowadzenia spisu z natury

a) siedziba Ministerstwa Aktywow Panstwowych przy ul. Krucza 36/Wspdlna 6

b) pomieszczenia techniczne MAP zlokalizowane w nieruchomosci potozonej przy ul.
Zurawiej 4a, 00-503 Warszawa

Spisem z natury objete sg rodzaje sktadnikdw majgtku wymienione w kartotekach

srodkéw trwatych, wyposazenia i magazynu prowadzonych w systemie finansowo —

ksiegowym Quorum.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy w formie elektronicznej wykazy sktadnikéw majgtku

figurujgcych w kartotekach ewidencyjnych (ewidencja bazowa). Wszystkie sktadniki

tego rodzaju objete sg spisem z natury w dniu podpisania umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do zapoznania sie ze stanem faktycznym systemu

ewidencji majgtku — w tym skali zawartych tam informac;ji identyfikujacych majatek oraz

zwigzanych z nig zasad kwalifikacji, oklejania oraz innych instrukcji gospodarowania
mieniem, obowigzujacych w MAP.

Przewidywana ilos¢ srodkow podlegajgcych spisowi ok. 10.480 pojedynczych

przedmiotow.

Ocenia sie, ze ok 70 % catkowitej ilosci przedmiotow nie posiada etykiet

inwentarzowych.

Pracownicy Zamawiajgcego zostang powiadomieni o terminie spisu z natury, aby

inwentaryzacja przebiegata w sposob ciagty, bez zbednych zaktécen i w mozliwie

najkrétszym czasie.

Spis przeprowadzany bedzie przy uzyciu systemu informatycznego Wykonawcy,

a) system musi by¢ tak zaprojektowany, aby umozliwi¢ petng kontrole nad przebiegiem
spisu z natury,

b) system musi generowac raporty w oparciu o dane zebrane podczas proceséw
spisowych; tworzenie raportow musi odbywaé sie w sposdéb automatyczny,
natychmiast po zakonczeniu spisu w danej lokalizacji,

c) system musi wyeksportowa¢ wyniki inwentaryzacji do plikéw Excela (minimalne
dane zawarte w pliku to data inwentaryzaciji, lokalizacja, numer sktadnika).

Dane sktadnika majgtkowego zbierane sg poprzez:

a) dokonanie odczytania z tabliczki inwentarzowej (naklejki) za posrednictwem
kolektora danych, ktéry pozwala na odczytywanie koddéw kreskowych 2D
(dwuwymiarowych), bgdz wprowadzenie reczne sktadnika majgtkowego w
przypadku braku tabliczki inwentarzowej badz tabliczki inwentarzowej bez kodow
kreskowych 2D,

b) dokonanie recznego zliczenia ilosciowego poszczegdlnych skfadnikéw stanéw
magazynéw podrecznych,

c) sprawdzenie poprawnosci danego przedmiotu z ewidencji bazowej ze stanem
faktycznym,

d) sprawdzenie (dla urzadzen) numeru seryjnego danego przedmiotu zawartego w
ewidencji bazowej z rzeczywistym numerem seryjnym urzgdzenia i w przypadku
rozbieznosci wpisanie w polu uwagi poprawnego numeru seryjnego przedmiotu,

e) sprawdzenie prawidlowego przypisania sprzetu komputerowego oraz innych
urzagdzen do osoby odpowiedzialnej za dany sprzet, z wyjatkiem mebli,
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f) naniesienie dla wszystkich spisywanych sktadnikow majatkowych w polu ,uwagi”
brakujgcych charakterystycznych danych takich jak producent, typ, model, numer
seryjny, lokalizacja, kolor i ksztatt, lub inne cechy rozpoznawcze.

W przypadku braku oznakowania na meblach lub innych przedmiotach nalezy spisac
dany przedmiot poprzez wpisanie wszystkich charakterystycznych i jednoznacznie
identyfikujgcych danych dotyczacych danego przedmiotu (producent, typ, model, numer
seryjny, lokalizacja, kolor i ksztaft, status uzytkowania, zewnetrzny stan techniczny,
wymiar lub inne cechy rozpoznawcze), w oparciu o zasady kwalifikacji, oklejania oraz
instrukcje gospodarowania mieniem, obowigzujgcych w MAP.

Sporzadzenie recznego arkusza odbywa sie wytgcznie w przypadkach uzgodnionych z

zamawiajgcym. Dane z arkusza recznego sg niezwtocznie wprowadzane do systemu

informatycznego  wykonawcy i przekazane w wyeksportowanych plikach

Zamawiajgcemu.

Srodki niedostepne w dniu spisywania bedg inwentaryzowane metoda potwierdzenia

przy uzyciu elektronicznych formularzy uzytkowania poza jednostkg. Wz6ér formularza

przygotuje wykonawca.

Zamawiajgcy dopuszcza naklejanie etykiet kontrolnych spisu z unikatowym numerem

na wszystkie przedmioty w trakcie spisu do potwierdzenia spisania ostatecznego

rozliczenia oraz okreslenia gdzie znajduje sie przedmiot. Po rozliczeniu spisu
wykonawca bedzie zobowigzany do usuniecia przedmiotowych etykiet kontrolnych.

Po zakonczeniu prac spisowych zespét spisowy wydrukuje arkusze spisowe w jednym

egzemplarzu.

Osoba uczestniczgca ze strony zamawiajgcego w spisie dokonuje kontroli zapiséw

zawartych w arkuszu spisowym oraz raportach nadwyzek i niedoboréw, o ile wystgpia.

Dokumenty spisu muszg by¢ podpisane przez upowaznione osoby kazdej ze stron.



