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Co chcę załatwić? 

Uzyskać zezwolenie na pobyt czasowy 

Kogo dotyczy? 

Zezwolenia na pobyt czasowy w celu prowadzenia działalności gospodarczej 

udziela się cudzoziemcowi, jeżeli celem jego pobytu jest prowadzenie 

jednoosobowej działalności gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

lub wykonywanie pracy poprzez pełnienie funkcji w zarządzie spółki                            

z ograniczoną odpowiedzialnością lub spółki akcyjnej, którą utworzył lub 

której udziały lub akcje objął lub nabył, lub prowadzenie spraw spółki 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej przez komplementariusza, lub 

działanie w charakterze prokurenta, oraz spełnione są łącznie następujące 

warunki: 

1) cudzoziemiec posiada:  

a. ubezpieczenie zdrowotne w rozumieniu przepisów ustawy z dnia        

27 sierpnia 2004 r. o świadczeniach opieki zdrowotnej 

finansowanych ze środków publicznych lub potwierdzenie pokrycia 

przez ubezpieczyciela kosztów leczenia na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, 

b. źródło stabilnego i regularnego dochodu wystarczającego na 

pokrycie kosztów utrzymania siebie i członków rodziny 

pozostających na jego utrzymaniu; 

c. zgodę właściwego organu na zajmowanie określonego stanowiska 

lub wykonywanie zawodu, gdy obowiązek jej uzyskania wynika          

z przepisów odrębnych; 

2) cudzoziemiec ma zapewnione na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

miejsce zamieszkania; 

3) podmiot, który prowadzi działalność gospodarczą:  

a. w roku podatkowym poprzedzającym złożenie wniosku o udzielenie 

cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt czasowy w celu prowadzenia 

działalności gospodarczej osiągnął dochód nie niższy niż 12-

krotność przeciętnego miesięcznego wynagrodzenia                                  

w województwie, w którym podmiot ten ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, w trzecim kwartale roku poprzedzającego złożenie 

wniosku, ogłaszanego przez Prezesa Głównego Urzędu 

Statystycznego na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 26 

października 1995 r. o niektórych formach popierania budownictwa 

mieszkaniowego lub zatrudnia na czas nieokreślony i w pełnym 

wymiarze czasu pracy co najmniej przez okres 1 roku 

poprzedzającego złożenie wniosku co najmniej 2 pracowników 

będących obywatelami polskimi lub cudzoziemcami, o których 

mowa w art. 87 ust. 1 pkt 1-9 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.                  

o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, lub 

b. wykaże, że posiada środki pozwalające na spełnienie w przyszłości 

warunków określonych w lit. a lub prowadzi działania pozwalające 

na spełnienie w przyszłości tych warunków, w szczególności 
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przyczyniające się do wzrostu inwestycji, transferu technologii, 

wprowadzania korzystnych innowacji lub tworzenia miejsc pracy. 

Wyżej wymienionego zezwolenia udziela się, jeśli okoliczności, które są podstawą 

ubiegania się o to zezwolenie, uzasadniają pobyt cudzoziemca na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej przez okres dłuższy niż 3 miesiące. 

Co przygotować? 

Niezbędne dokumenty: 

1) trzy egzemplarze wypełnionego zgodnie z pouczeniem wniosku o udzielenie 

zezwolenia  na  pobyt  czasowy;  

2) załącznik nr 1 do wniosku o udzielnie zezwolenia na pobyt czasowy, wypełniony 

przez podmiot, który prowadzi działalność gospodarczą (dołącza się w przypadku 

prowadzenia działalności gospodarczej poprzez pełnienie funkcji w zarządzie spółki 

z ograniczoną odpowiedzialnością lub spółki akcyjnej, lub prowadzenie spraw 

spółki komandytowej lub komandytowo-akcyjnej przez komplementariusza, lub 

działanie w charakterze prokurenta);  

W celu usprawnienia procesu przyjmowania wniosków prosimy o niezszywanie 

dokumentów.  

Cztery fotografie spełniające następujące wymagania: 

 nieuszkodzone, kolorowe, o dobrej ostrości; 

 wymiary 35 mm x 45 mm; 

 wykonane nie wcześniej niż w ciągu 6 miesięcy przed dniem złożenia 

wniosku; 

 przedstawiające wizerunek twarzy cudzoziemca od wierzchołka głowy do 

górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80% fotografii, na 

jednolitym jasnym tle, w pozycji frontalnej, patrzącego na wprost z 

otwartymi oczami, nieprzesłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem 

twarzy i zamkniętymi ustami, a także odwzorowują naturalny kolor jego 

skóry; 

 przedstawiające wyraźnie oczy cudzoziemca, a zwłaszcza źrenice, linia oczu 

cudzoziemca jest równoległa do górnej krawędzi fotografii 

Uwaga: Cudzoziemiec noszący nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego 

wyznania może dołączyć do wniosku fotografie przedstawiające go w nakryciu 

głowy, o ile wizerunek twarzy jest w pełni widoczny. W takim przypadku do 

wniosku dołącza się oświadczenie cudzoziemca sporządzone w języku polskim o 

przynależności do wspólnoty wyznaniowej. 

3)  kserokopia ważnego dokumentu podróży (oryginał do wglądu), w szczególnie 

uzasadnionym przypadku, gdy cudzoziemiec nie posiada ważnego dokumentu 

podróży i nie ma możliwości jego uzyskania, może przedstawić inny dokument 

potwierdzający tożsamość. 
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Uwaga: Brak któregokolwiek z ww. dokumentów spowoduje wezwanie 

cudzoziemca do jego uzupełnienia pod rygorem pozostawienia wniosku bez 

rozpoznania. 

Typowe dokumenty potwierdzające okoliczności wskazane we wniosku: 

Uwaga: Dołączenie wymienionych niżej dokumentów do wniosku przy jego 

składaniu może ograniczyć ilość korespondencji urzędowej i skrócić czas 

załatwienia sprawy. 

1) dokumenty potwierdzające posiadanie stabilnego i regularnego źródła 

dochodu wystarczającego do pokrycia kosztów utrzymania siebie                        

i członków rodziny pozostających na utrzymaniu (np. uchwała powołania, 

umowa współpracy, umowa o pracę, umowa zlecenie, umowa o dzieło, 

zeznanie podatkowe za miniony rok); Zgodnie z rozporządzeniem Rady 

Ministrów z dnia 14 lipca 2021 r., w sprawie zweryfikowanych kryteriów 

dochodowych oraz kwot świadczeń pieniężnych z pomocy społecznej 

kryterium dochodowe dla osoby samotnie gospodarującej zostało określone 

w wysokości 776 zł, a dla osoby w rodzinie w wysokości 600 zł; 

2) dokumenty potwierdzające posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego                    

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o świadczeniach 

opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych lub 

potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela kosztów leczenia na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (np. stosowne zaświadczenie z ZUS, 

polisa ubezpieczeniowa); 

3) dokument potwierdzający posiadanie zapewnionego miejsca zamieszkania 

(np. poświadczenie zameldowania, umowa najmu mieszkania, inna umowa 

umożliwiająca władanie lokalem mieszkalnym); 

Oraz 

4) uchwała powołania, umowa spółki, umowa o pracę lub inna umowa, na 

podstawie której pełni funkcje w zarządzie podmiotu prowadzącego 

działalność gospodarcza; 

5) zaświadczenie o niezaleganiu w podatkach spółki; 

6) umowa spółki; 

7) akt notarialny, na podstawie, którego ustanowiona została spółka; 

8) bilans spółki wraz z aktualnym rachunkiem zysków i strat; 

9) ankieta dotycząca prowadzonej działalności gospodarczej; 

10) CIT-8 zeznanie o wysokości osiągniętego dochodu (poniesionej straty)              

i należytego podatku dochodowego od osób prawnych za rok podatkowy 

poprzedzającym złożenie wniosku / PIT-28 zeznanie o wysokości 

uzyskanego przychodu wysokości dokonanych odliczeń i należnego ryczałtu 

od przychodów ewidencjonowanych  za rok podatkowy poprzedzającym 

złożenie wniosku lub inne zeznanie podatkowe wynikające z sposobu 

rozliczania jednoosobowej działalności gospodarcze; 

11) dokumenty potwierdzające zatrudnienie na czas nieokreślony i w pełnym 

wymiarze czasu pracy najkrócej przez okres roku poprzedzającego złożenie 

wniosku co najmniej dwóch pracowników będących obywatelami polskimi 
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lub cudzoziemcami, o których mowa w art. 87 ust. 1 pkt 1-9 ustawy z dnia 

20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, np. 

lista płac pracowników spółki wraz z deklaracjami ZUS zbiorczą                           

i deklaracjami imiennymi za ostatni miesiąc, umowy o pracę  lub; 

12) dokumenty potwierdzające posiadanie środków pozwalających na spełnienie 

w przyszłości warunków określonych wyżej lub dokumenty potwierdzające 

prowadzenie działań pozwalających na spełnienie w przyszłości tych 

warunków, w szczególności przyczyniających się do wzrostu inwestycji, 

transferu technologii, wprowadzenia korzystnych innowacji lub tworzenia 

miejsc pracy; 

13) zgoda właściwego organu na zajmowanie określonego stanowiska lub 

wykonywanie zawodu, gdy obowiązek jej uzyskania wynika z przepisów 

odrębnych. 

Uwaga: W przypadku potrzeby wyjaśnienia lub doprecyzowania posiadanych przez 

organ dowodów w sprawie w trakcie postępowania cudzoziemiec może być 

wzywany do dostarczenia innych dokumentów lub do składania zeznań 

potwierdzających okoliczności, o których mowa we wniosku. 

 

Jakie dokumenty 

muszę wypełnić? 

Wniosek o pobyt czasowy należy złożyć osobiście. Przy składaniu wniosku 

cudzoziemiec ma obowiązek złożyć odciski linii papilarnych. 

Cudzoziemiec ubiegający się o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy w celu 

prowadzenia działalności gospodarczej poprzez pełnienie funkcji w zarządzie spółki 

z ograniczoną odpowiedzialnością lub spółki akcyjnej, którą utworzył lub, której 

udziały lub akcje objął lub nabył, prowadzenie spraw spółki komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej przez komplementariusza, lub działanie w charakterze 

prokurenta, składając wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy dołącza 

do niego wypełniony przez podmiot prowadzący działalność gospodarczą załącznik 

nr 1 do wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy. 

UWAGA załącznik ten może podpisać osoba/y uprawnione do podejmowania tego 

rodzaju czynności na podstawie danych zawartych w Krajowym Rejestrze 

Sądowym lub osoba upoważniona na podstawie stosownie udzielonego 

pełnomocnictwa. Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu 

powierzającego wykonywanie pracy musi być czytelny, odręczny, oryginalny, 

składający się z imienia i nazwiska lub z użyciem pieczątki imiennej w celu 

identyfikacji osoby podpisującej. 

W celu usprawnienia procesu przyjmowania wniosków prosimy o niezszywanie 

dokumentów. 

 

Jak wypełnić 

dokumenty? 

Formularze należy wypełnić czytelnie, drukowanymi literami wpisywanymi 

w odpowiednie kratki. Należy wypełnić wszystkie wymagane rubryki. 
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Ile muszę zapłacić? 

Opłata skarbowa 340 zł tytułem: „ Udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy i pracę 

– imię i nazwisko osoby, której dotyczy wniosek” 

Opłatę wnosi się na konto: 

 

                                     GMINA WROCŁAW 

PKO BP 82 1020 5226 0000 6102 0417 7895 

Kiedy złożyć 

dokumenty? 

Wniosek o pobyt czasowy należy złożyć najpóźniej w ostatnim dniu legalnego 

pobytu w Polsce. 

Gdzie załatwię 

sprawę? 

1) wniosek należy złożyć w Dolnośląskim Urząd Wojewódzki we Wrocławiu w 

Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców; 

 

2) przesłać pocztą na adres:  

Dolnośląski Urząd Wojewódzki we Wrocławiu 

Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców 

Pl. Powstańców Warszawy 1 

50-153 Wrocław 

Co zrobi 

wojewoda? 

Wyda decyzję o udzieleniu zezwolenia na pobyt czasowy lub o odmowie 

udzielenia tego zezwolenia. 

Jaki jest czas 

reakcji? 

Zgodnie z art. 112a. 1. ustawy o cudzoziemcach, decyzję w sprawie udzielenia 

cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt czasowy wydaje się w terminie 60 dni. 

2. Termin, o którym mowa w ust. 1, biegnie od dnia, w którym nastąpiło ostatnie          

z następujących zdarzeń: 

1) cudzoziemiec złożył wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy 

osobiście lub nastąpiło jego osobiste stawiennictwo w urzędzie wojewódzkim po 

złożeniu tego wniosku, chyba że wobec cudzoziemca nie stosuje się wymogu 

osobistego stawiennictwa, lub 

2) cudzoziemiec złożył wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy, który 

nie zawiera braków formalnych lub zostały one uzupełnione, lub 

3) cudzoziemiec przedłożył dokumenty, o których mowa w art. 106 ust. 2 pkt 2, lub 

wyznaczony przez wojewodę termin, o którym mowa w art. 106 ust. 2a, upłynął 

bezskutecznie. 

Jak się odwołać? 

W przypadku wydania decyzji niezgodnej z żądaniem można odwołać się                      

w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia. Odwołanie można złożyć: 

1) w siedzibie Dolnośląskiego Urzędu Wojewódzkiego; 

2) przesłać pocztą na adres:  

Dolnośląski Urząd Wojewódzki we Wrocławiu 

Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców 

Pl. Powstańców Warszawy 1 

50-153 Wrocław 

Proszę pamiętać o konieczności własnoręcznego podpisania odwołania! 
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Informacje 

dodatkowe 

Zezwolenia na pobyt czasowy w celu prowadzenia działalności gospodarczej 

udziela się na okres niezbędny do realizacji celu pobytu cudzoziemca na terytorium 

RP, nie dłuży jednak niż 3 lata. 

 

Podstawa prawna 

Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (t.j.Dz. U. z 2024r. poz. 769) 

wraz z aktami wykonawczymi. 

 

 


