Zatacznik nr 2 do Postanowienia
Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 3 lipca 2026 1.
w sprawie ogloszenia konkursu
na kandydata/kandydatke na
stanowisko dyrektora/dyrektorki
Muzeum — Zamek w Lancucie

Regulamin pracy komisji konkursowej

ds. wyboru kandydata/kandydatki na stanowisko dyrektora/dyrektorki Muzeum —Zamek w
Lancucie

Zadania 1 tryb pracy Komisji okresla ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2026 r. poz. 457), rozporzadzenie Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 12 kwietnia 2019 r. w sprawie konkursu na kandydata/kandydatke na
stanowisko dyrektora/dyrektorki instytucji kultury (Dz. U. z 2025 r. poz. 1281), zwane dalej
,»Rozporzadzeniem” oraz niniejszy regulamin.

§1

1. Postgpowanie  konkursowe  przeprowadza  Komisja  konkursowa ds.  wyboru
kandydata/kandydatki na stanowisko dyrektora/dyrektorki Muzeum-Zamek w Lancucie, zwana
dalej ,,Komisja", powolana przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, zwanego dalej
,,Ministrem” na podstawie § 3 Postanowienia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dnia 3 lipca 2026 r. w sprawie ogloszenia konkursu na kandydata/kandydatke na stanowisko
dyrektora/dyrektorki Muzeum —Zamek w Lancucie.

2. Prace komisji podczas posiedzen odbywaja si¢ przy obecnosci jej cztonkdéw (fizycznie)
na miejscu posiedzenia. Tryb zdalny lub sposob mieszany udziatu w posiedzeniach Komisji jest
niedopuszczalny.

3. Czlonkowie komisji przed przystgpieniem do prac sktadajg Przewodniczgcemu komisji pisemne
o$wiadczenia, zZe nie przystepuja do konkursu jako uczestnicy, jak rowniez nie sa matzonkiem,
krewnym lub powinowatym w linii prostej, krewnym lub powinowatym w linii bocznej
do drugiego stopnia wlacznie, a takze nie pozostajag wobec uczestnikow/uczestniczek konkursu
w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to powodowa¢ uzasadnione watpliwosci
co do ich obiektywizmu i bezstronnosci.

4. W przypadku ujawnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 3, obrady komisji zostaja
przerwane, a Minister niezwtocznie powotuje w sklad komisji inng osobe z zachowaniem trybu
wlasciwego dla jej powotania.

5. Cztonkowie Komisji nie mogg udziela¢ rekomendacji uczestnikom/-czkom przystepujacym do
procedury konkursowe;.

6. W przypadku udzielenia przez czlonka Komisji rekomendacji uczestnikowi/uczestniczce
konkursu, stosuje si¢ zapisy ust. 4.

7. Upowaznia si¢ cztonkow Komisji do przetwarzania danych osobowych oséb przystepujacych
do konkursu jako uczestnicy/uczestniczki w zakresie niezb¢dnym dla realizacji zadan Komisji.



10.

11.

N —

Po zakonczeniu postgpowania konkursowego zobowigzuje si¢ cztonkéw Komisji do zwrdcenia,
zniszczenia lub usunigcia dokumentacji uczestnikow konkursu, ktora zostata im przekazana dla
przeprowadzenia postepowania.

Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do zachowania w tajemnicy danych zawartych
w dokumentach uczestnikow konkursu i informacji uzyskanych od nich.

Poprzez zgode na powotanie cztonkowie Komisji wyrazaja zgode na przetwarzanie ich danych
osobowych w celu powotania i przeprowadzenia postgpowania konkursowego.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa
Narodowego, dla 0s6b bedacych czlonkami Komisji konkursowej stanowi zalgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

§2

Pracami komisji kieruje przewodniczacy wyznaczony przez Ministra spo$rod cztonkow
Komisji. Przewodniczacy rozstrzyga rowniez watpliwosci dotyczace procedury pracy komisji.
Sekretarza Komisji wyznacza Dyrektor Departamentu Dziedzictwa Kulturowego,
nadzorujacego Muzeum w Ministerstwie. Do zadan sekretarza komisji nalezy przygotowywanie
posiedzen komisji oraz sporzadzanie protokolow z posiedzen komisji. Protokoly podpisuja
cztonkowie komisji obecni na posiedzeniu.

Cztonkowie komisji sg informowani o terminach posiedzen telefonicznie i drogg elektroniczna
przez sekretarza komisji.

Posiedzenie komisji odbywa sig, jezeli w posiedzeniu uczestniczy co najmniej 2/3 sktadu
komisji.

Z zastrzezeniem § 10 Rozporzadzenia, Komisja podejmuje uchwaty na posiedzeniu zwykla
wigkszoscig glosow w glosowaniu jawnym'.

Kazdy z cztonkdéw komisji dysponuje jednym glosem.

Za prace w Komisji jej cztonkom nie przystuguje wynagrodzenie. Czlonkom komisji
przystuguje zwrot kosztow podrézy i noclegdw, zwigzanych z udziatem w pracach komisji
w wysoko$ci i na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznos$ci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej (Dz.U. z 2023 r. poz. 2190).

§3

Komisja przeprowadza konkurs na co najmniej dwoch posiedzeniach.
Pierwszy etap konkursu na kandydata/kandydatke na stanowisko dyrektora/dyrektorki
obejmuje:

1§ 10. 1. Sposrdd uczestnikéw konkursu, ktorych oferty spetnity warunki okre$lone w ogtoszeniu o konkursie,
komisja wytania kandydata na dyrektora bezwzgledng wiekszoscig gtosow cztonkéw komisji obecnych na
posiedzeniu.

2. Jezeli pierwsze gtosowanie nie wytoni kandydata na dyrektora, a oferty co najmniej dwdch uczestnikéw
konkursu spetnity warunki okreslone w ogtoszeniu o konkursie, przeprowadza sie drugie gtosowanie. Drugie
gtosowanie dotyczy dwdch uczestnikéw konkursu, ktérzy uzyskali najwiecej gtoséw, a jezeli wedtug powyzszej
zasady nie mozna wytoni¢ dwéch uczestnikow konkursu, wszystkich uczestnikéw konkursu, ktérzy uzyskali dwie
najwieksze liczby gtoséw.

3. Jezeli w drugim gtosowaniu kandydat na dyrektora nie zostanie wytoniony zgodnie z ust. 1, komisja
konkursowa moze przeprowadzic trzecie gtosowanie wedtug regut okreslonych w ust. 2.



a) ocen¢ pod wzgledem formalnym ofert, w tym programéw dziatania Muzeum — Zamek
w Lancucie okreslonymi w ogloszeniu o konkursie na kandydata/kandydatke na
stanowisko dyrektora/dyrektorki Muzeum — Zamek w Lancucie oraz stwierdzenie
ewentualnych brakow lub uchybien (w szczegdlnosci dotyczacych braku podpisu lub
braku oznaczenia stron dokumentow) w ztozonych ofertach - tylko w przypadku ofert
zawierajacych wszystkie informacje i dokumenty okreslone w ogloszeniu o konkursie;

b) poinformowanie uczestnikow droga elektroniczng lub telefoniczng na wskazany przez
uczestnika w o§wiadczeniu dla osoby ubiegajgcej si¢ o stanowisko dyrektora/dyrektorki
Muzeum —Zamek w Lancucie adres mailowy lub numer telefonu, o:

b) 1. dopuszczeniu oferty wraz z terminem przeprowadzenia rozmowy
indywidualnej lub

b) 2. warunkowym dopuszczeniu oferty ze wskazaniem koniecznych do usuniecia,
w terminie 3 dni roboczych, brakéw oczywistych (decyduje data wptywu
do MKiDN) lub

b) 3. odrzuceniu oferty.

3. Oferty uczestnikow, ktéorzy we wskazanym 3-dniowym terminie nie uzupelnig brakoéw
oczywistych, beda odrzucone.

4. Informacje, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 lit. b) przekazywane s3 przez przedstawiciela
Organizatora wskazanego przez Przewodniczacego Komisji.

5. Etap pierwszy konkursu konczy si¢ podjeciem uchwal w sprawie dopuszczenia lub
dopuszczenia warunkowego do drugiego etapu konkursu poszczegoélnych uczestnikéw lub
odrzucenia oferty.

6. Z pierwszego etapu konkursu sporzadzany jest protokoél, zatwierdzany przez cztonkéw Komisji
konkursowej podczas posiedzenia rozpoczynajacego drugi etap konkursu.

7. Drugi etap konkursu na kandydata na stanowisko dyrektora obejmuje:

a) rozpatrzenie ofert, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 lit. b) 2.;

b) okreslenie przez Komisje szczegotowych kryteriow oceny uczestnikow konkursu,
z uwzglednieniem tresci ogloszenia o konkursie;

¢) indywidualne rozmowy Komisji z uczestnikami konkursu w celu omdwienia
przedtozonych przez nich programéw dziatania Muzeum — Zamek w Lancucie oraz
weryfikacji spelnienia wymagan dodatkowych okreslonych w pkt II ogloszenia o
konkursie. Kazdy z cztonkow Komisji jest uprawniony do zadawania uczestnikowi
pytan;

d) ocen¢ kazdego uczestnika konkursu pod katem spetniania kryteridw, o ktorych mowa
w lit. b;

e) rozstrzygniecie konkursu wedtug zasad okre§lonych w Rozporzadzeniu;

f) sporzadzenie protokotu koncowego;

g) przekazanie wynikow konkursu wraz z jego dokumentacja Ministrowi Kultury
i Dziedzictwa Narodowego.

8. Komisja konkursowa konczy dziatalno$¢ po przekazaniu Ministrowi Kultury i Dziedzictwa
Narodowego wynikoéw konkursu wraz z jego dokumentacja.

§4

Obstuge komisji konkursowej zapewnia Departament Dziedzictwa Kulturowego Ministerstwa Kultury
i Dziedzictwa Narodowego.

Podpisy cztonkow Komisji:
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