Regulamin szkolenia zasadniczego z zakresu ochrony ludnosci i obrony
cywilnej dla kadry w urzedach obslugujacych organy ochrony ludnosci oraz
w innych urzedach, jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego iorganach jednostek pomocniczych gminy.

§ 1. Postanowienia ogdlne.

. Niniejszy regulamin okresla zasady uczestnictwa w szkoleniu, ktére ma na celu
przygotowanie kadry w urzedach obstugujacych organy ochrony ludnosci oraz w innych
urzedach, jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego i organach
jednostek pomocniczych gminy do efektywnej realizacji zadan z zakresu ochrony
ludnosci i obrony cywilnej organizowanym przez Centralna Szkole Pafistwowej Strazy
Pozarnej w Czestochowie, zwang dalej ,,Szkolg™.

. Szkolenie realizowane jest zgodnie z zatacznikiem nr 5 do rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie program6w szkolefi z
zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzacych
szkolenia.

. Uczestnikami szkolenia s3 osoby stanowigce zasoby osobowe urzedéw obstugujacych

organy ochrony ludnosci oraz innych urzgdéw, jednostek organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego i organéw jednostek pomocniczych gminy.

4. Szkolenie dedykowane jest wylgcznie dla osob skierowanych przez urzedy.

. Warunkiem przyjecia na szkolenie jest:

O podpisanie umowy minimum na tydzien przed szkoleniem,

O wypelnienie i dostarczenie przed datg rozpoczecia szkolenia karty skierowania na
szkolenie,

. Materialy szkoleniowe udostepniane sg na platformie edukacyjnej Szkoty.

. Platforma edukacyjna Szkoty funkcjonuje w systemie Moodle.

. Uczestnikiem szkolenia jest osoba posiadajgca wlasne konto na platformie Moodle dajace
uprawnienia do korzystania z platformy edukacyjnej.

. Szkola odpowiada za poprawne dziatanie platformy edukacyjnej.
§ 2. Organizacja szkolenia.

. Uczestnikowi szkolenia zostanie zatozone konto w systemie Moodle wg danych jakie
bedg zamieszczone w karcie skierowania.

. Szkola umieszcza materialy szkoleniowe na platformie  e-learningowej
https:/cspsp.pl/elarning/. Dostep do materialéw uzyskuje si¢ wykorzystujac adres e-
mailowy i hasto utworzone podczas rejestracji do systemu Moodle.

. Uczestnik szkolenia otrzymuje w formie mailowe;j instrukcje logowania do platformy
Moodle, a nastepnie podczas pierwszego logowania ustala wiasne hasto do platformy
Moodle zgodnie podang instrukcja.

. Dane uczestnika skierowanego na szkolenie zostana umieszczone na dyplomie.



. Dyplom potwierdzajacy ukoficzenie szkolenia zostanie wydany po zakoficzeniu
szkolenia.

§ 3. Przebieg szkolenia.

Szkolenie realizowane jest w trybie mieszanym — czg$é teoretyczna przebiega z
zastosowaniem form i metod ksztalcenia na odleglosé, czgs¢ praktyczna w formie
stacjonarnych warsztatéw prowadzona z zastosowaniem w szczegdlnosci metody
problemowej, studium przypadku oraz instruktazu.

Szkola w formie elektronicznej udostepnia na platformie Moodle uczestnikowi szkolenia
program szkolenia, oraz informacje organizacyjne dotyczace szkolenia.

. Za obowigzek uczestnictwa w pierwszym dniu szkolenia za posrednictwem platformy
Moodle odpowiada zamawiajacy.

. Potwierdzenie uczestnictwa w zajeciach realizowanych z zastosowaniem form i metod
ksztalcenia na odleglo$é uczestnik dokona na platformie Moodle w czasie realizacji
poszczegblnych blokéw tematycznych. Lista obecnosci zostanie podpisana w pierwszym
dniu szkolenia stacjonarnego.

. Warunkiem ukoficzenia szkolenia jest udzial we wszystkich blokach tematycznych i
rozwigzanie sytuacji problemowych przedstawionych podczas szkolenia oraz
opanowanie czynnosci ujgtych w ramach instruktazu.

. W przypadku nieobecnosci na zajgciach (bloku tematycznym) lub rezygnacji uczestnika
ze szkolenia w trakcie trwania szkolenia z przyczyn lezacych po stronie uczestnika
szkolenia, oplata za szkolenie nie podlega zwrotowi.

§ 4. Ochrona praw autorskich

. Teksty, grafiki, animacje, zdjecia, dZwigki, filmy i inne materiaty dostepne na platformie
edukacyjnej dotyczace szkolenia, jak rowniez szata graficzna oraz wybdr i uklad
prezentowanych tresci chronione sa prawem autorskim.

. Wszelkie materialy szkoleniowe przeznaczone sa na uzytek prywatny uczestnika
szkolenia (w celach niekomercyjnych). Szkola nie wyraza zgody na jakiekolwiek
upowszechnianie, wprowadzanie zmian, przesylanie, drukowanie, powielanie, publiczne
odtwarzanie materialow.

. Na platformie edukacyjnej wolno zamieszcza¢ jedynie te materiaty, do ktorych uczestnik
szkolenia posiada prawa autorskie. W przypadku zamieszczania materiatéw (w calosci
lub fragmentow) ktorych whascicielami sa osoby trzecie, wymagana jest pisemna zgoda
tych oséb.

§ 5. Prawa i obowigzki administratora

Szkola zobowiazuje sie:
a. Udostepni¢ uczestnikowi szkolenia materialy dydaktyczne w odpowiednim czasie,
zgodnie z programem szkolenia,
b. Udostepni¢ login i hasto do platformy Moodle.
. Login i haslo zostana zablokowane po zakoficzeniu szkolenia.



§ 6. Ochrona danych osobowych

Administratorem danych osobowych Uczestnikow szkolenia jest Centralna Szkota
Panstwowej Strazy Pozarnej w Czestochowie, z siedzibg w Czgstochowie (dalej:
,,Administrator”), reprezentowana przez Komendanta Centralnej Szkoty PSP w
Czestochowie.

¢ Administrator przetwarza dane osobowe zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) oraz innymi
obowigzujgcymi przepisami prawa.

e Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢
kontaktowaé w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych za
posrednictwem Administratora lub zgodnie z informacjg udostgpniona przez Szkole.

¢ Dane osobowe Uczestnikéw szkolenia, w szczegdlnosci: imi¢ i nazwisko, adres poczty
elektronicznej, dane identyfikacyjne oraz inne dane niezbedne do realizacji szkolenia,
przetwarzane sa w nastepujacych celach:

a) organizacji i realizacji szkolenia,

b) prowadzenia dokumentacji szkoleniowej,

c) komunikacji zwiazanej z udzialem w szkoleniu,

d) realizacji obowigzkow wynikajacych z przepisdw prawa.

e Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie niezbgdne do wykonania umowy lub podjgcia
dzialan przed jej zawarciem,

b) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — przetwarzanie niezbgdne do wypelnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na Administratorze.

e Podanie danych osobowych jest niezb¢dne do udzialu w szkoleniu. Brak podania
danych moze skutkowa¢ brakiem mozliwosci uczestnictwa w szkoleniu.

e Dane osobowe mogg by¢ przekazywane wylacznie:

a) podmiotom wspétpracujacym z Administratorem w zakresie realizacji szkolenia, na
podstawie zawartych uméw powierzenia przetwarzania danych,

b) podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowigzujacych przepiséw
prawa.

e Dane osobowe Uczestnikow nie sa przekazywane do pafistw trzecich ani organizacji
mi¢dzynarodowych.

e Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow, dla
ktorych zostaly zebrane, a nastgpnie przez okres wynikajacy z przepisow prawa, w
szczegdlnosci przepiséw dotyczacych archiwizacji dokumentacji w jednostkach sektora
finanséw publicznych.

e Uczestnikowi szkolenia przystuguje prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych osobowych,

b) ich sprostowania,

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadkach przewidzianych



przepisami RODO,
€) zadania usuniecia danych osobowych — w zakresie i na zasadach okreslonych w RODO.

o Uczestnikowi szkolenia przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urze¢du
Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych
narusza przepisy RODO.

e Dane osobowe Uczestnikéw nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

¢ Administrator stosuje odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace
ochrone przetwarzanych danych osobowych przed ich utratg, nieuprawnionym dostgpem,
modyfikacja lub nieuprawnionym ujawnieniem.

§ 7. Postanowienia koncowe

1. We wszelkiego rodzaju wypowiedziach na platformie internetowej nie wolno
zamieszczaé tresci nieprzyzwoitych, obrazliwych i wulgarnych.
2. Kazdy uczestnik szkolenia potwierdza, ze zapoznat si¢ z trescia niniejszego Regulaminu
i akceptuje jego wszystkie postanowienia (poprzez zaznaczenie stosownej opcji na
platformie Moodle).
3. Szkola zastrzega sobie prawo do odwolania lub zmiany terminu szkolenia. W takim
przypadku wyznaczenie kolejnego terminu bedzie uzgadniane z uczestnikiem szkolenia.
Brak uzgodnienia terminu, uprawnia uczestnika szkolenia lub firm¢ do wycofania
zgloszenia w szkoleniu.



