NADLESNICTWO TUSZYMA
39-321 Tuszyma 147
tel. 17 58-131-11, fax 17 22770 20 ZARZADZENIE NR 39/2021
NIP 8170006282  REG. 690026982
Nadle$niczego Nadlesnictwa Tuszyma
z dnia 31.12.2021 r.

w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych.
(Zn. spr.: N.0210.54.2021)

Dziatajagc na podstawie art. 35 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach
(tj Dz. U. z 2021 r. poz. 1275, 1718), § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, wprowadzonego w zycie Zarzadzeniem
nr 50 Ministra Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r.
oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamdwienn Publicznych
(tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129, 1598, 2054, 2269) postanawiam, co nastepuje:

§1

1. Powotuje stalg komisje przetargowa, jako zesp6t pomocniczy Kierownika

Zamawiajacego, w sktadzie:
- Przewodniczacy komisji: Sekretarz Nadle$nictwa,
- Sekretarz komisji: Specjalista ds. administracji i zamoéwien publicznych,

- Cztonkowie komisji: wtasciwi pracownicy komorek organizacyjnych
Nadle$nictwa ze wzgledu na zakres czynnosci i przedmiot

zamowienia,

do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zaméwien publicznych zgodnie
z ustawg Prawo Zaméwien Publicznych. Komisja przetargowa w szczeg6lnosci
przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego wyniki oceny wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty
albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia. Tryb i sposob pracy
komisji przetargowej okresla Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych oraz
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowigce odpowiednio zatgczniki nr 1 i 2

do niniejszego Zarzadzenia.



2. Upowazniam przewodniczacego komisji kazdorazowo do ograniczenia skfadu
komisji przetargowej, jednak nie mniej niz do trzech oséb. Proponowany sktad
komisji przetargowej nalezy przedstawi¢é do zatwierdzenia Nadle$niczemu,
niezwtocznie po wszczeciu postepowania. Przewodniczacy komisji jest

odpowiedzialny za zapewnienie sprawnego i przejrzystego jej dziatania.

3. Za wtasciwe opisanie przedmiotu zamowienia odpowiedzialny jest pracownik

majacy w zakresie czynnosci przedmiot objety zaméwieniem.

4. Za opracowanie Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia odpowiedzialny jest
Specjalista ds. administracji i zamoéwier publicznych oraz pracownik majgcy w

zakresie czynnos$ci przedmiot objety zamoéwieniem.

5. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Nadlesniczy, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej,

moze powotaé biegtych.

6. Nadlesniczy, czionek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynno$ci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie
zamawiajgcego lub osoby mogace wptynaé na wynik tego postgpowania lub osoby
udzielajgce zamowienia podlegajg wylgczeniu, gdy zachodzg wobec nich przestanki

okreslone w art. 56 ust. 1 i 3 ustawy Pzp.
§2
1. Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ postepowanie w trybie:

1) w przypadku zamoéwieri klasycznych o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi

unijne: przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego,

- pozostate tryby, tj. negocjacje z ogtoszeniem, dialog konkurencyjny, partnerstwo
innowacyjne, negocjacje bez ogtoszenia, zamowienie z wolnej reki, Zamawiajacy

moze stosowac wytgcznie w przypadkach okreslonych w ustawie.

2) w przypadku zamowiern klasycznych o wartosci nizszej niz progi unijne:

podstawowym,



- pozostate tryby, tj. partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez ogtoszenia oraz
zamoOwienia z wolnej reki, Zamawiajacy moze stosowaé wyltgcznie w przypadkach

okreslonych w ustawie.

§3

Wprowadzam do stosowania ,Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych
w Nadlesnictwie Tuszyma” oraz ,Regulamin Pracy Komisji przetargowej” stanowigce

odpowiednio zatgczniki nr 1 i 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie 12/2014
Nadle$éniczego Nadle$nictwa Tuszyma z dnia 14.05.2014 r. w sprawie udzielania

zamowien publicznych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem .01.01.2022 r. i ma zastosowanie dla

postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego wszczetych po tym terminie.

ICZY

Qist
Ty R Mazlarsri







Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 39/2021 Nadlesniczego
Nadlesnictwa Tuszyma z dnia 31.12.2021 r. w sprawie

NADLESNICTWO TUSZYMA zasad udzielania zaméwien publicznych.

39-321 Tuszyma 147
tel. 17 58-131-11, fax 17 22770 20
NIP 8170006282 REG. 690026982

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W NADLESNICTWIE TUSZYMA

§1
Postanowienia ogdline
1. Niniejszy Regulamin okresla prawa i obowigzki oraz zakres odpowiedzialnosci
osdb uczestniczgcych w procedurach udzielania zaméwieni publicznych na roboty

budowlane, ustugi i dostawy.

2. Postgpowania o udzielanie zamdwien publicznych sg prowadzone zgodnie

z obowigzujgcym prawem, w szczego6lnosci z:

1) ustawg — Prawo zamdwien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
(tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129, 1598, 2054, 2269 z pdzn. zm.) wraz z aktami

wykonawczymi (ustawa Pzp);

2) ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 . Kodeks  Cywilny
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, 2320, z 2021 r. poz. 15609, 2459 z p6zn. zm.);

3) ustawg z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach
(t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1275, 1718 z pdzn. zm.).

4. Za przestrzeganie i realizacje zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie
odpowiedzialni sa: Nadle$niczy, Sekretarz, Specjalista ds. administracji i Zamowien
Publicznych, oraz inne osoby — w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci

zwigzane z przeprowadzanymi postepowaniami o udzielenie zamowier publicznych.

§2
Komisja Przetargowa
1. Kierownik Zamawiajacego Zarzadzeniem powotuje statg Komisje przetargowa jako
zespdt pomocniczy Nadle$niczego do przeprowadzenia postepowan o udzielenie

zamowien publicznych.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 39/2021 Nadlesniczego
Nadlednictwa Tuszyma z dnia 31.12.2021 r. w sprawie
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2. W sktad statej komisji przetargowej wchodzi: Przewodniczacy komisji, Sekretarz
komisji, Czlonkowie komisji — wiasciwi pracownicy komérek organizacyjnych

Nadlesnictwa ze wzgledu na zakres czynnosci | przedmiot zamowienia.

3. Na potrzeby kazdego postepowania Przewodniczacy Komisji przetargowej
upowazniony jest do ograniczenia sktadu komisji w zaleznosci od potrzeb, jednak nie

mniej niz do trzech osaéb.

4. Ustalenie sktadu komisji przetargowej nastepuje na wniosek Przewodniczgcego

Komisji, na podstawie postanowienia Nadle$niczego, wyrazonego w formie pisemnej.

5. Przewodniczacy Komisji wyznacza skiad komisji majgc na uwadze zakres

czynnosci cztonkow komisji przetargowej i przedmiot objety zamdwieniem.

6. Zakres prac i obowigzki komisji przetargowej okresla Regulamin pracy komisji
przetargowej stanowigcy zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 39/2021 z 31.12.2021 r.

w sprawie zasad udzielania zamowien publicznych.

§3
Obowiazki komérek organizacyjnych Nadle$nictwa

1. Komoérka organizacyjna wiasciwa z uwagi na zakres czynnosci i przedmiot objety

zamowieniem:
1) przygotowuje opis przedmiotu zamdwienia,
2) ustala szacunkowa warto$é zamowienia,

3) wspédttworzy analize potrzeb i wymagan, projekt SWZ, umowy i innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,

4) czuwa nad wiasciwg realizacjg zamdwienia i przestrzeganiem warunkow umowy.
2. Pracownik prowadzacy sprawy zamoéwien publicznych:

1) sprawuje obowigzki Sekretarza komisji w zakresie okreslonym w Regulaminie

pracy komisji przetargowe;,

2) prowadzi rejestr zamowien publicznych oraz umow,
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Nadles$nictwa Tuszyma z dnia 31.12.2021 r. w sprawie
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3) ewidencjonuje w SILP zawarte umowy,
4) sporzadza roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwien, zgodnie z ustawg Pzp,

5) prowadzi wszelkie niezbedne czynnosci do witasciwego przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zgodnie z Ustawag Pzp.
3. Dziat Ksiggowosci:

1) weryfikuje i akceptuje pod wzgledem finansowym wniosek o wszczecie

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
2) ksieguje wadia wptacane przez wykonawcow,
3) generuje z systemu bankowosci potwierdzenia wptat wadium,

4) na wniosek Sekretarza komisji, zatwierdzony przez Nadlesniczego, zwraca

wadium wykonawcom.

NADLESNICZ

({7H
Eryk Maziarski






Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 39/2021 Nadledniczego
Nadlesnictwa Tuszyma z dnia 31.12.2021 r. w sprawie

NADLESNICTWO TUSZYMA zasad udzielania zamdwien publicznych.

39-321 Tuszyma 147
tel. 17 58-131-11, fax 172277020
NIP 8170006282  REG. 690026982

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
Postanowienia ogdine

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla tryb
pracy komisji przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zwanej
dalej ,Komisja”.

2. Regulamin stosuje sie do komisji powotanych na podstawie art. 53 ustawy Pzp.

3. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy Pzp.

4. Cztonkowie Komisji wykonuja swoje obowigzki zwigzane z udziatem w pracach
Komisji w ramach swoich obowigzkow stuzbowych.

5. Czlonek Komisji przetargowej zobowigzany jest do zachowania poufnosci,

bezstronnosci i obiektywizmu w toku catego postepowania.

§2
Komisja przetargowa
1. Komisja przetargowa powotana do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania, rozpoczyna prace z chwilg jej powotania (chyba, ze postanowienie
o powotaniu komisji stanowi inaczej), a koriczy prace z dniem podpisania umowy

w sprawie zamowienia lub z dniem uniewaznienia postepowania.

2. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny,
rzetelny i obiektywny, kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedz3 |

doswiadczeniem.
3. Komisja pracuje kolegialnie.

4. Komisja sklada sie z co najmniej 3 czionkéw, w tym Przewodniczacego
i Sekretarza.

5. Pracami Komisji przetargowej kieruje Przewodniczacy, do ktérego zadan nalezg
w szczegolnosci:

- organizowanie obrad Komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji
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i ich prowadzenie,

- podziat prac pomiedzy cztonkéw komisji i nadzorowanie ich wykonania,

- nadzér nad przygotowaniem dokumentow, bedacych wynikiem prac Komisji
przetargowej, w szczegélnosci: SWZ, zmian, wyjasniern do SWZ (jezeli Komisja
zostata powotana do przygotowania postepowania), pism, wezwan do oferentéw
oraz ogtoszen o uniewaznieniu lub wyborze najkorzystniejszej oferty,

- udziat w spotkaniach z wykonawcami, prowadzenie negocijacji tresci ztozonych
ofert w zakresie dozwolonym przepisami ustawy Pzp,

- wnioskowanie o powotanie biegtych.

Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorac pod
uwage uzasadnione wnioski czionkow Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie
przez nich innych obowigzkéw stuzbowych.

6. Cztonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z pracg Komisji, w tym do ofert (po ich otwarciu), wnioskéw, zatagcznikow
ztozonych przez wykonawcdow, opinii biegtych.

7. Dla wazno$ci podjetych przez Komisje decyzji wymagana jest obecno$é co
najmniej potowy cztonkdw komis;ji.

8. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej
pofowy jej cztonkow.

9. Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowng
liczbe gtoséw, rozstrzyga gtos Przewodniczacego.

10.  Rozstrzygnigcia Komisji zapadajg zwykla wigkszoscig gtosow.

1. Czionek Komisji nie moze wstrzymaé sie od gfosu.

12. Czonek Komisji, ktory nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji
obowigzany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska
(zdanie odrebne), ktére dotgcza sie do protokotu posiedzenia Komisji.

13. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy czlonkéw Komisii,
przewodniczacy odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

14.  Z posiedzenia Komisji sporzadza sie protokét, w ktorym opisuje sie przebieg
posiedzenia, w szczegdlnosci: wyniki glosowan, dokonane czynnosci i zadania
przydzielone czlonkom Komisji w zakresie ich obowigzkéw  przez

przewodniczacego Komisiji.
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15. Protokét z posiedzenia Komisji sporzadza Sekretarz Komisji. Protokot
podpisujg czlonkowie Komisji bioragcy udziat w posiedzeniu Komisji. Brak podpisu
ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji biorgcych udziat w posiedzeniu powinien
zostac odnotowany w protokole.

16.  Cztonkowie Komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu Komisji,
potwierdzajg pisemnie zapoznanie si¢ z rozstrzygnieciami Komisiji.

17. Kazdy z cztonkéw Komisji biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji ma prawo
wniesienia pisemnych uwag do protokotu z tego posiedzenia.

18. Zakres zadan cztonkow komisji przetargowej w zakresie przygotowania
postepowania obejmuje w szczegdlnosci:

a) przygotowanie propozycji listy wykonawcow zaproszonych do udziatu
w postepowaniu,

b) przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia, wskazanie terminu realizacji
zamowienia, opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow
i sposobu oceny ofert, opisu warunkow udziatu w postepowaniu oraz opisu
sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow, opracowanie SWZ.

19. Zakres zadan czionkéw komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia
postepowania obejmuje w szczegdlnosci:

a) udziat w posiedzeniach Komisji,

b) badanie i ocene ofert, dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu tj.:
sprawdzenie, czy Wykonawcy speiniajg warunki udziatu w postgpowaniu, czy
Ztozone oferty nie podlegajg odrzuceniu, weryfikacja od katem razgco niskiej ceny,
ocena zgodno$é merytorycznej ofert z wymogami okreslonymi w SWZ,

c) sprawdzenie czy oferta nie zawiera oczywistych omytek pisarskich,
rachunkowych i innych,

d) przedstawianie Kierownikowi Zamawiajgcego lub innej osobie umocowanej do
zatwierdzenia, propozycji: wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert, wyboru
oferty najkorzystniejszej, uniewaznienia postepowania,

e) wspotpraca z Sekretarzem przy przygotowaniu pism kierowanych do
Wykonawcéw dotyczacych wyjasnienia i zmiany tresci SIWZ, badania i oceny
ofert, wnioskow, wyboru oferty najkorzystniejszej, wykluczenia Wykonawcy,

odrzucenia oferty, uniewaznienia postgpowania,
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f) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami, w przypadku gdy ustawa Pzp
przewiduje prowadzenie takich negocjacii,

g) analiza merytoryczna wniesionych przez Wykonawcéw odwotan oraz
zastrzezen,

h) wykonywanie wszelkich innych czynnosci majacych na celu zapewnienie

prawidiowosci postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

20. Sekretarz Komisji przetargowej prowadzi obstuge techniczno-organizacyjng
Komisji, wykonuje zadania powierzone mu przez Przewodniczacego oraz
przygotowuje wszystkie dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania.
Zakres zadan Sekretarza obejmuje w szczegolnosci:

a) sporzadzenie SWZ, przygotowanie ogtoszenia o zaméwieniu, zaproszenia do
negocjaciji (w zaleznosci od trybu postepowania),

b) zamieszczenie  ogloszei  wymaganych przepisami  ustawy Pzp
w odpowiednich publikatorach,

C) zamieszczanie SWZ, zalgcznikéw do niej oraz innych pism i informacji
wymaganych przepisami ustawy Pzp na stronie internetowe;,

d) powiadamianie czlonkéw komisji o terminie otwarcia ofert,

e) udostgpnienie na potrzeby prac Komisji  przetargowej aktualnych
obowigzujgcych przepiséw z zakresu Prawa zamoéwien publicznych,

f) biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi
innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem,

g) przygotowywanie projektow pism do Wykonawcow,

h) przedkiadanie protokotu postepowania wraz z zatgcznikami do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajacego lub innej osobie umocowanej,

[) ogtaszanie wynikéw postepowania w sposdb zgodny z obowigzujgcymi
przepisami,

J)udostepnianie Wykonawcom, na ich wniosek, protokotu z postepowania
i zatgcznikow do niego,

k) obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji przetargowe;,

) wykonywanie wszelkich innych czynnosci majacych na celu zapewnienie

prawidtowosci postepowania o udzielenie zamdwienia,
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m) przekazywanie kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemnego

protokotu z postepowania.

§4
Okoliczno$ci wylaczajace z udziatu w postgpowaniu
. Nadlesniczy, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia po stronie
zamawiajacego lub osoby mogace wplynaé na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajgce zamowienia podlegaja wytaczeniu, gdy zachodzg wobec nich
przestanki okreslone w art. 56 ust. 1 i 3 ustawy Pzp.
. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1, skladajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za zlozenie fatszywego o$wiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu
albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 i 3 ustawy Pzp.
. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3
ustawy Pzp, sktada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnoéci zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia.
. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy
Pzp, skitada sie niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a
oéwiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pozniej niz przed

zakonczeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia.

§5
Powolanie biegtego
. Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowa¢ do kierownika
zamawiajgcego o powotanie bieglego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.
. Whniosek powinien zawieraé okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia
oraz szacowane koszty wynagrodzenia biegltego, a takze — o ile jest to mozliwe —
wskazanie kandydatury biegtego.
. Biegli przedstawiajg swoje opinie na pismie, a na zadanie Komisji moga
uczestniczy¢ w jej pracach z gtosem doradczym.
. Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.
NADLESNICZ
ﬁ?{)ﬂ({ {

Eryk Maziarshi






