ZARZADZENIE NR 4/2026
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gotdapi
z dnia 26 lutego 2026 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gotdapi, ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza kwoty 170 000 zt netto

Na podstawie art. 33 i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.2025 poz.869 t.j.), zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. Wprowadza sie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gotdapi, ktdrych wartosé nie przekracza kwoty 170 000 zt netto,
stanowiace zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.
2. Regulamin stosuje sie do zaméwien publicznych, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza
kwot okreslonych w art. 2 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz.
1173).

§2.
Zobowiazuje sie pracownikéw Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Gotdapi do zapoznania sie z trescig Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 oraz do
przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3.
Traci moc Zarzadzenie nr 5/2021 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Gotdapi z dnia 07 stycznia 2021 r. w sprawie procedury udzielania przez Powiatowg Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczng w Gotdapi zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o
wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wartosci okreslonej w art. 4 ust. 8 ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gotdapi.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 4/2026 z dnia 26.02.2026 r.
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gotdapi

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W POWIATOWEJ STACJI
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W GOtDAPI, KTORYCH WARTOSC SZACUNKOWA
NIE PRZEKRACZA KWOTY 170 000 Zt

§1.
Postanowienia ogdlne

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 Pzp.

2) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w
Gotdapi.

3) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng, albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego,

4) wydziat zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ komoérki organizacyjne wchodzace w
sktad Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej, odpowiedzialne za merytoryczng strone
realizacji zadania,

5) notatce stuzbowej w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego - nalezy przez to
rozumie¢ dokument w ktérym wydziat zamawiajgcy uzasadnia celowosé udzielenia
zamoéwienia oraz wskazuje jego szacunkowg wartosé,

6) Pzp - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych,

7) robotach budowlanych -nalezy przez to rozumiec roboty budowlane w rozumieniu art. 7 pkt
21 Pzp,

8) ustugach - nalezy przez to rozumiec ustugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 Pzp,

9) zamdwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawcg, ktérej przedmiotem s3g ustugi, dostawy i roboty budowlane,
10) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gotdapi, ktérych wartos¢ nie przekracza
kwoty 170 000 zt netto.

2. Niniejszy Regulamin stosuje sie do zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty
170000 zt netto.

3. W przypadku udzielania zamoéwien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych z
funduszy zewnetrznych, w szczegdlnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania majg
zapisy wytycznych instytucji zarzadzajacymi projektami.



4. Niezaleznie od wartos$ci zaméwienia nie stosuje sie procedur niniejszego Regulaminu do
zamoéwien niezbednych do biezgcej dziatalnosci Zamawiajacego, wymienionych ponizej:

1) zamowien, do ktdrych nie stosuje sie przepisow Pzp;

2) zamdwien, ktére moga byc¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw, albo w przypadku udzielania zaméwienia w
zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej,

3) zamdwien podobnych udzielanych dotychczasowemu Wykonawcy, przewidzianych w
postepowaniach udzielanych na podstawie Pzp,

4) zamoéwien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia i
mienia lub awarii, ktédra wymaga natychmiastowego usuniecia,

5) zamowien, ktorych przedmiotem s3 ustugi transportu,

6) zamowien na ustuge odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych,

7) zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane niezbedne do przeciwdziatania COVID-19,
jezeli zachodzi wysokie prawdopodobienstwo szybkiego i niekontrolowanego
rozprzestrzeniania sie choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego,

8) zamdwien na ustugi szkoleniowe/edukacyjne,

9) zakup: materiatéw biurowych, publikacji administracyjnych, paliwa na potrzeby podrézy
stuzbowych, licencji programéw, w tym prawnych i serwisdw internetowych,

10) potrzeb wynikajacych z regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych.

§2.
Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia

1. Postepowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia prowadzi sie w sposéb zapewniajacy

przejrzystosé, jak najszerszy dostep do zamdwien publicznych poprzez rowne traktowanie

podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamoéwienia oraz z uwzglednieniem okolicznosci

mogacych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

2. Przed wszczeciem procedury komoérka ustala z nalezytg starannoscig warto$¢ zamowienia w
celu okreslenia:

- czy istnieje obowigzek stosowania ustawy,

- czy wydatek zostat ujety w planie rzeczowo- finansowym.

3. Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

4. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowan i szacowaniem wartos$ci zaméwienia

wykonujg pracownicy poszczegdlnych wydziatéw w sposéb zapewniajacy bezstronnosc i

obiektywizm z nalezyta starannoscia oraz z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i rownego

traktowania Wykonawcéw.

5. Doboru pracownikéw do wykonywania czynnosci okreslonych w ust. 4 dokonuje dyrektor

stacji w sposob dajacy rekojmie nalezytego wykonania powierzonych im zadan.



6. Przed wszczeciem postepowania ustala sie czy udzielane zaméwienie nie jest tego samego
rodzaju co zamowienie realizowane przez komérki organizacyjne lub nie jest czescig innego
zamowienia realizowanego przez inne komérki organizacyjne zamawiajacego na postawie
aktualnego planu zamoéwien publicznych publikowanego na Platformie e-Zamawiajacy.

7. Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 4 przy dokonywaniu opisu przedmiotu zaméwienia
powinni uwzgledniac¢ rzeczywiste oraz niezbedne potrzeby Zamawiajacego.

8. Wprowadzanie w opisie przedmiotu zamdéwienia szczegétowych wymagan, parametrow i
witasciwosci nalezy rzetelnie uzasadni¢ w notatce stanowigcej zatacznik nr 1 do Regulaminu.
9. Elementy opisu przedmiotu zaméwienia winny by¢ opisane w taki sposob, aby dopusci¢ do
postepowania co najmniej trzy dostepne produkty lub trzech Wykonawcéw dziatajgcych na
rynku.

10. Odstepstwo od zasady okreslonej w ust. 7 uzasadnia mniejsza liczba dostepnych
produktéw lub Wykonawcéw dziatajgcych na rynku lub specyfika przedmiotu zamowienia,
uzasadniona rzeczywistymi i niezbednymi potrzebami Zamawiajgcego.

11. Pracownik dokonujacy ustalenia wartosci zaméwienia wskazuje podstawe ustalenia
wartos$ci zamdéwienia w notatce stanowigcej zatagcznik nr 1 do Regulaminu.
12. Podstawe do okreslenia wartosci szacunkowej zamowienia na dostawy i ustugi stanowi

rozeznanie cen rynkowych, pisemne lub telefoniczne, dokonane wsréd Wykonawcow
realizujgcych dostawy i ustugi, stanowigce przedmiot zaméwienia. Podstawag moze by¢ réwniez
rozeznanie cen na podstawie katalogdéw, cennikdéw, folderéow i stron.

13. Wartos$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych kosztéw
robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno- uzytkowym jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych.

14. Podstawg ustalenia wartos$ci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie ciagte
lub podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie, jest tgczna wartosé tych zaméwien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub
roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskazZnika cen towardw i ustug konsumpcyjnych
ogotem albo

2) ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej
ustudze lub dostawie.

15. Ustalenia wartos$ci zaméwienia dokonuje sie nie wczes$niej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy
lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku



zamoéwien udzielanych w czes$ciach powyzsze terminy odnosza sie do wszczecia pierwszego z
postepowan.

16. Do ustalenia wartosci zaméwienia stosuje sie przepisy art. 28-36 Pzp oraz akty
wykonawcze do Pzp.

17. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje ponownego
ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia.

18. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu unikniecia
obowiazku stosowania ustawy.

§3.
1. Procedury udzielania zamoéwien publicznych
a. Ramowy schemat udzielania zaméwien uregulowano w nastepujacych przedziatach wartosci:
1) Zamdwienia o wartosci nie przekraczajgcej 10 000 zt netto stanowigce zakup bezposredni,
2) Zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej 10 000 zt netto, ale mniejszej niz 50.000,00 zt
netto,
3) Zamowienia o wartosci réwnej lub wyzszej 50.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 170.000,00
zt netto.
2. Do zaméwien wskazanych w ust. 1 pkt 1 nie stosuje sie przepiséw ustawy oraz postanowien
niniejszego Regulaminu przy réwnoczesnym obowigzku stosowania regut wynikajgcych z ustawy
z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.
3. Do udzielenia zaméwienia o wartosci ponizej 10 000 zt nie jest wymagana forma pisemna, z
zastrzezeniem ust. 5,
4. Podstawa udokumentowania zaméwienia, o ktérym mowa w ust.1 jest faktura lub rachunek.
5. W przypadku zamdwien na roboty budowlane i projektowe zawiera sie umowe w formie
pisemnej, w ktorej okresla sie: przedmiot zamowienia, termin realizacji, wartos¢ zaméwienia,
kary umowne i warunki gwarancji oraz (zat. Nr 2,3,4).
6. W przypadku finansowania zaméwien wskazanych w ust. 1 z udziatem $rodkéw
zewnetrznych pracownik upowazniony do realizacji zamdéwienia w pierwszej kolejnosci korzysta
z wytycznych dla beneficjenta. Jezeli przepisy szczegétowe nie stanowig inaczej zakupu
dokonuje na podstawie postanowien Regulaminu.
7. Zaméwienia o wartosci szacunkowej od 10000 zt do 50 000 zt netto, dokonujac wyboru
oferty najkorzystniejszej, pracownik przeprowadza analize, polegajgca w szczegdlnosci na
pozyskaniu wydrukow lub kserokopii z cenami towardw i ustug prezentowanymi na stronach
internetowych, w katalogach lub folderach wykonawcéw (w przypadku dostaw i ustug
powszednie dostepnych, o ustalonych standardach jakosciowych); lub zaprasza do sktadania
ofert takg liczbe Wykonawcoéw, swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci
dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamdwienia, ktdéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, niemniej jednak niz 3 Wykonawcow, zat. nr 3. do regulaminu.



8. Kazdorazowo po przeprowadzonej analizie ofert sporzadza sie notatke z przeprowadzonego
rozeznania cenowego, zat. Nr 2.

9. W przypadku zaméwien na roboty budowlane i projektowe zawiera sie umowe w formie
pisemnej, w ktérej okresla sie: przedmiot zamdéwienia, termin realizacji, wartos¢ zaméwienia,
kary umowne i warunki gwarancji.

10. Przy udzielaniu zaméwien o wartosci szacunkowej réwnej lub powyzej wartosci 50 000
zt netto, a nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 170 000 zt netto na ustugi, dostawy i roboty
budowlane, nalezy zaprosi¢ do sktadania ofert takg liczbe Wykonawcdéw $wiadczacych w ramach
prowadzonej przez nich dziatalnos$ci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoéwienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej jednak
niz 5 Wykonawcoéw. Zapytanie ofertowe publikuje sie ponadto w dniu skierowania zaproszen
do sktadania ofert przez Wykonawcéw na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gotdapi.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymagane;j liczby
Wykonawcdow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcdow, jednakze nie mniejszej niz 3.

11. Zaproszenie do sktadania ofert, o ktérym mowa w & 3 ust. 1 pkt. 2 i 3 Regulaminu odbywa
sie w drodze zapytania ofertowego skierowanego do Wykonawcéw w formie pisemnej lub
droga elektroniczng (e-mail) na formularzu stanowigcym zatacznik nr 3 do Regulaminu, z
jednoczesnym wyznaczeniem co najmniej 5 dniowego terminu na ztozenie ofert, pod rygorem
niewaznosci.

12. Kazdorazowo nalezy sporzadzac notatke z dokonywanych czynnosci, w ktérej
udokumentowany zostanie fakt przeprowadzenia analizy rynku na formularzu stanowigcym
zatacznik nr 2 do Regulaminu.

§4.
Badanie ofert i kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej
1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacego moze zada¢ od Wykonawcédw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwaé Wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnien z
jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga
prowadzi¢ do jej zmiany.
2. Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty o czym niezwtocznie informuje Wykonawce.
3. Jezeli kryterium oceny ofert jest cena wybiera sie oferte z najnizszg cena.
4. Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia lub wtasciwosci Wykonawcy wybiera sie oferte, ktora przedstawiaé bedzie



najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw (w szczegdlnosci kosztéw eksploatacji,
parametrow technicznych, funkcjonalnosci, terminu wykonania i innych).

5. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposéréd tych ofert
wybiera oferte z nizszg ceng, z zastosowaniem.

6. Dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma Wykonawcami, ktérzy
ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow oceny ofert.

7. W przypadku przeprowadzania negocjacji ofert Wykonawcy sktadajg dodatkowe ostateczne
oferty, tym samym trybem, co oferte bedacg przedmiotem negocjacji.

8. Po wyborze oferty najkorzystniejsze;j:

1) w zaméwieniach do 50 000 zt netto wysyta sie pisemne zaméwienie z przedmiotem
prowadzonej procedury do Wykonawcy,

2) w zamoéwieniach powyzej 50 000 zt netto z Wykonawca podpisuje sie pisemna umowe.

§5.

Uniewaznienie postepowania

1. Dyrektor Stacji uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania,

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg wydziat zamawiajacy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamoéwienia,

3) wystgpi zmiana okolicznosci powodujaca, Ze realizacja zamdwienia jest niecelowa,

4) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

2. Informacje zamawiajgcego o uniewaznieniu postepowania pracownik prowadzacy
postepowanie

przekaze Wykonawcom, do ktérych skierowat zapytanie ofertowe, a takze jest publikowana na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej jednostki, w przypadku zamieszczenia
zapytania ofertowego w tym publikatorze.

§6.

Jawnosé postepowania w sprawie zamoéwien publicznych

1.Postepowania w sprawie zamowien publicznych okreslonych w Regulaminie sg jawne.
2.Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty (z uwzglednieniem nazw Wykonawcow i cen
zaproponowanych w ofertach) ujawnia sie po dokonaniu wyboru poprzez przekazanie informacji
Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu, a takze jest publikowana na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gotdapi, w
przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego w tym publikatorze.



§7.
Przepisy koricowe
1. Komérki prowadza rejestr udzielonych zaméwien publicznych, ktérych wartosé szacunkowa
jest mniejsza niz 170 000 ztotych netto, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu.
2. Zakres informacji zawartych w rejestrze prowadzonym przez komorki jest zgodny
z zakresem informacji wynikajgcym z rozporzadzenia ministra wtasciwego do spraw gospodarki
WS. rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach.
3. Rejestr przekazuje sie w formie elektronicznej pracownikowi odpowiedzialnemu za
sporzadzenie sprawozdania, o ktérym mowa w art. 82 ustawy Pzp do 31 stycznia kazdego roku
nastepujacego po roku, ktérego dotyczy rejestr.
4. Sporzadza sie roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach, zwane dalej
"sprawozdaniem", w tym o zaméwieniach , ktorych wartosc jest mniejsza niz 170.000 ztotych.
5. Sprawozdanie przekazywane jest Prezesowi Urzedu Pzp w terminie do dnia 1 marca kazdego
roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.
6. Zaméwienia publiczne udzielane z uwzglednieniem procedur wynikajgcych ze stosowania
Regulaminu nalezy przeprowadzaé¢ wg wzoréw stanowigcych zataczniki do Regulaminu oraz
dokumentéw zawartych w Platformie e-Zaméwienia udostepnionej przez Urzad Zaméwien
Publicznych (w przypadku jej wykorzystania do prowadzonego postepowania).



Zatacznik nr 2 do

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gotdapi, ktérych wartosé nie przekracza
kwoty 170000 zt netto

NOTATKA z czynnosci ustalenia wartosci zamoéwienia
O ZAMOWIENIA NA ettt et et eses s e st et eses et et essssessessessessssessessansessssessens sos
(nazwa nadana zamoéwieniu)
1. Rodzaj zaméwienia:
o ustugi o dostawy o roboty budowlane?!
2. Wartos¢
- zamowienia zostata ustalona na KWote ........ceevereeeeeereeecrennenene. zt netto,
*  zamoéwien uzupetniajacych zostata ustalona na kwote ........ceeveeeveneennnnee. zt,

prawo opcji zostata ustalona na kwote .........ccevevenee. zt,

- jest to zamowienie udzielane w czesciach, a wartos¢ poszczegdlnych czesci zamowienia
zostata ustalona na kwote?:

*

CzeSC L e, zt,
CZESE 2 e, zt,
3. Kwota zabezpieczona na realizacje zamoéwienia .......coceeveveeevenene. zt netto,
..................................... zt brutto.
4. Stawka podatku VAT wynosi .........c......... %
5. Ustalenia wartosci zamdéwienia dokonano w dniu ....................... r. na podstawie (zaznaczy¢

jednq lub kilka z podanych nizej mozliwosci):
1) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji
projektowej,
2) planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 07 lipca 1994 r. - Prawo budowlane,
3) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robo6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07 lipca 1994 . -
Prawo budowlane (dotyczy zaprojektowania i wykonania rob6t budowlanych),
4) wartosci historycznych dotyczacych kosztéw podobnych zaméwien (dotyczy ustug
i dostaw),
5) analizy danych z innych postepowan o udzielenie zamodwienia,
6) informacji rynkowych zebranych na podstawie:
- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcoéw,

11 Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe
22 Nalezy wstawi¢ odpowiednig ilo$¢ czesci



- analizy ogélnodostepnych Zzrdédet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe),
- innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku.

6. Sposéb ustalenia wartosci zamoéwienia®:

(podpis osoby zatwierdzajacej czynno$é

ustalenia wartosci zamowienia)

Zataczniki:
Dokumentacja zrédtowa, na podstawie ktérej dokonano ustalenia wartosci zaméwienia®:

1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp..

2) kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane).
3) oferty wykonawcow, notatki z rozméw telefonicznych.

4) inne.

3 . .
3 Np. $rednia arytmetyczna, mediana

4
4 Wyliczenie ma charakter przyktadowy.



Zatacznik nr 1 do

Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gotdapi,
ktérych wartosé nie przekracza kwoty 170000 zt netto

NOTATKA z przeprowadzonego rozeznania cenowego

1. Przedmiotem zaméwienia jest:

2. Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zamdwienia zostata okreslona na kwote

....................................... zt netto,

Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zaméwienia:

3. Podstawa udzielenia zaméwienia: § .....coovevuenennnne

weeer... Regulaminu

4. Zestawienie Wykonawcéw (nalezy wpisaé, do ktorych Wykonawcdw skierowano zaproszenia

do sktadania ofert)

Nazwa Wykonawcy | Adres Wykonawcy Termin wystania

Sposéb (poczta, e-mail)

5. Zaproszenie do sktadania ofert zostato opublikowane na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gotdapi w dniu ........cceeeeeeevececeeeennnnnee.

(dotyczy zamowien o wartosci rownej lub przekraczajacej od 10 000zt do 50 000 zt netto).

6. Zestawienie ztozonych ofert:

Nazwa i adres Wykonawcy

Termin ztozenia

Kryteria wyboru




7. Informacje o prowadzonych negocjacjach:

10. Zataczniki:
1) Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcéw,

2) Korespondencja z wykonawcami.

(data i podpis osoby sporzadzajacej notatke)

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw w budzecie:

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego)

Zatwierdzam do realizacji: ..o

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)



Zatacznik nr 3 do
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gotdapi, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 170000 zt netto

Piecze¢ Zamawiajacego

ZNaK SPrawy: .....coceeveeevveeeerveeennans

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Doktadna nazwa i adres Wykonawcy

Zamawiajacy zaprasza do ztozenia ofert

Nazwa przedmiotu zamdwienia

1. Opis przedmiotu zaméwienia

3. Termin wykonania
ZAMOWIENIA...cueeeeteeeeereeeeteeesesesesestetssssssssssessssesssasesessasesssssesssssss stesesesssesestssssssssssessssssssssessassnsesesens

4. Opis sposobu przygotowania oferty

Sporzadzit: Zatwierdzit:



Podpis pracownika prowadzacego postepowanie Podpis i piecze¢ dyrektora

Zataczniki:

1) formularz ofertowy,
2) projekt umowy,

3) inne dokumenty.

Nazwa Wykonawcy



Zatacznik nr 4 do
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gotdapi, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 170000 zt netto

Adres Wykonawcy........ceeeeveevveneeeeenene.
NIP.ceeeeeeee ettt ane

OFERTA

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia

= R oL <] g <31 4[] {0 T zt

POdatek VAT ...ttt eeeveneve e zt

CENE DIULLO . zt

2. Oferuje wykonanie zamdéwienia zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym:

-termin wykonania zamoOwienia™ ...

SEEIMIN PEAENOSCI ettt se e

SWaAPUNKE BWATANCI™ ..ottt er e se e sesesese s nen s sene

-inne warunki realizacji zaméwienia*

3. Oswiadczenie:
1) zapoznatem sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen

oraz akceptuje warunki w nim zawarte;

2) zapoznatem sie ze wzorem umowy i zobowiazuje sie, w przypadku wyboru mojej oferty,
do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych, w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;

3) wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec o0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

(Data, piecze¢ i podpis Wykonawcy lub Petnomocnika)



Zatacznik nr 5 do
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gotdapi, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 170000 zt netto

Rejestr zamowien publicznych, ktérych wartos$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt netto

Piecze¢ wydziatu zamawiajacego

L.p. | Data Warto$¢ zamdwienia | Przedmiot Zadanie zostato
udzielenia netto brutto zamoéwienia zrealizowane
zamoéwienia w ramach projektu

dofinansowanego

z funduszy zewnetrznych?
(jesli tak: podac nazwe
projektu)

=

N

UWAGA:

Rejestr zamowien publicznych obejmuje wszystkie zamdwienia publiczne do 130000 zt netto tj.
umowy odptatne zawierane miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg, ktdrych przedmiotem sa
ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

*W przypadku, gdy:

1) zamowienie zostato udzielone na podstawie umowy pisemnej

-w kolumnie nr 2 nalezy podad date zawarcia umowy.

2) zamdwienie zostato udzielone w innej formie

-w kolumnie nr 2 nalezy podac rodzaj dokumentu (np. faktura, rachunek) wraz z data
wystawienia np. faktura i data wystawienia.

Sporzadzit/-a: e
(imie, nazwisko)



