
WZÓR 
Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego 

UMOWA 
zawarta w dniu  w Warszawie pomiędzy: 

Państwową Inspekcją Pracy Głównym Inspektoratem Pracy z siedzibą w Warszawie (02-

315), ul. Barska 28/30, zwaną dalej „Zleceniodawcą”, reprezentowaną przez: 

a 

z siedzibą w, prowadzącą działalność gospodarczą pod nazwą, wpisaną do ewidencji 

działalności gospodarczej/wpisanym do rejestru przedsiębiorców KRS prowadzonego przez 

pod numerem o kapitale zakładowym: (dotyczy spółek prawa handlowego), NIP: REGON:, 

zwaną w treści umowy „Zleceniobiorcą”, reprezentowaną przez: 

zwanymi dalej łącznie „Stronami”, 

w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż 

130 000 złotych, do którego nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 

roku Prawo zamówień publicznych (numer postępowania GIP-GOZ.213.1.2021), zwana 

dalej „umową”, o następującej treści: 

 § 1  

1. Zleceniodawca zamawia, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do sukcesywnej dostawy 

dzienników, tygodników, miesięczników, kwartalników i innych czasopism zwanych dalej 

„gazetami” dla Państwowej Inspekcji Pracy Głównego Inspektoratu Pracy. Wykaz gazet i 

zapotrzebowanie ilościowe określa załącznik nr 1 do umowy. Zleceniobiorca zobowiązuje 

się do dostarczania gazet do siedziby Zleceniodawcy przy ul. Barskiej 28/30 w 

Warszawie i pozostawiania ich w miejscu wskazanym przez Zleceniodawcę. 

2. Dzienniki będą dostarczane w dniu ich ukazania się na rynku. Dzienniki ukazujące się w 

dzień wolny od pracy mają być dostarczone do Zleceniodawcy pierwszego dnia 

roboczego po dniu wolnym, z zastrzeżeniem ust. 6. 

3. Tygodniki będą dostarczane w terminie 3 dni od ukazania się ich na rynku. Jeżeli trzeci 

dzień będzie dniem wolnym od pracy, dostawa nastąpi w pierwszy dzień roboczy po 

upływie tego terminu. 

4. Gazety inne niż tygodniki i dzienniki będą dostarczone w terminie 10 dni od dnia 

ukazania się ich na rynku. 

5. Zleceniobiorca zobowiązuje się dostarczać gazety w każdy dzień roboczy Zleceniodawcy 

do godziny 730 od poniedziałku do piątku. 



6. O konieczności dostarczenia dzienników w inny dzień niż określony w ust. 2 (np. w 

sobotę) Zleceniobiorca zostanie powiadomiony pisemnie (e-mailem) z co najmniej 14-

dniowym wyprzedzeniem przez Zleceniodawcę. 

7. Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje się odpowiednio do numerów wydanych 

przed 1 stycznia 2022 r., a faktycznie datowanych na 2022 r. oraz uzupełnianych 

wydawnictw, które w wyniku opóźnień wydawniczych, faktycznie datowane na 2022 r., 

ukażą się po terminie obowiązywania umowy. Numery wydane przed dniem zawarcia 

umowy, a faktycznie datowane na 2022 r. Zleceniobiorca dostarczy w terminie 10 dni od 

dnia zawarcia umowy. 

8. Koszty transportu gazet do siedziby Zleceniodawcy będzie pokrywał Zleceniobiorca. 

§ 2 
1. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu  umowy wynosi zł (słownie: 

złotych) z podatkiem VAT, w tym bez podatku VAT (słownie:). Ceny jednostkowe 

wynikają z formularza cenowego stanowiącego załącznik nr 1 do umowy. 

2. Zleceniodawca będzie uiszczał zapłatę za dostawę gazet miesięcznie, po upływie 

każdego miesiąca. Zapłata za grudzień 2022 r. nastąpi na podstawie faktury 

dostarczonej do dnia 10 stycznia 2023 r. do Państwowej Inspekcji Pracy Głównego 

Inspektoratu Pracy. Zapłata będzie dokonywana z dołu za faktycznie dostarczone i 

odebrane gazety. 

3. Zleceniobiorca będzie wystawiać dla każdego okresu rozliczeniowego (miesiące: 

grudzień 2021 r. oraz miesiące od stycznia do grudnia 2022 r.) osobne faktury. Do każdej 

faktury będzie załączony spis gazet dostarczonych w danym okresie rozliczeniowym 

zawierający co najmniej: nazwę i adres Zleceniodawcy, tytuł gazety, numery 

dostarczonych tytułów, liczbę dostarczonych gazet (egzemplarzy), oraz łączną cenę bez 

podatku VAT i z podatkiem VAT dostarczonych tytułów. 

4. Dostarczone gazety, które w wyniku wcześniejszego wydania, faktycznie datowane na 

2022 r. będą się ukazywały przed terminem obowiązywania umowy, tj. przed 1 stycznia 

2022 r. zostaną uwzględnione przez Zleceniobiorcę w fakturze za styczeń 2022 r. Za 

dostawę gazet, które w wyniku opóźnień wydawniczych faktycznie datowane na rok 2022 

ukażą się po terminie obowiązywania umowy, Zleceniobiorca wystawi faktury w okresach 

miesięcznych w 2023 roku. Postanowienia ust. 2, 3, 5-11 stosuje się odpowiednio. 

5. Zapłata wynagrodzenia dokonywana będzie przelewem na rachunek bankowy 

Zleceniobiorcy wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

Zleceniodawcy prawidłowo wystawionej faktury. Za datę realizacji płatności uważa się 

datę obciążenia przez bank należnością konta Zleceniodawcy. 

6. Zleceniobiorca oświadcza, iż numer rachunku, o którym mowa w ust. 5, należy do 

Zleceniobiorcy i jest rachunkiem rozliczeniowym, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a 



ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1896 ze zm.) 

prowadzony jest rachunek VAT. 

7. Działając w oparciu o art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym 

fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi 

oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.) 

Zleceniodawca wyłącza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, o których 

mowa w art. 2 pkt 4 tej ustawy, tj. w stosunku do umów do których nie stosuje się 

przepisów ustawy  Prawo zamówień publicznych albo ustawy o umowie koncesji. 

8. Zleceniodawca oświadcza, że w przypadku przesłania ustrukturyzowanej faktury 

elektronicznej do niniejszej umowy, faktura taka będzie uznana za nieskuteczne 

doręczoną, tym samym nie biegną terminy związane z zapłatą wynagrodzenia 

Zleceniobiorcy określone w ust. 5. 

9. W przypadku, o którym mowa w ust. 8, Zleceniobiorca zobowiązany będzie do 

doręczenia faktury w tradycyjny sposób tj. osobiście do siedziby Zleceniodawcy lub za 

pośrednictwem operatora pocztowego lub przedsiębiorstwa zajmującego się 

doręczaniem przesyłek (kurierem) albo w sposób określony w ust. 10 i 11. 

10. Zleceniodawca, zgodnie z art. 106n ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od 

towarów i usług (Dz.U. 2021 r. poz. 685 ze zm.), wyraża zgodę na wystawianie i 

dostarczanie faktur, faktur korygujących oraz duplikatów faktur i faktur korygujących w 

formie elektronicznej, w formacie pdf. Faktury elektroniczne będą przesyłane przez 

Zleceniobiorcę z adresu na adres e-mail Zleceniodawcy: kancelaria@gip.pip.gov.pl. 

11. Zleceniobiorca zamierzający wysyłać faktury elektroniczne za pośrednictwem e-mail 

zobowiązany jest przesyłać je w godzinach: 8.00-16.00. W przypadku przesłania faktury 

elektronicznej za pośrednictwem e-mail, w dni wolne od pracy lub święta, a także po 

godzinie 16.00 uznaje się, że została ona doręczona w następnym dniu roboczym. 

12. Zleceniobiorca gwarantuje niezmienność cen przez okres obowiązywania umowy, z 

zastrzeżeniem postanowień następnego zdania. W przypadku zmiany stawki podatku 

VAT– umowa ulegnie zmianie w zakresie stawki podatku VAT, wysokości podatku VAT i 

ceny z podatkiem VAT w dniu wejścia w życie stosownych przepisów i ww. zmiana nie 

wymaga zachowania formy z § 10 ust. 1. Nie spowoduje to zmiany wysokości 

jednostkowych cen bez podatku VAT, określonych w załączniku nr 1 do umowy. 

13. W przypadku łączonych numerów gazet, cena jednostkowa bez podatku VAT tych gazet 

nie może być większa niż dwukrotność ceny jednostkowej bez podatku VAT gazety z 

załącznika nr 1 do umowy. 

14. Cesja wierzytelności lub umowa przekazu wymaga zgody Zleceniodawcy wyrażonej w 

formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 

15. Zleceniodawca oświadcza, że nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT. 

mailto:kancelaria@gip.pip.gov.pl


§ 3 
1. Jeżeli z przyczyn zależnych od Zleceniobiorcy nie zostanie co najmniej dziesięciokrotnie 

dostarczony przedmiot umowy (za niedostarczenie przedmiotu umowy uważa się brak 

dostawy chociażby jednej z gazet wskazanych w załączniku nr 1) określony w załączniku 

nr 1 w terminie określonym w § 1 ust. 2-5, Zleceniodawcy będzie przysługiwało prawo 

wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym i dochodzenia od Zleceniobiorcy 

kary umownej w wysokości 20% wartości z podatkiem VAT niezrealizowanej części 

umowy. 

2. Uprawnienia, o których mowa w ust. 1 będą Zleceniodawcy przysługiwały także w 

sytuacji wystąpienia co najmniej piętnastu przypadków zwłoki w wykonywaniu przez 

Zleceniobiorcę przedmiotu umowy, w stosunku do terminów określonych w § 1 ust. 2-5. 

3. Za zwłokę w dostawie dzienników w stosunku do terminów określonych w § 1 ust. 2 lub § 

1 ust. 5, Zleceniodawca będzie uprawniony do dochodzenia od Zleceniobiorcy kary 

umownej w wysokości 1,00 zł za każdy egzemplarz niedostarczonej gazety w terminie, o 

którym mowa w § 1 ust. 2 lub § 1 ust. 5. Niezależnie od obowiązku uiszczenia kary 

umownej, o której mowa w zdaniu poprzedzającym, Zleceniobiorca zobowiązany jest 

dostarczyć brakujące gazety najpóźniej następnego dnia roboczego. 

4. W przypadku niedostarczenia dzienników w terminie, o którym mowa w ust. 3 zdanie 

drugie, Zleceniobiorca zostaje zwolniony z obowiązku ich dostarczenia a Zleceniodawca 

z obowiązku ich odbioru. Dodatkowo Zleceniodawca będzie uprawniony do dochodzenia 

od Zleceniobiorcy kary umownej w wysokości 30% wartości z podatkiem VAT 

niedostarczonych gazet.  

5.  Łączna maksymalna wysokość kar umownych należnych Zleceniodawcy nie może 

przekroczyć 30% maksymalnego wynagrodzenia z podatkiem VAT, wskazanego w § 2 

ust. 1 umowy. 

6. O naliczeniu kary umownej (wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym) 

Zleceniobiorca będzie informowany pocztą elektroniczną, na adres wskazany w § 9 ust. 

1 umowy. Zleceniobiorca w terminie 3 dni roboczych może wskazać przyczyny, dla 

których kara nie powinna być mu naliczona (podając uzasadnienie faktyczne i prawne). 

W przypadku nie wpłynięcia w ww. terminie pocztą elektroniczną na adres wskazany w 

§ 9 ust. 2 umowy lub kancelaria@gip.pip.gov.pl informacji do Zleceniodawcy o negacji 

kary umownej przyjmuje się, że Zleceniobiorca akceptuje karę umowną. 

7. Zapłata kary umownej nastąpi w terminie 7 dni od daty otrzymania przez Zleceniobiorcę 

noty obciążeniowej wystawionej przez Zleceniodawcę. Po upływie terminu płatności, o 

którym mowa w zdaniu pierwszym, Zleceniodawca uprawniony będzie do potrącenia kary 

umownej wraz z należnymi odsetkami za opóźnienie z wynagrodzenia Zleceniobiorcy. 



8. Jeżeli szkoda poniesiona przez Zleceniodawcę przewyższy kwotę kar umownych, będzie 

on uprawniony do dochodzenia od Zleceniobiorcy odszkodowania uzupełniającego, na 

zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

§ 4 
Każda ze Stron może niniejszą umowę wypowiedzieć z zachowaniem 3 miesięcznego 

okresu wypowiedzenia. 

§ 5 
W przypadku korzystania przez Zleceniobiorcę z podwykonawców Zleceniobiorca odpowiada 

za ich działania i zaniechania jak za własne działania i zaniechania. 

§ 6 
1. W przypadku zaprzestania wydawania danej gazety albo odmowy sprzedaży gazety 

przez wydawcę, Zleceniobiorca zobowiązuje się niezwłocznie poinformować 

Zleceniodawcę o powyższych okolicznościach oraz udokumentować ich zaistnienie. 

2. W przypadkach wskazanych w ust. 1 maksymalne wynagrodzenie za wykonanie 

przedmiotu umowy wskazane w § 2 ust. 1 ulegnie zmniejszeniu. 

3. Strony niezwłocznie, wzajemnie informują się o wpływie okoliczności związanych z 

wystąpieniem COVID-19 na należyte wykonanie umowy, o ile taki wpływ wystąpił lub 

może wystąpić. Strony potwierdzają ten wpływ dołączając do informacji, o której mowa w 

zdaniu pierwszym, oświadczenia lub dokumenty dotyczące okoliczności, które 

uniemożliwiają bądź w istotnym stopniu ograniczają możliwość wykonania umowy. 

4. Każda ze Stron może żądać przedstawienia dodatkowych oświadczeń lub dokumentów 

potwierdzających wpływ okoliczności związanych z wystąpieniem COVID-19 na należyte 

wykonanie umowy. 

§ 7 
1. Umowa zostaje zawarta na czas określony do dnia 31 grudnia 2022 r. i obejmuje 

realizację prenumeraty dotyczącej 2022 roku obejmującą wydania od pierwszego do 

ostatniego numeru z roku 2022, zatem dostawę zarówno numerów wydanych przed 1 

stycznia 2022 r. a faktycznie datowanych na 2022 r. jak również uzupełnienie gazet, 

które w wyniku opóźnień wydawniczych faktycznie datowane na 2022 r. ukażą się po 

terminie obowiązywania umowy, z zastrzeżeniem § 2 ust. 2. 

2. Wykonawca rozpocznie dostawę gazet nie później niż w terminie jednego dnia od dnia 

zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż od 1 stycznia 2022 r. 

§ 8 
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do: 

a) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o Zleceniodawcy uzyskanych w związku 

z realizacją niniejszej umowy pochodzących od Zleceniodawcy oraz od instytucji i 

osób z nim związanych jakimkolwiek stosunkiem faktycznym lub prawnym, 



b) przestrzegania zaleceń Zleceniodawcy o ochronie udostępnianych informacji. 

2. W przypadku przetwarzania przez Zleceniobiorcę danych osobowych, których 

administratorem jest Główny Inspektor Pracy, Zleceniobiorca będzie przestrzegać 

przepisów wskazanych w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. U. UE. L z 2016 r. Nr 119, str. 1) i 

sprostowaniem z 23 dnia maja 2018 r. (Dz. U. UE. Nr 127 str. 2). 

3. Obowiązek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie może 

być dokonane wyłącznie przez Zleceniodawcę w formie pisemnej. 

4. Zleceniobiorca odpowiada za szkody, jakie powstaną wobec Zleceniodawcy lub osób 

trzecich w wyniku niezgodnego z prawem przetwarzania danych osobowych. 

§ 9 
1. Zleceniobiorca oświadcza, że osobami, które będą współpracowały ze Zleceniodawcą na 

etapie realizacji przedmiotu umowy będą: e-mail, tel.; 

2. Zleceniodawca oświadcza, że osobami, które będą współpracowały ze Zleceniobiorcą na 

etapie realizacji przedmiotu umowy będą: e-mail, tel. 

3. Korespondencja pomiędzy Stronami prowadzona będzie pocztą elektroniczną na adresy 

e-mail wskazane w ust. 1 i 2.  

§ 10 
1. Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności, z 

zastrzeżeniem postanowień ust. 2. 

2. Zmiany osób wskazanych w § 9 ust. 1 i 2 nie wymagają zachowania formy pisemnej. O 

zmianie, o której mowa w zdaniu poprzednim Strony informują się na piśmie w terminie 2 

dni od jej dokonania.  

§ 11 
Integralną część umowy stanowi załącznik nr 1 - kopia formularza cenowego Zleceniobiorcy 

zawierającego wykaz gazet, liczbę rocznych prenumerat oraz ceny jednostkowe i wartość 

łączną za wszystkie czasopisma wydane w ramach 2022 roku. 

§ 12 
1. W razie zgłoszenia przez jedną ze Stron umowy roszczeń na piśmie, związanych z jej 

realizacją, Strony zobowiązują się do pisemnego ustosunkowania się nie później niż w 

terminie 7 dni od dnia ich zgłoszenia.  

2. Strony zgodnie oświadczają, że wszelkie spory mogące wyniknąć na tle realizacji 

niniejszej umowy będą rozstrzygać przed sądem właściwym dla siedziby Zleceniodawcy. 

§ 13 



1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy mają zastosowanie 

przepisy Kodeksu cywilnego. 

2. Umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, po dwa dla 

każdej ze Stron. 

Zleceniodawca      Zleceniobiorca 


