Prokuratura Regionalna w Katowicach Zatgcznik Nr 1
ul. Wita Stwosza 31 do Zarzadzenia Nr 109/2025

40 — 042 Katowice Prokuratora Regionalnego w Katowicach
z dnia 16 wrzesnia 2025 roku

2003-4.1111.3.2025

OGLOSZENIE

Prokurator Regionalny w Katowicach
oglasza nabor kandydatéw

na staz urzedniczy na stanowisko inspektora w 7 Wydziale Budzetowo-Administracyjnym

w Prokuraturze Regionalnej w Katowicach

l. Ilo$¢ wolnych etatow: 1
1. Przewidywany termin obsadzenia stanowiska: 02 stycznia 2026 roku
I11.  Miejsce wykonywania pracy: Prokuratura Regionalna w Katowicach,

Katowice, ul. Wita Stwosza 31

IV.  Opis stanowiska i warunki pracy na ww. stanowisku:

. praca jednozmianowa, W pelnym wymiarze czasu pracy, przewaznie siedzaca, wewnatrz
pomieszczenia,

. praca z przewaga wysitku umystowego, przy komputerze, wymagajaca szczegolnej
koncentraciji.

Stosownie do art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 18 grudnia 2018 roku o pracownikach sadéw i prokuratury
(Dz. U. z 2018 roku, poz. 577 tj. ze zm.), urzednikiem moze zosta¢ osoba, ktora odbyla staz
urzedniczy w sadzie lub prokuraturze. Na podstawie art. 3 ust. 3 cytowanej ustawy od obowigzku
odbycia stazu urzedniczego zwolnione s3 osoby, ktore ukonczyly aplikacje sedziowska lub
prokuratorska. Wlasciwy prokurator moze zwolni¢ z obowigzku odbycia stazu urz¢dniczego lub
jego czgsci osobg wybrang w drodze konkursu, ktora wykaze si¢ wymagang programem stazu
urzedniczego wiedzg teoretyczng, w szczegdlnosci znajomos$cig organizacji 1 funkcjonowania
prokuratury, umiejetnoscig stosowania tej wiedzy w praktyce oraz znajomoscig metod i techniki

pracy biurowej (art. 3a ust. 2 cytowanej ustawy).



Prokuratura Regionalna w Katowicach nie osiaga wskaznika 6% zatrudnienia 0s6b

niepelnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz

zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, w zwigzku z tym, stosownie do art. 3b ustawy z dnia 16

wrzesnia 1982 roku o pracownikach urzedow panstwowych (Dz. U. 2023 roku, poz. 1917 tj. ze zm.)

pierwszenstwo w zatrudnieniu przystuguje osobie niepelnosprawnej, o ile spelnia wymagania na

dane stanowisko.

Do sktadania dokumentdéw zachgca sie osoby niepelnosprawne.

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

zadan.

wykonywanie powierzonych obowigzkoéw w zakresie zadan dysponenta drugiego stopnia,
organizowanie i prowadzenie procesow zakupow towarow i ustug;

sporzadzanie umow oraz prowadzenie nadzoru nad realizowanymi umowami;
przygotowywanie analiz i zestawien w ramach prowadzonych zadan;

prowadzenie korespondencji oraz pelnej dokumentacji zwigzanej z zakresem powierzonych

VI.  Wymagania dla kandydatow:

a. wymagania obligatoryjne:

posiadanie obywatelstwa panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego
panstwa, ktorego obywatelom — na podstawie uméw migdzynarodowych lub
przepiséw prawa wspolnotowego — przystuguje prawo podjgcia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych;

wyksztalcenie wyzsze na poziomie studiow pierwszego stopnia;

posiadanie nieposzlakowanej opinii;

niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe;

przeciwko kandydatowi nie moze by¢ prowadzone postgpowanie o przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe;

posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na wymienionym
stanowisku, (skierowanie do lekarza medycyny pracy nastapi po wylonieniu
kandydata do zatrudnienia, a uzyskanie orzeczenia lekarskiego o braku
przeciwskazan do zatrudnienia, w tym w $§rodowisku pracy z komputerem,
bedzie warunkiem koniecznym do zatrudnienia);

znajomo$¢ techniki pracy biurowej, w tym bardzo dobra umiej¢tno$¢ obstugi
komputera oraz oprogramowania MS Office;

umiejetno$¢ sprawnego dziatania, odporno$¢ na stres, umiejetno$¢ pracy
w zespole;

wysoki poziom wiedzy ogolnej oraz kultury osobistej;

samodzielno$¢, rzetelno$¢, komunikatywnos¢, zaangazowanie;



e wielozadaniowos¢;

b. pozadane dodatkowe wymagania od kandydata:

e wyksztalcenie wyzsze z zakresu ekonomii lub budownictwa/zarzadzania
nieruchomos$ciami lub nauk pokrewnych lub z zakresu prawa;

e znajomos¢ aktow prawnych regulujacych funkcjonowanie prokuratury;

e doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku;

e doswiadczenie w pracy w jednostkach nalezacych do sektora finanséw
publicznych:

e doswiadczenie zawodowe zwigzane z pracg w finansach lub w obszarze
zwigzanym z remontami, inwestycjami lub zamowieniami publicznymi,

e doswiadczenie zawodowe zwigzane z pracg w sprawach zwigzanych
z dostgpnoscia 0sob ze szczegdlnymi potrzebami;

e umiejetnos¢ redagowania pism urzgdowych;

e znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie nie nizszym niz A2.

VIl.  Wymagane dokumenty, termin i miejsce ich zlozenia:

e whniosek 0 zatrudnienie na staz urzgdniczy na stanowisko inspektora w 7 Wydziale

Budzetowo-Administracyjnym Prokuratury Regionalnej w Katowicach;

zyciorys z podaniem podstawowych faktow — data urodzenia, ukonczone szkoty i uczelnie;

informacje o przebiegu kariery zawodowej;

kwestionariusz osobowy — wg zalgczonego wzoru — zatgcznik nr 1,

o$wiadczenia kandydata:

- 0 posiadaniu obywatelstwa panstwa, o ktorym mowa w pkt V1. lit a), 0 posiadaniu petne;j

zdolnosci do czynnosci prawnych, 0 niekaralnosci za przestgpstwo lub przestepstwo

skarbowe oraz 0 nieprowadzeniu przeciwko niemu postepowania

0 przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe — wg

zalgczonego wzoru — zatgcznik nr 2,

- 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych osobowych na potrzeby konkursu — wg

zalgczonego wzoru — zatgcznik nr 3,

e kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

e kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ — w przypadku kandydatéw
zamierzajacych skorzystaé z uprawnienia wskazanego w art. 3b ustawy z dnia 16 wrzes$nia
1982 roku o pracownikach urzedow panstwowych (Dz. U. z 2023 roku, poz. 1917 tj. ze zm.);

o fakultatywnie — kopie innych dokumentéw potwierdzajacych wymagania obligatoryjne lub
dodatkowe.

VIIl. Termin skladania dokumentéw uplywa z dniem: 20 pazdziernika 2025 roku

(dla aplikacji przesytanych poczta liczy si¢ data stempla pocztowego)



IX.  Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w siedzibie Prokuratury Regionalnej
w Katowicach — w Kancelarii (I kondygnacja) lub przesta¢ droga pocztowa
na adres:

Prokuratura Regionalna
w Katowicach
40 — 042 Katowice
ul. Wita Stwosza 31

Z dopiskiem ..Konkurs 2003-4.1111.3.2025 na staz urzedniczy na stanowisko inspektora w 7
Wydziale Budzetowo-Administracyjnym Prokuratury Regionalnej w Katowicach” oraz z podaniem
numeru telefonu kontaktowego.

e dokumenty, ktére zostang zlozone do Prokuratury lub zostang nadane u operatorow
pocztowych po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane,
e kontakt telefoniczny: (032) 2531158 lub 2531190.

X. Inne informacje:
Oferty, ktore nie spetniag wymogdéw formalnych, nieckompletne oraz przestane po terminie

=

nie bedg brane pod uwage — kandydaci nie zostang zakwalifikowani do dalszego etapu
konkursu (decyduje data dorg¢czenia lub data stempla pocztowego). Oswiadczenia muszg
by¢ podpisane wlasnorgcznie.

2. Kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu konkursu zostang powiadomieni o terminie
I miejscu jego przeprowadzenia poprzez umieszczenie informacji na stronie internetowej
Prokuratury Regionalnej w Katowicach oraz w jej siedzibie na tablicy ogtoszen, nie pdZniej
niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia kolejnego etapu konkursu.

3. Kandydaci, ktérzy nie spetnig warunkow formalnych badz nie zostang zakwalifikowani do
kolejnych etapow konkursu proszeni sa o odbidr osobisty oryginatow dotaczonych do
ztozonej w toku rekrutacji dokumentacji. Po uptywie 3 miesiecy od dnia ogloszenia
wynikow konkursu dokumenty nieodebrane podlegaja zniszczeniu.

4. Przewidywana wysokos¢ wynagrodzenia zasadniczego na stanowisku inspektora
w 7 Wydziale Budzetowo-Administracyjnym Prokuratury Regionalnej w Katowicach:
wynagrodzenie zasadnicze: od 6000 zl brutto w zalezno$ci od posiadanych kwalifikacji
1 doswiadczenia zawodowego + dodatek za wieloletnia prace od 5% do 20% wynagrodzenia
zasadniczego, dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. 13-ta pensja), premia miesi¢czna,

nagrody uznaniowe za wyniki 1 osiggnigcia, nagrody jubileuszowe.



XI.

Konkurs sklada si¢ z trzech etapow:

| etap (W dniu 27 pazdziernika 2025 roku o godz. 9:00) - powotana przez Prokuratora
Regionalnego w Katowicach Komisja Konkursowa dokonuje oceny czy zgloszenia
kandydatéw spelniajg wymogi formalne, jak rowniez czy zgloszenia zostaty zlozone

W wyznaczonym terminie.

Il etap (w dniu 7 listopada 2025 roku o godz. 9:00, sala 1, | kondygnacja) - praktyczny

sprawdzian umiejetnosci.

111 etap (w dniu 21 listopada 2025 roku o godz. 9:00, sala 3, | kondygnacja) - rozmowa
kwalifikacyjna, podczas ktorej Komisja Konkursowa w szczego6lnosci ocenia umiejetnosci
kandydata dotyczace wykorzystania w praktyce jego wiedzy z zakresu zadan niezbednych

do wykonywania pracy na stanowisku, ktorego konkurs dotyczy.

Jednoczesnie informuje, ze:

1.

Administratorem danych osobowych, gromadzonych w Prokuraturze Regionalnej
w Katowicach jest Prokurator Regionalny w Katowicach.

Siedziba  Administratora  danych  osobowych  znajduje si¢ pod  adresem:
40-042 Katowice, ul. Wita Stwosza 31.

Podanie danych osobowych w celach rekrutacyjnych jest dobrowolne. Osoba udost¢pniajaca
swoje dane osobowe w celach rekrutacyjnych ma prawo dostepu do tresci tych danych
osobowych, do ich poprawiania, a takze ma prawo zwrdcenia si¢ z zagdaniem usuni¢cia
udostgpnionych danych osobowych.

Regulamin konkursu dostgpny jest na tablicy ogloszen w siedzibie Prokuratury Regionalne;j

w Katowicach oraz na stronie internetowej Prokuratury Regionalnej w Katowicach.

PROKURATOR REGIONALNY

Jakub Cema

Podpisane przez: Aleksandra Antoniak-Drozdz
Data: 2025.09.16 09:47:43 CEST
Podpis niekwalifikowany
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