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Załącznik nr 2 do zaproszenia – projekt umowy 
 

UMOWA …../L/2025 
zawarta  z chwilą złożenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez ostatnią ze 
Stron pomiędzy:  

Zachodniopomorskim Urzędem Wojewódzkim w Szczecinie, ul. Wały Chrobrego 4, 70-
502 Szczecin, NIP 851-10-21-591, REGON 000514354, reprezentowanym przez Panią 
Annę Kołek – Dyrektora Generalnego Zachodniopomorskiego Urzędu Wojewódzkiego 
w Szczecinie, zwanym dalej „Zamawiającym”, 
a 
…………………………………………………………………………………………………. 

 zwaną dalej „Wykonawcą” o następującej treści: 

Umowa niniejsza zostaje zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiającego 
wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu prowadzonym w formie zapytania 
ofertowego o wartości zamówienia mniejszej niż   130 000 zł (netto) czyli bez 
stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 
2024 r., poz. 1320 ). 

§ 1 
1. Przedmiotem umowy jest wydanie 58 kwalifikowanych podpisów elektronicznych 

dla pracowników ZUW na kartach typu smartcard bez czytnika smartcard na 
okres 2 lat  oraz  wydanie 7 kwalifikowanych podpisów elektronicznych dla 
pracowników ZUW na kartach typu smartcard bez czytnika smartcard na okres 3 
lat. Wydane podpisy kwalifikowane muszą być całkowicie kompatybilne do 
współpracy z dodatkiem AddIn EZD PUW, który jest używany do składania 
podpisu kwalifikowanego w tym systemie. 

2.  Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w siedzibie ZUW przy ul. Wały 
Chrobrego 4 dla  pracowników wykonujących zadnia służbowe w tej lokalizacji 
oraz w siedzibie Delegatury ZUW w Koszalinie dla pracowników wykonujących 
zadnia służbowe w tej lokalizacji.  

§ 2 
Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy wykonywany będzie zgodnie z treści 
oferty z dnia ……….. r., stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

§ 3 
Wykonawca wykona przedmiot umowy, określony w § 1 niniejszej umowy w terminie  
do 31 grudnia 2025 r. w tym, iż pierwsza partia 4  podpisów kwalifikowanych na okres  
2 lat  oraz 7 podpisów kwalifikowanych  na okres   3 lat – realizacja   do 7 dni od  dnia  
obustronnie podpisania umowy. Pozostała ilość podpisów  elektronicznych na okres 2 
lat sukcesywnie  w ciągu 7 dni od dnia zgłoszenia e-mailem  przez  Zamawiającego z 
należytą starannością – w sposób profesjonalny i na zasadach określonych w 
przepisach prawa. 
1. W ramach wykonania umowy, Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do: 

1) poświadczenia tożsamości subskrybentów, 
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2) wygenerowania certyfikatów kwalifikowanych z okresem ważności zgodnym 
z zestawieniem zawierającym wykaz danych potrzebnych do realizacji 
zamówienia (na kartach kryptograficznych) zgodnie z zamówieniami 
przekazanymi przez Zamawiającego, na podstawie danych określonych w 
formularzu zgłoszenia certyfikacyjnego, 

2. Wykonawca nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z niniejszej 
umowy na osobę trzecią bez zgody Zamawiającego. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i 
danych otrzymanych i uzyskanych od Zamawiającego w związku z wykonaniem 
zobowiązań wynikających z umowy 

4. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji 
technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych dotyczących zasobów 
sprzętowych i programowych systemu teleinformatycznego Zamawiającego, 
uzyskanych w trakcie wykonywania umowy niezależnie od formy przekazania tych 
informacji i ich źródła. 
 

5. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, 
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji 
otrzymanych od Zamawiającego, wbrew postanowieniom umowy. Zobowiązanie to 
wiąże Wykonawcę również po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwiązaniu, 
bez względu na przyczynę i podlega wygaśnięciu według zasad określonych w 
przepisach dotyczących zabezpieczania informacji niejawnych i innych tajemnic 
prawnie chronionych 

§ 4 
1. Po wykonaniu czynności objętych przedmiotem niniejszej umowy przedstawiciel 

Wykonawcy oraz upoważniony pracownik Zamawiającego podpiszą protokół 
odbioru zawierający imię i nazwisko subskrybenta, datę odbioru certyfikatu, datę 
ważności certyfikatu oraz podpis subskrybenta, którego jeden egzemplarz zostaje 
u subskrybenta 

2. Odnowienie certyfikatu online wymaga złożenia podpisu elektronicznego pod 
umową odnowienia z Subskrybentem. Aktywacja odnowienia odbywa się za 
pomocą skrzynki elektronicznej na adres Subskrybenta podany w zleceniu. 

          § 5 
1. Wykonawcy za realizację przedmiotu umowy przysługuje wynagrodzenie w kwocie 

…..zł brutto (słownie: …………………………./100) w tym należny podatek VAT, zgodnie 
ze złożoną ofertą. 

2. Za wykonaną usługę Zamawiający dokona przelewu należności na konto 
Wykonawcy w terminie do 14 dni od daty złożenia prawidłowo wystawionej 
faktury VAT Zamawiającemu na adres: Zachodniopomorski Urząd Wojewódzki w 
Szczecinie ul. Wały Chrobrego 4, 70 – 502 Szczecin, nr NIP: 8511021591, nr 
REGON: 000514354 lub formie elektronicznej,  na adres mailowy Zamawiającego: 
bl@szczecin.uw.gov.pl.  

3. Płatność zostanie dokonana na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na 
fakturze, z zastrzeżeniem, że rachunek bankowy musi być zgodny z numerem 
rachunku ujawnionym w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej 
Administracji Skarbowej. Gdy w wykazie ujawniony jest inny rachunek bankowy, 
płatność wynagrodzenia dokonana zostanie na rachunek bankowy ujawniony w 
tym wykazie. 

4. Za datę zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
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§ 6 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 
1) z tytułu opóźnienia w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokości 1% kwoty brutto, 

o której mowa w § 5 ust. 1 za każdy dzień opóźnienia; 
2) z tytułu opóźnienia w usunięciu wad i usterek w przedmiocie umowy stwierdzonych 

podczas odbioru, o których mowa w § 3 ust. 4. w wysokości 1% kwoty brutto, o 
której mowa w § 5 ust. 1 za każdy dzień opóźnienia; 

3) z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w 
wysokości 20% kwoty brutto, o której mowa w § 4 ust. 1. 

4) nieuzasadnionego odstąpienia Wykonawcy od umowy - w wysokości 5% 
wynagrodzenia brutto Wykonawcy określonego w § 5 ust. 1. 

5) Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne w razie nieuzasadnionego 
odstąpienia Zamawiającego od niniejszej umowy w wysokości 5% wynagrodzenia 
brutto Wykonawcy określonego w § 5 ust. 1. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego 
wynagrodzenia. 

3. W przypadku, gdy szkoda poniesiona przez Zamawiającego przekroczy zastrzeżone 
kary umowne, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia uzupełniającego 
odszkodowania na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego. 

4. Roszczenie o zapłatę kar umownych z tytułu opóźnienia, ustalonych za każdy 
rozpoczęty dzień opóźnienia, staje się wymagalne: 
1) za pierwszy rozpoczęty dzień opóźnienia - w tym dniu, 
2)  za każdy następny rozpoczęty dzień opóźnienia - odpowiednio w każdym z tych 
dni. 

5. W przypadku opóźnienia w zapłacie naliczone zostaną odsetki ustawowe za każdy 
dzień opóźnienia. 

§ 7 
Strony uzgadniają, że przedmiot umowy zostanie wykonany samodzielnie przez 
Wykonawcę. 

§ 8 
Strony postanawiają, że uprawnionymi do reprezentowania stron i odpowiedzialnymi 
za realizację postanowień umowy są: 
1) Ze strony  Zamawiającego: 

a) Pan Andrzej Nowicki, kierownik Oddziału Sieci, Systemów 
Informatycznych i Cyberbezpieczeństwa w Biurze Logistyki i Zamówień 
Publicznych (e-mail: anowicki@szczecin.uw.gov.pl); 

b) Pan Paweł Stempiński, Informatyk w Oddziale Sieci, Systemów 
Informatycznych i Cyberbezpieczeństwa w Biurze Logistyki i Zamówień 
Publicznych (e-mail: pstempisnki@szczecin.uw.gov.pl); 

c) Pan Jan Hospodarysko Serwisant urządzeń elektronicznych  w Oddziale 
Sieci, Systemów Informatycznych i Cyberbezpieczeństwa w Biurze 
Logistyki i Zamówień Publicznych (e-mail: 
jhospodarysko@szczecin.uw.gov.pl); 
 

2) Ze strony Wykonawcy –  
………………………………………………………………………………………………………………………. 

§ 9 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy 

Kodeksu cywilnego i inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnego aneksu po rygorem 

jej nieważności. 
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3. Niniejsza umowa stanowi informację publiczną w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia  6 
września 2001 r. o dostępie do informacji publiczne i podlega udostępnieniu na 
zasadach i w trybie określonym w ww. ustawie. 

4. W razie wystąpienia sporu związanego z realizacją niniejszej umowy strony 
zobowiązują się rozstrzygać go na drodze negocjacji, a w przypadku braku 
porozumienia każda ze stron może zwrócić się do sądu powszechnego właściwego 
ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

§ 10 
Umowa zawarta w formie elektronicznej, sporządzona jest w jednym egzemplarzu i ma 
postać pliku elektronicznego, podpisanego przez Sprzedającego i Kupującego 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

 
                     
ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 
 
Anna Kołek 
Dyrektor Generalny ZUW Szczecin 
/dokument podpisany elektronicznie/ 
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Załącznik nr 1 do umowy nr …../L/2025 

 

Oferta Wykonawcy 
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Załącznik nr 2 do umowy nr …../L/2025 

 

 

Szczecin, dn. …………………… 2025 r. 

 

Wykonawca:  

……………………………………… 

……………………………………… 

……………………………………… 

 

Zamawiający: 

Zachodniopomorski 

Urząd Wojewódzki 

w Szczecinie 

ul. Wały Chrobrego 4 

70-502 Szczecin 

 

 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU DOSTAWY PRZEDMIOTU UMOWY 

DO ZACHODNIOPOMORSKIEGO URZĘDU WOJEWÓDZKIEGO  
W SZCZECINIE 

 

Lp. Przedmiot Ilość  Uwagi 
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Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla 
Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 


