DZIENNIK URZEDOWY

Ministra Infrastruktury

Warszawa, dnia 10 wrzes$nia 2024 r.
Poz. 45

ZARZADZENIE NR 33
MINISTRA INFRASTRUKTURY?Y
z dnia 9 wrzesnia 2024 r.

w sprawie nadania regulaminu Komitetowi Audytu w Ministerstwie Infrastruktury

Na podstawie art. 290 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r.

poz. 1270, z pdzn. zm.Z)) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Komitetowi Audytu w Ministerstwie Infrastruktury nadaje sie regulamin stanowigcy zatacznik do

zarzgdzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 11 Ministra Infrastruktury z dnia 11 wrzeénia 2018 r.

w sprawie nadania regulaminu Komitetowi Audytu w Ministerstwie Infrastruktury (Dz. Urz. Min. Inf. poz. 36).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujagcym po dniu ogtoszenia.

Minister Infrastruktury: D. Klimczak

D Minister Infrastruktury kieruje dziatami administracji rzadowej: gospodarka morska, gospodarka wodna, transport i

zegluga $rodladowa, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2023 r. w
sprawie szczegotowego zakresu dzialania Ministra Infrastruktury (Dz. U. poz. 2725).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1273, 1407, 1429, 1641,
1693 i 1872 oraz 2024 r. poz. 858 i 1089.
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 33 Ministra
Infrastruktury z dnia 9 wrzes$nia 2024 r.

(poz. 45)

Regulamin Komitetu Audytu w Ministerstwie Infrastruktury

§ 1. Zakres zadan Komitetu Audytu

1. Komitet Audytu $§wiadczy doradztwo na rzecz Ministra Infrastruktury, zwanego dalej

»Ministrem” w zakresie zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej

1 efektywnej kontroli zarzadczej oraz skutecznego audytu wewnetrznego w Ministerstwie

Infrastruktury, zwanym dalej ,,Ministerstwem” oraz w jednostkach w dziatach administracji rzadowe;j

kierowanych przez Ministra Infrastruktury, zwanych dalej ,,jednostkami

w dziatach”.

2. Do zadah Komitetu Audytu, zwanego dalej ,,Komitetem” nalezy w szczegdlnosci:

1) sygnalizowanie Ministrowi istotnych ryzyk;
2) sygnalizowanie Ministrowi istotnych stabosci kontroli zarzadczej oraz proponowanie jej
usprawnien;
3) wyznaczanie priorytetOw do rocznych 1 strategicznych planéw audytu wewnetrznego;
4) przeglad istotnych wynikow audytu wewnetrznego oraz monitorowanie stanu ich wdrozenia;
5) przeglad sprawozdan z wykonania planu audytu wewngtrznego oraz z oceny kontroli zarzadczej;
6) monitorowanie efektywnos$ci pracy audytu wewnetrznego, w tym przegladanie wynikow
wewnetrznych 1 zewnetrznych ocen pracy audytu wewnetrznego;
7) wyrazanie zgody na rozwigzanie stosunku pracy oraz zmian¢ warunkOow pracy 1 placy
kierownika komorki audytu wewngtrznego.
§ 2. Tryb pracy Komitetu
1. Komitet obraduje na posiedzeniach.
2. Posiedzenia sg zwotywane z inicjatywy Przewodniczacego Komitetu lub na wniosek cztonka
Komitetu.

3. Posiedzenia prowadzi Przewodniczacy Komitetu.
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4. Przewodniczacy Komitetu wyznacza sposrod cztonkow zastepce, ktory kieruje pracami
Komitetu podczas jego nieobecnosci, reprezentuje go na zewnatrz oraz moze wykonywac¢ zadania
Przewodniczacego Komitetu okre§lone w niniejszym zarzadzeniu.

5. Posiedzenia odbywaja si¢ stosownie do potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na
kwartat.

6. W szczegdlnych przypadkach Przewodniczacy Komitetu moze podjac¢ decyzje
o organizacji posiedzenia lub udziale w posiedzeniu czlonkéw Komitetu Audytu lub innych
uczestnikoOw posiedzenia przy wykorzystaniu Srodkéw komunikacji elektronicznej do bezposredniego
porozumiewania si¢ na odleglosé.

7. W przypadku braku mozliwosci udziatu w posiedzeniu, cztonek Komitetu zawiadamia o tym
komorke audytu wewnetrznego w Ministerstwie, podajac przyczyny swojej nieobecnosci.

8. Czlonek Komitetu, ktoéry nie moze uczestniczy¢ w posiedzeniu, moze nadesta¢ pisemne
oceny lub opinie w zakresie objetym porzadkiem obrad.

9. W posiedzeniu mogg bra¢ udzial pracownicy komorki audytu wewnetrznego Ministerstwa
oraz osoby spoza sktadu Komitetu zaproszone z inicjatywy Przewodniczacego Komitetu lub na
wniosek cztonka Komitetu.

10. Uczestnicy posiedzenia potwierdzajg swoja obecnos$¢ podpisem na li§cie obecnosci.

11. W przypadku organizacji posiedzenia lub udziatu cztonka Komitetu w sposéb,

o ktorym mowa w pkt 6, potwierdzenie obecnosci nastgpuje poprzez zawarcie w protokole informacji

o osobach obecnych na posiedzeniu.

§ 3. Sposob podejmowania uchwal i innych rozstrzygniec¢

1. Komitet w uzasadnionych przypadkach moze podejmowac uchwaty.

2. Uchwaly sa podejmowane zwykla wigkszo$cig glosow, w glosowaniu jawnym, przy
obecnosci co najmniej potowy sktadu Komitetu, w tym Przewodniczacego Komitetu lub zastepcy
Przewodniczacego Komitetu.

3. W przypadku réwnej liczby glosow podczas gtosowania, decyduje glos Przewodniczacego
Komitetu, w przypadku jego nieobecnos$ci na posiedzeniu, glos zastgpcy Przewodniczacego
Komitetu.

4. Cztonek Komitetu wstrzymuje si¢ od glosu, w przypadku wystapienia okolicznosci
mogacych budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

5. Uchwaty podpisuje Przewodniczacy Komitetu albo zastepca Przewodniczacego Komitetu.
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6. W sprawach niewymagajacych podjecia uchwaty, w przypadku réznicy stanowisk cztonkdéw
Komitetu dotyczacych zgloszonego wniosku lub opinii, decyzje podejmuje Przewodniczacy
Komitetu, a w przypadku jego nieobecnosci na posiedzeniu zastepca Przewodniczacego Komitetu.

7. Przewodniczacy Komitetu moze podja¢ decyzje¢ o wyrazeniu stanowiska przez Komitet
poprzez podjecie uchwaty w trybie obiegowym droga elektroniczng.

8. Uchwata podjeta w trybie obiegowym jest wazna, gdy wszyscy cztonkowie Komitetu
otrzymali jej projekt i zostat on uzgodniony.

9. W przypadku zgloszenia uwag, ktore nie zostang uwzglednione lub wyjasnione, projekt
uchwaty, o ktorej mowa w ust. 8, wymaga rozpatrzenia przez Komitet na posiedzeniu.

10. Tres¢ uchwaty, o ktérej mowa w ust. 8, jest wlaczana do protokotu ustalen
z najblizszego posiedzenia.

11. W przypadku organizacji posiedzenia lub udziatu cztonka Komitetu w sposob,

o ktérym mowa w § 2 w ust. 6, Komitet moze podejmowa¢ uchwaty przy wykorzystaniu §rodkow
komunikacji elektroniczne;j.

12. Projekt uchwaty, o ktérej mowa w ust. 1 oraz 11, w celu uzgodnienia, moze by¢ dorgczony

cztonkom Komitetu drogg elektroniczna.

§ 4. Sposob dokumentowania posiedzen i sprawozdawczos¢ Komitetu
1. Z posiedzenia Komitetu sporzadza si¢ protokol, ktory zawiera:

1) kolejny numer posiedzenia;

2) dat¢ posiedzenia;

3) porzadek obrad;

4) 1imiona i nazwiska 0s0b uczestniczacych w posiedzeniu;

5) ustalenia Komitetu,

6) tres¢ uchwal w przypadku ich podjecia.

2. Projekt protokotu z posiedzenia sporzadza komorka audytu wewnetrznego
w Ministerstwie.

3. Projekt protokolu z posiedzenia jest przesytany za posrednictwem poczty elektronicznej
cztonkom Komitetu w celu zapoznania si¢ z jego treScig oraz zgloszenia ewentualnych uwag i
uzupeinien.

4. Uzgodniony protokét z posiedzenia podpisuje Przewodniczacy Komitetu,

a w przypadku jego nieobecnosci zastgpca Przewodniczacego Komitetu.
5. Protokoty z posiedzen Komitetu oraz dokumenty zwigzane z funkcjonowaniem Komitetu

przechowuje komorka audytu wewnetrznego w Ministerstwie.
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6. Do konca lutego kazdego roku Komitet sktada Ministrowi Infrastruktury oraz Ministrowi
Finansow sprawozdanie z realizacji zadan Komitetu w roku poprzednim.
7. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 6, podlega publikacji w Biuletynie Informacji

Publicznej Ministerstwa.

§ 5. Zadania i obowiazki Przewodniczacego i czlonkéw Komitetu
1. Przewodniczacy Komitetu kieruje pracami Komitetu.
2. Do zadan Przewodniczacego Komitetu nalezy:
1) ustalanie planu pracy Komitetu;
2) zwolywanie posiedzen i przewodniczenie posiedzeniom;
3) wyznaczanie termindw i miejsca oraz okreslanie porzadku posiedzen;
4) przekazywanie Ministrowi informacji o ustaleniach Komitetu;
5) podpisywanie uchwat, protokotdéw z posiedzen oraz sprawozdan z realizacji zadan Komitetu.
3. Do obowigzkow cztonkoéw Komitetu nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udziat w pracach Komitetu;
2) wspolpraca z komorka audytu wewnetrznego Ministerstwa oraz komoérkami audytu

wewnetrznego w jednostkach w dziatach.

§ 6. Wynagrodzenie czlonkow Komitetu

1. Przewodniczacy Komitetu i cztonkowie Komitetu, bedacy pracownikami Ministerstwa, nie
otrzymujg dodatkowego wynagrodzenia z tytutu zadan realizowanych w zwigzku
z powolaniem w sktad Komitetu.

2. Czlonkowie niezalezni Komitetu, w rozumieniu § 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
29 grudnia 2009 r. w sprawie powotania komitetu audytu (Dz. U. 2016 poz. 2049), wykonuja swoje
obowigzki za wynagrodzeniem.

3. Wynagrodzenie cztonka niezaleznego Komitetu jest ustalane kwartalnie, w wysokosci

okreslonej zgodnie z § 3 ust. 1 rozporzadzenia, o ktdrym mowa w ust. 2.

§ 7. Sposob wspolpracy Komitetu z jednostkami w dzialach

1. Cztonkowie Komitetu majg prawo dost¢pu do dokumentéw, informacji i innych materiatlow
zwigzanych z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej 1 audytu wewngtrznego
w Ministerstwie 1 jednostkach w dziatach, z zachowaniem przepisow o tajemnicy ustawowo

chronionej.
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2. Cztonkowie Komitetu otrzymujg dokumenty, informacje i inne materiaty, o ktorych mowa w
ust. 1, za posrednictwem kierownika komorki audytu wewnetrznego
w Ministerstwie.

3. Wspdlprace cztonkéw Komitetu, w celu wykonania zadan Komitetu, z kierownikami i
pracownikami jednostek w dzialach organizuje oraz koordynuje komorka audytu wewnetrznego w
Ministerstwie.

4. Kierownik komorki audytu wewngtrznego w Ministerstwie ma prawo zwroci¢ sie do
kierownikow komorek audytu wewnetrznego w dziatach o przekazanie dokumentéw

1 informacji niezbednych do realizacji zadan Komitetu.

§ 8. Obsluga organizacyjna Komitetu i zwiazane z nig zadania komérki audytu
wewnetrznego w Ministerstwie
Komoérka audytu wewnetrznego w Ministerstwie zapewnia obsluge organizacyjng Komitetu,
a takze:
1) gromadzi plany, sprawozdania z wykonania plandw oraz inne, niezb¢dne dla Komitetu informacje
z jednostek w dziatach;
2) przygotowuje na potrzeby Komitetu zbiorcze informacje o istotnych ryzykach
1 stabos$ciach kontroli zarzadczej oraz proponowanych usprawnieniach kontroli zarzadczej;
3) zawiadamia cztonkéw Komitetu oraz zaproszonych gosci o terminie i miejscu oraz planowanym
porzadku posiedzenia Komitetu;
4) sporzadza protokotly z posiedzen Komitetu;
5) prowadzi listy obecnosci;
6) gromadzi i przechowuje dokumentacj¢ z prac Komitetu;
7) przygotowuje projekt sprawozdania z realizacji zadan Komitetu,
8) przekazuje do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa sprawozdanie
z realizacji zadan Komitetu;

9) prowadzi inne dziatania majace na celu wsparcie prac Komitetu.

§ 9. Tryb postepowania w sprawach o wyrazenie zgody na rozwigzanie stosunku pracy
albo zmian¢ warunkow pracy i placy kierownika komorki audytu wewnetrznego

1. Rozwiagzanie stosunku pracy albo zmiana warunkow pracy i ptacy kierownika komorki
audytu wewngtrznego w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziatach nie moze nastapi¢ bez zgody

Komitetu.
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2. Decyzj¢ o wyrazeniu zgody lub niewyrazeniu zgody na rozwigzanie stosunku pracy albo
zmian¢ warunkow pracy 1 ptacy kierownika komorki audytu wewngtrznego
w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziatach, Komitet podejmuje w drodze uchwaty.

3. Pisemny wniosek o wyrazenie zgody na rozwigzanie stosunku pracy albo zmian¢ warunkow
pracy i ptacy kierownika komorki audytu wewngtrznego wraz z uzasadnieniem, sktada kierownik
jednostki, w ktorej jest zatrudniona osoba, ktorej dotyczy wniosek,

a w przypadku urzedow, w ktorych utworzono stanowisko Dyrektora Generalnego, Dyrektor
Generalny.
4. Komitet umozliwia kierownikowi komorki audytu wewnetrznego, ktorego dotyczy wniosek,

oraz wnioskodawcy przekazanie dodatkowych wyjasnien dotyczacych wniosku.
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