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Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub
petnomocnika podmiotu

Metryka dokumentu

Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla

Projekt:

Reprezentanta lub Petnomocnika podmiotu

Data utworzenia: 2025-05-16

Data ostatniej 2025-12-16
aktualizacji:

Historia zmian

Centralny Osrodek

2025-06-20 1.0 Przygotowanie instrukcji
Informatyki
Centralny Osrodek o .
2025-10-23 i 1.1 Aktualizacja instrukcji
Informatyki
Centralny Osrodek o "
2025-12-16 i 1.2 Aktualizacja instrukcji
Informatyki
Wstep

Instrukcja jest przeznaczona dla reprezentanta i petnomocnika podmiotu.
Dowiesz sie z niej, jak w sekcji Zarzadzanie adresami do e-Doreczen obstugiwac
whnioski dotyczgce skrzynki do doreczen elektronicznych.

Reprezentant to osoba petnigca funkcje kierowniczg w danej instytucji (np.
dyrektor, prezes, burmistrz, wéjt) lub osoba, ktdra na mocy odpowiednich
przepisdw lub decyzji wewnetrznych zostata upowazniona do reprezentowania
podmiotu publicznego w okreslonym zakresie.

Petnomocnik to osoba upowazniona do reprezentowania podmiotu publicznego

na podstawie petnomocnictwa.
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Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub

petnomocnika podmiotu

1. Logowanie do e-Doreczen

Jako reprezentant lub petnomocnik danego podmiotu masz dostep do aplikacji

e-Doreczen poprzez strone internetowg edoreczenia.gov.pl.

Zaloguj sie, wybierajac jedng z dostepnych opcji.

%

|ED

¥y
R

gg gov.pl

Zaloguj sie do ustugi

Wybierz sposdb, w jaki chcesz to zrobic.

Profil zaufany

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej.

Aplikacja mObywatel
Skanuj kod QR za pomocg aplikacji mObywatel.

Bankowos¢ elektroniczna

Zaloguj sie za pomoca swojego banku.

E-dowod

Uzyj dowodu osobistego z warstwa elektroniczng i smartfona lub czytnika NFC.

Use elD

Use your National elD to access online services.

© Jezyk polski v

Po zalogowaniu na panelu wyswietli sie lista skrzynek, do ktérych masz dostep —

znajdziesz tam np. skrzynke osobistg, stuzbowg i udostepniong Tobie.
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Deneris Styputa
Profil obywatela

X Menu Cg mObywatel

V. 2113
Twoje skrzynki @ 2arzadza) adresami do o-Dorgczen

Bezpiecznie wysylaj i odbieraj korespondencie ze swoich skrzynek

Osobista

DENERIS §° ULA
=2 e Dore B opuss

Przejdz do skrzynki

Stuzbowe v

GMINNY ZWIAZEK O... Rozwifi

B orun
Przejdz do skrzynki Przejdz do skrzynki ‘ ‘ Przejdz do skrzynki ‘ ‘ Przejdz do skrzynki
I Organizacja Chcesz zalozy¢ skrzynke innq niz Nie widzisz skrzynki swojej
osobista? firmy?
URZAD MIASTA
£ e-vorgezenia Nie masz skrzynki dla firmy?

Przejd do skrzynki Z¥62 wniosek ‘ ‘ Przejdz na Biznes.gov.pl

Udostepnione Tobie (osobiste) v

Informacje dotyczgce obstugi panelu uzytkownika znajdujg sie w dokumencie
Panel uzytkownika (Dashboard). Instrukcja uzytkownika.

Zasady korzystania ze skrzynki e-Doreczen zostaty szczegétowo opisane
w instrukcji Skrzynka e-Doreczen. Instrukcja uzytkownika.

Jesli posiadasz uprawnienia administratora skrzynki, szczegétowe informacje
znajdziesz w instrukcji Aplikacja Administratora podmiotu.

Proces sktadania wniosku o nadanie ADE zostat szczegétowo opisany
w dokumencie Wnioskowanie o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen
elektronicznych. Instrukcja dla podmiotu publicznego.
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Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub
petnomocnika podmiotu

Aby przejs¢ do obstugi wnioskdw, kliknij Zarzadzaj adresami do e-Doreczen
w prawym gérnym rogu ekranu gtéwnego aplikacji.

X Menu gg mObywatel

Twoje skrzynki @ zarzadzaj adresami do e-Dorgczen

Bezpiecznie wysyiaj i odbieraj korespondencie ze swoich skrzynek

Osobista

DENERIS STYPULA
2 e Doreczenia 4@ ePUA

Przejdf do skrzynki

Stuzbowe v
& Urzedowe & Urzedowa B organizacje & organizacja
GMINNY ZWIAZEK O... Rozwifi JST TEST NADLESNICTWO SZK... Rozwith SZKOLA PODSTAWO... Rozwify
@ crure =1 eDoreczenia [} evoreczenia [ e-Doreczenia
Przejds do skrzynki Przejdi do skrzynki ‘ ‘ Przejdi do skrzynki ‘ ‘ Przejds do skrzynki

Cheesz zalozyé skrzynke inng niz Nie widzisz skrzynki swoje]
osobista? firmy?
URZAD MIASTA
=2 e-Dorgczonia Nie masz skrzynki dla firmy?
Przejdz do skrzynki 2i62 wniosek ‘ ‘ Przejds na Biznes.gov.pl
Udostepnione Tobie (osobiste) v

2. Zarzadzanie adresami do e-Doreczen

W sekcji Zarzadzaj adresami do e-Doreczen:

e sprawdzisz status ztozonych wnioskéw,

e ztozysz wniosek o zmiany dotyczgce adresu do e-Doreczen (aktualizacja
danych, nadanie lub odebranie dostepu do skrzynki na podstawie
orzeczenia sgdu lub aktu administracyjnego).
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3. Sprawdzenie statusu wniosku

Status wniosku sprawdzisz bezposrednio po wejsciu w sekcje Zarzgdzanie
adresami do e-Doreczen.

€ Twoje skrzynki

Zarzadzanie adresami do e-Dorgczen

Tutaj mozesz sktada¢ wnioski 0 zmiany dotyczace adresu do e-Doreczen i sprawdzac status ztozonych wnioskéw.

Wyszukaj wnioski po adresie do e-Dorgczen Wybierz rodzaj wniosku ¥
Rodzaj wniosku Adres do e-Doreczen Data ztozenia ¥ Status
Aktualizacja AE:PL-75088-50553-VRGUT-16 21.11.2025 @ Odrzucony >
Rejestracja - 21.11.2025 ® W trakcie weryfikacji >
Rejestracja AE:PL-49038-58804-CIGBV-28 23.10.2025 @ Pozytywnie rozpatrzony >
Rejestracja AE:PL-94353-91106-VBHTC-26 23.10.2025 ® Pozytywnie rozpatrzony >
Aktualizacja AE:PL-70258-66561-AGDGH-23 25.09.2025 ® Odrzucony >
Aktualizacja AE:PL-75088-50553-VRGUT-16 22.09.2025 ® W trakcie weryfikacji >

Wyniki prezentowane sg w tabeli, ktéra sktada sie z kolumn:

e rodzaj wniosku — m.in. aktualizacja (np. danych administratora) lub
rejestracja (wniosek o nadanie ADE)

e adres do e-Doreczen — tu zobaczysz, ktérego ADE dotyczyt wniosek; puste
pole oznacza, ze byt to wniosek o nadanie ADE i zostat odrzucony albo
jeszcze jest w trakcie weryfikacji

e data ztozenia

e status

o pozytywnie rozpatrzony: wszystkie zmiany wpisane we wniosku
zostaty zaakceptowane i wprowadzone
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Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub

o odrzucony: aby poznaé¢ powdd odrzucenia, wejdz w szczegoty

€ Whnioski

Szczeg6ty wniosku
Status

® Odrzucony
Data ztozenia wniosku
22.09.2025

Adres do e-Doreczen

Dane wnioskodawcy

Imig

Numer PESEL

Whniosek o aktualizacje danych w Bazie Adresoéw Elektronicznych

Powéd odrzucenia

WNIOSEK

DLA TEGO PODMIOTU JEST ROZPATRYWANY INNY

Urzad przyjmujacy wniosek
MINISTERSTWO CYFRYZAC)!

Nazwisko

Adres e-mail

o w trakcie weryfikacji: wniosek jest w trakcie rozpatrywania.

Pamietaj!

rozpatrzenie obecnego.

Nad listg wynikdw mozesz:

e wyszukac wniosek po adresie do e-Doreczen

Jesli wniosek jest w trakcie weryfikacji, nie sktadaj kolejnego wniosku dla tego
samego ADE, poniewaz zostanie automatycznie odrzucony. Poczekaj na

€ Twoje skrzynki

Zarzadzanie adresami do e-Doreczen

Tutaj mozesz sktadac wnioski o zmiany dotyczgce adresu do e-Dorgczen i sprawdzac status ztozonych wnioskéw.

Wyszukaj wnioski po adresie do e-Dorgczeri

Wybierz rodzaj wniosku ~ ~
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e wybrac po rodzaju wniosku — dla podmiotu publicznego najczestszym

rodzajem bedzie aktualizacja i rejestracja.

€ Twoje skrzynki

Zarzadzanie adresami do e-Doreczen

Rodzaj wniosku Adres do e-Doreczen

Aktualizacja AE:PL-75088-50553-VRGUT-16

Rejestracja
Rejestracja AE:PL-49038-58804-CIGBV-28
Rejestracja AE:PL-94353-91106-VBHTC-26

Tutaj mozesz sktada¢ wnioski o zmiany dotyczace adresu do e-Doreczer i sprawdzac status ztozonych wnioskow.

Wyszukaj wnioski po adresie do e-Doreczen

Data zlozenia ¥

21.11.2025

21.11.2025

23.10.2025

23.10.2025

Status

@® Odrz

ow tral+

® Pozyt

® rozyny

q

Wybierz rodzaj wniosku
Aktualizacja

Przywrécenie

_| Wykreélenie

Zmiana dostawcy ustugi
Rozpoczecie postepowania
upadioéciowego
Zakoriczenie postepowania
upadto$ciowego

Ujawnienie

_| Rejestracja

Dostep do ADE

Nadanie dostepu -
orzeczenie sadu

7 Odebranie dostepu -
orzeczenie sadu
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4. Wnioski o aktualizacje danych w BAE

W sekcji Zarzgdzanie adresami do e-Doreczen mozesz ztozyé wniosek o zmiane

danych w Bazie Adreséw Elektronicznych. Kliknij Zt6z wniosek.

€ Twoje skrzynki

Zarzadzanie adresami do e-Doreczen

Tutaj mozesz sktada¢ wnioski 0 zmiany dotyczace adresu do e-Dorgczen i sprawdzac status ztozonych wnioskow.

Zi6z wniosek Wyszukaj wnioski po adresie do e-Doreczen

Wybierz rodzaj wniosku ¥

Rodzaj wniosku Adres do e-Doreczen Data zlozenia ¥ Status
Aktualizacja AE:PL-75088-50553-VRGUT-16 21.11.2025 ® Odrzucony >
Rejestracja - 21.11.2025 ® W trakcie weryfikacji >
Rejestracja AE:PL-49038-58804-CIGBV-28 23.10.2025 ® Pozytywnie rozpatrzony >

W pierwszym kroku wskaz, dla kogo jest sktadany wniosek. Wniosek mozesz

sktadac:

e Dlasiebie — np. dla Twojej osobistej skrzynki

e Dlainnej osoby lub podmiotu — czyli dla podmiotéw, w ktérych

wystepujesz w roli reprezentanta lub petnomocnika.

Whnioski o zmiane w Bazie Adresow Elektronicznych

Dla kogo sktadasz wniosek?
O Dla siebie

(O Dlainnej osoby lub podmiotu
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Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub
petnomocnika podmiotu
W kolejnym kroku wybierz adres, ktérego ma dotyczyé wniosek.

Whnioski o0 zmiane w Bazie Adreséw Elektronicznych

Dla kogo sktadasz wniosek?
Dila siebie

@) Dlainnej osoby lub padmiotu

Ktérego adresu dotyczy wniosek?

AEFL-T4

o

57-18565-AEIBD-22 (FUNDACJA TEST, NIEBEDACY OSOBA FIZYCIMA)

AE:PL-21247-53007-DUCWY-22 (PRZEDSZKOLE TEST, ORGANIZACIA)

Jedli na liscie nie ma adresu, dla ktorego chcesz ztozy¢ wniosek, wybierz opcje
Inny adres i wprowadz go recznie.

© Inny adres

Adres do e-Doreczen @ Nalezy wprowadzi¢ adres do e-Doreczen wpisany do
Bazy Adresdw Elektronicznych.

Wpisz adres do e-Doreczen

Pamietaj!

Jesli nie znasz adresu, a jest on aktywny, wyszukaj go na ogélnodostepnej
stronie z adresami do e-Doreczen. Jesli skrzynka nie zostata aktywowana,
wyslij zgtoszenie na adres wnioski.edoreczenia@cyfra.gov.pl z prosbg o
udostepnienie adresu ADE. Pismo powinno zawiera¢ nazwe podmiotu oraz
zatacznik z dokumentem potwierdzajgcym reprezentacje podmiotu. Catosé
powinna by¢ podpisana podpisem elektronicznym reprezentanta podmiotu.

W kolejnym polu wskaz, czego dotyczy wniosek. Moze on dotyczyé:

e aktualizacji danych

e nadania dostepu do skrzynki na podstawie orzeczenia sgdu lub aktu
administracyjnego

e odebranie dostepu do skrzynki na podstawie orzeczenia sgdu lub aktu
administracyjnego.
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Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub

petnomocnika podmiotu

€ Whnioski X Anuluj wniosek

Whnioski o zmiane w Bazie Adresow Elektronicznych

Dla kogo sktadasz wniosek?
(O Dlasiebie

® Dlainnej osoby lub podmiotu

Ktorego adresu dotyczy wniosek?
O AE:PL-52764-34832-BWGBS-22 (PODMIOT PUBLICZNY RW, NIEBEDACY OSOBA FIZYCZNA)

(O AE:PL-74957-18565-AEIBD-22 (FUNDACJA TEST, NIEBEDACY OSOBA FIZYCZNA)

O

AE:PL-21847-53007-DUCWV-22 (PRZEDSZKOLE TEST, ORGANIZACJA)

O

) AE:PL-30119-71071-SUVSA-24 (PODMIOT PUBLICZNY (JN), NIEBEDACY OSOBA FIZYCZNA)
AE:PL-31834-68233-FGWDR-41 (SZKOLENIE FRDL, ORGANIZACJA)

Inny adres

0O @

Czego dotyczy wniosek?
O Aktwalizacja danych
(O Nadanie dostepu do skrzynki na podstawie orzeczenia sadu lub aktu administracyjnego

(O O0Odebranie dostepu do skrzynki na podstawie orzeczenia sadu lub aktu administracyjnego

Gdy wybierzesz adres i to, czego dotyczy wniosek, kliknij Dalej.
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Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub
petnomocnika podmiotu
Proces wypetnienia formularza i wystania wniosku sktada sie z nastepujacych

krokow:

Krok 1. Krok 2. Krok 3.

Dane Dane podmiotu Dane
whnioskodawcy P administratora

Krok 4. Krok 6.

Podglad wniosku Podsumowanie

Krok 1: Dane wnioskodawcy — uzupetniasz szczegétowe dane dotyczace

whnioskodawcy.

Krok 2: Dane podmiotu — uzupetniasz szczegétowe dane dotyczgce podmiotu.

Krok 3: Dane administratora — uzupetniasz szczegétowe dane dotyczgce

administratora.

Krok 4: Podglad i wniosku — wyswietla sie strona z danymi wprowadzonymi w
krokach od 1 do 3.

Krok 5: Podpis — wybierasz sposdb podpisu wniosku i autoryzujesz podpisanie

dokumentu.

Krok 6: Podsumowanie — wyswietla sie strona z informacjg, ze wniosek zostat

wystany.

Kazdy z krokéw zostat szczegdtowo opisany w rozdziatach od 4.1. do 4.6.
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Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub
petnomocnika podmiotu

4.1. Dane wnioskodawcy

W kroku pierwszym uzupetnij szczegétowe dane dotyczgce wnioskodawcy.

& Whioski X Anuluj wniosek

Whniosek o aktualizacje danych w Bazie Adreséw Elektronicznych
dla podmiotu publicznego

@ @ O, ©
Dane Dane Dane Podglqd
whnioskodawcy podmiotu administratora i podpis

Wybierz, w jakiej roli wystepujesz

Reprezentant - osoba formalnie umocowana przez zarzad do dokonywania czynnosci
prawnych w imieniu podmiotu

Petnomocnik - osoba dziatajgca na podstawie oswiadczenia woli reprezentanta w zakresie
ustalonym w petnomocnictwie.

O Reprezentant podmiotu

(O Petnomocnik podmiotu

Twoje dane

Imie Nazwisko
Numer PESEL

Adres e-mail Potwierdz adres e-mail

e -

Whiosek podzielony jest na sekcje. Kazda z sekcji zawiera pola do wypetnienia.

Uwaga!
W zaleznosci od tego, ktére pola wybierzesz, odpowiednie sekcje zostang

udostepnione do uzupetnienia.
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Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub
petnomocnika podmiotu

Sekcja 1. Wybierz, w jakiej roli wystepujesz

Zaznacz, w jakiej roli wystepujesz z wnioskiem:
e Reprezentant podmiotu — osoba formalnie umocowana przez zarzad
do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu podmiotu lub
e Petnomocnik podmiotu — osoba dziatajgca na podstawie oswiadczenia woli

reprezentanta w zakresie ustalonym w petnomocnictwie.

Wybierz, w jakiej roli wystepujesz

Reprezentant - osoba formalnie umocowana przez zarzad do dokonywania czynnosci
prawnych w imieniu podmiotu

Petnomocnik - osoba dziatajgca na podstawie oswiadczenia woli reprezentanta w zakresie
ustalonym w pelnomocnictwie.

O Reprezentant podmiotu

O Petnomocnik podmiotu

Sekcja 2. Twoje dane

Dane w tej sekcji sg automatycznie uzupetnione informacjami z profilu

zaufanego. Sa to: imie, nazwisko i numer PESEL.

Twoje dane

Imie Nazwisko
Numer PESEL

Adres e-mail Potwierdz adres e-mail

Dodatkowo podaj i potwierdz swéj adres e-mail. Na ten adres zostanie wystane

powiadomienie w przypadku odrzucenia wniosku.
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Sekcja 3. Zataczniki

W tej sekcji dodaj zataczniki.

Gdy sktadasz wniosek jako reprezentant podmiotu, mozesz zatgczy¢ tu dokument

potwierdzajacy reprezentacje podmiotu.

Zalgczniki
Mozesz dodac podpisane elektronicznie dokumenty potwierdzajgce, ze reprezentujesz

podmiot.

Pliki z dokumentami (opcjonalnie)

Kliknij tutaj, aby dodac plik, lub przeciggnij go na to pole.
Format: .pdf.

Maksymalny rozmiar pliku: 15 MB
Maksymalny rozmiar wszystkich plikéw: 60 MB

Gdy skfadasz wniosek jako petnomocnik podmiotu, zatgcz tu petnomocnictwo od
tego podmiotu. Ten dokument jest wymagany. Nad polem do dodania zatgcznika

mozesz pobra¢ wzdor petnomocnictwa.

Pelnomocnictwo

Dodaj dokument potwierdzajacy, ze jestes petnomocnikiem osoby, dla ktorej sktadasz
wniosek.

o, Pobierz wzér petnomocnictwa (docx, 56kB)

Petnomocnictwo od osoby, dla ktdrej sktadasz wniosek (podpisane elektronicznie)

Kliknij tutaj, aby doda¢ plik, lub przeciggnij go na to pole.
Format: .pdf.

Maksymalny rozmiar pliku: 15 MB
Maksymalny rozmiar wszystkich plikéw: 60 MB
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Pamietaj!

Petnomocnictwo zatgczone do wniosku powinno by¢ podpisane elektronicznie
oraz zawierac date i zakres umocowania. Mozesz dotagczy¢ skan podpisanego
petnomocnictwa, ale musi ono by¢ rowniez potwierdzone elektronicznie przez
osobe potwierdzajacg te zgodnos¢ (przez wnioskodawce lub przez notariusza
albo przez petnomocnika wnioskodawcy).

W tej czesci wskaz, czy masz prawo do zwolnienia z optfaty za petnomocnictwo.

Gdy wybierzesz opcje Masz prawo do zwolnienia z optaty, wybierz z listy powdd

zwolnienia. Zwolnione z optaty mogg by¢ osoby, ktére:

e dziatajg w imieniu jednostki budzetowe;j

e dziatajg w imieniu jednostki samorzadu terytorialnego.

Optata za pethomocnictwo

@ Masz prawo do zwolnienia z oplaty

(O Nie masz prawa do zwolnienia z optaty

Powdd zwolnienia z optaty

Wybierz -

Dziatasz w imieniu jednostki budzetowej

Dziatasz w imieniu jednostki samorzgdu terytorialnego

Gdy wybierzesz opcje Nie masz prawa do zwolnienia z optaty, musisz zatgczy¢

potwierdzenie opfaty za petnomocnictwo. Ten dokument jest wymagany.
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Optata za pelnomocnictwo

(O Masz prawo do zwolnienia z optaty

@ Nie masz prawa do zwolnienia z optaty

Potwierdzenie optaty

Kliknij tutaj, aby dodac plik, lub przeciaggnij go na to pole.
Format: .txt, .ppt, .m4a, .gz, .rtf, .docx, .png, .pdf, .xIsx, .svg, .mp4,
TJZ, Xps, .pptx, .wav, .xml, .odt, .csv, . mp3, .xsd, .ods, .jpg, .avi, .0gg,
.gml, .odp, .jpeg, .mpg, .ogv, .doc, .tif, .mpeg, .zip, .xls, .tiff, .tar.
Maksymalny rozmiar pliku: 15 MB
Maksymalny rozmiar wszystkich plikéw: 60 MB

W formularzu wystepuje mozliwo$é dodawania jednego lub kilku zatgcznikéw, jak
rowniez ich usuwania. Sg dwa sposoby dodawania zatgcznikow:
e przycisk Kliknij tutaj, aby dodac plik — po kliknieciu wybierasz plik, ktéry

chcesz dotaczyc.

Pelnomocnictwo

Dodaj dokument potwierdzajgcy, ze jeste$ petnomocnikiem osoby, dla ktdrej sktadasz
wniosek.

A, Pobierz wzér petnomocnictwa (docx, 56kB)

Petnomocnictwo od osoby, dla ktorej sktadasz wniosek (podpisane elektronicznie)

Kliknij tutaj, aby dodac plik Jlub przeciggnij go na to pole.

Format: .pdf.
Maksymalny rozmiar pliku: 15 MB
Maksymalny rozmiar wszystkich plikéw: 60 MB
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e metoda przeciagnij i pus¢ — trzymajac lewy klawisz myszy, przeciagnij w pole

plik, ktory chcesz dotgczy¢, i pusé klawisz myszy.

Optata za petnomocnictwo

O Masz prawo do zwolnienia z optaty

@® Nie masz prawa do zwolnienia z optaty

Potwierdzenie optaty

. m+ Kopiuj
Kliknij tutaj, aby dodac plik, lub przeciggnij go na to pole.
Format: .txt, .ppt, .m4a, .gz, .rtf, .docx, .png, .pdf, .xIsx, .svg, .mp4,
.7Z, Xps, .pptx, .wav, .xml, .odt, .csv, .mp3, .xsd, .ods, .jpg, .avi,
.0gg, .eml, .odp, .jpeg, .mpg, .ogyv, .doc, .tif, . mpeg, .zip, .xls, .tiff,
tar.
Maksymalny rozmiar pliku: 15 MB
Maksymalny rozmiar wszystkich plikéw: 60 MB

Zatgczniki mogg miec:

1. dopuszczalny format plikdw: .txt, .ppt, .m4a, .gz, .rtf, .docx, .png, .pdf, .xlsx,
.svg, .mp4, .7Z, .xps, .pptx, .wav, .xml, .odt, .csv, .mp3, .xsd, .ods, .jpg, .avi,
.ogg, .eml, .odp, .jpeg, .mpg, .ogv, .dogc, .tif, .mpeg, .zip, .xls, .tiff, .tar.

2. maksymalny rozmiar: 1 plik 15 MB, tgcznie 60 MB.

Przerwanie wnioskowania lub akceptacja danych i przejscie do kolejnego kroku

Pod formularzem znajdziesz przyciski:

e Anuluj — po kliknieciu przycisku wyswietli sie strona Zarzagdzanie adresami do

e-Doreczen. Przycisk dostepny jest tylko w pierwszym kroku.

Strona 19z43



Eirpeii seeczpospotta Uz [
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub
petnomocnika podmiotu

‘ Anuluj ’

e Dalej— po wypetnieniu wymaganych pél i kliknieciu w przycisk przejdziesz do

Na goérze strony dostepna jest opcja Anuluj wniosek. Gdy klikniesz, proces

kolejnego kroku.

zostanie anulowany, a wprowadzone informacje nie zapiszg sie. Wrécisz na

strone Zarzadzanie adresami do e-Doreczen.

2 Anuluj wniosek

W goérnej czesci formularza zobaczysz, na ktérym kroku formularza jestes.

@ O, O, O

Dane Dane Dane Podglad
wnioskodawcy podmiotu administratora i podpis
Pamietaj!

Wyglad formularza w kolejnych krokach bedzie sie zmieniat, w zaleznosci od

tego, ktdére pola w poszczegblnych sekcjach zostang wybrane.
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4.2. Dane podmiotu

W kroku drugim uzupetnij dane dotyczgce podmiotu.

€ Dane wnioskodawcy > Anuluj wniosek

Whniosek o aktualizacje danych w Bazie Adresow Elektronicznych

dla podmiotu publicznego

o 4 O, O)

Dane Dane Dane Podglad
wnioskodawcy podmiotu administratora i podpis

Dane podmiotu

[] Zmiers dane podmiotu

Nazwa firmy Forma prawna
NADLESNICTWO SZKLARSKA POREBA INNA OSOBA PRAWNA
Numer REGON

Numer KRS
nie nadano

NIP

Adres siedziby podmiotu

L Zmien adres siedziby podmiotu

Panstwo Miejscowosé
Polska Lublin
Wojewodztwo Powiat
Lubelskie Lublin

Gmina Kod pocztowy

Lublin (gmina Miejska)

Ulica

Numer domu
5

Adres do korespondencji

Panstwo Miejscowosé
Polska Lublin
Wojewédztwo Powiat
Lubelskie Lublin

Gmina Kod pocztowy

Lublin (gmina Miejska)

Ulica

Numer domu
5

F Zmieri adres do korespondencji podmiotu
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Sekcja 1. Dane podmiotu

W tej sekcji mozesz wprowadzi¢ zmiany w nazwie podmiotu, doda¢ numer KRS
oraz uzupetnic lub zmieni¢ informacje o numerze NIP.

Dane podmiotu

Zmien dane podmiotu

Nazwa firmy Forma prawna
' | INNA OSOBA PRAWNA

NADLESNICTWO SZKLARSKA POREBA X

Numer REGON
931024095

Numer KRS

D Podmiot nie ma numeru KRS

NIP

[ ] Podmiot nie ma aktywnego NIP
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Sekcja 2. Adres siedziby podmiotu

Aby zmieni¢ adres siedziby podmiotu, zaznacz te opcje i wprowadz nowy adres.

Adres siedziby podmiotu

Zmien adres siedziby podmiotu

Kolejno wprowadz wszystkie wymagane dane:

e Panstwo —wpisz minimum 3 znaki i wybierz panstwo z listy

Paristwo

Wpisz minimum 3 znaki

e Wojewddztwo — wpisz minimum 3 znaki i wybierz wojewddztwo z listy

Wojewodztwo

Wpisz minimum 3 znaki

e Powiat —wpisz minimum 3 znaki i wybierz powiat z listy

Powiat

Wpisz minimum 3 znaki

e Gmina — wpisz minimum 3 znaki i wybierz gmine z listy

Gmina

Wpisz minimum 3 znaki

o Miejscowos¢ — wpisz minimum 3 znaki i wybierz miejscowos¢ z listy

Miejscowosé

Wpisz minimum 3 znaki

e Kod pocztowy

Kod pocztowy

Wopisz kod
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e Ulica —wpisz minimum 1 znak i wybierz ulice z listy. Jesli w miejscowosci nie

ma ulicy, zaznacz opcje Miejscowo$¢ nie ma ulicy

Ulica

Whpisz minimum 1 znak

[ ] Miejscowos¢ nie ma ulicy

e Numer domu

Numer domu

Whpisz numer

e Numer lokalu — jesli nie ma numeru lokalu, zaznacz opcje Nie ma numeru

lokalu.
Numer lokalu
Numer lokalu ]
[ Brak numeru lokalu
Pamietaj!

Ten adres zostanie wpisany do Bazy Adreséw Elektronicznych (BAE).
Moze byé wykorzystywany w ramach ustugi hybrydowej — a wiec w sytuacji,

w ktérej przesytka bedzie miata forme tradycyjnego listu.

Sekcja 3. Adres do korespondenc;ji

Zmiana adresu do korespondencji wyglada tak samo jak zmiana adresu siedziby.

Po wprowadzeniu wszystkich zmian przejdz Dalej. Jesli te dane nie wymagaja
zmiany, mozesz pomingc ten krok formularza. Jesli chcesz wrécié do
poprzedniego kroku, wybierz opcje Wstecz lub wybierz wczesniejszy krok na osi —
Dane wnioskodawcy.

Jesli chcesz zrezygnowad z wprowadzania wniosku, kliknij Anuluj wniosek na
gorze strony.
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4.3. Dane administratora

€ Dane podmiotu X Anuluj wniosek

Whniosek o aktualizacje danych w Bazie Adreséw Elektronicznych
dla podmiotu publicznego

4 o © O,

Dane Dane Dane Podglad
wnioskodawcy podmiotu administratora i podpis

Dane administratora

Mozesz tu dodac osoby, ktére beda zarzadzac skrzynka, lub zmieni¢ dane obecnych
administratorow.

Zmiana danych obecnego administratora

Zmien dane administratora

Usuniecie administratora

D Usun obecnych administratorow

Wopisz administratora do usuniecia

Dodanie administratora

D Dodaj siebie jako administratora

Dodaj innego administratora

Za chwile przejdziesz do ustugi e-podpis. Tam sprawdzisz i podpiszesz swoj wniosek.
Mozesz to zrobi¢ za pomocg podpisu zaufanego, osobistego lub kwalifikowanego.

Sekcja 1. Zmiana danych administratora

Mozesz tu zmieni¢ dane obecnego administratora. Aby to zrobi¢, kliknij Zmien
dane administratora.
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Dane administratora

Mozesz tu dodac osoby, ktére bedg zarzadzac skrzynka, lub zmieni¢ dane obecnych
administratoréw.

Zmiana danych obecnego administratora

Zmien dane administratora

Po kliknieciu wprowadz aktualne dane administratora i Zatwierdz zmiany.

Zmien dane obecnego administratora X

Imie Nazwisko

Numer PESEL

[:] Ta osoba nie ma numeru PESEL
Wpisz nowe dane administratora

Adres e-mail Potwierdz adres e-mail

Sekcja 2. Usuniecie administratora

Mozesz tu usungc obecnego administratora lub administratordow.

Aby usunac¢ wszystkich obecnych administratoréw, kliknij Usun obecnych
administratorow.

Usuniecie administratora

Usuri obecnych administratoréw

Wopisz administratora do usuniecia
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Pojawi sie komunikat z informacjg, ze skrzynka musi mie¢ administratora. Masz
tu dwie opcje:

e dodaj siebie jako administratora lub

e dodajinnego administratora.

Skrzynka musi miec co najmniej jednego administratora X

Ta skrzynka musi mie¢ administratora. Jesli usuwasz wszystkich dotychczasowych administratorow,
dodaj nowego. Mozesz dodac siebie jako administratora albo dodac innego administratora.

Dodaj siebie jako administratora

Dodaj innego administratora

Jesli chcesz usungé konkretnego administratora, kliknij Wpisz administratora do
usuniecia. Pojawi sie okno, w ktérym musisz wprowadzi¢ dane administratora,
ktédremu chcesz odebra¢ uprawnienia do tej skrzynki. Uzupetnij wszystkie dane

i kliknij Zatwierdz.
T —————— — — —

Wpisz dane administratora, ktérego usuwasz X

Imie Nazwisko

Numer PESEL

D Ta osoba nie ma numeru PESEL
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Sekcja 3. Dodanie administratora

Jesli chcesz zosta¢ administratorem tej skrzynki, kliknij Dodaj siebie jako
administratora. System automatycznie uzupetni Twoje dane. Mozesz je w tym

miejscu réwniez edytowac.

Dodanie administratora

Dodaj siebie jako administratora

Imie i nazwisko Adres e-mail: PESEL /1D EU Opcje
Edytuj
] L T
Anuluj

Mozesz dodac innego administratora. Aby to zrobi¢, na dole tej sekc;ji kliknij

Dodaj innego administratora.

Dodaj innego administratora

Za chwile przejdziesz do ustugi e-podpis. Tam sprawdzisz i podpiszesz swoj wniosek. Mozesz to zrobic za pomocg
podpisu zaufanego, osobistego lub kwalifikowanego.

Uzupetnij wszystkie dane i kliknij Zatwierdz.

Wpisz dane administratora, ktérego dodajesz X

Imie Nazwisko

Numer PESEL

D Ta osoba nie ma numeru PESEL

Adres e-mail Potwierdz adres e-mail
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Pamietaj!

Na adres e-mail, ktory podasz w tym kroku zostanie wystane powiadomienie o
dodaniu administratora. Aby nowy administrator mogt zalogowac sie do
skrzynki i zarzadzac nig, musi mie¢ profil zaufany lub potwierdzi¢ swojg
tozsamos¢ w inny dostepny sposéb, np. mObywatelem lub poprzez
bankowos¢ elektroniczng. Nie musi mieé aktywnej swojej prywatnej skrzynki
do e-Doreczen.

Po wprowadzeniu wszystkich danych zapoznaj sie z informacjg na dole strony

i przejdz Dale;j.

Za chwile przejdziesz do ustugi e-podpis. Tam sprawdzisz i podpiszesz swoj wniosek. Mozesz to zrobic za pomoca
podpisu zaufanego, osobistego lub kwalifikowanego.

Jedli dane nie wymagajg zmiany, mozesz pomingc ten krok formularza. Jesli
chcesz wréci¢ do poprzedniego kroku, wybierz opcje Wstecz lub wybierz
wczesniejszy krok na osi — Dane podmiotu.

Jesli chcesz zrezygnowad z wprowadzania wniosku, kliknij Anuluj wniosek na
gorze strony.
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4.4. Podglad wniosku

W tym kroku sprawdzisz wniosek. Podglad wniosku zawiera podsumowanie

danych wtasciciela, administratora i reprezentanta, adres korespondencyjny oraz

adres siedziby i zatgczniki.

Na poczatku zapoznaj sie z klauzulg przetwarzania danych osobowych

udostepnianych drogg elektroniczng. Aby to zrobic, kliknij w Zapoznaj sie z petng

trescig klauzuli.

Eg gov.pl

Sprawdz dokumenty przed podpisaniem

Dokument
3.61K8 XAdES otoczony
Pokaz podglad dokumentu

Anuluj

Czym sie réznia formaty podpisu PAdES i XAdES?
Jaki format podpisu wybra¢?
Czy moge wybra¢ miejsce podpisu na dokumencie?

Dlaczego nie moge qdu mojego

Zobacz wszystkie pytania i odpowiedzi

Ustugi Prawo

Pobierz mobilng ,

Klauzula przetwarzania danych
osobowych udostepnionych drogg
elektroniczng

Korzystajac z serwisu akceptujesz warunki przetwarzania

3 elektroniczng.
Zapoznaj sie z peina trescia klauzuli,

Dokument wyswietli sie w nowym oknie przegladarki.
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zg gov.pl

Polityka dotyczgca cookies

W celu $wiadczenia ustug na najwyzszym poziomie stosujemy pliki cookies (tzw. ciasteczka). Korzystanie z naszej witryny oznacza,
ze beda one zamieszczane w Panistwa urzadzeniu. W kazdym momencie mozna dokonac zmiany ustawien Panstwa przegladarki.

Znaczenie plikéw cookies

Dla Paristwa wygody ustuga uzywa plikéw cookies po to, by dostosowac serwis do potrzeb uzytkownikéw, a takze w celach statystycznych.

Pliki cookies to niewielkie pliki tekstowe wysytane przez odwiedzany serwis internetowy do urzadzenia internauty (komputer, smartfon itp.). Nie
zawieraja one zadnych danych osobowych.

Typy plikéw cookies

Ustuga stosuje dwa typy plikéw cookies:

> wydajnosciowe (zbierajace informacje na temat sposobu uzywania witryny przez odwiedzajacych, np. najczesciej odwiedzanych stron lub
komunikatéw o btedach itp.),
> funkcjonalne (zapisujgce ustawienia uzytkownika, np. jezyk, wyrazone zgody itp.), takie jak:
* cookies Matomo Analytics - ustuga stuzgca do prowadzenia statystyk dla witryny gov.pl. Dane zbierane przez Matomo sg w petni
anonimowe i nie ma mozliwosci wykorzystywania ich do identyfikacji poszczegdinych oséb. Doktadny sposéb dziatania i polityke

e cookies sesyjne - sg to tymczasowe informacje przechowywane w pamieci przegladarki do momentu zakorczenia sesji, czyli jej
zamkniegcia.

Ustawienia cookies w przegladarkach

W wigkszosci przegladarek internetowych mozna: kasowac pliki typu cookies z twardego dysku komputera (z poziomu ustawien
przegladarki), zablokowac wszystkie przysytane pliki typu cookies lub ustawic ostrzezenie przed zapisaniem ich na dysku.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze zmiany ustawien tych plikéw polegajace na ograniczeniu ich stosowania moga wptyng¢ na niektére funkcjonalnosci
dostepne na stronach internetowych je stosujgcych np. uniemozliwiajac zalogowanie sie na konto pocztowe. Brak zmiany tych ustawien
oznacza akceptacje dla stosowania plikéw typu cookies.

Ponizej wskazujemy spos6b zmiany ustawier: cookies w najbardziej popularnych wyszukiwarkach:

Google Chrome

Menu > Ustawienia > Prywatno$¢ i bezpieczeristwo > Pliki cookie i inne dane witryn - nalezy wybra¢ odpowiednig opcje.

Microsoft Edge

Menu > Ustawienia > Pliki cookie i uprawnienia witryny > Zarzadzaj plikami cookie i danymi witryn oraz usuwaj je - nalezy wybra¢ odpowiednia
opdje.

Mozilla Firefox

Menu > Ustawienia > Prywatnosc i bezpieczeristwo > Ciasteczka i dane witryn - nalezy wybra¢ odpowiednig opcje.

Opera
Menu > Ustawienia > Prywatnos¢ i bezpieczenstwo > Ciasteczka i inne dane witryn - nalezy wybra¢ odpowiednig opcje/sposéb obstugi.

Safari

Menu > Ustawienia > Prywatno$¢ > Pliki cookie i dane witryn - nalezy wybra¢ odpowiednig opcje.

Po zapoznaniu sie z informacjami mozesz zamkngc te strone.
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Rozwoju Regionalnego

Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub

petnomocnika podmiotu

Aby sprawdzi¢ poprawnos¢ danych we wniosku, wybierz link podgladu

dokumentu.

Dokument

B 242KB

Pokaz podglad dokumentu

Anuluj

Sprawdz dokumenty przed podpisaniem

XAdES otoczony

Sprawdz wprowadzone dane i wybierz Zamknij.
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Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub
petnomocnika podmiotu

gov.pl

Podglad dokumentu

Sprawd?, czy zawartos¢ dokumentu jest prawidtowa.

System e-Doreczenia, 2025-12-08

Wniosek o aktualizacjg wpisu w rejestrze Bazy Adresow Elektronicznych dla podmictu publicznego

Urzad, ktéry przyjmie wniosek

MINISTERSTWO CYFRYZACII

Adres do e-Doreczen
AE:

Dane wnioskodawcy
Imig: DENERIS
Nazwisko:

Numer PESEL:

Adres e-mail: test@test.pl

Dane podmiotu

Nazwa firmy: NADLESNICTWO SZKLARSKA POREBA
Forma prawna: INNA OSOBA PRAWNA

Numer REGON:

NIP:

Status NIP: NIP nadany

Adres siedziby

Kraj: POLSKA

Miejscowosé: Warszawa
Wojewddztwo: MAZOWIECKIE
Powiat: Warszawa

Gmina: Warszawa (gmina miejska)
Kod pocztowy:

Ulica:

Typ ulicy: ulica

Numer domu:

Dodani administratorzy
Imig: DENERIS
Nazwisko:

Numer PESEL:

Adres e-mail: test1@test.pl

Dokument nie zawisra podpisu

Podpls elektroniczny
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Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub
petnomocnika podmiotu
Na stronie dostepna jest rdwniez opcja pobrania wniosku w formacie xml.

Whiosek nie jest jeszcze podpisany. Aby pobraé wniosek, kliknij trzy kropki po
prawej stronie, a nastepnie Pobierz plik. Po pobraniu wniosek mozesz zapisaé na

dysku swojego komputera.

Sprawdz dokumenty przed podpisaniem

Dokument
B 2,42KB XAdES otoczony

Pokaz podglad dokumentu
L, Pobierz plik

Anu“‘j

Pod dokumentem dostepne sg dwa przyciski:

e Anuluj— po kliknieciu mozesz edytowac wczesniej wprowadzone dane

Anuluj

e Podpisz — po kliknieciu przejdziesz do podpisu wniosku.

Podpisz

Zweryfikuj wprowadzone we wczesniejszych krokach dane, a nastepnie kliknij

Podpisz. Przejdziesz do kolejnego kroku.
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Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub
petnomocnika podmiotu

4.5 Podpis

W kroku pigtym wybierz sposéb podpisu wniosku. Wniosek mozesz podpisac

profilem zaufanym, e-dowodem lub certyfikatem kwalifikowanym.

gg gov.pl

« Wréc
Podpisz dokument

Wybierz jedna z ponizszych metod podpisywania dokumentow.

QE Profil zaufany 3
Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej, aby ziozyé podpis zaufany.
E-dowéd
Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem NFC, aby zlozy¢ podpis >
zaufany lub osobisty.
Zamien kody SMS na powiadomienia

Certyfikat kwalifikowany w aplikacji mObywatel
Uzyj aplikacji Podpis GOV i komputera z czytnikiem NFC, aby ziozy¢ podpis >

Potwierdzaj logowanie do profilu zaufanego, zmiany na koncie i podpisywanie
dokumentéw jednym przyciskiem w telefonie - wygodnie i bezpiecznie.

Dowiedz sie wiecej

kwalifikowany

Polityka cookies  Klauzula informacyjna  Deklaracja dostepnosci  Kontakt
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Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub
petnomocnika podmiotu

4.5.1. Profil zaufany

Gdy wybierzesz sposdb podpisu profil zaufany, mozesz zalogowac sie za pomoca:

e nazwy uzytkownika lub adresu e-mail i hasta
e banku

e e-dowodu

e certyfikatu kwalifikowanego.

Pamietaj!

Jesli wybierzesz profil zaufany, musi on by¢ potwierdzony i aktywny.

gov.pl | Serwis Rzeczypospolite]j Polskiej

Login &) Profil zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
PL | UA

- 2
Bank Pekao

LUB saml-emulator
@ e-dowsd Bk Pocouy

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail
Whpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamigtam nazwy uzytkownika

Hasto

;

{ Whpisz hasto

Nie pamietam hasta

[l orr eaminas
cREDIT
AGRICOLE

R
2

[ mBank o, inteligo
Nie masz profilu zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania? . M ey
B®S @ (54
KD L2 )
B A N K Bank Polski -
ZALOZ PROFIL
m Liaitencice | L haileani
Bank Pekao
v|E] P Lr—— Certyfikat
EE = a kwalifikowany
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Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub
petnomocnika podmiotu

Wybierz sposdb podpisu, np. za pomocg nazwy uzytkownika lub adresu e-mail,
i kliknij Zaloguj sie.

Potwierdz podpisanie dokumentu za pomocg metody autoryzacji wybranej
w ustawieniach profilu zaufanego np. kodem SMS.

Potwierdz podpisanie dokumentu

Whpisz kod SMS, ktdry wystalismy na Twdj telefon.

Kod SMS z 16.10.2025, godzina 08:16:54

SMS nie dotart? Wyslij ponownie
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Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub
petnomocnika podmiotu

4.5.2. E-dowdd

Gdy wybierzesz opcje e-dowadd, nastepnie wybierz rodzaj podpisu.
Pamietaj!

Aby podpisac¢ wniosek jedng z tych metod, musisz mie¢ aktywng warstwe

elektroniczng w dowodzie osobistym.

Eg gov.pl
€ Wréé
E-dowéd

Wybierz rodzaj podpisu.

QE Podpis zaufany
Uzyj smartfonu z NFC lub komputera z czytnikiem NFC

@ Podpis osobisty e-dowodem

Uzyj aplikadji Podpis GOV i komputera z czytnikiem NFC

Zamien kody SMS na powiadomienia
w aplikacji mObywatel

Potwierdzaj logowanie do profilu zaufanego, zmiany na koncie i podpisywanie
dokumentéw jednym przyciskiem w telefonie - wygodnie i bezpiecznie.

Dowiedz sig wigcej

Polityka cookies  Klauzula informacyjna  Deklaracja dostepnosci  Kontakt

Podpis zaufany

Jesli wybierzesz podpis zaufany, masz do wyboru dwa narzedzia do ztozenia tego

podpisu za pomocg e-dowodu: aplikacje eDO App lub czytnik NFC.
Pamietaj!

Do autoryzacji tego podpisu potrzebujesz czterocyfrowego numeru PIN.
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Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub
petnomocnika podmiotu

@ gov.pl

Wybierz narzedzie do podpisywania e-dowodem

H =

Aplikacja eDO App Czytnik NFC
Potrzebujesz smartfonu z wigczong funkcjg NFC i aplikacja Potrzebujesz podtgczonego do komputera czytnika kart
eDO0 App. © zblizeniowych (NFC). (O

Uzyj aplikacji eDO App Uzyj czytnika NFC

Po wybraniu Aplikacji eDO App lub czytnika NFC wyswietli sie petna instrukcja,

jak skorzysta¢ z tych narzedzi. Wykonaj wszystkie czynnosci i podpisz wniosek.

gov.pl

Uzyj aplikacji eDO App do podpisu Zmieri spos6b podpisu

Aby podpisa¢ dokument:

Przygotuj swéj dowdd osobisty z warstwg elektroniczng i 4-
cyfrowy kod PIN.

E i
396369

Kod QR wygasnie za: 56 sek.

Otwérz na telefonie aplikacje eDO App.

Wybierz przycisk Skanuj kod QR.

Zeskanuj kod QR lub przepisz numer, ktéry znajduje sie pod
kodem.

Wykonuj polecenia wyswietlane w aplikacji.

() Masz problem z aplikacjg? Skontaktuj sie z nami

0Odswiez kod QR
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Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub
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gov.pl

Uzyj czytnika NFC do podpisu Zmiets spossb podpisu |

Aby podpisa¢ dokument:

Sprawd?, czy masz zainstalowany program e-dowéd Menedzer

i podtaczony do komputera czytnik NFC
Pot6z na czytniku lub wtéz do niego swéj dowdéd osobisty z
warstwa elektroniczna.

Wpisz wymagane dane w oknie programu e-dowéd Menedzer.

Wybierz przycisk Podpisz na tym ekranie.

W oknie z certyfikatem identyfikacji lub na czytniku wpisz 4-
cyfrowy kod PIN.

Zobacz instrukcje krok po kroku

Podpis osobisty e-dowodem

Jesli wybierzesz podpis osobisty e-dowodem, przygotuj wszystkie wymagane

narzedzia i kliknij Podpisz.

Eg gov.pl

€ Wréc

E-dowéd — podpis osobisty

Q mObywatel

Aby podpisa¢ dokument, przygotuj:
* e-dowdd (dowdd osobisty z warstwa elektroniczng)
* czytnik NFC podtgczony do komputera
* aplikacje Podpis GOV i e-dowéd menadzer .

)
Podpisz : : o
Potwierdzaj logowanie do profilu zaufanego, zmiany na koncie i

podpisywanie dokumentéw jednym przyciskiem w telefonie -
wygodnie i bezpiecznie.

Dowiedz sig wigcej
Polityka cookies  Klauzula informacyjna  Deklaracja dostepnosci

Kontakt

Jesli chcesz zapoznac sie z instrukcja, kliknij Zobacz, jak podpisac pismo e-

dowodem.

Pamietaj!

Do autoryzacji tego podpisu potrzebujesz szesciocyfrowego numeru PIN.
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Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub
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4.5.3. Certyfikat kwalifikowany

Gdy wybierzesz sposéb podpisu certyfikat kwalifikowany, zapoznaj sie

z informacjami, przygotuj wszystkie wymagane narzedzia i kliknij Podpisz.

Eg gov.pl

€ Wréé

Certyfikat kwalifikowany

Q mObywatel

Aby podpisa¢ dokument, przygotuj:
o certyfikat kwalifikowany
* komputer
 aplikacje Podpis GOV.

Zobacz, jak podpisa¢ dokument certyfikatem Zamien kOdy SM$4
Potwierdzaj logowanie do profilu zaufanego, zmiany na koncie i
podpisywanie dokumentéw jednym przyciskiem w telefonie -

w aplikacji'm
wygodnie | bezpiecznie.
Dowiedz si¢ wigcej
Polityka cookies  Klauzula informacyjna  Deklaracja dostepnosci

Kontakt

Jesli chcesz zapoznac sie z instrukcjg, kliknij Zobacz, jak podpisaé¢ dokument

certyfikatem.
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Zarzadzanie adresami do e-Doreczen — instrukcja dla reprezentanta lub
petnomocnika podmiotu

4.6. Podsumowanie

W kroku siodmym wyswietli sie strona z informacjg, ze wniosek zostat wystany.

& Whnioski

Dziekujemy!
Twéj wniosek zostat wystany

Odbierze go:
MINISTERSTWO CYFRYZAC])I

Whniosek, informacje o jego statusie i ewentualnie przyczynie odrzucenia znajdziesz w module
Zarzgdzaj adresami do e-Doreczen.

Jesli wniosek zostanie odrzucony, poinformujemy Cie o tym wiadomoscig na wskazany adres e-
mail.

Wré6€ do Twoich skrzynek

Na stronie dostepny jest przycisk Wré¢ do Twoich krzynek, ktdry umozliwi Ci

powrdt na strone gtdwna aplikacji.
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5. Podstawa prawna
Podstawe prawng dla funkcjonowania ustugi e-Doreczen stanowi ustawa z dnia

18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (tj. Dz.U. 2023 r. poz. 285
z pdin. zm.).
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