Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
w Ministerstwie Sprawiedliwosci "

za rok 2018

Dziat I?

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej
kontroli zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposbdb
zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegdlnosci dla zapewnienia:

- zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

- skutecznosci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodnosci sprawozdan,

- ochrony zasobdw,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

- efektywnosci i skutecznosci przeptywu informagji,

- zarzgdzania ryzykiem,

oswiadczam, ze w kierowanej przeze mnie jednostce sektora finanséw publicznych - Ministerstwie
Sprawiedliwosci

Czesé BY
X wograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

ZastrzeZenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére zostang podjete w celu
poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaty opisane w dziale Il o$wiadczenia.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére zostang podjete w celu
poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej, zostaty opisane w dziale Il o$wiadczenia.

Czes¢ D
Niniejsze o$wiadczenie opiera sig na mbje!' ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzadzania
niniejszego oswiadczenia pochodzacych z:”

monitoringu realizacji celow i zadan,

samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finansow publicznycha),

procesu zarzadzania ryzykiem,

audytu wewnetrznego,

kontroli wewnetrznych,

kontroli zewnetrznych,

innych zrodet informacji: -

Jednoczesnie o$wiadczam, Ze nie sg mi znane inne fakty lub w&wﬁﬁt@emﬁﬁwwnx
na tres¢ niniejszego oswiadczenia. MINISTERSTWA SPRAWIEDLIWOSCI

b-ie QI 000 2oy Radﬁmzisz .........

(miejscowosg, data) (podpis ministra/kierownika jednostki)
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Dziat II®

1. Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku ubiegtym.

Nalezy opisa¢ przyczyny ztoZzenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np.
istotng stabosé kontroli zarzadczej, istotng nieprawidtowosé w funkcjonowaniu jednostki sektora
finanséw publicznych albo dziatu administracji rzadowej, istotny cel lub zadanie, ktére nie zostaty
zrealizowane, niewystarczajacy monitoring kontroli zarzadczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe,
elementu, ktérego zastrzeZenia dotycza, w szczegolnoéci: zgodnosci dziatalnosci z przepisami
prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznoéci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci
sprawozdan, ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem.

Zastrzezenia w funkcjonowaniu kontroli zarzadczej w 2018 r. w ministerstwie dotyczyty
Standardu B 6 — Okreslenie celéw i zadan, monitorowanie i ocena ich realizacji oraz
Standardu E19 — Monitorowanie systemu kontroli zarzgdczej.

Obowigzujacy w 2018 r. Plan dziatari Ministerstwa Sprawiedliwosci zawierat
zestawienie celdow, przypisane im mierniki okreslajace stopien realizacji celow wraz z ich
planowanymi wartosciami, a takze najwazniejsze zadania stuzgce realizacji tych celow.
Jednakze sformutowane mierniki nie pozwolity w peini oceni¢ skutecznosci osiggnigcia

zatozonych celdw i realizacji planu dziatan.

2. Planowane dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli

zarzadczej.

Nalezy opisaé¢ kluczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzadczej w odniesieniu do ztozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

W zakresie usprawnienia obszaru B6 oraz E19 dziatania naprawcze podjgto jeszcze

w 2018 r. i opisano je w Dziale |ll ,Pozostate dziatania” w pkt. 1.

Dziat 'Y

Dziatania, ktére zostalty podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzadcze;.

1. Dziatania, ktore zostaty zaplanowane na rok, ktérego dotyczy o$wiadczenie:

Nalezy opisac¢ najistotniejsze dzialania, jakie zostaty podjete w roku, ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie w odniesieniu
do planowanych dziatan wskazanych w dziale |l o$wiadczenia za rok poprzedzajacy rok, ktdrego dotyczy niniejsze
o$wiadczenie. W odwiadczeniu za rok 2010 nie wypetnia sig tego punktu.

W ramach poprawy funkcjonowania w Ministerstwie Sprawiedliwosci kontroli zarzadczej
w 2018 r. w obszarze Standardu D.16 Biezgca informacja oraz D.17 Komunikacja
wewnetrzna podjeto nastgpujace dziatania:
1. Kontynuowano zgodnie z harmonogramem realizacje projektu — Wdrozenie
elektronicznego zarzgdzania dokumentacja w Ministerstwie Sprawiedliwosci (EZD).
Z dn. 1 stycznia 2019 r. wdrozono w urzgdzie system EZD.
Wdrozenie systemu do elektronicznego obiegu dokumentow i zarzgdzania
dokumentacjg w wersji elektronicznej, przy jednoczesnym ograniczeniu obiegu
dokumentéw papierowych, powinno poprawi¢ sprawno$¢ i przejrzystosé zatatwiania

spraw oraz zapewni¢ osobom zarzadzajgcym i pracownikom dostep w odpowiednim



czasie do wiasciwych oraz rzetelnych informacji potrzebnych do realizacji zadan.
Wydaje sig, Zze poprzez wdrozenie systemu EZD zapewniono efektywny mechanizm
do przekazywania waznych informacji w obrebie komoérek organizacyjnych urzedu.
Jednakze, z uwagi na uruchomienie systemu EZD z poczatkiem 2019 r., analiza
skutkow wdrozonych rozwigzarn mozliwa bedzie w nastepnym roku.

Przeprowadzono  szkolenia dla  pracownikéw  ministerstwa z  zakresu
znowelizowanej instrukcji kancelaryjnej w zwiazku z planowanym wdrozeniem
od 1 stycznia 2019 r. systemu EZD oraz udzielano konsultacji nt. zasad postepowania
z korespondencja i jej obiegu w urzedzie.

Pozostate dziatania:

Nalezy opisaé najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w oéwiadczeniu za rok poprzedzajgey rok, ktérego dotyczy niniejsze
oswiadczenie, jezeli takie dziatania zostaly podjete.

Do pozostatych dziatan, ktére zostaly przeprowadzone w roku ubieglym w obszarze

kontroli zarzgdczej nalezy m.in.:

%

Wejscie w 2ycie zarzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 6 listopada 2018 r.
w sprawie systemu kontroli zarzadczej w Ministerstwie Sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min.
Sprawied!. poz. 307).

Zarzadzenie zmodyfikowato metodologie kontroli zarzadczej. Uproszczeniu ulegly
mechanizmy procedury planistycznej wskazujac jako podstawowe narzedzie
zarzadcze plan dziatan ministerstwa. Przemodelowany formularz planu dziatan
umozliwit komérkom organizacyjnym sprawne planowanie ich dziatalnosci w 2019 r.,
a takze monitorowanie i sprawozdawanie stopnia realizacji kolejnych etapow
wykonywanych zadan koncentrujac sie¢ na badaniu ich terminowosci. Czionkowie
kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci i Dyrektor Generalny urzedu w okresach
sprawozdawczych bedg otrzymywaé informacje dotyczace miernika okreslajacego
procentowy stosunek zadar zrealizowanych do wszystkich zadan w ramach danego
celu. Sformutowany w ten sposéb miernik powinien w sposob rzetelny i obiektywny
okreslic stopien realizacji celu. Jednoczeénie skrécono proces uzgadniania
I wypetniania wymaganych formularzy, a takze ich aktualizacji. Komorki organizacyjne
na biezgco beda mogly uzupetniaé i aktualizowaé niezbedne dane w wersji
elektronicznej korzystajac z dedykowanej platformy informatyczne;j.

Zmiana systemu kontroli zarzadczej w urzedzie miata réwniez na celu dostarczenie
czionkom Kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci i Dyrektorowi Generalnemu
urzedu bardziej skutecznych mechanizméw monitorowania  funkcjonowania
najwazniejszych  elementéw kontroli zarzadczej oraz jej poszczegodlnych
mechanizméw. Dyrektor Generalny bedzie mégt na biezaco reagowac na wystepujace
sygnaty o nieprawidtowosciach zaistnialych w danych obszarach dziatalnogci

Ministerstwa w kazdym czasie ich wystgpienia.



Z uwagi na wejécie w zycie ww. zarzadzenia z dniem 8 listopada 2018 r. analiza
skutkéw wprowadzonych zmian w metodologii systemu kontroli zarzadczej mozliwa
bedzie w nastepnym roku, tym samym nie planuje si¢ podjecia w 2019 r. dodatkowych
dziatan usprawniajgcych funkcjonowanie kontroli zarzgdczej w obszarach B6 oraz
E19.

2. Dokonanie analizy ryzyka pod katem ochrony danych osobowych, celem
zidentyfikowania potencjalnych ryzyk i dokonania oceny ich skutkow dla ochrony
danych oraz zaplanowania dziatan niezbednych do podjecia w odpowiedzi na ryzyko.
Przedmiotowe dziatanie zostato podjete w zwigzku z wejsciem w zycie rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1,
z pézn. zm.).

3. Podjecie dziatan zmierzajgcych do zamieszczania informacji nt. dziatalno$ci urzedu
na udostepnionej przez Ministerstwo Cyfryzacji stronie internetowej ministerstwa

w serwisie polskiego rzadu (Portal.gov.pl).

Objasnienia:

" Nalezy podaé¢ nazwe ministra, ustalong przez Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 33 ust. 1
ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199 i Nr 80, poz.
717, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz.
2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz.
1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z
2010 r. Nr 57, poz. 354), a w przypadku gdy o$wiadczenie sporzadzane jest przez kierownika
jednostki, nazwe petnionej przez niego funkgji.

W dziale |, w zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej, wypetnia sig tylko jedng
czesé z czesci A albo B, albo C przez zaznaczenie znakiem "X" odpowiedniego wiersza.
Pozostate dwie czesci wykresla sig. Cze$¢ D wypeinia sig niezaleznie od wynikow oceny stanu
kontroli zarzadczej.

Minister kierujgcy wigcej niz jednym dziatem administracji rzadowej sktada jedno o$wiadczenie
o stanie kontroli zarzadczej w zakresie wszystkich kierowanych przez niego dziatéw, obejmujace
rowniez urzad obstugujacy ministra. Oswiadczenie nie obejmuje jednostek, ktore nie sg
jednostkami sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620,
Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020 i Nr 238, poz. 1578).

Czes$¢ A wypetnia sig w przypadku, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajacym stopniu zapewnita
tacznie wszystkie nastepujace elementy: zgodno$¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skuteczno$¢ i efektywnosé dziatania, wiarygodno$¢ sprawozdan,
ochrone zasobéw, przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania, efektywnosc
i skutecznosé przeptywu informacji oraz zarzadzanie ryzykiem.

Czes$¢ B wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajacym
stopniu jednego lub wiecej z wymienionych elementdw: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa
oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci
sprawozdan, ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,
efektywnos$ci i skuteczno$ci przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem, z zastrzezeniem
przypisu 6.

3)

5)



9)

10)

Czes¢ C wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajacym
stopniu zadnego z wymienionych elementow: zgodnosci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan,
ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci
i skutecznosci przeptywu informacji oraz zarzgdzania ryzykiem.

Znakiem "X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu "innych Zrodet
informacji" nalezy je wymienic.

Standardy kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych ogtoszone przez Ministra
Finansow na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Dziat || sporzadzany jest w przypadku, gdy w dziale | niniejszego o$wiadczenia zaznaczono czesé
B albo C.

Dziat Il sporzadza sie w przypadku, gdy w dziale | o$wiadczenia za rok poprzedzajacy rok,
ktdérego dotyczy niniejsze oswiadczenie, byta zaznaczona czesé B albo C lub gdy w roku, ktérego
dotyczy niniejsze o$wiadczenie, byly podejmowane inne niezaplanowane dziatania majgce na celu
poprawe funkcjonowania kontroli zarzadczej.






