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2. Rejestracja wniosku o rodzinny kapitat opiekunczy (dla matki
lub ojca dziecka) - RKO

Niniejszy dokument stanowi instrukcje rejestracji dokumentu: wniosku o rodzinny kapitat opiekunczy
(dla matki lub ojca dziecka) — RKO poprzez portal Emp@tia.

3. Rejestracja w module eWnioski

3.1. Rejestracja wniosku

Aby zarejestrowac wniosek nalezy zalogowac sie do modutu eWnioski portalu Emp@tia, znajdujacego
sie pod adresem https://wnioski.mpips.gov.pl/.
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3.2. Sposoby logowania

Nastepnie nalezy sie zalogowac, korzystajgc z profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego.
Bezptatny profil zaufany mozna zatozy¢ on-line za posrednictwem systemoéw bankowosci
elektronicznej banku: PKO BP, Inteligo, Santander, mBank, ING Banku Slaskiego, Millennium, Pekao
S.A., Envelo, Alior, GET IN BANK, Banku Spétdzielczego, BNP Paribas, BOS.


https://wnioski.mpips.gov.pl/

WERSJA KONTRASTOWA

emp@tia A

Portal Informacyjno-Ustugowy STRONA GZOWNA

whnioski.mpips.gov.pl }

Uwaga! eWnioski dziataja na Zaloguj sig lub zatéz nowe konto korzystajac z:

najnow: h wersjach

przegladarek:
Profil Zaufany Podpis kwalifikowany
ozilla Firefox

- Google Chrome

L-).’.)gin.gov.pl

Zatoz Profil Zaufany przez bank bez wychodzenia z domu on-line

—wymagania

P Hie masz jeszcze Profilu Zaufanego?
II II Sprawdi, czy mozesz zatozyé Profil Zaufany za pomocg Twojego banku on-line.

Ustugi dostepne po zalogowaniu
Dla swiadczeniobiorcow Dla przedsiebiorcow

@' Swiadczenia Wychowawcze: 500+, Rodzinny [:] Rejestr Ziobkow

Kapitat Opiekunczy, Dobry Start 0 Rejestr Turnusdw Rehabilitacyjnych
0 Karta Duiej Rodziny
0' Swiadczenia Rodzinne, m. in.: Becikowe,

Zasitek Rodzinny, Pielegnacyjne,

Rodzicielskie
O iwiadczenia z Funduszu Alimentacyjnego

@' pomoc spoteczna

W przypadku wyboru zaktadki Profil zaufany zostaniemy przekierowani na strone logowania do
profilu zaufanego:

Wybierz sposob logowania

Bezpieczny | darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowod
Bezplatne narzedzie, dzieki ktoremu Dowad osobisty z warstwag elekwroniczna.
zatatwisz sprawy urzedowe online | Uzyj aplikacji mobilnej albo czymnika
podpiszesz dokumenty elektronicznie, podigczonego do komputera.
mojelD
; =
(i ~  intelgo B®s
B A N K
Bork Polski Bank Pekao
BNP PARIBAS ol m BANK X SERDLe

@ [ ——
JOEGES



Na stronie Profilu Zaufanego mamy do wyboru dwa sposoby logowania. Pierwszy z nich to Logowanie
za pomocg hasta (tradycyjnego profilu zaufanego). Wpisujemy login i hasto do naszego profilu
i logujemy sie.

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Nazwa uZytkownika lub adres e-mail * ‘:‘
| & =
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail !EN Inteligo Bank Pekao

Nie pamigtam nazwy uzytkownika LUB

[ mBank | IR v :& ING
WE: hasto |I .....

Nie pamietam hasta O ST

o s

ZALOGU) SIE

B@S @ e-dowsd CE —
Nie masz profilu zaufanego?
Twd] bank lub dostawca nie udostepnia logowania?
[ ZALOZ PROFIL }
Drugim sposobem logowania do profilu zaufanego jest bankowos$¢ elektroniczna.
Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
MNazwa uiytkownika lub adres e-mail » (‘:“
& =
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail h@n Intellgo Bank Pekaa
Nie pamietam nazwy uzytkownika LuB
Hasto ﬂ:ﬂ [ ceri T (6] ING 80

Wpisz hasto

Nie masz profilu zaufanego?
Twd] bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Nie pamietam hasta

B@S @ e-dowsd C; —

B A N K

i o s

{ ZALOZ PROFIL }

W drugim etapie logowania zostanie wystany SMS z kodem, ktéry wpisujemy w odpowiednie pole,
a nastepnie klikamy na ,,Potwierdz”.

Potwierdz logowanie
Whpisz ponizej kod autoryzacyjny, ktdry wystalismy na twoj telefon

Kod SMS nr 1z 24.12.2021

[ M’pl:? kod ]

ANULU) POTWIERDZ




3.3. Utworzenie profilu zaufanego

Jezeli uzytkownik nie ma profilu zaufanego, moze taki profil zatozy¢, klikajgc: ,,Zatéz Profil Zaufany
przez bank bez wychodzenia z domu on-line”:

WERSJA KONTRASTOWA

emp(@tia

Portal Informacyjno-Ustugowy

whnioski.mpips.gov.pl }

A

STRONA GLOWNA

Zaloguij sie lub zaloz nowe konto korzystajac z:

Profil Zaufany

L-).’.)gin.gov.pl 5:%

= Mozilla Firefox
= Google Chrome

—wymagania
techniczne

Zatoz Profil Zaufany przez bank bez wychodzenia z domu on-line

. . Nie masz jeszcze Profilu Zaufanego?

II ll Sprawdz, czy moizesz zatozyc Profil Zaufany za pomoca Twojego banku on-line.

Ustugi dostgpne po zalogowaniu

Dla swiadczeniobiorcow

Dla przedsigbiorcow

@ Swiadczenia Wychowawcze: 500+, Rodzinny L] Rejestr Ziobkdw

Kapitat Opiekuriczy, Dobry Start 0 Rejestr Turnusdw Rehabilitacyjnych
@' Karta Duzej Rodziny
0 Swiadczenia Rodzinne, m. in.: Becikowe,
Zasitek Rodzinny, Pielegnacyjne,
Rodrzicielskie
©' $wiadczenia z Funduszu Alimentacyjnego

® Pomoc Spoteczna

Nastepnie pojawi sie rejestracja w profilu zaufanym. Przekierowanie do strony https://pz.gov.pl.

Nalezy wybra¢ swojego dostawce tozsamosci i po kliknieciu mozna rozpoczgé zaktadanie profilu
zaufanego:

Login 3)

Profil zaufany

Rejestracja w profilu zaufanym @ Zmien sposéb rejestraci

Wybierz swojego dostawce tozsamosci

ﬁ inteligo &an
Bonk Polskd

ING 5
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https://pz.gov.pl/

3.4. Zaktadanie konta/aktualizacja danych

Jezeli jest to pierwsze logowanie uzytkownika do modutu e-Whnioski, pojawi sie sekcja do wypetnienia

danych uzytkownika:

o Wprowadz swoje dane osobowe

Nazwisko:
Imie:
Obywatelstwo:l 5 l Kod par'\stwa:| I
PESEL: Data urodzenia:l E ]
doku?n%%ztﬁ?l ] Nrdokumentu.l I
Piec: | EZ| stan cywiny: | |

Wprowadz numer telefonu kontaktowego.
0 Wprowadz swoj adres e-mail w formacie nazwa@domena

Twoj adres e-mail jest zweryfikowany.

Telefon: Drugi telefon:

E-mail:| |

0 Wprowadz swoj adres zamieszkania

Gmina/Dzielnica: |

Kod pocztowy: ] Poczta:

Miejscowos¢:

Ulica:
Nr domu: | N lokalu:
Symbol - Zagraniczny
panstwa: kod pocztowy:

Nazwa panstwa:

|| Czy adres do korespondencji inny niz adres zamieszkania

o Wprowadz swoj adres korespondencyjny.

Gmina/Dzielnica:
Kod pocztowy: Poczta:

Miejscowos¢:

Ulica:
Nr domu: Nr lokalu:
Symbol Zagraniczny
panstwa: kod pocztowy:

Nazwa panstwa:

Uwaga! Adres e-mail musi by¢ zweryfikowany. W tym celu na podany adres e-mail trafi zostanie
wystany link aktywacyjny. Dopiero po zweryfikowaniu poczty elektronicznej, mozna ztozy¢ wniosek.



Po wpisaniu wszystkich wymaganych informacji zaznaczamy ,,Zapisz”, nastepnie akceptacje
Regulaminu konta i wyrazamy zgode na gromadzenie, przetwarzanie i wykorzystywanie danych w
celu obstugi elektronicznej. W celu zmiany wtasnych danych przypisanych do konta, z bocznego menu
na gtéwnej stronie wybieramy ,,Zmiana danych”. W tej sekcji mozna zaktualizowa¢ dane swoje lub
pozostatych oséb:

Zmiana danych

whioski-stmpips.gov.pl )

Zmiana danych

®  \oje dane
"‘ Okno zmiany danych -

Panel ogoiny

Zatatw sprawe

Skrzynka odbiorcza

Whioski wystane ‘,‘g‘ Pozostate 0soby

Lista pozostatych osob

[

Zmiana danych

= Moje dane
* Pozostate osoby

Utworz organizacje

Ustawienia

eWnioski — wymagania
techniczne

4. Wypetnianie wniosku i przesytanie go do jednostki wtasciwej

Po zalogowaniu skorzysta¢ z menu, znajdujgcego sie po lewej stronie okna i wybrac przycisk ,,Zatatw
sprawe” lub w Panelu ogdélnym wybrac kafelek ,Wniosek o Rodzinny Kapitat Opiekunczy".

whioski-st mpips.gov.pl

Panel ogolny Whioski elekironiczne

* Rodzina 500+

+ Rodzinny Kapitat Opiekunczy
+ Dobry Start

- Karta Duzej Rodziny

Wybierz wniosek, ktory choesz zlozye. Jesl go nie widzisz, wybierz .Inne".

= Pivd

B’

P

+ Zasiek Rodzinmy

v S EERT NIRRT Swiadezenie Wychowaweze Whicsek o Rodzinny Kapitat Swiadczenie Dobry Start
- Fundusz Alimentacyjny {Program "Rodzina 500+7) Opiekunczy (wyprawka szkolna 300+)
 Zasitek Pielegnacyjny

- [ [ ] [
Zalatw sprawe

Skizynka odbiorcza (6) r.'.* d o ftiari "

Whioski wystane (596)

Wniosek o Karte Duzej

Jednorazowa zapomoga =
tytuku urodzenia sig dziecka

Zasitek Rodzinny | dodatki do

Rodziny (becikowe) Zasitku Rodzinnego
Zmiana danych [ — | [ — | [ — |
Utwirz organizacie
Useuiena '“‘* *i"i" ﬁ
inski i Swiatczenie Rodzicielskie Swizdczenia z Funduszu Zasitek Pielegnacyjny
FMmI»Es:hn; wymagania Alimentacyjnego -




Pojawi sie komunikat, ktéry nalezy potwierdzié:

Whiosek o swiadczenie Rodzinny Kapitat Opiekunczy

Przygotu) odpowiednie dane craz dokumenty niezbedne do ztozenia
whniosku dotyczacego rodzinnego kapitatu opiekuriczego

a) dane dziecka, na ktdre wnioskujesz o rodzinny kapitat opiekunczy,

b) akt urodzenia dziecka, jezeli dziecko nie posiada nadanego numeru
PESEL,

c) dokument potwierdzajacy legalnosc pobyiu cudzoziemca w Polsce

Zapozna] sie z trescia wyjasnien | pouczen, kiore wyswietlaja sie po
kliknigciu w znak pomocy: "?".

Gdy wypetnisz wniosek (wraz z ewentualnymi zatgcznikami), przekazemy
go do ZUS, kiory rozpatrzy Twojg sprawe.

Whniosek o rodzinny kapital opiekunczy mozesz ztozy¢ najwczesniej
w miesiacu, w ktérym Twoje dziecko ukonczy 9 miesiac zycia.
Prawo do rodzinnego kapitatu opiekunczego przystuguje od
miesiaca, w ktorym dziecko konczy 12. miesigc Zycia do miesiaca, w
ktorym dziecko ukonczyto 35 miesigcy Zycia.

Za posrednictwem PIU mozesz ziozy¢ wniosek jako rodzic (matka
albo ojciec) dziecka.

Jezeli cheesz zlozy¢ wniosek jako osoba, ktdra wystapita z wnioskiem do
sadu opiekunczego o przysposobienie dziecka wniosek mozesz ziozyt
korzystajgac z PUE ZUS dostepnege na stronie
https:/iwww.zus.pl/portal/logowanie.npi

Wiecej informacji na temat programu znajdziesz na stronie
https://www.gov.pl/web/rodzina/rodzinny-kapital-opiekunczy

I [P

Uwaga! W przypadku wnioskéw sktadanych bezposrednio do ZUS, pomijany jest krok wyboru
urzedu/instytucji, do ktdrej ztozony bedzie wniosek. Formularz jest automatycznie uruchamiany.

Po zatwierdzeniu komunikatu, zostanie otwarty kreator do wypetnienia wniosku:

Whio

* _Pole wymagane

Dane osoby skiadajacej wniosek o

o SprawdZ dane, ktore zostaly uzupeinione automatycznie i w razie potrzeby zaktualizuj je.

Sprawdz, czy Twoje dane sg pi ‘oraz uzupeinij 'ymagane pola

Imig *
Nazwisko *

PESEL

Numer dokumentu

Data urodzenia *

Sprawdz swoje danc adresowe i w razic potrzeby popraw je

D Adres zagraniczny
Gmina * ="
Kod pocztowy *
Migjscowosc®  JLRMEL
Ulica I el ol ey

Numer domu *

Podaj numer swojego rachunku w banku lub w spoidzi j kasie

Prosze o wpiate Swiadczenia na rachunek bankowy

w Polsce

Obywatelstwo *
Plec *

Stan cywiny *
Adres email *

Numer telefonu *

Numer lokalu

w pafistwic UE/EFTA albo Wielkisj Brytani, ktérego jestem wiadciciclem albe wspéhwiadciciclem

Numer rachunku w Polsce *

al ~
e N ~
T ~




5. Nawigacja

W ramach rejestracji danych we wniosku uzytkownik moze napotkaé na rézne przyciski, utatwiajgce

obstuge i uzupetnianie informacji:

0 Przycisk zakoriczenia rejestracji wniosku bez jego
zapisania. Wybranie przycisku powoduje powrét do
PRZERWI widoku panelu ogdlnego. Po rezygnacji wniosek nie
REJESTRACJE . . .
WNIOSKU zostanie zapisany, uzupetnione dane zostang utracone.

Ikony informujace o ilosci krokéw do uzupetnienia
Qo—O0——©0 -0 ()| wniosku. Ikona wypetniona kolorem biatym
symbolizuje biezacy krok.

Przycisk pomocy, dostepny w niektdrych sekcjach
whniosku, umozliwia wyswietlenie okna dodatkowych
informacji utatwiajgcych poprawne wypetnienie
danych sekgji.

Przycisk pozwalajgcy na przejscie do kolejnego kroku

walidujgcych.

Przycisk pozwalajgcy na przejscie do poprzedniego

Wstecz
kroku kreatora.

kreatora. Wybranie przycisku powoduje sprawdzenie
poprawnosci uzupetnionych danych
w widoku i wyswietlenie ewentualnych komunikatéw

. Przycisk pozwalajgcy na przerwanie aktualnie
x AnU|Uj wykonywanej czynnosci w kreatorze.

Przycisk pozwalajacy na zatwierdzenie poprawnosci
v Dodaj wprowadzonych danych na dedykowanej do tego

zaktadce (np. dane dziecka).

Przycisk umozliwiajgcy wybranie daty z widzetu

kalendarza.

Przycisk zapisu danych wniosku. Jego wybranie konczy
proces wprowadzania danych i powoduje wyswietlenie
komunikatu z prosba o potwierdzenie poprawnosci. Po

zatwierdzeniu danych system utworzy wniosek,
ZatwierdzZ dane ktérego nie bedzie mozliwosci edycji, mozliwe bedzie
jedynie dodanie zatgcznikow.

Zatwierdzenie/zapisanie danych wniosku nie jest

réwnoznaczne z jego wystaniem!

Jezeli podczas przechodzenia do nastepnego kroku w dotychczas uzupetnionych polach zostang
wykryte dane niepoprawne, to wéwczas pojawi sie komunikat btedéw walidacji:
¢ Biedy walidacji -
Popraw wszystkie btedy walidacji

formularza, aby przejsc dalgj

10



Btedy walidacji blokujg mozliwos¢ przejscia do kolejnego kroku, nalezy poprawié wszystkie twarde

walidacje, oznaczone kolorem czerwonym, np.:

@ Nalezy podaé PESEL lub nr dokumentu.

6. Krok 1

6.1. Dane osoby sktadajgcej wniosek

Nalezy uzupetni¢ wszystkie pola obowigzkowe. Niektdére pola sg niedostepne do edycji, poniewaz sg
automatycznie pobrane z danych zalogowanego wnioskodawcy (wtasciciela rachunku). Adres
zamieszkania moze byc¢ to adres z Polski lub z kraju UE/EFTA lub Wielkiej Brytanii lub spoza kraju
UE/EFTA lub Wielkiej Brytanii. Pole dostepne do edycji ale nalezy uzupetni¢ wszystkie obowigzkowe

pola. Jezeli adres zamieszkania wnioskodawcy jest w Polsce, automatycznie pole dotyczgce rachunku

bankowego zaznaczone jest ,w Polsce”. Natomiast, jezeli wnioskodawca wskaze adres zagraniczny
(zaznaczy przycisk ,,Adres zagraniczny” i wypetni wszystkie obowigzkowe pola) wtedy ma mozliwos¢

wyboru, czy chce swiadczenie dostawac na rachunek bankowy w Polsce, czy na rachunek, znajdujacy

sie w panstwie UE/EFTA lub Wielkiej Brytanii (nie nalezy podawaé numeru rachunku spoza panstw
UE/EFTA lub Wielkiej Brytanii).

Jezeli wnioskodawca wybierze rachunek zagraniczny, pojawig sie dodatkowe pola, ktdore nalezy
uzupetnié:

Po uzupetnieniu wymaganych pdl — przycisk ,Dalej” przeniesie do 2. kroku kreatora.

Sprawdz swoje dane adresowe i w razie potrzeby popraw je
Adres zagraniczny
Gmina *
Miejscowos¢ *
Ulica *

Numer domu * Numer lokalu

Nazwa paristwa * IN\EMCY v' Zagraniczny kod
pocztowy *

i3 W e N wWi - Data rozpoczecia E
Podaj date rozpoczecia zamieszkania w paristwie UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii - (02 8

Podaj numer swojego rachunku w banku lub w spoidzi ] kasie

Prosze o viptate $wiadczenia na rachunek bankowy
) w Polsce
@ panistwie UE/EFTA albo Wielkiej Brytanii

Numer rachunku w paristwie UE/EFTA albo Wielkiej Brytanil, ktorego jestem wiascicielem albo wspétwiascicielem

Nazwa i adres banku

Miedzynarodowy identyfikator banku w formacie BIC/SWIFT

Po uzupetnieniu wszystkich danych nalezy klikng¢ ,Dalej” by przejs¢ do kolejnego kroku kreatora.

11




7. Krok 2

7.1. Czy praca lub pobieranie swiadczen przez Wnioskodawce

Dla ustalenia, czy sprawie wnioskodawcy majg zastosowanie unijne przepisy o koordynacji systeméw
zabezpieczenia spotecznego, nalezy odpowiedzie¢ na pytanie: Czy pracujesz lub pobierasz
Swiadczenia z paristwa UE/EFTA albo z Wielkiej Brytanii? Jesli pobyt w Wielkiej Brytanii rozpoczgtes po
raz pierwszy po 31 grudnia 2020 r. zaznacz odpowiedz ,Nie”. Jezeli wnioskodawca zaznaczy ,,Nie”,
moze przystgpic¢ do dalszego wypetniania wniosku. Jezeli zaznaczy ,,Tak”, pojawig sie kolejne pytania,

na ktore nalezy udzieli¢ odpowiedzi:

Whiosek o rodzinny kapitat opiekuficzy (dla matki albo ojca dziecka)

* - Pole wymagane

Czy praca lub pobieranie Swiadczen przez Wnioskodawce

na pytanie:

o Dia ustalenia, czy w Twojej sprawie maja zastosowanie unijne przepisy o i systemow

Czy pracujesz lub pobierasz $wiadczenia za granica z paristwa UE/EFTA albo z Wielkiej Brytanii? Jesli pobyt w Wielkiej Brytanii rozpoczaie po raz pienwszy po 31 grudnia 2020 r. zaznacz odpowieds Nie” *

® Ak O NE

Czy zatrudnienie lub dzistalnosé na wiasny rachunek

Czy jestes zatrugniony albo prowadzisz dziaialnosé na wiasny rachunek w jednym 2 paristy UE/EFTA albo w Wielkie] Brytanii? *

O TAK O ME

Informacje o $wi przez

Czy pobierasz z panstwa UE/EFTA albo z Wielkie] Brytanil ktores z tych Swiadczen: emeryture, rentg, zasitek dia bezrobotnych, zasitek chorobowy, zasitek macierzyniski? *
O TAK O NE

Identyfikatory zagraniczne Wnioskodawcy

o Podsj numery Z w pari w ktorych byles ubezpieczony (mieszkasz) i paiistwo, kidrego numer dotyczy

Identyfikator zagraniczny 1

Identyfikator zagraniczny Paristwo *

Dodaj kolejny identyfikator

Jezeli na pytanie: ,Czy jestes zatrudniony albo prowadzisz dziatalnos¢ na wtasny rachunek w jednym z
paristw UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii?” wnioskodawca odpowie ,,Tak”, pojawia sie kilka opcji

dotyczacych formy zatrudnienia:

e pracownik zatrudniony przez pracodawce

Czy zatrudnienie lub dziatalnod¢ na wtasny rachunek
Czy jestes zatrudniony albo prowadzisz dziatalnoé¢ na wlasny rachunek w jednym z paristw UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii? *

® TaK ) NIE
Podaj rodzaj zatrudnienia albo dziatalnosci w panistwie UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii: *

pracownik zatrudniony przez pracodawce

Okres zatrudnienia 1

Od E do E

podawsj daty kofica zstrudnienis.

Jesli nads| jestes zatrudniony

Panstwo * ~
Mazwa i adres
pracodawcy

4

0/ 350 znakéw

Dodaj kolejny okres zatrudnienia

Umowa o prace zawarta w UE/EFTA albo Wielkiej Brytanii

o Dofacz, o ile to mozliwe, skan umowy o prace w paistwie UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii.

+ Wybierz |EANEETA ST}
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e osoba prowadzgca dziatalnos$¢ na wiasny rachunek

osoba prowadzgca dziatalnosc na wiasny rachunek

Okres prowadzenia dziatalnosci 1

0Od E do E

Jesli nadal prowadzisz dziatalnosé nie podawaj daty kefcows

Paristwo * o
MNazwa i adres
siedziby
prowadzenia
dziatalnosci

Dodaj kolejny okres zatrudnienia

Dokument dot. Zarejestrowania dziatalnosci w UE/EFTA albo Wielkiej Brytanii

o Dolacz, o ile to mozliwe, skan dokumentu dotyczacy zarejestrowania dziatalnosci na wlasny rachunek w panstwie UE/EFTA albo w Wielkiej
Brytanii.

+ Wybierz |EESNEIETE ®  Anuluj

e pracownik oddelegowany przez polskiego pracodawce do pracy w panstwie UE/EFTA lub w
Wielkiej Brytanii albo wykonujgcy prace w dwdch lub kilku panstwach UE/EFTA lub w Wielkiej
Brytanii na podstawie zaswiadczenia A1 wydanego w Polsce albo osoba wykonujgca prace na
wtasny rachunek w innym panstwie UE/EFTA lub w Wielkiej Brytanii na podstawie
zaswiadczenia Al wydanego w Polsce,

e pracownik sezonowy

pracownik sezonowy

Okres wykonywania pracy sezonowej 1

0Od E do E

Paristwo * v
MNazwa i adres
pracodawcy

Dodaj kolejny okres zatrudnienia

Nastepnie pojawi sie informacja dotyczgca pobieranych swiadczen przez Wnioskodawce. Na pytanie:
,Czy pobierasz z panistwa UE/EFTA albo z Wielkiej Brytanii ktores z tych $wiadczen: emeryture, rente,
zasitek dla bezrobotnych, zasitek chorobowy, zasitek macierzyniski?” mozna wybrac odpowiedz ,, Tak”
lub ,,Nie”. Jezeli wybierze ,, Tak” wtedy pojawig sie dodatkowe opcje do zaznaczenia, jakiego rodzaju

jest pobierane swiadczenie:
Informacje o $wiadczeniach pobisranych przez Wnioskodawce

Czy pobierasz z paristwa UE/EFTA albo z Wielkie] Brytanii ktdre$ z tych Swiadczen: emeryture, rente, zasitek dla bezrobotnych, zasitek chorobowy, zasitek
macierzyriski? *

® Kk O MNE
Zaznacz Swiadczenie | wybierz panstwo, z ktdrego je pobierasz: *
["] Emenytura albo renta
[] Swiadczenie z tytutu bezrobacia

|| Zasitek chorobowy / zasitek macierzyriski / inne
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Nalezy zaznaczy¢ rodzaj $wiadczenia oraz panstwo, z ktérego to sSwiadczenie jest pobierane. Dla
przyktadu wybrany jest zasitek chorobowy/zasitek macierzynski:

Informacje o $wiadczeniach pobieranych przez Wnioskodawce

Czy pobierasz z panstwa UE/EFTA albo z Wielkie] Brytanii ktdres z tych Swiadczen: emeryture, rente, zasitek dla bezrobotnych, zasitek chorobowy, zasitek
macierzyniski? *

® K NIE
Zarnacz Swiadczenie | wybierz pafstwo, z ktdrego je pobierasz: *
Emerytura albo renta
Swiadczenie z tytutu bezrobocia

Bd Zasitek chorobowy / zasitek macierzyriski / inne

Paristwo * |NIEMCY V‘

W kolejnym kroku, nalezy poda¢ Identyfikator zagraniczny oraz panistwo, ktdrego identyfikator
dotyczy. Wnioskodawca moze facznie podac 20 identyfikatoréw zagranicznych wraz z panstwami,
klikajac przycisk ,,Dodaj kolejny identyfikator”. Przez zagraniczny numer identyfikacyjny nalezy
rozumie¢ numer stuzgcy identyfikacji dla celéw podatkowych lub ubezpieczen spotecznych uzyskany
w panstwie, w ktdrym podatnik ma miejsce zamieszkania.

Identyfikatory zagraniczne Whnioskodawcy
o Podaj zagraniczne numery identyfikacyjne w panstwach, w ktérych byfes ubezpieczony (mieszkasz) i panstwo, ktérego numer dotyczy

Identyfikator zagraniczny 1

Identyfikator zagraniczny Panstwo

Dodaj kolejny identyfikator

7.2. Pytania dotyczace wspdtmatzonka lub drugiego rodzica dziecka

Sekcja dotyczy wspdétmatzonka lub drugiego rodzica dziecka. Wnioskodawca musi zaznaczy¢
odpowiedz ,Tak” lub ,Nie/Nie wiem” na pytanie: ,Czy Twdj wspotmatzonek lub drugi rodzic dziecka
pracuje lub mieszka lub pobiera swiadczenia z paristwa UE/EFTA albo z Wielkiej Brytanii? Jesli pobyt w
Wielkiej Brytanii rozpoczqt sie po raz pierwszy po 31 grudnia 2020 r. zaznacz ,,NIE”.

Jezeli odpowiedZ na wyzej postawione pytanie jest twierdzaca, nalezy podac dane identyfikacyjne
osoby, ktéra pracuje, mieszka albo pobiera $wiadczenie w panstwie UE/EFTA lub Wielkiej Brytanii:
imie, nazwisko, PESEL, numer dokumentu, rodzaj dokumentu, date urodzenia, paristwo zamieszkania,
adres zamieszkania wraz z datg rozpoczecia zamieszkania w panstwie UE/EFTA albo w Wielkiej
Brytanii:
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Pytania dotyczace wspotmatzonka lub drugiego rodzica dziecka

Czy Twdj wspotmatzonek lub drugi rodzic dziecka pracuje lub mieszka lub pobiera $wiadczenia za granicg z paristwa UE/EFTA albo z Wielkiej Brytanii? Jesli pobyt w
Wielkig] Brytanii rozpoczat sig po raz pierwszy po 31 grudnia 2020 r. zaznacz Mie [ Nie wiem™. *

® ™K NIE/NIE WIEM

Dane identyfikacyjne

Podaj dane osoby, ktdra pracuje, mieszka albo pobiera Swiadczenie w paristwie UE/EFTA albo w VWielkiej Brytanii

Imig * Numer dokumentu
Nazwisko * Rodzaj dokumentu v
PESEL Data urodzenia E
Paristwo Zamieszkania
A

Podaj date rozpoczecia zamieszkania w paristwie UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii

Adres zamieszkania w paristwie UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii

Dalej nalezy znéw podac identyfikator zagraniczny oraz panstwo, ktorego identyfikator dotyczy
(mozna doda¢ maksymalnie 20 identyfikatorow; doktadnie tak jak wyzej, w poprzednim punkcie —
nalezy kliknag¢ ,,Dodaj kolejny identyfikator”).

|dentyfikatory zagraniczne

6 Podaj zagraniczne numery identyfikacyjne albo numery ubezpieczenia w panstwach UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii, w ktorych Twoj
wspotmalzonek lub drugi rodzic dziecka byl ubezpieczony i panstwo, ktérego dotycza:

Identyfikator zagraniczny 1

Identyfikator zagraniczny Paristwa *

Dodaj kolejny identyfikator

Kolejno pojawia sie pytanie ,,Czy Twoj wspotmatzonek lub drugi rodzic dziecka mieszka na state
w jednym w paristw UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii?” oraz ,,Czy Twoj wspétmationek lub drugi

rodzic dziecka jest zatrudniony albo wykonuje prace na wtasny rachunek w jednym z paristw UE/EFTA
albo w Wielkiej Brytanii?” Nalezy zaznaczy¢ ,, Tak” lub ,,Nie” w obu przypadkach.

Zamieszkiwanie |ub praca zagranicg

Czy Twdj wspdtmatzonek lub drugi rodzic dziecka mieszka na state w jednym z paristw UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii? *
TAK NIE/NIE WIEM

Czy Twdj wspdtmatzonek lub drugi rodzic dziecka jest zatrudniony albo wykonuje prace na wtasny rachunek w jednym z panstw UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii? *
TAK NIE/NIE WIEM

Informacje o pobieranych Swiadczeniach

Czy Twdj matzonek lub drugi rodzic dziecka pobiera z paristwa UE/EFTA albo Wielkiej Brytanii emeryture, rente albo zasitek dla bezrobotnych, zasitek chorobowy,
zasitek macierzyriski? *

TAK NIE/MNIE WIEM
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Jezeli na pytanie ,Czy Twdj wspotmatzonek lub drugi rodzic dziecka jest zatrudniony albo wykonuje
prace na wtasny rachunek w jednym z paristw UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii?” zaznaczona zostata
odpowiedz , Tak”, nalezy podac rodzaj zatrudnienia lub dziatalnosci w panstwie UE/EFTA albo w
Wielkiej Brytanii:

Zamieszkiwanie lub praca zagranicg

Czy Twdj wspdtmatzonek lub drugi rodzic dziecka mieszka na state w jednym z panstw UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii? *

TAK NIE/MIE WIEM
Czy Twéj wspdtmatzonek lub drugi rodzic dziecka jest zatrudniony albo wykonuje prace na wtasny rachunek w jednym z paristw UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii? *

® TAK MNIE/MIE WIEM

Czy zatrudnienie lub dziatalnosé na wtasny rachunek

Podaj rodzaj zatrudnienia albo dziatalnosci w panistwie UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii: *
pracownik zatrudniony przez pracodawce
osoba prowadzaca dziatalne&¢ na whasny rachunek

pracownik oddelegowany przez polskiege pracodawce do pracy w pafistwie UE/EFTA lub w Wielkie] Brytanii albo wykonujgcy prace w dwdch lub kilku
panistwach UE/EFTA lub w Wielkiej Brytanii na podstawie zadwiadczenia A1 wydanego w Palsce, albo osoba wykonujaca prace na wtasny rachunek w
innym panstwie UE/EFTA lub w Wielkie] Brytanii na podstawie zaswiadczenia A1 wydanegoe w Paolsce

pracownik sezonowy

Nalezy zaznaczyé co najmniej jedng pozycje. Jezeli wnioskodawca zaznaczy np. ,pracownik
zatrudniony przez pracodawce”, pojawig sie pola do uzupetnienia: okres zatrudnienia (od kiedy, do
kiedy), panstwo, nazwa i adres pracodawcy. O ile to mozliwe, mozna dotgczy¢ skan umowy o prace w
panstwie UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii. Szczegdétowo zostato to wyjasnione w akapicie 2.1.
Nastepnie nalezy zaznaczy¢ ,, Tak” lub ,,Nie/Nie wiem” odpowiadajac na pytanie: ,Czy Twéj
wspotmatzonek lub drugi rodzic dziecka pobiera z paristwa UE/EFTA albo z Wielkiej Brytanii
emeryture, rente albo zasitek dla bezrobotnych, zasitek chorobowy, zasitek macierzyriski?” Jezeli
odpowiedz brzmi ,, Tak”, nalezy zaznaczy¢ swiadczenie i podac panistwo, z ktdrego sie to $wiadczenie
jest pobierane (przyktad ponizej: Swiadczenie z tytutu bezrobocia pobierane z Niemiec):

Informacije o pobieranych Swiadczeniach

Czy Twdj matzonek lub drugi rodzic dziecka pobiera z paristwa UE/EFTA albo Wielkie] Brytanii emeryture, rente albo zasitek dla bezrobotnych, zasitek chorobowy,
zasitek macierzyriski? *

® TAK NIE/NIE WIEM
Zaznacz §wiadczenie | wybierz panstwo, z ktdrego je pobiera: *
Emerytura albo renta

B4 Swiadczenie z tytutu bezrobocia

Paristwo * MNIEMCY V|

Zasitek chorobowy / zasitek macierzyriski / inne

Dodaj kolejng osobe

Za pomocg przycisku ,Dodaj kolejng osobe” mozna doda¢ dane matzonka (maksymalnie 5 pozycji).
7.3. Status zawodowy

»Status zawodowy wnioskodawcy” oraz ,Status zawodowy wspétmatzonka/rodzica”. Nalezy
zaznaczy¢ co najmniej jedng pozycje:
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Status zawodowy

Status zawodowy wnioskodawcy
Podaj swdj status zawodowy w Polsce: *

Jestem pracownikiem

Prowadze pozarolniczg dziatalnoé¢ gospodarcza

Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw
Pobieram emeryture/rente

Pobieram $wiadczenie z tytutu bezrobocia

Przebywam na urlopie macierzyriskim, rodzicielskim, wychowawczym
Zadne z powyzszych

Status zawodowy wspétmatzonka/rodzica

Podaj status zawodowy w Polsce Twojego wspétmatzonka lub drugiego rodzica dziecka: *
Wystarczy. ze podasz dane jednej z osdb.

Jest pracownikiem

Prowadzi pozarolniczg dziatalno¢ gospodarcza

Podlega obowigzkowemu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw
Pobiera emeryture/rente

Pobiera dwiadczenie z tytutu bezrobocia

Przebywa na urlopie macierzyrfiskim, rodzicielskim, wychowawczym
Zadne z powyzszych / nie wiem

7.4. Podaj dane wspdtmatzonka lub drugiego rodzica dziecka

Dane do wypetnienia. Wymagane jest podanie imienia i nazwiska wspdtmatzonka/drugiego rodzica
dziecka:

Podaj dane wspotmatzonka lub drugiego rodzica dziecka

Imig MNumer dokumentu
Nazwisko Rodzaj dokumentu v
PESEL

Data urodzenia E

Adres zamieszkania w paristwie UE/EFTA albo w Wielkig] Brytanii

7.5. Wniosek o zagraniczne swiadczenie rodzinne z panstwa UE/EFTA albo z
Wielkiej Brytanii

Nalezy odpowiedzie¢ na pytanie: ,Czy Ty albo Twdéj wspdtmatzonek lub drugi rodzic dziecka
ztozytes/ztozyt wniosek o zagraniczne swiadczenie rodzinne z paristwa UE/EFTA albo Wielkiej

Brytanii? Jezeli wnioskodawca wskaze ,, Tak”, wymagane jest podanie panstwa, z ktérego pobierane
jest swiadczenie:

k o zagraniczne swiadi ie rodzinne z panstwa UE/ EFTA albo z Wielkiej Brytanii

Czy Ty albo Twdj wspdtmatzonek lub drugi rodzic dziecka ziozyles / ztozyt wniosek o zagraniczne $wiadczenie rodzinne z paristwa UE/EFTA albo Wielkiej Brytanii? *
O TAK NIE/NIE WIEM

Paristwo

=

Przyciskiem ,,Dalej” mozna przejs¢ do kolejnego kroku kreatora.
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8. Krok 3

8.1. Wysokos¢ swiadczenia

Do zaznaczenia jedna z pozycji:
Wysokosc swiadczenia
Prosze o wyptate rodzinnego kapitatu opiekuriczego w kwocie
71000 zt miesigcznie na dziecko przez okres maksymalnie dwunastu miesigcy (w przypadku orzeczenia przez sad opieki naprzemiennej obojga rodzicsw 500

zt miesigcznie)

500 zt miesigcznie na dziecko przez okres maksymalnie dwudziestu czterech miesiecy (w przypadku orzeczenia przez sad opieki naprzemienne]j obojga
rodzicdw 250 zt miesiecznie)

8.2. Wybadr dzieci, na ktore sktadasz wniosek o rodzinny kapitat opiekunczy

Dane dzieci, na ktére sktadany jest wniosek mozna wybrac z listy.

Za pomocg przycisku ,,Uzupetnij liste 0s6b”, mozna doda¢ kolejne osoby, pamietajac o tym, ze trzeba
podac¢ wszystkie niezbedne/wymagane dane osobowe:

Wybér dzieci, na ktore i o inny kapitat

o Wybierz dzieci, na ktore { o inny kapitat

Wyboru mozesz dokonaé na dwa sposoby:
a) z listy 0s6b znajdujacef sie ponizej,

h) dodajac nowa osobe za pomoca przycisku "Uzupeinij liste 0s6b". Pamigtaj, ze dodajac nowa osobe musisz podaé wszystkie niezbe ymagane dane
o inny kapitai opie A mozesz zfozy¢ najwczesniej w miesigcu, w ktérym Twoje dziecko ukonczy 9 miesigc Zycia.
Wybierz v
=+ Uzupenij liste osob ~—
Imie & Nazwisko & PESEL & Nr dokumentu & Edytowanie

Brak czionkow rodziny

Oswiadczam, ze dla dzieci, na kiére ubiegam sie o $wiadczenie jestem *

O Matka O Ojcem

o Dodanie osoby X

Dane identyfikacyjne

Imig * Data urodzenia * dd/mm/rrrr E

Drugie imig Obywatelstwo * v
Nazwisko * Ple¢ * ~
PESEL
Stan cywilny * Y4
Rodzaj dokumentu v

Numer dokumentu

[ ovia | ¥ oo |

Jezeli wszystkie dane sg uzupetnione nalezy klikng¢ ,,Dodaj”. Tym samym sposobem mozna dodac

kolejnych cztonkéw rodziny.
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Obowigzkowo trzeba zaznaczy¢ oswiadczenie: Czy wnioskodawca jest matka, czy ojcem dla dzieci, na
ktére ubiega sie o Swiadczenie.

8.3. Dane adresowe dziecka

Nalezy zaznaczy¢ ,, Tak” lub ,,Nie” na pytanie: , Czy dziecko mieszka pod tym samym adresem co Ty?”.

Uwaga! To pytanie pojawi sie tylko wtedy, gdy na pytanie ,,Czy pracujesz lub pobierasz swiadczenia z
panstwa UE/EFTA albo z Wielkiej Brytanii?” udzielono odpowiedzi , Tak”

lub na pytanie ,,Czy Twdéj wspdtmatzonek lub drugi rodzic dziecka pracuje lub mieszka lub pobiera
Swiadczenia z paristwa UE/EFTA albo z Wielkiej Brytanii?” udzielono odpowiedzi , Tak” lub wskazano
w polu ,Panstwo zamieszkania” (wnioskodawcy) jedno z panstw zagranicznych z listy: Paristwo
UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii.

Jezeli wnioskodawca zaznaczy odpowiedz ,Nie”, wowczas nalezy uzupetnié pole ,Podaj adres
zamieszkania dziecka”. Dotyczy to kazdego dziecka, na ktdre sktadany jest wniosek:

Dane adresowe dziecka

Czy dziecko mieszka pod tym samym adresem co Ty?

O TAK ® NE

Podaj adres zamieszkania dziecka

Z

0/350 znakf;‘:‘:
Nastepnie jest osSwiadczenie dotyczace pobierania podobnego swiadczenia za granicg (nalezy podad
panstwo, z ktérego przystuguje swiadczenie) oraz pytanie dotyczace sprawowanej opieki

naprzemiennej. Jezeli wnioskodawca posiada orzeczenie sadu potwierdzajgce sprawowanie opieki
naprzemiennej, musi dotgczy¢ plik z orzeczeniem sadu.

Oswiadczenie

Czy Tobie albo Twojemu wspéimatzonkowi, albo drugiemu rodzicowi dziecka przystuguje za granica na dziecko $wiadczenie o podobnym charakterze do rodzinnego kapitatu
opiekunczego? *

O TAK (O NIENIE WIEM

Orzeczenie sadu potwierdzajace sprawowanie opieki naprzemiennej

Czy posiadasz orzeczenie sadu potwierdzajace sprawowanie opieki naprzemiennej? *

O TAK O NE

Orzeczenie sgdu potwierdzajace sprawowanie opieki naprzemiennej

Czy posiadasz arzeczenie sadu pofwierdzajace sprawowanie opieki naprzemiennej? *

® "k O NE

+ Wybierz X Zalgcz x Anuluj
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8.4. Dane dotyczace najstarszego dziecka w rodzinie

Dane yCZa ji dziecka w

Dane najstarszego dziecka

Imig * Data urodzenia * id/mm/rrrr E
Drugie imie Obywatelstwo * v
Nazwisko *
PESEL
Rodzaj dokumentu v

Numer dokumentu
Dla najstarszego dziecka w rodzinie jestem *
matka
ojcem

osoba, kiora wystapita do sadu opiekuniczego o przysposobienie dziecka i przyjeta je na wychowanie

0000

inne (rodzicem najstarszego dziecka w rodzinie jest Twéj wspétmatzonek albo drugi rodzic, z ktérym wychowujesz co najmniej jedno wspdlne dziecko)

Akt urodzenia dziecka

+ Wybierz [ERaEicle % Anuluj

Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl, dodaniu aktu urodzenia (jezeli dziecko nie ma
nadanego numeru PESEL), mozna klikng¢ ,,Dalej” i przejs¢ do kolejnego kroku kreatora.

9. Krok 4

9.1. Pouczeniaioswiadczenia

W kroku 6 zawarte sg pouczenia dotyczace sktadania wniosku o rodzinny kapitat opiekuriczy (dla
matki albo ojca dziecka).

Nalezy sie zapoznac z pouczeniem a nastepnie przejs¢ do sekcji oSwiadczen. Wszystkie pozycje muszg
by¢ zaznaczone, by mdc dalej przejs¢ do wypetniania wniosku.

Oswiadczenia

zapoznatam sig/zapoznatem sig z trescig Pouczenia

dane ktdre podatam/podatem we wniosku s3 prawdziwe

jestem swiadoma/dwiadomy odpowiedzialnosci kame] za ztozenie fatszywego oswiadczenia

dziecko, na ktdre ubiegam sie o Swiadczenie nie zostato umieszczone w pieczy zastepcze]

starsze dziecko, ktdre podatam/podatem we wniosku, nie zostato umieszczaone w pieczy zastgpczej/nie byto umieszczone w pieczy zastgpczej w dniu
osiggniecia przez dziecko petnoletniosci

nie zostatam/nie zostatem pozbawiona/pozbawiony wiadzy rodzicielskiej w stosunku do dziecka, na ktdre ubiegam sie o dwiadczenie

10. Krok 5

10.1. Podsumowanie wprowadzonych danych

Whnioskodawca ma mozliwos¢ analizy wprowadzonych danych. Za pomoca przycisku ,Wstecz” mozna
cofnac sie do przebytych krokéw kreatora i ewentualnie zmieni¢ uzupetnione dane. Nalezy pamieta,
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ze po kliknieciu przycisku ,Zatwierdz” nie ma mozliwosci edycji danych. Nalezy zatem doktadnie
sprawdzi¢, czy wprowadzone dane sg prawdziwe.

Wazne! Po wystaniu wniosku, na podany przez uzytkownika adres e-mail zostanie wystana wiadomosc
zawierajgca urzedowe poswiadczenie przedtozenia (UPP/UPO).

UPP/UPO stanowi potwierdzenie skutecznego ztozenia wniosku o $wiadczenie wychowawcze.

Po kliknieciu ,,Zatwierdz” pojawi sie komunikat. Jezeli uzytkownik jest pewny wprowadzonych danych,
nalezy klikna¢ ,,Tak”:

o Potwierdzenie X

Czy zakonczytes wprowadzanie danych i potwierdzasz ich poprawnos¢?

Po zatwierdzeniu danych, system utworzy wniosek, ktérego nie bedziesz maogt edytowac, bedziesz mégt jedynie dodaé zatgczniki (nie dotyczy wnioskéw
sktadanych do ZUS).

Nie zapomnij wysta¢ wniosku po jego utworzeniu!

e ve ]+ o |

A nastepnie ,,Wyslij”:

Wysylanie wniosku

‘

Twaj wniosek jest gotowy do wystania. Przed wystaniem mozZesz dodac zataczniki (nie dotyczy
wnioskdw sktadanych do ZUS).

UWAGA!!! Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail

UPQ — Urzedowego Poswiadczenia PrzedtoZenia.

Dodaj zataczniki | Rezygnuj

Whiosek zostat wystany:

Informacja o wystaniu wniosku

0 Whniosek zostat wystany.

Uwagalll Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie
na adres e-mail UPO — Urzedowego Poswiadczenia Przedtozenia.

OK
Uwaga:

Po wystaniu wniosku o rodzinny kapitat opiekuriczy system PIU-Emp@tia nie przechowuje informacji
o tresci i zatgcznikach wniosku. Wniosek wraz z zatgcznikami bedzie dostepny na portalu PUE ZUS.
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