OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO PRACY KSIEGOWY

Panstwowy Graniczny Inspektor Sanitarny w Dorohusku oglasza nabor kandydatéw na wolne
stanowisko pracy w Granicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Dorohusku, 22-175 Dorohusk

1. Stanowisko pracy:
Ksiegowy;
Wymiar etatu — 1/2.

2. Wymagania niezbe¢dne:

o wyksztalcenie srednie, kierunkowe;
doswiadczenie zawodowe w komorce ksiggowej minimum trzy lata;
e znajomos¢ przepiséw prawnych majacych zastosowanie w pracy Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej, w szczego6lnosci:
a) ustawy o rachunkowosci;
b) ustawy o finansach publicznych oraz rozporzadzen wykonawczych do tej ustawy;
¢) ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;
d) przepiséw podatkowych i ubezpieczen spotecznych;
e) kodeks postepowania Administracyjnego i Egzekucyjnego.

3. Wymagania dodatkowe:

mile widziane wyksztalcenie wyzsze, kierunkowe;

znajomos$¢ programow finansowo — ksieggowych;

znajomos$¢ pakietu MS Office;

umiejetnos$¢ pracy w zespole, umiejetnos¢ analizowania informacji;

bardzo dobra organizacja pracy wilasnej, odpowiedzialno$¢, sumienno$¢, skrupulatnosé;
mile widziany staz pracy w Inspekcji Sanitarne;j;

prawo jazdy kat. B.

4. Zakres obowigzkow:

e sporzadzanie list ptac w oparciu o dokumentacj¢ oraz prowadzenie ewidencji wynagrodzen
pracownikow;

e naliczanie skladek, zasitkow i prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie do Zaktadu

Ubezpieczen Spotecznych dokumentow zgloszeniowych i rozliczeniowych pracownikow

Granicznej Stacji;

naliczanie i pobieranie zaliczek na podatek dochodowy oraz rozliczanie z urzgdem skarbowym;

dokonywanie kontroli wewngtrznej i potwierdzanie operacji gospodarczych na dokumentach

ksiggowych;

ksiggowanie operacji gospodarczych;

przygotowywanie dokumentow i zestawien do sprawozdawczos$ci budzetowe;;

prowadzenie ewidencji majatku trwalego i rozliczanie wynikow inwentaryzacji;

przygotowanie dokumentow do archiwum zaktadowego.

5. Wymagane dokumenty:

CV i list motywacyjny;



e kopie dokumentéw potwierdzajacych spetlnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztalcenia;

o kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie
doswiadczenie/staz pracy, tj. §wiadectwo pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu od obecnego
pracodawcy. W przypadku gdy wymagane jest niezbedne doswiadczenie zawodowe/staz pracy w
konkretnym obszarze, a z przedstawionych dokumentéw nie wynika jednoznacznie ich
spetnienie, nalezy do wymienionych dokumentéw dotaczy¢ np. zakres obowigzkoéw lub opis
stanowiska pracy;

e oswiadczenie, ze w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r. kandydatka/kandydat
nie pracowata/t, nie petnita/t stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa i nie byla/byt
wspotpracownikiem tych organdow w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006
r. 0 ujawnianiu informacji o dokumentach organow bezpieczenstwa panstwa z lat 1944—-1990 oraz
tresci tych dokumentow. Nie dotyczy kandydatek/kandydatow urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub
pOzniej;

e os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;
o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;

e o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestgpstwo skarbowe.

6. Wynagrodzenie i dodatki:

wynagrodzenie zasadnicze w kwocie 3 200 zi brutto;

dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. trzynastka);

nagrody jubileuszowe;

dodatek za wystuge lat (powyzej 5 lat) — od 5% do 30% wynagrodzenia zasadniczego brutto,
w zaleznosci od udokumentowanego stazu pracy;

e dofinansowania w ramach ZFSS.

Kontakt w sprawie ogloszenia pod numerem 82 5661714. Oferty nalezy skladaé
w  siedzibie  Granicznej  Stacji ~ Sanitarno —  Epidemiologicznej w  Dorohusku,
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 14.00, lub przesta¢ na adres Stacji w terminie do dnia
25 lipca 2025 roku na adres:

Graniczna Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Dorohusku
Drogowe Przejscie Graniczne
22-175 Dorohusk

lub przesta¢ e-mailem na adres: barbara.sinkowska@sanepid.gov.pl

Aplikacje, ktore wptyng do GSSE w Dorohusku po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydat powinien dotaczy¢ wlasnorgcznie dopisang zgodg na przetwarzanie danych osobowych o
nastgpujacej tresci:

wWyrazam  zgode na  przetwarzanie  moich  danych  osobowych  przez  GSSE
w Dorohusku zawartych w CV na potrzeby obecnego procesu rekrutacji”

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy wstepnej.

Jednoczesnie informujemy, ze dokumenty kandydatéw nierozpatrzone w danym procesie rekrutacji nie
sg przechowywane. Oferty osob niezakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.


mailto:barbara.sinkowska@sanepid.gov.pl

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem Panstwa Danych Osobowych jest:
Panstwowy Graniczny Inspektor Sanitarny w Dorohusku
22-175 Dorohusk
e-mail:gsse.dorohusk@sanepid.gov.pl
Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna skontaktowac si¢ za posrednictwem adresu
e-mailem: gsse.dorohusk@sanepid.gov.pl

2. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda dla potrzeb aktualnej rekrutacji - na podstawie Art. 6
ust. 1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz
Kodeksu Pracy.

3. Panstwa dane osobowe zgromadzone w procesie rekrutacji przechowywane bedg przez czas trwania
procesu rekrutacyjnego i nie beda udostepniane innym odbiorcom.

4. Posiadajg Panstwo prawo dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania ich, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania. Przystuguje Panstwu takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania i przenoszenia danych.

5. Majg Panstwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne lecz niezbedne

do wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w punkcie 3 niniejszej informacji.



